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Mnoho povinnosti, malo casu

» Mnoho povinnosti a malo casu

) Necbce se mi do veci, které se musim nejprve
naucit

» Jednoduché dokumenty vytvorim, ale na

N = N ¢/

» Zaplava informaci ubiji a frustruje
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Stereotypni vyuka,
mala motivace

» Vice prace, méné motivace
» Stejné metody vyuky
» Dobré napady zapadnou




Uceni probiha pres smysly

O Zrak
Ml Sluch
O Chut’
[0 Hmat
= Cich




Zvladam Word

» USetrim cas
» Lépe zapojim zaky
» Vyuka je zajimavejsi

b



Dnes nas Ceka

1. Zakladni uprava textu
2. Upravy odstavce

Prace s pravitkem (zarovnani odstavcu a
tabulatory)

Prace s obrazkem

Odrazky a cislovani

7 v O

Tvorba formularu

W

Tvorba tabulek
Kresleni
Uprava pred tiskem

S




Prepinani mezi spusténymi
aplikacemi

Levy Alt + Tab




1. Prace s textem
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Najit a nahradit

BoZena-Némcova-Babicka¥

T

Ly
V-1été -vstavala-babicka-ve-Ctyry,-v-zimé-v-pet-hodin. Prvni-jeji-
bylo-pozehnat-a-polibit-kiizek, -visici-na kloko¢ovém-rizenci,-jejz-ona-|
vzdy pfi-sobénosila, vnocipak-pod-hlavou-méla.-Pak-s-4
Panembohem -vstala,-a-jsouc-ustrojena, pokropila-se-svécenou -y
vodou,vzala-vietanko-a-ptredla, prozpévujic-si-pfitom-ranni-pisne. 9
Ona-sama,-chudak-stara, neméla-uz-spani,-ale-védouc,jakje-sladké,q
prala-je-jinym.-Asi-za-hodinu, kdyz-vstala, bylo-slyset-odmeéreneq
klapkani-pantofli¢ki, vrzly-jedny,-druhé-dvéie,-babitka-se-objevila
na-zaprazi.-V-tom-samem-okamzeni-zakejhly -husyv-chlivku,-sviné-f|
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Odstavec I

- Kopirovat format

Schranka I Pismo I

Dokumentl - Microsoft Word

Nadpis 2
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Nat  Nehradit | presitna |
INajits |"p
Nahradit za: I

Méné 2 I Nahradit

meedeeze | weaam |

Moznosti hledani
Hledat: Vée <
[ Rozlifovat mald a velks pismena
I~ Pouze celd slova
™ Pouit z&stupné znaky
™ Foneticky (angliétina)

[~ Najit vechny tvary slova (anglictina)

Nahradit

‘Iﬂ“ﬂ | AaBbCcDc | AaBbCcDe AaBbCi AaBbCc Aab

Nazev

Znak konce gdstavce
Znak tabulatoru
Liboveolny znak
Libovalna Cislice

Majit a nahradit

Nahrac

Najit:

Liboveolné pismeno
Znak stiiky

& Znak oddilu

T Znak odstavce
Zalomeni sloupce
Nahradit &m: Dlouhd pomicka
Kratka pomléka
Znacka vysvétliviy

Moznosti hledani

Pole

Znacka poznamky pod carou
Hedat; |vie

0
Znak konce odstavee

Znak tabulatoru
Libovolny znak
Libovolna Eislice
Libgvelné pismenc
Znak stiizky
Zalomeni sloupce

Dlouha pomlcka

F

Kratka pomlcka

Grafika
[IRozisovat ma Ruéné zadany konec fadku
[ Pouze celé slo
[E] ot zéstum Ruéné zadany konec stranky
[ Foneticky (an Pevna pomlcka
[ Maiit véechny Pevna mezera
Volitelné rozdélent
Konec oddilu
Nahradit Prazdny znak
Format - Zulatni ~

[] Rozliovat predponu
[] Rozliovat pipony.

[] 1gnorovat interpunkéni znaménka
[] 1gnorovat prézdné znaky
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Prace s nadpisem

BozZena-Némcova-Babickar vét vstavala-babicka-ve ¢tyry, v-zimé-v pét-
hodin. Prvni-jeji-bylo-pozehnat-a-polibit kiizek, visici -na-klokoCovémtuzenci, -jejz-ona-vzdy-
pii-sobénosila,-v-noci-pak-pod-hlavou-méla. Pak-s-Panembohem vstala,-a-jsouc-ustrojena,-
pokropila-se-svécenou-vodou,vzala-vietanko-a-predla, prozpévujic -si-pritom-ranni-pisné.-Ona-
sama,-chudak-stara, neméla-uz-spani,-ale-védouc, jakje-sladke, -pralaje-jinym.-Asi-za-hodinu,-
kdyz-vstala, bylo-slyset-odmeérené-klapkani-pantofli¢ku, -vrzly-jedny,-druhé-dvére, -babicka-se-
objevila-na-zaprazi.-V -tom-samém-okamzeni-zakejhly-husyv-chlivku,-sviné-zachrochtaly,-
krava-bucela, kury-kiidlama zattepetaly, -kocky-odkudsi-ptibehse-otiraly-se-ji-okolo-nohou. Psi-
vyskocili-z-bud, protahli-se-a-jednim-skokem-byli-u-babicky; kdyby-se-byla-nechranila-byli-by-
ji-zajisté porazili-a-oSatku-se-zrnem pro-dribez-z-rukou-vyrazili. -Babicku meély vsecky ty-
zviratka-tak-velmi-rady,-a-ona-je.-Buh-chran,-aby-vidéla,-ze-kdo-tyra-zbytecné, -i-kdyby-to-
cervicka-byvalo.-,,Co-je-cloveéku ke-skodénebo-kuzitku-a-zabit-se musi,-spanembohem-zabte-
to,jen-ne-mucit,”-fikavala. -Déti-ale nesméely-se-divat, -ani-kdyz-se-kufe -zarezavalo,-jenproto, -
ze-by-je-litovaly,-a-ono-pak-umfit-nemohlo.Jednou-se-ale na-oba-psy,-Sultana-a-Tyrla,
prevelice-rozhnévala; -bylo-se-ale-proc¢-hnévat!-Vzdyt-se-podkopali-do-chlivku-a-roztrhali-za-
jednu-noc-deset-kacatek,-peknych-zlutych, které-se mély k-sveétu-az-milo. Babic¢ce ruce-sklesly,-
kdyz-oteviela rano-chlivek-a-husa-s tfemi-pozistalymi-kacaty ven-se-vyhnala,zdésene-




Oznaceni textu

Bozena-Némcova-Bab éﬂ

— Iy
:l: : V-lété vstavala-babicka-ve-Ctyry,-v-zimé-v-pét-hodin. Prvnijeji ¥

Panembohe'
vodou,-vzal

bylo-pozehnat-a-polibit-kiizek, -visici-na-klokoGovém-riizenci,-jejZz-ona-y
vzdy -pri-sobé-nosila,v-noci-pak-pod-hlavou-méla.-Pak-s

'7stala, -a-jsouc-ustrojena, pokropila-se-svécenou
etanko-a-predla, prozpévujic-si-pfitom-ranni-pisné. 4
Ona-sama,-chudak-stara, -nemela-uz-spani,-ale-védouc, jak-je-sladké,q

» Oznacit s ¢im pracujeme

= Co budeme menit




2. Prace s odstavcem

Odsazeni, mezery, tok textu

Odsazeni a mezery | Tok textu I

Obecné

Zarovnani: ﬁ Urovefi osnovy: Zakladni text vl

Odsazeni

Zeva: [oam e 0 kolik:
Zprava: ﬁ I(Ea'dné} j I ﬁ
Odstavec

Mezery Odsazeni a mezery | Tok textu
E=it Job. = Radovn: vidka: strénkovsni
Za: IU b. = IJednodud’1é j I = 0 ;

I Nepfidévat mezeru mezi odstavee se stejnym stylem [ svézat Fadky
[ Wit konec stranky pred

Vyjimky formatovani
[7] Potiacit cisla fadkd
[ Bez déleni slov

Nahled

MozZnost textového pole

Tésné obtékani:
Fadné
Tabulatory... |
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3. Prace s pravitkem

1 1 T
V-lete-vstavala-babickave-ctyry. V-létévstivala-babitka-ve-& J
Jaté-vetavala-babicka-ve-d ew C e . .o R verctyry,
i{ ]F tE tE:LV babi . W Idizek, visici-naklokofovem rizenci, jejz; naklokoéovém-rZenci,
kiizek, -visici-naklokofovem 112y |  5-Panembohem -vstala,-a-jsouc-ustrojena, p Pinembohem-vstala,.-a-j
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Bozena-Némcova:-Babicka
T

T

V-leté-vstavala-babicka-ve-Ctyry, v-zimé-vpét-hodin. Prvni-jeji-bylo-pozehnat-a-polibit-kiizek. -
wisici-naklokotovém mizenci,-jejz-ona-vidypti-sobeé-nosila, -v-nocipak-pod-hlavou-mela -Pak-
s-Panembohem-vstala, -a-jsouc-ustrojena, pokropila-se-svécenou-vodou, -vzala-vietanko-a-
predla. prozpévujic-sipfitom ranni-pisné -Ona-sama, -chudak-stara, -neméla-uz-spani,-ale-
wvedouc, -jak-je-sladkeé, ptala-je-jinvm.-Asi-za-hodinu, kdyz-vstala, bylo-slySet-odmétené-
Kapkani-pantoflickd, vrzly-jedny, -druhé-dvéfe_-babicka-se-objevila-na-zaprazi -V-tom-samém-
okamzeni-zakejhly-husy-v-chlivku, -sviné-zachrochtaly, krava-bucela, kuryldidlama-
zatfepetaly, kocky-odkudsipiibéhie-otiraly-se-ji-okolo-nohou. -Psi-vyskoéili-z-bud. protihli-se-
a-jednim-skokem-byli-u-babicky; kdvbv-se-bvla-nechranila-bvli-byv-ji-zajisté-porazili-a-odatku-
se-zrnempro-dribez-z-rukou-vyrazili. ‘Babitku-mély viecky-ty-zvitatka-tak -velmi-rady,-a-ona-
je.-Bih-chraf -aby-vidéla -re-kdo-tyra-zbytecné, -1kdyby-to-Cervickabyvalo - Co-je-clovékulke-
skode nebok-uzitku-a-zabit-se-musi,-spanembohem-zabte-to, jen-ne-mucit, “ fikavala Déti-ale-
nesmely-se-divat, -anikdyi-sekufe-zatezavalo,jen-proto,-ze-by-je-litovaly, -a-ono-pak umftit-
nemohlo
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Tabulatory

| s
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Prace s tabulatory

Test

1. Je BoZena Némcova spisovatelka, kterou se miizeme chlubit? A pro¢?

2. Které jeji dilo jste etli? Pro¢ ho doporudite nebo nedoporudite kamaradovi

3. Kterou postavu z Babi¢ky mate nejradéji, koho vam pfipomina a pro¢?

4. Co k sobé pat¥i?

1. Chyze pod horami a. Cerveny Kostelec
2. Chudi lidé b. Ceska Skalice

3. Pan ucitel c. Slovensko

4. Diva Béara d. Vestec

5. ZaSkrtnéte pravdivy vyrok
] V knize V zamku a podzaméi je ukazan kontrast mezi zivotem §lechty a chudé rodiny.
] Knihu Babicka psala autorka v nej$tastnéjsi okamziky svého zivota.

] Podhorska vesnice je naivni utopicka iluze o shodé vrchnosti s poddanymi.

1. Vyberte jednu z moZnosti:

Babicka byla moudra

2. Dopliite nasledujici tabulku:

Babicka

Knézna

Viktorka

Jméno

Vlastnost




Text s tabulatory
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Testq]
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Je'BoZena ' Némcova'spisovatelka, kterou'se'miazeme-chlubit?-A-proc? 9
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4. Prace s obrazkem

Hd9-0

Domi

VioZeni RozloZeni stranky Odkazy Revize Zobrazeni

- . -

Korespondence

@ Jas Jx Komprese obrazkd
(D Kontrast ~ Bz Zménit obrazek
g Prebanit ‘h Plvodni nastaveni obrazku

Upravit

Dokumentl - Microsoft Word

Nastroje obrazku
il—m—w o n|

HEcEHEHE ==

styly obrazk(

- [} Tvar abrazku ~
~ [ Onraniteni obrazku ~

= | &} Efekty obrazki ~

1| Okrouhly, diagenalni, rohavy, bily

sllénmlzl | Slovai0 | <% Ceitina (Ceska republika) |

8 E]

Pozice

4, Pienést do popiedi = |2 Zarovnat *

B, pienést do pozadi ~
Obtékani textu ~
Uspofadat

E Skupina =

Sk Ototit

@ 1] vyska: 897 em 2|

Ofiznout = Sifka: 8,45 cm

Velikost

Klipart v %
Hiedat:

Prohledévat:

Vechny kolekce [~

Ocekavane vysledky:

Wiechny typy medidnich soubm

Usparédat Kipy...
% Kiparty na webu Office Orline
@ Tipy pro hledani Kipd




Prace s obrazkem

w
z Pofadi ,
1.1;2'1.'~lf|-.§-|-1-|-1-|-1-1-4-|-5-1-6-1-?-|-5-|-9-|-1{:n-|-11-|-1a-|-13-|-14-|-15-|- ’m' T}, Prenést dopiedu
Miizka... Qa Prenést dozadu
| TN S o q Posunout 4 - =
Bozena-Némcova: -Babicka Lot s s = R
arovnat € rozmistit (> PP
- o ) L@ Pienést dal
Otofit &i preklopit 4 EY) Prenést pred text -
- — & N
]_-[_ Obtékani textu 3 % PFenést za text 1:
IT Ll
Jednou-s|
“3F . Zménit automaticky tvar 4 podkopal
“h SAVL v
ﬂ‘p({) .‘\ .\ Mastavit vychozi automaticky tvar
Kresleni~ | [ | Automatickétvary~ ™, w [ O 4l e

,
]

l Obrazek ] Textové pole 1 Web ]

Barvy a Cary ] Velikost

Styl obtékani
W textu Obdélnik Tésné Za textem Pied textem

Vodorovné zarovnani
" Doleva {" Mastfed ( Doprava 1 Jiné

Upfesnit...

BABICKA | ==

V-leté-vstavala-babicka-ve-Ctyry, v-zimé-v-
pet-hodin -Prvni-jeji-bylo-pozehnat-a-polibit-kiizek, -visici-naklokotovém-mirenci,-jejz-ona-vzdypii-

sobé-nosila. -v-nocinakpod-hlavou-mela -Pak-s-Panembohem-vstala. -a-isouc-ustroiena. nokrooila-se-



Formatovani obrazku

Forni bricks 7 1. z nabidky Format ->Obrazek...

Barvy a &ry Pozice ] Obrézek} Textové pole I Web ]

Velikost a otodeni

Vyska: [2mem & Sitke: 7,76am -5 2 Z ||éty Obl’ézek

T e e 3. z nabidky Kresleni

v Zaghovat pomér visky a Sitky
I¥ Wzhledem k pfivodni velikosti obrazku

Piivodni velikost
Wyska: 10,48 cm Sitka: 9,82 cm

Obnovit

—

—

-|-§-|-1-|-1-|-3-|-4-|-5-|-6-|-?-|-8-|-9-|-1{)-|-11-|-11-|-13-|-14-|-15-|-16-|-1h|-1s-

BoZena-Némcova:-Babicka¥

2 Iy
’ 3 V-1été-vstavala-babickave-¢tyry, v-zimé-vpét-hodin.-
Prvni-jeji-bylopoZehnat-apolibit-kiizel, visici-na-
Pofadi » o i Kokodovémrizenci,-jejz-ona-vidy pti-sobé-nosila, v-
T TJ Prenést dopiedu noci-pak-pod-hlavou-méla Pak-s Panembohem -vstala,-
N HY Prenést dozadu a-jsouc-ustrojena, pokropila-se-svécenou-vodou,-vzala-
Posnout '@ Prenestbliz vietanko-a-ptedla, prozpévujic-sipfitomranni pisné -
ZarovnabEiipzmktit " @ Prenest dil Ona-sama, chudék stard.-neméla-uz-spani.-ale védouc.-
Otodit i pieklopit i) PFenést;Fed - -] jak-je-sladké, -pfvéla-je-ji&ﬂ'm:-Asi-za'-hf)dinu;kf:lv}"z_-
Obtékani textu ' B prenéstzs tex ] ) vstala__l -b}'l0-51}'set'-odn':lvareneklapkam -plantloﬂmku:-
= _ak : =g vrzly-jedny, -druhé-dvéte. babitka-se-objevila-na-
1 £ zapra#i-V-tom-samém-okamZeni-zakejhly-husy-v-
Jednou's - o chlivku, -sviné-zachrochtaly, lrava-bucela, kury-
Zménit automaticky tvar b podkapal - - Itidlama-zatfepetaly, kotky-odkudsi piibéhie-otiraly-
Mastavit vychozi automaticky tvar s - Tf‘e-ji-'okolo-nohou_ P si-vyslﬂlcoﬁili -z'bud, protahli-se-a-
Kresleni~| [+ | Automatické tvary= ™, & [ O & 4l o2 k< jednim-skokembyli-u-babicky; kdyby-se-byla-
- - nechranila-byli-by-ji-zajisté porazili-a-osatku-se-zrnem-

| N X pro-dribei-zrukou-vyrazili. -Babicku-mély viecky-ty-
zvifatlatak-velmirady,-a-ona-je. Bih-chraf, -aby-vidéla, -ze kdo-tyra-zbytetné, -1 kdyby-to-Cervicka-
byvalo.- . Co-je-¢lovékuke-skodé-nebo k-uzitku-a-zabit-se-musi.-spanembohem-zabte to. jen-ne-
muéit,” fikavala -Déti-ale-nesmély -se-divat, -ani kdyz-se-kufe-zatezavalo, jen-proto,-fe-by-je-litovaly,-a-
ono-pak-umfit-nemohlo Y

L1

Obrazek v

4 g @otol Fab=EEY ¢ i

Jednou-se-ale-na-obapsy,.-Sultana-a-Tyrla, pfevelice-rozhnévala; bylo-se-ale-pro¢-hnévat!-Vidyt -se-




5. Odrazky a cislovani

Eormat | Mastroje  Prezentace

g A Pismo..
i=  Odrazky a cislovani...
Zarowvnat b
. Radkovani...

Velka pismena...
Zameénit pisma...
=2 Mawrh snimku...
[5] Rozvrieni snimku...
Pozadi...

535? Zastupny symbol...

_ﬂ_—_

Verdana

- 44

Test

Je BoZena Némcova spisovatelka, kterou se miiz chlubit? A pro¢?

=120 aancen

3.

Které¢ jeji dilo jste ¢etli? Pro¢ ho doporucite nebo nedoporudite kamaradovi

Kterou postavu z Babi¢ky mate nejradéji, koho vam pFipomina a pro¢?

. Co k sobé& pat¥i?
. Chyze pod horami
. Chudi lidé

. Pan ucitel

. Diva Bara

. ZaSkrtnéte pravdivy vyrok

V knize V zamku a podzam¢i je ukazan kontrast mezi zivotem $lechty a chudé rodiny.

a. Cerveny Kostelec
b. Ceské Skalice
c. Slovensko

d. Vestec

Knihu Babi¢ka psala autorka v nej$tastngjsi okamziky svého Zivota.

Podhorska vesnice je naivni utopicka iluze o shodé vrchnosti s poddanymi.

. Vyberte jednu z moZnosti:

[i¥:)
Maposledy poufité formaty Cislovani
1.
2.
3
Knihovna islovani
1. 1)
Zadné 2 2)
3 3)
| A a)
Il B. b)
1l C. c)
a. 1
b. i
C. 1
Formaty cislovani dokumentu
1.
2
3
<= Iménit droven seznamu 3
Definovat nowy ciselny format...
f Nastavit hodnotu cislovani...

e




Odrazky a cislovani
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6. Tvorba formul

prezentace

A4

Okno Mapovéda Adobe POF

@ >

Standardni

B 66% Verdana

Format
Kresleni

Obrazek

Ovladaci prvky
6. Tvorba formul s

Podokne dlch

Revize

Tabulky a chraniceni
Visual Basic

Web

WordArt

Acrobat PDFMaker 9.0

Vlastni...

7w O

alu

2] MoZnosti aplikace Word | |

Moznosti aplikace Word

[~ obiibent
Zobrazeni
Kontrols pravopisu a mluvnice
Uit
Upiesnit
Pizpisobit
Dopliky
Centrum zsbezpecen

Zdroje informaci

e E9-6 )+
—d/f Domd

VloZeni RozloZeni stranky

e 3 zaznam makra
) 58 s rometmenamas

Visual Makra

Basic i\ Zabezpeeni maker

Zaskrtnéte pravdivy -vyrok4|

[ |+Vknize V°zamku-a-podzaméi-je-ukazan kontrast-mezi-zivotem §lechty-a-chudé rodiny. 4
P

Meiznosti rozeviraciho pole formulare

[ -Knihu-Babicka-psala-autorka v°nejitastngjsi-oka

PoloZka: Polodky rozeviracho seznamu:
[moudra smutnd
Iakoma +

Odebrat = j

[ |-Podhorské-vesnice-je-naivni utopicka-iluze-o-shqy

Spustit makro
Pfi wstupu: Pfi wistupu:
[ = El
Vyberte-jednu-z’moznosti: 9 Tt
Zélodka: Rozeviradl
o ¥ Rgzeviraci seznam je aktivni
Bab lea'byla'l 1] I Biepoditat pii vistupu

Napovédny text. ‘ oK ‘ Storne

Formulare

abl ¥ EB

Odkazy
An Aa (=) 8 %Rf'
EE B

Kad Ovladadi prvky XML

N
£ 2de miszete zménit nejpouivanéjéi moznosti aplikace Word

Nejpouzivanéisi moznosti pro prci s aplikaci Word

Pii il éru zobrazit miniaturni panel nastroj ¢

Povolit dynamicky nhled (

Zobrazit na psu kartu Vivoji

Otevirat piilohy e-maili v refimu éen na celé obrazovee (¢

sareuné senéma: | Moaré [ v

sty komentafe: | Zobrazovat popisy funke v komentaiien [ v |
Osabni nastaveni této kopie sady Microsoft Office

Utivatelské jméno: ||

Inicialy: i

Zuolte jazyky, Které chcete pouzivat v sadé Microsott Office; | Jazykové nastaveni.,

Korespondence Revize Zobrazeni Vijvojai

névrhu E &5 Schéma By
Struktura .,

4| Roziifujici baliky

Zamek

Zamknout

dokument - || dokumentu dokumentd



/. Tvorba tabulek

i
KD

Tabulka ‘ Okno  MNapovéda Adobe PDI

L]

Soubor l:lprgvy Zobrazit  WloZit Format [Mastroje Tabulka Okno MNapovéda AdobePDF  Poznambky Acrobatu | 7 Navhnout tabulka
= = it e . ; A 158% - osit
DDEED@ %@.\}’ %D@ @v COdstranit
1 Normaini + Ridki - TimesNewRoman - 12 - B 7 U [E|= = EO-2-A-. Wbt
n INRR- ] | S5 R R I R |
‘ﬂ‘.-1\_.-1‘.-3-'-4-"5-"5- I T BN R vl s sy A Rozdélit buriky...
1 Rozdélit tabulku
Automaticky format tabulky...
1.~ Vyberte-jednu-z°moznosti: Biizpiisobit
Opakovani fadkd zahlavi
Babickabyla-moudraq S
8] Sefadit..,
Vzorec...
T Skryt mizku
Vlastnosti tabulky...
2.~ Doplite-nasledujici-tabulku: 9
a Babickan Knézna-o Viktorkac o
Jméno-& o o} o c
Vlastnost-o ol o a d

T

AN ERCDA Jana.docx - Microsoft Word
E)

Domi  WViofeni  Rozlofenistrinky ~ Odkazy  Korespondence  Revize  Zobrazeni  Vyvojaf Navrh

9] e zahlavim 9] Prni stoupec

Rédek souhrnii Posledni sloupec

| Prunované fadky [ Prunované sioupee

Moinosti styld tabulek

Nastroje tabulky

RozloZeni

Styly tabulky

& stinovani ~

- [ ohniteni]-| | % b

o2, Barva pera -

Nakreslit ohraniceni 2]

Navrhnout Guma

tabulku

H9-0 )+

Domi

=
=)
a
Vybrat Zobrazit Viastnosti = Odebrat

M miizku nad
Tabulka

VioZeni  RozloZeni stranky

VioZit Vlofit WVioit
pod nalevo
Rédky a sloupce

Odkazy

Jana.docx - Microsoft Word

Korespondence  Revize

Viozit
naprave || buriky
L} Slouéit

Zobrazeni

Bl REIFEHE EEE E

Sloudit Rozdélit Rozdélit
bufiky tabulku

Prizplsobit

Vivojaf

Nastroje tabulky

Mavrh RozloZeni

. & 5s . . BEE A=
4] vitka: 0,48 em % || HE Radky stejné wysokeé =52 A=
l:=J prmm— D

=
i

Sirka:

Smér
=l = tedu

Zarovnani

Okraje

H Sloupce stejné siroké re
buiiky

232am

Welikost bufiky E]

2l

Sefadit

]
Opakovat Prevést Vzorec

fadky zihlavi na text
Data




I

8. Kresleni

mat l Mastroje  Prezentace

For
A Pismo.

= Odrazky a €islovani... Barva:
Zarowvnat ¥ I Priblednost:
F Radkovani...

Velka pismena... Prerusovana: — uitha: 0,7500d0 =]

Zﬂméﬂﬂ: pfsma... Spojovad Cara:

R . Sipky (poZatedni a koncova)

= Mavrh snimku... L — —
Pocatecni styl: o b

El RQZ‘-'ffEf‘If snimku... Pofatedni velikost: 'I Koncovd velikost: 'I

EDZEdi... [ wyjchozi pro nové objekty

% Automaticky tva ok | stmo | NEhled |

Iﬁ Seskupit . -
I Oddalit an  Cary 4
= : " ; =20
Kresh & Znoyu seskupit :\ET Spojovaci cary 3 [ m .
Bofadi i 7 Zakladni tvary ’
Mrizka a voditka... .
- Piné Sipky r
2 Posunout » %
Zarovnat €i rozmistit » gﬂ \_f:,"\"DJO\"E dlagra my b
Otocit & preklopit » %= Hvérdy a ndpisy »
T& Uspofadat spojovaci Eary % Popisky »
% Upravit body - . 3
L N _‘“_.L| Tlacitka akci 3
Zmeénit automaticky tvar 3 |
] MNastavit vychozi automaticky tvar ﬁ Dalii automaticke tvary...
a P




Kresleni

Obrazek Elipart

Q

Hypertextovy ZaloZ
odkaz

7™
Tvary |SmartArt Graf

Naposledy poudité tvary
BENOOOALLES G
KIRTAS NS

Cary
NNSNTLL T LRNAG %
Zakladni tvary

BEOSJUSCO& AMNOOD
OBO00O0@RY %
C™OGCo0 14>

Plné Sipky
DAk LPR I
€ dwvnooD»hIdes
DA

S

Do J0olFeoay
OOCRNRB K 6 AVED
QOO

Popisky

000 @ .0.0/00 15 4 45
% 104D AD gO

Hvézdy a napisy

DEO 4 o @ 8 5 g R T )
T eI

‘é Hové kreslici platno

ey 3
Domd VloZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni Vivojar [ Format
e . + E B
NNDIOC - piupencear Sownens () g )| 8 AN s
ATr505. EREEEEE - Jeda D ese B E B WML
= Pfidat text = L Stinové Prostorové Pozice Pienést do Pfenést do Obtékani Zarovnat Skupina Otodit || =71 §ifka: 611 em 2
FIRTAR S ot B o = [P Zménit tvar = efekty - o, efekty - £ - popfedi~ pozadit textu-~ = = = .

WloZit tvary J Styly tvard fa | Stinové efekty Prostorové efekty J Uspofadat J Velikost ]




9. Priprava pred tiskem

| i HP Officejet Pro 8500 A910 (Sit)

Vlastnosti

Tisknout: IVEechny strénky ve vybéru vl

nednna . Najit tiskarnu
HP Officejet Pro 8500 A910
CHOBIAR 102 I Tisk do souboru
Komentar:
rRozsah strének rKopie
i Vaschny Poczt kopil: 1 5-
" Aktudini stranka  Vibir
" Stranky: I [~ Kompletovat
Zadejte dsla nebo rozsah stranek oddéleng
Erkou, Napfildad 1,3,5-12.
rLupa
Vytisknout: IDolcument J
Poéet strének na list: Ilsuénka

Nastavit podle velikosti papiru: Iaez méfftka

ek |
MoZnosti tisku
[V Tisk na pozadi
™ aktualizovat pole I™ Postscript tisknout pfes text

I™ agtualizovat propojeni
¥ Povolit zaménu formatd A4 a Letter

I™ Opané pofad tisku

Tisknout s dokumentem
I™ Souhrnné informace [ Skryti text
™ Kody poli ¥ Nakreslené objekty

MoZnosti pro aktusini dokument

I Tisknout pouze formuléfova data

Wychozi zésobnic: [por

MozZnost duplexnino tisku

I~ Celni strana fistu el [ Zadni strana listu

stomo

=0 Dokument HP Officejet Pro

Rozozeni [ Papira kvaita

Orientace:

2 vyitku

|28 Preklapét po délce
Pofadi stranek:

0d prvni

Format stranky

'ocet stranek na

[ Tisknout okraje

Tisk po obou stranach:

Str. A

Str.B

Upfesnit...

r
Upiesiiujici nastavenf HP Officejet Pro 8500 A

1 Upfesnéné nastaveni dokumentu HP Officejet Pro 8500 AS10
[ ff# Moznosti dokumentu

Doprava adold ~
2 levé hrané

Hrana vazby broury:
- Funkcetiskimy
Tisknout v odstinech 3edi; Pouze éerny inkoust
Zachovat rozvrfeni: Ano
~ Rozliseni: Informace
+ Kvalita vystupu: Normalni
- HP Real Life Technologies: Vypnuto
Tisk bez okraji: Tisk s okrajem
Stranky k tisku: Tisk véech strdnek
Tisknout viechen text e Deaktivovat




Preji Vam prijemnou praci s
programem Word

Ing. Jana Onderkova
- www.eduforum.cz
e




Pracovni list

Pracovni list k prvouce pro 1. roénik ZS

,,TEMA DOMACI MAZLICEK* 1. Napi§ v ¢em se lisi nebo ¢im je podobny tviij mazlicek s zvifecim
kamaradem tvého souseda.

Napi§ jméno svého domaciho mazli¢ka (pi§ psacim pismem).

Nakresli obrazek svého mazlicka

2. Ma tviij mazli¢ek oblibenou hracku? Napiste s ¢im si nejradéji hraje.

3. Rozhodni, které tvrzeni je pravdivé. (Nepravdivé tvrzeni krtni.)

e Mij mazligek je noéni Zivoich, je aktivni hlavné v noci.
e Nemd rdd kockovité Selmy (mohly by mu ubliZit).

Skrtni obrazek krmiva, ktery nepatii mezi potravu tvého mazlicka. o Stékd ~HAF HAF" a vrei ,VRR".

e Md hebkou mékkou srst.

e Télo mého mazlicka je pokryto pefim.

o Mij zviFeci kamardd se rdd lisd, také mdZe kousnout nebo $krdbnout.
o Ke svému Zivotu potfebuje vodu.

4. Kterou otazku maji vechny déti neskrtnutou? (Opi$ na fadek psacim pismem.)




