* X ° ot
* * &
- * * [ ]
evropsky (RN
socialni, . MINISTERSTVO $KOLSTVI OP Vzdélavani
[~ 4 fondvCR EVROPSKA UNIE LADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

VYUZITI DOTYKOVYCH
ZARIZENI S OS WINDOWS

Mgr. Radek Novak



OBSAH

OBSAH....cueeiiiiiiiicireeeetisisccssssnseesessssessssnneesssssssssssnssesssssssssssnnsesssssssssssnnseessssssssssnnneessssssssssnnseessssssssssnnsessssssasssnnn 2
ANOTAGCE ....ceeeiiiiiiiininneeetiiiiiissssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsassssssss 3
PREHLED ...ttt ettt e ettt ettt e e ettt e e sttt e e s sate e e e s abteeesaaaeeeesateeeeaasteeesaaaaeeeasbeeesaaseeeesasaeeeesbaeesaaseeeesabeeeeensbaeesnaneeesansaeeenns 3
PROFIL ABSOLVENTA. ...ttt euttesuteesuteesuteesseesteesseesaseesseesaseesnseesasessnseesasessnsessssesssseesssessnseesssessseesseesnseessessnseesnseessseens 3
TEMATICKY PLAN KURZU...eeeeutteeesueeeessureeesnsseeesaussesesssseessnssesssasssessssseessnssessssnssesssssssssssssssesssssesssssssesssseeesssssseesnssnes 3

1 DOTYKOVE ZARIZENI'S OS WINDOWS 8.1 .....ccerereerererenrnrnsssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssnns 4
1.1 ZAKLADNI OVLADANI DOTYKOVEHO ZARIZENT'S WINDOWS 8.1 ....eviiiiiiiieiiiieesiieeeesiteeesitee e sitaeessveeessnsneesnanneas 4
1.1.1  Zdkladni rozdéleni obrazovky ve Windows 8 G 8.1 ..........cceucueeeeciiieeeiieeeeiieeeecieeeeciavsessiesaessseaeens 4

O O o 1 1] I 61 1o 1 o OSSPSR 11
G S o o Tol =2 |01 ] (o ol =11 ] F S 13
1.1.4  UlZivatelské nastaveni SYStEMU Q ZAFTIZENI...........coccueeevueeecueieieieiiiesee ettt 15
1.1.5  Pripojeni PEriferniCh ZAFIZENI ..............coccceeeeeieeeeeeeeee ettt e e te e e ettt e e ettt a e et sea e e e tsaaessasaaaesaseeas 21
1.1.6  DOLYKOVA KIGVESNICE ...ttt ettt sttt ettt e e sae e et e e seeeaees 21

1.2 SHRNUTT ettt eittee e ettt e ettt e sttt e e e su bt e e ettt e e s bt e e e aa bt e e s eaateeesasbteeeaabeeeeeasbeeesausbeeesabbeeeennbaeesansbeeesasbeeesanbaeesnnnne 22
13 KLICOVA SLOVA ..ttt ettt et ettt et e e ettt e e e e e sttt e e e e e seaaabetaeeeeseassbataeeessesasnbabeaaeesesnnnnnnes 22
1.4 OTAZKY A UKOLY «eettteeeitteeesitteeesiteeesatteeesateteeesubeeesaasteeesasateesaabeeesaaseeeesasbaeesasbeeesansbeeesasstaesanbeeesanseeesanneeas 22
1.5 LG Tol 2 PRSP PPPPRRTPOE 22

2 ZAKLADNI APLIKACE DODAVANE S OPERACNIM SYSTEMEM WINDOWS 8.1.....c.ceururrrurerurusesesesensnnsnnes 23
2.1 PREHLED ZAKLADNICH APLIKACI OPERACNIHO SYSTEMU WINDOWS 8.1 ...cciiiiiiiiiiiiieeeiniiiiinieeeesesiiereeee e e e ssiinaees 23
2.2 (01 - OO P TP PPPROTPUTON 24
2.3 FOTOGRAFIE 1.uvveetteeeuteestteeesseestseaasseesaseaasseessssaasseessseaasseesaseaasseessseaasseesssaaasseessseeassesssseeassessssessssessnsesssennn 25
2.4 FOTOAPARAT/KAMERA ... .eeteeuteesteestessteseeesteesseesseesseassesseasssasseessesssesssesssesssesseessesnseasseassessenssenssenssesssesseesnes 26
2.5 IVIAPY . ettt ettt ettt ettt et e sat e e at e s at e e bt e s h bt e ht e e s a b e e h et e sht e e Rt e e eh Rt e Rt e sa b e e e Rt e sa b e e e abeesa b e e eabeesabeeeateesareennreens 27
2.6 CALENDAR . ...ttt e ettt ettt e ettt ettt e e sttt e e e a bt e e s bt e e e s ab b e e e e asbeeesabaeeesabbeeeeasbaee s nsbeeesabbeeeenbeeesannaeeesnseaeaas 27
2.7 ALKULACKA . .ttt ettt ettt ettt e s ettt e st e s st e s e s et e s s a e e s aase e e s easre e e samsneeesanaeesenneeesannneessnneeeann 28
2.8 ZAZNAM ZVUKU eenitieeeieieeesiteeeeeitteeesiteeesistaessubeeesasateeesausteeesabaeeeasbeeesausteessabbeeeeasbaeesanseaessabsaeeennbaeesnnne 29
2.9 INTERNET EXPLORER. .. vt ttettesteenterssesneesseesueesseenseenseensesseesseensesnsesnsesssesnsesusessesssesnsesnsesssensesnsessesnsessesneenses 30
2.10  WINDOWS DENIK A PANEL PRO MATEMATICKY ZAPIS......vteeeiurieeeniureeesairteeestteeeesiseeesauseeessseeessssseeessseeessaseeesnns 31
2,11 SNIMEK OBRAZOVKY ...euveeuresueesueeseeseeneesseesseesseessesnsesssesssesssesseesssensesnsesssesssesseensesnsesssesnsessseseesseessesnsesssesns 33
2,12 SHRNUT ceittteeeeiteeeettee e ettt e e sttt e e sttt e e s subeeeseasteeesaub e e e eaabeeeeeasbeeesanbeeesaabbeeeeasbeeesusaeessabbeaeensbaeesanneeeesanseaenns 33
2,13 KLICOVA SLOVA ....eiiiitteeeiteee ettt ettt e st e et e s et e st e e s sa b et e s e anr et e snnaeessareeesenneeesnnneessanneeeaan 33
214 OTAZKY A UKOLY eteieiutteeeeuteeeesuteeesuateseaubeeessasteeesauseeesaubeeesaasteeesauseaesaabeeesassseeesansaeessaseeesassseeesasseessaseeeenns 33

LITERATURA .ttt nnaeetee s ssaeee e s s s s s saa e s e e e s e s s s aaa s s e s e s s s s snanaaesssessssssnnnaessssssssssnnnnesssenssssnnn 34



ANOTACE

Prehled

Ucastnik kurzu se seznami s ovladanim a vlastnostmi zafizeni s operaénim systémem Windows 8.1.

Budou predvedeny funkce zatizeni (napt. prace s dokumenty, multimédii, internetem, pozndmkami

atd.), které si Gc€astnik osvoji diky praktickému nacviku s konkrétnim zafizenim. U&astnikiim budou

predstaveny moznosti, jakym zplsobem lze zafizeni vyuzit ve vyuce. Budou zd(iraznény rozdily mezi
klasickymi pocitaci a dotykovymi zafizenimi.

Profil absolventa

Modul je uréen pro ucitele zakladnich a stfednich Skol. Pro Uspésné absolvovani jsou potreba

zvladnuté zakladni dovednosti prace s pocitatem na Urovni béZzného uZivatele. Absolventi kurzu by

méli byt schopni:

e Bezproblémového a efektivniho ovladani dotykového zafizeni soperaénim systémem

Windows 8.1

e Uprav a pfizplisobeni dotykového zafizeni konkrétnim cildm a pozadavkim
e VyuZit vSech moznosti dotykového zafizeni pro vyuku

Tematicky plan kurzu

0,5 denni kurz

1 vyucéovaci hodina = 45 minut

Pocet vyucovacich

Téma Obsah tématu .
hodin
Zakladni rozdéleni obrazovky, zamykaci obrazovka,
nabidka Start, vysvétleni principu ovladani systému
v rezimu Modern Ul
Zakladni ovladani Panel Charm, vyhledavani, sdileni, nastaveni
dotykového zafizeni Aplikace, Windows Store, staZzeni, instalace, 3
s OS Windows 8.1 pfepindni mezi nimi, pfepinani mezi desktopem a
Modern Ul
Nastaveni, uZivatelské ucty, notifikace, sité
PFipojeni perifernich zafizeni
Zakladni aplikace
dodavané . o ) .
.. Zakladni aplikace Windows 8.1, fotoaparat,
s operacnim ) ) 2
i Windows denik
systémem
Windows 8.1
5




1 DOTYKOVE ZARIZENI S 0OS WINDOWS 8.1

Po prostudovadni této casti byste méli byt schopni:
e Ovladat dotykové zafizeni
e Spoustét aplikace z Modern Ul
e Provadét zakladni uZivatelska nastaveni systému a zafizeni

1.1 Zakladni ovladani dotykového zarizeni s Windows 8.1

1.1.1 Zakladni rozdéleni obrazovky ve Windows 8 a 8.1

Operacni systém Windows pfichazi od verze 8 s vyznamné prepracovanym grafickym rozhranim a
hlavné s odlisSnou logikou ovladani. Pficinou je nastup dotykovych zafizeni, kdy jiz neovldddame
pocitac (tablet) mysi a klavesnici, ale prsty jedné nebo obou rukou pfimo na obrazovce. Druhou
pri¢inou je snaha o jednotny (graficky i funkéné) operacni systém na vSech typech zafizeni od
telefonu po stolni pocitac. Proto vzniklo nové grafické rozhrani Modern Ul (dfive nazyvané Metro).
Pochopitelné i vtomto prostfedi zlstala mozZnost ovladat pocita¢ klasicky mysi a klavesnici. U
jednotlivych kapitol budeme vzdy uvadét i ostatni moznosti ovladani, tedy mysi a pomoci
kldvesovych zkratek.

Na tomto misté by bylo vhodné zdtraznit rozdil oproti klasickému vzhledu predchozich OS a zddraznit
vyhody jednotného OS na vsech zarizenich.

Zapnuti zafizeni a pfihlaseni uzivatele

Po fyzickém zapnuti zafizeni nastartuje pomérné svizné operacni systém (v tomto pfipadé Windows
8.1) a objevi se Uvodni obrazovka, tzv. ,zamykaci obrazovka“.

Ekvivalentem zamykaci obrazovky miZe byt, treba zamykdni kldvesnice u telefonu.

Na této obrazovce jsou jiz néjaké zdkladni uUdaje, a vyhodou OS Windows 8.1 je, Ze i na tuto
obrazovku si v nastaveni mlzZete pripnout vystupy z vasich aplikaci, napf. oznameni o doslém e-mailu.
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Obrdzek 1 Zamykaci obrazovka

Dale postoupite na dotykovém zafizeni taZenim prstem zespodu nahoru, nebo kliknutim levého
tlacitka mysi. Objevi se pred vami prihlasovaci stranka, kde zadate své prihlasovaci Udaje, a pokud
jste to udélali spravné, mizete zacdit pracovat v prostredi Windows 8.1.

Nastaveni zamykaci obrazovky a zplsob prihldseni bude probrdno v dalsich kapitoldch.

Ve vychozim nastaveni se vdm po odemknuti zafizeni zobrazi nabidka Start, ovsem ne jak ji znate ze
starsich OS. Veskeré programy jsou zde prezentovany rtzné velkymi dlazdicemi. Vyhody takovéhoto
usporadani jsou pro dotykové ovladani zrejmé:

e kaZdy program je zastoupen velkou dlazdici, ktera je vhodna pro ovladani dotykem:;

e dlazdice jsou aktivni, tedy ukazuji stav dané aplikace (nap¥. aktudlni pocasi v Praze);

e jak uvidime dal, mlzete si tuto stranku upravit k obrazu svému, programy setfidit do skupin,
dlazdice zmensit, zvétsit apod.

DlaZzdice se nam pravdépodobné nevejdou na plochu monitoru, posouvat mlizeme doleva a doprava:

1. taZenim prstu doleva nebo doprava v misté kde neni zadna dlazdice
2. taZenim posuvniku mysi, nebo koleckem mysi
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Obrazek 2 Posouvdni obrazovky v Modern Ul

Z obrazovky START se mlZeme jednodusSe dostat na seznam vsech nainstalovanych aplikaci:

1. taZenim prstu zespodu smérem nahoru v misté kde neni Zadnd dlazdice
2. kliknutim na Sipku v pravém dolnim rohu obrazovky
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Obrdzek 3 Zobrazeni vsech nainstalovanych aplikaci



Zde mlZeme aplikace tfidit nebo je vyhledavat.

Aplikace [aEmEm
podle data instalace

podle nejcastéjsing pouziti

podle kategorie

Evernate Touch

Obrazek 4 Tridéni aplikaci

Dalsi nastaveni obrazovky START bude probrdno v dalsich kapitoldch.

Na hlavni obrazovce START muZeme pfizpQsobit rozmisténi a velikost dlazdic (zastupcu
nainstalovanych aplikaci) a tak si vytvofit vlastni nabidku START.

K témto nastavenim se dostaneme:

1. podrienim prstu na dlazdici, u které chceme ménit nastaveni
2. kliknutim pravym tlacitkem mysi a vyvolanim kontextové nabidky




4.5
Sokolov
Slaby dést

o

tdepnaut 7 Plipnout na Udinstalavat £minit velikost  Wypnaut aktivnd Phzpdsobit

{husind e peanel diajisci
obraciniy

Obrdzek 5 Uprava nastaveni dlaZdic pomoci dotyku
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Obrdzek 6 Uprava nastaveni dlaZdic pomoci mysi
MuzZeme tedy:

pridat nebo odebrat aplikaci z Gvodni obrazovky (tedy nabidky start)
pfipnout na hlavni panel (aplikace se objevi na dolni listé v rezimu klasického desktopu)

odinstalovat aplikaci
zménit velikost dlaZdice

el



5. vypnout nebo zapnout aktivni zobrazovani dlazdice (tedy zobrazovani obsahu aplikace na
dlazdici)

Jednotlivé dlazdice m{iZzeme presouvat:

1. podrZenim prstu a tazenim dlazdice...
2. tazenim dlazdice pfi stisknutém levém tlacitku mysi

Je dobré jednotlivd nastaveni vyzkouset a nacvicit...

Klasicka plocha, tak jak ji zname ze starsich operacnich systémd, je jednou z aplikaci v nabidce START
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Obrazek 7 Prepnuti na plochu

Po klepnuti na dlaZdici, nebo kliknutim mysi se dostanete na klasickou plochu.




Obrazek 8 Plocha

Navrat do nabidky START
Do nabidky start se vratite z jakékoliv aplikace témito zpUsoby:

1. prejedete prstem z pravého rdmecku obrazovky smérem dovnitf a po vyjeti panelu klepnete
na ikonu START

2. umistite kurzor do pravého dolniho nebo horniho rohu obrazovky a po vyjeti panelu kliknéte
na ikonu START

Obrdzek 9 Prepnuti do nabidky START

10



3. stisknete kldavesu START na klavesnici
4. klepnete nebo kliknete na ikonu START v pravém dolnim rohu panelu aplikaci

Obrdzek 10 Prepnuti do nabidky START

Je dobré to nékolikrat zkusit...

1.1.2 Panel Charm
Charm Bar, ¢esky Sém, je dal$i novinkou ve Windows 8 a 8.1. Jedna se o panel, diky némuz se velmi
rychle a odkudkoliv dostaneme do nastaveni pocitace, vyhleddvani a mnoho dalsiho.

Panel Charm vyvolame odkudkoliv:

1. prejedete prstem z pravého rdmecku obrazovky smérem dovnitt
2. umistite kurzor do pravého dolniho nebo horniho rohu obrazovky
3. klavesovou zkratkou Win + C

11
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Obrazek 11 Vyvolani panelu Charm

Obsah Charmu se méni a prizplisobuje podle toho, co je momentalné zobrazeno a
otevieno.

Zde si projdeme jednotliva tlacitka tohoto panelu.

= Tlacitko Hledat

. umoziuje hledani soubor(, programd, nastaveni v pocitaci, Windows 8
Metro aplikaci a dokonce i vyhledavani v nich. M(iZu si tak vybrat, v ¢em chci
vyhledavané slovo vyhledat. Napf. v Obchodé Windows Store, v Google atd.

Toto vyhleddvani zobrazime i kldvesovou zkratkou Win + Q.
= Tlacitko Sdilet
. odesilani emailem nebo na Facebook a jiné socialni sité, uklddani na Skydrive, apod.
= Tlacitko zafizeni
. nastaveni zafizeni, vice monitord, tiskarny, apod.
» Tlacitko Nastaveni

" nastaveni pocitace, Ovladaci panely, Informace o pocitadi, pfizplsobeni atd. Pres
toto nastaveni mizZeme nastavovat i jednotlivé Windows 8 aplikace. Také je zde
moznost vypnuti pocitace, nastaveni jasu displeje, sité, notifikaci, jazyku, ndpovéda
a uplné dole nové Nastaveni pocitace.

" Obsah nastaveni se méni podle toho, co je pravé otevieno. Mame-li zobrazenou
néjakou aplikaci a otevieme toto nastaveni, zobrazi se nastaveni aplikace. Pokud

12



nastaveni obrazime na Plose, zobrazi se moznost otevieni Ovladacich paneld,
PtizpUsobeni apod.

Toto nastaveni zobrazime i klavesovou zkratkou Win +i.

Pfes tento panel se také:
= Vypin3, restartuje pocitac, aktivuje Rezim spanku a Hibernace
= Nastavuje pfipojeni k siti

»= Nastavuje oznamovani (Notifikace)

U tohoto se zastavit a probrat porddné...je to jeden ze zdakladnich ovladacich prvka...

1.1.3 Prace s aplikacemi

Aplikace ve vasem dotykovém zafizeni s operaénim systémem Windows 8.1 jsou bud' klasické
desktopové aplikace, jaké znate zjinych operacnich systém( nebo aplikace pfimo uréené pro
Modern Ul Windows 8.1. Ovladani klasickych aplikaci je pochopitelné stejné jako dfiv a jsou vice Ci
méné anebo vibec prizplsobené dotykovému ovladani. Naproti tomu aplikace pro Windows 8.1 jsou
optimalizované pro ovladani dotykem a zachovavaji jednotnou strukturu ovladacich prvki. S trochou
nadsazky se da fici, Zze pokud umite ovladat aplikaci pocasi, zvladnete ovlddat valnou vétsSinu
ostatnich aplikaci. Pojdme se tedy podivat na zakladni pravidla a zplsoby prace s aplikacemi ve
Windows 8.1.

Kde aplikace najdu?

VSechny nainstalované aplikace najdete v nabidce START, pfipadné v seznamu aplikaci (viz c¢ast
nabidka START). Aplikaci spustite klepnutim na jeji dlazdici, ptipadné kliknutim mysi na jeji dlazdici.

Instalace dalSich aplikaci

Malokomu budou stadit zakladni aplikace dodavané vyrobcem zafizeni. Pro operacni systém
Windows 8.1 existuji tisice aplikaci a vznikaji neustdle dalsi. Vyhodou operaéniho systému
Windows 8.1 je, Ze jsou vSechny aplikace soustfedény na jednom misté, v tzv. Windows Store.
Windows Store neni nic jiného, neZ aplikace a najdete ji tedy v nabidce START.

Po kliknuti na dlazdici Windows Store budete pfesmérovani na stranku obchodu s aplikacemi, kde si
muzete vybrat mezi mnoha tisici aplikacemi rlizného zaméreni, mezi aplikacemi zadarmo nebo za
penize. U kazdé aplikace je strucny popis, u mnoha i hodnoceni a diskuze uzivateld. Instalace je velice
jednoduch3, staci kliknout na tlacitko instalovat a vSe ostatni zafidi systém sam.

13




Hledat aplikare P I

Hodnoc
iadfujete souhlas 5 .’ (
podmir avEemi dal¥imi podminkami !
Papis * %3
Tata aplikace vam
2 hodnoent

1 Fvézdicka

wydavatel Favel Krupat Katagoria Mistraje 1 recerze cel
Copyright @ 2003, Mavel krupai riglidnd vellaost 177 kB
Wekiové hodnocenl 121 Zobrazuji se n

Obradzek 12 Windows Store

Aplikace se vam objevi v nabidce START.

Na aplikace instalované z Windows Store reaguje i operacni systém, takie pokud vyvoldte panel
Charm, a zkusite tfeba vyhledavat, zjistite, Ze miZete vyhledavat pfimo v aplikaci (napf. u pocasi,
takto vyhledate pocasi v Patagonii)

Zavieni aplikace

Aplikace uréené pro Windows 8.1, které jste otevreli a zrovna je nepouzivate, jsou pro vas neustdle
pfipraveny v pohotovosti, bez toho aby néjak zatéZovaly systém. Po néjaké dobé necinnosti se
vypnou. Zavrit aplikaci mdZete hned pretazenim aplikace smérem doll ven z obrazovky.

SOKOLOV, KARLOVARSKY KRA
-

MSN POCASI

12°

Prevazné oblacno
12

10 km .
1024 mb 20°/77°

0 (nizky) 5 .

Obrdzek 13 Zavreni aplikace
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Pfepindni mezi spusténymi aplikacemi.
Mezi aplikacemi bézicimi na pozadi m(izete prepinat:

1. TaZenim prstem z levého okraje obrazovky smérem do stfedu, pifepnete na posledné
béZici aplikaci

2. Taienim prstem z levého okraje obrazovky smérem do stfedu a ndsledné nahoru
nebo dolu, zobrazite seznam naposled spusténych aplikaci a nasledné klepnutim
mUZete vybrat, kterou zobrazit

3. Najetim mysi do levého rohu a tazenim smérem dold nebo nahoru, zobrazite seznam
naposled spusténych aplikaci a nasledné kliknutim muZete vybrat, kterou zobrazit

4. Klavesovou zkratkou WIN + TAB prepindte mezi spusténymi programy z Windows
Store

5. Klavesovou zkratkou ALT + TAB prepinate mezi vSemi spusténymi programy

SOKOLOV, I_(,;ARLQ\IAR)S.. K
3

MSN POCASI -

Prevazné oblac
12*

o kavh 10 km I l |

R 17°/4° 20°/13°  16°/11°  13°/6° 11°/6°

blaéne blaéno

0 (nizkj)

Obrdzek 14 Prepnuti mezi aplikacemi

Soustredit se na ovldddni a technické véci...obsahu WINSTORE bude vénovdno samostatné skoleni

1.1.4 Uzivatelské nastaveni systému a zarizeni

Kazdy uzivatel ma své specifické potreby a naroky a je tedy nanejvys Zadouci prizpUsobit si operacni
systém Windows 8.1 k obrazu svému, aby prace byla rychla a efektivni. Operacni systém Windows
8.1 k tomu nabizi fadu jednoduchych moZnosti. Do nabidky nastaveni se dostaneme z panelu Charm
klepnutim na ikonu Nastaveni. Nezapominejme na to, Ze panel Charm méni svou nabidku ¢aste¢né
podle toho, jaka aplikace zrovna na obrazovce bézi, je tedy dobré zakladni nastaveni systému délat
pfi zobrazené nabidce START.
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Obrdzek 15 Panel Charm

Zakladni nabidka po volbé Nastaveni z panelu Charm je:

1.

10.

Pfizptisobeni - zde muZeme zvolit pozadi na vasi obrazovce z pfedpfipravenych motivl a
barev.

DlaZdice - zde si mUZeme zvolit kolik a jakym zplsobem se ndm budou zobrazovat dlaZdice
v nabidce START a zda chceme zobrazit i nastroje pro spravu pocitace.

Ndapovéda - on-line ndpovéda a pomoct.

Nastaveni Wi-Fi pfipojeni - Klepnutim, nebo kliknutim na ikonu Wi-Fi se ptipojite k vami
zvolené siti, pfipadné zménite jeji nastaveni.

Nastaveni hlasitosti - klepnutim nebo kliknutim mysi mizZete nastavit hlasitost zvuka.
Nastaveni jasu obrazovky.

Oznameni - zde muZete skryt oznameni systému (napf. moznost aktualizaci) na vami
zvolenou dobu, aby vas nerusila tfeba ve vyuce.

Vypnuti - zde muZete pocitac vypnout, restartovat, nebo prepnout do rezimu spanku.
Klavesnice - pfepinani jazykovych verzi kldvesnice.

Zménit nastaveni pocitae - podrobné nastaveni systému a pocitace. Obdoba ovladacich
panelQ. V této nabidce mlzZete podrobné nastavit a pfizpUsobit si systém i pocitac. Je vsak
tfeba mit na paméti, Zze nékteré pokrocilé mozZnosti nastaveni, by mél provadét odbornik,
ktery vi, co déla.

Nastaveni uzivatele

Je treba si uvédomit, Ze operacni systém Windows 8.1 je daleko vice svdzadn s internetem, nei

systémy starsi. Je to také jedna zjeho nejvétSich vyhod. Proto je moziné v operacnim systému

Windows 8.1 zaloZit nejen klasicky lokalni Gcet (tak jak ho znate ze starsich systému), ale i sitovy tcet,

cozZ neni nic jiného, nez vase registrace do sluzeb poskytovanych vyrobcem systému Windows 8.1.

Vytvorenim tohoto Uctu ziskate pristup k plné funkcnosti vseho, co tento moderni systém nabizi, a

veskera vase nastaveni systému budete mit dostupnd na vsech zafizenich, ke kterym se pomoci

tohoto uctu prihlasite. Kromé toho samoziejmé miZete vytvorit neomezené mnozstvi Uctu lokalnich.
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Zalozeni lokalniho uctu

V nabidce NASTAVENI panelu Charm vyberete ZMENIT NASTAVEN{ POCITACE a volbu UCTY. Zde
zvolite JINE UCTY a klepnete na volbu PRIDAT UCET. Na nasledujici obrazovce vyberete volbu
PRIHLASIT SE BEZ UCTU MICROSOFT a na dal3i obrazovce volbu MISTNI UCET. Zde jiz standardné
zvolite jméno a heslo, pod kterym se budete lokalné pfihlasovat a klepnete na tlagitko DALSI. Pfi
spusténi pocitace budete mit nyni na vybér se pfihlasit i timto lokalnim uctem.

Obrdzek 16 ZaloZeni nového uctu

Obrazek 17 ZaloZeni nového uctu
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Jak se bude tento uzivatel pfihlasovat?

Obrdzek 18 ZaloZeni nového uctu

eyt mavtndu

I ubwartchehe jo

bt bunchelm

Obrazek 19 ZaloZeni nového uctu
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(© Pridat uzivatele

Fvnlte 51 heslo, krerg cR FApAMatujete; ale ostatnl ha snadne neuhodnaow. Pokud ho
: N napevidu,

Uiiva Lelske jmena

Znovu zadat heslo

Maipovada pro heslo

Obrdzek 20 ZaloZeni nového uctu

Nastaveni Wi-Fi sité

V nabidce NASTAVENI panelu Charm vyberete Wi-Fi a klepnutim oteviete zalozku sité. Vyberete sit,
ke které se chcete pfipojit, zvolite, jestli se ma zafizeni k této siti pfipojovat automaticky, kdykoliv je
v dosahu a po zadani klice budete k této siti pfipojeni.

Obrdzek 21 Nastaveni Wi-Fi sité
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Obrdzek 22 Nastaveni Wi-Fi sité
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Obradzek 23 Nastaveni Wi-Fi sité

Nastaveni zamykaci obrazovky

Vypruno

@© site

Zobrazit nastaveni pripojen(

Rezim v letadle

Vypnuta

Wi-Fi
Zapnuto

aill belkin3/eb

W Frivojovat automaticky

UPCARA? 62
alll V™
| Intemet
alll Intem: ;
aill huawei

il spernak.ce AP3
Wl

V nabidce NASTAVENI( panelu Charm vyberete ZMENIT NASTAVENI POCITACE a volbu POCITAC A
ZARIZENI. Zvolite ZAMYKACI OBRAZOVKA a v nasledném okné si zamykaci obrazovku upravite podle
svych potreb. Pfedevsim zvolite aplikace, jejichz vystupy na zamykaci obrazovce uvidite (nepfectené

e-maily, pocasi atd.).
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1.1.5 Pripojeni perifernich zarizeni

Obecné se da fici, ze vétsinu perifernich zafizeni pfipoji operaéni systém Windows 8.1 sam, potfebné
ovladace si stdhne sdm a po vas nebude pozadovat nic. V nékterych pfipadech (napf. tiskarny) bude
systém vyZzadovat instala¢ni médium. Pak bude instalace probihat obdobné jako u starsich systém.

Pro rychlé pFipojeni mlZete vyuZit v nabidce NASTAVENI panelu Charm volbu ZARIZENI a zvolit jakou
akci chcete provést. Je pochopitelné nutné patficné periferie k pocitaci pripojit.

Vétsina zobrazovacich periferii (promitacky, whiteboardy apod.) se pripoji bez nutnosti instalacnich
medii. U tiskdren je tomu presné naopak.

1.1.6 Dotykova Klavesnice

Dotykova zafizeni s Windows 8.1 maji k dispozici dotykovou klavesnici, pomoci které muzete vkladat
text nebo prevadét rukopis pfimo na text. Dotykovou klavesnici vyvolate pomoci ikony klavesnice na
hlavnim panelu.

Standardné je dostupné klasické rozloZeni klavesnice, rozdélena klavesnice a panel pro ru¢ni zapis.

&123 Ctrl @

Obrdzek 24 Windows 8.1 dotykovd kldvesnice - standardni rozloZeni

Obrdzek 25 Windows 8.1 dotykovd kldvesnice - rozdélend kldvesnice
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< > Mezernik

=

Obrdzek 26 Windows 8.1 dotykova kldvesnice - panel pro rucni zdpis

1.2 Shrnuti

Pfehled a podrobné vysvétleni zakladnich uZivatelskych dovednosti pfi ovladani dotykovych zafizeni
s opera¢nim systémem Windows 8.1. Stémito znalostmi a dovednostmi je absolvent schopen
samostatné prace, prace s kolektivem.

1.3 Klicova slova
Tablet, Windows 8.1, Dotykové ovladani, Panel Charm, Windows Store

1.4 Otazky a ukoly

Co udélat po zapnuti zatizeni?

Jak se pfihlasit k zatizeni?

Kde a jaké aplikace mohu pouzivat?
Co musim nastavit po pfihlaseni?
Cim ovladam své zafizeni?

oV ke wnN R

V ¢em se lisi operacni sytém Windows 8.1 od starsich systém a proc?

1.5 Cviceni
1. Nastaveni zamykaci obrazovky
2. Nastaveni nabidky start
3. Nastaveni uZivatell
4. Instalace aplikaci a prace s nimi
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2 ZAKLADNI APLIKACE DODAVANE S OPERACNIM
SYSTEMEM WINDOWS 8.1

Po prostudovani této casti byste méli:
e Znat zdkladni programové vybaveni operacniho systému Windows 8.1 vyuZitelné ve vyuce
e Umét ovladat Internet Explorer v Modern Ul

2.1 Prehled zakladnich aplikaci operacniho systému Windows 8.1
V operaénim systému Windows 8.1 jsou jiz obsazeny aplikace pro zdkladni ¢innosti s poc¢itacem. Mezi
nejzajimaveéjsi pro vyuku patfi:

e Posta
e Hudba
e Videa

e Fotografie

e Fotoaparat/kamera
e Mapy

e Kalendar

e Kalkulacka

e Zaznam zvuku

e Pocasi

e Cestovani

e Internet Explorer
e Skype

e Windows Denik

Start

Aplikace Windows 8.

Kalkulacka

Obrdzek 27 Moder Ul - zdkladni programové vybaveni
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Mate samoziejmé moznost vyuzit aplikaci, na které jste zvykli, nebo maji pokrocilé funkce, které
vyzadujete. Pokud takovou aplikaci nainstalujete, operacni systém se vas zepta, v jaké aplikaci urcity
typ soubor(l chcete nadale otevirat a po vasi volbé, jiz tak i bude nadale Cinit. Bude tedy v budoucnu
otevirat fotografie a obrazky ve vasem oblibeném editoru a poustét filmy ve vasem oblibeném
prehravaci.

2.2 Posta

Aplikaci spustite kliknutim mysi anebo klepnutim prstem na dlazdici ,Posta“. Zobrazi se vam
pravodce nastavenim e-mailu, kde zpravidla postaci zadat e-mailovou adresu a heslo. VSe ostatni se
jiz nakonfiguruje a vy mlzZete zacit pouzivat e-mailového klienta.

Vyhody:

e Pfehled o doslé posté
e Odesilani e-mailQ
e Moznost odesilat obrazky, odkazy na stranky apod. pfimo pres panel CHARM

Tip! Vhodné je prednést modelovou situaci, kdy kantor vyfoti UspéSny projekt, pfirodni Ukaz nebo
architektonickou pamatku a mize béhem chvilky fotografii odeslat e-mailem koleglim nebo skupiné
zakul. Jedna se o velice rychly zplsob distribuce informaci.

Dorucena posta © ®

Vie v L OneNote Team st, 17. X1l 1538
Komu myapponfly@gmail.com

OneNote Team

Get OneNote for free on all your devices st Get OneNote for free on all your devices
Koncepty OneDrive
Finish setting up your OneDrive 20.1X m OneNote

Sent Mail

Slozky

You've got OneNote. Now get it everywhere

>

OneNoate is your digital notebook for remembering and organizing everything across your work and
personal life. You can install OneNote for free on your Windows, Apple, or Android devices and access
your content wherever you go.

Get it everywhere

Synchronizovat

Tisk

Oteviit okno

Obradzek 28 Aplikace "Posta"

V pravém hornim rohu naleznete 3 tlacitka:

e Odpovédét/ Odpovédét véem/ Predat dal
e Nova zprava
e Smazat
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V ptipadé, Ze vytvofite novou zprdvu, panel se zméni na:

e QOdeslat

e Vlozit pfilohu
e Nova zprdva
e Smazat

V pravém spodnim rohu pokud kliknete anebo prstem klepnete na ,,...“ zobrazi se nabidka:

e Spravovat slozky — umoznuje vytvofit slozku, vytvofit podlozku, vyprazdnit slozku

e Vybrat —umoznuje vybrat nebo zrusit vybér u oznaceného e-mailu

e Pfesunout — umoznuje presunout vybrany e-mail do urcité slozky

e Nevyzadand posta — oznaci vybranou zprdvu jako nevyzadanou

e Oznacit pfiznakem — oznaci vybranou zpravu pfiznakem, tyto zpravy se pak zobrazi ve slozce
,S priznakem”. Tato si mlZete oznadit dlilezZité zpravy.

e (Qdstranit — smaZe oznacenou zpravu

e Otevfit okno — otevie vybranou zpravu v novém okné

e Dalsi — umoZnuje synchronizovat pfijatou a odeslanou posStu nebo vytisknout oznacenou
zpravu

Aplikace samoziejmé umoziiuje pfidani vice e-mailovych G¢th. Pridani provedete pres panel CHARM
- Nastaveni - Uéty >Pfidat ucet.

Tip! Pokud chcete mit aktudlni informace o dorucené posté, nastavte si ,PoStu” na uzamykaci
obrazovku.

2.3 Fotografie

Dlazdice ,Fotografie” slouZi k prohlizeni a jednoduchym upravam fotografii nebo obrazk(. Aplikaci
spustite kliknutim mysi anebo klepnutim prstem na dlaZdici ,Fotografie”. Zobrazi se vam knihovna
obrazkl. Vybereme poZzadovanou knihovnu a fotografii. Tahnutim prstem ze spodniho okraje nahoru
vyvoldme nabidku:

e Odstranit — smaze fotografii

e Oteviit v... - nabidne vam program, v jakém chcete fotografii otevfit (standardné jsou zde
moznosti malovani a Windows Prohlize¢ fotografii)

e Nastavit jako — umoZzni vam nastavit aktudIni obrdzek jako Zamykaci obrazovku nebo Dlazdici
Fotky

e Prezentace — spusti prezentaci fotek uloZenych ve stejné sloZce

e Otocit — otoci vidy fotografii o 90°

e Ofiznout — umozni vam ofiznout aktualni fotografii

e Upravit — nabizi dalsi moZnosti Upravy fotografie

Dalsi moZnosti Upravy fotografii nejsou predmétem této metodiky a jako takové budou probrany
v jiném skoleni.
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Obrdzek 29 Nabidka aplikace "Fotografie"

2.4 Fotoaparat/kamera
Aplikace ,Kamera“ slouzi k zaznamu fotografie nebo videa. Spustite ji kliknutim mysi anebo
klepnutim prstem na dlazdici ,,Kamera” popf. ,Fotoaparat”. Na pravé strané mate moznost:

e Natdacet video (symbol kamery)
o Vyfotografovat objekt (symbol fotoaparatu)
e Panorama — stisknutim muzZete vytvofit panoramatickou fotografii

Priklad panoramatické fotografie mlze lektor predvést v aplikaci , Cestovani” u polozek oznacenych
360°. Vhodné je zdlraznit, Ze takto Ize predvést panoramatické fotografie z rGznych zajimavych mist,
které kantor navstivi.

Samotné ostfeni na objet se provede klepnutim prstem na displeji na objekt, na ktery chceme
zaostfit.

Tazenim prstem ze spodniho okraje nahoru miZeme vyvolat rozsifujici nabidku:

e Zfotoapardtu — prepne nas do galerie uloZenych fotografii

e Zmeénit kameru —zméni kameru z pfedni na zadni a naopak

o Casovac — spusti ¢asovac spousté (zpravidla je moznost 3s nebo 10s)
e Expozice — umoZni upravit expozici snimku
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Z fotoaparétu

Zménit kameru Casoval Expozice
Obrdzek 30 Nabidka aplikace "Kamera"

2.5 Mapy

Aplikace ,,Mapy“ je obdobou sluzby Google Maps. Na levé strané pak lze zobrazit fotograficky
podklad, pfiblizit nebo oddalit mapu.
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Obrdzek 31 Aplikace "Mapy"

2.6 Kalendar

Aplikace ,Kalendar” slouzi nejen k planovani ukol(, ale i k zaznamenani napfiklad skolniho rozvrhu,
Skolnich vyletd apod. Vyhodou je pak synchronizace s nastavenym uctem — zpravidla Microsoft
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Account. Kalendar je pak moiné zobrazit na jakémkoliv zafizeni pres webovy portal
http://calendar.live.com.

Lze vSak nastavit i synchronizaci s jinymi kalendari, napr. Google Calendar.

V aplikaci lze zobrazit denni, tydenni i mési¢ni kalendar. Pokud zvolite dlazdici ,Co dal“ a vyvolate
nabidku (tazenim prstem ze spodniho okraje nahoru), mizZete ihned synchronizovat kalendare,

zménit pozadi aplikace anebo vytvofit novou udalost v kalendafi.

Q Co dal Den m Pracovni tyden Tyden Mésic

LV LNy . r\JIUJIII\_’\_a

stieda, 24. prosince 2014 Ctvrtek, 25. prosince 2014 z Ctvrtek, 1. ledna 2015
s = :

Christmas Eve Christmas Day New Year's Day

®© ® ®

Synchronizovat Pozadi

Obrdzek 32 Aplikace "Kalenddar"

Je vhodné predvést synchronizaci kalendare v tabletu s webovym rozhranim. Vytvorime tedy udalost
v aplikaci , Kalendar” na tabletu a prihldsime se pod stejnym dctem Microsoft Account na adrese:
http://calendar.live.com

2.7 Kalkulacka

Aplikace ,Kalkula¢ka” v Modern Ul umozZnuje tfi reZimy — Standardni kalkulacka, Védecka kalkulacka
a Prevod jednotek. Vse je uzplisobeno dotykovému ovladani. Aplikaci spustite kliknutim mysi anebo
klepnutim prstem na dlazdici , Kalkulacka®.

Lektor predvede rozdily mezi ,Kalkulackou” v Moder Ul a standardni desktopovou kalkulackou.
Standardni desktopovou kalkulacku Ize nalézt v nabidce Modern Ul Aplikace/Prislusenstvi Windows.
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http://calendar.live.com/
http://calendar.live.com/

ni Védecka Pfevod jednotek

Objem

0

cajovych IZicek (USA)

0

mililitrG

Obrdzek 33 Aplikace , Kalkulacka”

2.8 Zaznam zvuku

Aplikace ,,Zadznam zvuku” slouZi nejen k nahrani zvuku, ale i jeho uloZeni popf. vybéru ¢asti nahravky.

Nahravani spustite klepnutim na ikonu mikrofonu. BEhem zaznamu pak muzete nahravku pozastavit
nebo ji ukoncit. Po ukonceni zdznamu se vam zobrazi nabidka:

e Pfehrat — prehraje zvolenou nahravku

e  Zkratit — umoziuje zkratit nahravku (pomoci dvou posuvniki)
e Odstranit —smaze vybranou nahravku

e Pfejmenovat —umoini pfejmenovat nahravku
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Nahravka
18.12. 2014 14:09

® = ©

Pfehrat Zhrtit a Piejmenovat

Obrdzek 34 Aplikace "Zdznam zvuku"

2.9 Internet Explorer

V operacnim systému Windows 8.1 existuji dva typy zobrazeni Internet Exploreru — klasické
desktopové a Modern IU. Pro dotykova zafizeni je vhodnéjsi vyuzit Moder IU. Ovladani je ovSem
odlisSné od klasické verze. Internet Explorer v Moder Ul spustite kliknutim mysi anebo klepnutim

“

prstem na dlazdici ,e“. Adresu internetové stranky (URL), pak zapiSete do spodni listy (viz

.
obrdzek 35).
~ ) pihlageni registrace k=
MINISTERSTVO SKOLSTVi
I MLADEZE A TELOVYCHOVY VYHLEDAVANI Q
MINISTERSTVO VZDELAVANI MLADEZ SPORT VYZKUM A VYVOJ EU A ZAHRANICI STRUKTURALNI FONDY

MINISTR
[ —

URAD A KONTAKTY NOVELA ZAKONA O PG.
PRACOVNICICH

MATURITA 2015 POVINNE INFORMACE

VYHLASKY ROKU 2014/2015

. 2 0 07_ 1 3 VYBRANE ZAKONY A ORGANIZACE SKOLNIHO

NEJCASTEJSi DOTAZY PRO MEDIA

MSMT SNiZILO ZTRATU OP VAVPI 0 VIiCE NEZ 3 MILIARDY

es 0o
PONDEL, 15. PROSINEC 2014

Praha, 10. prosince 2014 — Jest v prvnim &tvrtleti letodniho roku hrozila u Opera&niho P
programu Vyzkum a vivoj pro Inovace (OP VaVpl) finanénf ztrata... CELY CLANEK >

@ E msmt.cz

Obrdzek 35 Internet Explorer - Modern IU
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V pripadé, Ze pouzivate pfi prohlizeni webu vice zalozek, zobrazite je tak, Ze tdhnete prstem ze
spodniho okraje nahoru. Ve spodni ¢asti se vam zobrazi dalsi oteviené webové stranky. lkonkou ,+“
pak mlze pridat dalsi Webovou stranku do zaloZek.

—4 E prihlageni registrace o=
MINIS O SKOLSTV
I MLAD ELOVYCHOVY VYHLEDAVANI Q

MINISTERSTVO VZDELAVANI MLADEZ SPORT VYZKUM A VYVOJ EU A ZAHRANICI STRUKTURALNI FONDY

MINISTR SPLNENE CILE MINISTRA
———

URAD A KONTAKTY NOVELA ZAKONA O PG.
PRACOVNICiCH

MATURITA 2015 POVINNE INFORMACE

VYBRANE ZAKONY A ORGANIZACE SKOLNiHO
VYHLASKY ROKU 2014/2015

Zalozky @ @

Piihlaste se k Gétu Mic.. X M3MT CR

@ E www.msmt.cz

Obrdzek 36 Internet Explorer - Modern IU - ZdloZky

2.10Windows Denik a Panel pro matematicky zapis

Aplikace ,Windows Denik” slouzi k vytvareni rychlych poznamek. BohuzZel tato aplikace je zatim
desktopova a neni tedy plné pfizplsobena dotykovému ovladani, prestoze poznamky tvofite psanim
prstem nebo stylem. Nabidku programu je tedy vhodnéjsi ovladat stylem. Pro vyuku samotnou
mohou byt velice zajimavé vychozi $ablony — napf. graf, notova osnova, t&snopis. Sablony naleznete
v nabidce Soubor - Nova poznamka podle $ablony...
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Soubor Upravit Zobrazeni VioZit Akce Nastroje Népovéda

Add e Pl L0 @lctsranke ~|[[ L+~ -Sw P -

- P Qo W .
Obrdzek 37 Priklad vyuZiti "Windows Denik"

V pfipadé, Ze potfebujete prevést rucni zapis vzorce na text, je vhodnéjsi vyuZit dalsi aplikaci a to
,Panel pro matematicky zapis“.

Obé aplikace naleznete v nabidce Modern Ul Aplikace = Prislusenstvi Windows.

Obé aplikace lektor predvede. Jedna se hlavné o demonstraci, kde aplikace nalézt.

¢/ Historie ¥ MozZnosti +  Napovéda ~

1
- 5
2+e

/ v

Zapsat Vymazat

=

Vybrat a opravit
2 ¢ X

Vrétit zpét  Znov Vymazat

Vlozit

Obrdzek 38 Ukdzka prevodu psaného textu v Panelu pro matematicky zdpis
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2.11Snimek obrazovky

V urcitych chvilich se hodi vytvofit snimek obrazovky (tzv. printscreen). Pokud ovsem nemate tablet
s externi klavesnici, je zplsob jak vytvofit snimek obrazovky nejasny. Firma Microsoft ovSsem na toto
pamatovala a zavedla klavesovou zkratku Windows Key + Volume down. Postup je nasledujici:

Stisknéte tlacitko Windows Key na tabletu (HH) a drzte
Stisknéte tlacitko pro ztlumeni zvuku
Pokud obrazovka problikne, podafilo se vdm vytvofit snimek obrazovky

P wNhPR

Snimek naleznete na cesté Fotografie - Snimky obrazovky

Vytvorte snimek obrazovky, ten nasledné otevrete v aplikaci Fotografie a odeslete ho e-mailem.

2.12Shrnuti

Kapitola popisuje zdkladni aplikace obsazené v opera¢nim systému Windows 8.1 s moznym vyuzitim
ve vyuce. DUraz je kladen zejména na vyuZziti u dotykovych zatizeni.

2.13Klicova slova
Posta, Fotografie, Fotoaparat/kamera, Mapy, Kalendar, Kalkulac¢ka, Zaznam zvuku, Internet Explorer,
Windows Denik

2.140tazky a ukoly

1. Jaké aplikace obsahuje standardné Windows 8.1?
2. Jak je mozné konkrétni aplikace konkrétné vyuzit ve vyuce?
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