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ANOTACE

Prehled

V ramci tohoto modulu budou predstaveny nastroje pro tymovou spolupraci, zadavani ukold, projektové
fizeni (Zakovské projekty). Cilem je podpofit pomoci vhodnych ICT nastroji tvofivost déti — mozZnost
jednoduchou formou zaznamenat své myslenky, sdilet je s ostatnimi a vytvofit jednoduchy projekt
skladajici se ze sady ukoll. Podporovana bude také podnikavost zakd, tj. umét definovat a vyhodnotit
svou obchodni myslenku a pomoci jednoduchych nastroj ji popsat do obchodniho modelu.

Profil absolventa

Modul je uréen pro vSechny pedagogy, ktefi se seznamuji s praktickymi moznostmi ICT a které zajima
vyuziti modernich technologii ve vyuce. Vstupni znalosti, které budete pfi absolvovani kurzu potiebovat,
jsou nasledujici:

e Znalosti zakladniho uzivatelského ovladani PC
e Znalosti zakladniho ovladani balicku MS Office

Absolventi naseho kursu by po absolvovani méli:

e Umeét nahliZzet na situaci v oblasti vzdélavani dospélych v globalnim kontextu

e 7nat zakladni nastroje pro tymovou spolupraci

e 7nat zakladni programové ndstroje pro projektové fizeni

e Znat zakladni programové nastroje pro tvorbu obchodnich modeld

e Umeét vybrat a posoudit pfinos vybranych softvérovych reSeni a porovnat jejich uzitek pfi aplikaci
pouzitych vzdélavacich metod s rliznym vyukovym obsahem

Tematicky plan kurzu
0,5 denni kurz

1 vyu€ovaci hodina = 45 minut

Pocet vyucovacich

Téma Obsah tématu .
hodin
e Interakce ICT-zak-ucitel
e Sdileni dokumentt
ICT a sdileni tymové e Sdileni dkoll
spolupréce e Nastroje pro tymovou spolupraci 1

e Offline a online aplikace - ukdzka moodle, dropbox,
asana, ZOHO, MindTouch, LiquidPlanner
e Prakticka ¢ast - Microsoft SharePoint

e Google Apps a moznosti

e MS Office 365 a moznosti

e Prezentace moznosti SW- MSP, Oracle Primavera,
projektové Fizeni Dreamfactory DreamTeam 2
e Prakticka ¢ast - Microsoft Project 2013

e Dalsi aplikace pro projektova reseni

Nastroje pro




Nastroje pro tvorbu
obchodnich modelt

Tvorba obchodnich modeld - Gvod
Business Model Canvas
XMind




1 ICT A SDILENIi TYMOVE SPOLUPRACE

Po prostudovadni této cdsti byste méli byt schopni:

o Definovat moznosti tymové spoluprdce pfi vyuce

e Stanovit zakladni vyhody pouzivani nastrojl pro tymovou spolupraci
e Posoudit, které programové vybaveni je vhodné pro Vas typ sSkoly

e Rozpoznat vhodnost téchto nastrojl a vhodnost jejich poufZiti

1.1 Interakce ICT- zak - ucitel

Pod pojem informacéni a komunikacni technologie (ICT) zahrnujeme prostfedky moderni didaktické
audiovizualni techniky (zejména video, televizi, datovy projektor) a technologie, které jsou zalozené na
pocitacich a na telekomunikaénich sluzbach umoziujicich jejich uzivatellm v maximalni mozné mire
zpristupnit informace a pracovat s nimi v digitalni podobé (prfedevsim pocitace, pocitacové programy,
lokalni pocditacové sité, internet, multimedialni vyukové programy na rGznych typech nosicd, ale také
interaktivni tabule aj.). [Lit.: ¢. 24]

Pro ucely tohoto kurzu jsou podstatné technologie pocitacové — konkrétné tablet jako vyukovy
prostiedek. PFi vyuzivani ICT dochazi k proméné role ucitele z tradi¢niho poskytovatele znalosti v roli
poradce ¢i pravodce 7aku.

Podstatné pochopitelné je, jak se osobni pocitace, tablety, interaktivni tabule a dalsi pomUcky vyuzivaji.
Dochdzi k tomu, Ze tabule za 70 tisic slouzi jako projektor, ktery lze pofidit desetkrat levnéji. Pak ale
nenaplnuje cil, kvlli némuz byla pofizena. Chceme, aby hodiny byly projektové, interaktivni, pestré a
vyuzivaly se v nich jak tablety, tak tabule v propojeném celku.

1.2 Sdileni dokumentt

Nejjednodussim zplsobem, jak sdilet soubory pfimo v systému Windows 8 v domaci siti, je vytvorit
domadci skupinu a pfipojit se k ni. Domaci skupina je skupina pocitacd, ktera sdili obrazky, hudbu, videa,
dokumenty a dokonce i tiskarny. Soucasti domaci skupiny mohou byt napfiklad pocitace se systémem
Windows 7.

PFi vytvoreni domaci skupiny a pfipojeni k této skupiné informujete systém Windows o tom, které slozky
¢i knihovny chcete sdilet - a které chcete ponechat soukromé. Systém Windows potom pracuje na pozadi
a prepind mezi pfisluSnymi nastavenimi. Jini uZivatelé nemohou ménit soubory, jejichz sdileni jste
povolili, pokud jim k tomu neudélite opravnéni. Domaci skupinu Ize chranit heslem, které mGzete kdykoli
zménit. Domaci skupiny nabizeji rychly a pohodIny zplsob, jak automaticky sdilet hudbu, obrazky a dalsi
polozky.
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Obrazek 1 Nabidka pro vytvofeni Domaci skupiny ve Windows

Domadci skupiny jsou k dispozici jiz od systému Windows 7 ve vSech edicich (mimo Windows 7 Starter a
Windows 7 Home Basic). Pocitace, které jsou soucasti domény, se mohou také pripojit k domaci skuping,
ale nemohou povolit sdileni svych soubord. Mohou pouze pfistupovat ke sdilenym souborim z jinych
pocitaca.

Pomoci nabidky ,Sdilet s“ muzZete vybirat jednotlivé soubory a slozky a sdilet je s ostatnimi uZivateli.
MozZnosti zobrazené v nabidce se mohou lisit podle typu poloZky, kterou jste vybrali, a typu sité, ke které
je vas pocitac pripojen.
NejbéZznéjsi moznosti nabidky jsou tyto:
o Nikdo: Vyberete-li tuto moZnost, bude polozka soukroma a pfistup k ni budete mit pouze vy.
e Domaci skupina (¢teni): Vyberete-li tuto moznost, bude polozka dostupna pro vasi domaci
skupinu s opravnénim pouze pro ¢teni.
e Domaci skupina (¢éteni/zapis): Vyberete-li tuto moznost, bude polozka dostupnd pro vasi domaci
skupinu s opravnénim pro ¢teni i zapis.
o Urciti lidé: Vyberete-li tuto moznost, spusti se privodce Sdileni souborl, ve kterém muzete
vybrat konkrétni osoby, se kterymi chcete polozky sdilet.

[Lit.: €. 25]



Zakladni porovnani edici Windows 8 pro dotykovd | Windows 8.1 Windows 8.1 Pro
zafizeni Windows 8.1 N Windows 8.1 Pro N
Pritazlivd nova Uvodni obrazovka s zivymi dlazdicemi,
T y ANO ANO
stara zndmd plocha a tlacitko Start
Ovladani pomoci dotyku, mysi a klavesnice ANO ANO
Skvélé integrované aplikace jako PoSta, Kalendar
a Fotky a spousta dalSich aplikaci dostupnych ANO ANO
z Windows Store
Zabudované cloudové ulozZisté OneDrive pro snadny
. L. . , ANO ANO
pfistup k obrazkiim, souboriim a nastavenim
Internet Explorer 11 pro rychlejsi a bezpelnéjsi
ot = p p ychlej p ] ANO ANO
prochazeni webu
MozZnost hostovani pfipojeni ke vzdalené ploSe na
vasem vlastnim pocitaci, takZze se muzZete pripojit ANO
i pomoci jiného pocitace
Pfipojeni k doméné, které umozinuje se pripojit ANO
k podnikové nebo Skolni siti

Skupinovy ukol €. 1: Pokuste se v nasledujicich 10 minutach definovat vyucovaci predmét, kde dle
Vaseho minéni je sdileni dokumentl nezbytné pro reseni zadaného Ukolu. PF. Biologie — obrazky
rostlinnych bunék pro definovani spolecnych znakt apod.

1.3 Sdileni ukolu

Nejsnazsi sdileni ukoll véetné termind je v aplikaci Outlook, ktera je soucasti baliku MS Office 2013.
Outlook je aplikace pro spravu osobnich informaci. Osobni informace mohou byt uloZeny lokalné,
zpravidla vSak byvaji uloZzeny na serveru, odkud jsou dostupné kdekoliv z internetu. Microsoft nabizi pro
vyménu (pfijem a odesilani) e-mailovych zprav a sdileni zdroji (kalendare, kontakty) produkt Microsoft
Exchange Server, ktery je moiné instalovat na firemni server nebo vyuZivat hostované v cloudu
Microsoftu. [Lit.: & 26] Na rozdil od modulii Kalendar a Lidé nejsou uvedeny v karté DOMU skupina
SPRAVOVAT a SDILENI, je véak moZné slozky ukol@ sdilet jako viechny slozku Outlooku.

Z mistni nabidky sloZky vybereme volbu Sdilet, Sdilet Ukoly. Otevie se zprdva Sharing invitation s povoleni
zobrazovat sloZzku a s moznosti poZadat o opravnéni k zobrazeni slozky Slozka ukol( pfijemce. Takto nelze
sdilet slozku odkaz(l Seznam ukol( a slozky, které vidime diky delegaci.

Pokud z mistni nabidky slozky vybereme volbu Sdilet, Opravnéni slozky, zobrazi se rekapitulace opravnéni
slozky v karté OPRAVNENI okna Vlastnosti, v niz mdzeme opravnéni modifikovat, pfiddvat, odebirat.

1.4 Nastroje pro tymovou spolupraci

Webova UlozZisté jsou dnes jednoznacné nejlepsim zplsobem tymové spoluprace. Vyznam webovych
sluzeb a cloudu rychle roste. Mezi nejpouzivanéjsi sluzby v ramci webovych uloZist patfi dnes DropBox a
Google Drive.
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Vybér sluzby neni viibec jednoduchou zalezZitosti. Pokud naptiklad nékolik lidi pouziva mobilni telefon
s Androidem a dalsi maji doma bézné PC s nékterou z edici Windows, je tfeba hledat takovy nastroj, ktery
by podporoval nejen oficidlni pracovni platformu, ale také tato dalsi zafizeni. ZpUsob vybéru sluzby tedy
zavisi pfedevsim na téchto parametrech:

e Bezpecnost, zranitelnost dat

e ZpUsob archivace a komunikace

e UZivatelska jednoduchost a funkénost systému
e  Pfistup k dokumentim vsech uZivatell

e Pfehlednost a vyhodnost licen¢nich podminek
e Kapacita ulozisté

e C(Cena

® Synchronizace Outlooku ¢i jiného postovniho klienta, sdileni kontaktl, poznamek ¢i kalendara.
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Obrazek 2 Programové prostiedi DropBox

1.5 Offline a online aplikace

Moodle - softwarovy balicek pro tvorbu vyukovych systému a elektronickych kurzli na internetu. Je
vyvijen jako nastroj podporujici konstruktivisticky pristup ke vzdélavani. Moodle je poskytovan zdarma
jako otevreny software spadajici pod obecnou verejnou licenci GNU. Tvdrci kurzu v prostiedi Moodle
maji k dispozici fadu modulli, z nichz sestavuji jeho obsah. Nastaveni modulli i jejich jednotlivych instanci
Ize dale prizplsobovat a vyuzivat je tak v riznych pedagogickych situacich. Kromé modul( dodavanych
pfimo v distribuci je k dispozici fada rozsifujicich moduld. Pomoci standardné dodavanych modul( Ize do
on-line kurzu vkladat napf.:

e Studijni materidly ve formé HTML stranek, soubori ke staZeni, Flash animaci, strukturovanych
prednasek apod.
e Diskusni féra s moznosti odebirani prispévkd emailem



e Ukoly pro Gcastniky kurzu
e Automaticky vyhodnocované testy sloZzené z rliznych typu testovych uloh
e Slovniky a databaze, na jejichZ pInéni se mohou podilet Ucastnici kurzu

e Ankety
e Vzdélavaci obsah dle specifikace SCORM nebo IMS Content Package
e Evidenci studijnich vysledkt

[Lit.: €. 27]
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Obrazek 3 Programové prostredi Moodle

DropBox - je webové ulozZisté, které vyuZiva cloud computingu a umoZiuje tak uZivateli ukladat a sdilet
soubory a slozky s ostatnimi uZivateli internetu pomoci synchronizace soubord.

Existuji dvé moznosti vyuzivani — zdarma nebo placeny, ktery pfinasi vice prostoru pro soubory.
PFi porovnani s podobnymi sluzbami, Dropbox podporuje relativné velky pocet platforem od desktopu
az po mobilni telefony. Nabizi celkem 10 klientd pro tyto platformy: Microsoft Windows, Mac OS a Linux
(oficidlni i neoficialni) a také pro oblast chytrych mobilnich telefonl platforem Android, iPhone, iPad a
BlackBerry. Dllezitym prvkem Dropboxu je také webové rozhrani sluzby pro ty, ktefi nemaji
nainstalovaného klienta. Dropbox pouzivd model financovani Freemium, coZ znamena, Ze v zakladnim
provedeni je zdarma a poskytuje nenaro¢nym uZivateldm neomezenou velikost ulozZisté, avsak s
omezenim datovych prenosl na 20 GB za den. U placenych Uctd je tento limit navysen na 200 GB za den.

[Lit.: €. 28]
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Obrazek 4 Sdileni soubori v Dropbox

Asana - je webova a mobilni aplikace navrzena tak, aby umozZfiovala tymovou prdci bez e-mailu. Hlavnim
uzivatelskym cilem je planovat a fidit projekty a ukoly on-line bez pouziti e-mailu. Kazdy tym dostane
pracovni prostor. Pracovni prostory obsahuji projekty a projekty obsahuji ukoly. V kazdé uloze, mohou
uzivatelé pridavat poznamky, pfilohy a tagy. Asana je zdarma pro tymy az 15 osob a aZ pét projekt(. Pro
vétsi tymy nebo celé organizace pak slouzi placena verze Asana Premium. Ceny jsou odstuprfiovany v
zavislosti na poctu osob v ramci tymu, nebo organizace.

& Chrome._file_Eit__View.Hisory._Bookmarks _ Window__Help
000

€ C 0 hups//asanacom a =

asana B G 39 0 v o x
a

@ Buzz's Apollo Enterprises Tasks

Content Roadmon.

Review Blog Post on Jupiter

@ v oo
8

=
N BOBVED +

Obrazek 5 Asana — Time management pomoci kalendare
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ZOHO - vzdalena sprava pocitace, kancelarsky balik, kalendar a rozdavani ukold lidem ve firmé jsou pouze
zlomek toho, co umi sada nastroji ZOHO. Jedna se o webovy on-line kancelarsky balik obsahujici textovy
editor, tabulky, prezentace, databaze, psani poznamek, fizeni vztahl se zdkazniky (tzv. Customer
relationship management téz CRM), aplikaci pro fizeni projekt, fakturaci a dalsi aplikace. Aplikace ZOHO

jsou distribuovany jako software i jako webovd sluzba. Vycet dalSich sluzeb postupné pribyva:

e Zoho Docs — dokumenty
e Zoho CRM — udrzte firmu v chodu
e Zoho Assist — vzdalené ovladani pocitace

e Zoho Calendar — kalendar na cesty

e Zoho Live Desk — podpora zakaznikdim

B&x ) calendar

Create Cvent Smart Add

¥ My Calandars v
M My calendar
o work

¥ Group Calendars
o Business

‘ November 2011 »
s " T WALY r ‘

12 3 4 s
§ 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20/ 21 |22l 23 [24) 25 26

27 28 29 0
Asia/Calcutta
folitll < HG)

Day

8cn
Qenm
10.-
Vo
12 o=
Via
2)pe
3

emailaddress@aoho.com| 2oho Apps » | Me'p » | Settings | My Account | Sign Out

Week  Work  Month  Agends 3 a1 fvents 2
Nov 28, 2011 - Dec 02, 2011 || Curreot Work Week
11/28 (Mon)  13/29 (Tue)  11/30 (Wed) 12/1 (Tha) 1272 (Fr)

Obrazek 6 ZOHO — Time management v kalendafri

MindTouch - je komercni, cloudova webova platforma pro spolupraci v pracovnich skupinach a

v

multikandlové poskytovani zdkaznické podpory a dokumentace. Nejvétsi vyhodou této aplikace je
otevrenost platformy jaddra a tedy moZnosti zejména pro aplikacni vyvojare, ktefi mohou snadno na této

platformé postavit vnitropodnikovy systém.
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@mlndtouch

& | ntogr » an.. v Custom Single SL...

Custom Single Sign On (API)

Overview

Details

MINaTOUCH SUDHONS TNes MANOSS Of INNGEALAY WITh 38 SUTnICaY

Requirements
Sign-0On by Issuing C

Obrazek 7 Prostredi cloudové aplikace Mindtouch

HOME PROOUCT

ookie in the Same Parent Domain

V08 the Best control. Since B oo

106 1O BUNNICHION IS WAW SXAMDIO COM, THN YO

,

Table of Contents

s hat the MincTouch hostname must be in the same domain as the authentication source For

JCh hOSIName must also Inciude

Share this page
Ol

o share

W Tweot

Page Rating

Vas Dus Ao
ol Yon "Nn

Related Articies

LiquidPlanner - je on-line software pro fizeni projektd. LiquidPlanner je nezavisly na platformé

operacniho systému, obsahuje online systém fizeni projekt(l. Software je pfistupny prostfednictvim

modernich webovych prohlize¢d a mobilnich aplikaci pro iPhone, iPad a operacni systém Android. Hlavni

funkce tohoto pomérné masivniho profesiondlniho feSeni jsou zejména:

e Projektovy management

e Planovani

e Spoluprace

e Integrovany Time Tracking
e LiquidPlanner Analytics
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4 Game FX v (searcn ) = LiquidPlanner™
Home | Projects | HyTasks | MyTimeshest | Workspace Charles | Sign Out| Report Bug | Help
(t e 2 &8 2 fa 4 & il B@© [?
Add Edit | Collaborate  View Portfolio | | Schedule Detalls  Comments Files Upcoming  Progress  Workload  Date Drift A
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Obrazek 8 LiquidPlaner - nahled podrobného planovani v rdmci pracovni skupiny na vice projektech najednou

1.6 Microsoft SharePoint
Je webovy aplikacni framework, platforma vyvinuta spolecnosti Microsoft. SharePoint integruje intranet,
spravu obsahu a spravu dokumentd. Posledni verze maji vSak mnohem $ir$i moznosti.

SharePoint obsahuje viceucelovy soubor webovych technologii, opirajici se o spole¢nou technickou
infrastrukturu. Ve vychozim nastaveni je SharePoint Uzce integrovan do sady Office. Webové nastroje

jsou uréeny pro netechnické uzivatele. SharePoint mlzZe poskytnout intranetové portaly, dokumenty a

soubory fizeni, spoluprace, socidlnich siti, extranetd, internetovych stranek, podnikového vyhledavani a

business intelligence managementu. M4 také systémovou integraci, integraci procesli a moZnosti
automatizace workflow — voliteIného pracovniho prostredi.

Creative Sharepoint

BROWSE

PAGE

Home
Important Decuments
Policies & Procedures

Training & Handbooks

# EDIT LINKS

Home Finance

Home

HR Sales & Marketing

Blog

| D ]

# EDIT LINKS

Welcome to the Company Intranet!

News & Announcements
Date Body

28/02/2013  Scheduled Downtime: CRM

Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer

suscipit mollis neque, in adipiscing felis malesuada a. Nulla ante

velit, tincidunt quis elementum eget, fermentum venenatis

massa. Read more...

25/02/2013

Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Integer

Company Events
#+) (%) February 2013

MONDAY

28 29

17:00 - 21
Team Nigt

30 31 1

TUESDAY WEDNESDAY THURSDAY FRIDAY

Latest Blog: The Winning Strategy in a Challenging Economy

SATURDAY SUNDAY

2

CRM Training

3

Newsfead

Other Applications

Finance

Staff Directory

FirstName  LastMame  Business Phone

4Department : Finance (3)

Eloise Gibbons  715-569-4841
Scott Harris 757-872-7424
Sebastian  Lambert ~ 212-708-6143

Obrazek 9 Microsoft SharePoint

skyDrive  Sites Chris Clark ~

& 2

) SHARE Yy Fouow # im0
~
Search this site - ,o‘
Project Management
Email Address
e.gibbons@etui.com
s.harris@etui.com
v
s.lambert@etui.com
RI0% ~
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Aplikacni software Enterprise (napfiklad ERP nebo CRM baliky), ¢asto poskytuji urcitou schopnost
integrace SharePoint a obsahuje také kompletni vyvojovy zasobnik zalozeny na webovych technologiich
a standardech.

Existuji dvé verze SharePoint k dispozici zdarma, ale nejpouzivané;jsi a zaroven nejprodavanéjsi je verze
v rdmci baliku Office.

Otevieni a usporadani spoustéciho panelu

Spoustéci panel oteviete tak, Ze v oznamovaci oblasti Windows poklikdte na ikonu SharePointu
Workspace nebo na tuto ikonu kliknete a pak kliknete na spoustéci panel.

Spoustéci panel obsahuje dva panely — jeden pro vytvareni a spravu pracovnich prostort a druhy pro
spravu kontakta.

Pokud chcete rozloZeni spoustéciho panelu s panely na kartach (vychozi rozlozeni) pfepnout na rozloZeni
s rozdélenymi panely, kliknéte na kartu Zobrazeni a potom kliknéte na Rozdélené zobrazeni.

Panel Pracovni prostory

Panel Pracovni prostory zobrazuje seznam pracovnich prostord. Z panelu Pracovni prostory mUzete zacit
pracovat takto:

e Poklikdnim pracovni prostor oteviete. Pracovni prostor se otevie v prohlizeci, ktery odpovida
typu pracovniho prostoru. Treba pracovni prostory typu SharePoint a Groove se oteviou
v Prizkumniku pracovnich prostor(, sdilené slozky se oteviou ve zvlastnim rozloZeni
v Prizkumniku Windows.

e Kliknutim pravym tlacitkem mysi na libovolny pracovni prostor zobrazite pfikazy nabidky pro
spravu pracovniho prostoru. MuzZete tfeba otevfit vlastnosti pracovniho prostoru, pfejmenovat,
pozastavit nebo odstranit pracovni prostor, uloZit pracovni prostor jako archiv nebo Sablonu
nebo pozvat nové ¢leny (jenu partnerskych pracovnich prostord a sdilenych sloZek).

Novy pracovni prostor vytvorite tak, Ze na karté Domt kliknete na Novy a pak kliknete na pozadovany
typ pracovniho prostoru.

Razeni pracovnich prostor

Prostory muzZete radit rGznymi zplsoby. Na karté Zobrazeni kliknéte na rozeviraci nabidku Pracovni
prostory a vyberte nékterou moznost.

e Slozky: Seradi pracovni prostory podle slozek.

e Abecedné: Seradi pracovni prostory abecedné.

e Stav: Seradi pracovni prostory podle stavu:

e Nové: Pracovni prostory vytvorené béhem poslednich 7 dni jsou zafazeny mezi Nové.

e Aktivni: Pracovni prostory aplikace Groove, které mate vy nebo jini ¢lenové momentalné
otevrené pro ¢teni nebo aktualizaci. Pracovni prostory SharePointu nejsou zarazené mezi Aktivni,
protoZe neobsahuiji jiné ¢leny nez vas.

e Neprecteno: Pracovni prostory obsahujici nové nebo aktualizované informace.

e Precteno: Pracovni prostory, které v soucasné dobé neobsahuji zadny neprecteny obsah.
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Nikoli v tomto pocitaci: Pracovni prostory, které mate v jinych pocitacich. Data pracovniho
prostoru si miZete stdhnout z jiného pocitace, ktery obsahuje vas ucet, nebo od jiného ¢lena
pracovniho prostoru.

Typ: Seradi pracovni prostory podle typu, tfeba SharePoint Workspace, Pracovni prostor aplikace
Groove nebo Sdilena slozka.

Doba trvani nepiecteného obsahu: Tuto moZnost vyberte, kdyz chcete pracovni prostory
zobrazit sefazené podle jejich relativni aktivity. MlZete tfeba zjistit, které pracovni prostory
obdrzely nové nebo aktualizované informace Dnes, Véera, Poslednich sedm dnl nebo
Poslednich tficet dnl. Pracovni prostory, které nebyly aktualizované déle neZ tficet dni, jsou
zafazené mezi Starsi. Pracovni prostory vytvorené béhem poslednich 7 dni jsou zafazené mezi
Nové.

V jednotlivych kategoriich jsou pracovni prostory sefazené od naposledy prectenych.

Pracovni prostory mlzou byt fazené do téchto dalsich kategorii:

Stahovani: Pracovni prostory, které se momentalné stahuji z jiného pocitace nebo od jiného
¢lena pracovniho prostoru.

Pozastaveno Clenstvi: Pracovni prostory, ve kterych bylo pozastavené vase ¢lenstvi.
Pozastavena komunikace: Pracovni prostory, ve kterych je momentadlné pozastavend
komunikace.

Panel Kontakty

Panel Kontakty zobrazuje seznam vsech lidi, které jste pridali do svého seznamu osob. Z panelu kontakt(

mUZete zadit praci takto:

Poklikdnim na kontakt zahdjite Ccinnosti zasilani zprdv v Microsoft Communicatoru.
Pokud nejste k Office Communicatoru prihlaseni, poklikdnim na kontakty nebo ¢leny se otevre
okno Odeslat zpravu.

Kliknutim na kontakt pravym tlacitkem mysi zobrazite nabidku moznych ¢innosti. Kontaktu
miZete tfeba poslat zpravu nebo pozvanku do pracovniho prostoru. Kontakt mlzete odstranit,
muzete ho exportovat nebo mu mizete poslat e-mailem svoje kontaktni informace.

Kdyz kontakt pretahnete do pracovniho prostoru na panelu Pracovni prostory, otevie se
pozvanka do pracovniho prostoru adresovana tomuto kontaktu.

Kontakty mlzZete do pracovnich prostor( pretahovat, i kdyZ neni spoustéci panel nastaveny na rozdélené

zobrazeni. Pretahnéte kontakt na kartu Pracovni prostory, aby se zobrazil panel Pracovni prostory, a pak

vyberte pracovni prostor.

Kdyz na karté Dom( kliknete na Pridat kontakt, mliZete prohledavat adresare a pridavat do svého

seznamu nové kontakty.

Razeni kontaktt

Kontakty muiZete fadit riznymi zplsoby. Na karté Zobrazeni kliknéte na rozeviraci nabidku Kontakty

a vyberte nékterou moznost:

Slozky: Seradi kontakty podle slozek.
Abecedné: Seradi kontakty abecedné.
Stav: Seradi kontakty podle jejich aktualniho stavu. MzZete vidét tyto kategorie stavi:
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o Aktivni: Kontakty, které jsou momentdlné online a néco délaji v nékterém z vasich
pracovnich prostor(l. Pokud chcete do pracovniho prostoru okamzité prejit, kliknéte
pravym tlacitkem na kontakt a pak kliknéte na Pfejit k aktivnimu pracovnimu prostoru.
Pokud je vybrany clen aktivni v nékolika pracovnich prostorech, otevie se okno Vybrat
pracovni prostor a zobrazi se seznam prostoru.

Online: Kontakty, které jsou momentalné online.
Offline: Kontakty, které jsou momentadlné offline. Tyto kontakty mohou byt
v Communicatoru i tak dostupné.

e Stav ovéreni: Seradi ¢leny podle jejich stavu ovéreni.

Usporadani kontaktt do slozek
Kontakty mUlzete usporadat do slozek. Po vybéru moznosti zobrazeni sloZek uvidite kategorie.

o Na karté Zobrazeni kliknéte na rozeviraci nabidku Kontakty a potom kliknéte na Slozky.

e Vseznamu Kontakty kliknéte na misto, kam chcete umistit novou slozku. Slozky se vytvareji na stejné
urovni, jako je vybrana slozka (pokud je). Kdyz tfeba vyberete kontakt, ktery je v néjaké slozce, vytvofi
se nova slozka jako hierarchicky podtizena slozka této slozky.

o Na karté Zobrazeni kliknéte na Nova slozka.

e Text Nova slozka nahradte nazvem, ktery bude vystizné popisovat kontakty umistované do této
slozky.

e Pfetdhnéte kontakty do nové slozky nebo do ni pfidejte nové kontakty.
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2 NASTROJE PRO PROJEKTOVE RIZENI

Po prostudovadni této cdsti byste méli byt schopni:

e 7Znat rdmcové dostupna softwarova a webova reseni pro fizeni projektt

e Stanovit zakladni vyhody pouZzivani nastrojl pro projektové fizeni

e Posoudit, které programové vybaveni je vhodné pro Vas typ Skoly

e QOrientovat se ve dvou nejpouZivanéjsich feSenich pro projektové fizeni — Google DOCS a MS
Office 365

2.1 Google Apps

Google Apps je sluzba od Google, kterd poskytuje nezavisle prizplsobitelné verze nékterych sluzeb
Google pomoci nazvu domény poskytnuté zakaznikem. Je vybaven nékolika webovymi aplikacemi s
podobnou funkci, jako tradi¢ni kancelafské baliky - MS Office, véetné Gmail klienta, planovace schlizek,
kalendare Google, v podstaté neomezeného webového ulozisté apod.

Sluzba Google Apps je zdarma po dobu 30 dnd, poté na kazdy uZivatelsky ucet platime 5USD/mésic, nebo
50 dolari za uZivatele ro¢né pro komercni uziti. Google Apps pro vzdélavani a Google Apps pro neziskové
organizace (pro akreditované neziskové subjekty), jsou zdarma a nabizeji stejné mnozstvi paméti jako
Google Apps pro praci s Ucty. Co vlastné vSechno Google Apps nabizi?

e  Gmail pro firmy

e Kalendare a rezervace

e Kontakty

e Chat, telefonie a videokonference
e Dokumenty

e Intranet, Extranet, Weby

e Disk Google

e Firemni aplikace

Kalendaie a rezervace Kontakty, Skupiny
o
A
Firemni E-mail

"\_’ Chat, Telefonie,
GO 8[@ ADDS Videokonference

< ) = .
Firemni aplikace ‘L‘ r[j

a automatizace proces( Dokumenty
Disk Google:
Sprava, sdileni Infranet, Extranet,
a synchronizace soubor( Weby

Obrazek 10 Moznosti webové Google Apps
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Kromé sdilenych aplikaci (kalenda¥, dokument, atd.), Google poskytuje Google Apps Marketplace, App
Store pro uZivatele Google Apps. Obsahuje rGzné aplikace, a to jak zdarma, tak i placené, které mohou
byt instalovany a prizpisobeny sluzbé Google Apps pro plnéni rozsahlych projektli z praxe uZivatele.
Google Apps maji nasledujici varianty, véetné komercnich variant placenych sluzeb:

e Provedouciho tymu
e Pro uZivatele
e Pro vyvojare

Pro podnikatele

Pro stfedni firmy

Pro korporace

Pro statni spravu
e  Pro skolstvi

Google Apps pro skolstvi (diive Google Apps Education Edition)

Pro skoly plna verze ZDARMA!
Snadnad tvorba projektovych webd a intranetd

Intuitivni uZivatelské prostiedi

Sdileni dokumentt umozriuje lepsi vhled vyucujicich do aktualniho stavu rozpracovanosti tkold

Snadné dopliiovani komentarl v ramci skupiny i od jednotlivc
UloZny prostor 30 GB na Uctu, pridélené pro pouziti v rdmci viech produktd, véetné e-mailu

Systém pro spravu obsahu (napt. tzv. Google uéebna) pro tfidéni dokumentl a komunikaci.
Ocekava se, Ze sluzba zahaji provoz koncem roku 2014.

Sluzby podle typu uctu

Pro jednotlivce Pro Skoly

Vlastni doména pouze Gmail.com

Cena

Maximalni pocet
uZivatelQ

Administrace

Velikost e-mailové
schranky

Bez reklam

Garance dostupnosti

Pokrocilé nastavovani
dorucovani posty
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Moznost sdileni
kontaktl
Sprava mobilnich
zafizeni

Synchronizace s
Microsoft Outlook
Ulozisté pro Dokumenty
Google (Docs)
Ulozisté Disk Google
(Drive) pro soubory

Skupiny Google (Groups)

Celofiremni archivace
komunikace - Sejf
Google

Migrace a implementace

Firemni funkce Google +

Skoleni

Vyvoj aplikaci

2.2 MS Office 365

Office 365 je specidlni webova sluzba, ktera nabizi kanceldiské aplikace a souvisejici sluzby svym
predplatitelim. Pro spotfebitele, sluzba umoznuje pouZiti sady Microsoft Office Aplikace Windows a
0S X, poskytuje ulozny prostor na Microsoft Ulozisté cloud sluzeb OneDrive a 60 volnych minut mési¢né
pro placeny video Skype. Pro firemni a podnikové uZivatele Office 365 nabizi plany, véetné e-mailu a
socidlnich siti prostfednictvim hostovanych verzi Exchange Server, Lync, SharePoint a Office Web Apps,
integrace se socialni siti pro obchodniky Yammer, stejné jako pfistup k softwaru Office.

MS Office 365 jako sluzba byla zahdjena v poloviné roku 2011 jako ndastupce Microsoft Business
Productivity Online Suite (MSBPOS), plvodné zamérena na firemni uZivatele. S vydanim systému
Microsoft Office 2013 byla sluzba Office 365 rozsifena o nové moduly zaméfené na rizné typy podnikd,
spolu s novymi plany, jejichz cilem je bézny spottebitel i vzdélavaci a neziskové organizace, které chtéji
pouzivat kancelarsky software Office na zakladé predplatného, s dlrazem na uZitek a moZnosti
koncového predplatitele.

Office 365 se sklada z celé fady moduld a sluzeb. VSechny soucasti Office 365 mohou byt fizeny a
konfigurovany prostfednictvim internetového portélu. Uzivatelé mohou byt pridani ruéné i ze souboru
CSV (jednoduchy souborovy format uréeny pro vyménu tabulkovych dat z baliku MS Office), nebo lze
Office 365 nastavit pro jednotné ptihlaseni pomoci mistni sluzby Active Directory.
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] Office 365

QOutlook

Kalendar

Osoby Informacni kanal

OneDrive

Weby

Spravce ~ fol

Centrum pro spravu sluZel
Office 365

RIDICT PANEL
NASTAVIT

UZIVATELE

-

KONTAKTY
SKUPINY

DOMENY

-

FAKTURACE

EXTERNI SDILENT

-

NASTAVENI SLUZBY

-

SESTAVY

STAV SLUZBY

- v

PODPORA
KOUPIT SLUZBY
CENTRUM ZPRAV
4 SPRAVCE
Exchange

Lync

Share Point

Prehled sluzeb

stav sluzby

Zadné problémy se sluzbou

Z&dosti o sluZbu

Zadné oteviené Zadosti o sluzbu

neaktivni uzivatelé e-mailu

Potet ufivateld, ktefi se nepfihlasili po dobu 30 dnia

dyl: 3.

achrana posty

Data nelze nacist. Aktualizujte stranku.

centrum zprav

Pocet novjch zprav v poslednich 7 dnech: 4

zahrnuté sluzby

aktualn stav

Exchange
Lync
Portal sluZeb Office 365

ShareFoint

SluZba identit

Zobrazit podrobnosti a historii

Zadné potize
Zadné potize
Zadné potize
Zadné potize

Zadné potize

planované Udrzba

Neni naplanovana Zadna Gdriba.

zastupci pro spravce
Resetovani uZivatelsky ch hesel
Piidani novych ufivateld
Pfifazen(licenci ufivateld

Stahnout software

zdrgje informaci
Préce s ndzvy domén
Nastaveni mobilnich zafizeni

Nastaveni ufivatelsigch opravnéni
ve sluibé SharePeint

Napovéda pre spravee sluzeb Office
365

Znamé problémy

Infermace o socidlni siti Yamm er

Komunita
Pokia dsjte dotazy na férech
Podivejte se na nis blog

Zapojte se do komunity

Obrazek 11 MS Office 365 - tivodni rozcestnik
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Srovnani funkci podle zakoupené licence

. . Office 365
. . ShuilEde L2l L Office 365 pro| Office 365 pro Small
Funkce a moduly Office Online pro pro . R R
. ; . domacnosti studenty V3 Business
podnikatele jednotlivce )
Premium
Platebni Na uZivatele Mésizni nebol Masiéni nebo Na uZivatele | Na uzivatele
Zdarma za rok 6799,- . . . . . .| za rok 1999,- | za rok 3799,-
podminky K ro€ni 1699,-Ké&| ro€ni 2499,-Ké Ke K
Podet uzivatell a .
_ . Neomezena 1 1 5 2 5
licenci
OneDrive ulozny
prostor A 15GB 1TB 1TB 1TB 1TB 1TB
Word Desktop Ne
Excel Desktop Ne
PowerPoint
Ne
Desktop
OneNote Desktop Ne
Outlook Desktop Ne
Publisher Desktop Ne
Access Desktop Ne
Lync Desktop Ne Ne Ne Ne Ne
Office Online
aplikace
Exchange Server Ne Ne Ne
Lync Server Ne Ne Ne
Verejné
; j . Ne Ne Ne
internetové stranky
Ukladani a sdileni
o Ne Ne Ne
soubort
Intranet pro tymy Ne Ne Ne
Active Directo
. i Ne Ne Ne
integrace
Schranky stranek Ne Ne Ne
Office Mobile pro
P Ne Ne Ne

tablety
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2.3 Dalsi dostupna reSeni

2.3.1 Softwarova reSeni

CA Clarity Project & Portfolio Management (PPM) je velmi profesionalni nastroj. Umi vytvaret prehledné
dashboardy a reporty na podobné bazi jako napriklad Microsoft Project Server 2010. Dokaze na zdkladé
predem definovanych kritérii provadét odhady, rizikovost projektd a upfednostiiovat projekty. Mezi jeho
dalsi vyhody patfi propojitelnost s mobilnimi telefony prostfednictvim sluzby SaaS (Software as a
Service).

Clarity PPM

l Laecutaon Oaadtnon s l e
IT Transformation: Execution Dashboard
Detast ~ | OFoetolo Ascicasce v] Ofcemars |-Pus ctRecors (o] Dt Acersens [o

Ostost ~ | Divmect Porticie Pragram Cebery v] OScesre [-functfncers] w] Ofane Asproves

®*e 0 Oli

Busmess

Adgeenect
°
°
<
<
@
<
<
©
©
¢

00 o

Capacity v Demasd . Dutased View

DemandCapecty
hote JeRTE QWS Awgti Septt Oetit Bovit Gt Jestd FeR 1) Marn2

VM e M DY nE BB UN B2 NM W
IO 2NN 60 IO JE00 M0 MM 20 MM MM
Bemaniog Copacity T80 S48 A3 (242 AN TAS AW 1340 W

Obrazek 12 CA CLARITY

Oracle Primavera je aplikace (client, client - server) a je bezesporu jedni¢kou ve svém oboru. Vzhledem
k tomu, Ze Primaveru vzala ,pod sva kfidla“ dalsi , jednicka” ve svém oboru, firma Oracle, stal se z ni
nastroj pro opravdu ndrocnou klientelu a tim dostala jméno stejné, jako ma napfiklad Microsoft na trhu
s Operacénimi systémy, nebo SAP v ERP a CRM systémech. Nabizi vice produktll pro jednotlivé oblasti
projektového fizeni (Enterprise project portfolio management, project management, analytics, contract
management, inspire for SAP, earned value management, primavera contractor, promavera suretalk,
P3project planner).
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Obrazek 13 ORACLE PRIMAVERA

DREAMFACTORY DREAMTEAM

Dreamteam je ndastroj od firmy Dreamfactory, ktery je moZno budto nainstalovat jako lokalni aplikaci,
nebo ho provozovat online. Je plné kompatibilni se soubory z Microsoft Project a podporuje i

synchronizaci s Microsoft Outlook.

Obsahuje Project Management modul, ktery se sklada z:

e Ganttovo diagram

s7vo

e Skupinovych kalendara

e Sdileni dokumentu pres sluzbu Amazon S3

Ve

Ganttdv diagram se vyuziva pri
v Case. [lit.: ¢. 23]

fizeni projektl pro grafické znazornéni naplanovani posloupnosti ¢innosti

DreamTeam PMO (Project Management Office) - modul podporujici spravu rizik, tvorbu dashboardd,

tvorbu reportd, atd.

23




|@ Salesforce - Developer Edition - Microsoft Internet Explorer u@]ﬂ
File Edit View Favorites Tools Help w

»

Qe - © - ¥ [B] T Oscardr Jpravis €] (- L -8 Links

adcress | €] https: fnat. salesforce. com/serviet/serviet.Integration?lid=0 1r 3000000006y [v| B e
D T g DreamTeam ||| Setup | Help | Logout ™)
rea m ea m powered by salesfbroe.comy
Home ' About DreamTeam Project Manager Collaborative Calendar Document Manager Reports Dashboards  DreamTeam Projects P
e DreamTeam Project Bin
BfiProject Manager DI"ECI Te(l
Hew Project Delete Project Project Properties New Task Delete Task Task Properties llew Resources Delete Resources
i Resource Properties
El (3] i @] ]
Project DreamForce Show [ e modicaton | [ sRDisoussion |
Aug 14, 2005 Aug 21, 2005 |Aq;ze‘zuu5 ‘Septmﬂ& ‘Sepwzuus ‘Sepw‘mlﬁ ‘Sep25.2ﬂl15 |<1
Sub Task Duration stat_|[s[m[T][w[T[F[s|s[m[T[w[T[F[s|s[m[T[w[T[F[s|s[m|[T[w[T[F[s[s[m[T[w|[T[F[s|s[m[T[w[T[]s[s[m][T[w[T[F[s]g
1 DreamForce Show &Sdays | s1sz00s|
2 ceting 26 days| s152005| W v
E ' Develop Sell Sheet 7 days /15200
4 ' Develap Website 4days /15200
5 v Develop Show Demo Bdays| 815200
& ' Deploy Website 5days 2/19/200! 3
7 v Frint sell shests 10deys|  &/247200 e Y
£ v Salesteam practics with dema Sdasys|  8/25200
a ' Build show boxes 7 days 901/200!
10 ' Marketing Ready Milestane 2/9/200!
11 Booth 20days| =/15/2008 ‘ '
1z v Design 12days| 815200 b |
12 ' Censtruction 3 days 2/31/200!
14 v Shipping 1 wask 9/3/200!
15 ' Booth ready! Milestane 9/13/200!
16 Travel 17 days | 9/14/200% ‘ '
17 v Scheduling 3days 9/14/200
18 ' Bocking 2 days 9/17/200!
19 v Air Travel 1day|  @21/200
20 v Hotel Stay 7 days 9/22/200
21 v End of Show! Milestane 9/30/200!
- p——— PRSP R——— |
< | [ >|¢ m (2]
Import Project Export Project Establish Baseline Task Approvals Manage Archives
Home | About CreamTeam | Project Manager | Collaborative Calendar | Document Manager | Reporis | Dashboards | DreamTeam Projects | All Tabs
Copyright & 2000-2005 salesforce.com, inc. All rights reserved =)

Obrazek 14 DREAMTEAM od spolec¢nosti DreamFactory

2.3.2 Online reseni

Easy Projects.NET je online nastroj, s pfivétivym designem, mozZnosti tvorby dashboard( srovnatelnymi
napfiklad s EPM2010 (Sharepoint a Project Server 2010) reSenim. Vyznacuje se bohatou funkcionalitou
i prizpUsobivosti jednotlivych ,web-app” komponent. Umoziuje online meetingy, video konference,
VOIP a sdileni obrazovek. Samoziejmosti je nastaveni prav pro jednotlivé uZivatele a skupiny. Zobrazeni
odpovida spise feSeni Microsoft SharePoint Server.
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Create a new project Import from MS Project

Monthly Weekly <]

Competitor Analysis Report

Import from CSV

02/24 - 03/02

+ 02/24

03/03-03/09

> ' 0303 | 03/04 | 03/05

03110-03H16

0222 | 0223 1 03710 | 0311 | 0312 | 03

02/28 | 030

02125 | 0226 | 02127
Content Marketing Creation

Install New Software 80%

Market Research Report

Marketing Conference

Promational Video

Website Ad Campaign Release

Website Analytics Review i . 93

Obrazek 15 EASY PROJECTS.NET (zdroj: http://www.easyprojects.net/wp-content/gallery/tour/thumbs/thumbs_calendar-

tour.png)

Gantter je velmi zajimavy nastroj (free web) pro projektovy management, plné propojitelny s Google

Documents, dostupny v jedendcti jazycich. UmoZnuje importovat soubory s koncovkou *.mpp a tim se

stava klasickym webovym nastrojem (aplikaci) posledni doby. BohuZel zatim neobsahuje mnoho nastroju

a je soustfedén Cisté na planovani jednotlivych Ukol(, pfifazovani zdrojla a grafické zobrazeni pomoci

Ganttova diagramu.

gantter(
Project  Edit  View
-
g
|.I| 1
Tasks. z
3
4
5
6
Resources 7
8
U= 9
10
ll
Calendars
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24

Example Save to Google Drive
Adions  Help
EBRE +~ - Tl /a9
@ Name Duration | Start Finish | Predecessors Resources uo 112 Cuioatu A ELdie s itk D
T(w[T[F[s|s[m[T[w[T[F[s|[s[m|[T[w[T[F[s|s][m
El Sample Software Development Schedule 125d 08/01/2012 012212013
Bl Scope 3.5d 08/01/2012 0810612012 —
Determine project scope 4n 08/01/2012 0810172012 Wanagement Management
Secure project sponsorship 1d 08/01/2012 |08/02/2012 |3 Wanagement lanagement
Define preliminary resources 1d 08/02/2012 0810312012 |4 Project manager Project manager
Secure core resources 1d 08/03/2012 0810612012 |5 Project manager Project manager
Scope complete 0d 08/06/2012 080612012 |6 08/06/2012
Bl Analysis/Software Requirements 280 08/06/12012 0911312012
Conduct needs analysis 10d 08/08/2012 08/20/2012 |7 Analyst ’*J—.‘\
Draft preliminary software specifications 3d 08/20/12012 0812312012 |9 Analyst
Develop preliminary budget 2d 08/232012 (0812712012 |10 Froject manager
Review software Speciications/budget with team 4n 0812712012 0812712012 |11 Project managetAnas!|
Incorporate feedback on software specifications 1d 08/28/2012 (0812812012 |12 Analyst
Develap delivery timeline 1d 08/20/2012 (0812012012 |13 Project manager
Obtain approvals to proceed (concept, timeline, budget) 4n 08/3012012 0813012012 |14 Wanagement,Project mz
Secure required res ources 104 08/3012012 0911312012 |15 Project manager
Analysis complete 0d 0911312012 0911312012 |16
El Design 23d 09113/2012 1011612012
Review preliminary software specifications 2d 09132012 0911712012 |17 Analyst
Bl Develop functional specifications 210 091172012 1011612012
Use Case 1 2d 0911712012 0911912012 |19 Analyst
Use Case 2 3d 09118/2012 0812412012 |21 Analyst
Use Case 3 1d 0912412012 0912512012 |22 Analyst
Use Case 4 1d 0912512012 0912612012 |23 Analyst —

Obrazek 16 GANTTER

@task je online feseni poskytujici sadu zakladnich ukon( pro projektové manazery. Kromé standardnich

funkci jako jsou sprdva ukold, zobrazeni pomoci ganttovo diagram(, nebo sprdva zdroj(, je zde k dispozici

portfolio management, ¢asovac Ukoll i tvorba reportl a dashboard( (nastroj pouzivany napf. manaZery

ke sledovani podnikové vykonnosti). Tento ndastroj ddle nabizi grafickou moznost zlepSovani procesu

véetné Upravy workflow modeld, nebo pohodiné nastavovani tymové kolaborace.
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task- My » Find = Create » Recent » Favorites » Messages Help Logout jo

@ Reports - Reports > Report > Timesheet > Dashboard | Michael Scott
Dashboard Project Dashboard

Refresh all reports
View Dashboard
Edit Dashboard Projects By Condition Chart B |open issues oo
Delete Dashboard None - & Run Report View Chart [ View Summary Refresh Report
New Dashboard . ;
Dashboard Home Print Chart Last Update 04:50 PM Print Chart

At Risk, 5

Trouble, 3 //l
On Target, 5
0
Project Summary =
Edit Worksheet Delete Export = % Run Report None - Project Summary Mone -
] Name Desc Pln Comp  Proj Comp Progress Budget Cost Flags
[T The Convention We need to represent the 6/18/10 S11/10 §50,000.00 $30,771.00 ¥
Scranton Branch and Dunder
Mifflin, Inc., at the paper
convention in a big way.
0 New Product Dey: Dunder Mifflin is poised to take 11/2/10 12/1710 ] 5175,000.0 $124,B75.0
Ecc-paper the paper industry by storm and ] 0
ride in on the wave of green
technaologies with our new
eco-paper.
D Infinity Web Site The web site is the centerpiece 10/15/10 10/27/10 [ 5100,000.0 $84,487.00
tor Dunder Mifflin Infinity, a o
tloor-te-ceiling streamlining of
the Dunder Mifflin business
model,
O Local Ad Thiz project illustrates a typical 8/4/10 9/13/10 o §$50,000.00 $32,575.00

scenario for contract work. In this
example, we're building a TV
commercial for an outside client.

Obrazek 17 @TASK

2.4 Microsoft Project 2013

Microsoft Project Professional 2013 poskytuje vykonné moznosti spravy dulezitych projekt(. Ziskate
funkce usnadnujici spolupraci, diky kterym budete moci rychleji zahdjit a dokoncit své projekty. Diky
Office 365 a programu SharePoint budete navic moci pracovat odkudkoli. Bezproblémova integrace
Lyncu 2013 vdm umoZni okamZzité navazat spojeni s tymem clen( z aplikace Project Professional pomoci
zasilani rychlych zprdv. Pomoci aplikaci pro Office Ize také rozsifit funkce Microsoft Project 2013 tak, aby
se funkéné propojily. MS Project 2013 je aplikace uréena predevsim pro planovani projekt(, sledovani
jejich prlbéhu a pribézné nebo zdvérecné vyhodnocovani stavu projektl. Taktéz je velmi pouzivana jako
projektovy komunikacni nastroj uvnitf projektového tymu, ¢i navenek s obchodnimi partnery a tfetimi
stranami.

Aplikaci Ize pofidit ve verzi Standard, kterad je cilena na praci jednotlivcl nebo ve verzi Professional, ktera
umoziuje spravu projektl na projektovém serveru a naslednou praci v projektovém tymu. Pro plné
vyuziti verze Microsoft Project Professional potfebujete Microsoft Project Server. Pokud jej nemate,
nastroje verze Professional nelze vyuZit a verze Professional se chova stejné jako verze Standard.

V pfipadé pouziti MS Project Server lze zpfistupnit pfislusné celky nebo Casti projektu pres webové
rozhrani Microsoft Project Web Access. Jedna se o licencovany pfistup pres webovy prohlize¢ — je to néco
podobného jako Outlook Web Access.
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WWelcome ta Project - Project Professians|

Otewiit Hledat fablony na Internetu ol

Navrhowans hledén:  Motivy  Analyzs  Primysl  Rizeniprojet  Plin projektu  Projedy  Firma

UloZit

Uloit jako
8
Vitisknaut | ™)
Sdilet -
Exportovat |
Zawvfit
Prazdny projekt Nowy z existujieiho projektu Now ze sefitu aplikace Breel Nov ze seznamu ilkald SharePaointu
et
Agil jekti s Projectem " o =
C : | Teowssonoty
Moinosti ! n - l b HODNOTA
Zacindme | | =z |
Vitd vés Project Aktivni Fizeni projekt Vytvareni rozpodty Vytvarens hodnota
-
Instalace Project Serveru 2013 Jednaduchy plan projektu Ffiprava viroEni zprvy

[ — i § e i s Shoda se zékonem SOX
| technologické moinosti
2 T P
CYKLUS SIX e jejihe fedeni hd

Obrazek 18 MS Project 2013
Klicové vlastnosti programu Microsoft Project 2013:

e snadné planovani a sprdva vlastnich projektd pomoci intuitivnich ovladacich prvki

e flexibilni tymové nastroje, diky kterym vase organizace dosahne cilové obchodni hodnoty

e vylepsené vizudlni prostfedi s plynulym prochazenim funkci

e nejnovéjsi Sablony aplikace Project na webu Office.com pfimo z aplikace Project

e zobrazeni Backstage - rychly pfistup k naposledy otevienym souborlim a mistiim

e integrace aplikace Project se sluzbami Office 365 (nebo sluzbou SharePoint). Lze sdilet nejnovéjsi
stavy, konverzace a ¢asovou osu projektu na vyhrazené strance projektu.

e rychld vizualizace pomoci ¢asové osy

e aplikace Project spolupracuje se systémem Office a sluzbami Office 365, SharePoint a Lync a

nabizi tak Uplny systém spoluprace pfi fizeni projekta.
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1] Office 365 Preview Outlook Calendar People MNewsfeed SkyDrive PRI wilkely - £ ? @

BROWSE  PAGE | TIMELINE ) sHARE 7% Fouow Cdswmc O
m N B -
Notebook .
Project Summary »
Home
Recent + ADD TASK " EDIT LIST
Calendar Scope 6 upcoming
3 Today
Tasks due in
October, 2012 November, 2012 December, 2012 January, 2013
Documents 5
days Start [Sc... Analysis/Softwar... Design Development Dep... ... Finish
Site Contents 9/13 [9/13 9/18-10/8 10/8 - 10/26 10/29 - 11/27 114 1/ 124
Pilot
10/8- 1114

Testing

10/29-1/3

Training

10/29 - 12/31

Documentation

10/29 -12/10

Software development
template complete
1/24

Get started with your site  remove s

and other app:

Documents

Obrazek 19 Pristup k MS Office 365 z MS Project 2013

Srovnani jednotlivych verzi Microsoft Project 2013

Project Project Prov Project
Standard 2013 |  Office 365 Professional
S predplatnym 2013
Office 365
Rychlé zahajeni projektu
Diky vylepSenému vizudlnimu prosttedi a Siroké ANO ANO ANO

nabidce novych Sablon projektld se mlzete snadno
zaméfit na to, co je opravdu dllezité.

Sledovani prtibéhu projektt
Odhalte problematické cesty uUkolu s predstihem a ANO ANO ANO
reste potencialni problémy s planovanim.

Snadné vyhledavani a vytvareni sestav

s vzhledem

Rychle sdilejte informace o priib&hu pomoci ANO ANO ANO
preddefinovanych sestav, které si mizZete snadno

upravit.

Office Store

Rozsifte mozZnosti preddefinovanych funkci ANO ANO ANO
pomoci flexibilnich aplikaci.

Snadna sprava zdroju ANO ANO
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http://office.microsoft.com/cs-cz/project/redir/FX103996174.aspx
http://office.microsoft.com/cs-cz/project/redir/FX103996174.aspx
http://office.microsoft.com/cs-cz/project/redir/FX103797691.aspx
http://office.microsoft.com/cs-cz/project/redir/FX103797691.aspx
http://office.microsoft.com/cs-cz/project/redir/FX103797571.aspx
http://office.microsoft.com/cs-cz/project/redir/FX103797571.aspx
http://office.microsoft.com/cs-cz/project/redir/FX103797571.aspx

Pomoci funkce pretazeni ve vizudlnim prostredi
mUzete snadno vytvofit spravnou kombinaci
zdroju.

Volani a chat se ¢leny tymu pfimo v aplikaci
Project!

VyuZijte pfi spolupraci sdileni soubor( a ANO ANO
obrazovky v redlném Case, kterou umoznuje
integrace Lyncu.

Spoluprace s ostatnimi odkudkoli?
Z(stante ve spojeni s tymem a projektem bez ANO ANO
ohledu na to, kam vds vase prace zavede.

Vétsi moznosti
Objevte silu sjednocené spravy projektt a ANO ANO
portfolia®.

Flexibilni planovani a aktualizace sluzeb

zajistuji, Ze si vidy udrizite prehled a budete
moci podat nejlepsi vysledky ANO
Diky bezproblémovym aktualizacim budete mit
vzdy pfistup k nejnové;jsi verzi aplikace Project.

P¥istup z libovolného pocitace diky funkci
Project jako sluzba
Prosttednictvim Office 365 lze propracovaného ANO
klienta aplikace Project streamovat do témér
libovolného pocitace.

! VyZaduje Microsoft Lync Online nebo Microsoft Lync 2013 (proddavaji se samostatné).

2 Vyzaduje SharePoint Online nebo SharePoint 2013, Project Online nebo Project Server 2013 (vSechny se
proddvaji samostatné).

3 Vyzaduje Project Online nebo Project Server 2013 (prodavaji se samostatné).
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Obrazek 20 Prehled zobrazeni v MS Project

Prehled zobrazeni:

Nabidka Soubor — pohled za oponu (Backstage View)

Pas karet (Ribbon)

Nastroje aktivniho zobrazeni nebo objektu — kontextova nabidka
Panel Rychly pfistup (Quick Access Toolbar)

Casova osa (Time Line)

Tabulka

Ganttav diagram

Zména usporadani tabulky

© e NV e W e

. Zména zobrazeni

10. Lupa

11. Zména zobrazeni

12. Stavovy fadek a rezim tvorby ukoll

Samostatna prace — vytvoreni sledu tkold.

Vyzkousime si zadat sled nékolika ukold. Ukoly vpisujete v levé Edsti obrazovky v zobrazeni Ganttiv
diagram do sloupce Ndzev ukolu. Lze je vkladat z wordové nebo excelové tabulky klasicky pres schrdnku.
VloZeni prazdného ukolu nad stdvajici Ize provést pres klavesu Insert a ukoly Ize po oznaceni celého radku
presouvat nahoru a dolt, podobné jako sloupce doleva a doprava.
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Ukoly je vhodné usporadavat do osnovy, tzn. vytvaret hierarchickou strukturu ¢innosti (Work Breakdown

Scructure) - WBS. WBS lze zobrazit jako pomocnou informaci pred nazvem ukolu nebo jako samostatny

udaj ve sloupci Kod WBS (WBS).

2.5 Dalsi aplikace pro projektova reseni

Microsoft Visual Studio 2013 poskytuje Sablony projektu, které lze pouzit k vytvoreni aplikace v

programu Microsoft Office Project. Doplriky slouZi k automatizaci projektd, rozsituji funkce aplikace

Project nebo upravuji uZivatelské rozhrani (Ul) projektu.

Dd MobileExpense - Microsoft Visual Studio

D Y Quick Launch (Ctrl+Q)

Soma

Soma

vsclientvisualstudio.com
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Obrazek 21 MS Visual Studio - nahled sofistikovaného programového prostredi
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Easy Project - on-line aplikace se viemi potfebnymi funkcemi pro efektivni fizeni projektl nebo celé
firmy. Pokrocilé funkce jsou instalovatelné jako rozsifeni (tzv. pluginy) — placeno je jen to, co opravdu
pouzivate. Programovy balik navic obsahuje i aplikace pro Android a iPhone - informace o projektech
kdekoliv a kdykoliv. PouZziti programového baliku je jak v cloudu vyrobce, tak i na vlastnim serveru.

PROJECT Q Projekty Ukoly Dalsi

Osobni stranka Planova schizek Tutorial page
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< >

Obehod - fizeni Nydrle Digital s.r.o. - Jan Novak PR ~ s v

Obrazek 22 Time management pinénych tkoll v EasyProject

eWay-CRM - jedna se o zasuvny modul tfeti strany pro nejpouZivanéjsi e-mailovy klient, umoZnujici
provdzanost s Microsoft Outlook. UZivatelé tak téZi z tésného provazani téchto dvou aplikaci. Tato

sy

integrace s sebou pfinasi celou fadu vyhod:

e Jedno prostredi pro praci - posta, obchod i realizace projektl je v jedné aplikaci

e (Odpada prepinani mezi vice systémy ¢i dokonce prepisovani dat z jedné aplikace do druhé

e Diky stejnému uzivatelskému rozhrani uzivatelé nepoznaji rozdil mezi Outlookem a eWay-CRM®
a prdce jim jde rychleji od ruky

e Nendroéné na zaskoleni pracovnikl - navyky, které si uZivatelé osvojili pfi praci s Outlookem,
neni potfeba ménit, vSe funguje v eWay-CRM® Uplné stejné
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Obrazek 23 Plugin eWay-CRM v MS Outlook
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3 NASTROJE PRO TVORBU OBCHODNiCH MODELU

Po prostudovadni této cdsti byste méli byt schopni:

e Znat dlvody vytvareni obchodnich modelt
e Seznamit se s programy a nastroji pro vytvareni obchodnich model( v prostfedi Windows 8.1
e Posoudit, které programové vybaveni je vhodné pro Vas typ skoly

3.1 Tvorba obchodnich modeli - tvod

Proces sestaveni obchodniho modelu je soucasti strategie kazdé firmy. Je pochopitelné, Ze jednotlivé
soucasti kazdého obchodniho modelu jsou propojeny a navzajem se ovliviuji. Klicové ¢innosti pfi
vytvareni kazdého obchodniho modelu jsou:

e produkt/sluzba

e analyza stavajici situace

e analyza mista a ¢asu

e impuls pro vytvoreni nového obchodniho modelu, nebo impuls pro zménu

e zmeéna prosttedi, nebo podminek, na které by vds obchodni model mél reagovat

e planovani k vytvoreni obchodniho modelu (napad), nebo zmény stavajiciho obchodniho modelu
e pochopenivazeb a vlivd

e vytvoreni, nebo Uprava vlastniho obchodniho modelu

e analyza Ucinnosti zmén

Je tfeba vysvétlit dnesni naprostou nutnost pro pedagoga, vést zaky k analytickému a logickému mysleni
k definici problému a hledani jeho FesSeni. Vizualizace neni pochopitelné cil, ale prostfedek tohoto reseni.
Skupinovy ukol ¢. 4: MUZeme Ucastniky uvést do nasledujici situace. Podnikatelsky zamér — otevreni
nového obchodu s fezanymi kvétinami v naSem mésté. Projdu s ucastniky bod po bodu kli¢ové Cinnosti
pro vytvoreni nového Obchodniho modelu, zatim bez vizualizace.

3.2 Business Model Canvas
Hlavni rysy modelu:

o Nelze ztratit odkazy na zdroje svého projektu (platno = canvas)! Na konci stranky je pomocna
Seda lista, kde po zadani vasi e-mailové adresy a speciadlniho hesla se zdroje obnovi ze zalohy.

e Moznost zkopirovat platno, pokud chcete udélat malé zmény a zaroven vidét odliSnosti
ve vysledku své strategie ve stejném Sedém obdélniku.

e Chcete-li sdilet své platno s projektem, jdéte na "Sdilet platno". Zde muzZete pouZzit Twitter, sdilet
pres jakoukoliv mailovou adresu, nebo vloZzit platno na své webové stranky s moznosti interakce
spolupracovnikd.

e Mdizete vidét posledni kroky vaseho pracovniho postupu pomoci zalozky "historie platna".

e Mate-li ndpad, ale nevite, do které ¢asti rozpracovaného platna ho umistit, pouZijte volbu "mad
nahlého napadu". Poznamky lze strukturovat po prvnim rychlém brainstormingu s vasimi ¢leny
tymu.

eV kazdém okamziku projektu mizete zménit nazev svého projektu/platna.

e Chcete-li importovat nebo exportovat platno, existuji rizné moznosti kliknutim na tlacitko
"Import / Export". Import Canvas podporuje soubory CSV:

o Importovat Canvas na text ve formatu pro tisk
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o Export Canvas do CSV soubor pro import do jinych aplikaci

O Prevod a export platna na prezentacni balicek

Key Value Customer
Activities Proposition Relationships

==

Key
Partners

/,

Costs Key . Revenue
Resources Channels

drawings by JAM

Obrazek 24 Business Model Canvas-3D

A & <

Key Key
Value Customer

Partnerships | Activities

Propositions | Relationships Customer
Segments
Ay
D%
Channels
Resources
Cost Structures : Revenue Streams ‘I@K

Obrazek 25 Business Model Canvas-2D

Toto platno jednoduchého obchodniho modelu vyuzZiva 9 stavebnich kamen( k pochopeni zplsobu,
jakym nas vybrany podnik skute¢né funguje. Pivodnim cilem je vyroba obfi papirové plachty na zdi, kam

35



jednotlivi spolupracovnici umistuji své napady. Pojdme projit kazdou &ast projektu na prikladu business
pldnu na otevieni nové kavarny.

Typ zakaznikl (Customer segment)

Zakaznicky segment ma nékteré specialni vlastnosti. Podle typu zdkaznika budete potifebovat svij vlastni
distribu¢ni kanal, vlastni zdroj zisku a svou vlastni odliSnou a jedine¢nou nabidku. Ziskate jiny pohled i
jiny vztah k Vasemu podnikani s vizualizaci hodnoty pro vyrobky a sluzby, které nabizite.

V zdsadé uvaZzujeme o 2 typech zdkazniku:

e Prochadzejici zakaznik: chce Salek kavy a klidné posezeni

e Cateringova sluzba pro firmy: napfiklad firemni snidané pro tym spolupracovnikd v oddéleném
salédnku s prondjmem ICT techniky s hodinovou sazbou. Zakaznik v takovém pripadé plati za vic,
nez jen kadvu a navic poroste i hodnota vasi znacky

Jakmile vite, které zakaznické segmenty mate, mlzete zacit premyslet o novych produktech, novych
sluzbach a novych zplsobech, jak poskytovat hodnotu pro své zdkazniky. Jste velmi blizko toho, Ze
mUzZete predstavit zcela nové hodnoty, v ramci tohoto segmentu jedinecné, které mohou zaujmout jinou
klientelu, nez je bézné.

Hodnotova nabidka (Value proposition)

To je vice neZ jen vyrobek, mluvime o rozsifeném produktu. Jedna se zejména o novinky, vykon,
prizpGsobeni se prostfedi a konkurenci, jak se konkrétni prace provadi, design (mdda, sex-appeal
vytvoreného zakaznického prostiedi), stav hodnoty znacky, cena surovin, cena produktu, Uspory naklad,
snizeni rizik, dostupnost a pouZitelnost, a mnoho dalsich klicovych faktord, které je dlleZité zvazit. Je to
opravdu o odpovédi na otdzku "Co je v tom pro mé? Pro vaseho zdkaznika?“ Pochopeni toho, co se
chystate vlastné dostat ven z Vaseho podnikani.

Pro nas priklad kavarny muze jit napfiklad o zvlastni druh kavy, perfektni stroje, vySkolenou a stéle se
usmivajici pfijemnou obsluhu, neobvyklé zdobeni kavy, jedine¢na vyzdoba kavarny, rychlost sluzeb, ceny
atd.

Kanaly (Channels)

Musite udélat vic, nez jen vytvorit produkt a zpUsob, jak ho poskytnout svému zakaznikovi (distribu¢ni
kanal), je také nutné, dat jim o tom védét (marketingovy kanal) a potencidlné s nimi zlstat v kontaktu i
po provedeni obchodu. Pro kazdy z rlznych zplsobd, jak mit kontakt s vasimi zakazniky i po dokonceni
transakce, navrhujeme 5 fazi:

Povédomi: jak dat lidem védét o svém dobrém podnikani
Hodnoceni: jak si pomoci, aby se lidé rozhodli, Ze vase podnikani je nejlepsi v okoli a stoji za to,
udélat obchod

3. Koupé: jak si vlastné délat dobré prodeje

4. Doruceni: Jak ziskdm zbozZi do svych rukou

5. Poprodejni servis: Jak feSite spokojenost zakaznika a dalsi obchod
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Pro nasi kavarnu se miZzeme podivat na to, jak jsme se inzerovali a kterd média jsme poufZili - jak dobre
se hodi na prezentace hodnoty z pohledu zakaznika. Jak ziskame zpétnou vazbu od zdkaznika a hlavné —
co budeme s touto zpétnou vazbou délat dal? Jak tuto informaci vyuzijeme?

Vztahy se zakazniky

Jedna se predevsim o ziskavani novych zakaznik(, udrZeni stavajicich a definice prostoru mého podnikani,
kde mlzZeme a jsme schopni ptidat hodnotu. Zde je nékolik doporucenych zplsobd, jak to udélat véetné
prikladll pro nasi modelovou kavarnu (v zavorkach):

e Osobni asistence (Jak vdm mohu pomoci?)

e Self servis a automatizace (forma samoobsluhy pfi vybéru kavy, jejiho mnozstvi, druhu atd.)
e Vytvareni komunit (napf. vérnostni karty pro stalé zakazniky)

o  Zakaznik spoluvytvafi (ndvrh na vlastni Salek kavy, vlastni vybér obsluhy apod.)

Zdroje prijma

To je to podstatné! Jak mohu zpenézit tuto firmu? Existuje spoustu zpUsob, jak to udélat. Zde je nékolik
Z nich:

e Prodej aktiv a spojeni s klicovym partnerem
e Platba za poutziti

e Zasilani novinek

e Pronadjem a leasing

e Licencni poplatky a franchising

e Zprostifedkovatelské poplatky

e Reklama

Na vrcholu toho existuje hromada modeld, jak napfiklad zlevnit zboZi a sluzby oproti pevnym cendm, a
to prostrednictvim akci, mnozstevnich slev a dalSich nastroja.

Pro nasi kavarnu mGzZeme jit nad ramec ndkladi na Salek kavy, zvazit odpoledni speciality, vérnostni
bonusové programy, slevy pro vase pratele, prondjem stroji a prodej reklamniho prostoru na nasich
poharech.

Klicové zdroje

To je vsechno, co potiebujete k vyrobé produktu, od surovin a komponentl zboZi aZz na prostory a
zaméstnance. VSichni zname:

o fyzické (zboZi, vybaveni, nastroje...)
e financni

e intelektudlni

o lidské zdroje

Ale neméné dulezité jsou i dalsi faktory, na které bychom méli pamatovat:

e organizacni zdroje (jako napf. nase provozni postupy)
e know-how naseho podnikdni jako celku
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e firemni kultura

V nasi kavarné mohou kli¢ové zdroje zahrnovat obchod, zaméstnance, stroje, kavu, mléko, lednice, Salky,
nabytek, Skoleni, kapital, a tak dale.

Klicové aktivity

Véci, které délate, aby se vase vstupni suroviny (které jsou soucasti dodavky zboZi a sluzeb) promitli do
konecného produktu.

Pro nasi kavdrnu to znamena uvafit kavu, inzerovat své sluzby, pronajimat nase sluzby cateringové
spoleénosti apod.

Klicové partnerstvi

Vztahy mame s nasimi dodavateli, dohody o spolupraci mizeme mit s konkurenci. Spolecné podniky a
strategické aliance tvofi komplexni sit obchodnich vztahl a miZeme ocekavat, Ze to se bude dit na
kazdém trhu.

Pro nas jednoduchy priklad kavarny by to mohlo zahrnovat i vztahy s dodavateli (kavy, mléka, strojl a
provozniho nadobi), s Udrzbari, s pronajimateli, s cateringovymi spole¢nostmi, s reklamni agenturou a
mistnimi podniky, v nichZ pracuji nasi zakaznici ,,z ulice”.

Rozpracovanim této casti plachty byste se méli pokusit uvést vSechny moziné zucastnéné strany a
vypracovat zplsob, jakym s nimi budete komunikovat. Nikdy nevite, kdy by mohl byt nalezen zdroj Vasi
budouci konkurenéni vyhody.

Struktura naklada

Struktura nakladl je uréena zplsobem, do kterého zbytek Vaseho modelu zapada. Je ale tfeba pochopit,
jaky druh struktury nakladd Vase firma ma (nebo by méla mit). Zde jsou ty hlavni:

e Cena energii: budeme soutézit o ceny s nasSimi konkurenty, takze budeme délat vse, co je v nasich
silach, abychom udrzeli naklady na nizké Urovni

e Provozni naklady: vSe ostatni véetné hodnotovych faktord, jako jsou znacka, kvalita sluzeb a
jedinecnost.

V obou téchto modelech mohou byt naklady pevné, nebo pohyblivé s volbou prostfedkd a prilezZitosti k
Uspore z definice jejich rozsahu.

Pro nasi kavarnu miZzeme z modelu na plachté pochopit napfiklad nasi zavislost na cené dodaného zbozi
(kava, mléko, najemné, elektrina, mzdy pracovnik( atd.) v souvislosti s nasi ideou snizovani cen pro nase
koncové zakazniky — coz v disledku nemusi byt vZdy dobry napad...
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The Business Model Canvas
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A
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Struktura ndklada

Zdroje vynosi

Brawd Bakes

Obrazek 26 Business Model Canvas - pfiklad

3.3 XMind

XMind je popularni ndstroj pro mapovani vasich kreativnich napad(i. XMind fadi logické mysleni do

spravy komplexnich informaci a na zakladé brainstormingu mapuje sprdvu a organizaci prace.

Cely program muzZeme rozdélit do nékolika dllezitych matic, z kterych se informace postupné ukladaji

na prehlednou plachtu:

e Mapovani mysli (Mind map)

e Casové schéma ,rybi kost“ (Fishbone Chart)

e Matice (Matrix) — tabulka projekt(/podprojekt
o Lokalni sdileni sité

e Brainstorming Mode

e Mind Toolbox

e Drill Down

e  Gant — myslenkova mapa v grafu

e Spoluprace s programy MS Office / PDF

e DalSi moznosti

Mapovdni mysli (Mind mapping)

Mapovani mysli obsahuje kofen v centru grafu, z kterého vedou hlavni vétve. Kromé struktury Mind Map,

XMind rovnéz nabizi Org-chart, Tree-chart, Logic-chart, a atd. Tyto grafy/schémata hraji ddlezitou roli v
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rGznych pripadech. Napftiklad, Org-chart (organizacni schéma) mize velmi prehledné ukazat strukturu
spolecnosti, oddéleni, tymu.

Vsechny tyto diagramy mohou byt pouzity v jedné mapé. Kazda vétev mlZe mit vlastni strukturu,

S

Process [F Objective [

6 Six Thinking Hats & &

dokonce i kazdé téma.

o

Intuitive [ by de Bono Consulting Creative [5)
/ff '\.\ 1
& g “_db
T
Megative [ Positive 5

Obrazek 27 XMind — mind mapping (Zdroj: https://www.xmind.net/s/B/12/img/feature-mindmap.png)

Casové schéma ,,rybi kost” (fishbone chart)
Fishbone diagram, také znamy jako diagram pficiny a efektu, vytvari radu obord, které uzivatellim
pomohou vizudlné usporadat kauzalni vztahy ve sloZitych myslenkach, ¢i udalostech.

Obchodnici se ¢asto potykaji v projektovém fizeni s pevnymi ¢asovymi terminy a harmonogramy.
Fishbone graf je vhodny pro sledovani téchto Ukold. To ilustruje fada cinnosti v ¢asové posloupnosti, a
jak je cely projekt ovlivnén rtznymi milniky. Kazda vétev muze byt také délena do podrobnych aktivit.
Prostfednictvim Fishbone grafu, lidé mohou rychle ziskat pohled na klicové aktivity a jejich zavislost v
ramci pldnu, a pfijmout vhodna opatreni k urychleni projektu.

January & July

February

September

Timeline

October

Mowvember

December

Obrazek 28 XMind - éasové schéma (Zdroj: https://www.xmind.net/s/B/12/img/feature-fishbone.png)
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Matice (Matrix) - tabulka projektii/podprojektii

Matrix zobrazuje sadu sloZitych faktord a chovani v fadcich a sloupcich, coZz umoznuje dakladnou
srovnavaci analyzu pro projektovy management, strategické rozhodovani apod. Pohled umoziuje
usporadat vice informaci z vice projektl na jednom misté.

Matrix je vic nez tabulka. Ve skutecnosti je to druh struktury mapy mysli s modelem obsahu.

All Projects uiii
Project Purpose (why) | Project Lead (who) | Brainstorming (how) Progress /ECT MNext Actions Documents
double click to edit &) Frank Idea 1 Accomplishments @& | [ Action 1 @ | drag files & drop here
Project A Idea 2 @ [FE) Aug 20 £l Action 2
Action 3
double click to edit 55 Brian Idea 1 Accomplishments @ | [ Action 1 @ | drag files & drop here
- j ldea 2 @ Mext Month Acti 2
P Project B ext Mon £ Action
Action 3
double click to edit - Vivian Idea 1 Accomplishments @ | (g Action 1 @ | drag files & drop here
ﬁ Project C ldea2 @ I don't know (£ Action 2
Action 3
\ J

Obrazek 29 XMind — Matice (Zdroj: https://www.xmind.net/s/B/12/img/feature-table.png)

Brainstorming Mode

Nejd(lezitéjsi véc brainstormingu je zaméfit se na mnozstvi, ne kvalitu myslenek. Jde o modul Idea
Factory, ktery nahrava a tfidi ndpady lépe a rychleji. Casovac fidi dobu brainstormingu. Navic mdzete
prepinat mezi dennim a no¢nim rezimem.

Zobrazeni ustfedniho tématu pomaha bez stresu pripominat zakladni mapu.

Mind Toolbox (Panel ndstrojii)
V programu XMind muUZete vyuZzit nékolik uzZitecnych nastroja:

e Vztah — pomoci ¢ary mlzZete pridat vztah mezi rGznymi tématy. Je mozné pouZzivat riizné barvy,
tvary nebo pfidat pfimi slovni popis

e Ohraniceni - je uzavieny prostor nad tématy. Chcete-li zdlraznit néjaky obsah, nebo fici
Ctenarlim néjaky zvlastni koncept, Ize tato témata seskupit.

e Shrnuti - pfidava souhrn pro vybrana témata. Stejné jako ostatni typy prispévk(, shrnuti tématu
mUiZe zménit styl, a rozsifit se na dil¢i témata.

o Stitek - Stitek (Label) je prosty textovy tag, ktery je pfipojen k tématdim a obvykle sloui k
jednoduché anotaci a kategorizaci. Téma mulze mit vice Stitk(.

e Fix - je pouzivan v myslenkové mapé k vyjadireni konkrétniho vyznamu: priorita, pokrok, riziko,
citéni atd.

e Poznamka - kratky text, ktery se pouZiva ke komentovani tématu. MUzZete snadno vytvaret nové
poznamky a formatovat stavajici poznamky.

Drill Down
Drill Down umozZnuje soustfedit se na konkrétni ¢ast planu. Vybérem jednoho tématu miZeme ukazat
vybrané téma a jeji dil¢i témata, na docasné myslenkové mapé bez vyruseni z jinych témat.
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signaling feelings [5]
C Feelings in Decision Making [5
a Range of Feelings [5) |

Intuitive [5

Exploring Lack of Fit [5)
Looking at faults [

Seanning for Petential Problems [5)

Assessing Yellow Hat Output [

\ /

————  Six Thinking Hats B

Iw dn Bono Consulting

‘*--.._

The Green Hat as a Formal Signal (5
Expecting Creative Effort [51

Adopting a Creative Attitude [5

Green Hat Thinking in Problem Solving [5]

VJ|HES and Benefits [f )

[ Reasons for Optimism _,

" Feasibility [5)

Concepts 5]

ﬂ&

Positive [§

Obrazek 30 XMind - Drill Down (Zdroj: https://www.xmind.net/s/B/12/img/feature-drilldown.png)

Gant - myslenkovd mapa v grafu

Ganttlv diagram, presto Ze neni v tomto programu nezbytny, ukazuje datum zahajeni, datum ukonceni

a pribéh kazdého Gkolu. Ukol (nebo milnik) je ve skuteénosti tématem v myslenkové mapé. Ukoly maiji

stromovou strukturu, kterd se obvykle nazyva rozpis prace (WBS System).

Samoziejmosti je

autosynchronizace dopisovanych udajl. SloZité operace lze provadét pfimo na zobrazeni.

21702
[

ber 2013 | January 2014 m
Timeline: Days - 3101/01 11/01 21/01 3101/02 11/02
[ | IIIIIIIIIIIIIIIIII|IIIIIIIII|IIIIIIIII|IIIIIIIII
Completed Actions e e e O R,
Actions 1 [ ]
Actions 2 R
Actions 3 -
Cost O
People R
Resources - @@
Actions On Hold
Actions 1 [ ]
Actions 2 L R

Obrazek 31 XMind - Ganttdv diagram (Zdroj: https://www.xmind.net/s/B/12/img/feature-gantt.png)

Spoluprdce s programy MS Office / PDF

Myslenkové mapy muzZete exportovat do vice neZ deseti univerzalnich format(: PNG, JPEG, Word,
PowerPoint, Excel, PDF, Plain Text, RTF, SVG, CSV, HTML, Open Office and Microsoft Project.

DalSi moznosti prace s XMind:

e Prezentace - U¢inné prezentuje myslenkové mapy k publiku v souvislém sledu véetné vybéru jen

Casti projektu, ktery se zamé#i na konkrétni téma.

e Motivy - pouZit motiv na mapu a zménit vizualni efekty, a to kdykoliv a rychle.

navrhnout vlastni témata v poloZce menu ,Advanced Editor”.

MdzZete si

e Slucovanimap - v této nabidce vam program pom{ze usporadat informace z vice nez jedné mapy

slou¢enim dohromady.

e Vybérz mapy - umoziuje sdilet bud' cely obsah, nebo jeho ¢ast mapy. Oblast Ize libovolné vybrat

z celé mapy.

o Zvukové poznamky - pomaha zachytit mluvené informace béhem setkdani, brainstormingu, nebo

jiné aktivity. To vdm umoZni komentovat témata bez psani.

e Sablony - bohata nabidka $ablon pro okamfZité pouZiti s moznosti individualnich Gprav tak, aby

spliovaly poZadavky na vas projekt
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Strengths

Solutions

Solutions ~ Th
Type Of Legal Entity

Facllity Required

Location

Distribution Methods

Compliance Requirements

Customer Service Policles

Hours Of Operation

Physical Premises

Name

ersonl taff
Job Description | i
Contact Details
Skills Possessed
Additional Skills Needed | personl key managers |
Short Term
Personal Goals
Long Term |
Description
Cost To Buy Item1 Establishment Costs (%)

Value Of Existing
Profit And Loss %)

Cash Flow [

Balance Sheet [

Sources Of Finance [%

Weaknesses
Opportunities

‘ First Year's Projections

| swoT analysis 5 |

reats

| Business Structure 1 |

Management/Ownership (4 |

Business Plan Template i ‘

| Finance =

Break-Even Analysis [
Returns On Investment %)

personal living cost
Funds Required

drawing from business |
Projected Profit/shortfall

have marquis on standby [
rainy weather during outdoor events
hotel meeting room [ |

Name

Phone |

Address | contacti |
Email |
|

Services Offered

Personal Budget (1)

Action Plan @ [ |

% | contingencies = |

Key Contacts/Suppliers [ |

Business Name [
Business Address
> Business Phone
Business ID ‘
Business Fax
Business Cellphone

Business Email

Overview [
Products and Services [
| Market Analysis )

Marketing Strategy [

| Executive Summary || Key Objectives [
Financlal Overview (%)

Name
Management Profile [%)

personi | Contact Details

Summary

" Short Term
| Key Objectives 1 |
Long Term
Industry Background
; Typical Customer Profile
Market Analysis (5 | "
Seasonality/Trends
Market Research Results

| Products/Services 14 |

Competitors
Competition [
[ P J | our Competitive Advantage

. Impact
website plan
7 | e-commerce
Promotion
| advertising
publicity
Month
Method

Expected Outcome

| Marketing Strategy [ |

Actions ~action1

Cost
Person Responsible
Done?

Product/Service production

Obrazek 32 XMind — Business Plan Template (Zdroj: http://xmindshare.s3.amazonaws.com/preview/business-plan-
template-pp000-1290174229805.jpg)

Aktualni verze programu XMin

d6

XMind 6

XMind 6 Plus

XMind 6 Pro

zadarmo

$79

$99

VSechny druhy diagrami

Vsechny druhy diagramt

Vsechny druhy diagramt

Mind Toolbox

Mind Toolbox

Mind Toolbox

Lokalni sdileni sité

Lokalni sdileni sité

Lokalni sdileni sité

Ulozit do Evernote

Ulozit do Evernote

Ulozit do Evernote

Sdilet na webu

Sdilet na webu

Sdilet na webu

Export do PDF / Word / PPT /

Export do PDF / Word / PPT /

_ Excel / SVG / OpenOffice Excel / SVG / OpenOffice

- Creative Toolbox Creative Toolbox

- - Mode Brainstorming

_ _ ReZim prezentace

- - Gantav diagram

_ _ Bussines sada nastrojl

_ - Export do programu MS Project
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ZAVER A VYHODNOCENI KURZU

Otazky k tématu

otazka odpoveéd

1. Definujte pojem ICT

2. K ¢emu vSemu miiZe slouzit vytvoreni ,domaci
skupiny“

3. Uved'te prakticky pfiklad pro sdileni ukoli
pomoci tabletu pii vyucovaci hodiné

4. Jaky operacni systém byste si zvolili pro praci
s tabletem a pro¢? Uved'te alespoii 3 divody.

5. Jaké nastroje pro tymovou spolupraci znate?
Jmenujte alespon 2 sluzby.

6. K ¢emu slouzi Microsoft SharePoint? V ramci
jaké sluzby, nebo programu byste ho nasli?

7. Jmenujte alesponi 2 nastroje pro Projektovy
management (projektové rizeni)

8. Jaké sluzby najdeme v baliku MS Office 365?
Jmenujte alespoii 5 funkénich sluzeb.

9. Co je sluzba Google Docs a k ¢emu slouzi? Kde
byste uvedenou sluzbu nasli?

10. K ¢emu slouZi software MS Project? Jmenujte
alespon 3 klicové vlastnosti programu.

11. Uved'te alespon 3 Kklicové vlastnosti Business
Canvas Model?

12. Popiste, k éemu slouZi tzv. ,mys$lenkova mapa“
v programu XMind?

13. Jmenujte alespon 3 kli¢ové vlastnosti, podle

kterych budete vybirat SW do vasi $koly?

Brainstorming
Spolec¢né vyhodnoceni tkolu z kapitoly 4.1.
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