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1. vzděláva í se i ář: I teraktiv í ta ule 

 

2. vzděláva í se i ář: MS Office 

 

 

3. vzděláva í se i ář: Multi édia 



I terakti í ta ule 

Náze  projektu: Digitál ě a i terakti ě 
Náze  operač ího progra u: OP Vzdělá á í pro ko kure es hop ost 

Registrač í číslo: C). . 7/ . . / .  



Obsah 
• I terakti í ta ule - co to je? 

• Preze tač í “W 

• Activ Inspire / Smart notebook 

• Open “a koré 

• Microsoft PowerPoint 

• )droje pro i terakti í ta ule 

• Ukázk  použití 
• t or a jed odu hý h úloh 

I terakti í ta ule 



Typy ta ulí 
• ActivBoard ýro e Promethean, UK) 

• elektro ag eti ký pri ip - síť odičů t áří pole, které arušuje  poh  
ag eti kého pera 

• jsou odol ější, ale je potře a pero 

• SmartBoard ýro e Smarttech, USA) 

• odporo ý pri ip - d ě fólie odděle é ezerou, které se při dot ku spojí a 
z iká elektri ký odpor 

• lze psát čí koli  pouze dot k , jsou ale á h l ější a poškoze í fólie 

I terakti í ta ule 



Alter ati y k ta ulí  
• eBeam ýro e Luidia, USA) 

• ta ule  z ik e jakékoli ploše os í e é projektore  

• lze řešit i ez projektoru apř. a elké LCD e o plaz a TV 

• další ož ostí je 
kera i ká ta ule, 
popiso ače a záz a  
obsahu do PC 

• pri ip založe  a IR 

• připoje í WiFi nebo BT 

I terakti í ta ule 



Alter ati y k ta ulí  
• PowerPoint 

• užití ak í  pro posu   preze ta i - apř. otázka se  ož ost i a je  
sprá á posu e stude ta a další s í ek 

• Unified Remote 

• aplika e pro o ládá í PC po o í o ilu/ta letu s A droide  preze ta e, 
sprá a sou orů, š  

• Office Remote 

• o ládá í preze ta e ale i ji ý h doku e tů Offi e  po o í o ilu s 
Windows Phone 

I terakti í ta ule 



Soft are k ta ulí  
• ActivInspire 

• pro tabule ActivBoard, ástup e ActivStudia 

• Smart Notebook 

• pro tabule SmartBoard 

• Open Sa koré 

• u i erzál í alter ati a, u ožňuje e port do iwb for átu - ten lze ačíst 
v ActivInspire 

• MS PowerPoint - ukázka 

• GoogleDrive prezentace 

I terakti í ta ule 



Reži y prá e s ta ulí 
• základ í reži  

• alo á í a psa í  ez kříd /fi  

• ož ost ulože í záz a u z hodi  

• preze tač í reži  

• připra e á preze ta e  AI, A“ e o Powerpointu 

• reži  a ota e plo hy 

• fólie  ad li o ol ou aplika í 

• i terakti í reži  

• po a ipula i s o jekt  při hází zpět á az a  

I terakti í ta ule 



Doplňko á zaříze í - hlaso á í 
• ActivVote 

• hlaso a í zaříze í 
• origi ál í řeše í příliš drahé, álo použí a é 

• ActivEngage 

• áhrada ActivVote s užití  ta letů/s artpho ů 

• Socrative 

• e o á aplika e pro hlaso á í - zdarma! 

• ut é WiFi připoje í ta letů/s artpho ů e třídě 

•  t p  otázek,  t p  te pa testu, oka žité test  

I terakti í ta ule 



Doplňko á zaříze í - o ládá í 
• ActivSlide 

• o ládá í  ta ule po o í spe iál ího ta letu 

• žá i apř. jede  po druhé  pl í úkol  ez ut osti hodit k ta uli 

• Unified Remote 

• aplika e pro zdále é o ládá í PC ted  i ta ule  po o í ta letu/smartphonu 

• ož ost propoje í přes WiFi nebo BT 

• í e reži ů š, preze ta e, přehrá ač  

I terakti í ta ule 



Prakti ká ukázka - PEXESO 
• ý ěr skr tý h o rázků/te tů 

• roz ístě í - Úpra /)aro at 
• ý ěr zakrý a í kartičk  

• roz ístě í - Duplika e a Úpra /)aro at 
• asta e í ak e o jektu – “kr té 

 

Prů ěž é přepí á í reži u úpra  a preze ta e F  

 
 

I terakti í ta ule 



Prakti ká ukázka - ODKRÝVAČKA 

• ý ěr  o rázků - skr tý a kr í 
• hod é poj e o á í  sez a u o jektů 

• přesu  kr ího  do hor ího rst  

• použití Magi kého i koustu: 
• ý ěr ástroje Ctrl+Shift+M) nebo 

• asta e í ak e  Magi ký tu el pro kr í o rázek 

• postup é odkrý á í spod ího o rázku 

I terakti í ta ule 



Prakti ká ukázka – MAGICKÝ TUNEL 

• spod í rst a 
d ě podklado é plo h  - s í ek apůl 
• prostřed í rst a 

te t  e d ou are é  pro ede í: 
• le á ar a  - otázka 

• pra á ar a  - odpo ěď 

• otázka a odpo ěď jsou seskupe  

• hor í rst a 
li o ol ý t ar odliš é ar  - apř. šipka 

I terakti í ta ule 



Prakti ká ukázka – KOUZELNÁ LUPA 

• skr tý o rázek do prostřed í rst  

• kr í o rázek do hor í rst  truhla  

• t oře í lup  - kruh a ručka 

• podklado ý o rázek pod lupu 

• azá í skla  lup  agi ký  i kouste  

• seskupe í ručk  a lup  

I terakti í ta ule 



Náze  projektu: Digitál ě a i terakti ě 
Náze  operač ího progra u: OP Vzdělá á í pro ko kure es hop ost 
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O sah škole í připra il kolekti  autorů pod ede í  Da ida Pokor ého. Na obsahu 

škole í se podíleli tito autoři  a e ed í  pořadí : Marti  Fráňa, Martin Izera, Josef 

Kolář, Lu oš La ger, Ja  La ri čík, Radi  Lindner, Monika Ma ko íko á, Dominik 

Neoral, David Pokor ý, )de ěk Vlček, Jiří )a pal, Ja  )ahrad ík, Pa el )eh ula, A a 
)lá alo á.  
 

 



MS Office 

Název projektu: Digitál ě a i teraktiv ě 
Název operač ího progra u: OP Vzdělává í pro ko kure es hop ost 

Registrač í číslo: C). . 7/ . . /5 .  



Osnova 
• Orga iza e škole í 
• MS Office - představe í 
• MS Word 

• MS Excel 

• Online alternativy 

• Diskuze 

 

MS Office 

 



Microsoft Office 

 

MS Office 

 



MS Office 
• alík ka elářský h progra ů od fir  Mi rosoft 
• oho verzí , 7, ,  

• obsahuje programy 

• Word 

• Excel 

• PowerPoint 

• Outlook 

• OneNote 

• Publisher 

• Access 

 

MS Office 

 



Microsoft Word  
– te tový editor 

 

MS Office 

 



Osnova – MS Word 
• MS Word - představe í 
• Typografie - pravidla zápisu te tu 

• Netisk utel é znaky 

• For átová í 
• Styly 

• Ta ulátor  

• Revize a ko e táře 

• Dotazy, zají avosti, pokročilejší fu k e 

 

MS Office 

 



MS Word - představe í 
• Program MS Word 

• k če u slouží te to program 

• verze programu 

• jak poz á e sou or v tvoře ý v tomto programu 

• Pra ov í prostředí 
• popis základ í h součástí pra ov ího prostředí Pravítka, Posuv ík , Stavový 

řádek) 

• pás karet 

 

MS Office 

 



Základ í t pografi ká pravidla 

• )áklad í i terpu kč í z a é ka těs ě za slove  čárk , :, !, ?, …  

• )a adpise  se tečka epíše 

• )a i terpu kč í i z a é k  vžd  mezera 

• Seznamy – a e ed í se závorkou, čísel ý s tečkou a , ,   ., ., .) 

• Měkká a tvrdá ezera ctrl + shift + ezer ík) 

• Neza ěňovat  a O 

 

MS Office 

 



Základ í t pografi ká pravidla 

• Nerozdělovat slova a ko i řádku po lčkou, erozdělovat vů e  

• Nepoužívat lo ítka ísto závorek 

• Datum – používejte ezer  . 9. 9) 

• Procenta – 26 % x 26% 

• Spojov ík a po lčka 

 

 

MS Office 

 



Netisk utel é z ak  
• )o raze í 
• Důvod  použití 

• Mezera 

• Pev á ezera 

• Ko e  řádku 

• Konec odstavce 

• Ko e  oddílu 

• Ko e  strá k  

 

 

MS Office 

 



For átová í te tu 
• Patkové  ezpatkové pís o 

 

 

 

 

• Patkové – dlouhý text 

• Bezpatkové – nadpisy, … 

 

 
 

MS Office 

 

patka 



For átová í pís a 
• Font pís a 

• Velikost pís a 

• Řez pís a 

• Styl pís a 

• Kopírová í for átu 

 

 

MS Office 

 

• Použití panelu For át pro for átová í pís a 

• )áklad í klávesové zkratk  pro z ě u řezu pís a 

• Dialogové okno Pís o (For át – Pís o) 

• Ukázat kopírová í for átu pís a 

• Zdůraz it rozdíl ezi for átová í  z aků a odstav ů 



For átová í odstav e 
• )arov á í 
• Odsaze í 
• Mezery 

• Řádková í 

 

MS Office 

 



Styly 
• Proč je používat 
• Aplikace stylu 

• ) ě  stylu 

• Použití orga izátoru pro kopírová í st lů 

 

MS Office 

 



Ta ulátor  
• Pojem ta ulátor a druh  ta ulátorů 

• Nastave í ta ulátorů po o í  
• Pravítka 

• Okna For át – Tabulátor 

 

MS Office 

 



Další fu k e 
• Obsah 

• Tabulky 

• Revize textu – ko e táře a sledová í z ě  

• Reži  čte í 
• … 

 

MS Office 

 



Microsoft Excel  
– ta ulkový pro esor 

 

MS Office 

 



Osnova – MS Excel 
• Představe í MS E elu 

• )áklad  prá e s tabulkami 

• For átová í u ěk 

• Jed odu hé výpočt  

• Data ázové fu k e 

• Další zají avé fu k e 

• Opakova é záhlaví při tisku 

• Dotaz , zají avosti, pokročilejší fu k e 

 

MS Office 

 



Představení MS Excel 
• Program MS Excel 

• k če u slouží te to program 

• verze programu 

• jak poz á e sou or v tvoře ý v tomto programu 

• Spuště í progra u 

• po o í zástup e 

• poklepá í  a doku e t v tvoře ý v Excelu 

• Pra ov í prostředí 
• popis základ í h součástí pra ov ího prostředí pás karet, pravítka, posuv ík , 

stavový řádek) 

 

 

 

MS Office 

 



Představení MS Excel - k čemu 
slouží 
• Kalkulačka 

• Poklad í k iha 

• Faktury 

• Mzdový list 
• Tvor a grafů 

 

 

• Rozpočt  

• Fi a č í plá ová í 
• Růz é t p  evide í 
• Filtrová í dat 
• Do á í fil otéka 

 

 

MS Office 

 



Základy práce s 
tabulkami 
• Zápis do uňk  

• reži  prá e s uňkou editač í a áhled) 

• vkládá í čísel, dat a te tu do uňk  

• úprava o sahu uňk  

• V írá í u ěk 

• vý ěr souvislé o lasti po o i u ěk 

• vý ěr esouvislé o lasti u ěk 

• vý ěr řádků a sloup ů 

 

MS Office 

 



• Úprava o sahu uňk  

• astave í uňk  do reži u editace 

• editace v řádku vzor ů 

• azá í o sahu uňk  či u ěk 

• Kopírová í o sahu u ěk po o í 
• ši 
• kláves i e 

• Přesouvá í o sahu u ěk po o í 
• ši 
• kláves i e 

  

MS Office 

 

Základy práce s 
tabulkami 



Základy práce s 
tabulkami 
• Nastave í velikosti řádku a sloup e 

• astave í výšk  jed oho řádku a šířk  jed oho sloupce 

• astave í výšk  řádků a šířk  sloup ů 

• přizpůso e í výšk  řádku a šířk  sloup e podle obsahu 

 

 

MS Office 

 



Základy práce s 
tabulkami 
• Pohyb v listu a mezi listy 
• vý ěr listu, s který  h e e pra ovat 
• přesu  a ji ý list sešitu 

• Prá e s list  
• vlože í ového listu 

• odstra ě í epotře ého listu 

• přej e ová í listu 

 

 

MS Office 

 



For átová í u ěk 
• Použití pa elu For át 

• for átová í pís a 

• zarov á í textu 

• z ě a arv  pís a a pozadí 
• For átová í po o í ok a For át u ěk 
• for átová í o sahu uňk  – číslo, datu , čas 

• zarov á í  
• orientace obsahu uňk  

• ohra iče í u ěk 

• zalo e í te tu 

• Pod í ě é for átová í 
 

 

 

MS Office 

 



Jed odu hé výpočt  
• Výpočt  po o í tlačítka Součet 
• I for a e ve stavové  řádku 

 

MS Office 

 



Zápis vzor ů – vkládá í vlast í h vzor ů 

• O e ý tvar vzor e v padá takto: 

 

Operand1Operátor1Operand2Operátor2…OperátornOperandn+1 

 

 

• Operandem ůže ýt: 
• ko sta t í hod ota číslo, te t, … , 
• funkce. 

• Operátor  jsou: 
• arit eti ké – + , -, * nebo /, 

• relač í – =, <, >, <=, >=,<>, 

• te tové – pro spoje í dvou te tů se používá operátor &, který se vloží ezi spojova é 
texty. 

  

MS Office 

 



Vzorce – h ová hláše í 
• Jestliže při vkládá í vzor e uděláte h u, o jeví se v uň e hláše í této h .  
• Nejčastější h : 
• #DIV/0! – Toto hláše í se o jeví, pokud ve vzor i dojde k děle í . 
• #NAZEV! – Toto hláše í se o jeví, pokud ve vzor i použijte špat ý ázev 

funkce. 

• #REF! – Toto hláše í se o jeví, pokud ve vzor i použijte špat ý odkaz. 
Například odkaz a ee istují í uňku e o odkaz a tu sa u uňku tzv. 

kli ký odkaz . 

 

MS Office 

 



Adres  u ěk 
▪ Používají se při v tváře í vzorce 

 

▪ Po o í adres  uňk  elé oblasti u ěk  v tvoříte vaz u ezi uňka i 
 

▪ Výsledke  je z ě a o sahu uňk , jejíž adresa je uvede a ve vzor i ji é uňk  
se projeví i v této uň e. 

 

▪ V E elu jsou dva základ í způso , jak adresovat: 
▪ adresa e po o í souřad i  apř. R1C1) 

▪ adresa e po o í ázvů u ěk či o lastí –  apř. '[Účt . ls]Ba kov í účet'!J12) 

 

  

MS Office 

 



Druhy adres 
• A solut í adresa 

• uvádí se ve tvaru: 

•                                                 $sloupec$řádek       apř. $A$1 

• Relativ í adresa 

• uvádí se ve tvaru: 

• sloupe řádek apř. A1 

• S íše á adresa 

• ůže ýt ve tvaru: 
•  $sloupe řádek  apř. $A1 

    sloupec$řádek       apř. A$1 

 
 

MS Office 

 



Funkce 
• Fu k e ohou ýt součástí vzor e  
• Každá fu k e je jed oz ač ě ide tifiková a svý  ázve , počte  a 

t pe  svý h argu e tů para etrů  a t pe  výsled é hod ot  

• O e ý zápis fu k e je te to: 
• = NÁZEV_FUNKCE(Argu e t1; …; Argumentn) 

• Fu k e do se e lze v ořovat 
 

 

MS Office 

 



Zají avé fu k e 
• Mate ati ké fu k e 

• CELÁ.ČÁST –  zaokrouhlí číslo dolů a ej ližší elé číslo 

• Statisti ké fu k e 
• MIN – vrátí i i ál í hod otu sez a u argu e tů 
• MAX – vrátí a i ál í hod otu sez a u argu e tů 
• PRŮMĚR – vrátí prů ěr ou hod otu argu e tů 

• Datu  a čas 
• NYNÍ – vrátí pořadové číslo aktuál ího data a času 

• Te tové fu k e 
• CONCATENATE – spojí ěkolik te tový h položek do jed é 

• Logi ké fu k e 
• KDYŽ – určí, který logi ký test á pro ěh out 

• Slože é fu k e 
 

 

MS Office 

 



Ví e o fu k í h 
• K ihov a fu k í 
• Nápověda k fu k í  

 

 

MS Office 

 



Auto ati ké sez a - d  v týd u, ěsí e… 

• Slouží k v pl ě í řad  čísel, kale dář í h dat e o ji ý h předdefi ova ý h 
položek řad 
 

• Nástroj auto ati ké v plňová í se a hází v pravé  dol í  rohu každé uňk  
 

 

• Tento ástroj slouží k r hlé prá i při zadává í dat: 
• vzorec – překopíruje jej do soused í h u ěk (se za hová í  relativ osti či a solut osti odkazů . 
• číslo nebo text - zkopírujte o sah uňk  do okol í h u ěk 

• vý ěr dvou soused í h u ěk, ve který h začí á ějaká čísel á posloupnost - akopíruje další 
čle  této řad  apříklad sudá čísla) 

• předdefi ova ý nebo v tvoře ý sez a  -  do další h u ěk lze kopírovat další prvk  seznamu 

 

MS Office 

 



Řaze í a filtr  
• Řaze í dat v tabulce 
• jed odu hé řaze í 
• řaze í podle ví e položek 

• Filtrová í záz a ů 
• jed odu hý filtr 

• rozšíře ý filtr 

• Ko i a e filtrů 

 

 

MS Office 

 



Záhlaví při tisku 
• Tisk 
• princip tisku dokumentu 

• ož osti astave í tisku v závislosti a tiskár ě 

• Nastave í okrajů a orie ta e 
• orie ta e strá k  

• okraje v ok ě Soubor – Vzhled strá k  

• Nastave í záhlaví a zápatí 
• vlože í záhlaví 
• vlože í zápatí 

 

MS Office 

 



Online alternativy 

 

MS Office 

 



Online alternativy 
• Office Online 

• https://office.live.com/  

 

• Google Docs (Google Apps) 

• https://docs.google.com/  

 

 

MS Office 

 

https://office.live.com/
https://docs.google.com/


Online alternativy 
• Zdarma 

• Sdíle í doku e tů v tvoře ý h v MS Word, MS E el a v další h 
programech MS Office 

• S hro iza e doku e tů v loudu a a počítači 
• Nut ý uživatelský účet 
• Propoje í s počítače  

• Windows 8.1 – auto ati ké 

• starší – nainstalovat klienta 

 

 

MS Office 

 



Název projektu: Digitál ě a i teraktiv ě 
Název operač ího progra u: OP Vzdělává í pro ko kure es hop ost 

Registrač í číslo: C). . 7/ . . /5 .  

O sah škole í připravil kolektiv autorů pod vede í  Davida Pokor ého. Na obsahu 
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Neoral, David Pokor ý, )de ěk Vlček, Jiří )a pal, Ja  )ahrad ík, Pavel )eh ula, A a 
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Multi édia 

Náze  projektu: Digitál ě a i terakti ě 
Náze  operač ího progra u: OP Vzdělá á í pro ko kure es hop ost 

Registrač í číslo: C). . / . . / .  



Obsah 

• Ú od do problematiky 
• Edita e fotografií a pu lika e 
• Video - zpra o á í, portál Youtube 
• Hledá í a použití ateriálů z Internetu 
• Multi édia a o il í zaříze í 

 
Multimédia         
        



Multimédia 

• jsou kombinace forem obsahu 
• text 
• audio 
• o rázk  
• animace 
• video 
• interaktivita 
• ulti ediál í s sté  
• ulti ediál í aplika e 

 



Multimédia - pořízení 
● last í zdroje:  

• digitál í fotoaparát, ka era, e ka era/ ikrofo , h trý telefo /ta let 
● izí zdroje:  

• databanky fotografií, youtube, ikipedie a další 
 



Smartphone 

● charakteristika 

o ultifu kč í 
o pří é připoje í k I tere tu 

o geoinformace 

o ož ost dodateč é úpra  

● operač í s sté  

o iOS = iPhone = Apple  

o Android = Google 

o WindowsPhone = Microsoft 



Fotografie a média 

● t oře í 
● ulože í do počítače 

● úpra a 

● publikace 



Fotografie – parametry  

• Velikost 
• v pi ele h apř.    

• Po ěr stran 
• 4:3 - ko flikt s po ěre  stra  z fotolabu 3:2 

• Rozliše í 
• jednotka dpi - počet pi elů a pale  
• 300 - 400 dpi - kvalita z fotolabu 
• 100 - 200 dpi - do á í tisk 
• 72/96 dpi - ěž é pro rozliše í o itorů 



Fotografie – formáty  
• JPG/JPEG 

• ej ěž ější pro DF 
• ko pri o a ý, ztráto á ko prese  - 90 %) 
• ~  ilio ů odstí ů are , RGB model 

• GIF 
•  odstí ů, průhled ost, i pro a i a e 

• PNG 
• stej ý počet odstí ů jako JPG 
• průhled ost - alfa ka ál … RGBA odel 

http://cs.wikipedia.org/wiki/RGB


Fotografie – základní úpravy  
• ětši ou dostup é i pří o  zaříze í 

• otoče í / oříz utí 
• z ě a roz ěrů 
• čer o ílá / o o hro ati ká erze 
• úpra a e pozi e 
• korek e čer e ý h očí 
• filtry / efekty 

• SW pro sprá u fotografií 
• XNview, Windows Essential, Pixlr Express 

http://apps.pixlr.com/express/
http://apps.pixlr.com/express/
http://apps.pixlr.com/express/


Fotografie – pokročilé úpravy  
• ukládá í do spe iál ího for átu 

• ý ěr  
• vrstvy 
• masky 

• pla e ý SW 
• Adobe Photoshop, Corel PhotoPaint, Zoner PS 

• SW zdarma 
• Picasa, GIMP, PixlrEditor (online i jako Google aplikace)  

http://www.photoshoponlinefree.com/
http://apps.pixlr.com/editor/


Fotografie – publikování  
• loudo á úložiště 

• Google Drive 
• základ í prostor  GB 
• last í sada ka elářský h aplika í D,T,P  
• sdíle í a ko e táře 
• synchronizace s PC/tablet 

• Microsoft OneDrive 
•  GB, o li e erze aplika í - Office365 

• DropBox 
• 2 GB 



Fotografie – publikování  
• Google Picasa 

• organizace fotek do alb 
• ko e táře 
• úpra a  aplika i Picasa 

• Rajce.net 
• produkt společ osti Mafra (idnes) 
• eo eze á kapa ita, jed odu hý přístup odkaz) 

• Facebook, Flickr, Instagram 

http://helc.rajce.idnes.cz/Litovel/


Picasa 



Fotografie (Windows Essential) 



Photoshop online (www.photoshoponlinefree.com) 

http://www.photoshoponlinefree.com/


Další nástroje 

● XNView 

● Gimp 

● Zoner PhotoStudio 

● Adobe Photoshop 

● Corel Photopaint 



Video - parametry 

• kontejnery o álk  pro o raz i z uk : 
• MPEG - ej ěž ější .mpg, .dat, .vob (DVD) 
• AVI - za h tá a í zaříze í 
• WMV 
• MOV - pů od u Apple, QuickTime 

• po ěr stra  - 4:3 / 16:9 / 16:10 
• dato ý tok 

• apř. PAL  odů,  itů are é hlou k ,  s í ků/s =>  MB/s => 
176 Mb/s! 



Úprava videa 

● střih 

● spoje í fil ů 

● přidá í titulků 

● Pře hod  ezi s í k  



Video - jednoduché nástroje 

• Picasa Movie Maker 
• součást aplika e Picasa, propoje í s Youtube 

• Windows Movie Maker 
• zdar a, součást Wi do s Essential 

• Magisto 
• aplikace pro Android/iOS příp. Chro e 
•  jed odu hé krok : 

• ý ěr klipů, pře hodů, hud  



Video – portál YouTube 

• součást Google služe  - propoje í účtu 
• ka ál 

• "i terakti í tele ize" a da é té a 
• idea rozděle á do skupi , diskuse, te t , odkaz , akti ita ka álu 
• sledo a ost se hod otí počte  od ěrů 

• odběr ka álu 
• i for a e apř. e aile  o o ý h ideí h 
• asta e í po o í "sprá a od ěrů" 



Video – portál YouTube 

• sez a  videí 
• roztřídě í o lí e ý h ideí do kategorií 
• lze třídit jak last í, tak izí - apř. fyz. pokusy 

• ahrává í videa 
• í e ož ostí - ideo z o ilu, preze ta e fotografií, záz a  z e o é ka er , 

… 

• asta e í iditel osti idea kdo ůže přehrát : 
• eřej é - kdokoli 
• e eřej é - je  te , kdo á odkaz 

• soukro é - je  ra ý okruh uži atelů 

https://www.youtube.com/watch?v=6eXvoh-jDOc&list=PLKUmfCoSHxmrENqTiYdPPi5SeeKmgtNaD&index=3


Picasa - Movie Maker 



Movie Maker - Windows Essential 



Movie Maker - Windows Essential 



Google  

● Služ  

o Disky 

o Fotky (g+) 

o Youtube 
● )říze í účtu 
● D oufázo é o ěřo á í 

o )adá í hesla 

o )adá í kódu z telefonu 



Google disk 



Google disk 



Youtube  

● hledá í idea 
● ůj ka ál 
● od ěr  
● ka ál  
● úpra a a edita e 

 



Publikace fotografií a videí 
o Po o í progra u Picasa 
o Sdílet a google + 
o Publikace na YouTube 



Publikace z mobilního zařízení - fotky 

 



Publikace z mobilního zařízení - video 



Hledání a použití materiálů z Internetu 

o O rázk  

o Zvuky 

o Další zdroje 

o Autorská prá a – a o si dát pozor 

o Google maps vs. Seznam (Google earth, Street view, 
ptačí pohled apod.  

o Google docs  - Google drive 



Náze  projektu: Digitál ě a i terakti ě 
Náze  operač ího progra u: OP Vzdělá á í pro ko kure es hop ost 

Registrač í číslo: C). . / . . / .  

Obsah školení připravil kolektiv autorů pod vedením Davida Pokorného. 
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Martin Izera, Josef Kolář, Luboš Langer, Jan Lavrinčík, Radim Lindner, Monika 

Mackovíková, Dominik Neoral, David Pokorný, Zdeněk Vlček, Jiří Zacpal, Jan 
Zahradník, Pavel Zehnula, Anna Zlámalová.  
 

 



 

Os o  se i ářů KA4 „ICT – co už á e“ 

 

Os o a škole í ulti édia 
1. Ú od do pro le atik , o jsou ulti édia a jak je lze užít 
2. Edita e fotografií a pu lika e 

a. Google picasa 

i. Aplikace do PC, ož ost o li e ahrá á í 
ii. O li e úložiště - picasa s online editorem 

b. http://www.photoshoponlinefree.com/  

c. Přehledo ě o ji ého  
i. Flickr 

ii. XNView 

iii. Adobe Photoshop 

iv. Gimp 

3. Google účet – d oufázo é za ezpeče í  
4. Youtube 

a. Videa pro ýuku, jak ajít o tře a 

b. Ka ál  - playlist 

c. Jak publikovat na Youtube 

i. Core Videostudio 

ii. Pi a le ukázka  

iii. telefon 

5. Hledá í a použití ateriálů z Internetu  

a. O rázk  

b. Zvuky 

c. Další zdroje 

d. Autorská prá a – a o si dát pozor 

e. Google maps vs. Seznam google earth, street ie , ptačí pohled apod.  

f. Google docs  - google drive 

6. Multi édia a o il í zaříze í 
a. Pořizo á í úpra a a pu liko á í přes o il í telefo  nebo tablet (WP, Android, IOS), 

průřez 

b. Videa po o í fotoaparátu, střih a pu liko á í 
c. Cloudo á úložiště  dropbox, google, onedrive 

  

http://www.photoshoponlinefree.com/


Os o a škole í I terakti í ta ule 
1. Ú od o je last ě i terakti í ta ule, k če u se dá růz ě použít, proč se jí e át a 

nehledat v í žád ou složitou „ ě “. 
a. T p  ta ulí a ti , s art oard   če  je rozdíl 
b. E-beam – bez dataprojektoru, s ělte í alter ati ího použití ta ule, ukázka 

c. Projekč í plo ha ez i terakti í plo h  

i. Office remote – použití ukazo átka, prezentace 

2. Preze tač í soft are – tz . operač í progra  

a. Ko eč í - jak použít 
i. ActivInspire 

ii. Smart notebook 

b. Ope  sa koré – alternativa zdarma http://open-sankore.org  

c. Powerpoint – office a online office, rychlokurz 

d. Google – powerpoint  

3. Zdroje pro i terakti í ta ule 

a. Internet 

i. Youtube 

ii. Google 

b. Spe ializo a é zdroje zají a é zdroje o i terakti í h ta ulí h se zdroji 
i. http://ivos.upol.cz/index.php?ivos=download  

4. Ukázk  ož ého použití 

a. Spojo ačk   
b. Přesou ačk   
c. Přiřazo ačk   
d. Dokreslo ačk   
e. Dopiso ačk   
f. Doplňo ačk   
g. Odkrý ačk   
h. Poz á ačk   
i. Použití ta ule jako ěž é ta ule s ož ostí ukládá í do sou orů 

j. Windows 8 

k. spe iál í hard are  
i. Hlaso a í zaříze í  

ii. Vizualizér 

  

http://open-sankore.org/
http://ivos.upol.cz/index.php?ivos=download


OSNOVA )KRÁCENÉHO KURZU MS OFFICE 

Ú od 0,5 hod  

 

Online a offline verze 

 ukázka  
Alternativy 

 Google Apps 

 Office online 

MS Word (1 hod) 

 

Pra idla zápisu te tu 

 základ í t pografi ká pra idla 

Netisk utel é z ak  

 dů od  použití, rozdíl  ezera, pe á ezera, ko e  řádku, ko e  odsta e, ko e  oddílu, 
ko e  strá k ...  

For áto á í 
 te tu + kopíro á í for átu) 

 odsta ů 

Styly 

 proč a jak je použí at 
Ta ulátor  

 k če u se použí ají 
 popis druhý a asta e í 

Zají a osti a ú od do pokročilejší h te h ik 

 zkrá e í prohlíže í te tu reduk e ílý h plo h  

 re ize ko e táře a sledo á í z ě  

 

MS Excel ( 1 hod) 

 

Základ 

 k če u še u je ož é E el užít kalkulátor, s ěr dat, grafi ké z ázor ě í  

Základ  prá e s ta ulka i 
 Akti í uňka, kládá í dat do uňk   
 Řádek zor ů  
 Opra a zapsa ý h údajů  
 Poh  po ta ul e a liste h, ý ěr o lasti  
 Výška řádku a šířka sloup e  
 Vkládá í a odstraňo á í u ěk, přesu  a kopíro á í ra é oblasti 

For áto á í u ěk  
 For áto á í čísla, data a času  

Jed odu hé ýpočt   
 Výpočt  po o í tlačítka Součet  
 I for a e a sta o é  řádku  
 Vkládá í last í h zor ů, kopíro á í zor ů  
 Ch  e zor í h a zá islosti zor ů  
 K iho a fu k í, ápo ěda k fu k í   

Data ázo é fu k e 

 filtr a řaze í 
 



 



 

Dopl ě í os ov KA4 – příklad  a zají avosti z pra e 

 

Online možnosti MS Office  

- Co je OneDrive, jak fu guje a kde ho ajdu? ož ost s hro iza e lokál í+o li e  

- Co je OnlineOffice, jak funguje a kde ho najdu? 

- Živá ukázka dle ož ostí apojit ote ook :  
o přihláše í a O eDri e, a OpenOffice 

o ukázka t oře í doku e tu  O li eOfi e a jeho auto ati ká s hro iza e a 
lokál í disk 

o ote ře í stej ého doku e tu  lokál í  Offi e 

o t oře í ějaké z ě  a její pro ít utí a O li eOffi e. 
 

Zajímavosti MS Word cca 1 hodina  

- Kde ajít info o typografii a proč si ho pročíst? ikipedie přes Google  

- Hro ad é oz ačová í d ojklik a slo o, trojklik a odsta e , klik před řádek  

- Co jsou etisk utel é z ak  a proč s i i pra o at? 

o - základ í: ezera, odsta e  

o - pe á ezera ukázka řeše í rozděle í data  . loku  

o - ko e  strá k  . stra a ge ero á a h ě,  stra a do ře, ukázka ho á í při 
editaci) 

o - ta ulátor ukázka sprá ého a h ého odraže í, last í ta ulátor pro zaro á í 
vpravo) 

- For átová í odstav e ukázka rozdílu  ezeře mezi nadpisem 1. - h ý a . - sprá é stra  

- Co jsou Styly a proč je použí at - ukázka z ě  st lu Napis  a její pro ít utí do še h adpisů  
dokumentu 

- Ukázka reduk e zo raze í - s ho á í ílý h plo h d ojklik ezi stra a i  

- Ukázka užití revizí a ko e tářů 

 

Zajímavosti MS Excel (cca 1 hodina) 

- K če u še u je ož é E el v užít kalkulátor, s ěr dat, grafi ké z ázor ě í  

- Co je to for át uňk  - ukázka a uň e s date  přep utí for átu datu  D /číslo E  a 
s ětle í, proč i s date  lze pro ádět arit eti ké opera e je to pro E el číslo  

- Rozdíl ezi zo raze ý  o sahe  uňk  a vzor e  zo raze ý o sah je ýsledek ýpočtu  

- Vkládá í ví e sloup ů a řádků 

- Jak ložit auto ati ké sez a  - d   týd u, ěsí e 



- ukázka h  v uň e H11, kd ž se e ejde hod ota do uňk  a proč se tak děje součas ě ukázka 
for áto á í šířk  sloup e d ojklike  

- Proč je do ré a ko trolu ákupu užít E el ísto kalkulačk ? S áze ajdete h u e usíte 
počítat stále dokola, píšete položk  a jed oduše uděláte součet  

- Další zají avé fu k e ej e ší hod ota, ej šší, prů ěr  - prakti ká ož ost zo razit t to 
ýpočt  i ez zor ů Task ar pra o dole   

- Data ázové fu k e: auto ati ký filtr a jeho ko i a e , řaze í dle sloup e 

- Opakova é záhlaví při tisku o sáhlý h dat Rozlože í strá k , tisk áz ů   
 

  


