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Uvod do sdileni a spravy dokumentd

S pfichodem dostupného vysokorychlostniho internetu se vyrazné zménil zplsob pouZivani pocitacd
a aplikaci. Po¢ita¢ jiz neni izolovanym zafizenim, ktery obsahuje jak data, tak aplikace. Casto se jedna
jen o rychly internetovy terminal, pomoci kterého se pfipojujeme ke sluzbam sité. Zatimco dfive jsme
sva data uchovavali na lokalnim udloZisti (pevny disk, flashdisk, disketa), dnes pfesouvame své
dokumenty na specialni datova ulozisté, ke kterym mdame pfristup odkudkoliv z internetu.

Cloudova ulozisté

Prvnim krokem k pfesunu dokument z lokalniho zafizeni na sitové je prechod na tzv. cloudova
uloZisté. Takovych sluZzeb na internetu najdete obrovské mnoZstvi, mezi nejzndméjsi vsak patfi sluzby
Dropbox, Google Drive a OneDrive. Pravé Dropbox byl prvni, komercéné Uspésnou, sluzbou toho
druhu a diky Dropboxu doslo k obrovskému rozvoji a vyuzivani cloudovych ulozist.

Jak funguje Dropbox

Dropbox by se dal oznacit jako ,flashdisk
na webu”“. Jednoduse mate k dispozici
nékolik gigabytd prostoru, kam muzete
ukladat libovolné soubory — stejné jako
kdy?z si koupite flashdisk. A tento prostor
mate k dispozici na vSech pocitacich, na
kterych si aplikaci Dropbox nainstalujete
— tedy stejné, jako kdyz prenosny
flashdisk zasouvate do USB portu. U
Dropboxu mate ale navic moZnost
pfistupu k souboriim pres web — kdyz
flashdisk zapomenete doma, k soubort
se nedostanete. Vase soubory jsou také
zadlohovany — kdyz ztratite flashdisk,
zalohu obvykle nemate.

Aktivni vyuzivani dropboxu vsak vyZaduje
dobry pfistup k internetu. U stolnich
pocitacu je dnes jiz pfipojeni bézné, ale v
pripadé mobilniho zafizeni to mlze byt
problém. Soubory z Dropboxu se do
mobilniho zafizeni stahuji ,na vyzadani“, nejsou zde pfitomny trvale, na rozdil od pocitact a

notebookd. Proto je nutné pfed pobytem mimo signal trochu pfemyslet a soubory si do mobilniho
zafizeni prenést jesté v dobé, kdy mate internet k dispozici.

A jak to tedy funguje? Na prvnim pocitaci vytvofim dokument, ktery uloZim do slozky Dropbox. Tato
slozka vznikne automaticky po nainstalovani aplikace (postup je popsan nize). Po uloZeni souboru
provede operacni systém jeho odeslani na internet — to jiz probiha bez asistence uZivatele.

Jakmile zapnete druhy pocitac, ktery ma nainstalovan dropbox a je nastaven na stejny uZivatelsky
ucet, dojde ihned ke kontrole novych souborl na webu a jejich staZzeni. To opét probihd bez jakékoliv
asistence uzivatele. Pokud tedy na druhém pocitaci otevrete slozku Dropbox, bude v ni uloZen soubor
z prvniho pocitace. MUZete jej upravit, uloZit a ten je opét automaticky prenesen na web.
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Nyni spustite aplikaci Dropbox na mobilnim zafizeni. Pokud je tablet ¢i telefon pfipojen k internetu,
uvidite obsah celé slozky Dropbox a pfi poklepani na soubor dojde k jeho stazeni. Bézné soubory
(DOC, PPT, XLS, PDF, obrazky, ...) obvykle ihned zobrazite. Pokud budete chtit soubor editovat,
otevrete jej v prislusné aplikaci. UloZeni pak provedete stejné — z aplikace ve které se souborem
pracujete nechate soubor odeslat do aplikace Dropbox a ta jej pfenese na internet.

Ztizeni sluzby Dropbox

Na strance www.dropbox.com si vytvorte svlj Ucet. Jako uZivatelské jméno je pouzit Vami zadany
email. Proto je asi rozumné pouzit jiné heslo, nez jaké pouzivate pro pfistup k mailu. Pfi pfipadném
prozrazeni hesla nedojde k napadeni druhé sluzby.

® 23 Dropbox

®
€« C' | Dropbox, Inc [US]| https://www.dropbox.com

T T g
[T \ & Dropbox

Pfihlééen?

k existujicimu uctu

Good things happen when

-

your stuff lives here Vytvoreni »|
snnového uctu

o o “

Dropbox keeps your files safe, I agree to Dropbox terms

Dalsim krokem je instalace aplikace na vSech zafizeni, se kterymi pracujete. Stranka
www.dropbox.com automaticky rozpozna, s jakym zatizenim pracujete a spusti stahovani spravné
verze aplikace. Aplikace je dostupné na viechny bézné pouzivané platformy PC i tabletd. Pokud
budete vyhledavat aplikaci pfimo v obchodé s aplikace, vidy zkontrolujte, zda stahujete oficidlni
aplikaci od spolecnosti Dropbox, Inc. Pokud stahnete neoficidlniho klienta, vystavujete se
nebezpecné prozrazeni svého hesla a mozné ztraty svych soubord.

Pak jiz jen staci zadat Udaje, které jste si vytvofili pfi registraci, tedy nazev svého e-mailového uctu a
nové vytvorené heslo.

Ostatni Ulozisté

Jak jiz bylo zminéno dfive, neni Dropbox jedinou sluzbou svého druhu. Spole¢nost Google nabizi sv(j
GoogleDrive, ktery ziska kazdy uZivatel Gmailu. Spole¢nost Microsoft provozuje své UloZisté OneDrive
(Drive SkyDrive), které ziskate pfi zfizeni svého Microsoft Uctu. Spolecnost Apple pak poskytuje svij
iCloud. Velmi rozsifenou sluzbou je také Box.net.
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Kazdy poskytovatel nabizi rGzné sluzby a rliznou kapacitu. Aktualni podminky a hodnoty ziskate
navstévou webovych stranek.

Zasady bezpecnosti

Vzhledem k tomu, Ze poskytovateli sluzby poskytujete své dokumenty, vyplati se dodrzovat zakladni
pravidla bezpecnosti. Pfi vybéru vidy vybirejte takovou sluzbu, u které je naprosto jasny jeji
poskytovatel. Neznamé sluzby, i kdyZz mohou nabizet vysokou kapacitu UloZisté, mizou znamenat
bezpecnostni riziko a také nebezpedi ztraty dat.

Nikdy pro jinou cloudovou sluzbu nepouzivejte stejné heslo, jako ke svému e-mailu. Své soubory také
pravidelné zilohujte mimo sitové prostredi.

Pokud se ke cloudovému uloZisti ptihlasite na jiném nez na svém pocitaci, vzdy si po ukonceni prace
zkontrolujte, zda jste se odhlasili.

Webové aplikace

Dalsim krokem pfi vyuZivani cloudovych sluZeb je prace s webovymi
aplikacemi. Webové aplikace je moZné pouZit na vétsiné pocitaca,
mobill a tablet(i bez ohledu na operacni systém. DUlezita je jen
dostupnost internetu. Aplikace se na zafizeni neinstaluji, ale
provozuji se prostfednictvim internetového prohlizece (Internet
Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera, Safari, ...). Mobiln{
zafizeni v mnoha ptipadech obsahuje specidlni aplikace pro kazdou
webovou aplikaci, které praci zjednodusi, ale neni nutné je pouZivat.

Pro oblast vzdélavani existuje velmi rozsahla nabidka nastroja.
Prikladem muze byt napfiklad komplexni LMS systém Moodle.
Tento systém je obecné zndmy, ale svou robustnosti jiZ zac¢ind postradat moznost rychlého nasazeni
v hodiné. Pfiprava materiall a interaktivnich prvk( pro vyucovaci hodinu tak mlze trvat neimérné
dlouho. Vznika tak mnoho jednodussich nastrojt, které nabizi jen vybrané konkrétni funkce a vse je
pfizplisobeno jednoduchosti a rychlosti poutziti.

Webové sluzby pro praci s dokumenty

Asi nejznamé;jsim webovym kancelafskym balikem jsou Google dokumenty. Jedna se o kompletni
nastroj pro praci s dokumenty, tabulkami a prezentacemi. Cely balik je soucasti sluzeb, které ziska
kazdy po registraci u spole¢nosti Google. Zakladnim ndstrojem je klasicky e-mail, k nému je vSak
navazano mnoho dalsich sluzeb — a kancelafské aplikace jsou jednou z nich.

Registrace je zdarma a je velmi jednoduchd. VSe probiha na adrese www.google.cz. Pokud vsak jiz
pocitac, na kterém registraci provadite, nékdo k prihlaseni do sluzeb Google poufZil, musite se

k registraci dostat postupné. Pfimy odkaz na registraci nového Uctu je na adrese
https://accounts.google.com/signup?hl=cs
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Gouogle

® O ® | Enastaveni uctu

x

Vytvoreni U¢tu Google

2 900 rmenser

E € 5 C 3 rmiosipiue googecomuniacoounts Tri-catasrcelcontine-Niip isccounts.

e T Piste s, aby spibace Gocgle Corame obia vala beal?

Google

Vytvorte si verejny profil na Google+

€& - C [ nttps://myaccount.google.com/?pli=1

m |[pe]

Google

| www.google.cz/intl/cs/options/

Nastaveni uctu

Pristup ke sluzbam Google

Kancelarsky balik

Kontrola zabezpe&eni Ea
Ochraiite sviij icet Google tim, Ze zkontrolujete sva nastaveni zabezpecenf W
/N

ZACINAME Mapy
Osobni udaje Gmail
Nazev Libor Klubal
E-mail

Disk
Telefon A
Jazyk Cestina (Ceska republika)
Prihlaseni
Heslo Naposledy zménéno: Pravé ted

Sekundarni adresa

255 Iklubal.skoleni@gmail.com ~

Vyhledavani

Play

&

YouTube
=="1
3 4

Zpravy

Kalendar

Ucet Google nabizi skute¢né pinohodnotny balik sluzeb, které jsou také ze strany spoleénosti Google
velmi dikladné zabezpedeny. Z toho dlivodu vénujte vytvareni Uctu dostatecnou pozornost a vyplrnte

vSechny Udaje pravdivé. V pfipadé ztraty hesla budou zadané udaje ovérovany a v pfipadé jejich

chybného ovéreni by nebylo mozné heslo obnovit.
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Dalsi sluzby pro praci s dokumenty
Podobny balik, jako spolecnosti Google, nabizi i dalsi dvé vyznamné spolec¢nosti. Jedna se o Microsoft

a Apple. Ve srovnani s nabidkou Google zde v3ak existuji jistda omezeni.

Balik Microsoft
Spolecnost Microsoft dava k dispozici jako webovou aplikaci svij kancelarsky balik Office 365. Pro

jeho fungovani potrebujete tzv. Live Ucet. Ten si mlZete vytvofrit na adrese www.live.com a podobné
jako u Google ziskate novou e-mailovou adresu s koncovkou @outlook.com. Jako live Gcet vSsak
mUzZete vyuZit i svou stavajici adresu a nabidnout adresu outlook nevyuZivat.

® ® [ Outlook.com - Ikiubal@gr %

L (e .f%https://‘blm72.maiLIive.com/defaun.aspx

? Prejete si, aby aplikace Google Chrome ulozila vase heslo? Nikdy v pfipadé téchto stranek Ulozit heslo

Outlook.com (¥ Nova zprava

Usporadat podle v

ai prucené posté ve sluzbé Outloo.. 7.11.2014

Outlook.com Kalendaf Word Online

X NE

PowerPoint OneNote
Excel Online Online Online Office Online

Kanceldrsky balik Microsoft Office jako webova aplikace je uréena zejména pro placené sluzby Office
365. Verze zdarma neobsahuji vSechny funkce a omezena je zejména spoluprdce a plnohodnotné
vyuziti na mobilnich zafizenich. Vyhodou vsak je moZnost napojeni na ucet Dropbox.

Balik Apple
Kancelarsky balik Apple iWork je provozovan na adrese http://beta.icloud.com a k jeho provozovani

potfebujete ucet Apple ID. Balik iWork obsahuje programu Pages (textovy editor), Numbers
(tabulkovy editor) a Keynote (prezentacni program).
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® O ® / §icioud Beta x

€« - C Apple Inc. [US]| https://beta.icloud.com

plikace Pages, Numbers a Keynote pro iCloud ted mize pouzivat kazdy
bezplatné Apple ID a mi adit

B Zistat prihiasen(a)

Nemate Apple ID? Vytvorte si ho.

Sdileni dokumentd ve sluzbé Google

Ztejmou vyhodou webovych aplikaci je jejich nezavislost na konkrétnim zafizeni. MGzeme s nimi
pracovat z jakéhokoliv pocitace, ktery je pripojen k internetu. Staci se pfihlasit svym uctem a mizeme
ihned pokracovat v praci.

Dalsi vyhodou je v3ak velmi jednoducha spoluprace s vice lidmi. Diky tomu, Ze se k webové aplikaci
(napriklad k textovému editoru) pfipojuje pomoci internetového prohlizece, neni nutné na pocitac nic
instalovat. K dispozici je vZdy stejnd verze pro vSechny uzivatele, ktefi s aplikaci pracuji. Toho se da
vyuzit pravé pfi sdileni dokument(. Pfi sdileni pracuji vSichni uZivatelé s jednim dokumentem, ktery je
uloZen na cloudovém uloZisti. Odpada tak starost o spravu rGznych verzi. Vsechny zmény

v dokumentu jsou okam?zité promitnuty vSem jeho uZivatelim.

Vytvoreni dokumentu

Kanceldarsky balik spole¢nosti Google je zapracovan ve sluzbé Disk. Vlastni disk je klasickym on-line
ulozistém libovolnych souborll. Navic je zde vSak moZnost racovat s dokumenty, tabulkami a
prezentacemi. SluZeb je k dispozici vice — napf. formulafe, obrazky, atp. V tomto textu se ale budeme
vénovat zejména klasickym dokumentim.
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® O ® | 4 mojdisk-DiskGoogle %

L C | @ nttps://drive.google.com/drive/my-drive?tab=wo
Google o]

& Disk Muj disk ~

Iklubal.skoleni@gmail.com +

iz 0 o

Prostfednictvim Disku Google ziskat

PRIDAT s 4 Sy
pfistup ke svému obsahu na kazdém
ocitaci a mobilnim zafizeni.
| »E3 i cisi e
Soubory mizete pridat pomoci gerveného fhitka
&% Sdileno se mnou Pidat.

Prejdéte na sluzbu DISK

4% Fotky Google

© Nejnovéjsi

Vytvoreni nového dokumentu
YW S hvézdickou

Ko$

VyuZito 0 bajt (0 %)
Koupit dalsi ilozny prostor

Textovy editor Google je kompletné v cestiné a obsahuje veskeré obvyklé funkce. | kdyz je editor
spustén na internetu, neni problém pracovat se schrankou systému a pouzivat znamé zkratky CTRL-C
a CTRL-V. Dokument je navic pfi psani okamzité ukladan na disk Google. Pro ukonéeni prace tak staci
jen zavfit okno internetového prohlizece.

® O ® | 4 wvijdisk-DiskGoogle  x | [E]Dokument bez ndzvu - Do x |

C' | £ nttps://docs.google.com/document/d/1SpROJjq0CsnzeL4vrqVPX4iN_W43j2s-uZCWFX_-c94/edit

Dokument bez nazvu N Iklubal.skoleni@gmail.com

Soubor Upravit Zobrazit Viozit Format Nastroje Tabulka Doplitky Napovéda  Viechny zmény uloZeny na Disku Komentsre m

& e~ T 100% - Norméini - Arial - 11 - B I U L co =E = = 1=- Dpasi- P N
15 48 17 18

2 1 1 2 3 4 5 6 7 ] ] 101 11 12113 | 14

Webovy editor Dokumenty Google

Kancelafsky balik spolecnosti Google je zapracovan ve sluzb& Disk. Vlastni disk je
klasickym on-line GloZistém libovolnych soubor(. Navic je zde vSak moZnost racovat s
dok tabulkami a pr i. SluZeb je k di: ici vice — napf. fe lafe,
obrazky, atp. V tomto textu se ale budeme vénovat zejména klasickym dokumentdm.

Strénka 9z 18
Toto vzdélavani je financovano z prostfedkd ESF prostfednictvim OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost a statniho rozpoc¢tu Ceské republiky.



Sdileni dokumentu
Sdileni dokumentu znamena jeho poskytnuti

| SRl R——— dal3im uZivatellm. Pro plnohodnotnou préci
[ musi mit uZivatelé zfizen ucet Google. Pfed
Lz tpevoret s sdilenim musi byt také dokument vhodné
pojmenovan. Sdileni aktivujete modrym
= xseo s 5 g tlacitkem v pravém hornim roku, popfipadé

v nabidce Soubor. Pak jiz staci zadat e-mailové

adresy téch uzivatel(, ktefi budou na dokumentu
spolupracovat. Musi se jednat o platné Google ucty.

Pfi sdileni mGzete urcit pristupova prava pro kazdého uZivatele. Pokud vyberete ,,M{ze upravovat”,
bude mit uzivatel stejny pfistup k dokumentu jako vy. M{zZe cokoliv dopsat, opravit i smazat. Pravo
,MUZe komentovat” znamen3, Ze uZivatel nebude mit pfistup k vlastnimu textu, ale mlze pfidavat
samostatné komentare. Posledni moznost je pak ,,MUzZe prohlizet”, coZ znamena3, Ze uzivatel ma
dokument k dispozici pouze pro cteni.

Po odeslani sdileni prijde vSem dotéenym uZivatellm e-mailova zprava s adresou dokumentu.
Dokument se také zobrazi v jejich disku, konkrétné ve slozce ,,Sdileno se mnou”.

I

® 00 4 soenose oy uk Bt oo

c 1//00C8 googh.com docure

e = o Mgj prvni dokument na Google disku asoremn e
e el e e s Ee o =3

A A v W - mZyuA - com EEEm isjow ’

& Disk Sdileno se mnou

il
e
o

ksﬁwleny dokument

Uzivatelé, kteri
Webovy editor Dokumenty Google s dokumentem

pravé pracuji

KanceidFsj ik spoletnosi Google je zspracowdr{ve siuzbé Disk. Viasni disk je Kasickjm
N anvine Gt Bovolnich sautord. Nevicjo racovst s cokumenty
I8, coriciy, o, V fomo

tabulkami a prezontacei, Sluzeb e k dispozici v
taxtu 50 ale budeme vinovat zeyména Kiasickym. nsim

Slozka viech dokumentd jinych uzivatel
(sdilenych s Vami) Kurzor jiného uzivatele
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Veskeré Upravy ve sdileni
mUzZete opét provést po stisku
modrého tlacitka Sdilet. Pokud

v habidce zvolite ,,Rozsifena
nastaveni”, uvidite seznam vsech

saret oskaz pomoct: V3 ST [ [0 uzivatelli a mizete také upravit
jejich prava k dokumentu.

Nastaveni sdileni

Odkaz pro sdileni (dostupny pouze spolupracovnikiim)

https://docs.google.com/document/d/1gBCgqZeBFRSPkOWCsLAONDFfiIZGNYMdG-C

Kdo ma pfistup

.  Konkrétni uzivatelé maji pfistup Zménit...

—— Sdileni v dalSich sluzbach
Libor Klubal (vy) Je viastnikem v . o
B8l  ubai@gmail.com Obdobné jako u dokumentu
4 I|klubal.skoleni@gmail.com Muze upravovat ~ Google, fungUJe sdileniiu

Zména prav dalich dvou uvedenych sluzeb,
tedy Microsoft Office a Apple

Pridani dalSiho uzivatele ke sdileni .

iWork.
Pozvat uzivatele:
# Mize upravovat ~
Editofi budou moci pfidavat uZivatele a ménit opravnéni. [Zménit]
T X n /’ ’ VeV v
m‘-— Potvrzeni Uprav ve sdileni Datova Ulozisté a

vymeéna dat
Vyména datovych soubori je dnes naprosto béZznou cinnosti. Velikost soubo( stéle roste, proto jiz
Casto nelze poufZit klasické postupy. Podivime se na nové moznosti pfenosu souborll na internetu.

Odesilani souborl e-mailem

Jednou z nejjednodussich moZnosti predani souboru je pouzit e-mail. | kdyZ se tato moznost zda jako
dobr3, existuje zde zdsadni omezeni tykajici se zejména velikosti posilaného souboru. Navic

s pfichodem mobilnich zafizeni nemusi byt ptijem posty s velkou pfilohou praveé pfijemny. Z divod
bezpecnosti také ¢asto nelze posilat pomoci elektronické posty spustitelné soubory ¢i archivy, nebot
téchto soubori Casto byva zneuZito k sSiteni pocita¢ovych vir. Maximalni velikost posilaného souboru
neni presné definovana, vidy zalezi na konkrétnim nastaveni postovniho serveru. Vyplati se vsak
dodrzovat omezeni na maximalné jednotky MB. Pfiloha s velikosti napf. 8 MB jiz mUzZe pfi pfenosu
zpUsobit problém.

Stéle je vSak e-mail rychlou moZnosti, jak poslat kratky soubor ¢i nékolik malo fotografii.

Vyuziti specializovanych sluzeb

Na internetu existuje fada specializovanych server(, které umoznuji vyménu velkych soubort. Takovy
soubor zde jednoduse nahrajete a mailem pak poslete jen odkaz. Pfikladem takové sluzby mize byt
napriklad www.uschovna.cz.
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http://www.uschovna.cz/

§ ®Duschovna VES el = = © Wl -

Bro bt sy

Jestli se o estlise ]
to s tebou 3 to s tebou
utrhne, tak 5 ~~.+"  utrhne, tak

¥ Zeptejte % =

t& pretrhnu!” seunisna “i7gd t& pFetrhnu! B8
RODICOVSKE & Adresy

oslat vyzvednout a e e wee
P Y POJISTENE, 5 ” s PHijemce
(© posieite soubory snadno, bezpeénd a peomezenou rychiost
@ 2asiky do 7 GB xdarma
@+ Gschovna - méte prehled o vadich zisilkich a GloBité 50G8

BEST DOCTORS. &4 > s TR & s BEST DOCTORS.. 4§

-
Zjistéte vice ! 5 . Zjistéte vice

e

A
DL 130,52 530 6 com esea roanect ST/ 1120 Tpure <335 122142266, 0.  navem pare

Kliknutim na tlacitko ,poslat” prejdete ihned k nabidce pro vloZzeni souboru. Pro vyuzivani sluzby neni
nutny Zadny Ucet, musite pouze uvést svou platnou e-mailovou adresu. Maximalni velikost souboru
je 7 GB. Vétsi soubory je pak mozné posilat za poplatek.

JJestli se
to s tebou |
utrhne, tak
té pretrhnu!”

e : o v odesfiam data
Kubal@gmaicom SRS 4 estlise .1 w 12« T3MB03 MD

; s to s tebou | chlost 123K
—— W8 utrhne, tak TR ¥ Zeptejte %
o *| t& pretrhnul’ X seunssna *i7g !
¥ » RODICOVSKE =

S S na k2 - N
RODICOVSKE L= ] . / y ¢ ’ POJISTENE, 5

POTISTENE, 5 » B RO .o i
- ’
N1 \ ¢ Ry
~ | O , :
Treba ¥ ~ags ’ A

nadstandard N : "’ ) 2dravotni pé
2dravotn péets j 74, ) N o BEST DOCTORS., 48
BEST DOCTORS. 44 : o 3

Zjistéte vice Zistéte vice
-’ o?
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. Odkaz na soubor je mozné poslat i vice
¥ )Uschovna .
pfijemcim. Tento odkaz pfijde
o/ zasilka byla Gisp&$né ulozena automaticky na vSechny uvedené e-

: mailové adresy.

prijemci 81kfuba\.sko\em@g'nail.com

vzkaz od odesilatele
Ke staZeni tak staci kliknout na uvedeny

dkaz na zasilk
o ko odkaz. Jako odesilatel mate také prehled o

kéd zasilky FASEGRALARE2 AL EEZ) tom, kolikrat byl jiz soubor stazeny.
velikost zasilky 10.3 MB
uloZeno do 17.5.2015 | PRODLOUZIT

— V mailu také jako odesilatel najdete
soubory vaésilce ] Typografie.pptx 103M8 | mojnost soubor smazat

Vase zasilka byla uloZena na naSem serveru a adresatim jsme poslali e-mail s
informacemi o tom, jak si ji mohou vyzvednout. KaZdy adresat obdrii viastni odkaz
na zasilku. Pokud chcete zasilku pfedat daldim lidem, poslete jim vyie uvedeny

odkaz. v . .
Podobnou sluzbu najdete také na
[“] ADMINISTRACE L STAHNOUT ZASILKU ndsledujicich adresach:
Dékujeme vam za pouZiti Uschovny i depo.bluetone.cz

e www.edisk.cz
e www.leteckaposta.cz
e www.uloz.to

Sdileni pomoci cloudovych sluzeb
K vymeéné soubori Ize vyuzit také cloudova ulozisté, o ktery jsme mluvili v prvni kapitole. Kazdé
cloudové ulozisté nabizi moznost sdilet soubor, nebo dokonce celou slozku.

Prvnim krokem sdileni na uloZeni souboru na cloudové ulozisté. Pokud mate ve svém pocitaci
nainstalovanu aplikaci, postaci soubor jednoduse nakopirovat do odpovidajici slozky (napfiklad
Google Disk). Pokud aplikaci nemate, prihlasite se do svého uloZisté pomoci internetového
prohlizece.
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http://www.edisk.cz/
http://www.leteckaposta.cz/
http://www.uloz.to/

® © ® 4w disk - Disk Google

% EEIMuj prvni dokument na Go % |

€ C 3 https://drive.google.com/drive/my-drive?tab=wo
GO SIQ “ Iklubal.skoleni@gmail.com ~
& Disk Mij disk ~ = 2 @ o

PRIDAT

| ! Slozka
' B
=]

Nahréni souboru

Nahrani slozky

Dokumenty Google

[E] Tabulky Google
Prezentace Google

Vice

Vyu2ito 0 bajti (0 %)
Koupit dals slozny prostor

:ni GOOGLE

Vyberte PRIDAT

Piejdéte na sluzbu DISK

Vlozte soubor nebo celou slozku

Jakmile je soubor nahran na cloudové uloZisté, prejdéte na nabidku sdileni.

eoe &, M disk - Disk Google

% [EEIMbj prvni dokument na Go %

&«

C' & nttps://drive.google.com/drive/my-drive?tab=wo

Google
& Disk

| »E3 wmijdisk

e
-

Sdileno se mnou

“'- Fotky Google
(©  Nejnovejsi
W S hvézdickou

B Kos

Vyuzito 2 MB (0 %)
Koupit dalsf ulozny prostor

Mijj disk ~

AZ

Prejdéte na nastaveni
B sdileni GOOGLE §

HGIEVAR T §

Vyberte soubor ke sdileni

4 Nahrévani byla dokonéena

@B skola21.pdf 1.62 MB Nahréno
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Iklubal.skoleni@gmail.com ~

o ©

- X

Sdileni



Vv

Po kliknuti na nabidku Nastaveni sdileni prejdéte na kartu Rozsiteného nastaveni.

Nastaveni sdileni

Odkaz pro sdileni (dostupny pouze spolupracovnikiim)

‘ https://drive.google.com/file/d/0Bwu61VcOLHsaMDdybnoxXzItX0Ok/view?usp=sharing

Sdilet odkaz pomoci: ™M :‘3 n u
| -

Kdo ma pfistup

a Soukromé — pfistup mate pouze vy ménit...

Libor Klubal (vy) Je viastnikem

°
*=  |klubal.skoleni@gmail.com

Prejdéte na rozsirené
nastaveni

Pozvat uZivatele:

#' MuiZe upravovat ~

Editofi budou moci pfidavat uZivatele a ménit opravnéni. [Zménit]

Dale je nutné nastavit typ sdileni. Na Google disku je standardné nastaveno sdileni pouze konkrétné
vyjmenovanym uZzivatelim. Je viak mozZné soubor sdilet verejné — a to bud'jen lidem, ktefi maji
odkaz, nebo naprosto verejné, a soubor tak bude dostupny i diky vyhledavani.

Pro pfedavani soubor( se nejlépe hodi prostfedni volba, tedy pfistup vSem uzivatelm, ktefi maji
odkaz.

Sdileni odkazu

~ Zapnuto — vefejné na webu
'S.’ Vyhledavat dokument a pfistupovat k nému mohou vichni uZivatelé internetu
Nenf tfeba pfihiaSenl.

U ziskat vSichni uZivatelé, ktefi znajl odkaz. Pfihla3en|
nenf nutné

Bezpeéné

Vypnuto — konkrétni uzivatelé . .
sdileni

Sdileno s konkrétnimi uZivateli

Poznamka: PoloZky s jakoukoli moZnosti sdileni odkazu Ize stale publikovat na
webu. Dalsi informace

m Zrudit Dalsi informace o sdileni odkazi
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Pfenos pomoci sluzby Dropbox

Ve sluzbé Dropbox je sdileni soubor( o néco jednodussi. Staci se prihlasit do webového rozhrani na
adrese www.dropbox.com , vybrat sdileny soubor a kliknout na néj pravym tlaéitkem mysi. Hned
prvni volba ,,Share” umoziuje sdileni souboru.

Share link to ‘IVT_maturita_komentare.pdf

Link to file
https://www.dropbox.com/s/n35xx5g44kzle6i/IVT_maturita_komentare.pdf?di=0

Anyone with the link can see it. Set visibility / expiration

Send this link to

Close

Nyni staci zkopirovat vytvoreny odkaz a odeslat jej ptijemci souboru.

Pfenos soubor pomoci FTP

Soubory lze na internetu prenaset i bez vyuZiti e-mailu a cloudového ulozisté. VyuZit k tomu Ize
prenosového protokolu FTP. BéZné se ke sluzbé FTP jen jako jeji uZivatel. Provozovani FTP serveru
vyzaduje specifické znalosti a trvaly pfistup k internetu. Typickym prikladem je napfiklad existence
FTP serveru grafického studia, které jen svym zdkaznikim preda pristupové Udaje a ti jiz na jejich
servery odesilaji tiskova data k zakazkam.

Pro pfistup k FTP serveru pottebujete aplikaci, kterd byva oznac¢ovana jako FTP klient. Pro stolni
pocitace je mozné pouzit napriklad opensource aplikaci FileZilla.
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[ NN ) osvit@ftp.repronis.cz - FileZilla

L / il g ¥ 1 & Z ERC G A | )
Hostitel:  ftp.repronis.cz Uzivatelské jméno: osvit Heslo: ssses Port: Rychlé pripojeni [iikg
Stav: Pfipojeni navézano, éekani na uvitaci zpravu...
Stav:  Nezabezpedeny server, nepodporuje FTP pres TLS.
Stav:  Server nepodporuje znaky, které nepatii do ASCIL.
Stav:  Pripojen O o Sac gt
Stav:  Nagitani vypisu slozky... pristupové udaje k serveru
Stav:  Directory listing of */* successful iy
= adresa; uzivatel; heslo —
Mistni slozka: / [& | Vvzdalena slozka: / V]
> ] »
Soubory ve Vasem po¢itaci Soubory na FTP serveru
Nézev souboru Velikost soubo Typ souboru Posledni zm [ | Nazev souboru Velikost soub Typ souboru  Posledni zména A
.dbfseventsd 0 Soubor 02.05.2015 i
.DS_Store 14 340 Soubor 01.05.2015 . kabina archetiktury Slozka 25.03.2015 13:44:00
.OSlInstallerMessages 1480 Soubor 20.10.2014 ftochk3.php 1692 php-soubor 25.02.2015 02:12:00
installer.failurerequests 313 failurereques... 01.10.2014  “% Pavla - fotokniha tisk.pdf 57 499 4... Adobe P... 26.02.2015 09:52:00
file 0 Soubor 09.09.2014 MD-PRESS-2-3-2015.zip 21614 5... ZIP Archive 02.03.2015 11:54:00
W tmp Slozka 03.05.2015  “% OMD_VIZITKY_JWORG_END.pdf 112288 Adobe P... 02.03.2015 12:156:00
u net Slozka 03.05.2015 % OMD_ROLLUP1_850x2000_JWORG.pdf 59 763 3... Adobe P... 02.03.2015 13:57:00
% home Slozka 03.05.2015  “% OMD_PULT_JWORG.pdf 38 521 4... Adobe P... 02.03.2015 14:13:00
. fseventsd Slozka 03.05.2015 % OMD_ROLLUP2_850x2000_JWORG.pdf 40 732 0... Adobe P... 02.03.2015 14:22:00
Volumes Slozka 03.05.2015  “L OMD_STOJAN_POTISK_LOGO_KOST... 53 871 1... Adobe P... 02.03.2015 14:45:00
5 souborti a 22 slozek. Gelkova velikost: 16 133 bajtd 353 soubordl a 1 slozka. Celkova velikost: 2 295 771 967 bajtd
Server nebo mistni soubor Smér  Vzdaleny soubor Velikost Priorita  Stav

Soubory ve fronté | Nelspésné prenosy = Uspésné prenosy
4 @@ Fronta: prazdna @9

Datova schranka

Datova schranka je specialni datové uloZisté uréené pro elektronickou komunikaci organ(i vefejné
moci na strané jedné a fyzickymi a pravnickymi osobami na strané druhé. Jedna se feseni, které
zajistuje dlvéryhodnost dorucovanych zprav.

Datova schranka je jedinecny, kazda pravnicka, fyzicka ¢i podnikajici fyzicky osoba mlze mit pouze
jednu schranku. Datové schranky jsou pro pravnické osoby povinné, pro fyzické osoby je ztizena na
vlastni Zadost.

Vlastni aplikace je provozovdna na adrese www.mojedatovaschranka.cz. Na adrese
www.datoveschranky.info je pak k dispozici kompletni portal tykajici se popisu sluzby z pohled
rGznych typl osob a situaci.
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http://www.mojedatovaschranka.cz/
http://www.datoveschranky.info/

&, Mij isk - Disk Google % W Datové schrénka - Wikipe Obcan | Datové schranky

= C' @ https://www.datoveschranky.info/obcan
Infolinka: 270 005200  Pro vstup do datové schrénky prepite do adresniho fadku ého prohlizece adresu j cz
Statistiky k 27. 4. 2015 Podrobné statistiky »
datgve Poget zfizenych datovych schranek: 648 858
schranky Poget odeslanych zprav: 264 507 666
Uspasnost doruten prihidsenim za rok 99,02%
O datovych Zakladni i zad D ke staZeni Kontakty
Datové schrinky » ObZan Dalezité informace »
Obgan & &
— Ob¢an - fyzicka osoba ! Harmonooram odstévek
; - i
: " g . ! Seznam datovych schranek
Podnikatel b S Vyhody datovych schranek
o & 1
AN iytormace naleznete v iénku Vihody datovich schrének ! Bezetnost
! Provoznif4d ISDS

Orgén vefeiné moci orle Jak se datova schranka zfizuje?

! Aplikaéni rozhrani
Datova schranka je pro fyzické 0soby nepovinna, zfizuje se vyhradné na zadost
fyzicke osoby.
Fyzicka osoba mé narok na zFizeni jedné datové schranky. Aditivni sluzby »

Zfizeni | uzivani datové schranky je bezplatné.

O postovni datové zpréva

Jak a kde se podava zadost? N Datovs nzor
Podrobné informace k néleZitostem 2adosti naleznete v &lanku Ztizen! datove O radinl sysiem
Kreditni systém

schranky na Zadost.
O’ SMS upozoméni

Kdo ma pfistup do datové schranky O Bezpedny K&
K pristupu do datové schranky fyzické osoby je oprévnéna fyzicka osoba, pro niz O Autaritizatnt et
Autentizatni metody

byla 2fizena, tedy dritel datové schranky.

K pristupu do datové schrénky je dale opravnéna osoba, kterd je ke vstupu do
datové schranky zmocnéna osobou, pro niz byla datova schrénka zfizena, ato v
rozsahu  stanoveném. Takovou 0sobu oznatujeme jako PovaFenou osobu

Elektronicky podpis

Elektronicky podpis je uréen pro podepisovani elektronickych dokumentt ve stejném rezimu, jako
v béZném Zivoté podepisujeme dokumenty vlastnorucné. Elektronicky podpis je ve skutecnosti
datovy soubor, ktery je pro konkrétni osobu jedinec¢ny a je ho navic mozné ovéfit nezavislou
autoritou.

Elektronicky podpis mohou v Ceské republice vystavit pouze tfi organizace. Jednd se o Prvni
certifika¢ni autoritu a.s., edinetity a.s. a Ceska posta s.p.

Zfizeni elektronického podpisu je vidy podminéno fyzickym ovéfenim identity osoby, které o podpis
Zada. Po zfizeni uZivatel ziska sadu kli¢(i, pomoci kterych pak své dokumenty podepisuje. Platnost
elektronického podpisu je jeden rok a pfed uplynutim jeho platnosti je mozné o kazdy dalsi zazadat
elektronicky (tedy bez fyzické navstévy autorizovaného pracovisté). Po uplynuti platnosti podpisu je
nutné cely proces zfizeni absolovat znovu.

Pro béZného uzivatele je nejdostupnéjsi vyuZit pro zfizeni elektronického podpisu sluzeb Ceské posty.
Celé problematice jsou vénovany stranky www.postsignum.cz.
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http://www.postsignum.cz/

