[ ]
*
R g
. * * [ ] M
evropsky LS :
socialni : MINISTERSTVO SKOLSTVI P Vzdélavani
U fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOV pro konkurenceschopn

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Projekt: ICT jako nastroj inovace vyuky
Reg. cislo: CZ.1.07/1.3.00/51.0040

Klicova aktivita: 01
Seminar: Zadavani verejnych zakazek dle Prirucky pro prijemce
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Prirucka pro prijemce finan¢ni podpory
z Operacniho programu Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

Kapitola 7

Postupy pro zadavani zakazek z prostredku financni
podpory OP VK
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socialni MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavan

- i
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

C.j.- MSMT-2122/2014

Priloha ¢. 5

vyvzvy k predkladani zadosti o finanéni podporu z OP VK
Oblast podpory 1.3 — Dals&i vzdélavani pracovniki skol a skolskych zafizeni.

Metodicky vyklad vyzvy

Vychozi technicka specifikace zarizeni
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Povinnosti vsech zadavatelu v OP VK

KAPITOLA 7.1
dodrzovat pravidla a zasady Smlouvy o fungovani
Evropské unie (SFEU)

* volny pohyb zbozi, pravo usazovani, volny pohyb sluzeb,
zakaz diskriminace, rovné zachazeni, transparentnost,
proporcionalita, vzajemné uznavani.

Plati pro vSechny...

* Kdo spada pod pusobnost zdkona o verejnych zakazkach
(ZVZ)

* Kdo NEspada pod plsobnost ZVZ -
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Zamer Zakona o VZ

KAPITOLA 7.1

ucelné a hospodarné vynakladani prostredku
verejnych zadavatell
= ucelné a hospodarné vynakladani prostfedku

z verejnych rozpoctu

zabezpeceni efektivni hospodarske souteze
aplikace ZVZ pfi zadavani vetsiny verejnych
zakazek

.
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Hospodarnost a ucelnost vynalozeni
prostredku

KAPITOLA 7

Ovliviiuje rozliSovani nakladu
= Zpusobilé = Ize uhradit z finan¢ni podpory, protoze tUzce a
jednoznacné souvisi s financovanym projektem

= Nezpusobilé = nelze z financni podpory uhradit, napr. vybér
dodavatele pred zahajenim projektu
Poruseni Rozpoctovych pravidel = Riziko neuznani

nakladl / nutnosti vratit dotaci

.
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Zasada transparentnosti v ZVZ

KAPITOLA 7.2
vsechny ukony provedené zadavatelem, popr. dodavatelem
vUci zadavateli musi byt
* pisemné
* radneé evidovany a uchovany
* v kterémkoliv okamziku zadavaciho rizeni dohledatelné
moznost proverit postup zadavatele a hodnotici komise
kazdy ukon ovlivnujici poradi nabidek musi byt radné
odUvodnén
jednoznacnost a srozumitelnost ukonu zadavatele
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Zasada nediskriminace a rovného
zachazeni v ZVZ

KAPITOLA 7.2
postup zadavatele, ktery predem nevylouci ucast
zadného kvalifikovaného dodavatele na zadavacim
rizeni
= prolina se zasadou rovného zachazeni = rovné zachazeni
je nediskriminace

zadavatel pfistupuje ke vSem dodavatelum shodné

.
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Y 4
Zakazka

Volba dodavatele dle ZVZ nebo Zavaznych postupu
z Prirucky pfrijemce

Realizace na zaklade pisemne smlouvy: zadavatel
(prijemce) + dodavatel

* Vyjimka: zakazka malého rozsahu dle kapitoly 7.5A
* Plnéni do 100 000 K¢ bez DPH

« Nakup drobnych pfedmétu v obchodé
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Procedura volby dodavatele

KAPITOLA 7.1

Obecné dle Zakona o verejnych zakazkach (ZVZ)
* terminologie a nosna myslenka procedury
Zavazné postupy pro zadavani zakazek pri porizovani
zbozi, sluzeb Ci stavebnich praci z prostredku financni
podpory OP VK
* kapitola 7 z Prirucky pro prijemce financni podpory
z OP vzdélavani pro konkurenceschopnost (dale také
Prirucka prijemce)
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Procedura vyberového rizeni
3 etapy:

* Priprava zadani
* Transparentnost
* Rovné zachazeni
* Technologicka specifikace
* Proces zadavani a vybéru dodavatele

* PInéni zakazky (samotna realizace)
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1. Priprava Zadani

Technicka specifikace
= zakladni technickou specifikaci vymezi Valero, s.r.o.
= moznost upravit dle konkrétnich potreb skoly
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2. Zadavani zakazky

podrobna Uprava v ZVZ
= obecné pro vsechny verejné zadavatele
konkrétné pro skoly: v Prirucce prijemce
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3. PInéni zakazky

upravena jen okrajove v ZVZ
= Fidi se obCanskym zakonikem (smlouva kupni)

= ALE ve smlouve nesmi byt provedeny zmeény, které by
podstatnym zplUsobem ménily soutézni podminky.
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Obecna pravidla pro zadani zakazky
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Déleni (verejnych) zakazek

KAPITOLA 7.4.1

Zakazka na dodavky — porizeni véci / zbozi
= Koupé, najem, splatkovy prodej

= Sluzby souvisejici s porizenim veci

Zakazka na stavebni prace

= Provedeni stavebnich praci, projekty, zhotoveni stavby, montaz
stavby

Zakazka na sluzby
= Co nespada pro dodavku a stavebni prace
= Sluzba presahuje cenu za zbozi

.
M Kongrespark.cz




°
.
io M
MINISTERSTVO SKOLSTVI,

socialni pev—
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurences h opnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Stanoveni predmetu zakazky

KAPITOLA 7.4.1
Kumulace
= VSechna podobna a souvisejici plnéni
= Jeden funkcni celek
=V ramci jednoho ucetniho obdobi

Specifikace

= DostateCcné presné a srozumitelné urceni predmétu zakazky,
technické pozadavky

= Nelze zadavat formou znacek, ochrannych znamek apod.
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Stanoveni predmetu zakazky

KAPITOLA 7.4.1

Vyjimky z podrobné specifikace

° Pokud nelze presné vymezit predmeét zakazky, aniz by byl
jmenovan konkrétni vyrobce, znacka, produkt

= PInéni by bylo nekompatibilni se stavajicim vybavenim
zadavatele (napf. software, hardware)

Povinnost zadavatele vyjimky odUvodnit

.
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Déleni predmetu zakazky

KAPITOLA 7.4.3

Zadavatel nesmi uméle rozdélovat predmeét zakazky, aby
dosahl nizsi predpokladané ceny

Uvazuje se celkova cena plnéni zakazky

= Nejen pouze zpUsobilé vydaje

Neni povinnost sCitat hodnoty zakazek, které

= se porizuji dle aktualni potreby zadavatele
= se porizuji v krajné naléhavych pripadech

.
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Stanoveni predpokl. hodnoty zakazky

KAPITOLA 7.4.2
Rozhoduje cena bez DPH
Cena ke dni zahajeni vybéru

Cena pri kontraktu na dobu neurcitou nebo presné
neurcenou:
= Urci se souctem predpokladaného plnéni za 48 mésicu

Povinnost zadavatele prokdzat zplUsob stanoveni
predpokladané hodnoty plnéni
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Zadavatel verejné zakazky

KAPITOLA 7
prijemce dotace — v kazdém pripadé odpovédny za
prubéh realizace projektu a dodrzeni Postupt z Prirucky
prijemce,
= partner zmocnény k zastoupeni pfi zaddvacim/vybérovém fizeni,
partner prijemce dotace s financnim prispévkem, pokud
je touto Cinnosti poveren ve Smlouvé o partnerstvi.
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Déleni zadavatelui verejné zakazky

Verejny zadavatel

Dotovany zadavatel

* zadava VZ hrazenou vice nez 50 % z penéznich prostredk
poskytnutych verejnym zadavatelem

Sektorovy zadavatel

* Plynarenstvi, elektroenergetika, vodarenstvi atd., vyrobce
energii...
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1. Verejny zadavatel VZ

Ceska republika

statni prispévkova organizace

Uzemni samospravny celek nebo prispévkova organizace,
u niz funkci zrizovatele vykonava uzemni samospravny
celek

jina pravnicka osoba, pokud byla zalozena Ci zfizena za
ucelem uspokojovani potreb verejného zajmu a je
financovana prevazne statem Ci jinym verejnym
zadavatelem.
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Postup pri zadavani zakazky dle pravniho
rezimu zadavatele
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Postup pri zadavani VZ dle ZVZ

KAPITOLA 7.3.1

A

Prijemce je zadavatel dle ZVZ
Realizuje zadavaci rizeni dle ZVZ

Smlouvu uzavira s dodavatelem vybranym
v zadavacim fizeni dle ZVZ

L
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Postup pri zadavani VZ dle ZVZ

KAPITOLA 7.3.1

B

Prijemce je zadavatel dle ZVZ, konkrétné

* Verejny zadavatel + zakazka malého rozsahu

* Sektorovy zadavatel + podlimitni zakazka nebo zakazka
malého rozsahu

Neni povinen realizovat zadavaci rizeni dle ZVZ

Smlouvu uzavira s dodavatelem vybranym
ve vybérovém fizeni vidy dle Zavaznych postupt z Prirucky

.
M Kongrespark.cz

prijemce




°
.
i.
MINISTERSTVO SKOLSTVI,

socialni 07 Vaté
fondvCR EVROPSKA UNIE = MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenc h opnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Postup pri zadavani VZ dle ZVZ

KAPITOLA 7.3.1

C

Prijemce je zadavatel dle ZVZ, konkrétné

* Verejny zadavatel + nadlimit nebo podlimit

* Sektorovy zadavatel + nadlimitni zakazka

Je povinen realizovat zadavaci rizeni dle ZVZ, ale vyjimka z
postupu

Respektovat Zavazné postupy z Prirucky prijemce

.
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Postup pri zadavani zakazky nikoli
podle ZVZ

KAPITOLA 7.3.2

D

Prijemce neni zadavatel dle ZVZ

Ridi se povinné Zavaznymi postupy z PFirucky ptijemce
Zakazka malého rozsahu — viz postup dle C

 Stavebni prace do 6 mil. KC

* Dodavky a sluzby do 2 mil. KC

Zakazka nad maly rozsah — viz postup dle A

.
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Zahajeni vybérového rizeni

.
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Vzory dokumentu k vybérovému
rizeni

KAPITOLA 7.4.6

Na webu MSMT
* Vyzva k podani nabidek

* Vysledek vyzvy k podavani nabidek
» Cestné prohlageni o nestrannosti a nepodjatosti
» Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek

.
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Zahajeni vyberového rizeni

Uvefejnénim o zahdajeni VR na webu MSMT
+ odeslanim vyzvy k podani nabidek konkrétnim zajemcim

Formular VYZVA K PODANI NABIDKY

e Zaslat nejméné 3 pracovni dny pred pozadovanym terminem
zverejnéné

Typ vybérového fizeni nelze v prubéhu akce ménit

* Nutno dodrzet vsechny podminky dle kap. 7.5

.
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Obsah vyzvy k podani nabidek (1)

Identifikace zadavatele

Nazev a specifikace zakazky
= Vécné a casové vymezeni

Predpokladana hodnota (bez DPH)
Lhta a misto pro podani nabidky

Hodnotici kritéria
= ZpUsob hodnoceni
= Vahu kritérii, pokud je jich vice

.
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Obsah vyzvy k podani nabidek (2)

KAPITOLA 7.4.4

Informaci, ze se nejedna o rizeni dle ZVZ

Jazyk nabidky

Publicita EU (logo, financujici fond, prohlaseni)
Kontaktni osoba zadavatele + kontakt
Ustanoveni o moznosti zrusit zakazku

Podminky poskytnuti zadavaci dokumentace
= Jde-li o samostatny dokument
= Jinak mUze byt prilohou zadani

.
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Forma vyzvy k podani nabidek

KAPITOLA 7.4.4

Zadavatel musi byt schopen prokazat odeslani o zahajeni

vybérového rizeni

* Dodejka, podaci listek, emailova dorucenka, doklad o verejném
zpristupnéeni vyzvy

Formular o zahajeni musi byt podepsan opravnenou

osobou / zadavatelem.
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Obsah zadavaci dokumentace (1)

KAPITOLA 7.4.4

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

= Co ma byt obsahem nabidky — ucelem je moznost zadavatele
nabidky objektivné srovnat, i kdyz tomu zase tak moc nerozumi

= Zpusob prokazani kvalifikace, pokud je relevantni

= Navrh smlouvy, obchodnich a platebnich podminek
= El. verze musi mit elektronicky podpis

= Podrobnosti k urCeni nabidkové ceny

.
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Obsah vyzvy k podani nabidek (2)

KAPITOLA 7.4.4

* Doba a misto plnéni zakazky

* Pozadavky na varianty nabidek, pokud jsou pripustény

* U stavebnich praci musi byt
* technicky dozor nezavisla osoba nebo zadavatel
 specifika dokumentace
* soupis stavebnich praci, dodavek a sluzeb a vykaz vymeér

Volitelné dalsi podminky
* Platebni, smluvni pokuta, formalni pozadavky...
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Lhuta pro podani nabidek

KAPITOLA 7.4.5

Stanovena s ohledem na charakter zakazky

Urcena casovym vymezenim
* Stanovenim data
* Pocitani Ihuty ,,den po”

.
M Kongrespark.cz




°
.
io
MINISTERSTVO SKOLSTVI,

socialni 07 Vaté
fondvCR EVROPSKA UNIE = MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenc h opnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Forma nabidky a otevirani obalek

KAPITOLA 7.4.5

V pisemné podobé
* Obalka ,neotevirat”

* Elektronicky s elektronickym podpisem
* Nesmi byt pristupna drive nez je stanoveny termin , otevirani obalek”

Otevirani obalek az po uplynuti terminu
* Za transparentni kontrolu uplynuti terminu odpovida zadavatel

.
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Hodnoceni nabidek

.
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Hodnoceni nabidek

KAPITOLA 7.4.6

Hodnoceni realizuje Hodnotici komise
* Nejméné 3 Clenove, z toho jedna odbornost
- CESTNE PROHLASENI (nepodjatost a mi¢enlivost)

Dle seznamu prijatych nabidek
* Vede se chronologicky

Pozde dorucena nabidka se nehodnoti
* UchazecC se prokazatelne vyrozumi o pozdnim doruceni

evropsky

.
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Hodnotici kritéria

KAPITOLA 7.4.6

Kritéria jsou stanovena ve vyzve

o Jedno kritérium: CENA = vaha 100 %
- DOPORUCENO pouZit pfi pofizovani zbozi
o Vice kritérii = stanovena vaha celkem 100 %

.
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Jedno hodnotici kritérium - cena

KAPITOLA 7.4.6

bez DPH, pokud je ZADAVATEL platce DPH

s DPH, pokud neni ZADAVATEL platce DPH

s DPH, pokud je zadavatel platce DPH, ale v konkrétnim
pripadé nema narok na odpocet

Lze predem urcit ve vyzvée

.
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Vice hodnoticich kritérii = ekonomicka
vyhodnost

KAPITOLA 7.4.6

Jedno z kritérii musi byt cena

Nutno stanovit objektivni kritéria

= kritéria vztahujici se k predmetu zakazky
Smluvni podminky nemohou byt kritériem
= zajisténi povinnosti dodavatele

= platebni podminky...

Doporuceno: metodologie, zplsob poskytnuti sluzby, vykon,
funkce

.
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Hodnoceni nabidek komisi (1)

KAPITOLA 7.4.6
Kontrola uplnosti nabidek
* VCetne formalnich nalezitosti
* Podpis uchazece
* Jazyk nabidky
* Prokazani kvalifikace, pokud bylo pozadovano

Neuplna nabidka muze byt v dodatec¢né |hité doplnéna na Zadost
komise (min 3 dny)

* Uchazec je informovan elektronicky nebo dopisem
* Nedoplnéna nabidka nemuze byt hodnocena

M Kongrespark.cz
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Posouzeni a hodnoceni nabidek komisi

(2)

KAPITOLA 7.4.6

Hledisko prijatelnosti
* Splnéni pozadavku zadavatele

* Nejasna nabidka muze byt objasnéna ¢i doplnéna na vyzvu
komise ve stanovené |hité

* Neobjasnéna a nedoplnéna nabidka nemuze byt dale
hodnocena

Hodnoceni jednotlivych nabidek

* Dle hodnoticich kritérii

.
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Protokol o jednani hodnotici komise

KAPITOLA 7.4.6

Slozeni hodnotici komise

Obsahuje seznam

* oslovenych uchazeci

* obdrzenych nabidek (i mimo oslovené uchazece)

* uchazecl vyzvanych k doplnéni / upresnéni nabidky
e posouzenych nabidek

* vyrazenych nabidek

.
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Protokol o jednani hodnotici komise

(2)

KAPITOLA 7.4.6

Popis zpUsobu hodnoceni nabidek
* \/Cetné bodového hodnoceni a zdivodnéni bodovani

Vysledek hodnoceni

Oduvodnéni vysledku hodnoceni ¢i doporuceni hodnotici
komise

Podpisy clent komise
PFiloha: Cestna prohlaseni (nepodjatost a ml¢enlivost)

.
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Rozhodnuti zadavatele o vybéru
dodavatele

KAPITOLA 7.4.6

Samostatné pisemné rozhodnuti zadavatele
Nebo

Souhlas zadavatele s vysledkem hodnotici komise a
jeho podpis na protokolu o jednani komise

.
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Smlouva s dodavatelem
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Povinnosti zadavatele

Smlouva muze byt uzavrena jen s vitéznym
uchazecem

Pokud vitéz odmitne smlouvu podepsat nebo
neposkytne soucinnost, lze smlouvu uzavrit s druhym
uchazecem

* 15 dni od odeslani vysledku vybérového fizeni

* Nutno dolozit odmitnuti nebo Cestné prohlaseni

Smlouva musi byt v souladu s podminkami
vybéroveho rizeni.

.
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Obsah smlouvy (1)

KAPITOLA 7.4.7
Smlouva dle obcanského zakoniku

Pisemna forma

ldentifikace smluvnich stran

Predmét plnéni

Cena plnéni s DPH a bez, platebni podminky

Smluvni zajisténi platebnich podminek tak, aby byla
zajisténa ucelovost plateb
a specifikace zpusobilych vydaju

.
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Obsah smlouvy (2)

KAPITOLA 7.4.7

Doba a misto plnéni
Povinnost dodavatele podrobit se kontrole plnéni zakazky a
plnéni zakonnych povinnosti

Dalsi smluvni ustanoveni
= Smluvni pokuta
o Povinnost mlcenlivosti

.
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Obsah smlouvy nesmi vést k...

KAPITOLA 7.4.7

RozSireni predmétu smlouvy, které by

* se podstatné lisilo oproti zadani zakazky

* umoznilo Ucast jiného okruhu dodavatelt

* Mohlo vést k jinému vyhodnoceni vybérového rizeni

* ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch
uchazece

.
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Vyjimky v postupu vybéru dodavatele a
nestandardni pripady
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Nedostatecny pocet uchazecu

KAPITOLA 7.4.9

NEREAGUJE DOSTATEK UCHAZECU

Uzavrit smlouvu s jedinym uchazecem, pokud jeho nabidka
splnuje pozadavky

= Provede se i tak zapis hodnotici komise

Zrusit vybérové rizeni a zahajit nové

.
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Nedostatecny pocet uchazecu

KAPITOLA 7.4.9

NEREAGUJE ZADNY UCHAZEC
Zrusit vybéroveé rizeni
Zahajit nové vybérove rizeni - Ize oslovit konkrétniho

dodavatele za predpokladu, ze

 zUstane shodny predmeét zakazky
* a soucasneé zadavaci podminky nebudou zméneény
podstatnym zpUsobem

.
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Nabidky nesplnuji pozadavky

KAPITOLA 7.4.9

Zadna z nabidek nedopovida podminkam vybérového
rizeni
Zrusit vybéroveé fizeni a zahajit nové

.
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Podminka dokladovani

KAPITOLA 7.4.8a7.4.9

VSechny vyjimky nutno pisemné oduvodnit, dolozit a
dokumentovat.

VSsechny nestandardni situace Ize resit skoncenim

vybérového rizeni za predpokladu poskytovani
odUvodnénych a v€asnych informaci vSem uchazectim.
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Informacni povinnost zadavatele
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Dodatecné informace v prubéhu lhuty k
podani nabidek

KAPITOLA 7.4.11

Informace o zméndach podminek VR musi byt

* sdéleny vSem znamym zajemcim

* Uverejnény stejnou formou jako oznameni o zahajeni vybérového fizeni
Odpoved na otazku uchazece o podminkach

e Otazka + odpovéd sdéleny vSem zndmym zajemctim do 4 dn(

* Uverejnény stejnou formou jako oznameni

* Prodlouzeni |h{ty, pokud rozsifuje okruh uchazect

.
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Informace o vysledku vyb. fizeni (1)

KAPITOLA 7.4.11

Informovani jsou bez zbyte€ného odkladu vsichni uchazedi,
jejichz nabidka nebyla vyrazena

* O vyrazeni nabidky jsou uchazeci informovani zvlast a
nemaji informace o vysledku

Obsahuje
* |dentifikaci hodnocenych uchazecl + poradi
* Vlysledek vybérového fizeni (vitéz nebo zruseni)

.
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Informace o vysledku vyb. rizeni (2)

KAPITOLA 7.4.11

Zadavatel je povinen prokazatelné o vysledku informovat
= Dolozit dodejku, emailovou dorucenku apod.

= Povinnost zvefejnit vysledek na webu MSMT, kde bylo
uverejnéno oznameni o zahajeni

* Do 15 dni po skonceni vybérového rizeni nebo po uzavreni smlouvy
- VYSLEDEK VYZVY K PODAVANI NABIDEK

.
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Informace o vysledku vyb. fFizeni (3)

KAPITOLA 7.4.11

Zadavatel je povinen zvefejnit na MSMT

* Finalni podepsanou verzi smlouvy, pokud se jedna
o plnéni v rozmezi 100 000 — 500 000 K¢ bez DPH

.
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Zruseni vybérového rizeni
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Opravneéni zrusit vyberové rizeni

KAPITOLA 7.4.12

Kdykoli do uzavreni smlouvy

Povinnost bezodkladné informovat

Nejlépe shodnég, jako bylo oznameno zahajeni

Zadavatel neni povinen uchazec¢iim / zdjemclm sdélit divod,
pokud to bylo vymezeno v oznameni

Zadavatel je povinen sdélit divod pri kontrole a v
Monitorovaci zprave

.
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evropsky

Povinnost zrusit vybérové rizeni

KAPITOLA 7.4.12

Ve |hté nebyly podany Zzadné nabidky

Ve |haté nebyly podany zadné nabidky, které by splnily
podminky

Vsechny nabidky byly vyrazeny

Zavazné chyby v zadani

Treti uchazec v poradi odmitl uzavrit smlouvu

.
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evropsky

Moznost zrusit vybéeroveé rizeni

KAPITOLA 7.4.12

Objektivni divody zvlastniho zretele
(v prubéhu rizeni) pro které nelze pokracovat

Vitézny nebo druhy vitézny uchazec odmitli uzavrit smlouvu

.
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Pouzité zdroje

PRIRUCKA PRO PRIJEMCE FINANCNi PODPORY Z OPERACNIHO
PROGRAMU VZDELAVANi PRO KONKURENCESCHOPNOST, VERZE
8.

Priloha €. 5 vyzvy k predkladani zadosti o financni podporu z OP VK
Oblast podpory 1.3 — Dalsi vzdélavani pracovnikd skol a skolskych
zafizeni. Metodicky vyklady vyzvy, C.j. MSMT-2122/2014

Zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
predpisa.

Zdkon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spraveé,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zdkon ¢. 89/2012 Sb., obdansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich
predpisa.
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