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1
1.1

V tomto skriptu je pouZita verze PowerPoint 2013.

Pokroc€ilé moznosti aplikace PowerPoint — ukazky

Pokrocilé animace

Pokud chcete své sdéleni pfi prezentaci uliva zdlUraznit, je mozné vyuzit

animacni efekty. Muze byt i vice animacnich efektl u jednoho objektu anebo existuje

animace s drahou pohybu. Pouzitim animacénich efektl s drahou pohybu muzete

dosahnout toho, aby se objekty na snimku pohybovaly pozadovanym zplisobem.

Vynechejme v tomto skriptu jednouché animace (textu nebo obrazkl) a pojdme

se zaméfit na animace pokrocilé, které mohou vyuku nejen ozivit, ale hlavné nam

pomohou ve vétsi nazornosti.

A

Obrazek 1: Animace s drahou letu

1.2 Vyuziti animaci pro vytvareni her a ozivujicich prvki animace

VyuZziti animaci ve vyukovych prezentacich je Siroké. Animace je vhodné pouzit

jen tam, kde to ma smysl, jinak mohou animace puUsobit rusivé a nudné. Napfiklad

zdlouhavé zobrazeni nadpisu snimkd nebo zobrazovani delSiho mnozstvi textu po

jednotlivych pismenech. Naopak vhodné animace mohou vice zaméfit pozornost

posluchacl nebo Iépe znazornit danou problematiku. Animace se daji vyuzit pfi:

animaci objektu,
osvézeni vykladu pfidanim animacnich efektd,
postupné zobrazovani informaci — upoutani pozornosti k danému mistu
vykladu,
postupné odkryvani feSeni problému — matematické a jiné pfiklady,
postupné dopliovani informaci — slepé mapy, schémata, popisy obrazkdu,
tabulky,
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e geometrické konstrukce — tvorba krok za krokem,
e ajiné.
Zobrazeni €isel na ose
Postupnym klikanim na snimek se zobrazuji dalSi objekty na snimku.

Objektim jsou pfifazeny pocatecni efekty.

Zobrazeni Cisel Zobrazeni Cisel Zobrazeni Cisel Zobrazeni &isel

Vyznaé na éiselné ose isla Vyznaé na diselné ose Gisla Vyznaé na ciselné ose Gisla

Obréazek 2: Ciseln& osa — jednoduché animace

Dukaz Pythagorovy véty
Svétle modré trojuhelniky postupné prekryji tmavé modré trojuhelniky. | zde

jsou vyuzity animace.

Pythagorova véta Pythagorova véta
4
| V pravouhlém trojihelniku je V pravouhlém trojuhelniku je
obsah étverce nad obsah étverce nad
preponou roven souétu preponou roven souctu
obsahi étverci nad obéma obsahi étverca nad obéma
odvésnami. odvésnami.
= Pythagorova véta = Pythagorova véta
Pythagorova véta Pythagorova véta
1]2 3|4
V pravotihlém trojuhelniku je 3 V pravodhlém trojuhelniku je
obsah étverce nad 2 1 ¢ ad
preponou roven souctu F uétu
obsahi étvercii nad obéma 4 ob obéma
odvésnami odvésnami.
= Pythagorova véta = Pythagorova véta

Obrazek 3: Dukaz Pythagorovy véty

Zavod aut
Hra je urCena az pro tfi druzstva. UCitel klade otazku, a pokud druzstvo
spravné odpovi, posune se jeho auto o jeden usek — kliknutim na obdélnik

s pfislusnou barvou auta.
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Obrazek 4: Vyuziti efektu s drahou pohybu

1.3 Vyhody uprav predlohy snimkt

Predlohy snimku jsou vlastné vzorové snimky pro vytvoreni snimkl prezentace.
Obsahuji obvykle textové pole pro nadpis, textové pole pro viastni text snimku,
mohou obsahovat grafické prvky. VSechny tyto objekty maji nastaveny takovy format,
jaky maji mit na jednotlivych snimcich prezentace. Kazda prezentace obsahuje
alespon jednu predlohu snimkl. Pfedlohu snimk( mizete zménit a hlavni vyhodou
pro zménu a pouzivani predloh snimku je, Zze mlzete provést univerzalni zmény stylu
pro kazdy snimek v prezentaci, v€etné snimku pfidanych do prezentace pozdéiji.
Pouzitim pfedlohy snimku uSetfite ¢as, protoZze nemusite zadavat stejné formatovani
do vice snimku. Predloha snimkl je uziteCna zejména v pfipadé, Zze mate velmi
dlouhé prezentace s velkym po&tem snimku.

Vice o této problematice — viz kapitola 3 Pfedloha snimku.

Nasledujici prvni obrazek ukazuje pfedlohu vyuZitou u testovacich otazek. Je
zde vlozen objekt pro navrat na uvodni stranku. Druhy obrazek ukazuje vyuziti také u
testovacich otazek. Je zde nachystané textové pole pro doplnéni Cisla otazky,
textové pole pro dopsani otazky a je zde pét objektl, na které jsou navazany

zfetézené animace pro odpocitavani péti vtefin. Pak se zobrazi dalSi otazka.
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EOta'lzka .

Kliknutim lze upravit styly
predlohy textu.

— Druha droven

= Treti Uroven

— Cturta
&
P

£ 2332015 sns Vejpurstiovs

Obrazek 5: Ukazka vyuZziti predlohy snimku

1.4 Moznosti pro predvadéni prezentaci
e Prezentace mlze bézet rucnim posouvanim, obvykle pomoci kliknuti mysi
nebo klavesou Enter.
e Prezentace muze bézet automaticky, nastavenim tzv. Casovani.
o Neékteré snimky Ize skryt, a tedy se nebudou promitat — mizeme tak mit jednu
prezentaci, kterou mizeme pfizpUsobit riznym poslucha&im.
e Zprezentace Ize vybrat jen urcité snimky a vytvofit tak z nich tzv. vlastni
prezentaci.
e Prezentaci Ize doplnit mluvenym komentarem.
o P¥i spusténé prezentaci Ize ménit kurzor na:
laseroveé ukazovatko — zvyraznény kurzor,
pero — moznost psani do snimkul pfi promitani,
zvyrazfiova¢ — moznost zvyraznovat na snimku prisvitnou SirSi stopu
kurzoru,
gumu — moznost vymazani dopsanych poznamek nebo odstranéni
zvyraznéni.
K témto kurzorlim se dostaneme po spusténi prezentace, klepnutim pravého

tlaCitka mysi do prezentace a vybranim pfikazu Moznosti ukazatele.

Vlastnosti pfedvadéni prezentace mizeme nastavit na karté Prezentace vybranim
Nastaveni prezentace:

e Hilavni volby:
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prezentace muze bézet opakované az do ukonceni klavesou Esc —
zatrzenim Opakovat az do stisknuti klavesy Esc,
pfedvadét prezentaci bez animaci,
predvadét bez mluveného komentare.
e Nastaveni barvy pera nebo barvy laserového ukazovatka. Stejné tak Ize
nastavit tuto moznost pomoci pravého tlaCitka mySi po spusténi prezentace —

Moznosti ukazatele — Barva rukopisu.

< < 2
Nastavit prezentaci :
Typ prezentace Zobrazit snimky
(®) Piedvadéni lektorem [celd obrazovka) (® Viechny
() Prohlizeni jednatliveem (okna) O od 1 2 Do |7 =

(") Automatické prohliZeni [celd obrazovka) () Viastni prezentace:

i i i Vias ezentace
Moinosti zobrazeni lastni prezentace 1

[] opakovat a# do stisknuti kidvesy Esc Pfechod na dalii snimek
[] Pfedvadét bez miuveného komentafe — e

I (! Ruiné

[] Predvddét bez animace

) (®) 5 asovanim, je-li k dispozici
[] zakazat hardwarovou akceleraci grafiky

Barva pera: _22 = Vice monitord
E | cho Uk e & Monitor prezentace:
arva laseroveno ukazovatka: =
= Automaticky W
Rozlizeni:

PouZit aktudini rozliseni
PouZit zobrazeni prezentujiciho

Ok Storno

Obrazek 6: Moznosti pfedvadéni prezentace

2 Pokrocilé animace
2.1 Moznosti animacnich efektl

Pfidat animaci, neboli rozpohybovat, mizeme témér cokoliv. Textova pole a
jejich nadpis €i obsah, obrazky, zvuky, hypertextové odkazy a dalSi vloZzené objekty.
Animacni efekty si mizeme vybrat z galerie animaci na karté Animace. Efekty Ize
dale modifikovat a nastavovat jejich Casovani. Kromé toho lze animace na sebe
navazovat a objektim Ize pfifadit i vice animaci. Oblast animaci ma hodné moznosti

a velkou inspiraci maze byt prohlédnout si jiz hotové prezentace.

* 42 R ZdPodoknoanimacl I Zagétek: |Plikliknuti  ~| Zménit pofadf ani
* S S S | ¢ Y -
= ; N 1 { 4 g k Altivaéniudglost~ O Dobatrvéni [02,00 3| 4 Pesunoutna
Nahled Zsdnd  Celénajedn..  Prolnuti Prilétnuti Vplynuti Rozdéleni Setfeni Obrazec |- MoZnosti  Pfidat T
- efektu~  animaci - UL
Nahled Animace ] Rozéifené moinos Casovni -~

Obrazek 7: Moznosti animaci
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2.2 Prirazeni animace objektiim

Klepnéte na text nebo objekt, ktery chcete animovat a na karté Animace vyberte

ve skupiné Animace pozadovany efekt animace. Kazda animace mlze mit:

e Uvodni efekt — efekt s jakym se dany objekt na snimku zobrazi, efekty jsou

oznaceny zelenou barvou,

e zvyraznujici efekt — efekt s jakym se dany objekt na snimku pohne, efekty jsou

oznaceny Zluté,

e zavéreCny efekt — efekt s jakym dany objekt ze snimku zmizi, efekty jsou

oznaceny Cervene.

Pro editaci animaci je vhodné si zobrazit tzv. Podokno animaci, které se zobrazi

po pravé strané, a to vybranim pfikazu Podokno animaci na karté Animace. Zde jsou

jednotlivé efekty takeé rozliSeny barvou, stejné jako pfi vybéru animace — zelena, Zluta

a Gervena hvézdicka.

Kazdou animaci lze dale modifikovat pfikazem Moznosti efektu. Napfiklad u

animace P¥ilétnuti I1ze nastavit smér pfilétnuti, u animace Barevny pulz pak barvu

promény. Kazdé nastaveni si Ize ,pfehrat” pfikazem Nahled na karté Animace. Druhy

nebo dalSi animacni efekt pro jeden objekt pfidate tlaCitkem PFfidat animaci na karté

Animace ve skupiné RozSifené moznosti animaci.

Nabifdka kurzii.ppt - PowerPoint

PREZENTACE REVIZE ZOBRAZEN] DOPLIKY

= efektu -

ot Rozdélent Setieni Obrazec [ =fi

?EH - 8 X

& Hana Trutmanové ~

Piidat
animaci -
Roziifené moZnosti animacf Casovani -~

Padaokno animaci ™ *
Piehrat od -
0 b Zvuks B
19 Nadpis 1: Nad..[]
24 Sipka doprava 6[]]

] -

3% Sipkadold7 [ . k
[ bl Zimavn hlednost Barva objek

44 Sipkadoleva8 [] -

Vlastni draha efektu

Obrazek 8: Nastaveni efekt(

Objekty se mohou pohybovat po vlastni draze. Vybereme efekt animace DalSi

drahy pohybu... Je zde pfeddefinovana spousta dalSich moznosti pohybu objektu —

Ctverec, elipsa... Na nasledujicim obrazku je vybrana draha pohybu Schody dolu. |
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tato draha se muze upravit. Klikneme na cestu na snimku pravym tladitkem a

vybereme Upravit body. Aktivované body staci tdhnout mysi do pozadované polohy.

Peterka s. . o. Poterka s. r. o.
Nadpis Nadpis
Q@ @

Bl T ; L —/

Obrazek 9: Puvodni draha a draha po upravé

2.3 Casovani animaci

Poradi pfehrani jednotlivych animaci je dano Cislovanim, které je vidét pfimo na
snimku nebo v Podokné animaci. Nejvhodnéjsi je vkladat animace v tom poradi, ve
kteréem chceme, aby se pfehravaly. Pofadi spusténi Ize zménit pfesunutim animace
v Podokné animaci, a to tazenim pfislusné animace smérem dolid nebo nahoru,
anebo na karté Animace ve skupin& Casovani — Zménit pofadi animace. Cislovani

animaci na snimku se zméni a odpovida tak opét poradi, ve kterém budou animace
prehravané.

- X /r -I* 2dPodokno animaci P Zatitek: |Piikiiknut! - | Zménit pofadi animace
k‘ \ ﬁ W b 4 N ﬁ [l | gl Aktivaniudalost~ @ Dobatrvani (0050 +| & Presunout cas
i i { ot aleni eni —| Moznosti Fidaf b {
jedn Prolnuti PFilétnuti Vplynuti Rozd&lenf Setfeni Obrazec [F]Motnosti | Fidal o Kopfrovatanimaci | (DZpotdent  [0000 - P
Animace Roziifené moZnosti animaci Casovani A
& — - Podokno animaci ™ %
PE*Erka s. r. o.
P Piehrat od -
0P Zvuks b
N a d pis 1% Nadpis 1: Nad...[]]

24 Sipka doprava 6]
34 Sipkadold7 [
44 Sipka doleva8 [] -

-
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1§ ¢ ¢

In... Prolnuti’ Prilétnutf Vplynutf Rozdéleni

Animace

Pr*erka s. . o.

Nadpis

Setfeni

- || Zmenit pofadi animace

Obrazec = ki

© Doba trvani:

0050 | 4 Presunout na difvéjsi as
(®)Zpoidéni 0000 3| ¥ Presunout na pozdsji as

] Roziifené mozn:

Casovini -

Podokno animaci ~ %
P Piehrdt od - |l

0 p Zvuks B
19 Nadpis 1: Nad...[]
2% Sipkadoleva8 [

-

39 Sipkadeld7 [] -
4+ Sipka doprava 6]

Obrazek 10: Casovani animaci — zména poradi

2.4 Prirazeni aktivaéni udalosti objektu

Pomoci Aktivaéni udalosti Ize kliknutim na objekt spustit animaci jiného objektu.

Na obrazku napfiklad kliknutim na objekt Sipka doprava se animacnim efektem

objevi Sipka doleva (znazorné&no ikonou blesku). Také v Podokné& animaci se zobrazi

informace o aktivacni udalosti. Tuto akci provedeme tak, ze oznaCime aktimovany

objekt, zde tedy objekt Sipka doleva, vybereme nabidku Aktivaéni udalost (karta

Animace, skupina RozSifené moznosti animaci), kde se nam zobrazi vSechny

objekty na snimku, a vyberme objekt, ktery bude vybrany objekt aktivovat, zde tedy

objekt Sipka doprava.

Pr*erka s. . o.

Nadpis

Roziifené moZnos| ti animaci Casovani ~

Podaokno animaci ™ *
b Prehrat viechno

0 b Zuuks [

19 Nadpis 1: Nad...[]

2% Sipka doprava 6]

3% Sipkadold7 [

Aktivaéni udalost: Sipka doprava 6
19 Sipkadoleva8 [

Obrazek 11: Aktivace Sipky doleva Sipkou doprava

Aktivacni udalosti 1ze vyuzit pfi vyhodnocovani odpovédi zakd. Napf. na

nasledujicim obrazku se pfi kliknuti na odpovéd Bratislava zobrazi pole Spravna

odpvéd a pfi kliknuti na odpovéd Viden se zobrazi pole Chybna odpovéd.
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. 4 Podekne animac! Zménit poiad animace

Prierka s. r. o. lokno ¢

Hlavni mésta

Hlavni mésto Slovenska je

Bratislava

Viden

Z! Spréavnd odpovéd 7 Chybnd odpovéd

Obréazek 12: Ukazka vyuZiti aktivacni udalosti

2.5 Kopirovani animaci

Nastavenou a vyladénou animaci jednoho objektu Ize pfenaset na dalSi objekty
pomoci pfikazu Kopirovat animaci. Oznacime kliknutim objekt, ze kterého chceme
animaci kopirovat, vybereme pfikaz Kopirovat animaci na karté Animace a klikneme

na objekt, na ktery chceme animaci zkopirovat.

2.6 Ladéni casového prabéhu animaci

Animace lIze fetézit a mohou navazovat na sebe. Standardné se zobrazuji
jednotlivé animace po kliknuti mysSi. DalSi moznost je spusti vice animaci najednou
anebo spustit animace automaticky po sobé. At uz jsou to animace jednoho objektu
nebo animace rGznych objektl.

Oznadime objekt a na karté Animace ve skuping& Casovani pfepneme moznost
Pfi kliknuti na moznost S pfedchozim resp. Po pfedchozim. Tim se animace
nebudou poustét po kliknuti mysi, ale ve stejném okamziku, resp. jedna za druhou.

Ve vsech tfech pfipadech fetézeni mizeme efekt zpozdit, takze efekt se

nespusti hned, ale se zpozdénim zadanym v pfikazu Zpozdéni.
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OWgdcho.. = Zménit pofadi animace

). ¢ o ﬁ, ' fr 'l* 24 Podokno animaci

Aldivacni udalo

@ Doba trvé Pii kit
(B) Zpozdeni S pedcfpzim ¥ Presunout na pozdéjii cas

Po pigfbhazim

4 Pfesunout na diivéjsi ¢as

Rozdélent Setieni Obrazec  [7|Moinosti | Phidat ,
| efektu=  animaci~ ™ Kopirovat animg

] Roziifené moZnasti animaci ——-0vani ~
b Podaokno animaci ™ *
.
| P Pichratod |~
0 p Zvuks b

1% Nadpis 1: Nad...[]

2% Sipka doprava 6 [0

3% Sipkadold7 [J

4% Sipka doleva 8 [l

+ Sipkanahoru8 [] =

? EH - &8 X

1 Hana Trutmanova ~

Lot b Zacsteks [Prikiknutl  -| Zménit poiadi animace
0 v st~ O Dobatrvéni (0350 | 4 Pesunout na diivéjsi as

=N 2 aci | (®Zpoidéni 0125 | ¥ Presunout na pozdéjif cas
b i Cosinf ~

Obrazek 13: Casovy pribéh animaci

Animace maji nastavenou dobu trvani. Tu Ize ménit pfikazem Doba trvani ve

skupiné Casovani.

“NASTROJE KRESLENI ?T EH - x
o FORMAT 4 Hana Trutmanovi ~

r -l* ZdPodokno animaci B Zacdtek: |Pii kliknuti  ~| Zménit pofadi animace

Aktivaéniudalost~ @ Dobatrvénf: (0350 | & Pesunout na difvéjsl cas

mosti Pridat
Ku-  animac - 2% Kopirovatanimaci  (®)Zpozdéni (00,00 | ¥ Presunout na pozcléji éas
[ Roziffené monosti animacf Casovani -

Obrazek 14: Doba trvani animace

Tyto i dalSi moznosti nastaveni animace Ize zménit pfi kliknuti na Sipku

pfislusné animace v Podokné animaci a vybranim pfikazu Moznosti efektu...

? & - x
! Hana Trutmanova ~

~| Zménit pofadr animace

2| & Presunout na difvéjs fas

2| ¥ Piesunout na pozdéjif éas

Casovan( -~

Podokno animaci ™ *
b Piehrat od <[+

0p Zvuks 3

1% Nadpis 1: Nad...[]

24 Sipkadopravat [~
Spustit po kliknuti

Spustit s predchozim
@  Spustit po predchozim
Moznosti efektu..
Casovani.
Skryt rozéifenou Zasovou osu

Odebrat

Obrazek 15: Vyvolani MozZnosti efektu

Na zéloZce Efekt v okné Moznosti efektu... najdeme také moznost nastaveni

zvuku, na zalozce Casovani pak moznost opakovani animace.
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Prilemut 2 piilétnuti 2 prilétnuti 2
Efekt | Casovani | Animace textu Efekt | Casovani | Animace textu Efekt | Casovani| Animace textu

Nastaven/ Spustit: [ & pii kiknuti [ Seskupit text: JAKO jedEn objert v
i T - it B = N B =

Plynuly zacatek: 0s - Dobatrvéni 3,55 v

Piynulf konee: 0s Opakovat: | [nikdy) ™

[T Previnout zpét po pichrani
Konec odrazu: 0s

= Aktivaéni udalosti ¥
Vylepieni

Zvuk: [bez zvuku] v

=N

oK ‘ stomo [ I oK Stomna oK Storno

Obrazek 16: Souhrnné moznosti efektu

Predloha snimku

3.1 Seznameni s objektem predloha snimku
Predloha snimku je efektivni nastroj pro tvorbu prezentaci. Je to vzorovy

snimek (vzorové snimky), ktery ur€uje vychozi vlastnosti snimkd. Pokud pouZijeme
pfi tvorbé prezentace Uupravy pfedlohy snimkd, vyhneme se opakovanému
formatovani, zmény rozmisténi textovych poli, nastavovani pozadi apod. Neboli
pokud ma byt na vice snimcich stejny format, pozadi, obrazek, je nejvhodné;jsi vse
nastavit v pfedloze snimku.

Kazda prezentace ma svou predlohu snimku, staci ji zobrazit a uprauvit.

Mame dvé moznosti pouziti pfedlohy snimku.

e Nejdfive upravime predlohu snimkld a pak vytvofime prezentaci. Je vhodné

nejdfive nastavit motiv prezentace na karté Navrh.
e Vytvofime prezentaci a sjednotime jeji vzhled pomoci pfedlohy snimk(. Tato

moznost je méné vhodna.

Peterka s. r. .

Nabidka kurzu

OSTRAVA 2015

R ——
Obrazek 17: PouZiti pfedlohy snimkd — logo firmy
Predloha snimk( se aktivuje na karté Zobrazeni, skupina Zobrazeni prediohy,
pfikaz Predloha snimkd. V levém navigaénim panelu uvidime miniatury snimkl se

vSemi rozlozenimi. Pokud jsme si jiz vybrali motiv prezentace, je motiv na predloze
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snimku také vidét. Zmény, které provedeme u prvniho snimku, se projevi i u vSech

ostatnich snimku. DalSi snimky se navzajem neovliviuji.

PEterka s. r. o.
i Kliknutim Ize upravit styl.

* Kliknutim Ize upravit styly predlohy textu.
* Druha droven
+ Treti Uroven
+ Ctrta droved
= Pdta uroven

PREDLOHA sHiMkD [ CeSmna

Obrazek 18: Zobrazena predloha snimkt s vlozenym logem firmy

3.2 Formatovani pisma a odstavce predloh

Hlavni nadpis jednotlivych snimkl upravujeme v Gvodnim (prvnim) snimku
predlohy (Motiv Office Pfedloha snimku). Oznacime text Kliknutim Ize upravit styl. na
misté nadpisu a naformatujeme podle potfeby (velikost pisma, pismo, tu¢né, kurziva,

barva, zarovnani textu...). Zména se promitne do vSech snimkad.

Colibrilight (Na = {44~ & & B i -i=-

BT ugm-ra- A E=== =-

Barvy motiv
" mEN [ 1]

Peteri .
Kli:»rlf!ji!-"":: upravit styl.

o KL 00 oo wpeavit styly predlohy textu.
* Druha tdroven
= Treti drovef
» Cturtd droveit
- Pata droven

Obrazek 19: Ukazka formatovani textu

Zpusob Cislovani nebo odrazek pro text snimku také nastavujeme na uvodnim
snimku. VloZime kurzor do nastavované urovné Cislovaného seznamu a vyberme

pozadovany format (karta Dom(i — Odrazky nebo Cislovani).
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Calibri (Zékladni - |28

B I U §exfM-na- A .
.| Zadnd . °

Peterka
Klikn

'

«« 000

“Klikni 7 llohy textu.
“Dr

RN

+ Cturtd drovedi

= Pata aroveri

Obrazek 20: Editace ¢islovanych seznamd

Zmeéna formatu Cislovanych seznaml se projevi na kazdém snimku, kde

Cislované seznamy pouzijeme.

3.3 Vlozeni objektl do predlohy snimki

Do predlohy snimki muzeme vkladat rdzné objekty: obrazky, tabulky, grafy,
videa, textova pole, WordArt apod. Pokud chceme vidét objekt na vSech snimcich
prezentace, viozime jej do uvodniho snimku (Motiv Office Pfedloha snimk), pokud
chceme mit objekt jen na snimcich s danym rozlozenim, vlozime jej jen do predlohy
snimku tohoto rozlozeni.

Vlozeni obrazku
Nejvice se asi vpraxi vyuziva vlozeni loga nebo obrazku na pozadi.

Vybereme na karté VloZeni — Obrazky a najdeme na disku hledany obrazek.

— {islo snimku +
rol 7 Vio2it obrazek n_w Vo Zak i

t Skols + Skiipta Jons + PpowesPoint

togo.png pp.logepng

[ Feegrre

Nézev soubonu | logo.png w| | Viechny obrazky ("emf;wmi; v

Obrazek 21: VloZeni obrazku do predlohy

Stejné tak vkladame dalSi objekty. Na karté Vlozeni najdeme vhodnou ikonu.
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3.4 Format pozadi a textovych poli
Pozadi
Nastaveni pozadi v pfedloze probiha na karté Predloha snimku. Zde mizeme

zménit nebo nastavit motiv snimkd, pfizplsobit barvy motivu nebo styl pozadi.

EH S Ba- s Prezentace] - PowerPaint
DOMU  VLOZENI  PRECHODY — ANIMACE ~ REVIZE ~ ZOBRAZENI  DOPLNKY

EQlUeIl  PREDLOHA SNiMK(

B Barvy~ ] Styly pozadi - [ﬁ B

[Alpisma~ [] Skeyt grafiku pozadi

=) wat
Viozit prediohu Viogit Motivy Velikost | Zavitt
snimkii rozlogeni Ol efeky - snimku~  prediohu
Upravit prediohu RozloZeni pfediohy Upravit motiv Pozadi M Welikost Zavfit

L |

Obrazek 22: Motiv snimku

Zména motivu — ikona Motivy, jde o zménu sady barev, pisem a efektl celé
prezentace.
Zména barev motivu — ikona Barvy, moznost pfizplsobeni barev v ramci barevného

schématu. Napf. barva textu, pozadi, barva odrazek, hypertextového odkazu apod.

Prezentace! - PawerPoint - —
_ 5 i Ra BEaBanvy~ 73] Styly pozadi~ l ‘ a
ODY  ANIMACE ~ REVIZE  ZOBRAZEN(  DOPLNKY P o d . ) ]
. e [Alpisma~ [ ] Skejt grafiku pozadi ik | a
= o — upny 7] Zzpati otivy elikost avi
| Nadpis Bleany - H)styy pomaci L] - i - (O] efeity - nimku - piedichu
T Mot Office = (R fediohy Vytvofit nové barvy motivu ?
4pti = i
’ EOEEEEEE (onc - pid
y upravitmoty | IICJMMEMEE  Offic ut ] Etﬂ Barvy motivu Ukazka
EOCOEEEEE  Stupnéd Text nebo pozadi - tmavé 1[Il v
'rkﬂ - T HONENEEE Modr tepla | [ ]
o lprmmEEEm vods Text nebo pozadi - svétlé 1
EOENEEEE  Modrs K Text nebo pozadi - tmavé 2 [
ECEENEEN Modro-zelens —
| o k T e ———— . Text nebo pozadi- svétlé2 [ | v
KIKNUL! acammamm zooses | STY | | ovewins =& o
E—— R Pz . i -
Kliknutim Ize upre BOENEEEE it Kli i —
> Druh4 droveny A HCEEEEE . Zvjraznéni 3 [ 1Rs
- Tretitroveit N Zujraznana - -
Ctvrta aroven Zjraznéni 5 [ ~
* Pk e p— -
— Hypertextovy odkaz [ -
Fialova Il —
o BOEEEEEE Medin Pouity hypertextovy odkaz [l ~
i
EOEEENEE Papi
EONEEBEN Neonow poutad [+ Hzer: Viastald
— S
Piizplisobit barvy. Ulogit Storno

Obrazek 23: Nastaveni barev snimku

Zména pozadi — ikona Pozadi, pfizplsobeni pozadi snimkud (barva, moznost

mit na pozadi pfechod dvou a vice barev, obrazek nebo texturu na pozadi).
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Peterka s . O: O

‘Kliknutim Ize upravit styl.

Kliknutim lze upran

wit styly prediohy textu Kliknutim lze upravit styly prediohy textu.

Nabidka kurz

Uhet .

Plechodové zarklky
0——m) (3]
Banva »

Umisteni 0%

Prihlednost | 0%

Obrazek 24: Nastaveni pozadi snimku

Textové pole

Snimky prezentace uz obvykle obsahuji textova pole. Jsou to znamé
obdélniky pfipravené pro psani textu. Textové pole Ize kopirovat, pfesouvat, vymazat
a mizeme zménit jeho velikost. Textové pole oznaCime klepnutim, tim se kolem
textového pole zobrazi uchyty. TaZzenim za okraj pole pfesuneme, pfidrzenim klavesy
Ctrl a taZzenim se pole prekopiruje, klavesou Delete se pole vymaze a tazenim za

uchyt zménime velikost.

Peterka s. . O MOZNOSTI OBRAZCE MOZNOSTI TEXTU

— Kliknutim Ize upravit styl.

Kliknut pravit styly prediohy textu.

Obrazek 25: Aktivované textove pole

3.5 Vlozeni animace do predlohy snimku
Do predlohy snimk( mizeme vlozit také animaci jednotlivych objektt predlohy
snimku. Pfiklad animace si ukazeme na snimku s rozlozenim dva obsahy. Na tomto
snimku se vyskytuji tfi objekty, které Ize animovat — hlavni nadpis snimku, levy obsah
a pravy obsah. Postup je stejny jako pfi bézné animaci snimkld. Oznacime prvni
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objekt, hlavni nadpis, a vybereme vhodnou animaci (zde Celé najednou) a podobné
ucinime i pro dalSi objekty. Animaci upfesnime v Podokné animaci, které je potfeba

zobrazit vybranim Podokno animaci na karté Animace.

* | * *: r )11 13 * ,\ ) ¢

Nahled 2adni | Celé najedn. Prolnuti Phlétnuti Vplynuti Rozdélens Setfens Obrazec

Podokno animaci ~ *

Prterka s. . O.

b Plehrit od

1ok Tile 7: Kiknu.. >

. , . * Content Place
Kliknutim |ze upravit styl. . d
3% Content Place..
Kliknutim lze upravit styly pfediohy textu. Kliknutim Ize upravit styly pfedlohy textu. ¥
Druhé fi Druhd Groveri

Pt droved Pith iroved

Eo]
-
we

Obrazek 26: Vybér animace

3.6 Vytvoreni vliastni predlohy snimku

Po levé strané vybereme pfedlohu snimku, ktera je nejblizSi nasSim predstavam,
a pokud tuto pfedlohu snimku jiz vyuzivame, cely snimek s pfedlohou zkopirujeme
(Ctrl D) a provedeme pozadované zmény — vloZime textova pole, obrazky, dalSi
objekty, zformatuje, upravime velikosti. Postup je uvedeny vySe v kapitole Pfedloha

snimku.

== I
Viodit prediohu Vi
snimki 2l

Peterka s. . o.

e Kliknutim Ize upravit styl.

[kusy______[word ______[Beel ______[Powerpoint__|

Praha

Ostrava

Obrazek 27: Vlastni pfedloha snimku
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3.7 Zahlavi a zapati

PFi pfepnuti do predlohy snimkl se nam zaroven zobrazi pfi dolnim okraiji
snimku tfi pole: levé pro vlozeni data, prostfedni pro vloZeni textu a pravé pro viozeni
Cisla stranky. Informace se do téchto poli vkladaji pomoci nabidky na karté Vlozeni
vybranim moznosti Zahlavi a zapati, kde zatrhneme pole, ktera chceme na snimku
zobrazit a pfip. doplnime text zapati. Pfi potvrzeni mame na vybér, zda se tyto

informace zobrazi jen na snimku s danym rozloZzenim nebo na vSech snimcich.

BEHS &Bi- -
ERIEGLS  PREDLOHASNIMKD  DOMO B PRECHODY ~ ANIMACE  REVIZE  ZOBRAZENI  DOPLIKY

= 1l
Smanart Giaf

Tabulka Fotoalbum

......

Gk i
Zinavi = zapatl [ x|

Obrazek 28: Zapati snimku

Zavreni predlohy

Z predlohy zpét do prezentace se vratime na karté Predloha snimk( vybranim
pfikazu Zavfit prfedlohu.

4 Vlastni prezentace

4.1 Nastaveni casovani pro automatické prehravani prezentace
Kromé ruéniho posunu (klikani) mizeme prezentaci promitat také automaticky,

nastavenim Casovani.
Nastaveni €asu ruéné

Aby prezentace béZela automaticky, je tfeba, aby se automaticky spoustély
vSechny animace na snimcich a aby byl automaticky i pfechod jednoho snimku na
druhy. O automatickém spousténi animaci na snimcich jsme uz hovofili. Podivejme
se, jak se nastavuje automaticky pfechod z jednoho snimku na druhy.

Na karté Pfechody ve skupiné Casovani nastavime &as, za jak dlouho se ma

zobrazit dalSi snimek. Aby se nastaveni pfeneslo na vSechny snimky prezentace,

Stranka 19 z 29
Toto vzdélavani je financovano z prostfedk( ESF prostfednictvim OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost a statniho rozpoétu Ceské republiky.



musime vybrat pfikaz Pouzit u vSech ve skupiné €asovani. Pfi promitani jiz bézi

prezentace podle nastaveného Casu.

] B & & @ & 8 M © FE

Zadny Stiih Prolnuti Vytlaceni  Prolnutize..  Rozdéleni  Prolnuti pie.. Nahodilépr..  Obrazec Odkryti Pieknti || MoZnostt

Nahled Prechod na tento snimek

Obrazek 29: Nastaveni ¢asovani

Nastaveni €asu promitanim

Druhy zpUsob, jak ¢asovani vytvofit, je zkuSebni spusténi prezentace na karté
Prezentace vybranim moznosti Zadznam prezentace a posouvat snimky tak rychle,
jak chceme, aby pak prezentace bézZela. Vlevo nahofe se nam zobrazuje Cas
zobrazeni jednotlivych snimkld a celkovy €as prezentace. Po ukonceni potvrdime
zapis zaznamenanych CasU. Na karté Prezentace je potfeba zatrhnout Pouzit

Casovani. Pfi spusténi prezentace pak tato bézi sama automaticky.

-
3 I 00003 & oonis[ AR L -
p-ssd S. I'. 0.

kurzy  |Word  |Excel _____|PowerPoint |
Praha

Ostrava

Obrazek 30: Nastaveni ¢asovani pri spusténé prezentaci

4.2 Vytvoreni diléich prezentaci ze zakladni verze

Nabizi se nékolik moznosti jak vytvofit ze zakladni verze modifikované
prezentace. Nachazime se na karté Prezentace.

Skryt snimek — vybranim ikony Skryt snimek se vybrany snimek ve
spusténé prezentaci nebude zobrazovat.

Od aktualniho snimku — prezentaci Ize spustit od aktualniho snimku.
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Od — do — v nabidce Nastavit prezentaci mizeme vybrat rozsah snimku, které
chceme promitat.
Vlastni prezentace — pomoci nabidky Vlastni prezentace muzeme vybrat jen urcité
snimky a zmeénit jejich porfadi. Na karté Prezentace, vybereme Vlastni prezentace.
TlaCitkem Nova zalozime novou vlastni prezentaci, pojmenujeme si ji, zatrhneme
snimky, které chceme v nové prezentaci mit a pomoci pfikazu Pfidat je do
prezentace vlozime a potvrdime. Tyto nové vytvofené prezentace spustime
z nabidky Vlastni prezentace na karté Prezentace, nebo vybereme moznost Nastavit
prezentaci a v €asti Zobrazit snimky zatrhneme Vlastni prezentace. Pokud mame

vlastnich prezentaci vice, nabidnou se nam zde v rozbalovacim seznamu.

= Monitor: | Automaticky

Vyzkouset  Z:

m = : .
o~ [7] Zobrazit oviddact prvky multimedir | ¥ POUZft 20brazent prezentujiciho

pustit prezentaci Vi ce Nastaveni Wonitory

Obrazek 31: Vlastni prezentace

FEI‘;EFK‘E TG

Definovat viastni prezentaci ?

Nézevprezentace: |Viastni prezentace 3

Snimky v prezentaci: Snimky ve viastni prezentaci:
[1]. Nabidka kurzdi

[] 2. snimek 2

[ 4. Snimek 4

[] 5. snimek 5 b piidat
[] 6 Snimek 6
[ 7. Snimek 7

Callol om0 vLOZEN NAVRH PRECHODY ~ ANIMACE

= — = 2 =

D ¥ BB B R
0Od  Od aktualniho Online Vilastni. Nastavit Skt Vyzkou:
imek asova

zatitku  snimku  prezentace - prezentac imek
Spustit prezentaci Vias

. = Vlastni prezentace 2
9 P

B Viastniprezentace... rErK

Obrazek 32: Vytvoreni vlastni prezentace

4.3 Nastaveni ruéniho nebo automatického prehravani prezentace
Zménu mezi ruénim nebo automatickym pfehravanim nastavime na karté
Prezentace vybranim Nastavit prezentaci a zatrhneme v ¢asti Pfechod na dalSi
snimek Ru¢né nebo S ¢asovanim, je-li k dispozici.
Obdobné Ize toto nastaveni provést na karté Pfechody, kde ale posun
nastavujeme jen k vybranym snimkim — vybereme moznost Pfejit na snimek pfi

kliknuti mySi nebo Za a zadame dobu zobrazeni vybraného snimku.
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] Piehsit miuveny komentii

& Moritor: | Automaticky
] Pautft Casovint

—a Moinosti zobrazeni
Kl

(] Opakovat at do sisknuti Mavesy Ese Fiechod na daldi snimek

© Rutné

(] predvadét bez miuveného komentaie
) e (] predvidit
[7] Zakazat narawsrovou akeeleraci grafiky

Do pern L

Bara aserouéno ukazoviiar |23 =

®) 5 tasovanim, je-I k dispozia

L.

Obrazek 33: Dialogové okno Nastavit prezentaci

4.4 Doplnéni prezentace zaznamem mluveného komentare

K prezentaci Ize pfidat i zvukovy komentar. K této Cinnosti je potfeba mikrofon.
Na karté Prezentace vybereme moznost ,Zaznam prezentace® a zatrhneme pfikaz
Mluveny komentar, rukopis a laserové ukazovatko. Projdeme celou prezentaci a

k pozadovanym snimkdm namluvime komentar.

5 Specifikum vyuziti PowerPointu pro ZS

5.1 Vyuziti animacnich efekti pro odkryvani obrazovky roletkou
Tento efekt pouzijeme tehdy, pokud chceme odkryt ¢ast nebo cely snimek a
ukazat tak postupné dalSi informace, feSeni apod. Situaci si ukazeme na odkryvani

obrazku.

Obrazek 34: Odkryvani obrazovky roletkou

Na snimek vlozime obrazek, ktery chceme postupné odkryt. Dale vloZime na
snimek obdélnik (karta Vlozit — Obrazce — Obdélnik). Ten bude obrazek prekryvat. A
dale muzeme vlozit textové pole s napisem, kliknutim se zalCne obrazek odryvat.
Obdélniku pfifadime animaci Dali drahy pohybu a vybereme Cary, drahu pohybu

Stranka 22 z 29

Toto vzdélavani je financovano z prostfedk( ESF prostfednictvim OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost a statniho rozpoétu Ceské republiky.



pak nastavime podle toho, jak se ma obrazek odkryvat. Nadpisu je pfifazen Cerveny
zavérecny efekt Zmizeni. Spolu s obdélnikem ma zmizet ze snimku také nadpis, a
proto ma pfifazenou aktivaci zaatku S predchozim.

P Zacatek: |Pii kliknuti ~| Zménit pofadi animace
@ Dobatrvéni 0200
(B Zpoideni: w0 o

no anis Estel fedchozim ~| Zménit pofadfanimace
#dPodokno animaci | P Zafitel: S predchozi Zménit pofad!

 Aktivacniudalost- & Dobatrvdni |Autom. ©| 4 Presunoutna difvéji éas
# Kopirovatanimaci | (®)Zpoidéni 0000 3| ¥ Piesunoutna pozdéjii cas

ené moinosti animact Casovani

Casovéni -~

Podokno animaci X Podokno animaci TE
-5 oE
15 | obdank1 [ - 1% | Obdeink1 [

S TextovéPole2..[> +# TedovéPole2..[> -

Obrazek 35: Odkryvani obrazovky roletou — uvodni snimek a nastaveni animaci

5.2 Vyuziti animac€nich efekti pro odkryvani obrazovky pomoci
dlazdic

Kliknutim na dlazdici, dlazdice zmizi a objevi se obsah, ktery je pod ni. Na

pozadi mUze byt obrazek, ktery mohou Zaci hadat, otazka anebo néjaky jiny ukol.
5

6 7 8 9 10

11 12 13 14 15 13 14 15

16 17 18 19 20 W@ 16 17 19 20

Obrazek 36: Odkryvani obrazku pomoci dlazdic

Ukazeme si variantu s hadanim obrazku. Na snimek vloZzime hadany obrazek
a pokryjeme ho &tverci (karta VlioZeni — Obrazce — Obdélnik). Ctverce mizeme také
oCislovat. Kazdému Ctverci pfifadime aktivacni udalost — kazdy Ctverec je aktivovan

sam sebou s Cervenym, tedy zavéreCnym efektem, &imz doje k tomu, Ze kliknutim na
Gtverec, tento &tverec zmizi.
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Podokno animaci Tk

Piehrat od -l

Altivaéni udalost: Obdéinik 2: 1
199 J Obdéink21 [» -

Aktivaéni uddlost: Obdéinik 5: 2
19 % Obdéniks:2 [»

Obrazek 37: Nastaveni animaci pfi odkryvani obrazku

5.3 Zapis poznamek zaky béhem prehravani prezentace a jejich
ulozeni ¢i vymazani
Béhem promitani prezentace Ize pomoci zmény ukazatele mySi na Pero
pfipisovat poznamky k jednotlivym snimkim prezentace. Tuto moznost aktivujeme po
spusténi prezentace kliknutim pravého tlaCitka mysi a vybranim nabidky Moznosti
ukazatele a Pero. Na konci prezentace se zobrazi vyzva, zda chce tyto poznamky
ponechat nebo vymazat. V pfipadé ponechani se poznamky vilozi pfimo do

pfislusného snimku.

Konec prezentace, kiiknutim ukondite predvadéni.

Microsoft PowerPoint

! Chcete uchovat svoje rukopisné poznamky?

Obrazek 38: MozZnost uloZeni poznamek

5.4 AZ kviz

Hru hraji dvé druzstva. Kliknutim na Zluté pole se zobrazi snimek s pfisluSnou
otazkou. Spravnou odpovéd je mozno zobrazit kliknutim na napis Reseni. Kliknutim
na Domecek se dostaneme zpét na uvodni snimek s pyramidou. Pokud odpovédélo

spravné modré druzstvo, klikneme na modry CtvereCek v sadé vlevo s danym Cislem
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otazky a pfislusny Sestiuhelnik se obarvi modfe. Obdobné to plati i pro spravnou
odpoveéd Cerveného druzstva.

Pyramida je vytvofena z Sestituhelnik(. VZdy jsou na sobé& Sestiuhelniky tFi
barev — pocatecni Zluty, modry pro zobrazeni po spravné odpovédi modrého
druzstva a Cerveny pro zobrazeni po spravné odpovédi ¢erveného druzstva. Modré a
Cervené Sestiuhelniky jsou aktivovany pfisluSnym modrym a Cervenym CtvereCkem
s Cislem otazky. To zajisti aktivacni udalost modrého Sestiuhelniku pfislusnym
modrym CtvereCkem. Efekt je uvodni a spusti se pfi kliknuti na ¢tvereCek. Obdobné
vytvofime aktivacni udalosti pro vSechny modré i Cervené Sestiuhelniky.

Na Zlutém Sestiuhelniku na uvodnim snimku je hypertextovy odkaz na snimek
s pfislusnou otazkou. Objekt s domecCkem je vlozeny do pfedlohy snimku a je na néj
navazan hypertextovy odkaz na snimek spyramidou. Textové pole se
spravnou odpovédi je aktivovano textovym polem s napisem Re$eni pomoci

aktivaéni udalosti s uvodnim (zelenym) animacnim efektem.

1. Jaké je hlavni mésto Polska? 1. Jaké je hlavni mésto Polska?

Obrazek 39: Hra AZ kviz
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5.5 Riskuj

Kliknutim na vybrané pole s hodnotou otazky se zobrazi otazka, ktera je pod
nim schovana. Kliknutim na snimek s otdzkou se zobrazi nasledujici snimek, kde je

uvedena spravna odpoveéd a kliknutim na objekt s domeCkem se vratime zpét na

uvodni snimek s otazkami.

Uvodni snimek s hodnotami otazek je tvofen sadou barevnych obdélnikd. Na
kazdy obdélnik je navazan hypertextovy odkaz, ktery odkazuje na snimek
s pfislusnou otazkou. Za timto snimkem je v prezentaci snimek s odpovédi, ktery se
zobrazi automaticky po kliknuti. Na uvodni obrazovku s otazkami se dostaneme

kliknutim na objekt s domeckem, na ktery je navazan hypertextovy odkaz na snimek

s uvodni obrazovkou.

BN AN N A
JECCN RECON N I

Staty za 100

Nejvétsi stat svéta podle
rozlohy

Rusko

Rozloha je 17 075 200 km?

Obrazek 40: Hra Riskuj
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autora.

Stranka 29 z 29
Toto vzdélavani je financovano z prostfedk( ESF prostfednictvim OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost a statniho rozpoétu Ceské republiky.


http://pixabay.com/cs/po%C4%8D%C3%ADta%C4%8De-pc-kreslen%C3%BD-film-144980/
http://pixabay.com/cs/po%C4%8D%C3%ADta%C4%8De-pc-kreslen%C3%BD-film-144980/
http://dum.rvp.cz/index.html

	1   Pokročilé možnosti aplikace PowerPoint – ukázky

	1.1 Pokročilé animace

	1.2 Využití animací pro vytváření her a oživujících prvků animace

	1.3 Výhody úprav předlohy snímků

	1.4 Možnosti pro předvádění prezentací


	2   Pokročilé animace

	2.1 Možnosti animačních efektů

	2.2 Přiřazení animace objektům

	2.3 Časování animací

	2.4 Přiřazení aktivační události objektu

	2.5 Kopírování animací

	2.6 Ladění časového průběhu animací


	3   Předloha snímku

	3.1 Seznámení s objektem předloha snímku

	3.2 Formátování písma a odstavce předloh

	3.3 Vložení objektů do předlohy snímků

	3.4 Formát pozadí a textových polí

	3.5 Vložení animace do předlohy snímku

	3.6 Vytvoření vlastní předlohy snímku

	3.7 Záhlaví a zápatí


	4  Vlastní prezentace

	4.1 Nastavení časování pro automatické přehrávání prezentace

	4.2 Vytvoření dílčích prezentací ze základní verze

	4.3 Nastavení ručního nebo automatického přehrávání prezentace

	4.4 Doplnění prezentace záznamem mluveného komentáře


	5 Specifikum využití PowerPointu pro ZŠ

	5.1 Využití animačních efektů pro odkrývání obrazovky roletkou

	5.2 Využití animačních efektů pro odkrývání obrazovky pomocí dlaždic

	5.3 Zápis poznámek žáky během přehrávání prezentace a jejich uložení či vymazání

	5.4 AZ kvíz

	5.5 Riskuj





