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1 Mobilni dotykova zarizeni (tablety) a jejich ovladani

Dotykova zarizeni, predevsim tablety, jsou v souCasné dobé velmi rozsirenym
zarizenim ICT pravé pro svoji snadnou ovladatelnost a prenosnost. Tyto vlastnosti je

predurcuji jako vynikajici nastroj pro vyuku.
Tablet Ize proto pouZit pti vyuce vétSiny predméti:

e Je to prostiedek pro moderni metody vyuky
e Prinasi nové moZznosti pro didaktiku

e Vyuziti jako nastroj k ovérovani znalosti zaki

e MiiZe zakiim nahradit sbirku tézkych ucebnic, i kdyZ skutec¢né papirové knihy tézko

nahradi

Tablet zprostiedkovava individualni pristup ke vzdélavani. Déti maji aplikace doma
a mohou se diky nim samy ucit a rozsifovat své znalosti podle zajmu. Nikdo je k nicemu
zbytecné netlaci, zaleZi Cisté na jejich zvidavosti, a proto mohou byt pokroky i necekané
vyrazné. Ale jen u déti s vlastnim zadjmem o dalSi rozvoj, ke kterému je mohou dobri

pedagogové dovést.
Dobry sluha, zly pdan

Tablety mohou plisobit i negativné. Predevsim proto, Ze Zaci a studenti je zatim chapou
jako hracku, nikoliv jako uzite¢ny nastroj k vazné praci. V hodiné pak misto studijnich

ukolt pristupuji ke hram nebo k facebooku.

Premira informaci ztéZuje prehlednost a pri nedostatku kritického a analytického
mysSleni chybi hlubsi chapani smyslu informace a porozuméni kontextu. Naopak
se posiluji a rozviji zplisoby prace a jednani, spoléhajici na okamzity piistup

k informacim bez pouZiti vlastni paméti a vlastniho premysleni.

K uzivani tabletii se vaZou dalsi rizika, naptiklad vysoké riziko zavislosti
na technologiich, které se bliZi drogovym zavislostem.
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Pohyb po internetu znamena dal$i nebezpeci. S tabletem, ktery maji déti u sebe
dlouhodobé, se pripojuji k volné dostupné WiFi a mohou se stavat tercem kybersSikany,

podvodniki ¢i deviantt.

Ale i bez socidlnich siti se vystavuji neregulovanému webu, na kterém se mohou snadno
dostat k nevhodnému obsahu. Hovofi se o digitadlni demenci, ktera se pti naduZivani
novych technologii projevuje ztratou koncentrace, podle poslednich studii i zménami

na mozku. A pokud tablety poskytuji Skoly, musi zavést ochranna opatteni, aby za Skody
nenesly odpovédnost. Skolni WiFi musi filtrovat obsah internetu s nevhodnym obsahem

nebo nezadoucim obsahem. Mimo $kolu je na rodicich, aby si déti pohlidali.

Hlavni naplni vyuky ma byt prace s klasickymi knihami a seSity. Tablety ma ucitel
pouzivat jen kratce na zacatku hodiny pro vzbuzeni motivace, nebo na konci

na procviceni. Dohromady tak 30 aZ 40 minut denné.

e

Stejné tak i domaci ukoly maji Zaci zpracovavat v papirovych sesitech, nebo
s papirovymi u¢ebnicemi. Pomoci tabletti a dalsi ICT technikyby mély byt zpracovavany

ukoly, pti kterych je ICT zatizeni nezbytné nebo velmi vhodné.
1.1 Rozdil mezi ovladanim tabletu a nedotykového zarizeni

Kazdy typ zarizeni ma své vyhody a nevyhody, vhodné a nevhodné moznosti pouZiti.
1.1.1 Dotykova zafizeni — tablety a smartphony

Jak jiz bylo receno vyse, tablety a inteligentni telefony, které se tabletm bliZzi,
se na rozdil od ostatnich zarizeni vypocetni techniky vyznacuje intuitivni ovladatelnosti

a prenosnosti.

Dotykovy displej je z hlediska ovladani velice intuitivni a pohodlny, ba pfimo i navykovy.

Vyhody vyniknou predevsim v situacich, kdy neni dllezita presnost ovladani, naptiklad:

e Psani na klavesnici - virtualni klavesy jsou vétSinou vétsi nez prst. Virtualni

klavesnice neni mechanicky namahdana, a proto se neposkodi.
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e (Ovladani dialogovych oken - podobné jako klavesnice. Nemusime mysi hledat misto,
které chceme ovladat, prosté na né ukaZzeme prstem nebo stylusem.

e Posouvani obrazovky, multimédii nebo seznami - dilezity je pohyb (gesto), misto
dotyku uz tolik ne.

e Gesty lze ovladat zarizeni zcela intuitivné.

e Zména velikosti - zajima nas nahled, ne presné rozméry

e .. atd.

V situacich, vyzadujicich presnost, neni dotykovy displej uz tak vyhodny. Ani pouZivani

stylusu neni ptilis Sikovné:

e Oznaceni presného mista pri editaci textu

Presna prace pri editaci grafiky

Jemné Kresleni

e .. atd.

Jistou nevyhodou dotykového displeje je snadnd moZnost posSkrabani jeho povrchu pri
béZné nebo neSetrné obsluze. Tomu se brani potaZenim povrchu ochrannou folii.
USpinéni povrchu narusuje dobrou viditelnost a pozménuje barvy, coZ brani v situacich

s naroc¢nou grafickou praci.

1.1.2 Nedotykova zafizeni — notebooky a stolni pocitace

Notebooky a zvlasté stolni pocitace jsou proti tabletlim vysoce vykonné za mnohem nizsi
relativni cenu. Maji mozZnost zabudovani silnéjsich procesort, vétSich operacnich
pameéti, dalSiho hardwarové rozsireni a radoveé rozsahlejsich pamétovych ulozist. Také
grafické vystupy jsou dokonalejsi, rychlejsi a obvykle s vétsim béZnym rozliSenim. Maji
sice vétsi energetické naroky, ale vzhledem ke své pracovni povaze se na spotrebu

nemusime ohliZet, kromé pripadi cestovnich notebookt.

V soucasné dobé se vyhody dotykovych obrazovek zacinaji objevovat i u drive
nedotykovych zarizeni ICT. Notebooky s dotykovou obrazovkou jsou jiZ relativné bézné,

stolni displeje se zacinaji zavadét.
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1.2 Zaklady ovladani dotykového zatizeni (tabletu)

Tablety maji proti notebooklim a stolnim pocita¢im rozdilnou ergonomii a proto i mirné

odlisné zplisoby ovladani, i u stejného operacniho systému.
1.2.1 Pouzivani dotykového displeje

Dotykovy displej je velmi citliva soucast zarizeni, proto je potieba mu vénovat pozornost

a opatrnost.

e Zabraiite styku dotykového displeje s jinymi elektrickymi zarizenimi. Elektrické
vyboje mohou dotykovy displej poskodit.

e Aby nedoslo k poSkozeni dotykového displeje, neklepejte na néj ostrymi predméty
a netlacte prilis silné prsty.

e Zarizeni nemusi rozpoznat dotykové ovladani v blizkosti okrajii obrazovky, které

se nachazi mimo zobrazovaci oblast.
Stylus

K ovladani dotykového displeje pouZivejte pouze prsty nebo stylus (pero), ur¢eny pro
dany tablet. VétSinou jsou stylusy pasivni, jedna se o tycku z plastu o vhodném sloZeni.
Nékteré stylusy mohou byt aktivni, maji tlacitko (tlacitka) pro dalsi akce, podobné jako

v

mys.
1.2.2 Zapnuti / Vypnuti
Zapnuti

Dlouhym stiskem tlacitka Zapnout/Vypnout tablet nastartujete. Pokud je tablet
v usporném rezimu, staci stisknout tlacitko kratce, u systému Android l1ze pouZit

i tlac¢itko Home.
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Vypnuti

Dlouze stisknéte tlacitko Vypnout / Zapnout. Zobrazi moZnosti pro vypnuti piistroje.
Nabidka obsahuje ikony pro vypnuti zvuk, vypnuti zvuki se zapnutymi vibracemi

a ikonu pro vypnuti pristroje. Zarizeni vypnete stiskem ikony Vypnout.
Usporny rezim

Po ur¢ité dobé zatizeni ptejde automaticky do tsporného reZimu. Cas do vypnuti

se nastavuje v Nastaveni — Zobrazeni — Interval vypnuti obrazovKky.
Usporny rezim miizete aktivovat kratkym stiskem tla¢itka Vypnout / Zapnout.

Pokud je tablet uspan, miiZete jej zapnout kratkym stiskem tlacitka Zapnout / Vypnout
nebo Home. Poté se zobrazi zvolena uzamykaci obrazovka, obvykle vyZadujici vybér
uzivatelského uctu a heslo. U opera¢niho systému Android mizete zarizeni odemknout

logem zamku nebo predvolenym gestem.
1.2.3 Spotieba energie

Pokud nebudete zatizeni pouzivat kratkou dobu, tablet uspéte. Nebudete-li tablet
pouZzivat delsi dobu, tfeba az dalsi den, tablet vypnéte, abyste opravdu Setftili baterii.
V usporném reZimu se sice spotreba energie vyznamné snizi, ale po priblizné tydnu je

vétSinou jiZ baterie prazdna.
V soucasné dobé je vétsSina prenosnych zarizeni napajena Lilon bateriemi, které maji

radu vyhod:

e Vysoka relativni kapacita

e Nemad pamétovy efekt - miiZete nabijeni kdykoliv zacit a kdykoliv ukoncit
Presto je potieba dodrzovat spravné zachazeni:

e Neprebijet baterii - pri dosaZeni 95 % az 100 % nabité kapacity ukoncit nabijeni
e Nenechavat baterii vybitou
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e Neprehrivat baterii - napriklad v 1été v zaparkovaném auté
e NIKDY nepracujte trvale na nabijecce! Zkracuje se Zivotnost baterie, baterie

se prehiiva a mohla by v pripadé neStastnych okolnosti i explodovat.

Spotrebu energie jednotlivymi komponenty tabletu lze sledovat v predinstalovanych

nebo dodatecné piidanych aplikacich. Z nich vétSinou zjistime, Ze:

e NejvétSim odbératelem energie je osvétleni displeje, které se podili na spotiebé
az 95 %. Proto je vhodné jas obrazovky nastavovat opatrné, zvlasté kdyz nemame
v blizkosti mozZnost napajenti.

e Nadruhém misté je bezdratové pripojeni (WiFi, Bluetooth, GSM).

¢ Na dalSich mistech byva procesor a GPS

Sluzby, ktera momentalné nepotiebujete, vypinejte, jas obrazovky ztlumte. MliZete také
pouzivat riizna nastaveni spotireby, ve kterych budou prednastaveny rezimy pro

rozdilné stupné Setieni ¢i vykonu.

Zvolenim rezimu Letadlo kromé tuspory energie také chrani pred nezadoucim

napadenim zarizeni pres bezdratové sité.

1.3 Softwarova klavesnice

Jakmile kliknete do jakéhokoliv textového pole, otevie se systémova virtualni klavesnice
pro zadavani textu. Pokud jste si stahli a nainstalovali jiny software pro zadavani textu,

miiZete si jej nastavit jako hlavni klavesnici.

Klavesnice ma nékolik prepinatelnych rozloZeni:

e Pismena - rozloZeni odpovida zvolenému jazyku. Pridrzenim klavesy se zobrazi dalsi
varianty znaku, napriklad s diakritikou.
e Symboly - nepismenkové znaky, potfebné pro béZzné psani textu a ovladani zarizeni,
napriklad @ ? ! :; & # % atd.
e Emotikony - rizné znaky, odpovidajici fontiim fady Wingdings nebo Webdings
z Windows
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o Ciselna klavesnice - miiZe byt sou¢asti nékterého z predchozich rozloZeni nebo i jako

samostatna plovouci numericka klavesnice.
1.4 Zakladni gesta a prikazy

Pro ovladani ptistroje miizete pouzit nékolik druhii prikazi, gest nebo pohybii
se zafizenim. Néktera gesta nemusi fungovat na vSech zarizenich nebo ve vSech

aplikacich.
Kliknuti

Tento zplisob ovladani pristroje se nejcastéji pouziva pro oznaceni, pro volbu polozek
menu, otevieni aplikace, psani na klavesnici atd. Odpovida kliknuti levym tlacitkem
mys$i. Kliknuti znamena kratky, lehky, jednorazovy dotyk obrazovky prstem nebo

stylusem.
Podrzeni

Chcete-li otevrit dostupné moznosti, klepnéte a podrzte poloZku po dobu asi 2 sekund.

Odpovida pravému tlacitku mysi ve Windows.
Presunuti

Tento pohyb umoZiiuje napiiklad presouvat ikony po ploSe. Pro jeho pouZiti staci
na chvili stisknout a drzet ikonu, ji mtZzete tdhnout libovolnym smérem. Pro dokonc¢eni

pohybu staci presunout ikonu na volné misto a pustit ji.
Listovani

Chcete-li zobrazit dalsi obrazovku nebo jeji ¢ast, naptriklad na webu nebo v textové
aplikaci, v prehledu aplikaci, tAhnéte prstem nebo stylusem doleva nebo doprava,

nahoru nebo dold, podle potfeby a moznosti zobrazeni
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Zmeéna velikosti — dvojité klepnuti

Chcete-li zvétsit zobrazeni, naptiklad webovou stranky nebo obrazek, dvakrat klepnéte.

Chcete-li se vratit zpét, znovu dvakrat klepnéte.

Volitelnd zména velikosti

Chcete-li pribliZit ¢ast webové stranky, mapy nebo obrazku, roztahnéte od sebe dva

prsty. Spojenim prstli polozku oddalite (zmensite).

Otdceni obrazovky

Mnoho aplikaci umoziiuje zobrazeni bud’ v orientaci na vysku, nebo na Sirku. Otaceni
zatizeni zpUsobi, Ze se displej automaticky upravi tak, aby vyhovoval nové orientaci
obrazovky. Aby se displej automaticky neotacel, oteviete panel Nastaveni a zruste vybér

poloZky Otoceni displeje. Nékteré aplikace nedovoluji otaceni displeje.

Pohyby dlané

Pred pouzitim pohybi se ujistéte, Ze jste aktivovali funkci pohybu dlané. Zvolte prikaz

Nastaveni — Ovladani — Pohyb dlani.

Snimek obrazovky — prejizdéni dlani

Pokud pres displej prejedete hranou ruky, vytvorite kopii obrazovky. Obrazek se ulozi
do Obrazki (Android: Galerie — Screenshots). Snimky obrazovky nelze v nékterych

aplikacich vytvorit.

Pozastaveni prehravani — zakryvani dlani

Zakryjte obrazovku rukou (polozte dlan na displej), ¢imz pozastavite prehravani médii.

Naklapéni

Naklonénim zarizeni doptedu / dozadu se obrazek, pravé zobrazeny na obrazovce,

zvetsi nebo zmensi
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Pohyb se zafizenim

Budeme-li pohybovat se zarizenim dopiedu / dozadu nebo doleva / doprava, dojde

k odpovidajicimu posouvani obrazku na obrazovce.
1.5 Pracovni plocha — Hlavni obrazovka

MiiZete ji libovolné ménit podle vasich piredstav. Zménit mliZete napiiklad pozadi

obrazovky, rozloZeni ikon, pridavani nebo odebirani ikon

Hlavni obrazovka se miize skladat z nékolika dil¢ich ploch (Windows Metro, Android),
mezi nimi mizete plynule prechazet tahem prstem smérem doprava nebo doleva.

Na kteroukoliv plochu mizZete piidavat ikony.
1.5.1 Slozky

SlozKy slouZzi ke sdruzovani soubort nebo aplikaci do skupin podle tematickych celkd.

SloZku vytvorime vyvolani mistniho menu s volbou Nova slozka.

V operacnim systému Android muZete slozky vytvaret jesté druhym zplisobem:
Ikony, které chcete sloucit do slozky, pretdhneme na sebe tak, aby se prekryvaly. Poté

na pravé vytvorenou slozku kliknéte a zménte formalni nazev slozky.
1.5.2 Odstranéni ikon z plochy

Ikona aplikace nebo souboru ¢i jejich zastupce odstranime volbou Odstranit z mistniho

menu nebo virtudlni klavesou Delete.

V operacnim systému Android mtzete pouzit dalsi postup:
Kliknéte na ikonu, kterou chcete odstranit a drzte ji. Na hornim okraji obrazovky
se zobrazi znacka kiiZe nebo odpadkového kosSe. Staci ikonu presunout na tuto znacku.

Jakmile zCervena, pustte ji.
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1.5.3 Zména pozadi plochy

Stisknéte a drzte obrazovku na kterémkoliv volném misté na ploSe. Poté se zobrazi
nabidka, ve které zvolte poloZku Prizplisobit nebo Tapeta, pokud je k dispozici. Nynf si

vyberte nové pozadi plochy z galerie obrazka tabletu.

1.6 Zakladni nastaveni

Z hlediska dotykovych zarizeni (tablet) je ovladani riiznych operacnich systémii velmi

podobné. Prece vSak jsou mezi nimi rozdily.

1.6.1 Pripojeni

Pfipojeni k Internetu je dulezité, pokud chcete publikovat prispévky na socialnich sitich,
posilat e-maily piratellim nebo si prohliZet oblibené weby. Pripojeni k Internetu budete

potiebovat také k dokonceni nastaveni tabletu p¥i jeho prvnim spusténi.

Windows 8: Pravy vysouvaci panel - Nastaveni - Sité

Android: Horni vysouvaci panel - Nastaveni - Pripojeni

Bezdratova zarizeni (tablety) jsou pri své ¢innosti do znacné miry zavislé na pripojeni
k siti internetu a intranetu, nejcastéji pomoci WiFi. Zobrazi se seznam dostupnych WiFi
siti, ze kterych lze klepnutim vybrat poZadovanou sit. Pokud je sit chranéna heslem,
musime ho pfi prvnim pripojeni zadat. Pro opakovana pripojenti je heslo zapamatovano,

pokud zaznam o pripojeni nesmazete.

Pripojeni pres Blootooth ma maly dosah a pouZiva se k pripojeni doplnkovych zarizeni,
napriklad pripojeni bezdratovych sluchatek nebo komunikace mezi ICT zarizenimi

na kratkou vzdalenost

Ma-li zarizeni slot pro SIM kartu, miiZe se pripojovat k internetu primo mobilnim

pripojenim. Musi se nastavit sit operatora a PIN.

ReZim Letadlo vypind vSechna pripojeni a chrani zarizeni i pred neZadoucim napadenim.
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1.6.2 Jazyk a klavesnice

Windows 8: Pravy vysouvaci panel - Nastaveni - Hodiny, jazyk oblast

Android: Horni vysouvaci panel - Nastaveni - Ovladani - Jazyk a zadavani

Mizete zvolit jazyk zobrazovani zatrizeni a povolené jazykové rozlozeni klavesnic. Byva

zde Casto také moznost ovladat zarizeni hlasovymi prikazy.
1.6.3 Obrazovka

Windows 8: Pravy vysouvaci panel - Nastaveni - Prizplisobeni

Android: Horni vysouvaci panel - Nastaveni - Zarizeni - Obrazovka

Dilezitym nastavenim pro didaktické ucely je Casovy limit displeje, po kterém dojde
automaticky k uspani zarizeni. Pro vyuku je vhodné ho nastavit na delsi dobu, alespon

30 minut, aby béhem vyuky nedochazelo k jejimu narusovani automatickym vypinanim.
1.6.4 Uzivatelské ucty

Windows 8: Pravy vysouvaci panel - Nastaveni - Ovladaci panely - UZivatelské ucty

Android: Horni vysouvaci panel - Nastaveni - Obecné - Uéty

Nastavuji se ucty pro prihlaSovani do zarizeni a pro dalsi dileZité sluzby, napriklad pro
pistup do internetovych obchodii s aplikacemi: Windows Store, Google Play atd., nebo

pro pripojovani ke cloudovym udloziStim.
1.6.5 Pamétova karta

Pamét'ova karta rozsifuje omezenou vnitni pamét zarizeni. Jedna se témér vzdy o typ

microSD, o kapacité 32 GB aZ 256 GB.

Spravnym softwarovym odpojovanim a pripojovanim pamétové karty mizete predejit
ztraté dat nebo poSkozeni karty. Také predejdete poklesu Zivotnosti a kapacity

pamétové karty z dlivodu poskozeni jeji ¢asti.
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Ve Windows se s externimi uloZzisti pracuje primo ve spravci soubori - v aplikaci
Priizkumnik, kde se po pripojeni karta zobrazi jako diskové zatizeni. Pfed jejim
vysunutim je nezbytné ji softwarové odpojit - prikaz mistniho menu Vysunout - a ¢ekat

na hlaseni Zatizeni lze odpojit.

V systému Android najdeme v Nastaveni - Obecné - Ulozi$té informace o vyuziti vniti‘ni
pameéti zatizeni a o vyuziti SD karty. Pro bezpecné odebrani pamétové karty kliknéte
Nastaveni Obecné - Ulozi$té - Odpojit kartu SD. Teprve potom pamétovou kartu

vyjméte ze slotu.
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2 Propojeni tabletl se stavajici infrastrukturou

Skolniho ICT vybaveni

Tablety jako vysoce mobilni zatizeni se velmi snadno daji zaclenit do stavajici sestavy
ICT zatizeni. Nepotiebuji trvalé ptipojeni k napajeci siti ani kabelové pripojeni

k pocitacové siti. Lze proto s nimi pracovat témér v jakémbkoliv $kolnim ¢i mimoskolnim
prostoru. Jejich zapojeni do stavajici infrastruktury Skolniho ICT vybaventi je proto velmi

snadné a piinosné.

Tablety maji ve vyuce své misto piredevsim pri praci primo ve vyuce, kde vyniknou jejich

vyhody - snadna ovladatelnost a prenosnost.
MozZnosti napojeni na stdvajici infrastrukturu ICT

Ke Skolni siti se mohou tablety pripojovat témér vylucné pres bezdratovou sit WiFi jako
koncova (klientskd) zarizeni. Od ostatnich klientskych pocitacii se po strance pripojeni

a zapojeni do prace nelisi.
Specifika prdce v bezdratovém prostredi

Bezdratové pripojenti je pro klientska zatizeni mnohem vyhodnéjsi nez dratova LAN,
protoze nevyZaduje kabelaZ a dalsi fyzickou instalaci. UZivatelé nejsou vazani na pevné
misto v dosahu kabelu, maji k dispozici rozsahly prostor, dany dosahem bezdratové sité.

To je v pedagogickém procesu velka vyhoda.

v

Rada aplikaci a didaktickych postupil vyzaduje k plné ¢innosti pfipojeni ke $kolni
datové siti, pripadné k internetu. Tablety navysSuji pocet zarizeni, pripojovanych

k datové siti bezdratové - pires WiFi. To vyZaduje rozsifeni prostori, pokrytych WiFi
signalem, dale vyrazné posileni propustnosti WiFi pripojeni, pripadné vytvoreni

nékolika samostatnych pripojnych WiFi okruhti s rliznymi pravy pristupu.
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Pripojeni k sitovym zafizenim a jejich vyuZiti

K pristupovym bodlm bezdratové sité se pripojuji zarizeni s vybérem sité a zadanim
hesla, které se pri opakovanych pripojenich uz nemusi zadavat. DileZité parametry

Skolni sité jsou:

e Ochrana pred nezadoucim pristupem a napadenim

e Zakaz pristupu na nezadouci webové zdroje a na socialni sité

e Dostatecnd a stabilni datova propustnost

e Samostatna sit zvlast pro pedagogy (s minimalnim omezenim) a zvlast pro zaky

(s maximalnim omezenim)
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3 Softwarové vybaveni tablett

Zakladem kazdého ICT zarizeni je operacni systém, ktery umozni uZivateli komunikovat

s hardwarem. Aplikace pak nabizi dalsi potiebné sluzby.
3.1 Operacni systém Windows 8

Operacni systém Windows 8 (8.1) je prizplisoben predevsim pro pouziti v tabelech
a dotykovych zatizenich, a proto zde dosahl zna¢ného rozsireni a je dobrou konkurenci

ostatnim opera¢nim systémiim, jako jsou Android iOS.
3.1.1 Uéty Microsoft

Doporucené prihlaSovani do Windows je pres ucet s e-mailovou adresou, se kterou

se prihlasite ke vSem dalSim sluzbam. MizZe to byt adresa na serveru Microsoft -
Outlook.com - nebo jakakoliv adresa na jiném serveru. MiiZete pristupovat k aplikacim
na internetovych obchodech (Windows Stor, Google Play), zalohovat data a soubory
na cloudova ulozisté a synchronizovat své fotografie na vzdalena tlozisté okamzité po

jejich porizeni, jste-li pripojeni k internetu.

Kazdy uzivatel pocitaCe ma mit sviij vlastni ucet standardniho typu. Administratorsky
ucet se k bézné praci nema pouzivat z diivodli ochrany pie nezddoucim napadenim. Pro
déti 1ze vytvorit détské ucty s vys$Sim omezenim pravomoci. U kaZzdého ucCtu si uZivatel
nastavi vlastni vzhled prostredi, rychly pristup k oblibenym aplikacim, e-mailovou postu
a dalsi chovani pocitace, podle jeho prav. SlozZky dokumenti jsou pro jednotlivé ucty

oddélené a nemohou je navzajem vidét, s vyjimkou uctd a administratorskymi pravy.
OneDrive - uloZisté v cloudu

Spolu s uctem Microsoft ziskate prostor na bezplatném cloudovém ulozist OneDrive, kde
miiZete ukladat, prohliZet a sdilet svoje dokumenty. Svoje soubory budete mit kdykoliv

a odkudkoliv dostupné.
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3.1.2 Metro — obrazovka Start

v

Obrazovka Start (prostredi Metro) nahrazuje diivéjsi menu Start, ale v nasledujici verzi

W10 jiZ nebude.

Na dlazdicich obrazovky Start se zobrazuji vybrané aplikace a sluzby, napriklad

informace ze socialnich sluZeb, nové e-maily, oznamenti aplikaci, nejblizsi kalendarni

udalosti atd. Chovani a vzhled mate moZnost si prizpiisobit podle sebe.

Vyvolani obrazovky Start

e Stisknéte klavesu Windows & na Klavesnici.

e Na Pracovni plose kliknéte na tla¢itko Start®® v levém dolnim rohu obrazovky.

Pokud na Pracovni ploSe kliknete pravym tlacitkem mySi na tlac¢itko Start, zobraz{
se menu s MoZnostmi napajeni, Spravcem uloh, Ovladacimi panely, a Spravcem zarizeni

a dal$imi moZnostmi.
Zobrazeni nainstalovanych aplikaci

VSechny nainstalované aplikace a programy najdete v zobrazeni Aplikace. K nému
se dostanete posunutim prstu nahoru ze stifedu obrazovky Start nebo kliknete

na Sipku ©)] pobliZ levého dolniho rohu obrazovky Start.

Aplikace, které potiebujete Castéji, mizete pripnout na obrazovku Start nebo na hlavni

panel na Pracovni ploSe.

Obrazovku Start si miiZete upravit podle sebe. DlaZdice miiZete piesouvat, sdruzovat do

skupin a ménit jejich velikost.
3.1.3 Pracovni plocha

Pracovni plochu znate z predchozich verzi Windows a od verze 7 se mnoho nezménilo.

Na Pracovni ploSe miiZete mit zastoupeny a spoustét vSechny aplikace. Jejich ikony si
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miiZete usporadat, jak potirebujete. Soubory a dokumenty sem ale z dlivpdl prehlednosti

a spravy pocitace radéji neumist'ujte, misto nich pouzivejte jejich Zastupce.

Ndvrat k plose

Na plochu se mtiZete dostat nékolika zptisoby:

e Na obrazovce Start klepnéte na dlazdici Pracovniplochy.

e Na klavesnici stisknéte klavesu Windows &&+D.

Pripnuti spusténé aplikace na Hlavni panel

e Stisknéte a podrzte tlacitko aplikace na hlavnim panelu a posuiite prstem nahoru, az

se objevi nabidka nebo kliknéte na tlacitko aplikace na Hlavnim panelu pravym

tlacitkem mysi.

e Vyberte Pripnout tento program na hlavni panel. Ikona aplikace zlistane na hlavnim

panelu i po jejim ukonceni.

3.1.4 Ovladani pocitace

Ovladani tabletu miiZete provadét pomoci dotyku prstu, stylusem, mysi a klavesnici.

Rada téchto akci ma klavesové zkratky.

Akce Postup Klavesova zkratka
Otevreni Pravého Potahnéte prstem smérem od Klavesa s logem
panelu pravého okraje obrazovky. Windows #8+C

Zobrazeni prikazi
aplikace

Potahnéte prstem smérem od horniho
nebo dolniho okraje obrazovky.

Klavesa s logem
Windows S8 +Z

Prechod na posledni
aplikaci

Potahnéte prstem smérem od levého
okraje obrazovky.

Klavesa s logem
Windows =®+Tab

Zobrazeni sezhamu
nedavnych aplikaci

Potahnéte prstem smérem od levého
okraje obrazovky a pak se bez
zvednuti prstu posunte zpatky

k levému okraji.

Stisknéte a podrite
klavesu s logem
Windows #&+Tab.

Ukonceni aplikace

Pretahnéte aplikaci z horniho okraje
obrazovky do jeji dolni ¢asti.

ALT+F4
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Akce Postup Klavesova zKkratka
PtibliZeni nebo Dotknéte se obrazovky dvéma nebo CTRL+ PLUS (+) nebo
oddaleni vice prsty a pak presunutim prsti CTRL+ MINUS (-)

k sobé (stazeni) zobrazeni oddalte
nebo presunutim prsti od sebe
(roztaZeni) zobrazeni pribliZte.

Vybér polozky Potahnéte prstem dolli nebo pres
polozku, nebo ji stisknutim
a podrZenim vyberte.

3.1.5 Hledani, sdileni, tisk a dalsi

Pravy panel ovladacich tlacitek - Hledat, Sdilet, Start, Zatrizeni a Nastaveni - slouzi
k rychlému provadéni ¢astych ¢innosti, napriklad prohledavani webu a pocitace, tisku
dokumentii a posilani fotek a odkazli e-mailem. Jsou vzdycky dostupné na pravé strané

obrazovky bez ohledu na to, co ve Windows pravé délate.

Hledat

Ovladaci tlacitko Hledat vyuZziva Inteligentni hledani Bing. M{iZete prohledat sviij
pocitac, web a OneDrive spolu s nékterymi aplikacemi a Windows Storem. Staci jedno
hledani a ziskate vSechny vysledky. MiiZete se vratit zpatky na vysledky hledani, aniz
byste museli hledat znovu:

Pti pouziti dotykového ovladani tahnéte prstem od levého okraje obrazovky. Nebo mysi

kurzor presuiite do levého horniho rohu obrazovky a kliknéte.

3.1.6 Ziskani aplikaci pro pocitac

Aplikace vam usnadiuji pouzivani pocitace, protoze nabizeji dalsi zplisoby prace

i zabavy. Systémy Windows 8.1 se dodavaji se zakladnimi predinstalovanymi aplikacemi,
které vam pomiiZou zapojit se do socialnich siti, ziistat v kontaktu, sdilet a prohlizet
dokumenty a obrazky, poslouchat hudbu nebo sledovat filmy. Dalsi aplikace najdete

v internetovych obchodech, napriklad ve Windows Storu.

Instalace aplikaci

Pokud chcete nainstalovat aplikace z Windows Storu, klepnéte na dlazdici Store

na obrazovce Start nebo na hlavnim panelu na ploSe. Pro otevieni Storu musite byt
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pripojeni k Internetu a prihlasit se pomoci Gctu Microsoft. Ve Storu miiZete aplikace

vyhledavat podle mnoha kritérii:

e Zdarma nebo placené

e Oblibené

e Kategorie - hry, socialni sité, bankovni aplikace, mapové podklady, vyukové aplikace,
slovniky atd.

e Podle nazvu

Vyhledavat mutzete vybérem z nabizenych skupin a kategorii nebo pomoci

vyhledavacich poli.

Automatické aktualizace aplikaci

UdrZovani aplikaci v aktualnim stavu zajiSt'uje jejich spravnou funk¢énost. Aktualizace
jsou zdarma. Mohou obsahovat opravy chyb nebo nové funkce. Windows Store
aktualizuje aplikace nainstalované v pocitaci automaticky, nemusite se proto starat

a zjistovat, jestli jsou dostupné nové aktualizace.

3.1.7 Sluzba OneDrive

Ve Windows 8.1 muZete soubory uklddat na OneDrive a dostat se k nim z libovolného
mista, tifeba z pocitace, tabletu nebo telefonu. Stac¢i na obrazovce Start kliknout na ikonu

OneDrive. Také muzete vyuzivat spravce soubort, napiiklad Prizkumnik.

OneDrive je bezplatné online UloZisté, které je soucasti uctu Microsoft. Funguje jako

pevny disk, dostupny ze vSech zarizeni, ktera pouzivate.

Pouzivat OneDrive je snadné. Soubory miiZete na OneDrive umistit prekopirovanim
nebo presunutim z pocitace jako na kazdy jiny externi disk. Také z fotoaparatu miizete

automaticky ukladat fotografie pfimo na OneDrive, jste-li pripojeni k internetu.
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3.2 Aplikace pro praci s tablety

Aplikaci pro tablety je Fada typi

e Bezpecnostni

e Internetové a sitové
e Kancelarské

e Grafické

e Multimedialni

e Vyukové

e ..atd
3.2.1 Bezpecnostni aplikace

Bezpecnost ICT je nejlépe zajisSténa zodpovédnym pristupem uZivatele. Aplikace jsou

nam k tomu napomocny.
Firewall

Soucasti windowsi instalace je zakladni firewall, ktery pro béZné pouziti poskytuje

dostacujici ochranu.
Antivir

Antivirova aplikace poskytuje ochranu pied nebezpecénym softwarem, ktery miize
poskozovat systém, aplikace a data. Kromé toho mtiZe nebezpecny software
prozkoumavat data na zarizeni, napriklad cisla platebnich karet a jejich PINy, a odesilat

je utocnikovi.
Existuje vZdy velka skala antivirt od rtznych firem:

e AVG ve verzi zdarma i placené
e Avira Free
e Microsoft Security Essentials zdarma

e ESET placeny
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e NOD placeny
e KaSperski antivirus
e Avastve verzi zdarma i placené

e ..atd.
Bez antiviru nesmi byt Zadny tablet pripojen do internetu nebo intranetu!!!
Antimalware

Malware je software podobny kategorii virQi, ale ma Sirsi zabér. Radi se sem i obtéZujici
reklamni a podobné aplikace, predevsim internetového piivodu. Kromé nebezpecnych

¢innosti ma na svédomi zpomalovani chodu zarizeni a obtéZovani uZivatele.

Malware jsou schopné odstranit i antiviry, ale ne vzdy v plné mire. Existuji

i specializované aplikace, napriklad I0bit Malware Fighter.
3.2.2 Internetové a sitové aplikace
Jsou soucasti zakladni instalace operacnich systémdii.

e Internet Explorer - je souc¢asti instalace windows. V soucasné verzi disledné
dodrZuje sitové normy.

e Google Chrome - moderni minimalisticky prohliZec, pracujici rychle i na slabém
hardwaru, proto je vhodny k nasazeni v tabletech.

e Safari - prohliZec¢ rozsifeny hlavné na produktech Apple je portovany i na vSechny
ostatni operacni systémy

e Opera - méné rozsireny, kvalitni prohliZe¢. Ma i verzi ur¢enou pro mobilni telefony
a tablety, ktera ma nizké hardwarové naroky.

e Firefox - rozsireny prohlizec, ktery vSak bohuZel miva problémy se skripty
3.2.3 Kancelarské aplikace
Kancelarskeé aplikace maji obvykle tyto ¢asti:

e Textovy editor
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e Tabulkovy procesor
e Databaze
e Prezentace

e Postovni klient

Mezi nejrozsirenéjsi kancelarské baliky patfi:

e Microsoft Office - hodné rozsireny, velmi dobry, placeny a drahy
e LibreOffice - rozsireny, velmi dobry, zdarma. Nejvhodnéjsi pro tablety ve Skolstvi.

e OpenOffice - rozsireny, dobry, zdarma

3.2.4 Grafické aplikace

¢ Jednoducha graficka aplikace Malovani je soucasti Windows.

e Google Picasa je dobra aplikace zdarma se zakladnimi moZnostmi upravy digitalni
grafiky. Vhodny pro tablety.

e GIMP je velmi dokonaly graficky program pro vaznou praci zdarma. Pro tablety
nevhodny

e ZONER je cesky graficky program dobrych vlastnosti. Jeho verze zdarma je prilis
omezena.

e Corel Pain Shop - vyborny graficky program za rozumnou cenu, pro tablety
nevhodny

e Adobe Photoshop - nejdokonalejsi graficka aplikace, soucast baliku Adobe CS. Drahy,
pro tablety nevhodny.

... a fada dalsich

3.2.5 Multimedialni aplikace

Multimédia maji slozku grafickou a zvukovou. fada multimedialnich aplikaci zahrnuje

vSechny sloZky.

e Zakladni aplikace Media Player je soucasti Windows. Pro prehravani rady formatt

vyZaduje doinstalovani kodekii.
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e VLC player - vynikajici prehravac a prohliZe¢, nenaro¢ny na hardware, s vlastnimi
kodeky. Velmi vhodny pro tablety.

e .. amnoho dalsich
3.2.6 Vyukovy software

Vyukovy software pomaha jak pfi samostudiu, pti e-learningu, tak i ptimo v hodiné
vyuky. V soucasné dobé se zacinaji prosazovat internetové a intranetové aplikace, které
Casto ani nepotiebuji instalovat Zadny software na klientska zarizeni, protoZe bézi

v O

na vétsiné internetovych prohlizect, instaluji se pouze na serverové ¢asti.
Moodle

Velmi rozs$ireny a k tomu zdarma je program Moodle (www.moodle.cz), zaméreny na of-

line komunikaci mezi vyucujicim a Zaky. Prosazuje se v oblasti e-learningu.
EduBase

Plivodni ¢eska aplikace (www.edubase.cz) s vynikajicimi moZnostmi jak v oblasti e-
learningu tak predevsim v nasazeni primo do hodin vyuky s Sirokymi moZnostmi
a variantami, od nejniZsich Skolnich ro¢niki aZ po vysoké Skoly a firemn{ vzdélavani.

Zvlasté je vhodny pro nasazeni na zakladnich Skolach od prvnich trid. Placeny.

3.3 Prizplisobeni stavajicich aplikaci a vyukovych materiall pro

praci v dotykovém rezimu

Stavajici vyukové a dalsi aplikace, pouZivané pti vyuce, se daji beze zmény pouZzivat i

na tabletech vétSinou bez tprav.
Aplikace vétSinou spliiuji poZadavky, kladené na aplikace pro tablety:
e Tyto aplikace nevyzaduji vysoky vykon

e Ovladani nepotiebuje jemné rozliSeni ovladacich dotyk
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e

Vlivem neustalého rozsifovani tabletii do Skol se vyrobci vyukovych programii zaméruji

i na nové funkce a vylepseni pro jejich ovladani dotykem.
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4 Praktické cviceni s tablety

Teoreticka studia nad praktickymi tématy jsou sice zajimava, ale bez skute¢né praxe
se neda postoupit dale. Viz Jan Amos Komensky:

Pocitat se u¢ime pocitanim.
4.1 Tvorba ukazkového vyukového materialu

Prakticka tvorba ukazek vyukového materialu je zavisla na potifebach a moZnostech

Skoly. Napriklad pouZivate-li vjukové prostredi Moodle nebo EduBase, tak tvorbu

materialli provadite primo v nich.
Obecnymi obvyklymi prostiedimi jsou

e Textovy editor

e Editor prezentaci

e Editor webovych HTML stranek v prostiedi
(znalost jazyka HTML a s nim souvisejicich CSS a JavaScriptu nebyva bézné
rozsirena)
e Redak¢ni systémy
e HTML editor

e Filmova prace na vyukovych videich - vyZaduje dals{ znalosti a technickou
vybavenost, na $kolach nepfili§ ¢asto se vyskytujici

e Zvukové nahravky vyukovych materiall - viz Filmova prace

Mizeme piedpokladat, Ze vétSinou se materidly pfipravuji v textovych a prezentacnich

editorech, které byvaji i soucasti komplexnich vyukovych aplikaci.

K pripravé materiall se tablety prfimo nehodji, jsou naopak velmi vhodné k jejich
prezentaci a vyuZiti primo ve vyuce ¢i domacim samostudiu, procvi¢ovani a rozsirovani

védomosti a znalosti.
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4.1.1 Priklady ke cviceni
Textovy editor

Pripravte si zkuSebni material - pisemna zadani otazek, testové zadani s volbou

odpovédi ¢i dopliiovanim odpovédi do odpovédnych poli - na téma, které ucite.
Prezentace

Vytvorte prezentaci na téma, které ucite, s dodrzovanim pravidel pro vedené (lektorské)

prezentace:

e Maximum grafickych informaci - nazorné obrazky, grafy, schémata atd.
¢ Minimum text(i, Zddné textové snimky

e 74dné tabulky

e 74dné animace a prechody

e Predpokladejte ¢as 3 minuty pro jeden snimek

e Maximalni délka prezentace 15 minut

4.2 Praktické cviceni s vytvorenym materialem se zamérenim

na vyladéni nedostatku

o

Vyse vytvorené vzorové vyukové materidly si vyzkouSejte na vzorku kolegli nebo Zakd,
jak budou reagovat a ptijimat informace, jak budou s materidlem spokojeni a zda bude

vhodné material upravit pro lepsi vysledek.

Na zavér predvadéni vyslechnéte vSechny jejich pripominky a ndpady, byt by byly
znacné odvazné. Nemusite s pripominkami souhlasit, ale vezméte je na védomi

a zamyslete se nad nimi.
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