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Office 365

Cloudové sluzby pro podporu komunikace a spoluprace uzivateld

Maximalni produktivita
na PC, mobilnich telefonech i Cloud podle

ve webovych prohlizedich vasich pOtf.eb
Hybrid

Online
(datova centra MS)

On-premises
(lokalni)

Sjednocena SIPIEIE &

Spoluprace vyhledavani Tvorba obsahu

komunikace obsahu

%3’\ Microsoft® . % Microsoft* . % Microsoft® . . _I7] Microsoft’ .
. ExchangeOnline . LyncOnline < SharePoint Online  a.Office Professional Plus
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Okamzity pFistup k
dokumenttim odkudkoliv

Microsoft pro vas spravuje a
aktualizuje sluzby

Uzk4 spoluprace s Office

Planovani a fizeni projektd v
Project Online

S -
socialni v
- fondvCR  EVROPSKA UNIE

Inspi

DOTKNETE SE

Rychlé a plynulé - dotyk, pero, mys

& klavesnice

Podpora Windows Phone, iOS &
Android telefon(

Windows 8 dotykové aplikace —
OneNote, Lync

OF Vadativani
Bro konkurenceschapnost

Informacni kandly, microblogy &
Yammer

Informace o lidech a okamzita
komunikace kdekoliv v Office

HD video a audio

Federace se Skype

n
bezpecnost @

Vse pod plnou kontrolou—
sprava, Urovné zabezpeceni...

Vysoky standard zabezpeceni,
certifikovana datova centra,
99,9% SLA

24x7 podpora

www.dotkneteseinspirace.cz
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Stav pritomnosti a
rychld komunikace

lektronicka posta odkudkoli

Administrator ~f§ £ ?

1] Office 365

Outlock  Kalens soby  Infor

25GB emailova schranka (zdarma)
pfip. neomezené velkd (placené)

Soucasti je antispam a antivir

Podpora synchronizace s vétSinou
mobilnich zafizeni a emailovych
klient( (ActiveSync, MAPI, IMAP,
POP, SMTP)

Seskupovani emaild do vilaken,
kategorizace a mozZnost vytvaret
automatizovana pravidla

Pfipojeni jinych emailovych uctl
zajisti ,,jednotnou emailovou
schranku”

Propojeni na socidlni sité
(Facebook, Linedin...)

Globalni ¢i individualni sprava
aplikaci a jejich ziskavani pres
Office Store

evropsky
socialni MINISTE
4 fondvCR  EVROPSKA UNIE

novy e-mail

«

4 Oblibené polozky
Doruéend poita
Odeslana posta

Dilegité

4 Administrator

» Doruéend poéta
Koncepty
QOdeslana poita

4 Odstranéna posta 1
Histarie kanverzace
Important
Nevyzadand posta [8]
Poznimby

hledat podtu 2 lidi p
vie nepfectené promé s pfiznakem

DORUCENA POSTA KONVERZACE PODLE: DATUM ~
no-reply@sharepointonline.com

Getting the most cut of SharePoint 19.5.2013
Getting the most out of SharePoint  Your ShareP...

+ Microsoft Online Service X |-
New or modified user account information 13.5.2013
Attention: A user account was created or modified...

STARST

The Messenger Team
Upgrade from Messengerto Skype by April & 22.3.2013
Keep chatting with your Messenger contacts and e...

The Messenger Team
Upgrade from Messenger to Skype 19.2.2013
Keep chatting with all your Messenger contacts. U...

The Windows Live Mesh Team
Important: The future of Windows Live Mesh 7.2.2013
The future of Windows Live Mesh  Dear Mesh cu...

The Windows Live Mesh Team
Important: The future of Windows Live Mesh 151,203
The future of Windows Live Mesh  Dear Mesh cu..

The Messenger Team
Important info about your Messenger accour — 11,1.2013
It's time to update Messenger to Skype!  Hello, ...

The Windows Live Mesh Team
Important: The future of Windows Live Mech 1412.2012
The future of Windows Live Mesh  Dear Mesh cu...

Microsoft
Important Changes to Microsoft Services Agr 31.8.2012
[Microsoft] We've updated the Microsoft Service...

New or modified ufer account information

€ ODPOVEDET 4= ODPOVE|

Microsoft Online Services Team <msonlinesery
ne 19.5.2013§:58

Komu: I Administrator; @)

Administrator

Email Pryé
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ro GETDIRECTIONS ~ 4 VIEW LARGE MAP

52642 Hotia 8 2072 Himazon 40
1 Microsoft Way, Redmond, WA 98052

Altualizovat
MNastavit automatické odp@védi
Nastaveni zebrazeni
Spravovat aplikace

Offline nastaveni #

Zménit motiv

Moznosti

Zeb Office 365
L =

fiskat vice aplikaci

bq-b
&
&
F 3
¢
&
&
o
NE 32nd

Attention: & user sccount was crested or modified. Retrieve youslliser's temporary password. | Miew this email in your browser

A user account has been created or madified

You can now distribute this information 15 your user

Microsoft

The following list contains temporary passwords for newly created or modified user accounts,

Aplikace Bing Mapy rozpozna adresu v emailu a

ukaze ji na mapé

www.dotkneteseinspirace.cz
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Delve  Spravce ~ . 0] ?

Mastaveni sluzeb Office 365

Nastaveni emailu

Aktualizovat

Mastavit automaticke odpovédi

Na strance MuUj ucet muzete zobrazit nebo (3 Offce365
aktualizovat informace o svém G¢tu nebo pomoci Nastaveni zobraze
o:katzﬁl p(;avft;ané prejit k dal$im vécem, které Spravovat aplikacd .,
chcete udélat.
Offline nastaveni et Fotografc
To, co na strance uctu presné uvidite, zavisi na tom, spofidat e-may
jakou sluzbu pouzivate a které funkce jsou pro vas Zménit motiv skupiny
ucet Zapnuté. _E_t::tfw'schréw
MozZnosti o
Na jedné strané bude sada odkazu, které vas o o
zavedou na stranky nastaveni, kde mizete délat Vas nazor stk |
véci, jako je nastaveni automatické odpovéedi, nebo spliace
vyhledavat informace, napftiklad postup pfi — R
pripojeni smartphonu nebo tabletu k vaSemu uctu.

. | 7 www.dotkneteseinspirace.cz




Napsani nového emailu

Snadné vytvoreni a odeslani nové emailové
Zpravy.

Nezapomernte do pole Predmét zadat predmét @ novy e-mail

zpravy, pomUzete tim prijemci. outook Kalendsr
Uioo dlendar

Zadavejte e-mailové adresy nebo jména «

prJemcﬂ do p0||' Komu, Kopie nebo Skryté 4 Oblibené polozky oS ODESLAT X ZAHODIT [ WLOZT & APLIKACE

Jména vice pfijemcu oddélte stfednikem. Pokud Doruéend posta

chcete vybrat ména pfijemci z adresare, e o 0d ¥ karelkistovsky@strednieu

kliknéte na tlacitko Komu, Kopie nebo Skryta a

potom na pozadovana jména. Komu:

Po vytvoreni zpravy staci kliknout na tlacitko Kopie:

Odeslat. Rozepsané zpravy se ukladaji do o

Koncept(. e

, o v . v v v €= ODPOVEDET €€~ ODPOVEDET VSEM =3 PREDAT DAL
Na zpravy muZete jednoduse odpovédét nebo

je prepOSIat. Chadim Rudolf (EU) oznacit jako nepfectenou
¢t 25. 9, 2014 22:57

.. B < T www.dotkneteseinspirace.cz
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Vlozeni pfilohy do zpravy

K e-mailové zpraveé lze pripojit soubory. Do odesilanych

[ ODESLAT ¥ ZAHODIT 1] VLOZIT & APLIKACE —
Pilohy nebo soubory z OneDrivu zprav Ize takelzahrnout jiné poloz,ky aplikace Outlook,
| napriklad zpravy, kontakty nebo ukoly.
Od ¥ karelklatovsky@stredni  Vigzené obrazky

Va2 podpis Aplikace Outlook sice nema definovana omezeni, ale
Komu: mnozi poskytovatelé internetovych sluzeb omezuji
velikost e-mailové postovni schranky i velikost zprav,
Kopie: které mlzZete odesilat.
Predmét: Vytvorte zpravu nebo u existujici zpravy kliknéte na
moznost Odpovédét, Odpovédét viem nebo Predat
| cabri ~|lz~ B I U = = = = dal.

Otevreni nebo uloZeni prilohy e-mailové zpravy

Nahrat a nasdilet pfes OneDrive
Nahraje soubor do sloZky PFilohy e-mailu (OneDrive), takZe pfijemci uvidi

Pfiloha se da otevrit z cteni nebo z oteviené zpravy. Po
otevreni a prohlédnuti si mUzZete ptilohu uloZit. Pokud
zprava obsahuje vic nez jednu prilohu, mlzete je bud’

ulozit najednou jako skupinu, nebo jednu po druhé.

nejnovéjii zmény a maZou spolupracovat v realném case.
@l Pocet priloh: 2

prohlaseni_pojisténi.do...
387 KB

Poslat jako prilohu

Prijemci dostanou kopii, aby ji mohli zkontrolovat.

evropsky [EECEEN
sacidlni * MINISTER
4 fondvCR EVROPSKAUNIE 1 oi

stahnout viechny

www.dotkneteseinspirace.cz




] Office 365
® novy e-mail

Zahrout zpravy z:
® Cela postovni schranka
O Aktualni slozka (Doruend posta)

O Aktualni sloZka a pedslozky

Zobrazit tyto zpravy:
® vie
© Stardi nez tyden

O Staréi ne? mésic

socialni MINISTERSTVO SKOLSTVI
4 fondvCR EVROPSKA UNIE  1-oit =
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Outlook Kalendar O

‘ bolen px|

HLEDANI E-MAILD

Klicové slovo: bolen

Od: (bolen)

Od: (Katefina Bolenova)

HLEDANI 0SOB

Katefina Bolenova
katerina bolenova@stredni.eu

P prohledat kontakty a adresaf

nové pravidlo doruéené posty

.

Rychlé hledani a filtrovani zprav

Pokud potfebujete néco vyhledat,
kliknéte na Hledat a zaCnéte psat to, co
hledate. Dole se zaCne zobrazovat
seznam navrhu. Kliknutim na néktery z
nich mlzZete zacit hledat prislusnou
polozku.

Kdyz v Outlook Web Appu vytvorite
pravidla slozky Dorucena posta, budou
se na zakladé vasich kritérii
automaticky provadét s dorucenymi
zpravami urcité akce. Mlzete treba
vytvorit pravidlo, které bude
automaticky presouvat vSechnu postu
odeslanou skupinég, které jste clenem,
do urcité slozky.

www.dotkneteseinspirace.cz



Prace s kontakty (osoby)

I woir X zanoom

Jméncs Druhé kiestni jménos Kontakty mGZou obsahovat tfeba jenom jméno
L | | a e-mailovou adresu, ale stejné tak muzou byt
et | obsahlejsi a zahrnovat i podrobné informace,

jako je adresa, nekolik telefonnich Cisel,
obrazek, datum narozeni a dalSi podobné udaje

@E—mail @zaméstnéni 0 kontaktu.
= | Outlook Web App umoznuje vytvorit dva typy
S @ adresa skupin. Prvnim typem je osobni skupina, coz |e
o l skupina uloZend ve slozce Kontakty, kterd mdze
@ ostani obsahovat zaznamy z vasich osobnich kontakt(
@ Telefon a z adresar( organizace.
- B oz X zanoor Pokud chcete hledat, klepnéte na ikonu
@ rychle zpravy Hleddani. Klepnutim na ikonu pfidani do
, Nizev skupiny: kontakt( Pridat do kontakt( pridate vybranou
@ poznarmky | Eoloiku z adresare organizace mezi svoje
ontakty. DalSi moznosti vybéru zobrazite

klepnutim na ikonu DalSi moznosti.

Clenoveé:

o www.dotkneteseinspirace.cz

Ef“mwki o
socialni * INISTERSTVO SKOLSTY
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Seznam propag
upravitelny pro rlizn

ovat nasledujici propagovant weby

UZivatelem sledované weby

o

Navrhy na sledovani webd

Spoluprace pomoci
SharePoint Online

Ted jsme nic nenaili

Prestat sledavat

] Office365 Outlook Kalends® Osoby Informaénikansl SkyDrive Weby ... Sprivce~ [ERCHNNISUSEUMENE o B d
IdedlIni pro spolupraci uZivateld v i e Qir 2 smour 3 ggonaous  umam T
rdmci tyma ¢i projekt( e OO [Hisdatntofpeb -7
Tymovy web
MUZete vkladat dokumenty, y , ’ Synchronizace s lokalni slozkou na pocitaci
webové stranky, kalendare, S cocname s veven e
seznamy, prizkumy a mnoho okumenty

Obsah webu

v | &)

<

Sdilejte sviij web,

dalsich prvkd

# UPRAVIT

Piidejte seznamy,
Pracujete terminové? knihovny a daléf

Zachovéni e-mailu v

Jaky je vas styl? Va3 web. Vase znacka. il kontextu

Office Web Apps (Word, Excel,
PowerPoint, OneNote) — 100%
kompatibilita s Office formaty

Informacni kanal Dokumenty

@ novy dokument (miZete sem taky soubory pfetahnout)

v DO i

Je tu moc velky Kid@Pozvéte na web dal3i lidi nebo zacnéte psat ostatnim. Biologie

| Zaénéte psat ostatnim

Znama technologie SharePoint

G5 EUNIS %
silné a slabé stranky IT

tzn. napf. moznost zapnout
uchovani predchozich verzi Sdileny poznamkovy blok ve
dokumentl ¢i automatizované OneNote Sdilené dokumenty s moznosti

workflow procesy...

sledovani verzi, automatickych

Rychlé zpravy ¢lenidm webu integrované s workflow...

Upravitelné Sablony webu jejich informaénim kanalém

<o - B www.dotkneteseinspirace.cz




] ]
Im Automaticka
v synchronizace s lokalni
DOTKN ETE SE RyChN néhled Sloikou na poéita(‘ﬁ
dokumentu

] Office 365 Outlook Kalendai Oscby [Wformadni kanal SkyDrive Weby ... Sprévee = Administrator ?
PROCHAZENI | SOUBORY  KNIHOVNA L3 SYNCHRONIZOVAT [T
SBDIREI Mo ek Prijadce zifzenim a vyuzitim Office 365 pro ... % P
Dokumenty
novy dokument (mizZete sem taky soubory pretahnol .
. ® : Office 365
nevrive Fro A !

Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace

Sdilené se viemi P | Priwodce zfizenim @ vyuiitim hostovanjch slufeb
Dokumenty
5P kt ABC e A icr i
Sledované dokumenty s J A
i A Ji1E+A Bl @5 Privodce ziizenim a vyuzitim Office 385 pro Skoly v2 %
7GB osobni datové ulozisté . 2z RN 4
Rozpodet . |

uzivatele v cloudu Posledni dokumenty

Nenali jsme pro vés 73dné Autor zmény: vy, datum zmény: 6/2/2013 4:58 AM
neddvno pouZité dokumenty.

Sdilené jen s vami

Dokumenty lze vytvaret pfimo ve
webovém prohlize¢i pomoci
Office Web Apps (Word, Excel, . v s siEovar
POWGFPOInt, OneNOte) | Zobrazit viastnosti

Upravit vlastnosti

oomd https://madernizak-my.sharepoint.com/personal/admin_modernizal

infl®

Jednoducha tvorba dotaznikl se Zobrazit v prohleci

zpracovanim v Excelu : Snadné sdileni i s externimi Upravit v prohlie
edovint dok 4 Kterd spolupracovniky bez nutnosti Rezervovat

Svg ovani do ur’.n’entu, teré ptihlaovani

uzivatele zajimaji

Pracovni postupy

Microsoft Lync™ Online for Enterprises Stahnout kopii

Service Description

Postavené na technologii Sclfent
SharePoint tzn. napf. moznost 5.3 odstrarit
zapnout uchovani predchozich fore s oo e e i 5

! e Editace dokumentU primo
verzi dokumentd Ci v prohliZe¢i s podporou

automatizované workflow o soutasné prace vice Uzplisobené pro
procesy... uzivatelQ dotykové ovladani

T - B www.dotkneteseinspirace.cz
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DOTKNETE SE
race v prostredi OneDrive

) Office 365 Outlook  Kalendaf ~ Osoby
PROCHAZEN] | SOUBORY  KNIHOVNA
OneDrive je bezplatné online osobni dloZiste, P B
které ziskate k uctu Microsoft. OneDrive "‘?ﬂ{?‘?“ Dok i
mUZete pouZivat_k ukladani dokumentd, fotek SLE RS/
a dalSich soubort v cloudu, jejich sdileni's o _ _ _ |
prateli a dokonce ke spolupraci na obsahu. pomersi s ®novy % nahrat g synchronizovat .« upravit

Poznamkovy blok Viechny dokumenty  sss ‘ Najit soubor o) |

Zalezi jen na vas, k ¢emu ho pouzijete. o
okumenty

. 7 s v 7 . . v D Nazev
Jako integralni soucast Office 365 nebo Foteadiene otumenty oot _
Ukoly

SharePoint Serveru 2013 vam OneDrive pro ) S vy

firmy umozni pracovat v kontextu vasi e -

organizace s funkcemi, jako je tfreba pfimy oreme @S wytvolit novy soubor )
pristup k adresari vasi organizace. Dokunr BB ookument Word
VSechny soubory, které si ulozite na OneDrive i ROJEKT - DOTKNETE S i x ] SeSitExcetu
jsou zpocatku soukromé a uvidite je jenom vy, Wit N

pokud se je nerozhodnete sdilet. MUzete tfeba metodiky =5 """"*:m., @ Prezentace PowerPointu
snadno sdilet néjaky soubor se vSiemi uzivateli B e B E pommimbon ok Oneions

ve svoji organizaci tak, ze ho umistite do slozky
Sdilené se vsemi.

=,
EJiE| Prizkum v Excelu

Zménéné ufivatelem  Chadim Rudolf (EU) dne 1

Mova sloZka

&% PROJEKT — DOTKNETE SE INSPIRACE metodika pro lektory B1 - =
Cilem této metodiky je vytvofit podkiad pro zakladni stanoven étdvani UPRAVIT  SLEDOVAT  ODESLAT
v Kliéové ... Je seznamen s podporou v ramci projektu (Nasténk ntor, ICT ZOBRAZIT KNIHOVNU

... B O www.dotkneteseinspirace.cz

socidlni MINISTER
fondvCR EVROPSKA UNIE  1-oit =
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Online tvorba dokumentu

. . . L s xcel Onli Vyzvas1
Aplikace Microsoft Office Online jsou soué&asti B8 Excel Online | wmas
Office 365. Office Online vdm UsnadﬁUje préCi \) SOUROR DOMU VLOZENI DATA REVIZE
cloudu, protoze umoznuje tvorbu a otevirat =
soubory Wordu, Excelu, PowerPointu, OneNotu a M d6 Vyimout  Calibri -noo-
PDF ve webovém prohlizeci. peot e ) Hie D A
Sluzba zpfistupfiuje webové verze s velmi Piiadka na yzarsky vicvik —— — [Pismo
podobnou funkcionalitou jakou znate ze svého Sem zadete popis rizkumus ose oums
pocitace. M(iZete tak sdilet dokumenty a - s -
spolupracovat na jejich tvorbé v realném case. - .
e Viytvorit novy soubor *
@ prdatrenou otizks ot ﬂL Dokument Wordu
5 ﬂ" Sedit Excelu
ey Fm.lmmmm M;bc:m;;:;m::z: AaBbCe B 5] n_'h Prezentace PowerPointu

B i Poznamkovy blok OneNotu

e o
nEE Priizkum v Excelu

Nova sloZka

r }v
socialni MINISTERS oy
4 fondvCR EVROPSKAUNIE 1 oi v

g www.dotkneteseinspirace.cz
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Sdileni

Sdileni Vam umozni efektivné predat Vas obsah
jinému uzivateli. Sdilet mUzZete dokumenty,
poznamkové bloky, fotografie i celé slozky.

Dokumenty a slozky ulozené ve sluzbé OneDrive
pro firmy jsou soukromé, dokud se nerozhodnete,
Ze je budete sdilet. Pti sdileni dokumentu a slozek
se muzete rozhodnout, jestli ostatnim dovolite, aby
je upravovali, nebo aby si je mohli jenom prohlizet.

Pokud sdilite slozku, automaticky sdilite taky
vsechny polozky ve sloZce. Sdileni slozky
predstavuje rychly zpusob, jak najednou sdilet
mnoho dokument( s jinymi lidmi, a usetfi vam
problémy, které byste méli pfi postupném sdileni
jEant“VVCh d [ OneNote O‘ane %

SOUBOR

OneDrive + 51_lit metodiky

DOMU VLOZENI ZOBRAZENI  TISK Reknéte mi, co chcete udélat

-y

Calibri Light 20 - iEiz- Normslnl

<

Vlozit AaBbCc

ovat B I U ak x, v a¥- A~

Zpet Schranka

21.fijna 2014 16:51

Zakladni text

" .
i3 I\@r ¥
evropsky o i
sociaini M ERS LSTV ‘
- fondvCR EVROPSKA UNIE 1ot i -

Ziskat odkaz na Poznamkovy blok

Vytvorte si odkaz, ktery pak zkopirujete a vloZite do e-mailu, blogu
nebo na webovou stranku.

Upravy

https://onedrive.live.com/redir?page=viewresid=67D9F23ADASE’

 flwlin Zkratit odkaz
() vytvorit dali odkaz
Dokumenty

©novy 2 nahrdt @ synchronizovat # upravit

MNadpis 1
AaBbCc AaBbCc

v D e

-~

@ Testn

Poznamkovy blok

OTEVRIT V APLIKACI ONENOTE

Nadpis 2 Nadpis 3 Nadpis 4

AaBbCc AaBbCc

Styly

salen Autocamény

# spravovat < sdilet

Znacka

-;mmmn o
e Asi pied minutou )

Sem pietihndte soubory, kerd chote

%

Znatky

Sdilet: 2A

@ Sdlent jen s vime

Pozvat lidi

www.dotkneteseinspirace.cz
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IJOfﬁce%S Outlook Kalenddf Oscby Informaénikanél SkyDrive Weby ... Sprévce ~ Administrator ~ £ 2

1 f nova udalost 19 - 25 kVéten’ 2013 den pracovni tyden tyden mésic
e tlvn | « dubl4-20  dub21-27  dub28-4  kvE5-11  kv&12-18  kvE19-25 » plejit na dnelek ET 90 VYTISKNOUT

@ N Kalendai x B Skolnfakee x W Jana Knesplova x JiFi Chytil x

_ 20 PONDELT 21 UTERY 22 STREDA 23 CTVRTEK 24 PATEK
KVETEN 2013 4

V4 I 4 57 Vv
lanovani Casu

5 6 7 8 9% 0 0

z a

12 13 1 15 18 78
19 20 21 22 23 24 35

Uzivatel mUze mit nékolik oo omomox ’
ka|endéFﬁ EERVEN 2013 8 Rt?ftliéek
e f H ULOZT X ODSTRANIT UDALOST ":Fné;oMOCN(KDR\pLANUVAM
. , :
Kalendare Ize snadno sdilet C EEEEE
me2| kOlegy ® oW o118 13 20 21 22 10 Udalost: Kurz - Project 2013
22 wmommom o Unistént:_Online schizka ’7p$m|
Planovani online schlizek - 3 .
. , . MOJE KALENDARE
(prOpOJenI s Lync Onllne) + N Kalendaf 12 \Z:fé::zmz vHv‘nn -| ‘l];‘l;;:é"" "
Synchronizace s mobilnimi v [ steilkes B g
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Orientace v prostredi kalendare

Kalenda"r’. UmOiﬁUje Vytva"r’.et a Sledovat uda'lostl a 1] Office 365 Outiook  Kalendaf  Osoby  Informaénikandl  OneDrive  Weby  Projekty
schizky. MUZete vytvorit vic kalendard, odkazy na | O et om0 e e o w1 5 o e

kalendare jinych lidi nebo i sdilet svuj kalendar s ‘ o oy i -
v . Ve . v N . Hiedat 29 30 110 2 3 4 5
dalSimi uzivateli ve vasi organizaci.

Zobrazeni tydne je vychozi zobrazeni pfi prvnim MM
otevfeni kalendare v aplikaci Outlook Web App. e
Pomoci moznosti v hornim rohu ho mizete zménit A e klendste

na Den, Pracovni tyden nebo Mésic. v 6 T 5 e " o 8
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Vytvoreni nové udalosti

Pokud chcete v nékterém zobrazeni otevfit novou
polozku kalendare, muzete kliknout na Nova
udalost nebo poklikat na jakékoli prazdné misto. V
zobrazeni dne, pracovniho tydne a tydne se da
kliknutim a pretazenim vybrat ¢asovy uUsek. Nebo
mUZete napsat predmét do kalendare primo.
Poklikdnim na novou polozku ji oteviete a mlzete
pripsat podrobnosti.

Schizka je udalost kalendare, kterou posilate jinym
lidem. Schlizky se tvofi stejné jako uddlosti, ale
zvete na né ucastniky a mizete pridat zdroj, treba
konferencéni mistnost nebo online schizku.

Abyste nezapomnéli na néco dllezitého, mUzZete si
nastavit pfipomenuti, které vas pozdéji upozorni
vyskakovacim oknem. Outlook umoznuje pridavat
a odebirat pripomenuti témér u ¢ehokoliv véetné
e-mailovych zprdv, uddlosti i kontaktd.

www.dotkneteseinspirace.cz



Sdileni kalendare

Chci s vami sdilet svij kalendaf
€ ODPOVEDET

Outlook Web App umoznuje soucasné n Kiatovsk Ludmil
prohliZet vic kalendaru. oo o
Komu: M Kiatovsky Karel:
Pokud jste dostali pozvanku ke sdileni + POATABOMA B T DT 01 ol
ka I e n d é \rl‘e j i n é OS 0 by’ m Loj iete Vy b rat Od ka ZV Klatovska Ludmila @ has invited you to v;uew his or her Microsoft Exchange Calendar.
’ Ve . .7 rv For instructions on how to view shared folders on Exchange see the ollowmg article:
pozvance, a pridat tak jeji kalendar do a0t com ek sk 71

vaseho zobrazeni kalendare.

How to open a shared calendar from an Outlook sharing invitation
, X 0w warlks you through how to open a shai &
Pomoci aplikace Outlook Web App muzete e _ : | L

svUj kalendar sdilet s libovolnym ¢lovékem | ... D ot X e -
ve vasi organizaci i mimo ni. Lidé z vasi s B
organizace, se kterymi svij kalendar
nasdilite, si ho budou moct pridat pfimo do |l (s et =] =
zobrazeni kalendare. L ———

e u ke it el st (it prdeibncati
Lidem mimo vasi organizaci prijde adresa - —

Tt -

URL, kterou budou moct pouzivat k
zobrazeni vaseho kalendare.
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Online
komunikace

Propojeni s Exchange Online
(automatickd zména stavu
podle obsahu kalendare)

Jednoduché planovani online
schlizek z Outlooku nebo
webového rozhrani

Rychlé nalezeni kolegy
(globalni adresar kontaktl v
organizaci)

Aplikace Lync dostupna pro
Windows, Windows 8,
Android, iPhone, iPad,
Windows Phone

Komunikace se Skype
kontakty

.
-
B
evropsky
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Stav pritomnosti
aktualizovan podle

kalendare

EP Lyne

What's happening today?

Jiri Kadawy (Inif/'Vendor)
Available =
Set Your Locati®h +

fe R 4
ll
| Find someone or dial a number pel |
GROUPS STATUS RELATIONSHIPS MEW )

11,,.1 Fanda Kurec - Offline 1 day
L& Dwork

Frank Schumann - Offline 60 mins
Got my new Dell XPS 12 - LOVE it ! h

H Hana Chmielova - Offline 1 day

Jakub Machan (BPO EUROPE S.R.Q.) - C

Jan Moles - Offline 19 hours

Jan Toman - Inactive 10 mins - Mobile
Windows 8 RULEZ!!!

H Jana Chrenova - Offline 20 mins
ﬂ Jaroslav Maurenc - Away 3 hours

Jiri Bramburek - Away 15 hours

- {F - SIMULTAMEOUS RING ON

Instant messaging, audio hovory,
video hovory, video konference

Aw Marian Henc

Marian Henc
e Available - Video Capable
ACCOUNT TECHNOLOGY STRATEGIST

&

24, dubna 2013

Jiri Kadawvy (Intl Vendar)

ahoj

jen posilam testovaci zpravu pro vytipnuti obrazku do
prezentace .

prosim ignoruj @

Marian Henc

ok 2

Last message received on 24, 4, 2013 at 20:13.

0OO®®E

20:12

20:13

-0 >

Snadné povyseni1:1

komunikace na video konferenci
s dalSimi Gcastniky




Inspirace

DOTKNETE SE

Federace
Skype & Lync

Komunikujte s miliony Skype uZzivatelt
primo z Office 365 / Office / Lync

®

What's happening today?

Gregory Chesser

e B % % o

Bl e b e iy B Je)
GROUPS STATUS RELATIONSHIPS NEW &
4 Skype Contacts (3/5) Add a Contact in My
i Cheri Serrano - Available - External Network
Jayson Tafoya - Available - External Network
| Thanks to all for the b-day wishesi! 'm still looking £.. ¥

~ -t
*. = * .I.
. b * .
evropsky *Lx
socialni * OF Ve
- fondvCR EVROPSKA UNIE RO ikt

Add a Contact Not in My Organization »  [B Lync
Create a New Grot

Display Options

Microsoft®

Lync

Stav pritomnosti
Instant messaging
Audio hovory

Jifi Kadavy

calling

8 Skype
Other

www.dotkneteseinspirace.cz
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HD videa Ucastnikl s
detekci aktualné

mluvici osoby

Videoaweb .

il 9:01

konference

Presenters (11) [2] T
g - ISE
X o # Brian Crum L A
HD video konference pro az Jordao Mrero - am
250 G&astnikd oefeope 2
# Pavel Bansky m e ; X Agenda
Jednoduché planovani online it More eope |
schlzek z Outlooku nebo
, , T"‘;’?“"CV'J““eZS" iz = What is Contoso Product?
webového rozhrani i | swesnain | oveort | Aracivens
) Vevna P Coneence rsrsion -0 Key considerations for UC strategy
MOZﬂOSt pripOjit Se pr.es Webove = Contoso Client Marketing Presen... 3 . d .
, . s ‘ (1] 2] = nc advantages
rozhrani bez instalace lokalni 51 pw pm - d 9
. % Monitor Monitor N t t &
aphkace & 1= ° ext steps & resources °
Prezentatofi plné ovladaji - . .
konferenci. Uzivatele mohou | it i
prevzit ovladani cizi plochy,
prezentace. Souborové pfilohy e ¢ smos ce s 2 s
ke konferenci. MoZnost 00000 RO -
konferenci nahrat a uloZit jako

: Snadnd spolupréce diky sdileni Vzdalené prezentovani
.mp4 video plochy, tabule, pozndmek ¢i PowerPointu

rychlych dotaznik(

s G www.dotkneteseinspirace.cz
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Meetings Team Meeting

12 10:12 AM

Agenda:
Budgeting: Michael from finance to discuss quarterly forecasts. A" om A

Conference: Event logistics for conference next month

Aplikace
OneNote a Lync
z Windows Store

Team Member Responsibilities
Marta Set up team booth
Erika

Meet with customers

Andy Register for kickoff event

Charles

Meet with crew to move equipment

Questions:
Make sure everyone's aware of this morning's org announcements
Ensure folks have read & signed new HR manual
Has everyone confirmed travel plans?

Optimalizované pro
ovladani dotekem

Lync Fﬂir%-l "

Favorites Groups

Tle8 e i

Favorites External C
Vendors

e Ll

Frequent Contoso
Team

e

IdedIni pro rlizna
konvertibilni zafizeni s
Windows 8 na cestach

Contoso Product Review
400 PM - 5:00 PM
3072013

K dispozici i pro
Android, iPhone a iPad
pres prislusny Store

2 ¥

Demo Contacts

A >

£ TE S www.dotkneteseinspirace.cz
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NASTENKA INSPIRACI

Rady, triky, navody

Nastaveni uctu

http://office.microsoft.com/client/15/help/home?Shownav=true&Icid=1029&ns=0LWAO365E&reqld=1413898374795&ver=15&v=15.0.1054.0&mode=Desktop&helpid=ms.exch.owao.HomePageOptions&services=SHAREPOINT_PROJECT_EDU
%2cSHAREPOINTWAC_EDU%2cSHAREPOINTENTERPRISE_EDU%2cYAMMER_EDU%2cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTSTANDARD_EDU%2cEXCHANGE_S_STANDARD&Correlationld=58b0f01a-af78-44e8-b1e2-018970b8bf48

Prace s postou

http://office.microsoft.com/client/15/help/home?Shownav=true&Icid=1029&ns=0LWAO365E&ver=15&v=15.0.1054.0&mode=Desktop&helpid=ms.exch.owap.Mail&services=SHAREPOINT_PROJECT_EDU%2cSHAREPOINTWAC_EDU%2cSHARE
POINTENTERPRISE_EDU%2cYAMMER_EDU%2cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTSTANDARD_EDU%2cEXCHANGE_S_STANDARD&Correlationld=99dc7010-3c33-4c0a-abb5-426350f96cee

Lidé — osoby

http://office.microsoft.com/client/15/help/home?Shownav=true&Icid=1029&ns=0LWAO365E&ver=15&v=15.0.1054.0&mode=Desktop&helpid=ms.exch.owap.Contacts&services=SHAREPOINT_PROJECT_EDU%2cSHAREPOINTWAC_EDU%2cSH
AREPOINTENTERPRISE_EDU%2cYAMMER_EDU%2cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTSTANDARD_EDU%2cEXCHANGE_S_STANDARD&Correlationld=8f544924-884e-4295-b18d-7a437578a2fc

OneDrive

http://office.microsoft.com/cs-cz/sharepoint-server-hel

Sdileni

http://office.microsoft.com/cs-cz/sdileni-dokumentu-nebo-slozek-na-onedrivu-pro-firmy-HA102788380.aspx# Toc370821985

Kalendar

http://office.microsoft.com/client/15/help/home?Shownav=true&Icid=1029&ns=0LWAO365E&ver=15&v=15.0.1054.0& mode=Desktop&helpid=ms.exch.owap.Calendar&services=SHAREPOINT_PROJECT_EDU%2cSHAREPOINTWAC_EDU%2cSH
AREPOINTENTERPRISE_EDU%2cYAMMER_EDU%2cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTSTANDARD_EDU%2cEXCHANGE_S_STANDARD&Correlationld=6501725f-14fc-4cdc-862d-8b602808df7b

www.dotkneteseinspirace.cz
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http://office.microsoft.com/cs-cz/sharepoint-server-help/co-je-onedrive-pro-firmy-HA102822076.aspx?CTT=1
http://office.microsoft.com/cs-cz/sdileni-dokumentu-nebo-slozek-na-onedrivu-pro-firmy-HA102788380.aspx#_Toc370821985

