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1 Pripojeni k Internetu

Pfipojeni k Internetu je dlleZité, pokud chcete publikovat prispévky na socialnich sitich, posilat e-
maily prateliim nebo si prohlizet oblibené weby. A pokud mate pocita¢ s Windows 8.1, budete
pfipojeni k Internetu potfebovat k dokonceni jeho nastaveni.

1.1 Pripojenik siti
1.1.1 Zobrazeni seznamu dostupnych siti
1. Potdhnéte prstem smérem od pravého

okraje obrazovky a potom klepnéte na ull l") O
Nastaveni. Woodgrove A 67 Nedostupné
(Pokud pouzivate mys, nastavte

ukazatel do pravého spodniho rohu = | d)
obrazovky, vyjedte nahoru a potom Oznémen{  Vypnutf cs

kliknéte na Nastaveni.)

Zménit nastaveni pocitace

2. Podivejte se na ikonu sité. Ukaze vam,
jestli jste pripojeni a jak kvalitni je toto
pfipojeni.

3. Pokud nejste pfipojeni, klepnéte nebo kliknéte na ikonu sité (dﬁﬂ nebo [@).

4. Klepnéte nebo kliknéte na nazev sité, ke které se chcete pripojit, a pak klepnéte nebo
kliknéte na PFipojit.

MUZe se zobrazit vyzva k zadani hesla sité. Ziskate ho od spravce sité. Pokud jste doma, je to
pravdépodobné nékdo z rodiny. Pokud jste v praci, zeptejte se sprdvce vypocetni techniky. Pokud jste
na vefejném misté, tieba v kavdrné, zeptejte se nékoho, kdo tam pracuje.

5. Jestlize se chcete k této siti pfipojit vidycky, kdyZ je v dosahu, zaskrtnéte policko Pripojovat
automaticky.

1.2 Rezimv letadle

V letadle se béhem vzlétnuti a pfistani musi Uplné vypnout vSechna elektronicka zafizeni. Rezim

v letadle prerusi viechny prenosy signalll z pocitace v souladu s letovymi predpisy. | kdyz se pravé
nechystate do letadla, vyuZijete toto nastaveni pti provozu notebooku na baterii a prodlouzite tim
délku prace.

1.2.1  Pouziti reZimu v letadle
1. Potdhnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky a potom klepnéte na Nastaveni.
(Pokud pouzivate mys, nastavte ukazatel do pravého spodniho rohu obrazovky, vyjedte
nahoru a potom kliknéte na Nastaveni.)

2. Kliknéte na ikonu sité <,
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3. ,Na palubé zapnéte rezim v letadle a po pfistani v misté urceni ho vypnéte.”
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2 Uty Microsoft

Ucet Microsoft je e-mailova adresa a heslo, které pouzivate pro piihlaeni k Windows. D4 se zadarmo
a jednoduse zfidit a mlzZete k tomu poufZit jakoukoli zvolenou e-mailovou adresu, nebo si pofridit
novou e-mailovou adresu. (Pro svij Ucet Microsoft mlzZete pouzit tfeba adresu Outlook.com, Gmail
nebo Seznam.)
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Pokud se k pocitaci nebo zatizeni prihlasite pomoci Uc¢tu Microsoft, mlzZete si pofizovat aplikace
z Windows Storu, zalohovat vSechna dlleZita data a soubory na bezplatné cloudové ulozZisté

a udrzovat vSechny oblibené véci — zafizeni, fotky, pratele, hry, nastaveni, hudbu atd. — aktualni
a synchronizované.

Pokud pocitac¢ pouziva vic lidi, miZe mit kazdy sv(j vlastni Ucet. Po ptihlaseni si mGZou pocitac
pfizpUsobit pomoci svych vlastnich barev pozadi, oblibenych aplikaci, obrazku Gétu, samostatné e-
mailové schranky a nejen to. MizZete taky zfidit détsky ucet s dodatec¢nymi zabezpecovacimi
prostiedky (s e-mailem nebo bez), takze déti na pocitaci uvidi jenom to, co vidét maji.

2.1 Zjisténi, jestli jste prihlaseni pomoci Uc¢tu Microsoft
1. Potahnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky, klepnéte na Nastaveni a potom na
Zménit nastaveni pocitace.
(Pokud pouzivate mys, nastavte ukazatel do pravého spodniho rohu obrazovky, vyjedte
nahoru a potom kliknéte na Nastaveni a na Zménit nastaveni pocitace.)

2. Klepnéte nebo kliknéte na Uéty a pak klepnéte nebo kliknéte na Va3 ucet.

Hana Melicharova
Mistni dcet

o pak dostanete ke seym online ¢
sblibené polodky) ze viech sajchz

Obrazek uctu

Pokud jste uz prihlaseni pomoci U¢tu Microsoft, zobrazuje se Pokud jste prihlaseni pomoci mistniho Gctu, uvidite pod svym
nad obrazkem Gctu vase jméno a e-mailova adresa. jménem text Mistni Gcet spolu s odkazem PFipojit se k uctu
Microsoft.

2.2 Prihlaseni pomoci uctu Microsoft

Pokud jste k pocitaci prihlaseni pomoci mistniho Uctu, mlzete na Ucet Microsoft prepnout nékolika
zpUsoby. Potahnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky, klepnéte na Nastaveni a potom
na Zménit nastaveni pocitace. (Pokud pouzivate mys, prejdéte do pravého dolniho rohu obrazovky,
vyjedte nahoru, kliknéte na Nastaveni a potom na Zménit nastaveni pocitace.) Klepnéte nebo
kliknéte na Uéty, klepnéte nebo kliknéte na Vas ucet a pak klepnéte nebo kliknéte na Pipojit se

k Gctu Microsoft. MUZe se zobrazit Zadost o potvrzeni vaseho aktudlniho hesla. Pak vyberte jednu

z nasledujicich moznosti:
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2.2.1 Moinost 1: Pfipojeni k existujicimu uctu Microsoft
| kdyZ k pocitaci nejste prihlaseni pomoci
uctu Microsoft, mlzete tento ucet uz mit,
pokud pouzivate jiné sluzby Microsoft,
treba Xbox, Hotmail, Outlook.com nebo
Skype. Vas ucet Microsoft je e-mailova
adresa, kterou pouzivate pro pfihlaseni

k témto sluzbam.

* *
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Zadejte e-mailovou adresu a heslo, které
pouzivate pro prihlaseni k jinym sluzbam
Microsoft, klepnéte nebo kliknéte na Dalsi
a postupujte podle pokynd.

2.2.2 Moinost 2: Registrace pomoci nejcastéji pouzivané e-mailové adresy
Pokud jste v minulosti nepouzivali sluzby
Microsoft, mlZete k registraci nového
uctu Microsoft pouzit libovolnou e-
mailovou adresu, tfeba Outlook.com,
Seznam nebo Gmail. Pouziti oblibené e-
mailové adresy:

1. Zadejte e-mailovou adresu, kterou
chcete pouzit, a klepnéte nebo
kliknéte na Vytvofit novy ucet.

2. Podle pokynl vypliite své osobni a bezpe¢nostni Udaje a nastaveni je hotové.

2.2.3  Moznost 3: Ziskani nové e-mailové adresy
Pokud chcete zacit od nuly a ziskat Uplné
novou e-mailovou adresu, kterou
pouZijete jako svij ucet Microsoft, mlzete
ji ziskat zadarmo:

1. Klepnéte nebo kliknéte na Vytvofit
novy ucet .

2. Podle pokyn( vyplrite osobni
a bezpecnostni udaje pro novou e-
mailovou adresu a mliZete zacit.

2.3 Ucet Microsoft uz mate. Co ted?
e K ziskani aplikaci z Windows Store potiebujete Ucet Microsoft a Windows 8.1. Svoje aplikace
si dokonce muZete nainstalovat na pét pocitacu bez toho, Ze byste je museli znovu kupovat.
e Pokud se prihlasite pomoci u¢tu Microsoft a synchronizujete nastaveni, budete mit svoje
barvy a motivy, rozloZeni obrazovky Start, oblibené polozky a historii prohlizece, obsah
aplikaci, fotky a dokonce jazykova nastaveni a jiné predvolby na nékolika pocitacich.
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e Spolu s uétem Microsoft ziskate OneDrive, cozZ je bezplatné ulozisté v cloudu, kde mlzZete
prohlizet, ukladat a sdilet svoje dokumenty a fotky. Uget Microsoft ptipoji va$ pocitac na
OneDrive, takzZe svoje soubory budete mit porad po ruce.
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3 Obrazovka Start

Obrazovka Start je centrem vaseho pocitaée — umoziuje vam spustit aplikace a programy pro plochu,
zjistit, co délaji vasi pratelé, a dostat se na oblibené weby a soubory.

4

3.1 Prechod na obrazovku Start
Na obrazovku Start se mzete odkudkoli vratit nékolika zpUsoby.

l
-_—

Oteviete ovladaci tlacitka

Klepnéte nebo-kllknete na Stisknéte kl-avesu s logem a pak klepnéte nebo
tla¢itko Start smv levém Windows &mna klavesnici. kliknéte na Start.

dolnim rohu obrazovky.

3.2 Zobrazeni vsech aplikaci

Vsechny svoje aplikace a programy najdete
Aplikace gl v zobrazeni Aplikace. K zobrazeni Aplikace
prejdete tak, Ze posunete prstem nahoru ze
stfedu obrazovky Start nebo kliknete na Sipku @
pobliz levého dolniho rohu obrazovky Start.

ErcanEma

Kdyz nainstalujete novou aplikaci z Windows
Storu, objevi se v zobrazeni Aplikace. Pokud se

k ni chcete rychle dostat, mlzete si ji pak pfipnout
na obrazovku Start nebo na hlavni panel na plose.

3.3 Pripnuti ¢asto pouzivanych aplikaci
Krok 1

Potahnutim prstu smérem nahoru ze stfedu obrazovky prejdéte do zobrazeni Aplikace. (Pokud
pouzivate mys, kliknéte na Sipku @pobll’i levého dolniho rohu obrazovky.)

Krok 2

Aplikaci, kterou chcete pfipnout,
stisknéte a podrzte nebo na ni kliknéte
pravym tlacitkem. MUZete vybrat vic
aplikaci a pfipnout je vSechny najednou.

Krok 3

Klepnéte nebo kliknéte na Pfipnout na
Uvodni obrazovku nebo Pfipnout na

hlavni panel. Aplikace, které si pfipnete, ®

Piipnoutna  PhApnout na hlavni  Odinstalovat

Uvedni obrazovku panel
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se zobrazi na konci obrazovky Start nebo na hlavnim panelu na plose.
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3.4 Odepnuti aplikaci z obrazovky Start
1. Na obrazovce Start stisknéte a podrzte dlazdici, kterou chcete odepnout, nebo na ni kliknéte
pravym tlacitkem mysi.
MuUZete vybrat vic dlaZzdic a odepnout je vSsechny najednou. Pokud chcete vybér zrusit, na
obrazovce Start nebo v zobrazeni Aplikace klepnéte nebo kliknéte na volnou plochu
obrazovky nebo na PFizplsobit.

2. Klepnéte nebo kliknéte na Odepnout z Uvodni obrazovky.
Vybrané aplikace se odeberou z obrazovky Start, budou ale pofad vidét v zobrazeni Aplikace
a pfi hledani.

3.5 Usporadani obrazovky Start

3.5.1 Presunuti dlaZzdice na obrazovce Start
1. Na obrazovce Start stisknéte a podrzte dlazdici, kterou chcete presunout. (Pokud pouZivate
mys, kliknéte na dlaZdici a podrzte ji.)

2. Pretahnéte dlazdici na pozadované misto.

3.5.2 Zména velikosti dlaZzdice na obrazovce Start
1. Na obrazovce Start stisknéte a podrzte dlazdici, jejiz velikost chcete zménit. (Pokud pouzivate
mys, kliknéte na dlaZdici pravym tlacitkem.)

2. Klepnéte nebo kliknéte na Zménit velikost.
3. Zvolte pozadovanou velikost.

3.5.3 Vytvoreni skupiny dlazdic
1. Na obrazovce Start stisknéte a podrzZte dlaZdice, které chcete seskupit dohromady, nebo na
né kliknéte pravym tlacitkem mysi.

2. Pretdhnéte je na volné misto a jakmile se za nimi objevi Sedy pruh, uvolnéte je. Tim se vytvofi
nova skupina.

3. Skupinu pojmenujete tak, Ze klepnete nebo kliknete na text Pojmenovat skupinu nad touto
skupinou a zadate novy nazev.

Po vytvoreni miZete celou skupinu na obrazovce Start presunout.

3.5.4 Presunuti skupiny dlazdic
1. Na obrazovce Start staZzenim prstll zmensete zobrazeni. (Pokud pouzivate mys, kliknéte na
ikonu zmenseni = v pravém dolnim rohu obrazovky.)

2. Stisknéte nebo kliknéte a pretahnéte skupinu dlazdic na nové misto.

AZ skupiny presunete, klepnutim nebo kliknutim kamkoli na obrazovku znovu zvétSete zobrazeni.

12
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4 Plocha

Na plose mlzete pouzivat vSsechny druhy aplikaci a program(l od specializovaného softwaru az po
libovolné aplikace z Windows Storu. Oblibené aplikace a programy si mlzZete pfipnout na hlavni
panel, abyste se k nim rychle dostali, a plochu si miZete prizplsobit pomoci riznych zastupcd,
pozadi, barev a motiv(.

4.1 Navrat k plose
Na plochu se mlzete odkudkoli vratit nékolika zplsoby. Udélejte néktery z téchto kroka:

e Otevrete obrazovku Start a pak klepnéte nebo kliknéte na dlazdici plochy.

e Na klavesnici stisknéte klavesu s logem Windows &@+D.

e Potdhnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky a potom klepnéte na Hledat.
(Pokud pouzivate mys, nastavte ukazatel do pravého spodniho rohu obrazovky, vyjedte
nahoru a potom kliknéte na Hledat.)
Do vyhledavaciho pole zadejte slovo plocha a ve vysledcich klepnéte nebo kliknéte na Plocha.

4.2 Aplikace na hlavnim panelu
Hlavni panel slouzi k pfepinani mezi spusténymi aplikacemi a mlZete si na néj pfipnout ¢asto
pouzivané aplikace, abyste je mohli spoustét pfimo z plochy.

Hlavni panel najdete zpravidla v dolni ¢3asti plochy, ale odkudkoli se na néj dostanete tak, Ze ukazatel
mysi presunete pod dolni okraj obrazovky.

J

4.2.1 Pokud na hlavnim panelu nejsou vidét vSechny spusténé aplikace
Pokud na hlavnim panelu nevidite spusténé aplikace z Windows Storu, zkontrolujte, jestli je tato
funkce zapnuta.

4.2.2 Pripnuti aplikaci na hlavni panel
Na hlavni panel si miZete pfipnout libovolnou aplikaci, aby se dala snadno spustit, kdyz jste zrovna
na plose, a je pritom jedno, jestli pouzivate dotykové ovladani nebo mys.

Krok 1

Na obrazovce Start otevriete zobrazeni Aplikace posunutim nahoru ze stfedu obrazovky. (Pokud
pouzivate mys, kliknéte na Sipku I@"':]'poblii levého dolniho rohu obrazovky.)

Krok 2

Stisknutim a podrZzenim nebo kliknutim
pravym tlacitkem vyberte aplikace, které
chcete pfipnout. (Pokud chcete mysi
vybrat vic aplikaci, stisknéte a podrzte

® & @

Plipnoutna  Pfipnout na hlavni  Odinstalovat

[vodni obrazovku panel
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klavesu CTRL a pak kliknéte pravym tlacitkem na jednotlivé aplikace.)
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Krok 3
Klepnéte nebo kliknéte na P¥ipnout na hlavni panel.

4.2.3 Pripnuti spusténych aplikaci
Pokud uz néjakou aplikaci pouZivate, mlZete ji pfipnout na hlavni panel, aniZ byste museli prejit na
obrazovku Start.

Krok 1

Stisknéte a podrzte tlacitko aplikace na hlavnim panelu a posurite prstem nahoru, az se objevi
nabidka. (Pokud pouzivate mys, kliknéte na tlacitko aplikace na hlavnim panelu pravym tlacitkem.)

Krok 2

Klepnéte nebo kliknéte na Pfipnout tento program na hlavni panel. Pfipnutd aplikace z(stane na
hlavnim panelu i potom, co ji ukoncite.

4.2.4 Prepinani mezi aplikacemi na hlavnim panelu
Kdyz pracujete s néjakou aplikaci, mizete vyvolat hlavni panel a rychle pfepnout do jiné aplikace
nebo se vratit na obrazovku Start.

Pokud pouzivate aplikaci, ktera zabira celou obrazovku, a chcete zobrazit hlavni panel, pfesurite
ukazatel mysi pod dolni okraj obrazovky. Pak se kliknutim na tlacitko Start vratite na obrazovku Start,
nebo kliknutim na tlacitko jiné aplikace prepnete do této aplikace.

4.2.5 Pouzivani aplikaci zndamym zplsobem

Aplikaci mizete minimalizovat nebo ukoncit tak, Ze mysi kliknete na tlacitko Minimalizovat nebo
Zavrit v pravém hornim rohu. (Pokud tato tlacitka nevidite, presurite mys k hornimu okraji
obrazovky.)

Kdyz kliknete pravym tlacitkem na ikonu aplikace v levém hornim rohu zahlavi, mizete aplikaci taky
minimalizovat, ukoncit nebo rozdélit na levou nebo pravou stranu obrazovky.

4.3  PrizpGsobeni plochy

Plochu si mizZete pfizplsobit tak, aby se vam libila a vyhovovala vasemu zpUsobu prace. MlzZete
vytvofit a odstranit zastupce oblibenych soubor( a slozek a pfizpUsobit si vzhled plochy pomoci
rlznych pozadi, barev oken a motivd. Galerie individudlniho nastaveni obsahuje spoustu
bezplatnych motiv(, ze kterych si urcité vyberete.

4.3.1 Urcenitoho, co chcete otevrit po prihlaseni

Vétsina lidi si po prihlaseni k pocitaci otevie plochu, ale bez ohledu na to, jaké zafizeni pouzivate, se
mUiZete rozhodnout, jestli po pfihlaseni chcete vidét plochu, obrazovku Start nebo zobrazeni
Aplikace.

1. Napred otevrete Vlastnosti hlavniho panelu a navigace tim, Ze potahnete prstem od pravého
okraje obrazovky a klepnete na Hledat (nebo pokud pouzivate mys, prejdete do pravého
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2. Udélejte jednu z téchto véci:
o Spusténi na obrazovku Start

Klepnéte nebo kliknéte na kartu Navigace a zruste zaskrtnuti policka Po pfihlaseni nebo zavieni
viech aplikaci na obrazovce prejit na plochu misto na Uvodni obrazovku. Klepnéte nebo kliknéte na
OK. P¥i pristim pfihlaseni k pocitaci se misto plochy zobrazi obrazovka Start.

o Spusténi na plochu

Klepnéte nebo kliknéte na kartu Navigace a zaskrtnéte policko Po ptihlaseni nebo zavieni vSech
aplikaci na obrazovce prejit na plochu misto na Uvodni obrazovku. Klepnéte nebo kliknéte na OK.
PFi priStim pfihlaseni k pocitaci se zobrazi plocha.

o Spusténi do zobrazeni Aplikace

Klepnéte nebo kliknéte na kartu Navigace a zruste zaskrtnuti policka Po pfihlaseni nebo zavieni
viech aplikaci na obrazovce prejit na plochu misto na Uvodni obrazovku.

Pak zaskrtnéte poli¢ko PFi prechodu na Uvodni obrazovku zobrazit automaticky zobrazeni Aplikace.
Klepnéte nebo kliknéte na OK. Pfi pristim prihlaseni k pocitaci uvidite zobrazeni Aplikace. (VSechny
ostatni prikazy, které vas zpravidla pfenesou na obrazovku Start, vds ted prenesou do zobrazeni
Aplikace.)

4.4  Dalsi moznosti tlacitka Start

V levém dolnim rohu obrazovky najdete
tlacitko Start. Klepnutim nebo kliknutim
na tlacitko Start se dostanete na
obrazovku Start, pokud ho ale stisknete
a podrZite nebo na néj kliknete pravym
tlaitkem, zobrazi se nabidka rychlych

a pokrocilych moznosti. MiZete se tieba
odhlasit a vypnout pocitac, prejit do
Ovladacich panell a Spravce uloh nebo
otevfit okno s pfikazovym radkem.

MNastaveni »

V&3 Ucet a soubory>
Frogramy a funlce
Moinosti mapdjeni
Brohlized uddlost
Systém

Speince zafizeni
Sitovd pfipojeni
Speivn disil
Sprina poditade
Fiikazowy Fidek
Bfikazowy fidek (sprivee)
Sprivee dloh

Endddad panely
Frizkumnik souband
Hledat

Speastit D
Wypnout mebo odbldsit

Flocha

Tlacitko Start je porad viditelné, takze se k témto moznostem dostanete odkudkoli — z plochy,
z aplikace nebo dokonce z obrazovky Start a zobrazeni Aplikace. Pokud ho nevidite, pfesunte mys do
levého dolniho rohu a tlacitko Start se objevi.
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5 Ovladani pomoci dotyku, mysi a klavesnice
Kdyz se naucite nékteré zakladni akce ve Windows 8.1, pomUZe vam to rychle a efektivné ovladat pocitac vybaveny dotykovym displejem nebo mysi
a klavesnici. Pomoci nékolika klepnuti, kliknuti nebo stisk kldves muzZete rychle vyhledavat, pfepinat mezi aplikacemi a ovladat svij pocitac.

5.1 BéZné akce pfi pouziti dotykového ovladani
V nasledujici tabulce zjistite, jak zvlddnete nékteré béiné akce s pocitacem pomoci dotykového ovladani.

Akce Jak nato Klavesova zkratka
Otevieni ovladacich tlacitek Potahnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky. Kldvesa s logem Windows =+C
Zobrazeni prikaz( aplikace Potahnéte prstem smérem od horniho nebo dolniho okraje obrazovky. Kldvesa s logem Windows =47
Pfechod na posledni aplikaci  Potahnéte prstem smérem od levého okraje obrazovky. Klavesa s logem Windows & +Tab
Zobrazeni seznamu Potdhnéte prstem smérem od levého okraje obrazovky a pak se bez zvednuti Stisknéte a podrite klavesu s logem
nedavnych aplikaci prstu posunte zpatky k levému okraji. Windows =& +Tab.
Ukonceni aplikace Pretahnéte aplikaci z horniho okraje obrazovky do jeji dolni ¢asti. ALT+F4
Pfiblizeni nebo oddaleni Dotknéte se obrazovky dvéma nebo vice prsty a pak presunutim prstll k sobé CTRL+ZNAMENKO PLUS (+) nebo
(staZeni) zobrazeni oddalte nebo presunutim prstd od sebe (roztazeni) zobrazeni  CTRL+ZNAMENKO MINUS (-)
priblizte.
Vybér polozky Potahnéte prstem doll nebo pres polozku, nebo ji stisknutim a podrzenim
vyberte.
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5.2 BéZné akce pfi pouZziti mysi
V nasledujici tabulce zjistite, jak zvladnete nékteré bézné akce s pocitaem pomoci mysi.

Akce

Otevreni ovladacich tlacditek

Zobrazeni prikazl aplikace
Pfechod na posledni aplikaci

Zobrazeni seznamu
nedavnych aplikaci
Ukonceni aplikace

Priblizeni nebo oddaleni

Zobrazeni hlavniho panelu

Jak na to

Presunte ukazatel mysi do pravého horniho nebo pravého dolniho rohu
obrazovky. Jakmile se objevi ovladaci tlacitka, posurite se podél okraje nahoru
nebo doll a kliknéte na poZzadované tlacitko.

Kliknéte v aplikaci pravym tlacitkem.

Pfesurite ukazatel mysi do levého horniho rohu obrazovky a pak kliknéte.

Presurite ukazatel mysi do levého horniho rohu obrazovky a pak ho posurite
podél okraje.

Presunte ukazatel mysi do horni ¢asti obrazovky a kliknéte na tlacitko Zavrit X.

Stisknéte kldvesu CTRL a otacejte koleckem mysi.

Pfesunte ukazatel mysi pod dolni okraj obrazovky.

Klavesova zkratka

P . ]
Kladvesa s logem Windows =& +C

Kldvesa s logem Windows #8+Z
Klavesa s logem Windows & +Tab

Klavesa s logem Windows & +Tab

ALT+F4

CTRL+ZNAMENKO PLUS (+) nebo
CTRL+ZNAMENKO MINUS (-)

Kldvesa s logem Windows %8 +T vybere
prvni aplikaci na hlavnim panelu.

17
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5.3 Pouzivani aplikaci vedle sebe

Podle rozliseni obrazovky mizZete mit na obrazovce az ¢tyfi aplikace soucasné. Béhem psani odpovédi
na e-maily mGzete planovat schilizky v kalendafi nebo nahravat vyucovaci hodinu pomoci Zaznamu
zvuku a zdroven si pofizovat poznamky na plose.

* *
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Pouzivani dvou aplikaci vedle sebe
1. Spustte aplikaci, kterou chcete pouzivat.

2. Potahnéte prstem od horniho okraje obrazovky, az se za aplikaci objevi prazdny prostor,
a pak aplikaci pretdhnéte na levou nebo pravou stranu.
(Pokud pouzivate mys, prejdéte do levého horniho rohu obrazovky a kliknéte pravym
tlacitkem na ikonu aplikace v zahlavi.) Zvolte Rozdéleni vlevo nebo Rozdéleni vpravo. )

3. Vratte se na obrazovku Start a spustte druhou aplikaci. Tato aplikace se zobrazi vedle prvni
aplikace.

4. Pretazenim oddélovace mezi aplikacemi muizZete upravit jejich velikost.
Spusténi treti aplikace

Pokud se vratite na obrazovku Start a spustite tfeti aplikaci, zobrazi se nad prvnimi dvéma. Klepnutim
nebo kliknutim na levou nebo pravou stranu treti aplikace se nahradi jedna z aplikaci pod ni.

Pokud chcete pouzit vSechny tfi aplikace na stejné obrazovce, pfetahnéte treti aplikaci, az se vedle ni
nebo mezi ostatnimi aplikacemi objevi prazdné misto. Pokud se prazdné misto neobjevi, vejdou se na
vasi obrazovku jenom dvé aplikace soucasné.
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6 Pouzivani ovladacich tlacitek

Pét ovladacich tlacitek — Hledat, Sdilet, Start, Zafizeni a Nastaveni — slouzi k rychlému
provadéni ¢astych c¢innosti, napfiklad prohledavani webu a poditace, tisku dokument( a
posilani fotek a odkaz(l e-mailem. Jsou vZdycky dostupné na pravé strané obrazovky bez
ohledu na to, co ve Windows praveé délate.
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Potahnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky. Pak klepnéte nebo kliknéte na
Hledat, Sdilet, Start, Zafizeni nebo Nastaveni. (Pokud pouZivate mys, prejdéte do pravého
horniho rohu obrazovky, sjedte dolt a kliknéte na Hledat, Sdilet, Start, Zafizeni nebo
Nastaveni.)

Ovladaci tlatitka zobrazite taky stisknutim klavesy s logem Windows&m+C.

6.1 Hledat

Ovladaci tlacitko Hledat vyuzZiva Inteligentni hledani Bing, takZze mlzZete prohledat svij
pocitac, web a OneDrive spolu s nékterymi aplikacemi a Windows Storem.

1. Zadejte hledany vyraz. BEhem psani se zobrazi seznam vysledkl hledani a navrha.

2. Pokud v seznamu vidite hledanou aplikaci, soubor nebo nastaveni, klepnutim nebo kliknutim
je oteviete. Pokud chcete vidét vSechny vysledky pro hledany vyraz véetné téch, které na
webu nasel Bing, klepnutim nebo kliknutim na tlacitko HIedatro prejdéte na stranku
s vysledky hledani. MUzZete taky klepnout nebo kliknout na néktery z navrhd.

3. Na strance s vysledky hledani oteviete klepnutim nebo kliknutim poZadovany vysledek.

6.2 Sdilet

Ovladaci tlacitko Sdilet umozZniuje sdileni z vétsiny aplikaci.
Pokud chcete sdilet z aplikaci na plose, mizZete vyuzit e-mail Sdileni
nebo ke sdileni soubor(l a fotek pouzit OneDrive.

tranka Microsoft | Zafize_. v

6.2.1 Sdileni soubort

1. V aplikaci vyberte potazenim prstem polozku, kterou ] i
chcete sdilet. (Pokud pouzivate mys, vyberte = Cocrcis s
kliknutim pravym tlacitkem polozku, kterou chcete :l
sdilet.)

Lidé
2. Potdhnéte prstem smérem od pravého okraje a8
obrazovky a potom klepnéte na Sdilet. e= K precteni
(KdyZ pouzivate mys, najedte do pravého horniho =
rohu obrazovky, posunite ukazatel mysi dol a potom
kliknéte na Sdilet.)

3. Klepnéte nebo kliknéte na osobu, aplikaci nebo
zafizeni, se kterymi chcete sdilet, a postupujte podle
pokyn( na obrazovce.
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6.2.2 Sdileni odkazu
1. Otevrete aplikaci a pfejdéte na web, clanek nebo mapu, které chcete sdilet.
2. Zobrazte si ovladaci tlacitko Sdilet
3. Klepnéte nebo kliknéte na osobu, aplikaci nebo zafizeni, se kterymi chcete sdilet, a
postupujte podle pokyni na obrazovce.

6.3 Start

Pomoci ovladaciho tlacitka Start se dostanete na Uvodni obrazovku bez ohledu na to, co ve Windows
pravé délate. Nebo pokud uz jste na Uvodni obrazovce, vratite se s jeho pomoci k naposledy
pouzivané aplikaci.

6.4 Zarizeni

Pomoci ovladaciho tlacditka Zatizeni mlzZete snadno odeslat soubory a informace do jinych zafizeni
pfipojenych k pocitadi, jako je tiskarna, Xbox, telefon, reproduktory, televizor nebo projektor. Seznam
zatizeni dostupnych u ovlddaciho tlacitka Zafizeni zavisi na tom, jaka zarizeni mate a jestli jsou
pfipojena k pocitaci.

6.4.1 Poutziti ovlddaciho tlacitka Zarizeni
1. Otevrete aplikaci a potazenim prstu vyberte polozku nebo soubor, ktery chcete odeslat do
néjakého zatizeni. (Pokud pouzivate mys, vyberte polozku nebo soubor kliknutim pravym
tlacitkem.)

2. Potahnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky a potom klepnéte na Zafizeni.
(KdyZ pouzivate mys, najedte do pravého dolniho rohu obrazovky, posurite ukazatel mysi
nahoru a potom kliknéte na Zafizeni.)

3. Vyberte jednu z téchto mozZnosti:

e Streamovani videi, hudby nebo prezentace fotek do jiného zafizeni (jako je televizor nebo
audiosystém). Klepnéte nebo kliknéte na Pfehrat a postupujte podle pokyn( na obrazovce.

e Vytisténi dokumentu, fotky nebo e-mailu: Klepnéte nebo kliknéte na Tisknout a postupujte
podle pokyni na obrazovce.

e Promitani obsahu pocitace (prezentace, fotek nebo cehokoli jiného) na jinou obrazovku.
Klepnéte nebo kliknéte na Promitat a postupujte podle pokyni na obrazovce.

6.5 Nastaveni

Ovladaci tla¢itko Nastaveni slouZi k rychlé Upravé zakladnich nastaveni (tfeba jasu a hlasitosti),

k nastaveni pocitace (tfeba pfizplsobeni, uzivatelskych Uuctl a zafizeni) a ke zméné nastaveni pravé
pouzivané aplikace.

6.5.1 Rychla Uprava zakladnich nastaveni N
a
Néktera zakladni nastaveni pocitace — tfeba hlasitost, T::I " X
napajeni a pfipojeni k siti — jsou vZzdycky dostupna corpmicroso..  Ztlumeno  Nedostupné
v ramci ovladaciho tlacitka Nastaveni.

2 ¢

Oznameni Vypnuti Klavesnice

Zménit nastaveni poéitace
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1. Potdhnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky a potom klepnéte na Nastaveni.
(Pokud pouzivate mys, nastavte ukazatel do pravého spodniho rohu obrazovky, vyjedte

nahoru a potom kliknéte na Nastaveni.)
2. Klepnéte nebo kliknéte na nastaveni, které chcete zménit.

6.5.2 Zména nastaveni pocitace

Vétsinu nastaveni, mezi kterd patfi pfizplsobeni, zafizeni, uZivatelské uéty, OneDrive, sitova pripojeni

a jazyky, nemusite ménit v Ovladacich panelech, ale v nastaveni pocitace.

Zména nastaveni aplikace

Pokud ovlddaci tla¢itko Nastaveni oteviete v okamziku, kdy jste v néjaké aplikaci, zobrazi se napred
nastaveni této aplikace. Kazda aplikace je trochu jing, takZe i nastaveni mize byt odlisné. A pokud
jste na Uvodni obrazovce nebo na plose, mliZzete pomoci ovladaciho tladitka Nastaveni pfizpUsobit

a zménit dalsi moznosti.

1. Otevrete néjakou aplikaci
nebo prejdéte na dvodni
obrazovku nebo na plochu.

2. Potdhnéte prstem smérem
od pravého okraje
obrazovky a potom
klepnéte na Nastaveni.
(Pokud pouzivate mys,
nastavte ukazatel do
pravého spodniho rohu
obrazovky, vyjedte nahoru
a potom kliknéte na Nastaveni.)

Mastaveni

3. Klepnéte nebo kliknéte na nastaveni, které chcete zménit. Pokud pouZivate néjakou aplikaci
a nevidite, co potfebujete, zkontrolujte nastaveni pocitace — nastaveni nékterych aplikaci

najdete tam.
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7 Aplikace

Aplikace vam usnadnuji pouZivani pocitace, protoZe nabizeji nové zplsoby prace i zabavy. Systém
Windows 8.1 se dodava s predinstalovanymi aplikacemi, které vam pomuZou zapojit se do sociélnich
siti, zGstat v kontaktu, sdilet a prohlizet dokumenty, organizovat fotky, poslouchat hudbu nebo
sledovat filmy. Jesté vic aplikaci ale najdete ve Windows Storu.

7.1 Instalace aplikaci

Pokud chcete najit aplikace, které byste si mohli nainstalovat z Windows Storu, klepnéte nebo
kliknéte na Store na obrazovce Start nebo na hlavnim panelu na plose. Pro otevieni Storu musite byt
pfipojeni k Internetu a pfihlasit se pomoci tctu Microsoft.

Ve Windows Storu, mizZete aplikace hledat nékolika zpGsoby:

e Prochazeni vybranych aplikaci a seznami: Pokud nevite, jaky typ aplikace potfebujete, je
dobré zacit u vybéru aplikaci ve Storu. Posunovanim doprava si miZete prohlédnout seznamy
obsahujici popularni aplikace, novinky a nejlepsi placené nebo bezplatné aplikace. (Vsechny
aplikace v konkrétnim seznamu zobrazite klepnutim nebo kliknutim na nazev seznamu.)

V oblasti Vybér pro vas uvidite aplikace, které jsou vam pfizplisobené na miru podle toho,
jaké aplikace vlastnite a hodnotite.

e Zkoumani kategorii: Pokud hledate urcity typ aplikace (tfeba zabavnou aplikaci nebo hru),
mUZete si ve Storu prohlédnout riizné kategorie. Klepnéte nebo kliknéte na Kategorie
a potom na pozadovanou kategorii.

e Hledani aplikaci: Pokud zndte nazev poZadované aplikace nebo hledate aplikace od
konkrétniho vydavatele, zadejte tento nazev do vyhledavaciho pole v pravém hornim rohu
Storu. Zobrazi se aplikace, které se shoduiji s tim, co hledate.

KdyzZ najdete pozadovanou aplikaci, klepnéte nebo kliknéte na Koupit nebo Vyzkouset, pokud je
aplikace placend, nebo na Instalovat, pokud je zadarmo.

Kdyz se ze Storu nainstaluje néjaka aplikace, najdete ji v zobrazeni Aplikace spolu se viemi ostatnimi
aplikacemi v pocitadi. Tuto aplikaci si mGZete pfipnout na obrazovku Start nebo na hlavni panel na
plose, abyste ji pozdéji snadno nasli a mohli pouZzivat.

7.2 Pouzivani aplikaci

Aplikaci za€nete pouzivat tak, Ze na ni klepnete nebo kliknete na obrazovce Start, na hlavnim panelu
na plose (pokud je tam pfipnuta) nebo v zobrazeni Aplikace. Akce, které mizete s aplikaci délat,
zaviseji na nainstalované aplikaci, ale tady najdete nékolik zakladnich tipQ.

7.2.1 Zobrazeni ptikaz( aplikace

Ptikazy aplikace vdm umoznuji délat v aplikaci rlizné véci. Napfiklad v aplikaci pro predpovéd pocasi
mUZe byt jednim z téchto prikazll zména teploty ze stupnt Fahrenheita na stupné Celsia. Pokud
chcete zjistit, jaké prikazy jsou v aplikaci dostupné, potahnéte prstem smérem doll z horniho okraje
obrazovky nebo smérem nahoru z dolniho okraje obrazovky a pak klepnéte na poZadovany ptikaz.
(Pokud pouzivate mys, kliknéte pravym tlacitkem v aplikaci a potom kliknéte na poZadovany pfikaz.)
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7.2.2 Poutziti ovladacich tlacitek v aplikaci

V mnoha aplikacich mizZete pomoci ovladacich tlacitek vyhledavat, sdilet obsah, posilat soubory na
tiskarny nebo jina zafizeni a ménit nastaveni. Dalsi informace najdete vyse v €asti o ovladacich
tlacitcich (Hledani, Sdileni, Tisk ...)
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7.2.3 Soucasné pouzivani aplikaci

Pokud pouZzivate vic neZ jednu aplikaci, miZete mezi nimi rychle pfepinat a mit na obrazovce az Ctyfi
aplikace soucasné (v zavislosti na rozliseni vaseho displeje). Dalsi informace o pouzivani nékolika
aplikaci ve Windows najdete v ¢asti PouZivani dvou aplikaci vedle sebe.

7.2.4 Ukonceni aplikace

Aplikace z Windows Storu jsou udélané tak, aby nezpomalovaly pocitac, kdyz je zrovna nepouzivate.
Kdyz néjakou aplikaci prestanete pouzivat, systém Windows ji ponecha spusténou na pozadi a po
chvili ji automaticky ukonci. Pokud ale chcete aplikaci ukoncit pomoci dotykového ovladani,
pretahnéte ji od horniho okraje obrazovky aZ Uplné doll. Pokud pouZivate mys, presurite ukazatel
mysi do horni ¢asti aplikace a kliknéte na tlacitko Zavfit v zahlavi.

7.3 Synchronizace aplikaci mezi pocitaci

A7 si nainstalujete aplikace z Windows Storu a pfihlasite se k jinému pocitaci s Windows 8.1 pomoci
svého uctu Microsoft, vase aplikace se na tomto novém pocitaci automaticky synchronizuji, takze
jednoduse zacnete tam, kde jste prestali. Automaticka synchronizace aplikaci a jejich dat je normalné
zapnut3, toto nastaveni ale mlzete kdykoli zménit.

7.3.1 Zména nastaveni synchronizace aplikaci
1. Potadhnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky a klepnéte na Nastaveni. (Pokud
pouzivate mys, presunte jeji ukazatel do pravého dolniho rohu obrazovky, vyjedte nahoru
a kliknéte na Nastaveni.)

2. Klepnéte nebo kliknéte na Zménit nastaveni pocitace.

3. Klepnéte nebo kliknéte na OneDrive a pak klepnéte nebo kliknéte na Nastaveni
synchronizace.

4. V oblasti Nastaveni aplikaci zvolte, jestli chcete nebo nechcete synchronizovat Aplikace
a Data aplikaci.

7.3.2 Instalace aplikaci na jiné pocitace
Vsechny aplikace, které jste si nainstalovali z
Windows Storu, najdete ve Storu v ¢asti Moje
aplikace. MuZete zjistit, které ze svych aplikaci
mate nainstalované na riznych pocitacich, a
nainstalovat je pfimo odsud, takZe je nemusite
hledat ve Storu a po jedné je instalovat.

Krok 1

re 1€ bavi, bez ohlecu

Klepnutim nebo kliknutim na dlaZdici Store na ks
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obrazovce Start oteviete Windows Store.

Krok 2 ° .
— Vase aplikace aa Va5 udet

Klepnéte nebo kliknéte na Uéet a pak
klepnéte nebo kliknéte na Moje aplikace.

Krok 3 ‘ @

Potahnéte prstem dolG nebo kliknéte pravym tladitkem na Vybrat vie Vymazat Nainstalovat
aplikaci, kterou chcete nainstalovat, a pak klepnéte nebo kliknéte na Instalovat.

4
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8 E-mail
(Vybér aplikace nebo sluzby)

8.1 Nastaveni aplikace Posta
Diky aplikaci Posta mUzZete mit vSechny svoje e-maily pod jednou stfechou. DlleZité je, abyste se
k pocitaci prihlasili pomoci svého Gctu Microsoft.

8.1.1 Pridani uctu do aplikace Posta

Pokud e-mailova adresa vaseho uctu Microsoft konci na outlook.com, live.com, hotmail.com nebo
msn.com, jednoduse se pfihlaste k pocitaci. Pfejdéte na obrazovku Start a oteviete aplikaci Posta,
kde najdete svoje e-maily.

Pokud vase e-mailovd adresa konci jinou doménou, tfeba gmail.com, seznam.cz, nebo centrum.cz,
pridate ji takto.

1. Klepnéte nebo kliknéte na dlaZdici PoSta na obrazovce Start.

2. Potdhnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky a potom klepnéte na Nastaveni.
(Pokud pouzivate mys, nastavte ukazatel do pravého spodniho rohu obrazovky, vyjedte
nahoru a potom kliknéte na Nastaveni.)

3. Klepnéte nebo kliknéte na Uéty, klepnéte nebo kliknéte na Pfidat Gcet a pak klepnéte nebo
kliknéte na typ uctu, ktery chcete pridat.

4. Zadejte svou e-mailovou adresu a heslo k tomuto Uc¢tu a potom klepnéte nebo kliknéte na
P¥ipojit.

8.1.2 Pfistup ke kontaktdm

Aplikace Posta a Lidé vzajemné spolupracuji — kontakty pro své ucty mizZete zobrazit, pridat a upravit
v aplikaci Lidé, zatimco s e-maily pro stejny ucet mlzete pracovat v aplikaci Posta. Pokud vase e-
mailova adresa konéi na outlook.com, live.com, hotmail.com nebo msn.com, vase kontakty se
automaticky doplni po pridani uétu do aplikace Posta. Nasleduje postup pridani kontaktl pro vsechny
jiné ucty.

1. Klepnéte nebo kliknéte na dlazdici Lidé na obrazovce Start.

2. Potdhnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky a potom klepnéte na Nastaveni.
(Pokud pouzivate mys, nastavte ukazatel do pravého spodniho rohu obrazovky, vyjedte
nahoru a potom kliknéte na Nastaveni.)

3. Klepnéte nebo kliknéte na Uéty, klepnéte nebo kliknéte na PFidat Géet, klepnéte nebo
kliknéte na typ Uctu, ktery chcete pfidat, a postupujte podle pokyni na obrazovce.

8.2 Outlook.com

Outlook.com je bezplatna webova e-mailova sluzba. S jeji pomoci se ke svym e-maillim dostanete z
libovolného prohlizece na jakémbkoli pocitaci nebo zafizeni. Pokud uz mate ucet Microsoft (tfeba kdyz
jste se k pocitaci pfihlasili pomoci e-mailové adresy), mizZete se jednoduse prihlasit na Outlook.com —
nemusite si vytvaret novy ucet.
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Pokud chcete novou e-mailovou adresu Outlook.com, mlzZete si ji jednoduse zfidit a automaticky se
stane Uctem Microsoft. Pokud si chcete ponechat svoji soucasnou e-mailovou adresu, ale zdroven si
pofidit novou adresu Outlook.com, mlzZete pfidat alias.

8.2.1 Vytvoreni nového uctu Microsoft a prihlaseni na Outlook.com
1. Prejdéte na webovou stranku Outlook.com.

2. Klepnéte nebo kliknéte na Zaregistrovat se ted a postupujte podle pokynt na obrazovce.

8.2.2 Sprava kontaktl na Outlook.com
Pomoci nasledujiciho postupu najdete svoje kontakty, pfidate nové a propojite Outlook.com se
socidlnimi sitémi, jako je napfiklad Facebook nebo Twitter.

Krok 1 Krok 2
ai Outlook |v ) (D)Nove
Prohledat e-mail O Zobrazit: Vie v
Slozky Oldfiska Lacinova \
Dorucena posta 1 Emilie spaékova' 4
NevyZadana posta Rudolf Lhotka F
Odeslana posta Marian Hend Fotky z dovolené
Koncepty Sluzby pro Eleny sluzby Hotmail @ F
. Odstranéna posta 12 Facebook Petra, mate 1 nove
Odeslana posta Emilie Spackova, Vitézslav Hy... (2) [ Rodina Tym OreDrive W Objevte OneDrive
Odstranéna posta Pavel Klaus L Ucty Markéta Kuklova Mam raclost, Ze se
Klepnéte nebo kliknéte na Sipku vedle loga Klepnéte nebo kliknéte na Lidé.
Outlook.com.
8.3 Outlook

Aplikace Outlook pro plochu ma vykonné funkce, diky kterym muzete mit prehled o svych pracovnich

e-mailech, kalendafi a ukolech. Outlook ale neni bezplatnou soucasti Windows 8.1. Outlook je
soucasti balicku kancelarskych aplikaci MS Office, a pokud ho chcete pouZivat, musite si ho koupit.
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9 Individualni nastaveni pocitace

Kdyz se ke svému pocitadi prihlasite pomoci uc¢tu Microsoft, zobrazi se vsechno, co jste si pfizpUsobili.
Kdyz se pomoci stejného uctu Microsoft pfihlasite k jinému pocitaci nebo zafizeni, uvidite stejné
obrdazky, kontakty a nastaveni. A pokud vas pocita¢ pouzivaji dalsi lidé, méli by se prihlasovat pomoci
svého vlastniho Uétu Microsoft, aby si mohli prizpUsobit vlastni oblibené aplikace, lidi, fotky a barvy
(a nezménili pfitom vase).
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9.1 Nastaveni obrazkového hesla

Diky obrazkovému heslu se k pocitaci nemusite prihlaSovat pomoci Spatné zapamatovatelného hesla,
ale pomoci oblibené fotky. Zvolite si obrazek, vyberete svoje gesta — kruhy, rovné ¢ary nebo klepnuti
— a urdite, kde je na obrazku pouZijete. Obrazkové heslo mlzZete nakreslit prstem pfimo na dotykovou
obrazovku, nebo ho muzZete nakreslit pomoci mysi. Kazdy, kdo ma v pocitaci ucet Microsoft, si mize
nastavit svoje vlastni obrazkové heslo.

1. Potahnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky, klepnéte na Nastaveni a potom na
Zménit nastaveni pocitace.
(Pokud pouzivate mys, nastavte ukazatel do pravého spodniho rohu obrazovky, vyjedte
nahoru a potom kliknéte na Nastaveni a na Zménit nastaveni pocitace.)

2. Klepnéte nebo kliknéte na Uéty a pak klepnéte nebo kliknéte na Moznosti prihlaseni.
3. V oblasti Obrazkové heslo klepnéte nebo kliknéte na P¥idat.

4. Ptihlaste se pomoci Udajl Guctu Microsoft a podle pokyni na obrazovce zvolte obrazek
a vyberte vhodna gesta.

9.2 Urcenitoho, kam se po prihlaseni chcete dostat
Normalné se po kazdém pfrihlaseni k pocitaci zobrazi ivodni obrazovka, ale pokud chcete, mizete
pfejit na plochu nebo do zobrazeni Aplikace.

9.2.1 Spusténi na plochu misto obrazovky Start
1. Prepnéte se na Plochu. Stisknutim a pridrzenim nebo klepnutim pravym tlacitkem mysi na
Hlavnim panelu oteviete Vlastnosti hlavniho panelu a navigace.

2. Klepnéte nebo kliknéte na kartu Navigace a pak klepnutim nebo kliknutim zaskrtnéte policko
Po prihlaseni nebo zavieni viech aplikaci na obrazovce prejit na plochu misto na Uvodni
obrazovku. Pak klepnéte nebo kliknéte na OK.

9.2.2 Prechod do zobrazeni Aplikace namisto Uvodni obrazovky

Kdykoli pfejdete na Uvodni obrazovku, mliZzete automaticky prejit do zobrazeni Aplikace. Zobrazeni
Aplikace obsahuje seznam vsech aplikaci nainstalovanych na pocitaci, nemaji ale dlazdice a neuvidite
na nich aktualizace jako na Uvodni obrazovce.

1. Pomoci stejného postupu jako je uvedeno vyse oteviete Vlastnosti hlavniho panelu a
navigace.
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Klepnéte nebo kliknéte na kartu Navigace a klepnutim nebo kliknutim zaskrtnéte policko PFi
prechodu na Uvodni obrazovku zobrazit automaticky zobrazeni Aplikace. Pak klepnéte nebo
kliknéte na OK.

* *
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9.3 Zmeéna obrazku vaseho uctu
Obrazek uctu je pfidruzeny k vasemu uctu Microsoft, takze se zobrazuje pfi pfihlaSovani k pocitaci
a na Uvodni obrazovce. Vasi pratelé a blizci ho navic uvidi, kdykoli si vas zobrazi jako kontakt.

Jako obrazek uc¢tu mizete poufZit jednu ze svych oblibenych fotek, ale mizZete si ho taky vytvofrit nebo
upravit v néjaké aplikaci. A pokud mate webkameru, mlZete poridit snimek nebo vytvorit videoklip.

9.3.1

1.

Zmeéna obrazku uctu

Potahnéte prstem smérem od
pravého okraje obrazovky,
klepnéte na Nastaveni a potom na
Zménit nastaveni pocitace.
(Pokud pouzivate mys, nastavte
ukazatel do pravého spodniho
rohu obrazovky, vyjedte nahoru a
potom kliknéte na Nastaveni a na
Zménit nastaveni pocitace.)

emmilespacena BComoso com

Klepnéte nebo kliknéte na Uéty
a pak klepnéte nebo kliknéte na Vas ucet.

Vyberte jednu z téchto moznosti:

Vyhledani oblibené fotky: Pokud chcete najit néjakou oblibenou fotku, klepnéte nebo
kliknéte na Prochazet. M(iZete prejit na fotky v pocitacdi nebo na obrazky, které jste si uloZili
na OneDrive. Klepnutim nebo kliknutim fotku vyberte a pak klepnéte nebo kliknéte na Zvolit
obrazek.

Pouziti aplikace k vytvoreni nebo upravé fotky: Pokud chcete fotku vytvofit, najit nebo
upravit v néjaké aplikaci, klepnéte nebo kliknéte na pozadovanou aplikaci a pak podle pokyn(
na obrazovce fotku najdéte. VypiSe se seznam vsech aplikaci nainstalovanych na pocitaci,
které dokazou upravit nebo vytvorit fotku. Pokud nevidite Zadnou pouzitelnou aplikaci, tak si
mUiZete néjakou pofidit.

Poftizeni snimku nebo vytvoreni videoklipu: Pokud chcete poftidit snimek nebo nahrat
videoklip, klepnéte nebo kliknéte na Kamera. Pak pofidte fotku nebo prepnéte do
videoreZimu a vytvorte videoklip.

9.4 PrizpUsobeni Uvodni obrazovky
Na uvodni obrazovce si mlzZete vybrat dlazdice, barvy a obrazky a usporadat aplikace. Pokud se o
pocitac délite s dalSimi lidmi, zajistéte, aby se vSichni pfihlasovali pomoci svého vlastniho uctu

Microsoft. Kazdy tak bude mit vlastni pfizplsobenou Uvodni obrazovku.
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Zmeéna pozadi

Obrazovku Start oteviete tak, Ze potahnete prstem smérem od pravého okraje obrazovky
a pak klepnete na Start. (Nebo pokud pouzivate mys, prejdéte do levého dolniho rohu
obrazovky, presunte ukazatel Uplné do rohu a kliknéte na Start.)

Potahnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky a potom klepnéte na Nastaveni.
(Pokud pouzivate mys, nastavte ukazatel do pravého spodniho rohu obrazovky, vyjedte
nahoru a potom kliknéte na Nastaveni.)

Klepnéte nebo kliknéte na PFizplGsobeni a pak klepnéte nebo kliknéte na pozadované pozadi,
barvu pozadi a barvu motivu. Vybrané barvy pozadi a motivu se zobrazi taky na nékolika
dalSich mistech, tfeba na ovladacich tlacitkdch a na prihlasovaci obrazovce.

Zobrazeni pozadi plochy na Uvodni obrazovce

Obrazek na pozadi plochy miZete pouZit jako pozadi na Uvodni obrazovce. Pfi zméné obrazku na
pozadi plochy se obrazovka Start automaticky aktualizuje.

1.

2.

Obrazovku Start otevrete tak, Ze potahnete prstem smérem od pravého okraje obrazovky a
pak klepnete na Start. (Nebo pokud pouzivate mys, prejdéte do levého dolniho rohu
obrazovky, presunte ukazatel Uplné do rohu a kliknéte na Start.)

Potahnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky a potom klepnéte na Nastaveni

(Pokud pouzivate mys, nastavte ukazatel do pravého spodniho rohu obrazovky, vyjedte nahoru a
potom kliknéte na Nastaveni.)

3.

Klepnéte nebo kliknéte na PFizplsobit a pak klepnéte nebo kliknéte na nahled pozadi plochy.

9.5 Pfizplsobeni zamykaci obrazovky
Zamykaci obrazovka se zobrazi, kdyz zamknete pocitac (nebo kdyz se zamkne automaticky, pokud ho
chvili nepouzivate). MlZete na ni pridat oblibené fotky svych déti, domacich mazli¢kd a z dovolené
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nebo dokonce vytvofit cyklickou prezentaci.

9.5.1 Pridani fotek na zamykaci obrazovku
1. Potdhnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky, klepnéte na Nastaveni a potom na
Zménit nastaveni pocitace.
(Pokud pouzivate mys, nastavte ukazatel do pravého spodniho rohu obrazovky, vyjedte
nahoru a potom kliknéte na Nastaveni a na Zménit nastaveni pocitace.)

2. Klepnéte nebo kliknéte na Poéitac a zafizeni a pak klepnéte nebo kliknéte na Zamykaci
obrazovka.

3. Pokud chcete na zamykaci obrazovce pouzit jenom jednu fotku, klepnéte nebo kliknéte na
Prochazet a vyberte poZadovanou fotku (mUZete zvolit fotky, které mate v pocitaci nebo
které jste si nahrali na OneDrive).

4. Pokud chcete na zamykaci obrazovce zobrazit prezentaci, klepnutim nebo kliknutim zapnéte
moznost Na zamykaci obrazovce prehrdvat prezentaci.

5. Klepnéte nebo kliknéte na P¥idat slozku a prejdéte na slozku v pocitaci nebo v uloZzisti
OneDrive.

6. Klepnutim nebo kliknutim tuto sloZku vyberte, klepnéte nebo kliknéte na Zvolit tuto slozku
a pak klepnéte nebo kliknéte na OK. MliZete vybrat aZ deset slozek.

9.5.2 Zobrazeni aktualizaci na zamykaci obrazovce
MuzZete si vybrat nékolik aplikaci, jejichZ aktualizace se maji zobrazovat na zamykaci obrazovce, takze
budete mit prehled, i kdyZz bude pocita¢ uzamceny.
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Zvolit aplikaci

klepnéte na Nastaveni a potom na ©
Zménit nastaveni potitade. f —
(Pokud pouzivate mys, nastavte ukazatel ;;‘ m o
do pravého spodniho rohu obrazovky,
vyjedte nahoru a potom kliknéte na A B
Nastaveni a na Zménit nastaveni 2 [E) = N eychly stav a oznsmeni i pf zamZené
pocitace.) = EEl EEl EE

2. Klepnéte nebo kliknéte na Pocitac a zafizeni a pak klepnéte nebo kliknéte na Zamykaci
obrazovka.

3. V oblasti Aplikace na zamykaci obrazovce klepnéte nebo kliknéte na tlacitko plus. Pak
klepnutim nebo kliknutim vyberte nékterou aplikaci v seznamu.

9.5.3 Zobrazeni podrobnych informaci aplikace na zamykaci obrazovce
MuzZete si vybrat jednu aplikaci, kterd bude na zamykaci obrazovce zobrazovat podrobné aktualizace,
takze muzZete mit prehled o pfisti udalosti v kalendafi nebo zjistit, kdo vam vola pres Skype.

1. Potdhnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky, klepnéte na Nastaveni a potom na
Zménit nastaveni pocitace.

(Pokud pouzivate mys, nastavte ukazatel do pravého spodniho rohu obrazovky, vyjedte nahoru a
potom kliknéte na Nastaveni a na Zménit nastaveni pocitace.)

2. Klepnéte nebo kliknéte na Pocitac a zafizeni a pak klepnéte nebo kliknéte na Zamykaci
obrazovka.

3. V oblasti Zvolit aplikaci, kterd zobrazi podrobny stav klepnéte nebo kliknéte na tlacitko plus a
klepnutim nebo kliknutim vyberte nékterou aplikaci v seznamu.
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10 OneDrive

OneDrive je bezplatné online UloZisté, které je soucasti uctu Microsoft. Funguje jako dalsi pevny disk
dostupny ze vSech zafizeni, ktera pouzivate. Uz nemusite posilat soubory sami sobé nebo u sebe
porad nosit USB flash disk, ktery mizZete ztratit. Misto toho muzZete pouzivat soubory, které jste si
uloZili na OneDrive, at uz na notebooku pracujete na prezentaci, na tabletu si prohliZite fotky

z posledni rodinné dovolené nebo na telefonu kontrolujete nakupni seznam.

10.1 Pridani soubort na OneDrive

Existujici soubory muiZete uloZit na OneDrive nékolika riznymi zpUsoby. Napred se rozhodnéte, jestli
si na pocitaci chcete nechat originalni soubory a kopie ulozit na OneDrive, nebo jestli je z pocitace
chcete vymazat a presunout na OneDrive.

10.1.1 Kopirovani soubort na OneDrive pomoci aplikace OneDrive
Krok 1 Krok 2

OneDnve ~

Cekumenty

Klepnutim nebo kliknutim na OneDrive na Klepdnim nebo klikanim na slozky prejdéte

obrazovce Start spustite aplikaci OneDrive. v Ulozisti OneDrive na misto, kam chcete
soubory pridat.

Krok 3 Krok 4

® ® @ Lo |

Viybrat vie MNova slozka Pfidat soubory
Potahnutim prstem z horniho nebo dolniho Prejdéte na soubory, které chcete nahrat,
kraje obrazovky nebo kliknutim pravym klepnutim nebo kliknutim je vyberte a pak
tlacitkem otevrete prikazy aplikace a pak klepnéte nebo kliknéte na Kopirovat na
klepnéte nebo kliknéte na Pridat soubory. OneDrive.

10.1.2 Pfesunuti soubort na OneDrive pomoci aplikace OneDrive
PFi pfesouvani se soubory vymazou z pocitace a pridaji se na OneDrive.

1. Klepnéte nebo kliknéte na Sipku vedle polozky OneDrive a zvolte Tento pocitac.
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3. Klepnéte nebo kliknéte na Vyjmout.

4. Klepnéte nebo kliknéte na Sipku vedle polozky Tento pocitac, vyberte OneDrive a pak
prejdéte do nékteré slozky v ulozisti OneDrive.

5. Potahnutim prstem z horniho nebo dolniho okraje obrazovky nebo kliknutim pravym
tlacitkem otevrete pfikazy aplikace a pak klepnéte nebo kliknéte na Vlozit.

10.1.3 Presunuti soubord na OneDrive pomoci Prazkumnika soubor(
ENIN A U=

Soubor Domdi Sdileni  Zobrazeni

PFi pfesouvani se soubory vymazou z
pocitace a pfidaji se na OneDrive.

Pfetahnéte soubory ze seznamu souboriv = (& +~ 4 Il » Tento potita¢ » Dokumenty »
pravém podokné na OneDrive v levém iz -
. > 3¢ Oblibené polog |
pOdOkne' | Mlastni Zablony Office
4 @& OneDrive |/ Hoznamkové bloky OneMotu
4 |, Dokumer | Qestovéni
[ ) Rozpoiet ——— Daiiovy formulaf

. Rodinné |-) Pfesunout do sloZky Rozpodet

. Dopisy

. Pracovni
10.1.4

10.1.5 Ulozeni soubord na OneDrive z aplikace
V aplikacich m(Zete soubory ukladat v v
pfimo na OneDrive. Budete mit na vybér Te ﬂto pOC |ta C v
mezi uloZzenim na OneDrive nebo na jiné
misto, tfeba do pocitace. Klepnutim nebo OneDrive
kliknutim na Sipku v levém hornim rohu
E Tento poditad
Domaci skupina
sit

zménte umisténi na OneDrive (pokud uz
neni vybrané). Pak v uloZisti OneDrive
vyberte slozku, do které chcete soubor
uloZit, zadejte nazev souboru a klepnéte
nebo kliknéte na Ulozit.

10.1.6
10.1.7 Ulozeni soubord na OneDrive z aplikace pro plochu
Pokud pouZivate aplikaci pro plochu, tfeba € * 1T % ) OneDrive

Microsoft Office Word nebo Malovani,
mUiZete soubory taky uloZit pfimo na

4 ¥t Oblibené polozky Nazev Datum zmény

B Plocha , Z fotoaparatu

OneDrive. V pouZivané aplikaci kliknéte na 8 Polet stazeni  Dokumenty
ve . - = Napasledy navstiver ) Zéliby
Ulozit a klepnéte nebo kliknéte na S
) . Domad projekty
OneDrive v levém podokné. V udlozisti > @ OneDrive N Nasi mazliéci
OneDrive vyberte slozku, do které chcete Obrazky
4 o) Domadi skupina Verejné

& Lucie Blazkova

4 M Tento poditaé

J Vzdélavaci materialy
) Planovani dovolene

| Prace
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soubor ulozit, zadejte nazev souboru a klepnéte nebo kliknéte na Ulozit.
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10.1.8 Automatické ukladani na OneDrive

OneDrive je na vétsiné pocitact doporuéené umisténi, které se zobrazuje pti ukladani soubord
Microsoft Office (tfeba dokumentl ve Wordu nebo tabulek v Excelu), soubor( PDF a jinych
dokumentl. A pokud ma vas pocitac integrovany fotoaparat, mizZete automaticky uklddat kopie
poftizenych fotek pfimo na OneDrive, takze budete mit vZdycky zdlohu. Pokud chcete ovéfit, jestli je
pocita¢ nastaveny na automatické ukladani, zkontrolujte, jak mate nastaveny OneDrive.

1. Potahnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky, klepnéte na Nastaveni a potom na
Zménit nastaveni pocitace.
(Pokud pouzivate mys, nastavte ukazatel do pravého spodniho rohu obrazovky, vyjedte
nahoru a potom kliknéte na Nastaveni a na Zménit nastaveni pocitace.)

2. U dokument( klepnéte nebo kliknéte na OneDrive a zapnéte moznost Ve vychozim
nastaveni ukladat dokumenty na OneDrive.

3. U fotek klepnéte nebo kliknéte na Z fotoaparatu a vyberte moznost Nahravat fotky v dobré
kvalité nebo Nahrdavat fotky v nejlepsi kvalité, pokud chcete mit kopie s vy$Sim rozlisenim.

10.1.9 Pristup k soubordm odkudkoli
Pokud jste si soubory ulozili na OneDrive, .

. . , . , L & bitps | crediive livece... O - @ Microsa...© || @ Scubory - CneDrive
dostanete se k nim z libovolného zafizeni, &OreDive v @whone (B
dokonce i kdyZ se vdm néco stane s
pocitatem. MUZete prejit na web

£ Soubory  onebrie etk Lucie

Soubory

OneDrive nebo poufZit jednu z mobilnich Naposledy oteviens
oo S . d ty

aplikaci pro Android, iOS nebo Windows cemeny

Viechny fotografie
Phone. Sclilené

Pocitace

Vzdéldvaci materialy

10.1.10 Pristup k soubordm v offline rezimu

Ve Windows 8.1 mUzZete prochazet viechny soubory, které jste si uloZili na OneDrive, i kdyZ nejste
pfipojeni k Internetu. Pokud chcete bez pfipojeni k Internetu tyto soubory taky otevirat a upravovat,
musite je napred zpfistupnit offline. Pro tento Ucel mlzZete pouzit aplikaci OneDrive nebo Prizkumnik
soubord.

ZpfFistupnéni soubori offline pomoci aplikace OneDrive

Potahnutim prstu dolli nebo kliknutim pravym tladitkem vyberte soubor nebo slozku a pak klepnéte
nebo kliknéte na Nastavit jako offline. Pokud mate obavy, Ze soubory v pocitaci zaberou moc mista,
zpristupnéte offline mensi pocet soubori. Nebo pokud uz nékteré soubory nepotiebujete v offline
reZzimu pouZivat, nastavte je zpatky tak, aby byly pfistupné jenom v online rezimu.

Pokud se o misto v pocitaci nemusite starat, miZete zpfistupnit offline cely OneDrive:
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1. Potdhnéte prstem smérem od pravého okraje obrazovky a potom klepnéte na Nastaveni.
(Pokud pouzivate mys, nastavte ukazatel do pravého spodniho rohu obrazovky, vyjedte
nahoru a potom kliknéte na Nastaveni.)

2. Klepnéte nebo kliknéte na MoZnosti a zapnéte Offline pFistup ke vSem souborim.

Zpristupnéni soubori offline pomoci Priizkumnika souborti

Stisknéte a podrzte soubor nebo na néj kliknéte pravym tlacitkem a zvolte Zpftistupnit offline. Pokud
chcete zpfistupnit offline cely OneDrive, stisknéte a podrzte OneDrive v levém podokné (nebo na néj
kliknéte pravym tlacitkem) a vyberte Zpfistupnit offline.

10.1.11

Sdileni soubort

Sdileni soubor(l pfes OneDrive je o moc jednodussi neZ nastaveni sdileni soubord v domdci siti
a mnohem promyslenéjsi a efektivnéjsi nez posilani souborl e-mailem nebo jejich pfenaseni na USB

flash disku.

Sdileni soubori a sloZzek pomoci aplikace OneDrive

1. Potdhnutim prstem dold nebo kliknutim pravym tlacitkem vyberte soubory nebo slozky.

2. Klepnéte nebo kliknéte na Sdilet.

3. Pokud chcete soubory sdilet s konkrétnimi lidmi nebo skupinami, zvolte Pozvat lidi. Pokud
chcete soubory sdilet se spoustou lidi, které ani nemusite osobné znat, zvolte Ziskat odkaz.
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