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Tvorba prezentaci - PowerPoint 2010

pro zacatecniky
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PROGRAM SEMINARE

Predstaveni moznosti prace v PowerPoint 2010
Autorska prava
Tvorba spolecné prezentace

Tvorba vlastnich praci

Prezentace vytvorenych praci a zaverecné zhodnoceni



CO JE TO POWERPOINT?

« POWERPOINT JE PRODUKT FIRMY MICROSOFT
PRO TVORBU PROFESIONALNE VYPADAIJICICH
PREZENTACI

 POZNAMKA: POWERPOINT JE POUZE
PROSTREDKEM, KTERY VAM POMUZE ZATRAKTIVNIT
PREZENTACI. NEJVETSI ULOHA JE NA VAS JAKO
RECNIKOVI



Cil PowerPointu

Nesnazte se ohromit vSim co PowerPoint zvladne, v jednoduchosti je sila.

Co MS PowerPoint 2010 umi a zvladne:

Graficky dojem

Zpracovani textu funkce -formatovani, barev, efektl, které Ize textu
pridavat (stiny, odlesky, zare atd.)

Prace s fotografiemi a obrazky -Uprava primo v programu

SmartArt - pusobivé diagramy -kvalitné zpracované diagramy pro tvorbu
schémat, hierarchii, Zivotnich cykll, pyramid, atd.

Tabulky a grafy -uprava primo v programu

Animace - efekty — prechody -snimky Ize doplnit o animace (pfechodové
efekty) - prijezd textu, obrazku, grafu, snimky lze rdzné casovat.

Multimedia - video, zvuk
Motivy -predpripravené palety barev, které daji jednotny styl dokumentim

Tisk — prezentace -rlizné nastaveni tisku, pro pripravu na prezentaci.
Moznost razeni do oddilt, doplnéni o poznamky, atd.

Ostatni -sitova spoluprace na prezentaci, sdileni dokumentu psani rovnic,
vzorcu, symbolU atd.



Priklady prezentaci
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04 Házena.ppt
04 Házena.ppt
01 Kvíz 1.pptx
01 Kvíz 1.pptx
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03 Pohoří ČR.ppt
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08 5tajemstvi_dobreho_vztahu.pps
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06 nejhlubsi jezera sveta.ppt
06 nejhlubsi jezera sveta.ppt
05 pamatky_unesco.ppt.pps
05 pamatky_unesco.ppt.pps
07 maskování zvířat.pps
07 maskování zvířat.pps

Objektivni autorské pravo

Autorsky zakon, obcansky zakonik, evropské smérnice...

Subjektivni autorské pravo

Prava autora osobnostni, jsou neprevoditelna (pravo rozhodovat o zverejnéni dila,
pravo osobovat si autorstvi, pravo na nedoktutelnost dila) a majetkové, také
neprevoditelna

Autorskeé dilo
Je vysledek tvlrci ¢innosti autora. Je predmétem ochrany, je jedinecnym a je
vysledkem prace autora v jakékoliv objektivné vnimatelné podobé

Autorské dilo neni: nameét, myslenka, informace, zprava, statisticky graf nebo tabulka,
schéma spalovaciho motoru (slozitéjsi posouzeni, zalezi na okolnostech). Posuzovani
autorského zdkona je slozité. Zalezi na jedinecnosti zpracovani dila a jeho tvirciho
zpracovani.

Autor je fyzicka osoba (i dité), ktera dilo vytvorila (neni to pravnicka osoba).



Pravo uzit dilo

Autor ma pravo své dilo uzit a udélit jiné osobé smlouvou opravnéni k vykonu
tohoto prava, jind osoba muze dilo uzit bez udéleni opravnéni pouze v pripadech
stanovenych timto zakonem (zkopirovat dilo a vystavit na internet je poruseni

tohoto zakona ).

Zpusob uziti dila
RozmnozZovani, rozsirovani, pronajem, pljcovani, vystavovani, sdélovani verejnosti

Volné dilo
Je dilo, u kterého uplynula doba trvani majetkovych prav. Majetkova prava trvaiji,

pokud neni stanoveno jinak, po dobu autorova Zivota a 70 let po jeho smrti.




Vyjimky a omezeni prava autorského

Ve zvlastnich pripadech stanovenych zakonem, pokud takové uziti dila neni

v rozporu s béznym zplsobem uziti dila, nejsou neprimérené dotéeny opravnéné
zajmy autora.

Volné uziti
Uziti pro osobni potrebu fyzické osoby, jehoz ucelem neni dosazeni
hospodarského prospéchu (pf.Cist knihu).

Zakonna licence
Je uzitim ve smyslu zakona, nicméné jde o uziti zakonem dovolené, je bezuplatné,
stanovené ve verejném zajmu.

Tiskové rozmnozeniny

Dovolené uziti je zde rozSireno:

pro osobni potrebu fyzické osoby, pro vnitrni potrebu pravnické osoby, pri splnéni
objednavky (priklad: Rozmnozovani a Sireni dél - ucebnice jsou autorskym dilem k
volnému uziti pro potrebu student(, zak si kopirovat z u¢ebnice sam muze, ale
pokud to udéld ucitel doma a predem pripravi, je to uz porusovani volného uziti)



Priklady zakonnych licenci
Citace lat. citare- , doslovné uvadét cizi vyrok”
VZdy je nutno uvést jméno autora, nazev dila a pramen. CSN ISO 690 (010197)

Vyukova a vyzkumna citace

Pri vyucCovani pro ilustracni ucel, nevztahuje se na uziti dila mimo samotné vyucovani
U&elem nesmi byt dosazeni hospodafského prospéchu

V rozsahu odpovidajicimu sledovanému ucelu

- tedy zjednodusené muzeme pri vyucovani pouzit cokoliv a jakkoliv: napfriklad v
prezentaci, ale vzdy s uvedenim autora, nazvu a zdroje. Pokud ale cokoliv

zverejinujeme nebo mezi zaky Sirime, musime mit souhlas autora nebo pouzit volné
dilo.

,Skolni“ licence

Uziti dila pfi Skolnich predstavenich, v nichz ucinkuji vylucné zaci, studenti nebo
ucitelé skoly nebo skolského Ci vzdélavaciho zarizeni

Uziti Skolniho dila k vyuce nebo k vlastni vnitrni potrebe skoly

Nikdo by nemél na tom predstaveni profitovat



Pozor na odlisné rezimy pouziti pri vyucovani Ci ve skole

Dle § 31 AZ Do prdva autorského nezasahuje ten, kdo (...) uZije dilo pri vyucovani pro
ilustracni ucel nebo pri vedeckém vyzkumu, jejichZ ucelem neni dosazeni primého
nebo neprimého hospodarskéeho nebo obchodniho prospéchu, a nepresahne rozsah
odpovidajici sledovanému ucelu;

- tedy zjednodusené mlzeme pri vyu€ovani pouzit cokoliv a jakkoliv: napriklad v
prezentaci, ale vzdy s uvedenim autora, nazvu a zdroje.

Pokud ale cokoliv zvefejaujeme nebo mezi zaky Sifime, musime mit souhlas autora
nebo pouzit volné dilo.

Skolni dilo

Dilo vytvorené zakem nebo studentem ke splnéni Skolnich nebo studijnich povinnosti
vyplyvajicich z jeho pravniho vztahu ke skole

Skola smi dilo uZit k vyuce nebo k vlastni vnitfni potfebé (§ 35)

Skola méa za obvyklych podminek pravo na uzavieni licenéni smlouvy o uZiti $kolniho

dila (§ 60)



Licence Creative Commons

v/

* Licence dovoluje dilo Sifit

e Licence vyzaduiji, aby pri Sifeni dila nebo jeho zpracovani byly uvedeny udaje o dile
e Prisireni dila je nutno pripojit url odkaz na CC licenci

* Licence jsou neodvolatelné

* 6 typl CC licenci

Uved'te autora BY
Uvedte autora — Zachovejte licenci BY-SA
Uvedte autora — Nezpracovavejte BY-ND
Uvedte autora — Neuzivejte komercné BY-NC
Uvedte autora — Neuzivejte komercné — Zachovejte licenci BY-NC-SA

Uvedte autora — NeuzZivejte komercné — Nezpracovavejte BY-NC-ND



1) Spusténi Powerpoint
«Jako cvicnou ukazku zkuste vytvorit v PowerPointu prezentaci ...
*Spustte PowerPoint, a to bud ikonou na plose, nebo pres nabidku
Start - VSechny programy - Microsoft Office - PowerPoint 2010.
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2) VyplInéni uvodniho snimku

«Zobrazeny snimek vypliite konkretnimi tdaji. VypInéni textu ,RiSe zvifat" se
provede kliknutim na text "Kliknutim vlozZite nadpis”. Klik zpusobi, Zze dany
text zmizi a zobrazi se kurzor.

*Pokracujete klikem na text "Kliknutim vlozite podnadpis,, ,Zvifata ze ZOQO"
*Dale muZzete pripsat
*Po spravné provedené akci, bude zobrazeno néco podobnéeho:

Prezentacel - Microsoft PowerPoint [Aktivace produktu se nezdafila.)
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Kliknutim vloZite poznamky.



3) Vlozeni dalsiho nového snimku

*Potrebujeme pfidat dalSi snimek.

*Na karté Domu kliknete na Novy snimek a vyberete, ktery typ
z predpfipravenych motivl se vam bude hodit nejvice.

*Pro ukazkovy priklad vyberte Nadpis a obsah.

Hige mvifat - Microsoft PowerPoint [Aktivace produktu se nezdafila,) o @
Navrh Prechody Animace Prezentace Revize Zobrazeni [~
P = F4 Najit
= - J 2ac Nahradit =
/lozi Obrazce Usporadat
. . . brat =
Snimky B S g 32 LDl 2 3 A S B T e D 0 L 42
1
Uvodni snime Nadpi Zahlavi casti
vodni snime adpis a obsa ahlavi éasti ~ w
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Dva -JIIJsah-,-' : P-:ul-:u:.-'nanl' : Pouze nadpis Z Afrl k\/

.......... | pp— 7z Asie

_lzes Ameriky

Prazdny CﬂJSah‘StitLlll-'Em. Obrazek s titulkem Z J Am e rl ky

Vypliite pozadované udaje, v tomto pfipadé kliknutim na "Kliknutim vilozZite
nadpis" vlozte text ,Zvirata podle svétadilu" a kliknutim na "Kliknutim
viozite text" vlozte text ,Zvirata z...

‘Podobné muzete pridavat dalSi snimky dle potreby.



4) Uprava textu ve snimku

* V PowerPointu (podobné jako ve Wordu ¢€i Excelu) muzete formatovat text.
V této kapitole si ukazeme nékolik moznosti (pokud znate Word, Excel
nebude Vam Cinit formatovani problemy).

« K zakladnimu formatovani textll nam postaci karta Domu sekce Pismo
nebo Odstavec.

_ﬂ H9-0 |+ Ride zvifat - Microsoft PowerPoint [Aktivace produktu se nezdafila,) = P 3R
oubi Domi VioZeni Mavrh Prechod; nimace Prezentace R 2 £3 ,
=l & =] Re | y [« <y vyplf obrazee = 3 Najit

1
_] By~ jieSel t ™ = ¥’ 7 Obrys obrazce = 23 Nahradit ~
VloZit Moy i Usy dat Rychlé .
v 7 snimek + o Oddil styly~ ‘= Efekly obrazc ~ | lg Vybrat -
snimky Osnova x 143l v 45 A6 A7 18 49 20 21 2240230 1

2 Evifute poile it

________________________________________________________

« Zvirata z Afriky
* Zvirata z Asie
* Zvirata ze S Ameriky

*Nejprve oznacite text, ktery chcete zménit, a na karté Domu v sekci Pismo
Si vyberete, jak chcete zménit velikost pisma, typ pisma (fontu), jeho barvu.

DalSi moznosti formatovani textu je zarovnani, format odstavce, atd., které

muzete provést na karté Domu v sekci Odstavec.

*\/ tomto pfipadu upravite format textu , Zvifata podle svétadilu " na tu€ny, velikost

zménime na 80 a font na American Text A. Vysledny text muzZete zarovnat na stred
stranky.



5) Vlozeni obrazku

Vlozte dalsi snimek s motivem Porovnani.

Obrazek vlozite jednoduse klikem na obrazek (ikona obrazku).

Zobrazi se okno Vlozit obrazek. \Vybér vhodného obrazku provedete z vaseho
disku. Oznacte vhodny obrazek a stisknéte Vlozit (vybérem obrazku se tlaCitko
Otevrit zméni na Vlozif).

Jako nadpis muzete viozit ... a jako popis ....

™ AN cRE Rite zvifat - Microsoft PowerPoint [Aktivace produktu se nezdafila.) Nastroje obrazki o B 8

bubor oo Lo Navrh Prechody Animace Prezentace Revize Zobrazeni Format & \)

r . @a J 1 [ 1
EF; Y ; [ A /" o (o]
) £ o ts 3 | aJdBl
L5l Y 4= il_ﬂ WM iy J = €1 Hg L2l HE 4 E =) e
Fotoalbum | Obrazce Smarthrt  Graf Hypertextowy Akce Textové Zahlavi WordArt Datum Cislo  Objekt | Rovnice Video  Zvuk
~ 2 odkaz pole azapati ~ acas snimku ~ ~ 2

R = T N =T % KO T IO - U S IO 0 - N U S =T < W A= I - R IS = |

pimly VloZit obrazek ze souboru

UmoZniuje viodit obrazek ze souboru,
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6) Vlozeni klipartu, grafu, tabulky

*Podobné jako obrazky muzete vlozit klipart, graf, tabulku.

«Zacnéte klikneme na tabulka (podobny postup, jako uz znate z predchozi kapitoly).
*Okno PowerPointu se trochu zméni. Pokud nemate ve vybéru zobrazeny zadné
kliparty, staci kliknout na Hledat.

«Ze zobrazenych (nalezenych) klipart vybereme ten, ktery potfebujeme (libi se
nam).

*Klikem na kfizek muzete doCasné zobrazené hledani klipartu zavrit.

SLON INDICKY

s Kliknutim vloZite text.



7) Zména pozadi a motivu snimku

Zmeéna pozadi

Prejdete na kartu Navrh. V sekci Pozadi vyberete ikonu Styly pozadi, kde muzete
zmenit pozadovanou barvu pozadi takto:

Zména motivu

PropracovanéjSi moznosti, jak zménit graficky navrh snimku, je zména motivu snimku.
Zmenou motivu snimku dojde nejen ke zméne barvy pozadi, ale dle vybraného motivu
se zmeni i barvy textu, barvy podkladu pod jednotlivymi nadpisy, atd. Zmenu motivu
provedete na karté Navrh v sekci Motivy.
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8) Prace se snimky

Smazani snimku

Pro smazani snimku v osnove pravym klikem mysSi vyberete pozadovany snimek a
z nabizenych polozek vyberete Odstranit snimek a mame vyhrano (hotovo).
Presunuti snimku

Pridrzte levé tlaCitko mysi v osnové na snimku, ktery potfebujete presunout, a
tahem snimek presunete nahoru (dolu).
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9) Spustéeni a kontrola prezentace

Spusténi prezentace

* Presunte se na prvni snimek v osnove a kliknéte na tlacCitko spusteni
prezentace.

» Klavesovou zkratkou F5.
« V karté Prezentace ze sekce Spustit prezentaci vyberete Od Zacéatku.
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10) Ulozeni prezentace

« Zpracovanou prezentaci ulozite na karté Soubor - menu Ulozit jako.
» Prezentaci ulozite pod zvolenym nazvem.

« Dale mate na vybér nekolik moznosti pripon.
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Ted muzete vasi prezentaci poslat emailem, nebo zkopirovat na USB disk a pfenést,
kam potrebujete.



Dle zajmu diskuze nad:
-prechody
-animace
-vkladani zvuku a videa



4. Tvorba vlastnich praci

5. Prezentace vytvorenych praci a
zaverecné zhodnoceni



