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Rychly nahled do modulu

Vyukovy modul pojedndvd o cloudovych sluzbach Microsoft a jejich vyuZiti ve Skolnim prostiedi a dale o sdileni materidll v prostfedi skoly.
Velmi zbéZné si pak v§ima cloudovych sluzeb firmy Google, které vidy mohou nabizet sluzby, které se sluzbam Office 365 podobaji. V prostredi

Skoly se tak muze stejné dobre uplatnit i cloudové feSeni Google Apps pro vzdélavani.

© NIDV 2014 Rychly nadhled do modulu
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Cile modulu:

e Seznamit uzivatele s pojmem ,cloud” a s moznostmi vyuziti cloudovych sluzeb ve Skolnim prostiedi.

e Seznamit uZivatele se zakladnimi sluzbami, které nabizeji cloudova feSeni pro firmy a Skoly — Office 365.

e Popsat zakladni mozZnosti licencovani a spravy uZivatel( v prostredi Office 365.

e Popsat vyhody a moznosti vyuziti zakladnich sluZzeb Office 365 — predevsim datového ulozisté, komunikace a sdileni materiald.

© NIDV 2014 Cile modulu
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Uvod a cil prace

Informacni systém Skoly je dnes chdpan jako nutna soucdst organizacni struktury Skoly. V modernim pojeti je to systém, ktery umoziuje
vyrazné zefektivnit praci v oblasti organizace, komunikace, evidence, planovani, inventarizace ¢i projektového fizeni a na riznych drovnich
poskytuje podporu managementu Skoly, zfizovateli skoly, Zaklm i samotnym ucitelGm.

V dnedni dobé stale vice prichazeji ke slovu tzv. ,,cloudové” sluzby, kdy nase data a aplikace existuji v prostfedi internetu a jsou provozovany
v datovych centrech externich provozovatel(, ktefi garantuji maximalni dostupnost a ochranu pro vsechny prostredky informacniho systému.
To prindsi pro sSkoly vyrazné zjednoduseni celé spravy systému, pfistup z riznych mist a moznost prace kdekoli a kdykoli. Tato feseni nabizeji
neustaly pristup ke Skolnim datiim, pokrocilé zabezpeceni, moznost kooperace, sdileni dokumentt, streamovani aplikaci do internetového
prohlizece a v neposledni fadé i vyrazné ekonomické vyhody. V zavéru prace se zamérim na novou technologii spolecnosti Microsoft, jejimz
hlavnim produktem je cloudova sluzba Microsoft Office 365.

Cilem této prdace je seznamit ¢tenare a uzivatele s modernim cloudovym fesenim Microsoft Office 365 a predevsim se sluzbami Exchange
Online, SharePoint Online, Lync Online, Office Web Apps a se zplsobem nasazeni téchto sluzeb do Skolniho prostredi. V modulu jsou popsany
jednotlivé sluzby a zpUlsob jejich integrace do skolniho informacniho systému, véetné posouzeni licenéniho modelu, ktery bude z dlouhodobého
hlediska pro Skolu nejvyhodnéjsi a cenové nejpfijatelnéjsi. VSima si aktualni otazky bezpecnosti cloudové sluzby Office 365 a jeji dostupnosti a
posouzeni vhodnosti nasazeni. Porovnava klasicky model, kdy Skola fyzicky vlastni veSkeré hardwarové a softwarové prostredky pfimo ve Skole,
sama je spravuje, pripadné ¢dast Cinnosti spojenych se sprdvou prenechava externimu poskytovateli a plati pouze za outsourcing sluzeb,
s modelem cloudového feseni.

Modul nebude popisovat hotové feseni, ale vSima si ztizeni sluZzeb od Uplného pocatku a pfekondni prvotnich neudspéchl pfi registraci, které
Casto rozhoduji o vysledném nasazeni ve Skole. Pozornost je vénovdana zakladni spraveé sluzeb a jejich konkrétnimu vyuziti v béZném provozu a
v zavéru také sdileni dokumentt, tymové praci na dokumentech a pokrocilé komunikaci.

© NIDV 2014 Text modulu
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Popis sluzeb a predstaveni Office 365

Microsoft Office 365 pro vzdéldvaci organizace a akademické instituce je kompletni balik sluzeb, které Ize jednoduse nasadit v prostredi Skoly a
Skolnich instituci. Sluzby jsou kompletné dostupné v ¢eském jazyce (lze nastavit vétSinu jazyk() a vétSina z nich je nabizena zdarma, a tak
mohou predstavovat vhodnou a zajimavou alternativu ke klicovym placenym sluzbam. Jedna se predevsim o profesionalni e-mail, vefejnou
webovou prezentaci Skoly a prezentaci pro interni tym, sdilené tymové a osobni kalendare, komunikacni nastroj a nastroj pro videokonference
a webové kancelarské aplikace.

Tyto sluzby vétSinou byvaji nabizeny na vyhrazenych (dedikovanych) serverech Exchange Server, SharePoint Server a Lync Server nebo na
nékterych fesenich linuxového operacniho systému. Pokud skola nékteré takové servery spolecnosti Microsoft vlastni nebo je ma hostované, je
mozné sluzby téchto serveri kombinovat s cloudovymi sluzbami Office 365 nebo pomoci specializovanych nastrojid migrovat vyhradné na
cloudové sluzby a pfitom zachovat plnou funkcionalitu jiZz vybudovaného informacniho systému.

Pro pfistup ke cloudovym sluzbdm Office 365 Ize vyuzit stolni pocitac, notebook, tablet, chytry telefon nebo jakékoli zafizeni, které je pfipojeno
k internetu a vyuziva internetovy prohlizec.

Exchange Online

Exchange Online je zfejmé nejpouzivanéjsi cloudovou sluzbou v ramci sluzeb Office 365. Jedna se o posStovni feSeni provozované na Exchange
Online serveru. Kazdy uzivatel ma k dispozici postovni schranku o velikosti 25 GB a pokrocilé sluzby, jako jsou spravce ukol(, kalendare nebo
adresare. Soucdsti posty je i antivirové a antispamové filtrovani, které by mélo ochranit postovni schranku pred nevyzadanou postou (spamy) a
viry.

© NIDV 2014 Text modulu
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SharePoint Online

SharePoint Online je ndstroj pro vytvareni web(, ktery umoznuje efektivni spolupraci zakd a uciteld a v némz uzivatelé mohou sdilet informace
s jinymi uZivateli. UmoZnuje sdilet dokumenty s ostatnimi zaméstnanci Skoly, spravovat projekty, nastavovat kvéty a publikovat obsah uréeny
zaméstnanclm Skoly, Zakam ¢i studentim. Soucdsti sluzby je i datové ulozisté pro bezpecné zalohovani a archivaci Skolnich materialQ. Sluzba
SharePoint detailné resi problematiku pfistupovych prav k jednotlivym slozkdm a souborlm a umoznuje je fulltextové prohleddvat. Pomoci
tohoto nastroje lze napfiklad vytvaret elektronické nasténky, webové stranky tfid, predmétl a projektd. Sluzba poskytuje sdileny prostor 10 GB
a k tomuto prostoru pak pfidava 0,5 GB na kazdého dal3iho uZivatele Office 365. Skola si takto jednoduse zvy3uje velikost GloZného prostoru.
Osobni prostor pro uZivatele je v soucasné dobé omezen na 0,5 GB na uZivatele.

Lync Online

Jednd se o dalsi sluzbu Office 365, kterd vramci informacniho systému Skoly predstavuje dalSi mozny zplsob komunikace. Umoznuje
provozovat online setkdni, audio- a videohovory, sdilet obrazovky, prenaset soubory, chatovat, vzddlené prezentovat. Zaroven umoziuje
komunikaci ukladat pro pozdéjsi archivaci. Nastroj Ize velmi dobre vyuzit pro vyuku ,na dalku”.

Office Web Apps

Nastroj Office Web Apps Umoznuje pouzivat zakladni aplikace Microsoft Office v prostredi webového prohlizece bez nutnosti instalovat plné
verze programui Word, Excel, PowerPoint ¢i OneNote. Jednd se o zjednodu$ené verze kancelarskych aplikaci, které vsak pro zakladni praci

© NIDV 2014 Text modulu
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s dokumentem, tabulkou ¢i prezentaci postacuji. Sluzba Office Web Apps umoznuje spolupraci celého tymu na jednom dokumentu v redlném
Case, coz pfinasi obrovsky ndr(list produktivity prace ve skolnim i firemnim prostredi.

Ulozisté dat OneDrive Pro

Jednda se o moderni webové ulozZisté dokumentl s mozZnosti sdileni a vyuZiti aplikaci Office Web Apps. Obrovskou vyhodou webovych uloZist
obecné je to, Ze do nich mGZeme pfistupovat z rdiznych platforem. UloZi§té OneDrive Pro podporuje pfedeviim tyto platformy:
e Windows,

e Android,

e Mac,

e rlzné verze internetovych prohlizec,

e mobilni telefony a tablety,

e verze Microsoft Office od verze Office 2010.

Velikost prostoru pro data je 15 GB. OneDrive podporuje synchronizaci adresary, je tedy mozné ziskat obraz slozky ze Skolni sité do datového
Ulozisté OneDrive a s témito soubory dale pracovat v riznych prosttedich a na rlznych mistech. Podporuje verzovani dokumentu.

Informacni kanal

Tato sluzba se objevila v Microsoft Office 365 aZz v nové aktualizované verzi a midzZeme fici, Ze se jednd o obdobu socialnich siti Facebook ci
Twitter. Sluzba umoziuje ziskat prehled o pracovnich aktivitach lidi ve Skole (organizaci) nebo pridavat prispévky o svych zdjmech a o své praci,
ale je zde i integrovana sluzba sledovani nékterych dokumentu, tolik potfebna ve Skole napfiklad pro sledovani tydennich ¢i mési¢nich plana.

© NIDV 2014 Text modulu
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Bezpecnost sluzeb a zplsoby nasazeni

S ohledem na kazdodenni utoky na internetu se otazka bezpecnosti jevi jako zcela zasadni. Rada ICT pracovnikd, spravc@ a ICT koordinator(
stdle obhajuje princip, kdy data uchovavaji na svych serverech, pokud moZno uvnitf organizace. Pfitom je tfeba si uvédomit, Ze nékteré
cloudové sluzby jiz pouzivdme. Jednd se predevsim o e-mailové sluzby a webové sluzby socialnich siti, napfiklad Facebook nebo Twitter. Bézné
tyto sluzby obsahuji naSe fotografie, kontakty, kalendare. Pokud se jednda o bezpecnost cloudu, definoval Microsoft zakladni principy
bezpecnosti. Jedna se predevsim o tyto body:

rozSifitelnost (Skalovatelnost) sluzeb a konfigurovatelnost nabidky pro Skoly (komeréni firmy),

zajisténi bezpeclnosti, které je soucasti sluzby,

transparentnost umisténi dat — |ze pfesné fici, kde skolni data lezi,

auditovani a certifikace technologii a procesl treti stranou — kontrola datovych uloZist nezavislymi firmami,
prabéziné aktualizace sluzeb,

informovanost Skol o pravidelnych aktualizacich.

Co se tyka nasazeni Office 365 ve Skolnim prosttedi, jevi se jako pouzitelné tfi mozné scénare:

Microsoft hostuje vSechny servery ve svych datovych centrech. Pristup ke vSem sluzbdm je prostfednictvim internetu a Skola muze
konfigurovat jednotlivé sluzby formou vzdalené spravy (cloud-based deployment).

Nékteré sluzby jsou provozovany v samotné organizaci a ve vlastnich datovych centrech a nékteré sluzby jsou provozovany jako cloudové
(hybridni model). Je vhodny naptiklad pro rizné typy projekt(.

Provozovani vSech sluzeb na vlastnim hardwaru (on-premise feseni). Jednd se o klasicky model, ktery je vSak narocny na investice do
hardwaru, na jeho udrzbu a spravu, stejné jako na skoleni pracovnika.

| kdyby byly vSechny servery v cloudu a sSkola plné presla na hostované servery a sluzbu Office 365, je tfeba si uvédomit, Ze vnitfni sitova
infrastruktura sSkoly je zdkladem bezpecnosti a servery, které vystupuji v roli firewalll, bran a router(i, musi byt pro bezpecny provoz dale
provozovany.

© NIDV 2014 Text modulu
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3

Neméné dulezita je i oblast podpory, ktera je v pfipadé Office 365 pro Skoly poskytovana stejné jako podpora komerénim firmam. Jedna se
pfedevsim o telefonickou podporu, portél s online nastroji a privodci pro odstranéni problému® nebo komunitni portaly?.

! http://community.office365.com/en-us/p/troubleshooting.aspx

2 http://community.office365.com/en-us/default.aspx

© NIDV 2014 Text modulu
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Ztizeni sluzby Office 365 pro skolni prostredi

Ovéreni vlastnictvi Skolni domény

Nejcastéjsi scénar je takovy, Ze nejdfive 3kola ziska tficetidenni zku$ebni verzi3, jednotlivé sluzby vyzkousi, a po této dobé mda mozZnost
(vétSinou je mozné termin jesté o 60 dni posunout) pfejit na néktery licenéni model. Pro skoly jsou nabizeny modely:

o A2,

o A3,

o A4,

Doposud nejpouzivanéjsi model pro Skolstvi je licenéni model A2, ktery je zcela zdarma.

Plany a ceny pro oblast $kolstvi*

V soucasné dobé nabizi spolecnost Microsoft pro Skoly a akademické instituce tfi mozné zplisoby licencovani, které se navzajem lisi cenou i
mnoZstvim nabizenych sluzeb. Dfive se tyto sluzby nabizely pod spoleénym ndzvem Microsoft Live@edu, v soucasné dobé se ndzev aktualizoval
na Microsoft Office 365 pro vzdéldvaci organizace. Nékteré programy jsou pro skoly poskytovany zdarma, nékteré jsou zpoplatnény. Poplatek
placenych sluzeb je pocitdn za jednoho uZivatele a mésic.

Nasledujici tabulka shrnuje zakladni parametry jednotlivych plant (program() pro akademickou sféru.

3 http://www.microsoft.com/cs-cz/office365/education/compare-plans.aspx
4 http://office.microsoft.com/cs-cz/academic/office-365-pro-skoly-FX103045755.aspx?redir=0
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Plan A2 Plan A3 Plan A4
Cena bez DPH Studenti Studenti Studenti:
0,00 € 2,40 € 2,80 €
za uZivatele za uZivatele
meésicné mésicneé
Pedagogicky sbor a | Pedagogicky sbor a | Pedagogicky sbor a
zaméstnanci zaméstnanci zaméstnanci
0,00 € 4,30 € 5,70 €
za uZivatele za uZivatele
meésicné mésicneé
Hostovany e-mail ANO ANO ANO
Webové ANO ANO ANO
konference — LYNC
Skolni intranet ANO ANO ANO
Integrace sluzby ANO ANO ANO
Active Directory
Ochrana pred ANO ANO ANO
nevyzadanou
postou
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Office Web Apps ANO ANO ANO

Zaruka 99,9% NE ANO ANO

dostupnosti sluzeb

Aplikace systému NE Word, Excel, Word, Excel,

Office PowerPoint, PowerPoint,
Outlook a Access Outlook a Access

Pokrocily e-mail NE ANO ANO

(neomezeny

prostor,

archivace...)

Podpora hostované | NE NE ANO

hlasové posty

Ndastroje ANO ANO

eDiscovery

Bezplatna zkusebni verze

Bezplatnou zkuSebni verzi sluzeb Office 365 je mozné ziskat zdarma na dobu 30 dn( v licenci A3 a dalSich 60 dni je mozné vyuzit na rozhodnuti,
zda tyto sluzby Skola vyuzije. Doba je podle mych zkusSenosti dostate¢na a vSechny sluzby Ize dostatec¢né dlouho zkouset v ostrém provozu skoly
bud's ovéfenou, nebo s neovéfenou doménou. BEhem této doby nejsou omezeny zadné sluzby®, vée je pIné funkéni.

Ve zkuSebni verzi je k dispozici 25 licenci pro zaky a 25 licenci pro uditele.

> Omezeno je pouze nakupovani novych licenci.

© NIDV 2014
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ﬂOFﬁceBﬁS Outlook Kalenddf Osoby Informacnikandl SkyDrive Weby s« Spravce v [VISHEUEETNERESNE o S

-

Centrum pro spravu sluzeb Office 365

fidici panel predplatng  licence
nastaveni
PREDPLATNE NAKLADY DATUM KONCE OBDOBI
uZivatelé a skupiny ) ] = ] i ]
Zkugebni verze slueb 25 Ufivatelské licence Zadné naklady Konec platnosti: 7. €ervna
domeény Office 365 Education A3 2013
pro studenty
licencovani ZkuZebni verze sluzeb 25 Ufivatelské licence Zadné naklady Konec platnosti: 7. éervna
Office 365 Education A3 2013
nastaveni sluZby pro akademicky sbor 3
stav sluzby
sestavy
zdroje informaci
podpora
Informace o spravé vatich pfedplatnych
sluZby nakupu Informace o pfifazovani licenci ufivatelskym Getdm

Wolitelné smluvni doplriky zabezpeceni a ochrany oscbnich udajd

Po ovéreni naroku na akademické licence se zkuSebni verze stava automaticky plnou verzi a zde je jiz mozné zdarma nakupovat libovolné
mnozstvi akademickych licenci pro Zaky i ucitele.

Pridani a ovéreni DNS domény

© NIDV 2014
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Internetové domény jsou spolecné rizeny pomoci celosvétového systému registratorl a databazi. Domain Name System (DNS) zajistuje
mapovani jmennych adres a IP adres sitovych zatizeni. Office 365 umozZnuje spravovat Skolou vlastnéné domény a pridavat je do systému. Pfi
pfechodu na Office 365 je zapotiebi, aby Skolni spravce nebo spravce DNS proved! urcité Upravy DNS zaznamd.

Vétsina Skol ma jiz svou vlastni doménu registrovanou a vyuziva ji pro ucely skolni webové prezentace. Pokud $kola zaregistruje zkuSebni verzi
Office 365, Microsoft zfidi do¢asny nazev domény, napfiklad ve tvaru zsvratislavovo.onmicrosoft.com. Docasnd e-mailova adresa by tak byla
zsvratislavovo@zsvratislavovo.onmicrosoft.com. Toto je pro Skolu i komeréni firmu nepfijatelné proto, Ze jiz svou doménu (napfiklad
zsvratislavovo.cz) vlastni. Z tohoto dlvodu je mozné pridat svoji Skolni doménu a po ovéreni systémem Office 365 implementovat jednotlivé
sluzby bud'vSechny najednou, nebo postupné, jak rostou poZadavky organizace.

V systému Office 365 se nasledné vlastnictvi domény ovéri pres TXT (DNS) zdznamy, které je ovsem tfeba nastavit. Ovéreni vétSinou probéhne
do nékolika hodin, bezpecné do 72 hodin. Mezi hlavni poZzadavky DNS patfi:

e Address (A zdznam) — odpovida 32bitové adrese, nejcastéji pouzivana k mapovani hostname na IP adresu,

CanonicalName (CNAME zdznam) — urcuje, Ze doménové jméno je alias dalSiho doménového jména,

Location (LOC zdznamy) — specifikuje lokalitu doménového jména,

MailExchange (MX zdznamy) — specifikuje e-mailovy server, ktery je zodpovédny za pfijem posSty pro doménu,

NameServer (NS zdznamy) — seznam autoritativnich DNS server( pro danou doménu,

Text (TXT zaznamy) — slouzi k uchovani textového fetézce v systému DNS.

PowerShell — nastroj pro konfiguraci Office 365

© NIDV 2014
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Windows PowerShell je interpret pfikaz(i od spolecnosti Microsoft a je zaloZzeny na platformé .NET Framework®. PowerShell na rozdil od
pfikazového radku umi pfistupovat i k souborovému systému, registru pocitace, ale je mozné s jeho pomoci efektivné ovladat i rizné aplikace,
jako jsou Exchange Server, SharePoint Server, Lync Server a dalsi. Tento ndstroj je tedy mozné poutZit i ke konfiguraci sluzeb Office 365. Pro
vytvareni skriptl je vSak zapotiebi alespon zakladni znalost platformy Microsoft .NET Framework.

Prihlaseni uzivatele ke sluzbam Office 365

Prihlaseni ke sluzbam Office 365 je mozné z mnoha typl zafizeni pfipojenych k internetu. Postup je nasledujici:
Otevieme internetovy prohlizec.
V URL fadku zadame adresu ve tvaru http://login.microsoftonline.com, pfipadné http://portal.microsoftonline.com.
Zadame uZzivatelské jméno, napfiklad ve tvaru slama.miroslav@zsvratislavovo.cz.
Zadame heslo a pfihlasime se do systému’.
Pokud se uzivatel hlasi do systému poprvé, je vyzvan k zadani starého hesla a nového hesla.

6 http://cs.wikipedia.org/wiki/Windows_PowerShell
7 Pokud se uZivatel pfihlasuje poprvé, obdrii docasné heslo od spravce systému. Toto heslo mda pouze do&asnou platnost a musi byt zménéno po prvnim pfihlaseni uZivatele.

© NIDV 2014
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] Office 365 Jutlook K 4 Osoby Informaéni kanal ive Weby - ELEENGIETSEINNNE o]

Zaciname se sluzbami Office 365

© = U

online Pocitace a systémy telefon a tablet

Mac ; ffice 365 tak, aby je

Instalace softwaru a jeho piipojeni ke
slufbam Office 365

S : Sledovat video
vitejte e-mail

e o = Vitejte ve sluzbach Office 365
Co zahruji sluzby Office 3657 Pouzivejte aplikaci Outlook Web App nebo
Outlook. Importujte své e-maily a i . .
kontakty. Dal3i informace o sluzbach Office 365
- + . P . - Zacina luzbami Office 365
Systém Office a sada Office Wel sdileni dokumentd Shia

Nastavit pocitaé Mac nebo zafizeni iPad pro sluzby Office 365
Pougiv EJtE stém Office ve svém pocitadi Ukladejte dokumenty na SkyDrive a Zména nastaveni Gétu ve sluzba ch Office 365

4 i B ) |

Dulezité jsou odkazy v pravé horni ¢asti obrazovky, které slouzi predevsim ke vstupu do jednotlivych sluzeb a k jejich nastaveni. Je tedy mozné
se z jednoho mista prfesouvat od postovni schranky Outlook Online, do Kalendar(, do uloZisté OneDrive, na tymové a verejné weby ¢i sledovat
¢innost osob z prostredi Skoly.

Po kliknuti na své jméno mizZete nastavit informace ve svém profilu, ktery se zobrazuje spolupracovniklim a zakim. Jednd se predevsim o
telefonni kontakt, polozku O mné, pfipadné lze zménit profilovou fotografii ucitele ¢i Zaka. Pomérné stara sluzba Blog je tu znova v nabidce a
jeji pouziti je ponechano pouze na uzivateli.
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Zakladni sprava Microsoft Office 365

Role spravce Office 365

Nejvyznamnéjsi roli v cloudovych sluzbach Office 365 je role administratora (spravce). Tento ,superuzivatel” ma Ctyfi nejdUlezitéjsi prava
potiebnd pro spravny pribéh sluzeb. Jedna se predevsim o:

e vytvareni uzivatell — uzivatelskych uctu,

e pfifazovani licenci novym uzivatelim,

e vytvareni povéreni pro jednotlivé uZivatele — k jakym sluzbam ma uZivatel pfistup,
e servis a nastaveni celého prostredi.

Ve srovnani s klasickou sprdvou velkych Skolnich serverd (Exchange, Lync, Active Directory, SharePoint) spociva zdsadni rozdil vtom, Ze v
pfipadé online serverd jde spiSe o fizeni nabidky.

Administracni rozhrani

Veskera sprava a konfigurace se provadi z centralniho portdlu — servisniho portdlu Office 365 — a Skolni sprdvce by mél byt s timto prostfedim
velmi dobfe obezndmen. V administranim rozhrani Ize provadét zakladni spravu uZivatell, kolekci webU, servisni konfiguraci jednotlivych
serveru, ridit stahovani klientskych aplikaci a resetovat hesla pro uZivatele.

Pred vstupem do administracniho rozhrani Microsoft Office 365 je tfeba se nejprve pfihlasit na portale http://portal.microsoftonline.com nebo
http://login.microsoftonline.com a zde zadat uZivatelské jméno (ID uZivatele) a heslo. UZivatelské jméno je napriklad ve tvaru

© NIDV 2014
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ucitel@zsvratislavovo.cz®. Heslo bylo zaddno pfi registraci zkusebni verze a je povaZovano za silné heslo. Maximalni velikost hesla je stanovena
na 15 alfanumerickych znaku a v zakladnim nastaveni Office 365 musi obsahovat velka pismena, mala pismena a Cislice.

(- @ https://portal microsoftonline.com/zdmin/default.aspx c “ Google 2+ K =~
1] Office 365 a Outlook Kalendai Osoby Informacnikanal SkyDrive Weby «» Spravce v [EVISEHEURENEREINE o S
Centrum pro spravu sluzeb Office 365 L
fidicl;parie Vitejte ve sluzbach Office 365!
nastaveni Chcete-li zjistit zakl adni informace, podivejte se na video

Vyberte poZad ovanou moZnost nastaveni.

uZivatelé a skupiny
y Stahnéte si software

m

domény Ziskat infermace o socialni siti Yammer
icencovani

nastavenf sluzby Prehled sluzeb

stav sluzby

stav sluzby aktudlni stav

sestavy Zadné problémy se sluzbou Exchange

podpora Lyne
o zadosti o sluzby ¥
sluZby nakupu Portal sluzeb Office 365

1 otevienych Zadosti o sluzby vyZaduje akei

Predplatné Office

neaktivni uZivatelé e-mailu ;s
SharePoint

0 uZivateld se nepiihldsilo pe dobu 30 nebo vice dnd.

Sluzba identit

ochrana posty ._Sluzba soravv
4 . |

Zadné potife
Zadné potife
Zadné potize
Dostupnest sluzby ocbnovena ~
Zadné potize

Zadné potize

8 Pokud 3kola nejprve zaregistruje zku3ebni verzi sluzeb Microsoft Office 365 (nedoslo jedté k ovéfeni $kolou vlastnéné domény), vyuZiva se pro pfihladeni vyhrazend

doména spolecnosti Microsoft. Napfiklad tedy: ucitel@zsvratislavovo.onmicrosoft.com.
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Google [ |

Administratorska konzole

Vitejte v pfepracované administratorské konzoli. Podivejte se na video a zjist&te, co je tu nového

- i = s Iy P L~

Uzivatelé Firemni profil Fakturace Aplikace Novinka! Sprava zafizeni Zabezpefeni Podpora Migrace
Pidat, prejmenovat a Aktualizovat informace Zobrazit poplatky a Sprava aplikaci a jejich Nastaveni a Spravovat funkce Dal3i informace a Presufite data
spravovat ujivatele o spolenosti spravovat licence nastaveni zabezpeteni zafizeni zabezpeten népovida

Prehledy MNovinka!

Sledovat vyuditi slufeb

Porizeni a sprava licenci v administracnim rozhrani

Pokud Skola vlastni doménu druhé Urovné a zaregistruje si zkuSebni tficetidenni verzi Microsoft Office 365, ovéfuje Microsoft narok na
akademické licence a na pouzivani sluzeb Office 365. Tento proces je plné automatizovany, probihd mimo Ceskou republiku a éeské zastoupeni
Microsoftu nemuze do procesu zasahovat ani jej jakkoli urychlit.

Pokud ktomuto ovéreni nedojde v dobé platnosti zkusebni verze, je moZiné vyuZit dalSich 60 dn(, kdy je Skola pouze informovana o
probihajicim ovéfovani naroku na sluzby Microsoft Office 365 a o dobé platnosti zkuSebnich predplatnych a ¢asu vyprseni. Pokud by z néjakého
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dlvodu nedoslo k ovéreni naroku na akademické licence, a tedy i na pouZivani sluzeb Microsoft Office 365, pfijde na registracni e-mail
nasledujici zprava: ,Spolec¢nost vase_skola neni opravnénou kvalifikovanou akademickou instituci spolecnosti Microsoft. Platnost vasich
aktudlnich nabidek zkuSebnich verzi pro akademické instituce vyprsi na konci zkusebniho obdobi.”

Po schvaleni poZadavku bude mozZné objednat Skolni licence pro Zaky, studenty i ucitele a Skola neni nijak omezena poctem objednavanych
licenci. Lze si tak predstavit pfipad, Ze spravce Office 365 pfi prvni objednavce objednd napfiklad 1000 licenci pro Zaky a 200 licenci pro
akademické pracovniky. Pokud by do budoucna Skola vyZzadovala dalsi licence, je mozné je podle licenéniho modelu doobjednat.

] Office 365 a’ Outlook Kalenddf Osoby Informaénikandl SkyDrive Weby -« Spravce v EENIGEEIEIETERESINE ]

Centrum pro spravu sluzeb Office 365

fidici pane

predplatné licence

PREDPLATNE HAKLADY DATUM KONCE OBDOB{

nastaveni

uZivatelé a skupiny

Zkuiebni verze slufeb 25 Ufivat elské licence Zadné naklady Konec platnosti: 7. éervna
domény Office 365 Education A3 2013
pro studenty
licencovani Zkutebni verze sluzeb 25 Uzivatelske licence Zadné naklady Konec platnosti: 7. cervna
Office 365 Education A3 2013
nastaveni sluzby pro akademicky sbor
stav sluzby
sestavy
zdroje informaci
podpora
Informace o spravé vasich pfedplatnych
sluzby nakupu Informace o pfifazovani licenci ufivatelskym Gétdm

Volitelné smluvni doplfiky zabezpeceni a ochrany osebnich udajd

v, O

Sprava uzivatelskych uctu
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Ve vztahu ke spravé uzivatell (uzivatelskych uctd) je tfeba si uvédomit, Ze existuji dva hlavni typy uzivatelQ. V prvnim ptipadé to jsou uZivatelé,
ktefi jiz existuji v prosttedi Skoly — jsou jiz v Active Directory, a tito uZivatelé ve skute¢nosti neexistuji v prostfedi cloudu. Druhou mozZnosti jsou
uZivatelé, ktefi nejsou federovani z Active Directory — vétSinou jsou to novi uZivatelé, a ti existuji v cloudu.

Pokud jde o druhou mozZnost, existuji Ctyri zplsoby, jak uZivatele v cloudu vytvofrit:
e synchronizaci Active Directory — kopiruji se uzivatelskd jména bez hesel,
e pouZitim nastroje PowerShell a PowerShell skript(,
e hromadnym importem napftiklad pres tabulku Excel,
e rucnim vytvorenim uZivatelQ.

Pfed priddvanim uzivatel(l je tfeba se ujistit, zda ma Skola dostatek dostupnych licenci pro Exchange Online, SharePoint Online nebo dalsi
sluzby. Pokud $kola realizuje licen¢ni plan A2, neni problém ziskat zdarma nové licence.

Pti vytvareni nového uZivatele je tfeba zadat tyto povinné udaje:
e jméno,
e pfijmeni,
e zobrazované jméno,

e uZivatelské jméno.

UzZivatelskym jménem se uzivatel bude do systému pfihlasovat, jméno musi byt jedinecné. Po prihlaseni se zobrazuje na displeji, dale v e-

mailech a podobné. Jako nepovinné Udaje se uddvaji: pracovni pozice, oddéleni, telefonni ¢isla, adresy a dalsi.

V dalsim kroku se zadd role uzivatele, predevsim je tfeba uréit, zda novy uZivatel bude spravce (globalni, servisni, sprdvce s moznosti
nastavovani hesel apod.). Déle se urci alternativni adresa uzivatele a lokalita a priradi se licence.
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V poslednim kroku je v systému vytvoren uZivatelsky Ucet a vygeneruje se pro néj docasné heslo, které je tfeba pfi prvnim pfihlaseni zménit.
Soucasné je spravci Office 365 odeslan e-mail se zpravou, Ze byl vytvoren novy uZivatel.

6 @ https://portal microsoftonline.com/UserManagement/Activelsers.aspx < 8" Google Pl ¥+ A

] Office 365 a Qutlook Kalendair Osoby Informacnikanal SkyDrive Weby -+ Sprévce ~ EEIEHEREIENERRS

Centrum pro spravu sluzeb Office 365

fidici pane aktivni uZivatelé  odstranéni uzivatelé  skupiny zabezpeceni delegovani spravci

nastaveni
Jednotné piihlatovédni: Nastaveni | Daléi informace

uZivatelé a skupiny Synchronizace sluiby Active Directory®: Nastaveni| Dalii infermace

Sprava e-mailov kontaktd v systému Exchange: Dal3i informace
domény Zménit rasady vyprieni platnosti hesla pro vaie ufivatele: Zménit nyni

cencovan + &% Y

nastaveni sluzby

[~ ZOBRAZOVANE JMENO & UZIVATEL SKE JMENO STAV
stav sluzby

[~ Aneta Dufkova dufkova.aneta@schoolpathfir  V cloudu
sestavy 5

[~ Jaroslav Sindler sindlerjaroslav@schoclpathfi V cloudu
podpora

[~ Miroslav Sldma schoolpathfinder@schoolpatt V cloudu

sluzby nakupu

Editace uZivatelskych Gcta se provadi v Centru pro sprdvu sluZzeb Office 365, kde Ize uZivatele odstranit, nastavit nové heslo, pfifadit licence a
zménit dalsi vlastnosti.

Pfedevsim pro zkusSenéjsi spravce Skolniho systému je urcen ndstroj PowerShell, ktery umozni jednoduchymi pfikazy spravovat Office 365,
jednotlivé uZivatele a licence. Jsou to predevsim prikazy pro:
© NIDV 2014
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e zobrazeni licenci u uZivatele — Set — MsolUserlicens,

e resetovani uzivatelského hesla — Set — MsolUserPassword,
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i 4 Windows PowerShell EIEI&

-
Windows PowerShell -
ICopyright <C> 2012 Microsoft Corporation. All rights reserved.

IEp = 3 NV
evropsky Q § - _

[PS G:\Usershsalid> $LiveCred = Get-GCredential

cmdlet Get—Credential at command pipeline position 1
[Supply qalues for the following parameters:

[Credenti.
sali> 5LiveCred = Get-Credential

redential at command pipeline position 1
for the following parameters:

[PS C:\Usersssali> %Session = New-PSSession —ConfigurationMame Microsoft.Exchange —ConnectionlUri https:/~ ps.outlook.com |
1/ —Credential $LiveCred —Authentication Basic —AllowRedirection
Your connection has bheen redirected to the following URI:
“https://pod51847psh._outlook.conpovershell-liveid?PSUersion=3.8 "
PS C:\Usershsalid>

Obavana situace nastava tehdy, kdyz administrator zapomene administratorské heslo do Office 365. | tady je moZné feSeni pomoci bezpecné
obnovy hesla. Pro takové ptipady je tfeba pfi vytvareni administratorského Uctu pouzit alternativni adresu mimo Office 365 a telefonni Cislo, na
které je pak mozné zaslat kéd pro obnovu hesla.
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Microsoft

Resetovani hesla

Ovéreni uzivatele
Proces resetovani hesla mizZete zahdjit tak, Ze niZe zadate své ID uZivatele a znaky uvedené na obrazku nebo ve zvukovém seuboru.

*ID uiivatele:

KDCE=>tge “

n

m o

Pokud dojde k vymazani béiného uZivatele, je mozné jej opét obnovit. Systém si smazané uzivatele ukldada po dobu tficeti dnl do kose
uzivatel(l a v této dobé je jesté obnoveni mozné. Obnoveni se provadi pomoci prikazl v nastroji PowerShell:

e Remove-MsolUser — vymaze uzivatele,

e Restore-MsolUser — obnovi smazaného uzivatele.

Hromadné pridavani uZivatell
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Zcela prakticka situace nastdva tehdy, kdyzZ je tfeba do systému Office 365 vloZzit mnoho uZivatell najednou, napftiklad kdyZ do Skoly nastoupi
novi zaci prvniho ro¢niku. Zde by bylo zdlouhavé zadavat kaZzdého uZivatele zvlast, a tak je mozné vyuzit hromadného pridavani uzivateld.

Hromadné priddvat uZivatele je mozné pomoci importu CSV souboru. Takovy soubor je moZné ziskat exportem ze Skolniho evidencniho
systému Zaku, napfriklad Bakalard. Po exportu CSV souboru je nutna Uprava napfiklad programem Microsoft Excel a editace souboru pfesné
podle Sablony, kterd je rovnéz dostupna z administracniho rozhrani Office 365.

FILE HOME = INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW Miroslav Slama =
o i w = it ing * sert v -

D X% Calibri -l - A A S =8 - EF"‘ General = CDndltlonaIFarmattmg iﬁﬂ]n_ert E %Y IH]
v EE g EFormatazTab\E' i Delete ~ ' T

aste = - e - | =, a €0 00 i ort in

e B IU E==&% H %70 S0 [ el Styles - [ Format~ @+ Fiter~ Select~
Clipboard Font [F] Alignment ] Number [F] Styles Cells Editing ~
Al s F Utivatelské jméno,Jméno, Pfijmeni,Zobrazované jméno,Funkece,0ddéleni,Cislo kancelafe, Telefon do kanceldfe, Mobilni - v

A B C D E F G H I J K L& M A

1 |U§ivatelské jménU,Jménu,PFijmerll‘,Zubrazované jméno,Funkece,0ddéleni,Cislo kanceldie, Telefon do kanceldie, Mobilni telefon,Faxové tislo,Adresa,Mésto, Kraj
2 petra@contoso.com,Petra,Chvojkovd,Petra Chvojkova,Vedouci oddéleni IT,Informaéni technologie,123451,123 456 789 / 331,123 123 451 501 234 567,Dlouhd 52
3 | eva@contoso.com,Eva,Elznicovd,Eva Elznicova,Vedouci oddéleni IT,Informacni technologie,123452,123 456 789 / 332,123 123 452,501 234 567,Dlouhd 53,Praha,,!
4 'marian@contoso.com,Marian,Heng Marian Hené, Vedouci oddéleni IT,Informaéni technologie, 123453,123 456 789 / 333,123 123 453 ,501 234 567,Dlouhé 53,Prahz
5 jan@contoso.com,lan,Kotas,Jan Kotas,Vedouc oddéleni IT,Informacni technologie,123454,123 456 789 / 334,123 123 454,501 234 567,Dlouhd 53,Praha,, 123 45 P
6 |lukas@contoso.com,Lukés, Kiovak, Lukas Kfovak, Vedouci oddéleni IT, Informaéni technologie, 123455,123 456 789 / 335,123 123 455,501 234 567,Dlouh4 53,Praha,,
7
8
g

Import_User Sample_cs C-i-':w 4 >

READY B P -——F—+ 100%
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Dalsi mozZnost pro hromadné vkladani uzivatell nabizi ndstroj PowerShell, kde Ize vlozit ptislusny skript.

Pokud Skola pfistoupi na synchronizaci vlastni databaze Active Directory, jsou Ucty automaticky replikovany z této databaze pfimo do cloudu
Office 365. Skolni spravce Microsoft Serveru pak p¥idava ¢&i rusi uzivatele na lokalnim serveru v lokdlni Active Directory a veskerd synchronizace
s Office 365 probiha automaticky.

Synchronizace Active Directory

Pokud ma s$kola lokélni Active Directory®, mlze spravce $kolniho informacniho systému nastavit synchronizaci Microsoft Office 365 s lokalni
databazi Active Directory. Tato funkce umozZni udrZovat aktudlni Active Directory ve shodé s globdlni databazi v cloudu. Seznam globdlnich
adres pak bude stejny na obou mistech.

Jednou z hlavnich vyhod synchronizace sluzby Active Directory je, Ze spravce mize nastavit jednotné pfihlaseni. To pak umozni pouzivat stejné
uZivatelské jméno a heslo pfi pfihla3ovani do lokalni sité i pro pfihladeni ke cloudovym sluzbam Office 365. Zaci a ucitelé si tak nemusi
pamatovat dalsi prihlasovaci udaje, vSe vypada jako jedind sluzba.

9 Adresafové sluzby LDAP od spole&nosti Microsoft. UmoZriuje $kolnim administratordm nastavovat bezpe&nostni politiky v rdmci celé organizace.
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Vyuziti sluzeb Office 365

Elektronicka posta

Elektronickad poSta je jednou z hlavnich vyhod cloudovych sluzeb. Pouzivat kvalitni e-mailové servery a zdroven nemit starosti s administraci,
hardwarem, antivirovou a antispamovou kontrolou, dostupnosti a aktualizaci je snem kazdého sSkolniho administratora. Exchange Online —
sluzba Office 365 — tuto moznost nabizi. Pokud se zaroven pfida Skolni doména, viichni zaméstnanci a Zaci Skoly maji Skolni e-mailovou adresu
napftiklad ve tvaru prijmeni.jmeno@skola.cz.

Zastavam nazor, Ze by Skolni elektronicka posta méla slouzit vSiem, tedy nejen ucitellim a managementu skoly, ale i Zak{im. VSichni pak pracuji
v jednom prostfedi a pod jednou S$kolni doménou a neni problém s dorucitelnosti e-mail(. E-mail je snadno identifikovan a nedochazi
k zachyceni na antispamovém filtru. Toto vSak je problém zajistit pfedevsim na malych Skoldch, které nemaji dostatek technickych prostfedku a
zku$enosti, mnohdy ani finan¢nich zdroja. Casto je pak k vidéni p¥ipad, kdy feditelka $koly vyuziva e-mail na serveru seznam.cz, dal$i pracovnici
na gmail.com a dalsi skupina zaméstnancl napfiklad na centrum.cz. Toto neukazuje na promyslené vyuzivani ICT a Skola nejen v ocich rodich
ztrdci kredit.

Outlook je k dispozici po prihlaseni do sluzeb Office 365 z horniho menu OUTLOOK nebo je mozné se do e-mailové schranky dostat pfimo
zadanim URL adresy ve tvaru napfiklad: www.outlook.com/vaseskola.cz. Po prihlaseni se uzivatel dostane do grafického prostiedi, kde vidi
dorucenou postu, odeslanou postu, koncepty a nevyzadanou postu, jednoduse lze zobrazit kontakty nebo poslat e-mail skupiné.
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4 Miroslav Slama
Dorucend poita 3
Koncepty
Odeslana posta
QOdstranéna posta
NevyZadana posta

Poznamky

UKoLy

Migrace e-maili

PFi nasazeni e-mailové sluzby Office 365 je tfeba nejprve zvazit, zda budeme vytvaret prdzdné e-mailové schranky (ucéty), nebo se rozhodneme
migrovat Ucty ze stdvajiciho feSeni do cloudu. Bude také treba zvazit, jak dlouho bude migrace trvat a jestli bude identita uzivatele spravovana
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hledat postu a lidi pel

vie nepfettené promé s piiznakem

DORUCENA POSTA KONVERZACE PODLE: DATUM ~
x |»

11:29

v Miroslav Slama
pokus B
pokus -- Slama Miroslav Z5 se specializaci v oboru vpo...

VCERA
Microsoft Online Services Team

Informace e novém nebe pozménéném uin s014:47
Upozornéni: Byl vytvoien nebo zménén ufivatelsky dcet....

PATEK

Microsoft Online Services Team
Informace o novém nebo pozménéném uZivatelsk
Upozornéni: Byl wytvofen nebo zménén uZivatelsky acet....

pa 6:55

UTERY

Microsoft Online Services Team
Informace o novém nebo pozménéném uin Gt11:14
Upozornéni: Byl vytvofen nebo zménén uzivatelsky acet....

MINULY TYDEN

no-reply@sharepointonline.com
ijte SharePoint na maximum
te SharePoint na maximum

ut7.5
Vas informacni kana...

ve Skole (na Skolnim serveru) nebo v Office 365.

A%a2F2Fschoolpz ¢

~ Google

Weby =

Spravce =

pokus

€ ODPOVEDET € ODPOVEDET VSEM
Miroslav Slama <slamar
ne19.5.2013 11:29

Komu: Miroslav Slama;

pokus

Slama Miroslav

78 se specializaci v oboru wpoéetni techniky
Vratislavovo namésti 124, Nové Mésto na Moravé
Tel: 566 598 531

www:http://zsl.nmnm.cz

E-mail office: miroslav.slama@zsl.nmnm.cz

E-mail privat: slamamiroslav@gmail.com

Mirgslav Slama «

=) PREDAT DAL

oznafit jake nepiettenou

R 2R I

& 2

E|

Micresoft T Academy
Microsoft Inovative Center
Microseft Pathfinder School
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Pti zvaZzovani moznosti pfeneseni postovni schranky do cloudu nezapominejme na vyhody tohoto feseni. Patfi mezi né predevsim:
e Uspora €asu pro administratora,
e Uspora financnich prostfedk( na hardware, software a lidské zdroje,
e pravidelnd aktualizace a ochrana antispamem a antivirem,

e Uspora za energii a pofizovani zaloZznich zdroju.

Soucdsti Office 365 je migracni nastroj, ktery je dostupny v administraénim rozhrani sluzby Exchange Online pod odkazem MIGRACE. Migracni
nastroj prenese UCty a stdvajici obsahy postovnich schranek. Pokud budeme prendset stovky Ci tisice e-mailovych schranek, které budou
v nékterych pripadech obsahovat mnoho gigabajtli dat, bude dobré rozdélit migraci do nékolika krok( a prenaset napfiklad 100 e-mailovych
schranek tydné. Pfed migraci je také tieba predejit koliznim situacim, a to predevsim pfi shodujicich se e-mailovych adresach a nékterych
duplicitdch v doménové strukture.

PFi migraci se nejprve vytvori nova postovni schranka na serveru Office 365 a poté jsou prenesena data, kontakty, skupiny a polozky kalendare.
Synchronizace e-mailovych schranek se provadi kazdych 24 hodin, dokud neni provedena Uplna synchronizace.

Po Uspésné provedené migraci je spravce Office 365 informovan e-mailem.
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(- @ https://pod51047.outlook.com/ecp/?rfr=Admin_o3658& exsvurl=1&mkt= cs-CZ&Realm=schoolpathfinder.eu ¢ | B- Google P & =

] Office 365 Outlook Kalendai Osoby Informacnikandl SkyDrive Weby -

SACUCR M Miroslav Slama ~ £ 2

Centrum spravy serveru Exchange

Pifjemci Postovni schranky  Skupiny Zdroje  Kontakty Sdilena Migrace
Opravnéni

; Kliknutim zobrazite stav viech aktualnich davek migrace. Stav viech davek
Sprava dodrZovani

predpist +~ e -
Organizace NAZEV 4 | STAV CELKEM SYNCH... | DOKO... NEPQ...
Organizace
Nejsou Zadné polozky k zobrazeni.
Ochrana

Tok posty
Mobilni pfipajeni
Viefejné slozky

Jednotné zasilani zprav

Pocet vybranych poloZek: 0 z celkového pottu 0

B8 Microsoft 2013 Microsoft Corparation  Pravni informace

Kalendare, kontakty a organizace casu

Pomoci webovych kalendari mizeme ve skolnim prostredi pfidavat, odstranovat a editovat informace o dalezZitych setkanich a akcich.
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Pokud vytvofime ve svém kalendafti akci, zaddvame nazev, datum a ¢as zahdjeni a ukonceni. Volitelné je mozné pridat stru¢ny popis udalosti a
také ¢etnost opakovani po dnech, tydnech, mésicich nebo akci definovat jako vyrocni. Pfi zadavani udalosti je moZzné vytvofit online meeting ve

sluzbé Lync. Tim se vygeneruje odkaz na tento online meeting a rozesle se vSéem ucastnikiim.
MuUzZeme si predstavit ptipad, kdy Feditel Skoly chce naplanovat néjakou uddlost do spole¢ného kalendare. Pljde naptiklad o spole¢nou schizku

na téma Microsoft Pathfinder School — mezindrodni spoluprace a probirat se budou tato témata:

e mezindrodni spoluprace v rdmci projektu Pathfinder School,
e spoluprace na spole¢nych dokumentech projektu,
e vytyceni dalsich cil( projektu,
e kontaktovani zahrani¢nich spolupracovnikd.
V prostredi sluzeb Office 365 reditel vstoupi do nabidky Kalenddr. Zde si vybere den udalosti a klikne na pfislusné datum.
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6 @ https://pod51047.outlook.com/owa/ Texsvurl=18l-cc=1029&modurl=2 &Source=https %3 A%2F%2Fschoolpz c EV Google P2 A |-

] Office 365 Outlook Kalendai Osoby Informacni kanal SkyDrive Weby === Spravce ~ Miroslav Sldma ~ £F  ?
® nova udalost kvéten 2013 den pracovni tjden tyden mésic
4led uno bfe dub kvé Cer Cvc sip zaf i) lis  pros »  prejit na dnedek [3) spiteT 088 vimsknoUT
« POMDEL]  UTERY STREDA CTVRTEK  PATEK SOBOTA  MEDELE 15. KVETNA 2013
" 25 ( i 2 3 4 5
1 KVETEN 2013 4 800 Konzultace DUM
P U S £ P S5 N 1 hodina Cnline schizka

1 2 3 4 5
13 T & 2 n n 1

3 1 s W W 1,5 6 7 8 g 10 11 12

20 21 22 13 21 2B 26

B 13 14 5 16 17 18 19
1z 8:00 Kon

3 4 5 6 7 9

0 11 12 13 14 15 16

e S e e 20 21 22 23 24 25 26
4 n % 27 WM B W

MOJE KALENDARE g

27 28 29 30 31

m

+ N Kalendar

JINE KALENDARE

Ve formulati s novou polozkou pak feditel postupné definuje:
e nadpis udalosti,
e misto konani (dokonce m(iZe rezervovat patficné mistnosti),
e Ucastniky schizky,
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e (as zahajeni a ukonceni, dobu trvani schizky,
e popis udalosti,

e moznost opakovani,

e pfiloZzeny soubor,

e zda udalost bude oznacena jako soukroma.

Dale ma moznost sdilet svij kalendar s ostatnimi uciteli a zaky Skoly. Jednoduse zaskrtne kalendar, ktery chce sdilet, a zvoli polozku Sdilet tento
kalendar. Po nadefinovani udalosti dojde automaticky k odeslani e-mailu vSsem ucastnikim. Soucasné lze pro tuto udalost vytvofit online
schiizku — Lync meeting.

Pokud pozdéji dojde ke zméné udalosti, je mozné ji jednoduse vybrat a upravit a informacni e-mail s Udaji 0 zméné se vSem ucastnikiim rozesle
automaticky. Pokud by reditel pouzival Outlook jako nainstalovanou aplikaci na svém pocitaci, je mozné takovou uddlost vytvofit v programu
Outlook a ta se poté automaticky synchronizuje s Outlook Web App.
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Weby === 3 Miroslav Slama ~  $&

H ULOAT X ZAHODIT 7 POMOCNIK PRI PLANOVANE  ses jimi 4
Udalest:

Urnisténi: pfidat mistnost

Ucastnici: +
Zatatek: Doba trvani

[ po275.2013 ~| [800 ~| [ 30 minut ~|

Zobrazit jako: Pfipomenuti:

| Nemém éas -| | 15 min. vi

Kalendai:

Opakovat:
| Nikdy -]
[] Oznaéit jsko soukromou @ Online schizka
calibri "[12 '] B T W= = o Ay
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B H s Untitled - Appointment T H - O X
FILE APPOINTMENT INSERT FORMAT TEXT REVIEW

éi)_] x = [ Appaintment Eﬁ a EA& :‘&_ I's) >

E_},‘ Scheduling Assistant

Save & Delete - Lync Online Meeting Invite  Options  Tags
Close Meeting Meeting Motes Attendees M -

Actions Show Lync Meeting TeamViewer Meeting Motes  Attendees Zoom e
Subject I
Location i
Start time 50 25.5.2013 | (1530 - All day event
End time 50 25.5.2013 El 16:00 -

Webové sluzby a sluzba SharePoint

SharePoint je na prohliZzeci nezdavisla softwarova platforma, kterd v sobé zahrnuje Sest klicovych oblasti vhodnych pro skolu:
vytvareni a sprdva internich a externich webovych stranek,
vytvareni tymového prostredi pro spolupréci,
sprava dokument( a fizeni pfistupu k nim,
funkce vyhleddvani pro snadné nalezeni obsahu,
organizovani a vyuZzivani dat pro rychlé rozhodovani,
pouziti dat z jinych Skolnich systému ve sluzbé SharePoint.

Zakladni slozkou webovych sluzeb SharePoint je Tymovy web.
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]
%

Tymovy web
Zakladni ukoly, které je mozné pomoci Tymového webu (intranetu) vykonavat, jsou:
vkladani dokumentd, které chceme sdilet s ostatnimi uciteli,
vkladani odkazl na jiné sdilené prostredky,
verzovani dokumentu a jejich spréva,
vedeni diskusi,
vkladani stranek webu,
sdileni kalendaru,
vkladani formulara,
vedeni uddlosti, aby ostatni pracovnici $koly méli prehled o praci tymu,
vytvareni ukol(, které vznikaji béhem rdznych projektd, a jejich sledovani,
pfirazovani ukoll riznym ¢lendm tymu a sledovani jejich dokonceni.
VSechny dokumenty vznikaji v knihovné dokumentli a mize se jednat o dokumenty béznych program, jako je Word, Excel, PowerPoint nebo

OneNote. K dispozici jsou pak textové dokumenty, tabulky a Skolni prezentace. V knihovné dokumentl mizeme vytvaret slozky a podslozky
jako na bézném disku pocitace, presouvat mezi slozkami, kopirovat soubory a stahovat je na lokdlni pocitac.

Vychozi knihovnou dokument( je sdilend knihovna, ale je mozné vytvaret svoje vlastni knihovny dokument(l s rGznymi opravnénimi. Pokud
tedy budeme potrebovat vytvorit napfiklad slozku PROJEKT, ke které ma pfristup pouze urcitd skupina uzivatel(, stac¢i k tomu spravci systému
nékolik kliknuti mysi.
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e

hoolpathfinder sharepoint.com/_layouts/15/start.aspx®/SitePages/DomovskaStranka.aspx

€ &
] Office 365

Qutlook ‘ormacni kanal

Osoby

SkyDrive  Weby

STRANKA

PROCHAZENI

>

) SDILET ¥y

Domovska stranka # UPRAVIT ODKAZY

Tymovy web

Domovska stranka Zaciname s webem

ODEBRAT
Pozndmkovy blok
Dokumenty

Obsah webu

# UPRAVIT ODKAZY

Pridejte

cujete terminov knihovny a dal

Dokumenty

@ novy dokument (miZete sem taky soubory pfetahnout)

v [ naze Zménéno Autor zmény
B3 pokus # Viera v 0:13 Miroslav Slama
B Seznamy Zaki % Pred nékolika sekundami Miroslav Slama

Sdileni dokument a jejich verzovani

B-

G

R 2R I
& 2

Spravce - Miroslav Sldma =

i

O

SLEDOVAT 'T_'eSFNCHRONIZOVAT # UPRAVIT O,
-

-p

Hledat tento web

n

Jaky je
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Po pfihlaseni do sluzeb Office 365 se presuneme do polozky Tymového webu. Do prostoru SharePoint mUzZzeme nahrat soubor pretazenim mysi,
pfipadné mGzeme novou polozku vytvofit pomoci nabidek Novy dokument nebo Nahrdt existujici dokument.

Zde najdeme vSechny dokumenty a po rozkliknuti nabidky miZeme nastavit sdileni. Pfi nastaveni sdileni se musime rozhodnout, zda dokument
sdilime pouze k prohliZzeni, nebo také pro editaci.

Verzovani dokumentu je funkce, kterd nds informuje o tom, kdy se soubory ménily a kdo je zménil, sleduje tedy vlastnosti souboru. Verzovani
dokumentu se hodi i v ptipadé, Ze budeme chtit obnovit starsi soubor, ktery byl pfehran nové;jsi verzi nebo je poskozen, nebo budeme chtit
ziskat zpét obsah starSiho souboru. Obnovena verze souboru se pak stava aktudlni verzi.

e + & https://schoolpathfinder.sharepoint.com/_layouts/15/start.aspx#/Sdilene dokumenty/Forms/Allltems, c g’v Google r ‘ ‘ﬁ‘ |-

] Office 365 ravee Miroslav Sléma~ % 2
X

Sdilet: pokus
PROCHAZENI | SOUBORY  KNIHOVNA P 57 SLEDOVAT L3 SYNCHRONIZOVAT [,

8% Sdileno s mnoha lidmi

H> Dom@ | . iFiatel lledat tento web >~ P
DC Aneta Dufkova x MiZe upravit |Z|

D vskd strank:
omovskd strénka @ B [ oridat do pozvanky osobni zpravu (valitelng)
Poznamkovy blok Viecht
Dokumenty
v
Obsah webu

# UPRAVIT ODKAZY |

ZOBRAZIT MOZNOSTI

m i
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OneNote Online — online tymové poznamky

Cloudova sluzba OneNote Online je skvély nastroj na vytvareni textovych, zvukovych a grafickych pozndmek. Zndma je predevsim jeho offline
verze, Office 365 nam ale nabizi tuto aplikaci online. Jednoduse tak mizeme své poznamky sdilet s ostatnimi ¢leny rliznych tyma.

€ | @ Microsoft Corporation (US) | https://skydrive live.com/#!/edit.aspxcid=C1439F6DFOBABCL AR esid= C1430F | |B- Google P
SkyDrive » officearena_2013 » officearena_web Microsoft OneMote Web App Miroslav Slam

elllilel:] DOm0 VIOZEMI  ZOBRAZENQ [ OTEVEIT v APLIKACI ONENOTE
Najit na této strénce (Ctrl=F O -

nominace ® poznamky kK nominacim

poznamky k nominacim 21 ledna 2013 20:18

| homepage

Skolni kolo - nominace

cil soutéze

Registrace do soutéfe

organizace soutéde

Soutéini aplikace

Skolni kolo

UloZisté soubord

-

UloZiité soubord

Skolni kolo

Krajské kolo

Celostatni kolo

Co je Microsoft ID

zatim neverejne !!! - propozice
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OneDrive Pro a aplikace OneDrive

OneDrive Pro predstavuje webové ulozisté dokumentd(, které je mimo Office 365 znamé jako OneDrive. Je to obdoba oblibeného souborového
Ulozisté Google Drive a funguje podobné. Zatimco SharePoint — tymovy web se hodi pro skupinovou prdci, OneDrive Pro slouzi k ukladani
dokumentu, na kterych ucitel ¢i Zak pracuje individualné.

K dispozici je 7 GB volného prostoru pro $kolni dokumenty, které mohou byt usporadany ve slozkdch tak, jak to zndme z béziné adresarové
struktury systémui Windows. Rlznym slozkdm a souborim lze pfifadit sdileni a soubory lze nahrdavat pomoci formuldfe nebo je hromadné
pretdhnout do prostoru OneDrive Pro a béhem nahrdvani pokracovat v bézné praci.
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(- @ https://schoolpathfinder-my sharepoint.com/personal/schoolpathfinder_schoolpathfinder_eu/_layouts/15. c E" Google PP ¥ i ¥~
] Office 365 Outlook Kalendaf Osoby Informacni kandl SkyDrive Weby «== Spravce « Miroslav Slama~ £ ?
PROCHAZENI | SOUBORY  KNIHOVNA L3 sYNCHRONEZOVAT O
SkyDrive @ pathfinderschool VytVOﬁJ[ I“IOV)} soubor X Hledat vie - P
y m_é_ Dokument Wordu
(® novy dokument ( B s out)
1 Sedit Excelu
Vg e Najit soubor |
i 12 v O wazew n Prezentace PowerPointu leni Autorzmény
i Sdilené se viemi Miroslav Slama
Dokumenty | STt OreNoh
FOZNAamKOvVy DIOK UneNotu "
Sledované dokumenty @5 Struktura informad Miroslav Slama
EM Prizkum v Excelu

Pasledni dekumenty

B Seznamy Fakixdsx
B Seznamy Zakidxlsx
B Seznamy Zakd xdsx : s
MNAHRAT EXISTUJICI SOUBOR

POUZIT OFFICE JAKO SLUZBU

Ucelem uklddani soubord do cloudu je predevdim jejich zalohovani, sdileni a v neposledni Fadé také zpfistupnéni dal$im uZivateldm.
K souboriim uloZzenym v uloZisti OneDrive Pro je mozné pristupovat pres Web Apps a nebo je mozné je stdhnout do nainstalované aplikace
Office do pocitace a nasledné synchronizovat obsah s cloudem. K dispozici je i aplikace OneDrive, ktera funguje jako rozhrani mezi pocitatem
ucitele (zdka) a ulozistém OneDrive Pro. Funguje tak, Zze aplikace na pocitaci vytvori slozku, kterd je nasledné automaticky synchronizovana

7y

s cloudovym serverem. UZivatel pak v béZném provozu ani netusi, Ze se néjaka data posilaji na vzdaleny server. Vytvafi se tak vzdalend zaloha
pracovnich, soukromych a Skolnich dokument.
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Vidy je tfeba mit na paméti, Ze synchronizace celych sloZzek trva urcitou dobu, kterd zavisi predevsim na konektivité pfipojeni. Pokud takova
rychlost bude kolem 2 Mbit/s a bude synchronizovat cela tfida, neni toto reseni idealni. Pfedevsim pocatecni synchronizace je zdlouhavéjsi, pfi
dalsi uz ale dochazi pouze k pfirGstkové synchronizaci, a proces se tak urychli. Se vzrUstajici rychlosti pfipojeni Skol k internetu vsak toto
omezeni ztraci na vyznamu.

@Qvl » sali » SkyDrive @ pocitacveskole » :_IQM Prohle @ pocit.. D
Uspofidat + Zahrnout de knihovny * Sdilets Vypalit MNovd slozka B= = [l 'QZ'
477 Oblibené polozky i Mazev poloZky ’ Datum zmény Typ Velikost
7l Naposledy navitivené @ foto Sloika soubord
B Plocha @ Shared with Everyone Slozka soubord
#& SkyDrive @ tabulky Slozka soubor(
i StzZené soubory B calendar Microsoft Excel W... 90 kB
& SkyDrive @ pocitacveskole B graf Microsoft Excel 21 kB
B instat2000 Microsoft A 2 316 kB
4 [ Knihovny 8| Office365 pro skoly Microsoft PowerP... 133 kB
> 3 Dokumenty Fiz onenote_poku Microsoft OneMot... 1kB
» &) Hudba 5| @ Pocitac ve skole 2013 Microsoft Word D... 63 kB
> [ Obrazky B pokus 8.C Microsoft Word D... 21 kB
> B Videa B pokusna tabulka Microsoft Excel W... 13 kB
=) Prihlaska-VT Microsoft Word D... 654 kB
> ¥ Domaci skupina B rozpodet Microsoft Excel W... 15 kB
B sdtgdsfg Microsoft Word D... 20 kB
4 M Pogitad B seznam tfidy Microsoft Excel W.., 13 kB
> ';z’,, Mistni disk (C:) B tridni_kniha Microsoft Excel W... 20 kB
> a data (D) ] B Vypocetni technika - pracovni seiit Microsoft OneMat... 1kB
> ca DATAZ (E) 5| Zaklady hardware Microsoft Word D... 18 kB

e CORSAIR (H:)

Nové verze kancelaFskych aplikaci Office 2013 ji7 vyuZivaji cloudovych sluzeb a ukladéni soubord do cloudu. Zak si pak miiZe vybrat, zda bude
ukladat do svého OneDrive Pro, tlozisté Office 365, nebo jinam, napfiklad do jednotky na siti ¢i do pocitace.
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@ pathfinderschool E;l Complﬂer
Current Folder
@i pocitacveskole zaverecna_prace_ict_brno
H: = zaverecna_prace_ict_brno
& SkyDrive Recent Folders

zaverecna_prace_ict_brno
H: = zaverecna_prace_ict_brmo

E:l Computer
By

mysarykovy univerzita
H: » zavereena_prace_ict_brmo » mysarykovy univerzita

= AddaPlace 30.1.2013
H: » patfinder » 30.1.2013

patfinder
H: = patfinder

Account

Options office365_n ove_mesto .
H: = zaverecna_prace_ict_bro = office365_nove_mesto

Dokumenty
Plocha

Browse

Online komunikace

Online komunikace je v Microsoft Office 365 zastoupena sluzbou Lync Online. Jednd se o ndstroj, ktery Ize ve Skolnim prostiedi pouzit ke
komunikaci rliznych tym, kde jejich ¢lenové pracuji mnohdy na rdznych mistech. Nastroje Lync Ize dobre vyuzit k distancnimu vzdélavani zaku
s individualnimi vzdélavacimi plany nebo zakd, ktefi jsou dlouhodobé nemocni a jejichz pfitomnost ve skole neni moznd. Takovi Zaci mohou ze
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svého domova plnohodnotné komunikovat prostfednictvim tabletu ¢i notebooku se svym ucitelem, spoluzaky, lektory. Mnohokrat jsme ve

Skole poradali online meetingy, kdy jsme pozvali zajimavou osobnost, kterd prostfednictvim videohovoru prednasela a komunikovala se Zaky
z jiného mista republiky.

Moznosti komunikacniho nastroje Lync pro Skoly:
e videokonference,

e chat,

sdileni obrazovky pocitace,

hlasovani — Pool,
tabule — Whiteboard.

Abychom mohli komunikovat prostfednictvim nastroje Microsoft Lync, musime tuto aplikaci nejdfive na vsSech pocitacich ve skole (a
samoziejmé i mimo Skolu) nainstalovat. Aplikace je dostupnda po pfihlaseni do portalu Office 365 a je volné ke stazeni. Na pocatku je tfeba
rozhodnout, zda instalovat 32bitovou a nebo 64bitovou verzi, a po instalaci se pfihlasit k Lync serveru svym Gctem pro sluzby Office 365. Lync
tedy bézi jako lokalni aplikace, ale prihlasuje se k online uctu Office 365.

Pridani uzivatele do aplikace Lync

V aplikaci Lync ostatni uzZivatelé okamzité vidi dostupnost jiného uzivatele. Zelend ikona napfiklad znamend dostupnost osoby a moznost
okamzité komunikace a ¢ervena ikona znamena, Ze uzivatel je zaneprazdnény (ma napfriklad néjakou schiizku), Zlutd barva znamena, Ze uzivatel
neni u pocitace. Lze nastavit i lokalitu, kterd prozradi uzivatelovo umisténi. V aplikaci Lync je mozné pridavat své kolegy, zdky a studenty a
odhadovat jejich pfitomnost u pocitace (tabletu, smartphonu). Pokud oni maji nastavené automatické schvalovani pozvének, jsou automaticky
pridani do seznamu, v opaéném pripadé si pozvanka vyzada jejich potvrzeni. Vyhledavat uzivatele mizeme pomoci vyhleddvaciho pole.
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Pro vedeni videohovoru Lync detekuje videozaftizeni, kterd jsou pfipojena k pocitaci. V nastaveni Ize rovnéz nastavit druhy vyzvanéni, typ pisma,
telefonni ¢isla a podobné.

Velikou vyhodou komunikace pres nastroj Lync je moznost pofizovat zdznamy komunikace. To je vhodné naptiklad k uchovani zaznama ridznych
prednasek a jejich nasledné sdileni pro neptitomné Zaky.

1] Lync (Praduct Activation Failed) - 0O x
Lync
Sign in B

Sign-in address

slama.miroslav@zsvratislavovo.z

Change

8 Meeting (1 Participant) H - O x
Password: Wi @
[1
Save my password 20. kvétna 2013
Miroslav Slama 2119

Delete . Sigreiniint Vitém Vés na prvnim online meetingu

Mesdhelp sgning inf Looks like you're the
a only one on the call.
Sign in as

Awvailable *

Miroslav Sldma

SignIn 1

C0®E® % -
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1] Lyne (Product Activation Failed) - 0 x

What's happening today?

| Miroslav Slama
- %

B Available ¥

S Set Your Location ¥

[ ] o
e "
Find someone L
GROUPS  STATUS | RELATIONSHIPS = NEW &
x
4 Favorites

PRESENT (1) ONENOTE ATTACHMEMNTS
Aneta Dufkova - Offline 6 davs

B SendanM 71 You're presenting:
Whiteboard [1]

€ cal »

il Start a Video Call

y P
4 Othe B S5end an Email Message @ I;I n E

Toat E Schedule a Meeting n Desktop Program  PowerPoint Whiteboard

searg
é Share Information Using Live Meeting

Copy

5“ Find Previous Conversations Pall

Copy Contact To 3
Ea Remove from Favorites

Remove from Contacts List

Tag for Status Change Alerts

Change Privacy Relationship 3
5] See Contact Card Manage Presentable Content Hide Stage

O®

Sdileni pracovni plochy a Whiteboard

V nové verzi Office 365 se objevil velmi pékny nastroj pro sdileni pracovni plochy uzivatele (nej¢astéji tedy ucitele). S velkou vyhodou jej Ize
vyuzit u vzdalenych prednasek a sdileni prezentaci, ale je zde i moZnost predvedeni néjakého postupu na pocitaci, nastaveni a podobné.
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Dalsi moznosti aplikace Lync je Whiteboard. Jednd se o online sdilenou tabuli pro kresleni, kterd umoznuje pouZivat pocita¢, tablet a dalsi

zafizeni pro nacrty, diagramy a schémata, spolupracovat a sdilet je s ostatnimi.

*
| .
Er-cone

Lw Weeting (1 Participant)

all 31:52 X Stop Presenting @

20. kvétna 2013 .
.
Miroslav Slama 21:19 ’
S S : : Email -
Vitdm Vas na prvnim online meetingu
s -
» -
o
[a]
Komunikace WEB v

PO§TA/

Miroslav Slama

R -

OO0®O0®

Moznost hlasovani — nastroj Pool
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Mezi moderni pomucky dnesni Skoly patfi nepochybné i interaktivni prvek pro hlasovani Pool. Ve $kolach se jiz pouZzivaji jind hlasovaci zafizeni,
zde jde ale o pfidanou hodnotu ndstroje Lync, ktera umoziiuje hlasovat i uZivatelim, ktefi se pohybuji mimo prostor skoly.

Hlasovaci nastroj Pool je online ndstroj, ktery umozniuje pokladat studentlim a Zakim otazky, a ti na né mohou odpovidat prostfednictvim
jednoduchého hlasovaciho okna. Zakliknutim vybrané odpovédi se odpovéd zaznamena a zapiSe, pfipadné se zobrazi. Hlasovani je mozné ulozit
jako .PNG obrazek.

Edit Poll

Question:
Které nastroje office 365 slouZi k online komunikaci?

Choices:
. |L}mc Online

|Office Web Apps

[ ] |Ex(hange Online

|
|
|
|SharePomtOnImE |
|
|
|

o Edit away! FYL All the current responses will be cleared.

Cancel
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X Stop Presenting

Miroslav Slama
e Available i : : = : i L
L Které nastroje office 365 slouzi k online kamunikaci?
25. kvétna 2013 ® Lync Online 100%
Miroslav Sldma 16:42
adsads .
Office Web Apps 0%
Exchange Online 0%
SharePaint Online 0%

Idon't want to vote

Poll Actions -

Pollis apen | Results are hidden from attendees Total Responses: 1

=l

= JORON=NC)

Diskusni fora

Diskusni fora Ize velice jednoduse zalozZit pro vSechny uzivatele sSkoly nebo pro vybranou skupinu. Slouzi k tomu polozka Diskusni férum, kterou
spravce najde v nabidce Obsah webu.
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Diskusni forum slouzi k tomu, aby jednotlivi ¢lenové tymu mohli diskutovat o tématech rliznych projektl nebo o tématech spojenych s béznym
chodem skoly. Lze si tedy predstavit situaci, kdy porady reditele nebudou probihat ve sborovné ¢i feditelné, ale kazdy ucitel bude vyuZivat
pocitac s fesSenim Office 365 a vzdalené se pfipoji ke schizce z jakéhokoli mista. Styl diskuse SharePoint se podobd mnoha jinym diskusim na

internetu. Zachovava podobu vldknové diskuse, kdy plvodni zprava a vSechny odpovédi jsou navzajem propojeny.
schoc c ' Goog le Pl ¥ K &~

€ | B hitps//schoolpathfinder.sharepoint.com/Lists/Diskuse VP/NewForm.aspx?Source=https%:3A%2F %2

] Office 365 Outlock KalenddF Osoby Informacni kanal SkyDrive Weby --- Spravce = Miroslay Slama~ £ 2

PROCHAZENI  UPRAVY ) sDiLET ¥y stEDovaT (D

3 vyimou
Q ﬂ &D Wil it 3:

ER) Kopirovat

UloZit Storno  Viodit Pravopis
Potvrdit Schranka Kontrola pravopisu
o~

Domovska stranka . .

PFedmét * ‘ |
Poznamkovy blok

Obsah
Dokumenty
MNejnovéjsi
Diskuse SvP
Obsah webu
# UPRAVIT ODKAZY =

Otazka =

Ptam se a chei odpovéd od ostatnich Elend.
UloZit storno

Microsoft Office Professional Plus, Office Web Apps

Sluzba Microsoft Office Professional Plus je nejnovéjsi verze Microsoft Office, kde jsou jak data, tak aplikace umistény v cloudu.
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UZivatelé mohou pristupovat ke svym dokument(lim, tabulkdm, prezentacim, e-mailim a kalendardm prakticky z jakéhokoli mobilniho nebo
stolniho pocitace pripojeného k internetu. Microsoft Office Professional Plus obsahuje aplikace Office Web Apps.

Sluzba Office Web Apps umoZnuje uZivateli vytvofit, otevfit, zménit a sdilet rGzné dokumenty, které jsou zaloZeny na aplikacich Microsoft
Word, Excel, PowerPoint a OneNote. Dokument lze otevfit, i kdyZ na pocitaci klienta neni nainstalovana plna verze Office aplikace, otvira se
pfimo ve webovém prohlizeci. Podporovany jsou vSechny béiné webové prohlizee — MS Internet Explorer, Firefox, Safari, Chrome. Je
podporovdna i platforma pro Mac. Je mozné sdileni dokument(l. Neni tfeba posilat dokumenty elektronickou postou, pfipadné je nahravat na
néjaky FTP server. Staci jen Zakovi (tfidé) poslat odkaz, urcit, zda bude moci tento dokument upravovat, nebo jen prohlizet, a Zdk ma okamzité
k dokumentu pfistup.

Dokumenty se v ramci Office Web Apps daji ukladat bud’' do uloZisté OneDrive Pro, nebo v rdmci sluzby Office 365 pfimo na SharePoint server.

Co zaky rychle ziskd pro pouzivani Office Web Apps, je plnd vérnost dokumentl vytvorenych na pocita¢i a dokumentl oteviranych
v internetovém prohlizeci. Toto neplati v pfipadé nastroje Google Docs, ktery sice podporuje riizné verze dokumentd, tabulek a prezentaci od
firmy Microsoft, ale prostredi, ve kterém Zaci soubory oteviraji, je pro né ¢asto nezndmé. Také pro zaky a ucitele, ktefi nevlastni plné nové
verze MS Office doma ¢i na cestdch, je toto reseni nesmirné vyhodné. Stale maji k dispozici jedno prostredi.

Dokument vytvoreny ve sluzbé Office Web Apps Ize dale upravovat ptfimo v prohlizeéi volbou nabidky Upravit dokument > Upravit v aplikaci
Office Web Excel (Word, PowerPoint, OneNote). Takto je moziné provadét rychlé zmény. Pokud vsak potfebujeme plnou funkénost nékteré
aplikace Microsoft Office, je tfeba otevfit dokument v plné verzi program( pomoci nabidky Upravit dokument > Upravit v aplikaci (Word, Excel,
PowerPoint, OneNote). Dokument je poté stazen do ,velké” aplikace a pomoci prikazu UlozZit se automaticky synchronizuje s origindlnim
dokumentem na OneDrive Pro nebo SharePoint Serveru.
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Formulare, dotazniky a prazkumy pomoci aplikace Excel Survey

Ve skolnim prostredi se Casto pouzivaji rizné online formulare, dotazniky a dotaznikova sSetteni, ktera slouzi k prlzkumm a ziskavani informaci
od 74kl a ucitel. Nabizi se rdzna reseni k vytvoreni takovychto prizkum( — velmi pékné Ize formulare zpracovat v LMS Moodle i na Google

sy

Form. Office 365 pfinasi své vlastni feseni, které se nazyva Priizkum v Excelu — Excel Survey.

Prvni, co je tfeba udélat, je vytvofit otazku s odpovédi. Pti tvorbé otdzky je tfeba dobfe rozmyslet, jaky typ odpovédi bude vyZzadovan:

o text,
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e odstavcovy text,
e (islo,

e datum,

e (as,

e ano/ne,

e volba A, B, C.

Po zvoleni typu odpovédi zvazime volbu Povinnd odpovéd, pripadné nastavime Vychozi odpovéd. Jednotlivé otazky jsou rfazeny v poradi, ve
kterém jsme je vytvorili, je ale také mozné poradi nasledné ménit.
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Stiedni $kola - moje volba
Sem zadejte popis prizkumu.

Zadej svoje jméno

Zadej sviij e-mail

Hldsis se na stiedni $kolu

=]

Jaké zikladni informace jsi Zjistil(a) o své stfedni Skole?

Ve ktery den jsi délal(a) piijimaci zkousky(pohovory)?

Pfiklad: 21.10.2015

Vysledky dotazniku jsou ukladany do seSitu Microsoft Excel a zde je mUZzeme néasledné upravovat, vytvaret grafy a idaje statisticky zpracovavat.
Opét se nabizi moznost upravovat tabulku s vysledky dotaznikového Setfeni v prostredi Office Web Apps, nebo otevfit sesit v aplikaci Microsoft
Excel a nasledné dokument synchronizovat.
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Sdileni a tymova prace s Office 365 ve Skolnim prostredi

Pomoci sluzby SharePoint Online je mozZné sdilet, fidit a organizovat informace v ramci Skolniho tymu. Vice uZivateld tak mze mit pristup ke
sdilenym informacim a spolupracovat s ostatnimi pomoci webového prohlize¢e, nezavisle na tom, zda je uZivatel pravé ve Skole nebo kdekoli
mimo, a to v globalnim méFitku. SharePoint uklada informace na centralnim misté, v centralni databazi. Skolni dokumenty mdzeme sdilet pro
¢leny tymu z nasi Skoly, ale i pro ty, kdo zaméstnanci Skoly nejsou, a proto na Office 365 nemaji ucet.

Ke sdileni napad( a dokument( a ke spolupraci s lidmi ve Skole slouZi tfi sluzby:
e OneDrive,
e Weby,

e |Informacni kanal.
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Nastroje sdileni a verzovani dokument( byly popsany v kapitole Sdileni dokument( a jejich verzovani.

Pokud Z3ak (ucitel) bude pravidelné navstévovat informacni kanal, bude védét o aktivitach svych spoluzaki a spolupracovniki. Kazdy uZivatel
maze v poloZce Sledovat vidét prispévky, znacky a dokumenty lidi, jejichZ €innost sleduje. Zaci tak mohou mit pFehled o €innosti svého ucitele i

svych kamarada.

Konverzaci s lidmi ve Skole mUzZe uZivatel zacit publikovdnim na verejném kandlu — blogu. Kdokoli, kdo pfispévek vidi, mizZe na néj reagovat.
V blogu muze Zak priddvat prispévky napftiklad do kategorii Ndpady, Ndzory, Uddlosti.

€ | @ hitps://schoolpathfinder-my.sharepoint.com/ layouts/15/start.aspx®/default.aspx?Source=https://schoolpathfing < 3] Al E @&
1] Office 365 Outlook Kalendaf Osoby Informacni kanl SkyDrive Weby =« Spravce~ [ENTSEEVECENEEINEJ
Sdilet s: vichni
Zaénéte psat ostatnim Hiedat konverzace P

Sledovani  V3ichni  Zminky Sleduji

; s Miroslav Slama X 1
Miroslav Slama A routube.com/watch?v=11G9B5TISul osoby

Informacni kanal 1

O mné dokumenty
Blog 1
Aplikace weby
Ukoly 0

# UPRAVIT ODKAZY

#znacky trendu

Posledni dobou se moc neoznacovalo.

pied 20 minutami  Tosemilibi  Odpovédét Momentainé neexistuji Zadné znacky
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Zaveér a shrnuti modulu

Zijeme v dobé prudkého rozvoje modernich informacnich technologii — ve stoleti informaci. Technicky vyvoj je tak rychly, e jsme mnohdy
zaskoceni ohromnou zaplavou informaci, které se k ndm dostdvaji prostfednictvim internetu, televize, rozhlasu, pocitac¢l a jejich aplikaci,
multimédii. V historii vyvoje informacnich technologii se ¢asto hovofi o revoluénich zménach. V pripadé pocitacovych revoluci se ¢asto hovofi o
zménach mysleni. Zatimco mladi lidé, Zaci a studenti, vitaji zmény s nadSenim, starSi generace vétSinou novinky v oblasti informacnich
technologii pfijima hire.

Takovou zménou mysleni je i prijeti faktu, Ze vypocetni a sitovou kapacitu muiZe Skola vyuZivat virtualizované a ve formé sluzeb —
prostfednictvim cloudovych technologii. Za klasicky pfipad se stale povazuje tradi¢ni datové centrum, které ve Skole mlZe predstavovat
serverovnu s nejcastéji heterogenni infrastrukturou tvorenou nékolika servery. V pfipadé malych skol pak jeden server zajistuje vétSinu sluzeb.
Nevyhodou tohoto fesSeni je nizky koeficient vyuZiti (pohybujici se pod 15 %) a vysoké naklady na provoz.

Na druhou stranu cloudové feSeni prinasi daleko vétsi vyuZitelnost a dramaticky klesaji naklady na spravu takovychto feseni. PFi vyuzivani
cloudovych sluzeb muizZe Skola sama zfizovat, konfigurovat a pouzivat sluzby, ma pristup odkudkoli, mize vyuzit vypocetni kapacity cloudu,
pfipadné kapacitu zdroju prizpUsobit potfebé a plati pouze za sluzby, které skutecné pouziva.

V této praci byla popsdna cloudova sluzba firmy Microsoft — Microsoft Office 365. Toto feSeni nabizi vhodnou alternativu ke cloudovym
sluzbam firmy Google nebo ke klasickym fesenim s vyuZzitim vlastniho hardwaru i softwaru.
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V praci byly popsany jednotlivé sluzby — Exchange Online, SharePoint Online, Lync Online, Office Web Apps a moZnosti nasazeni téchto sluzeb
do Skolniho prostfedi. Pozornost byla ¢aste¢né vénovdna bezpecnosti cloudovych sluzeb a moZznostem volby vhodného licenéniho modelu.

V budoucnu bude jisté zajimavé sledovat, jak budou Skoly reflektovat prudky nar(st cloudovych feseni a zda se je budou snaZit integrovat do
svych stavajicich informacnich systému. Pokud budou cloudové technologie bezpecné, levné, rychlé, spolehlivé a vidy dostupné, znamenaji pro
Skoly a Skolské instituce zajimavou alternativu.
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Dalsi doporucené zdroje

e WWW stranka s predstavenim Office 365 a zakladni verzi Office 365 pro skoly http://office.microsoft.com/cs-cz/academic

e Oficidlni blog popularizatora cloudovych technologii Karla Klatovského http://www.klatovsky.cz

e Novinky Office 365 http://www.zive.cz/clanky/pripravovane-novinky-v-office-365/sc-3-a-174469/default.aspx

e Co je Office 365 for busines — video https://www.youtube.com/watch?v=4WIlbgcmSB E
e 7Zakladni predstaveni Office 365 https://www.youtube.com/watch?v=kIWubjDdd94
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