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Uvod

Tato prirucka je urcena ICT metodikiim zejména mensich skol, ktefi jsou obvykle ICT odbornici.
Ptfesto vzhledem k velkému rozvoji IT technologii nemdze znat kazdy vsechno. Uditelé se cely Zivot
uci pracovat s novymi technologiemi a Ukolem ICT metodikli by mélo byt jim v tom pomahat.
Jestlize vSak maji byt nékomu ndpomocni, potiebuji se nejprve sami vzdélat a vyzkouset vyhody
(i pochopit rizika) vyuzivani technologii —principialné: Kdo chce zapalovat, musi sdm horet.

Tato pfiru¢ka rdmcové seznami s dotykovymi zafizenimi ve Skole, integraci cloudovych sluzeb
a jejich vyuzitim (véetné nastaveni potiebnych G¢td), internetem a zékony a Profilem Skola®* jako
pomluckou pro vas, ICT metodiky.

Pro lepsi orientaci a vyhledavani jsou kapitoly Cislovany priabézné, bez ohledu na pfislusnost
k ¢asti pfirucky.

Doufame, ze pro kazdého z vas bude pfirucka pfinosem, Ze v ni kazdy najde néco zajimavého
a pfinosného. Nékteré souhrnné popisné kapitoly jsou pro vds spi$ pfehledem, s ¢im seznamovat
své kolegy, protoZe stale na Skolenich nardZzime na nékteré ucitele, ktefi nechdpou souvislosti ICT.

Kolektiv autord



A) INFRASTRUKTURA SKOLY A DOTYKOVA
ZARIZENI

S vypocetni technikou a modernimi komunikacnimi prostfedky se dnes setkavdme nejen
v osobnim Zivoté, ale i pfi vykonu svého zaméstnani. Vypocetni technika a komunikacni
technologie nachazeji své misto ive skolstvi, kde je mozné je vyuzit jak pfi pfimé, tak i nepfimé
pedagogické ¢innosti. Mobilni dotykova zafizeni ve spojeni se Skolni siti, zejména s vyuzitim wifi,
s pfipojenim na internet, umoziuji zasadni zmény a inovace vyukového procesu. Orientovat se
ovsem v soucasné hardwarové nabidce IT neni jednoduché, proto vznikla tato cast pfrirucky.
Ve Skoldch se v soucasné dobé vyuZivaji rozdilné typy zafizeni a technologii, které lze shrnout takto:

e pocitace ve vSech moznych podobach od stolnich po pfenosné,
e tablety, vnimané ve Skolstvi jako hlavni pfedstavitelé dotykovych zafizeni,

e smartphony — ,chytré” mobily (jejichz SirSimu vyuZziti zatim brani velké mnoZstvi argumentt
a technickych prekazek),

e interaktivni tabule,
e digitdlni fotoaparaty,
o digitdlni kamery,

e sitové technologie, umozniujici ve Skole kabelové ¢i bezdratové propojeni nejen pocitacd,
ale i riznych dalSich zafizeni (notebook(, netbookd, tabletd apod.),

e celosvétova sit internet, nabizejici obrovské mnozZstvi sluzeb, véetné (i ve sSkolstvi se dnes
prosazujicich) moznosti cloudu (sdileni souborl na ulozisti na siti, ¢asto i na serveru fungujici
aplikace, jak bude dal vysvétleno) aj.

Dotykova zafizeni maji dnes mnoho rlznych podob, patfi k nim predevSim tablety, kterym
se budeme vénovat prednostné. Princip jejich prace je v podstaté shodny s ostatnimi typy
dotykovych zafizeni.

Zasadnim dlvodem, proc pofidit mobilni dotykova zafizeni do Skoly, je to, Ze se velmi rychle
vyvijeji internetové sluzby, zejména cloudové, které umoznuji pfistupovat k soubordm sdilenym
na internetu.

1. Typy pocitacl a dalSich IT zaFizeni

Pocitace (pocitacova zafizeni) je mozné délit z nékolika hledisek, coz struc¢né shrneme. Obvyklymi
kritérii déleni jsou velikost, vykon nebo velikost obrazovky (urcuje se jako velikost Uhlopficky).



1.1 Pocitace ovladané klasickymi periferiemi

Pocitace a dalsi IT zafizeni pak Ize stru¢né rozdélit do nasledujicich kategorii:

e Klasicky stolni pocitac se skfini (bud poloZenou na Sitku — desktop, umoZiujici na skfin
poloZit monitor, nebo na vysku — tower, v rlznych velikostech — bigtower, pouZivané napfr.
pro servery siti, miditower, minitower apod.) s pfipojenym monitorem (dnes nejéastéji LCD
panelem), klavesnici, mysi ¢i dalSimi pridavnymi zafizenimi oznacovanymi jako periferie.
Tyto pocitate maji dnes vysoky vykon a velké mozZnosti rozsiteni (Castecné omezené velikosti
skriné). Pfi vhodné konfiguraci mohou slouZit i pro tvorbu grafiky, stfih videa i jako herni
pocita¢ (potrebujeme vidy vykonnou grafickou kartu, klicova je frekvence a typ jadra
procesoru a velikost sbérnice). Maji nejlepsi pomér ceny a vykonu (dulezity parametr
pfi vybéru), ale také fadu omezeni (typicky nepfenositelnost, problémy s kabeldzi atd.).

e Notebook bez dotykové obrazovky, ,,miniaturizovany” pocitac, s dostatecné velkou klavesnici,
pripojitelnou mysi, touchpadem (ovladaci vstupni zafizeni, ploska, po které se pohybujeme
prstem a kterd umozniiuje nahradit funkci mysi), pfip. trackballem (také vstupni periferie,
jde o zabudované ovladaci kolecko, funkci opét nahrazujici mys, dnes vyjimecné).

Tyto notebooky maji odklapéci monitor jako soucast téla, pficemz na displeji (obrazovce)
s mensi Uhloprickou do 15" (palcl; palec = cca 2,5 cm) se pracuje ponékud hife, ale dnes vice
pouzivané s cca 16" a 17" obrazovkami dobfe nahradi stolni pocitac. V nabidce jsou dnes
i vykonné notebooky s pomérem obrazovky 16:9, umoznujici i promitani filmG bez zhorsené
kvality, zejména pfi full HD rozliSeni (1920 x 1080 pixeld, tzv. obrazovych bod().

K notebooku je moiné pfipojit iexterni klavesnici a dalSi zafizeni. Je mozné jej napdjet
z baterie, ¢imz je zajiSténa jeho mobilita. Doba vydrzZe baterie (pocet hodin) je jednim z velmi
dllezitych parametr( pfi vybéru, u notebookl se ovsem pocitd s mensi vydrzi, nez u dale
uvedenych zafizeni.

e Pred nékolika lety se objevil pojem netbook, ¢imZz se oznacil mininotebook s Uhloptickou
displeje obvykle pod 12", s nizSim vykonem, ale ¢asto vykonnou baterii. Mezi nevyhody patti,
Ze nema integrovanou optickou mechaniku (pro ¢teni CD a DVD) a v pfipadé potreby je nutno
si pripojit externi a touchpad je obvykle tak maly, Ze je lepsi ovladat netbook pfipojenou
mysi. Proto byly netbooky vytlaceny tablety a ultrabooky, viz dale.

1.2 Dotykova zarizeni

Dotykovych zafizeni také rozliSujeme nékolik typl, shriime si tedy zakladni terminologii,
podivejme se na zakladni typy a jejich charakteristiky:

e AiO (All-in-One) zafizeni je v podstaté , klasicky” pocita¢, ale s velkou dotykovou
obrazovkou — pocita¢ je pfiSroubovany zezadu na monitor, nebo umistény

ve stojanu, s pripojitelnou klavesnici i mysi. Charakteristicky je vysoky vykon.
Umoznuje jak pohodlnou praci s mysi, tak obc¢asné vyuziti dotykového ovladani. -
Hodi se jako stabilné umistény pocita¢ na praci doma nebo
v kabineté. Vyhodou je, Ze odpadda vétsina kabelaze, pritom
mame k dispozici skute¢né velkou obrazovku a ziskame

dostatecny vykon pfi vcelku nizké spotiebé a cené zafizeni.



Notebook s dotykovou obrazovkou, nejcastéji s uhloptickou 15" (obvykle

se pohybuje mezi 11,5" a 18") a opera¢nim systémem MS Windows 8.1.

Umoznuje pohodlnou praci za obcasného vyuziti dotykového ovladani, k dispozici Sy
jesice pomérné mald obrazovka (coz zakim casto staci), ale slusny vypocetni S

vykon a dotykem ovladané aplikace. Displej neni mozné oddélit od klavesnice.

K jeho charakteristikdm tedy patfi, Ze zakladna mlze byt masivnéjsi, vejde se do ni velkd
baterie, zafizeni pfi plné zatézi vydrii i vice nez 8 hodin. Mlze mit pomérné vykonny
notebookovy procesor a pevny disk s velkou kapacitou. Miva vSechny béZzné porty ve standardni
velikosti (USB, HDMI, ¢teni pamétovych karet). Hmotnost obvykle miva pres 1 kg.

Ultrabook je jesté mensi notebook s dotykovym displejem. Mimochodem, oznaceni mu dala
firma Intel, kterd si na néj zaregistrovala ochrannou znamku a definovala na néj plvodni
pozadavky: luxusni design, rozméry, zejména tloustka nesmi pfesdhnout 21 mm, ostatné dnes
jsou v nabidce jesté tenci; jeho vaha nesmi prekrocit stanovenou mez 1,4 kg; ddle je uréeno,
Ze by mél vydriet v chodu minimalné 5 hodin, mit vysoky vykon a umozZnit rychly start max.
do 7 s, procei je potieba vyuZzit disk SSD atd. U ultrabooku se pocitad s vyuzitim cloudu, takze
ultrabook nemusi obsahovat ani pevny disk (Casto ale disk obsahuje), anivykonné grafické
karty, zejména ale opét neobsahuje optickou mechaniku. Vzhledem k mobilité se vyuziva
na béznou kanceldrskou praci, dnesni ultrabooky vSak dokaZou prehrat i video ve vysokém
rozliSeni apod. Pozndmka. Intel pozdéji pfitvrdil podminky oznaceni ,ultrabook”, zejména
pfidal podminku dotykové obrazovky, proto jej uvadime pouze mezi dotykovymi zafrizenimi,
ackoli plivodné se prodaval i bez dotykového displeje.

Tablet ma vzhled mensi desky s integrovanym dotykovym displejem ( 7"—10",
nékdy se jako hranice mezi tabletem a smartphonem udava 6"), miva delsivydrz
baterie (4 - 6 hodin), kompaktni rozméry a pohodIné dotykové ovladani. Pro
ovladani je mozné pouzivat i virtudlni kldvesnici nebo stylus (specidlni dotykové
»pero”). Tablet slouZi zvlasté na cestach jako prohlize¢ webovych stranek
(zejména Facebooku), pro ¢teni mailové posty, jako prenosny multimedialni
prehravac, tj. k prehravani hudby a videa apod. Nehodi se pftiliS na tvorbu
dokumentl ani pro béznou praci s nimi. Ve Skoldch mohou tablety nahradit
ucebnice a poslouZit pro praci s vyukovymi aplikacemi (toto vyuZiti se rozsifuje
zejména na zdkladnich Skoldch) a k ovérovani znalosti. Jako ctecka se tablet
ptilis nehodi, je oproti klasickym ¢teckam (v dusledku své vybavy) tézsi.

Chytry mobilni telefon, téZ smartphone (mensi displej, cca 4"— 6") vyuZiva
pokrocily operacni systém a aplikacni rozhrani, umoZiujici instalaci nebo Upravy
program(l. Radu z aplikaci mda ¢asto jiz nainstalovanou (souborovy manazer,
mailového klienta, prohlize¢ webu, mobilni verzi kanceldfského baliku,
multimedialni prehrdvac atd.). SlouZi tedy nejen jako komunikaéni nastroj
(jeho hlavni funkci stale zUstavaji hlasové komunikaéni a datové sluiby),

ale i pro prohlizeni a spousténi, i kdyZz prohlizeni webu je kvali pfilis malé
obrazovce o néco horsi (coz Zakim obvykle v komunikaci na Facebooku nevadi). Ve skole
je vyuzitelny tfeba jako hlasovaci zafizeni, ale ma sva velka rizika, pro Zaky je silné navykovy
(zejména kvali Facebooku) a téZko se pak soustiedi na jeho vyufZiti pfi vyuce.
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Zafizeni 2 v 1 (oznadované téz jako hybridy) vyuZivaji to nejlepsi z notebookd i tablet. Maji
dotykovy displej a diky specialni konstrukci je mozné je rdzné preklapét, otacet. Nékdy lze
i odpojit kldvesnici a tak z néj vytvofit tablet, nebo displej otocit tak, Ze se z ¢asti s klavesnici
stane podstavec displeje, ktery tak poslouZi napf. pro promitani filma. U nékterych model(
je mozné klavesnici zcela odpojit. Rozlisit Ize dvé zakladni verze:

a) Tablet obvykle 7"az 10"s odnimatelnou zakladnou, ktera vétsinou obsahuje
klavesnici, dalsi baterii a klasicky velké zdifky na obvyklé porty (USB, HDMI),
o hmotnosti cca 0,5 -0,8 kg, doplnitelny o externi zafizeni. Tablet je vhodny
ke ,konzumaci” obsahu (hudby, videa, prochazeni webu, prezentace), ﬁ
s pripojenou (externi) klavesnici je pak pouZzitelny i na tvorbu obsahu.

Cely pocitac (procesor, pamét i ukladaci zafizeni — vétSinou SSD disk) i baterie musi byt
v displeji. Procesor musi byt hodné Usporny, tedy pomérné nevykonny, SSD disk bude
rychly, ale bude mit malou kapacitu. Vdispleji miva porty témér vidy typu micro (USB,
HDMI). V klavesnici pak vétsinou najdeme alespon jeden plny (standardni) USB port.

b) Maly notebook s otocnym (neodnimatelnym, tedy pevnym) displejem, vazici
ccal,5 kg, lehci nez ultrabook, ale s mensim displejem i vykonem, vhodny
na konzumaci a ob¢asnou tvorbu obsahu.

Pokud m3 zafizeni odnimatelny displej, musi mit v displeji i baterii, takZe jeho vykon bude
nizky, velmi omezeny rozméry a hmotnosti. K dispozici budou zfejmé pouze miniverze portd
(HDMI i USB). Klavesnice nékdy obsahuje druhou baterii, prip. i dalsi disk a vétSinou
i plnohodnotné (klasické) USB porty. Pevny displej oproti tomu znamen3, Ze pocita¢ mlze
byt umistén v masivnéjsi zakladné i v displeji, proto byvd obvykle vykonnéjsi a baterie ma
delsi vydrz. K dispozici jsou pak také pIné verze portd.

K vétsiné (lepsich) zafizeni 2 v 1 obvykle Ize (pfes HDMI konektor) pfipojit externi monitor
a (pres USB port) i externi klavesnici a mys.

1.2.1 Srovnani tabletd a notebookt

Skoly &asto tedi otazku, zda zvolit tablety, nebo notebooky. Prace s notebookem neni pro
pedagogy ni¢im problematickym, ale v pfipadé tabletl je to jinak, zatim nejsou tak rozsitené,
navic prace s nimi méné odpovidd prdaci na klasickém pocitaci, nez je tomu u notebooku. Obé
zafizeni se také lisi v nékterych funkcich. Proto také vznikl tento projekt, v ramci kterého maji

ucitelé Sanci zvlddnout préci s tablety a naudit se je vyuzivat ve Skolni praxi. Podivejme se

na srovnani, na prehled vyhod a nevyhod obou feseni:

Tablety maji mensi rozméry, mensi displej (mezi 7" a 10", na rozdil od notebookd, které byvaji
vybaveny displejem o velikosti mezi 10,5" a 18"), tudiZz i vyrazné mensi hmotnost neZ
notebooky. Z hlediska mobility jsou tedy vyhodnéjsi tablety.

Pfi praci s tablety pouzivame dotykové ovladani, pro zaddvani textu je uréeno zobrazovani
klavesnice na displeji, tzv. softwarova kldvesnice. PiSe se na ni pracnéji a pomaleji, nez na bézné
klavesnici notebookd, psani je nepohodIné, spise se hodi pro vyhledavani na webu, k mensim
editacim dokumentd. Vétsina tabletd mda na své softwarové klavesnici nezvyklé rozlozeni
zejména Ceskych klaves, pro nékteré znaky se musi prepinat na dalsi varianty rozlozeni klaves,
coz celkové zpomaluje psani.
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e Neékteré tablety umoznuji pripojeni externi klavesnice, ty jsou oznacovany za konvertibilni
tablety, ¢i presnéji konvertibilni notebooky.

e Notebooky i tablety disponuji zpravidla mikrofonem a reproduktory, ale oproti notebooklim
mivaji tablety Casto dvé kamery: méné kvalitni (vhodna spiSe jako webkamera, zejm. pfi
komunikaci) je umisténa vpredu (na strané s displejem), kvalitnéjsi (vhodna k pofizovani
fotografii a videozdznami) se nachazi na zadni strané. Levnéjsi tablety maji jen jednu
kameru.

e Lepsi tablety obsahuji mnoho senzor(i (zabudovanych zafizeni), napf. akcelerometr, digitalni
kompas, GPS, gyroskop, proximity sensor, svételné cidlo i teplomér, které rozsiruji jejich
funkcionalitu. Napt. diky gyroskopu se automaticky preklapi obraz na displeji v zavislosti
na poloze tabletu, pficemzZ zobrazeny text zUstava stale Citelny.

e Kvalitni tablety mivaji obvykle delsi vydrz baterie, nez notebooky.

e Tablety jsou na rozdil od notebookl zcela bezhlucné. Jednak je tomu proto, Ze operacni
systém i datové soubory jsou ukladany na flashovou pamét, nikoliv na tradiéni pevny disk.
Dale tablety maji Uspornéjsi a méné vykonny procesor neZ notebook, nepottebuji tedy
chlazeni (nemaji Zadny vétrak, ktery vydava hluk).

e Nizsi vykon procesoru tabletli vsak neznamena Spatny vykon, kvalitni tablety odvadeéji diky
skvélé optimalizaci a vyladéni i pfi nizsim vykonu procesoru celkové skvély vykon.

® Tablety na rozdil od vétSiny notebookl nepouZivaji pro pfipojeni do skolni sité ¢i na internet
kabel, ptihlasuji se pomoci bezdratové sité (wifi, 3G/4G, pfip. bluetooth).

® Tablety maji obvykle nizsi cenu nez notebooky, jsou povazovany spisSe za spotfebni material.

e Aplikace pro tablety obvykle stahujeme z internetového obchodu dodavatele operacniho
systému, jsou tedy specializované podle platformy, viz déle.

1.3 Tenké klienty

Pro Uplnost zminime i tento typ. Tenky klient je velmi jednoduchy poditac (vypada jako mala
krabicka) bez diskové jednotky. V podstaté funguje jako terminadl (tj. vstupni a vystupni jednotka,
pfipojend ve vice kusech ke vzdalenému pocitaci). Hlavni a casto jedinou schopnosti tenkého
klienta je umoZnit zobrazovani (a eventualné dotykové ovladani) na pripojeném displeji
a pripadné umoznit ovladani pomoci klavesnice a mysi. Ma sice procesor, operacni pamét
i grafickou a sitovou kartu, pfip. uloZisté, ale operacni systém musi bézet na centralnim serveru
(vykonném pocitaci s dostatkem uloZzného prostoru) s moznosti virtualizace. Na trhu je napf.
kategorie webovych tenkych klientl s operacnim systémem Chrome OS (viz dale), tvofeny
linuxovym jadrem s webovym prohlize¢em Chrome.

2. Fungovani IT zarizeni

Vsechna uvedena digitalni (pocitacovad) zafizeni funguji na stejném principu, pro jehoZ pochopeni
je zcela zdsadni znalost prace s operacnim systémem, ktery kazdé takové zafizeni oZivuje, véetné
prace s aplikacemi a soubory. Proto urcité neuskodi pfipominat kolegim pedagogim zakladni
principy i terminologii.
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2.1 Operacni systémy

Kazdy z uvedenych typl digitalnich zatizeni Ize vybavit (,0Zivit”) rGznymi operacnimi systémy. Pro
kazdy z nich jsou pak k dispozici aplikaéni programy (aplikacni software), se kterymi dokaze dany
operacni systém pracovat a komunikovat, diky cemuz mizeme tyto aplikace pouzivat a pomoci
nich vytvaret a upravovat své datové soubory, prehrdvat si zvukové zaznamy ¢i poustét filmy apod.

Volba operac¢niho systému je totiz velmi dlleZitd pro vyuZiti zakoupeného zafizeni pro praci, tj.
chceme-li vytvaret dokumenty, pfipojovat si zatizeni do skolni lokalni sité a vyuzivat jej pfi vyuce.
Cast aplikaci, ve kterych jsme zvykli béZné pracovat pod 0S Windows, ¢asto neni dostupna v OS X
firmy Apple anékdy ani voperacnim systému Android (platformy ovSem maji vybavené své
internetové obchody s aplikacemi — tzv. Store, jak uz bylo zminéno).

V pripadé zatizeni uréeného pro volny cas (pro prohlizeni webu, pouZivani Facebooku, pfehravani
hudby a videa, véetné téch z Youtube) neni volba operacniho systému az tak dulezita, potrebné
programy vidy seZzeneme, mnohé najdeme v nabidce aplikaci daného zafizeni, v tzv. Store
(obchodu s aplikacemi).

Aplikaci vyuzitelnych ve vyuce, ¢i pfimo vyukovych aplikaci, jiz také najdeme dostatek pro vsechny
operacni systémy (a neustale jich pfibyvd), zejména neni-li pro nas anglicky jazyk neprfekonatelnou
bariérou — pokud dokaZzeme pracovat s programy v anglictiné.

Operacni systém musime volit (pro vySe uvedena zafizeni) z nasledujicich (pro lepsi orientaci
jsou zobrazena nékterd loga uvedenych operacnich systémi a v zavorkach jsou obvykle uvedené
nejnovéjsi verze systému v roce 2014):

e Windows firmy Microsoft, ktera dnes dominuje svétu klasickych pocitacl.
BéZné se na pocitacich a noteboocich setkdme jesté s verzi operacniho systému .t)
oznacenou Microsoft Windows 7 (starsi verze), pro dotykova zatizeni (tablety M;crosoft
apod.) byl vyvinut operaénisystém Windows 8 (a pozdéji s moznosti pracovat
v pracovni plose, tj. pro notebooky a pocitace i Windows 8.1, od roku 2014
nejnovéjsi verze); v telefonech (napf. firmy Nokia) najdeme Windows Phone 8.1.

e OS X pro pocitace (OS X 10.10) a iOS (i0S8) pro tablety (iPad) a mobilni telefony ’
(iPhone) firmy Apple (hodné znamé svym logem nakousnutého jablicka),
kterda nabizi technicky vyspéla zafizeni s vlastnimi operacnimi systémy. ‘
(Poznamka. Operacni systém iOS je pouzivan i multimedidlnimi prehravadi
iPod touch; ¢asto se laikim pojmy iPad a iPod pletou).

e Chrome OS je (cloudové orientovany) operacni systém (pro notebooky zvané

Google

Y chrome OS

Chromebooky a desktopy oznacované Chromeboxy), ktery vytvofila firma
Google, zndma predevsim diky vybornému vyhledavaci webovych stranek.

e Android je operacni systém, ktery vytvari firma Google (ve spolupracis dalsimi)
pro tablety a mobilni telefony. Jde o otevieny (open source) operacni systém,
urceny pro mobilni zafizeni (chytré telefony, PDA, navigace, tablety). and>daon

v oveve

e Linux je volné sifitelny (také open source) operacni sytém, ktery je v pozadi OS
Android a nékterych dalsich systému. Pouziva se na serverech, a to na sitovych Linux A
X
i webovych server. Ridi také vétsinu ,chytrych” sitovych zafizeni (router( apod.). ot
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Udajné je to v soucasné dobé (s ohledem na pocet zafizeni) nejpouzivanéjsi operaéni systém
na svété. Ma velké mnozstvi tzv. distribuci, vytvorenych nad linuxovym jadrem, napt. Debian,
SUSE, Red Hat, Fedora, Ubuntu atd.

2.1.1 Dotykova zafizeni a jejich operacni systémy

Volba operacniho systému jednoznacné urcuje, z jakych aplikaci bude moZné pro dany tablet
¢ismartphone vybirat, které aplikace bude mozné na zafizeni pouzivat. Dnes rozsifené platformy
jsou vzajemné nekompatibilni, plati, Ze aplikace uréené pro jeden operacni systém nelze spoustét
na jiném. Uspé$né aplikace viak maji varianty pro viechny tfi operaéni systémy, bud' je vytvofi
pfimo autor, nebo se okopiruje filozofie a princip Uspésné aplikace i pro ostatni platformy.

Tablety tedy vyuZivaji tfi z dale uvedenych operacnich systémi (platforem), ¢imZ je vymezen
i internetovy obchod s aplikacemi (,appkami”):

e OS Windows 8 (resp. 8.1) firmy Microsoft (aplikace se stahuji z internetového obchodu
Windows Store; neplést s Windows Phone Store, ktery je urcen pro chytré telefony s OS
Windows Phone),

e {OS firmy Apple tablety iPad (aplikace ziskdme na App Store),
e Android spole¢nosti Google (aplikace stdhneme z Google Play).

V pfipadé smartphont se vedle uvedenych operacnich systému setkame jesté s dalsimi OS, napf.
Blackberry, dfive se pouZival OS Symbian, vyvinuty stejnojmennou firmou pro chytré mobily,
v nichZ jej pouZivala firma Nokia, neZ presla ve svych mobilech na operacni systém Windows
Phone 7 a 8. Existuji i dalSi operacni systémy, napf. systém BADA od firmy Samsung, ale jejich popis
jiz presahuje rdmec této prirucky.

2.2 Volba skolnich tabletu

Tablety s OS Android a Windows 8 vyrabi velké mnoiZstvi vyrobcl, iPady pouze firma Apple.
Srovnejme zakladni charakteristiky tabletl s rGznymi OS, protoZe i podle nich musime pro skolu
volit typ tableta:

e Tablety spole¢nosti Apple, iPady s i0S, se momentalné dodavaji ve dvou g
i
velikostech, iPad Air ma uhlopfi¢ku 9,7" a iPad Mini ma 7,9". Tyto tablety jsou ( \

velmi kvalitni, maji jednoduché a intuitivni ovladani, za kvalitu se vsak plati vyssi , *"‘J/
cena. Tablety nemaji Zddné USB porty ani jiné konektory pro pfipojeni k jinym Vs

zafizenim, aplikace Ize pridavat pouze staZzenim z App Store. Pro pfipojeni dalSich zafizeni
jenutno pofidit hardwarové adaptéry, které nepatti k nejlevnéjsim. Co se tyce iOS a aplikaci,
v podstaté nehrozi nebezpecny malware, aplikaci je obrovské mnozstvi, obvykle za mirny
poplatek. S iPady je v ¢eskych Skoldch zatim nejvice zkuSenosti, tudiZ existuje slusné mnozstvi
vyukovych zdroju.

e Tablety s OS Microsoft pouzivaji OS Windows 8 nebo Windows 8.1, jehoz
dlaZzdicové usporadani se plvodné oznacovalo Metro, novéji Modern Ul. (Jesté
existuje OS Windows RT, ktery neni pro oblast Skolstvi vhodny). Tablety
s Windows 8/8.1 maji nejblize k notebookiim. K mnoha z nich je standardné
dodavana i externi klavesnice, ktera je po pfipojeni zméni v notebook. Vyhodou tohoto feseni
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je kompatibilita s prostfedim na pocitacich ve vétsiné ceskych skol, propojeni s cloudovymi
sluzbami (Office 365) a moznost synchronizace dat mezi zafizenimi s timto OS. Nevyhodou
je vyssi cena a zatim vyrazné mensi mnoZstvi dostupnych aplikaci ve Windows Store. Na trhu
jsou navic tablety prevazné s uhlopfickou 10", zatim neni pfiliS nabidka, co se ty¢e mensich
displejl. Microsoft mimochodem vyrabi i vlastni tablety s OS Windows, tzv. Surface.

e Tablety s OS Android vyrabi velké mnozstvi vyrobcll, jsou financéné rozdilné,
avsak existuje i velké mnozstvi verzi systému. OS Android je v soucasnosti
nejpouzivanéjsi, tedy nejrozsifenéjsi operacni systém. Existuje pro néj i velké
mnozstvi (Casto zdarma dostupnych) aplikaci. Tablety umoZiuji pfipojeni
k pocitaclim pomoci USB, a tudizZ i pfenos dat. Systém Android je pfipraven pro propojeni
na cloudové sluzby Googlu, se kterymi dobfe spolupracuje. Do tabletd dodava grafickou
nadstavbu hodné vyrobc(, takZe se ovladani tabletll mlze mezi sebou lisit.

V pripadé volby tablet( pro Skolu hraje roli (vedle popsanych parametr( a souvislosti) i moznost
pfistupu k souboriim na skolnim serveru, moznost tisku z tabletd na Skolnich tiskarnach ¢i zda jsou
ve Skole pouzivané elektronické uc¢ebnice dostupné na tabletech se zvolenym operacnim systémem.

Pro sdileni souborl ve skole se pouzivaji bud namapované slozky na serveru, tj. sitové disky
a intranet, nebo cloudové sluzby (Microsoft Office 365 nebo Google Apps, oboje Ize v zékladni
podobé ziskat pro $kolu zdarma). Ty jsou ale vzajemné nekompatibilni, tedy nepropustné. Pomoci
cloudu Ize propojovat Skolni pocitace, soukromé pocitace uciteld i Zakd, smartphony i tablety.
| proto je volba platformy tabletd tak dilezita.

Dalsim dlleZitym parametrem pri vybéru tabletu je velikost Uhlopticky. Tablety s Ghlopfickou 7"az 8"
jsou sice mobilnéjsi, ale hlife se na nich pracuje, pro skolu je tedy vhodnéjsi zvolit 9" az 10" tablety.

Pti vybéru tabletd je vhodné fesit také vybaveni senzory, véetné GPS, které je bézné u drazsich
tabletd. Maji ve vyuce mnohé vyuziti, napf. v zemépisu, fyzice apod., nebo pfi vyukovych
aktivitach zalozenych na geocachingu. O jejich vyuziti bude pojednavat jina pfirucka.

Dalsim parametrem vybéru je zplsob prenosu obrazovky, zvuku i videa z tabletu na projekéni
platno ve tridach, coz se obvykle resi pomoci dataprojektoru nebo velké obrazovky. Operaéni
systémy nabizeji rlzna reseni s vyuZitim sité wifi (Microsoft nabizi Miracast, Apple nabizi AirPlay
a Google nabizi Chrome-¢ast). Tablet je mozné pripojit i primo k projektoru, coz vsak ¢asto vyZzaduje
vhodny adaptér (napf. pro projektor s HDMI konektorem). Toto feseni je vyhodné ve Skole,
kterd pofidi tablety pro vSechny ucitele a ti z nich budou chtit Zaklm (i koleglim) promitat.

Vybér tabletu (a jeho cenu) ovliviiuje i kapacita interniho uUloZisté pro operacni systém (OS
Windows dokaze zabrat i pres 10 GB!), aplikace a data. Pro vyufZiti ve Skolach je potfebna kapacita
min. 32 GB. ZaleZi na tom, kolik aplikaci budou ucitelé vyuZivat a kam budou ukladat prace zaku
(vhodné je vést ucitele k vyuZivani cloudovych uloZist, kterd umoznuji i synchronizaci soubor(
mezi riznymi zafizenimi).

Dalsim parametrem je volba podle uzivatele. Jiné pozadavky budou na tablet pro pedagogy
(uZivatelskd privétivost, vykon, vyuzitelnost v pedagogické praxi), jiné na tablety pro Zaky
(odolnost, pevnéjsi konstrukce). Blizi se doba, kdy bude ucitel béZiné pro fizeni vyuky pomoci
tabletd pouZivat aplikace oznacované Classroom Management, takzZe je dobré na to pfi pofizovani
tabletd také pamatovat.
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Volbu OS pro tablety ovliviuji i celkové kompetence pedagogického sboru. Pro méné ,IT zdatny”
sbor je lepsi zvolit tablety s OS Windows, pfip. iPad, pro ,zdatnéjsi” sbor je vhodné vyuzit velké
moznosti (a mnoZstvi aplikaci) systému Android.

2.3 Princip prace IT zarizeni

Pocitace (i dalsi vySe uvedena digitalni zafizeni) vyuzZivaji principidlné dva typy paméti, a to paméti
pracovni (operaéni pamét, obdoba nasi desky pracovniho stolu) a paméti pro dlouhodobé
ukladani (tzv. dloZisté dat, zejména disky, obdoba skiini s policemi a pfihradkami). Operaéni
pamét je velmi rychld, ale pracuje pouze pfi napdjeni proudem, po vypnuti pfivodu energie
se vymaze. Disky slouzici pro ukladani dat jsou oproti paméti pomalé (nacitani a ukladani dat patfi
mezi nejpomalejsi operace pocitace). Veskerou praci v poditadi zajistuje (vykonava) procesor, fidi
¢innost ostatnich ¢asti, zajistuje komunikaci uzivatele s pocitacem, spousti aplikace, pridéluje jim
potiebné ¢asti (komponenty) i periferie pocitace atd. Procesor pracuje v operacni paméti pocitace.

Déle je nutno rozlisit dva zakladni typy souborl, a to spustitelné programy, které provadéji
néjakou cinnost (provadéji néjaké akce, jejich charakter proto popiSeme nejlépe slovem akcni;
patfi mezi né i programy urcené pro ¢innost uzivatele v néjaké oblasti zpracovani dat, tzv. aplikace),
a soubory dat zvané dokumenty, které vytvari (nebo jen prohlizi) uZivatel pomoci jiz popsanych
programd.

Jestlize tedy na néjakém digitdlnim zafizeni spustime program, procesor jej nacte obvykle z disku
do operacni paméti (program se spusti) a prostfedi programu se obvykle zobrazi na displeji
zafizeni. V prostfedi programu napf. vytvofime dokument (pficemz s nim ve skutecnosti
pracujeme v operaéni paméti). Kdyz jej ulozime, procesor provede uloZzeni dokumentu na pevny
disk ¢i jiné datové ulozisté (dle naseho vybéru) a miZzeme dokument zavf¥it. Jestlize otevieme jiz
uloZeny dokument, procesor spusti v operaéni paméti program, v némz je mozné s dokumentem
pracovat (nebo nam umoZni program vybrat) a dokument otevie také v operacni paméti.
Po skonceni prace mizeme program ukoncit (a dokumenty pfitom uloZit a zavrit).

Dlouhodobé ukladat data Ize na:

e disky v pocitaci (pevnéi logické; pevny disk v pocitaci totiz mlze byt rozdélen na vice ¢asti,
tzv. logickych disk( — tzv. oddilG; kazda ¢ast se pak zobrazuje a chova jako samostatny disk),

e externi disky (disk, mala krabicka, pfipojitelnd k zafizeni pres USB port),

o sitové disky (v lokalni siti, ¢asto jen virtualni, tj. néjakd slozka na serveru je specidlnim
zplUsobem ,,0znacena” jako disk a jako disk se i chova),

e CD, DVD, Blue-ray disky,
e USB flash disky (,flesky”),
e pamétové karty (pouZivané napf.v mobilech a digitalnich fotoaparatech),

e cloudova ulozisté (tj. vyhrazenou ¢ast paméti na nékterém serveru sité internet, tzv. webdisk),
atd.

Jak je vidét, nabidka je v soucasné dobé siroka a urcité se bude ¢asem dale rozsifovat. Nékteré
uvedené pojmy jesté budou rozebrany podrobnéji pozdéji.
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3. Skolni sit a dotykova zafizeni

3.1 Vyuiziti technologie wifi

Vétsina skol v Ceské republice je vybavena poéitadi a také pocitacovou siti. Jestlize chceme
ve Skole efektivné pouzivat tablety Ci jind mobilni dotykova zafizeni, je potfeba mit moZnost
pfipojeni k siti. JelikoZ tablety nemivaji moznost pfipojeni do sité kabelem a kromé vnitini sité
potrebuji pristup i na internet (uz jen kvili aplikacim, které se stahuji ze Store), jsou predurceny
k bezdratovému pripojeni k siti, je tedy potfeba ve Skole fesit/zfidit wifi pfipojeni (wifi oznacuje
standardy pro technologii bezdratové komunikace v pocitacovych sitich; tato technologie
umoznuje skoldm vybudovani pomérné levné, vykonné sité bez potieby resit kabeldz).

Urcité neni vhodné feseni, kdy se o pfipojeni k internetu musi na své naklady postarat sami ucitelé
(napt. internetem v mobilu). Druhou mozZnosti je zfidit ve Skole pouze urcité body, jednotlivé
mistnosti (sborovna, feditelna, kabinety) s moznosti pfipojeni k wifi. Nejprakti¢téjSim rfesenim,
které umozni vyuzivat tablety ve Skole nejefektivnéji, je pokryt signdlem wifi veskeré prostory
skoly.

To vsak pfinasi velké mnoiZstvi zdsadnich otazek, které se musi feSit, od typu pfipojeni,
pres zpUsob jeho zabezpedeni proti vefejnému pristupu kohokoli zvenku, pres pravidla vyuZzivani,
bezpecnosti hesel, spravy sité, prava uzivatel(, skolni fad pro vyuzivani atd.

3.2 Bezpecnost pripojeni ke skolni siti prostrednictvim wifi

Skolni mobilni zafizeni, vyuZivand zaméstnanci $koly, jsou nejméné problémovéd a nejméné
ohroZuji bezpecnost sité. Pfipojovani do sité je pod kontrolou spravce sité, stejné jako aktualizace
bezpecnostniho software. V prfipadé pfipojeni zafizeni se shodnym OS neni zadny problém
s dostupnosti sluzeb, programi a datovych souborl. Pokud vsak pofidime napf. tablety s OS
Android, budou ze skolni sité schopné vyuzit pouze pfistup k internetu. U skolniho mobilniho
zafizeni |ze nastavit neverejny kdd, kterym se zafizeni bude trvale hlasit do wifi sité.

V ptipadé zatizeni pro zaky je nejvétsim problémem fyzickd odolnost (vyplati se pofridit zafizeni
s kovovou konstrukci), jinak plati obdobna pravidla bezpeénosti jako u zaméstnancd.

Pokud si zaméstnanci nosi vlastni zafizeni (princip BYOD — pfines si vlastni zafizeni), je to
technologicky a bezpecnostné narocnéjsi. Vznikaji problémy se zajisténim antivirové ochrany
(ne kazdy uZivatel je disciplinovany a ma zapnutou pravidelnou aktualizaci), s pridélovanim
IP adres desitek jednotlivych zafizeni (sit bézné pridéluje IP adresy staticky, tedy kazdé zafizeni
dostane vidy stejnou IP adresu, protoZe je v databazi identifikovano pomoci jednoznacné
MAC adresy sitové karty; pokud je do sité povoleno pfipojeni mnoha nesourodym subjektlim
s nepravidelnym pfistupem, je tento systém pridélovani narusen, coz mlze znamenat velké
ohrozeni pro skolni sit).

Pokud se chystame nechat BYOD princip pouZivat i Zaky (CemuZ se nevyhneme — skoro kazdy zak
ma dnes chytry telefon), zvysi se nebezpeci ohroZeni i zatéz sité. Kvali nutnosti zverejnéni
pfistupového hesla velkému poctu osob a presahu signalu mimo budovu skoly vyvstava redlné
nebezpedi napadani sité a kolabovani normalniho provozu, aniz by bylo dohledatelné, kym a kde
k utoku doslo. Existuji vSak moznosti, jak takovym problémim predchazet.
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Pro pripad napf. skoleni cizi osobou je vhodné vytvofit systém pravidel a opatfeni, aby Skolni
zafizeni, zapUjcena cizi osobé, byla v bezpedi.

VSechny modely pfipojeni je moZné realizovat jednou soustavou vysilacl a jednou strukturou
kabelaze. Terminologicky se jedna o virtualizaci LAN a virtualizaci WLAN. Je vhodné pouZivat
takové sitové prvky, které umozni budovani celé sité stavebnicovym zplsobem, aby bylo ¢asem
mozné nékteré prvky posilit, nebo celou sit rozsitit.

Z hlediska bezpecnosti neni v dnesni dobé nejlepsim zplisobem zakdazat pfipojeni ke Skolni siti
viem mobilnim zafizenim. Také je teoreticky mozné zablokovat pfipojeni k siti pouze pro neznama
zafizeni, je to viak téméf nerealizovatelné. ReSenim je vyuZit néktery z ndstroji uréenych
pro spravu mobilnich zafizeni, tzv. MDM (Mobile Devices Management), ktery umoZiiuje
spravcim IT na dalku spravovat nastaveni mobilnich zafizeni, sledovat je a v neposledni radé
z nich také na dalku mazat data v ptipadé kradeze Ci ztraty.

Pro ochranu skolni sité je potfeba provést tfi kroky. Prvnim je zablokovani pfistupu ke skolnim
citlivym datdm pomoci sitovych pfistupovych systém( (NAC). Spravné nastaveny smérovac
umozni zablokovat vSechna zafizeni, ktera nejsou uvedena ve specidlnim seznamu, coz je vSak
nepraktické. Oproti tomu NAC, jako tfeba Black Box VeriNAC 5230, vam umozni kontrolovat
vSechna zafizeni, kterd se snaZi o pfipojeni k siti a ovérfit, zda splfuji bezpecnostni pozadavky.
Pokud zatizeni naroky nespliiuje nebo na ném nejsou nainstalovany nejnovéjsi aktualizace, pfistup
bude zamitnut a uZivatel bude pfesmérovan na stranku s dal$im postupem.

Druhym krokem je povoleni pfistupu vSem zatizenim a sepsani skolni smérnice k zabezpeceni dat.

Tretim krokem je sprava zafizeni pfimo prostfednictvim MDM serveru. Server pro spravu
mobilnich zatizeni (MDM), jako tfeba IBM Endpoint Manager for Mobile Devices, Microsoft
System Center nebo Symantec Mobile Management, umozni spravcim IT centrdlné monitorovat
a spravovat mobilni zafizeni pfipojena ke skolni siti. MDM muiZe byt vyuZito k nastaveni
bezpecnosti mobilnich zatizeni tak, aby vyhovovala bezpecnostni politice Skoly, a usnadrnovat
spravcim kontrolu nad dodrZovanim této politiky. Tento systém umoZiiuje provadét rlzna
nastaveni pro odlisné skupiny uzivatelll a soucasné nabizi dohled nad tim, zda zafizeni uZivatel(l
spliuji alespon zakladni podminky. JelikoZz vSechna novéjsi zafizeni systémy MDM podporuiji,
neni pak problém ve Skole pouZivat telefony a tablety od vice vyrobcu.

V idedlnim pfipadé je vhodné ve Skole zkombinovat vSechna tfi zminéna feseni. MDM je kvalitni
nastroj pro spravce ke spravé mobilnich zatizeni v prostredi skolni sité, je vSak tfeba jej propojit
s psanou bezpecnostni smérnici, s niz se uzivatelé musi seznamit, a nastroji NAC, které zamezi
pfipojeni neautorizovanych zafizeni k firemni siti.
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4. Internet a cloud

4.1 Struktura sité internet a princip prenosu dat

Internet, oznacovany téz jako sit siti, propojuje obrovské mnozstvi pocitacu, diky datovym spojim
a smérovaclm, pres néz proudi data mezi adresami jednotlivych zafizeni. Data jsou rozdélena
na balicky zvané pakety, z nichZz kazdy m(Ze putovat po siti jinou cestou, proto se tomu fika
paketovy prenos dat.

Internet je tedy tvoren:

e servery (pocitaci),

e routery, které sméruji pakety dat sprdvnou cestou,

e datovymi spoji (kovovymi - metalickymi kabely, optickymi spoji, bezdratovymi sitémi atd.).

Kazdé zafizeni ma svou tzv. IP adresu, jednoznacny identifikator v siti. Kazdy paket (¢ast, balicek
dat) putuje néjakou cestou po siti mezi rlznymi IP adresami. Celou dobu si paket v sobé nese
(kromé prenasenych dat) i IP adresu zdroje (tj. odkud byl odeslan) a IP adresu cile (kam ma byt
dorucen), presné jako kdyz posSleme postou doporuceny dopis Ci balicek, na néjz také musime
uvést odesilatele i adresata. A podobné jako u internetu nds nezajima, jakymi cestami, pres jaka
prekladisté a nadrazi, nas dopis cestuje.

V pripadé internetu pribude jesté to, Ze v ,cilové stanici” jsou vSechny pakety poskladany zpét tak,
aby adresat dostal ucelenou (odeslanou) informaci, bez ohledu na jeji obsah. MUizZe to byt mail,
soubory s pisnickami, s videem, cokoli, co Ize poslat nebo sdilet pres internet.

4.2 Zakladni sluzby internetu

Je nutné oddélovat pojem internet a sluzby, které poskytuje, coZ se vSak casto nedéje. Sluzby jsou
umoznéné diky protokoltim — jednoduse feceno pravidliim, jakym zplsobem jsou data pfenasena
a nékdy i Sifrovana. Proto se sluzba ¢asto jmenuje stejné jako protokol. V fadé sluzeb se vyuziva
vice protokol(, fada sluzeb se v aplikacich zacina prolinat (chat, telefonovani po internetu atd.).

Mezi nejrozsifenéjsi sluzby, umoznéné internetem, patfi:

e web neboli www (struktura provazanych dokumentd, oznacovanych jako webové stranky,
zobrazovanych pomoci webového prohlizece, podrobnéji bude vysvétleno dale), umoznéna
protokolem HTTP (Hyper Text Transfer Protocol),

o elektronicka posta (e-mail), bud stahovana pres mailového klienta pfimo do pocitace
uZivatele, nebo vyuZivand pfimo na serverech (tzv. free maily, mezi néz patfi centrum, gmail,
seznam, volny atd.),

e IM (Instant Messaging)—online komunikace mezi uzivateli (napf. ICQ, Facebook, ktery jiz patfi
mezi socidlni sité, atd.),

e VolIP (Voice Internet Protocol) — telefonovani pomoci internetu (napt. Skype),

e FTP (File Transfer Protocol) — pfenos soubord,
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e cloudova uloziste,
e cloudové aplikace aj.

VSechny tyto sluzby vyuZivaji internet jako pfenosové médium pro prenos dat (v baliccich mezi
IP adresami). Jsou proto zavislé na rychlém, nepretrzitém a zcela spolehlivém ptipojeni k internetu.

4.3 Vhodné parametry pripojeni Skoly na internet

Nejlepsim resenim je optickym vlidknem (k akademické siti CESNET, pres zfizovatele skoly apod.).
Neagregované pripojeni rychlosti 100 Mb/s a mimo $picku i 300 Mb/s (megabitd za sekundu)
nabizi pouze optické spoje a nejvétsi poskytovatelé.

V pfipadé pripojeni kabelem je potfebnd rychlost pfipojeni 10 Mb/s (Iépe 20 Mbit/s), lepsi
je neagregované pfipojeni, tj. nesdilené s jinymi zdkazniky. Agregace pfipojeni znamena, Ze linku
vyuziva vice zakaznik( (napf. provider ma rychlost linky 100 Mbit/s a nabizi desitkam zakaznikd linku
10 Mbit/s, protozZe spoléha na to, Zze nebudou linku vyuZivat vsichni najednou—pokud by k tomu
doslo, dojde také k vyraznému snizeni rychlosti — proto je zapotiebi si pfipadnou agregaci ovérit).

V pfipadé pripojeni pouze pres wifi je potfeba, aby béZelo na nejnovéjsich standardech
s frekvenci 5 Ghz (nejen zastarala wifi sit 2,4 GHz).

Dalsim parametrem je download (tok dat z internetu k ndm); jelikoz obvykle nacitame obsahy
web, stahujeme soubory, prehravame video atd., byva obvykle vyrazné vyssi nez upload.

Upload je naopak tok dat od nas do internetu. Vétsina béznych poskytovatell pfipojeni ho ma
fadové nizsi nez download. To vSak neni pro vyuzivani cloudovych sluzeb dobré, nahrdvani dat
na server na netu bude velmi pomalé. Upload nemusi byt nutné stejny jako download, nemél by
ale byt radoveé nizsi. Vliv ma i celkova rychlost, pokud mame linku 150 Mbit download a 20 Mbit
upload, tak nepomér nevadi tolik, jako u linky 5 Mbit downloadt a 1 Mbit upload.

4.4 Web a adresovani stranek

Web je tvoren dokumenty zvanymi webové stranky a ulozenymi na riznych pocitacich (serverech)
po celém svété. Abychom nemuseli pracovat s IP adresami (bylo by znacné pracné, pamatovat si
adresy v podobé napf. 173.194.113.51, 77.75.76.3, 173.252.120.6 nebo 31.31.72.76), byl vytvoren
systém tzv. doménovych jmen (DNS), diky kterému muiZeme zadavat webovou, presnéji tzv. URL
adresu v , Citelné” podobé (napf. uvedené IP adresy zobrazi www.google.com, www.seznam.cz,

www.facebook.com a portdl khanovaskola.cz s nékolika tisici vyukovych videi z rGznych
predmétl — cesky portal Khan Academy, o kterém by uditelé rozhodné méli védét).

Jak je vidét, svou IP adresu maiji i vyhledavace, socidlni sité, to vSe jsou vlastné webové stranky
s nastavenymi urcitymi sluzbami internetu. Zkratka vSe, co na internetu vyuzivdame, prohlizec
nacte ze zadané adresy ainternet k tomu poslouzZi jako nesmirné prodlouzeny kabel z naseho
pocitace k disku serveru, z néhoz je stranka nacitana.
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Poznamka. Jednak pfesnéjsi nazev pro URL je URI (zdjemci necht si vyhledaji detaily). Za druhé,
pro zajimavost, zkuste si pfikazem ping URL adresa v prikazovém radku (cmd) zjistit IP adresu
vasSich oblibenych webovek a pak ji zadat do adresniho rfadku prohlizece (kam obvykle pisete
textové — URL — adresy).

4.5 Pojem cloud

Pojem cloud uz ma dnes vice vyznamu:

e obecné je to ,,oblak” vsech dat, webovych stranek, sluzeb a aplikaci na internetu, které |éta
béZné vyuzivame, od Wikipedie, pres Facebook, Aukro apod.,

e virtudlni” disk pro uklddani dat na internetu (diskovy prostor na zabezpedeném serveru
na internetu, bude zminéno pozdéji, v kapitole o cloudovych ulozZistich; ne kazdy disk
na serveru ovsem slouZi jako cloud), do této kategorie mimochodem patfi i portaly
www.ulozto.cz, www.uschovna.cz, www.edisk.cz, mnozi uZivatelé pouzivaji pro uloZeni

svych fotografii a tvorbu fotoalb http://www.rajce.idnes.cz/, ktery uz dnes nabizi také
vice sluzeb apod.,

e specializované cloudové aplikace, kdy z tGlozisté na internetu nestahujeme data pro Upravu
do svého pocitace, ale pracujeme s nimi pfimo na serveru, kde jsou uloZena, tzn. pfimo
v cloudu, predstaviteli jsou napf. Google Apps, Office 365 apod.,

e zahrnuje i dalsi specidlni cloudové (webové) sluzby.

S cloudovymi aplikacemi pak pracujeme vlastné prostrednictvim prohlizece, takie nemusime
instalovat zadné dalsi programy.

Ackoliv to vypadd sloZité, vétsina z uZivateld uZ timto zplsobem roky vyuZiva tzv. freemail.
Pres prohlizec se prihlasime na server poskytovatele elektronické posty (seznam, gmail, centrum,
hotmail apod.). V prohlizeci se spusti webova aplikace (aniz bychom se o ni museli starat),
kterda umoznuje prohlizet (Cist), psat Ci preposilat maily, tj. data, kterd jsou uloZena v cloudu
(cloudovém uloZisti) poskytovatell elektronické posty.

4.5.1 Cloudové aplikace
Mezi cloudové aplikace dnes tedy naptiklad patfi:

e elektronicka posta,

e kancelarské baliky, napf. prostfednictvim Office 365 md uzZivatel moZnost pracovat
v nejnovéjsi verzi Wordu, Excelu a Power Pointu,

e socialni sité, napr. Facebook (vSechna data jsou na jeho serverech, aplikace bézici v nasem
prohlizeci nacitd statusy, pozvanky na udalosti apod. podle naseho (a ¢astecné jeho vlastniho)
vybéru,

e dalsi sluzby, napf. kalenddr, s moZnosti sdilet udalosti s vybranymi uzivateli atd.
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Kdyz nepocitdme elektronickou postu, ICQ ¢i Skype, mezi prvnimi vSeobecné dostupnymi
cloudovymi sluzbami byla sluZzba Google Docs (téZ Google Drive, Google Apps apod.), kterou
svym uZzivatellm jiz pred nékolika lety zpfistupnila firma Google. Sluzba umoziiovala uZivateldm
vytvaret, nahravat a nastavovat sdileni dokumentd rovnou v prostfedi webového prohlizece.
Kazdy uzivatel také ziskal 1 GB prostoru a mohl si dokoupit dalsi.

Dalsim vyznamnym popularizdtorem cloudu byla firma Apple, kterda nabidla sluzbu iCloud,
v soucasné dobé jiz nedilnou soucast celé infrastruktury produktd. Sluzba je bohuZel vazana
pouze na zafizeni Apple.

V praxi umoznuje cloudové ulozisté predevsim automatické zdlohovani a synchronizaci
mezi telefony, tablety a pocitaci, takze kontakty, pozndmky, dokumenty ifotografie vytvorené
na jednom zafizeni se automaticky synchronizuji se vSemi ostatnimi a jsou na nich tedy dostupné.

Poznamka. Koho by zajimaly moznosti cloudovych sluzeb vice, mizZe napf. nahlédnout na strucny
prehled na http://cs.wikipedia.org/wiki/Google#Google Apps.

Mimochodem, nejvétsi vyhoda cloudu spociva vtom, Ze ndm vse funguje nezavisle na operacnim
systému naseho pocitace a nainstalovanych programech, dilezité je rychlé atrvalé pripojeni
k internetu a prohlizec, ktery zvlada spousténi modernich cloudovych aplikaci. Prohlize¢ se totiz
stavd jakymsi nahradnim ,,operacnim systémem?”, ktery spousti cloudové aplikace.

4.5.2 Poskytovatelé cloudovych aplikaci

Jelikoz, jak bylo feceno, iCloud je vazany na zatizeni firmy Apple, zGstava tak pro uZivatele zafizeni
ostatnich vyrobcl bud nabidka firmy Google, nebo nabidka firmy Microsoft.

Google nabizi velké mnoistvi sluzeb, E D

+
pro nékteré neni potfeba ani registrace. Stati 3?3 ‘ Y| | e e outwe

na www.google.com kliknout na £ vpravo

. X .. : . Prekladac Nakupy Blogger W ‘
nahofe zobrazenou ikonu. PFfi registraci /N V. 3
se navic uzivateli aktivuje mail a diskovy ’t E Mapy Play Zprivy

prostor a aktivuje se (zde zobrazena ve dvou

Fotk Docs
panelech) kompletni nabidka sluzeb. : | I L

Gmail Disk Kalendar

Microsoft umoznuje na strance www.live.com (pfip.

www.onedrive.com) registraci a pfistup ke sluzbam Office
365 pres s Googlem vizualné shodnou ikonu (tentokrat
vlevo nahorte).

Po jednoduché registraci je moziné vyuzivat OneDrive,
kde uZivatel ziska 15 GB disku, coz zZakaim k ukladani jejich prezentaci a podobnych soubor( postaci.

V pfipadé, Ze se rozhodneme aktivovat (nejlépe Skolni) ucet Office 365, ziskame Sirsi nabidku sluzeb.
BohuzZel zatim na zakladé nasSich zkusenosti je prostfedi trochu méné intuitivni a pfizpUsobitelné,
nez v pripadé Google, coz ale mlze byt ovlivnéno letitymi zkusenostmi s Google uctem.

Ucet Office 365 navic nuti opakované ménit heslo, které ma velmi pfisné podminky (na jednu stranu
nesmi byt del$i nez 16 znak(, na druhou stranu ,neprojde” jiné, nez silné heslo). Je ovsem nutné
podotknout, Ze za posledni mésice doslo k velkému pokroku, co se tyce vzhledu a moznosti prace.
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Také 1 TB disku, ziskany pro kazdého Zdka sSkoly, kterému byl vytvoren ucet, byl jednim
z dlivodli nadseni Zaka pfi aktivaci uctu (aneb zdarma 1 TB externiho disku).

Nasledujici prehlednou nabidku voleb je mozné v uctu Office 365 kdykoli vyvolat opét ikonkou
Ew v levém hornim rohu, jen jiné podoby:

&

OneDrive

PowerPoint
Word Online Excel Online Online OneNote Orling

5. Interaktivni tabule

5.1 Princip prace

Interaktivni tabule je vlastné velky dotykovy snimac, takovy velky tablet, ktery reaguje bud'
na témér cokoliv (ovlada se obycejné prstem), nebo vyZaduje specialni miniaturni vysilac,

vy ve

zabudovany v ,ukazovatku”, ,popisovaci” ¢i , peru” (stylusu).

Samotnd tabule je tedy pouze snimac€ polohy, propojeny prfes USB rozhrani s pocitacem.
Souvisejici obsluzny program na pocitaci vyhodnoti pozici dotyku, coZ vyvolad potrebnou akci,
pfenese to na obrazovku a pres dataprojektor promitne zpét na tabuli.

Aby projektor vykreslil pfislusny obraz presné v misté dotyku, je potifeba provést kalibraci tabule.
Na tabuli se pfitom zobrazi kfizky, na které je nutno klepnout. Program tak ziska informaci
o poloze na tabuli a mizZe upfesnit snimani polohy.

Veskeré moznosti a akce, které muiZeme na tabuli provadét, jsou samoziejmé zabezpeleny
ovladacim programem. Ten urcuje, jak se s tabuli pracuje a jak ji lze vyuZivat, jde vlastné
o specidlni interaktivni prezentacni program s riznymi grafickymi a vizualizacnimi mozZnostmi.
JelikoZz ovladdaci programy rlznych vyrobcl tabuli nejsou kompatibilni, neni bohuZel mozné
vyukové materidly, vytvofené pro urcity typ tabule, pouzivat na jinych.
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5.1.1 Neékteré technické a organizacni okolnosti vyuziti tabule

e Jelikoz tabule plsobi po celou dobu Cinnosti jako podsvicenda, je nutné dobré zatemnéni,
proti slune¢nimu svitu nema sebevykonnéjsi dataprojektor ani ve spoluprdci s bilou plochou
tabule Sanci. BohuZel zatemnéni zase vyvola potfebu v ucebné rozsvitit, coz mize znacné
zvysit naklady na energie.

e O technickou kvalitu se starad dodavatel, odbornou péci o tabuli zajistuje obvykle odborna
firma, pripadné spravce sité ve Skole. Nema cenu, aby se jednotlivi ucitelé pokouseli néco
»opravit” vdomnéni, Ze oni néco ,pokazili”.

e Dle zkusenosti je interaktivni tabule vyuZitelnéjsi pro mensi skupiny Zakl, pokud chceme,
aby si na ni béhem hodiny ,sahla” vétsina pfitomnych zaka.

e Problémem muzZe byt umisténi tabule, zejména na 1. stupni zakladni Skoly, kdy je potieba,
aby na ni mali Zacci dosahli. Pak se ale mlze stat, Ze Zaci predevsim ze zadnich lavic nevidi
spodni ¢ast tabule.

e K nékterym tabulim je moZné dokoupit hlasovaci zafizeni pro zaky.

e Interaktivni tabule by mohly byt ¢aste¢né nahrazeny interaktivnimi dotykovymi displeji.
Na displej piSeme a kreslime tak jako na interaktivni tabuli a obraz je promitan na velké
projekéni platno. Dotykové displeje lze ale vyuZit ispolecné s interaktivni tabuli, napf.
pfi frontalnim vedeni, kdyZ se nechceme k Zakiim otacet zady.

e Interaktivni tabuli Ize doplnit i o tablet, diky kterému lze vyuku vést tfeba ze zadniho rohu
ucebny. Jednd se o vstupni periferii umoznujici ovladat pocita¢ podobnym zplsobem jako
pocitacova mys, v pripadé pera je pouzitelnd i ke kresleni volnou rukou. Tento tablet neni
uréen jen uditeli, ale i Zakam. Zaroven tak mlze spolupracovat vice Zakd, samoziejmé kazdy
na svém tabletu. Vhodné je zejména vyuziti tabletu pro hendikepované Zzaky, ktefi se tak
mohou plné zapojit do vyuky.

e Interaktivni tabule nemusi byt upevnéna napevno, nékteré umoznuji instalovat jak
horizontalni, tak vertikalni pojezd.

e Neékteré interaktivni tabule umoznuji praci vice zakd zaroven (jak jiz vyplynulo zjednoho
podbodu).

e  Existuji i multifunkcéni tabule, kdy i na plochu interaktivni tabule se da bézné psat, na vedlejsi
kridla lze psat udajné i kridou.
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6. Zajisteni vyukovych aplikaci pro tablety

Jak jiz bylo vySe uvedeno, pro tablety stahujeme vyukové aplikace, stejné jako ostatni ,appky”,
z internetovych obchodl (Store), specializovanych podle operacniho systému.

Pripojime se pfimo z tabletu, aplikace stahneme a naintalujeme. Néktefi vyrobci tablet( maji vlastni
obchod s aplikacemi, napf. firma Samsung nabizi aplikace pro Android v obchodé Samsung Apps.

Pro tablety existuje pres milion aplikaci, jak pro iPady, tak pro tablety s OS Android. Pro tablety
s OS Windows je nabidka fadové desetkrat mensi. VétSina aplikaci se plati elektronicky platebni
kartou, pripadné prostrednictvim dodavatele tabletli na fakturu, napt. predplacenym poukazem.
Primérna cena aplikace pro jeden tablet se napf. v pfipadé iPad( pohybuje okolo 70 K¢. Existuje
velké mnozstvi aplikaci zdarma, navic se obcas objevi specialni akce, v rdmci niz Ize ziskat placené
aplikace zdarma, nebo ve vyhodné slevé.

Jen velmi malo aplikaci je vsak v cestiné. Ovladani v angli¢tiné ale vétSiné ceskych uZivatell
neprekazi, intuitivni ovladani zpravidla nepotrebuje pfilis vysvétleni.

Na ceskych skolach jsou ucitelé, ktefi dokazou naprogramovat rlizné aplikace (v prostiedi Delphi,
Flash apod.). Mnozi ucitelé svou praci publikuji na webovych strankach skoly, pfip. na portéle
rvp.cz. Pak mlze byt tato aplikace vyuzivana vétsim okruhem ucitel(.

Dalsi skupinou autor( jsou studenti vysokych skol, kteti vytvari rizné aplikace napf. jako soucdst
svych diplomovych praci. Tyto aplikace je vSsak mozZné instalovat pouze na tablety s OS Android,
ktery jako jediny umoZnuje instalaci z tzv. neovérenych zdroju.

6.1 Srovnani aplikaci

Na webu lze nalézt rGzné seznamy a Zebricky aplikaci pro tablety, které Ize radit podle rlznych
kritérii. Mnohé z nich nabizeji i hodnoceni samotnych uZivatell (v podobé hvézdicek nebo slovniho
hodnoceni) na zakladé jejich zkusSenosti, které casto nalezneme pod popisem aplikace v samotném
internetovém obchodé. Ke srovnani aplikaci poslouzi i Zebficky, které Ize na internetu nalézt:

e http://www.commonsensemedia.org/app-reviews (pfehledy a hodnocenipodle vzdélavaciho

predmétu, véku, témat Ci platformy; s viastnim hodnoticim systémem pro hodnoceni aplikaci),

e http://edshelf.com (moznost vytvaret a sdilet kolekce zajimavych aplikaci, tfidit dle ceny,

véku, predmétu, kategorie — pro vice platforem),

e http://www.graphite.org (pfehledné Zebricky, recenze a hodnoceni podle vzdélavaciho
pfedmétu, rocniku, ceny ¢i platformy),

o http://www.appspy.com/great-reviews (komplexni recenze aplikaci pro iPad a iPhone

vCetneé videoukazek).

Vyzkousejme i Ceské stranky, které se zabyvaji hodnocenim aplikaci pro tablety, jejichz popis
dodali ¢esti uZivatelé, ¢asto ucitelé, ktefi znaji RVP a probirané ucivo:

e http://ceskeapps.cz (prehledy aplikaci podle kategorii pro iPhone/iPad a Android, jednou

z kategorii je i vzdélavani),
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e http://www.idv.cz/inspirace-pro-vyuku.html (seznam cca dvou stovek aplikaci s popisem

a naznacenym vyuZzitim ve Skolni praxi),

e http://www.app-magazin.cz/kategorie/aplikace (novinky ze svéta aplikaci pro iPady),

e http://www.i-sen.cz (doporuceni ovéfenych aplikaci od oteviené komunity nadsencl

ve vzdélavani kolem iPada),

e http://www.katalogaplikaci.cz (aplikace od ¢eskych a slovenskych vyvojara).

6.2 Porizovani a financovani aplikaci

Jestlize se skola rozhodne vyuZivat mobilni dotykova zafizeni, méla by mit pfipravenou strategii,
ze kterych prostfedkll bude pofizovat nové aplikace a aktualizovat aplikace jiz nainstalované.
Kazdopadné je potifeba mit pfipraveny plan, tykajici se financi vyhrazenych rocné na udrzbu
Skolnich tablett ¢i jinych mobilnich zafizeni.

Je moZné vyuZivat i aplikace zdarma, v jejichz vybéru pomohou jak Zebfic¢ky, tak rGzna féra
a diskuze na internetu. Casto vyrobci nabidnou aplikaci v zakladni verzi zdarma, plati se za dalsi
rozsiteni nebo plnou funkénost, doplriky a grafické nadstavby. Casto je mozné nainstalovat
do zékladni free verze programu tzv. widgety (,,miniaplikace”), které zlepsi vyuzitelnost a komfort.

Nakup aplikaci se v obchodech Store nedd zaplatit v hotovosti a vétSinou neni mozny ani
na fakturu. Obvykle je moZné pouze staZeni z internetového obchodu a soucasna platba bankovni
kartou, kterou by si méla skola poridit (pozadat o kartu k uctu skoly).

Je také nutné pfripravit financni smérnice pro tyto ndkupy. Prvni by se méla tykat kurzovnich
rozdild. Je potfebna zejména pro uUcetni, aby mohla zalcétovat nakupy ze zahranici. Je vhodné
se poradit s finan¢nim poradcem, pfip. vyuzit pravnich a poradenskych sluzeb ztizovatele Skoly.

Druha financni smérnice by méla popisovat postup a pravidla pfi nakupu aplikaci: zahrnout
seznam osob, které aplikace mohou nakupovat, postup nakupu (zahrnujici Zaddost o nakup aplikaci
s vycCislenymi naklady, schvédleni nakupu vedenim sSkoly, provedeni nakupu s platbou
pres bankovni kartu a dolozeni ndkupu napf. vytisténym informacnim e-mailem, ktery obdrzime
po uskute¢néném nakupu).

7. Zavérem k infrastrukture skoly a dotykovym
zafizenim

V dnesni dobé se informacni technologie vyuZivaji pro obohaceni vyuky, pro vétsi Sanci zaky
zaujmout a zvysit jejich vstfebavani potfebnych poznatk(, obecné pro zlepseni prace zakud
s informacemi. UmoZnuji zapojeni Zakl do vyuky v dfive nemyslitelném rozsahu, usnadnuji
komunikaci atd. Je oviem nutno si uvédomit, Ze hlavni ukol stdle spociva na uciteli, sebelepsi
technika sama o sobé zvyseni efektivity u¢eni nepomuze.
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B) INTEGRACE CLOUDU DO SKOLNIHO
PROSTREDI

Od operacniho sytému Windows 8 se prace s uZivatelskymi daty stdle vice posouva smérem
ke cloudu. MozZnost prace vice nezdvislych uZivatel( pocitace zUstava, stejné tak jejich rozdéleni
na spravce pocitace a na uZivatele se standardnimi opravnénimi. Nové je vSak mozné pouzivat
k pfihlaseni do vSech svych pocitacl (notebooku, tabletu...) se systémem Windows 8.1 jeden ucet
vytvoreny u MS.

Pro Uspésné vyuZivani cloudovych sluZzeb potfebujeme vlastni pfenosné IT zafizeni, rychlé
pripojeni k internetu, nejlépe bezdratovou wifi sit (kvali mobilité) s rychlym a stabilnim prenosem
dat, pfistup ke cloudovym sluzbam prostfednictvim ndmi vytvoreného uctu, vyukové aplikace,
znalosti a dovednosti k ovladani zafizeni a vyuzivani vyse uvedeného.

Samotny pojem cloud byl vysvétlen v predchozi kapitole. Stejné tak byla v pfedchozi kapitole

v oy

zminéna cloudova feseni (dvou hlavnich , hrac” na trhu), vyuzivana i ve skolstvi:

e Microsoft (Live) ucet (nebo ucet Office 365) firmy Microsoft s cloudovym uloZistém OneDrive,

e Google Apps firmy Google s cloudovym uloZistém Disk Google.

Pozn. Zatim neni rozumné ukladat vSe jen na cloudovém uloZisti, napf. na OneDrive, zejména
nemame-li zcela jisté trvalé a stabilni pfipojeni k internetu, otdzkou je i zabezpeceni citlivych dat.
Zato povoleni synchronizace obrazk( a dalSich dokument( na pozadi je redlné a vyhodné uz nyni.
Dokupovat uloZisté obvykle neni nutné, vlastnimi soubory (snad jen kromé sbirky film{) prostor
urcité nezaplnime.

8. Uzivatelské ucty na zarizeni pro vyuziti cloudu

Je ponékud chybou si myslet, Ze napf. uloZiSté OneDrive je dostupné pouze tehdy, pokud
k prihlaseni k pocitaci pouZivame jen (webovy) Ucet u firmy Microsoft (dale jen Microsoft UGcet)
a ne pouze lokalni ucet. K pfistupu ke cloudu pfi vyuzivani lokdlniho Uctu pocitacCe totiz staci
prohlize¢ a prihlaseni na adrese https://portal.office.com, pokud ma skola aktivovany Office 365,

nebo (zdarma) registrace a ptihlaseni na www.live.com (postup viz ddle, vice vhodné pro fyzické
osoby). Uzivatelsky ucet v systému Windows 8.1 pak mUzeme zfidit dvéma zpUsoby:

e Lokalni (mistni) ucet, pfihlaSujeme se svym jménem a heslem, mame k dispozici vlastni
nastaveni a své slozky (Dokumenty, Obrazky, Hudba atd.). Nemame ale k dispozici vSechny
sluzby (nékteré aplikace bez prihlaseni k MS uctu nefunguiji), k vyuzivani cloudového MS uctu
se pak musime ptihlasovat pomoci prohlizece.

e Ucet Microsoft, k pocitaci se prihlasujeme pFes svoji e-mailovou adresu (¢astéjsi nastaveni,
pf
prihlasujeme k webovym sluzbam (live.com) firmy Microsoft. Systém potom sleduje stazené

i instalaci Windows pfi aktivaci nového zafizeni jsme k tomu nabadani) a zaroven se tim

aplikace ze Store na vSech pocitacich, kde tento ucet pouzivdme, synchronizuje soubory
pres OneDrive atd., automaticky nds pfihlasuje do sluzeb firmy Microsoft i socialnich siti

(OneDrive, Skype) atd.
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8.1 Ucet Microsoft

Pokud jste si nezfidili u¢et Microsoft pfFi instalaci novych Windows (jak jiz bylo rec¢eno, budeme
mluvit pouze o tabletu, a¢ se vétsina informaci v této prirucce tyka i konvertibilniho notebooku
¢i obecné pocitace s Windows 8.1), je mozné jej zfidit dodatecné (vice zpUsoby) a pfipojit jej
k lokdlnimu G¢tu na tabletu. Mezi vyhody patfi, Ze aplikace jsou svazané s nasim uctem, nikoliv
zafizenim (nainstaluji se vSude, kde se svym uUctem prihlasime), na vSech zafizenich
se synchronizuje kalenda¥ a datové soubory.!

8.1.1 Z¥izeni uctu Microsoft (Live)

Na adrese www.live.com zvolime registraci nového uc¢tu (dole kliknout/ MisosotCorpratn U9 | tpsy/foginivecom
B« Outlook

tuknout na odkaz Zaregistrovat se ted’). Po peclivém vyplnéni policek
(v€etné volby mailu) a zadani silného hesla mame zaloZen ucet.

Uget Microsoft Co je to?

adresa@example.com

Vyplnéni vénujeme pozornost, zejména volbé hesla. Zfejmé budeme

Heslo

mit ¢asem ve svém webovém ulozisti velké mnoZstvi svych dat

Zdstat piihlaseni

a uctem se budeme prihlasovat k vétSimu poctu zafizeni s operacnim
systémem Windows. Je potieba si také hlidat zadavani hesla pred zaky =

Nezdafil se pfistup k Gctu?

(obecné pred kymkoli dal$im).

Prihlasit se pomoci k6du na jedpa-pere2m

Neméte Gcet Microsoft{ Zaregistrovat se ted’

Po zaloZeni Uctu se zobrazi uvitaci obrazovka cloud aplikace Outlook.

Microsoft

V pravém hornim rohu (viz obrazek) jsou volby pro nastaveni aplikace
(ozubené kolecko), na tlacitku s ndzvem svého Uctu mizeme provést nastaveni uctu, Upravu profilu
a odhlaseni, ikonka se smajlikem propoji se socialnimi sitémi.

Vita vas vase novéa postal

* Outlook.com je moderni - ma jednoduchy, inovativni
design a intuitivné se pouZiva.

*  Outlockcom je propojeny s daliimi slufbami (napfiklad
Skype, Facebook. Google, Twitter a LinkedIn) - nacte z
nich kontakty, hned jak se k nim pfipoji

* OQutlook.com nabizi pfistup ke kancelafskym apfikacim -
zadarmo ziskite webavé aplikace Word, Excel a
PowerPoint Web App spolu s 15 GB bezplatného dloZisté
v ramci sluby OneDrive.

* Outlook.com zachovivd soukromi - svoje ddaje mite
pod kontrolou a vale osobni konverzace se nepouivaji
pro reklamni Géely

V neposledni fadé vam Qutiook.com nabidne prakticky

neomezené (loZisté a zajisti. aby se k vdm dostalo mif
nevyladané posty. Navic funguje na poditalich PC i Macu,

Pokradovat k poSté

,Kosti¢kovand” ikona v levém hornim rohu rozbali Jutlook.com (@) Nows zprive

dlazdice s nabidkou dalSich cloudovych aplikaci.

E |a | @

Kalendaf OneDrive Word Online

@|0]|d

PowerPaint OneNote
Excel Online Online Online Office Online

! Viz http://www.microsoft.com/cs-CZ/account/default.aspx.
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8.1.2 Propojeni Microsoft Uctu s lokalnim uctem na tabletu

Otevieme $ém (boc¢ni panel vpravo), klepneme na Zménit nastaveni
pocitace, zobrazi se okno Nastaveni pocitace (viz obrazek). Nastaveni pocitace

Poté vybereme U&ty, Vds ucet a v pravé &asti PFipojit se k uctu Pociacs af=nd

Uty

Microsoft (pfi aktivovaném UcCtu se tam zobrazuje Odpojit a Dalsi

OneDrive

nastaveni uctu online).

Hledénf a aplikace

Na vyzvu zaddme mailovou adresu, kterou jsme si vybrali pfi registraci St
MS uctu, a heslo. Poté bude na ndmi zvoleny (jiny) mail zaslan kod st

pro ovéreni. (V této chvili je vyhodné pracovat s mailem na dalS$im Cas ajaryk
zafizeni, abychom nemuseli vybihat z nastaveni Gc¢tu do mailuy, Usnadnén pristupu

presnéji prepinat mezi aplikacemi.) Po jeho zadani se miZe zobrazit —
uvodni (uvitaci) obrazovka OneDrive.

V Moznosti prihldseni mUzieme dale nastavit své heslo

a moznosti pfihlaseni (obrazkem, heslem, PIN kddem), Len

také lze prenastavit ¢asovou volbu Chtit heslo, pokud o

je monitor vypnuty. vassicet Dalsi
MozZnosti piihlaSens

V ¢asti Vds ucet jsou zakladni volby, ovliviujici celkové Ob
Jiné Gcty

zpUsob prihlaseni k pocitac¢i. MldZzeme se zde odpojit
od svého (webového) uctu u firmy Microsoft a spravovat online jeho vlastnosti.

8.1.3 Pfidani dalsiho uctu

Zejména je na misté opatrnost

u pracovniho pocitace, je tedy vhodné ® Uety Spravovat daléf téty
mit lokalni tGcet s pravy administratora

Pridat acet
k dispozici a vedle toho sviij standardni Vas ucet +

Ucet, ktery je propojeny s cloudem (tj. Maznosti pihiasent

cloudovy ucet u firmy Microsoft, viz vyse). Jine ity

Toto je moZné zfidit i na tabletu.

Postup je obdobny jako v predchozi
. v v v , ., Jak se bude tento uZivatel pfihlasovat?

kapitole. Ve volbé Ucty vsak zvolime Jiné s

ucty, Spravovat dalsi ucty, v pravé Casti

Pridat ucet.

Poté vyplnime e-mail, nami pouZity
pfi registraci u firmy Microsoft.

Dole mlzeme wvybrat pfihlasovani

lokalnim uétem, tedy bez Uctu Microsoft.

V nékolika dalSich krocich pak vytvofime novy uZivatelsky ucet. Velmi dllezita je volba,
zda budeme ukladat nové dokumenty na cloudové uloZisté OneDrive, nebo jen lokalné na disk
svého pocitace.
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8.1.4 Zmeéna vlastnosti tuctu v Ovladacich panelech

Vlastnosti U¢tu miZzeme ménit nejen pomoci vyse popsanych voleb, ale také pres Ovladaci panely.
U vlastniho U¢tu miZeme v jeho nastavenich zménit tfeba typ Uctu.

V okné Ovlddaci panely zvolime UZivatelské ucty a zabezpeceni rodiny a pak znovu UZivatelské
ucty. Ve volbé Zménit typ uctu mizeme ménit Ucet mezi typem standardni a spravce.

8.2 Ucet Google

8.2.1 Zfizeni uctu Google

DuleZité upozornéni: Google ucet si mlzZe legalné zfidit pouze osoba starsi 13 let (pfi registraci
je vyzadovano datum narozeni a pokud nevyhovi uvedené podmince, neni tcet vibec zaloZen).

Uget si mGzeme zfidit prostfednictvim kterékoli sluzby Google (Gmail, Google+, YouTube a dalsi).
Nejjednodussi variantou je vytvofit Ucet pres mail, tj. zaloZit si na www.gmail.com novy ucet.
Pak budeme mit aktivovany vSechny sluzby Google uctu.

GO:’.,gle Pﬁhla’s

P Gmail Funkce Fro mobily atablety Pro podniky Napovéda

S =]
. ;. Sockinioné =
Komforta o ponosice g |
;] [ ]

) Mewalizace

jedneduchost Gmailu P o srss =

e opichd bolanchs zahe
P

J
L jsouvam k dlSpOZICI na
ia \

akém

| ytvorit et
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Nebo jej mGzeme vytvofit na https://accounts.google.com/SignUp?hl=cs, jehoz vyfez obrazovky

vidime nize.

Stadi jen jeden Ucet Jméno

S jednim uZivatelskym jménem a heslem budete mit pfistup do viech sluzeb Google. Jicng Prifment

Zvolte si své uZivatelské jméno

E M @ u %,.\: k/ g @gmail.com

Chei pouZit svoji aktudlni e-mailovou adresu
Vytvoite heslo

Méjte v5e pri ruce

e N . : . Potvrdte heslo
Pfepinejte mezi zafizenimi a pokracujte tam, kde jste skondili. -

Datum narozeni

Den Mésic

4

Rok

Pohlavi

Jsem... 3

Mebilni telefon

[~ +420

Vase aktuélni e-mailova adresa
Potvrdte, e nejste robot

Preskotit toto ovéfeni (miZe byt pozadovano
ovEreni telefonu)

9. Prace v cloudu

S daty v cloudu pracujeme prostifednictvim specialni aplikace (vétsSinou ve webovém prohlizeci,
kterd se stahne jako soucast webové stranky z internetu). Cloudové aplikace také spoustime
prostfednictvim prohlizece.

9.1 Principy a vyhody cloudového reSeni
Vyhody vyuZivani cloudovych aplikaci jsou zfejmé, plynou z principu fungovani cloudu:

e Cloud potfebuje pro svou funkénost pouze moderni prohlize¢ webovych stranek, ktery zvlada
spousténi cloudovych aplikaci, tj. splfiuje nejnové;jsi standardy. Prohlizec se tak pro webové
(cloudové) aplikace stdva jakymsi ,operacnim systémem”. USetfime tedy finance
za programy, jejich upgrade, za zvySovani vykonu a paméti IT zafizeni.

e Cloud funguje nezdvisle na programech v nasem zatizeni (véetné nezavislosti na operacnim
systému). Tutéz cloudovou aplikaci je mozné spustit na zafizeni se systémem MS Windows,
Apple OS i Linux, staci, pokud na ném bézi moderni prohlize¢ webu. Pouzivani cloudu je tedy
nezavislé na platformé IT zafizeni.

e Aplikace, jejich aktudlnost a zabezpeceni zajistuje poskytovatel cloudovych sluzeb. V ramci
cloudu jsou nabizeny nejnovéjsi verze software, aniz bychom to museli fesit.
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Obecné je cloudové reseni vhodnym prostifedkem zejména pro zalohovani dat. Data uloZena
v souborech na vzdaleném pocitaci na internetu jsou Casto lépe chranéna, nez na pocitaci
doma ¢i ve skole. Nemusime se tedy ochranou dat zabyvat. Navic se k datim dostaneme
i v pfipadé poruchy mobilniho zafizeni.

Za ulozZeni, bezpecnost a zadlohovani nasich dat zodpovida také poskytovatel sluzby. Usetfime
tedy za pamétova zafizeni (externi disky, pevné disky, USB flash disky apod.), pfitom
mulzZeme uloZisté vyuZivat k zalohovani text(, tabulek, prezentaci, fotografii a jinych typ0
soubori (zdlohovat filmy je vcelku zbytecné). Zejména v pripadé tabletl ¢i jinych mobilnich
zafizeni je uzivatel limitovan velikosti interni paméti. V nékterych pripadech ma zafizeni
kapacitu paméti opravdu nizkou a i kdyzZ je nékdy mozné ji rozsifit externi pamétovou kartou,
je dobré mit moznost ukladat data v cloudu.

Kapacita cloudovych uloZist (poskytovand zdarma) je pro zalohovéni ¢ uklddani béznych
soubor( dostacujici. Staci si jen vytvofit slozku pro zadlohovani. Google nabizi zdarma 30 GB,

nezapocitava vSak soubory vytvorené v cloudu; ty umoziuje ukladat az do velikosti 1 TB.
PFi pouzivani sluzeb Google Apps tedy mame k dispozici minimdalné 30 GB ulozisté.

Ulozi$té na Disku

Celkova velikost UloZisté: Plany:

15 GB 100 GB 1TB
ZDARMA 1,99 $/imésic 9,99 $/mésic
wyuZite 49 %

celkovy tlozn prostor

Vase Ulozisté je sdileno v téchto sluzbach:

Disk Google Gmail Fotky Google+
Ukladejte soubory a2 do velikosti M Do iloiéts se budou ukladat piilohy a Ulozisté vyuZivaji pouze fotky vétsi
1 TB. Chsah, kterj vytvoiite v e-mailové zpravy, kieré odedlete a nes 2048 x 2048 pixelis. Viechny

Dokumentech, Tabulkach nebo phimete v Gmailu mensi fotky jsou zdarma
Prezentacich, vam nezabere 2adné
misto v loZist potitace

Microsoft na Live uctu (dnes ,ucet Microsoft” na www.live.com) nabizi 15 GB a zdarma bylo
mozné v dobé tvorby této prirucky pridat dalSich 15 GB, celkem tedy také 30 GB. V ramci
Skolni verze Office 365 dostdva kazdy zak i ucitel k dispozici 1 TB diskového prostoru.

Data jsou k dispozici nepretrzité, nehrozi, ze zapomeneme USB flash disk s naro¢nymi
pfipravami na hodinu, vytvarenymi nékolik hodin doma v pocitaci. Obdobné se Zaci nemusi
tradpit, nebo vymlouvat, Ze ten referat opravdu udélali, ale zapomnéli USB flash disk doma.

Cloud vétsinou umoZiiuje automatickou synchronizaci dat nasich zafizeni (tj. souborl
na nasem pocitaci, tabletu, mobilu,...), tato synchronizace pfitom probihd automaticky
na pozadi nasi prace. Neztratime se tedy ve verzich svého souboru, protoZe na vsech
zafizenich mame diky cloudu k dispozici automaticky nejnovéjsi verzi. Jakmile se ke svému
cloudu pfipojime z dalsiho zatizeni, zkopiruji se soubory na webovém disku i do nové
pfipojeného zafizeni.

Navic miZzeme mit aktualni data pFistupna i offline. Staci se pred praci na souboru pfipojit
k internetu, soubory v uréenych slozkach se synchronizuji — a tim se aktualizuji. Po ukonceni
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prace, nez zapocneme pracovat na jiném zafizeni, se staci pfipojit k webu a pfrihlasit
ke cloudu. Rozhodnuti o vyuziti synchronizace zalezi na mnozstvi dat a volného pamétového
prostoru na daném zafizeni. MoZnost editace uloZenych souborl na stolnim pocitaci,
vybaveném klavesnici a mysi, avSak dostupnost souborl z jakéhokoli mobilniho zafizeni
je velkou vyhodou. Psani na tabletu, vytvareni tabulek nebo prezentaci je sice moiné,
ale rozhodné ne pohodlné.

e Velkou vyhodou cloudovych uloZist je mozZnost nastavit sdileni dokumentl pro stazeni
nebo pfipominkovani — tj. pro tymovou spolupraci. Je to velmi vyhodné vyuZiti zejména
pro oblast skolstvi. Pokud pracujeme v tymu na jednom zadani, je cloudové uUlozisté idedlnim
prostfedim pro tvorbu potfebnych dokumentl. Nedochazi totiz k duplikaci verzi, nemusime
neustale sluCovat dokumenty apod. Synchronizace cloudu s diskem pocitade zajistuje
existenci daného souboru pouze v té nejaktudlnéjsi podobé na vSech mistech, kde je ulozen.

9.2 Vyuzivani cloudu na mobilnich IT zafizenich

Jako dobry pfiklad pro vyuZivani cloudovych ulozist poslouzi pravé mobilni zafizeni (tablet apod.).
Vétsinou neni vazano na jedno umisténi, obvykle je stale ,v pohybu” (pfenasené/prevazené).
Jako jediné (Ci hlavni) uloZisté dat je tudiz nevhodné. Obvykle také neni jedinym IT zafizenim,
vyuzivanym pro tvorbu digitdlnich udebnich materidld i jinych soubord. Vznikd tak nutnost
neustdle prenaset data, kterd potfebujeme. Pfenos dat pres USB flash disk je vSak neprakticky
a u nékterych tabletd i nemozny (pfip. musime mit redukci USB/micro USB), nejen pro uditele

vevor

je proto znalost a dovednost vyuZivani cloudovych uloZist velmi vyhodna.

V pripadé cloudového UuloZisté se o prenos dat nemusime starat, obsah zvolené slozky (i vice
sloZzek) na nasem pocitaci se automaticky nahraje na cloudové ulozisté. Vse, co do sdilené slozky
uloZime, se tedy prenese na webovy disk. Sva data pak mame (diky synchronizaci) pfistupna
i offline. Rozhodnuti o vyuZiti synchronizace je zfejmé nejvice zavislé na mnoZstvi dat a velikosti
volného mista na nasem zafizeni.

Nejvétsi IT spolecnosti nabizeji velmi kvalitni cloudové sluzby. Kvili vazanosti iCloud na zafizeni
firmy Apple se vsak nejvice uplatnuji sluzby dvou velkych IT firem, Microsoft a Google — viz ddle.

Co se tyce ulozist, zaméfime se tedy na OneDrive (Microsoft) a Disk Google (Google). Vedle nich
existuji jesté dalsi ulozisté, napf. Dropbox, MEGA nebo BOX, nemluvé o specifickych ulozZistich
fotografii, napt. rajce.net a jiné.

9.3 Pravidla zabezpeceni cloudu: opatrnost a silné heslo

Pristupové udaje (login, vétSinou e-mail a heslo) jsou branou k nasim datdm v cloudu. Je potfeba
zvolit si silné heslo, které nebudeme nikdy nikomu sdélovat (ani spravci Skolni sité ne). Je také
potfeba si ohlidat, aby ho nékdo neodkoukal pfi zaddvdani — byt opatrny. Samoziejmosti je,
Ze si heslo nepiSeme na papirky (valejici se na stole), ani nelepime na monitor.

Silné heslo nelze prolomit ani ,slovnikovym uUtokem”, kdy utocnik (pocitac) béhem nékolika
sekund vyzkousi vSechna znama slova, a to i pozpatku. A nedd se prolomit ani tzv. itokem hrubou
silou, kdy Utocici pocita¢ zkoudi viechny kombinace ¢&islic, pismen a znakd. Cim deldi heslo,
tim vétsi pocCet kombinaci (roste s délkou hesla exponencialné) — a tim horsi ,,odhalitelnost”.
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Drive byla vyZadovana hesla, dlouha minimalné 8 znak( a nemajici Zadny smysl (napf.
ACf*2bvapE). Dnes se za bezpecna povazuji delsi hesla, ktera pro nas mohou mit néjaky vyznam,
hesla se specificky zapsanymi znaky; napf. heslo 1denPROmoulLASKU64 si snadno zapamatujeme
a pfitom je hodné silné. Blize viz http://jdi.zive.cz/heslo.

10. Moznosti cloudovych ucti

Cloud nabizi nevycerpatelné mnoiZstvi vykonnych aplikaci, vypocetniho vykonu a datového
ulozného prostoru, jak jiz bylo uvedeno (a jesté bude popsano i dale). Také umozZiuje vzajemnou
spolupraci IT zafizeni (PC, klientskych stanic, server(l i mobilnich zafizeni), kterd vyuZivaji internet
jako zasobu ¢i fond informacnich technologii a sluzeb. Podivejme se na jednotlivé ucty blize.

11. Uéet Microsoft (Live tGéet)

Sluzby uctu Microsoft (dfive Live ucet), véetné OneDrive.com, jsou urceny pro fyzické osoby, tedy
pro jednotlivce. OneDrive si mohou zaloZit sami Zaci a ukladat do néj své dokumenty, kdykoli
je pak poutzivat a prezentovat. Neohrozi je pak, kdyZ si doma zapomenou USB flash disk se svymi
daty, staci, pokud si pamatuji prihlaSovaci Gdaje k uétu. Mimochodem, i mald skola si maze diky
této jednoduché zakladni sluzbé vytvorit napfiklad ulozisté svych DUM, které je moziné ihned
prostfednictvim prohlize¢e webu napt. promitat.

Sluzby www.live.com je mozné zalit vyuzivat okamzité po registraci: pouzivat kalendaf, postu
i dalsi sluzby, zejména nahrat na svlj webovy disk (a také sdilet) aZz 30 GB dat, coZ staci napfr.
na tisice béznych vyukovych materidld (ne na filmy apod.) Je evidentni, Ze dva nejvétsi konkurenti
na poli webovych sluzeb (Microsoft a Google) pfizplsobuji kapacity svych sluzeb tak, aby byly
srovnatelné (nebo, jako v dobé vzniku této prirucky, prakticky stejné).

Kalendar OneDnve Word Online

1

Excel Online Online Online Office Online

PowerPoint CneMote

Po registraci mame k dispozici (minimalné) tyto webové sluzby:

e Outlook.com je postovni schranka s pohodlnym ovlddanim. Pracujeme s ni stejné jako
s jakymkoli jinym mailem, neni potfeba vice rozebirat.

e Lidé umozZnuji naplnit adresar, ktery pak pouZzivdme v ostatnich sluzbach. Je moziné
naimportovat své kontakty napf. z Google, Yahoo! i odjinud.

e Kalendar umoziiuje naplanovat Ukoly a udalosti a sdilet je, s kym urcime.
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OneDrive je webové UloZisté pro nahravani, spravu a sdileni dat. K dispozici ziskdme zdarma
15 GB prostoru, zdarma rozsifitelnych (v dobé vzniku prirucky) az na 30 GB.

Word Online, Excel Online, Power Point Online slouZi k tvorbé a Upravé jednodussich
dokumentll a k prohlizeni i narocnéjsich (nejen textl, tabulek a prezentaci, ale napf.
i obrazkd). Jde o ponékud zjednodusené verze zakladnich kanceldrskych aplikaci, ovsem
s funkcemi a vzhledem nejnovéjsi verze Microsoft Office. Tyto webové aplikace umi velmi
dobre zobrazovat dokumenty MS Office i dalSi obvyklé formaty, ale jejich tvorba (a zejména
Upravy) maji zatim urcitd omezeni.

OneNote Online je, obdobné jako v baliku MS Office, uren pro psani pozndmek (doslova).
OneNote (nebo jina sluzba na poznamky, Evernote, viz ddle) stoji za vyzkouseni. To, co je
ve Word Online sloZité nebo nemoziné, je zde ¢asto jednoduché a pfipravené. Ve spojeni
s dotykovym displejem (a perem) se stane z tabletu konecné poradny poznamkovy sesit.

s v

Office Online nabidne vybér z moZnosti uctu Office 365, viz obrazek nize.

Podivejme se na jednotlivé sluzby podrobnéji.

11.1 OneDrive a sprava dokumentli na ném

UloZisté OneDrive (dfive SkyDrive) je jednoduchd a dostupnd sluziba pro kaidého, kdo ma z¥izeny

Ucet, dostupnad bud' ptes prihlaseni na uétu nebo pfimo na www.onedrive.com.

Dokumenty mGzZeme bud' vytvéaret pfimo v cloudovém UloZisti, nebo je na OneDrive nahrdvat.

Obdobné jako na pocita¢i muzeme dokumenty umistovat do (pfedpfipravené i nami upravené,

tj. vytvorené) struktury slozek. Na OneDrive mGzeme najednou nakopirovat i celou slozku. Z toho

plyne, Ze na OneDrive snadno (a v pfipadé kvalitniho pfipojeni i rychle) nahrajeme i vyukové

materialy.

|/ & Microsoft OneDrive_# J & Dokumenty — OneDr » \___

Nedavne
Fotografie
Sdilené
Potitace
PC-DOMA

uioswe

Vytvatit Slotka

Nahrdt Dokument Wardu
Sditet Sedit Excelu

Prezentace PowerPainty

Stahnaut siozk
i Poznamkony blok OneNotu

Podagogiad fikata

Wiazit slazku "
Priszkum v Excelu
Pézsunout slozku do
Dokument ve formatu prostsho textu

WViastnosti

1) seznam zkratek 5:1. vstupni testy maslafiovs
[+El B 1
Dostupné misto:
10218

Ko

Ziskat vewi uloziste

Ziskat aplikace
OneDrive.

M Me als)h e : — =,

Po prihlaseni vidime na OneDrive (webovém disku na serverech firmy Microsoft) nékolik

pfipravenych slozek svého diskového prostoru. S kazdou slozkou je (po oznaceni) mozné provadét
zakladni operace. Mezi slozkami se prepindme na radku s odkazy (pod nabidkami). Po klepnuti
se slozka otevre a uvidime jeji obsah.
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OneDrive

Soubo
Ne
Fotografie

vneé

Sdllené

Poditace
PC-DOMA
ut03Ws

ati dlonitt

Ziskat aplikace

Pomoci programu OneDrive (urceného pro MS Windows 8.1) je mozné synchronizovat obsah
slozky (s nazvem OneDrive) na nasem pocitaci s obsahem webového disku. Ve, co vytvotrime
na webu, se pak zkopiruje do slozky OneDrive na nasem zafizeni. Naopak vse, co do této lokalni
slozky uloZime, se automaticky pfenese na webovy disk.

s

Na vsech zafizenich, kterd pouzivame, tak budeme mit k dispozici aktualni verze soubort. Pokud
se na nékterém zarizeni nemlzeme pfripojit ve chvili, kdy jsme soubory ve sloice OneDrive
na zafizeni editovali a ulozili, pfi prvnim pfipojeni k internetu se automaticky aktualizuji
na webovém Ulozisti a pak na vSech zafizenich, na nichz se pfihlasime a mame pfipojeni
na internet.

Pro ucitele je to velkd vyhoda, napfiklad si nachysta doma pftipravy na pocitaci, ulozi do slozky
OneDrive na svém pocitaci a pfi pfipojeni na internet se pfipravy automaticky zapisi i do webové
slozky na disku. Ve Skole nebo jinde se pak pfihlasi k svému Microsoft Uc¢tu a ma k dispozici
aktualni verze pfiprav, aniz by se musel starat o nahrani a stazeni, poslani mailem, kopirovani
na USB flash disk apod.

11.1.1 Moiné rozsireni diskového prostoru

Za ziskani dalSiho uZivatele ziskd kazdy zucastnény 500 MB. Takto je mozné (pfi max.
10 pozvanych pratelich) ziskat az 5 GB dalSiho prostoru (tj. navysit kapacitu uloZisté o dalSich
5 GB). Pozn. Jde o Udaje platné v dobé tvorby pfirucky.

11.1.2 Sdileni soubort a slozek

Velkou vyhodou cloudového uloZisté je moznost sdileni dokumentl (a to s kymkoli a kdekoli
na celém svété). To vsak vyZaduje oSetfeni pFistupovych prav k souborim — ne vidy chceme
zviditelnit nase data, ne vidy chceme, aby je nékdo dalsi mohl editovat. Proto umoznuji cloudové
sluzby nastavit moznosti sdileni kazdého souboru jinak.

Soubor, ktery vytvofime nebo nahrajeme na webovy disk, neni automaticky sdilen. Pouze pokud
se nachazi ve slozZce, ktera je jiz sdilend, bude automaticky také sdileny.
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Vétsinou je mozné dokumentim nebo slozkdm nastavit sdileni:

e S lidmi, které ke sdileni pozveme zadanim jejich e-mailu, na néjz pak obdrzi odkaz ke sdileni.
Je také moziné pres zpravy Facebooku propojeni s touto socialni siti.

e S kymkoliv, kdo obdrzi odkaz na sdilenou polozku. Odkaz vétSinou sami publikujeme, napf.
na webovych strankach skoly, nebo svého predmétu, nebo jej lidem preposle ten, kdo od nds
odkaz obdrzel. Pak mlzeme vyuZit Onedrive jako UloZisté sdilenych dat a na (rGznych)
Skolnich webech a vyukovych materidlech na né umistit odkazy.

Infarmace S d | |et
Nowy
Otevin pokus Pozvat osoby
OneDrive uzivatele Alena Maglifiova » Dokument... Zadejle jména nebo e-mailové adresy.
Ulozit ; 1on novak@skola 2 2 O3 [maze uprait ~
Sdilet
UloZit jako
2 Anoj, sdilim s tebou dokument pokus|
Vytisknout &a Pozvatosoby
Sdilet
QO  Ziskat odkaz ke sdileni
Exportovat
Zaviit 'ﬁ, Publikovat na socialnich shich Fred pifstupem k dokumentu vyZadovat, aby se uZivatel priblasil
i : o8
=7 E-mail )
Sdilet
= Online prezentace
@ Publikovat na blogu Sdilené s
WViastnik
Sdilené odkazy
() Kdakaly s odiazem pro dprayy
R Mike et

11.2 Online kancelarské aplikace (Word, Excel, PowerPoint)

Po klepnuti na dokument uloZzeny na webovém disku OneDrive se soubor zobrazi ptimo
v prohlize¢i. Pak jej mGZeme bud pouze prohlizet, nebo i upravovat. Webové sluzby firmy
Microsoft umoznuji pracovat s béznymi formaty dokumentd Microsoft Office (docx, xlsx, pptx),
obrazki (jpeg, jpg, png) i s textovymi dokumenty ve formatu Adobe PDF.

Webové aplikace umi velmi dobrfe zobrazovat dokumenty MS Office i dalsi obvyklé formaty,
alejejich vytvareni a zejména Upravy maji zatim urcitd omezeni. Pro skolni Ucely to vétSinou nevadi.
Digitalni uc¢ebni materidly (DUM) obvykle vytvafime na svych pocitacich pomoci desktopovych
verzi programu (MS Office) a jejich bezproblémové promitnuti ¢i stazeni z webu nam obvykle
zcela vyhovuje.

11.2.1 Vytvareni online dokumentu

Vytvofit novy dokument je velmi jednoduché, avsak Vytvoit > | Slotka

webové verze kancelafskych balik( jsou vyrazné Naheat > | DokiimentWordy
. , , o vs ’v Sdilet Setit Excelu

omezeny oproti plnym verzim program(. Slouzi spise

, . , L, Prezentace PowerPointu

k samotnému vytvoreni dokumentu a zapsani obsahu, Stahnout slotku

Poznamkovy blok OneMotu

ktery pak mizeme upravit a naformatovat v plné verzi Viozit slozku

Prazkum v Excelu
Presunout slozku do

programu. Vyhodné to je pro vytvoreni dokumentu Dokument ve formétu prostého textu

Vlastnosti

v situaci, kdy nemame po ruce pocitac.

Pro vytvoreni nového dokumentu staci prejit do slozky na disku OneDrive a klepnout do volného
mista pravym tlacitkem mysi. V mistni nabidce pak zvolime, jaky dokument chceme vytvofit.
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11.2.2 Word Online

Word Online se vice hodi na stru¢né poznamky nez na delsi texty. Vytvofit novy dokument
jevném velmi jednoduché, upravit také. Je pouze potreba si ohlidat ve volbé Upravit dokument,
zda potiebujeme pracovat ve Wordu na svém zaftizeni, nebo v cloudové aplikaci Word Online.

Word Online | OneDrive » Dokumenty Milf sbsalventi

SOUBCR LPRAVIT DOKUMENT - TIEK SDILET NANT KOME|

Mili absolventi, vaZeni rodice, kolegové a hosté,

v aplikaci Wor
ny miZete udls

i ) PFi pohledu do této siné si nemohu nevzpomenout na okamiik pfed
¢tyFmi lety, kdy jsme v zafi slavnostné vitali 2aky do prvnich roénikd.

Do jediné tfidy MS v roéniku nastoupilo 33 Zaka.

KdyZ jsem se s kluky v ndsledujicich dnech bliZe seznémila,
pfipadli mi velice d&titi a nevyzrali. Takovy pytel blech. Kolegové mi
muj dojem zacali zahy potvrzovat, kdyZ se ke mné zacaly dostavat
hlasky typu: Ui zase pichal spoluzaky ipendlikem!”, ,Vypinal mi
dalkovym ovlddanim datdk a mél ze mé désnou srandu, kdyZ jsem
nemohla pfijit na to, proé mi nefunguje!”, ,V télocviku se vzteka, Ze
se na to mize... vis co, a Ze to délat nebude!”

Pak jsem se sama stala svédkem désivé hlasitého slovniho
vyronu na adresu naseho Sprymare se $pendlikem, ktery vysel z dst
jeho spoluzaka primo na zastavce. Slovnik to byl natolik peprny, Ze i
lidé Eekajici na autobus zlstali ohromené zirat. Ja se jen tide posunula
tak, aby na mé nebylo moc vidét a neprovalilo se, Ze jsem nejen jejich
ucitelka, ale navic i tfidni. VSak, hosankové, pockejte zitra ve Skole.

Vyhodou je o néco vétsi nabidka fontd, nez u sluzeb Google Apps (viz dale), nevyhodou omezena
nabidka funkci. Webové sluzby se pfiliS nehodi pro psani vétSich a slozZitéjSich dokumentd

Vv

(se slozitéjsi strukturou, slozZitéjsSim formatovanim), na malé dokumenty a poznamky viak postacuji.
Srovnejme menu:

e cloudové verze Word Online

e adesktopové (instalované verze) programu Word 2013.

Word Online  Onebrive » Dokumenty Mili absolventi

SOUBCR DomMU VLOZENI  ROZLOZENI STRANKY REVIZE ZOBRAZENI  APLIKACE  Reknéte mi, co cheete udélat L OTEVRIT V APLIKACI WORD
o — T R 8 i
O jmout | Calibri Zakladnite: » 20 <] AT A7 49 paBbCc | AabCc  AaBbCi AaBbcec  AaBbee R
Wlozit Copitovat | B I U abe x, »* ¥~ A~ Marmain} Bez mezer Madpis 1 Madpis 2 Madpis 3 . 3B Nahradit
Ipét Schrénka Pismo Styly Uprawy

Online verze je od pohledu onéco jednodussi, ne vSak o moc, zdkladni funkce zde vsak
nalezneme.

SalLEl | DomU | VIOZENT  NAVRH  ROZLOZENISTRANKY — REFERENCE  KORESPONDENCE — REVIZE  ZOBRAZEM[  VWVOJAR  DOPLRKY 1. Lenka Such|
-3 ¥ Wi

Vyjmout P Ry e = B i Najit ~

e kot Calri @ided - [11 <[ A7 A7 A2 de srE= T IA AL ] As 1.1 A 111 A asecc AaBL AaBkF .

A i wac
Vlodit = = Ll ====1=. . ” i e

% ophovatfornat | B T U e X X A~ A == 1=+ H-w T.Seasti. T1Snad. T.Sned. TLSnad. T.ASnad. TASnect. TLSnefien (5] pyppo
Schranka m Plsmo I Odstavec I Styly I Upravy
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11.2.3 Excel Online

Online verze je opét o néco zjednodusend, dostacujici vSak pro vétSinu tabulek. Nékteré
kldvesové zkratky (napt. F4—vloZeni absolutniho odkazu) nahradily nové (ALT+0036) z divodu jiné
funkce v prohlizec¢i. Samoziejmosti je i fazeni dat v tabulce nebo vlozeni grafu, pfesto jsou funkce

na Upravu grafli znacné omezené.

Excel Online | ©nebrive » Documents &, Sdilet

SOUBOR DOMU ~ VLOZENI  DATA  REVIZE  ZOBRAZENI  Rekndte mi, co cheete udélat ? OTEVRIT V APLIKACI EXCEL

<o ==
EF Zalamovat text 55 = ST & ng 3 Automaticke shmuti ~ H
S

09
Format *°  Prizkum Formatovatjake | Vlogit Odstranit Sefadit Najit

dislar ¥ - tabulku ~ -

-
0 3 Vyjmout  Verdana

Vlotit B gopirovat B I U = B sloucit a zarovnat na stied & Vymazat -

Zpét Schrénka Pismo Zarownani Cisla Tabulky Buriky Upravy
Fe
A B Ic D E F G H

B

11.2.4 Power Point Online

Velkou vyhodou online verze PowerPointu je, Ze prezentaci miZeme na internetu nejen vytvaret,

ale také spustit v celoobrazovkovém rezimu.

PowerPoint Online OneDrive » Documents Prezentace
SOUBOR DOMU VLOZEN{ MAVRH PRECHODY ANIMACE ZOBRAZENI  Reknéte mi, co cheete udélat T || OTEVRIT ¥ APLIKACI POWERPOINT
y seni e rioli .
D Kopirovat = [l Rozdogent A = =N @ i obiescs
. "~ {13 Duplikovat snimek = . L Obrys obrazee -
Vlogit Kopirovat format | Odstranit | Novj B I UA- - | Cbrazce Usporadat Rychlé
snimek (4] Skrjt snimek B B styly - [ Duplikovat
Zpét Schranka Odstranit Snimky Pismo Odstavec Kresleni’

11.2.5 OneNote Online

OneNote Online je idedlni ndstroj pro tvorbu pozndmek. Nabizi moznost zapsat si své poznamky
kdekoli a k nim vlozit viceméné jakykoli soubor (obrazek, prezentaci, tabulku...). Jde o nastrojvhodny
zejména pro zaky, ktefi mohou pomoci néj vytvaret jak textové, tak grafické pozndmky. Ovladani
programu je velmi jednoduché, ve spojeni s dotykovym displayem a perem dokaze nahradit sesit.

OneNote Online OneDrive » Documents Poznamkovy blok uZivatele Lenka :q. Sdilet

SOUBOR DOMU VLOZENi  ZOBRAZENI  TISK Reknéte mi, co cheete udélat OTEVRIT V APLIKACI ONENOTE

|E Pozndmkové blok  Najit na téta strance (Ct 2~ F
+ Oddi & Stranka 10.dnora 2015 21:51

Rychlé poznamky  Stranka bez ndzvu

11.2.6 EverNote

v, v

Aplikace EverNote je v mnoha ohledech jesté vyhodnéjsi nez OneNote. Neni-li problémem
absence cestiny, ziskame aplikaci fungujici na vSech mobilnich platformach. Ke stazeni
je k dispozici na adrese www.evernote.com, ceskou ndpovédu k nému nalezneme

na www.evernote.cz.
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11.2.7 Online upravy dokumentt

Upravovat dokumenty potfebujeme pomérné casto. Po nahrani dokumentu na web casto zjistime,
Ze obsahuje chybu nebo preklep. K editaci slouzi v nabidce moznost Upravit (prezentaci, text...).
Obvykle mame k dispozici dvé moZnosti Uprav:

e Upravit v (aplikaci) Online, kdy se pfimo v prohlize¢i naCte webova verze pfislusného
programu. Pokud neni napf. dokument ¢i prezentace sdilena v reZimu pouze pro cteni,
je mozné ji editovat. Neni-li pfilis sloZita (tj. neobsahuje pfFilis mnoho efektl, zejména
animacnich), probéhnou Upravy bez potizi. SlozZitéjsi dokument se ovSsem nemusi zobrazit
spravné a pfipadné Upravy ho nékdy i poskodi.

e Upravit v (aplikaci) je volba pouZitelnd v pfipadé, Ze v pocitaCi mame nainstalovanou
nejnovéjsi verzi dané aplikace. Dokument se v ni pak otevie a my jej mlZeme upravit
a okamZzité uloZit zpét na OneDrive.

11.3 Kalendar

Nezbytnym nastrojem v kolektivu uciteld i zakh (¢i pro praci v tymu) je sdileny kalendat,
ve kterém mohou ucitelé ¢i Zaci zadat i vidét zadané akce.

V kalendafi mlzeme nastavit dva typy zaznamu:

e Ukol, ktery ma nastavenou

dobu trvani (a cas) B : = = =
a je viditelny i po zadaném
terminu.

e Udalost, ktera po uplynuti

Casu vyprsi a dale jiz neni

Kale

Kalendaf uZivatele Alena A4

2 || Zobrazit podrobnost

pfipomindna.

11.3.1 Vyuziti vice kalendaru
VyutZiti vice kalendard nabizi zobrazovat nami vybrané kalendare.

Vyborné moznosti nabizi sdileni kalendafd. K tomu stadi zadat e-mailovou adresu osob (Zakd,
ucitelt), podminkou je existence také jejich uUc¢tu v cloudovych sluzbach firmy Microsoft. Nami
zadané udalosti/ukoly se jim okamzité zobrazi i v jejich kalendari. Pokud pouzivaji chytry mobil,
objevi se vSe i na ném. Vyhodnou je také moznost urcit, zda do kalendare budou moci ostatni
zasahovat (upravit, pridat nové udalosti), nebo si ho budou moci jen prohlizet.

11.3.2 Vyuziti kalendare pro Zaky

Pro sdileni kalendare se zaky staci vytvofrit odkaz, ktery mizeme umistit napf. na web Skoly. Maji-
li Zaci chytry mobil, ihned se jim zobrazi zadané udalosti. Na displejich telefonl Zakd se tak mohou
objevit i Ukoly zadané ucitelem. Zadavani ukold do kalendare je pfitom pomérné jednoduché
a intuitivni.
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Mohou vsak nastat i urcité problémy, souvisejici s otazkou, kdo se o kalendar bude starat (zda Zaci
nebo ucitelé). Bez presné domluvy to navic miZe dopadnout itak, Ze ¢ast uciteld bude sdilené
kalendare vyuZivat, ¢ast ne. Zaci se tak ale aspori dozvédi, jak kalendaF funguje, a ¢asem si do néj
moznd sami zacnou zapisovat terminy a Ukoly. Jednak se seznami stim, jak funguji nastroje
pro tymovou spolupraci, za druhé pozitivné vnimaji, Ze se o né nékdo stard, radi jim, co, jak,
dokdy a kde maji udélat.

Poznamka. Vyse uvedené moznosti sdileni kalendar(i ma samoziejmé i Google kalendar - moznost
preddvat zakam terminy zadanych Ukoll popsanym zplisobem se tak nabizi i pfi vyuzivani Google Apps.

12. Uéet Microsoft Office 365

V predchozich kapitolach byly popsany webové sluzby firmy Microsoft pro fyzické osoby. Sluzba
Office 365 je urcena prevazné pro firmy a vyZaduje (pro laika pomérné slozitou) instalaci a spravu.
Je moZné ji vyuzivat i pro Skoly. Navic zakladni program E1l je pro Skoly zdarma. Office 365
si mlZeme, stejné jako predchozi sluzbu, zaregistrovat na adrese www.live.com.

Rozdil mezi osobnim (Live) uétem Microsoft a Skolnim Office 365 je jednak v dostupnosti
nastaveni (nékterd totiz nastavuje administrator Office 365 na Skole), ve velikosti dostupného
prostoru, jinak je ale nabidka cloudovych aplikaci prakticky shodna.

Vyhody programu Office 365 nalezneme na nize uvedené adrese, pro Skoly plati plan A2
(http://office.microsoft.com/cs-cz/academic/porovnani-planu-office-365-education-

FX103045755.aspx), viz citace nize. Nékteré funkce jsou automaticky dostupné i v osobnim (Live)

uctu Microsoft, nékteré jsou specifické pro Office 365:

e hostovany skolni e-mail (e-mail, sdilené kalendare, 50 GB uloZného prostoru na uzivatele
a moznost vyuZzivat vlastni ndzev domény),

e nejnovéjsi verze zakladnich online aplikaci kanceldfského baliku (v soucasné dobé Word
2013, Excel 2013 a Power Point 2013, OneNote a v p¥ipadé Gcasti $koly v DreamSparku®
i Access 2013),

e snadné sdileni souborli v 1 TB osobniho uloZného prostoru (ke kterému lze ziskat pristup
odkudkoli a ktery se synchronizuje s pocitacem),

e webové konference (mozZnost poradat schize na webu; Ucastnici mohou komunikovat
prostfednictvim videa ve vysokém rozliseni, sdilet obrazovky a zasilat rychlé zpravy),

e weby intranetu pro tymy (weby sluzby SharePoint poskytuji pracovni prostory pro jednotlivé
tymy v instituci, u kterych Ize konfigurovat nastaveni zabezpeceni),

e integrace sluzby Active Directory (sprava povéreni a opravnéni uZivatell, jednotné
prihlasovani a synchronizace pomoci sluzby Active Directory),

e ochrana pred nevyzddanou postou a malwarem,

o telefonickd podpora a podpora komunity (webovd podpora na urovni profesiondlniho IT
oddéleni a nepretrzita telefonicka podpora pro pripad zavaznych problém).

: DreamSpark je program spole¢nosti Microsoft, ktery zdarma poskytuje studentiim a vyucujicim
navrharské a vyvojarské nastroje.
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] Office 365 Office 365 pro domacnosti | Office 365 pro jednotlivce Office Online
VVolba Sady Office pro domacnosti Office pro vas
Zizkate nzinstalovans aplikace a nav: Zizkdte nainstalovans aplikace a navic e
. Ulofiité cnline i vyhody a2 pro dleZité online a daléi wihody pro jednoha rpabe i bl Friek e
Ofﬁ ce e s redlném Zase. § Office 365 funguje skvéle.
Dalif infermazce (3) Dalif informzce (3) Dkl infermace (3)
Vyzkouset zdarma Vyzkouset zdarma
Zobrazit moinosti pro firmy = P (o

[(Eommmrtrot | 248,00 e mst 169,90 kg miser

Pinchodnotné nainstalované

aplikace Office @ @

Word, Excel, PowsrPoint, Outlook, Onehota, 5 potitadl PC nebo Mac 1 potitaé PC nebo Mac

Publishar a Access

Tablety a telefony ©

Ziskdte plnou verzi nainst; E ol . = il

softwan Office pro tablety 2 t=lzfony, 3 tabletd a 3 telefonu 1 tablet a 1 telefon

Online verze sad Office

Word, Excel, PowsrPoint a OnaMotz @ @ @

Offline dloZisté

Ukladani dokurmentd do poditade PC @ @

Online tloZisté

Uklidani dokurnentd, fotografil a videl = i @ e . = @ . @

onfing 3 phistup k nim témEf odkudkali 1 7B pro kazdgho z aZ peti uivatel 178 na jednoho uZivatele 15 GB

Skype (T @ @

Volani na mokily v 8 zemich a na paund 60 minut mésiéné pro kafdéhoz a2 5 60 minut mésiéné pro 1 udivatele

linky vz vice neZ 60 zamich uivateld

V tabulce vyse chybi sluzba Skype, kterou Microsoft koupil pomérné neddvno a ktera je provazana
s dalsimi sluZzbami (podobné jako u Google sluzba Hangout). Pomoci téchto sluzeb je snadné
a pohodIné vyuzivat hlasovou komunikaci i videokomunikaci (pres videokamery).

Skolni Office 365 si musi zaloZit a spravovat sama $kola, vétsinou je to ukolem ICT spravce (prece
jen je prace vtomto cloudovém systému slozitéjsi a klade vyssi naroky na kvalifikaci a zkusenosti
spravce). Je zde moznost zaloZit Zakim jejich Gcty i jejich (Skolni) e-mailové schranky. Lze zaloZit
i tfidni ¢i skupinové e-maily. Pro kazdy materidl Ize nastavit, ktefi uZivatelé ho uvidi a kdo ho bude
moci upravovat. Oproti sluzbam pro fyzické osoby je zde vyZadovano pf¥ihlaseni kazdého
uZivatele. Diky tomu mulzZeme podrobné nastavit pristupovd prava k jednotlivym souborim,
sluzbam i nastavenim.

Nabizi se také moZnost tvorby (vyukového ¢i Skolniho) webu pomoci technologie Microsoft
SharePoint.

Existuje nékolik variant sluzeb pro Skoly, vhodnost nasazeni je na vedeni Skoly a ICT
koordinatorovi ¢i metodikovi. Podrobnéjsi informace o programech a sluzbach pro skoly ziskdme
na adrese http://www.microsoft.com/cze/education/.

Sluzby Office 365 jsou nabizeny také domacnostem, pficemz placend verze (viz tabulka vyse)
zahrnuje mésicni predplatné desktopovych licenci program MS Office (Word, Excel, Power Point,
OneNote), vétsi prostor pro ukladani souborl a moinost telefonovani pres aplikaci Skype
i na bézné telefony. Nabidku variant uctu Office 365 ukazuje ptiloZzena tabulka.
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13. Uéet Google Apps

Disk Google je dalsi vyuZitelné cloudové ulozisté, je to nase slozka s daty uloZend na serverech
firmy Google. Své dokumenty opét miZeme upravovat pfimo v této sloZce.

UZivatelsky ucet u firmy Google pro fyzické osoby nabizi na Disk Google prostor nékolika GB,
mUlzZeme pouZivat postovni schranku, vyuZivat mapy, kalendare, nahravat videa na Youtube,
vytvaret své blogy nebo pouzZivat sit G+ (Google Plus).

il

2 B O

+Lenka Vyhledavani YouTube

Piekladac Nakupy Blogger
“ ===
A V
Mapy Play Zpravy ';

Fotky
Gmail Disk Kalendar Jesté vice od Googlu

Google nabizi opravdu mnoho sluzeb (viz obrazek). Ukazeme si ty nejduleZitéjsi, které Ize dobre
uplatnit praveé ve skole. Dostaneme se k nim kliknutim na zvyraznéném tlacitku.

Na obrdzku je pouze uzky vybér sluzeb (jejich podrobny prehled si Ize podrobné prohlédnout
na odkazu ve spodni ¢asti—Jesté vice od Googlu—nebo na https://www.google.com/intl/cs/about/
products/). Jde predevsim o sluzby:

e Vyhledavac¢ Google, diky némuz se firma Google Inc. dostala do povédomi vsech uZivatell
internetu.

e Videoserver Youtube.com patfi také k nabidce sluzeb firmy Google.
e Stejné tak sluzba Picasa pro ukladani a sdileni obrazkua (fotek).
e Blogger umoznuje témér okamzité publikovani nasich myslenek a nazora.

e Hangout (http://www.google.cz/hangouts/) slouzi k online komunikaci — pro chat,

videohovory i videokonference.

13.1 Disk Google a sprava dokumentli na ném

Svoje soubory mlizeme spravovat pomoci nastroje Disk Google (dfive Google Drive), kde zaroven
mame vSechny dokumenty umistény. Jednotlivé volby jsou dobfe popsany a tudiz nepotrebu;ji
podrobné vysvétleni.
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Disk Google nabizi:

e MozZnost nahrat soubory z naseho pocitace.

e Soubory je pochopitelné mozné roztfidit do slozek.

e Dokumenty na webovém disku prohliZzet a/nebo upravovat.
o Sdilet je s vybranymi lidmi, pfipadné s kymkoli bez omezeni.

e Dalsi moznosti je vytvareni dokumentl pfimo na webovém disku. K textim, tabulkdm
a prezentacim, obvyklym i u konkurence, pribyly sdilené formulare (pro tvorbu dotaznik(
a testll), viz vyse.

Pozndmka. Jestlize pracujeme v okné prohlizeCe webu a svd data ukldddme do clouduy,
nepotrebujeme k vyuzivani téchto sluzeb ani operacni systém MS Windows, ani kancelarsky balik
MS Office. Staci mit jakykoli pocitac s prohlize¢em podporujicim soucasné webové standardy.
Je pouze nutné zvyknout si na trochu odliSné ovladani a jiné moznosti webovych aplikaci firmy
Google, oproti Microsoftu.

13.1.1 Nahlédnuti na Disk Google

Pfi pohledu na obsah Disku Google zjistime, Ze i na ném, obdobné jako na jakémkoli Uctu
Microsoft, nalezneme rozlisené soubory aplikaci rdznych typa.

13.1.2 Tvorba a editace dokumentu

Sluzby Google také obsahuji webovy textovy editor, tabulkovy program, tvorbu prezentaci a dalsi
nastroje. Pro vytvoreni textového dokumentu staci klepnout na Pridat (ve starsi verzi Disku — viz

obrazek vpravo — na Vytvofit) a vybrat [
Dokumenty Google- = MNAZEV VLASTHIK NAPOSLEDY UP..
W Recept.doc ja 13.07.14

Zobrazi se okno nového dokumentu, [E] 11C_referaty_28_1 saiens i 05.06.14 4
pojmenovaného Dokument bez ndzvu. 1T PCreSkole ia 704145
Jetedy vhodné pred zapocetim prace i & e

v . v Hardw_zadéni_3 ja 02.04.14
dokument pfejmenovat. Postaci klepnout = i :

o , , ” .. , . u Hardw_zadéni_2 jpg ja 02.04.14 3
na puvodni ,,ndzev”, zadat jiny a potvrdit F— p —
(kldvesou  ENTER, nebo  kliknutim s B e
\Y dOkUmentU). ¥ Clipboardd1.jpg @ 18.03.14

Dokument s novym nazvem mulzZeme ddle editovat. V nabidce Soubor najdeme obvyklé volby,
ale ta nejobvyklejsi, totiz UloZit (dokument na pevny disk pocitace), v ni chybi. Pracujeme prece
v cloudu a tato volba je zbytecna, webova sluzba dokument po kazdé zméné okamizité ulozi

(nékam na cloudovy disk). Ukladat soubor tedy nemusime, sluzba se o to stard sama.
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Vice > 4 Pripojit dal&i aplikace
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Vyuzito 1GB
: Pripojit dalsi aplikace

13.1.3 Nahrani souboru ¢i slozky

K nahrdni souboru nebo slozky v novéjsi verzi Disk Google navede stejnojmennd volba,
ve starsi verzi k tomu slouzila ikona vpravo vedle volby Vytvorit:

13.1.4 Google textovy procesor

V ovlddani textového editoru z Google Apps se vyzna kazdy, kdo jiz néjakou dobu pracuje
s pocita¢i, hodné pfipomind napt. starSi verzi (Microsoft) Wordu (tj. 2003) ¢i program
(OpenOffice) Writer.

Soubor Upravit Zobrazit WloZit Format Nastroje Tabulka Dopliky Napovéda  Posledni Gprava provedena 13. cervna 2012 Komentife |} Sdilet

& e~ T 100% - Normdlni + | TimesNew.. - 2 - B F U A. co EEEE|IE-|IE-=-EE | Ix & Upawy - R

i
il

2 1 P4 (213 1 4 15 1 6 17 [ 8 | 8| A0 | 411 42 |13 | 14 [ 15 [ 16+ (A7 | 18 | 18

MUZeme vyuzivat pfipravené zakladni styly odstavcli, nebo zménit format odstavce a podle nich
zménit tyto styly. Pozménéné styly pak mizZeme uloZit jako vychozi pro své dalsi dokumenty,
a tak si pfipravit vlastni Sablonu. Pokud pouZivame styly, dokdZi Google Dokumenty vytvofit
i automaticky obsah.

Nabidka pisem je sice ponékud omezen3, to je vSak dano tim, Ze cloudovy program nema pfistup
k fontdim, uloZenym na disku naseho pocitace. Bez toho bychom pfisli o nezavislost na konkrétnim
pocitaci a jeho operacnim systému.

Pomérné bohaté moznosti md naopak nabidka VioZit, najdeme zde vSe potiebné (obrazky,
hypertextové odkazy, tabulky, vzorce; také zahlavi a zapati).

13.1.5 Google tabulky, prezentace a dalsi typy dokument

Prace s tabulkami, prezentacemi, obrdzky apod. je obdobnd. Sluzba vse uklddd za nas.
My vytvarime dokument, at sami ¢i ve spolupraci (sdileni) s nékym, a v$e ostatni zajisti Google.

13.1.6 Export dokumentt

Pokud chceme dokument upravovat ve svém pocitaci, najdeme u vSech aplikaci moznost stazeni
dokumentu na svj lokalni disk v nabidce Soubor, Stadhnout jako. MozZnosti volby formatu souboru
jsou zfejmé z vyfezu okna:
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i LR i Microsoft Word (.docx)

PHUNGES N Format OpenDocument (.odt)

Poslat e-mail spolupracovnikum._. Format RTF (.rtf)

Odeslat e-mailem jako pfilohu... Dokument PDF ( pdf)

Nastaveni stranky... Prosty text (.tx)

= Vytisknout Cirl+P Webova stranka (komprimovany HTML soubor)

13.1.7 Sdileni dokumentt

Zapnuti sdileni a zaddni osob, které mohou dokument vidét nebo upravovat,
nalezneme v mistni nabidce zcela vpravo, na tlacitku Sdilet. Nebo vybereme Soubor, m
Sdilet a objevi se okno, v némz je mozno ziskat i odkaz pro sdileni daného souboru.

V dolni ¢asti se pak zobrazuje moZnost pfizvat ke spoluprdci na dokumentu kolegy ¢i Zaky, ti pak
maji logicky moznost soubor i upravovat. Pod odkazem Rozsifend nastaveni vpravo dole se nabizi
moznost sdileni dokumentu na Facebooku a dalSich socialnich sitich.

Vyhodné také je, ze do Google dokumentu zaroven m(ize psat vice uzivatel(, ktefi spolecné napfr.
pfi jednani (Ci poradé ucitell) zapisuji detaily probiranych bod@. Optimaini je, kdyz pfitom sdileny
dokument promitame.

13.2 Kalendare a jejich sdileni

vvvvvv

(pod)kalendare (napfr. E1A, 12B...) a zadavat do nich nap¥. préci pro jednotlivé ttidy.

Vytvoreni nové udalosti je velmi jednoduché a intuitivni. Zadand udalost se okamzité zobrazi
zakim v jejich kalendafi, a pokud maiji chytry mobil a na ném pouzivaji i tento kalendar, objevi
se jim vSe i na ném.

MuzZeme vytvorit URL (webovou adresu) kalendare a umistit na web Skoly, sdilet ho na strankach
tfidy na Facebooku apod. Potfebné volby najdeme v jeho nastaveni. Pro zobrazeni dalSim lidem
je nutno nastavit kalendar jako verejny.

Google EN aes O E

salandaF - £ 3 apewmmm Ges | Bl W Gk ek s o
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13.2.1 Propojeni kalendare s mobilem ¢i tabletem

Zasadni vyhodou kalendére je jeho spojeni s chytrym mobilem, napf. na témér vsech chytrych
telefonech se systémem Android jsme automaticky pfihlaseni ke Google uctu. Pokud je ucet
stejny jako ten, ktery pouzivdme ve webové aplikaci, tak je vSe, co zaddme na jednom misté,
synchronizovdno s dalSimi zafizenimi, tedy udalosti zadané pres web se objevi v kalendafi telefonu
(a opacné také).

13.3 Formulare

Dalsi velmi uZite¢nou sluzbou jsou formulare. Jsou to vlastné v cloudovém tabulkovém procesoru
vytvorené dotazniky, které mizeme nechat vyplnit kohokoliv, podle potfeby. Pomoci formulard
je mozné napftiklad zkoumat vztahy ve tfidé, nebo se dd pomoci nich vytvofit jednoduchy test
na zopakovani latky.

Mame k dispozici Siroké mozZnosti otdzek a kazdy typ otdzky umozniuje jesté dalsi nastaveni. Poté
si mUZeme zobrazit vyhodnoceni, viz nasledujici obrazky.

Vytvoreny formular je mozné rozeslat na zadané e-mailové adresy. Formular pak mlze vyplnit kazdy,
kdo ziska odkaz na formulart. Je proto obvykle nutné néjak identifikovat, kdo formular vyplnil,
formulaf tedy musi mit policko pro jméno.

Maji-li Zaci vytvorené ucty v Google Apps, je moiné vazat vyplnéni formuldfe na prihlaseni
uZivatele. Pak je identifikace jednoduchd a miZeme tak zamezit podvodim. Prohlédnéme si
ukazkovy ptiklad formuldre a jeho vyhodnoceni.

Den skoleni ||
Soubor Upravit Zobrazit Viezit Odpovédi(32) Nastroje Dopliky Napovéda

e A Upravitotazky Zménitmotiv [ Zobrazitoupovai & Zobrazit aktuaini formuiaf

Strana 121

Den Skoleni Skolitelt

Vybér dne v tydnu
Vyberte prosim den nebo dny, kdy se miiZete odpoledne zucastnit cca 3nodinovéno Skoleni skolitellt (v Praze nebo v Bmé)

pond&li 5. 1. 2015
Gtery 6. 1. 2015
stieda 7. 1. 2015

Etvrtek 8. 1. 201 = - =y
pmuzm Den skoleni (Odpovédi) ||

sabota 10. 1. 20§ Soubor Upravit Zobrazit VioZit Format Data Nastroje Formulai  Dopliky Napovéda — VSechny zmény uloZeny na Disku

Zadny 2 uveden:

& AP K % .0 09 123- | Arial -]l 10 -| B rlslA.|&-.B- E-1-5 coEHMY -3
fx | ponaéli5. 1.2015, utery 6. 1. 2015, stfeda 7. 1. 2015, étvrtek 6. 1. 2015, patek 9. 1. 2015
Misto 3koleni
(Kliknutim rozbalte & g G
v 1 Casova znatka WVybér dne v tydnu Misto Skoleni
2 2.12.2014 18:46:52 pétek 9. 1. 2015, sobota 10. 1. 2015 Praha
Prijmeniajméno | 3 2.12.2014 18:53:10 pondéli 5. 1. 2015, (tery 6. 1. 2015, stfeda 7. 1. 2015, patek 9. 1. 2015 Praha
Uvedte prosim vasq ¢ 2.12.2014 18:53:51 pondéli 5. 1. 2015, tery 6. 1. 2015, stfeda 7. 1. 2015, Ctvrtek 8. 1. 2015, patek 9. 1. 2015, sobota 10. 1. 2015 Praha
5 2.12.2014 18:57-31 pondéli 5. 1. 2015, Gtery 6. 1. 2015, stfeda 7. 1. 2015, Ctvrtek 8. 1. 2015, patek 9. 1. 2015, sobota 10. 1. 2015 Praha
5 2.12.2014 19:17:57 Gtery 6. 1. 2015
7 2-12:2044-20:03:31 | ponddii-5— 12015 Gtery- 612015 stheda 712015 Etvitek 812015 pétek 9 A
8 2.12.2014 20:32:29 péatek 9. 1. 2015, s0bota 10. 1.2015 Praha
9 420044 21:28:48 pondeli-b—1— 2016 ter-6—1—2016_steda 71— 2015_Civrick 812015 pitck 012015 sobota 101205 Praka
10 2.12.2014 22:30:20 patek 9. 1. 2015, sobota 10. 1. 2015 Praha
12 2T 2022 ATIEd Selnia 10 b 2R el
13 2.12.2014 22:52:24 sobota 10. 1. 2015 Brno

Formulare jsou v obou prostredich skvély prostfedek k vyhodnoceni néjaké aktivity. Je mozné
je vyuzit i pro hodnoceni vykonu zaka. Formular se dokaze vyhodnotit podle zadanych kritérii.
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13.4 Weby Google

Tato sluzba umoznuje kazdému uZivateli vytvofrit vlastni webové stranky. NevyZaduje Zadné
pokrocilé znalosti, staci védét, co je to webovd strdnka aumét pracovat s URL, odkazy
a s textovym editorem. Vlastni tvorba webu je pak podobnd tvorbé skupiny vzajemné
provazanych dokumenta.

Moznost vytvorit vlastni (vyukovy) web pomoci sluzeb a nastroja firmy

Google najdeme na adrese: https://sites.google.com/. Weby

Po kliknuti na Vytvorit staci svlj web pojmenovat (jméno nesmi m
samoziejmé mezi weby Google existovat), zvolit Sablonu (vzhled) pro web

a béhem chvilky je novy (soukromy) web vytvofeny. Meje weby v doméind

jsi.cz
Navrh webu vyZaduje ddkladné zvazeni jeho obsahu a peclivé navrzeni jeho Smazané weby
struktury. Tj. je nutné peclivé zvazit, jaké informace budou na jednotlivych Prochézet weby
strankach uvedeny. Tuto fazi nepreskocte, zjistit po naplnéni webu,

Ze se v ném Zaci nevyznaji, znamena zacit ho tvofit znovu od zacatku.

Vlastni tvorba webu pak sestava z vytvareni jednotlivych stranek a posléze z editace téchto
stranek v pfipraveném vizudlnim editoru. Po klepnuti na ikonu Uprav (tuzka vedle ikony Vytvorit
stranku) mdame k dispozici zdkladni nastroje pro pfrifazeni styll jednotlivym odstavcim,
pro vytvareni tabulek a pro doladéni vzhledu dokumentu.

13.4.1 Vkladani objekta
Hlavni sila web( od firmy Google je ve vkladani obrovského mnozstvi objektu.

VloZeni odkazu a obrazku asi nikoho nepfekvapi. MozZnost vkladani map a videi uZ tak samozirejma
neni. To, Ze na$ web muZe obsahovat libovolny soubor, ktery mame uloZen na Disku Google nebo
na ktery zname adresu (jeho URL), je skvélé a pro vyukovy web velmi uZitecné.

Vynikajici také je, Zze pokud je u vlozeného objektu rozpoznan jeho typ a je podporovan,
tak si mGZeme zvolit velikost nahledu, ve kterém se zvoleny soubor objevi. Velmi jednoduchym
zpUsobem tak do svého webu miZeme vioZit celé prezentace, texty, tabulky ¢i zminéna videa
nebo mapy.

13.5 Google Apps for Education

Firma Google také nabizi své sluzby pro Skoly, a to zdarma. Nasazeni a sprava je zdleZitosti sprdvce
IT ve Skole.

Podrobnosti a postupy najdeme na portdlu Google Apps pro zdkladni a stfedni Skoly, viz
http://www.google.cz/apps/intl/cs/edu/k12.html (kde v zalozkdch mimochodem najdeme

i odkaz na Google Teacher Academy).

Z hlediska bezpecnosti prosla sluiba auditem SSAE 16 typu Il. Skolni i soukromd data
jsou zabezpecend s 99,9% dostupnosti a bezkonkurenénim obnovenim v pfipadé havarie.
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Prehled funkci je zaroven prehledem vyhod:

Kazdy zak i ucitel ma sv(j uZivatelsky ucet a ma pristup ke sdilenym datim (v zavislosti
na nastavenych pravech).

Je mozno vyuzivat Skolni e-mailové ucty, spravované firmou Google.

Skola (ucitelé) si maze vytvofit libovolné mnozstvi vyukovych web( s pfistupem bud pouze
pro registrované zaky a kolegy, nebo verejné pro kohokoli.

Kazdy uzivatel ma k dispozici sluzby popsané vyse.

14. Navody a videa pro vyuziti cloudu

Je vhodné pridat par odkazl s pomoci. Velké mnozstvi navodu je umisténo i na www.youtube.com.

14.1 Uéty a aplikace Microsoft

Oficidlni podpora (ndvody) pro Office 365, udajné nejpovedené;jsi navody, které firma nabizi
(Ize se zde postupné proklikat na viechny funkce Office 365): https://support.office.com/cs-
cz/article/P%C5%99ihlaste-se-k-Office%C2%A0365-e9eb7d51-5430-4929-91ab-
6157c5a050b4.

Vypocetni centrum Vysoké Skoly ekonomické Praha nabizi k Office 365 strukturované navody:
http://vc.vse.cz/office365/.

Fakulta mezinarodnich vztahl vysoké Skoly ekonomické pfripravila interni ptirucku
Systém sjednocené komunikace Microsoft Office 365 s mnoha nazornymi ndvody:
https://vc.vse.cz/wp-content/uploads/2014/06/0365-2013.pdf.

Ptirucku Office 365 pro skoly: Privodce zfizenim a vyuZitim sluZeb lze stahnout v PDF podobé
na http://aka.ms/office365proskoly-navod.

Lehce technicka prezentace pfimo ze stranek VirtudIni akademie firmy Microsoft mlze také
pomoci: http://www.microsoftvirtualacademy.com/training-courses/zaciname-s-office-365.

K oblibenym navodim patii také blog Karla Klatovského, kde se k ¢lankiim proklikdme
v pravém menu, kde lIze rozbalovat jednotlivé mésice v uplynulych letech a vybirat pfispévky.
Viz napt. http://www.klatovsky.cz/2014/01/office-365-pod-mobilni-kontrolou.html nebo
série ¢lankd: http://www.klatovsky.cz/2014/01/333-tipu-triku-pro-microsoft-office.html.
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14.2 Uity a aplikace Google

e Prirodovédna fakulta Univerzity Karlovy Praha pfipravila v ramci projektu navody (nejen)
pro praci s Google Apps, Gmailem, Google webem: http://ga.natur.cuni.cz/navody-pro-

uzivatele.

e Podpora vyuky ICT Senov zase vytvofila videondvody (nejen) pro praci s Google Apps:
https://sites.google.com/site/podporavyukysenov/google-aplikace. Specialné upozoriiuje

na nebezpec¢i a prevenci kybersSikany, viz:
https://sites.google.com/site/podporavyukysenov/videa---ict-prevence.

Na zdkladé zkuSenosti jen upozorfiujeme, Ze je potfeba trpélivosti, nez se video poprvé
spusti. A misty je bohuzel horsi zvukova kvalita komentara.

15. Moznosti skolniho cloudu

Jednim zcild naseho projektu je zaloZeni Skolniho cloudu. Objasnili jsme si moZnosti vyuZiti
cloudovych sluzeb uciteli a popsali jednotlivé dostupné nastroje pro jednotlivce i pro Skoly.
Podle toho, komu jsou uréeny, mlzeme tyto sluzby rozdélit na dvé skupiny:

e Nastroje a sluzby urcené pro jednotlivce (fyzické osoby), tedy i pro ucitele ¢i zaky. Zatim
jsou témér vidy zdarma.

e Nastroje a sluzby uréené pro firmy (pravnické osoby). Jsou témér vidy placené. Nastésti
pro skoly byvaji i tyto nastroje (v zdkladnich verzich) zdarma.

16. Jednoduché vyuziti cloudu pro DUM

Nasledujici postup poskytuje viem ucitelim a Zakim mozZnost pracovat s vytvorenymi DUMy
(digitalnimi ucebnimi materidly, jak jiz bylo zminéno) a dalSimi webovymi zdroji kdykoli, kdekoli
a na jakémkoli zafizeni. To lze realizovat béhem nékolika (desitek) hodin — a jesté k tomu zdarma.
Staci propojit web s webovym ulozZistém (Disk Google nebo Microsoft OneDrive) a pfidat na web
odkazy na soubory z UloZisté.

Uvedené feSeni vSak neumoznuje nastavit pristupova prdva. Predpokladad se, ze vytvorené
materialy jsou pristupné vsem uZivatellm a budou tedy Sifené verejné. Mély by proto spliiovat
pozadavky autorského zdkona, tj. neobsahovat autorsky chranény obsah bez pfislusné licence.
Uvedeny pozadavek byl zahrnut i v poslednich projektech EU (tzv. $ablonach). Diky tomu uvedené
feSeni tedy nevyZaduje ptihlaseni uZivatele a omezeni jeho prohlizeni pouze na Zaky vlastni skoly.

16.1 Princip reSeni

Redeni je jednoduché. Vyuzijeme toho, 7e viechny soubory a slozky nahrané na webové disky
je mozné sdilet (vytvorit na né odkaz—URL) a navic toho, Ze nejpouZzivanéjsi typy datovych soubort
(PDF, PPTX, DOCX, XLSX) se oteviraji ptimo v prohlize¢i a neni nutné mit nainstalované jakékoli
dalsi programy.
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Jako vyukovy web pak muizZe slouZit jakykoliv web, napt. skolni web vytvoreny pomoci sluzby
Weby Google. Provazat vyukovy web predmétu s digitalnimi ucebnimi materidly na webovém
disku je velmi jednoduché.

16.1.1 Vyukovy web jako ulozisté DUM

Vyukovy web miZe byt feSen napf. pomoci technologie Microsoft SharePoint ze sluZzeb
Office 365. Je mozné jej vSak vytvorit jinak (napf. pomoci LMS nebo redakéniho systémul).

Vyukové materidly jsou uloZeny na OneDrive disku skoly, ktery byl plvodné zaloZen
jako soukromy disk a neni tudiz soucasti sluzeb Office 365. Jinymi slovy, Skola nepotfebuje mit
tyto sluzby zalozené.

Jednotlivé materidly nebo slozky jsou sdileny v rezimu Pouze pro c¢teni a na vyukovém webu na né
priddme odkazy. Soubory z OneDrive se pak otviraji pfimo v prohlizeci. Diky tomu vSe funguje
na kazdém zafizeni, které obsahuje prohlize¢ podporujici moderni webové standardy (HTML 5,
Javascript). Vyhodou cloudovych sluzeb je i to, Ze Zaci nepotfebuji stahovat materidly na své
pocitace a Ze na webu maji vidy posledni, nejaktudlné;jsi verzi.

Stejné tak mizeme vytvorit web pomoci webl Google.

17. Zavérem: Microsoft nebo Google?

Jak bylo ukdzano, obé firmy se snaZi nabizet obdobné sluzby a ndstroje. Idedlni by samozifejmé
bylo mit k dispozici vie na jednom misté, to vSak zatim na 100 % Zadné ndstroje nespliuji,
vidy narazime na urcitd omezeni ¢i nedostatky anebo naopak na vyhody kazdého feseni.
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C) INTERNET A ZAKONY

Nejprve si pfipomenme zasadni rozdil mezi nékolika pojmy, které se casto chybné zaménuji:
internet a web. Internet je decentralizovana sit poditach (a siti) rdznych typd a platforem (tj.
operacnich systému). Internet v soucasné dobé poskytuje velké mnozstvi sluzeb, pficemzZ jednou
z téchto sluzeb je web. Web je tvofen ,pavucinou” dokumentd, nazyvanych téz webové stranky.
Jsou uloZeny na rliznych pocitacich v siti a propojeny hypertextovymi odkazy (linky), které umoznuji
vytvéret onu ,pavucinu” (pfedstavte si odkaz jako pavoudi vldkno vedouci na jinou webovku).
Na rozdil od béZzného (postupného) ¢teni stranek knihy pfi prohlizeni webu prechazime (diky klikani
na odkazy) mezi rliznymi dokumenty a pocitaci klidné i po celém svété. Pro stahovani a pouziti
informaci plati pravidla a zakony.

18. Efektivni vyhledavani a ukladani informaci

K prohlizeni webu slouZi programy zvané internetové prohliZzece (napr. Mozilla Firefox, Google
Chrome, Internet Explorer, Opera, na pocitacich Apple se pouziva Safari). UZivatel si pak zvoli
vyhleddvac (napt. Google, Bing, Seznam apod.). Pfipomeneme si efektivni metody prohleddvani
webu.

18.1 Upresnujici operatory pro vyhledavani na webu
Vyhledavaci operatory umoznuji zpresnit dotaz a tim zvysit relevanci nalezenych odkaz(.

c) Uvozovky (vyhledani presné fraze) jsou nejjednodussim ndstrojem ke zvySeni relevance
(hledany vyraz napiSeme do vyhledavaciho pole v uvozovkach). Kvili upfesnéni je obecné

vvvvv

pozadavky.

d) Filetype umoini vyhledat pouze odkazy na soubory urcitého typu (napf. Zizaly filetype:ppt).
Je dulezitym operdtorem zvlasté pro ucitele, ktefi Casto potrebuji ndzorné vyukové animace,
které maji obvykle pfiponu swf.

e) Dalsi operatory jsou uvedeny v dalsi kapitole v souvislosti s volbami rozsifeného vyhledavani
a lze je nalézt napfiklad i na https://support.google.com/websearch/answer/136861?hl=cs
nebo na http://opencommunity.cz/operatory-google.

18.2 Rozsifené vyhledavani

Lze také pouzit Rozsifené vyhleddvdni, tj. tabulku umoZnujici upresnit zaddvaci dotaz. Mame vice
moznosti, jak ji aktivovat.

Internet Obrazky Nakupy Zpravy Videa Vice ~ Vyhledavaci nastroje - A ¢

Nastaveni vyhledavani
s ST T 98 100 (0 26 <)

Pfiblizny potet vysledkd: 98 100 (0,26 s Jazyky (Languages)
Nova citaéni norma CSN 13O 690:2011 - Bibliografické citace. Zapnout Bezpetné vyhledavani
www.is0690.zcu.czf + .

Bibliografické citace a odkazy podle nové normy CSN ISO 690 z bfezna 2011. Navod
jak citovat literaturu

Jak citovat - Elektronické zdroje / web - Metody citovani

Tuto stranku jste nav§tivili 3krat. Posledni navtéva: 30.12.14 Vyhledat v népovédé

Rozsitené vyhledavani

Historie
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Pokud nejsme spokojeni s nalezenymi vysledky, nebo chceme pfimo dotaz upresnit, klikneme (bez
ohledu na vzhled obrazovky) Uplné vpravo na MoZnosti (ikona ozubeného kolecka) a poté

vrv

na Rozsifené vyhledavani.

Také je mozno pfimo pouzit adresu https://www.google.cz/advanced search?hl=cs, kterad pfepne

pfimo do formulare, v némz zaddme upresnujici kritéria (vsechna tato slova, kterékoli z téchto
slov, Zadné z téchto slov, Cisla od —do jako hodnotu zaddme rozmezi Casu, ceny, data; jazyk,
oblast, web nebo doména, vyskyt vyrazu; bezpecné vyhleddvani, typ souboru, prdava k uZiti).

Google nabizi mnoho cest k efektivnimu nalezeni potfebné informace. Neustdle se wyviji
a poskytuje uzivatelllm komfort a mnoho sluzeb, které pomuZou zkvalitnit praci kazdého ucitele.
Dalsi mozZnosti vyuZiti jeho funkci je moiné nalézt napf. na http://elpida.cz/online-

akademie/kapitola-1.html, pro dalsi kapitoly sta¢i zménit v adrese Cislo kapitoly (nebo kliknout
na tlacitko Dalsi dily).

18.3 Jak pracuje vyhledavac
Kazdy vyhleddvac vyuziva tfi pomérné nezavislé typy programi:

e vyhledavaci robot (tzv. slidil), ktery neustdle prochazi celosvétovy web, prohlizi odkazy
vedouci ze stranek a uklada obsah stranek do obrovskych databazi na svych serverech (napf.
slidil Google vyuziva desitky tisic pocitacl na svété),

e indexovaci program pak ulozené stranky zpracuje, vytvofi si z nich jakysi giganticky katalog
a pfipravi jejich index (jakysi sefazeny textovy seznam s charakteristikami) slouzici k jejich
rychlému prohledani,

e vyhledavac prevezme od uzivatele dotaz, prohledd index avrdti podle stanoveného
algoritmu (obvykle béhem milisekundy) stranku s odkazy na stranky, které nejlépe odpovidaji
zadani (napf. na vyhledani slova v indexu pracuji pro vyhledavac Google desitky propojenych
superservera).

19. Vyuziti internetu pro pripravu na vyuku

Pfipravy na vyuku nemusi ucitel vidy tvofit, protoZe velké mnoiZstvi jich Ize nalézt na webech.
Je potfeba je umét rychle a snadno najit a uloZit (pfip. tridit) pro dalsi vyuziti. Vidy je vsak
pfi dalSim pouziti potfeba dodrzovat zdkony, zejména autorsky zdkon, jak bude popsdno ddle,
v souvislosti s licenci, pod niZ byly materidly zvetfejnény.

19.1 Metodicky portal s digitalnimi ucebnimi materialy

Metodicky portal RVP.CZ (http://rvp.cz/) ve svém modulu DUM (http://dum.rvp.cz/index.html)
nabizi digitdlni ucebni materialy, roztfidéné podle nékolika kritérii. Kazdy ucitel by mél znat

a umét vyuzit jeho moznosti.

Modul DUM ma vsak jesté jednu velmi uZite¢nou funkci — moznost vyhledavat materidly na jinych
portalech pomoci jednoduchého postupu (v levé ¢asti v oblasti fulltextového vyhledavani):

a) Zadame klicové slovo do pole Hledany text.
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b) Zaskrtneme portdly, které nas zajimaji. Pokud nevime, které vybrat, ukdzeme mysi
na otazniky u nazvl a zjistime tak o portalech potfebné zakladni informace. Vybrané portaly
se naskladaji jako karty a mlizeme mezi nimi pak prepinat.

c) Klikneme na tlacitko Hledat. Zobrazi se nalezeny DUM, kliknutim na zvoleny nazev
se prepneme na originalni umisténi materialu.

19.2 Ukladani priprav s vyuzitim cloudu

Ptipravy lze prenaset rlznymi zplsoby: na flashdisku, poslat si je jako prilohu e-mailu, nebo vyuZit
tzv. cloudova ulozisté. Jak jiz bylo feceno, jsou to ,virtudlni” disky (vas prostor na zabezpeceném
serveru na internetu, v néjakém velkém datovém centru). Diky internetu mame k datim pristup
odkudkoli a kdykoli.

V dnesni dobé je vyhodné si soubory (nejen pfipravy, ale i fotografie apod.) ukladat na cloudova
ulozisté a synchronizovat si je s domacim pocitatem/notebookem ¢&i mobilem. Nevznikaji tak
neustalé problémy, jak si odlisit jednotlivé verze, nehrozi, Ze pripravy zlstanou doma
na zapomenutém USB flash disku. Navic cloud nabizi i dalsi sluzby, nejen ukladani soubord.

Nejrozsitenéjsi (a doporucend) cloudova ulozisté:

e Google Drive (http://drive.google.com), dfive Google Disk, prehledné, uzivatelsky privétivé,

e OneDrive (https://onedrive.live.com/about/cs-cz/), dfive SkyDrive; napf. pfi instalaci

Windows 8 vas systém donuti vytvofit si Office Ucet, na némZ mate tento cloud pfimo
dostupny,

e Dropbox (http://www.dropbox.com), historicky nejstarsi cloudova aplikace (vznik roku
2007), na rozdil od pfedchozich skutecné slouzi pouze k ukladdni na cloud a synchronizaci.

Obecné se po instalaci programu do pocitace ve sloice Dokumenty vytvofi nova slozka
pojmenovand shodné jako aplikace. Pracuje se s ni jako s jinymi slozkami (lze ukladat soubory,
vytvaret podslozky atd.). Slozky asoubory se automaticky synchronizuji na vSech zafizenich,
na kterych je aplikace nainstalovana, i na webovém ulozisti. Ukladat a stahovat soubory je mozné
i prostrednictvim prohlizece po prihlaseni do online prostredi (do webového ulozisté).

Pro podrobnosti o uloZistich doporucujeme web Spomocnik (http://spomocnik.rvp.cz), seridl
Cloudovd uloZisté (http://clanky.rvp.cz/clanek/c/Z/18323/cloudova-uloziste-dropbox.html).

19.3 Webové aplikace pro ukladani online zdrojli

Za vhodné aplikace pro ukladani online zdrojl povazujeme takové, které umoznuji snadno
ukladat, prehledné tfidit a rychle vyhledavat uloZené zdroje. Uciteldm doporucujeme
(s upozornénim, Ze naprosta vétsina uvedenych aplikaci je minimalné v zakladni verzi zdarma):

e www.diigo.com. Diigo je hezky nastroj pro organizaci a sdileni zaloZek i se svymi Zaky.

Lze si jej pridat do pouzivaného prohlizece, napt. Firefox nebo Chrome. Vyhodou je napf.
moznost si oznacit a okomentovat pasaze na ulozenych webovkach, tyto ¢astecné anotace
Ize i sdilet, napt. se skupinou Zakl. Doporucujeme clanek Diigo a jeho prinos pro nasi
efektivitu od Vladimira Dédka na http://www.mitvsehotovo.cz/2010/07/diigo-a-jeho-prinos
-pro-nasi-efektivitu/,
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e https://delicious.com/, pfesnéji Del.icio.us neboli Delicious,

e http://list.ly/, Listly umoziujici také vytvaret seznamy odkazu a sdilet je,

e https://www.pinterest.com/, Cesky Pinterest, nutna registrace, pro ,pfipichnuti” obrazk(

(které lze tridit do kategorii) na vlastni nasténku, k nim je mozna diskuse, funguje podobné
jako socialni sité,

e www.scoop.it, tedy aplikace Scoop.it! dovede i sama vyhledavat podle zadanych klicovych
slov, k ¢emuz doporucujeme precist zajimavy prispévek od Petra Bujoka na jeho blogu
http://bujok.blog.idnes.cz/c/369914/Scoopit-je-v-zakladni-verzi-zdarma.html.

20. Vyuziti fotografii

20.1 Kritéria pro pouziti obrazkti v DUM

Japonci tvrdi, 7e vidét je vic ne? slySet. Era informatické spole€nosti s sebou pFinesla nastroje
pro predavani znacného mnoistvi informaci obrazem. S fotografiemi dnes v néjaké podobé
pracuje témér kazdy z nas. Je proto potfeba umét vytvofit i upravit nami vyfocené snimky i najit
vhodné obrazky na webu, v souladu s autorskymi pravy a licencemi umét oboje upravit a pouzit
ve svych dokumentech, prezentacich ¢i na webu (zejména v digitdlnich ucebnich materidlech,
tzv. DUMech). Obrazky ve vyukovych materidlech by mély splfiovat nasledujici kritéria:

a) Vhodnou velikost (pro web obvykle fadové do 100 kB; jinak nutny dostatecny pocet pixel().
b) Vhodny format (respektujici velikost obrazku, potfebny pocet barev apod.).

c) Vyrovnany histogram (graf rozloZeni jasu v obrazku — rozloZeni svétlych a tmavych bodu).
d) DodrZena pravidla kompozice (zlaty fez apod.).

e) Zachovana autorska prava, dodrzené podminky vhodné licence (napt. Creative Commons).

20.2 Vyhledavani obrazkii na webu

Nalézt na webu obrazek odpovidajici nasim potfebdm neni problém, pouze je potieba ohlidat,
aby mél licenci umoznujici pouzit jej k potfebnému ucelu. Vyhledavani obrazkd umoziuje vétsina
vyhledavacll. Obrazky se vyhledavaji predevsim podle svého ndazvu, textu okolo néj a nazvu
v odkazu (i obrazek vloZzeny do béiného textu ma casto popisek s nazvem). Na narocné
automatické rozpozndvani obrdzku podle obsahu se zaméruji projekty zejména na vysokych
Skolach.

Napriklad ve vyhledavac¢i www.google.cz klikneme na odkaz Obrazky, zadame hledany pojem

a ze zmenSenych nahledd [53 gl T oves // ] o |
vybereme vhodny obrazek.

Jakmile na néj najedeme my§|', Internet Obrazky Videa Mapy Nakupy Vice Vyhledavaci néstroje
ZObraZi se SkUteénal VEIikOSt Velikost ~ Barva - Typ ~ Cas ~ Préva k uZiti ~ Zobrazit velikosti ~
obrazku v pixelech (napf. . S I ] Véechny visledky
800 x 600), co? je dlefity ddaj L = i

kvali vyuZiti. Jestlize jej napf. chceme promitat na projektoru, je dobré védét, Zze standardni
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rozliseni projektoru 1024 x 768 pixel( je urceno pro prezentace i pro zobrazeni jednodussi grafiky.
Pro profesiondlnéjsi prezentovani obrazu je vhodné rozliseni 1280 x 1024, full HD rozliSeni ma
1920 x 1080 pixeld (nejvyssi moziné rozlisSeni pro projektory uréené knasazeni v systému
,domaciho kina” — Udaje platné v roce 2014). Vime tedy, jakou ¢ast platna bude obrazek zabirat.

Nase pozadavky je mozino dopredu upresnit kliknutim na tlacitko Vyhledavaci nastroje
zcela vpravo od volby Obrdzky — vhodné nastavit zejména velikost, typ, zvolit prava k uZiti,
zapnout trvalé zobrazeni velikosti nalezenych obrazk(, prip. nastavit i dalsi volby, které budou
dale jesté popsany.

Po kliknuti na vybraném zmenseném ndhledu se pfida dalsi ndhled, zobrazi se podrobnosti
(webova stranka, velikost). Pro plné zobrazeni vétsich obrazkd jesté klikneme na tlacitko Zobrazit
obrazek. Pozor, je velky rozdil, zda si pres kontextové menu (kliknuti pravym tlacitkem a volbou
UloZit jako obrazek) stahnete na disk plvodné zobrazeny zmenseny nahled, nebo obrazek v piné
velikosti.

Vzdy je potfeba obrazek stdhnout v co nejvétsim mozném rozliseni, tj. velikosti. Pfi zmenseni
obrazek neztraci vizuadlné na kvalité, pfi zvétSovani ano (tykd se fotografii a jinych rastrovych
obrazka).

Je vyhodné obrazek stahovat na plochu, nejsndze se to nastavi a posléze se tam obrdazek najde,
zejména pokud ucitel neni dobre zbéhly v praci s pocitacem, nebo pracuje na jiném, nez svém
pocitaci.

Dulezity je i format souboru s obrazkem, na internetu (a pro fotografie) se ¢asto pouziva format
JPEG/JPG. Ten je ztratové komprimovany, proto je potieba si jej po stazeni prohlédnout a ovéfit,
Ze jeho kvalita postacuje pro planované ucely. Pfi kazdém uklddani po Upravé v rastrovém editoru
také dochazi k dalsi komprimaci.

Mimochodem, nalezeny obrazek je moziné mysi pretahnout zpét do vyhledavaciho pole,
vyhleddvac¢ pak nabidne dalsi souvisejici odkazy. Také je moziné vyhledavani ,otocit”, staci
ve vyhledavacim poli rezimu Obrdzky kliknout na ikonu fotoapardtu a vlozit obrazek ze svého
pocitace.

20.2.1 Vyhledavaci nastroje pro obrazky

Pfi vyhledavani obrazkd je nabidka vyhledavacich nastrojd jind, neZ obvykle. Zde uvedeme
jen specifické moZnosti jednotlivych voleb.

PFi volbé velikosti vybirdme pribliznou (velkd, stfedni, ikona), minimalni, nebo pfesnou velikost
obrazku. Predposledni volba umoZni méné znalym uZivateldm pochopit jednu z moZnosti
urcovani velikosti obrazkd — volba Vétsi nez obsahuje jako jednu z nabidek 1600 x 1200 pixel(
(tj. 1 920 000 pixeltd), tedy (zaokrouhlené) 2 MPx (Megapixely).

Zvolena barva odfiltruje obrazky po vybéru nékteré z barev tak, aby v nich tato barva pfevazovala
(nejde tedy o to, Ze by ostatni barvy byly zcela vyloucené).

Uciteldm urcité napomuze volba typu, z néjz staci upresnit jen nékteré moznosti:
e Oblicej poslouzi, hledame-li néjakou osobnost,

e Klipart je zabavna kresba nebo karikatura, obvykle se tak oznacuje vektorovy obrazek,
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e Kresba vybere jen obrysové cernobilé kresby, hodi se napt. pro tvorbu pracovnich listQ,

e Animace nabidne soubory gif, které mohou zpestfit vyuku nap¥. na prvnim stupni zakladni
Skoly,

e Zvoleny Cas uréi, jak staré potifebujeme obrazky.

Z hlediska autorskych prav je dulezZita volba Prava k uziti, kde zvolime licenci vyhledavanych
obrdzkd, jednd se o obdobu pole Prdva k uZiti v rozSifeném vyhledavani. Pozor, licence takto
vyhledaného obrazku je pouze orientacni. V pfipadé komercéniho uziti by vidy méla existovat
dohoda s autorem obrazku.

21. Autorska prava a licence pri praci s obrazky

PFi tvorbé vlastnich zaznam(, at fotografii nebo videi, je potfeba respektovat autorska prava
a v pfipadé pouZiti stazenych obrazk( ve vlastnich digitalnich u¢ebnich materidlech mit vyresena
autorska prava ke zdrojam.

21.1 Fotografovani a autorska prava

PFi tvorbé vlastni fotografie jsou autorska prava ke snimku témér vyreSena. Je jen potreba védét,
Ze osoby fotografované na snimku se mohou domahat svych osobnostnich prav na zverejnéni
¢i nezverejnéni (vyjimku tvori napf. fotografie z vyletu tfidy zverejnéné na Skolni webové strance
¢i v almanachu — jde o tzv. dokumentacni fotografii), firmy se mohou domdhat ochrany
své registrované ochranné znamky, pokud bude na snimku zretelné vidét (napf. na automobilu).
Nejbezpecnéjsi je tedy pro potreby vyuky fotografovat prirodu, pamatky, predméty apod.
a v pfipadé osob své vlastni déti.

21.2 Obrazky z webu

U obrazk(i stazenych z webu, upravuje pouziti (tedy autorska prdva) zdkon, tj. soudné
vymahatelnd pravni norma. Pouziti cizich autorskych dél pro naSe Skolni materidly, tedy
pro vlastni autorska dila, upravuje § 31 (Citace) autorského zakona ¢. 120/2000 Sb. Autorské
pravo neporusuje ten, kdo:

a) cituje ve svém dile v odivodnéné mire vynatky ze zverejnénych dél jinych autord,

b) zaradi do svého samostatného dila, védeckého, kritického, odborného nebo do dila uréeného
k vyucovacim tcellim, pro objasnéni jeho obsahu, drobna celad zvefejnéna dila,

c) uZije zverejnéné dilo v prednasce vylucné k tcellim védeckym nebo vyucovacim ¢i k jinym
vzdélavacim ucellm.
Vzdy je vSak nutno uvadét:
a) jméno autora, nejde-li o dilo anonymni nebo jméno osoby, pod jejimz jménem se dilo uvadi
na verejnost,
b) nazev dila,

c) zdroj.
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Z vyse uvedeného plati:
a) Pokud uZivame dila pFi vyuce ve skole (tj. vyhradné k vyucovacim ucellim), mizeme uZit celé
dilo (viz prvni ¢ast, bod c).

b) Pokud vytvofime dokument (prezentaci, text), ktery vystavime na webu, jednd se
o zvefejnéni (naseho) samostatného dila a cizi dilo miZeme pouZit pouze v odivodnéné mire
(bod a). Co je tato mira, zakon nespecifikuje.

c) Vidy musime uvést jméno autora, nazev dila a pramen, dle normy pro citace CSN 1SO 690
(momentélné plati CSN 1SO 690:2011, tj. verze z roku 2011).

JelikoZ obrazky musime pouzit vidy celé, neni mozné obhdjit jakousi odlivodnénou miru. Lze je tedy
pouZivat pouze pro vyucovaci Ucely. Jako obrazky v dilech, kterd zvefejriujeme, je pak mozné pouzit:
a) namivytvorené, tj. vlastni fotografie nebo kresby,
b) obrazky z volné dostupnych zdrojt, u nichz je uziti vyslovné povoleno,

c) obrazky, u nichz mame zajistén souhlas autora (pfipadné majitele autorskych prav,
sem spadaji i obrazky z webovych galerii, za néz se plati uréeny poplatek).

Poznamka: V souvislosti s citacemi je dobré znat citacni web http://www.citace.com/.

21.3 Volné licence (nejen) pro pouziti obrazku

Chce-li ucitel pouzit obrazek v digitalnim ucebnim materiadlu (nejen tedy pfi pfimé vyuce), musi
dodrZet autorskd prava. Existuji vSak weby, na nichZ néktefi lidé, nékteré instituce a organizace
(napf. NASA) zdarma poskytuji své snimky. | unich je vSak nutné znat a dodrZovat licenci,
pod kterou je obrazek zverejnény.

Pozor na to, Ze i volna (oteviend) licence mlzZe mit néjaka omezeni, napt. na nekomercéni formu
nebo na néjaky stat (obvykle USA). Nejc¢astéji se pouZivaji tyto volné licence:

a) public domain, volné uziti,

b) Creative Commons, coz je skupina licenci, vyuZivand zejména k pouziti zdroju
pro vyukové/vzdélavaci ucely.

21.3.1 Public domain

Tato licence umoznuje nakladat s dilem naprosto volné, tedy uZivat ho i upravené v libovolnych
materidlech, jako kdyby se autor zcela vzdal autorskych prav (cozZ ve skutecnosti v naSem pravnim
fadu nelze, ale kde neni Zalobce... a public domain fika, Ze Zalobce nebude).

21.3.2 Creative Commons Licence

Jde o skupinu verejnych licenci, tj. poskytovanych zdarma neurcitému okruhu osob, které ziska
kazdy, kdo dilo v souladu s licenci vyuziva. Umoznuiji dilo Sifit, licence jsou nabizeny zdarma.

CCL tvofi kombinace nékolika licenénich prvk, vyjadfujicich pfevedena prava k dilu:

a) pravo dilo Sifit (v nezménéné podobé, coz zahrnuje téz pravo vytéZzovani databaze a moznost
vytvareni soubornych dél, napt. sbornikd, antologii apod.),

b) préavo dilo upravovat (coZ zahrnuje i preklad, dramatizaci, zhudebnéni, Gpravu fotografii apod.).
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a vyhrazena prava k dilu:

a)
b)

c)

d)

povinnost zachovat licenci, a to i v dilech z néj odvozenych: SA neboli ShareAlike,
povinnost uvést autora: BY neboli Attribution,

povinnost nevyuzivat dilo komeréné (urcujici nekomercni uzZiti; nesouvisi s bezplatnosti
licence): NC neboli Noncommercial,

povinnost nezasahovat do dila, tj. neménit jej ani zahrnovat do odvozenych dél:
ND neboli No Derivative Works.

Licence CC je pak definovdana kombinaci téchto prav (autor uvede CC a zkratkami, ikonami
nebo slovy pfislusnd omezeni), nebo je pouze uvedeno CC. Dalsi informace, ikonu apod. pro svUj
web muzZete ziskat na adrese http://www.creativecommons.org/about/downloads. Napf. kazda
stranka na wikipedii obsahuje ve spodni ¢asti oznaceni licenci CC.

Pouzivané kombinace: Tuto préci je kdokoliv opravnan 5ifit, upravovat a jinak vyuzivat za podminek licence Creative

@ Commons Uvedté autora-Zachovejte licenci 3.0 Cesko

BY (Uvedte autora),
BY-SA (Uvedte autora — Zachovejte licenci),
BY-NC (Uvedte autora — NevyuZivejte komercné),
BY-ND (Uvedte autora — Nezasahujte do dila),

BY-NC-SA (Uvedte autora — Nevyuzivejte komeréné — Zachovejte licenci),

BY-NC-ND (Uvedte autora — NevyuZivejte komercné — Nezasahujte do dila).

21.4 Citovani obrazku

To, Ze mUZeme obrdzek pouZit, nds nezbavuje povinnosti uvést jeho autora, ato podle normy
na citace CSN ISO 690.

Obrazek z webu se cituje stejné jako webova stranka, je nutno uvést autora a dalsi zjiSténé
bibliografické Gdaje podle jiz zminéné citaéni normy CSN 1SO 690. Je také mozno pouZit citaéni
web, napf. www.citace.com. Nékteré prevzaté priklady:

DESCOUENS, Didier. File: Heliconius sara sara MHNT.jpg. Wikimedia Commons [online]. 2012
[cit. 2012-11-15]. Dostupné z:
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Heliconius_sara sara_MHNT.jpg?uselang=cs.

Lze také pouzit tzv. minimalni citaci:

[cit. 2012-11-15]. Dostupny pod licenci Creative Commons z www:
http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Heliconius sara sara_ MHNT.jpg?uselang=cs.
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21.5 Vybrané galerie volné pouzitelnych obrazkd

Pokud potrebujete ziskat obrazky, zkuste nékterou z uvedenych galerii volné pouzitelnych
obrazka:

e http://pdphoto.org/, Free Public Domain Photo Database nabizi velké mnoistvi
roztfidénych, volné pouzitelnych obrazk,

e http://commons.wikimedia.org/wiki, projekt Wikimedia Commons (jde o sestersky projekt
wikipedie), nabizejici kvalitni obrazky s licenci Creative Commons, bez registrace; malé

upozornéni: obrazky je lepsi vyhleddvat na anglické verzi, nez na ceské,

e http://freepix.eu/ a www.freepik.com, velké galerie volné pouZitelnych obrazki,

nevyhodou je, Ze obvykle pfesméruje na jiné servery, kde teprve obrazky stahnete; nékdy
vyzaduje pred stazenim registraci,

e www.pixmac.cz, ceska databaze volnych obrazk(, neni nutna registrace,

e http://www.clker.com/, dalsi databdaze volnych obrazka,

e http://gimp-savvy.com/PHOTO-ARCHIVE/, projekt GIMP SAVVY, s vice nez 27 000 obrazky,
které Casto pochazeji ze tfi nasledujicich zdroja (rtzné galerie vyzkumnych instituci apod.),

e www.nasa.gov (http://images.jsc.nasa.gov/), pfip. http://photojournal.jpl.nasa.gov/ nabizi

kvalitni snimky z oblasti astronomie, které poskytl Narodni urad pro letectvi a kosmonautiku
(NASA),

e http://www.photolib.noaa.gov/, poskytnuto Narodnim Gfadem pro ocean a atmosféru

(National Oceanic and Atmospheric Administration, NOAA),

e http://digitalmedia.fws.gov/, knihovna obrazkd Amerického uradu pro ryby a divokou zvér
(U.S. Fish and Wildlife Service),

e https://openclipart.org/, kolekce vektorovych klipart(i Open Clipart Library,

e http://www.photoxpress.com/.

IT firmy Casto nabizi na svych webech pro ucitele informatiky (obecné technickych predmétd)
obrazky uréené pro propagaci v tisku, jde o vysoce kvalitni, volné pouZitelné snimky produktd
firem.

Dalsi galerie mlzete nalézt napf. na strance http://www.zive.cz/clanky/kde-na-internetu-najit-
kvalitni-obrazky-zdarma/sc-3-a-158028, shrnujici diplomovou praci na obdobné téma.
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22. Autorsky zakon pro potreby vyuky a tvorby
DUM

Jestlize ucitel pouziva cizi autorské dilo pouze pro potreby vyuky — bez vlastniho zisku —tak se nijak
proti autorskému zdkonu neprovifiuje. Pfipomerime z autorského zakona® (viz paragrafy nize):
...kdo uZzije dilo pfi vyu€ovani pro ilustracni ucel nebo pri védeckém vyzkumu, jejichZ ucelem neni
dosaZeni primého nebo neprimého hospodaiského nebo obchodniho prospéchu a nepresahne
rozsah odpovidajici sledovanému ucelu...

Pokud jako autofi vytvofime néjaké své dilo, mame na néj totiz tzv. autorska prava. Autorsky
zakon tika, ze nikdo nesmi nase autorské dilo uzivat bez naseho souhlasu.

Poznamka: , Dilo je definovdno jako literarni a jiné dilo umélecké a dilo védecké, které soucasné
je jedinec¢nym vysledkem tvirci Cinnosti autora a je vyjadreno v jakékoli objektivné vnimatelné
podobé. Dilem je napr. dilo slovesné (napr. romdn), grafické (napfr. kresba), hudebni (napr. znélka),
choreografické (napr. baletni choreografie), fotografické, audiovizudlni (napr.  film),
architektonické (stavba) nebo pocitacovy program. Autorskym dilem neni pouhy ndpad
nebo myslenka, dilo musi byt vyjadieno tak, aby jej nékdo jiny mohl vnimat.”

Pak jsou zejména pro pedagogickou cinnost duleZitd nasledujici ustanoveni, kterd si opét
pfipomenme:

(1) Do prdva autorského nezasahuje ten, kdo:

a) uZije v odivodnéné mire vynatky ze zverejnénych dél jinych autort ve svém dile,

b) uZije vynatky z dila nebo drobnda cela dila pro ucely kritiky nebo recenze vztahujici se k takovému
dilu, védecké ¢i odborné tvorby a takové uZiti bude v souladu s poctivymi zvyklostmi a v rozsahu
vyZadovaném konkrétnim ucelem,

c) uZije dilo pfi vyucovdni pro ilustracni ucel nebo pri védeckém vyzkumu, jejichZ tucelem neni
dosaZeni pfimého nebo nepfimého hospoddrského nebo obchodniho prospéchu a nepresdhne
rozsah odpovidajici sledovanému ucelu...

Vidy je vSak nutno uvést, je-li to mozné:

e jméno autora, nejde-li o dilo anonymni, nebo jméno osoby, pod jejimz jménem se dilo uvadi
na verejnost, a dale

e nazev dila a pramen.

Ocitujme si dva dulezZité paragrafy vyse zminéného autorského zédkona:

§ 35, odst. 2: Do prdva autorského nezasahuje ten, kdo nikoli za tucelem prfimého nebo neprimého
hospoddrského nebo obchodniho prospéchu uZije dilo pfi Skolnich predstavenich, v nichZ ucinkuji
vylucné Zdci, studenti nebo ucitelé skoly nebo skolského ¢i vzdéldvaciho zafizeni.

§ 35, odst. 3: Do prdva autorského také nezasahuje Skola nebo skolské i vzdéldvaci zafizeni, uZije-li

nikoli za ucelem primého nebo neprimého hospoddrského nebo obchodniho prospéchu k vyuce
nebo k vlastni vnitini potfebé dilo vytvorené Zdkem nebo studentem ke splnéni Skolnich nebo

* Zakon 121/2000 Sb. — Z4kon o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakon(.
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studijnich povinnosti vyplyvajicich z jeho prdvniho vztahu ke skole nebo skolskému ¢i vzdéldvacimu
zarizeni (Skolni dilo).

Jakmile tedy svoje digitalni ucebni materialy vystavime na webu, tak je zverejiujeme a je nutné
mit ke vSem pouZitym zdrojlim osetfena autorska prava.

23. Internetova kriminalita

23.1 Ohrozeni zaku i ucitelt

Nebezpecdi skryté v pouzivani internetu a IT technologii spociva vtom, Ze neni na prvni pohled
patrné. Dlvody, pro¢ jsou tyto moderni technologie pouzivany, se mohou stat rizikem nebo
se dokonce zménit v ohrozeni: pfistup k informacim na internetu, jednoduché a rychlé umistovani
textl, obrazk(l a videi na webové stranky, dnesSni moZnosti pfipojeni, dostupnost videi
na internetu a jejich jednoduché umistovani na webové stranky — to vSe jsou vymozZenosti,
pokrok, ktery Ize vyborné vyuzit k prospéchu zak(, vyucovaciho procesu i samotného pedagoga.
JenZe to, co je moZné z internetu vyuZit pozitivné, je mozné i zneuzit.

Je potfeba Sifit mezi pedagogy osvétu a seznamit je s moznym nebezpecim, spojenym s IT
technologiemi. Bézny cesky ucitel obvykle neni mistrem v komunikaci na socidlnich sitich
a vypocetni techniku pouZiva sice casto, ale pouze specifickym zplsobem. Stejné tak lze fict,
Ze Cesti ucitelé a ucitelky se obvykle vyznacuji vyraznym smyslem pro mordlku a slusnost.
V konfrontaci s kriminalni realitou mohou tyto vlastnosti plsobit az naivné. UCitelé musi znat
rizika, aby mohli pUsobit preventivné, aby se orientovali v problematice bezpecnosti internetu
a mohli byt zakim dobrymi radci a oporou v krizovych situacich. Je dllezité, aby pedagog umél
rozumné a razantné zasahnout v pripadé, Ze podobné chovani u svych svérencl odhali.

V poslednich letech narlistd pocet virtudlnich Utokd na pedagogy i na zaky. | ucitelé jsou ¢im dal
Castéji obéti internetové agrese, a to nejen primitivni formy ze strany zZakd, ale i propracovanych
narceni a Sifeni pomluv ze strany rodi¢l nebo dokonce kolegu.

23.2 Podoby internetové kriminality

23.2.1 Spam

Zdanlivé témér neskodnd zaleZitost, jakou je spam (nevyZadana posta), mezi néZ patfi
i nevyzadané letaky supermarket(l, nabidky na slevy a rGzné akce, nejen Ze okrada adresaty
e-maill o cas, ale nékdy i o (se spamem omylem smazanou) dlleZitou poStu. Antispamové
programy sice dokdZou pomoci, ale v pfipadé velké firmy s firemnimi maily uz cena za tyto
programy zanedbatelna neni.

Bohuzel se tak nesifi pouze neskodné reklamy, ale e-mailovy spam ¢asto obsahuje i pocitacové
viry typu trojsky kin, které pak mohou v napadeném pocitaci pracovat jako rozesila¢ dalsiho
spamu. Napadeny uzivatel vibec netusi, Ze z jeho pocitace a nékdy i pod jeho jménem odchazi
$kodlivd posta. Skodlivost virG je vieobecné zndma, proto je velmi dilezité mit kazdy pocitac
vybaveny antivirovym programem, u pocitacd pfipojenych k internetu je to naprosta nezbytnost.
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23.2.2 Kybersikana

Pod tento pojem se casto zahrnuji i jiné jevy, které jiz maji v odborné literature své vlastni
pojmenovani. Kybersikana je opakované slovni ublizovani, napadani, ztrapriovani, obtéZzovani
i zastraSovani jiné osoby s vyuZitim internetu, mobilniho telefonu nebo jinych informacnich
technologii. Cilem je ponizit nebo snizit kredit poskozené osoby.

Uvedené stranky® charakterizuji kyber$ikanu jako ,zasildni urdZlivych a zastrasujicich zprdv
nebo pomluv (e-mail, SMS, chat, ICQ, Skype), porizovdani zvukovych zdznamd, videi ¢i fotografii,
jejich upravovani a ndsledné zverejriovdni s cilem poskodit vybranou osobu (prfedem pripraveny
fyvzicky utok, natdceni ucitele apod.), vytvdreni internetovych strdnek, které urdZeji, pomlouvaji
nebo ponizuji konkrétni osobu (blogy a jiné www strdnky), zneuZivdni ciziho uctu — kradeZ identity
(vytvdreni falesného e-mailového (i diskuzniho uctu, kdy se agresor vyddvd za svou obét
a diskredituje ji svym vystupovdnim takovym zplsobem, za ktery se obét musi stydét ), provokovadni
a napaddni uZivatelti v diskuznich férech, tapetovdni (chatovaci mistnosti apod.), odhalovadni cizich
tajemstvi, vydirdni pomoci mobilniho telefonu nebo internetu, obtéZovdni a prondsledovdni
voldnim, psanim zprdv nebo prozvdnénim”.

V posledni dobé se navic $iti novy zplsob kybersikany uciteld, kdy se jednotlivec nebo skupina
zakl pokousi vyvést pedagoga z rovnovahy rlznymi drobnymi uUtoky pfi vyucovani (hazenim
papirkd, klepanim, vydavanim zvuk(, opakovanim nesmysiné Zadosti, pfipadné polohlasitymi
poznamkamia nadavkami). K natoceni selhanive chvili, kdy uciteli povoli nervy, je pfipraveno mnoho
mobill. Podobnych pfispévkl se zaznamem rozcileného pedagoga je jiz na internetu velmi mnoho.

Dohledat utoc¢nika byva velmi tézké a bez spolupréce s policii prakticky nemozné. Technologicky
postup vyhledani pocitace, ze kterého byl nahran konkrétni prispévek na internet, sice existuje,
ale neni jednoduchy a ¢asto je nespolehlivy. Navic stopy obvykle vedou na néjaké verejné misto,
jako je knihovna, internetova kavarna apod., kde se tézko zjistuje, kdo v danou chvili poditac
pouzil. Uspéénéjsi byva tzv. personalni Setfeni, tedy takové, kdy se pifimo ze znéni urazlivych
prispévkd da posoudit, kdo je zfejmé pachatelem.

23.2.3 Kybergrooming

Jedna se o velmi nebezpecny jev, ktery mlze mit r(izné, ale vidy negativni aZ tragické dUsledky.
Kybergrooming je oznaeni pro jednédni osoby, kterd se snaZi zmanipulovat vyhlédnutou obé&t
a donutit ji (opét pomoci chatu, SMS zprdv, seznamek, ICQ, Skype, e-maild) k osobni schlzce.

Cilem groomingu je vzbudit u obéti divéru a ziskat daleZité informace pro dalsi manipulaci.
Uto¢nik se nejdiive snaZi obét izolovat od okoli vétami typu ,SpoluZdci, (kamarddi, rodice)
ti nerozumi, ja jsem tvij pritel, mné se mizes svérit...”, ,Nerikej o tom ostatnim détem, Zdrlily by...”,
,Nerikej o mné mamince, nendvidéla by té...”. Nasleduji zjistovaci otazky: ,,Mds pocitac v pokojicku,
nebo v obyvdku? Sleduje nds nékdo?”, ,BydliS v Praze? Jd v Brné, budeme prdtelé na ddlku?”
Pozdéji utocénik ptidd vymysl, Zze ndhodou jede do bydlisté obéti. ,Potkdme se? Mds mobil
na kredit? Jaké mds zdjmy?” Utoénik chce védét, &im bude mozné obét pfipadné v budoucnu

uplacet.

* Viz http://remix.nicm.cz/vite-co-je-kybersikana-kybergrooming-sexting-kyberstalking-happy-slapping-
phishing-pharming/.

63



Kybergroomingovy Utok konci zpravidla vylakanim obéti na osobni schizku, nacez nasleduje jeji
omameni, sexudlni zneuZiti, pfipadné vrazda. Cilem uto¢nika je nékdy Unos obéti a pozadovani
vykupného. Jsou znamy i pfipady, kdy obét vyzradila agresorovi dlouhodobou nepfitomnost
rodiny v domdcnosti, cehoZ on potom zneutzije ke vloupani.

Pti odhaleni kybergroomingu je nutné pfivolat policii a sou¢asné pokracovat opatrné v komunikaci
,iménem obéti” tak, aby se utoc¢nik nevyplasil a na sjednané schlizce byl nasledné dopaden.
Odhaleni je vSak velmi tézké, protoze utocnik je vétSinou dospély a obéti je dité, manipulované
Utocnikem a poucované o tom, jak se neprozradit. Pro obét ma tato aktivita dlouho punc jakéhosi
dobrodruzstvi a zakdzaného ovoce, coZ nahrava utocnikim. Cesty k odhaleni vedou vétsinou pres
pozorovani chovani ditéte (obéti): vyhleddvani soukromi pfi praci s pocitacem, nevysvétlitelné
Castky zvysujici kredit mobilniho telefonu, darky prichdzejici poStou apod. Nutno dodat, Ze v dobfe

v

fungujicich rodindach, kde rodice s détmi zdravé komunikuji, nemaji utocnici pfilis Sanci.

23.2.4 Kyberstalking

Stalking, velmi stary zpUsob obtéZovani obéti, je pronasledovani, opakované a stupriované
obtéZovani, zpocatku napf. pomoci dopisl, vzkazd a ndsledné opravdu fyzickym stopovanim
a pozorovanim obéti, pripadné jeji zastrasovanim. Jsou znamy i pfipady, kdy cilem agresora
nebylo obét désit, ale Uto¢nikem byl ¢lovék bezmezné zboziujici svou obét. Vyhodou pro odhaleni
stalkingu je to, Ze Utocnik casto nechce zUstat v anonymité, protoZe svou zvracenou ¢innost chape
jako budovani vztahu s obéti. Pro potirani tohoto jednani je nutné, aby obét shromaZdovala
dlkazy a potom se s nimi obratila na policii.

s

Kyberstalking je zneuzivani internetu, mobilnich telefonl a dalSich informacnich technologii
ke stalkingu. Je ziejmé, Ze takto nabyva stalking na intenzité a asto se stdvd verejnou véci.
Obtézovani tohoto typu nema vétsinou urazejici nebo hanlivy podtext. Obét trpi zejména ztratou
soukromi a pocitem pronasledovani.

23.2.5 Hoax

Zdanlivé nejméné nebezpecnym jevem v oblasti internetové kriminality je tzv. hoax. Jedna se
ve své podstaté o podvod. Pricina i cil hoaxu se mlzZe velmi lisit. Spolecnym jevem vsech hoaxi
je jejich nepravdivost. Anglické slovo hoax mlzZeme preloZit jako podvod, smyslenku, vymysl
¢i muystifikaci. V preneseném smyslu znamend novinafskou kachnu, poplasnou zpravu
nebo kanadsky Zertik.

Hoax Skodi rdznym zplsobem, od nevinnych a zabavnych nesmysll, az po velmi kruté
a nebezpecné skutky, poskozujici pfijemce psychicky i finanéné. Hoax se Sifi pomoci spamu,
ale mnohem dastéji ho rozesilaji sami uZivatelé védomé. Hoax nékdy plsobi jako takova
,Septanda” pomoci e-mailll. Horsi jsou hoaxy vyvoldvajici paniku a strach (,zarucené” zpravy
o utajovanych unosech déti do zemi tfetiho svéta, o prebalovani neprodaného mléka, skodlivosti
urCitého typu zbozi atd.). Jiné hoaxy zase nabizi nebezpecné rady. Prikladem jsou vyzvy
k vymazani udajné skodlivych soubord v pocitaci. Pokud ¢tenar poslechne, vétsinou si nevratné
poskodi operacni systém. Jiné hoaxy zase nabizeji zarucené |éCebné metody na rakovinu,

cukrovku, pfipadné navody na zhubnuti. Jejich uposlechnuti vSak ma vétsinou fatalni nasledky.

Sifeni hoaxu napomaha nekriticky pfijem informaci mnoha uZivateli internetu. Hoaxové zpravy jsou
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Casto podavany jako seridézni ozndmeni, opfend o védeckd fakta, mezinarodni vyzkumy nebo
podvodné fotomontdze, pricemz urcitou roli hraje i fakt, Ze tyto zpravy Casto obdrzime od pratel
nebo znamych, tedy od téch, ktefi jiz naletéli a hoax Sifi v dobré vife, Ze pomahaji. Jedinou
smysluplnou ochranou proti hoaxu je zdravy Usudek, kritické mysleni a ovérovani si informaci

z vice zdroju. Je dobré si vzdy pro jistotu zkontrolovat www.hoax.cz.

23.2.6 Phishing

,Hoaxy”, které Ize opravdu kvalifikovat jako podvod s finan¢ni Ujmou, maji za cil ziskani penéz
na fingované ucty. Tomuto druhu podvodu se fika phishing (jde o slovni hfi¢ku, kterou Ize prelozit
jako rybareni). Vétsinou jsou doplnény vymluvnou fotografii trpiciho ¢lovéka, kterd ma vzbudit
soucit, dale pribéhem tohoto Clovéka se Zadosti o financni pomoc. Podvedeny (uloveny) c¢tenar
pak v dobré vife zasila penize podvodniklim. Obmén téchto e-maill jsou desitky.

23.2.7 Happy slapping

Za opravdu zvracenou zabavu zejména teenagerd lze povazovat tzv. happy slapping (,Stastné
fackovani”). Jeden z Gtocnik( nataéi mobilnim zafizenim Gtok agresora na nic netusici obét
a druhy napada obét. Pohlavkovy utok je veden velmi ¢asto zezadu, na pisodru, na sediciho apod.
Tato videa jsou potom zvefejnéna na internetu spolu s hlasovanim, kde se hodnoti zejména

rozc€ilena reakce napadené obéti.

Obzvlast brutalnimi se tyto Ciny stavaji, pokud jsou Utoky vedeny proti bezmocnym seniordm
nebo spicim opilcm. Jsou znamy i pfipady, kdy tyto Utoky byly vedeny Uderem pésti a inzultovana
osoba potom upadla do bezvédomi. Za tyto Utoky jiz byli pachatelé i odsouzeni.

23.2.8 Undress

Urcéitym druhem happy slappingu je i undress. Jsou to opét natacené Utoky na nic netusici obéti,
tentokrat mladé atraktivni divky, kterym atocnik necekané strhne obleceni (vétSinou letni Saty
nebo tricka bez raminek). K tomuto ¢asto dochazi na eskaldtorech v obchodnich domech, kde jsou
divky nataceny z hornich pater obvykle vice vyrostky.

Oba typy utokl jsou vysoce spolecensky nebezpecné, dochazi hned ke dvojimu ponizZeni:
pfi samotném utoku a podruhé pfi vystaveni natocenych videi na internet. Pachatele se dafi
dopadnout vétSinou pouze v okamZiku vlastni vytrZnosti, nebo tésné po ni. Naprosta vétsina
jich v8ak zlstava nedopadena.

23.2.9 Sexting

Jde o rizikové sdileni a Sifeni material( sexualni povahy s pouZitim internetu ¢i mobilnich telefond,
které (provozované mezi normalnimi sexualnimi partnery) by mohlo byt chapano jako
neortodoxni zpestieni vztahu. V soucasnosti vSak pfibyva pripadd, kdy intimni fotky byly pozdéji
zneuzity, napriklad po rozchodu nebo v prlbéhu partnerské krize. Drzitel kompromitujiciho
materidlu mdze svou obét vydirat, pfipadné verejné zostudit a ponizit.

Mnohem horsim Ukazem, se kterym je mozné se ¢im dale Castéji setkat, je vyména intimnich
fotografii nebo erotickych materidlll mezi neznamymi lidmi.
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23.2.10 Flaming a trolling

Pokud se nékdo na internetu, zejména v diskuzich nebo na chatu, zbyte¢né rozohnuje, rozciluje
a naddvd na cokoliv, aniz by pfinasel a vyslechl (rozuméj: precetl a komentoval) vécné
a inteligentni argumenty, jedna se o rizikovy jev zvany flaming. Jde o dehonestaci a bezddvodné
urazeni osob, ¢innosti, neopodstatnénou kritiku autorskych dél, napadani skupin obyvatelstva,
mensin apod.

Trolling pak znamena, Ze se nékdo chovd neomalené, vulgdrné a sprosté. Internetovou diskuzi
odvadi od tématu hloupymi a nevhodnymi poznamkami a narazkami. Misto toho, aby diskutoval,
urazi diskutujici. Jedna se o nestydatou exhibici lidi, ktefi nedohlédnou ucinku svych nevhodnych,
trapnych a urazlivych slov.

Oba tyto jevy spolu Uzce souvisi a Casto se prolinaji. Da se fici, Ze prameni z moznosti fikat
anonymné, co kdo chce. Pokud nékdo nema co fFici, fika sprosté hlouposti. Obzvlast nebezpeéné
jsou tyto jevy v prostfedi Facebooku mezi détmi a mladistvymi, protoZze mohou takové chovani
vzit za normu.

23.3 Prevence

V boji s internetovou kriminalitou se jevi jako nejpodstatnéjsi prvek prevence. U¢inné predchazeni
naivnimu, hloupému, neslusnému a defektnimu chovani je velmi dulezité. Béiny uZivatel
internetu si vétSinou nebezpeci a ohroZeni neuvédomuje. O ndstrahach internetu se dozvida
jen uatrzkovité a nesystematicky. Informovanost pedagogl je vyznamnou slozkou boje
proti internetové kriminalité.

23.3.1 Vliv rodiny

Jakmile zacnou déti pouZivat internet, je potfeba v rodiné prosadit jasna pravidla uzivani
internetu: usedat k nému az po splnéni ostatnich povinnosti, stanovit dobu, odkdy a jak dlouho
na néj déti sméji. Velmi dlleZité také je, aby si rodice s détmi o jejich zaZitcich z internetu povidali,
znali aktivity déti a také jejich pripadné virtudlni pratele. Problémy s internetovou kriminalitou
maji zejména déti a mladistvi bez pevného rodinného zazemi, bez konickl (¢i s jejich
nedostatkem) a neschopnosti si zorganizovat volny cas. Jednoznacné je potvrzeno, Ze kdyz
v rodiné selhavaji rodice jako tvlrci pravidel a stavitelé mantinell, dochazi k mnohem castéjsim
extrémnim projevim a rizikovému chovani.

23.3.2 Pomoc odbornikt

Na internetu existuji stranky, které se vénuji internetové kriminalité,
prevenci a bezpecnosti internetu. Kazdy zajemce zde mUzZe najit potfebné
informace, cenné rady a hlavné ucinné navody na to, jak se zachovat

v pfipadé ohrozeni. Safarintarnet cF

Mezi obsahlé portély, tykajici se této problematiky, patfi urcité E-bezpeéi (http://www.e-
bezpeci.cz/index.php/home). Najdeme zde i konkrétni kauzy. DilezZité je, Ze v ramci tohoto

projektu probihad i Siroké preventivni plsobeni pfimo na Skolach. Je moZné si pozvat odborniky
a nechat proskolit pedagogicky sbor nebo pfimo zaky.
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Velkym zdrojem informaci je i web ceského Centra bezpecnéjSiho internetu Saferinternet.cz
(http://www.saferinternet.cz/). Zde také najdeme odkazy na Horkou linku a Linku bezpeéi. Tyto

stranky by mély znat predevsim déti. Na strankdch Saferinternet je také tlacitko urcéené k hlaseni
internetové kriminality. Centrum bezpecnéjSiho internetu provozuje také vynikajici a uzitecny
portal Bezpecné-online (http://www.bezpecne-online.cz/uvod), kde najdeme i sekci Poradna

nebo ¢ast Pro rodice a ucitele.

Dalsim dobrym zdrojem informaci mohou byt stranky Hoax.cz (http://www.hoax.cz/cze),

které je vhodné navstivit vidy po obdrzeni, zarucené” zprdvy, kterou mate Sifit dal.

Déle stoji za zminku obsazny portal Viry.cz (http://www.viry.cz), kde se mizeme dodist

nejen o virech, ale i o podvodnych e-mailech a nejriiznéjsich zplsobech napadani pocitacu.
)4 v 4
24. Skola a zakony

24.1 Skolsky zakon, metodické pokyny a $kolni fad

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), je nejvy$sim predpisem, kterym se musi $koly a $kolska zafizeni v Ceské republice
fidit. Na nutnost vzdéldvani s ohledem na bezpecnost a ochranu zdravi poukazuje hned § 2 Zasady
a cile vzdélavani. Dale napt. § 22, odst. 1, pism. b) Zakim nafizuje ,dodrZovat skolni a vnitrni rad
a predpisy a pokyny Skoly a Skolského zarizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli
sezndmeni”. Je tedy povinnosti Skoly rady tvofit, ale i seznamovat s nimi zaky.

Ze zdkona mj. vyplyva, Ze sSkola jako instituce musi dbat na bezpecnost zakl, svych zaméstnancl
i svého majetku. Skolni Fad, ktery vydava, je zavazny pro viechny G&astniky vyucovaciho procesu.
Skolni fad je potfeba rozéifit o vnitfni smérnice, které zajistuji pravidla v odbornych uéebnéch
véetné uceben s vypocetni technikou.

Tématu této prirucky se podrobné vénuje Metodicky pokyn ¢. 22294/2013-1 Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy k fesSeni Sikanovani ve Skolach a skolskych zatizenich. V €l. 1,
odst. 2 je popsana kybersikana: ,,...Je to zneuZiti ICT (informacnich a komunikacnich technologii),
zejména pak mobilnich telefont a internetu, k takovym cinnostem, které maji nékoho zdmérné
ohrozit, ublizit mu. Podobné jako u Sikany tvdri v tvdr se jednd o umysiné chovadni, kdy je obét
napaddna utocnikem nebo utocniky. Povaha a provedeni utok( pak urluje jeji zdvaZnost.”
V odstavci 5, pism. a), b) se fika: ,KybersSikanou neni oprdvnénd kritika na internetu bez zlého
umyslu, bez naddvek a poniZovdni. Terminem kyberSikana neoznacujeme rovnéZ vzdjemné
internetové psychické ndsili a ani vécny konflikt (i opakovany) mezi rovnocennymi partnery.”

Od kybersikany je potfeba odliSovat pfibuzné fenomény, které jsou casto s kybersikanou
provazany nebo se s ni Castecné prekryvaji, nicméné samy o sobé oznacuji jiny typ nasilného
chovani. Patfi mezi né napfiklad happy slapping, sexting, hoax, spam, cyberstalking, flaming,
phising.

Minimalni poZadavky na Skolu pro teSeni Sikany fesi ¢l. 5 konkrétnimi nafizenimi, kterd musi
obsahovat Skolni fad.
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Dalsim metodickym pokynem, ktery se zabyva vyuzZivanim internetu ve skolach, je Metodicky
pokyn €. 30799/2005-551 Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy, jenZ stanovuje ,Standard
ICT sluZeb ve Skole” a naleZitosti dokumentu ,ICT plan Skoly”. Zde se fesSi zejména bezpecnost
osobnich Gdajd, nutnost zalohovani dat, nutnost stanovit bezpecnostni pravidla pro vyuZivani
ICT technologii a pravni dlisledky nedodrzeni bezpecnostnich predpisa.

Na zakladé zakona ¢. 561/2004 Sb. vydava feditel skoly jako statutarni organ $kolni Fad, vnitini
smérnice a fady odbornych uceben. Vsechny tyto predpisy jsou zdvazné pro vSechny ucastniky
vyucovaciho procesu. V posledni dobé existuje dobfe znatelny a jednoznacné sprdvny trend
zanaset do vnitfnich Skolnich predpisd i preventivni opatfeni proti internetové kriminalité
a pravidla zamezujici zneuziti ICT technologii ve Skolach.

24.2 Rad odborné uéebny

Oproti predpisim zminénych v predeslych kapitolach by mél byt fad odborné ucebny konkrétni,
presny a jednoznacny. Ma zajistit bezpecnost a spravné chovani v dané ucebné. Mlze byt velmi
adresny, s popisem vybaveni uéebny ¢i vyctem opravnénych osob, na néZz mulzZe obsahovat
i kontakty, s casovym rozsahem specifikovanych ¢innosti apod.

Rad odborné ucebny by mél byt v dané ucebné vyvéien na misté dostupném véem uZivatelim.
Meél by jednoznacné definovat zplsob a pravidla pti uzivani zafizeni uc¢ebny, obsahovat souhrnna
pravidla pro praci s pocitaci a jejich prislusenstvim, kdo a za jakych podminek je smi pouZivat
a obsluhovat (napf. interaktivni tabuli, dataprojektor, sitovou tiskarnu, skener apod.), specifikovat
pravidla pro pouzivani wifi, véetné toho, kdy a zda vibec se mohou pfipojovat z4ci.

Rad odborné ucebny by mél byt formulovan nejlépe v bodech a z hlediska platnosti by v ném
nemél chybét:

e ndzev Skoly, kterd rad vydava,

e ndzev odborné ucebny, pfip. Cislo dvefri,
e titul, jméno a pfijmeni feditele skoly,

e podpis reditele skoly,

e datum vydani radu,

e hranaté razitko Skoly.

24.2.1 Dilezité body fadu odborné ucebny

Mezi zdkladni body, které doporucujeme do fadu odborné ucebny informatiky a vypocetni
techniky uvést, patfi:

1. Do ucebny Zdci vstupuji pouze s doprovodem vyucujiciho.
KaZdy Zdk se pfed zapnutim pocitace zapise do provozniho deniku pocitace: jméno, tfidu, datum a dobu
prdce na pocitaci, ev. vsechny zdvady, které na svém pocitaci nebo pracovisti zjisti. Zavady musi
nahldsit vyucujicimu.

3. Zdk pracuje u pocitace podle pokyni vyucujiciho, manipuluje s pocéitacem a jeho periferiemi pouze
zpusobem, se kterym byl sezndmen ucitelem v ramci vyuky.

4. Zdk v ucebné neji a nepije, aby neposkodil vybaveni ucebny napr. znecisténim kldvesnice. Zdk musi mit
pfi prdci Cisté ruce a pri prdci s politacem dbdt na hygienu.
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10.

11.
12.

13.

14.

Zdk bez svoleni vyucujiciho nepracuje na fidicim pocitaci, nemanipuluje s pfipojenim pocitact
k napdjecimu zdroji, pocitacové siti a k periferiim.

Do ucebny Zdk neprindsi vliastni CD, DVD nebo USB flash disky apod. s programy a nesnaZi se je pouZivat.
Nekopiruje programy z pocitace pro své potreby, protoZe by tim porusil autorskd prdva, dopustil se tak
trestného cinu a vystavil se nebezpeli trestniho stihani.

Jakékoli neobvyklé chovadni poclitace Zdk neprodlené ohldsi uciteli.

Zdk pfi prdci s politacem neprovddi 7ddné operace, které by mohly ohrozit nastaveni konfigurace
pocitace, poskodit nebo znicit software a hardware, protoZe by mohl zplsobit poruchu pocitaci
a znacnou financni skodu. Pri prdci s interaktivni tabuli se Zdk ridi vyhradné pokyny vyucujiciho.
Je zakdzdno psdt na interaktivni tabuli ¢imkoli jinym, neZ jsou elektronické tuzky (prislusenstvi tabule).
Zdk vyuZivd internet pouze pro potieby vyuky a s vyslovnym svolenim vyucujiciho. Stahovdni jakychkoli
materidli je moZné pouze se svolenim vyucujiciho. UZivatelim jsou zakdzdny jakékoli instalace
programd. PoZadavky na instalaci programd hlaste sprdvci ucebny.

Pokud Zdk svévolnym porusenim tohoto radu zpusobi skodu na vybaveni ucebny, bude od néj
vymdhdna finanéni ndhrada — koupé nového vybaveni, programd, tuhrada prdce opravdre apod. Zdci
jsou proto na zacdtku $kolniho roku sezndmeni i se sou¢asnymi cenovymi relacemi vypocetni techniky.
Zdk uklddd svou prdci vyhradné do uréenych sloZek. Neméni nastaveni plochy pocitace.

Zdk se v ucebné chovd tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani ostatnich osob v ucebné. S vybavenim ucebny
zachazi Setrné. Pocitac vypind pouze na pokyn vyucujiciho, je nutné vypnout i monitor. Pocitace
se vypinaji posledni vyucovaci hodinu kaZdého dne.

Vzhledem k vysoké cené vybaveni ucebny bude poruseni tohoto Fddu povaZovdno za velmi zdvazny
kdzerisky prestupek.

Sprdvcem ucebny je: XY, kontakt.

Rad odborné uéebny mlze byt samozfejmé i mnohem struénéjéi, heslovity, vyznivd potom

mnohem direktivnéji a diraznéji a snaze se pamatuje:

© 0 NSO LA WNR

Takto pojaty fad odborné ucebny je o i
potom mozno ,,zmékcit” konkrétnim
pojetim jeho provedeni. Velmi
dobfe  se  osvédCuje plakat
na nasténce, na némzZ jsou pokyny

Nevstupuj bez dozoru.

Pred praci zkontroluj pocitac.
Zdvady a poruchy hlas vyucujicimu.
Nejez, nepij, bud'Cistotny.

Nic nestahuj a neinstaluj. e
Nenic¢ zafizeni ani ndbytek. =
Udrzuj poradek v ucebné i v pocitaci.

Co svévolné znicis, to zaplatis.
Sprdavcem ucebny je: XY, kontakt.

Spravcem
uéebny je: XY,
kontakt.

znazornény v raznych grafickych

tvarech, aby tak byly srozumitelné
a zakim stdle na ocich.

Lepsi zkuSenosti s dodrzovanim radu uéebny jsou zejména tehdy, kdyz se Zaci sami podileji na jeho

tvorbé. Na zacatku Skolniho roku je mozné tvorbu fadu pojmout jako soutéZ mezi tfidami

nebo uvnitf jedné tfidy na vytvoreni obdobného plakatu.

69



Podivejme se jesté na jeden pfriklad fadu ucebny s vypocetni technikou jedné stredni skoly:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Vstup Zakd do ucebny a pobyt v ni je mozZny pouze s vyucujicim. Do ucebny si Zdci berou pouze nutné
pomlcky, Skolni tasky nechdvaji v Satndch, ve vyjimecnych pripadech (maturitni zkousky apod.)
v uc¢ebné na misté uréeném sprdvcem ucebny. Zdci vstupuji do ucebny prezuti do Cisté domdci obuvi (viz
skolni rad).

V ucebné neni dovoleno jist a u pocitaci neni dovoleno pit. Se souhlasem vedeni skoly je mozZnd vyjimka
pfi zvldstnich prileZitostech (maturitni zkousky apod.). Sprdvce uc¢ebny vyhradi k tomuto ucelu misto.
Elektricky rozvod v ucebné zapind a vypind vyucujici. Nikdo nesmi svévolné manipulovat s centrdlnim
zafizenim.

Zdci nesméji svévolné manipulovat s propojenim pocitacli, se zafizenim a vybavenim ucebny. To lze
pouze v prfedmétech, které zmény propojeni vyZaduji — v tom pripadé musi Zdk pred odchodem
z ucebny uvést pocitace a sitovd pripojeni do ptvodniho stavu. V ostatnich pfipadech provddi zmény
v zapojeni pouze vyucujici (nebo jim urceny Zdk), a to po dohodé se spravcem ucebny.

KaZdou zdvadu musi Zdk neprodlené hldsit vyucujicimu. Pokud je potfeba provést akutni vyménu
nefunkcni  kldvesnice ¢i mysi s jinym pracovistém, je vyucujici povinen vymeénu specifikovat
do provozniho deniku laboratore.

Pocitace zapinaji Zdaci aZ na pokyn vyucujiciho. KaZdy Zdk je povinen se na zacdtku vyuky pfihldsit
na pocitaci svym prihlasovacim jménem a heslem a pred zahdjenim prdce zkontrolovat pracoviste.
Pfipadné zdvady je Zdk povinen neprodlené nahldsit vyulujicimu. Pokud se Zdk nepfihldsi
nebo nenahldsi objevené nesrovnalosti, jsou zdvady objevené pri ndsledujicim vyucovdni posuzovdny
jako umysliné zptsobené Zdkem v predchozi hodiné.

Povinnosti Zdku je chrdnit si svij soukromy sitovy pfistup, nesdélovat nikomu své prihlasovaci jméno
ani heslo do sité.

Zdci pracuji s programy uréenymi vyucujicim, a to v uréeném prostredi (adresdri, programu). Svd data
ukladd Zdk obvykle na svij sitovy disk H: nebo na lokdini disk D:\ do adresdre své tridy a podadresdre
nazvaného prijmenim Zdka. Soubory uloZené jinde neZ v uvedenych adresdrich (nebo v adresdri
urceném vyucujicim, je-li to nutné) a soubory vulgdrné pojmenované budou vymazdny. Celkovy
pamétovy prostor Zdka je omezen, zabrand pamét je ddna souctem Zdkem vyuZité kapacity sitovych
disk( a velikosti profilu.

Programové vybaveni pocitact je majetkem Skoly. KaZdy Zdk zodpovidd na svém pracovisti za to,
Ze programové vybaveni nebude svévolné poskozeno. Jakékoli zdsahy do programového vybaveni
jsou mozné jen se souhlasem ¢i na pokyn vyucujiciho a se souhlasem sprdvce ucebny. V pfipadé zmén
vyvolanych momentdlini potfebou vyuky je Zdk povinen na konci vyucovaciho bloku navrdtit nastaveni
do plvodniho stavu.

Instalace a ukldaddni nepovoleného software (zejména her) na skolni disky je povaZovdna za zvlast
zdvazné poruseni radu laboratofi a je kdzerisky postihovdna datkou reditele skoly, prip. snizenim
zndmky z chovdni.

Tisk na tiskdrné je moZny pouze se souhlasem vyucujiciho. Z u¢ebny je mozny tisk na centrdlni tiskarné
v satndch.

Pouzivani soukromych ulozZist dat (USB flash disku a jinych externich médii) je povoleno pouze
se souhlasem vyucujiciho.

Je prisné zakdzdno navstévovat na internetu strdnky s pornografickou, rasoveé, ndrodnostné
Ci naboZensky uraZlivou tematikou.

Po ukonceni prdce je Zdk povinen veskerd data a programy, které vytvoril, smazat nebo uloZit do jemu
prideleného adresare. Na pokyn yvyucujiciho se Zdk odhldsi, zkontroluje, Ze odhldseni probéhlo
a na pokyn vyucujiciho pracovisté opusti. Polita¢ a monitor vypind pouze Zdk posledni vyucovaci
hodiny, a to vyslovné na pokyn vyucujiciho.
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24.3 Provozni denik

Provozni denik ucebny ¢i pocitace ma bud listinnou podobu (napf. dvojlist, nebo sesit
s predtisténymi kolonkami), nebo elektronickou podobu (tabulka napt. v Excelu nebo Calcu,
kterd se Zdkovi automaticky zobrazi po zalogovani na pocitac). Je vhodnym opatienim,
které se osvédCilo i ve Skolské praxi. V deniku je vhodné poZadovat zapis jména, tfidy, data
vyucovaci hodiny a predmétu, ve kterém je Zak u pocitacCe, pfip. misto pfedmétu je vhodné
pozZadovat pouzity software.

Denik obdobny Zzakovskému, ktery slouzi pro jednotlivd pracovisté, by mél vypliovat i ucitel
do provozniho deniku ucebny. Kolonkou, ktera by v deniku mohla pfibyt uciteli i Zakiim, je zapis
pfipadnych zavad. Provozni denik pak muze slouzZit k dohledani vinik(l poskozeni ucebny,
ale prfedevsim ma silny preventivni Ucinek — zbavuje uZivatele anonymnosti a nuti jej dodrZovat
fad ucebny.

25. Zavérem k internetu a zakonum

Oblast zakon, vyhlasek, metodickych pokyn( a Skolnich radd je pomérné slozZita a mélo by se v ni
vyznat predevsim vedeni Skoly. Z vychovnych divod( urcité neuskodi znat rGzné souvislosti
a rizika a znat alespon zdakladni pravni predpisy oblasti, v niZz se profesné pohybujeme —
tj. Skolstvi.

Problematika rad uceben s vypocetni technikou je na webu bohaté zastoupena ukazkami rada
mnoha skol rliznych typ(, staci jen zapatrat.
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D) PROFIL SKOLA? JAKO POMUCKA PRO ICT
METODIKA

ICT lze chapat jako rGznorody soubor technologickych nastrojli a zdroji pouZivanych
pro komunikaci, vytvareni, Sifeni, uklddani a spravovani informaci. Vime, Ze zahrnuje jak
hardwarové prvky (pocitace, tablety, mobilni telefony, servery), vysilaci zatizeni (televize, radio),
tak softwarové vybaveni (operacni systémy, aplikace, vyhledavace, sitové protokoly).

26. Role ICT v soucasnosti

Soucasny vyvoj spolecnosti se ubird smérem k formovani globadlné propojené, ,informacni
spolecnosti”, v niz se uplatnéni jedince odviji od schopnosti ovladat technické prostredky.

V dnesni dobé pronikaji informacni a komunikacni technologie do témér vSech myslitelnych
oblasti lidského konani — vyuZivané jsou ve statni, podnikatelské i soukromé sfére. Jsou naprosto
nepostradatelné pro fungovani rGznych obord a instituci, at uz jde o Ufady, banky, obchody,
védecké instituce, zdravotnictvi, média, dopravu, policii, armadu ¢i kulturu a zabavni pramysl.
Pronikaji téZ do oblasti vzdélavani a kolstvi a v &im dal vétsi mite i do samotnych $kol. Casto
se tak oviem déje nekoordinované, neorganizované a mnohdy chaoticky, bez jasného zaméru
a koncepce.

26.1 ICT ve vzdélavani

Technologie ovliviiuji nejen spolecnost, ale i vzdélavani a vyuku. Zejména v poslednich letech
vzrostl zajem o to, jak ICT propojit s vyukou a jak pomoci nich zefektivnit vzdélavani na vsech typech
urovni. Vysledek vSak vice nez na technické vybavenosti zaleZzi na samotnych ucitelich. Jisté je,
7e ,dobry utitel s technologiemi dosahne lepsich vysledkil nez dobry utitel bez technologii.”?

Podil informacnich a komunikacnich technologii ve vyuce u nds zaostava za vyspélymi staty OECD.
Neuspokojivé je i vybaveni ¢asti Skol. Analyza soucasné situace ve Skolach ukazuje, Ze ¢ast téchto
problému je kombinaci nedostatecné informovanosti reditell Skol s absenci metodického vedeni
ve vyuZivani technologii ve vzdélavani. Rozvoj informacnich a komunikacnich technologii (ICT)
a jejich zavadéni do vyuky je oblast sice nova a neustale se vyvijejici, ale pro kvalitni vzdélavani
a udrzeni konkurenceschopnosti naprosto klicova.

V nasledujicich letech je proto potfeba se na tuto oblast vzdélavani zaméfit a snaZit se
o rozsahlejsi implementaci ICT do vzdélavacich systém.

> Viz http://skola21.rvp.cz/informace/wp-content/uploads/2010/11/profilskola21-brozura.pdf
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26.2 Vyuzivani pocitacu a internetu ve skolach v Evropé

Nasledujici obrazek ukazuje miru vyuZivani poitacd a internetu v evropskych zemich.®
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Uroveri zapojeni technologii do vyuky se na jednotlivych kolach li§i, co? v soucasné dobé (kdy
informacéni a komunikacni technologie maji ¢im dal vyznamnéjsi vliv na fungovani soucasného
svéta a Uroven jejich zvladnuti je asto jednim z kritérii u pfijimacich pohovord) mize danou skolu
bud’ zvyhodnit, nebo naopak diskvalifikovat. V zajmu kazdé vzdélavaci instituce je prvni varianta,
proto by kazda skola méla vénovat znac¢nou pozornost Urovni, kterou svym zakim ohledné prace
s ICT nabizi, a pfipadné se ji snazit zvysit. Budoucnost vzdélavani je v dnesni dobé natolik spojena
s technologiemi, Ze na tento cil nelze rezignovat.

27. Strategie digitalniho vzdélavani 2020

Soudasti nové STRATEGIE VZDELAVANI 2020 je také odstavec s nadpisem Strategie digitalniho
vzdélavani. Pfedpokladana jsou tato prioritni témata:

e nediskriminacni pristup k digitalnim vzdélavacim zdrojlm,

e rozvoj digitalnich kompetenci a informatického mysleni zakd,

e rozvoj digitdlnich kompetenci a informatického mysleni uciteld,

e rozvoj infrastruktury Skol a Skolskych zafizeni pro digitalni vzdélavani,

e podpora vyvoje inovaci a jejich sifeni.

6 Zdroj: Eurostat (2009).
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28. Profil Skola™

Evalua&ni pomiicka Profil Skola®! je soutasti narodniho projektu MSMT Cesta ke kvalité, jehoz
fesiteli jsou Narodni Ustav pro vzdélavani (NUV) a Néarodni institut pro dalsi vzdélavani (NIDV).
Hlavnim smyslem modulu ma byt na zakladé sebehodnoceni a sebereflexe dané Skoly zkvalitnéni
vyuky pomoci Uspésné integrace technologii.

Profil Skola®* ndm umoZiiuje sledovat a hodnotit troven zaélenéni komunikaéni a informaéni
technologie do chodu 3$koly. Je to autoevaluacni nastroj, ktery na zédkladé sledovani nékolika typu
ukazatelll pomuUZe nasi Skole zjistit, v jaké fazi zacleriovani se pravé nachazi, umozini ji porovnat se
s ostatnimi Skolami a naplanovat vhodny postup dalsiho rozvoje.

, Profil Skola™ je navrzen tak, aby vdm pomohl strukturované vyhodnotit vasi soucasnou situaci
a strategicky napldnovat dalsi postup v rozvoji Skoly v oblasti ICT. Sndze a s nadhledem
si uvédomite, do jakych oblasti ICT v Zivoté skoly zasahuji, uvidite souvislosti mezi nimi a diky tomu

lépe napldnujete svoje dalsi kroky. Jednotlivdé hodnoceni i pldny si muZete v on-line aplikaci

Profil Skola™ uklddat a s odstupem &asu se k nim vracet a kontrolovat svij postup.”’

v s , . g & 21 v s v v s
Autoevaluacni nastroj Profil Skola“ kazdé Skole umozni:

e  zjistit, v jakém bodé cesty se nasSe Skola nachazi,
e urcit, jak daleko chceme dojit,
e stanovit, jak se dostaneme do cile.

Neni to nic nového, v podstaté jen pretaveny ICT plan, nastroj, ktery umozni sestavit ICT plan
Skoly a vede k:

o zefektivnéni ¢innosti,
e zjednoduseni ukolu,
e eliminaci chyb.

Idedlni je vyuZiti tohoto nastroje k posouzeni pokroku v jednotlivych oblastech nasazeni ICT
ve Skole v urcitém casovém obdobi, nejlépe pred a po néjakém projektu. Proto je také tento
nastroj v tomto projektu vyzadovan.

1. Nazacatku projektu vytvorime vstupni profil Skoly, nejlépe se stanovenim cil{, kterych v projektu
dosdhneme.

2. Na konci projektu si ho znovu projdeme a vytvofime vystupni profil Skoly, ktery bude odrazet
dosazZeny stav.

MuUzZzeme pak posoudit, jak projekt prispél (¢i neprispél) k posunu v jednotlivych oblastech.
Integrace technologii pfitom probihd v rlznych sférdch a prochazi nékolika vyvojovymi stadii,
kterad maji podobné rysy. Urovert implementace ICT sledujeme u uciteld, vzdélavacich programd
i celé skoly a vyvoj sledujeme ve ¢tytech fazich.

7 Viz http://skola21.rvp.cz/informace/wpcontent/uploads/2010/11/profilskola21-brozura.pdf.
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Profil Skola®, kola pro 21. stoleti, mGzeme na http://skola21.rvp.cz/ ihned zadit vyuZivat.
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PROFIL SKOLA2! - ZAPOJENI ICT DO ZIVOTA SKOLY

Profil Skola2! - madel integrace technologii do Zivota $koly je evaluaéni nastroj, ktery na zakladé

sledovani vice riiznych indikatord pomaha Skolam zjistit, do jaké miry se jim dafi zaclenit

a

logie (ICT) do Zivota celé Skoly.

Projdéte si Profil Skola2! anonymné a vyzkou3ejte jeho moznosti. Zadna data nebudou uloZena,
po zavieni okna prohlizece budou vSechna data ztracena. Tato nabidka neobsahuje nékteré
zajimavé funkce.

Zjistéte, v jake fazi zaclenéni ICT do Zivota Skoly se vade Skola nachazi, perovnejte se s
ostatnimi Skolami, naplanujte si jednotlivé kroky budouciho rozvoje Skoly. K témio datim pak ma
pfistup pouze urtena osoba ze Skoly, napf. vy. Osfatni vidi pouze ancnymizované stafistiky
vybraného vzorku skol (napi. primér viech ZS v Libereckém kraji).

Usivatel nepiihlasen | Pihlasit
Registrace | Zapomenuté heslo

25.7.2013 16:57

25.4.2013 14:22

16.4.2012 12:02

Modul Profil Skola2!

Vysledky 2a roky 2010-12 na strinkach
Zasopisu Rizeni Skoly

V novém éisle éasopisu Rizeni $koly (872013)
wyjde na strankach 31-33 &lanek
Prezentace vysledkil za roky 2010-2012

Na nékolika kenferencich pro feditele $kol jsme na
jaie 2013 prezentovali vybrané.

Metodicky privodcee Profil Skola21

Dnes by! na strénkich projektu Cesta ke kvalits
2veiejnén v rubrice Manualy evaluaénich.

28.1 Ctyfi faze za&lefiovani $koly podle Profilu Skola®

Profil Skola®* umoZiiuje fizeny proces transformace a mapuje proces zavadéni inovaci do chodu
Skoly. Skola jako instituce i jeji ucitelé prochazeji fazemi vyvoje vyuzivani ICT. Pro zjednodugeny
model jsou stanoveny Ctyfi:

e zaciname,

e mame prvni zkuSenosti,
e nabyvame sebejistoty,

e jdeme pfikladem ostatnim.

V nasledujici tabulce jsou ve strucnosti shrnuty podstatné body vyvoje:

1. za¢iname

2. mame prvni

3. nabyvame

4. jsme prikladem

zkusenosti sebejistoty ostatnim
ICT nejsou soucasti vize | Na vizi integrace ICT |Integrace ICT je plné | Vize je sdilena celou skolou
(pokud existuje). Jsou | do vyuky pracuje jen |[zahrnuta do koncepce | véetné Zakd. Je aktivné
vnimany jen na Urovni | omezena skupina uciteld. | rozvoje skoly. ovérovana kazdodenni

pofizeni a spravy vybaveni
(hardware+software).

praxi a Sitena ven.




28.1.1 Zac¢iname

Informatika je povazovana za samostatny predmét, vyucovany v oddélenych, k tomuto predmétu
specializovanych uéebnéch. Zaci absolvuji vyuku 1-2krat tydné. IT technologii v této fazi vyuziva
zpravidla jen ucitel — informatik, ktery je zaroven spravcem sité a IT technikem v jedné osobé,
pripadné se o Udrzbu zafizeni stard externista. Zbytek pedagogického sboru sice vi, Ze néco jako
informacni technologie a IT uebna existuji, ale nemaji vétSinou predstavu o tom, jak by se IT dalo
zapojit do vyuky a obohatit pravé jejich predmét.

28.1.2 Mame prvni zkusenosti

Mala skupinka ostatnich (ne IT) ucitel( prestava byt IT technologiemi nedotéend, dostava se
minimalné na Uroven béZnych uZivatelll a zaCind postupné objevovat jejich pfinos nejen pro svdj
vlastni Zivot, ale zejména pro zefektivnéni své prace. S podporou vedeni se snazi IT integrovat
do vyuky a zpestrovat ji napt. prostfednictvim interaktivnich tabuli ¢i jiz zhotovenych vyukovych
materialQ.

Nékteré vyukové materidly jsou digitalizovany aZdaci s nimi mohou pracovat i doma. Ucitelé
si vzadjemné predavaji informace a zacinaji ICT uzivat nejdfive ke komunikaci mezi sebou a posléze
s rodici, pfipadné Zaky.

Vedeni Skoly se snazi integraci ICT planovat a zahrnout ho do svych vizi.

28.1.3 Nabyvame sebejistoty

ICT se staly soucasti Zivota Skoly a ¢im dal vétsi ¢ast vyukovych aktivit se realizuje s jejich pomoci.
Pocitd s nimi plan rozvoje i vize, jsou zac¢lenény téz do Skolnich vzdélavacich programl. Vétsina
ucitelll se o zapojeni ICT do vyuky aktivné zajima, stahuji si nebo si dokonce vytvari vlastni
vyukové materidly a k vlastnimu zdokonalovani ¢asto vyuzivaji online zdroju.

Zaci ICT b&iné pouZivaji v ramci kazdodennich vyukovych ¢&innosti, pfi pInéni zadani vyuZivaji
online zdroje, vyhledavaji informace, pracuji na projektech, komunikuji s vyuéujicimi.

Také Skola vyuziva ICT k sebeprezentaci a zaujeti potenciadlnich zakd/studentl. Prostfednictvim
vlastnich webovych stranek sdili své vzdélavaci Uspéchy, umisténi ve sportovnich utkanich
¢i vysledky v jinych typech soutézi. Rodice se naptiklad dozvi, jaké mimoskolni aktivity Skola nabizi,
jaké kurzy vypisuje, nebo si ve fotogalerii mohou prohlédnout vybavenost uceben. Také mohou
na internetu sledovat studijni vysledky svych déti.

28.1.4 Jsme prikladem ostatnim

Skola dosahla plné integrace technologii ve viech sférach — vyuziva je ve vyuce, vlastni prezentaci,
spraveé i pfi hodnoceni zak(. Charakteristickym znakem tohoto stadia je, Ze kazdy zak ma k dispozici
vlastni zatizeni, na kterém muze pracovat, at uz jde o pocita¢, notebook nebo tablet.

Ucitelé spolupracuji s ICT koordindtorem a aktivné se zdokonaluji ve svych dovednostech, které
¢asto vyuzivaji i nad ramec vlastni Skoly — zapojuji se do on-line profesnich siti, sdili ndpady a déli
se o vlastni vyukové materidly s jinymi uciteli. Stale vice se snazi podchycovat i mimoskolni ¢innost
svych zaka tak, aby byla co nejvice v souladu s vyukovymi cili i s vizi Skoly.
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Zaci jsou zapojovani do &innosti maximalné propojenych s praxi, co? je zvyhodriuje do budouciho
profesniho Zivota.

28.2 Oblasti hodnoceni - indikatory Profilu Skola®

Kazda z fazi vyvoje je blize specifikovana pomoci téchto 5 oblasti hodnoceni:

fizeni a planovani,

ICT ve $kolnim vzdélavacim programu (déle SVP),
profesni rozvoj,

integrace ICT do Zivota skoly,

ICT infrastruktura.

28.2.1 Rizeni a planovani

V této fazi sledujeme indikatory:

role ICT ve vizi Skoly
Sleduje, jaké maiji ICT postaveni v dlouhodobych cilech a planech skoly.
ICT plan

Popisuje predpokladany budouci vyvoj vyuziti technologii ve Skole. Zavisi jednak na urovni
technické vybavenosti Skoly (pocet pocitacd, rychlost sité), za druhé na schopnosti byt
napliovan pedagogickym sborem.

vyuziti ICT ve vyuce

Sleduje pozadavky na osvojeni technologickych znalosti a dovednosti uciteli.

uznani prijaté strategie

Monitoruje vyvoj od jednotlivych a nahodilych pokus( a opatteni v prvni fazi od zahrnuti
vSsech zucastnénych (uditell, zaka, vedeni Skoly, rodici) do plného wvyuZiti technologii
ve vrcholné fazi.

specidlni vzdélavaci potieby

Sleduje predevsim pristup vedeni Skoly k zak(m, ktefi vyzaduji zvlastni péci. Vyviji se
od nerozlisujiciho pristupu mezi vsemi po cilené vyhledavani problematickych pfipadd.
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28.2.2 ICT ve Skolnim vzdélavacim programu
Tato faze zahrnuje indikatory:

e porozuméni ucitelQ

Jak velké jsou schopnosti a kompetence uciteld optimdalné pouZivat nejnovéjsi znamé
postupy?

e priprava SVP, vzdélavaci plan

Vnimani prinosu ICT ve vyuce samotnymi

uciteli.
e zkuSenosti vétsiny ucitell

Vyvoj pres pouhé ovladnuti prace
s technologiemi po zménu vyukovych
postupl s plné integrovanym ICT.

e zkuSenosti vétsiny Zaka

Vyvoj ovladnuti ICT zaky.

e specialni vzdélavaci potieby

Pristup samotnych ucitell k Zakdim se specialnimi vzdélavacimi potfebami.
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28.2.3 Profesni rozvoj

Tato faze zahrnuje indikatory:

uvédomeéni a zapojeni ucitell
Vyjadruje, do jaké miry se ucitelsky sbor soustavné profesné rozviji a vzdélava v oblasti ICT.
planovani

Vyvoj od individudlniho pojeti prace s ICT po tymovou spolupraci. Hlavnim cilem je naplnéni
spolecné vize.

zaméreni

Cilem je osvoijit si schopnost vhodné vyuzivat technologie jako ndstroj otevienych moznosti,
coz je vidy spojeno se zménou vyukovych metod. Ucitel by nemél byt zavisly na konkrétnim
produktu konkrétniho vyrobce.

sebedlvéra

Vyvoj postoje uditell k vyuZivani ICT: od pocatecni nedlveéry aZ k sebedlvére vytvaret vlastni
vyukové materialy.

neformalni zptsoby profesniho rozvoje

Kolegialni pomoc tém, kterym osvojeni ICT metod trva trochu déle.

28.2.4 Integrace ICT do zivota Skoly

Tato faze zahrnuje indikatory:

dostupnost ICT

Sledovani vybavenosti uceben a zakd informacnimi a komunika¢nimi technologiemi. Idedlni
je stav 1:1 (kazdy zak ma k dispozici vlastni pocitac).

vyuziti ICT

Vyuziti ICT mimo vyuku informatiky. Ddraz na konstruktivni zplsob vyufZiti, nikoliv uZivani
pouze k testim a memorovani.

metodicka podpora uéitelim

Pracovnik, povéreny pomoci s vyuzitim ICT ostatnim ucitellm.
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e prezentace skoly na internetu

Vytvéreni prezentacnich materidl( Skolou. Idealné by se méla na tomto procesu podilet celd
komunita uciteld.

e e-learning

Realizovani in-line aktivit. Nejprve predavani materiald Zaklim prostfednictvim internetu,
pozdéji vyuziti vhodného LMS (napf. Moodle), budovani systémové on-line podpory prezencné
vyucovanych predmétd, ve vrcholné fazi dochazi k prevedeni ¢asti vyuky do distanc¢ni formy.

e spojeni Skoly s vnéjSim svétem

Moderni vyukové postupy jsou nepredstavitelné bez komunikace s Sirsim okolim Skoly. Cilem
je vyvolat aktivni zajem okoli o déni ve Skole a jeho zapojeni do vyukovych aktivit.

e projekty
Projektové metody prace umoznuji naplfiovat vyukové cile sSkoly 21. stoleti.
e zapojeni zaku

Jak se Zaci stavi k vyuzivani ICT ve Skolnim prostfedi a mimo néj? Tento indikator sleduje,
zda pocituji rozdily ¢i zda jsou tyto rozdily eliminovany.
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28.2.5 ICT infrastruktura

Tato faze zahrnuje nasledujici indikatory:

plan potizovani ICT

Pomoci tohoto indikatoru se sleduje provazanost ICT s ¢innosti celé skoly.

LAN a internet

Ukazatel hodnotici zajiSténi pfistupu k internetu. S rozvojem mobilniho cloud computingu
jsou serverové sluzby zajistovany mimo Skolni zafizeni a Skola se tudiz mlze soustredit
na vzdélavaci rozmér ICT.

technickd podpora
Zajisténi provozu technickych zafizeni a jeho dalSiho rozvoje.
digitalni ucebni materialy

Komunikace, propojenost a sdileni vyukovych materidld nad ramec jediné skoly. Tento stav
je vrcholnou fazi ICT infrastruktury.

uroven ICT vybaveni

Technickd vybavenost Zaka je jednim z kritérii Uspésné integrace ICT do vyuky. ldealni stav
je 1:1, nenivsak podminkou—fada aktivit nevyZaduje zapojeni viech Zakl soudasné.

softwarové licence

29. Uloha nastrojt Profilu Skola®

Poskytuje grafické vystupy, vyuZitelné ve vyroéni zpravé a v prezentaci $koly. Profil Skola*
totiz umoZiuje presny popis aktualniho stavu zaclenéni ICT do Zivota Skoly, ktery je mozné
zobrazit riznymi vizualnimi podobami a grafy.

Dava prehled o efektivitdé zmény. Profil Skola® umozriuje feditelim, zastupctim
a koordinatorlim ICT skol rozsifit svlij pohled zaloZeny na vlastni zkuSenosti s moznosti
komplexniho zapojeni technologii do Zivota Skoly. Zkusenosti ukazuji, Ze jiz samotny proces
rozhodovani a urCovani aktualni situace Skoly v jednotlivych oblastech ptindsi Fidicim
pracovnik(im ddleZity impuls pro dalsi smérovani skoly.

UmoZnuje hodnotit a zvySovat rating Skoly v konkurenénim prostredi.

Vhodnymi otdzkami navadi, jak zménu provést.

vy oo, . . v . v/ v , veis . . & 21
UmozZnuje naplanovat, jak zmény dosahnout. DalSi mozZnosti vyuZiti nastroje Profil Skola

je totiz popsani budouci situace, kterou by vedeni skoly chtélo ve stfednédobém horizontu
nastolit. Jde pfedevsim o to, aby kazda Skola méla k dispozici ndstroj, umoziujici ji stanovit
své vlastni postaveni na cesté k cilovému stavu vyuziti technologii.
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30. Instrukce pro praci s nastrojem Skola™

Tipy respondentéim pro praci s aplikaci (desatero postupt):®
1. Vytvorte evaluacnitym.
2. Projdéte si aplikaci ,,nanecisto.”
3. Zaregistrujte se a zalozte profil Skoly, vyzadejte si potvrzeni profilu na skolnim e-mailu.
4. Zalozte jedno (nebo vice) hodnoceni.
5. Pfipravte DVPP dotaznik pro ucitele a zpracujte jej.
6. Proberte s zaky jejich pohled na integraci ICT do Zivota Skoly.
7. Vyplnte hodnoceni véetné ndvrh( opatieni a komentar.
8. Zobrazte si vSechny nabizené vystupy a vyuzijte je do zprav.
9. Konzultujte vysledek s ostatnimi (min. se ¢leny evalua¢niho tymu) a upravte jej.
10. Zacnéte realizovat a po roce (dvou letech) evaluaci zopakujte.

Pojdme se na nékteré z bodl podivat blize.

30.1 Uvodni stranka

Uvodni strana slouzi jako rozcestnik této aplikace. Shriime si stru¢né, co nas na tomto portale
ceka.

Odkaz Co je Profil Skola®' seznami se zékladnimi informacemi o modulu. P¥iblizi faze zaclefiovani
ICT do chodu skoly a predstavi jednotlivé oblasti, ve kterych je vyvoj zaclefiovani sledovan.

Odkaz VyzkousSejte si nasméruje uZivatele na zkuSebni verzi modulu a umoini vytvofeni
anonymniho evaula¢niho profilu, v némz si potencidlni zdjemce muze ,nanecisto” vyzkouset
testovaci dotaznik. Zddnd ze zadanych dat nebudou uloZena, po uzavieni zku$ebniho profilu
budou veskeré zadané informace vymazany.

Teprve odkaz Vytvorte, upravujte ICT profil své skoly slouzi jako vstup do vlastni aplikace. Umozni
vytvoreni profilu pro ,ostrou” verzi testovani, v ramci které se data ukladaji a lze zpracovat
libovolné mnoZstvi hodnoceni a sledovat tak vyvoj Skoly v Case.

8 (e L (e s e - oo
Poznatky z druhé faze ovérovani zpracovala B. Kozakova, Krajské zarizeni pro dalsi vzdélavani

pedagogickych pracovnik( a informacni centrum, Novy Ji¢in, p. o.
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PROFIL SKOLA2' - ZAPOJENI ICT DO ZIVOTA SKOLY

Profil Skola?! — model integrace technologii do Zivota Skoly je evaluaéni nastroj, ktery na zakladé
sledovani vice riznych indikatord pomaha skolam zjistit, do jaké miry se jim dafi zaélenit
informacéni a komunikaéni technologie (ICT) do Zivota celé Skoly.

Projdé&te si Profil Skola?! anonymné a vyzkousejte jeho moZnosti. Zadna data nebudou uloZzena,
po zavieni okna prohliZzeée budou viechna data ztracena. Tato nabidka neobsahuje nékteré
Zajimavé funkce.

Zjistéte, v jake fazi zaclenéni ICT do Zivota Skoly se vase Skola nachazi, porovnejte se s ostatnimi
skolami, naplanujte si jednotlivé kroky budouciho rozvoje Skoly. K témto datim pak ma pfistup
pouze urtena osocba ze Skoly, napf. vy. Ostatni vidi pouze anonymizované statistiky vybraneho
vzorku $kol (napf. primér viech ZS v Libereckém kraji).

30.2 Zalozeni ICT profilu

Pro vstup do vlastni aplikace je poZadovadno pfrihlaseni do uctu na portdlu rvp.cz,
je nutno se pred zaloZenim testovaciho profilu registrovat (http://profil.rvp.cz/registrace).

Registrace nové skoly je vpravo dole, sklada se z obvyklych naleZitosti registrace na webovém
portalu, tj. zadani uzivatelského jména, hesla a osoby, kterd je za Skolu na tomto portalu
odpovédnd. Je také mozné se ptihlasit pomoci OpenlD.’

REGISTRACE NOVEHO UZIVATELE

PfihlaSovacim jménem je vade akiudini e-mailova adresa, ale vystupovat budete na poridls pouze pod jménem a pfijmenim, kterd zaddte. Registraci vstupujete do
uZivatelského prostfedi portalu. Uvadéjte prosim své skuteéné jméno i pfijmeni, usnadni to komunikaci ostatnich uZivateld s vami.

Pfihlasovaci jméno | |
valde E-maliovd adrene

Heslo | |

Heslo znovu | |

Titul pred jménem

Pijmeni

Jmeno | |

Titul za jménem

Ovéfeni

Pro kontrolu proti spamu prosim | |
napiste cislici Dve

Zaregistrovat se

9 . v . v , v o . o) vey s . v

OpenID je sluzba poskytovana sdruzenim CZ.NIC (coZ je velmi duleZita organizace, spravujici ¢eskou
doménu — webové jméno — prvni Urovné .cz) pro ovérené, Sifrované a tedy vyborné zabezpeclené
prihlasovani jednim uZivatelskym uctem k riznym webovym serveriim.
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30.3 Zkusebni profil

Na strankdch http://skola2l.rvp.cz/ je pak k dispozici mozZnost vytvorit si zkusebni profil
(své) skoly, ktery ukdze vSechny oblasti (otazky) jednotlivych oblasti ICT ve Skole s tim,
Ze se po dokonceni ztrati, nikam se tedy neuklada.

Vyzkouseijte si

‘ Vyzkousejte si tento nastroj anonymné ‘

Projdéte si Profil Skola~~ anonymné a vyzkousejte jeho moZnosti. Zadna data nebudou uloZena,
po zavieni okna prohlizeCe budou vSechna data ztracena. Tato nabidka neobsahuje néktere
zajimaveé funkce.

30.4 Registrace skoly - skutecny profil

Pro vytvoreni ,ostrého” profilu skoly je nutné mit Gcet na portalu RVP. KdyZ uzZ jej mame (viz
kapitola 30.2), pfihlasime se na webové strance portalu.

PROFIL $KOLA2! - ZAPOJENI ICT DO ZIVOTA SKOLY

— Prihlaseni

UzZivatelské jméno

Heslo
Prihlasit se

— Pfihlaseni pomoci OpenlD

Identifikator
Poskytovatel (@) OpenlD

Prihlasit se

— Registrace:

Pokud na tomto portale jest& nemate svij uget, miZete se zaregistrovat zde.
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Po Uspésném prihlaseni se zobrazi vlastni profil.

Informace o mné MiiJ PROFIL

Wi profil

Registratni Gdaje
Dalsl idaje Lentilka@gmail.com
Udaje pro vystaveni dohody
Cempani hodin na DPP 30.08.2015, 02:36:47

Zména hesla

Zrugit profil

m Lenka Suchankova

Hiedani v profilech
Interaktivni mapa

b ‘.f

Kolekce i)

Moje kolekce DUM I Odkazy I Digifalio I Blogy I Diskuze T Wiki I KGmentéFe] Kolekce _

yhledawani v kelekeich

Uzivatel zatim nema #&dny pfispévek tohato typu.

Po vytvoreni ICT profilu pfejdeme na odkaz Vytvorte, upravujte ICT profil své Skoly.

Vytvorte, upravujte ICT profil své Skoly

Zjistéte, v jakeé fazi zaélenéni ICT do Zivota skoly se vade Skola nachazi, porovnejte se s ostatnimi
&kolami, naplanujte si jednotlivé kroky budouciho rozvoje koly. K témto datim pak ma pfistup
pouze uréena osoba ze skoly, napf. vy. Ostatni vidi pouze anonymizované statistiky vybraného
vzorku kol (napf. primér véech ZS v Libereckém kraji).

Zalozime si tak vlastni evaluacni profil:

NOVY PROFIL

Profil Skola21 » Vybér Ekoly » Movy prodl

Nazev Skola zkugebni |

dni i S E:nrl.al W rvp.cz By 5:':|L.ca5t| ?rﬂLEkU.. F.-Teltndl-;a .I.'_ . ¥
ﬁﬂ ustav Tento projekt byl spelufinancovan Evropskym sociainim fondem a statnim

| “mmﬁiﬁ EE rozpodtem CR.

tksluivd poradenaih ralirenl o saffsenl pro Pouzivame Zend Framework: [SSN: 1802-4725,
dalkl vrsdidwini podagopicifeh pregmmii
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30.4.1 Tvorba dalSiho profilu

Po pfihlaseni uZivatele je tedy mozné vytvofit novy vstupni profil, nebo k jiz existujicimu vstupnimu
profilu vytvofit (na konci projektu) vystupni profil. V ramci jednoho profilu miZeme zpracovat
libovolné mnoZstvi hodnoceni a sledovat tak napfiklad vyvoj Skoly v Case.

NOVE HODNOCENI

Profil Skola21 » Vybar Ekoly » Skola zkuSebni » MNowé hodnocen

Typ hodnoceni: * Hodnoceni
Nazev hodnoceni:  [Fruzebni
Aktualni stav k datu:  [39 05 2015

Planovany stav k datu: |39 g1.2016

Wytwofit

Skola tedy méZe mit vice profild (MS, ZS apod.) a v rdmci kazdého profilu mdze mit libovolny
pocet hodnoceni skoly. DulleZité je pouze hodnoceni, které je nastaveno jako aktudlni.
Z ného se totiz pocitaji hodnoty do priiméru jednotlivych skupin skol.

30.5 Vyplnovani aktualniho hodnoceni (formulare)

Nyni pfichdzi na fadu vlastni vypliovani. Postupné projdeme vSemi 29 hodnoticimi indikatory
v péti oblastech, které jsme si popsali vySe. V prvni €asti zaSkrtneme moZnost, kterd nejlépe

vystihuje aktudlni situaci nasi sSkoly.

Poté mizeme vyplnit Ndvrh opatreni — kroky, které pomohou zajistit postup Skoly do dalsi faze
vyvoje a pripadné Komentdr, kde mGzeme uvést napfiklad personal, ktery bude za dany postup
zodpovidat.

Jak Ndvrh opatreni, tak Komentdr budou soucasti naseho vystupu pro ICT plan.

MozZnost, ktera nejlépe vystihuje vasi soucasnou situaci:
) Pozornost je zaméfena pfedevsim na osvojovani zakladnich ICT dovednosti uciteld (napf.
ECDL) i 2aka (vyuka informatiky).
' Pozornost je zaméfena na podporu vyuziti ICT v rtiznych vyukovych aktivitach Skoly.

' Pozornost je zaméfena na komplexni zapojeni ICT do vyukového procesu a na zkoumani
novych a efektivngjsich piistupd.

) Pozornost je zamé&fena na podporu a prosazeni pfistupu orientovaného na Zaka,
umoznujiciho sledovani osobniho pokroku kazdehe jednotlivce.

Navrh opatfeni:

Q

Zde mate mozZnost si naplanovat kroky, které pomohou vasi 8kolu posunout v tomto indikatoru do
vy§&i Urovné. VioZeny text bude soucasti vystupu Podklady pro ICT plén.

Komentar:
®

Viozeny text bude sougasti vystupu Podklady pro ICT plén.
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Hodnoceni miZeme upravit, smazat a ziskdvat z ného vystupni data. Vse je dostupné pomoci ikon
v pravé ¢asti hodnoceni, kde mGzeme sledovat stav vyplfiovani a indikatory, které ndm zbyva vyplnit.

STAV VYPLNOVANI

Mate wplnéno a uloZeno
6 indikatord z celkem 20,

INDIKATORY

1. fizeni a planovani +

2. ICT ve Skolnim vzdéldvacim programu
¢ porozumeéni ufiteld «
= vzdélavaci plan _
o ZhuSenosti vEtSiny utiteld
« ZkuSenosti vetsiny Zaku
specifické vzdélavaci potfeby
3. profesni rozvoj
4, integrace ICT do zivota Skoly

5. ICT infrastruktura

Hodnoceni vytvafime sami pro sebe, neni proto zapotiebi se snaZit dosahnout co nejlepsiho
vysledku. Skole asi Iépe poslouzi redlny obraz vyuZivani a zapojeni ICT. U nékterych otazek nejspise
budeme mit pocit, Ze nas pohled na potfebnou uUroven se zcela neshoduje s pohledem tvirci
nastroje, nicméné u vétsiny otazek zjistime, Ze odrazeji potfeby Skoly v jednotlivych oblastech ICT
velmi dobre.

30.6 Podklady pro ICT plan

Pokud chceme tento ndastroj opravdu efektivné vyuzit, je vhodné vénovat mu vice ¢asu a vyuzit
moznost ihned si napldnovat opatreni, kterd povedou Skolu k pokroku v pravé aktudlni otazce.
Vyplnéni tohoto pole neni povinné, ale pokud ho vyuZijeme, vytvafime si vlastné soucasné ICT
plan, ktery nakonec mlzeme stdhnout a poufzit.

Navrh opatfeni:
Q

Zde mate moZnost si naplanovat kroky, které pomohou vasi $kolu posunout v tomto indikatoru do
vy38i Urovné. VleZeny text bude sougasti vystupu Podklady pro ICT plan.

Komentar:

®

VloZeny text bude soucasti vystupu Podklady pro ICT plan.
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Také zde mlzZeme uvést komentadr, tj. své poznamky k dané otdzce (napftiklad urceni odpovédné

osoby za tuto oblast apod.). | tento komentar se stane soucasti vytvoreného ICT planu.

Po vyplnéni otdzky klepneme na tlacitko UlozZit, odpovéd se uloZi a zaroven prejdeme na dalsi

7

otazku. V pravé casti (Indikatory) mGzeme prechazet mezi otazkami vpred i vzad.

Pokud uvedeme redlna konkrétni opatreni ke zlepSeni v dané oblasti, vytvarime soucasné ICT plan

své Skoly.

Polozka Podklady pro ICT plan nam tedy zprostfedkuje vystup zndzoriujici nasi soucasnou situaci

svo

vcetné planovanych opatfeni a komentarld v porovndni se stavem, kterého bychom méli idedlné

dosahnout, pokud usilujeme o plnou integraci ICT do provozu skoly.

Toto je pouze ukazka

Chcete-li vyuiit tuto funkci, pfejdéte na Viytvofte, upravujte ICT profil své Skoly.

Skola: Gymnazium Pedagogus — Hodnoceni: Hodnoceni — budova v ulici J. A. K.

Indikator AKtualni stav

Planovany stav

1. Fizeni a planovani

Vize je sdilena celou dkolou vietné zakd. Je aktivné
ovéfovana kaZdodenni praxi a ifena ven.

role ICT ve
vizi Skoly Navrh opatfeni:

Komentaf:

Plan je wyvijen specializovanym tymem. Jeden uéitel (ICT
koordinator) nebo skupina uéiteld pfebira iniciativu,
pfipravu i realizaci planu ve Skole.

Plan je komplexné& integrovan do celého SVP Proces je
aktivné podporovan vedenim Skoly a akceptovan viemi
zaméstnanci. ICT koordinator podporuje vyuiti
technologii v celé Skole.

MNavrh opatfeni:

ICT plan
Mavrh opatfeni:
Komentar:
Pozornost je zaméfena na komplexni zapojeni ICT do Pozornost je zaméfena na podporu a prosazeni pfistupu
vyukového procesu a na zkoumani novych a orientovaného na Zaka, umozfiujiciho sledovani
2o efektivnéjiich pristupd. osobniho pokroku kaZdého jednotlivee.
wyuziti ICT
S Navrh opatfeni:
Komentar:
Skola svou sirategii rozvoje v oblasti ICT upravuje v Skola prab&iné vyviji a schvaluje své plany na vyuziti ICT
souladu se zajmy zaméstnancl, Zakd, rodicd i ziizovatele | prostfednictvim opakuijicich se jednani a porad se
g a po domluvé s nimi. zaméstnanci, Zaky, rodii a zfizovatelem. Vaichni
akceplace zlEastnéni jsou obeznameni s obsahem.
piijate
strategie

Komentar:

30.7 Vysledky hodnoceni

Po vyplnéni vsech otazek mame k dispozici nékolik grafl. Nejzajimavéjsi je nejspiSe moZnost

porovnani aktualniho stavu skoly s priimérem ostatnich Skol podobného typu.

v/ v

Graf prehledné ukazuje Urovné dosazené nasi Skolou v porovnani s Urovni, kterou si u sebe zadaly

podobné Skoly.
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Vystupem hodnoceni je graf prezentujici, na jaké Urovni se v rdmci jednotlivych indikatord jako
Skola nachazime. MlzZeme hodnotit jednak samostatné vysledky nasi skoly, ¢i je porovndvat

s jinymi vzdéldvacimi institucemi podobného zaméreni.

UZivatelé tohoto nastroje vidi vidy pouze své vysledky a pak (anonymni) prdmérné vysledky
ostatnich skol. Nikdo jiny nema moZnost sledovat nase vlastni hodnoceni.

Srovnani se skupinou podobnych skol je vétSinou zajimavé a inspirativni. Zejména z grafu ihned
vidime, v kterych oblastech je nase Skola nadprlimérna a v kterych naopak nejvice zaostava.

Profil Skola™ sloui také centrdlnim institucim, nikoliv vSak k hodnoceni jedné Skoly. Umoznuje
totiz ziskat statistickd data toho, jak se vidi ur¢ita skupina kol (gymnazia, SOS apod.). Navic,
diky tomu, Ze nastroj funguje jiz nékolik let, umoznuje sledovat, jak se v ¢ase méni pohled skol

na jejich vybaveni a na vyuzivani ICT.

Toto je pouze ukazka
Chcete-li vyuzit tuto funkci, pfejdéte na Vytvorte, upravujte ICT profil své Skoly.

Porovnani die druhu &koly - Skola: Gymnézium Pedagogus - Hodnoceni: Hodnoceni - budova v ulici J. A. Komenského vytvofeno 3.8.2011

jsme
4. piikladem
ostatnim

nabyvame
* sebejistoty

2 mame prvni
zkusenosti

1. mtiname

AREERRS TR §§§ Higy
by 174° % i i
2

30.8 Zavérem k Profilu Skola™

Podrobné informace o Profilu Skola* od autord Brdi¢ky, Neumajera, Razickové najdeme na adrese:
http://www.nuov.cz/uploads/AE/evaluacni_nastroje/27 ICT v_zivote_skoly Profil_skoly21.pdf.

Evaluacnich nastrojl existuje Siroka skala, viz http://www.nuv.cz/ae, pficemz podrobnéjsi prehled
nalezneme na http://www.nuv.cz/ae/harmonogram-zverejnovani-a-detailnejsi-popis-evaluacnich
?highlightWords=0v%C4%9B%C5%99¢en, neboli pod odkazem P¥ehled evaluacnich nastroju.

89



Pouzité zdroje, neuvedené v textu

(1]

(2]

(3]

(4]

(5]

(6]

(7]

(8]

(9]

(10]

[11]

(12]

[13]

(14]

(15]

[16]

Android Market. [online]. [cit. 2015-1-3]. Dostupné z:
https://www.flickr.com/photos/android-market-review/15789673885

BRDICKA Bof¥ivoj. Informatické mysleni jako vyukovy cil [online]. [cit. 2015-1-7]. Dostupné
z: http://spomocnik.rvp.cz/clanek/18689/INFORMATICKE -MYSLENI-JAKO-VYUKOVY-
CIL.html.

COUFAL Libor. Prezentace Licence Creative Commons a jejich vyuZiti ve skolstvi a vzdélavani.
Narodni knihovna CR.

Demi Lovato. [online]. [cit. 2015-1-3]. Dostupné z:
https://www.flickr.com/photos/demilovato/13329394795

DOSTAL Ji¥i. Interaktivni tabule [online]. Ceska 8kola. Dostupné z www:
http://www.ceskaskola.cz/2009/04/jiri-dostal-interaktivni-tabule.html

Intel Free Press. [online]. [cit. 2015-1-3]. Dostupné z:
https://www.flickr.com/search?text=all-in-one+pc

https://www.flickr.com/search?text=laptop+2+in+1

Intel Free Press. [online]. [cit. 2015-1-3]. Dostupné z:
https://www.flickr.com/photos/intelfreepress/9524355523

Kolektiv autor(. Profil Skola21: difuzni model pro integraci modernich technologii
do Zivota Skoly [online]. Dostupné z: http://skola21.rvp.cz/informace/wp-
content/uploads/2011/01/DifuzniModel_offline_101214.doc

Kolektiv autor(l. Co nabizi Profil Skola 21. Vyd. 1. Vyzkumny ustav pedagogicky v Praze,
2010, 16 s. ISBN 978-808-7000-403

KOSTAL Ondrej. MSI uvedlo All-in-One poéitac AP200, ktery Ize hodit na stojan se skvélou
polohovatelnosti [online]. Dostupné z www:
http://pctuning.tyden.cz/component/content/article/1-aktualni-zpravy/28506-msi-
uvedlo-all-in-one-pocitac-ap200-ktery-lze-hodit-na-stojan-se-skvelou-polohovatelnosti.

Listly [online]. [cit. 2014-12-31]. Dostupné z www:
http://nastroje.knihovna.cz/nastroje/prezentace-informaci/127-listly.html.

NEUMAJER Ondrej. Volba opera¢niho systému pro $kolni tablety. Rizeni $koly. Praha:
Wolters Kluwer CR a. s., 2013, ro¢. 10, &. 12, s. 16-20. ISSN 1214-8679.

NEUMAIJER Ondrej. Uspéch pocitacovych tablet(i nespocivé vaplikacich. Rizeni $koly. Praha:
Wolters Kluwer CR a. s., 2013, ro¢. 10, €. 11, s. 19-21. ISSN 1214-8679.

ROUBAL Pavel. Vyuka zdklad( pocitacové grafiky [online]. Dostupné z www:
http://www.eduit.cz/zaklady-grafiky/.

ROUBAL Pavel. Informatika a vypocetni technika pro stfedni Skoly: teoreticka ucebnice.
Vydani 1. Brno, Computer Press, 2010, 103 s. ISBN 978-80-251-3228-9.

ROUBAL Pavel. Informatika a vypocetni technika pro stifedni Skoly: praktickd ucebnice.
Vydani 1. Brno, Computer Press, 2010, 112 s. ISBN 978-80-251-3227-2.

90



(17]

(18]

[19]

(20]
[21]

RYLICH Jan. Cloudové sluzby: data i pocitace v oblacich [online]. Dostupné z www:
http://www.ikaros.cz/cloudove-sluzby-data-i-pocitace-v-oblacich.

STANCIK Martin. T#i zplsoby zabezpeceni firemni sité v rdmci politiky BOYD [online]. [cit.
2015-06-21]. Dostupné z: http://computerworld.cz/technologie/tri-zpusoby-

zabezpeceni-firemni-site-v-ramci-politiky-boyd-49129.

Tablety — operacni systémy [online]. [cit. 2015-06-21]. Dostupné z:
http://cit.ukb.muni.cz/kurzy/kurzy/tablety/155-tablety-operacni-systemy.html.

Wi-Fi [online]. [cit. 2015-06-21]. Dostupné z: http://cs.wikipedia.org/wiki/Wi-Fi.

LYKO Jan. Vite, co je kybersikana, kybergrooming, sexting, kyberstalking, happy slapping,
phishing, pharming? [online]. [cit. 2015-06-27]. Dostupné z:
http://remix.nicm.cz/vite-co-je-kybersikana-kybergrooming-sexting-kyberstalking-

happy-slapping-phishing-pharming/.

91



