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Uvod

Pfedchozi pfirucka vds ramcové seznamila s vyuzitim digitalnich technologii ve Skole, s vyuzitim
internetu (presnéji webu) jako zdroje pro vyukové materidly a s tim souvisejicimi zakony,
z modernich technologii blize s interaktivnimi tabulemi.

Tato prirucka se ve své prvni ¢asti podrobné vénuje zplsobu ovladani dotykovych zafizeni, v dalsi
se zabyvd cloudovymi sluzbami, nastavenim Gc¢tl a vyuZitim sluZzeb, v posledni ¢asti online
vzdélavacim prostiedim.

Vyhody vyuZiti cloudu pro vyuku jsou ziejmé: vyukové materidly pfipravime na svém pocitadi
¢i notebooku (doma, v kabineté, kdekoliv). Nahrajeme je do cloudu (neboli na webové
UloZisté). V hodiné je pak mlZeme prehrdvat a promitat zakim pfimo z webu. Toto miZzeme
provadét i s pomoci dotykového zaftizeni.

Pro lepsi orientaci a vyhledavani jsou kapitoly Cislovany pribéziné, bez ohledu na pfrislusnost
k ¢asti prirucky.

Doufdme, Ze pro kazdého z vdas bude pfirucka pfinosem, Ze v ni najde néco zajimavého
a pfinosného jak ucitel, ktery se s technologiemi teprve seznamuje, tak zkuseny uZivatel.

Kolektiv autord



A) ZAKLADY OVLADANI DOTYKOVYCH
ZARIZENI NA PLATFORME WINDOWS 8.1

S velkou pravdépodobnosti pravé drzite v ruce tablet, takovy ,kfizenec” mezi chytrym mobilem
a pocitacem. Jako velky mobil vypadd, dokonce se tak i ovlad3, ale pfitom funguje jako pocitac.
Na prvni pohled to vypad3, Ze tablet je jeden velky displej. Pokud vlastnite néjaky dotykovy
telefon, pak vite, Ze displej a par tlacitek po stranach jsou to jediné, co ,ke Stésti“ potfebujete.
Pro ty, ktefi takovy displej vidi poprvé, je niZze urcen odstavec o ovladani.

Také je ovSem mozné, Ze mate pred sebou konvertibilni notebook. V soucasné dobé se totiz stdle
vice prosazuji zatizeni, které maji vzhled notebooku, ale jejich displej je dotykovy. Takova zafizeni
mohou mit kldvesnici oto¢nou (ta se po otoceni stdva stojankem), pfip. oto¢nou o (témér) 360°
nebo klavesnici zcela odnimatelnou (oznacovanou téz jako dokovaci stanice), kdy ndm v rukou
vlastné zlistane tablet. Vyhodou takovych zafizeni je vétsi konektivita, vétsi kapacita disku a ¢asto
i delSivydrz prace na baterie. Nevyhodou je mensi mobilitaav pripadé neodnimatelnych klavesnic
i vétSi hmotnost.

V kazdém pripadé nalezneme v jejich ovladani velké mnozstvi spoleénych rysi. Pro zjednoduseni
budeme dale mluvit jen o tabletu.

1. Zapnuti tabletu

| kdyzZ displej tabletu nesviti, nemusi to nutné znamenat, Ze je tablet vypnuty. Po vétSinu casu,
kdy s tabletem nepracujeme, bude displej tzv. ,uspany”, aby se zbytecné nevybijela baterie.
,Probudit” ho ze spdnku je pomérné jednoduché. Na boku (na nékteré hrané) tabletu najdeme
mechanické tlacitko, které lehce zmackneme. V idedlnim pripadé se displej rozsviti a my mizeme
zacit pracovat.

Pokud se ani po zmacknuti tlacitka nic nestane, je tablet vypnuty a my budeme muset cely
proces s mackanim tlaCitka zopakovat. Tentokrat ale tlacitko podrzime alespori na 3 vtefiny.
Jakmile se displej rozsviti, mame vyhrano.

Pokud tablet na mackani tlacitka nereaguje vibec, tak je s nejvétsi pravdépodobnosti vybity. Toto
samoziejmé plati i pro Uplné novy tablet. V tom pfipadé ho bude nutné pred dalsi manipulaci
nejprve nabit.

2. Nabijeni tabletu

Tablet se nabiji stejné tak jako mobilni telefon - pfes nabijecku. Ta by méla byt soucasti baleni
tabletu. Sklada se z adaptéru, ktery vsunete do elektrické zasuvky a z kabelu, kterym propojite
adaptér s tabletem.

Nékteré tablety pouZivaji k nabijeni kabel, kterym propojime adaptér s tabletem pres zditku
zvanou micro USB port (viz dale). Pres ,Uesbécko” se pak mlizeme tim samym kabelem pfipojit
i k pocitaci. Misto do adaptéru jej zasuneme do USB portu v pocitaci, stejné jako , fleSku” ¢ili USB
flash disk. Poté dochazi k nabijeni tabletu pres pocitac.



3. Porty a tlacitka na tabletu

S napdjecim portem (konektorem) uz jsme se seznamili.

Na tabletu nalezneme USB porty, port rychlejsi (moderné;jsi) port USB 3.0 ma ¢asto modrou barvu,
jinak jde o USB 2.0. Slouzi pro pfenos dat z externich zatizeni a do nich.

Existuje i micro USB, tj. zmenseny port pro telefony a jind mensi zafizeni véetné
tabletu. Pro vyuzivani micro USB na tabletu budeme zfejmé potiebovat redukci
micro USB na USB (viz obrazek).

Dalsi zditka na boku tabletu maze byt (micro) port HDMI (High Definition Multimedia Interface).
Slouzi k pfenosu zvuku a obrazu na jiné zafizeni. MGZeme naptiklad propojit tablet s televizi
kabelem (nebo tablet ¢i notebook s dataprojektorem) a promitat materidly bez jakéhokoliv
sloZitého kopirovani soubord.

Nékdy vznika problém pripojeni zafizeni, ktera maji pouze HDMI nebo micro HDMI port, ke starSim
zafizenim s pouze VGA vstupy (tj. Cisté analogovymi). K tomu slouzi prevodniky HDMI na VGA.

Na tabletu dale najdeme i 3,5 mm jack, do kterého miZeme zastrcit kabel od sluchatek nebo
reproduktord, pfipadné mikrofon.

Tabletu obvykle nechybi ani tlacitka na ovladani hlasitosti. Funguji naprosto logicky, mackanim
horniho tlacitka zvuk zesilujeme, mackanim spodniho tlacitka zvuk tlumime nebo uplné
vypneme.

Déale mGZeme na boku tabletu nalézt slot (€tecku) na pamétovou kartu (micro) SD, kterd muze
rozsitit pamét, tj. slouzi a chova se napf. jako pevny disk. Tyto karty se pouzivaji v digitdlnich
fotoaparatech, tabletech i chytrych mobilech.

Na predni strané tabletu pak lze obvykle najit kameru, kterd svou kvalitou bohaté postaci
na ,skypovani“. Na zadni strané tabletu se casto nachazi i kvalitnéjsi fotoaparat,

se kterym se bez problém{ daji pofizovat celkem kvalitni fotografie nebo natadet videa.



4. Operacni systémy v dotykovych zarizenich

Po zapnuti tabletu se musime pfihlasit (ndvod nalezneme v dalsi kapitole). Po pfihlaseni nabéhne
operacni systém. lJelikoZz operacni systém je nejdullezitéjSim programem v IT zafizenich,
pfipomeneme si jej podrobnéji.

V soucdasné dobé tablety nejcastéji vyuZivaji néktery ze tfi nize uvedenych operacnich systému.
Volbou operacniho systému zaroven volime i aplikace, které budeme moci ve svém zafizeni
pouzivat. VyuZiti v ramci Skoly je limitovdno pouZitymi technologiemi - ¢ast aplikaci, které
vyuzivame pod OS Windows, ¢asto neni dostupna v OS X firmy Apple a nékdy ani v operacnim
systému Android (platformy vSak maji vybavené své internetové obchody s aplikacemi - tzv. Store).

Pro zafizeni vyuzivané doma neni hledisko operac¢niho systému aZ tak dilezité. V soucasné dobé
je na domdcich zafizenich nejcastéji pouzivan operacni systém Android. Zafizeni vyuZivajici tento
systém nepotrebuji tak vykonné komponenty, jako zafizeni s operacnim systémem Windows 8
¢i 8.1. Jsou proto také levnéjsi, pfipadné maji za podobnou cenu lepsi vybavu.

Pro préci ve skole je naopak volba operacniho systému jedno z rozhodujicich a podstatnych kritérii.
Aplikaci vyuzitelnych ve vyuce, i pfimo vyukovych aplikaci, jiZz sice existuje dostatek pro vSechny
operacni systémy (a neustale jich pfibyva), zejm. neni-li pro nas neprekonatelnou bariérou anglicky
jazyk (a dokazeme pracovat s programy v angli¢tiné). Vzhledem k rozsiteni operaéniho systému
Windows v naSich Skoldch se na dotykovych zafizenich jevi jako vyhodné i vyuZiti operacniho
systému Windows.

Windows firmy Microsoft je nejrozsifenéjsi operacni systém ve svété klasickych

pocitacl. Ve skolstvi se stale vyuZivaji i jeho starsi verze. Pro dotykova zatizeni l'U
(tablety apod.) byl vyvinut operacni systém Windows 8, pozdéji i Windows 8.1. W_ofv d U
Vroce 2014 nejnovéjsi pouzivana verze, v telefonech (napf. firmy Nokia) najdeme Indows
Windows Phone 8.1.

Pro zafizeni firmy Apple byl vytvofen OS X pro pocitace (OS X 10.10) a iOS (i0S8) ’

pro tablety (iPad) a mobilni telefony (iPhone). Tato zafizeni jsou vyhledavana
pro svoji povést kvality a vyjimecénosti. Nabizi technicky vyspéla zatizeni s vlastnimi
operacnimi systémy.Tento systém je oproti jinym uzavieny. Funguje jen na zafizenich
firmy Apple, proto nemusi byt natolik univerzalni, jako ostatni operacni systémy.

Android je operacni systém, ktery vytvari firma Google (ve spolupraci s dalSimi)
pro tablety a mobilni telefony. Jde o otevieny (open source) operacni systém,
urceny obecné pro mobilni zafizeni (chytré telefony, PDA, navigace, tablety).

Je dobré pfipomenout i to, Ze firma Google vyvinula cloudové orientovany Chrome
OS operacni systém (pro notebooky zvané Chromebooky a desktopy oznacované
Chromeboxy).

Pozn. Mezi dalsi operacni systémy patfi Linux, Symbian, Blackberry OS a dalsi, podrobnéji se jim
vénovala predchozi pfirucka.
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5. Ovladani dotykového displeje

K ovladani pfistroje se naucime tzv. gesta. Gest je velké mnozstvi, ale vétSina z nich je intuitivnich,
takZe je snadné si je osvojit. Je ovSem potreba dat si pozor na to, Ze na displej nepoklepavame
nehty, ale bfiSky prsti. Dale rozhodné nezkousime pouzivat silu. VSechny dotyky musi byt spise
jemné.

Tablet muUZete ovladat také bezdratovou mysi. Pokud mametablet s dokovaci stanici, obsahuje
vétsSinou USB port, do kterého mlzZeme pripojit klasickou mys.

Gesta si uvedeme jiZz nyni, aby terminologie v dalSich kapitolach uzivatele nedésila a nematla.
Také popiSeme zakladni ovladaci postupy.

5.1 Gestaa postupy

5.1.1 Tuknuti (klepnuti)

Jednim prstem jednoduse tukneme (klepneme) do displeje, slouzi pro vybér polozky, potvrzeni
volby, apod. Slouzi také pro spusténi aplikace z dlazdice v nabidce nadepsané Start (tzv. systém
Metro), provedeni vybéru v aplikaci nebo k ptrechodu na pfislusny hypertextovy odkaz. Tento dotek
odpovida kliknuti levého tlacitka mysi, kdy dojde k vybrani pfislusné polozky.

5.1.2 Dvojklep (poklepani)

Prstem dvakrat tuknéme, napf. pro otevfeni slozky na plose nebo spusténi desktopové aplikace,
stejné jako pfti praci s levym tlacitkem mysi, kdy provadime poklepani mysi (tzv. doubleclick).

Pozn. Existuje i trojklep — ma specialni vyuZiti, ve Windows 8.1 neni bézny.

5.1.3 Tuknuti a podtrzeni

Funguje to podobné jako pravé tlacitko mysi, vyvola tedy kontextovou nabidku pro danou aplikaci,
pfipadné objekty ve spusténych programech.

Je mozné pouZit i pro zménu pozice v dlazdicich v nabidce nadepsané Start (systém Metro), ikona
aplikace se zvétsi a je mozné s ni hybat k nové pozici. Tukneme, podrzime a v okamziku, kdy se stane
dlazdice aktivni (zméni velikost), ji pfesuneme, kam potfebujeme. Pfi pohybu dojde k preskladani
ostatnich dlazdic. Tato akce vypada pti prvnim pouZiti velice chaoticky, je potfeba nenechat se tim
rozhodit a dlazdici nepoustét. Soucasné se zménou velikosti dlazdic vyjede ze spodu pruh
s nabidkou Pfizplsobit. Po ukonceni pfesunu staci tuknout na displeji.

ifos! of
~
sl o »

Oznacenou
dlazdici upravuji,
Sl je 0 néco vétsi ne?
ostatni. Dole se
zobrazila nabidka
Prizplsobeni.

11



5.1.4 Svihnuti jednim prstem (rolovani)

Prstem prejedeme po displeji, napt. zleva doprava (nebo zprava doleva) pro listovani nabidkou Start
(systém Metro) v pozadovaném sméru. Tento pohyb mUzZe byt pomaly, pak se vam stranka posune
pouze o Usek, ktery jste vykonali prstem. Nebo rychly, kdy se po oddaleni prstu bude, okno”
jesté néjakou dobu pohybovat v zavislosti na rychlosti vaseho pohybu. Tato funkce je podobna
ovladani dotykového telefonu.

5.1.5 TaZeni prstem z pravého okraje— vytazeni panelu pro ovladani Windows 8.1
(Sém)

PfiloZime prst na rdmecek tabletu mimo vlastni displej. Vytdhneme panel s nastavenim — tzv.
Sém (anglicky Charm Bar), s ovladacimi tlagitky Hledat, Sdilet, Start, Zafizeni, Nastaveni.

14 7°
e | | Kladno <
Plevazné obialnos Tip oc Microsoftu
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al . nedéle
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Sém tedy slouzi:

e k vyhledani dostupnych aplikaci, nastaveni a soubort (k tomu ovSsem staci v systému Metro
zacit psat nazev toho, co hledame),

e ke sdileni soubor(i, webovych odkazl apod. s ostatnimi,

e pomoci volby Start k pfechodu na Gvodni obrazovku nebo do naposledy pouzivané aplikace,
ek spravé zatizeni pfipojenych k tabletu,

e k pfistupu k nastavenim, umoznujicim prizplsobit si nastaveni tabletu vCetné napovédy.

Panel $ém zrusime kliknutim na libovolné misto displeje.
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5.1.6 Tazeni prstem zleva— prepinani mezi aplikacemi

Ptilozime prst na levy okraj tabletu mimo displej. Tazenim vpravo se objevi jind spusténa aplikace.
Pokud dokoncéime pohyb vpravo, nova aplikace vyplni celou obrazovku displeje. Pokud v tomto
okamZiku vratime vytaZzenou novou aplikaci zpét do levého okraje displeje (tj. zatdhneme doleva
a pak hned doprava), objevi se v levé ¢asti pruh s nabidkou vSech otevienych aplikaci.

Ze zafizeni Mirek

5.1.7 Tazeni prstem z horniho okraje — ukonceni aplikace

Tahneme prstem z horni ¢asti displeje dolll. Aplikace se nejprve zmensi, k tomu dojde, kdyz prst
dojede pfriblizné do poloviny displeje. Nelekneme se a pokracujeme v tazeni az do dolniho rdmecku,
ktery ohranicuje displej. Pokud prst oddalime dfive, nez dosdahneme okraje displeje, aplikace
senezavre. Pokud takto zavirame aplikaci na plose, pak se mlzZe stat, Ze zmensené okno aplikace
zGstane ,viset” v dolni ¢asti displeje za hlavnim panelem.

5.1.8 Stazeni nabidky shora

Stazeni nabidky shora, kdy prstem tdhneme od horniho okraje tabletu smérem dold, slouzi také
napf. pro navrat do dlazdic v nabidce Start (Metro).
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5.1.9 TazZeni prstem z dolniho okraje— kontextova nabidka v oteviené aplikaci

Prstem tdahneme od spodniho okraje tabletu smérem vzh(ru, napt. pro prehled viech aplikaci

setfidénych dle kategorii v nabidce Start (systému Metro).

@ Intel® Experience centrum
e Intermet Explorer

i
| Accuweater for windows 8

Timto pohybem také vyvoldme nabidku pro pfizplsobeni dlazdic nebo ovladaci panel v nékterych
aplikacich pro moderni uzivatelské rozhrani Windows.

5.1.10 Otevreni dvou aplikaci zaroven

Aktualné spusténou aplikaci ,,uchopime” nahote a pretahneme ji smérem k pravé Casti displeje.
Obrazovka se rozdéli na dvé ¢asti. Aplikace se stdhne na pravou polovinu a levou ponecha volnou.
Poklepanim na volnou ¢ast displeje v nabidce Start (systém Metro) mGzZeme spustit dalsi aplikaci.
Obdobné mlzeme rozdélit displej tak, Ze jinou aplikaci vytahneme z pravé strany displeje (podobné
jako v kapitolce 3.2.11) a pohyb prstem ukonéime v okamziku, kdy se obrazovka rozdéli na dvé ¢asti.
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2 pravé strany displeje (podobné jako v bodé 11) a pohyb prstem ukanZime
v okamiiku, kdy se vim obrazovka rozddli na dvé Edstl. OBRAZEK
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5.1.11 Otoceni

Dvéma prsty otoCime, jako kdybychom vytvareli kruzZitko (jeden prst obkrouzi druhy). Dojde
k naklonéni nebo otoceni obrazu.

5.1.12 Svenkovani

Polozime dva prsty na displej, ve stejné vzdalenosti s nimi pohybujeme po displeji; vedeme pohled
,kamery“ na obraz, panoramaticky pohled.

5.1.13 Oddaleni (zmenseni zobrazeni)

PfiloZzime roztaZeny palec s ukazovackem k displeji a stdhneme je k sobé. Postup je pfesné opacny,
nez pfi pfiblizeni. Efekt také.

5.1.14 Priblizeni (zvétSeni zobrazeni)

PfilozZime sevieny palec a ukazovacek k displeji a roztdhneme je. Pfi tomto pohybu dojde
ke zvétseni sledované stranky, fotografie, pripadné dalsSich objektl. Zaroven dojde k rozostreni
displeje. Po ukonceni této akce dojde k opétovnému zaostreni.
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5.2 Dotykova klavesnice

Dotykova klavesnice na tabletu je postavend a funguje viceméné stejné jako ta hardwarova,
jento chce znat par trikd navic. VSe ostatni uz je pak jen o cviku a i na virtudlni klavesnici se da ¢asem
psat velmi svizné. Rozhodné z ni nemusime mit strach.

&123 Ctrl

Rozdil oproti klavesnici hardwarové je hlavné v tom, Ze vSechny klavesnice nejsou v jedné vrstvé.
Jednu vrstvu tvoti pismena, dalsi vrstvy tvofi Cislice a dalsi znaky. Mezi témito vrstvami pfepiname
oznacenym tlacitkem.

Nékdy jsou dalsim tlacitkem navic emotikony (na obrazku vpravo od CTRL), které tak nemusime
vytukavat pomoci interpunkénich znakd.

Na klavesnici lze psat jednoduchym klepanim na jednotlivé znaky. Jediné, na co je dobré si dat
pozor, je aktivovana autokorekce. Tablet nemusi vidy spravné odhadnout, co chceme napsat,
takze je Iépe po sobé ze zacatku vie kontrolovat.

Pokud chceme napsat pismena s diakritikou (¢arkou, hackem apod.) a nemame je v nabidce pfimo
na klavesnici, podrzime prst chvili na pismenu, a tak vyvoldme nabidku dalSich moZnosti pro dané
pismeno. Rada uZivateld tuto moznost znd z mobilnich telefon(i. Funguje to i pro pismena z jinych
jazykovych oblasti.

Pro lepsi moZnost psani na dotykové klavesnici je v pravém dolnim rohu klavesnice ,tlacitko”,
kterym vyvoldme nabidku zmény rozloZeni kldves (ptip. i zménu jazyka). Jednou z moznosti
jerozdéleniklavesnice na dvé Casti, vlevo a vpravo.Toto rozloZzeni umoziuje psat palci obou rukou.
Pokud by rozlozeni klaves nebo vzhled klavesnice pres uvedené moznosti nevyhovovaly, existuje
fada aplikaci, které vdm umoini pouZzivat jiny typ kldvesnice.

Také je potfeba upozornit, Ze v nabidce klasické plochy nalezneme ikonu klavesnice dole vpravo
na hlavnim panelu.

5.3 Online navody

Pro zobrazeni online animovanych (video) navod k ovladani Windows 8.1 dotykem se podivejte
na odkaz: http://windows.microsoft.com/cs-cz/windows-8/meet, kde v zéloZzce Navody naleznete

vyukové kurzy: http://windows.microsoft.com/cs-cz/windows/tutorial. Jsou sice v angli¢ting,

ale doplnéné o ceské titulky.
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6. Prihlaseni a odhlaseni uzivatele

Po ,nabéhnuti” tabletu se budeme muset nejspise prihlasit ke svému Uctu obdobné jako na pocitaci.
Pouzijeme k tomu pridélené uzZivatelské jméno a heslo, nebo si (na novém tabletu pfi instalaci
Windows 8.1) miZeme vytvorit zcela novy Ucet. Pro prihlaseni je také moZné vyuZzit iéet Microsoft,
pokud jej mame vytvoreny z dfivéjsi doby.

Kldvesnice pro zapis hesla se aktivuje tuknutim prstem v poli hesla. Heslo se pfi zapisu bude
zobrazovat (pro ochranu vaseho soukromi) jako fada tecek. Pfi zapisu hesla je obvykle k dispozici
tlacitko se symbolem oka. Pokud tuto funkci zapneme, zapisované heslo se bude zobrazovat
a budeme moci zkontrolovat jeho spravnost. V ptipadé, Ze heslo nefunguje, mlizeme se obratit
s prosbou o pomoc na ICT koordinatora, pfipadné spravce tabletd.

Pokud uZ mdame ucet vytvoreny a tablet zapindme ¢i , probouzime”, je pfipadné potreba
pro zobrazeni prihlaseni prejet po obrazovce zdola nahoru (jedno z gest, kterymi se dotykova
zafizeni ovladaji — viz vyse).

Miroslav Kudera

miroslavkuicera@seznam.cz

Chceme-li pripadné zménit uZivatele nebo si tablet ochranit, nemusime tablet vypinat, bude stacit,
kdyz se odhlasime nebo tablet uzamkneme. Oboje provedeme kliknutim/klepnutim na ikonu
s nasim jménem v nabidce Start, kde zvolime pfislusnou akci.
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Pokud mame zobrazenou plochu misto dlazdic, klepneme na ikonu oken v levém dolnim rohu,
poté jiz displej odpovidd uvedenému obrazku:

&,
-~ MifOsIav& & P

Kucera
Zménit obrazek uctu

Uzamknout

Odhlasit se

Grow over 100 u

Flower House

7. Pracovni plocha systému Windows 8.1

Systém Windows 8.1 mlizeme oznacit jako dva systémy v jednom. Nabizi pro praci a ovladani bud’
klasickou (desktopovou) plochu s hlavnim panelem dole (lze pfemistit), s programy, které bézi
v oknech na ploSe nebo moderni rozhrani s obdélnikovymi tlacitky — dlazdicemi, umoznujici
ovladani jak mysi (pokud ji mame kdispozici), tak (pokud mame dotykovy displej) dotykem
dotykem a obsahujici i moderni verze aplikaci, které miZeme mit k dispozici ve starsi podobé
i/nejen na desktopové plose

,Dlazdicova“ nabidka nadepsand Start, se oznacuje také jako systém Metro. Na rozdil od klasické
desktopové nabidky, nabidka voleb Start slouzi jako druhd moZnost ovladani (vedle klasické
desktopové plochy, na niz ovSsem tlacitko s obrazkem oken jen prepind mezi obéma systémy
ovladani).

V systému Metro mame moznost, upravit si prostfedi dle libosti. Aplikace v hranatych rdmeccich
nazyvame dlaZdice. Tyto dlazdice si muUZeme usporadat, jak chceme, tfeba podle toho,
kterou aplikaci nejéastéji pouzivame.

Prostfedi Metro (s oznacenim Start) je hlavni oblasti pro pouZiti gest, ktera jsou vysvétlend vyse.
Samoziejmé, Ze to neni Uplné kompletni, ale jak uz bylo feceno, ovladani je hodné intuitivni.
Takze napf. kdyZ umime zmenS$it obrazek v grafickém editoru, pak vlastné umime i zmensit aplikaci
tak, aby se vedle ni na obrazovku vesla jesté aplikace jina. Pfiklad usporadani vidite na obrazku.
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Operacni systém Windows dokaZe pracovat s nékolika spusténymi aplikacemi najednou,
aniz bychom o nich védéli. Kdyby se nékdy stalo, Ze se v tabletu ,ztratime”, je Uplné nejjednodussi
y,vytahnout” panel z pravé strany displeje, pres ktery se mlZeme dostat do nabidky Start

(systému Metro) nebo naopak na klasickou desktopovou plochu (viz obrazek).
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Dale na téle displeje existuje tladitko se symbolem oken, kterym lIze také prepinat, pripadné
na klavesnici je opét tlacitko se stejnym symbolem.
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8. Vyhledavani

Hledani je zapracovano do vSech ¢asti systému MS Windows 8.1 a do vSech aplikaci,
vyhleddva se pomoci webového vyhledavace firmy Microsoft Bing. Hledani trva delsi dobu,
nabidne mnoho i nevyzadanych vysledk( (Bing neni dobfe optimalizovan pro ceské prostredi),
nékdy nenajde, co potfebujeme, ackoliv je to pfimo v nasem pocitaci.

Na Uvodni obrazovce Start bud zacneme psat hledany text nebo (bez klavesnice) klepneme
na ikonku lupy v pravém hornim rohu (vedle ikony naseho Gctu) a tim si vyvoldame klavesnici
pro zapis hledané volby. Staci nékolik prvnich znak(, napf. po zadani kal je vyhledan kalendar,
kalkulacka, kalibrace barev displeje a mnoho dalSich. Nejprve se totiZz vyhledaji aplikace, potom
dokumenty zacinajici na zadané znaky, a potom se vétSinou objevi vysledky hledani na webu
pomoci vyhledavace Bing firmy Microsoft. Mimochodem, u casti aplikaci se nabidne
jak desktopova (starsi, klasickd) varianta, tak moderni verze aplikace.

Po klepnuti na volbu VSude (nad vyhledavacim okénkem) Ize zadat napf. omezeni na soubory.

9. Internet Explorer: novy versus stary

Jak mlzeme vidét na obrazcich, obé verze prohlizece se od sebe vzhledové moc nelisi. Nejpatrné;jsi
zména je v umisténi listy.

U nového IE se lista presunula doll. Na ni také nalezneme tlacitka Zpét, Obnoveni, Oblibené,
Zobrazeni zdloZek a Nastaveni. linak systém vice otevienych zaloZek zlistdva stejny, obdobné
jako zadavani webové adresy. Vse je uzplsobeno tak, aby v nabidce byla nejcastéji pouzivana
tlacitka.

Starsi verze IE:

I D S = .___ -

~ Maje kontakty Viechno Spravci At poce Eas vomtakty =

v Adresai

W Vimr Tomat [ B Fryckové Miroslava
"W Rudoifova Marcela W Rudolfova Alena

W Smejkalov Sarka ® LEEN

w | a = - 1 wiialels]
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10. Nékolik navodu

10.1 Opusténi moderni aplikace bez ukonceni a navrat do ni

Potfebujeme se na chvili, prepnout”jinam? V priibéhu prace s néjakou aplikaci ¢asto potrebujeme
na okamzik vyuZit jinou aplikaci nebo najit v pocitaci néjaké slozky ¢i soubory.

Z aplikace je moiné se dostat, aniz bychom ji ukoncili. Stiskneme ,hardwarové” tlacitko Start
se symbolem oken na téle tabletu — pfepneme se tak do nabidky Start, aplikace vsak stale bézi
napozadi. Mame tak mozZnost spustit libovolnou jinou aplikaci. Podobné slouzi i dalsi tlacitka
se symbolem oken, at uz v $ému, ktery vytdhneme z pravého okraje displeje nebo piimo tlacitkem
na klavesnici. Pokud mame jiz aplikaci spusténou, postupujeme, jak je uvedeno v predchozi
kapitole popisujici funkce dotykl (gest). Potahneme prstem asi 5 cm vodorovné aZz z cerného
levého okraje tabletu smérem doprava a zpét. Je to takové kratké ,vytahnout a vratit”. V levém
okraji obrazovky by se mél zobrazit seznam vSech spusténych modernich aplikaci. Klepnutim
se mizeme do libovolné z nich prepnout.

10.2 Nejsme pripojeni k internetu

Bez internetu prohlize¢ Internet Explorer (ani jiné) prosté nefunguje. Pokud v tabletu nemame
SIM kartu s predplacenym internetem, tak jedinou moznosti pfipojeni bude zfejmé wifi. Tomuto
pripojeni se také fika bezdratové.

e Vyvoldme nabidku Sému (zatdhneme vodorovné z éerného pravého okraje tabletu smérem
doleva).

e Klepneme na ozubené kolo Nastaveni a vdolni Sestici ikon vybereme ikonu
podobnou schodlim. Pokud jsou schody bez hvézdicky, pak se pod nimi zobrazuje DDDI]I:I

nazev wifi sité, ke které jsme jiz pripojeni. V pripadé, Ze vidime bily kfizek
v Cerveném kolecku s popiskem Nedostupné, znamena to, Ze bezdratové pfipojeni mame
dokonce zcela vypnuto.
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Nastaveni

Piizpasobent

MaZdice

Napovéda

Vypruti Klivesnice

Zménit nastavenl potitate

e Po klepnuti na ikonu sité (schody) se dostdvdame do dialogu pro nastaveni sité. Zde mizeme
wifi zapnout/vypnout pomoci ovladaciho prvku (pomoci pretazeni pfepinate na druhou
stranu modrého ramecku) nebo se pfipojit/odpojit klepnutim na nékterou z dostupnych siti.

e Pokud se pfipojujeme, pak je vysoce pravdépodobné, Ze budeme poZadani o zadani
pfistupového hesla. K nastaveni pfipojeni se dostaneme pres liStu vpravo.

e  Pristupové heslo by mél znat spravce sité, pripadné nékdo z kolegi.

e Pokud chceme tablet ainternet pouZivat i na cestdch, setkdme sei se sitémi, které nevyzaduji
heslo. Byva to vétsinou v kavdrnach nebo v restauracich, v autobusech ¢i vlacich nékterych
dopravcll. Také rada nadrazi ¢i verejnych budov umoini pripojit se k jejich (nezabezpecené!)
siti. Hovofime o tzv. Hotspotech.

e Prenos dat pres wifi je Sifrovan, o nastaveni silné Sifry a dalSich parametr( wifi se postara
odborna firma (nebo ¢asto spravce techniky Ci sité na skole, pokud jde o $kolni sit).

10.3 Pripojeni tabletu k projektoru

V ramci zapojeni tabletu do vyuky budeme potifebovat néjakym zplsobem sdilet obraz z tabletu
na projekéni plochu pres dataprojektor. Jednou z moZnosti je propojit projektor s tabletem
kabelem HDMI. Toto rozhrani umozniuje prenos obrazu i zvuku. Uvedené propojeni vsak uplné
potladi hlavni vyhodu tabletu, tedy mobilitu.

Promitat obraz z tabletu na projektor bez fyzického propojeni umoznuje technologie Miracast,
pfipadné Wi-Di. Pomoci relativné malého zafizeni pfipojeného k projektoru se pfipojime pomoci
nastaveni pocitace a obraz z tabletu je pak bezdratové prenasen projektorem na platno. Tato
technologie dovoluje propojit prakticky vSechna moderni zobrazovaci zafizeni, v€etné televizi.
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10.4 Stazeni dalSich aplikaci

Aplikace do tabletu mizeme stdhnout dvojim zplsobem. Klasicky, tak, Ze si aplikaci najdeme
na internetu a pomoci néjaké sluzby (Slunecnice, Stahuj) ji stdhneme. Nebo pfimo na oficidlnich
strankach dané aplikace. Dilezité je, abychom zvolili aplikaci pro ,,nas“ operacni systém. Pokud
neni aplikace dostupna pro dany operacni systém, nemizeme ji pouzivat.

Druhou moznosti je kliknout na dlazdici Store (ma vétsinou zelenou barvu a symbol tasky s obrazkem
oken) a zde vyhledat poZadovanou aplikaci. Zde také uvidime jeji hodnoceni, pfipadné cenu.

Pokud si do tabletu stdhneme aplikaci (at uz prvni metodou, nebo pres Store), ulozi se do prehledu

vsech aplikaci, ktery najdeme pod nabidkou Start (systém Metro s dlazdicemi).

Aphka ce podle nazvu v

0-9 |
M 333 tipd a trikd pro Windows 8 Fresh Paint a Inted® Experience centrum

A @ Internet Explorer

b |

AccuWeather for Windows & -’ Deezer
B

@ Budiky

B | Camera Man
B o
- =
& | Companion Fotogalerie
-
m Fotografie

V soucasné dobé nalezneme pro operacni systém Windows 8.1 fadu vyuzitelnych aplikaci.
Na nékteré z nich najdeme i recenze ¢i se o nich do¢teme v néjakém clanku. MizZe se ale stat,
Ze ji ve Store nenajdeme. Nenajdeme ji nékdy ani na oficidlnich strankach firmy, ktera ji vyvinula.

Problémy mohou byt dvojiho typu. Prvnim je politika firmy Microsoft, kterd nékteré aplikace omezuje
z hlediska regionu - bud' je neposkytuje vilbec nebo jsou pro Ceskou republiku placené. Prikladem
mZe byt aplikace mapy a navigace HERE. Tato aplikace je zdarma do telefon( Nokia. Po uvolnéni
operacniho systému Windows 8 i do jinych mobilnich zatizeni, si vétSina uzivatel( novych zafizeni

s operacnim systémem Windows, chtéla tuto aplikaci stahnout. V Ceské republice je viak placend.
leji cena je pres 800 KC. Pokud si vsak v zafizeni nastavime region USA, mizeme si aplikaci
stdhnout zdarma.

Druhym problémem muZze byt dostupnost aplikaci jen pro urcité vyrobce. Jednou z téchto aplikaci
je program, ktery umoziuje v tabletu ¢i mobilu upravovat video. Stfihovy program Microsoft
Movie Creator je dostupny opét pouze pro uréitd zafizeni. Jednd se opét o Nokii, pro tablety
bohuzel zatim dostupny neni, nepovedlo se mi ho stahnout. Proto si v dalsi kapitole fekneme
néco o programu Microsoft Movie Maker.
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10.5 Dvé treSinky na zavér

10.5.1 Prace s vlastnimi fotografiemi

Soucasti vsech dotykovych zafizeni byva predni kamera. Jeji cocku nalezneme prakticky vZzdy na hornim
okraji. Slouzi k videohovorim, pripadné k foceni. Jeji mozZnosti jsou omezené a kvalita je pouze
dostacujici. Nékterd zafizeni, hlavné mobilni telefony, maji i zadni kameru, ktera jiz umoznuje
pofidit kvalitnéjsi fotografie nebo nahrat video. Pokud budeme hledat zafizeni s lepsi kamerou,
hledejme takova, jejichZz kamera ma minimalné 8 Mpx a umi natacet video v HD rozliseni.

V tabletu najdeme kameru (fotoaparat) v nabidce Start (systém Metro). Klikneme na ikonu
s fotoaparatem. Po kliknuti se otevre aplikace, na niZ je vétSinou v pravé ¢asti ikonka fotoaparatu
a kamery. Kliknutim na nékterou z nich vyfotime, pfipadné nato¢ime vse, co vidime na displeji.

Po stisknuti ikony fotoaparatu se snimek vyfoti a my uvidime jeho rychlé presunuti. Snimky
se ukladaji do slozky Obrazky, Z fotoaparatu (tam se také ukladaji nahranad videa).

V pfipadé, Ze budeme chtit nékterou fotku upravit, miZeme vyuZit aplikaci Fotografie, kterou
otevieme z nabidky Start (systém Metro). Tato aplikace umozZiuje jednoduchym zplsobem upravit
pofizené fotografie. Ovladani je intuitivni, prfesto pro zacatec¢nika skyta nékolik zaludnosti, na které
je nutno upozornit.
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Po spusténi aplikace se otevie okno, ve kterém mame mozZnost volit fotografii, kterou chceme

upravovat.

Kliknutim na fotografii (obrazek) se otevie nové okno s fotografii. Pfimov programu m(zZeme volit
i dal$i snimky pomoci Sipek po stranach displeje. Tazenim z dolniho ramecku vyvolame nabidku
pro Upravy fotografie s moznostmi Upravit, Otocit a Ofiznout, Otevfit v...,, Odstranit, Nastavit

a Prezentace.

Pod ikonou Upravit se skryva dalsich nékolik ikon, s jejichz pomoci mizeme ménit Barvy, Svétlo,
prifadit néjaké Efekty a provadét Zakladni opravy. V pravé casti je pak nabidka prednastavenych
automatickych Uprav fotografie. Po kliknuti na nékterou z Uprav se fotografie zméni podle nastaveni

v aplikaci. Pokud by se ndm Uprava nelibila, zpét se vratime vytazenim nabidky z dolni ¢asti displeje,
kde mizeme vybrat krok zpét.
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K zakladni opravam patfi fada moznosti, z nichZ asi nejpouzivanéjsimi budou Efekt ¢ervenych oci
a Retu$. Obé uvedené moznosti provedou opravu po kliknuti na pfisluiné misto. Cervené ofi
se zméni na Cerné a misto s defektem je opraveno v zdvislosti na jeho bezprostfednim okoli.
Pokud potrebujeme fotografii zvétsit, pouZijeme gesto oddalovani dvou prstl. Dbame ale na to,
abychom pfi retusi i pfi odstranéni efektu ¢ervenych oci, méli modry kruh vétsi, nez opravované

misto na fotografii.

Na poslednim snimku vidime opravené cervené oci i vyretusovanou hlavicku vrutu.

V této aplikaci jsou k dispozici jesté Upravy, které ovladame specidlnim pohybem prstu. Po kliknuti
na pozadovanou Upravu se objevi kruh. Prstem se stale dotykame spoustéci ikony dané upravy
a pohybujeme se po kruZnici ve sméru hodinovych rucic¢ek (+) nebo proti jejich pohybu (-).

Pokud budeme s vyslednymi upravami spokojeni, uloZime novy snimek opét vybérem pfrislusné

akce na pruhu, ktery vytdhneme ze spodni ¢asti displeje.
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10.5.2 Stfih videa

Chceme-li ze svého natoceného videa vytvofit kratky film, potfebujeme video sestfihat. Ke stfihu
videa slouZi fada aplikaci. MGzZeme je rozdélit do nékolika skupin podle toho, jaké mozZnosti skytaji.
Pokud nam staci zakladni Upravy, jako je stfih, pridani titulkd, nastaveni prechodu snimk(, pridani
zvuku, editace apod., je mozino vyuZit nékteré free aplikace. K tém uzivatelsky
nejprijemnéjSim a zaroven snadno ovladatelnym patfi jiz zmifovany program
Microsoft Movie Maker. Dfive byl tento program soucasti instalacniho balicku sady
Microsoft. Bohuzel dnes si jej jiz musime stahnout. Existuje fada verzi, ta posledni

je cca z roku 2012.

ProtoZe je tento program z dilny Microsoftu, najdeme zde tradi¢ni liSty nastrojl. Vse funguje jako
v jejich ostatnich programech. K ziskani pfedstavy, co ktera funkce znamena, staci najet na ikonu
dané funkce a program poté predvede, co s nasim videem provede.

Ovladani je trochu sloZitéjsi, neZz u aplikace pro Upravu fotografii. K nejvétsim nedostatklm patfi
horsi ovladani v dasledku absence Uprav pro dotykové ovladani.

K dalsim moZnostem Uprav videa patii i nakup nékterych verzi profesionalnich program(, napft.
Sony Vegas nebo Pinacle Studio. Ceny zakladni verze téchto programi se pohybuji okolo 1500 K¢.
Podle mych zkusenosti ale Movie Maker uspokoji vétsinu potfebnych poZzadavku.
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B) VSTUPUJEME DO CLOUDU

Pocinaje operacnim systémem MS Windows 8 se prdce s uzivatelskymi daty stdle vice posouva
smérem k cloudu. MoZnost prace vice nezavislych uZivatell pocitace samoziejmé zUstava, stejné
tak jejich rozdéleni na spravce pocitace a na uZzivatele se standardnimi opravnénimi. Nové je vSak
mozné pouzivat k pfihlaseni do vsech svych pocitacl (notebooku, tabletu...) s operaénim
systémem Windows 8.1 jeden ucet vytvoreny u firmy Microsoft.

Pro Uspésné vyuzivani cloudovych sluzeb potfebujeme vlastni pfenosné IT zafizeni, rychlé pfipojeni
k internetu, nejlépe bezdratovou wifi sit (kvali mobilité) s rychlym a stabilnim prenosem dat, pfistup
ke cloudovym sluzbam prostfednictvim ndmi vytvoreného Uctu, vyukové aplikace, znalosti
a dovednosti k ovladani zafizeni a vyuZzivani vyse uvedeného.

Samotny pojem cloud byl vysvétlen v predchozi pfiruéce a v Uvodu v této. Stejné tak byla

v

v pfedchozi pfirucce zminénd cloudova rfeseni (dvou hlavnich ,hracd“na trhu), vyuzivana i ve skolstvi:

e Microsoft (Live) ucet (nebo ucet Office 365) firmy Microsoft s cloudovym uloZistém OneDrive,
e Google Apps firmy Google s cloudovym uloZistém Disk Google.

Pozndmka. Zatim neni zcela rozumné ukladat vSe pouze na cloudovém ulozisti, napt. na OneDrive,
zejména nemame-li zcela jisté trvalé a stabilni pfipojeni k internetu, otdzkou je i zabezpeceni
citlivych dat. Zato povoleni synchronizace obrazk(l a dalSich dokumentll na pozadi je redlné
a vyhodné jiz nyni. Dokupovat ulozisté obvykle neni nutné, vlastnimi soubory (snad jen kromé
sbirky filmu) prostor urcité nezaplnime.

11. Uzivatelské ucty na zarizeni pro vyuziti cloudu

Je ponékud chybou si myslet, Ze napr. ulozisté OneDrive je dostupné pouze tehdy, pokud k prihlaseni
k pocitaci pouzivame jen (webovy) Gcet u firmy Microsoft (dale jen Microsoft ucet) a ne pouze
lokalni acet. K pristupu ke cloudu pfi vyuzivani lokalniho Uctu pocitace totiz staci prohlizec
a pfihlaeni na adrese: https://portal.office.com, pokud ma Skola aktivovany Office 365. Nebo
zdarma registrace a ptihlaseni na www.live.com (postup viz dale, vice vhodné pro fyzické osoby).

UZivatelsky ucet v systému Windows 8.1 tedy mizeme zfidit dvéma zpUsoby:

e Lokalni (mistni) ucet, prihlasujeme se svym jménem a heslem, mame k dispozici vlastni
nastaveni a své slozky (Dokumenty, Obrazky, Hudba atd.). Nemame ale k dispozici vSechny
sluzby (nékteré aplikace bez pfihlaseni k MS uctu nefunguji), k vyuZivani cloudového MS uctu
se pak musime pfihlasovat pomoci prohlizece.

e Ucet Microsoft, k pocitaci se pfihlasujeme pres svoji e-mailovou adresu (¢astéj$i nastaveni,
pfi instalaci Windows, pfi aktivaci nového zafizeni jsme k tomu nabaddni) a zaroven se tim
pfihlasujeme k webovym sluzbam (live.com) firmy Microsoft. Systém potom sleduje stazené
aplikace ze Store na vSech pocitacich, kde tento Ucet pouzivdme, synchronizuje soubory
pres OneDrive atd., automaticky nds prihlasuje do sluzeb firmy Microsoft i socidlnich siti
( OneDrive, Skype), atd.
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11.1 Uéet Microsoft

Pokud jste si nezfidili u¢et Microsoft pFi instalaci novych Windows (jak jiz bylo fe¢eno, budeme
mluvit pouze o tabletu, ac se vétsina informaci v této prirucce tyka i konvertibilniho notebooku
Ci obecné pocitace s Windows 8.1), je moziné jej zfidit dodatecné (vice zplsoby) a pfipojit
jej k lokalnimu uctu na tabletu.

11.1.1 ZFizeni uctu Microsoft (Live)

live.com,

Na adrese www.live.com zvolime registraci nového uctu (dole
kliknout/tuknout na odkaz Zaregistrovat se ted’). Po peclivém mi Outlook
vyplnéni policek (véetné volby mailu) a zadani silného hesla

Uéet Microsoft Co je to?

mame zalozen Ucet. [ acresa@example.com
Heslo

Vyplnéni vénujeme pozornost, zejména volbé hesla. Zfejmé Zastat piblégen

budeme mit ¢asem ve svém webovém uloZisti velké mnoZstvi [ P |

svych dat a U¢tem se budeme ptihlasovat k vétSimu poctu zafizeni

Nezdail se pristup k tctu?

s operacnim systémem Windows. Je potfeba si také hlidat piisitse pomoc

kédu na jedno poutiti

Neméte Ucet Microsoft? Zaregistrovat se ted'

zadavani hesla pred zaky (obecné pred kymkoliv dalsim).
gsoft

Po zaloZeni Uctu se zobrazi uvitaci obrazovka cloud aplikace Outlook.

Vita vas vade nova postal

* OQutlook.com je moderni - ma jednoduchy, inovativni
design a intuitivné se pouZiva.

+  OQutlook.com je prapojeny s dal3imi sluzbami (napfiklad
Skype, Facebook, Google, Twitter a LinkedIn) - nacte z
nich kontakty, hned jak se k nim pfipoji.

* Outlook.com nabizi pfistup ke kancelafskym aplikacim —
zadarmo ziskdte webové aplikace Word, Excel a
PowerPoint Web App spolu s 15 GB bezplatného Uloziité
v ramei sluzby OneDrive.

* Outlook.com zachovava soukromi — svoje udaje mate
pod kontrolou a vade osobni konverzace se nepouZivaji
pro reklamni Géely.

V neposledni fadé vam Outlock.com nabidne prakticky

neomezené UloZifté a zajisti, aby se k vam dostalo mii
nevyZidané posty. Navic funguje na poéitadich PC i Macu,

Pokracovat k posts

V pravém hornim rohu (viz obrazek) T —

jsou volby pro nastaveni aplikace
(ozubené kolecko), na tlacitku s nazvem
svého uc¢tu mlZeme provést nastaveni g
Uctu, upravu profilu a odhlaseni. lkonka Word Online
se smajlikem propoji se socidlnimi sitémi.

,Kostickovana , ikona v levém hornim

PowerPoint OneNote
Excel Online Online Online

rohu rozbali dlazdice s nabidkou dalSich
cloudovych aplikaci.
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11.1.2 Propojeni Microsoft uctu s lokalnim uctem na tabletu

Otevieme Sém (boéni panel vpravo), klepneme na Zménit [

nastaveni pocitace, zobrazi se okno Nastaveni pocitace Nastaveni pocitace

(viz obrazek).

. Poditat a zafizeni
Poté vybereme Ucty, Vds ucet a v pravé casti Pripojit se k uctu
Microsoft (pfi aktivovaném uctu se tam zobrazuje Odpojit a Dalsi
nastaveni uctu online).

Ucty
OneDrive
Hledanf a aplikace

Na vyzvu zadame mailovou adresu, kterou jsme si vybrali O

pfi registraci MS Uc¢tu a heslo. Poté bude na nami zvoleny (jiny)

Sit
mail zaslan kéd pro ovéreni (V této chvili je vyhodné pracovat

Cas a jazyk

s mailem na dalsim zafizeni, abychom nemuseli vybihat

Usnadnénf piistupu

z nastaveni Uctu do mailu, presnéji prepinat mezi aplikacemi).

Aktualizace a obnovenl

Po jeho zadani se mulZe zobrazit Gvodni (uvitaci) obrazovka
OneDrive.

V  Moznosti pfihldseni muizieme dale nastavit
své heslo a mozZnosti prihlaseni (obrazkem, heslem,

. . . - . Ue¢ Len

PIN kédem), také zde lze prenastavit Casova volba ®© ey cucha

Chtit heslo, pokud je monitor vypnuty. T Qv
Dalsi 1

V &asti Vds ucet jsou zakladni volby, ovlivAujici Moznosti prihlasent

celkové zpuUsob prihlaseni k pocita¢i. Mlzete se zde Ob

Jiné Gty
odpojit od svého (webového) uctu u firmy Microsoft
a spravovat online jeho vlastnosti.

11.1.3 Pridani dalsiho uctu

Zejména u pracovniho pocitace

je na misté opatrnost, je tedy vhodné @ Uéty Spravovat daléi ucty
mit k dispozici lokalni Gcet s pravy
administratora a vedle toho svij VaE Gt 4 Prdatucet
standardni Ucet, ktery je propojeny

. LY . MoaZnosti piihlasent
s cloudem (tj. cloudovy Gcet u firmy
Microsoft, viz vyse). Toto je mozné LneLy

zfidit i na tabletu.

Postup je obdobny jako v predchozi [3k'58 blida tanto) LZiata] prflasova
kapitole. Ve volbé Ucty viak zvolime ' 7
Jiné ucty, Spravovat dalsi ucty, v pravé
Casti Pridat ucet.

Poté vyplnime e-mail, nami pouzity
pfi registraci u firmy Microsoft. Uplné
dole je moZno zvolit pfihlasovani
lokalnim ucétem, tedy bez Uctu Microsoft.

V nékolika dalsich krocich pak vytvofime novy uZivatelsky ucet. Velmi dileZita je volba, zda budeme
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ukladat nové dokumenty na cloudové ulozisté OneDrive, nebo jen lokalné na disk svého pocitace.

s s v

11.1.4 Zména vlastnosti uctu v Ovladacich panelech

Vlastnosti Gétu mizeme ménit nejen pomoci vySe popsanych voleb, ale také pres Oviddaci panely.

U vlastniho u¢tu miZete v jeho nastavenich zménit tfeba typ uctu.

V okné Ovlddaci panely zvolime UZivatelské ucty a zabezpeceni rodiny, a pak znovu UZivatelské

ucty. Ve volbé Zmeénit typ uctu mGzeme ménit Ucet mezi typem standardni a spravce.

11.2 Uéet Google

11.2.1 Zf¥izeni uctu Google

DulezZité upozornéni: Google ucet si mlze legalné zfidit pouze osoba starsi 13 let (pfi registraci

je vyzadovano datum narozeni a pokud nevyhovi uvedené podmince, neni ucet vliibec zalozZen).

Ucet si mGzeme zfidit prostfednictvim kterékoli sluzby Google (Gmail, Google+, YouTube a dalsi).

Nejjednodussi variantou je vytvofit ucet pres mail, tj. zaloZit si na www.gmail.com novy ucet.

Pak budeme mit aktivovany vSechny sluzby Google uctu.

Google

M Gmail Funkce Pro mobily atablety Pro podniky Napovéda

o Primami
‘hiéngfanggmail com

s Socidlni sité
Googer

Komforta Prmostee

Aktualizace
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Nebo jej mUzeme vytvofit na https://accounts.google.com/SignUp?hl=cs, jehoZ vyfez obrazovky

vidime nize.

Stadi jen jeden Ucet Jméno

S jednim uZivatelskym jménem a heslem budete mit pfistup do viech sluieb Google. Jiéng PHjment

Zvolte si své uZivatelské jméno

M @ u “: '\/ @gmail.com

Chcei pouZit svoji aktudlni e-mailovou adresu

Vytvoite heslo

Méjte vSe pri ruce
Potvrdte heslo
Prepinejte mezi zafizenimi a pokracujte tam, kde jste skondili.

Datum narozeni

Den Mésic Rok

L13

Pohlavi

Jsem...

4

Mobilni telefon

b = +420

Vase aktualni e-mailova adresa

Potvrdte, Ze nejste robot

Pfeskotit toto ovéfeni (mliZe byt pozadovano
ovEreni telefonu)

12. Prace v cloudu

S daty v cloudu pracujeme prostrednictvim specialni aplikace (vétSinou ve webovém prohliZedi,
kterd se stahne jako soucdst webové stranky z internetu). Cloudové aplikace také spoustime
prostiednictvim prohlizece.

12.1 Principy a vyhody cloudového reseni

z

Vyhody vyuzivani cloudovych aplikaci jsou zfejmé, plynou z principu fungovani cloudu:

e Cloud potfebuje pro svou funkénost pouze moderni prohlize¢ webovych stranek, ktery zvlada
spousténi cloudovych aplikaci, tj. splfiuje nejnovéjsi standardy. Prohlize¢ se tak pro webové
(cloudové) aplikace stava jakymsi, operacnim systémem”. Usetfime tedy finance za programy,
jejich upgrade, za zvySovani vykonu a paméti IT zafizeni.

e Cloud funguje nezdvisle na programech v nasem zarizeni (véetné nezavislosti na operacnim
systému). TutéZ cloudovou aplikaci je mozné spustit na zafizeni se systémem MS Windows,
Apple OS i Linux, staci, pokud na ném bézi moderni prohlize¢ webu. Pouzivani cloudu je tedy
nezavislé na platformé IT zafizeni.

e Aplikace, jejich aktudlnost a zabezpeceni zajistuje poskytovatel cloudovych sluzeb. V ramci
cloudu jsou nabizeny nejnovéjsi verze software, aniz bychom to museli fesit.
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Obecné je cloudové reseni vhodnym prostfedkem zejména pro zdlohovani dat. Data ulozend
v souborech na vzdaleném pocitaci na internetu jsou ¢asto lépe chranéna, neZ na pocitaci
doma ¢i ve Skole. Nemusime se tedy ochranou dat zabyvat.

Za uloZeni, bezpecnost a zdlohovani nasich dat zodpovida také poskytovatel sluzby. Usetfime
tedy za pamétova zafizeni (externi disky, pevné disky, flashky apod.), pfitom muZeme uloZisté
vyuzivat k zalohovani text(, tabulek, prezentaci, fotografii a jinych typl soubor( (zdlohovat
filmy je vcelku zbytecné).

Kapacita cloudovych uloZist (poskytovand zdarma) je pro zélohovani & ukladani béznych
soubor( dostacujici. Staci si jen vytvofit slozku pro zdlohovani. Google nabizi zdarma 30 GB,
nezapocitava vsak soubory vytvorené v cloudu; ty umoziuje ukladat az do velikosti 1 TB.
pouzivani sluzeb Google Apps tedy mame k dispozici minimalné 30 GB ulozisté.

Uloziété na Disku
Celkova velikost Ulozista: Plany:
ZDARMA 1.99 $/mésic 9,99 $/mésic
vyuZito 49 %
celkovy UloZny prostor

Vase Ulozisté je sdileno v téchto sluZbach:
Disk Google Gmail Fotky Google+

‘ Ukladejte soubory aZ do velikosti M Do tloZi§té se budou ukladat pfilohy a 4 Uloziéta vyuZivaji pouze fotky vBtSi
1 TB. Obsah, ktery vytvofite v e-mailové zpravy, kieré odeslete a nez 2048 x 2048 pixeld. Viechny
Dokumentech, Tabulkach nebo pijmete v Gmailu menéi fotky jsou zdarma
Prezentacich, védm nezabere Zadne
misto v dloZiéti poditace.

Microsoft na Live uctu (dnes ,,ucet Microsoft” na www.live.com) nabizi 15 GB a zdarma bylo
mozné v dobé tvorby této prirucky pridat dalsSich 15 GB, celkem tedy také 30 GB. V ramci Skolni

v

verze Office 365 dostava kazdy zak i ucitel k dispozici 1 TB diskového prostoru.

Data jsou k dispozici nepretrzité, nehrozi, Ze zapomeneme fleshku s naro¢nymi pfipravami
na hodinu, vytvarenymi nékolik hodin doma v pocitaci. Obdobné se Zaci nemusi trapit
nebo vymlouvat, Ze ten referat opravdu udélali, ale zapomnéli fleshku doma.

Cloud vétsinou umoZnuje automatickou synchronizaci dat nasich zafizeni (tj. soubord na nasem
pocitaci, tabletu, mobilu...), tato synchronizace pfitom probiha automaticky na pozadi nasi
prace. Neztratime se tedy ve verzich svého souboru, protoZe na vSech zafizenich mame diky
cloudu k dispozici automaticky nejnovéjsi verzi. Jakmile se ke svému cloudu pfipojime z dalsiho
zafizeni, zkopiruji se soubory na webovém disku i do noveé pfipojeného zafizeni.

Navic mlzeme mit aktudlni data pfistupna i offline. Staci se pred praci na souboru pfipojit
k internetu, soubory v urc¢enych slozkach se synchronizuji - tim se aktualiziji. Po ukonceniprace,
nez zapocneme pracovat na jiném zafizeni, se staci pfipojit k webu a ptihlasit ke cloudu.
Rozhodnuti o vyuZiti synchronizace zalezi na mnozstvi dat a volného pamétového prostoru
na daném zafizeni.

33



e Velkou vyhodou cloudovych uloZist je mozZnost nastavit sdileni dokumentd pro stazeni
nebo pripominkovdni — tj. pro tymovou spolupraci. Je to velmi vyhodné vyuziti zejména
pro oblast Skolstvi.

12.2 Vyuzivani cloudu na mobilnich IT zafizenich

Jako dobry ptiklad pro vyuzivani cloudovych ulozist poslouzi pravé mobilni zafizeni (tablet apod.).
Vétsinou neni vazano na jedno umisténi, obvykle je stile ,v pohybu” (pfendsené/prevazené).
Jako jediné (Ci hlavni) ulozisté dat je tudiz nevhodné. Obvykle také neni jedinym IT zafizenim,
vyuzivanym pro tvorbu digitalnich uéebnich materiald i jinych soubor(. Vznika tak nutnost neustale
prenaset data, kterd potfebujeme. Pfenos dat pres USB Flash disk je vSak neprakticky a u nékterych
tabletd i nemozny (pfip. musime mit redukci USB/micro USB), nejen pro uditele je proto znalost
a dovednost vyuZivani cloudovych ulozist velmi vyhodna.

V pripadé cloudového uUloZisté se o prenos dat nemusime starat, obsah zvolené slozky (i vice sloZzek)
na nasem pocitaci se automaticky nahraje na cloudové ulozisté. Vse, co do sdilené slozky uloZzime,
se prenese na webovy disk. Sva data pak mame (diky synchronizaci) pfistupna i offline. Rozhodnuti
o0 vyuZiti synchronizace je zfejmé nejvice zavislé na mnoZstvi dat a velikosti volného mista
na nasem zafizeni.

Nejvetsi IT spole¢nosti nabizeji velmi kvalitni cloudové sluzby. Kvali vazanosti iCloud na zafizenifirmy
Apple se vSak nejvice uplatiuji sluzby dvou velkych IT firem, Microsoft a Google, jak bude popsano
dale.

Co se tyce uloZist, zaméfime se tedy na OneDrive (Microsoft) a Disk Google (Google). Vedle nich
existuji jesté dalsi ulozisté, napf. Dropbox, MEGA nebo BOX, nemluvé o specifickych uloZistich
fotografii, napt. rajce.net a jiné.

12.3 Pravidla zabezpeceni cloudu: opatrnost a silné heslo

Ptistupové udaje (login, vétsinou e-mail a heslo) jsou branou k nasim datim v cloudu. Je potieba
zvolit si silné heslo, které nebudeme nikdy nikomu sdélovat (ani spravci skolni sité ne). Je také
potfebasiohlidat, aby ho nékdo neodkoukal pfi zaddvani— byt opatrny. Samoziejmostije, Ze si heslo
nepiSeme na papirky (valejici se na stole), ani nelepime na monitor.

Silné heslo nelze prolomit ani,,slovnikovym Gtokem”, kdy Utocnik (pocitac) béhem nékolika sekund
vyzkousi vSechna zndma slova, a to i pozpatku. A neda se prolomit ani tzv. Utokem hrubou silou,
Utocici pocitac zkousi véechny kombinace &islic, pismen a znak@. Cim del3i heslo, tim vét$i pocet
kombinaci (roste s délkou hesla exponencialné) — a tim horsi ,,odhalitelnost”.

Drive byla vyZzadovana hesla, dlouhd minimalné 8 znak( a nemajici Zadny smysl (napt. 4Cf*2bvapkE).
Dnes se za bezpeclna povazuji delSi hesla, kterd pro nds mohou mit néjaky vyznam, hesla
se specificky zapsanymi znaky; napf. heslo 1denPROmoulLASKU64 si snadno zapamatujeme
a pritom je hodné silné. BliZe viz: http://jdi.zive.cz/heslo.
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13. Moznosti cloudovych uctu

Cloud nabizi nevycerpatelné mnozstvi vykonnych aplikaci, vypocetniho vykonu a datového ulozného
prostoru, jak jiz bylo uvedeno (a jeSté bude popsanoidale). Také umozniuje vzajemnou spolupraci IT
zatizeni (PC, klientskych stanic, server(i i mobilnich zafizeni), ktera vyuZivaji internet jako zasobu ci
fond informacnich technologii a sluzeb. Podivejme se na jednotlivé ucty blize.

14. Uéet Microsoft (Live uéet)

Sluzby uctu Microsoft (dfive Live Ucet), vCetné OneDrive.com, jsou urceny pro fyzické osoby,
ted pro jednotlivce. OneDrive si mohou zaloZit sami Zaci a ukladat do néj své dokumenty,
kdykoli je pak pouzivat a prezentovat. Neohrozi je pak, kdyz si doma zapomenou ,flesku”
se svymi daty, staci, pokud si pamatuji prihlasovaci Udaje k u¢tu. Mimochodem, i mald skola si mize
diky této jednoduché zdakladni sluzbé, vytvorit napfiklad ulozisté svych DUM, které je moziné
ihned prostfednictvim prohlizece webu napf. promitat.

Sluzby www.live.com je mozZné zacit vyuZivat okamZzité po registraci - pouzivat kalendar, postu
i dalsi sluzby, zejména nahrat na svij webovy disk (a také sdilet) az 15 GB dat, coz staci napfr.
na tisice béznych vyukovych materiald (ne na filmy apod.). Je evidentni, Ze dva nejvétsi konkurenti
na poli webovych sluzeb (Microsoft a Google) prizplsobuji kapacity svych sluzeb tak, aby byly
srovnatelné (nebo, jako v dobé vzniku této prirucky, prakticky stejné).

oF a | B

Qutlook.com Kalendar OneDnve Word Online

HE NE

PowerFoint OneMote
Excel Online Online Online Office Online

Po registraci mame k dispozici (minimalné) tyto webové sluzby:

e Outlook.com je poStovni schranka s pohodinym ovladdnim. Pracujeme s ni stejné jako
s jakymkoliv jinym mailem, neni potfeba vice rozebirat.

e Lidé umoznuji naplnit adresaf, ktery pak pouzivdme v ostatnich sluzbach. Je moiné
naimportovat své kontakty napf. z Google, Yahoo! i odjinud.

e KalendaF umoznuje naplanovat ukoly a udalosti a sdilet je, s kym urcime.
® OneDrive je webové UlozZisté pro nahravani, spravu a sdileni dat. K dispozici ziskdme zdarma

15 GB prostoru.
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e Word Online, Excel Online, Power Point Online slouzi k tvorbé a Upravé jednodussich
dokumentl a k prohliZzeni i narocnéjsich (nejen text(, tabulek a prezentaci, ale napfr. i obrazka).
Jde o ponékud zjednodusené verze zakladnich kancelafskych aplikaci, ovsem s funkcemi
a vzhledem nejnové;jsi verze Microsoft Office. Tyto webové aplikace umi velmi dobfe zobrazovat
dokumenty MS Office idalsi obvyklé formaty, ale jejich tvorba(a zejména Upravy) maji zatim
urcitd omezeni.

e OneNote Online je, obdobné jako v baliku MS Office, urcen pro psani pozndmek (doslova).
OneNote (nebo jina sluzba na poznamky, Evernote, viz dale) stoji za vyzkouseni. To, co je
ve Word Online slozZité nebo nemozné, je zde Casto jednoduché a pripravené. Ve spojeni
s dotykovym displejem (a perem) se stane z tabletu konec¢né poradny poznamkovy sesit.

s v

e Office Online nabidne vybér z moznosti Uc¢tu Office 365, viz obrazek nize.

Podivejme se na jednotlivé sluzby podrobnéji.

14.1 OneDrive asprava dokumentl na ném

¢ ’

UloZisté OneDrive (dfive SkyDrive) je jednoducha a dostupnd sluzba pro kazdého, kdo ma zfizeny
Ucet, dostupnd bud pres prihldaseni na uétu nebo pfimo na www.onedrive.com.

Dokumenty mlZeme bud vytvaret pfimo v cloudovém UuloZisti nebo je na OneDrive nahravat.
Obdobné jako na poéitaci miZzeme dokumenty umistovat do (pfedpfipravené i ndmi doupravené,
tj. vytvofené) struktury sloZzek. Na OneDrive mlZeme najednou nakopirovat i celou slozku.
Z toho plyne, Ze na OneDrive snadno (a v pfipadé kvalitniho pfipojeni i rychle) nahrajeme
i vyukové materialy.

/ e Microsoft OneDrive | @ Dokumenty - OneDr x \_
€ - € |8 Microsoft Corporation [Us] | ttps://onedrive.live.com/7cid=C 174AD93795D4B5 A&id=C174AD93795D4BSA%21106

OneDrive (P Vywoiity  (T) Nahratv  Sdilet  Akee slozky

Hledat fel | Dokumenty  onedrive uivatele Alena > Dokumenty
Soubory
Nedavné
Fotografie
Sdilené =
Pocitace
PC-DOMA
U103wW8
Vytvoiit > | Stozka
Nova slozka skoleni
Nahrat > | Dokument Wordu
Sdilet Sesit Excelu
Prezentace PowerPointu
SRSl Yane Stahnout slozku
H LAVA Pozndmkovy blok GneNatu
Padagogics faurs o
Viozit slozku 2
Prizkum v Excelu
Presunout slozku do & =
Dokument ve formatu prostého textu
Potitatovd podpora vuky istiige
Zeskeho jazyka aliterstury
@ autoreferat maly autoreferat @ HLAVA V ke zpracovani hypotézy @ seznam zkratek ﬁ vstupni testy maslifova
E ] = X = W 1415
Dostupné misto:
10278 ﬁ @
Ko CasK IRZYKALTERATURA Veteof pan;
b e ot i 05wy 5.
Ziskat vétsi dlogist s sevepomiar B
Ziskat aplikace g "
OneDrive Spoxctavem vedeni sy v

7:52

9.2.2015
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Po pfihlaseni vidime na OneDrive (webovém disku na serverech firmy Microsoft) nékolik
pfipravenych slozek svého diskového prostoru. S kazdou slozkou je (po oznaleni) moiné
provadét zakladni operace. Mezi slozkami se prepiname na fadku s odkazy (pod nabidkami).

Po klepnuti se slozka otevie a uvidime jeji obsah.

OneDrive @Vmofi\v ®Nahla(v Oteviit Stdhnout Sdilet Vioiit Spravav  Zrusit vybér

o Dokumenty  neDrive usivstele Alena 3 Dokumenty - |
Soubory ol web obec 14.9.2014 = 697 MB
Nedévné ol Obec 17.11. 2014 - 219 kB
Fotografie ol ikoleni inteligence 18.11.2014. - 5.74 MB
Sdilené ol Naweb 4.12,2014 - 273 kB
ol Novaslozka 9.1.2015 - 0 bajtd
v Pocitace 1l Skoleni 28.1.2015 = 750 MB
PC-DOMA 6% autoreferat maly 5.10.2014 - 157 kB
U103We B autoreferat 4.10.2014 - 524 kB
) @& HLAVAV 3.5.2014 - 12,0 kB
&% ke zpracovani hypotézy 16.7.2014 - 713k8
8% seznam zkratek 24.8.2014 N 221 kB
1 g vstupnitesty 17.9.2014 = 125kB
g5 wyslecky ttestu - 17,6 kB
& pcvel - 10,1 kB
@) CL_podzim_2013_PP - 190 kB
& Pracovnilist4 16.3.2014 = 12,1 kB
6% Vazeny pane 27.2.2014 =, 117kB
Dostupak mite: G Teoreticka cast s 2ablonami 23.4,2014 - 24k8
10278 6% nasténka 8.5.2014 - 259 MB
Kog g% Cojesibr 22.5.2014 - 243 M8
Ziskat vetsi dlozists g5 Mili absolventi 10.6.2014 - 166 kB
Ziskat aplikace [ msdzmi 10.6.2014 = 488 kB

Pomoci programu OneDrive (uréeného pro MS Windows 8.1) je mozné synchronizovat obsah
sloZky (s nazvem OneDrive) na nasem pocitaci s obsahem webového disku. VSe, co vytvorime
na webu, se zkopiruje do slozky OneDrive na naSem zafizeni. Naopak vse, co do této lokdlni slozky
ulozime, se automaticky prenese na webovy disk.

vsoz

Na vSech zafizenich, které pouzivame, tak budeme mit k dispozici aktualni verze soubort.
Pokud se na nékterém zafizeni nemiZeme pfipojit ve chvili, kdy jsme soubory ve sloZce OneDrive
na zarizeni editovali a ulozili, pti prvnim pfipojeni k internetu se automaticky aktualizuji
na webovém uloZisti a na vSech zafizenich, na nichz se pfihlasime a mame pfipojeni na internet.

Pro ucitele je to velkd vyhoda, napfiklad si nachystd doma pfipravy na pocitaci, ulozi do slozky
OneDrive na svém pocitaci a pfi pripojeni na internet se pripravy automaticky zapisi i do webové
slozky na disku. Ve Skole nebo jinde se pak ptihldsi k svému Microsoft ictu a ma k dispozici aktualni
verze priprav, aniz by se musel starat o nahrani a stazeni, poslani mailem, kopirovani na flash
disk apod.

14.1.1 Mozné rozsireni diskového prostoru

Za ziskani dalSiho uZivatele ziskd kazdy zucastnény 500 MB. Takto je mozné (pfi max. 10 pozvanych
pratelich) ziskat az 5 GB dalsiho prostoru (tj. navysit kapacitu ulozZisté o dalSich 5 GB). Pozn.
Jde o udaje platné v dobé tvorby prirucky.

14.1.2 Sdileni souboru a slozek

Velkou vyhodou cloudového uloZisté je mozZnost sdileni dokumentd (a to s kymkoliv a kdekoliv
na celém svété). To vsak vyZzaduje oSetfeni pristupovych prav k souboridm — ne vidy chceme
zviditelnit naSe data, ne vidy chceme, aby je nékdo dalSi mohl editovat. Proto umoziuji
cloudové sluzby nastavit moznosti sdileni kazdého souboru jinak.
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Soubor, ktery vytvofime nebo nahrajeme na webovy disk, neni automaticky sdilen. Pouze pokud
se nachazi ve sloZce, ktera je jiz sdilena, bude automaticky také sdileny.

Vétsinou je mozné dokumentldim nebo slozkdm nastavit sdileni:

e S lidmi, které ke sdileni pozveme zadanim jejich e-mailu, na néjz pak obdrzi odkaz ke sdileni.
Je také mozZné pres zpravy Facebooku propojeni s touto socidlni siti.

e S kymkoli, kdo obdrzi odkaz na sdilenou polozku. Odkaz vétSinou sami publikujeme, napfr.
na webovych strankach skoly nebo svého pfedmétu nebo jej lidem preposle ten, kdo od nas
odkaz obdrzZel. Pak mGZeme vyuZit OneDrive jako UloZisté sdilenych dat a na (rGznych) skolnich
webech a vyukovych materidlech na né umistit odkazy.

©
Sdilet

Novy

N pokus Pozvat osoby
OneDrive uZivatele Alena Maslariova » Dokument... Zadejte jména nebo e-mailové adresy.
Ulozit . annovak@skob.cz 3% 03 |Moze upravie ~|
Sdilet e
Ulozit jako
° Ahoj, sdilim steboudnkumentpnkusl
Vytisknout s Pozvat osoby

Sdflet
QD  Ziskat odkaz ke sdileni

Exportovat

i —~ " AR L Pfed pifstupem k dokumentu vyZadovat, aby se uZivatel pfihlasil
2=t f}} Publikovat na socialnich sitich T grnp Wgadevatady AL B!

Ocet } [
=y E-mail e
Moznasti Sdilet

5@ Online prezentace

Publikovat na blogu Sdilené s

Vlastnik

Sdilené odkazy

A3 Kdokoli s odkazem pro dpravy
Ngsy Mize upravit

14.2 Online kancelarské aplikace (Word, Excel, PowerPoint)

Po klepnuti na dokument uloZeny na webovém disku OneDrive se soubor zobrazi pfimo v prohlizeci.
Pak jej mGzeme bud' pouze prohlizet, nebo i upravovat. Webové sluzby firmy Microsoft umoznuji
pracovat s béznymi formaty dokument( Microsoft Office (docx, xIsx, pptx), obrazk( (jpeg, jpg, png)
i s textovymi dokumenty ve formdatu Adobe PDF.

Webové aplikace umivelmi dobie zobrazovat dokumenty MS Office i dalSi obvyklé formaty, ale jejich
vytvarenia zejména Upravy maji zatim urcita omezeni. Pro Skolni Gcely to vétSinou nevadi. Digitalni
ucebni materidly (DUM) obvykle vytvafime na svych pocitacich pomoci desktopovych verzi
programt (MS Office) a jejich bezproblémové promitnuti ¢i stazeni z webu ndm obvykle zcela
vyhovuje.
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14.2.1 Vytvareni online dokumentt

Vytvofit novy dokument je velmi jednoduché, avsak

Wytvofit > Slozka
webové verze kanceldfskych balikll jsou vyrazné Nahrat > | Dokument Wordu
omezeny oproti plnym verzim programu. Slouzi spiSe | sdfet Setit Excelu

k samotnému vytvoreni dokumentu a zapsani obsahu, ] ] FrezentaceRawerbointu
Stahnout slozku . A
Poznamkovy blok OneMotu

ktery pak mdzeme upravit a naformatovat v plné verzi

Vlozit slozku )
Prizkum v Excelu

programu. Vyhodné to je pro vytvoreni dokumentu Presunout slozku do

Dokument ve formatu prostého textu

-

Pro vytvoreni nového dokumentu staci prejit do slozky na disku OneDrive a klepnout do volného

v situaci, kdy nemame po ruce pocitac. Viastnosti

mista pravym tlacitkem mysi. V mistni nabidce pak zvolime, jaky dokument chceme vytvofit.

14.2.2 Word Online

Word Online se vice hodi na stru¢né poznamky neZ na delsi texty. Vytvorit novy dokument
je vném velmi jednoduché, upravit také. Je pouze potfeba si ohlidat ve volbé Upravit dokument,

zda potfebujeme pracovat ve Wordu na svém zafizeni nebo v cloudové aplikaci Word Online.

i Word Online  Onebrive » Dokumenty Milf absolventi
SOUBOR UPRAVITDOKUMENT= TSk SDILET  NAIT  KOMENTAR
@ Upravit v aplikaci Word Online

dzete udélat piimo

it e ok PFi pohledu do této siné si nemohu nevzpomenout na okamzik pfed

Mili absolventi, vaZeni rodicCe, kolegové a hosté,

étyFmi lety, kdy jsme v z&Fi slavnostné vitali Z8ky do prvnich roénikd.
Do jediné tfidy MS v roéniku nastoupilo 33 Zaka.

Kdyi jsem se s kluky v nasledujicich dnech bliZe seznamila,
pFipadli mi velice détsti a nevyzrali. Takovy pytel blech. Kolegové mi
muj dojem zacali zahy potvrzovat, kdyz se ke mné zacaly dostavat
hlasky typu: ,UzZ zase pichal spoluzaky Spendlikem!”, ,\Vypinal mi
dalkovym ovladanim datdk a mél ze mé désnou srandu, kdyZ jsem
nemohla pfijit na to, pro¢ mi nefunguje!”, ,V télocviku se vzteka, Ze

se na to mize... vi$ co, a Ze to délat nebude!”

Pak jsem se sama stala svédkem désivé hlasitého slovniho
vyronu na adresu naseho $prymare se Spendlikem, ktery vysel z dst
jeho spoluzaka pfimo na zastavce. Slovnik to byl natolik peprny, Ze i
lidé Eekajici na autobus zstali ohromené zirat. Ja se jen tiSe posunula
tak, aby na mé nebylo moc vidét a neprovalilo se, Ze jsem nejen jejich

ucitelka, ale navic i tfidni. Véak, hosankové, pockejte zitra ve skole.

Vyhodou je o néco vétsi nabidka font(, neZ u sluzeb Google Apps (viz dale), nevyhodou-omezena
nabidka funkci. Webové sluzby se pfiliS nehodi pro psani vétsich a sloZitéjSich dokument(

Vv

(se slozitéjsi strukturou, sloZitéjsSim formatovanim), na malé dokumenty a poznamky vsak postacuiji.

39



Srovhejme menu:

Milf absolventi

HH Woaord Online OneDrive » Dokumenty

OTEVRIT V APLIKACI WORD

ROZLOZENI STRANKY REVIZE ~ ZOBRAZEN[  APLIKACE  Reknéte mi, co cheete udélat

SOUBOR DOMO | VLOZENI
C-1
ibri (25 P D -EE U = e -
D out Calibri (Zakladni te: = 20 A A% = el = = AaBbCc AaBbCce AaBbC( AaBhCc AaBhCe % Majit
Vioit Komrovat B T U abe x, X° - A~ == = = Igv M Mormainf ez mezer Madpis 1 Madpis 2 Nadpis3 | | 2B Nahradit
Zpét Schranks Pizmo Odstavec Styly Upravy

e cloudové verze Word Online:

e desktopové (instalované verze) programu Word 2013:

Online verze je od pohledu o néco jednodussi, ne vSak o moc, zédkladni funkce zde vsak nalezneme

1. Lenka Such|

A AL 1 Az 1.1 A 111 A ascoe AaBE AaBkF :::ﬁa;‘t

REFERENCE ~ KORESPONDENCE  REVIZE ~ ZOBRAZEN[  VYVOIAR  DOPLRIKY

DOMU | VLOZENI  NAVRH ROZLOZEN STRANKY

o W oy L. .
e > Vyjmout Calibri (Zaklad ~ A & Aa- | e b
Viog ER Kopirovat
oit . N LAk . - .
S opovatfornge B T U7X X A~ A Tisedsti. WiSnsd. T.ASrad.. T.lSnad. TiSnad. TLSnedf. TLSnedie[o[ [y
Schranka I Pisma I Odstavec I Styly 1 Upravy

14.2.3 Excel Online

Online verze je opét o néco zjednodusend, dostacujici vSak pro vétsinu tabulek. Nékterych klavesové
zkratky (napf. F4 — vloZeni absolutniho odkazu) nahradily nové (ALT+0036) z divodu jiné funkce
v prohlizeci. Samoziejmosti je i Fazeni dat v tabulce nebo vloZeni grafu, presto jsou funkce na Upravu

grafl znaéné omezené.

& Sdilet

Fxcel Online OneDrive » Documents

OTEVRIT V APLIKACI EXCEL

SOUBOR DOMU  VLOZENI  DATA  REVIZE  ZOBRAZENI  Reknite mi co cheete udslat 9
- 0 [mm]
= — ABC  Tao =] mxu ) Z[A
3 Vyjmout  Verdana -0 - — B¢ Zalamovat text . > Automatické shmuti ~
Ty %w = 5, = 8 =
Vit Bmkopirovst B I U D oudit 2 zarovnat na stfed | FOrmét Priizkum Formétovatjako | VloZit Odstranit | @ yymoza: + Sefadit Najit
B ! = gislav 9 - tabulku « B B B
Zpét Schrénka Pismo Zarownani Eislo Tabulky Butiky Upravy
I
A B C D E F G H

14.2.4 Power Point Online

Velkou vyhodou online verze PowerPointu je, Ze prezentaci miZeme na internetu nejen vytvaret,

ale také spustit v celoobrazovkovém rezimu.

Prezentace

PowerPoint Onling | Onebrive » Documents

VLOZENI  NAVRH PRECHODY  ANIMACE

OTEVRIT ¥ APLIKACI POWERPOINT

= rOT)

ZOBRAZENI  Reknéte mi, co cheete udélat ) 4

SOUBOR DOMU
V§plii obrazce

Y seni .
D Kopirovat = LEIRDZ"BZEN - - A A .
21 Duplikovat snimek Obrys obrazce =
VIORE % opionat format | Odstranit | Nowy "I RIREMEESIMER | = = = = ,q q« Obrazce Uspofidat Rychlé s Az
snimek (8] Skryt snimek - - styly - [ Duplikovat
Kresleni’

Snimky Pismo Odstavec

Zpét Schranka Odstranit
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14.2.5 OneNote Online

OneNote Online je idedIni nastroj pro tvorbu pozndmek. Nabizi moznost zapsat si své poznamky
kdekoli a k nim vloZit viceméné jakykoli soubor (obrazek, prezentaci, tabulku...). Jde o nastroj
vhodny zejména pro Zaky, ktefi mohou pomoci néj vytvaret jak textové, tak grafické poznamky.
Ovladani programu je velmi jednoduché, ve spojeni s dotykovym displayem a perem dokdaze nahradit
sesit.

OneNote On“ne OneDrive » Documents Poznamkovy blok uZivatele Lenka :q. Sdilet

SOUBOR DOMU VLOZENI  ZOBRAZENI  TISK Reknéte mi, co cheete udélat _ | OTEVRIT V APLIKACI ONENOTE

|§ Poznsmkove blok | Najit na této strane (Ct 2 v F

+ Oddil + Stranka 10.unora 2015 21:51

Rychlé pozndmky  Stranka bez ndzvu

14.2.6 EverNote

Aplikace EverNote jev mnoha ohledech jesté vyhodnéjsi, nez OneNote. Neni-li problémem absence
cestiny, ziskdme aplikaci fungujici na vSech mobilnich platformdch. Ke staZeni je k dispozici
na adrese www.evernote.com, ¢eskou napovédu k nému nalezneme na www.evernote.cz.

14.2.7 Online tGpravy dokumentt

Upravovat dokumenty potifebujeme pomérné casto. Po nahrani dokumentu na web casto zjistime,
Ze obsahuje chybu nebo preklep. K editaci slouZi v nabidce moznost Upravit (prezentaci, text...).
Obvykle mame k dispozici dvé mozZnosti Uprav:

e Upravit v(aplikaci) Online, kdy se pfimo v prohlizeci nacte webova verze prislusného programu.
Pokud neni napf. dokument ¢i prezentace sdilena v rezimu pouze pro ¢teni, je mozné ji editovat.
Nenidi prilis sloZita (tj. neobsahuje ptilis mnoho efektd, zejména animacnich), probéhnou Upravy
bez potizi. SlozitéjSi dokument se oviem nemusi zobrazit spravné a pfipadné Upravy ho nékdy
i poskodi.

e Upravit v(aplikaci) je volba pouzZitelnd v pfipadé, Ze v pocitaci mame nainstalovanou nejnové;jsi
verzidané aplikace. Dokument se v ni pak otevie a my jej mlZzeme upravit a okamzité ulozit zpét
na OneDrive.
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14.3 Kalendar

Nezbytnym nastrojem v kolektivu uditell i Zaka (Ci pro praci v tymu) je sdileny kalendar, ve kterém
mohou ucitelé ¢i Zaci zadat i vidét zadané akce. V kalendafi mGzeme nastavit dva typy zaznama:

e Ukol, —
ktery ma nastavenou Pifezd sestry
dobu trvani (a <&as) Celogemni
Zafatek
S ajeviditelnyipo zadaném S v B .
o terminu. fonec
) ~ hd UdaIOSt' Kalenda?
— ktera’ po uplyn ut|' éasu Kalendaf uZivatele Alena v
v/ , v , Zobrazit pedrabnosti
[K=ni vyprsi a dale jiz neni =]
pripominana.

14.3.1 Vyuziti vice kalendart

svo

Vyuziti vice kalendard nabizi zobrazovat ndmi vybrané kalendare.

Vyborné moznosti nabizi sdileni kalendari. K tomu staci zadat e-mailovou adresu osob (Zakd,
ucitelll), podminkou je existence také jejich uctu jvycloudovych sluzbach firmy Microsoft. Nami
zadané udalosti/ukoly se jim okamiZité zobrazi i v jejich kalendafi. Pokud pouZivaji chytry mobil,
objevi se vie i na ném. Vyhodnou je také mozZnost urcit, zda do kalendare budou moci ostatni
zasahovat (upravit, pridat nové udalosti) nebo si ho budou moci jen prohlizet.

14.3.2 Vyuziti kalendare pro zaky

Pro sdileni kalendare se Zaky staci vytvorit odkaz, ktery mizeme umistit napf. na web skoly. Maji-li
zaci chytry mobil, ihned se jim zobrazi zadané udalosti. Na displejich telefon( zak( se tak mohou
objevit iuUkoly zadané ucitelem. Zadavani ukoll do kalendafe je pfitom pomérné jednoduché
a intuitivni.

Mohou vsak nastat i urcité problémy, souvisejici s otazkou, kdo se o kalendar bude starat (zda Z4ci
nebo ucitelé). Bez presné domluvy to navic mlize dopadnout itak, Ze ¢ast ucitell bude sdilené
kalendare vyuzivat, ¢ast ne. Zaci se tak alespori dozvédi, jak kalendar funguje a ¢asem si do néj
mozna sami zacnou zapisovat terminy a Ukoly. Jednak se sezndmi s tim, jak funguji ndstroje
pro tymovou spolupraci, a pak pozitivné vnimaji, Ze se o né nékdo star3d, radi jim - co, jak, do kdy
a kde maiji udélat.

Poznamka. Vyse uvedené moznosti sdileni kalendarli ma samozrejmé i Google kalendar - moznost
predavat zaklm terminy zadanych ukoll, popsanym zplsobem, se tak nabizi i pfi vyuzivani
Google Apps.
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15. Uéet Microsoft Office 365

V predchozich kapitolach byly popsany webové sluzby firmy Microsoft pro fyzické osoby. Sluzba
Office 365 je urcena prevazné pro firmy a vyZaduje (pro laika pomérné slozitou) instalaci a spravu.
Je moZné ji vyuzivat i pro Skoly. Navic zakladni program E1 je pro Skoly zdarma Office 365
si mUZeme, stejné jako predchozi sluzbu, zaregistrovat na adrese www.live.com.

Rozdil mezi osobnim (Live) G¢tem Microsoft a Skolnim Office 365 je jednak v dostupnosti nastaveni
(néktera totiz nastavuje administrator Office 365 na Skole), ve velikosti dostupného prostoru,
jinak je ale nabidka cloudovych aplikaci prakticky shodna.

Vyhody programu Office 365 nalezneme na niZze uvedené adrese, pro Skoly plati plan A2:
(http://office.microsoft.com/cs-cz/academic/porovnani-planu-office-365-education-
FX103045755.aspx), kopiruji a cituji nize. Nékteré funkce jsou automaticky dostupné i v osobnim
(Live) uctu Microsoft, nékteré jsou specifické pro Office 365:

¢ hostovany skolni e-mail (e-mail, sdilené kalendare, 50 GB tloZného prostoru na uZivatele
a moznost vyuzivat vlastni nazev domény),

vewvs

e nejnovéjsi verze zakladnich online aplikaci kancelaiského baliku (v sou¢asné dobé Word 2013,
Excel 2013 a Power Point 2013, OneNote a v ptipadé G¢asti $koly v DreamSparku’ i Access 2013),

e snadné sdileni soubord v 1 TB osobniho GloZného prostoru (ke kterému lze ziskat pfistup
odkudkoli a ktery se synchronizuje s pocitacem),

e webové konference (moZnost porfadat schlze na webu; uUcastnici mohou komunikovat
prostfednictvim videa ve vysokém rozliseni, sdilet obrazovky a zasilat rychlé zpravy),

e weby intranetu pro tymy (weby sluzby SharePoint poskytuji pracovni prostory pro jednotlivé
tymy v instituci, u kterych lze konfigurovat nastaveni zabezpeceni),

e integrace sluiby Active Directory (sprava povéreni a opravnéni uZivateld, jednotné
prihlaSovani a synchronizace pomoci sluzby Active Directory).

e ochrana pfed nevyZadanou postou a malwarem,

o telefonicka podpora a podpora komunity (webova podpora na urovni profesiondlniho
IT oddéleni a nepretrzita telefonicka podpora pro pfipad zavaznych probléma).

! DreamSpark je program spoleénosti Microsoft, ktery zdarma poskytuje studentim a vyuéujicim
navrharské a vyvojarské nastroje.
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] Office 365

Volba sady

Office 365 pro domacnosti

Cffice pro domacnosti

zinstalované aplikace a naw:

Office 365 pro jednotlivce Office Online

Office pro vas

e nzinstalovans aplikace a navic |

Spoluprace nz sdilenych projektech v

oo

. linz 2 daléi vhaody a2 it GlaZigté onling a dali wihody pre jednoh o 5
Ofﬁ C e : i;i\,:_leﬁ bt FeisE ening 2 ‘a;\-'a-e =° S rezlnem £zsz. 5 Office 365 funguje skvéle.
Dalii informace (3) Dalii informace () Dalifl infarmzze ()
Office vam dava svobodu Zading
pracovat taméf koykoli, odkudkali Vyzkouset zdarma Vyzkouset zdarma adiname

Zabrazit meznost pro fi PR e
249r99 K¢ mésicné ]69 0F K mésiiné
Pinohodnotné nainstalované
aplikace Office @ @
Word, Exczl, PowsrPoint, Qutlook, OneMota, 5 pofitatd PC nebo Mac 1 potitaé PC nebo Mac
Publisher a Access
Tablety a telefony (& @ @
Ziskate plnou verzi nainstzlovansho - Mt =
s:-_f“,;up ;?fi:ee:m::!:nlety a talz Stabletu a 5 telefonu 1 tablet a 1 telefon
Online verze sad Office
Waord, Excel, PowsrPoint a OneNeotz @ @ @
Offline dloFisté
Uklidani dokumensd do peéitades PC @ @
Online GloZisté @ @
Uklédani dokurnensd, fatografii a videi . e M c - = = =
onfine a pristup k nim téméf odkudkali. 1 TB pro kazdeho z a2 péti uZivatelu 1 T8 na jednohe uZivatele 15 GB

Skype (D @ @
Valani na mobily v & zemich a na pswné &0 minut meésicné pro kazdého z a2 3 &0 minut mési¢né pro 1 ufivatels
linky va vice ned 60 zzmich uFvsteld

V tabulce vyse chybi sluzba Skype, kterou Microsoft koupil pomérné nedavno a kterd je provdzana
s dalSimi sluzbami (podobné jako u Google sluzba Hangout). Pomoci téchto sluzeb je snadné
a pohodIné vyuzivat hlasovou komunikaci i videokomunikaci (pres videokamery).

Skolni Office 365 si musi zaloZit a spravovat sama $kola, vétsinou je to Ukolem ICT sprévce (pfece jen
je prace vtomto cloudovém systému slozitéjsi a klade vyssi naroky na kvalifikaci a zkuSenosti
spravce). Je zde moznost, zalozit zakam jejich ucty i (Skolni) e-mailové schranky. Lze zaloZit i tfidni
¢i skupinové e-maily. Pro kazdy material Ize nastavit, ktefi uzivatelé ho uvidi a kdo ho bude moci
upravovat. Oproti sluzbam pro fyzické osoby je zde vyZzadovano pftihlaseni kazdého uzivatele. Diky

tomu mUZeme podrobné nastavit pristupova prava k jednotlivym souboridm, sluzbam i nastavenim.

Nabizi se také moznost tvorby (vyukového ¢i Skolniho) webu pomoci technologie Microsoft
SharePoint.

Existuje nékolik variant sluzeb pro Skoly, vhodnost nasazeni je na vedeni Skoly a ICT koordindtorovi
¢i metodikovi. Podrobnéjsi informace o programech a sluzbach pro skoly ziskdme na adrese
http://www.microsoft.com/cze/education/.

Sluzby Office 365 jsou nabizeny také domacnostem, pricemz placena verze (viz tabulka vysSe)
zahrnuje mésicni predplatné desktopovych licenci programa MS Office (Word, Excel, Power Point,

OneNote), vétsi prostor pro ukladani souborl a moznost telefonovani pres aplikaci Skypeina bézné
telefony. Nabidku variant uctu Office 365 ukazuje pfiloZzena tabulka.
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16. Uéet Google Apps

Disk Google je dalsi vyuZitelné cloudové uloZisté. Je to nase slozka s daty uloZena na serverech firmy
Google. Své dokumenty opét mizeme upravovat pfimo v této sloZce.

UzZivatelsky ucet u firmy Google pro fyzické osoby nabizi na Disk Google prostor nékolika GB,
mUlzZeme pouzivat postovni schranku, vyuZivat mapy, kalendare, nahrdvat videa na Youtube,

O

E - Ny
+Lenka Vyhledavani YouTube YE ‘ ik

‘ Prekladac Nakupy Blogger
[ —
F‘ / v

Mapy Play Zpravy r}

Fotky
Gmail Disk Kalendar Jesté vice od Googlu

vytvaret své blogy nebo pouzivat sit G+ (Google Plus).

b

)

Google nabizi opravdu mnoho sluzeb (viz obrazek). UkdZzeme si ty nejdulezitéjsi, které se daji dobre
uplatnit pravé ve skole. Dostaneme se k nim kliknutim na zvyraznéném tlacitku.

Na obrdzku je pouze uzky vybér sluzeb (jejich podrobny prehled si lze podrobné prohlédnout
na odkazu ve spodni ¢asti Jesté vice od Googlu nebo na https://www.google.com/intl/cs/about/

/products/). Jde pfedevsim o sluzby:

e Vyhledava¢ Google, diky némuzZ se firma Google Inc. dostala do povédomi vsech uZivateld
internetu.

e Videoserver Youtube.com patfi také k nabidce sluzeb firmy Google.
Stejné tak sluzba Picasa pro ukladani a sdileni obrazka (fotek).
e Blogger umoznuje témér okamZzité publikovani nasich myslenek a nazorda.

e Hangout (http://www.google.cz/hangouts/) slouzi k online komunikaci — pro chat,

videohovory i videokonference.
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16.1 Disk Google a sprava dokumenti na ném

Svoje soubory mlizeme spravovat pomoci nastroje Disk Google (dfive Google Drive), kde zaroven
mame vsechny dokumenty umistény. Jednotlivé volby jsou dobfe popsany, a tudiz nepotiebuji
podrobné vysvétleni.

Disk Google nabizi:

® Moznost nahrat soubory z naseho pocitace.

e Soubory je pochopitelné mozné roztridit do slozek.

e Dokumenty na webovém disku prohliZzet a/nebo upravovat.
e Sdilet je s vybranymi lidmi, pfipadné s kymkoliv bez omezeni.

e Dalsi moznosti je vytvareni dokumentl pfimo na webovém disku. K textim, tabulkdm
a prezentacim, obvyklym i u konkurence, pribyly sdilené formulafe (pro tvorbu dotaznik(
a testd), viz vyse.

Poznamka. Jestlize pracujeme v okné prohlizece webu a sva data ukldddme do cloudu,
nepotfebujeme k vyuzivani téchto sluzeb ani operacni systém MS Windows, ani kancelarsky balik
MS Office. Stac¢i mit jakykoliv pocitac s prohlizeCem podporujicim soucasné webové standardy.
Je pouze nutné zvyknout si na trochu odlisné ovladani a jiné moZnosti webovych aplikaci firmy
Google, oproti Microsoftu.

16.1.1 Nahlédnuti na Disk Google

PFi pohledu na obsah Disku Google zjistime, Ze i na ném, obdobné jako na jakémbkoli u¢tu Microsoft,
nalezneme rozlisené soubory aplikaci rGznych typQ.

16.1.2 Tvorba a editace dokumentt

Sluzby Google také obsahuji webovy textovy editor, tabulkovy program, tvorbu prezentacia dalsi
nastroje. Pro vytvoreni textového dokumentu staci klepnout na Pridat (ve starsi verzi Disku - viz
obrdazek vpravo — na Vytvorit) a vybrat Dokumenty Google.

Zobrazi se okno nového dokumentu, pojmenovaného Dokument bez ndzvu. Je tedy vhodné
pred zapocetim prace dokument prejmenovat. Postaci klepnout na pavodni ,nazev”, zadat jiny
a potvrdit (klavesou ENTER, nebo kliknutim v dokumentu).
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Dokument s novym nazvem muZeme dale editovat. V nabidce Soubor najdeme obvyklé volby,

ale ta nejobvyklejsi, totiz UloZit (dokument na pevny disk pocitace), v ni chybi. Pracujeme prece

v cloudu a tato volba je zbytec¢na.
Webova
po kazdé zméné okamzité ulozi

sluzba dokument

(nékam na cloudovy disk).
Ukladat soubor tedy nemusime,

sluzba se o to stara sama.
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16.1.3 Nahrani souboru cis

’

lozky

K nahrani souboru nebo slozky v novéjsi verzi Disk Google navede stejnojmenna volba,

ve starsi verzi k tomu slouzila ikona vpravo vedle volby Vytvorit:

16.1.4 Google textovy procesor

V ovladani textového editoru z Google Apps se vyzna kazdy, kdo jiz néjakou dobu pracuje s pocitaci.
Hodné pfipomind napft. starsi verzi (Microsoft) Wordu (tj. 2003) ¢i program (OpenOffice) Writer.

Soubor Upravit Zobrazit VioZit Format Nastroje Tabulka Dopliky Napovéda

& o~~~ T 100% - | Normdlni - | Times New.

2 1 I 23

- 12 -

I SIS S R S SR ST ST

Posledni Gprava provedena 13. éervna 2012

iif
a
lil

Komentate

il
-

# Upravy

E

MuiZeme vyuZivat pfipravené zakladni styly odstavcl, nebo zménit format

odstavce a podle nich

zménit tyto styly. Pozménéné styly pak mulzeme uloZit jako vychozi pro své dalsi dokumenty

a tak si pfripravit vlastni Sablonu. Pokud pouZivame styly, dokazi Google Dokumenty vytvofit

i automaticky obsah.
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Nabidka pisem je sice ponékud omezend, to je vSak dano tim, Ze cloudovy program nema pfistup
k fontdm, ulozenym na disku naseho pocitace. Bez toho bychom pfisli o nezavislost na konkrétnim
pocitaci a jeho operacnim systému.

Pomérné bohaté mozZnosti ma naopak nabidka VloZit, najdeme zde vSe potiebné (obrazky,
hypertextové odkazy, tabulky, vzorce; také zahlavi a zapati).
16.1.5 Google tabulky, prezentace a dalsi typy dokumentu

Prace s tabulkami, prezentacemi, obrazky apod. je obdobna. Sluzba vSe uklada za nds. My vytvarime
dokument, at sami ¢i ve spolupraci (sdileni) s nékym a vSe ostatni zajisti Google.

16.1.6 Export dokumentu

Pokud chceme dokument upravovat ve svém pocitaci, najdeme u vSech aplikaci moznost stazeni
dokumentu na sv(j lokalni disk v nabidce Soubor, Stdhnout jako. MoZnosti volby formatu souboru
jsou zfejmé z vyrezu okna:

ST L g Microsoft Waord (.docx)

Publikovani na webu... Format OpenDocument (.odt)

Poslat e-mail spolupracovnikim._. Format RTE (1)

Odeslat e-mailem jako pfilohu... Dokument PDF (_pdf)

Nastaveni stranky Prosty text (xt)

= Vytisknout Cirl+P Webova stranka (komprimovany HTML soubar)

16.1.7 Sdileni dokumentt

Zapnuti sdileni a zadani osob, které mohou dokument vidét nebo upravovat,
nalezneme v mistni nabidce zcela vpravo, na tlacitku Sdilet. Nebo vybereme Soubor,
Sdilet a objevi se okno, v némz je mozno ziskat i odkaz pro sdileni daného souboru.

V dolni &3asti se pak zobrazuje mozinost, pfizvat ke spolupraci na dokumentu kolegy ¢i Zaky,
ti pak maji logicky moznost soubor i upravovat. Pod odkazem Rozsifend nastaveni vpravo dole
se nabizi moznost sdileni dokumentu na Facebooku a dalSich socidlnich sitich.

Vyhodné také je, Ze do Google dokumentu zaroven mizZe psat vice uZivateld, ktefi spolec¢né napf.
prijednani (¢i poradé uciteld) zapisuji detaily probiranych bodu. Optimalni je, kdyz pfitom sdileny
dokument promitame.

16.2 Kalendar

Jednou z nejdulezitéjsich sluzeb je opét kalendafr. Na Google uctu je moziné vytvaret dalsi
(pod)kalendare (napf. E1A, 12B...) a zadavat do nich napft. praci pro jednotlivé tFidy.

Vytvoreni nové udalosti je velmi jednoduché aintuitivni. Zadana udalost se okamZzité zobrazi zakim
v jejich kalendafri. Pokud maji chytry mobil, na kterém pouZivaji i tento kalendar, objevi se jim vse
i na ném.

48



16.2.1 Sdileni kalendaru

Opét mame moznost vytvofit URL (webovou adresu) tohoto kalendare a umistit ho na web Skoly,
sdilet ho na facebookovych strankach tridy, apod. Potfebné volby najdeme v nastaveni kalendare.
Aby mohl kalendar zobrazovat nékdo dalsi, je (pfi pouZiti odkazu) nejprve nutno nastavit kalendar
jako verejny.

16.2.2 Propojeni kalendare s mobilem ¢i tabletem

Zasadni vyhodou kalendare je jeho spojeni s chytrym mobilem, napf. na témér vsech chytrych
telefonech se systémem Android jsme automaticky pfihlaseni ke Google uctu. Pokud je ucet stejny
jako ten, ktery pouZzivame ve webové aplikaci, tak je vSe, co zadame na jednom misté,
synchronizovano s dalSimi zafizenimi, tedy udalosti zadané pres web se objevi v kalendari telefonu
(a opacné také).

16.3 Formulare

Dalsi velmi uzite¢nou sluzbou jsou formulare. Jsou to vlastné v cloudovém tabulkovém procesoru
vytvorené dotazniky, které miZeme nechat vyplnit kohokoli, podle potfeby. Pomoci formulari
je mozné napriklad zkoumat vztahy ve tfidé nebo lze pomoci nich vytvofit jednoduchy test
na zopakovani latky.

Mame k dispozici Siroké mozZnosti otdzek a kazdy typ otdzky umozinuje jeSté dalsi nastaveni.
Poté si mlZeme zobrazit vyhodnoceni, viz nasledujici obrazky.

Vytvoreny formuldr je moZné rozeslat na zadané e-mailové adresy. Formulaf pak muaze vyplnit
kazdy, kdo ziska odkaz na formuldr. Je proto obvykle nutné néjak identifikovat, kdo formuldr
vyplnil. Formuldr tedy musi mit policko pro jméno (v okné s odpovédmi jsem jej nezobrazila
z dlivodu ochrany osobnich udaju).

Maji-li Zaci vytvorené ucty v Google Apps, je mozné vazat vyplnéni formulare na prihlaseni uzivatele.
Pak je identifikace jednoduchd a miZeme tak zamezit podvodlm. Prohlédnéme si ukazkovy ptiklad
formulare a jeho vyhodnoceni.
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Den gkoleni [
Soubor Upravit Zobrazit VioZit Odpovédi(32) MNastroje Dopliiky Napovéda

w~ ~w Upravitotazky Zménitmotiv [ Zobrazit odpovédi g Zobrazit aktualni formuldi

Strana1z1

Den skoleni skolitelt

Vybér dne v tydnu
Vyberte prosim den nebo dny, kdy se miZete odpoledne zi&astnit cca 3hodinového 3koleni Skoliteldl (v Praze nebo v Brné).

pondéli 5. 1. 2015
Utery 6. 1. 2015
stfeda 7. 1. 2015
Ctvrtek 8. 1. 2015
patek 9. 1. 2015
sobota 10. 1. 2015

Zadny z uvedenych

Misto Skoleni
(Kliknutim rozbalte moZnosti.)

v

Pfijmeni a jméno
Uvedte prosim vase pfijmeni a jméno (nebude se zobrazovat vefejné).

Na dal$im obrdzku je zobrazeno vyhodnoceni naseho formulare.

Den skoleni (Odpovedi) i

Soubor Upravit Zobrazit VioZit Format Data Nastroje Formulai Dopliky  Napovéda  VSechny zmény uloZeny na Disku

& e~ P OKE % 0 00123 Arial - 0 - B JZ 5 A. % .H- =-4-5 coBMY - 3
fx pondéli 5. 1. 2015, utery 6. 1. 2015, stfeda 7. 1. 2015, civrtek 8. 1. 2015, patek 9. 1. 2015

A B [

1 Casova znatka Vybér dne v tydnu Misto Skoleni
2 2.12.2014 18:46:52 patek 9. 1. 2015, sobota 10. 1. 2015 Praha
3 2.12.2014 18:53:10 pondéli 5. 1. 2015, dtery 6. 1. 2015, stfeda 7 1. 2015, patek 9. 1. 2015 Praha
4 2.12.2014 18:53:51 pondéli 5. 1. 2015, Otery 6. 1. 2015, stfeda 7. 1. 2015, ctvrtek 8. 1. 2015, patek 9. 1. 2015, sobota 10. 1. 2015 Praha
5 2.12.2014 18:57:31 pondeli 5. 1. 2015, atery 6. 1. 2015, streda 7. 1. 2015, ctvrtek 8. 1. 2015, patek 9. 1. 2015, sobota 10. 1. 2015 Praha
6 2.12.2014 19:17:57 Otery 6. 1. 2015 Praha
7 2422044 26:03:34 | 5+ 2015 dter 512045 : | prapa
& 2.12.2014 20:32:29 patek 9. 1. 2015, sobota 10. 1. 2015
9 22204242845 N AACam= = s aea Bt
10 2.12.2014 22:30:20 patek 9. 1. 2015, sobota 10. 1. 2015
12 —2 204224734 sobeta—to—t—2e4 Bfe
13 2.12.2014 22:52:24 sobota 10. 1. 2015 Brno

Formulafe jsou v obou prostfedich skvély prostfedek k vyhodnoceni néjaké aktivity. Je mozné
je vyuzit i pro ohodnoceni vykonu zZak(. Formular se dokaze vyhodnotit podle zadanych kritérii.
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16.4 Weby Google

Tato sluzba umoznuje kazdému uzivateli vytvofit vlastni webové stranky. NevyZzaduje zadné pokrocilé
znalosti, staci védét, co je to webova stranka a umét pracovat s URL, odkazy a s textovym editorem.
Vlastni tvorba webu je pak podobna tvorbé skupiny vzajemné provazanych dokumentd.

MozZnost vytvorit vlastni (vyukovy) web pomoci sluzeb a nastrojd firmy

Google najdeme na adrese: https://sites.google.com/ Weby

Po kliknuti na Vytvorit staci sviij web pojmenovat (jméno nesmi samozrejmé m
mezi weby Google existovat), zvolit Sablonu (vzhled) pro web abéhem
chvilky je novy (soukromy) web vytvoreny. Moje weby v doméné

jsi.cz
. _— o . s vio o | Smazans weby
Navrh webu vyZaduje zejména dlkladné zvazeni jeho obsahu a peclivé azane wem

Prochazet weby

navrzeni jeho struktury. Tzn., Ze je nutné peclivé zvazit, jaké informace tam
budou uvedeny. Tuto fazi nepfeskocte. Zjistit po naplnéni webu, Ze se v ném
Zaci nevyznaji, znamena, zacit ho tvofit znovu od zacatku.

Vlastni tvorba webu pak sestava z vytvareni jednotlivych stranek a posléze z editace téchto stranek
v pfi-praveném vizudlnim editoru. Po klepnuti na ikonu Uprav (tuzka vedle ikony Vytvofit stranku)
mame k dispozici zdkladni nastroje pro pfifazeni styld jednotlivym odstavcim, pro vytvareni tabulek
a pro doladéni vzhledu dokumentu.

16.4.1 Vkladani objekta
Hlavni sila web(l od firmy Google je ve vkladani obrovského mnozstvi objektl:

VloZeni odkazu a obrazku asi nikoho neprekvapi. MoZnost vkladani map a videi uz tak samoziejma
neni. To, Ze naS web muZe obsahovat libovolny soubor, ktery mame uloZen na Disku Google
nebo, na ktery zname adresu (jeho URL), je skvélé a pro vyukovy web velmi uZite¢né.

Vynikajici také je, Ze pokud je u vloZeného objektu rozpoznan jeho typ a je podporovan,
tak si mGzZzeme zvolit velikost nahledu, ve kterém se zvoleny soubor objevi. Velmi jednoduchym

zplUsobem tak do svého webu miZeme vlozZit celé prezentace, texty, tabulky Ci jiz zminéna videa
nebo mapy.

16.5 Google Apps for Education

Firma Google také nabizi své sluzby pro skoly, a to zdarma. Nasazeni a sprava je zdleZitosti spravce
IT ve Skole.

Podrobnosti a postupy najdeme na portalu Google Apps pro zdkladni a stfedni Skoly, viz:
http://www.google.cz/apps/intl/cs/edu/k12.html (kdev zdlozkach mimochodem najdeme iodkaz
na Google Teacher Academy).

Z hlediska bezpecnosti prosla sluzba auditem SSAE 16 typu II. Skolni i soukroma data
jsou zabezpecend s 99,9% dostupnosti a bezkonkurenénim obnovenim v pfipadé havdrie.

Pfehled funkci je zaroven prehledem vyhod:
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Kazdy zak i ucitel ma svlj uZivatelsky Ucet a ma pristup ke sdilenym datlm (v zavislosti
na nastavenych pravech)

Je mozno vyuzivat Skolni e-mailové ucty, spravované firmou Google.

Skola (u¢itelé) si mGZe vytvorit libovolné mnoZstvi vyukovych webd s piistupem pouze
pro registrované zaky a kolegy nebo verejné pro kohokoli.

Kazdy uZivatel ma k dispozici sluzby popsané vyse.

17. Navodya videa pro vyuziti cloudu

Jelikoz Casto dostavam dotazy typu ,jak na to”, je zfejmé vhodné pfidat par pomocnych odkazu.

Je ovSem nutné upozornit, Ze velké mnoZstvi navodl je umisténo i na www.youtube.com. Web

obecné je plny navodU a kdo hleda, najde.

17.1 Uéty a aplikace Microsoft

Oficidlni podpora (ndvody) pro Office 365, udajné nejpovedenéjsi navody, co firma nabizi
(Ize se zde postupné proklikat na vsechny funkce Office 365): https://support.office.com/cs-
cz/article/P%C5%99ihlaste-se-k-Office%C2%A0365-e9eb7d51-5430-4929-91ab-6157c5a050b4.

Vypocetni centrum Vysoké Skoly ekonomické Praha nabizi k Office 365 strukturované navody:
http://vc.vse.cz/office365/.

Fakulta mezinarodnich vztahl vysoké Skoly ekonomické pfipravila interni priru¢ku Systém
sjednocené komunikace Microsoft Office 365 s mnoha ndzornymi navody: https://vc.vse.cz/wp-
content/uploads/2014/06/0365-2013.pdf.

Prirucku Office 365 pro skoly: Priivodce zfizenim a vyuZitim sluZeb lze stahnout v PDF podobé na:
http://aka.ms/office365proskoly-navod.

Lehce technicka prezentace pfimo ze stranek Virtudlni akademie firmy Microsoft mize také
pomoci: http://www.microsoftvirtualacademy.com/training-courses/zaciname-s-office-365.

Mezi oblibené odkazy s ndvody patfi také blog Karla Klatovského, napf.:
http://www.klatovsky.cz/2014/01/office-365-pod-mobilni-kontrolou.html nebo sérii ¢lanka:
http://www.klatovsky.cz/2014/01/333-tipu-triku-pro-microsoft-office.html.

Ke vSem ¢lankim se proklikdme v pravém menu, kde lze rozbalovat jednotlivé mésice

v uplynulych letech a vybirat pfispévky.

17.2 Uéty a aplikace Google

Prirodovédna fakulta Univerzity Karlovy Praha pfipravila v rdmci projektu navody (nejen) pro
préci s Google Apps, Gmailem, Google webem: http://ga.natur.cuni.cz/navody-pro-uzivatele.

Podpora vyuky ICT Senov zase vytvofila videonavody (nejen) pro praci s Google Appsy:
https://sites.google.com/site/podporavyukysenov/google-aplikace.

Specidlné upozornuje na nebezpeli a prevenci kybersSikany, viz:
https://sites.google.com/site/podporavyukysenov/videa---ict-prevence.
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Ze svych zkuSenosti jen upozorfuji, Ze je potfeba trpélivosti, nez se video poprvé spusti.
A misty bohuZel horsi zvukova kvalita komentara.

18. Moznosti Skolniho cloudu

Jednim z cill naseho projektu je zaloZeni Skolniho cloudu. Objasnili jsme si mozZnosti vyuZiti
cloudovych sluzeb uciteli a popsali jednotlivé dostupné nastroje pro jednotlivce i pro skoly.
Podle toho, komu jsou uréeny, mizeme tyto sluzby rozdélit na dvé skupiny:

e Nastroje a sluzby urcené pro jednotlivce (fyzické osoby), tedy i pro ucitele ¢i zaky. Zatim
jsou témér vidy zdarma.
e Nastroje a sluzby urcené pro firmy (pravnické osoby). Jsou témér vidy placené. Nastésti

pro skoly byvaji i tyto nastroje (v zakladnich verzich) zdarma.

19. Jednoduché vyuziti cloudu pro DUM

Nasledujici postup poskytuje viem uciteldm a Zaklm moZnost pracovat s vytvofenymi DUMy
(digitalnimi ucebnimi materidly, jak jiz bylo zminéno) a dalSimi webovymi zdroji kdykoli, kdekoli
a na jakémkoli zafizeni. To Ize realizovat béhem nékolika (desitek) hodin - a jesté k tomu zdarma.
Staci propojit web s webovym UlozZistém (Disk Google nebo Microsoft OneDrive) a pfidat
na web odkazy na soubory z ulozZisté.

Uvedené feseni vSsak neumoznuje nastavit pfistupova prava. Predpoklada se, Ze vytvorené materialy
jsou pfistupné vsem uzivatellm a budou tedy Sifené verejné. Mély by proto splfiovat poZadavky
autorského zakona, tj. neobsahovat autorsky chrdnény obsah bez pfislusné licence. Uvedeny
pozadavek byl zahrnut i v poslednich projektech EU (tzv. Sablonach). Diky tomu uvedené reseni
tedy nevyZzaduje pfihlaseni uzivatele a omezeni jeho prohlizeni pouze na zaky vlastni skoly.

19.1 Princip reSeni

Redeni je jednoduché. VyuZijeme toho, 7e viechny soubory a slozky nahrané na webové disky
je mozné sdilet (vytvofit na né odkaz - URL) a navic, Ze nejpouZzivanéjsi typy datovych soubort
(PDF, PPTX, DOCX, XLSX) se oteviraji pfimo v prohlizeci a neni nutné mit nainstalované jakékoli
dalsi programy.

Jako vyukovy web pak muze slouzit jakykoliv web, napf. Skolni web vytvofeny pomoci sluzby
Weby Google. Provazat vyukovy web pfedmétu s DUMy na webovém disku je velmi jednoduché.
Ukazkovy pfiklad naleznete na adrese: http://gpacov-public.sharepoint.com/.
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19.1.1 Vyukovy web jako ulozisté DUM

Vyukovy web mUiZe byt feSen napf. pomoci technologie Microsoft SharePoint ze sluzeb Office 365.
Je moiné jej vsak vytvofit jinak (napf. pomoci LMS nebo redakéniho sytému).

Vyukové materialy jsou uloZzeny na OneDrive disku Skoly, ktery byl plivodné zaloZen jako soukromy
disk a neni tudiz soucasti sluzeb Office 365. Jinymi slovy, Skola nepotrebuje mit tyto sluzby zaloZené.

Jednotlivé materidly nebo slozky jsou sdileny v reZzimu Pouze pro ¢teni a na vyukovém webu
na né pridame odkazy. Soubory z OneDrive se pak otviraji pfimo v prohlizecdi. Diky tomu vse
funguje na kazdém zafizeni, které obsahuje prohlize¢ podporujici moderni webové standardy
(HTMLS5, Javascript). Vyhodou cloudovych sluzeb je i to, Ze Zaci nepotfebuji stahovat materialy

vevs

na své pocitace a na webu maji vidy posledni, nejaktudlné;jsi verzi.

Stejné tak mizeme vytvorit web pomoci webl Google.

20. Microsoft nebo Google?

Jak bylo ukdzano, obé firmy se snazi nabizet obdobné sluzby a nastroje. Idedlni by samoziejmé bylo,
mit k dispozici vSe na jednom misté, to vSak zatim na 100 % zadné nastroje nespliuji, vidy narazime
na urcitd omezeni ¢i nedostatky nebo naopak na vyhody kazdého feseni.
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C) ONLINE A FREE VZDELAVACI NASTROJE

21. Vyhody online nastroju pro vyuku

Pripomenme si vyhody online nastroj(:

e jsou nezavislé na platformé naseho zafizeni, tj. Ize je vyuZivat na jakémbkoliv zafizeni s jakymkoli
operacnim systémem,

e nefesime problémy s instalaci ¢i aktualizaci (upgrade), o to se stara spravce cloudovych sluzeb,

e mame je vidy po ruce, nejsme zavisli na tom, zda je ¢i neni dany software nainstalovany
v ucebné na pocitaci; k vyuzivani potfebujeme jen kvalitni pfipojeni k internetu
a k ovladani prohlize¢ webu (nékteré nastroje vyzaduji jen instalaci doplriku typu Java Ci Flash),

e v dlsledku predchoziho bodu nemusime fesit (ne)funkénost nastroje na nékterych pocitacich,
e fadaz nich je bezplatnd, u nékterych vsak ,platime” za vyuZivani tim, Ze se zobrazuje reklama.

Mnohé z téchto sluZzeb nabizi zdarma plnohodnotnou verzi pro jednoho uZivatele, ale ,,edu” verze,
tj. pro vyuku, je placend. Zato si pak napfiklad mlzeme zfidit Géty zak(, roztfidit je do trid
a pracovat tak se skupinami zak(. Je jen na nas, zda se tyto verze rozhodneme pozdéji zakoupit.
| u téchto nastrojli se vSak obcas objevi rlizné propagacni akce, nastroje a popsané moznosti, napr.
ztizeni UCtl Ize pak pofidit zcela zdarma nebo se slevou.

Vétsina téchto nastroju funguje v angli¢tiné. Nékteré sice pracuji s moznosti prepnout do jinych
jazykd, ale cestina se mezi nimi vyskytuje jen velmi sporadicky. Obvykle vSak maji tak intuitivni
ovladani a tak jednoduchou angli¢tinu, Ze Zaci s jejich pouzivanim nemivaji potize.

Do kapitoly byly pfidany i nékteré free nastroje, tj. volné dostupné a zdarma vyuzitelné verze
program, které by mohly ucitelim pomoci s pfipravami na vyuku a usnadnit oZiveni vyuky.

Na tabletu ¢ijiném zafizeni s Windows 8.1 nalezneme dalSi aplikace ve Store, staci zadat jejich jméno.

22. Khanova skola (Khan Academy)

Pfibéh vzniku Khanovy akademie, s tisici kratkych vyukovych videi, je zajimavy i svym vznikem
a mUZeme se s nim seznamit na http://cs.wikipedia.org/wiki/Khan Academy nebo v jednom
z mnoha ¢lank@, napf. na Ceské gkole (viz: http://www.ceskaskola.cz/2014/04/ludek-petran-je-
khanova-akademie-pro.html) ¢i Spomocnikovi (viz napf.: http://spomocnik.rvp.cz/clanek/18649/
JE-KHANOVA-AKADEMIE-PRO-VYUKU-PRINOSEM.html).

Khanova akademie predevsim nabizi pomoc, motivaci a moznost individualniho pokroku Zakam
v oblasti matematiky, fyziky, chemie véetné organické chemie, biologie, déjepisu, zdravotnictvi,
financnictvi a ekonomie, biologie a dalSich obord. Uciteldm zase umoZnuje oZivit vyuku
netradi¢nim zplsobem vysvétleni nebo odkazat Zaky na videa napf. v pfipadé absence.
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7V o

Cesky projekt: https://khanovaskola.cz/ se stara o preklad (¢asto komentar() velkého mnozstvi
téchto vyukovych videi z mnoha oblasti. Videa jiz vyuziva velké mnozZstvi Skol, ucitell i Zakd. Vedle

toho vznikaji i ¢eské zdroje.

Na webu je moZné se registrovat a sledovat vlastni pokrok, coz ma Zaky motivovat k vypracovavani
zadanych cviceni. Ukazka zobrazuje Uvodnistranku s rozbalenou nabidkou videi z oblasti matematiky.

:','*,a Predmét « Hledat Prihlasit se «
o0 - -
Matematika o ELEMENTARNI PRAVDEPODOBNOST
Chemie _1: ARITMETIKA A STATISTIKA
Fyzika Q) Cisla MnoZiny
nformatika =5 Stitani a odCitanf Pravdépodobnost

Kombinatorika
Regrese

Nasobeni a déleni
Délitelé a nasobky
Zaporna ¢isla
Absolutni hodnota
Zlomky

Desetinna Cisla
Procenia

ATEVATIKU =
el File.
A THKE NFORIAT .

([ Zaci hned ted

Nesetfidény obsah
Zkusim stésti O

4 MATEMATIKA: NESETRIDENY OBSAH

Kliknutim na odkazu DALSI (¢ervené oznaéeno) v pravé ¢asti okna rozbalime nabidku jinych obord.

Predmét « Hledat

2 ®0 . . . o
Matematika & DEJINY MEDICINA DEJINY UMEN .
Chemie j Kurs dajin-42 lekci J_ Zdravy Zivotni styl Uvod do dgjin uméni
Fyzika g Pred 1300 - straovék ...  Krev MoMA Muzeum mode...

Zakladni laboratorni h. ..
Srdce a krevni ob&h: .
Plice a dychani

J.P.Getty Muzeum
Starovéke uméni
Stfedovék

Velky historicky projek. ..
Deklarace nezavislost. ..
Prazkumné cesty déji...

nformatika ==

Nesetfidény obsah

Zkusim $tasti O

Francouzska revoluce. ..
Prazkumné cesty déji...
Haitska revoluce

Srdce a krevni ob&h: .
Ledviny
Srdce a krevni ob&h: .

1300-1600 Renesance
1600-1800 Baroko a ...
1800-1907 Pramyslov. ..

Prvni svétova valka: 20. stoleti
Druha svétova valka:

Studena valka

Hormony a metabolis. ..
Srdce a krevni ob&h: .
Infekce a ockovani

Nadory a kancergoneze <
ASTRONOMIE, BIOLOGIE, EKONOMIE

Velkou vyhodou je, jsou-li Zaci schopni sledovat anglickou verzi na https://www.khanacademy.org,

kde je prece jen rozsahlejsi nabidka (Ceska verze uvadi néco pres 4 tisice videi, anglicka pres 6 tisic).

Vedle katalogového vyhledavani v odkazech je moiné vyhledavat fulltextové, zadanim

pozadovaného tématu v poli Hledat v horni ¢asti okna.

Khanova 3kola je mimochodem typickou ukdzkou komplexniho vyukového webu, viz:
https://khanovaskola.cz/browse/default/110.
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22.1 Vyuka informatiky a programovani

Informatika a programovani se v Khanové akademii (i ceské verzi Khanova skola) samoziejmé
vyskytuje také. Podivejme se na mozZnost, ulit se interaktivné programovat (v jazycich
Java Script, Python..), kterd je pomérné nova. MuZzeme vyzkouset ceskou verzi

na https://khanovaskola.cz/video/12/96/1624-uvod-do-programovani:

VO 00 Tl
DROGRATOVEN .

whn Resig

Bobbing Planets

Uvod do kurzu programovani v Khanova
Skole (ne v Pythonu).

mi¥inston Maze Generator
Jessica Liu Jamie Wong
178 Voton G020 Spinotfs

Nebo se podivat na anglickou verzi napf. na této strance, kde je mozné se naucit s pomoci

Java Scriptu vykreslovat tvary a obrazky:
https://www.khanacademy.org/computing/cs/programming/drawing-basics/p/intro-to-drawing.

4 INTRO TO JS: DRAWING &

ANIMATION ProcessingJs
Drawing basics Shapes
|:| rect(x, v, w, h) / line(xl, vl, %2, v2) >O bezier(xl, v1, cxl, cvl
1 Iy P L1 !
Intro to Drawing o2, cv2, x2, v2
gllipse(x, v. w, h point(x, v guad(xl, vl, w2, v2, %3
e e ®
¥3, x4, vd)
Challenge: H for Hopper . N . . . .
frisngle(xl, v1, x2, y32, oy |Erelx, v, w, b, stert, image(imege, x, v, width*
3, V3 \.._./‘ stop == height*)
Mare Drawing! See also: gllipseMode, recthode, inapeMode, strokecap, bezierPoint, bezierTangent, curve, curvePeint, curvelangent. curvelishiness

Complex Shapes
Challenge: Simple Shapes!

Ill beginshape()/ endShape()/ LA curveVertex bezierVertex(})
vertex ; ;
Challenge: CRAZY Face Sse alsa: sTrokedodn, curvelightness
Colors
background(r, g, b stroke(r, g, b color(r, g, b}
Set the background color Set the outline color for shapes Store a color in a variable
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22.1.1 Usporadani lekci programovani v KA

Struktura lekci odpovida schématu:

e motivacnivideo,
e video s ukazkami,
e  procvicovaci priklady.

Nutno upozornit, Ze priklady v levé ¢asti okna nejsou animacemi. MlUzZeme zde zapisovat kéd,
ktery se v pravé Casti okna ihned provede. Chyby jsou vyznaceny a my tak mdzZzeme ihned zjistit,
co jsme napsali Spatné. Ve spodni ¢asti okna se nabizi kompletni napovéda k dostupnym funkcim.
Sice je zatim pouze v angli¢ting, takze jeji vyuzitelnost zejména na ZS je omezend, ale vdnesni dobé
to jisté neni az takovy problém. Nicméné, i proto je vyuZiti Khanovy skoly jako uvodu
do programovani vhodné spise pro stredni skoly.

23. Projekt vyukovych videi (nejen) pro ECDL

Na stfedni Skole vznikla v ramci projektu vyukova videa pro zvladnuti dovednosti pri praci
s pocitaem, testovanych v programu ECDL (European Computer Driving Licence, evropsky ,,fidi¢ak”
na pocita¢; mimo Evropu oznacovany ICDL International Computer Driving Licence, blize viz:
http://www.ecdl.cz/).

Vyukovd videa na http://ecdl.uzlabina.cz/ jsou sice specificky pfipravena pro splnéni Sylabu

(souhrnu pozadavku) testll ECDL, mohou Zakdm i ucitelim poslouZit i pro zvladnuti prace (nejen)
s programy kanceldrského baliku Miccrosoft Office (2013), napf. v pfipadé absence zdka
¢i nezvladnuti postupl. Dobré zvladnuti zakladnich dovednosti pfi praci s pocitatem, velmi
ovliviiuje efektivitu vyuziti pocitace.

23.1 Struktura videi v projektu

Struktura webu je uréena rozdélenim ECDL do moduld, s ¢imZ se seznamime na Uvodni strance
(Doma):

Stredni prumyslova skola elektrotechnicka, Sehit
Praha 10, V UZlabiné 320 @ European Computer

E-Iea rning ECDL Driving Licence

E-learning ECDL

E-learning vznikl v rémci Celomé&stskych programii podpory vzdélavani na uzemi hlavniho mésta Prahy pro rok 2014. V rdmci grantu byl vytvofen e-
learning k nasledujicim modulfim programu ECDL Core:

« Modul 2: Zaklady prace s pocitatem a sprava souberd
* Modul 3: Zpracovani textu

* Modul 6: Prezentace

s Modul 7: Zéklady prdce s internetem a komunikace

Mimo uvedeny grant byl déle zpracovén e-learning k nasledujicim moduliim programu ECDL Core:

s Modul 4: Préce s tabulkami

¢ Modul 5: PouZiti databazi

¢ Modul 10: Tvorba webovych stranek

+ Modul 12: Bezpe&né vyuzZivani informacni a kemunikaZnich technologii
¢ Modul 14: Spoluprace a vyména infermaci na internetu

Vyukové materidly jsou tvofeny studijn haterialy, videonavody a pfiklady k procviceni (vEetn& spravnych feSeni). Vyuka probihd v prostiedi
operaéniho systému Windows 8.1, kanc ého baliku MS Office 2013, v prostiedi internetového prohliZete Google Chrome, antivirového programu
windows Defender, v prostiedi programu 7-Zip a programu Kompozer. Pro modul M14 byly pouZity nastroje Google (Google Disk, Google Kalendar),
socidlni sit Facebook, webovd konference OnSync, webové vyukové prostiedi Moodle a smartphone Samsung Galaxy S4 Mini. Moduly M2 a M7 jsou
zpracovany podle nového Sylabu 1.0, moduly M3, M4, M5 a M6 podle Sylabu 5.0. Moduly M12 a M14 byly zpracovany podle Sylabu 1.0, modul M10
podle Sylabu 2.0. Zpracované vyukové materidly jsou zdjemcim k dispozici zdarma. E-learning ECDL byl akreditovén jako doporuéeny wyukowy
material pro pfipravu na ECDL testy.

AKREDITOVANY
VZDELAVACI PRODUKT

(@ EcoL

Czech Republic
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Kazdy modul obsahuje videondvody a priklady k procviceni (véetné reseni). V pripadé nékterych
moduld byl pfidan odkaz i na studijni materidly, jsou-li nutné pro zvladnuti teoretického zakladu.

ITYPTY Stiedni prumyslova skola elektrotechnicka, EcBL
::ﬁ 2:5 Praha 10, V UZlabiné 320 European Computer
Driving Licence

4058 E-learning ECDL

Modul 4: Prace s tabulkami

Modul 4 vyZaduje po uchazeti pochopit podstatu tabulek a prokdzat schopnost pouZivat efektivné tabulkovy procesor. Uchazeé by mél byt schopen:

pracovat s tabulkami a ukladat je v souborech riiznych typf,

vyuZivat vestavénych moZnosti tabulkového procesoru pre zlepseni efektivity préce, napfiklad programovou napovédu,
zaddvat data do bunék a pouZivat uZitectné navyky pro vytvareni tabulek,

vybirat, fadit a kopirovat, pfesouvat a mazat data,

upravovat Fadky a sloupce v tabulce,

kopirovat, pfesouvat, odstranovat a vhodné pfejmenovavat listy s tabulkami,

vytvaret matematicke a logicke funkce vyuZivajici standardni funkce tabulkového procesoru,
pouZivat uZiteéné névyky pro vytvareni vzorcd a rozpoznavat chyby ve vzorcich,

formatovat &isla a textovy obsah tabulek,

vybirat, vytvafet a formatovat grafy pro pfehledn&jsi zobrazeni informaci,

prizplisobit nastaveni listu s tabulkou a provéfit a opravit obsah listu pfed zavéretnym tiskem.

Teoretické znalosti a praktické dovenosti

K aspésnému zvladnuti modulu 4 je tfeba mit nasledujici znalosti a dovednosti.

Videonivody
Procvicovani

Po kliknuti na tlacitko Videondvody si dale vybirame z podbodd Sylabu daného modulu (nékdy
i dalsich postupt), viz vyfez okna webu.

Videonavody pro modul 4

1. Tabulkovy procesor a prace s bufikami
1.1 Pougifi tabulkového procesoru

Spusténi a ukonceni tabulkového procesoru,
otevieni a uzavreni tabulky

Vytvoreni nové tabulky

UloZzeni tabulky

Pouziti napovédy

Zakladni moZnosti nastaveni tabulkového

procCesory
Rezimy zobrazenitabulky

1.2 Tvorba tabulky a prace s burikami

Struktura tabulky a uZitedné navyky
Zadavani fisel, textu a data

Uprava a mazani ocbsahu bunék

Vybér bunék

Hledani a nahrazovani v tabulce

Razeni oblasti bunék

Kopirovani obsahu bunék

Automatické vypliovani a kopirovani dat
Presouvani obsahu bunék

Sprava tabulek a formatovani bunék
2.1 Sprava tabulek

Wybér fFadki a sloupcd

VloZeni a odstranéni sloupcid a Fadkd
Sirka sloupci a vwshka Fradkd
Ukotvenia uvolnéni pricek

Listy tabulky

Dalsi operace s listy tabulky

2.2 Formatovani bunék

Format bunék - €islo, ména,
procenta
Format bunék - pismo

Format bunék - pozadi
Kopirovani formatu bunék

Zarovnania zalomeni obsahu bunék
Slouceni bunék
Ohrani€¢eni bunék a tabulky

3. Vzorce a funkce, grafy
3.1 Vzorce

Nawvyky pro wyivafeni vzorcd
Zakladni aritmetické operace
Chybova hlaseni

Relativni adresace

Absolutni adresace

3.2 Funkce

Funkce Suma

4, Tiskove vystupy
4.1 Piprava tiskovich vistupd

Mastaweni listu

Prizpfisobeni obsahu listu
Zahlavi a zapati listu

4.2 Revize a tisk

Mastaweni listu pro Géely tisk
Mastawveni tisku rozsahlych tabulek

Tisk

v
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24. Myslenkové mapy

Myslenkové mapy jsou jednim z nastroju vizualizace. Jde o grafické znazornéni klicovych slov,
propojenych vzajemnymi vazbami, vyjadfujicich vztah ¢i jiné souvislosti. Vychazi zidey, Ze vidét je vic
neZ slySet, ze vizudlni znazornéni vice napomdaha pochopeni i zapamatovani. Princip myslenkové
mapy je mozné vyuzit v celé rfadé predmétl, pouZivam jej napf. pfi vyuce zakladd algoritmizace
(vlastnosti algoritmu, zpUsobU vyjadreni atd.).

i o
ml-ﬁ,,\"—g—f"””ﬁ, '»q\ Mi M # 4 *::".":, n o
‘-.w"':; r:i‘ R"‘ H -ﬁ L" f 3 i TR
"i[ ‘b"x i 'ﬂ:'

Ukazka myslenkové mapy z http.//upload.wikimedia.org/wikipedia/co 1.

Programu pro tvorbu myslenkovych map existuje celd fada, véetné volné dostupnych. Ukazeme si
jednu bezplatnou aplikaci. Je mozné si zakoupit i jeji rozsifeni. Vedle aplikaci, nabizenych ve Windows
Store, existuje i cela fada online sluzeb, v nichz mizeme myslenkové mapy vytvéret.

Mezi nejjednodussi aplikace pro rychlou a jednoduchou tvorbu map patii M8!, kterou Ize nalézt
(nebo pridat) ve Store nebo na adrese: http://www.weydo.com/.

Aplikace ve free verzi dovoli vytvofit myslenkovou mapu s jedinym vzhledem, obsahujicim pouze
texty - zdanlivé toho tedy moc nenabizi, ale diky tomu je rychld a snadno se pouziva, zejména
pokud nejste zvykli s myslenkovymi mapami pracovat nebo je vytvafite s Zaky pfimo v hodiné.

Po zobrazeni aplikace ve Store uvidime ukazku myslenkové mapy s popisem, viz obr. na dalsi strané.

Po spusténi aplikace uvidime abecedni prehled svych myslenkovych map. Novou mapu pfidame
jednoduse pomoci tlacitka Plus v horni (¢i spodni) listé.

Do nové mapy musime do tmavomodrého policka napsat ustfedni myslenku, ;X +

ktera se stane nazvem mapy v Uvodni strance. U policka se zobrazi nabidka
. , . . v Y, - Flz 3 pe(mze
symboll akci: editace textu, zruseni a priddni dalsSiho pole (potomka). Jiné

ovladaci prvky aplikace nema (a nepotiebuje).

Do mapy postupné pridavame policka s pojmy ¢i mysSlenkami. Umistujete je taZzenim po plose.
Pfi tvorbé mlZeme postupovat podle sebe, nebo se drzet doporu¢eného postupu pro tvorbu
myslenkovych map.
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Domovska
stranka

®© M8! - Mind Map
[ insiaovat |

Zdarma kk ks 4

Nejoblibengjs Kategorie Kolekce Ucet Hledat aplikace

Ha Vikipeda

Instalact aplikace vyjadiujete souhlas s

podminkami pouzitl a viemi dalimi podminkami.

Popis

M8! is an easy to use Mind Map application for —
Windows 8 and won a Swiss App Award. You 1 o o o
can use M8! for your thoughts, ideas, for EEEEEE
taking notes, for your studies or as an

organizer for your business tasks. It's an all-

inclusive companion that helps you to manage

your daily life in every situation. The integrated

synchraonizing feature keeps your Mind Maps

updated across all your computers. If you want

to share your Mind Maps by eMail, you can do

that as well. v}

= >
Vlastnosti Another Mind Map while editing. o
« Mind Map
+ Notes 5 i
+ Share Vydavatel Weydo Kategorie Produktivita
Copyright © 2015, Weyde Piiblizna velikost 758 kB

+ Brainstorming
Vékové hodnocenf 3+

25. Slovni mraky

zejména v dobé, kdy Zaci bojuji s ctenarskou gramotnosti.

Principem je nastaveni velikosti slova pfi zobrazeni podle poctu jeho vyskytl v textu, tedy ¢im Castéji
se slovo v textu objevuje, tim vétsi je pfi zobrazeni.

Tyto mraky se hojné pouZivaji na webovych strankach, kde zobrazuji €etnost pouZitych tagl
(odkazi/znacek/pojmi).

11{1 (mmnwone
process beheve think tlmemmh

])I’O]@Cl% sir M life L[LlL learn yQArs |, now 10‘[ things
contrlbute WY good * see
ETLdt J ve

invelve e ‘;__cr 01‘ opportunity = gi iy

ler ested 1 0\ x, just L o new. hgtg_c_x :
free Want‘ " project S de
g Somethingt L proje Informatl

may @ skills participat \u\\nmmn "

Wl lpe la"”‘““}“ ”l“nxla? ""i;igéhk' >

shar excited palt aIQ() foree 1"” g many

important internet articipate

Ukézka slovniho mraku z http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/e/e8/V_wordcloud_interest.png.

Na Internetu nalezneme velké mnoiZstvi nastrojd na tvorbu slovnich mrakd s hodné podobnym
ovladanim. Nékteré si mizeme vyzkouset z portalu Informacni technologie ve vyuce, ¢lanku Slovni
mraky (http://ittechvevyuce.blogspot.cz/2011/12/slovni-mraky.html).

Napriklad aplikace WordCloud (http://www.jasondavies.com/wordcloud/) ma velmi jednoduché
ovladani. Do ramecku v dolni ¢asti vloZime adresu webové stranky (URL vCetné protokolu, napf.:

http://www.msmt.cz), jejiz slovni mrak chceme vytvofit, pfipadné viozime text ze schranky.
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Pro dokonceni uz jen tukneme/klikneme na Go.

25.1 Vyuziti slovniho mraku

Po vytvoreni mraku miZeme s jeho obsahem zadit pracovat. U delSich textl je zakladni volbou
pocetslov (Number of Words), z nichZ se bude mrak generovat. Tuto volbu nalezneme v okné vpravo
dole. Pod ni se nabizi mozZnost uloZit vygenerovany mrak bud’ jako vektorovy obrazek (format
SVG), nebo jako rastrovy obrazek (format PNG). Pro ukazku byl pouZit text o autorském pravu
z wikipedie (http://cs.wikipedia.org/wiki/Autorsk%C3%A9 pr%C3%Alvo), kterd zverejriuje texty
pod licenci Creative Commons (viz pfedchozi pfirucka).

I www.jasondavies.com/wordcloud/#

oy Dravem
J"“"‘*.rs‘ié e
s %
& )

Enter & URL below, or paste some teuxt.

Autorské prave (anglicky copyright law) je cdvétvi prava, které se zabyvad prawnimi vztahy wiivateld a tvircd tzv. ,autorskych -
dél” k prislufnym dildm. Twirci mohou byt napfiklad spisovatelé, hudebnici, filmafi, architekti, urbanisté a programétofi apod.
Prostfednictvim autorského prava stat poskytuje autordm po jistou omezenou dobu wréitd wyluénd prava k jejich dilu. Autorské |:|
pravo je soufdsti tzv. duSevniho wiastnictvi.

autorské pravo nechréni samotné myilenky €i ideje; chréni pouze konkrétni dila, konkrétni vyjadfeni takovych myilenek, dilo w v
objektivné vnimatelné podob&. Autorskym dilem je pouze jedineény wysledek tvOréi cinnosti sutora, dilem neni namét, zprava, Py
Spiral ® Archimadesn () Rectanguiar [ Jorenstions from[50 | *tafi0|* Numbr of wards:
o
cele: ® logn nQn One word per line
VA Do 203 21
-a0° a0s

Mraky m(Zeme pouzit v ceském i cizim jazyce pro rozbor literarniho dila. VloZime text nebo URL
stranky, jejiz text chceme zobrazit a zpracovat. Casto je pro zaky velmi zajimavé ui zjisténi,
ktera slova jsou v textu dominantni. Je také mozné jej pouZit napf. pro ukazku parazitnich slov

o

v textech zaka.
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26. QR kody
EiE

QR kéd (Quick Response, rychld odpovéd) se mlzZe stat dalSim pomocnikem. .
Do této zméti ¢tvereckl je moZzné zakddovat ledacos. Kvili vyuce nds bude zajimat
prosty text a odkaz na webovou stranku. E

26.1 Generator QR kdédu

Chceme-li vyuZivat QR kddy, potfebujeme je umét generovat. K tomu je mozné poutzit fadu sluzeb
na webu (vSechny maji podobné ovladani), napf. na http://www.gikni.cz/generovani-gr-kodu.html.

Je potfeba zadat typ obsahu (text, URL apod.), vlastni obsah a ptip. mGzeme zvolit vyslednou
velikost kdédu. Hotovy kéd si pak nakopirujeme, stahneme v nékterém formatu obrazku,
nebo si nechame poslat na mail.

Generovani QR kodu

Vytvaieni QR kddu nepodléhd Zidnym registraénim procedurém, je zcela volné, kdokaliv miZe wwivafit svdj viastni QR kdd s jakymkoliv
ohsahem.

Doporuceni pfi generovani QR kddu:
URL adresy - doporuujeme pouZit celou URL véetné fhito.//
MNéktere ftecky adresu webu bez http:// nedokadi rozpoznat 2 neoteviou patficnou webovou stranku. Optimzalné by URL adresa mélz
vypadat takto: At www. gikinl .z’
GPS soufadnic - format soufadnic je nutné zadat ve formatu DD.dddddd®. Zde je server pro prevod soufadnic.

o
Typ: ‘ URL adresa v |
URL adresa: ‘ hittp:/wwn. z |
Format QR kddu: ‘ L ¥ |

|

Vas e-mail: ‘

Vygenerovat | Vygenerovat a odeslat na e-mail

Dalsi doporuéené odkazy pro tvorbu: http://www.qgrgenerator.cz nebo http://goqr.me.
Windows 8.1 si miZete ze Store obohatit o aplikaci Barcode Generator.

Generatory QR kod i jejich ¢tecky maji jednoduché ovladani.

26.2 Ctecka QR kédu

Cte¢ky slouii pro dekddovani obsahu QR kédu. Jsou uréeny pro mobilni zafizeni vybavend
fotoaparatem. Ctecku stadi spustit a zamifit objektiv tabletu/mobilu na kéd, ¢tecka kéd naskenuje
a zobrazi jeho obsah. Snaze se pouziva u zafizeni se zadni kamerou.

V zatizenis Windows 8.1 m(iZete vyzkouset mnoho aplikaci, napt. Barcode Read It!, kterou najdete
ve Store. Pouzijeme ji jednoduse, zaméfime na QR kéd a precteme vysledek. Ctecka si pamatuje
i historii, coZse hodi, kdyZ nejsme online a ziskdme URL adresu, kterou si tak mliZzeme precist pozdéji.
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26.3 Vyuziti QR kédu pro predani URL

QR kéd je vhodné vyuzit, pokud odkazujeme své zdky na komplikovanéjsi URL adresu. Adresu:
https://www.khanacademy.org/computing/cs/programming/drawing-basics/p/intro-to-drawing

si zaci asi tézko budou schopni zapsat bez chyby, ale nadteni
OR kédu a jeho otevieni v prohlizeci je pro né otazkou chvilky.

26.4 Vyuziti QR kddu v pracovnich listech

QR kod je moZné vyuZit pro kontrolu prace zakd. Pfimo do pracovnich listd mizZzeme vloZit
feSeni v podobé QR kddu. Pro Zaky je feSeni nelitelné (pouzivani mobilu a tabletl zakdazeme).
My si podle néj mizeme vysledek jednoduse zkontrolovat, nebo dovolit Zaklim, aby postupovali
kazdy svym tempem a poté si sami zkontrolovali feseni, napf. na ucitellv pokyn.

26.5 Vyuziti QR kodu pro hru

Pfipravime hru na ,hledani poklad(”, pfricemZ jednotlivé , poklady” (otazky) zakédujeme do QR
kédG a rozmistime po tfidé nebo budové $koly. Zaci svym zafizenim prectou kéd a plni ukoly
nebo odpovidaji na otazky.

Pro usnadnéni pfipravy takové hry poslouzi napt. QR Treasure Hunt generator (bez pfihlaseni)
na http://www.classtools.net/QR. Do generatoru zadame otazky a odpovédi a ziskdme PDF soubor:

e pro zaky s jednotlivymi QR kddy otazek,
e pro ucitele s prehledem otazek a odpovédi.

27. Prace s obrazky a fotkami

27.1 Editor PixIr

Pro Upravu obrazkl existuje celd rada editor(, napf. cloudova sluzba: Do
www.pixlr.com (Pixlr Editor). Nabizi pomérné velké moznosti Uprav b pirtrcom
béznych pro fotky a nakreslené rastrové obrazky. Umoziuje jednodussi /W“V'“‘“
Upravy fotografii, véetné mnoistvi efektl a obrazkd, ale i moZnost |y Sz mcte
prace ve vrstvach a tvorby sloZitéjsich kolazi. @ meimn
Naadrese:http://apps.pixlr.com/editor/ najdeme lokalizovany produkt, Owviitobizek ziwbowy
ktery nas po vybéru z uvedenych voleb prepne dle potieby. Napf. T

po vybéru nékteré z nabidek Otevrit obrdzek... se objevi nasledujici e

okno:
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&« C' ff [} apps.pixlr.com/editor/

Obrézek Virstva Fiitr Nahled Jazyk MNépovida PiihlaSeni | Regisirace
Kryvost:| 100 |T [ Hardtip [ Rozptyleni [ Difize

T ==

P —
Kandl: |REG |

Vstupni Urovne:

S56x744 px

27.1.1 Zakladni upravy snimku

Vétsina nami vyfocenych obrazkl (fot), ani téch z webu, nema pro planované vyuziti potfebnou
kvalitu. Obrazky je mozné vyrazné opravit pomoci rastrovych editor(. Obvykle pro Upravu postaci
nékolik zakladnich operaci:

e Uprava histogramu snimku (na obrazku - jde o graf rozloZeni Fitt  Néhed  Jazyk  Napovéda
svétlych a tmavych bodd, tj. jas obrazku - upravime jej obvykle
pomoci urovni). Gaussovské rozostient.

Rozostfeni
Rozostfeni v obdéinikové oblasti ..

e Orfiznuti obrazku (snazime se, aby hlavni motiv obrazku
byl umistén v tzv. zlatém fezu a vyplioval vétSinu obrazku
bez rusivého okoli).

e Otoceni nebo natoceni obrazku.

e Zména poctu bodl obrazku (obvykle zmenseni pomoci
prevzorkovani, tj. vypusténi ¢asti bodl = pixel(; napt. obrazky
na web by mély mit pod 100 KB).

e  Odstranéni tzv. €ervenych ociu osob.

V editoru PixIr Express nalezneme vSechny potfebné volby v levé
Casti okna a v bohatém menu (viz obr. vpravo). Po vybrani obrazk(
na disku naseho pocitace (tlaitko Browse) je moZné jej postupné
upravovat a nakonec uloZit/stdhnout do pocitace klepnutim na Save.

Také je mozno obrdzek otevfit pfimo z webové adresy.
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27.2 Ramecky a kolaze

Cloudova sluzba: http://funny.pho.to/ umozriuje jednoduse vybrat efekt, nalist obrazek,

na némz ho chceme pouzit a nechat ho aplikovat. Vybirdme v menu a v pravém panelu.
Ovladani je opét pouze v anglictiné.

Face retouch Editor Instant fix Cartoons More -

600+ fun photo frames, effects & filters online FiaaEs () ® ®

Funny picture frames, face montages & filters online for free. Make greeting e-cards & add custom text.

after 5 minites

rée trial

Photorealistic Montages (142 + 2 new)
Use these photaorealistic templates to put your photes into a brand new reality. Popular tags
Love & Romance
") Birthday

1| Collages

#) Greeting Cards
& At

1l Photo Filters & Effects

Jokes & Pranks

Je to vsak velmi zdbavny program pro editaci, Upravu barev, prfidani efektd nebo filtrl. Fotky
je moiné orezdvat, ménit velikost, otddet a nahrdt na sociadlni sité, napf. Facebook
¢i Twitter. Vedle rdznych rameckl mame k dispozici stovky Sablon, nékteré vice ¢i méné kycovité.

Hotové obrazky ¢i fotky je mozné ukladat ve formatech JPEG, BMB nebo PNG. Je také moziné
exportovat vytvorené animace do formatu GIF.

L] 7 o
28. Cizi jazyky
Ucitelé jazykd si obvykle ani neuvédomuiji, Ze fadu let jiz cloudové sluzby vyuZivaji: maji prece
své oblibené webové zdroje.

Weby pro podporu vyuky jazykd obvykle nabizi zakladni sluzby zdarma. Jestlize se na takovém
webu zZak zaregistruje, nékteré servery sleduji (a eviduji) jeho pokrok. Web se chova jako klasicka
cloudova aplikace.

K zfejmé nejzndmé;jsim pro vyuku cizich jazykd patfi:

e http://www.hueber.de (némecky jazyk),

o https://elt.oup.com/student/headway/elementary/? cc=cz&selLanguage=cs (anglicky jazyk),
a urcité najdeme mnoho jinych i pro dalsi jazyky.
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29. GPS navigace v mobilnich zarizenich

GPS (Global Positioning Systém) je (plivodné americky vojensky) druZicovy systém, umoZiujici
presnou lokalizaci (uréeni mista i ¢asu) na zemékouli. V soucasné dobé se vyuZiva k navigaci
v dopraveé (od pozemni dopravy, letectvi, ndmornictvo aZ po kosmické lety), v geologii a geofyzice,
geodézii a v geografickych informacnich systémech (GIS), archeologii, lesnictvi a zemédélstvi,
pro turistiku a zabavu a k urceni presného casu.

Systém vyuZiva signal ze satelitd umisténych na obézné draze Zemé. Moderni chytré mobily ¢asto
obsahuji GPS ¢ip a umoznuji tak vyuZiti telefonu pro navigaci. Jakmile vSak umi telefon (¢i tablet)
urcit svoji polohu, da se pouzit i na méfeni rychlosti, uslé vzddlenosti, zvladnutého prevyseni apod.

29.1 Geocaching

Diky rozsiteni technologie GPS, vzniklo i nové turisticko-sportovni odvétvi, ¢i spiSe dobrodruzna
hra, tzv. geocaching. Jednotlivec nebo skupina lidi hleda (pomoci presnych GPS souradnic),
v pfirodé i ve méstech ukryté tzv. kesky (cache schranky).

Piihlasit se »

Hledat... Hame @

-1 GEOCACHING

.CZ
[ L) B Fora | ] Geowiki | & Blogy | [2) Galerie | [ Video | \Br Obchod | M Inzerce | g Skupiny | YW Geocaching | B Kalendit | @fep Chat | [ Soubory | Vice ~ Zobrazit nové prispévky | 9
geocaching. — Home — Homepage T
s Aktivni témata
- . T libi

Hry bez Hranic - Terezin 2015 3 nenna Track Square two

03.02.2015 | mikisi | mikisi Elog % a:DrakeSync (a:Drake) VEera, 23:49 Projekty

V devadesatych letech Ceska televize vysilala oblibeny pofad Hry bez hranic. Video pfipomene vice : & )

hitp://terezinskehry.czfwp-content/uploads/2015/01/hry-bez-hranic.jpg Neoprévnéné mazéni logu (Cache - CAGeo \A

Pro rok 2015 Jsme se tedy nechali inspirovat a pfipravili jsme zabavu jak pro soutézni tymy tak i pro divky (neni ~ | obecna diskuze) Vera, 23:05

vetdi legrace, neZ se bavit na cizf Glet :-) ) . MilZete se é... oot

Nemate nekdo znameho v Yorku v Q
Exit

Cist cely &lének | bez komentaFe Anglii 7 (Poradna) Véera, 22:42

n Munzee (Obecné) Viera, 22:34 URWIGO 4
...VOLNE POKRACOVANT KUBANSKYCH DENIKO )
30.01.2015 | HOVeziNADIVoko | HOVeziNADIVoko' Blog n Mystery Cache (Poradna) Véera, e cwe, i
21:40

Utery je super, protoze se vZdycky néco piihodi, kdyZ to nejmifi potfebujete. Musim si vzit rano z garaZe kanystr s vodou
il 8 Tl okt el eilonol Liad docdai adsiid I "

s
ki3

)

Seznam kesek nalezneme na www.geocaching.com/play nebo (¢eské kesky) na www.geocaching.cz.

Keska je obvykle na zajimavém misté, nebo obsahuje zajimavy obsah a je mozné jej vymeénit za jiny.
Informace o Ukrytech kesek nalezneme na webu. Jejich hledani mlze byt zajimavym zpestifenim
vyuky nebo sportovné-turistického kurzu. Paradoxné dochazi k inverznimu procesu, kdy pldvodné
pocitace upoutavaly uZivatele k Zidli (socialni sité, hry, apod.), zde vsak slouzi ICT technologie
naopak ke zvyseni ,,mobility” uZivatele IT.
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30. Prezentovani trochu jinak

Naprosta vétsSina soucasnych prezentaci je podle statistik na webu vytvorena v programu Microsoft
PowerPoint. Prezentace slouzi Zakim jako ucebni materidl a pomahaji vyuku zatraktivnit
a strukturovat. Casto je vytvareji nejen ucitelé, ale i sami 74ci, zejm. ve formé referatd.

Prezentace jsou obvykle tvofeny snimky s textem, obrazky, tabulkami, grafy, apod., tyjsou postupné
promitany. Nékteré nastroje vSak s prezentacemi pracuji principialné jinak. Mezi né patfi i Prezi
(viz: http://prezi.com). Tato aplikace totiz pracuje s jedinym listem — plochou, na kterou umistime

vSe, co chceme, aby prezentace obsahovala (objekty s textem, grafikou, apod.), a paksi uréime
»trasu”, po niZ se budeme v prezentaci pohybovat. Pfi vlastnim prezentovdni mezi objekty
na plose libovolné prochazime. Objekt vybrany klepnutim, se automaticky zvétsi na celou
obrazovku. Cestu prezentaci je také moziné si pfipravit jiz pfedem, pred prezentovanim.
Pro pochopenivyzkousejme odkaz: https://prezi.com/pjgizezsggfc/potrebne-znalosti-ucitele-grafika

-ukazkovou Prezi Pavla Roubala.

[
CREATE EXPLORE LEARN & SUPPORT PRICING LOG IN GET STARTED
|

Prezi je pro uCitele a studenty zdarma, jen je nutno se zaregistrovat na:
http://prezi.com/pricing/edu/ a zadat Skolni mail (nebo néjak jinak prokazat, Ze jde o ucitele

¢i studenta). Pak ziskame licenci, umoznuijici své ,Prezi”, upravovat online s 500 MB cloudu zdarma.
Za dal$i mozZnosti je jiz poZzadovana platba. Prezi mlzZeme tvofit v prohlizedi, nebo vyuzit aplikace
pro rlizné systémy.

Bez ucitelské licence je mozné Prezi pouzivat také v rdmci tzv. Public planu, pak je k dispozici online
editor a 100 MB diskového prostoru. VSechny prezentace jsou verejné pristupné, nejde je tedy sdilet,
pouze s vybranymi osobami. K pfihlaseni je mozné pouzit Facebookovy ucet. | tento omezeny plan
jedobre poutzitelny a Zaci si diky nému mohou zkusit jinou formou tvorby prezentaci. JelikozZ je to
hodné zajimavy atypicky nastroj, popiSeme si jej podrobnéji.

68



30.1 Tvorba vlastni prezentace

Nejprve se musime zaregistrovat, to probéhne ve dvou krocich, nejprve zaddme mail a Skolu,
nasledné vyplnime maly dotaznik. Poté jiZ mame k dispozici pracovni plochu na cloudu:

YOUR PREZIS EXPLORE LEARN & SUPPORT G0 PRO!

All prezis wsmwal:] [@
m All prezis 0 prezis

2 New folder...

REUSABLE DESIGN

Lol
Prezi 30 Template

sydo...

‘ Sell your project in... ‘ Mind Mapping Template

PRODUCT COMPANY CAREERS TERMS CONTACT

®* Novou prezentaci vytvorime klepnutim na tlacitko New Prezi na Gvodni obrazovce. Nacte se
editor prezentaci s nabidkou Sablon. Pokud je nechceme vyuzit, klikneme pro ziskani prazdné
prezentace na tlacitko Start blank Prezi.

Choose your template Popular Templates
- - , EXAMINATION
1) @ 2® A

- ¢3 A fL X XY ‘\3" 5 @ @ . \\ 5
"2 ¥ ¥ . 4 . 4 “’-'". \@ &
ﬂ Take Flight ﬂ Take Flight ~ Breaking News S
Take Flight Take Flight (white) Breaking News Examination
6 23 Assembl ]
: i 5 s 5 V. [4]
HOURGLASS 1 (T~ I [ 1 } 5
) IMPACT 4 CREATIVITY 2]
Hourglass Impact Creativity

Start blank prezi Use template

e Pak jiz zane vlastni tvorba. Zobrazi se centralni prvek.
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e KvloZenitextu miZeme vyuZit pfipravend pole, nebo klepneme kdekoli v plose. MlzZeme vyuZit
tfi zakladni styly textu (Nadpis, Podnadpis a Odstavec), coZ obvykle postacuje, mizeme vsak text
naformatovat i podle svého.

e Dalsi objekty vkldadame pfes menu Insert. Jde o obrazky, rizné symboly, tvary, videa z Youtube,
zvuky apod. Pri vkladani obrazku muzete vyuzit i zabudované vyhledavani.

Untitled Prezi B 13 = Insert - | Customize P Present [ & @ X Exit
& Image..
Q@ Symbols & shapes
O YouTube video...
S My Content...
Gircle Frame #
Layouts...
N
1 ) Draw arrow
\\_7.// C" / Draw line
F Highlighter

B Add Background Music...

J3 Select Path Step to Add Voice-over
-

=

Click to

From file (PDF, video)...

PowerPaint...

e ProvloZeni hypertextového odkazu zapiseme text zacinajici http:// a Prezi ho automaticky zméni
na aktivni odkaz. Je také mozné vlozit pfimo URL adresu stranky.

e Vzhled prezentace ménime v menu Customize. MlZeme si vybrat z pripravenych styll
nebo si vytvofit svij vlastni.

Pti poutziti nékteré Sablony je pripravena i cesta (Path) prezentaci. Tu vidime v listé vlevo. Cesta
je tvorena ramci (Frame). Obsah rdmce je zobrazen na celou obrazovku, seskupuje tedy vice
informaci. Potfebujeme-li dalsi rdmec, vlozZite jej pomoci symbolu Plus (+) nad cestou a vybereme si
jeho tvar. Rdmec se do cesty vloZi automaticky. Poradi prochdzeni prezentace ménime prostym
v pfetazenim v cesté.

Prezi vidy zobrazuje vybranou ¢ast na celou plochu obrazovky. Toho je moZné pfi pfipravé
prezentace vyuZivat. Pomoci velkych pismen zdlraznime dlleZita fakta, pro podrobnosti pouZijeme
mensi a hlife Citelné. Pokud je budeme potrebovat, stadi na né klepnout a ony se zvétsi. Timto
zpUsobem lze do prezentace zapracovat nejen text, ale i obrazky ¢i videa.

Prezentace se béhem editace uklada automaticky. Je verejnd a dostupnd vsem v galerii. Pokud
vyuzivame Ucet pro uditele, miZeme toto nastaveni v menu Share zménit.

30.2 Vlastni prezentovani

Béhem editace si miZete prezentaci kdykoliv prohlédnout volbou Present. Prezentace se promita
po jednotlivych pohledech napf. klikdnim na Sipky ve spodni listé. Po prezentaci se mliZeme
volné posouvat a vybirat k zobrazeni jednotlivé texty, obrazky, ramce apod. podle uvazeni. Vétsinou
asi nebudeme prezentaci poustét z editacniho prostiedi, ale po prfihlaseni vybereme menu Your
Prezis a zvolime hotovou prezentaci. Pro vétsi prehlednost je mozné tfidit prezentace do slozek.
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Prezentace se spusti v okné, vybereme zvétSeni na celou obrazovku a dale jiz ovladame, jak bylo
popsano. Je také moziné zvolit Present Remontly, ziskdme tak odkaz na promitani. VSichni,
kdo se natento odkaz pfipoji, vidi, co pravé ukazujeme. Prezentovat mizZeme bud pfimo v prohlizedi
(online), nebo si mizZeme stahnout hotovou prezentaci a spoustét ji i bez pripojeni k Internetu.

30.3 Vyuziti Prezi

e V Prezi lze vytvaret i schémata. Nabizi se tak pouziti pro myslenkové mapy, stejné jako
pro rodokmeny nebo popis vlastni osoby.

e Prezi umoznuje praci vice uzivatelll souc¢asné (dvojic i skupinek). Pfi zpracovavani rozsahlejsich
témat, se tfida mize rozdélit do mensich skupinek a kazda si vylosuje téma.

e Po dokonceni prace neni nutné praci tisknout, staci, aby Zak vyucujicimu svou praci nasdilel.
Stejné tak mlzZe ucitel nasdilet svou praci Zakiim.V menu Share vybereme Share prezi a zaddme
mailovou adresu, na kterou je zaregistrovana ,protistrana”. Ten pak prace najde na svém uctu
a mUZe je zhodnotit ¢i komentovat. Nékdo vytvofi novou prezentacia volbou Share prezi povoli
Upravui dal$im autordm. Pozve je zadanim registracni mailové adresy a da jim prava k editaci.
PFi Upravé autofi vidi, kdo pravé kde pracuje, atudiz nemohou soucasné editovat stejné polozky.

31. Elektronicka nasténka

Elektronickych nastének existuje velké mnozstvi, napf. Linolt (http://www.linoit.com). Pro praci

s nasténkami je registrace nezbytnosti. Na pfihlaseni mizeme opét vyuzit nékteré socialni sité
nebo si vytvofit pfimo ucet na Linolt.

Po pfihlaseni mame vytvorenou vychozi Main (hlavni) nasténku. Tu je dobré ponechat jako
soukromou. Pro vyuZiti Zaky ¢i kolegy, zaloZzime nasténku novou (Create a new canvas). MlZeme
nastavit jeji vlastnosti (Ize je kdykoliv zménit): jméno a pozadi nasténky, pfistup do ni (soukroms3,
viditelna pro vsechny, vsichni mohou editovat). Pro praci se zaky zpocatku nastavime, Ze vsichni
mohou editovat, cozZ po skonceni prace, editaci opét zakdazeme.

V posledni ¢asti uz nastavujete pouze nékteré detaily. Pfejeme-li si byt informovani o novém listku
na nasténce, zatrhneme upozornéni (Notify). Nemaji-li Zaci na Linolt své ucty, je nutné povolit
hostim vkladat listky na nasténku (Allow guest). Novou nasténku vytvorime klepnutim na Create
a hew canvas.

Pak jiz mUZeme na nasténku vkladat informace — k tomu staci vpravo nahore na listé klepnout
na listeCek a mUZeme psat text a ménit nékteré jeho vlastnosti (velikost pisma, barva listku...).
Tlacitkem Post ho umistime na plochu. Je moZné ho presouvat a (pomociikon na listku vpravo dole)
editovat, smazat apod. Vedle samotnych listk(i Ize vkladat i obrazky, videa nebo i celé soubory
(mensi ikony pod listky).

V panelu vpravo nahofe pod ikonou,,i” najdeme viechny duleZité moznosti sdileni (se Zaky i kolegy).
Je moZné nakopirovat odkaz pfimo na nasténku, zkopirovat kéd pro vloZeni odkazu do webové
stranky nebo kdd pro vloZeni pfimo celé nastény. Klepnutim na ndzev nasténky se dostaneme zpét
do nastaveni vlastnosti.
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a = suchankova
=== My Page | My Canvases | My Groups | Favorites | Tasks | Trash
e

My Canvases vou can create as many canvases as you likel Tasks

Today Tue, Feb 10

- |
et oo w Create a new canvas!
canvas Tomorrow Wed, Feb 11

N q No task
Main Someday Mores
Morex»
My Groups
Updated Canvases whats new! st A OLCUEIC T ISHE S
canvases and stickies with your
My Group Favorite friends.
' Someda Create & new group»
by suchankova 0 minutes ago
Users
== How to lino
by linoit-com May 7 2012
w9 Tweet | 2,700/
Morex»

W Follow @lino2008en

Public Canvases Look for your faveritest |~ Recently Seen Canvases

Updated (Al ] More fun with Apps.
. iPhone, iPad and Android !!

- w—

Hezké je vyuziti nasténky pro brainstorming, ale i dalS$i moznosti jsou nepfeberné.

32. Hlasovani a testovani (bez dalSiho zafizeni)

Aplikace Socrative (http://socrative.com) slouzi k ziskani zpétné vazby, jde onastroj pro hlasovani

Ci testovani, ktery nevyZaduje Zadné dalsi (hlasovaci) zafizeni. Je multiplatformni, funguje
vjakémkoliwebovém prohlizeci i v aplikacich, které existuji pro Windows, Android i OS, takZze se

s v

mUze stat idedInim nastrojem pro vyuziti zafizeni Zaka (chytrych mobil(, tabletl apod.).

Aplikace i vstup do ni se lisi podle role uZivatele. Ucitel se musi zaregistrovat, protoZe spravuje
své testy a ma vytvorenou tfidu (Room) s pevné stanovenym cislem, ve které testy spousti. Zaci
registraci nepottebuji, sta¢i jim vstoupit do mistnosti s danym &islem. Cislo ucitelovy mistnosti
se zobrazuje nahofe nad nabidkou Cinnosti.

Na Uvodni stranku se prepneme kliknutim na Dashboard (Uvodni obrazovku) vlevo nahofre.

Dashboard . . . . . . ) Noactivity i Refresh g

E) all

Starta Quiz Quick Question

o,

Space Race

/4 Manage Quizzes)
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32.1 Priprava testu Ci dotazniku

Testy spravujeme v Manage Quizzes (viz obrazek
na predchozi strance). @

Create Quiz

K vytvoreni testu nutno kliknout/tuknout na Creaze Quiz.
Vedle bézné editace, mazani nebo staZeni vlastniho testu M@
v My Quizzes, lze importovat testy od jinych autord (pokud

zname Cislo mistnosti). Nebo pomoci Import Quiz
importovat své vlastni z tabulky, vytvofené v Excelu.
Reports slouzi pro pfistup ke vSem vysledkiim spusténych testd.

Pti pripravé testu vyplnime jeho nazev a pak jednoduse zadavame otazky tfi typu:

e vybér z vice odpovédi (Multiple Choise),

e otdazka typu True/False (Ano/Ne),

e kratkd odpovéd (Short Answer), kdy Zaci sami zapisuji odpovéd (zde je mozné vic spravnych
odpovédi).

Ke vsem typlm otazek miZeme pridat i obrazek. Poradi otazek v testu miZzeme ménit klepnutim
na Sipky vpravo, nebo je nechdme zamichat ndhodné az pred spusténim. Test je automaticky
nabidnuty ke sdileni pomoci Cisla SOC. Pokud ho sdilet nechceme, mlzZeme volbu v zahlavitestu zrusit.

32.2 Spusténi testu Ci dotazniku

Hotovy test mlzete zpfistupnit zakim. V Gvodni obrazovce (Dashboard) vybereme Start a Quiz
a zvolime jeden z testU. Jesté je mozné vyuZit upresnujici volby, jako jsou nahodné poradi otazek
¢i ndhodné poradi odpovédi v otazkach. Prvni otdzkou testu je vidy dotaz na jméno Zaka.
Pro anonymni test ¢i dotaznik ji mGZzeme vypnout.

DuleZitou volbou je rezim spousténi urcujici, kdo Fidi prlchod testem:

e 73k — Student Paced (odpovéd se dozvi po kazdé otdzce nebo je to test s hodnocenim uditele),
e ucitel — Teacher Paced, ucitel posila vsem zakim stejnou otazku.

Poté mlzZeme test jednoduse spustit. JelikoZz mame jen jednu mistnost, miZzeme mit spustény
pouze jediny test. Test je dostupny Zakim pouze béhem jeho spusténi v mistnosti.

Pokud se Zaci maji pfipojit k testu, musi znat Ciselné oznaceni mistnosti (to se neméni, Zaci jej

mohou mit uloZeno ¢i zapsano). Ke vstupu do mistnosti mohou vyuzit webové rozhrani na:
http://socrative.com a Student Login, nebo rizné aplikace pro studenty. Vzdy jim ale pro pfistup

staci zadat Cislo mistnosti a Zak se hned pfipoji ke spusténému testu.

Test probiha podle nastaveni zadaného ucitelem. Neni-li test fizen ucitelem, mlze se na jednom
zafizeni vystfidat i vice Zakd. Po celou dobu testu vidime okamZité Uspésnost Zaka a jejich
odpovédi.

Po skondéeni testu mulzeme stahnout vysledky zplsobem, ktery ndam vyhovuje. Lze zvolit
i generovani vysledkd vypracovanych test( pro jednotlivé zaky. Pokud tak neucinime, mizZeme se
k nim kdykoli vratit ve spravé testl. V ¢asti Reports mame vysledky vzdy k dispozici a mizeme
s nimi podle potieby pracovat.
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Mimo téchto testli, pripravovanych obvykle uz pfed hodinou, se v Socrative nachazi i nastroje
rychlé zpétné vazby. Napf. v Quick Question zvolime pouze typ otazky, tu pak klademe Zakim
Ustné nebo napiSeme na tabuli. Odpovédi jsou zcela anonymni, mizeme sledovat souhrn
odpovédi, ale vysledky se nikam neukladaji.

33. Vyuka programovani pro déti: Baltik a Scratch

Zakladni Skoly, zejména na prvnim stupni, ¢asto fesi, co maji ucit zaky v hodinach vypocetni techniky.
Zakladem by mély byt zdsady bezpecnosti v on-line prostfedi webu, ale co dalSiho? Kancelarské
baliky nejsou kvili principu prace a ovladani pfilis uzplsobeny zaklim prvniho stupné zakladnich skol.

Regenim maze byt vyuka algoritmizace a programovani. Jednak u déti rozviji vyrazné predstavivost
i logické mysleni. U¢i je vidét feSeni riznych probléma jako posloupnost prikazl a uéi je analyzovat -
rozkladat problém na ¢asti (,podprogramy”).

NemUzZeme vzhledem k vékové kategorii pouZit bézné vyvojové prostiedi a vyuCovat néjaky
profesiondlné pouZivany programovaci jazyk (C Sharp,C++, Java aj.). K dispozici ale mame dva
skvélé vyukové programovaci nastroje - Baltik (http://baltie.com) a Scratch (http://scratch.mit.edu/),

mezi jejichZ vznikem je vazba, o které malokdo vi.

Nastroje Baltie (Baltik a Baltie C#) jsou sice zdanlivé jen hrackami pro déti, jsou to vsak také zcela
profesiondlni nastroje pro zaklady vyuky programatorského mysleni vytvorené ceskou firmou SGP
Systems (www.sgpsys.com, rok uvedeni 1996). Osobni zkuSenosti ukazuji, Ze Baltik je vyuzitelny

i v prvnim rocniku stfedni Skoly pro pochopeni zdkladnich struktur programovani a pozdéjsi
prechod na profesionalni vyvojové prostredi a programovaci jazyk necini Zakim problémy.

33.1 Okolnosti vzniku obou programti

Nastroj Scratch byl vyvinut na jedné z nejlepsich IT Skol na svété, MIT (Massachusetts Institute
of Technology, www.mit.edu; rok uvedeni programu: 2003).

Madlo se ale vi o tom, Ze inZenyfi z MIT vyvinuli Scratch aZ po sezndmeni se s ¢eskym Baltikem
(v roce 1998), trvalo jim to 5 let. Z neznamého dlivodu se k Baltikovi nehlasi a skladani prikaz(
z programu z ikonek pomoci mysi (tzv. vizualni programovani) vydavaji za svlj napad, a to az 7 let
po Baltikovi (vice na http://www.sgpsys.com/cz/pic/Papert_Soukup 1998.jpg).

| to je jeden z dlvodd, pro¢ uvadime oba programy, ackoli mezi pIné online nastroje zatim patfi
jen Scratch, Baltik 3 je zatim funkcni na tabletech s Windows a Linuxem (Wine), pfipravuje se verze
i pro Androida iOS a pro mobily, ale hlavné je komeréni (a¢ ZS by mély mit licenci na CD z dob SIPVZ).
Diky své koncepci, rozmér( ikon a pracovni plochy, bude Baltik pouZitelnyi na chytrych telefonech.
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33.2 Baltik

Program SGP Baltik je vyukovy multimedialni pro gramovaci a kreslici nastroj pro déti a mladez. Baltik
rozviji logické mysleni a tvofivost. Zak se s pomoci Baltika nauti ovladat poéita¢, zvladne zéklady
prace s textovym editorem, s grafickym editorem, s multimédii, s elektronickou postou, internetem-
a také zaklady algoritmizace a programovani. Snadno pochopi zakladni pojmy jako pocita¢, program,
data, soubory, slozky a internet. V Baltikovi mohou Zaci vytvaret multimedidlni prezentace, vyukové
programy i hry. VSechny tyto programy mohou zasilat automaticky pomoci elektronické posty
svym kamaraddm, umistit je na Internet, nebo je prihlasit do soutézi. Proto je vhodny uzZ pro malé
déti a zkuSenosti napf. i z Polska ukazuji, Ze se da bez problém{ vyuZivat i v béZné vyuce od 1. tfidy.

Prace s timto ndstrojem je velmi jednoducha a intuitivni. Baltik ma 3 drovné:

e Skladej scénu (vék 4-7 let), kdy Zaci skladaji mysi z Baltikovych dile¢k( (predmét() vétsi celky,

tzv. scény.
. . —

Scéna  Upravit ReZimy Napovéda WWW  Movinky

Bf fy B s | K3 3R :

SALOALTATZATS/ Al ALZALY/
sane voc| B ECH 2 ? conc o2, B BB 2 ? <0 |

< H A A ’v v vs gz ; . T nova scéna - Baltik
o Carujscénu (v€k5.g |et), v ni? se 24k u&i davat Baltikovi IS ]

Scéna  Upravit Refimy Népoveda Www  Novinky

£ rEiad(g & 6

prikazy (Popojdi, Vlevo, Vpravo, Caruj), tj. uéi se jej
ovladat.

e Programuj (vék 6-19 let), v némz Zak z prikazovych ikon vytvari posloupnosti pfikazd, tj.
jiz programuje ve vizudlnim jazyce.

Baltik obsahuje i kvalitni bitmapovy editor Paint a Animdtor pro snadné vytvareni jednotlivych fazi
animaci. Zahrnuje velmi podrobnou napovédu pro pouzivani programu i pro vysvétleni vsech prikazl
ikonového jazyka. Na webu je k dispozici spousta metodickych material( a vzorovych program.

Baltik ziskal celou fadu ocenéni, a to jak od odbornikli na programovani a odbornych c¢asopisd,
tak od pedagog, ktefi se zabyvaji vyukou programovani.
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Neocenitelnym pomocnikem ucitele je vyukova a soutézni platforma Baltie.NET (www.baltie.net),
kterd automaticky hodnoti programy zakl( a porovndva je v ramci Skoly, okresu, kraje, statu
i mezinarodné. V Baltikovi je totiz organizovdna celd fada mezinarodnich tvarcich soutézi a také
nejvétsi mezindrodni programatorska soutéz Baltie (v roce 2014 se této soutéze zucastnilo 11 653
zak(l ze Ctyr stata).

Viechny zakladni $koly v Ceské republice ziskaly Baltika 3 v roce 2001 v rdmci projektu SIPVZ.
Tato licence je stdle platna.

Baltik 3 funguje na pocitacich a tabletech s Windows a Linuxem (Wine), pfipravuje se verze
i pro Android a iOS. Diky své koncepci, rozmérim ikon a pracovni plochy bude Baltik pouZitelny
i na chytrych telefonech.

33.2.1 Tvorba programu v Baltikovi

Po spusténi programu v reZimu Programuj, pfetdhneme mysi piikazové ikony, napt. Popojdi, Caruj-
néjaky-pfedmét, Vlevo-vbok, Cekej, atd. na pracovni plochu v pozadované posloupnosti. Program
spustime kliknutim na zelenou Sipku. Vysledek naseho snaZeni vidime v samostatném okné (obr.
vpravo). Program m(zZeme krokovat, pozastavit nebo UplIné prerusit.

33.3 Scratch

Prace s timto nastrojem je podobna jako v Baltikovi, ale prikazy nejsou grafické jako v Baltikovi,
nybrz textové (v barevnych rdmeccich). Scratch je cloudovy ndstroj, stai se zaregistrovat
na uvedeném webu a zacit programovat. Vse je v ¢estiné (web pozna, Ze prisel poZzadavek z domény
.CZ a prepne se na cestinu), k dispozici je velké mnozstvi postupt (tutoriald), ndvodl a ukazkovych
programd, viz napf. https://theses.cz/id/b5f11x/DP_Krejsa_Scratch.pdf.

Zak vytvoFi svdj program (ten se uloZi do jeho cloudu — Gétu), ve $kole se pfihlasi a program
predvede.

€ @ scarchmitedu C & v |Q Hiedat L A 08 40 0 =

@FEAMEE Tvort  Prozkoumat  Diskutovat  Pomoc 1 A
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33.3.1 Tvorba programu ve Scratchi

Po pfihldseni staci klepnout na Tvofit. Do ramecku nahofe napiSeme jméno nového projektu
a v nabidce Soubor mlzZeme ulozit aktualni stav nebo vytvofit kopii programu. Stahovat programy
do pocitace vsak neni zapotiebi, mame je uloZeny ve svém uctu.

e Zatneme na karté Scéndfe azvolime Uddlosti. Pfetahneme —

C A | [} scratchmitedu/projects/4]

doprava do plochy programu udalost Po kliknuti na praporek P ——
(viz obrazek vpravo). Potom zacneme skladat jednotlivé T [pokust J
us, . .y vl O0PRGIDE ozt aigusing stav
pfikazy jako kosticky Lega. E povmyre o S
| R Udalosti
vy . . . [ vzniea [ oviadani
e Program spoustime po klepnuti na zeleny praporek v pravém | j.. Jvimani o Kbt
, ~ , .. , IF’era IOnerétor‘f
hornim rohu okna. Cervenym symbolem jej zastavime. Joata Y

po zméné pozadi na backdropl

@ Khan Academy: Matl x ¥ 2 Untitled-10 on Scratc x {_2) bludisté v Scratchi  x
€« - C M | [0 scratch.mitedu/projects/45357866/#editor QT e
GERESE < souborv Upravity Tipy About & -t K K @ D

CH [pokusi-2 - p= gy Scensre Kostimy Zvuky
Sasi  od PRGypa (nesdileng)

l vaaiost
§ vznica | oviaaani
i zvux l vnimani
frero l operatory
il caa | IEEEY posui se o €D krokd

S0
o

- I(— = C A [ scratch.mitedu/projects/45357866/#editor
| GERE & sowor it oy Avow T
! [pokus12 - ® Scéndie | Kostimy | Zwiy

L5 odPRGypa (nesdilené)
Nowy kostym:
e ’ z .v costume1
Ukdzkovy programek posune postavicku d/am

k pravému okraji a pak se zastavi.
=4\ v
VSe probihd na tzv. Scéné. Vlevo dole Q : :

50,

mlZeme ménit jeji pozadi. Program

costume2
83110

mUzZe obsahovat vice pozadi a béhem

jeho béhu je moiné se mezi nimi
prepinat.

X240 yiez 4

Nova postava: 9 / é o]

céna Spritel
1fpoeadi

Novel pozadi:

Postavicek (Sprite) mlize byt libovolné mnozstvi. Pracujeme s nimi ve spodni ¢asti okna. Kazda
postavicka mlze mit navic libovolné mnozstvi kostyma. Ty vybirame a editujeme v prostfedni ¢asti

okna.
Program muUZe obsahovat i zvuky (jak pfipravené, tak nahrané ze souborl v nasem pocitaci).

Kombinaci ptikazl, riznych postavic¢ek s mnoha kostymy a rdznych pozadi vznika vysledny program.
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33.4 Ukazkové programy (Scratch, Baltik)

Program obsahuje jednoduché bludisté a t¥i postavicky (Sprite) Ukolem je projit bludistém
az k pokladu. Postavicka Sprite 1 ma Ctyfi kostymy, ménici jeji vzhled podle toho, kam je natocena.

B Khan Academy: Mat' x ¥ ©) pokus1-2 v Scratchi x 7 O bludisté v Scratchi =

€ & C A [ scracchmitedu/projects/29230666/#editor

&+ XX

i [BludiEes
LN £
i oo PROya nesdiend)

mi
[ operatory

Jous Focis

x40y m 4

Hova postava. @ / & BB

T
! [bm Scénsie | Kostimy | 2wy
s E— ~e

ke BTH

] cra

posuh se o @ krokd
stat == o (% §5 stupid

xm oy w0 4

tiova postava. @ / & @

Druhy program pocita BMI s vyuZitim procedur (bloka):

Co se v programu déje, je zfejmé z jednotlivych pfikazd. Program po klepnuti na zeleny praporek,
zavola blok bmi. V ném je nutno zadat vysku a vahu. Pokud je vyska vétsi nez 3, musi se vydélit

¢islem 100 (tim se osetti zadani vysky v centimetrech namisto v metrech). Program poté spocita
hodnotu BMI a ulozZi ji do proménné bmi.

BMI hodnoceni pak obsahuje podminku s vétvenim do tfi vétvi (moZnosti) a dle hodnoty

’

proménné bmi vypise pfislusné hladseni.
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= nowy program - Baltik !ﬂm

Program Upravit Refimy Mofnosti Mapovida WA Novirky

fifhmm > < SEREEIME L
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bmi_hodnoceni
7, tmm o~ 25 | Mas nadvahu o8

Program shodného zadani v Baltikovi ukazuje obrazek (vpravo okno zobrazené na konci programu):

Oba nastroje, Baltik i Scratch, jsou skvélé, uci zaky strukturované myslet v navazujicich krocich
a ,prace” s nimi je vétSinou hodné bavi.

33.5 Rozdily dulezité pro vyuku programovami

Baltik je pIné graficky (ikonovy) programovaci jazyk s kompaktnéjsim kédem, proto je vhodnéjsi
pro mladsi déti. Vzhledem k tomu, Ze je blizky jazyku C, Zaci si s nim vystaci déle a snadno prechazeji
ke standardnim programovacim jazykim (C, C#, Java apod.). Baltie C# je jiz plné objektovy
s profesionalnim prostfedim, umoZnujicim dokonce tvorbu 3D aplikaci v jazyku CH.

V Baltikovi se program zapisuje stejné, jako v kterémkoli standardnim programovacim nastroji,
pouze se misto klicovych slov jazyka pouzivaji grafické ikony. Zaci tak ziskavaji spravné navyky
pro pozdéjsi programovani v jinych nastrojich a jazycich.

Scratch je stale textovy programovaci jazyk, ale vsazeny do barevnych rameckd, aby byl pro déti
prehlednéjsi a Iépe se s nim manipulovalo, atois vice objekty. Na druhou stranu vsak tyto barevné
ramecky snizuji Citelnost textu a zabiraji dalsi prostor na obrazovce, coz muiZe plsobit problémy
na mensich obrazovkach (tablet, mobil).

Pro vyuku je vsak duleZity jesté jeden aspekt: samotny jazyk Scratch (podobné jako predchazejici
jazyk LOGO ze stejné ,dilny” — MIT) se nebliZi Zadnému standardnimu programovacimu jazyku,
tudiz se pro zaky vytraci smysl, se tento jazyk ucit. Vysledkem muze byt, Ze se bud o programovani
prestanou zajimat, podobné jako tomu bylo v pfipadé LOGA, nebo ti s opravdovym zajmem
0 programovani tento nastroj brzy opousti a prechazeji (sami bez ucitele) na néktery z ,dospélych”
programovacich jazyk (C, Java, Python, Ruby apod.).

Velkou metodickou (avsak jedinou) vyhodou prostfedi Scratch oproti Baltikovi 3 (ne uZ oproti
Baltie 4 C#) je, Ze zdk snadno manipuluje s vice objekty. Rychle se nauci vytvaret jednoduché
programy, ale jakmile se program stane trochu sloZitéjsi, mohou se zacit ztracet.

Pro Baltika jsou organizovany soutéZze (mezinarodni), ucitel a Zaci maji k dispozici testovaci
a soutézni platformu http://baltie.net. Sdruzeni (spolek) vzniklé v ramci projektu TIB (Tvofiva

informatika s Baltikem) porada také soutéze, viz http://tib.cz/rs/index.php/soutezeskoly.
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Nezanedbatelny je také helpdesk 24/7 (pro uditele zdarma), lokalizace a ¢eskd online podpora -
existuje velké mnozstvi metodickych materiall, jak na webu www.sgp.cz, tak na webu Tvofivé
informatiky s Baltikem (http://tib.cz/tvorivyucitel/metodika.htm) i dalSich.

Je nutno pfipomenout, Ze Baltik je komercni nastroj, avsak pro vyuku mohou zakladni Skoly pouzivat
Baltika zdarma ve verzi DEMO, co? jim staci. Teprve kdyby se Zaci chtéli ucastnit soutézi, potrebuji
licenci pro zapis, coz by zfejmé v pripadé zakladni skoly bylo resitelné.

Zavérem lze Fici, e vzhledem k nizké hodinové dotaci na vyuku informatiky na ZS, stoji ucitel,
ktery chce pouZit néktery z programovacich nastrojd, pred nelehkou volbou, ktery z nich vybrat.
Je jasné, Ze vice neZ jeden, naucit zaky nestihne. Nejlepsi je vyzkouset si oba ndstroje pfimo

s zaky a pak teprve vybirat.
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