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Uvod

Prvni prirucka vas ramcoveé seznamila s vyuZzitim digitalnich technologii ve Skole. S vyuzitim internetu
(pfesnéji webu) jako zdroje pro vyukové materidly a s tim souvisejicimi zdkony. Z modernich
technologii blize seznamila s interaktivnimi tabulemi.

Druha pfirucka se podrobné vénovala ovladani dotykovych zafizeni, cloudovym sluzbdm

v, o

a jejich vyuZziti (véetné nastaveni potfebnych G¢tl), a také online vzdélavacim prostredim.

Tato prirucka pfinasi v prvni c¢asti inspiraci pro vyuziti mobilnich zafizeni pti vyuce, v druhé ¢asti
popisuje moznosti vyuZiti cloudu pro fizeni a vedeni Zakd, tj. nejen pro vlastni vyuku, ale i pro
jeji organizaci a administraci zaka, véetné zakladnich navodd.

v

Pro lepsi orientaci avyhledavani jsou kapitoly Cislovany priibézné, bez ohledu na pfislusnost k ¢asti
prirucky.

Doufadme, Ze pro kazdého z vas bude pfirucka prinosem, Ze v ni najde néco zajimavého apfinosného
jak ucitel, ktery se s technologiemi teprve seznamuje, tak zkuseny uzivatel.

Dagmar Kocichova, Lenka Suchankova a kolektiv autord.



A) JAK VYUZIT VLASTNOSTI MOBILNICH
ZARIZENI VE VYUCE

Tempo rozvoje informacnich a komunikacnich technologii je velmi rychlé. Neni to tak ddvno,
co se do vyuky zavadély pocitace — nejprve jen pro pedagogy, pozdéji se budovaly tzv. pocitacové
ucebny i pro zaky. Pedagogové zacali vytvaret prvni elektronické vyukové materialy.

Skoly si nasledn&, po vzoru zahraniéi, zacaly pofizovat interaktivni tabule. PFestoze byla vyuka
stdle frontdlni, projevily se v ni i jisté prvky individualizace. K interaktivni tabuli Skoly postupné
pribiraly dalsi periferni zatizeni, jako je vizualizér, hlasovaci zafizeni, digitdlni mikroskopy atd.
Duraz byl kladen na projektovou vyuku, tedy tymovou praci, ale prohlubovala se i individualizace
vyuky, nebot mnohé aktivizujici metody byly postaveny na samostatné praci zakd.

Dalsi etapa zaclefiovani technologii do vyuky byla charakterizovdna notebooky a tablety ve vyuce,
coZ automaticky vedlo k vétsiindividualizaci vyuky a postupné i k personalizaci. Frontalni vyuka
byla postupné c¢im dal vice nahrazovdna vyukou ve skupinach a projektovym vyucovanim.
Z pohledu didaktiky se v praxi také plné rozvinulo konstruktivistické pojeti vyuky, nebot nové
technologie umoznily Zakdm rozvijet a prohlubovat dovednosti, jako je méreni, zkoumani
a objevovani, ale i sdileni a komunikace v tymu.

Pfesuneme-li se do soucasnosti, je novym trendem tzv. metoda 1:1, tedy jeden Zak a jedno
zafizeni. Pokud Skoly doposud nemaji pro zaky zakoupené tablety, voli metodu BYOD (Bring Your
Own Device = prines si své zafizeni), kdy si Zaci pfinesou své notebook, tablety ¢i chytré telefony.
Zkusenosti s BYOD zatim nema mnoho $kol. Reditel ZS Lupacova, Milan Hausner, tento zp(isob
vtipné glosuje slovy ,BYOD — na vasem, ale po nasem.” Dale uvadi, Ze ve Skole existuje nékolik
variant BYOD: bud'si Zaci opravdu mohou pfinést jakékoli zafizeni nebo pouze notebooky,
¢i pouze tablety s konkrétnim operacnim systémem.

Vyuka se takto plné individualizuje, kazdy Zak pracuje sam, vyucujici mUlze jeho praci kontrolovat
i Fidit. Tento proces nutné sméfuje u Zaka k prevzeti zodpovédnosti za svou praci i uceni.

1. Kompetence 21. stoleti

,Je to poprvé v historii lidstva, kdy ukolem nds uciteld, je pripravovat Zdky na budoucnost,
kterou neumime jasné popsat.“
David Warleck

S uvedenym citatem nelze neZ naprosto souhlasit. Vystihuje pregnantné néco, co je realitou dneska
a nikdo nevi, jak to uchopit. Pfipomernime si Bloomovu taxonomii vzdélavacich cilQ, viz obrazek 1.
Znazornuje cile, které si stanovujeme a v kazdodenni praxi ve vyuce se snazime naplfiovat.

Taxonomie ma nékolik stupnl, predevsim vsak obsahuje dvé zakladni Urovné mysleni. Nizsi
uroven obsahuje vzdélavaci cil sméfujici k zapamatovani uciva, jeho pochopeni a schopnosti
aplikovat danou problematiku. Vyssi drovni mysleni se rozumi schopnost analyzovat, hodnotit
a vede aZ k tvorbé a tviré¢imu mysleni.



Technologie se vyvijeji velmi rychlym tempem. Pfipravujeme-li dnesniho Zaka na budoucnost,
musime my, pedagogové, nejen naplnit vzdélavaci cile, naudit zaky prislusné ucivo, ale soucasné
v nich probouzet a prohlubovat dovednosti, o kterych se domnivame, Ze je jednou budou Zaci
potfebovat. UZ nyni je Zadouci vést je k hlavni myslence, cili soucasného vzdélavani, a tim je
celoZivotni vzdélavani.

Potfebné dovednosti, vedouci v budoucnu k uplatnéni na trhu prace, nazyvame kompetencemi
21. stoleti. Na obrdazku €. 2 jsou vypsany jen nékteré.Jedna se predevsim o schopnost komunikovat
a sdilet, objevovat, pracovat samostatné i tymové, umét resit problémy a myslet tviréim zplsobem,
neustale prohlubovat ICT dovednosti.

Analyzovat

Aplikovat

Pochopit

Famatovat

Obrdzek 1. Bloomova taxonomie Obradzek 2. Kompetence 21. stoleti

Materiadl Strategie digitdiniho vzdéldvdni do roku 2020 jednoznacné definuje dalsi gramotnosti,
které je nutné u zZakl posilovat. Jedna se o nové pojmy, které je nutno skolam objasnit a presné
vysvétlit. Nové gramotnosti, tzv. digitalni gramotnosta informatickou gramotnost, i spiSe
informatické mysleni, musi predevsim zvladnout pedagog, ktery je poté bude vhodnou volbou
aktivizacnich zpUsobu prace posilovat u zaku.

Strategie propojuje nékolik smérd k naplnéni hlavni vize:

1. Zajistit nediskriminacni pfistup k digitalnim vzdélavacim zdrojam.

2.  Zajistit podminky pro rozvoj digitalni gramotnosti a informatického mysleni zaka.
3. Zajistit podminky pro rozvoj digitalni gramotnosti a informatického mysleni uciteld.
4. Zajistit budovani a obnovu vzdélavaci infrastruktury.

5. Podpotit inovacni postupy, sledovani, hodnoceni a siteni jejich vysledkd.

6. Zajistit systém podporujici rozvoj skol v oblasti integrace digitalnich technologii do vyuky
a do Zivota skoly.

7. Zvysit porozuméni verejnosti cilim a procesim integrace technologii do vzdélavani.
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Obrdzek 3. Sméry strategie digitdlniho vzdéldvani

s

Uvedené sméry povedou k naplnéni cilC, kterymi je oteviené vzdélavani, rozvoj digitalni

o

gramotnosti zakl a rovnéz rozvoj informacéniho mysleni zakd.

Mobilni dotykovd zafizeni ndm mohou pomoci v napliovani vys uvedenych cild, vyuzijeme-li
vyhod, které tablety nabizeji. Diky nim jsme schopni délat véci, které jsme dfive nemohli, a také
délat véci jinak. S tabuli a kfidou Ize téZko nechat Zzakiim natocit anketu napf. na téma korupce
ve sportu nebo zakim simulovat zemétreseni.

1.1 Intergrace mobilnich dotykovych zafizeni do vyuky

Integraci mobilnich dotykovych zafizeni chdpeme vélenéni do vzdélavaciho procesu. Ne vidy
to vsak znamend, Ze vyucovaci proces doznd zmén, Ze vyuka bude jind, moderni a inovativni.
Pouhé pouziti tabletu ucitelem, potazmo Zdky, nemusi znamenat zménu. Pokud pedagog bude
pouzivat frontalni vyuku nebo — byt bude mit tablet propojeny s interaktivni tabuli— pouzije
vhodnou aplikaci nebo online vyukovy materidl, ale nezaméstna Zzaky, nelze mluvit o integraci
v pravém slova smyslu.

v

Domnivame se, Ze pfi zavadéni pocitacli do vyuky, probihal proces podobné, jako je uvedeno
v pfedchozim odstavci. Pedagogové pouZzivali pocita¢ a vhodnou aplikaci. Z pohledu didaktického
tobylo malo. Inovativni vyuka nespociva jen v poufZiti tabletu a aplikace, online vyukovych materiald
¢i vlastnich elektronickych vyukovych materiald. NejdlleZitéjsi ve vyuce je zplsob, metoda.
K této problematice se podrobnéji vratime v nasledujicich kapitolach.

Integrace digitalnich technologii, tedy i mobilnich dotykovych zafizeni, ma podle M. Prenského
Ctyfi stupné. Prvni stupen oznacuje nahodilost, coZ |ze chapat tak, Ze technologie se ve Skolach
pouZzivaji nahodile, a to jak z hlediska infrastruktury, tak i z hlediska prace pedagogt. Druhy stupen
Ize nazvat staré cile starymi metodami, tfeti stupen Ize oznacit jako staré cile novymi metodami
a posledni ¢tvrty stupen je pojmenovan nové cile novymi metodami.



Posledni stupen je doslova nezbytné naplfiovat pti zavadéni mobilnich dotykovych zafizeni
do vyuky. Nechceme prece, aby se s novymi technologiemi ucilo klasicky a frontalné.

1.2 Interaktivni tabule versus tablet

V soucasné dobé jsou trendem mobilni dotykova zafizeni, at uz mame na mysli tablet nebo
dotykovy notebook. Skoly viak maji téméF ve viech ucebnach interaktivni tabule.V ¢em predci
mobilni dotykova zafizeni interaktivni tabuli, ktera je také dotykovym zafizenim? Bezesporu
mobilitou, nativnimi aplikacemi a senzory, které jsou v tabletu zakomponovany.

Obrazek 4. Tablet

1.3 Obavy pedagogti

Pfestoze mnozi pedagogové ve vyuce pouzivaji notebook i interaktivni tabuli a vytvarisvé vlastni
elektronické vyukové materidly, z pouziti mobilnich dotykovych zatizeni ve vyuce maji ¢asto obavy.
Ty vznikaji z pocitu, Ze se jedna o nové zafizeni, které ucitelé jeSté dokonale neovladaji, na rozdil
od zaku, ktefi jsou s timto zatizenim ,kamaradi“ od malicka. Nejsou-li pedagogové technicky zdatni,
pak jejich obavy vyvéraji také z redlné mozinosti, Ze jim nebude ve vyuce vse fungovat tak,
aby mohli tablety efektivné pouzit, Ze nebude fungovat pfipojeni k Internetu, Ze budou muset
fesit néjaky problém s nefunkénosti tabletu, apod.

Asi nejvétsi obavy vSak maji pedagogové z vlastniintegrace mobilnich dotykovych zatizeni do vyuky.
Mnozi si nedovedou predstavit, jak zafizeni pouZivat. Setkali jsme se i s ndzorem, Ze tablet,
oprotistolnimu pocitaci, ma pro pedagoga jedinou vyhodu, a tou je mobilita, kterd mu umozni
chodit s mobilnim dotykovym zafizeni po tiidé. Neni se co divit. V Ceské republice 74dna odbornd
literatura, ktera by pedagoglim pomohla v oblasti didaktického zaélenéni mobilnich dotykovych
zafizeni, neexistuje.



1.4 Vyhody integrace

Mobilni dotykova zatizeni maji ve srovnani se stolnimi pocitaci nékolik vyhod, které pedagogovi
umoZnuji pracovat zcela novym zpUsobem. Predevsim je to jiz vyse zminéna mobilita.Vyuku lze
prenést mimo kmenovou u¢ebnu, mimo budovu Skoly. Diky nativnim aplikacim a senzorim mohou
Zaci ve vyuce nejen pracovat objevitelskym zplsobem, natacet videa, zachycovat redlny svét
na fotografii, sdilet své vystupy, ale i komunikovat. Mobilni dotykova zafizeni dovoluji pracovat
interaktivné.

Dalsi vyraznou vyhodou je individualizace vyuky. Kazdy zak muizZe pracovat individualné podle
rozdilnych vyukovych &innosti, které jsou dany charakterem cinnosti, obsahem nebo rozsahem.
Kazdy zak mUze pracovat svym tempem, podle svych schopnosti, aleiv ¢ase, ktery mu vyhovuje.
V soucasné dobé se pouziva pojem prostojové uceni, pro jehoZ aplikaci jsou mobilni dotykova
zafizeni pfimo idedlni. Diky nasdilenym materidlim ¢i vyukovym materialim v cloudovském
prostfedi se mohou Zaci s pomoci tabletl ucit napfiklad i v dobé, kdy jedou v dopravnim
prostiedku nebo ¢ekaji v Satné sportovniho aredlu na trénink.

Mobilni dotykova zafizeni jsou nastrojem, jehoz uZivani znacné napomaha handicapovanym zakim
zaClenit se bez problému do vyuéovaciho procesu. Nemame ted na mysli jen hyperaktivni Zaky
nebo autisty, ale predevsim oblasti specialni pedagogiky. Zde zplsobila mobilni dotykova zafizeni
opravdovou revoluci. Mnohé specialni aplikace jsou velmi vhodné pro vzdélavani zakd s rdznym
mentdlnim postizenim, pficemZ pozitivni vliv na vzdélavaci vysledky je dostatecné prokdazan.
Zaci navic s tablety velmi radi pracuji, diky jejich intuitivnosti a jednoduchosti dobfe zvladaji
i jejich ovladani. Vmnoha pripadech se tablety stdvaji jedinym komunikaénim prostredkem
pro styk s okolnim svétem.

Pro Zaky je vyuka s tablety zajisté atraktivnéjsi a tudiZ i vice motivujici. Nespornou vyhodou
je okamzita zpétna vazba. lhned po vyreseni, po ukonceni Cinnosti, vidi vysledek své prace
a ziskavaji kontrolou spravnosti informaci o tom, nakolik svou ulohu dobre vyfesili, mnohdy
ziskavaji i procentualni vyjadreni, v nékterych aplikacich je k dispozici i odkaz na cely postup feseni.

Pedagogové ziskali mobilnim dotykovym zafizenim dalsi didaktickou pomtcku, kterou mohou
oproti stolnimu pocitaci vnimat jako komplexni ndstroj, a kterd jim umoziuje realizovat nové
unikatni didaktické postupy. Kazdému pedagogovi navic pomaha rozvijet svoji vlastni invenci
a kreativitu. Obrovskou devizou je moZnost online zadavat prace zakim i preddvat dalsi, napfr.
tfidnické informace.

Dalsi vyhodou je sdileni vypracovanych ukollG Zakd a online vyhodnocovani. Pro kazdého ucitele
je vyhodou okamzita zpétnd vazba na praci Zaka. Pedagog ma moznost nahlizet na plochy
mobilnich dotykovych zatizeni Zakd, organizovat a Fidit vyuku.

Vsechny uvedené skute¢nosti sméruji nutné ke zménam ve vyuce. V souvislostech, které nyni
popisujeme, je nutno uvést, Zze zména role ucitele je nezbytna. Jednak uz skutecné neplati, ze ucitel
je jedinym nositel informaci, jeho role se presouva do roviny organizatora a zdroven pomocnika,
radce. Typickym prikladem, ktery lze uvést, je tzv. prevracena tfida. Vzhledem k dostupnosti
informaci a zdroji na internetu, LMS systém(im a software pro sdileni, mGzZe pedagog zaky
odkazat na digitalni vyukovy zdroj a zadat jim Ukol ¢i problémoveé postavené otazky nebo je nechat
nastudovat feseni prikladu. Ve vlastni vyucovaci hodiné je pak mozné si ovérit, nakolik zaci ucivu
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porozuméli, formou testu, ktery ovsem musi obsahovat otdzky sledujici vztahy, porovndni dvou
informaci, vysvétleni dasledku déju. Navic se pedagog muZe v hodiné individudlné vénovat
jednotlivem, ktefi potfebuji jeho pomoc, pfip. navést zaky ndvodnymi otdzkami k pochopeni
dané problematiky.

1.5 Nevyhody integrace

Nevyhody Ize stru¢né shrnout do ¢tyf oblasti:

e technické (nefunkcnost pripojeni k internetu, problém s Gcty, s instalaci aplikace atd.),

e pedagogické (absence odborné literatury, ¢asovd narocnost pfipravy, efektivnost poufziti
tabletu ve vyucovaci hodiné),

e hygienické (stfidani ¢innosti, nepouzivat tablet celou hodinu),

e zdravotni(stanovit jasna pravidla pro pouZivani, problematika tabletu na kliné, namahani oci
apod.).

2. Konstruktivismus ve vyuce

2.1 Pojem konstruktivismus

Zakladni myslenka konstruktivismu spociva v tom, Ze zak si své poznatky vytvaii sdm, a to svymi
zkusenostmi v aktivnim procesu objevovani a rfeseni probléma. Jedna se o uceni s porozuménim.
Seymour Papert, americky matematik, informatik a pedagog, tvrdi, Ze proces uceni je pro Zaka
nejefektivnéjsi, kdyz sam néco vytvari. Timto zkusenostnim ucenim Zak objevuje svét kolem sebe.

Zkoumani, méreni, objevovani mlze zak zazit i diky vyuZziti mobilnich dotykovych zafizeni ve vyuce.
Umozni mu to senzory obsazené v tabletech.

Hokus pokus® zobrazuje video, jak pfipravit hodinu, v niZ 7aci pracuji badatelskym zpGsobem. Zaci
si navic sva méreni sami natoCili a poté nasdileli. Jedna se o zajimavou ukazku projektu Vyzkumnici
ze ZS Bosany.

2.2 Senzory

Senzory, o kterych bude fec¢ v nasledujici kapitole, jsou dvojiho druhu. Jednak se jedna o senzory
zabudované v mobilnim dotykovém zafizeni, druhak o externi senzory, které lze pfipojit pomoci
kabelu nebo bezdratovym zplsobem. U nas se spiSe misto pojmu senzor pouziva oznaceni snimac.
V podstaté se jedna o zafizeni, které umoziuje kvalitnéjsi praci s mobilnim dotykovym zarazenim.

! Viz https://www.youtube.com/watch ?v=FEDx-Zp6RsQ&index=48&list=UUGGBFMLBJI1OXfmNLCWQbPA.
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2.2.1 Kamera a fotoaparat

senzory

Obrdzek 5. Predni kamera Obrdzek 6. Zadni kamera

Mobilni dotykova zafizeni, napf. tablety, které skola vysoutéZila, se mohou lisit v poctu snimacich
senzorl. Na obr. 5 vidime tablet s pfedni kamerou (fotoaparatem), na obr. 6 je zobrazena zadni
kamera (fotoaparat). Pokud ale mate tablet pouze s jednou kamerou, je mozno si dokoupit
kameru pfenosnou, jejiz cena na trhu je nizka a rozpocet Skoly nezatizi. S timto zafizenim si mlzZete
vytvofitdalsi nastroj, ktery lze vyuZit nejen v pfirodovédnych predmétech, ale i v jazycich nebo
vytvarné vychové. Takto totiz ziskate vizualizér, ktery vdm umozni napfiklad ukdzku obrazku
nebo textu a rovnéz mize poslouzit i jako lupa.

MiZeme fici, Ze kamera i fotoaparat jsou dvé zatizeni v jednom. Soucasti tabletu je isoftware

na Upravu fotografii.

Obrdzek 7. Prenosnd kamerka

2.2.2 Pristup na Internet

Bez pristupu na Internet si mobilni dotykova zafizeni nedovedeme predstavit, vSechna jej umoZzuiji.
Nutnosti k pouZivani je vSak vykonné a stabilni pfipojeni pres wifi sit.
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2.2.3 Akcelerometr a gyroskop

Akcelerometr je zarizeni, které neni vidét, nic nevazi, ale pomoci kterého mizeme malym pohybem
tabletu ménit polohu obrazovky. Jedna se v podstaté o zafizeni, které méfi zrychleni sil. Mnoha
méreni statického gravitacniho zrychleni zjistuji uhel vychyleni vzhledem k zemskému povrchu.
V ptipadé tablett slouZi akcelerometr predevsim jako ochrana, a to pred poskozenim disku pfi padu.

Gyroskop je zafizeni pouzivané predevsim v navigaci. Jednoduse rfeceno funguje jako setrvacnik
u détskych hracek. | kdyz stoji na tenké noZi¢ce, nikdy nedojde k jeho ptevraceni. Gyroskop
vyuziva jev, ktery zndme pod ndzvem gyroskopickd akcelerace. Diky nému je zarucena stabilita
obrazu tabletu v jakékoli poloze.

Obrazek 8. Tablety

2.2.4 Proximity senzor

Proximity senzor reaguje na blizkost, prekazky“a slouzi k detekci blizkych predmétd bez fyzického
dotyku. V pfipadé fotoaparatl se uvadi vzdalenost cca péti centimetrl‘].l

2.2.5 GPS

GPS neboli globalni polohovaci systém je systém pro stanoveni polohy a ¢asu na Zemi a také
v pfilehlém prostoru. Tento systém 24 hodin denné poskytuje signaly a pfijimace v mobilnim
dotykovém zafizeni signaly zpracuji a uréi polohu a pfesny c¢as. V soucasné dobé se mluvi
o presnosti péti aZ deseti metr(.

2.2.6 Dalsi senzory

Pokud by vyulujici prirodovédnych predmétd potreboval pro vyuku badatelského charakteru
jesté dalsi senzory, pak je mozno dokoupit bud jednotlivé senzory nebo celé skupiny senzord,
tzv. prenosné laboratore. Jednotlivé senzory jsou prakticky pouzitelné ve fyzice, chemii, biologii
i zemépise.
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Pasco produkty

Vie Fyzika Chemie Zeméepis

Obrdzek 9. Pasco produkty

Firma Pasco nabizi rizné senzory, Cidla, ale i rozhrani, software a dalsi pfislusenstvi. Pregnantné
vysvétlil funkci a vyznam Pasca pro vyuku Miroslav Stanék. Rikd, e Pasco je platforma
pro experimentovani. Zakiim lze pomoci této platformy ukdzat, co se déje ve svété kolem nich.
V readlném Case je mozné ziskat data, zaznamenat je Ciselné, grafem nebo tabulkou a zanalyzovat je,
tzn. zasadit je do SirSich souvislosti. Jediné tak budou mit Zaci Sanci cely proces experimentu

pochopit.

Cidla Rozhrani Software Prislusenstvi

Obrdzek 10. Nabidka Pasco

Na strance www.vernier.cz mate mozZnost sezndmit se s dalSi moZnosti nakupu senzorl
a dalSiho vybaveni pro vyuku prirodovédnych predmétd. Na strankach lze také najit navrhy
pracovnich listl pro laboratorni prace s Cidly a sestavami této znacky.

|Il_l,

T \J_’ét;'nier

MEASURE. ANALYSE. LEARN.™

Obrdzek 11. Znacka Vernier

Na nize uvedeném odkazu® je mozné si prohlédnout pracovni listy i videa.

2 http://www.vernier.cz/experimenty/pazdera/1.3/index.php
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Obrdzek 12. Ukdzka pracovniho listu

3. Rizenia kontrola vyuky

PfestoZe v ramci projektu dostali mobilni dotykovd zafizeni do rukou nejdfive pedagogové,
z nichz mnozi se prakticky s touto uZivatelskou urovni setkali poprvé na skolenich, Ize soudit,
Ze mobilni dotykova zafizeni budu do $kol pronikat castéji a budou si je ¢im dal vice nosit i zaci.
Proto je nyni nejvyssi Cas se zamyslet, jaké jsou moznosti fizeni a kontroly vyuky.

Existuje software, ktery dokaZe pedagoglim jejich praci zjednodusit — nazyva se classroom
managment software. V soucasné dobé je na trhu nékolik nabidek. Da se fici, Ze mezi
nejrozsirenéjsi patti ty, jez jsou vybudovany na aplikaci NetSupport School, jednim z nich je Acer
Classroom Manager. Je ke staZeni zcela zdarma na nize uvedenych strankach’.

Podobnym softwarem je Intel Education Software, jehoz soucasti je nejen nastroj pro fizeni
vyuky a kontroly, ale i pro organizaci. Jeho moZnosti jsou zobrazeny na nasledujicich obrazcich.

3 http://www.acer.cz/ac/cs/CZ/content/professional-tools
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ﬁ Kno™ app
Foxit* Reader

s
‘Q Lab Camera

An interactive PDF e-Reader designed for education. It can enhance the
learning experience by helping students to increase engagement and
improve study habits.

A PDF viewer that allows students to view, annotate, print, and manage
PDF documents.

A science expleration application with seven tools that help students carry

Engage e out observations and measurements using the device's built-in camera.
Student
udents A data analysis application that uses internal and external device sensors.
E SPARKvue* It allows students to study science and math concepts by collecting,
evaluating and analyzing data.
2% ; ili it i i ;
,O.g Media Camera Gives students ‘Fhe ab!hty to capture and edit pictures or video, and write text
R to create a multi-media report.
- A painting and drawing application that simulates real-world materials to let
ArtRage* L L
students to create sophisticated digital artwork.
Provides educators with tools to organize/send/receive lessons, administer
Empower Classroom d | stud L hile eliminating di .
Educators W Management assessments, and control student activity while eliminating distractions.
Available in teacher and student versions.
i\ 1 McAfee® Enforces safe and secure computing practices by proactively protecting
\ AntiVirus Plus student and educator devices from exposure to malware.
Enable IT

Intel® Education
Theft Deterrent

Enakles School IT to remotely lock missing or stolen devices to render them
unusable by unauthorized users.

Obrdzek 13. Intel Education Software
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SPARKvue Intel® Education

Media Camera

Intel* Education
Lab Camera

Education

Interaktivni prostiedi
pro vyuku prirodnich wéd
[Cesky)

Zaznam, stiih a tvorba
video materiald
(€esky)

Kamera s wyukowvymi
funkcemni wéetné mikroskopu
(Cesky)

® = 9 =

ArtRage Intel®* Classroom

Manager

McAfee Antivirus
Plus

Intel®* Education
Theft Deterrent
Didmysing nastroj pro
realnou digitalni kresbu
(anglicky)

FIna licence antivirového
software na 5 let
(Eesky)

Mastra) umoZfiujicl chranit
tablet proti odcizeni
{anglicky)

Kompletni Fizeni
tabletove uéebny
(Eesky)

Obradzek 14. Ndstroje Intel Education Software
Pedagog ma pod kontrolou vsechna mobilni dotykova zatizeni, mizZe se prepinat na plochu obrazovka

zakl, muZe jim dat prostor, aby Ukol i vystup své prace prezentovali pfimo z tabletu vSem ostatnim
zakdm tridy. Navic vSak software obsahuje interaktivni prostredi pro vyuku ptirodnich véd.
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Obrdzek 15. Systém pro rizeni vyuky

4. Inovace ve vzdélavani

4.1 Tablety ve vyuce

V uvodni kapitole jsme rekapitulovali prvni kroky integrace technologii do vyuky az po dnesni
zavadéni tabletd do vyuky s vyuZitim scéndafe 1:1. Zahrani¢ni vyzkumy neprokazaly vliv
technologii na zlepSeni prospéchu, tablet je tedy nutné vnimat spiSe jako dalsi didakticky
nastroj, ktery mize zakm pomoci lépe porozumét ucivu.

Jak uzZ bylo uvedeno, rozhodné by bylo krokem zpét, kdybychom tablet pouZivali zplsobem
smérujicim k frontalni vyuce. Krokem zpét by vsak také bylo pouziti tabletu jen pro pfenos informaci.
Je nutno si na rovinu pfiznat, Ze na mnohych skolach maji nékolik interaktivnich tabuli, ale fada
uciteld je pouziva jen jako platno, na které velmi ¢asto jen promitaji prezentace a Z4ci z nich
opisuji danou latku do sesitu. Je smutné vidét vyucovaci hodinu, kdy pedagog na interaktivni tabuli
promita prezentaci s feSenymi tUlohami a celou hodinu jen prochazi a komentuje jednotliva feseni.
Zaci pritom celou hodinu pouze sleduji jeho vyklad, nejen Ze si neoteviou sesit, nenapisi jedinou
poznamku, ale sami nevyresi jediny pfiklad. | hodiny s takovym vyuzitim modernich technologii
jsou realitou na mnoha nasich skolach.

Dalsim zpUsobem vyufZiti tabletu, ktery rozhodné nelze oznadit za inovuijici, je k pouhému prenosu
informaci. Pfipomerime si, jaké pom(cky pouZivali Zaci v davné minulosti: jednalo se o hlinéné
tabulky. Pozdéji méli Zaci pro zaznam uciva k dispozici seSity a dnes maji (nebo budou mit) tablety.
V éem je tedy zména? MUze byt zména v tom, Ze v tabletu pouZijeme vhodnou aplikaci? Muze.
Ale aplikace nebo online vyukovy materidl nestaci. Je nutné, aby centrem vyuky byl Zak,
aby on byl v hodiné tim aktivnim Cinitelem. V tom spociva pfinos modernich technologii ve vyuce.

Zména forem vyuky, predevsim zména jejich zplsobd, je zcela nezbytna. Centrem vyuky se ma stat
zak, ktery ma byt ve vyucovaci hodiné aktivni a spolupodilet se na procesu poznavani.
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4.2 Nové formy

Mezi nové formy vyuky lze zaradit predevsim individualizaci, praci ve skupinach, diferenciaci
a projekt (projektovou vyuku).

Individualizace vyuky umoziuje, aby se Z4aci ucili zplsobem, ktery jim vyhovuje. Kazdy Z3k je jiny,
jinak vnima informace, jinak je v mozku zpracovava, ma rdzné tempo prace. Individualizace
znamena, Ze vsichni Zaci sice plni stejny vzdélavaci cil, ale kazdy jinym tempem, podle svych
schopnosti, a také v Case a misté, které jim vyhovuje.

Jistou modifikaci je zpUsob, kdy kazdy zak pracuje sam. Ti, ktefi jsou dfive hotovi a maji ukol
splnénspravné, pak pomahaji tém, ktefi sis ukolem nevédi rady. Nazvéme tento aktivizujici zplsob
Zaci Zakam. Jedno je jisté — Zaci si pti vysvétlovani uciva svym spoluzakim sami hloubéji ujasnuji
danou problematiku, takZe i témto pokrocilejSim zakim takovy postup pomaha.

Pomérné novou formou je tzv. nabalovani (snéhova koule). Jedna se o skupinovou praci,

ale pracovat se zacina ve dvojicich. Po splnéni dil¢iho Ukolu se dvojice spoji ve Ctvefice, pozdéji
Ctvefice v osmice a nakonec pracuje na jednom ukolu cela tfida.

Diferenciace ve vyuce znamena, Ze rlzni Zaci pIni Ukoly jiné naroc¢nosti, nebo plni kazdy jiny ukol.

Projekt vétsinou fedi néjakou redlnou problematiku. Ulohy v projektu miize fesit jedinec nebo Z4ci
pracuji ve skupiné. Projekt ma nékolik charakteristik:

e feSi konkrétni problém,

e je Casoveé ohranicen,

e je konecny,

e je hodnocen pribézné,

e kondireadlnym vystupem (sada fotografii, manual, nasténka, video, exkurze atd.).

Mobilni dotykova zatizeni mohou byt vybornym prostfedkem k natoceni videa nebo vytvoreni sady

fotografii a poté k nasdileni vysledkd projektu. Pfikladem je pomérné znamy projekt s ndzvem
Zmizeli sousedé’, viz napf. webovou stranku® projektu ZS Velky Beranov.

* Zmizeli sousedé je unikétni evropsky projekt, u jeho? zrodu stalo vzdélavaci a kulturni centrum Zidovského
muzea v Praze.

> Zminény web ZS Velky Beranov viz http://zmizeli-sousede.cz/pracestudentu/weby/zsvberanov/index.html.
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Vitame vas na strankach o Zmizelych sousedech Zakladni Skoly Velky Beranov,
Tato nase price je soufdsti projektu Zmizell sousedé.

Z TISKU: To je prece Helena, zjistila po 70 letech
» ftéte novinovy clanek strana 1, strana 2

Aktualizace na webu:
1. 7. 2009 v sekeich "Nade aktivity" a "Helenka Bohmova"

:+ Fotogalerie

Obrazek 16. Webovd stranka projektu Zmizeli sousedé

4.3 Aktivizujici zptsoby vyuky
4.3.1 Brainstorming

Brainstorming nebo také burza napad(, je metoda, kdy Zaci po zadani tématu, které neznaji
dopredu, fikaji nahlas napady, ndméty, asociace, podnéty, prosté to, co je v tu chvili napadne.
Vse se zapisuje na tabuli, aby vizualizace vyprovokovala ke kreativité dalsi Zaky. Po ukonceni
brainstormingu se spolec¢né provadi analyza a vybere se nejlepsi feseni.

4.3.2 Myslenkové mapy

Myslenkova mapa (Mind Map) je grafické znazornéni nejen myslenek, ale i jednotlivych pojm,
a to ve vzajemnych souvislostech. Vytvarenim mapy se mysleni upfesni a ziskd prehlednou
vizudlni podobu. Jddro metody spociva v tom, ze zak musi byt schopen nejen definovat zakladni
(hlavni) myslenku, ale své myslenky také hierarchicky usporadat. Popsand metoda je velmi ucinnd
pri feSeni problémU nebo problémovych situaci.

4.3.3 Problémova metoda

V této metodé se jednd o feSeni Ukolu nebo otdzky. Podstatou je spravné sefazeni faktd,

které jsou zndmé. Nasledné se dopliuji dohledatelné informace nebo ty, které Ize dopoditat
nebo odvodit.
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Regeni problému ma nékolik fazi:

e vytvoreni problémové situace,
e analyza problémové situace,

e formulace problému,

e TeSeni problému,

e Ovéreni spravnosti reseni,

e zobecnéni.

Jak mze takova problémova uloha vypadat? MUZe se napriklad jednat o dokoncovani nedopsaného
textu nebo doplnéni ¢asti schématu, a to z hlediska logiky ¢i funkcénosti. Nalezeni zdmérné
vytvorené chyby, chybné konstrukce nebo chybné vyreseného prikladu a provedeni opravy rovnéz
patfi mezi problémové ulohy, stejné jako ukol vyloucit ze skupiny prvk{ ty, které nespliuji zadané
pozadavky. Mezi ndro¢néjsi Ulohy pak patfi vybér spravného reseni z nékolika moznych variant.

4.3.4 Prace s chybou

Prace s chybou patfi mezi problémové Ulohy, nebot pred zaky stoji jista obtiz, prekazka, v podobé
zadani ulohy. Typickym pfikladem v matematice je zamérné Spatné provedeni konstrukce, Spatné
vyfesena rovnice nebo c¢lanek napsany v jazyce ceském s gramatickymi chybami.

4.3.5 Méreni

S vyuZitim senzor( lze v hodinach pfirodovédnych predmétl mérit a badat, tvofit a dokazovat
hypotézy. S Zaky lze méfit vitdIni kapacitu plic, télesnou namahu, objevit Archimed(v zakon,
méfit tfeci plochu, zjistovat hranici vnimatelnosti zvuku atd.

4.3.6 Objevovani

Do této kategorie Ize zaradit kazdy zplsob vyuky, kterym Zaci objevuji uz davno objevené. Pokud
objev, vztah ¢i nové pravidlo ziskaji vlastni zkuSenosti, je jisté, Ze si informaci budou pamatovat
mnohem trvaleji, nez kdyzZ se vSe nauci jen z u€ebnic.

4.3.7 Sdileni

Pokud budete pro svoji praci pouzivat jakékoli e-learningové prostredi, popfipadé vyuZijete
cloudovské sluzby, mizete vy i vasi zaci sdilet dokumenty, vystupy projekt( i jiné ukoly.

Velmi jednoduchy a intuitivni je systém iTfida. V tomto prostiedi miZete zakim zadat ukol
a vyzadovat od nich splnéni a nasdileni. Podivejme se spole¢né na moznost takového sdileni.

Ukazka zaddani ukolu je na obrazku17. Poté, co Zaci odkliknou odkaz, zobrazi se applet v programu
Geogebra av ném i pokyn pro praci. Zaci tak mohou manipulaci nakreslit graf funkce inverzni
a soucasné resit zadany problém formou dvou otazek.
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Dagmar Kocichova

Motivacni Uloha
Oiteviete si soubor hitp:/tube. geogebra.org

Odpovézte na otazky
1) Jaky je vztah mezi body A a A?
2) Znate-li sofadnice bodu A, dovedete uréit soufadnice bodu A? Uvedte na pikladu.

Obrazek 17. Zadani

¥ napovéda Pohybujte bodem A a bod A' nakresli graf funkce inverzni.
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Obrdzek 18. Applet

Spravné odpovédi Z4aci zapisuji do systému nebo do néj vkladaji soubory s feSenim, jak je vidét
na obrazku 19. Zavérecnou fazi hodiny je pak analyza vsech reSeni, rozbor odpovédi a spravné
feSeni.
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1 komentare - 2 Zobrazit ukoly v

? 7ak01

Odpovéd je v pfiloze

.. Test.dock

? 74k02

a) bod A je obrazem bodu A v osové
soumeérnosti b) soufadnice obrazu jsou
pfehozené oproti vzoru

Obrdzek 19. Zdky vyfesené ukoly

4.4 Nevyhody novych metod a forem

Jak uZ bylo zminéno vyse, v soucasné dobé neexistuje 7adna odborna literatura, ktera by byla
pomuickou pro pedagogy v prvnich krocich pfi zavadéni mobilnich dotykovych zafizeni do vyuky.
Musime zkonstatovat, Ze v této oblasti nelze spoléhat na cas, na to, Ze prijdou do skol studenti
z pedagogickych fakult, a ti jiZ budou pedagogicky i technicky vybaveni pro vyuku s vyuzitim
technologii. Doposud to vidy bylo tak, Ze sami pedagogové z praxe posouvaji vzdélavani kupredu,
jsou témi, ktefi zavadéji novinky do skol, skoli ostatni, sdileji své zkuSenosti. Také pisi blogy, pracuji
ve svém volném case na projektech a sepisuji své zkuSenosti v manudlech a priruckach.

Mnozi ucitelé zkouseji zavadéni novych zplsobl vyuky s vyuZitim technologii, ale z(stavaji ¢asto stéle
na zacatku. Pfiprava na takovou vyuku je totiz ¢asové velmi naro¢nd, a to nemluvime o tvorbé
elektronickych vyukovych materidlech, nemluvime o nékolikahodinovém vyhledavani vhodnych
zdrojli na internetu, ovéreni jejich validity a jejich zpracovani. Pozadavek na odborné-technickou
zdatnost mnohdy znamend samostudium, zkouseni dané aplikace ¢i software, znalost licenénich
podminek atd. Pedagogicka znalost a dovednost nuti pak pedagogy zvazovat volbu metod a forem
pfi vyuce s mobilnim dotykovym zafizenim, ergonomii, hygienu vyucovani aj.

4.5 Vyhody novych metod a forem

Jak jiz bylo zminéno, Ctyfi stupné integrace technologii do vyuky sepsal M. Prensky. Nejvyssi
stupen integrace spociva v tom, Ze novymi metodami dosahujeme novych cild. Mame-li mobilni
dotykové zafizeni efektivné, nejen efektné, vélenit do vyuky, budme si védomi, Ze vhodnou
volbou forem i aktivizujicich zpGsobl Ize dosdhnout kvalitn&jsi vyuky. Zakim ucivo jednak
pfiblizime, podopofime jejich predstavivost vizualizaci, jednak se vyuka stane atraktivnéjsi
a bude Zaky vice motivovat. Zapojenim konstruktivistického zplsobu ucéeni podpofime tvorivost
a kreativitu Zak(. Vhodnou diferenciaci a individualizaci podpofime nejen zZaky nadané a talentované,
ale pomUzeme i handicapovanym.
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5. Zavérem k vyuziti mobilnich zarizeni ve vyuce

Mobilni dotykové zafizeni je jen dalsi didakticky nastroj. Inovace vyuky spociva v takové integraci
tohoto nastroje do vyuky, kdy aktivizujicimi zplUsoby vyuky sméfujeme k novym cilim, které
podporuji a posiluji kompetence 21. stoleti.

Bylo by skoda nevyuZit ve vyuce vSsech moznosti, které mobilni technologie nabizeji. | proto vznikla
tato prirucka jako strucny privodce moznostmi a inspirace pro vsechny, kdo hledaji nové metody
a chtéji pomoci nich posouvat vyuku vpred ve prospéch nasich zZaka.
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B) CLOUD JAKO PODPORA PRO RIZENI
A VEDENI ZAKU

Cloud, presnéji cloudové sluzby, se stal soucasti béZného Zivota znacné Casti lidi. Je tedy logické
Ze vyuziti cloudovych sluzeb zasahlo i oblast vzdélavani, a tudiz i Skolstvi. Nasi Zaci, ale i mnozi
ucitelé jsou s mnoha cloudovymi sluzbami doslova sziti, at jde o vyuzivani:

e on-line komunikacnich sluzeb a protokoll typu IM (Instant Messaging) — tj. komunikace
v redlném case, at uz jde o plvodné Cisté chatovaci sluzby (napf. ICQ), telefonni volani pres
sit VolP (Voice over Internet Protocol — Skype apod.), dnes uz véetné videohovora nebo sluzby

e socialnich siti (Facebook.com), kdy jsou tyto sluzby dostupné i jako MIM (Mobile Instant
Messaging), tj. pres mobilni zafizeni (standardni telefony, smartphone, tablety),

e mailovych schranek® (centrum.cz, gmail.com, post.cz, seznam.cz, email.cz, quick.cz, tiscali.cz,
volny.cz a dalsi), navic znacna Cast poskytovatell elektronické posty implementovalado svého
webového postovniho rozhrani i IM sluzby,

e diskového cloudového prostoru — webdisky (MS OneDrive, Google Drive, DropBox atd.),
kde se situace méni nejvétsim tempem, nékteré firmy jiz nabizeji v rdmci balickd sluzeb
(napr: Office 365, Google Apps) neomezeny diskovy prostor,

e cloudovych aplikaci a/nebo jejich balickl (nékteré byly zminény v predchozi priruc¢ce — napfr.
Office 365, Google Apps; Prezi, PixIr Editor, geocaching, hry, apod.),

e pro tvorbu vlastnich webovych stranek, umisténych na cloudovych serverech, ale patficich
do domény skoly,

e portall nabizejicich vzdélavaci obsah a pfipravy pro ucitele (napf. rvp.cz, dumy.cz
a specializované portdly mnoha firem).

Je tedy logické, Ze se objevily i specializované webové aplikace pro fizeni a vedeni Zzaku
(pro e-learning), nékdy té7 oznacované LMS (Learning Management Systém)’, tj. systémy
proftizenivyuky, které umoznuji resit jak vlastni organizaci vyuky, tak administraci. Nabizeji moZnost:

e poskytovat Zaklm podklady véetné zvukovych soubort i videi,
e katalogizovat tyto podklady kvali snazsimu vyhledavani,
e zadavat a hodnotit Ukoly, které Zaci odevzdavaji zpét do systému,
e testovat zadky a zndmkovat,
e vést vlastni evidenci zZak( a kurzl, véetné hodnoceni,
e pridélovat zakiim a jejich skupindm pfistupova prava,
(nékdy i) vytvaret vlastni vyukovy obsah.

6 .y . s v , . , v . ;v . , v . . .
Zajimavé srovnani nékterych freemailovych sluzeb, a to i méné zndmych, napt. inmaile.cz, poskytuje
server Weblight, viz http://www.weblight.cz/index.php?s=freemail .

7 Znamym je napf. jiz léta existujici a neustale vyvijeny free LMS Moodle.
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6. Pozitiva a negativa cloudu

Obdobné, jako v pripadé vyuzivani jakychkoliv jinych cloudovych sluzeb, je nutno ive Skolnim
prostfedi brdt v potaz pfi Uvaze o jejich vyuZivani jejich pozitiva i negativa. Mezi pozitiva patfi
uréitd nezavislost na vybaveni vlastniho IT zafizeni (neni nutno mit velky pamétovy prostor,
nejvykonnéjsi hardware a nejnovéjsi software a zndt jejich fungovani, ¢asto postaci funkéni
aktualizovany webovy prohlizec), protoZe dostatecna aktualizace software a vykonnost hardware
je zajisSténa cloudem, negativem je plna zavislost na dostate¢né vykonném a stabilnim ptipojeni
k internetu, véetné zavislosti na poskytovateli.

K pozitiviim lze zaradit aktualnost informaci/soubort (mame k dispozici vidy posledni verzi),
moznost komunikace v redlném Case, efektivit u prace a moznost tymové spoluprace (a to odkudkoliv
na svété, kdykoliv, s kymkoliv), obvykle i jednoduchost ovladani aplikaci, k negativiim ¢asto patfi
omezena funkénost cloudovych aplikaci ve srovnani s desktopovymi a horsi stabilita.

6.1 Specifika vyuziti Skolniho cloudu

Mezi pozitiva pti vyuzivani skolniho cloudu patfi moznost sdileni material( se svymi Zzaky
i kolegy, vcetné nastaveni toho, kdy, co a s kym chce ucitel sdilet, odstranéni nutnosti
prihlasovat se do skolniho intranetu (zvlast pokud neni dostupny pres web). Z pedagogického
hlediska to umozZnuje také dohnat latku chybéjicimi Zaky nebo zpfistupnit podklady i rodic¢lim,
zvlasté v pripadé problematickych zakd.

S vyuzitim sluZeb cloudu je téZ mozno zfidit a spravovat jednotné Skolni e-maily (zZakd, skupin,
celych tfid, samozfejmé i ucitelll) a webové stranky jednotlivych tfid, pfedméti a ucitelq,
napf. v jednotném vizudlnim stylu.

Cloudové feseni je mozné pouzit i pro béZznou administrativu a spravu Skolni agendy, od skolni
matriky, pres rozvrhy a suplovani, aZz po klasifikaci a evidenci absence Zakd. | zavedené desktopové
programy (napr. Bakaldfi) jiz nabizeji webové moduly, ovSem data jsou zatim uloZena lokalné
na serveru $koly, jina Fedeni naopak ,béZi“ ptimo a pouze cloudové (napt. Skola Online).

6.2 Otazka bezpecnosti a uchovani dat

Otdzka bezpecnosti dat je nékdy uvadéna mezi pozitivy, jindy mezi negativy. Nabizi se zde pfilis
mnoho pohled(, které sice firmy, poskytujici cloudovy prostor a sluzby, fadi mezi pozitiva, zatim
je vsak zrejmé pfilis kratkd doba na plné vyhodnoceni. Navzdory veskerému zabezpeceni,
Sifrovani apod., vidy vyvstava otazka, jak dlouho bude trvat crackerdm®, nez ochrany prolomi.

& Cracker = zjednodusené: pocitacovy zlocinec, narusitel ochrany pocitacli a pocitacovych siti, asto za ucelem
ziskani citlivych informaci a/nebo vlastniho obohaceni. Castéji pouZivany pojem hacker ma pdvodné jiny
vyznam: pocitacovy specialista ¢i programator s detailnimi znalostmi fungovani systému ci sité, ktery vse
prozkoumdva z dlvodu vlastni zvédavosti, ne s cilem $kodit, Casto naopak s cilem systém vylepsit i lépe
ochranit.
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Na druhou stranu, tyto velké firmy maji mnohem vyssi prostifedky a moznosti, jak data na cloudu
ochranit a zdlohovat, nez mala firmicka ci Skola, proto fada firem prechazi kompletné na cloudova
feSeni ulozeni svych dat a IT zabezpeceni, a¢ ¢asto v podobé soukromého cloudu.

Zakladem verejného cloudu je totiz seskupeni Uzce spolupracujicich pocitac, tvofené az stovkami
tisic fyzickych serveru, které za pomoci speciadlniho hardware a software (vytvarejicimi tzv. virtualni
servery) umoznuji sdilet vypocetni zdroje svym zdkazniklm. Data se pak obvykle nachazeji
na konkrétnim datovém centru poskytovatele na misté, které se ale mlze v rliznych okamzicich ménit.

Urcitym fesenim bezpecnosti tak mlze byt soukromy cloud, ktery je provozovan na vyhrazenych
prostfedcich bud’ uvnitf organizace, nebo i mimo ni (na internetu). Zakaznik ma k dispozici
jednoduché webové rozhrani pro spravu, tj. mlze vytvaret, konfigurovat i rusit virtudlni stroje
z webového formulare, a to bez zasahu administrator( datového centra. Problémem pro skoly je,
Zena rozdil od verejného cloudu je soukromy cloud narocny jak financné (zejm. nemalé pocatecni
naklady), tak organizacné, a toto resSeni se tedy vyplati spiSe vétsim spolecnostem (s vice
pobockami).

Dalsimi typy a detaily cloudovych fesSeni se zabyvad diplomova price Katefiny Mouckové [5],
ovsem Cciselné udaje je nutno jiz brat s rezervou, za dva roky od vydani prace se mnohé zménilo.

Mnohé skoly jiz vyuZivaji cloudova uloZisté i pro své interni dokumenty, ostatné vétsina uloZzist
umozZiiuje i stazeni dokumentl (jejich zalohovani) na lokalni pocita¢ ¢i médium (externi disk,
USB Flash...), takZe riziko ztraty dat lze vyrazné minimalizovat i ze strany uzivatel(, a¢ se tim
Castecné vytraci néktera hlavni pozitiva cloudu.

7. Vyuziti cloudu ve skolni praxi

7.1 Vyuziti aplikace OneDrive: sdileni a predavani

Po pfihlaseni na adrese https://portal.office.com/ mame po kliknuti na tlaéitko v levém

hornim rohu na titulkové listé k dispozici celou fadu cloudovych aplikaci, mezi nimi

OneDrive.

Informacni
Kalendar idé kanal

PowerPoint
Word Online Excel Online Online Moje aplikace

Obrdzek 20. Nabidka Office 365
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Sdileni dokumentd v cloudu umoZniuje ve 3kole zejména tymovou spolupraci jak Zakd,
tak uciteld. Lze pritom vyuzit jak webdisk Microsoftu OneDrive, tak Google Drive (dale se budu
zabyvat jen Office 365). Datovy prostor lze vyuzit nejen k uloZeni a zalohovani dat, ale napf.
i ke sdileni dokumentu, a to i online, vice zaky Ci kolegy zaroven. Obecné lze pracovat s dokumenty,
prezentacemi i tabulkami. E-mailovd adresa (Ucet jednotlivce ¢i skupiny) slouZi jako hlavni
identifikator této sluzby a umoznuje sdileni souboru.

7.1.1 Tvorba nového textového dokumentu a nové slozky ve One Drive

V této kapitole se pokusim ukazati jiné zpUsoby prace se slozkami a dokumenty, neZ bylo popsano
v pfedchozi prirucce, a to jak tvorbu dokumentu ¢i jeho nahrani, tak nastaveni sdileni.

Kliknutim na zdlozku SOUBORY a na tlacitko Novy dokument se zaloZi soubor Wordu a prepne se
do aplikace Word Online.

e TE I Ei e T s T
= )
pifi= =
: 4 T I il i
i s
DheD i 3 :
frosaayts 2
: Lt
EHH
Ha s —

PROCHAZENI SOUBORY | KMIHOVNA ‘

ﬂ Fj D |_—E| Rezervovat
.£ Wratit se zménam

= a Historie verzl 0 n
5 &% sdiises ‘-J ?? DQ,

Newy Odeslat ~ Nova Upravit Zobrazit  Upravit Sdilet Upozornit Sledovat  Stahnout
dokument -~ dokument sioZka — dokument Zrusit rezervac wlastniosti viastnosti )( Odstranit dokument - kopii
Moy Otevrit a rezervovat Spravovat Sdilet a sledovat

Obrdzek 21. Jena z mozZnosti zaloZeni souboru ve Word Online

Poté je moiné dokument prejmenovat (ukldada se totiZz zcela automaticky) a uloZit jinam
( do podslozky, kterou vytvofime po prepnuti do OneDrive kliknutim na tlacitku Nova slozka;
obdobné jako u dokumentu Ize slozku nasdilet, viz dale).

Vytvorit slozku

Mazev *

[ DikYPR_B

o POZVAT UZIVATELE

Vytvorit Storno

Obrazek 22. Jedna z moZnosti tvorby nové sloZky

Dokumenty na OneDrive se pak zobrazi napt. dle nize uvedeného obrazku.
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COneDrive @ ITveSkole.cz, o.ps.

Dokumenty

Vita vés OneDrive pro firmy — misto, kde si miZete ukladat, synchronizovat a sdilet pracovni wéci. Dokumenty jsou soukromé, dokud je n

@novy 2 nahrat & synchronizovat

v O nNazey Zmeéneno dilen Autor zmény
DIKYPR_B we  Asipfed minutou @ Jenom wy Suchankova Lenka
Sdilené se viemi ws 13, bfezna 28 sdileno Suchankova Lenka
ML Dokument ws 13, bfezna 8 Jenom vy Suchankova Lenka
M8 Dokumentl «s  pied 39 minutami @ Jenom vy Suchankova Lenka
[y Sedit ws 13, bfezna 8 Jenom vy Suchankova Lenka
Sem pretahnéte soubory, které cheete nahrat.

Obrdzek 23. Zobrazeni obsahu sloZky OneDrive

Po prepnuti do slozky mizZeme soubor otevrit dvéma zplsoby, bud pravym tladitkem (v tom ptipadé
se rovnou otevie ve Word Online, pfipraveny pro Upravu), nebo levym tlacitkem mysi, pak je potfeba
kliknout vpravo nahore na tlacitku Upravit dokument a vybrat, kde chcete dokument dale upravovat.

PokusnyProSpoleényZapis # Upravit dokument ~ é‘ﬂ Tisk :q_ Sdilet W Komentsie

# Upravit dokument ~ Eﬂ Tisk .‘_.q_ Sd

El Upravit ve Wordu
Urmnoznuje vyuiit plnou funkénost

aplikace Microsoft Word,

ﬁ Upravit v aplikaci Word Online
o Rychlé zmény miZete udélat piimo

tady v prohlizedi,

Obrdzek 24. Postup upravy dokumentu a nastaveni aplikace pro jeho zpracovdni

7.1.2 Tvorba libovolného typu dokumentu

Pokud chceme pracovat s jinym formatem, napf. tabulkou Excelu, je mozné si pro tvorbu nového
souboru namisto zaloZeni pfes OneDrive vybrat pfisluSnou aplikaci. Google Drive ptizaloZeni nového
souboru ihned nabidne volbu typu dokumentu. OvSem i na OneDrive existuje cesta pro volbu
nového dokumentu dle typu, staci kliknout v okné OneDrive na tlacitko novy.
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Obrdzek 25. Ukdzka tvorby nového dokumentu libovolného typu
Systém nabidne vybér z nékolika formatd. Pro vyuZiti ve Skole je casto vyhodnéjsi namisto
dokumentu Wordu pouzit sesit Excelu nebo pfimo prizkum v Excelu (vyuZiti viz dale).
7.1.3 Nahrani existujiciho dokumentu
Pokud chceme dokument nahrat ze svého lokdlniho disku ¢i média, vyuZijeme sousedni volby nahrdt.

Osobné tednostiuji pripravu slozitéji naformdatovaného dokumentu na lokdlnim disku
v desktopové aplikaci a pozdéjsi nahrani, a to véetné dokumentd pro sdileni. Pokud ovsem
desktopovou aplikaci nemame vibec, Ize vytvofit v mnoha ohledech shodné naformatovany
dokument v cloudové aplikaci.

Obrazek ukazuje okno po volbé nahrdt, v némz byl ze slozky vybran soubor pro ukazku.

PROCHAZENI | SOUBORY  KNIHOVNA |

B hiedat na Onedriv OneDrive @ ITveSkole.cz, o.p.s. 1 = * Tentopoéitaé » KINGSTON (F) » v

DOkU menty Uspofadat - Mova slozka

FJ Dokurnenty ~ Mazev
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. i Hudba i
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4 Stafené soubory

Dokumenty

Slazky webd DIKYER B b v B1%| ECDL_evidencel1415_16_4.xls
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Kot ol FH ImagedBn415122443.pdf
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0% Dokument el T Image.paf
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Py M5 Dnkumentd # T € sit @ = 3

Obrdzek 26. Ukdzka okna pro nahrdni dokumentu z jiného média
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7.1.4 Nastaveni sdileni souboru v aplikaci

K dispozici je bud' sdileni v aplikaci, nebo pfes OneDrive. V aplikaci dokument
nasdilime v pravé casti titulkové listy okna kliknutim na tlacitku Sdilet. & Sdilet

Poté vyplnime horni textové pole (staci zadat zacatky jmen a OneDrive nabidne mozZnosti z databaze
mailovych adres skoly/firmy/projektu).

) . N Po zadani a vybéruskupiny uzivateld,
Sdilet: PokusnyProSpolecny o B
6 _ s nimiz chceme dokument sdilet,

salleng _IS\'\ 5 vami

nastavime poZadovan€ opravnéni:
Pozvat lidi o . R
Zadejte jména, e-mailové adresy nebo moZnost Viichni. Muze upravit ¥
Ziskat odkaz

sdilise s
Pfidejte do pozvanky pravu. (Nenite povinll  Sj|et: PokusnyProSpaled x
8 Sdilené jen s vam
pozeatlidy alena Mize upravit ¥

Ziskat odkaz

D
Mize zobrazit

sdilise s B 4
Sdili se 5 Alena Vanéckova

Alena Traxlerova
Balodyova Alena

Bartova Alena

2k

Beranovd Alena -
A L L

SKRYT MOZNOST

¥ Poslat pozvanku e-mailem

stome

Obrdzek 27. Ukdzka postupu pri sdileni dokumentd

Doporucuji vyuZit a vyplnit i pole osobni zpravy, kde miUzZeme uvést zplisob spoluprace, zadat
ukol k vyplnéni apod. (napf. napis svoji definici zadaného slova...).

s vz

Ve spodni ¢asti je volba ZOBRAZIT MOZNOSTI piednastavena na variantu Poslat pozvdnku e-mailem,
obdobné jako volbu VyZadovat prihldseni je vSsak mozné ji vypnout,staci kliknout na pfislusSném
zaskrtavacim poli.

7.1.5 Nastaveni sdileni souboru pres OneDrive

Nejprve oznacime soubor vlevo ve sloupci pod ikonou ,fajfky”, poté klikneme na tlacitko sdilet.
Dalsi postup byl jiz popsan vyse.

@novy 2 nahrat & synchronizovat  # upravit / spravovat @
v O néze Zménéno Sdilen Autor zmény

|Vybrat a zruit vybér viech poloZek i «e  pred 3minutami @ Jenom vy Suchankova Lenka

PakusnyProSpoleényZapis % < Asipred hodinou @ Jenom vy Suchankova Lenka

Obrdzek 28. Nastaveni sdileni dokumentu pres OneDrive
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7.1.6 Sdileni souborti - moznosti vyuZiti pro individualni praci i tymovou spolupraci

Nejprve pripomerime, Ze v této ¢asti prirucky jde o vyuZziti cloudu pro organizaci a fizeni zaku, nikoliv
o vlastni vyukové metody. Vlastni metodice vyuky a didaktice se budou vénovat jiné prirucky.

e Mozné vyuZiti spociva v doplriovani souboru, at typu Word, nebo Excel, zaky. Zajimavé je
dopliovani vsemi Zaky najednou pfi hodiné a promitani souboru, Zaky (ale i dospélé) nadchne,
kdyz vidi, jak se objevuji texty vSech uZivatell zaroven. (S Uspéchem lze poufZit i pfi jednanich,
kdy kazdy z nas dopliiuje svoje projednavané body nebo pisemné upresiuje body ostatnich
Ucastnikd.)

e VyuZit Ize napft.itak, Ze zaddame pojem a nechame zdky doplnit do fadku svého jména
vysvétleni pojmu, napf. v ICT nechat Zaky ve skupinkdch sestavit, co je pocitac a k cemu
slouzi. (Soubor se jmény mame predpfipraveny.)

e Také je mozné nechat zaky na pokyn zapsat ndzory na néjaky problém a pak pouzit k diskusi.
Doporucuji pouzivat opét spiSe tabulkovy procesor, je pak mozné kazdému Zakovi ¢i tymu
zakd ponechat pro praci celou zalozku sesitu, nejen jeden fadek tabulky.

e Vprezentaci mlZzeme nechat Zaky nebo jejich skupiny poskladat z pfipravenych objektu
vysledny obrazek (napt. blokové schéma PC — jedna skupina usadi komponenty, jinad pfipoji
periferie...).

e Tabulka (Word/Excel) poslouzi k pfihlasce zakd na termin konzultace (datuma ¢asy zada uditel).

e Obdobné tabulka umoZiuje zapsat jednotlivym Zakim slovni hodnoceni odevzdané prace,
seznam chyb apod. — umozni Sirsi zpétnou vazbu, na rozdil od zndmkovani.

e Excelovsky” soubor je mozné pouzit napf. k volbé referat, kdy kazdé téma smi mit jeden Zak.
Zakam nasdilime jak soubor s tématy, tak soubor pro zapis téchto témat. Aby nedoslo k néjakym
podvod(m ¢i hadkam (plati pravidlo ,kdo dtiv pfijde, ten dfiv mele”), je vhodné poufZit variantu,
Ze v druhém souboru (s pfihlasenymi tématy) dostanou vsichni Zaci pravo pouze Cist. Pouze
predseda tfidy Ci jiny zapisovatel (a samoziejmé ucitel) smi zapisovat (upravovat sdileny soubor).

a) Nejdfive v presné dohodnuty cas (kdy se po navratu dom( mohou vSichni Zaci pfipojit
na internet) poslou Zaci predsedovi tfidy (a v kopii uciteli) mail. V jeho predmétu uvedou
tfidu, pfijmeni a zvolené téma referatu. Do téla neni potrfeba psat nic, aby maily nebylo
nutné otvirat.

b) Je samoziejmé moziné poslat mail i pozdéji, obvykle do tydne (aby byl ukol volby referatu
splnén a mohl byt uréen termin odevzdani).

c) Predseda tfidy kopiruje do souboru zvolena témata v poradi, jak mu prichazeji, zaroven
kopiruje datum a cas, kdy mail obdrzel.

d) Pokudsinékdo zvolil jiz obsazené téma, je bunka s tématem v fadku Zaka podbarvena Zluté.
Zaci sleduji vyplfiovani tabulky a dozvédi se tak, ze maji zaslat nové, dosud nezvolené téma.

e) Za vyplnovani a aktualizaci tabulky nemusi predseda referat vypracovavat, je usetien.
Jeho fadek je proto podbarven Sedivé.
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Excel Online Suchankova Lenka 11B_referaty_1415

SOUBOR DOMU VLOZEN( DATA REVIZE ZOBRAZENI OTEVRIT V APLIKACI EXCEL

Je

A B C D E
1 | Trida:
2 Tridni prof: Mar.
Ucebna ¢: 202
Skolni rok 2014/2015

v w

zaslano tema
David 11.6.2014 17:27:00 | simulaéni programy a trenazeéry, vyukove programy. e ing. hry
— Frantisek

Jakub 11.6.2014 22:3%.00 |vyvojovd prostfedi a prekladade programovacich jazykd

C...... Tomas 1252014 9:59:00 |pravni aspekty uZivani softwaru; spec. licence Creative Commons
12 | Ales 11.5.2014 20:00:00 | shémice, typy shérnic, zpisoby pfenosu po sbémici
3 [ Jakub 11.6.2014 9:48:00 | Grafické programy (rastrové x vektorova grafika). 30 grafika, CAD systémy (pocitatem podporované projektovani)

Jakub 11.12.2014 11:20:00
Tadeas 11122014 14:46:00 |kancelafské baliky

I
B 212 o o |~ o fon [ fow o |~
" ' B =

16 P Jakuk 11.5.2014 20:03.00 |bezpedné pouzivani siti véetnd komunikace v siti, vyznam antivirowych programi, spyware a firewallu

7 Jakub 11.11.2014 21:04:00 |Dal3i specialni programy: aéetni programy . programy pro fizeni technologickych procest, viry a antivirové programy
18 [ Jifi 11.5.2014 20:01:00 | data, metadata, standardy (vyznam standardd — formatu XML, HTML...)

19 | Jifi 11.11.2014 15:42-00 |sluZby a protokoly internetu

Obradzek 29. Ukdzka vyuZiti cloudu pro volbu/pfidéleni referdtu

Tyto prostfedky jsou velmi vhodné i pro tymovou spolupraci, nejen Zak(, ale i kolegQ. Jisté znate
ze své praxe situace, kdy na jednom dokumentu spolupracuje nékolik autord, at uz jde o tvorbu
& upravu SVP, tematickych planG, planu vyletl, exkurzi, apod. Nejhor$i variantou oprav
a vypliovani je preposilani dokumentu pres mail, kdy obvykle po par vyménach neni jasné,
kterd verze je ta nejnovéjsi a spravna (ani poutziti revizi casto nepom?ze).

’

Reditel 3koly, ktery neumi vyuZfit moZnosti cloudu, vyvési ve sborovné vytisténou tabulku
a urci termin, do kdy ji maji ucitelé vyplnit. VSichni uditelé musi pfijit do sborovny a zapsat
pozadované. Poté musi nékdo (sekretdrka, teditel...) vSechny zapisy prepsat do pocitace,
vytisknout a (obvykle) znova vyvésit.

Sikovny Feditel vytvofi/vyvési tabulku v cloudu a nasdili ji véem ugiteldm. Ti mohou vyplnit tabulku
odkudkoliv a kdykoliv, klidné i zdomova. Po vyprseni terminu je mozné soubor stahnout, provést
opravy a poté teprve vytisknout a vyvésit opravenou verzi.

Existuji Skoly, kde jiZz sborovnu pro vyvésky viibec nepouzivaji a ucitelé vse potrebné vyplnuji jen
ve sdilenych dokumentech. Problém, Ze nékdo tak muizZe smazat i prepsat kolegovi jeho zapis,
je resitelny tim, Ze OneDrive (i Google Drive) uklada historii (verze) souboru.

Vsechny zmény Ize dohledat (u ndzvu souboru je tlacitko s tfemi teckami a to vyvold kontextové
menu).

Obrdzek 30. Tlacitko vedle nazvu souboru pro vyvoldni kontextového menu
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PROCHAZENI | SOUBORY  KNIHOWNA |
p hiedat na OneDri CneDrive @ [TveSkole.cz, o.p.s. Seditxlsy X
D O k U I e ﬂ ‘I:y Trida: Pfijmeni a jméno:
Dokumenty
Posledni
r ’ r T
Sdilene se mnou @ ﬂovy i ﬂahrat L a
Sledovane v [ Nazev i
Slozky webi DIKYPR B \ 2 ; a
Lz Zobrazit viastnosti o
e Sdilené femi 1
ilene se vsemi Upravit vlastnosti
. @5 Dokument e ] o hlizeci
v Skupiny i obrazit v prohlizeci
Dokument? # e\ i Tabuliat : -
Upravit v prohlizedi
v Setit e ’ i
Datumn, kdy jste udélali zménu: 13. 3. 2C
Rezervovat
Sem pietahr Sdilené jen s vami
Historie verzi
https://itveskolecz-my.sharepoint.com
Pracovni postupy Histori
UPRAVIT SDILET SLEDOVAT ¢ Sledovat

Obradzek 31. Volby vyvolané tlacitkem pro kontextové menu

7.2 Vyuiziti aplikace Lidé — vytvoreni skupin kontaktti

Casto potfebujeme vyuZivat skupiny kontakt(, at jde v ucitelské praxi o hromadné zaslani mailu
urcité tfidé nebo skupiné zakd nebo sdileni dokumentt éi sloZzek, udalosti v kalendafi apod.
K tomu slouZi distribuéni skupiny, které v Office 365 mlzZeme vytvorit pomoci aplikace Lidé.
Skupiny lze vyuzivat bud' vlastni nebo sdilené (napf. jednotlivé ttidy vytvoria nasdili spravce Office

365 ve Skole) formou tzv. distribucnich skupin.

Novou skupinu vytvofime kliknutim na (modré) tlacitko + (plus), které se zobrazi po najeti mysi
k volbé Skupiny, nebo kliknutim na volbé Vytvorit skupinu.

B Ofice365 = Lidé

@ NOV)}' Viechno Lidé Seznamy
p Prohledat skupinu maoje ko... MOIE KONTAKTY
«

v Moje kontakty
1415_E2A_IKT_1b

v Adresar

~ Skupiny @

Skupiny spojuji lidi. Pfipojte se
k nékteré nebo si vytvofte
vlastni.

1415_NB_IVT
1415_13B_PPG
1415_L1D_IKT 1a
#  Prochizet skupiny

1415_L1D_IVT
+  Wytvofit skupinu

BSESBSRSES -

Obradzek 32. Tvorba nové skupiny
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Vpravo se zobrazi panel, v némz nastavime vlastnosti skupiny.

H wrvokr ¥ zanoom

Vytvofit skupinu
Skupina je prostor pro sgilené konverzace, scubory &

kalendar skupiny.

Zvolte nézev,
| 1415_50C |

1D skupiny:

Pridejte popis.

raFe liderm

Ochrana osobnich Gdaj

Soukroma: To, co skuping obsahuje, vidi jenom schy v

Wefejnd: To, co skupina obsahuje, vidi viichni.

+' Soukroma: To, co skupina obsahuje, vidi jenom schvdleni Elenové.

D Pfihlaste naové Eleny k odbéru, aby do doruéenéd
poity dostavali skupinové konverzace a udalosti
kalendéfe. linak je uvidi jenom v doruéené poits
skupiny.

Obradzek 33. Nastaveni vlastnosti skupiny

Poté se nabidne moZnost pfidat ¢leny skupiny. Zaddvame bud' pfimo jejich mail, nebo jejich jméno
¢i prijmeni (pokud jiz maji ve Skolnim Office 365 vytvoreny uUcet), systém pak nabidne mozné
varianty. Vybér viech ¢lenl ukoné&ime (potvrdime) kliknutim na tlagitko PRIDAT.

B riar X TEDNE H rRipar X TEDME

Pridat ¢leny Pfidat cleny
Wiichni, koho pridate, dostanou e-mail s oznamenim VEichni, koho pfidate, dostancu e-mail s cznédmenim
nové skupiny.

Pridejte lidi.

nové skupiny.
Pridejte lidi.

tum§|

p Prohledat adresar

Tomas Praus *»
Clen
Radek Singer *»
Clen
Jakub Moravec »
Clen
Jakub Topié *»
Clen

Obrdzek 34. Pridani ¢lent skupiny
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Nakonec se zobrazi okno s nabidkami na vyutziti: je moZno poslat mail, pfidat udalost do kalendare
skupiny, skupinu upravit.

1415_S0C € ODPOVEDETVEEM  sas
Soukromé skupina

:'ové\ skupina 1415_SOC je pfipravena.

S0

Pomoci skupin mizete sdilet
konverzace, soubory a

_50C zatal(a) konverzaci s: 1415_50C

Zacit skupinowv

kalendar. 1415_S0C B poz0.4.2015233 ses
Nova skupina We vefejné skuping se konverzaci, souborl a s P |
1415 50 kalendste skupiny miite Géastnit kdokoliv v Vitejte ve skupiné 1415_SOC.
R vitejte organizaci. V soukromé skupiné se jich Pomoc( této skupiny miZete sdilet napady, soubory a dileZits kalendafni data.
- mizou (Eastnit jenom Elenove.
Dalii informace - n .
Zacit konverzaci Zobrazit soubory skupiny PouZit tento kalendéi
Prectéte si konverzace skupiny neboOrganizujte si soubory na jednom  Pfiddnim udalosti do kalendafe
zacnéte svou viastni. misté, abyste je mohli snadno sdilet skupiny miZete efektivngji
a spolupracovat na nich. spolupracovat.

Obrdzek 35. Startovaci okno po zaloZeni nové skupiny

Skupinu Ize dodatecné upravit a vyuZivat i pomoci volby All Groups (na logiku toho, proc je ¢ast
prostredi Office 365 pocesténa a Cast ne, se mne neptejte, také to nechapu).

Obecné lze jednotlivé kontakty iskupiny v organizaci sdilet s vyuzitim adresaft, v nichz Rooms
oznacuje mistnosti, Users uZivatele a prostiedky (napt. zdznamové zatizeni MediaSite), Distribution
List jsou skupiny, vytvorené spravcem skolniho Office 365, Groups soukromé distribucni skupiny,
Contacts externi kontakty vlozené spravcem Office 365 a (Offline) Global Address List
je synchronizovana mistni kopie globalniho adresare (vSech objektl) uZivatele (tj. vSechny individualni
Gcéty i distribucni skupiny, vytvorené spravcem skolniho Office 365). Kontakty z adresar( Ize pak

pridat do svych kontakt( a doplnit svymi informacemi.

# | Office 365

® Nowvy
ALL GROUPS
p Prohledat skupinu all groups
L4
AP 1415_SOC I2B_a
v Moje kontakty
1415_S0C
A Adresar 1 4 Soukroma skupina
All Rooms Pridat cleny ®ss
All Users
Al Distribution Lists Informace Clenové
All Contacts R .
Paslat e-mail Popis
1415 _soc@uzlabina.onmicrosoft... 1415_50C
Offline Global Address List Zobrazit skupinu
Konverzace
Kalendar
~ Skupiny Clenové
Soubory
1415_50C Pozndmkovy blok

Obrdzek 36. Zobrazeni adresdre
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Dodatecné je mozné nastaveni skupiny upravit, staci kliknout na ikonku skupiny a poté na ikonce
tuzky u cisla skupiny (Cervené oznaceno). Vpravo je zobrazeno okno

pro editaci, v némz zmény ulozime kliknutim na tlagitko ULOZIT. @ ¥ o

Upravit skupinu

Office 365 Lidé

1415_S0C

Soukromd skupina
N Mprvezace Souory e I 4

«® Vgechno Spravei

@ Novy

L Prohledat skupinu 1415_SOC

~ Moje kontakty @
) Pridat €] Jakub M
9. fidat ¢leny lakub Moravec
~ Adresaf Nizew
All Rooms 1415500
Alllsers H Jan Tomsu H Lenka Suchankova F Popis
1415_300
Al Distribution Lists
All Contacts
All Groups Ochrana oscbnich ddajl
aé Soukroma: To, co skupina obsahuje, vidi jenom schvd +
Offiine Global Address List Tomas Praus ) B
Jazyk ozndmeni sowvissjicich s skupinou

[ 2ettina (Ceskd repubiica) -

A Skupi
[ umotit idem mimo organizac poslit -maily
skuping

[ Pihlisit k odbéru nové Eeny, aby do dondens polty
dostivali skupinové konverzace

W Odstranit skupinu

Obradzek 37. UloZeni nastaveni skupiny

Prace se skupinami je ponékud neprehlednd, jelikoZz vsak maji velké vyuZiti, je potfeba vénovat
zvladnuti jejich nastaveni dostatek prostoru a casu. Poté jiZz mlZete ndazev skupiny zadat
i v adresatu mailu pfimo v Outlooku, bude jesté dale zminéno.
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7.3 Vyuziti aplikace Kalendar

Kalendar v baliku Office 365 byl stru¢né popsan jiz v pfedchozi pfiruéce. Mdme mozZnost zadat:

e  Ukol, ktery ma nastavenou dobu trvani (a ¢as) a je viditelny i po zadaném terminu.
e Udalost, kterd po uplynuti ¢asu vyprsi a dale uz neni pfipominana.

Do kalendare mulzeme v podobé udalosti 7Zakim zadat a nasdilet (napf. urcité distribuéni
skupiné - tfidé) datum pisemky, ¢as konzultace apod. Kalendar mizeme vyuzit k planovani napf.
konzultace i pro vice Zaku, presunu krouzku, k zorganizovani porady predmétové komise, apod.
Vsichni pozvani Ucastnici se o naplanované udalosti nejen automaticky dozvédi, ale jsou vyzvani
i k jejimu potvrzeni ¢i odmitnuti.

Jestlize planujeme udalosti pro vice uZivatel(, je vhodné vyuzit i planovaciho asistenta, ktery dokaze
vytipovat spolecny volny cas vice uZivatell (jestlize vyuZivame pro planovani verejny kalendar
nebo ten svlj dovolime sledovat vybranym uZzivatelim).

Udalost nebo ukol do urcitého dne pfiddme po kliknuti pravym tlacitkem (zde vloZime udalost
do 21. dubna), pfip. dvojklikem.

& «
@ Novy duben 2015
{7;) 4led UOno Bfe dub kvéten der & stp zaf fij lis  pro P Pejit na dnesek
Ll duben 2015 » pondéli itery stieda Gturtek patek sobota Nedéle
P € p s N 14 2 3 4 5
1 2 3 4 5
6 7 8 5 W0 onow
RETNNR U S R I 1 “in
20 n 2 23 24 235 2% i 5
6 / 8 g 10 il 12

7 2w 239 30

~ Moje kalendare

F — 3 14 15 16 17 18 19
Jiné kalendare
20 21 22 23 24 25 26

~ Skupiny

Sku
kel
wlactn

lici. Pfipojte se

si vytvorte

Obrdzek 38. Aplikace Kalenddr
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HuwdT X ZAHODIT B POMOCNIKPRO PLANOVANI  § APLIKACE ===

Udalost

Misto Ffidat mistnost

Ucastnici +

Doba trvani

v ] [cetiden -]
Pripomenut

- | | Zadné - |

&3 Online schizka

Obrdzek 39. Novd uddlost
Po kliknuti na novy mGzeme vyplniovat jednotlivé kolonky udalosti.

V predchozi kapitole byla popsana ukazka tvorby soukromé skupiny, nasledujici obrazek zobrazuje
stav po pfidani udalosti do kalendare této skupiny (viz zelenou Cast vprovo) a prevzeti
i do soukromého kalendare (viz modrou ¢ast vlevo). Upozoriuiji, Ze je pfepnuto (v pravém hornim
rohu) na Den. Nastaveni Mésic prepne do vyse uvedeného ,tabulkového” zobrazeni.

Office 365 K_a[endél"

@ Nowy “! 27. dubna 2015 Bracowni tyden Tyden Mésic

2 Hiedat v kalendai <€ po27 ut28 329 &30 pal 202 ne3 >Prejit na dneiek Gucit o Sdilet 8 Vytisknoul]

. duben 2015 : Kalends? | 1415 s0c
PG s &€ P 5 N
1.2 3 4 5
€ 7 8 3 W0 n o2
13 ¥ 15 18 17 18 19

[ = R 9 Krajské kolo SOC 1415_S0C IKVEJSké kolo SOC 1415 50C
7 28 23 30

~ Moaje kalendéie

H Kalendsi "
Jiné kalendare 12

A Skupiny

P 1215 50C

Dalsf

Obradzek 40 Zobrazené uddlosti v kalenddri
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7.4 Vyuziti aplikace Outlook

Aplikace funguje obdobné, jako jakykoliv jiny poStovni klient nebo free mail. Je moZné si vytvofit
slozky pro prijatou postu (napt. slozky tfid, slozky skupin, slozky Zakd, ktefi se Gcastni néjakého
projektu) a pomoci filtr (zde zvanych pravidla) si tfidit doslou postu. Velkou vyhodou je, Ze v e-mailu
neobtézuji zadné reklamy a spamy (obdobné jako u mailové aplikace Google Apps).

PFichozi mail se pak zobrazuje v pravé ¢asti obrazovky.

Lze vyuzit distribuénich skupin (pfipravenych spravcem, nebo vlastnich), jejichZ tvorba byla popsana
v prfedchozi kapitole. Staci pak v poli odesilatele zadat zacatek ndzvu skupiny a doplni se cely mail.
Takto je mozné jednim kliknutim odeslat zprdvu celé tfidé, vice tfidam, nebo jednotlivym skupindm,
aniz bychom porusovali e-mailovou netiketu — hromadné zverfejnovali maily jednotlivcl
a poskytovali tak , potravu” pro rizné vyhledavaci roboty, které posléze jednotlivce spamuiji.

Outlook v prostfedi Office 365 navic umoznuje individudlni nastaveni jednotlivych slozZek.
Prostfednictvim internetu je pak mozné ovlddat nejen e-mail v pocitaci, ale i telefonu ¢i tabletu,
cozje dnes jiz standardnim pozadavkem. Navic systém nabizi i moZnost smazani dat z ukradeného
telefonu nebo pocitace.

Pti prvnim nastaveni Outlooku se nabidne moznost nastaveni pro nevidomé uZivatele nebo pro
uzZivatele se zhorSenym zrakem. Zaskrtnutim nastavime moZnosti, které uZivateli zlstanou
zachovany pro kazdé dalsi pfihlaseni, dokud je sdm nezrusi. Tato moZnost se mlze stat velmi
uzite€nou pfi vyuce ve specidlni Skole.

8. Cloudova reSeni pro skolni prostredi

Mezi cloudova fesSeni pro skolni prostfedi, umoZnujici fidit a organizovat vyuku, patfi napt. drive
zminény Moodle, iTfida, EduBase a fada dalSich, nejen ¢eskych systém.

Pomoci integrovanych autorskych nastroji si Casto lze v udlitelské casti pripravit rlzné typy
vzdélavacich materidll, které jsou ndasledné dostupné on-line a Zaci k nim pfistupuji
prostfednictvim webového rozhrani, do kterého se pfihlasi. Na podobném principu funguji
vSechny e-learningové systémy.

VétsSina systémU nenabizi Uplné vSechny funkce e-learningovych systéma (chybi napf. zasilani
zprav, diskuse, podrobné fizeni vyuky, apod.), ale fada z nich se zaméfuje na praktické
vyuziti pfedpripravenych vzdélavacich material( pfimo v prezencni vyuce, nékteré pritom nabizeji
materialy vytvorené pomoci vlastnich prostfedk(. Materialy je pak mozné ¢asto zobrazit na vsech
zafizenich, ktera se tfidou pouzivdme, neni to vSak obecné pravidlo.

Portalli s materidly existuje pomérné velké mnozstvi, zvlasté kdyZz nejsme omezeni jazykovou
bariérou.
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8.1 Systém iTrida
Jak jiz bylo uvedeno, systém iTfida patfi mezi cloudova reseni fizeni a organizace vyuky. Umoziuje:
e spravovat Skolni Ucty zakd seskupenych do tfid,

distribuovat Zakdm studijni materidly — soubory rizného typu vcéetné audio a videozaznamd,

e zadavat zakim ukoly,
e testovat zaky,
e slouZit jako nasténka se vzkazy,

e uditeldm i zakam vyuZivat materialy® z portdlu DUMy.cz', a to tak, Ze se materialy daji velmi

jednoduse ,nakopirovat” do iTfidy (kterd je s DUMy provazand) a nabidnout napf. vybrané
tfidé ¢i skupiné nebo jen vyuzit pro pfipravu pedagoga na hodinu.

Dalsi detaily a diskuse je mozné nalézt napf. na webu http://www.itveskole.cz/category/itrida/.
Naplni této priruc¢ky neni detailné popisovat préci s iTfidou, k tomu byla vyddna jina publikace.

Systém iTfidy je propojeny is Office 365, takze lIze vyuZivat vyhod soucasného prihlaseni na obou

portalech.

K prostfedi iTfidy jsou pravidelné bezplatné webindfe (on-line Skoleni), viz

http:/ /webinare.dumy.cz.

. ;
& - C # [ webinaredumy.cz Q
DIGITALNI MATERIALY PRO VWUKU Oprajeit | Prawidia | Licence | Kontakly | Wspiace | RskSo | Zapomenuis nesia
Sdilejme spole&né
Q, Najdi materidly zadanim hledaného vyrazu
gjéi Elanky z ITveSkole.cz ITveSkole.cz - novy katalog fedeni I_] Ofﬁce 365
Vyzva £. 56: 0,8 miliardy pro zakladni ITyeSkole.cz pledstavule novy Katalog fedeni pro podzim 2014, Formou
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Obrdzek 41. Ndhled na dumy.cz, na ¢dst zpristupnujici webindre

Propojeni iTfidy s DUMy umoZzniuje i pfimé pfihlaseni do iTFidy, jak ukazuje dalsi obrazek:

° portal DUMy.cz obsahuje pres 130.000 material.
10 DUMy = digitalni ucebni materialy.
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C' & [ trida.dumy.cz/prihlasit

DIGITALNI MATERIALY PRO VYUKU O projektu | Pravidla | Licence | Kontakty | Inspirace | Rekie | Zapomenuté hesio

(MY DUMY TRIDA PORADNA CITACE | m

Sdilejme spoleéné

Prihlasit se

Pro vstup do modulu iTRIDA musite bt pihladeni nebo zaregistrovani
na portale DUMy.cz.

® Lokalni pfihladent

Typ prihlaseni:
ee Office 365

E-mail:

Heslo:
Prihlasit
Zadost o obnovu hesla

Trida na portale DUMy.cz

V modulu TRIDA muzete:

Obrdzek 42. PrihldSeni do iTFidy pres portdl DUMy.cz

8.2 Zavérem k vyuziti clouduv Fizeni a organizaci vyuky

Nase prirucka urcité neptinadsi Uplné vSsechny moznosti vyuZziti cloudu ve Skolstvi, mnohé budou jisté
jesSté objeveny. Neni v nasich silach popsat veskeré moznosti ani pro jeden systém, existuje vSak
velké mnoZstvi portalQ, které se vénuji jak Office 365, tak Google Apps, vyuZiti ve vyuce, on-line
vyukovému softwaru apod. Jen je potfeba pfi patrani trochu rozliSovat, ne vSechny informace
na webech jsou validni, spravné, o jejich vhodnosti nemluveé.

Zejm. v oblasti tak nové, jako je vyuZiti modernich technologii ve vyuce, se mize snadno na web
vloudit postup nepfili§ vhodny k nasledovani. Nékdy se objevi i material, ktery dotyény prevzal
z nékterého portalu napft. s referaty, aniz si ovéfil, nakolik je odborné pravdivy. Osobné upozornuji
na wikipedii'!, ktera napt. v SOC (stfedoskolské odborné ¢innosti) nebo v dlouhodobych maturitnich
projektech na stfednich skolach neni povazovana za vhodny odborny zdroj, neni totiz povazovana
za odborny portal, a to z mnoha dlvodu.

Zavérem je potreba zdlraznit, Ze obdobné funkce, jako Office 365, nabizi i Google Apps, nékdy
moznd i komfortnéji, vSe je ovSsem otdzkou vyvoje. Vidy jedna platforma predbéhne v nécem
druhou, nacez druhd predbéhne prvni — a je to tak v poradku, uZivatelé z konkurenéniho boje
mohou jen vytézit.

" viiz http://cs.wikipedia.org/wiki/Hlavn%C3%AD _strana.
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