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Slovo Uvodem

Slovo uvodem

Ackoliv je soucasna doba poznamendna bouflivym nastupem operacnich systémdu,
které v rdmci svého rozhrani podporuji moderni dotykova zatizeni, existuje pomérné
pocetnd skupiny zafizeni, které stale pracuji s operacnim systémem Windows 7.
Vzhledem k Uspésnosti tohoto systému predevsim v prostiedi podnikovych siti Ize
predpokladat, Ze jeho nahrazeni modernéjsimi verzemi operacnich systému nebude
skokové a pljde spiSe o evolu¢ni krok.

Operacni systém Windows 7 vznikl a byl publikovan v dobé, kdy cloudy byly spiSe jen
védeckym projektem a v rdmci jejich realizace probihal stale vyzkum. Nicméné ani
tento operacni systém nyni neni ve stavu, kdy by nebylo moiné s cloudovymi
technologiemi pracovat. Praveé této problematice je vénovdana tato studijni opora.



Prostredi Windows 7

1 Prostredi Windows 7

Cil kapitoly

Cilem této kapitoly studijni opory je prinést studentovi poznatky a dovednosti, které
mu umozZni orientaci v prostredi Windows 7. D(iraz bude kladen na zakladni pojmy,
se kterymi se budeme setkdvat ve zbytku této studijni opory.

Klicova slova
Diskové zafizeni, slozka, soubor, hlavni panel, pracovni plocha, tapeta, ikona

Windows disponuji grafickym uzivatelskym rozhranim GUI. Toto prostiedi jako
Ustfedni prvek vyuziva pracovni plochou, na které probihd takika veskerd
komunikace uzivatele s operacnim systémem. Na pracovni ploSe jsou umistény
pracovni prvky a objekty, s jejichz pomoci mizeme ve Windows provadét rlizné
¢innosti. Pracovni plocha je uzivateli zpfistupnéna az po Uspésné prihlaseni uzivatele
do prostredi Windows 7. Pro pfihlaseni jsou vyuzivany mistni uzivatelské ucty nebo
doménové uzivatelské ucty. Mistni uZivatelské ucty vyuzivdme v ptipadé, Ze je pocitac
provozovan izolované. Pokud je pocita¢ zarfazen do podnikové sité, jsou obvykle
pouzivany doménové Ucty. Pracovni plocha je také nazyvana desktopem operacniho
systému.

P T
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Obrazek 1 Plocha Windows 7

Dalsim klicovym prvkem grafického rozhrani systému Windows 7 je ,,Hlavni panel®.
Jedna se obvykle o podlouhly vodorovny panel, umistény v dolni ¢asti obrazovky. Na
rozdil od plochy, kterou mohou zakryt oteviena okna, byva hlavni panel témér vidy
vidét. Na hlavnim panelu mUZeme rozlisit ¢tyfi hlavni ¢asti:

1. Tladitko Start, které otevird nabidku Start.
2. Stredni ¢ast hlavniho panelu zobrazuje spusténé programy, oteviené soubory
a umoznuje rychlé prepindni mezi nimi.
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3. Oznamovaci oblast, kde jsou hodiny a ikony (obrazky), které oznamuji stav

urcitych programu a nastaveni pocitace.

4. Sekce seznam odkazl, do které umistujeme ty nejdllezitéjsi aplikace, které

pouzivdme nejcastéji.

ﬁ@ Eu @ Bgmt ey mg‘;l;ﬁ_

Obrazek 2 Hlavni panel

Klicovou roli pfi spousténi aplikaci hraje v systému Windows 7 nabidka START. Tuto

nabidku si zobrazime kliknutim na stejnojmenném tlacitku, které se nachazi na
hlavnim panelu. Nabidka START nabizi moZnosti na vybér, podobné jako nabidka
naptiklad v obchodé. Jak napovida oznaceni Start, z tohoto mista se obvykle zacina

nebo se odsud néco spousti.
Pomoci nabidky Start se provadéji nasledujici bézné innosti:

e Spousténi programd.

e Otevirdni bézné pouzivanych slozek.

e Hledani soubord, sloZzek a programd.

e Uprava nastaveni po¢itace.

e  Ziskani napovédy k operacnimu systému Windows.

e Vypnuti pocitace.

e (Odhlaseni od systému Windows nebo prepnuti na jiny uzivatelsky ucet.

jr Zacindame 4 m
! Piipojeni k projektoru
z
Ca

G| Kalkulagka

Rychlé poznamky
% Vystfizhy
,;’::}l} Malovani
(2o

‘ﬂ Prohlife¢ soubord ve formatu XPS

&3" Mastroj Fax a skener

% Piipajent ke vzdilené ploe
oz
%,‘I Lupa

» Véechny programy

‘ |Prohledat programy a soubory 2 | Mh
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Obrazek 3 Nabidka start zakladni verze

Na zobrazené nabidce start vidime v levém pruhu nejcastéji pouzivané aplikace.
Nabidka téchto aplikaci se dynamicky meéni podle toho, jak ¢ast je spoustime. Pravy
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pruh této nabidky umoznuje vstoupit do profilovych slozek uzivatele. Na obrazku je

Ill

zahrnut uzivatel ,, Pavel” a jeho profilové slozky:

e Dokumenty,
e hudba,
e obrazky.

Polozka , Pocitac” umoznuje otevieni prazkumnika. Tedy prostredi, které slouZzi pro
obsluhu pamétovych uloZist, spravu soubord a slozek. Polozka ,Ovladaci panely”
umoziuje vstup do zdkladniho konfiguraéniho prostifedi operaéniho systému
Windows 7. Do této ¢asti by mél vstupovat pouze kvalifikovany uZivatel operaéniho
systému. Polozka ,zafizeni a tiskarny“ slouzi ke spravé tiskaren, skenert, pfipojenych
fotoaparatd a podobnych periferii.

Polozka ,Vychozi programy”“ dovoluje provdadét zménu asociace. Asociace
v operac¢nim systému je proces, kdy se ke konkrétni ptiponé (rozsiteni) souboru
pfifadi program, ktery tento soubor obsluhuje. V praxi pak vypada projev asociace
tak, Ze pouhym poklepdnim na soubor se také spusti program pro uUpravu, Ci
prohlizeni tohoto souboru.

Tlacitko ,,vypnout” v sobé skryva také dalsi rezimy, které vychazeji z momentalniho
stavu operacniho systému. Jednd se o moznost uspdani pocitace, odhlaseni
prihlaseného uzivatele apod.

Ve spodni ¢asti nabidky ,Start” se nachazi formulafové pole pro vyhledavani.
Zadanim klicovych slov dojde k prohledani pocitace. Timto zplsobem lIze rychle
vyhledavat jak aplikace, tak konkrétni datové soubory.

Levy pruh nabidky start miZzeme prepnout do klasického katalogového zobrazeni
pomoci polozky ,,VSechny programy*.

& Galerie miniaplikaci na plochu
& Internet Explorer
=3 Mastroj Fax a skener
<# Prohlife¢ soubord ve formatu XPS
'@ Vychozi programy
] Windows DVD Maker
 Windows Media Center
@ Windows Media Player
7 Windows Update
. AVAST Software Hudba
. Hry
. LCA SecureStore
. Java
. Posputéni Ovladaci panely
. Prislugenstvi

Pavel
Dokumenty

Obrazky

| Udriba Zafizeni a tiskarny

Vychozi programy

MNapovéda a podpora

[4 zpet

Prohledat programy a soubory

Obrazek 4 Kategorizovana nabidka Start

9
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Na pracovni plose se miZzeme také setkat s miniaplikacemi. Jednd se o grafické
elementy vytvorené pro verzi Windows Vista, které zachycuji aktualni stav néjakych
ukazatell (pocasi, hodiny, kurzy na burze apod.). V prostfedi Windows 7 jiz nebyl
tento prvek dale rozvijen a zUstal zachovan pouze z hlediska zpétné kompatibility.

Poslednim zakladnim prvkem prostfedi Windows 7 je ikona. Jedna se o graficky
symbol, ktery reprezentuje urcitou funkci, aplikaci nebo typ souboru. Obvykle se
jednd o malou bitmapu ctvercovych rozmér(, pficemz po aktivaci tohoto objektu
(obvykle kliknutim mysi nebo dotykem) se spusti urcity program nebo funkce.

1.1 Zména vzhledu pracovni plochy

Touto zménou vzhledu se obvykle rozumi zména tapety a ikon, které jsou umistény
na pracovni ploSe. Do procesu uzpusobeni pracovni plochy vstoupime tak, Ze kdekoliv
v pracovni ploSe, mimo ikony a jiné objekty, klikneme pravym tlacitkem mysi. Timto
postupem vyvoldme zobrazeni kontextové nabidky.

Zobrazit 4
Sefadit podle 2
Altualizovat

VioZit

VloZit zastupce
MNowy k
BB Rozligeni obrazovky

W Miniaplikace
& Pizpisobit

Obrazek 5 Kontextova nabidka plochy

Zvolime-li polozku ,Zobrazit“ mlzeme v ramci subnabidky definovat velikost
jednotlivych objektl na plose, jejich zarovnani ¢i vlastni zobrazeni viibec.

Zobrazit » Velke ikony

Sefadit podle | @  Stiedniikony

Aktualizovat Malé ikony

VioZit Automaticky usporadat ikony
VloZit zastupce ¥ Zarovnat ikony k mfiZce

MNowy k| ¥ Zobrazit ikeny na ploie
Rozliteni obrazoviy ¥ Zobrazit miniaplikace na plechu

=
W Miniaplikace
& Pfizpdsobit

Obrazek 6 Nabidka "Zobrazit"

10
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Tato nabidka je doplnéna o volby pro setfidéni a moznost aktualizace. Pod polozkou
»Novy“ se skryva moznost pridat na pracovni plochu slozku, soubor nebo zastupce.
JelikoZ pozornost sloZce a souboru budeme vénovat v nasledujicim textu, zamérme
se na problematiku zdstupce.

1.1.1 Pridani zastupce

Zastupce je odkaz na polozku (napfiklad soubor, slozku nebo program) v pocitaci.
Zastupce, mlzete vytvorit takrka kdekoliv, napfiklad na plose nebo v ¢asti ,,Oblibené
polozky“. Cilem je umoznit snadny a rychly pfistup k poloZzce, na niz dany zastupce
odkazuje. Zastupce od plivodniho souboru poznate podle Sipky na ikoné.

LSS

Textovy Textovy
soubor

Obrazek 7 lkona béZného souboru a zastupce tohoto souboru

Zastupce lze na ploSe vytvofit vice zplUsoby. Nyni si predstavime zplsob, ktery
k tomuto vyuziva polozku ,,Novy“ z kontextové nabidky plochy. Pokud si zvolime tuto
polozku, otevie se nam podnabidka, z které si zvolime pravé polozku zastupce. Tato
volba ndm otevfe dialog, pro nalistovani cilového souboru, na ktery ma tento
zastupce ukazovat.

=]

G a Wytvofit zastupce
Pro kterou polozku chcete vytvofit zastupce?

Privodce vam pomiZe vytvofit zéstupce mistnich nebo sitovych programd, soubord, sloZek, poéitadd
nebo internetovych adres,

Zadejte umisténi poloiky:

| Prachazet...

Pekracujte kliknutim na tlacitke Dalsi,

Dalgi Storno

Obrazek 8 Nalistovani cile zastupce

Pomoci tlacitka vyhleddme cilovy objekt. Timto cilem muize byt konkrétni soubor

G
1.

nebo celd slozka. Po nalezeni cile pokracujeme na dalsi krok stiskem tlacitka ,,Dals

11
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V nasledujicim dialogu zadame ndzev nové vzniklého zdstupce a cely proces zavrSime
tlacitkem ,,Dokoncit”. Od této chvile je vytvoren pfislusny zastupce na pracovni plose.

1.2 Zmeéna rozliseni

Rozliseni monitoru je pocet pixell, které jsou pouzity pro zobrazovani grafického
vystupu. RozliSeni se udava jako pocet sloupct (uvadi se jako prvni) a pocet radka
(uvadi se jako druhy). Skdla dostupnych rozlieni je limitovdna hardwarem grafického
subsystému pocitace.

Zménit zobrazeni na monitoru

Identifikovat

Vysoké

Zobrazeni: 2560 1320 @
2560 = 1600
2048 = 1536
1920 = 1440
1920 = 1200
1920 = 1080
Zvétsit nebo zme 1680 = 1050
L 1602 =722
1600 = 1200
1531 = 722
1440 = 900 oK ] [ Storno Pouzit
1400 = 1050
1366 = 768
1280 = 1024
1280 = 960
1280 = 800
1280 = 768
1280 = 720
1152 = 864

800 = 600

Rozlizeni:

Upfesnit nastaveni

Jaké nastavenim

Nizke

Obrazek 9 Rozliseni

Mimo definice rozliseni vyuZijeme tento dialog pro spravu vice ptipojenych monitort
k jednomu pocitaci. Zde mlZeme pracovat v reZimu rozsifené plochy rozprostrené na
vice monitor( nebo v rezimu duplikace obrazu (typicky monitor a projektor pti vyuce).

1.3 Nastaveni tapety plochy

Pokud si z kontextové nabidky vybereme posledni polozku ,,Prizplsobeni“, mizeme
radikdlné zménit vzhled naseho systému. Jiz od predchozi verze Windows Vista
nepracujeme pouze s tapetou pracovni plochy, ale s komplexnim motivem
operacniho systému Windows. Tento motiv zahrnuje jak tapetu pracovni plochy, tak
zvukova schémata, barevny vzhled ovladacich prvk( a také spofrice.

12
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OAU ‘! » Ovladaci panely » Viechny polozky Ovlddacich panell » Individualni nastaveni v I&,H Proi

Hlavni ovlddaci panel deas e apiie v
> i Zmeénit vizudlni prvky a zvuky v pocitaci

Zménit ikony plochy Kliknutim na motiv zménite najednou pozadi plochy, barvu okna, zvuky a spofi¢ obrazovky.

s

Zménit ukazatele mysi Moje motivy (0)

Zménit obrazek Gctu
Ziskat dali motivy online

Motivy prostredi Aero (6

e

Windows 7 Architektura Postavicky Krajiny Priroda

[EEY 3o

\ ’7‘

‘ i l
Scény b
Viz také —_— D 2Q |
" & | = S 'S
obrazeni §

0 panela nahidia Starg Pozadi plochy Barva oken Zouky Spofi€ obrazoviey
Centrum usnadnéni pistupu Harmony Windows 7 - zakladni Vychozi nastaveni Zadny

Obrazek 10 Nastaveni motivu

Klikneme-li na odkaz ,Zménit ikony plochy“, je nam zobrazen dialog, v kterém si
mulzZeme zapnout zobrazovani systémovych ikon na pracovni plose. Takto dostaneme
na pracovni plochu naptiklad ikonu ,Pocitac” nebo ikonu ,Soubory uzZivatele”.
U téchto ikon také mGzZeme zménit jejich podobu.

S5

EX Nastaveniikon na ploge

lkory na plode
lkorry na ploge
[ PoZitas Kiod
[T Soubory usivatele [C] Ovladaci panely
Esi
A @ 3
> 2 %
Pocitaé Pavel Sit’ Ko (plry)
1‘-:
Kod {prézdny)
Zménit ikonu... ] [Obnov‘rt wjchozi
Povalit zmé&nu ikkon na plode na zakladé motivu

Pougit

Obrazek 11 lkony na plose

Odkaz ,Zménit ukazatele mysi“ ndm umoZniuje zménit podobu kurzorld mysi v
jednotlivych situacich opera¢niho systému. Odkaz ,Zmeénit obrazek uctu” nam
umozniuje provést zménu obrdazku, ktery se pouziva pro pfislusny ucet na prihlasovaci
obrazovce. Vlozit mGzeme také jakykoliv jiny obrazek a nespoléhat se jen na prvky
galerie, kterou zachycuje nasledujici obrazek.

13
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Zvolte novy obrézek pro svaj Gcet.

| Pavel
Administrator

Prochézet obrézky...

Zménit obrazek Storno

Obrazek 12 Zména obrazku uctu.

O
|

Odkaz ,,Zobrazeni“ dovoluje provést Upravu velikosti jednotlivych ovladacich prvki,
coz oceni prfedevsim osoby s vadou zraku. Odkaz ,Hlavni panel a navigace” umoziuje
na jednotlivych kartach definovat podobu a ¢lenéni hlavniho panelu. Na karté
»,havigace” jsou obsaZeny volby, které umozZni automatické prepnuti systému do
prostiedi pracovni plochy ihned po pfihlaseni nebo po odemceni. Dalsi zajimavou
volbou je aktivace priihledné uvodni obrazovky nebo zobrazeni obrazku plochy na

Uvodni obrazovce.

Pokud chceme provést komplexni zménu motivu, mame dvé moznosti. Bud' si
vybereme néktery z motiv(, které jsou systémem jiz nabizeny, nebo si stdhneme novy
motiv z online zdrojU. Pro toto staZzeni nam slouzi odkaz ,Ziskat dalSi motivy online”,
ktery se nachazi v pravém hornim rohu dialogu. Kliknutim na tento odkaz si otevieme
www stranku, na které jsou kategorizovany jednotlivé motivy. Kaidy motiv si
muUzZeme jeho rozkliknutim prohlédnou a zjistit o ném podstatné informace. Pokud
nas motiv zaujme, zvolime odkaz stahnout a ndsledné otevfit. Tim dojde
k nainstalovani motivu do naseho pocitace.

14
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[E=8 Eol ==

i@(i}l: http://windows.microsoft.com/cs-cz/winc £ ~ © || 28 Motivy - Microsoft Windows % | ‘ {2 €23
7 24

Galerie individualniho nastaveni // Motivy Pozadi plochy Jazykové sady Lo

Motivy

Motiv je kombinace obrazki pozadi plochy, barev okna a zvuki. Nahled kolekce obrazki kazdého motivu zobrazite kliknutim na
tlacitko Podrobnosti. Chcete-li motiv ziskat, kliknéte na tlacitko Stdhnout a poté na tlacitko Oteviit. Motiv bude uloZen do
vageho poéitae a pousit na ploge.

Doporucené motivy
Zvifata

Uméni (ilustrace)

Uméni (fotky)
Automobily
Hry Cesty Odrazy Vodni plochy
2 5 = 11 obrazkd v motivu 14 obrazk( v motivu 20 obrazkd v motivu
Svatky a roéni obdobi
Barva okna Barva okna [l Barva okna [l
Filmy
. Podrobnosti Podrobnosti Podrobnosti
Divy pfirody
Stahnout Stahnout Stahnout

Mista a krajiny

Rostliny a kvétiny

— e T - 7= 5
p://windows.microsoft.com/cs-c; p: 2
b

Obrazek 13 Motivy Windows 7 online

1.4 Nastaveni hlavniho panelu

Systém Windows 7 umoziuje zménu poradi, vzhledu a uskupeni tlacitek programi
na hlavnim panelu a také celkovou velikost panelu samotného a jeho umisténi. Tyto
zmény provedeme pomoci dialogového okna ,Vlastnosti Hlavniho panelu a nabidky
Start”. Zminénou nabidku si vyvoldme tak, ze klepneme pravym tla¢itkem mysi na
volnou ¢ast hlavniho panelu a vybérem polozku ,Vlastnosti”.

Vlastnosti Hlavnihe panelu a nabidky Start |
pa .=

Hiavni panel | Nabidka Start | Panely nastroja |

Vzhled hiavniho panelu
Uzamknout hlavni panel

[7] Automaticky skrivat hlavni panel
[7] Pouzit malé ikony

Umisténi hlavniho panelu [Dolﬁ v]
na obrazovce:

Tla&itka na hlavnim 5 ) " ) -

panelu: IVZd‘.t' seskupit, skryt popisky ]

Oznamovad oblast

Uréete, které ikony a upozornéni se budou
o p ; fizpdsobit...

zobrazovat v oznamovad cblast.

MNahled plochy pomod funkce Nahled Aero

Umisténim mysi na tladitko Zobrazit plochu na kond hlavniho panelu
se dofasné zobrazi plocha.

K nahledu plochy pougit funkd Nahled Aero

Jak |ze pfizpfisobit hiavni panel?

I OK I [ Storno Pousit

Obrazek 14 Vlastnosti hlavniho panelu a nabidky Start
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Tyto vlastnosti jsou usporadany do tfi karet:

e Hlavni panel,
e nabidka Start,
e panely nastroja.

1.4.1 Vlastnosti hlavniho panelu
Vlastnosti hlavniho panelu Ize roz€lenit do ndsledujicich boda:

e Uzamknout hlavni panel — tato volba fixuje polohu a velikost hlavniho panelu.
Dokud ji nezrusime, nemizeme s témito parametry manipulovat.

e Automatické skryti hlavniho panelu — hlavni panel bude skryvan v okamziku,
kdy se presunete do jiného okna. Budeme-li jej nasledné potifebovat, staci
umistit ukazatel k tomu okraji obrazovky, kde se panel ,schovava“ a on bude
znovu zobrazen.

e PouZit malé ikony — zapnutim této volby mulzZete zmensit vysku tlacitek
hlavniho panelu.

e Tlacitka na hlavnim panelu — implicitni hodnota této volby je ,Vidy seskupit,
skryt popisky”. Toto nastaveni potlaci zobrazeni popiski a umozni systému
Windows vidy seskupovat vice instanci jednoho programu pod jedno tlacitko
hlavniho panelu. DalSimi variantami je ,Nikdy neseskupovat” a , Seskupit pfi
zaplnéni hlavniho panelu®.

e Tlacitko ,PrizpUsobit”, které je dostupné v této casti konfigurace nam
dovoluje nastavit zobrazovani ikon v oznamovaci oblasti.

Vyberte, které ikony a upozornéni se budou zobrazovat na hlavnim panelu.

Zvolite-li skryti ikon a oznameni, nebudete upozornéni na zmény a aktualizace. Skryté ikony kdykoeli zobrazite kliknutim na Zipku vedle cznamovaci
oblasti na hlavnim panelu.

Ikony Chovani

avast! Antivirus

Avast Antivirus: Vds systém je zabezpecen

Zobrazovat pouze upozornéni

m

= Centrum akci

Vyresit problémy s pocitacem: Podet zprdv: 2

-
T

Zobrazovat ikony a upozornéni

W Prizkumnik Windows

Bezpecné odebrat hardware a vysunout médium

Zobrazovat pouze upozornéni

VMware Teols Core Service —
Zobrazovat pouze upozornéni

‘E Sit Zobrazovat ikony a upozornéni

Sit' 2 Pristup k Intemetu

Vypnout nebo zapnout systémové ikony

[¥] Vidy zobrazit viechny ikeny a oznameni na hlavnim panelu

Obrazek 15 Prizplsobeni oznamovaci oblasti
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1.4.2 Vlastnosti nabidky Start

Tyto vlastnosti dovoluji definovat akci, ktera se provede pfi stisknuti tlacitka Power
na skfini pocitace, dale pak je v rdmci voleb této casti moZnost definovat
zapamatovani a uloZeni naposledy spusténych programu a poloZek v nabidce Start.

1.4.3 Vlastnosti paneli nastroji

Windows 7 umoznuje umistit na hlavni panel az 4 panely nastroji pro rychlé
spousténi aplikaci. Jejich aktivace se provadi pravé na této karté vlastnosti.

Velmi dlleZitou volbou je také pfipinani aplikaci na hlavni panel. Toto provadime
pfedevsim u aplikaci, které pouZivame velmi ¢asto. Typicky napfiklad prohlizec
internetu, emailovy klient nebo textovy editor. Pfipnuti povedeme tak, Ze si pomoci
vyhledavani v nabidce start nalezneme pfislusnou aplikaci. Naptiklad WordPad a
klikneme na jeji ikonu pravym tla¢itkem mysi.

Programy (1)

= WordPad
Oteviit

Qteviit umisténi souboru
'f‘:,f' Spustit jake spravece
&) Najit viry v wordpad.exe
Pfipnout na hlavni panel

Pripnout k nabidce Start
Obnovit predchozi verze
Odeslat 3

Vyjmout

Kepirovat

Odstranit

Vlastnosti

[ Zobrazit dalsi vysledky

|w0rd x| ¥ Vypnout | » |

ENENs

Obrazek 16 Kontextova nabidka nalezeného programu

Ill

Z kontextové nabidky zvolime polozku ,,Pfipnout na hlavni panel”. Timto se ikona
objevi na hlavnim panelu. Podobnym zplisobem muzZeme opét odepnout aplikace
z hlavniho panelu. Staci na jejich ikonu na hlavnim panelu opét kliknout pravym

tlac¢itkem a zvolit volbu pro odepnuti.
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Korespondencni ukol

Stahnéte si pro Windows 7 libovolny motiv a nainstalujte jej do prostfedi Windows 7.
Pozadi tohoto motivu nastavte tak, aby se pravidelné stfidalo co 5 minut. V ramci
konfigurace motivu si vyberte vhodny spofi¢ obrazovky, ktery se aktivuje po
necinnosti delSi nez 10 minut.

Shrnuti

Po prostudovani této kapitoly se student orientuje v prostfedi Windows 7, je schopen
si toto prostredi prizpasobit svym potfebam a pozadavkim. Student rozumi
jednotlivym komponentam grafického uZivatelského prostredi.
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2 Prace se slozkami a soubory

Cil kapitoly

Kapitola je vénovdna problematice prace se souborovym systémem. Student je
sezndmen se operacemi, které lze provadét se soubory a slozkami v prostredi
Windows 7. Pozornost je také vénovdana praci s archivnimi soubory a pracis CD a DVD
nosici.

Kli¢ova slova
Disk, soubor, slozka, archiv.

Zakladnim programem pro préci s disky, soubory a slozkami je i ve Windows 7
,Prizkumnik”. Prizkumnik Windows je program umoznujici zobrazit vSe co obsahuiji
ulozisté pocitace. Prazkumnik nam dovoluje pracovat se soubory a slozkami
(vytvareni, mazani, pfejmenovavani, kopirovani, premistovani, atd.).

2.1 Prace se slozkou

Slozka je zakladni organizacni jednotkou souborovych systému Windows. Slozku Ize
pfirovnat k prihradce, poradaci ¢i Supliku, kterd obsahuje dalsi objekty, zpravidla
datové soubory. Slozka mUze byt prazdnda, nema vymezenu svoji velikost a Ize do ni
umistit dalsi slozky. Timto zptUsobem vznika hierarchicka struktura slozek, tzv. strom
slozek. Zakladnim poslanim slozky je vytvofit prehledné prostredi pro clovéka i
operacni systém pocitace.

45¢ Oblibené polozky Mazev polozky Datum zmény Typ
15l Naposledy navitiver g Pavel 21.3.2015 22:37 Sloka soubord
B Plocha | Vefejné 21.11.2010 0:47 Slozka soubord

4 StaZené soubory

4 o Knihovny
> 3 Dokurmenty
* @) Hudba
» (=] Obrazky
> B videa

4 M pofitac
4 £, Mistni disk (C3)
, Perflogs
J Program Files
> Users
| Windows
[E] v RED

Obrazek 17 prostiedi Prizkumnika Windows
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2.1.1 Vytvoreni slozky

Novou sloZzku vytvorime tak, Ze si v prlizkumniku nalezneme misto, na kterém chceme
tuto slozku vytvofrit a klikneme zde pravym tlacitkem mysi. Z kontextové nabidky si
vybereme polozku ,Novy“ a ze zobrazené podnabidky pak polozku ,Slozka“.

@K‘:‘yﬂﬂ v Knihovny » Dokumenty »

Uspofadat » Sdilets MNova slozka

43¢ Oblibené polozky Knihovna Dokumenty
Ll Naposledy navitiver ~ Zahrnuje: 2 umisténi
B Plocha Mazev polozky . Datum zmény Typ

4 Staiené soubory
Slozka je praz:

4 = Knihovny

> 3 Dokumen+-
N rJ’- Hudba Rozbalit
» =] Obrazky Oteviit v novém ckné
> Videa
B Sdilet s 3

. Nezobrazovat v navigaénim podokné
48 pogitag g P

4 £, Mistni dig Odeslat »
. Perflog .
1 Kopirovat
Prograr
J Users Odstranit
> L Windoy Prejmenovat
EVERE T Nowy »| 1l Sloika
» €l Sit’ Vlastnosti Bl Aktovka
= PoloZky: 0
y

Obrazek 18 Tvorba nové slozky

Je vytvorena nova slozka, kterd ma zatim docasné pojmenovani ,,Nova slozka“. Toto
prepiSeme na nami poZzadovany nazev a potvrdime kldvesou ENTER.

2.1.2 Smazani slozky

Postup smazani slozky je totozny s postupem smazani souboru. Pfi mazani slozky
musime mit na paméti, Ze odstranime nejen tuto slozku, ale také vse co je v ni. Tj.
soubory, vnofené slozky a soubory v nich obsazené. Mazani provedeme tak, Ze
klikneme pravym tlac¢itkem mysi na pfislusnou slozku a z kontextové nabidky, ktera
se zobrazi, vybereme polozku ,Odstranit“. Timto je slozka i se svym obsahem
premisténa do koSe. Pokud ji chceme definitivné odstranit z pocitace, musime jesté
provést vysypani kose.

2.2 Prace se souborem

Souborem oznacujeme sadu dat uloZzenou na néjakém datovém médiu, se kterou lze
pracovat nastroji operacniho systému jako s jednim celkem. Obsahem souboru
mohou byt rlizna data. Mnoho soubori reprezentuje jediny objekt a obsahuje jenom
jeden druh dat (napfiklad textovy dokument, pocitaovy program, obrazek, zvukovy
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zaznam), ale existuji i soubory sloZzené (archivni soubory, knihovny, ISO obrazy disku),
které obsahuji mnozstvi dil¢ich objekt(i a soubor. Pro pojmenovani soubor( existuji
pravidla. Znalost téchto pravidel ndm uleh¢i praci s opera¢nim systémem.

2.2.1 Pojmenovani souboru

Jméno soubory, ale také slozky mlze byt v prostfedi operacnich systému Windows
dlouhé az 255 znak(. Nicméné, doporucuje se pouZivat jména kratSi a vystizna.
V ndzvu souboru nebo slozky nelze pouZzit Zaddny z nasledujicich znakd: \ / ? : * " > <
|. Jméno souboru ma svoji strukturu, kterou zachycuje nasledujici obrazek:

Dopis Frantovi.docx

\ )
f

Vlastni jméno Ptipona -

rozsifeni

Tecka

Obrazek 19 Pojmenovani souboru

Pfipona ndzvu souboru je tvorena znaky, které pomahaiji systému Windows rozeznat
typ informaci obsazenych v souboru a asociaci s programem, ktery by mél tento typ
soubor( otevirat. Pfipona ma nejcastéji 3 znaky (m{Ze mit i vice) a od jména souboru
oddélena teckou. Pfiklady ¢astych typu soubor( a jejich pfipon:

e Textové: .doc, .docx, .txt, .odt, .pdf

e Databaze: .mdb, .odb

e Tabulky: .xls, .xIsx, .ods

e Prezentace: . ppt, .pptx, .pps, .ppsx, .odp
e Spustitelné soubory: .exe, .com, .bat

e Obrazky: .jpg, .tif, .bmp, .gif

e Multimédia: .waw, .avi, . mp3

e Archivy: .zip, .rar

2.2.2 Prejmenovani souboru

V pripadé prejmenovani souboru ménime jen podobu jeho vlastniho jména. Pokud
bychom zasahli do pfipony, soubor bychom mohli poskodit. Vlastni proces zmény
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jména provedeme tak, Ze klikneme na pfejmenovdvany soubor pravym tlacitkem

mysi a z kontextové nabidky vybereme volbu prejmenovat.

IE Acces Oteviit dobe Acrobat D... 263 kB
'@ Acces Upravit dobe Acrobat D...
p
5] Acces Novy icrosoft Word D...
i acces ] ich Text Format
Tisk

[{*] Adapi . . R icrosoft PowerP...

dd Vytvoiit PDF a bitmapovy soubor s PDFCreator bor %8I

addre ioubor X
- d Checksum bor LDIF
|| adres| oubor

Majit viry v Al ka.d

M=) adres; & Nayitviryv Amazonka.doc icrosoft Word D...
adres) € Move to Dropbox esit OpenDocum..
B adresy Otevit v programu icrosoft Excel 97...
] adresy icrosoft Excel W...
5] adresy Sdiet s icrosoft Excel W...
] adresy Odeslat icrosoft Excel C...
= adres) ) oubor TAT
ﬂ"‘ adres) Kopirovat icrosoft Excel W...
adresy atabaze OpenDo...
)| ako f Vytvoiit zastupce ideo MP4
= akred Odstranit icrosoft Word 9.,
M= alfons Pfejmenaovat icrosoft Word D...
(5] Amaz Vlastnosti astupce
| Amazomes T T Aicrosoft Word 9...

Obrazek 20 Pfejmenovani souboru

Vlastni jméno souboru se zbarvi na tmavém podkladé a nyni provedeme prepis
vlastniho jména. Je potfeba mit na paméti, Ze v jedné sloZzce nemohou byt dva
soubory s totoZnym jménem. Stejny postup volime pfi prejmenovani slozek. U slozek
vSak nemusime dbat na zachovani pfipony, protoze ji nemaiji.

2.2.3 Kopirovani souboru

Jednd se o proces, kdy z jednoho zdroje (souboru) vznikne vice totoznych kopii
(soubor(i). Pokud kopirujeme novy soubor do stejné slozky, v které je zdrojovy
soubor, musi byt tento proces spojen se zménou jména. Proces kopirovani mizeme
shrnout do nasledujiciho postupu:

1. Zobrazime siv Prlzkumniku obsah objektu, ve kterém je uloZen soubor, ktery
chceme zkopirovat.

2. Nyni klikneme na soubor, ktery chceme kopirovat pravym tlacitkem mysi a
z kontextové nabidky vybereme volbu ,Kopirovat”.

3. Pfesuneme se do mista, kde chceme kopirovany soubor vlozZit (jinad slozky, jiny
disk).

4. V prostoru zobrazeni cilového mista klikneme opét pravym tlacitkem mysi a
z kontextové nabidky zvolime polozku ,,VloZit“.

2.2.4 Presun souboru

V pripadé presunu souboru se jednd o operaci, kterd premisti soubor z jedné lokace
na druhou. Napfiklad z jednoho disku na druhy, nebo z jedné slozky do druhé. Postup
je obdobny jako pfi kopirovani s malou zménou:
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1. Zobrazime siv Prizkumniku obsah objektu, ve kterém je uloZen soubor, ktery
chceme premistit.

2. Nyni klikneme na soubor, ktery chceme presunout pravym tlacitkem mysi a
z kontextové nabidky vybereme volbu , Vyjmout”.

3. Presuneme se do mista, kde chceme presouvany soubor vloZit (jina slozky, jiny
disk).

4, V prostoru zobrazeni cilového mista klikneme opét pravym tlaéitkem mysi a
z kontextové nabidky zvolime polozku ,VloZit”.

2.3 Tvorba ZIP archiva

Pro ucely archivace nebo pro ucely odesilani vice objektl (sloZzek a soubor(l) pomoci
email( je vhodné vyuZit moznost tvorby ZIP archiv(i. Proces tvorby ZIP archiv(
nazyvame komprimaci a jejich opétovné rozbaleni pak dekomprimaci. Soubory a
slozky Ize komprimovat tak, aby zabiraly méné mista. Diky tomu je moZzné soubory a
slozky snaze poslat e-mailem nebo presunout. Pokud chcete otevfit archiv ZIP, je
potieba jej nejdfivdekomprimovat.

2.3.1 Komprimace

Pred vlastni komprimaci je potfeba mit na paméti, Ze nékteré typy soubor, jako
napriklad obrazky JPEG, jsou jiz hodné komprimované. Z tohoto hlediska pfi jejich
zartazena do archivu ZIP dosdhneme pouze efektu vytvoreni jednoho objektu, ale
nedojde k projevu Uspory mista v dasledku komprimace. Postup komprimace
mulzeme shrnout do nasledujicich bod:

1. Vybereme soubory nebo slozky, které chceme komprimovat do archivu ZIP.
Je potfeba upozornit, Ze neni mozné komprimovat prazdné slozky.

2. Nyni klikneme na jednom z vybranych objektli pravym tlacitkem mysi a
z kontextové nabidky vybereme polozku ,Komprimovana slozka (metoda ZIP).

3. Vytvofi se novy komprimovany archiv ZIP ve stejném umisténi. Archiv ZIP
mlzeme prejmenovat stejné jako libovolny jiny objekt. Pokud chceme do
tohoto archivu pridat dalsi soubory nebo slozky, miGZzeme je na néj pretahnout
pretahnout.

Koresponden¢ni tkol

1. Vytvorte si na disku C:\ slozku UKOLY, do této slozky stahnéte i Internetu 3
libovolné obrazky.

2. Veslozice vytvorte dalsi slozku s ndzvem OSOBNI a uloZte do ni libovolny texty
napsany v MS Word nebo v jiném textovém editoru.

3. Grafické soubory a slozku OSOBNI zkomprimujte do souboru ZALOHA.ZIP.
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Nazev polozky Datum zmény Typ Welikost
. JINE 16.20158:18 Slozka soubord
| struktura webu e — “pbraze... 61 kB
- | Tisk
Nastavit jako pozadi plochy
Nahled
Otoéit doprava
Otocit doleva
@ Zkontrolovat pomoci ESET Endpeint Antivirus
Daléi mozZnosti »
N Movell Copy...
Odeslat v | [F Dokumenty
Vyjmout 4, Kemprimovana slozka (metoda ZIP)
Kopirovat Bl  Plocha (vytvoiit zdstupce)
_J Piijemce e-mailu
Vytvofit zdstupce 55 Piijemce faxu
LagranT: H TeamViewer
i Bl WinSCP (upload)
Vlastnosti o Jednotka DVD RW (D:)
5o SMOLKA (\\CIRRUSZA\NHOMEZ\FPR) (H:)
G INSTALL (MWCUMULUS2YMDATA) (J:)
L@ PEROUTKOVA (\CIRRUS2\NHOMEZ\FPR) (Q:)
G SCHRANKA (\CUMULUSZ\NDATA) (S:)
5@ NSTUDIUM (\WCUMULUS2) (T2
G WEB (WCIRRUSZANWEB) (W)
= NDATA (\CUMULUSZ) (X:)
g memory_card (\\cl02106.05u.¢2) (Z:)

Obrazek 21 Komprimace soubort

2.3.2 Dekomprimace

V pripadé dekomprimace, nebo také extrahovani soubor( klikneme na pfislusny

soubor ZIP archiv( dvojklikem. Archiv se otevrie stejné jako kterdkoliv slozka.

o — — — —

@@,.\ i » Pocitaé » Mistnidisk (C) » 11 » zalcha »

Uspoisdat +

' Oblibené polozky
L Disk Google

] Naposledy navitivené

Extrahovat véechny soubory
Nazev poloiky

. JINE

struktura webu

Typ
Slozka seubord

Bitmapovy obrazek JPEG

B Plocha
i Stazené soubory
& OneDrive

Komprimovana veli.. Chranéno .. Velikost

43kB Ne

Pomér Datum zmény

61kB 30% 1112.2014 1445

Obrazek 22 Otevieny archiv

Nyni zvolime nabidku , Extrahovat vSechny soubory”. Tato volba ndm otevre dialog,

ktery ndm umozni vybrat cilové misto pro extrahované soubory a spustit vlastni

extrakci.
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'v' 4, Rozbalit komprimované slozky (metoda ZIP)

Vybér cilové slozky a extrakce soubord

Soubery budou extrahovany de adresare:

C\11\zaloha Prochazet...

Po dokonéeni zobrazit extrahované soubory

Obrazek 23 Volba mista pro extrakci

2.4 Vypalovani CD a DVD nosict

DuleZitou kompetenci kazdého uZivatele operacniho systému je pofizovani CD a DVD.
Vlastni podoba pofizovani CD a DVD ma mnoho podob a forem, V této ¢dsti studijni
opory se zaméfime na potizovani datovych CD a DVD pro ucely archivace. Existuje
vice postupl, pro jednoduchost se zaméfime na nasledujici:

1. Do pfislusné mechaniky si vloZime prazdny nosi¢ (CD nebo DVD).
2. Otevieme si Prizkumnika, oznacime si slozky nebo soubory, které chceme na
tento nosic vypalit a z nabidkového panelu vybereme polozku , Vypalit”.

— —— — - — —
vv| » Poéita¢ » Mistnidisk (C:) » 11 »

Usporadat v a Oteviit Prezentace E-mail Vypalit Nova slozka

U Oblibené polozky

& Disk Google

=1 Naposledy navitivené

Bl Plocha

o Stadené soubory JINE | struktura webu
& OneDrive . ]

4 Knihovny
i Dokumenty

Obrazek 24 Vybér objektl pro vypaleni

3. V nasledujicim kroku zaddme pojmenovani CD nebo DVD nosice a
rozhodneme se, zda chceme vytvofit nosi¢ s moznosti postupného pridavani
(volba —jako jednotka USB flash), nebo uzavieny nosic (volba — s prfehravanim
diskti CD/DVD).
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Vypélit disk =

Jak chcete poufit tento disk?

MNazev disku: 01 6 2015

@ Jako jednotka USB flash

Soubory na disku lze kdykoli ulogit, upravit a odstranit, Disk
bude fungovat ve viech poditacich se systémem Windows XP
nebo novéjEim. (Aktivni systém soubord)

") S prehravacem diski CD/DVD
Soubory se vypaluji po skupinach a jednotlivé soubory nelze po
vypaleni upravit ani cdebrat, Disk bude rovnéz fungovat ve
vétiing pocitacd. (Standardni systém scuboni)

Jaky format zvolit?

Dalgi H Storno

e —————

Obrazek 25 Volba typu vypalovani

4. Nasledné dojde k vypaleni nosice. Po ukonceni vypdleni je doporuceno
provést kontrolu jeho citelnosti.

Otazka k zamysleni

V predchozim textu bylo popsano pofizovani DVD a CD nosica dat. Tyto nosi¢e mohou
byt oznaceny jako DVD/CD — R nebo DVD/CD — RW. Jaky rozdil toto oznaceni skryva?

Shrnuti

Po prostudovani této kapitoly student zvladad zakladni operace se souborovym
systémem v prostifedi Windows 7. Student rozumi problematice archivace do
formatu ZIP a je schopen tuto efektivné vyuzivat. Studen je schopen pofizovat datové
nosi¢e CD a DVD.
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3 Cloudové technologie v systému Windows 7

Cil kapitoly

V této kapitole bude student seznamen s cloudovym feSenim OneDrive, které je
mozné integrovat do prostfedi Windows 7. Student je sezndmen s pfinosy diskového
prostoru tohoto cloudu, integrovanymi aplikacemi a jejich moZném vyuZiti a
v neposledni fadé také s moZnosti sdileni zdroji. Student bude seznamen
s prostfedim desktopového klienta sluzby OneDrive

Klicova slova
Cloud, aplikace, ulozisté, sdileni, registrace, ucet.

Zakladem integrace cloudového prostfedi OneDrive do prostfedi Windows 7 je zfizeni
uctu Microsoft. Jednou z cest jak tento Ucet ziskat je moznost bezplatné registrace na
adrese https://login.live.com, kde vyplnime registraéni formular. UZivatelskym
jménem takovéhoto uUctu je bud nami jiz vyuzivana e-mailova adresa, nebo nové
registrovana e-mailova adresa u spolecnosti Microsoft. Pfi registraci je nezbytné
vyplnit ¢islo svého mobilniho telefonu nebo alternativni email. Sprava uctu Microsoft
pouziva, podobné jako nékteré produkty bankovnictvi, zasilani ovéfujicich a
autorizacnich koédu prostfednictvim SMS zprdv nebo e-mailovych zprav. Tento
predpoklad jiz byl popsan v pasazi studijni opory vénované uzivatelskym actam.
Vytvoreny ucet miZeme pouZzit na adrese https://onedrive.live.com.
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Soubor Upravy Zobrazeni Historie Zslozky Nastroje Napovéda
& Microsoft OneDrive x \ +

€ | @ Microsoft Corporation (US) | https://onedrive.live.com/about/cs-cz @ || Q Hiedat

&@ OneDrive Stazeni | Plary | Jaknato | Firmy

Jedno misto pro vSechno, co v zivote
potrebujete

Ukladejte si vSechny svoje soubory'a fotkyna OneDrive. Budete k nim mit pifistup a budete je moct sdilet ze
potitace.

tabletu nebo

Ziskejte zadarmo 15 GB 2 Office Online.

Zaregistrovat se

Obrazek 26 Uvodni obrazovka OneDrive

Na této uvodni obrazovce klikneme na tlacitko ,Prihlasit se”. Nasledné vyplnime
emailovou adresu, kterou jsme si zaregistrovali v pfedchozim kroku.

Prinlasit se

Zadejte e-railovou adresu Gtu, ke kierému se cheete pfiblasit.

MNemate OZet? Zaregistrujie se.

Obrazek 27 Vlozeni emailové adresy

V nasledujicim kroku doplnime k emailové adrese heslo a provedeme pfrihlaseni.

Timto krokem se ocitneme v prostiedi cloudu OneDrive.
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Soubor Upravy Zobrazeni Historie Zilozky Nastroje Nipoyéda - oiBs

. Soubory —OneDrive x | +

€ P B Microsoft Corparation (US) | https://onedrivelive.com/?galogin= 7 @ | | C& Hledat 4+ & BB ) [

OneDrive 4 H
O

Soubory  oneprive wiivatele pavel Sefadit podle: Nazev v 1= E

Soubory
Nedavne
Fotografie

Sdilené

eva_podklady 4 eva_posudky

Dokumenty
Pocitace
gabka-PC
smolka-NB

smolka-MB-1 prezentace

smolka-PC

student-PC

Vefejné

PETRIMO STE

3_Petriho_sit brazina_zapujcka_ Chytraci-realizace
ui | [ Wi .
nb kurzu-zapis

2 Viastnik

Dostupné misto:
1,01 TB

Kos

Ziskat vetsi GloZisté

Ziskat aplikace E Jak na Windows 7 Kopie - E metodika_tvorby_k @ Pavel P8
i W
OneDrive a cloud Microsoft KA2-kurzy- urzu

Obrazek 28 Prostfedi OneDrive

Vénujme nyni pozornost tomuto reSeni. SloZzky jsou zde reprezentovany modrymi
dlazdicemi. Stejné jako v prazkumniku mbzeme do kterékoliv slozky vstoupit
dvojklikem. V horni ¢asti se pak zobrazuje cesta ke sloZce a vidy mame mozZnost

navratu kliknutim na kteroukoliv predchozi Uroven.

Soubor l:lprgvy Zobrazeni Historie Zaloiky MNastroje Mapovéda
#& Dokumenty — OneDrive x | +

6 ﬁ @ Microsoft Corporation (US) | https://onedrive.live.com,/?cid=6AE( ¢ || €& Hieda

QOneDrive

Dokumenty

OneDrive yijvatele Pavel » Dokumenty

Soubary

Nedavné Navrat na zakladni
Fotografie uroven slozek
Sdilené

Sdilené soubory setup-cache

Obrazek 29 Listovani ve slozkach OneDrive
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Horni ¢erny radek méni svij obsah podle mista, v kterém se uzivatel zrovna nachazi.
Vzdy tam nalezneme volbu ,Nahrat”, ktera nam umoznuje provést uploud soubor(
z disku pocitace do prostfedi OneDrive. Polozka ,Vytvofit” je uréena pro tvorbu

novych sloZek a datovych soubori online aplikaci, které jsou soucasti tohoto cloudu.

@ Vytvofit v @ Mahrat  Sdilet  Akce slofky v

SloZka » Dokumenty

Dakument Wordu

Sesit Excelu

Prezentace PowerPointu
Poznadmkovy blok OnelNotu
Prizkum v Excelu

Dokument ve formatu prostého textu

Obrazek 30 Nabidka vytvorit

Pokud se jiz nachazime v néjaké konkrétni sloZce je k dispozici také polozka ,Akce
slozky“. Kliknutim na tento odkaz se rozvine nabidka, v které jsou odkazy pro stazeni
celé slozky na lokdlni disk, nahrani celé slozky z lokalniho disku, smazani slozky
a presun slozky. Volba ,vlastnosti“ ndm zobrazi informace o velikosti zvolené slozky
a dobé jejiho vytvoreni.

@‘J}-‘t‘u‘aﬁtv @ Mahrat  Sdilet | Akce slozky »

Dokume ﬂt}" OneDrive uZivatele Pavg

Stdhnout sloZku

Vlozit slofku

Odstranit slozku

Presunout slozku do

Vlastnosti

Sdilené soubory

Obrazek 31 Nabidka "Akce slozky"

Prava cast horni listy poskytuje informace o pravé prihlaseném uzivateli, graficky
zachycuje obsazeny prostor na OneDrive a dovoluje propojeni webového prostredi
se socialnimi sitémi. Kliknuti na ikonu uzivatele ¢i jeho fotografii (prendsi se fotografie
vloZena pfi konfiguraci uzivatelského uctu ve Windows 8.1) vstoupime do nabidky,
ktera nam umoznuje bezpecné odhlaseni od sluzby, ale také detailni konfiguraci
uzivatelskych udaja.
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Bl £} PavelSmolka

@ Online
MNeviditelny

Upravit profil

Mastaveni Gctu

Odhlasit se

Obrazek 32 Detaily uzivatele

Kliknutim na ikonu ozubeného pole vstoupime na stranku moznosti sluzby OneDrive.
Na této strance ziskame informace o kapacité naseho soucasného ulozisté a mizeme
také provést dokoupeni dalsi kapacity. Ostatné informace o kapacité se taktéz
nachazi v levém dolnim rohu stranky OneDrive. lkona se symbolem messengera pak
slouzi k pfihlaseni k jiz definovanym socidlnim sitim, nebo k jejich definici.

Levy panel prostfedi OneDrive ndm poskytuje odkazy, které filtruji obsah ulozisté.
K dispozici jsou nasledujici volby:

e Soubory —zobrazuje kompletni obsah uloZisté.

e Neddvné - filtruje pouze soubory, které byly neddvno vytvoreny nebo
zménény.

e Fotografie —filtruje pouze soubory s grafickym obsahem.

e Sdilené — zobrazuje soubory a slozky, na které je aplikovano sdileni.

V stfedni ¢asti levého panelu se nachazi sekce ,,Pocitace”. V této sekci je zaznamenan
seznam pocitacl, na kterych je integrovana sluzba OneDrive v podobé desktopovych
klientd. Jednd se jak o komponentu Windows 8.1, tak o moZnost instalace
desktopového klienta do prostredi starSich systéml. Ke staZzeni a instalaci
desktopového klienta pro starsi systémy slouzi odkaz ,Ziskat aplikace OneDrive”
v dolni ¢3sti levého panelu. Tento odkaz nabizi instalaci klienta pro rdzné platformy
operacnich systéma.

Ukol k textu

Projdéte si proces staZzeni aplikace OneDrive a zjistéte, zda je mozné tuto aplikaci
pouzivat v prostfedi operaéniho systému Android a Mac Os X.

31




Prace se slozkami a soubory

Klikneme-li na slozku nebo soubor pravym tlacitkem

Otevfit v aplikaci Word

dojde k zobrazeni kontextové nabidky daného objektu.

Otevfit ve Wordu Online

Tato kontextovd nabidka podle druhu objektu

Stahnout

et obsahuje podobné volby jako kontextovd nabidka
Viert 8l souboru, ¢i slozky ptfimo v prazkumniku operacéniho
Premenavat systému. Tyto volby umoznuji predevsim standardni

Odstranit v .
operace se soubory a slozkami.

Presunout do

Kopirovat do

U souborll je navic moznost provést otevieni

Historie verzi

Viastnost v asociované aplikaci. V pfipadé obrdzku zde vidime

Zruit viber ——— moznost pouzZit pro otevieni desktopovou aplikaci MS

__ Wordu nebo jeho online verzi, ktera je soucasti tohoto
- brazine_zapuicke_ [ 7 Chyreci-relizace cloudu. Zajimava je také volba ,Historie verzi“, kterd

B
nb kurzu-zapis

nam umoziuje zobrazit vSechny verze souboru tak jak
postupné vznikal a pripadny ndvrat ke konkrétni verzi. DlleZitou volbou je také
sdileni.

3.1 Sdileni souboru a slozek

Sdileni souborl a sloZzek ma za cil podpofit spolupraci osob na nejriznéjsich
projektech. Sdilet miZeme jak soubory, tak celé slozky. Primarné je sdileni urceno
pro uzivatele OneDrive, ale mGZeme soubor také sdilet pro uzZivatele, ktefi nemaji
Ucet na cloudu OneDrive. U téchto uzivatell jsou vsak mozZnosti sdileni ponékud
omezeny. Zakladem pro sdileni je znalost emailové adresy osoby, se kterou chceme
prislusny objekt sdilet.

Vlastni sdileni provedeme tak, Ze v kontextové nabidce pro dany objekt vybereme
volbu ,,sdilet”. Do zobrazeného dialogu dopliujeme jednu nebo vice emailovych
adres, kterych se sdileni bude tykat. Také vidime informace o tom, s kym jiz tento
objekt sdilime. K zadanym emailovym adresam je vhodné pfipsat zpravu, kterd
objasfiuje nase sdileni. Toto obdrzi kazdy s uzivatell zahrnutych do sdileni na svUj
email.
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Sdilet Pozvéte lidi, aby sdileli: 3_Petriho_sit.pdf
) Zadejte kontakty, kterym se posle e-mail nebo Facebookova zprava s
[Hazad il odkazem na tuto poloZku. Propojeni s Facebookem mizete kdykoli
Ziskat odkaz spravovat.
Kormu
Sdili se s:
Jenom ja

Pfijemna mohou upravovat

Obrazek 33 Sdileni objektu

v

Klikneme-li na odkaz ,,Pfijemci mohou upravovat”, rozsiti se tento dialog o dalsi volby,
které specifikuji, zda se jedna o sdileni pouze za ucelem c¢teni, Ci plny pfistup. Taktéz
zde mlzeme urdit, zda je toto sdileni uréeno jen pro majitele ucty OneDrive, nebo i

pro ostatni uZivatele s emailovou adresou.

Pfijemci mohou upravovat

Prijemci nemusi mit Gcet Microsoft

Obrazek 34 Detaily sdileni

UZivatel, pro kterého je provedeno sdileni objektu, uvidi tento objekt pod odkazem
»sdilené” v levém panelu prostfedi OneDrive. Také uzivatel, ktery néjaky objekt sdilel,
jej uvidi v této ¢asti. U kazdého objektu vidi, zda je jeho vlastnikem, ¢tenarfem nebo

editorem.

Sdileng (|

Sdilené mnou
Sdilené polozky: 5

% dovolenka Upravy_svp
]

E Dokument 1
& Viastnik & Viastnik & s Vlastnik

Obrazek 35 Sdilené objekty

Potrebujeme-li upravit nebo zrusit sdileni, staci na prislusny objekt opét kliknout
pravym tladitkem a z kontextové nabidky zvolit polozku ,,sdileni”. V levé ¢asti dialogu
pro sdileni se objevi seznam osob, se kterym tento objekt sdilime. Nyni klikneme na
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tomto uZivateli a zobrazi se nam detail tohoto sdileni. MUzZeme provést Upravu sdileni
nebo prestat tento objekt zcela sdilet.

Sdilet Upravy_svp

. Lenka Galejova
(Mot T galejova@hssilherovice.cz
Ziskat odkaz MdZou upravovat. v

Omezit jenom na zobrazovan(

Sdili se s:

Lenka Galejova
MuZou upravovat.

Prestat sdilet

Obrazek 36 Uprava sdileni

3.2 Integrované aplikace

Klikneme-li na skupiné ¢tvereck, které se nachazeji v levém hornim rohu, objevi se
nabidka integrovanych aplikaci cloudu. V této nabidce nalezneme také tfi zakladni
aplikace z rodiny MS Office — Word online, Excel online a PowerPoint online.

= L = ey T P

| #@ Scubory — OneDrive ® |+

"o

€ F & Microsoft Corporation (US) | https://enedrive.live.com/?gologin=18&mkt=cs-CZ

PowerPoint OneMote
Excel Online Online Online Office Online

smolka-NB

Obrazek 37 Nabidka aplikaci cloudu

Tyto aplikace jsou doplnény postovnim klientem Outlook.com, aplikaci Lidé, ktera
v sobé integruje adresar a existujici socialni sité, aplikaci kalendar pro vedeni
osobniho kalendare a sdileni spolecnych kalendart a také aplikaci OneNote online
pro vedeni jednoduchych poznamek. Kliknutim na pfislusnou dlaZdici aplikace
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provedeme jeji spusténi na nové karté internetového prohlizece. Pfimo se spusténim
je zalozen také novy soubor, ktery je uloZen do cloudu na misto, z kterého jsme
aplikaci otevreli. To znamena, Ze pokud spustime Word Online ve chvili, kdy se
nachdazime v cloudovém ulozZisti ve sloZzce ,,Osobni“, bude novy soubor uloZen pravé
do tohoto mista.

Prostfredi MS Office aplikaci online je zcela totoiné s radnymi desktopovymi
aplikacemi, jen snad obsahuje o néco méné funkci, ale to se pomérné rychle méni.
Stejné jako u desktopovych verzi je nam nabidnuta Sablona nové vznikajiciho
souboru. Po zvoleni této Sablony je potfeba obvykle provést volbu pojmenovani nové
vzniklého souboru. Toto provedeme prepisem v ¢erném poli titulkového prouzku —
viz nasledujici obrazek.

Soubor l]prg\/y Zobrazeni Historie Zalofky Mastroje Mapovéda - 0
J& Soubory — OneDrive b3 u; Dokument 8.docx — Micres., % +
€ | @ Microsoft Corporation (US) | https://onedrive live.com/edit.aspx?resid= c Hiedat ¥+ # {? B 4 o =
_ H - o . [ ] oc
WO[d Onhne OneDrive » Dokumenty Muj novy dokument &4 Sdilet Pavel Smolka = Odhlasit se
SOUBOR DOMOJ  VLOZEN[  ROZLOZEMISTRANKY — REVIZE ~ ZOBRARENI . OTEVRIT V APLIKACI WORD
s P . - . -— 1— [
D Calibri (Zékladnite = 11 - A A DT it & % AaBbCe AaBbce AaBbC i)
Vlozit " B I U sk x, x* 3~ A- === = I AR Normalni Bez mezer Madpis1 ab

Zpét Schranka Pismo Odstavec Styly Upravy

Obrazek 38 Pojmenovani nového souboru

Jistou vyjimku predstavuje i pribéiné ukladani souboru. Tim, Ze je datovy soubor
uloZen v prostredi cloudu, nemusime se o néj vibec starat a vSe se déje automaticky
na pozadi. Koneckoncl volbu ,ulozit“ ani nenajdeme na nabidce ,,soubor”.

Ukol k textu

Vytvorte si v prostfedi PowerPointu online jednoduchou prezentaci o 3 snimcich a
zkuste si je prezentacni mad.

Otazka k zamysleni

1. Proc neniv nabidce ,,Soubor” aplikaci MS Office online volba , Ulozit“?
2. Jaky je rozdil mezi volbou ,Ulozit” a , UloZzit jako“?
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Otevrit v aplikaci Word

Oteviit ve Wordu Online

Stahnout

Sdilet

=| urzu| Viozit

] Prejmenowvat
n J Odstranit

E Presunout do
Kopirovat do
5] Historie verzl

Vlastnosti

Frusit vybér

@ Sharepoint

—= smlou

=| prostd

Pokud klikneme na konkrétnim datovém souboru
aplikaci MS Office online pravym tlacitkem
v prostiedi cloudu zobrazovaném pres prohlizec je
nam zobrazena kontextova nabidka k souboru. Tato
nabidka kromé obecnych funkci, které se vaii
k managementu souborl, zahrnuje také volby pro
otevreni datového souboru. Je ndm nabizeno jak
otevreni v desktopové aplikaci, kdy dojde k stazeni,
tak otevreni pfimo v online aplikaci.

Velmi zajimavou polozkou tohoto kontextového
menu je polozka ,Historie verzi“. Mnoho souboru,
které vytvafime, vznikd postupné, v delSim
¢asovém useku. Klikneme-li na tuto polozku, je
soubor otevren v pfislusné online aplikaci a v levém
panelu jsou zobrazeny veskeré verze, které jsou pro
tento soubor historicky dostupné. Verze jsou
oznaceny datem vytvoreni. Kliknutim na pfislusnou

verzi se vratime k podobé datového souboru, které je platna pro toto datum.

4 Soubory - OneDrive

8 Microso

Aktualni verze

28.10.2014 11:04 UTC
Pavel Smolka

Starsi verze

28.10.2014 11:04 UTC

% | {8 Sharepoint.docx - Microso... % | +

't Corporation (US) | https://onedrive.live.com/versi

Word Online Pavel Smolka | Odhlasit se

OneDrive

Sharepoint

SharePoint je platforma poskytujici obrovské mnoistvi funkdi pro uchovévéni dokumentd bez ohledu
na to, v jaké verzi software pracujeme. SharePoint je systém pro spréavu a uklidani dokument,
vytvafeni riznych extranetovych, intranetovych i internetovych prezentaci.

C || Q Hiedat ¥ i B 4 \‘w) e =

/ Upravitdokument~ W Tisk &% Sdilet  H Komentate

point disponuje ymi , ty v afi, firemnimi portaly, dovoluje
vyuiivat verzovani v ach,rezer v -infout), ani, Office
Web Apps. Ji méné zndmé jsou kdy relativnd ymi Gpravami

vytvaret vlastni evidenéni seznamy, dokumentovou knihovnou Ize napf. nahradit vefejné slozky z
Exchange serveru véetné pichoziho smérovani emailll, miiZete tymim poskytnout viastni webové
GloZi&t& pro uchovévani informadi tykajici se n&jakého projektu, miZete evidovat rezervovani
firemnich 2drojd (zasedaci mistnost, firemni viiz, projektor) atp. S trochou nadsazky lze fici, Ze kaidy
proces, ktery lze popsat na papir, 1ze pfevést do automatizovaného procesu pomoci pracovniho
postupu.

Diky moZnostem tzv. ,Pracovnich postupl” (Workflow) a dimysinému propojeni funkcionalit
SharePointu, mdme k dispozici aZ prekvapivé silny nastroj pro automatizovani celé fady internich
procesd, které se normalné provadéji alné. Tvorbu ich postupl pro SharePoint si lze
predstavit jako sadu stavebnich blok{, které Ize propojovat dohromady. SharePoint tim umozfiuje
vytvorit vlastni funkcionalitu, pfesn& na miru procesd spoleénosti. Pro vytvafeni pracovnich postuptl
bez nutnosti programovani potiebujete aplikaci SharePoint Designer 2010, programatofi mohou ke
tvorbé pracovnich postupl vyuZit také Visual Studio 2010. Diky moZnostem SharePointu 2010 lze v
pracovnich postupech napf. éerpat informaceo uZivatelich z Active Directory neboz externich systémi
jako je SAP, coi Ize vyuZit napiklad pfi smérovani schvalovaciho procesu.

Pokud mate sharepointovy Uéet, mlZete své powerpointové pi e uloZitdo jednoh
potom je pomoci piikazu Sdilet zpfis it ostatnim ke éteni: p ani. Co presné bud
moct ostatni délat s nadim souborem, zile#ina pristupu, ktery jim udélime.

1. VPowerPointukliknéte na Soubor > UloZit jako > Pfidat misto.

2.V castiPridat misto kliknéte na Office 365 SharePoint.

DOStUpYy

a PowerPoint

Obrazek 39 Historie verzi
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3.3 Desktopovy klient pro Windows 7

Abychom mohli pouzivat komfortné sluzeb cloudu OneDrive, je potifeba do prostiedi
Windows 7 nainstalovat desktopového klienta. Tento je ke staZzeni v prostifedi webu
cloudu OneDrive. Klient zajistuje synchronizaci mezi cloudem a uloZistém
desktopového klienta.

. Soubory - OneDrive x \GH
€ | P & Microsoft Corporation (US) | https://onedrive ive.com/Zgoloc + @ || C® Hiedat wBE ¥ A S
| [8) Nejnavitévovangjsi {7} Jakzacit

OneDrive = () wnoity  (F) Nahrat

i
H
[

Soubory  onebrive uzivatele Pavel Sefadit podle: Nazev v

Soubory
Nedavné
Fotografie
Sdilené Dokumenty 61 | eva_podkiady 4 | eva_posudky 9
Pocitace
gabka-PC B
P =0
smolka-NB o
= TG
smolka-NB-1 4 | Obrazky 24 | opory 12
smolka-PC b pat s
student-PC * X
prezentace 3 3
Dostupné misto:
1,028 « nil i 0 [| vyuka_podklady 1

Kod

Ziskat vétsi dlozisté

e

Ziskat aplikace
OneDrive

‘ PETRIMO SITE

Obrazek 40 StaZeni desktopové aplikace OneDrive

Po stazeni této aplikace bude pochopitelné nasledovat jeji instalace, které tuto sluzbu
integruje do prostiedi Windows 7. Po restartu a nasledujicim prvnim spusténi sluzby
OneDrive bude vyZadovano pfrihlaseni, které je totoiné s prihlasenim do webové
aplikace OneDrive. V oznamovaci oblasti Windows se po instalaci objevi ikona
oblacku, ktera ukazuje stav sluzby. Pokud na ni klikneme pravym tlacitkem, vyvolame
kontextové menu.

Otevrit slozku OneDrive

Prejit na Onelrive.com
Zobrazit problémy se synchronizaci

Sprava dloziste

Mastaveni

Mapovéda »

Konec

Obrazek 41 Konfigurace OneDrive
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V rdmci kontextového menu mizeme konfigurovat nasledujici oblasti:

Polozka , Otevrit slozku OneDrive” provede otevieni mistni slozky OneDrive,
ktera je synchronizovana s cloudovym ulozistém.

Polozka , Prejit na OneDrive” provede prfepnuti do prostiedi webové aplikace
OneDrive.

Existuji-li néjaké problémy se synchronizaci, zachycuje je poloZka ,Zobrazit

U
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problémy se synchronizaci. V rdmci této volby mizeme pfipadné problémy
také vyresit.

Polozka ,Sprava ulozisté” nas prepne opét do prostfedi webové aplikace
OneDrive a provede i pfrihlaseni uctem, ktery je lokalné definovan
v desktopovém klientovi.

Polozka ,Nastaveni” umozZnuje definovat rezim spusténi sluzby OneDrive,
zruSeni spojeni s cloudem, nastaveni automatického ukladani, ¢i vybér slozek,

které budou synchronizovany mezi cloudem a lokalnim klientem.

& Microsoft OneDrive ﬁ

Mastaveni |Automatické ukladani | Zvolit slozky I Vikon | O produktu

Cbecné
Spustit OneDrive automatidey pfi prihlasen do Windows
Umo#nit nacteni viech soubord na tomto podtad pres Onelrive

Daldl informace

Pouzivat Office k rychlejsi synchronizad soubord a soucasné prad na nich s ostatnimi

Dals informace

Zrugit propaojeni s OneDrivem

Frugenim propaojeni se Onelrive prestanou byt soubory aktualizovany se OneDrive.com a
nebudete mod nadtat soubory v tomto podtad. Cheetedi pokradovat v poudivani Onelrive,
bude nutné zménit konfigurad Onelrive v tomto poditad.

Zruit propaojeni s OneDrivem

ok || storno

Obrazek 42 Lokalni nastaveni OneDrive

Po instalaci desktopového klienta se existence OneDrive promitne do podoby

Prizkumnika, v kterém pribude slozka OneDrive, v které je dostupny obsah cloudu.
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Prace se slozkami a soubory

@Qv\ﬁ » smolka » OneDrive » [ 43| [ Prohed
Uspoddat v Zshmout do knihovny +  Sdilets = Vypalit  Nové slozka
S P = Nizev polotky . Datum zmény Typ Velikost =
& Disk Google @ Dokumenty 20.5.20157:05 Slozka seubord
% Naposledy navitivené & eva_podklady 3.11.201412:18 Slozka souberdl
Bl Plocha @ eva_posudky 2.3.2015 8:52 Slozka seubord
& Stazené soubory & krgj 3.11.201412:18 Slozka souberdl
| #& OneDrive @ Obrazky 26.5.2015 8:43 Slozka soubord
. OPORY 8.4.2015 9:45 Slozka soubord
45 Knihovny ./ prezentace 3.11.201412:18 Slozka soubord
> [# Dokumenty & Rodina 3112014128 Slozka soubord
> & Hudba & sro 5.3.20158:32 S soubordl =
» =] Obrazky @ TEST 3.11.201412:18 Sl soubaord
> B Videa £ & Vergné 3112014 1217 soubord
@) vyuka_podklady 311201412 Sloka soubori
>|@ Dormaci skupina 5 2 26.5.201513:36 Format RTF 1kB
@ 3_Petriho_sit 22.3.20158:37 Adobe Acrobat D... 1164 kB
a8 Pocitad {7 brazina_zapujcka_nb 204.201510:21 Dokument aplikac... 7268
» &, Mistni disk (C:) 2| Dokumentl 265.201513:27 Dokument aplikac... 108
4 1% Jednotka DVD RW (D:) 01 6 2015 5 Dokument2 26.5.201513:28 Dokument aplikac... 10kB
1 JINE 7 doveolenka 27.2.2015 8:42 Dokument aplikac... 50 kB .
> ] Jednotka BD-ROM (F:) 15.0.4569.1506 15| Chytraci-realizace kurzu-zapis 26.2.201518:50 Dokument aplikac... 52kB
» G SMOLKA (\WCIRRUSZANHOMEZWFPR) (H:) &L Jak na Windows 7 a cloud Microsoft 1.3.201515:16 Dokument aplikac... 27kB
> G INSTALL (\CUMULUS2\NDATA) (J:) 7] Kopie - KA2-kurzy-anotace 13.10.2014 20:26 List aplikace Micr... 16 kB
» 5 PEROUTKOVA (WCIRRUSZANHOMEZ\FPR) (Q:) — B Market Studie 2 var2 19.5.2015 9:42 List aplikace Micr... 16 kB
» ¥ SCHRANKA (WCUMULUSZ\NDATA) (S:) 57 Market Studie 2 19.5.2015 9:35 List aplikace Micr... 16 kB
> &8 NSTUDIUM (\CUMULUS2) (T:) #5) metodika_tvorby_kurzu 510201419:33 Dokument aplikac... 15k8
» G® WEB (\\CIRRUS2\NWEB) (W:) 7| Pavel P8 26.5.201510:13 List aplikace Micr... 20 kB
> G2 NDATA MWCUMULUS2) (X S FL petriho site.odf.renamed 23.3.20157:02 Adobe Acrobat D... 488 kB S
h PoloZky: 36

Slozka OneDrive je stejnym zplsobem dostupnad také v prostredi dialogl pro ukladani
a otevirani souboru z rGznych aplikaci. Tyto dialogy jsou vlastné ptizplsobenou verzi

Obrazek 43 Slozka OneDrive v Prtizkumnikovi

prazkumnika
Oteviit
(J{J) |8 ~ smolks - Stazené soubory ~ + {23 [[Proniedat Stazenesounory  2)
Uspofddat ~  Nova slozka = - 0@
2+ Oblibené polotiy ~—| __Nézev polatiy | Daturn zmény - | Typ -
& Disk Google L XOPS1_KU_1 jerabek 6.5.2015 11:54 Adobe Acrol
il Naposledy naviti L disertacni_prace_heba 104.2015 7:41 Adobe Acrol
B Placha L x0PS1_KU_1_munzar 9.4.2015 9:32 Adobe Acrol
4 Staiené soubory L XOPSL_KU_L_Hajny 9.4.2015 9:28 Adobe Acrol
& OneDrive B obsy 7.4.201513:37 Adobe Acrol
L RS1-01_Petriho site 7.4.2015 12:46 Adobe Acrol
@ Knihovny L Mekonvencni_metody_L 303.201510:54 Adobe Acrol
2 Dokumenty FL Internet 3 komunikace-pripravny kurz k ECDL-M7-CD 2622015 9:49 Adobe Acro
Hudb:
o Hudba 3 pisvs 23.2.20158:39 Adobe Acrol
[ Obrazky
B v L Pe_2 41_Opera 17.2.2015 7:54 Adobe Acrol
ldea
L1 Spravy vstunich s vystupnich zrizeni 16.2.2015 9:38 Adobe Acrol
«& Doméciskuping 5115 - Operacni systemy_pro PC 16.2.20159:32 Adobe Acrol
@ Operaéni systémy 1 16.2.2015 9:07 Adobe Acrol
8 pocita @ ESF -odborny posudek LMS MOODLE rposn 1222015931 Adobe Acrol _,
B Mictni dici (7 =] 2] | L
Nazev souboru: || | [Soubory Adobe POF (pdf)  ~|
Otz onine dcta + Strmo

Obrazek 44 Dialog pro otevirani soubori

Klikneme-li na kterykoliv soubor, ¢i slozku pravym tlacitkem, zobrazi se kontextova
nabidka k tomuto objektu. V rdmci této kontextové nabidky uvidime také polozku
,Sdilet odkaz na OneDrive”. Pokud na ni klikneme, nakopirujeme tim odkaz na sileny
zdroj do schranky. Tento odkaz mGzeme odeslat emailem tomu, s kym chceme tento
zdroj sdilet.
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Obrazek 45 Sdileni odkazu
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Prace se slozkami a soubory

Koresponden¢ni tkol

1. Ve webovém prostfedi cloudu vytvorte slozku s nazvem ,prezentace_vyuka®“.
V aplikaci PowerPoint online vytvorte v této sloZce prezentaci o 5 snimcich.
PouZivejte Sablony tohoto prostredi.

3. V jakékoliv desktopové aplikaci vytvorte datovy soubor, ktery uloZite pfimo
v prostfedi Windows 8.1 do slozky cloudu OneDrive.

4. Ovérte si dostupnost vami vytvorené prezentace v prostiedi desktopu a
provedte jeji sdileni s libovolnym kolegou v rezimu pouze pro cteni.

Shrnuti

Po prostudovani této kapitoly student rozumi pojmu cloud a ma predstavu, co tyto
sluzby zahrnuji. Student dovede pracovat s Ulozistém cloudu i cloudovymi aplikacemi
v prostredi webového rozhrani. Orientuje se v moznostech integrace tohoto cloudu
formou desktopového klienta v prostifedi Windows 7. Student dovede efektivné
vyuZivat sdileni soubor( a sloZzek v prostfedi cloudu a dovede pracovat s verzemi
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Zaver

4 Zavér

Studijni opora byla vénovdna problematice zakladni obsluhy operacniho systému
Windows 7. Student byl postupné sezndmen s prostfedim tohoto systému a
s moznostmi jeho uzplsobeni individualnim poZadavk{m uZivatel(. Nasledné byla
pozornost vénovdna dovednostem a znalostem v oblasti obsluhy souborového

systému Windows 7, které patii mezi zakladni kameny ICT gramotnosti kazdého
uzivatele.

Zvlastni kapitola byla vénovana problematice cloudové sluzby OneDrive a
moznostem jeji integrace pravé do prostiedi Windows 7. Z hlediska jednotlivych
komponent cloudu byla pozornost vénovana uloZisti, operacim s objekty v tomto
uloZzisti, prdaci s desktopovym klientem OneDrive a praci s online aplikacemi cloudu.
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