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1 PRUVODCE KURZEM ,,JAK NA WINDOWS 8*

Kurz je realizovan v ramci projektu ESF VK ZvySovani odbornych kompetenci
pracovniku Skol a Skolskych zarizeni v MSK v oblasti matematiky, VT a

vyuzivani ICT ve Skolach
Registrac¢ni ¢islo projektu: CZ.1.07/1.3.44/01.0020

1.1 K CEMU SLOUZIi PRUVODCE KURZEM

Cilem Priivodce kurzem je seznamit zajemce s obsahovym
zaméfenim a optimalnim zptsobem studia kurzu s vyuzitim
kombinované  formy, dale poskytnout informace
o tutorialech, koresponden¢nich tkolech, a podminkach
ukonceni kurzu.

Cil Pravodce kurzem

1.2 DVE STRANKY KURZU - FORMA A OBSAH

Forma kurzu je kombinovand, coz piedstavuje cCastecné
samostudium s vyuzitim PC pfipojeného k internetu, SW
vyukového fidiciho systému Moodle. Tento systém slouzi ke
komunikaci s garantem kurzu a lektory kurzu (konzultace ke
studované¢  latce, plnéni  korespondenc¢nich  tukold,
samostatnych praci aj.) a s ucastniky studujicimi stejny kurz.

Presen¢ni forma studia probiha formou prezencni vyuky, jde
0 4 prezen¢ni odpoledne.

Prezen¢ni forma je doplnéna kurzem v LMS Moodle, kde
ucastnici kurzu najdou veskeré zpracované studijni materialy
pro kurz a dalsi informace ke studiu, véetné tkoll a cviceni.

Utastnici kurzu mohou prostfednictvim LMS Moodle
komunikovat s lektorem, pfipravit si otazky, které mohou
fesit v ramci prezencni vyuky.

Forma kurzu

Obsahove¢ je kurz zaméfen na ziskani zakladnich kompetenci
v oblasti obsluhy a efektivniho vyuZiti Windows 8, které
pfinaseji zménu grafického uzivatelského prostredi.

Student se v ramci kurzu sezndmi s prostiedim Windows 8,
nauéi se toto prostiedi konfigurovat a modifikovat dle svych
potieb. Student si osvoji dovednosti v oblasti vyuZivani
lokalnich uzivatelskych ucti a ucti Microsoft. Velky diiraz je
kladen na obsluhu souborového systému v kontextu jeho
napojeni na cloudové sluzby podporované ucty Microsoft.

V kurzu je vyuzito opera¢niho systému Windows 8

Obsah kurzu




1.3 FORMALNI CHARAKTERISTIKA KURZU ,,JAK NA WINDOWS

8“

1.3.1 Rozsah kurzu

e Uvodni prvni prezenéni vyuka

Seznameni se zpusobem komunikace s garantem a
lektorem kurzu, zpuisobem komunikace s ostatnimi
Gdastniky kurzu. Uastnik bude rovnéZ seznamen
s obsahem vybraného kurzu a se vSemi poZadavky na
jeho uspésné zvladnuti.

Dale bude ucastnik kurzu seznamen s terminy
odesilani korespondencnich tkolt, jejich hodnocenim.

Dalsi ¢asti prvni vyuCovaci lekce je predstaveni planu
— osnovy vlastniho kurzu.

e DalSi prezen¢ni vyuka bude obsahovat tyto celky

Dalsi vyuka bude tematicky probihat dle detailni
osnovy kurzy, kterd je uvedend déle v tomto pravodci.
Se studenty budou probirany jednotlivé tematické
oblasti. Latku si studenti ihned odzkouSeji prakticky.

e Zavéretna vyuka — na zavér predani osvédceni
Uspésnym tucastnikim kurzu.

e Samostudium je dulezitou soucasti studia kurzu. Jde o
ziskavani znalosti a dovednosti v oblasti Windows 8,
zpracovani a odesilani korespondencnich ukold.

Casovy
harmonogram

1.3.2 Komunikace v kurzu

Komunikace mezi ucastnikem a tutorem (lektorem), mezi
ucastniky navzajem probihd jak v prezencni ¢asti vyuky, tak
Vv prosttedi Moodle. Ve vyjimecnych piipadech 1ze pouzit e-
mail nebo telefon.

Systtm LMS Moodle slouzi také k odevzdavani
korespondenc¢nich ukola.

Zpusoby komunikace

1.3.3 Charakteristika Géastniki — cilova skupina projektu

Cilovou skupinou projektu jsou pracovnici Skol a Skolskych
zatizeni Moravskoslezského kraje, vcéetné¢ pracovniku
matetskych skol.

Jde tedy nejen o ucitele, ale o vSechny pracovniky, jako jsou
pracovnici Vv administrativé, technickych oddélenich §kol,

Cilova skupina




v odbornych dilnéch, apod.

Absolvent kurzu ziska kompetence, diky kterym se orientuje
v GUI Metro systémit Windows 8 a 8.1. Zaroven je absolvent
vV tomto prostiedi pracovat s aplikacemi, které byly napsany
pro predeslé verze Windows. Absolvent chape rozdily mezi
lokalnimi uzivatelskymi Gty a ucty Microsoft, dovede tyto
ucty spojit a rozpojit. Absolvent kurzu zvladd praci se
souborovym systémem.

Popis absolventa
kurzu

1.3.4 Kritéria hodnoceni a zplsoby provérrovani znalosti v Kurzu

Kazdy korespondenc¢ni ukol je hodnocen z hlediska souladu
se zadanim. Hodnoceni je provadéno skdlou splnil
ptepracuj a nesplnil.

Jak a kdo hodnoti

~ | samostatné prace

Vzhledem Kk praktickému  charakteru  kurzu  budou
koresponden¢ni tkoly koncipovany jako praktické ukony a
referaty v oblasti obsluhy opera¢niho systému Windows 8.

Diiraz bude kladen na ptedvedeni ukonti pted lektorem a
prezentaci pied ostatnimi ucastniky kurzu.

Jak se budou
provétovat znalosti a
spokojenost
ucastnikd kurzu

V ramci dals§iho hodnoceni bude studentim kurzu umoznéno
prezentovat své zkuSenosti a poznatky z oblasti obsluhy
Windows 8

DalSi hodnoceni
ucastniku

1.3.5 Dopliiujici informace

Ucastnik bude ke studiu potfebovat PC s pfipojenim na
Internet. Dale doporucuji si zajistit doporucenou literaturu
(alesponi k nahlédnuti v dob¢ piipravy na zkousku). Prubézné
si ucastnik bude muset nainstalovat na sviij pocita¢ ptislusny
software, ktery je uveden v kurzu.

1.4 OBSAHOVA CHARAKTERISTIKA KURZU ,,JAK NA WINDOWS

8“

1.4.1 Anotace kurzu

Obsahem kurzu je sezndmeni s novym opera¢nim systémem
Windows 8, ktery je v soucasné dobé instalovan na nové
zakoupené notebooky a pocitace. Tento kurz predpoklada, ze
ucastnik jiz vyuzival n€kterou predchazejici verzi OS. Kurz
je zaméfen na novinky, dale informace pro uzivatele systému
— jak na uZivatelské rozhrani, jak upravit vzhled obrazovky,

Anotace




okna. DalSi oblasti se tykaji Upravy vzhledu obrazovky a
moZnosti instalaci aplikaci.

142

Jaké jsou pozadavky na pi‘edchozi znalosti a vybaveni studujicich

Zakladni dovednosti v oblasti obsluhy pocitace, znalost prace
s Internetovymi zdroji. Vyhodou je zkuSenost s piedeslymi
verzemi opera¢niho systému Windows 8

PoZadavky na
predchozi znalosti

1.4.3 Podrobna osnova kurzu

1.

~

Zaciname s Windows 8
a. Start menu, obrazovka, dlazdice.
b. Jak na dlazdice. Nabidka Start, umisténi dalSich
aplikaci
C. Zavirani Windows, ukonceni aplikaci.
Windows 8 — novinky.
a. Spravce uloh, zmény, nové funkce.
b. Vyvolani spravce uloh, nove vlastnosti.
c. Okno spravce uloh.
Prace s aplikacemi.
a. Dlazdicové prostiedi.
b. Pripinani aplikaci, odepinani aplikaci.
c. Odinstalovani aplikaci.
d. Kos, prace s koSem, mazani souborti, nastaveni.
Nastaveni pocitace.
a. Zamykani obrazovky.
b. Tapeta, zména obrazku, vlastni obrazek.
C. Zpusoby piihlaSeni.
d. ProcviCeni na samostatnych tukolech.
Aplikace
a. Pfrepinani aplikaci.
b. Hodiny — nastaveni.
c. Nastaveni pravopisu, jazyk.
Restart pocitace, obnoveni systému.
Nastaveni pocitace, zafizeni.
Obrazovka, snimky obrazovky,
a. snimani snimki, obrazky,
b. inteligentni screenshoty.
Procvicovani na tkolech

Osnova




1.4.4 Kliéova slova kurzu

Windows 8, ribbon, metro, slozka, soubor, uZivatel, lokalni
uzivatelsky ucet, uzivatelsky ucet Microsoft, OneDrive,
dlazdice, pas karet, aplikace, plocha, chair menu.

Kli¢ova slova

1.45 Dopliujici literatura

PECINOVSKY, Josef. Windows 8: snadno a rychle. 1. vyd. Praha:
Grada, 2013, 128 s. Snadno a rychle (Grada). ISBN 978-80-247-4338-7.

BITTO, Ondfej. 1001 tipt a triki pro Microsoft Windows 8. 1. vyd. Brno:
Computer Press, 2013. ISBN 978-80-251-3806-9.

KLATOVSKY, Karel. Windows 8: prakticka piirucka. Vyd. 1. Kralice na
Hané: Computer Media, 2012, 128 s. Snadno a rychle (Grada). ISBN 978-
80-7402-138-1.

Dopliiujici informace
Kk kurzu




2 ZAKLADNI ORIENTACE V PROSTREDI METRO

Pruvodce studiem

V této kapitole se studenit seznami s novym uZivatelskym grafickym prostiedim
METRO, které je nejcharakteristictéjsim rysem systemu Windows 8. Studentiim
budou objasnény divody a historie vzniku tohoto prostredi, jeho vyhody,
principy a uskali jeho pouZivani v porovnani s prredeslymi verzemi Windows.
Studenti si osvoji zakladni dovednosti, které jim umozni toto prostiedi efektivne
vyuZivat.

Kli¢ova slova
Windows, metro, ribbon, plocha

Zakladni viditelnou inovaci systtmu Windows 8 z hlediska uZivatele je
piitomnost uZivatelského rozhrani ,,Metro“. Nazev ,,Metro“ vznikl z pivodniho
oznaceni ,,Modern Ul*. K jeho hlavnim principim Ize zatadit jednoduchost,
zaméfeni na obsah, zaméfeni na typografii a predev§im masivni podpora
dotykovy zafizeni. Metro ma za cil nahradit nejruznéj$i varianty nabidek ,,Start*
z predchozich verzi a sjednotit tak ovladaci prostiedi smartfond, tablet,
notebookt a desktopi.

Jako kazda inovace, ¢i v tomto pifipadé mozna spiSe revoluce, i toto prostiedi
piinasi fadé uzivateld, ktefi byli navykli pracovat s piredeSlymi verzemi tadu
nesnazi a zmatku. Ostatné podobnou situaci fada uzivateli zaZzila pti uvedeni
kancelaiského baliku Microsoft Office 2007, ktery poprvé prisel s uZivatelskym
rozhranim, které je nazyvano ,,Ribbon“. Ribbon piedstavuje vysouvaci pasy
karet, s kterymi se nov¢ setkame i v systémovych aplikacich Windows 8.

ay =

Windows Media Center, kde text slouzil jako hlavni zplisob navigace. V roce
2006 pouzil tyto zasady pro svlij vzhled Zune a do dnesni podoby uvedl Metro
Windows Phone, ve kterém byly poprvé predstaveny tzv. ,,zivé dlazdice®. Nove
je Metro obsazeno ve Windows Phone, Xbox 360 a Windows 8.

10




lakub Dvorak &

Obrazek 1 Prostiedi "Metro"

Jak jiz bylo uvedeno, pro mnoho uzivateli, mohou byt tyto ,,zivé dlazdice*
problematickym rozhranim. Dobra zprava pro tento typ uzivatela vSak je, Ze pod
jednou z dlazdic, ktera je oznacena nazvem ,Plocha“, nalezneme prostiedi
pracovni plochy tak, jak jej zname z Windows 7. Je vSak pravdou, Ze ani v tomto
prostiedi starou nabidku ,,Start” nenalezneme a bez znalosti prace s prostiedim
,Metro* se tedy neobejdeme.

Prostfedi ,,Metro* v sob¢é kombinuje moznosti hledani a rychlého spousténi
soucasti a také sdruzuje aplikace, které do Windows 8 postupné pridavame.
V tomto ohledu tedy plné¢ nahrazuje nabidku Start, tu uz v jeji ptvodni podobé
v novém systému nenajdeme. Piesto se tvodni obrazovka rozhrani ,,Metro®
jmenuje ,,Start*. Uvodni nabidka Start je p¥izptisobena piedeviim dotykovému
ovladani. Ovladani klavesnici a mysi vSak u vétSiny uzivateli bude prevladat.
Z hlediska koncepce ovladani se tak neobejdeme bez klavesy Windows. Tato
Klavesa v piedeslych verzich Windows otevirala nabidku ,,Start“ v levé ¢asti
hlavniho panelu. Ve verzi Windows 8 pomoci této klavesy zobrazime dlaZdice
rozhrani ,,Metro*.

2.1 VYHLEDAVANI APLIKACI V PROSTREDI WINDOWS 8

S pfichodem nového rozhrani doSlo ke zméné koncepce vyhledavaci sluzby.
Dokumenty, programy, soucasti systému a dal$i komponenty se prohledavaji
okamzité pii zahajeni psani v Metru. Pocet vysledkii v jednotlivych kategoriich
je nasledné zobrazen v pravé Casti. Po vybéru nékteré z nich se nam relevantni
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odkazy nabidnou v levé sekci. Pavodni plocha vsak timto pocinanim uplné
nezmizela, miizeme ji zobrazit bud’ klepnutim na odkaz ,,Plocha”, nebo rychleji
klavesovou zkratkou Win+D. Podobné funguji i ptivodni klavesové zkratky pro
piepinani jednotlivych aplikaci.

Uvodni nabidka Start a jeji podnabidky ptedstavuji v systému Windows 8
pevnou zakladnu. Vime, Ze zde nalezneme vsechny funkce pro spousténi
programt i1 ovladani a konfiguraci systému. Dokonalé ovladnuti nabidky Start je
proto praktické pro plynulou a bezproblémovou praci v prostiedi systému
Windows, at jiz doty¢ny uzivatel pouziva dotykova zafizeni nebo mys$ a
Klavesnici. Chceme-li stouto tfidou opera¢nich systému efektivné pracovat,
musime toto prostiedi velmi dobie znat.

2.2 STRUKTURA NABIDKY START

Po zobrazeni nabidky Start se otevie piehled soucasti, které svymi dlazdicemi
nabizi celou fadu moznosti pro spusténi aplikaci i spravu systému. Zakladni
prvky obsahuji zejména nasledujici:

Hlavni soucasti — jedna se o levou ¢ast nabidky Start, ktera obsahuje odkazy na
nejcastéjsi soucasti, najdeme zde tedy naptiklad moznost zobrazeni map, pifechod
na pracovni plochu, otevieni posSty apod.

Seznam programu — jedna se o dalSi sloupec, kde jsou k dispozici dlazdice
odpovidajici nainstalovanym programtim.

Rychlé odkazy na programy — pokud stiskneme klavesovou zkratku Win+Z,
nemusime si v Gvodni nabidce Start vybirat pouze ze zobrazenych dlazdic, ale
zobrazi se ptrehled vSech programli v samostatném pasu ve spodni ¢asti
obrazovky.

Obréazek 2 Zobrazeni pasu ve spodni cdsti obrazovky
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2.2.1 Jak na spusténi programu pomoci nabidky Start

Nejjednodussim seznamenim s rychlosti a efektivitou prace prostiednictvim
nabidky Start je ziejmé spusténi nekteré z diive nainstalovanych aplikaci. Jedna
se 0 jednoduché klepnuti levym tlacitkem mysi na odpovidajici dlazdici.

Pokud zname ptesny nazev aplikace, kterou chceme spustit, ale v seznamu
dlazdic ji nevidime, je mozné vyuzit rychlého spusténi pomoci vyhledani
aplikace. Do formulafového pole vyhledavace napiSeme nazev programu nebo
¢ast tohoto nazvu a nalezené aplikace jsou zobrazeny v sekci ,,Aplikace”. Nyni
staci ve vysledcich tohoto hledani jednoduSe klepnout na poZadovany odkaz
konkrétni aplikace.

2.2.2 Hledani soubort pomoci nabidky Start

Praktickym pfistupem na poli vyhledavani je moznost nalezeni pozadovaneho
souboru okamzité prostfednictvim nabidky Start. Pokud totiZ mame tuto hlavni
nabidku zobrazenou, mizeme kromé rychlého spusténi aplikace vlozenim nazvu
prohledat také indexované datové soubory klepnutim na sekci Soubory. Nastroj
pro vyhledavani muzeme vyvolat kdykoliv, i v prostiedi pracovni plochy*
pomoci klavesovych zkratek WIN+Q.

Cel AaBbCel AaBbCel

Obréazek 3 Vyhleddavani souborii a aplikact

Uvedené prohledavani se pfitom nevztahuje pouze na nazvy, ale dokaze soubory
nalézt take podle obsahu. Lze tak napiiklad zadat ¢ast textu dokumentu ve
Wordu nebo tfeba vétu z libovolné ¢asti nékterého e-mailu a v nabidce ,,Start” se
hned objevi odpovidajici odkaz. VSe se déje diky takzvanému indexu, tedy
zvl&Stnimu  souboru, ktery obsahuje informace o ostatnich souborech.
Vyhledavani je diky tomu rychlé, efektivni a hlavné uzivatelsky piivétivé.

2.2.3  Rychlé prizpusobeni dlaZzdic nabidky Start

Polozky v nabidce ,Start“ a zpusob jejich zobrazeni si mizeme detailné
ptizpusobit, at’ uz co se tyka jejich fazeni, velikosti, ¢i pfimo funkce. Nasledujici

vvvvvv

Jednotlivé dlazdice, At uz odkazuji na programy, datové soubory, soucasti
systému nebo online zdroje, je mozné libovolné pieskupit, a to technikou tahni a

13



pust’ — levym tla¢itkem mysi ,,uchopime® danou dlazdici v nabidce ,,Start* a za
jeho stalého stisknuti ji pfemistime na nové misto.

Podrobna konfigurace Gvodni nabidky ,,Start“ a jejich jednotlivych dlazdic se
vSak skryva az v pokrocilych vlastnostech, které zobrazite vloZzenim textu
nastaveni pocitace do pole pro hledani a nasledovanim odkazu Dlazdice v sekci
Nastaveni. Pomoci piepinace ,,Zobrazit nastroje pro spravu“ nyni muzeme
zapnout ¢i vypnout soucasti administrace systému, piipadné také stisknutim
tlacitka ,,Vymazat“ odstranit citlivé osobni Udaje z jednotlivych dlazdic.
V prostfedi Windows 8 dochazi k vysoké mife integrace uZivatelskych ucth
s jednotlivymi aplikacemi, které ¢asto také vyZaduji informace o uZivateli.

Podobné 1ze také upravit vzhled uvitaci a pracovni nabidky ,,Start* nasledovanim
odkazu ,,Uvodni obrazovka“ po vyhledani stejnojmenného spojeni v sekci
»,Nastaveni“. Klepnutim na motiv v nabizené galerii zvolime jeji grafickou
podobu a nasledn¢ upravime barevné podani klepnutim levym tlacitkem mysi na
pozadovany odstin. Zmény se projevi okamzité v obrazovce s ndhledem.

Ukoly k procviceni

a. Vyhledej aplikaci WordPad a proved’ jeji spusténi.

b. Vyhledej aplikaci Kalkulacka a uprav jeji dlazdici v nabidce start na vétsi
velikost.

c. Najdi aplikaci Poznamkovy blok.

2.3 PRACOVNI PLOCHA A JEJI PRVKY

Na prvni pohled se grafické rozhrani opera¢niho syst¢ému Windows 8 lisi od
predchozich verzi pfedevsim tvodni obrazovkou — jakmile vsak klepneme na
dlazdici pojmenovanou Plocha, zobrazi se skoro klasickd plocha, kterd byla
typicka pro ptedchozi verze Windows. Na této plose muzeme nalézt nasledujici
prvky:

Pracovni plochu — nazev plné¢ odpovida ucelu této Casti zobrazeni. Jedna se
skutecné o misto, kam béhem prace se systtmem Windows ukladate soubory,
kde vytvarite nové objekty — soubory a slozky, tvofime zastupce apod.

Hlavni panel — tzky pruh na spodni stran¢ zobrazeni rozhrani Windows. Jedna se
0 zékladni komponentu, pomoci které mizeme ziskat piehled pravé bézicich
programt, dozvédét se aktudlni cas a provadét fadu dalSich uzitecnosti.

Plocha byva mezi uzivateli ¢asto opomijena a brana jako néco, co je neustale v
pozadi, takZze nezasluhuje praktické vyuziti. Opak je vSak pravdou. Pokud préci
s plochou efektivné zvladneme, usnadnite si praci s nasim pocitacem. V prostiedi
Windows 8 musime plochu chapat jako samostatné aplika¢ni okna, které neni
ostatnim aplikacim v prostiedi ,,Metro‘ nadfazeno, ani neni upozadéno. Do okna
s plochou se miizeme kdykoliv pfepnout naptiklad kldvesovou zkratkou Win+D.
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2.3.1 Vychozi ikony na plose

Podobné jako piedeslych verzich Windows, nabizi také systém Windows 8 ve
vychozim nastaveni na ploSe jen jedinou systémovou ikonu, kterou je Kos.
Uzivatel si vS§ak mize ptidat novych ikon zastupct, které reprezentuji aplikace,
datové soubory, & online zdroje dle libosti. Cast ikon je vsak systémova a
pravdépodobné jsme na jejich uzivani zvykli z pfedchozich verzi. Upravu
zobrazeni téchto ikon provedeme nésledujicim zptisobem:

1. Do volné oblasti plochy klepneme pravym tla¢itkem mysi.

2. Z mistni nabidky vybereme odkaz ,,Pfizptsobit”.

3. Pomoci seznamu rychlych odkazu zvolime odkaz ,,Zménit ikony plochy*.

4. Jednotlivé ikony aktivujeme pomoci zaSkrtavacich poli v sekci ,,Ikony na
plose®.

V casti lkony na ploSe, tedy v dialogu, ktery mame diky piedchozimu postupu
otevieny, nyni mizeme aktivovat zobrazeni nasledujicich ikon na plose, jimz
odpovidaji jednotlivé polozky:

e Pocita¢ — ikona odkazujici na zobrazeni obsahu pocitace, tedy soubort a
slozek na pevnych discich, obsahu CD, DVD, pfipojenych flash diskl
apod.

e Ko$ — zobrazeni jiz zminéné ikony KoSe. Ko$§ slouzi pro spravu
mazanych soubort, resp. jejich obnovovani.

e Soubory uZivatele — odkaz na slozku profilu aktualné piihlaseného
uZivatele, ktera obsahuje dokumenty, hudbu, filmy a dalSi soubory.

e Ovladaci panely — rychly odkaz na sekci Control Panel, tedy dialog s
fadou nastaveni Windows 8, uzivatelskych uctu, hardwaru, programi a
dalSich soucéasti.

e Sit' — odkaz na zobrazeni sit¢ a jeji jednotlivé soucasti.

Ne vSechny uvedené ikony jsou implicitné zobrazeny. Ikony na plochu umistite
zasSkrtnutim policka u jejitho nadzvu a naslednym stisknutim tlacitka OK nebo
Pouzit. Navic je ve stejném dialogu k dispozici také seznam obrazkul, které
jednotlivym ikondm odpovidaji; miZzeme je zménit stisknutim tla¢itka Zménit
ikonu. Pro navrat k plvodnimu nastaveni slouzi tlacitko Obnovit vychozi.
V piipad¢ systémovych ikon, lze jejich zobrazeni dosdhnout také pomoci volby
Pfizpusobit, kterou vybereme z kontextové nabidky, kdyZ na ploSe klikneme
pravym tlacitkem. V panelu individualniho nastaveni pak klikneme na polozku
»Zmenit ikony plochy* a zasSkrtneme zobrazeni ptislusnych systémovych ikon na
plose.
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Obrazek 4 Zobrazeni systémovych ikon

2.3.2 Usporadani pracovni plochy

Dokonalé ovladnuti pracovni plochy a jejich moznosti uzivateli dokaze velice
vyraznym zpusobem zpfijemnit praci ve Windows 8. Jeji vyznam spociva
predev§im v okamzité dosazitelnosti a dostupnosti objekti, jez na ni jsou
umisténé. Vilbec neni nutné na pracovni plochu cokoliv umistovat, nicméné
uzivatel tak mtize mit vSechny své dokumenty ihned po ruce.

Vzhledem ke své diilezitosti nabizi pracovni plocha pomérné dostatek piikazii
pro dalsi praci a upravy. VSechny nejobvyklejsi jsou pfitom dostupné
prostiednictvim mistni nabidky, kterou vyvolate klepnutim pravym tlacitkem
mysi do volneho mista.

—

Zobrazit

Seradit podle
Aktualizovat | Velikost

Typ polozky

Daturn zrény

VloZit
Vlozit zastupce
Synchronizace sdilenych slofek

Wlastnosti grafického adaptéru...
MoZnosti grafického adaptéru
Dalsi pozadi plochy

Movy

Rozligeni obrazovky

Pfizplsobit

Obréazek 5 Kontextova nabidka - usporddani ikon na plose
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Pokud chceme vyuzit praktického prichytavani ikon k pomysiné mftizce pracovni
plochy, méli bychom mit aktivovanou moznost ,Zobrazit — Zarovnat ikony
k mfizce”. Tkony se diky této volbé budou automaticky uspotradavat skutecné ve
tvaru mfizky, takze v nich nebudeme mit chaos a vzhled plochy bude ptisobit
slouzi ptikaz Ptizpusobit z jeji mistni nabidky.

Ikony zobrazené na ploSe lze dale usporadat podle nékolika parametri, jez jsou
ptistupné prostiednictvim prikazu Sefadit podle z mistni nabidky plochy:

1. Nazev - setfidi ikony podle nazvu v abecednim potadi.

2. Velikost — ikony na plose setadi podle velikosti cilovych dat, od nejmensi
po nejvetsi.

3. Typ polozky — vsechny ikony na plose budou setiidény podle typu. Tato
moznost je vyhodna v tom, ze naptiklad dokumenty aplikace Microsoft
Word budou pohromadg, stejné tak textové dokumenty apod.

4. Datum zmény — setfidi ikony na ploSe podle data jejich posledni zmény.

V nabidce Zobrazit, ktera je dostupna pro rozsifené moznosti nastaveni zobrazeni
ikon, jsou k dispozici také dalSi volby. Pro automatické skryti vSech ikon,
pfipadné jejich obnoveni v budoucnu, staci (de)aktivovat piikaz Zobrazit ikony
na plose.

2.3.3 Prace s vice ikonami

Na pracovni plose samoziejmé neni nutné pracovat vzdy pouze s jedinou ikonou,
v tad¢ pripadd je to dokonce vylozen¢ nepraktické a neefektivni. Riznymi
zpusoby proto lze vybirat vice ikon soucasné a poté s nimi pracovat jako s
celkem:

Oramovani — pomoci této techniky, nékdy také nazyvané technikou gumového
ramecku, lze vybrat vétsi pocet ikon nésledujicim postupem:

1. Kurzor mysi umistime nad levy horni roh ikony, kterou budeme
oznacovat a kterd lezi jakoby v pomysIiném rohu ohrani¢ované ¢asti.

2. Stiskneme levé tlacitko mySi a za jeho drzeni pietdhneme kurzor pres
ikony do pomysiného protilenlého rohu. Za kurzorem je graficky
zobrazen ramujici obdélnik, ktery ohranicuje oznacené ikony.

3. Vybér pozadovanych ikon ukon¢ime uvolnénim levého tlacitka mysi.

Postupny vybér — vybirdme ikony, které jsou rozlozené jinak nez piimo vedle
sebe (zde by se totiz s vyhodou pouzilo uvedeného oramovani). Stiskneme

klavesu Ctrl, drzite ji stisknutou po celou dobu vybéru a levym tlacitkem mysi
postupné klikame na poZadovane ikony.

Uplné oznadeni — pro oznadeni tplné viech objektd na plose levym tladitkem
mysSi klepneme do volného prostoru a stiskneme klavesovou zkratku Ctrl+A.
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Ukoly k procviceni
1. Setiidte si ikony plochy podle data vytvoreni a nésledné zapnéte
automatické usporadani ikon.
2. Umistéte si na plochu ikonu tohoto pocitace.

2.4 PRACE S OKNY
2.4.1 Prace s okny v prostiedi pracovni plochy

Pracovni plocha Windows 8 je pfizpiisobena k praci s vice programy zaroven. Ke
komfortni praci s kazdym z nich je vSak Casto zapotiebi vyuZzit celého prostoru
obrazovky — pravé k tomu se pouzivaji takzvana okna.

Okno je tedy ve své podstat¢ obdélnikovy objekt, ktery obsahuje spustény
program s otevienym dokumentem a na horni strané¢ ma vétsSinou titulni liStu s
nazvem okna, programu nebo otevieného dokumentu a tlacitka pro ovladani
okna. Okna ve Windows 8 maji nasledujici vlastnosti:

e naobrazovce miize byt libovolny pocet oken,

e Ize meénit velikosti oken 1 jejich proporce,

e okna se mohou piekryvat, jedno z nich je vzdy takzvané aktivni
(umisténé ,,nahote®),

e mezi jednotlivymi okny lze pfepinat a urCovat tak aktivni okno,

e okna lze takzvan¢ minimalizovat do tla¢itka v hlavnim panelu nebo
maximalizovat, tedy roztdhnout ptes celou obrazovku.

Pro maximalizaci okna (roztahnuti na celou obrazovku) stac¢i, abychom poklepali
do titulni listy levym tlac¢itkem mysi. Tento postup je podobny také pro vraceni
do ptivodnich rozméri, kdy na maximalizované okno opét takto staci poklepat.

- o N
7

Obrézek 6 Tlacitka pro zménu velikosti okna

Pti praci s vétSim mnozstvim aplikaci najednou se miizeme pomérné snadno v
otevienych oknech ztratit. Proto systém Windows 8 nabizi néktera zakladni
uspotadani oken, pomoci nich lze vzdy ziskat piehled o vSech aktudlné
otevienych. Staci, abychom pravym tlacitkem mysi klepli na volnou oblast v
hlavnim panelu — tim se otevie mistni nabidka. Jeji pfikazy pro usporadani oken
jsou nésledujici:

e Okna na sebe — jednotliva okna se usporadaji do takzvané kaskady. Jsou
pies sebe naskladana tak, Ze u dolnich oken lze vidét pouze jejich titulni
listy.

e Zobrazit okna nad sebou — okna vyplni plochu obrazovky tak, Ze se
naskladaji nad sebe. Kazdé z oken pfitom ma jiny rozmér, je-li to mozné.
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e Zobrazit okna vedle sebe — okna vyplni plochu obrazovky tim zptisobem,
Ze se naskladaji vedle sebe.

e Zobrazit plochu nebo Zobrazit oteviena okna — pfepind mezi zobrazenim
oken a pracovni plochy.

2.4.2 Béh aplikaci uzpusobenych pro prostiedi Metro

Aplikace, které jsou vytvoreny pifimo pro
prostiedi Metro, se nespoustéji v prostredi
pracovni  plochy, ale zcela samostatné.
V takovémto ptipad¢ se plocha chova jako jedna
Z téchto aplikaci. Typickym piipadem jsou
aplikace Internet Explorer, ¢i  SkyDrive
(OneDrive).

Seznam — MNajdu tam, co n...

Pfepinani mezi takto spuSténymi aplikacemi
docilime tak, Ze pohybujeme kurzorem mysi
v prostiedi nabidky ,Start” k levému okraji
obrazovky. Timto ,,gestem* dojde k zobrazeni
panelu bézicich aplikaci.

V tomto panelu zcela jasné vidime bézici
aplikace a jednou ztéchto aplikaci je také
pracovni plocha. Kliknutim na pfislusné okno
provedeme pifepnuti do piislusné aplikace.
Takto vybrand aplikace je zobrazena
v celoobrazovkovém rezimu.  Je-li spusténa
alesponi jedna aplikace napsana pro Metro, je
tento panel nabidky dostupny i z prostiedi pracovni plochy.

Stejné jako v piipadé aplikaci bézicich na ploSe potiebuje uzivatel tyto aplikace
opoustét a to z divodu ukonceni jejich ¢innosti, nebo piechodu do jiné aplikace.
Pro ptechod do jiné aplikace, nebo pro ptechod do prostiedi plochy vyuzijeme
op¢t tohoto panelu.

V ptipadé ukonceni aplikace — zavieni okna aplikace, najedeme mysi na horni
hranu této aplikace. Sipka kurzoru mys$i se zméni v ukazatel ruky. Nyni
stiskneme pravé tlacitko mysi a drzime jej stisknuté. Tahneme mysi doli do zény
za dolni kraj obrazovky. Dojde k zmenSovani okna a k jeho naslednému zavieni.
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Obrézek 7 zavirajici se okno Internet Exploreru

Shrnuti

V této kapitole si student osvojil zakladni dovednosti a znalosti, které mu umozni
efektivni orientaci v prostiedi METRO. Z hlediska kompatibility systému je
student schopen nalézt prostiedi plochy a pracovat v ném.

Koresponden¢ni ukol

Vypracuje textovy dokument, v kterém porovnadS zékladni rysy grafického
uzivatelského prostiedi systému Windows 7 a Windows 8. Zhodnot’ jaké ma pro
uzivatele pfinosy prostfedi Windows 8 a jaka negativa.
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3 UVODNI PRIHLASENI A UZIVATELSKE UCTY

Priuvodce studiem

Vyznamnou funkcionalitou operacnich systému je management uzivatelii a jejich
prav. V této kapitole se student seznami s koncepci uzivatelskych uctit v prostiedi
Windows 8. Student bude seznamen s lokdalnimi ucty a sucty Microsofft.
Pozornost bude vénovina zejména integraci uZivatelskych uctii Microsoft do
systéemu, omezenim a prinosum téchto ucti.

Klicova slova

Lokalni uzivatel, uzivatel Microsoft, cloud, zamykaci obrazovka, ptihlaSovaci
obrazovka

Po spusténi pocitace a ivodnim startu Windows 8 miize byt uZzivatel prihlaSen
pod vychozim uctem, ktery byl pouzit béhem instalace systému, nebo je vyzvan
k zadani svého uzivatelského Gctu a hesla.

Uzivatelsky ucet pouzity béhem instalace a nasledn¢ pro prvni pfihlaSeni ma
automaticky pfifazena takzvana administratorskd prava, uZzivatel tak ziskava
ptistup ke vSem soucastem Windows 8 a kterymkoliv nastavenim. Samoziejmeé
neni problém, aby byly pifidany libovolné dals$i ucty, coz oceni jak domaci
uzivatelé, tak spravci ve vétSich pocitacovych sitich.

Prvni obrazovka, se kterou se setkdme, byva nazyvana tzv. zamykaci
obrazovkou, nebo také piihlaSovaci obrazovkou. Je to obrazovka s Udaji, ktera se
zobrazuje pted vlastnim pfihlaSenim, nebo v momenté¢, kdy uZzivatel svlij pocita¢
zapne. Nové ve Windows 8 mizeme definovat, které udaje se na této obrazovce
zobrazi. Na nize uvedeném obrazku vidime zobrazeni ¢asu a data. Nicmén¢ diky
nastavenim zamykaci obrazovky mtzeme docilit i zobrazovani dat z kalendéfe,
sumarizace udaji z e-mailt a podobné. Samoziejmosti je také nastaveni motivu a
barevneho schématu.
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Obrazek 8 Zamykaci obrazovka

Klikneme-li kdekoliv v zamykaci obrazovce, zobrazi se nam obrazovka pro
prihlasovani. UZivatele jsou zde reprezentovani jako ikony, které misto implicitni
siluety postavy mohou mit podobu konkrétni fotografie, kterou si uZivatel
nahraje do svého profilu. V pravém dolnim rohu pfihlasovaci obrazovky
nalezneme graficky symbol, ktery ndm umoziuje vypnuti pocitace bez nutnosti
se ptihlasit. V opacném rohu pak nalezneme ikonu pro tpravu ovladani — systém
bude prizptisoben uzivatelim s hendikepem.

Obrazek 9 Prihlasovaci obrazovka

Windows 8 pouzivaji tii typy uzivatelskych uctl. Jedna se uzivatelské ucty
lokalni, které jsou vytvofeny jen v ramci konkrétniho pocitace. Mezi tyto Ucty
patii také implicitni uzivatelsky ucet, ktery vznikne béhem instalace systému.
Zakladni nevyhodou pouziti pouze lokalnich uzivatelskych uctl je nemoznost
vyuzit komplexni sluzby Windows 8, které jsou realizovany prostiednictvim
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cloudovych feseni spole¢nosti Microsoft. P¥ikladem je novy zdroj pro ziskavani
softwaru ,,Store*, nebo cloudové ulozisté ,,Drive”.

Druhym typem uzivatelskych ucti, které vyuzivd Windows 8, jsou uzivatelské
ucty registrované u firmy Microsoft. Pfi instalaci systému je mozné vyuZit
takovéhoto uctu jako primarniho pro pfistup k operaénimu systému. Za jistou
nevyhodu tohoto typu uctu je mozné povazovat umisténi osobnich dat mimo
lokaci naseho pocitace, ¢i pocitaCové sité. Zcela zjevnou vyhodou je pak
zpiistupnéni vSech online aplikaci, na jejichZ filozofii je koncepce ,Zivych
dlazdic* zalozena. V ramci této filozofie dvojich Gctl existuje moznost provazat
lokélni ucet s uctem Microsoftu a v piipadé potfeby toto provazani nasledné
zZrusit.

Tfetim typem uctu jsou klasické sitové (doménové) ucty, které uzivateli
zptistupniuji sdilené prosttedky pocitacovych siti. Také tyto sitové ucty lze
v rdmci domény provazat s uéty Microsoft.

Uzivatelské ucty slouzi k jasneé definici pravomoci vramci konkrétniho
opera¢niho systému, k definici piistupovych prav k datim a k odd¢leni dat a
nastaveni jednotlivych uzivatelt, které z tohoto vyplyva. Pii zakladani novych
uzivatell je na pevném disku pocitace vytvofena specialni struktura cest k
dattim, které patii jen konkrétnimu uzivateli — hovoiime zde o profilu uzivatele.
Diky tomu pfi dodrzeni jednoduchych pravidel neni mozné, aby jeden uzivatel
ziskal pfistup k dokumentim druhého, nejedna se vSak jen o takovéto
bezpecnostni poslani. Zaroven s tim totiz uzivatelské Ucty slouzi k oddé€leni
uzivatelskych nastaveni Windows 8, ktera jednotlivi uZivatelé jiz provedli nebo v
budoucnu provedou.

Nejlepsim piikladem oddéleni souborti a slozek jednotlivych uzivatelt je vychozi
slozka s dokumenty, kterda md ve Windows 8 pfesnou cestu: C:/Users/
uzivatelské jmeéno/My Documents. Vnotfena slozka — uZivatelské jméno — zde
odpovida uzivatelskému jménu, které je v rdmci GCtu pouzito, a tak napiiklad
uzivatel Pavel bude mit dokumenty uloZené ve slozce C:\Users\Pavel\My
Documents, zatimco Jirka ve slozce C:\Users\Jirka\My Documents. Z hlediska
uzivatelli tak hovofime o vytvofeni slozek jednotlivych uzivatelskych profili.
V téchto profilech se vyskytuji jak slozky, které uzivatel vidi a bézn¢€ je vyuziva,
tak slozky skryté, které slouzi pro uloZeni konfigurace aplikaci a opera¢niho
systéemu Windows. Pokud ani jeden z uZivateli nebude mit administratorska
prava, tedy absolutni pfistup k pocitaci, uvidi jen své dokumenty a obsah
odpovidajici slozky toho druhého viibec nebudou moci zobrazit.

Jestlize tedy budeme pouZzivat piesné svou podslozku v ramci C:\Users, budeme
mit dokumenty, hudbu, filmy, ale naptiklad i soubory stazené z Internetu
pristupné na jednom misté. Osobni nastaveni Windows 8 jsou pfitom ulozena
Casteéné ve skrytych slozkach uzivatelskych profild a ve vychozi systémové
sloZzce C:\Windows. UZivatel se vSak nemusi zabyvat fyzickou existenci a
pristupem k t€émto ulozistim, Windows si odpovidajici volby uloZi v podobé sobé
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zndmé, vy je upravujeme jen pomoci grafického rozhrani. Jedna se naptiklad o
volbu vzhledu obrazovky, spofice, pozadi nebo uspofadani hlavnich prvku.
Vsem témto moznostem nastaveni prostfednictvim grafického rozhrani Windows
8 se budou podrobn¢ vénovat pozdé&jsi kapitoly.

3.1 PRIDANI NOVEHO UZIVATELSKEHO UCTU
3.1.1 Vytvoreni lokalniho uZivatele

Po prvnim spusténi Windows 8 mate k dispozici pouze jediny tcet, a to ten, jenz
byl vytvoren béhem instalace systému. Jediny ucet ma velice omezené pouziti a
pro vice uzivateld u stejného pocitace je v praxi jen malo pouzitelny, proto je
vhodné upravit si dalsi ¢ty podle vlastnich pozadavku. V prvnim kroku musi byt
novy uzivatelsky ucet pfidan, coz vSak zabere jen nckolik mélo okamziku.
Vytvoteni dal$iho uzivatelského uctu docilime nésledujicim postupem:

1. Stisknéme klavesy Win+Q, ¢imz se zobrazi okno pro hledani a Upravu
nastaveni.
2. Do pole pro hledani napiSeme text ,,uzivatelé*.

Hledat

Viude ~

durazné...

a Pfidat, odstranit a spravovat dalsi

UZivat acty

Zménit nastaveni nastroje Rizeni
uZivatelskych Uctd

UZi  XIsX

Obrézek 10 Filtrace poloZek s vyskytem nazvu “uZivatelé"

3. Levym tlac¢itkem mysi klepneme na odkaz ,,Ptidat, odstranit a spravovat
dalsi uzivatelské ucty*.
4. V levé casti okna klikneme na moznost ,,Jiné Géty*.

®© Uty Spravovat dalsf ¢ty

Pridat ucet
V4§ ucet +

MozZnosti pfihlaseni

Nastavit Gcet pro pfifazeny pfistup

Jiné Gty

Obréazek 11 Sprava uzivatelskych uctii
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5. Klepnutim na odkaz ,,Pfidat ucet* zahdjime pfidani nového uzivatelského
uctu. Pokud zvolite pfidani uZzivatele pomoci uétu Microsoft, Které je
nabizeno implicitné, budeme moci vyuZit propojeni s cloudovymi
sluzbami, zpravidla vSak uzivatelé voli bézny mistni Géet — nasledujte
proto odkaz ,,PfihlaSovat se bez uc¢tu Microsoft”. Poté do textového pole
Uzivatelské jméno, vlozte nazev uctu.

Jak se bude tento uzivatel prihlasovat?

lake a E < € Y auZivat k pfinlasen do Windos
ke slufbam Microsoft, rade

Mistni et
PfihlaZend

Obrézek 13 Zvoleni typu nového uctu II.

6. Nastavime si heslo pomoci poli ,,Heslo“ a ,,Znova zadat heslo“, navic
vybereme napovédu pro piipomenuti hesla pomoci pole ,,Napovéda pro
heslo” — tato napovéda je ve Windows 8 povinna!

25



(® Pridat uzivatele
Zvolte si které si lehe na e ostatni ho snadno neuhodnou. Pokud ho
zapomenete, ukdZeme vam k ném

Heslo

Znovu zadat heslo

Mapovéda pro heslo GRS TR IS E] =

Obréazek 14 Vyplnéni vidajii o uZivatelském ictu

7. Stiskem tlacitka ,,Dalsi”, aktivujeme piipadnou roli ,,Ditéte”, kterd
dovoluje lepsi kontrolu aktivit déti na PC a kybernetickém prostoru
vcetn¢ restrikci. Nasledné cely proces dokon¢ime pomoci tlacitka
,,Dokoncit*.

Pridat uzivatele

Masleduici uiivatel se bude moct phibildsit k tomuto pocitad.

. Ide o tifet ditéte? Fapnout slufbu Zaberpefeni radiny a pfijimat zpravy o poufivani pofitafe.

Obrazek 15 Finalizace uzivatelského 1ictu

Takto vytvofeny mistni uzivatelsky ucet je pfipraven k pouziti piislusnym
uzivatelem. Mistni uzivatelské ucty zpfistupniuji mistni funkce operac¢niho
systétmu Windows 8, ale neumoziuji vyuziti integrovanych cloudovych funkei,
jejichZz nabidka se neustéle rozSifuje. Snad nejatraktivnéjsi je z tohoto hlediska
aplikace SkyDrive - cloudové ulozisté (nové OneDrive), nebo aplikace
Microsoft Office Live — online bézici kancelaisky balik.

V seznamu ucti ve Windows 8 mliizeme narazit také na specialni ucet s ndzvem
Guest. Jedna se o velice omezeny ucet, ktery kterémukoliv uzivateli dovoluje
pouzivat pocita¢, ale neposkytuje pristup k zddnym osobnim datlim. Stejné tak
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uzivatelé pfistupujici pod uctem Guest nemohou instalovat software, hardware
ani ménit systémova nastaveni nebo heslo.

Na druhou stranu se zapnutym uctem Guest se zdroven snizuje celkova
bezpecnost pocitace, jelikoz se pod nim muze piihlasit kdokoli. Pokud chceme
ucet Guest vypnout nebo naopak zapnout, nasleduje po otevieni sekce
Ovladacich panelti v ¢asti Uzivatelské ucty moznost Spravovat jiny ucet a levym
tlacitkem mysi klepnéte na ucet Guest. Pokud je aktualné vypnuty, aktivujeme jej
stisknutim tlacitka ,,Zapnout”. Pfi jeho stdvajicim zapnuti se zobrazi tlacitko
»Vypnout®.

3.1.2 PrihlaSovani uétem Microsoft

V piipadé, ze chceme vyuzit pro piihlaSovani k Windows 8 uzivatelského uctu
Microsoft, je nutné nejdiive tento ucet ziskat. Registraci uctu Microsoft
provedeme na strance https://login.live.com, kde vyplnime registra¢ni formulat.
Uzivatelskym jménem takovéhoto G¢tu je bud’ jiz nami vyuzivana e-mailova
adresa, nebo nové€ registrovand e-mailova adresa u spolecnosti Microsoft. To vSe
je bezplatné. Pti registraci je nezbytné vyplnit ¢islo svého mobilniho telefonu.
Sprava uctu Microsoft pouziva, podobné jako nékteré produkty bankovnictvi,
zasilani ovéfujicich a autoriza¢nich kédu prostiednictvim SMS zprav nebo e-
mailovych zprav.

Takto registrovanou e-mailovou adresu pak zadame do niZze zobrazeného
formulate a dojde k registraci tohoto uzivatele v systému Windows 8 vcetné
automatického napojeni na cloudové sluzby.

Obréazek 16 Registrace uctu Microsoft v prostiedi Windows 8

3.1.3 Propojeni mistniho uctu s uc¢tem Microsoft

Tteti variantou spravy uctu je propojeni mistniho Uctu s Gétem Microsoft.
I vtomto pfipad¢ je piedpokladem jiz registrovany a funk¢éni ucet Microsoft.
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https://login.live.com/

Proces propojeni zahdjime tak, Ze si opét vyvolame nastroj pro piiddvani a
spravu uzivatelskych uctu tak, jak tomu bylo v ptedeslych ptipadech.

© Uty ; Hana Melicharova

Vi ook

MoZnost prihlaSani

Obrazek Gctu

Frochizet

Obréazek 17 Detaily mistniho uZivatelského ictu

V tomto prostiedi si zvolime vlevo polozku ,,Vas ucet” a nasledné klikneme na
odkaz ,,Pfipojit se k uctu Microsoft™. Toto propojovani musi provadét konkrétni
uzivatel, kterému patii ucet.

Propojeni probéhne v nasledujicich krocich:

1. Ovéfeni uzivatele mistniho Uctu — zadani hesla piihlaSeného uzivatele.

2. Zadani piihlasovacich udaja k actu Microsoft. Tedy registrované
emailové adresy a zvoleneho hesla.

3. Zvoleni metody ovéfeni uétu. Ovéiujici kod, ktery je nezbytny pro
dokonceni procesu si muzeme nechat zaslat jako SMS nebo v e-mailové
Zprave.

(© Pomozte nam chranit vase informace
budete chtit zobrazit citlivé informa e
felou Cinnost, budeme chiil
pokud se budete s timto zafizenim ¢asto piihlas uZ po vas kod poZadovat
Poslat SMS na Cislg **#x*(2
Volat na dislo ***+sx(2
Poslat e-mail na adresu sm*****@gmail.com

Poslat e-mail na adresu sm*****@hssilherovice.cz

Ze, kliknéte na Dal3i a my vam posleme vas

adresa@example.com

Obrézek 18 Volba metody ovéreni

28



4. Zadani zaslaného bezpecnostniho kédu a nésledny pievod mistniho uctu
na ucet sdruzeny.
Od pristiho pfihlaseni pak jiz budeme pouzivat prihlasovaci tdaje Uctu
Microsoft. JelikoZ jsme propojili dva UCty, mizeme miru jejich integrace
konfigurovat. Kdyz se nyni vratime k detailu uctu, spatfime tam dvé nové volby,
které u piedchozich typi uctu nebyly dostupné. Prvni volbou je ,,Odpojit“, ktera
op¢t rozpoji vazbu mistniho uctu s tctem Microsoft.

@© Uéty Pavel Smolka
smolpavEgmal.com
Odpajit

VAL ddet

MoEnosti prihlasens

Obrazek Qctu

Jiné Gty

Prochazet

Vytvorit obrazek Gctu

Kamera
R

Obrézek 19 Detail uictu po propojeni

Druhou konfigura¢ni volbou je ,,Dal$i nastaveni uctu online*. Tato polozka nam
po tspésném oveéreni umozni zménu uzivatelskych tdajii véetné zmény hesla.

3.2 UPRAVA OBRAZKU UZIVATELSKEHO UCTU

Kazdy uzivatelsky ucet miize mit pfifazen obrazek. Uzivatel ma na vybér z
vychozich motivi systému Windows 8 nebo si miize zvolit libovolny jiny, ktery
si bude prat. Po pfidani nového uctu s obrazkem muzeme byt nespokojeni, a
proto pfichazi na fadu moznost jeho zmény. V takovém piipad¢ postupujte
nasledovné:

1. V pravém hornim rohu Gvodni obrazovky a dlazdicemi klepneme levym
tlacitkem mysi na ikonu uzivatelského tctu.

2. Nasleduje vybér moznosti ,,Zménit obrazek uctu”.

3. Zvolime néktery z nabizenych obrazkti po klepnuti na tlacitko
»Prochazet” a poté stisknéte tlacitko ,,Zvolit obrazek™.

4. Pokud v pocitaéi nemate zadny vhodny obrazek, muZeme pouZzit
webovou kameru k jeho pofizeni po stisknuti tlaCitka ,,Kamera®.
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3.3

UKONCENI PRACE S AKTUALNIM UZIVATELSKYM UCTEM

Uzivatel pod svym uzivatelskym uétem pracuje tak dlouho, jak potiebuje, a poté
prichazi na fadu ukonceni prace. Jednou z cest je samoziejm¢e Uplné vypnuti

pocitace, nicméné zpravidla jde o nejméné vyuzivanou moznost. K dispozici je
hned nékolik variant, jak praci ve Windows 8 pod aktualnim uZzivatelskym uctem
ukoncit:

Odhlaseni — pokud se uZivatel rozhodne pro tuto moznost, dojde k
uzavreni relace pod jeho uzivatelskym uctem, systém Windows 8 se tedy
vrati na avodni pfihlasovaci obrazovku. Odtud se pak opét mize ptihlésit
stejny uzivatel, ale také kterykoliv jiny. Dilezité je, ze se pti odhlaseni
ukon¢i vSechny bézici programy a je zapotiebi uzavfit jakékoliv oteviené
soubory.

Piepnuti uZivatelé — oproti odhlaseni zistanou vSechny bézici programy
nebo oteviené dokumenty netknuté, systém se do uvodni piihlasovaci
obrazovky vrati bez uzavieni aktudln¢ piihlaSeného uzivatele. Tento
postup je vyhodny v ptipadé, kdy chce po ur€itou dobu pracovat jiny
uzivatel, ale ptivodni nehodla ukoncovat rozdélanou praci, opakovanym
piepnutim se totiz opét miiZze vratit.

Uzamceni — pii uzamceni pracovni stanice je piistup pod aktualnim
uzivatelskym uétem chranén az do opétovného navratu. Veskeré
programy a soubory tak zistanou otevien¢ az do doby, kdy chce uzivatel
op¢t pracovat, nikdo jiny vSak s nimi pracovat nemuze. Uzamceni stanice
nachazi uplatnéni teprve v ptipadé, kdy je k uctu pfifazeno heslo, jelikoz
jim bude chranéno pouziti pocitace po jeho uzamceni. VSechny tfi
ptedchozi volby jsou dostupné v prosttedi METRO, kdyz klikneme na
jméno uzivatele. Dialog zobrazuje nasledujici obrazek.

Zménit obrazek Uctu

Uzamknout

Odhlasit se

H Kristyna

Obrézek 20 Odhldseni, uzamceni nebo prepnuti uzivatele

Restartovani pocitace — pokud uzivatel zvoli tuto moznost, dojde nejprve
k jeho odhlaSeni a poté k Gplnému opétovnému spusténi pocitace. Tento
postup miize byt vyzadovan napiiklad po pridani nékterych programti.
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e Uspani pocitace — pokud se uzivatel chce od pocitace vzdalit na relativné
kratkou dobu a mit jej po svém navratu rychle k dispozici, ale nenechat
jej bézet, mél by zvolit prave tuto variantu.

e Vypnuti — kompletni vypnuti pocitace, jemuz ptredchazi ukonceni
bézicich programti zavieni otevienych souborti a odhlaseni uZzivatele.
Procesy vypnuti, restartovani nebo hibernace (uspani) uZivatele spustime
tak, Ze kurzor mysi tdhneme do pravého horniho nebo pravého dolniho
rohu. Dojde k zobrazeni listy ,,Charms“, v které zvolime poloZzku
nastaveni, ktera je reprezentovana symbolem ozubeného kola. Nésledné
zvolime ikonu vypnuti a pfislusnou podnabidku, které zachycuje
nasledujici obrazek.

MNastaveni

Refim spanku
Vypnout

Aktualizovat a restartovat

Obréazek 21 Rezimy vypnuti

Tip: Pokud je prave k pocitaci prihlaseno vice uzivatelu, lze libovolného odhlasit
prostrednictvim soucasti Spravce Uloh, ktery nejrychleji spustite stisknutim
zkratky Ctrl+Shift+Esc. Nabizi toho samozrejmé mnohem vice, nicméné v tomto
jednom konkrétnim pripadu pro prehled aktualnich uzivatelii levym tlacitkem
mysi klepnéte na zalozku UZivatelé, vyberte poZzadovaného uZivatele a stisknéte
tlacitko Odpojit.
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Korespondenc¢ni kol

1. Vytvoite si dva mistni Ucty. Jeden pro bézného dospélého uzivatele,
druhy pro uZivatele v roli ditéte.

2. Zaregistrujte si u spoleCnosti Microsoft ucet. Tento uCet nésledné
propojte s mistnim uzivatelskym uctem dospélé osoby, ktery jste vytvotili
vV bodu ¢. 1

3. Vyzkousejte si piihlaSeni uctem Microsoft a dostupnost cloudovych
sluzeb. Funkénost vytvorenych ucti predved'te lektorovi na svém PC.

Shrnuti

V této kapitole se studenti sezndmili s koncepci uzivatelskych G¢th v prostiedi
Windows 8 a osvojili si dovednosti v oblasti tvorby mistni uzivatelskych uétu,
registrace U¢tu Microsoft. Studenti dovedou tyto ucty propojovat a vyuzivat
cloudovych aplikaci integrovanych do prostfedi Windows 8.
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4 HLAVNI PANEL A JEHO MOZNOSTI

Pruvodce studiem

Kapitola studenty seznami s mozZnostmi konfigurace pracovniho prostiedi
Windows 8. Studentovi budou vysvétleny jednotlivé pojmy, které vyuziva odborna
literatura v této oblasti. Nasledné si student osvoji dovednosti v oblasti
konfigurace jednotlivych komponent prostredi METRO a pracovni plochy.

Kli¢ova slova

Hlavni panel, ikona, oznamovaci oblast, pfipichnuti, odpojeni, seskupeni, rychlé
odkazy.

Windows 8 ve své zakladni konfiguraci v piipadé piepnuti z ivodni dlazdicoveé
nabidky Start na pracovni plochu (nejrychleji klavesovou zkratkou Win+D)
obsahuji vychozi, stale pritomny prvek, pomoci kterého mate vzdy kompletni
ptistup ke vSem programim, dokumentim, funkcim apod. Je dilezité, Ze se
jedna skute¢né o trvaly pristup, bez ohledu na to, v jakém programu praveé
pracujeme, jaky dokument mate otevien, kolik je na obrazovce oken apod. Tento
prvek se nazyva hlavni panel a naléza se ve spodni ¢asti obrazovky jako uzky
pruh. Hlavni panel je mnohostranny, umoziiuje napiiklad:

e Spoustét programy.

e Otevirat dokumenty.

e Spravovat.

e Konfigurovat systém apod.

4.1 PREHLED ZAKLADNICH CASTI

Hlavni panel je zachycen na samostatném obrazku, kde jsou zaroven zobrazeny

vvvvvv

tlacitek a ndhled ikon danych aplikaci. Témi mohou byt jednak spusténé
programy, jednak aktualné oteviené slozky.

a2 - - 2 ] & e P ! -
13 - 7 | s N P T SN S P T

16.2. 004

Obréazek 22 Hlavni panel
411 Ikony pravé spuSténych programi

Po spusténi programu nebo otevieni slozky se v hlavnim panelu na pracovni
plose objevi ndhled obsahujici ikonu dan¢ho programu ¢i slozky, a to bez blize
specifikujiciho popisu. Uzivatel tak ziskdva okamzity prehled o otevienych
oknech a snaze se mu mezi nimi piepina. Pokud klepneme na toto zobrazeni
pravym tlac¢itkem mysi, je ndm nabidnuta mistni nabidka nékolika z&kladnich
ptikazl pro préci s oknem.
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Otézky k zamysleni

1. Pokud propojime mistni pocitacovy ucet s uctem Microsoft, existuje
moznost toto propojeni zruSit a pokud ano, tak jak?

2. Jaky je rozdil mezi vytvafenim Gcéta pro déti a dosp€lé osoby v prostiedi
Windows 8?

4.1.2 Oznamovaci oblast a jeji ikony

V pravé casti hlavniho panelu se nachazi takzvand oznamovaci oblast, kterd
zobrazuje zejména aktudlni ¢ast a datum. Dale se zde mohou nachazet ikony
nekterych prave spusténych aplikaci nebo stav pfipojené tiskarny. Za normalniho
chodu systému Windows 8 se zde tedy zobrazuje hlavné informace 0 aktualnim
Case, pokud jste vSak napiiklad pfipojeni k siti, zpravidla se zde objevi také
symbol sily Wi-Fi signalu apod.

V oznamovaci oblasti nejsou okamzité¢ dostupné ikony na riizné pribézné
spousténé programy nebo soucasti, ale mizeme je zobrazit ¢i ptizplsobit teprve
po klepnuti na ikonu se Sipkou sméfujici nahoru. Po nasledovani odkazu
Ptizpusobit se jiz zobrazi odpovidajici dialog, kde Ize u kazdé ikony vybrat
nekteré z nasledujicich pravidel zobrazeni:

e Zobrazit ikony a upozornéni — ikona bude kdykoliv zobrazena, stejné tak
se zobrazi jakékoliv informace k ni pfidruzené.

e Skryt ikony a upozornéni — ikona i 0znameni budou stale skryty. Jedné se
o vhodnou volbu naptiklad u klienti pro instant messaging (rychlé
zasilani zprav), kdy je ikona stavu dostupnosti ¢asto stale stejna, a tedy
neni tfeba ji mit zobrazenou.

e Zobrazovat pouze upozornéni — ikona bude stale skryta, nicméné pokud
program otevie informac¢ni bublinu s doplilujicimi informacemi, systém
Windows 8 ji uZivateli zobrazi.

Z dialogu s prizpisobenim jednotlivych ikon je také mozné pfrejit
K vypnuti/zapnuti nékterych hlavnich, a to nasledovanim odkazu Vypnout nebo
zapnout systémove ikony. V novém dialogu pak Ize zapnout nebo vypnout
nasledujici typy ikon:

e Hodiny — zobrazeni aktudlniho data a Casu v pravém dolnim rohu
obrazovky.

e Hlasitost — zobrazeni hlasitosti a stavu zvukového zatizeni.

e Sit’ — zobrazeni sitového pfipojeni, u bezdratového ptipojeni pak piimo
sila signalu.

e Napéjeni — druh napajeni, typicky tedy polozka u notebooku. Muze jit o
symbol baterie a jejiho stavu nebo napéjeni ze sité.

e Centrum akci — odkaz do specialni sekce, ktera nabizi feSeni aktualnich
problémi a doladéni hardwarové nebo softwarové konfigurace
Windows 8.
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e Indikator zadavani znaki - zobrazeni aktualniho stavu vstupniho
zafizeni, nejCastéji tedy praveé pouzivané klavesnice.

Panely nastrojd 4
Upravit datum a &as

Upravit ikony oznamovaci oblasti

Okna na sebe
Zobrazit okna nad sebou
Zobrazit okna vedle sebe

Zobrazit plochu

Spravee dlch

Uzamknout hlavni panel

Wlastnosti

ey

=7 1 16.2.2014

Obrazek 23 Konfigurace prostirednictvim ikon oznamovaci oblasti

Vyhodou pfi zapinani nebo vypindni zobrazeni ikon pomoci pravé popsaného
dialogu je prubézny nahled takto provadéné akce. Jakmile tady naptiklad u
polozky Hodiny nastavite hodnotu ,,Vypnuto®, ihned se zobrazi hlavni panel bez
ni. Pro vytvoreni pfedstavy o vysledku tedy nemusite prabézné potvrzovat
nastaveni tlacitkem OK.

4.1.3 Ikony programi

Nejdilezitéjsi soucast hlavniho panelu pracovni plochy Windows 8 piredstavuji
ikony aktudln€ otevienych programt, ale také odkazy na ty, které zde jsou
takzvang pripichnuté.

4.1.3.1 Pripichnuti odkazu do hlavniho panelu

vvvvvv

Vista nachazel panel pro snadné spusténi programii nebo otevieni vybranych
umisténi, ktery obsahoval odpovidajici odkazy. Windows je jiZz nenabizeji a
poskytuji novinku v podobé¢ takzvaného ptipichnuti programu. Diky tomu bude
odkaz kdykoliv k dispozici. Nejsnazsi postup piipichnuti vede pies jiz spustény
program. V takovém piipadé pouzijeme nasledujici postup:

1. Naikonu programu v panelu klepneme pravym tla¢itkem mysi.

2. Z mistni nabidky detailnich ptikazu vybereme moznost ,,Pfipnout tento
program na hlavni panel*.

3. Pfiipichnuti programu na hlavni panel ovéfime umisténim ukazatele mysi
nad jeho ikonu — namisto celistveho podbarveni se zde objevi ukazatel v
pravé spodni ¢asti.

4. Pro spusténi pripichnutého programu na ikonu klepneme levym tlac¢itkem
mysi.
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= Pripnout tento program na hlavni panel
Ed Zaviit okno

Obréazek 24 Pripichnuti ikony programu na hlavni panel

Jakmile si na hlavni panel pfipichneme vice programu, zjistime, Ze takto
spusténi — také jsou zde kdykoliv k dispozici. Pro ptipadné budouci odebrani
pripichnutého programu sta¢i z mistni nabidky zvolit analogicky ptikaz
,Odepnout tento program z hlavniho panelu®.

4.1.3.2 Usporddaniikon na hlavnim panelu

Hlavni panel Windows 8 nabizi velice praktickou moznost pteskupovani ikon
technikou ,,tahni a pust™. Na vybranou ikonu klepneme levym tladitkem mysi a
za jeho stalého drzeni pohybem vpravo ¢i vlevo presuneme ve vodorovném
smeru.

Diky uvedenému postupu si mizeme vytvofit napodobeninu pivodniho panelu
snadného spusténi, jak byl znam napiiklad z Windows XP nebo Vista. Jednoduse
sta¢i pozadované programy pfipichnout k hlavnimu panelu a poté pretdhnout
napravo od nabidky Start. Opakovanym postupem takto vznikne blok programi,
které budou kdykoliv ptipraveny ke spusténi a které budeme mit okamzité na
ocich.

4.1.3.3 MozZnosti seskupenych tlaclitek

Jakmile ma jeden program otevieno vice oken, poznate to podle efektu piekryti
vice ikon v odpovidajicim zastupném tlacitku na hlavnim panelu. Jakmile pak
nad takovouto ,,naskladanou® ikonu umistime ukazatel mysi, zobrazi se v pasu
ndhledy jednotlivych oken. Tento pés plni nésledujici funkce a nabizi tyto
MOoZnosti:

e Rychly nahled aktualniho obsahu — drobné nahledy oken v pasu pfesné
odpovidaji aktudlni grafice podobé dané¢ho okna, rychle tak napiiklad
muzeme ziskat ptehled o pribéhu instalace nékterého programu.
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El opora [refim kompatibility] - W... E] Windows & [rezim kompatibility...

Obrazek 25 Rychly nahled aktualniho obsahu

Néahled okna nad plochou — pokud nad nahled v pasu miniatur umistite
ukazatel mysi, ale neklepneme tladitkem, dojde ke zprihlednéni vSech
ostatnich oken. Dané okno se tak zobrazi v redlné podobé nad pracovni
plochu Windows.

Zaktivnéni pozadovaného okna — pokud na miniaturu v pasu s nahledy
klepneme levym tlacitkem mysi, pienese se dané okno do popfedi a
automaticky bude aktivni. Postup ma tedy stejny vysledek, jako bychom
okno zaktivnili pomoci klavesové zkratky Alt+Tab slouzici k pfepinani
mezi jednotlivymi pravé otevienymi okny.

Diky seskupovéani jednotlivych oken stejné aplikace pod jeho tlacitko hlavniho
panelu je mozné vSechna tato oteviend okna naraz zaviit. Posta¢i k tomu

klepnout pravym tlacitkem mysi na odpovidajici ikonu a z nabidky zvolit ptikaz
»Zaviit vSechna okna®. Krom¢ toho mate moZznost spustit jiz otevieny program
znovu (samoziejmé pokud sam dvoji béh podporuje) klepnutim levym tlacitkem
mys$i na jeho ikonu v hlavnim panelu pii soucasném pridrzeni klavesy Shift.

4.1.3.4 Rychlé mistni odkazy programd

Velice praktickou funkcionalitou hlavniho panelu je podpora seznami s rychlymi
akcemi. Jejich vyznam se liSi v zavislosti na tom, jak je dany program vyuZiva a
které odkazy do nich chtéji tvlirci umistit. Zpravidla jde o nasledujici kategorie:

Naposledy oteviené soubory — typicky tak naptiklad u aplikace Microsoft
Word po Klepnuti pravym tlacitkem mySi ziskdme seznam nazvu
souborli, které byly naposledy otevieny. Podobné¢ také u webového
prohlizeCe mate k dispozici historii otevienych stranek, z nichz
libovolnou rychle otevieme klepnutim levym tlacitkem mysi.

Rychlé akce — zkratky pro provedeni nékterého Ukolu v ramci dané
aplikace. U Internet Exploreru jde naptiiklad o otevieni nové zalozky
nebo zahjeni surfovani v privatnim rezimu.
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e 7Zména vlastnosti aplikace — v nabidce miZzeme najit pfimo pfepinac,
kterym zménite nékteré nastaveni daného programu. Naptiklad u klientt
pro instant messaging se jedna o rychlou zménu stavu a dostupnosti.

Ukol k textu

V prostfedi METRO si nalezni aplikace KALKULACKA a WORDPAD. Tyto
aplikace pfipichni na hlavni panel.

4.1.4 Nastaveni hlavniho panelu

Hlavni panel je pomémé snadno konfigurovatelny prostiednictvim své mistni
nabidky. Vyvoldme ji standardné klepnutim pravym tla¢itkem mysi do volného
prostoru hlavniho panelu a vybereme z ni piikaz ,,VIastnosti“. Tim se otevie
specializovany dialog s nastavenim.

4.1.4.1 Konfigurace panelu

Vychozi zélozka konfigura¢niho dialogu hlavniho panelu nese ptihodny nazev
Hlavni panel a dovoluje nastavit nékteré diilezité prvky jeho chovani. Jmenovité
se jednd o nasledujici:

e Uzamknout hlavni panel — jak jiz bylo popsano diive, tato moznost
dovoluje zabranit zménam provadénym v hlavnim panelu.

Panely nastrojd 3

Okna na sebe
Zobrazit okna nad sebou
Zobrazit ckna vedle sebe

Zobrazit plochu

Spravce dloh

Uzamknout hlavni panel

Vlastnosti

e Automaticky skryvat hlavni panel — pokud uzivatel aktivuje tuto
moznost, pak se hlavni panel vzdy po néjaké akci skryje. Opétovné jej
pak lze zobrazit umisténim kurzoru mysi tésné ke spodnimu okraji
obrazovky. Jakmile uZivatel opusti hranice hlavniho panelu, tento se
okamzit¢ zase skryje. Vyhoda automatického skryvani hlavniho panelu
spoc¢iva v rozsifeni pracovni plochy.

e PouZit mala tlacitka na hlavnim panelu — aktivuje zobrazeni men3ich
nahledt ikon pro kompaktnéjsi zobrazeni.

e Umisténi hlavniho panelu na obrazovce — diky této roletové nabidce
muzeme zvolit, kde bude panel umistén. K dispozici je nejen vychozi
umisténi ve spodni Casti obrazovky (Dole), ale také u vrchniho okraje
(Nahote), v levé ¢asti (Vlevo) a v pravé ¢asti (Vpravo). Pokud bychom
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nechtéli pozici nastavovat timto zptisobem, mizeme hlavni panel po jeho
odemknuti pfemistit technikou ,,tdhni a pust™.

e Tlacitka na hlavnim panelu — diky této roletové nabidce mizeme zvolit,
jak se budou ikony zobrazovat. Jedna se o jejich seskupeni a vypnuti
zobrazeni nahledu.

e Oznamovaci oblast — pokud v této sekci stiskneme tlacitko Pfizpusobit,
otevie se dialog s moznostmi nastaveni zobrazeni a skryvani neaktivnich
ikon.

e Pii pfesunuti ukazatele mysi na tlacitko Zobrazit plochu — zapnuti nebo
vypnuti zprihlednéni vSech oken a zobrazeni plochy pfi umisténi
ukazatele mysi do pravého dolniho rohu obrazovky.

i . Vlastnosti hlavniho panelu a navigace
Hiavni panel | Navigace | Seznamy odkazd | Panely nastrojd

Uzamknout hlavni panel
[ Automaticky skryvat hlavni panel

[ Pousit mals iaditka na hlavnim panelu

Umisténi hlavniho panelu na

Dole v
obrazovee:
Tladitka na hlavnim panelu: Vidy seskupit, skryt popisky W
Oznamovad oblast: Pfizpdsobit...

0 Pii pfesunuti ukazatele mysi na tladitko Zobrazit plochu na kond
hlavniho panelu pouit k ndhledu plochy funkd Nahled

Obrézek 26 Vlastnosti hlavniho panelu
4.1.4.2 VioZeni nového panelu ndstroju na hlavni panel

Posledni zalozka v konfiguratnim dialogu je pojmenovand Panely néstroji a
dovoluje ptimocare aktivovat nékteré dalsi prvky, které se mohou zobrazovat v
hlavnim panelu. Jedna se zpravidla o doplnky Cisté praktického zaméieni:

e Adresa — dovoluje automaticky oteviit zadanou internetovou adresu ve
webovém prohlizeci.

e Odkazy - zobrazuje definované odkazy pfimo v hlavnim panelu.

e Dotykova klavesnice — vloZi odkaz pro vyvoléni grafického zobrazeni
klavesnice na plose.

e Plocha - zobrazuje odkaz na plochu a jeji jednotlivé objekty.
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Shrnuti

Studiem této kapitoly ziskali studenti védomosti a dovednosti v oblasti
konfigurace grafického uZivatelského rozhrani. Studenti se orientuji
v jednotlivych pojmech, které s grafickym prostiedim souviseji. Jsou schopni
efektivné vytvaret zastupce a organizovat si prosttedi METRO 1 Pracovni plochu
tak, jak nejlépe vyhovuje jejich Cinnostem.

Koresponden¢ni ukol

1. V prostiedi ,,METRO" vytvort ¢tyfi nové dlazdice, které budou obsahovat
ctyii aplikace, které nejcastéji vyuzivas. Tyto dlazdice nastav na velkou
velikost.

2. V predchozim bod¢ zminéné zastupce aplikaci pfipichni na hlavni panel.
Naopak ztohoto panelu odstran aplikace, které povazuje§ za méné
dalezité. Vysledek demonstruj lektorovi.

Otazky k zamysleni

1. Pokud si spustime okno Internet Exploreru z prostifedi METRO, jak toto
okno uzavieme?

2. Lze jako dlazdici METRA zobrazit jakoukoliv aplikaci, nebo jen
aplikace, které jsou napséany pro prostiedi METRO?
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5 SLOZKY A SOUBORY VE WINDOWS 8

Priuvodce studiem

Obsah kapitoly je vénovan problematice prace se souborovym systémem.
Studenti si osvoji techniky prdce se sloZkou, souborem, diskovym uloZistem.
Studenti se nauci vytvdaret nové slozky, soubory a zastupce V prostiedi
Windows 8. U jiz existujicich objektii souborového systému se studenti nauci
zjistovat informace o techto objektech.

Klic¢ova slova
Soubor, slozka, zastupce, vlastnosti.

Data v pocita¢i museji byt ulozena pfedem danym a zejména systematickym
zpusobem. Je nutné je tfidit a spravovat tak, aby s nimi odpovidajici aplikace
nebo sam uzivatel mohli bez probléml pracovat. K tomuto ucelu jiz od
prvopocatkii modernich pocitact slouzi takzvané soubory a slozky.

Soubory jsou dil¢i datové jednotky, se kterymi aplikace ¢i uzivatel dale pracuji —
jedna se napiiklad o dokumenty, konfiguracni soubory, obrazky, hudbu apod.
Ptimo podle nazvu souboru a ptfedevsim jeho pfipony muzeme rychle urcit, o
jaky typ se jedna. Napiiklad dokumenty aplikace Microsoft Word maji
piiponu.docx, seSity programu Microsoft Excel zase .xIsx apod.

Aby soubory mély néjakou srozumitelnou strukturu, byvaji logicky sdruzovany
do slozek. Na pevném disku totiz vétSinou existuji tisice 1 desitky tisic soubort, v
nichz by se uzivatel jen tézko orientoval. Proto jsou systematicky umistovany do
slozek - na uzivatelské Grovni se jedna naptiklad o imyslné vytvorené slozky My
Music pro hudebni soubory, My Videos pro videosoubory apod. Podobné také
systtm Windows 8 obsahuje nékteré své pieddefinované slozky, do nichz
umistuje nejen uzivatelska data, ale také vlastni konfigura¢ni soubory,
instalované aplikace a dalSi soubory.

5.1 PRACE SE SOUBORY A SLOZKAMI NA PLOSE

Jak jiz bylo zminéno diive, soubory jsou ve skutecnosti data fyzicky ulozena na
pevném disku ¢i jiném zdznamovém médiu. Systém Windows 8 dovoluje
pracovat se soubory prakticky na kterémkoliv misté, v kterémkoliv dialogu — at’
uz se jedna o skryté nacitani souborti v reakci na uzivatelskou akci nebo pfimou
praci s nimi.

Plocha systtmu Windows slouzi jako velice Casté 1utoCisté riznych casto
pouzivanych dokumentli, programl staZzenych z Internetu, nainstalovanych
aplikaci a dal$ich souborti

511 Vytvoieni souboru
Pro vytvoreni nového souboru na plose postupujte nasledovné:

1. Pravym tlac¢itkem mysi klepneme na plochu — tim se otevie odpovidajici
mistni kontextova nabidka.
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2. Z této nabidky ukazanim kurzorem mysi vybereme piikaz Novy.

3. Otevie se dalsi nabidka, v nizZ se jiz ve spodni Casti nachazeji jednotlivé
typy sobort, které je mozné vytvofit. Odpovidajici soubor vytvofite
klepnutim na néktery z nich.

Zobrazit
Sefadit podle 3
Aktuslizovat
Vlodit
Vloit zastupce

5l Synchronizace sdilenjch slozek v

Vlastnosti grafického adaptéru.. e 3

(@@ Moznosti grafickeho adaptéru v
Dalti pozadi plochy
Novy

Rozlizeni obrazovky Zastupce

i

Piizplsobit Microsoft Access Databaze

Rastrovy obrazek
Kontakt

Microsoft Word Document

| Dokument deniku

-] Kresha OpenDocument
Prezentace aplikace Microsoft PowerPaint

5] Microsoft Publisher Document
5 Textovy dekument

| Microsoft Excel Worksheet

1 Komprimovana slozka (metoda ZIP)

Obrazek 27 vytvoreni nového souboru

Noveé vytvofeny soubor se na ploSe objevi v podobé ikony s motivem
odpovidajici asociované aplikace, navic hned na zacatku muzeme upravit jeho
pozadovany nazev. Je nutno mit na paméti, Ze se soubor na ploSe zobrazuje bez
piipony, a tak skute¢na piipona neni vidét — mizeme ji vSak odhadnout pravé
podle asociované aplikace.

Korespondenc¢ni kol

Ve slozce Dokumenty vytvoite slozku KNIHA, v této sloZce pak dalsi dvé
slozky PODKLADY, GRAFIKA. Do slozky GRAFIKA stahnéte z Internetu 3
obrazky s tématikou jehli¢naté stromy Evropy. Ve slozce KNIHA zalozte
libovolny textovy soubor, ktery pojmenujete DRAFT.
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5.1.2 DalSi préace se souborem

JiZz vytvofeny soubor na ploSe muZzeme piimo oteviit v asociované aplikaci
poklepanim levym tlacitkem mysSi na jeho ikonu. Pokud bychom chtéli vyuzit
jinou nez asociovanou aplikaci, postupujte nasledovné:

1. Na ikonu poZadovaného souboru klepneme pravym tla¢itkem mysi.
2. 'V mistni nabidce mysi vybereme volbu ,,Oteviit v programu®.

U otewiit Sloika soubord

W Upravit Slozka soubord

4 Now Slozka soubord

'] ik Slozka soubord

2 Vytvofit PDF 5 bitmapovy soubor s PDFCrestor Slozka soubord

@z Teafires Slotka soubor
i Adobe Acrobat D... 1181 k8
g | M vazdeo Adobe Acrobat D... 102 kB
W | & | MeovetaDrophax Firefox HTML Doc... 8kB
&0 Otevittv programu.. Microsoft Excel 97... 2k8
= Sdilet s » e
& 1602 kB
@i Srma * | Microsoft Bxcel W... 10 kB
T Vyjmou Adobe Acrobat D... TI0ke
Kopiravat Adobe Acrobat D... 533kB
Microsoft Excel 97... 4k8
fryg  \Vywoftzastupce Adobe Acrobat D... 557 kB
B ol Adobe Acrobat D... 188 kB
O Piejmenovat Soubor PLS D kB
hes) Visstnosti Adebe Acrobat D... 3kB
['EEA TT T2 20T 110G Microsoft Werd D... 15kB

Obrazek 28 Otevieni v programu

3. Zvolime piikaz ,,DalSi moznosti“ a pak potiebny program ze seznamu
dostupnych aplikaci.

4. Pokud v seznamu pozadovany program nevidime, nasleduje odkaz ,,Najit
jinou aplikaci v tomto pocitaci“ a nalistujeme program na pevném disku.

Jak chcete tento saubor oteviit?

PouZit tuto aplikaci pro viechny
soubary .docx

Madale pouzivat Word (aplikace klasické
pracovni plochy)

Adobe Acrobat 8.0

Adobe Reader
e

E Internet Explarer

LFLC 2000

n Malovani

Obrézek 29 Volba programu pro otevieni

Soubor Ize na plose také velice jednoduse piejmenovat, nejprve jej samoziejme
musime oznadit klepnutim levym tla¢itkem mysi. Jakmile tak u¢inime, mizeme
upravu nazvu zahdjit bud’ opétovnym klepnutim (po drobné prodleveé, nesmi se
jednat o poklepani), nebo stisknutim klavesy F2. Pot¢é jiz staci zadat novy nazev,
a to opét bez piipony, kterd zlstava stejna.

Pokud potiebujeme soubor zkopirovat do systémové schranky, miazeme tak
ucinit jeho oznacCenim klepnuti pravym tlacitkem mySi a zvolenim piikazu
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»Kopirovat“. Vlozeni ze schranky je pak mozné provést v celé fadé aplikaci
klepnutim pravym tlacitkem mysi a zvolenim odpovidajiciho ptikazu ,,VIozit®.
Pfi mazani souboru z plochy postupujeme nasledovné:

1.

513

Klepneme na dany soubor pravym tlaCitkem myS$i, ¢imZ se otevie
odpovidajici mistni nabidka.

Z nabidky zvolime moznost ,,Odstranit™.

Systém Windows 8 jesté pozada o potvrzeni akce zobrazenim dialogu, ve
kterém stiskneme tlacitko ,,Ano*.

Vlastnosti souboru

U vsSech soubori na ploSe mate samoziejm¢ moznost zjistit celou fadu
dopliujicich informaci. Soubor totiz — kromé toho, ze obsahuje data —
charakterizuji také dalsi vlastnosti: velikost, datum a ¢as vytvofeni apod.
Odpovidajici informace 1ze zobrazit klepnutim na dany soubor pravym tlacitkem
mysi a zvolenim ptikazu ,,Vlastnosti“. Otevie se specializovany dialog. Na
zaloZce ,,Obecné” mizeme nalézt nasledujici informace:

Typ souboru — typ souboru, ktery je odvozen od jeho pfipony. Muze se
jednat napiiklad o textovy dokument, spustitelny soubor apod.

Oteviit v programu — nazev asociované aplikace, tedy programu, ktery
bude pouzit pro zpracovani souboru pfi jeho otevieni.

Umisténi — pfesna cesta k umisténi souboru na pevném disku nebo jiném
mediu.

Velikost — skute¢na velikost souboru, tj. poCet v ném obsazenym znakd.
Velikost na disku — velikost, kterou soubor zabira na disku. Byva vétsi
nez Gdaj v poli Size, a to v dusledku jiné struktury ukladani dat.
Vytvoteno — presné datum a ¢as vytvoreni souboru.

Zménéno — presné datum a Cas posledni ipravy souboru.

Otevieno — pfesné datum a ¢as posledniho otevieni daného souboru.

a 32 — vlastnosti ﬂ
Obecné | Zabezpedeni | Podrobnosti
(WE 2
Typ souboru:  Microsoft Word Document ( docx)
\l?t;;rgr'tamu: [ Word (apliace klasické i
Umisténi: C:\Users\Pavel\Documents
Velikost 14,8kB (15 223 bajtti)
Velkestna  15,0kB (16 34 ba)
Wytvoreno: 16. prosince 2012, 18.42:.07
Zménéno: 11. prosince 2011, 11:06:41
Ctevieno: 16. prosince 2012, 18:42:07
Atributy: [Jenprodeni [ Skny Upfesnit

Obrazek 30 Vlastnosti souboru
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Samostatnou pozornost si zasluhuje skupina ,,Atributy”, jelikoz zde muzeme
blize urcit zplsob prace s vybranym souborem. Aktivaci moznosti ,,Jen pro
¢teni” se zabrani provedeni zmén v souboru — uzivatele jej tedy skutecné budou
moci pouze Cist, nikoli upravovat. Pokud aktivujeme moznost ,,Skryty“, nebude
soubor na prvni pohled vidét pti listovani odpovidajici slozkou na disku.

Pokud navic klepneme na piidruzené tlacitko ,,Upiesnit”, mizeme nastavit
nasledujici doplilujici vlastnosti:

Soubor je pripraven k archivaci — nastavi souboru takovy ptikaz, ktery je spojen
se soubory, jez maji byt zalohovany do zalozni lokace.

U tohoto souboru indexovat krom¢ vlastnosti souboru také obsah — zahrne
soubor do budovani pravidelné udrzovaného indexu a tim zajisti jeho rychlejsi
nalezeni v ptipadé uzivatelského vyhledavani.

Komprimovat obsah a Setfit tak misto na disku — zkomprimuje data ulozena v
daném souboru, ¢imz ve velkém mnoZstvi pfipadi dojde ke zmenSeni jejich
velikosti.

Sifrovat obsah a zabezpedit tak data — dovoluje chréanit soubory pfed odima
cizich uzivatela.

Kontrolni otazka
Jaky je vyznam atributit VYTVORENO, ZMENENO a OTEVRENO?
5.2 PRACE SE SLOZKOU

Pokud chceme na plose vytvofit novou slozku, postupujte obdobné jako v
ptipadé tvorby nového souboru, tedy nésledovné:

1. Pravym tlac¢itkem mysi klepneme na plochu, ¢imz se otevie odpovidajici
mistni nabidka.

2. Z nabidky kurzorem mysi vybereme piikaz ,,Novy"“.

3. Otevte se dalsi nabidka, v niZ se jiz nachazi odpovidajici ptikaz ,,Slozka™,
ktery vybereme klepnutim levym tla¢itkem mysi.

Zobrasit
Sefadit podie
Seskupit podie
Aktualizovat

Viastni nastaveni této slodky...

rizace silengeh slolek

Slatka

|  Zastupce

Viastnosti

-
@] Microsolt Access Databaze
[si] Rastrovy abrazek
5o Kentakt

2 Microsoft Word Documen t
.

Dokument deniku

Kresbia OpenDoc
Prex e o)
@ Microsoft Publisher Document
B Textows dokument
] Microsoft Excel Worksheet
L Kemprimevans slofka (metada ZIP)

er Macrasalt PowerPoint

Obréazek 31 Vytvoreni nové slozky
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Wz Zprava o udr_itelnosti projektu_OP_VK_e.. 19.1.201411:19 Microsoft Word 9... 270 kB
Mz Zprdva o udriitelnosti projektu_OP_VK_E..  19.1.201411:12 Microsoft Word 9... 271 kB
Nova slozka (2) 24, 2, 2014 1856 Slozka soubord

whranich poledek: 1

Obrazek 32 Pojmenovdni nové vytvorené slozky

Oproti souboriim, jejichz ikony na plose maji riiznou podobu podle asociované
aplikace, se slozky zobrazuji vzdy stejné. Tento prvek grafické reprezentace
presné koresponduje s tim, Ze soubory jsou ruznymi daty, naproti tomu slozky
vzdy naprosto stejn¢ logicky sdruzuji jednotlivé soubory.

Piejmenovani slozky opét piesné kopiruje postup stejné operace na urovni
soubort. Nejprve ji tedy ozna¢ime klepnutim levym tlac¢itkem mysi. Jakmile tak
ucinime, muzeme Upravu nazvu zahgjit bud’ opétovnym klepnutim (po drobné
prodlevée, nesmi se jednat o poklepani), nebo stisknutim klavesy F2.

Slozka se vyznacuje tim, Ze je mozné do ni kopirovat nebo piesouvat nejen
soubory, ale také dalsi slozky. Pfitom nemusime vyuZivat pouze systémové
schranky (ptikazy Kopirovat, Vlozit apod.), k dispozici totiz mate metodu tahni a
pust’ (drag&drop), tedy pretazeni za stalého stisknuti tlacitka mysi. Postup pfi
presouvani zdrojového objektu (souboru nebo slozky) do cilové slozky je
nasledujici:

1. Levym tla¢itkem mysi klepneme na zdrojovy objekt a podrZzime na ném
stisknuté levé tlacitko mysi.

2. Za stalého drZeni levého tlacitka mySi pohybem mySi pifesuneme
zdrojovy objekt na ikonu cilové slozky na ploSe.

3. Po uvolnéni levého tlacitka mysi dojde k vlastnimu presunuti objektu do
cilové slozky.

5.2.1 Vlastnosti slozky

Podobné jako u souboru muzeme také u slozky zjistit nékteré doplnujici
vlastnosti. Pro ziskani téchto informaci sta¢i, abychom na vybranou slozku Kklepli
pravym tlacitkem mysi a opét zvolili pfikaz ,,Vlastnosti®. Otevie se tim dialog s
velice podrobnymi udaji.

Na standardné zvolené zalozce ,,Obecné” maji jednotlivé polozky nasledujici
vyznam:

e Typ —urcuje typ objektu, v tomto piipadé tedy slozku souborti.

e Umisténi — presna cesta k dané slozce.

e Velikost — skute¢na velikost souboru, tj. poCet v ném obsazenym znakd.

e Velikost na disku — velikost, kterou soubor zabira na disku. Byva vétsi
nez Udaj v poli ,,Size", a to v disledku jiné struktury ukladani dat.

e Vytvoreno — piesné datum a Cas vytvoreni souboru.

Samostatné je opét umisténa skupina moznosti ,,Atributy“, kde mizeme bliZe
ur€it zpusob prace s danou slozkou. Aktivaci moznosti ,,Jen pro ¢teni* zabranime
provedeni zmén, pokud aktivujeme moznost ,,Skryty“, nebude slozka na prvni
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pohled vidét pii listovani. Na zalozce ,,Sdileni” je mozné podrobné nastavit
pravidla sdileni dané slozky s ostatnimi uzivateli na siti. Posledni zéalozka
,»PTizpusobit” dovoluje urcit, jak mé slozka zobrazovat svlj obsah a jak se ma
zobrazovat sama. V prvni casti ,,Optimalizovat tuto slozku pro* mizeme
nastavit, jakého typu slozka je. Z roletove nabidky bychom méli vybrat takovy,
ktery nejlépe vyhovuje typu soboru ulozenych ve sloZce. Pokud chceme, aby se
tento typ slozky pouZil i na vSechny jeji podslozky, sta¢i, abychom aktivovali
moZnost ,, Tuto Sablonu pouZzit i na podslozky*.

5.3 ZASTUPCE

Zastupce pracuje jako ukazatel na vlastni objekt (zejména soubor ¢i slozku), sam
0 sobé je to pouze malinky soubor obsahujici jen n€kolik tdaji. Jeho vlastnosti
(piikaz Vlastnosti z mistni nabidky) jsou proto odlisné od normalniho
dokumentu.

5.3.1 Vytvoreni zastupce

Na plose muzeme zastupce vytvofit n€kolika riznymi zptsoby, jeden z nich
poskytuje dobie znama mistni nabidka:

1. Na pozadovany soubor ¢i slozku klepneme pravym tla¢itkem mysi.

2. Z mistni nabidky vybereme ptikaz ,,Vytvofit zastupce.

3. Systtm Windows 8 automaticky vytvoifi odpovidajiciho zastupce.
Mizeme jej dodate¢né piejmenovat stisknutim klavesy F2 a vepsat
vlastni ndzev nov¢ vytvoieného zastupce.

[Fpara— PR e e S, ey

] 13cz.pls Oteviit por PLS 0 kB
hrr] Upravit |be Acrobat D... 3kB
M_ 32 Nowj fosoft Word D... 15 kB
T 11360029 |be Acrobat D... 94 kB
= Tisk
b soft Word 9. 139 kB
i_r- absence Vytvofit PDF a bitmapovy soubor s PDFCreator r: ° :I(D .
- absence |be Acrobat D... 22k
&Abt kt Checksum ft Word 3 135 kB
stra Josoft Word 5... 32kl
= Najit viry v Amazonka.docx
TH Acces20( Doy be Acrobat D 2408 kB
A Acces: |be Acrobat D... 2408 ki
T Acces20] & Move to Dropbox lbe Acrobat D... 263 kB
T Access2( Sy T lbe Acrobat D... 927 kB
QS Access2(] fosoft Word D... 1498 kB
Sdilet 3
lfﬂ Adaptivr] et lentace aplikac... 103 kB
|| addressh Odeslat b bor XPI 118 kB
adresy Vyjmout t'JFEI‘IDE-jUI’]I.. kB
g adresy Kopirowat fosoft Excel 97.., 19 kB
B adresy fosoft Bxcel W... 12 kB
adresyl Vytvoit zastupce fbaze OpenDo... 2kB
Wiz akreditag Odstranit fosoft Word .., 569 kB
0= alfons Preymenovat fosoft Word D... 11 kB
05 Amazonl Vlastnosti fosoft Word 9... 2TkB
@ Amazonka rerrrrrTrT——tometosoft Word D... 15 kB
B analyza 7. 20:42 Microsoft Excel 97... 80 kB

Obréazek 33 vytvoreni zdastupce

Navic vS§ak mizeme zastupce vytvofit také pomoci diive popsané techniky, tahni
a pust’, kdy postupujte nasledovné:

1. Pravym tlacitkem mysi klepneme na zdrojovy objekt a podrzime na ném
pravé tlacitko stisknuté.

2. Za stdlého drzeni pravého tlacitka mysSi, pohybem mysi pfesuneme
zdrojovy objekt na misto, kde chceme zastupce vytvofit
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532

Po uvolnéni pravého tlacitka mysi dojde k zobrazeni ne¢kolika piikazi, z
nichz vybereme ,,Vytvofit zde zastupce®.

Vlastnosti zastupce

Pokud na jiz existujiciho zastupce klepneme pravym tlacitkem mysi a zvolite
ptikaz ,,Vlastnosti*, zobrazi se speciélni dialog. Ten se sice podoba obdobnému
dialogu bé&Zného dokumentu, nicméné jeho zalozka ,,Z&stupce* se vyrazné
odliSuje — ukazuje specifické vlastnosti zastupce a umoziuje je také definovat.
Jednotliveé poloZzky maji nésledujici vyznam:

Typ cile — zde je uveden typ souboru, ktery zastupce ,,zastupuje”.
Umisténi cile — misto, kde se naléza ptivodni soubor, tj. jeho slozka, disk
¢i plocha. Neni zde uvedena celd cesta, informace je pouze orientacni.

Cil — plna hierarchicka cesta vedouci k ptivodnimu souboru. Mtzeme se
zde setkat s adresafovou strukturou, tj. cestou pouzivajici zpétna lomitka,
odd€lujici jednotlivé slozky. Vzdy se jedna o smér k ptiivodnimu souboru,
ato i tehdy, kdyz je vytvofen zastupce.

Spustit — pracovni slozka pfi spusténi programu nebo otevieni souboru.
Tato slozka je ¢asto nutnd z divodu vyuziti dalSich pomocnych soubort,
které musi byt pfi spusténi nalezeny.

Klavesova zkratka — zkraceny zpusob spusSténi programu nebo otevieni
dokumentu pomoci soucasného stisknuti vice klaves. Zkratka se zadava
stiskem pismene — je automaticky brana jako kombinace klaves Ctrl+Alt
a ptislusného pismene.

Spustit — druh spusténi (otevieni dokumentu, spuSténi programu).
MozZnosti jsou ve standardnim okné¢, minimalizované v hlavnim panelu
nebo maximalizované. Jedna se pouze o prvotni spusténi, pak je mozno s
oknem programu ¢i dokumentu pracovat obvyklym zptsobem. Tuto
vlastnost miizeme vyuzit u zastupcii programi, které se spoustéji
automaticky po startu systému a u nichZz nechceme, aby se zobrazovaly.
Komentai — tento text bude zobrazen v bublinové napovédé nad
zastupcem.

Oteviit umisténi souboru — umoziuje najit soubor, ktery se spusti (nebo
otevie) pti spusténi zkratky. Objevi se okno s obsahem slozky, je oznacen
aktualni (implicitni) soubor. Je mozné vybrat jiny soubor a volit jinou
slozku tim, Ze se pohybujeme po hierarchii celého souborového systému.
Zm¢énit ikonu — umozituje zménit ikonu zéastupce lezici na pracovni plose
nebo ve slozce. Ikona zastupce pfevezme ikonu spousténého souboru
(programu, dokumentu); pouze se piida do levého dolniho rohu zahnuta
Sipka.
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Pti vybéru ikony zastupce si po¢iname nasledovneé:

1. Do textového pole ,,Hledat ikony v tomto souboru* zapiSeme cestu k
danému souboru, piipadn¢ pouzijeme tlacitko ,Prochézet* k jeho
nalistovani.

2. 'V casti nazvané ,Vyberte ikonu ze seznamu nize* se zobrazi vSechny
dostupne ikony, z nichz si kliknutim vybereme pozZadovanou.

3. DokonCeni zmény ikony zastupce s potvrzenim zmén provedeme
stisknutim tla¢itka OK.

5.4 KOS

Jak jiz bylo nastinéno diive v textu, pfi béZném vymazani se soubory ani slozky
z disku ve skuteCnosti neodstrani. Namisto toho jsou umistény do takzvaného
,Ko05e", z n&jz je lze pozdé&ji bud’ definitivné odstranit, nebo obnovit. Uzivatel si
tento princip muze snadno zapamatovat podle klasického odpadkoveho koSe —
vyhozené dokumenty lze také bud’ definitivné odstranit vysypanim kose, nebo je
jesté predtim vyndat zpét.

54.1 Piehled vymazanych dat

Ko$ muzeme oteviit poklepanim levym tlac¢itkem mysi na ikonu ,KoSe“ na
plose. Otevte se okno, které na prvni pohled pfipomind ,,Prizkumnika souborti®.
seznam vSech souborl a slozek, jez je mozné bez problémi obnovit zpét do
puvodni podoby. Vybér moznosti ,,Podrobnosti* v nabidce ,,Zobrazeni* aktivuje
zobrazeni detailnich vlastnosti kazdého objektu v ,,Kosi“. Jednotlivé sloupce
postupné popisuji nasledujici vlastnosti kazdého z nich:

e Nazev - pojmenovani souboru nebo slozky, uvadi se bez Uplné cesty.

e Pavodni umisténi — ptfesné nds informuje o tom, odkud byl smazéan
puvodni soubor ¢i slozka.

e (dstranéno — datum a ¢as vymazani odpovidajicich dat.

e Velikost — velikost vymazanych dat.

e Typ slozky — typ souboru, podle n&jz mizeme urcit, zda se jedna
napiiklad o spustitelny soubor, dokument, prosty textovy soubor apod.

e Datum zmény — pfesné datum a ¢as posledni zmény vymazanych dat.

Ukol k textu

1. Na pracovni plose si vytvor textovy soubor s nazvem POKUS.
2. Tento soubor nyni vymaz.
3. Vymazany soubor POKUS si obnov z koSe.
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Obréazek 34 Prostredi kose

Samoziejm¢ mizeme pravé popsany zpusob zobrazeni smazanych soubort
zmenit, pfiCemZ si pocindte podobné¢, jako tomu je v piipadé upravy pro
zobrazeni detailli. Pfesny postup je nasledujici:

1. Levym tla¢itkem mysi klepneme na moznost ,,Zobrazeni*.
2. Z nabidky v ¢asti ,,RozloZeni” vybereme néktery ze zptisobu zobrazeni, k
dispozici jsou nasledujici moznosti:

Nejvétsi ikony — obrazek spojeny s kazdym souborem bude zobrazen
ve velkych rozmérech, do okna se jich tedy vejde pouze nékolik.
Velké ikony — kompromis mezi detailnim zobrazenim piipojeného
obrazku a poctem vypsanych polozek.

Stredni ikony — tuto moznost vyuZzijeme v ptipadé, kdy potiebujeme
zobrazit velké mnozstvi soubort, nicméné stile chceme vidét
odpovidajici grafické nahledy ptipojenych obrazkd.

Malé ikony — jednotlivé soubory jsou vypsany ve formé stru¢ného
seznamu s velmi malymi nahledy obrazk.

Podrobnosti — u kazdého souboru jsou v dalSich sloupcich
automaticky vypsany vsechny (daje s nim spojené. Piimo tedy
vidime odpovidajici atributy tak, jak byly popsany v textu.

Seznam — zobrazeni nahledu daného souboru.

3. Po klepnuti levym tla¢itkem myS$i na vybranou moznost, jiZ nemusime
volit Zadné dal$i parametry, odpovidajici zmény se totiz v zobrazeni
projevi automaticky.

V ¢asti s nastavenim zobrazeni dat v ,,KoSi* najdeme také praktickou volbu
,Pripony nazvu soubort“, kterd umoziiuje aktivovat zobrazeni pfipon
jednotlivych soubort — oproti vychozimu zobrazeni se tak nemusite orientovat
pouze podle nazvu souboru a jeho ikony, ale také dle piesného typu. Pokud
bychom si ptali zobrazovat nahled souboru po jeho vybrani, zaSkrtnéte moznost
»Podokno nahledu®.

50



5.4.2 Obnoveni a odstranéni dat

Uzivatel se na zéklad¢ zobrazenych udaji o jednotlivych souborech a slozkach v
Ko$i muze pomérné piesné rozhodnout o tom, zda chce tyto trvale odstranit,
nebo obnovit zpét.

e Obnoveni dat — vybrany soubor ¢i slozka budou z ,,KoSe* ptesunuty zpét
do puvodniho umisténi, navenek tedy nic nebude nasvédcovat tomu, Ze
nekdy byla smazéana (piesunuta do Kose).

e Trvalé smazani dat — spociva v pomysinem ,vysypani Kose“, kdy
ptivodné smazané soubory ¢i slozky jiz nebudou dostupné a nebude je
mozné ani obnovit.

Pfi obnovovani dat postupujte nasledovné:

1. Oznacime si soubory a slozky, které chceme obnovit.

2. Pravym tladitkem mysi klepneme do vybéru a zvolime ptikaz ,,Obnovit*.

3. Pokud potiebujeme obnovit vSechny soubory umisténé v ,KoSi“,
stiskneme tlacitko ,,Obnovit vSechny polozky* v sekci ,,Sprava“.

Pro uplné odstranéni vybranych polozek postupujte podobnym zpiisobem, pouze
z odpovidajici mistni nabidky zvolime ptikaz ,,Odstranit”. Pro trvalé smazani
vSech dat umisténych v ,,KoSi* sta¢i, abychom stiskli tlacitko ,,Vysypat koS v
sekci ,,Sprava“.

5.5 PRUZKUMNIK SOUBORU

Struktura souborti a slozek na vSech médiich, se kterymi pracujeme, je
samoziejmé velice slozita. Proto systém Windows 8 zahrnuje také jednoduchého
spravce souborli, Prizkumnika soubordi, s jehozZ pomoci miizeme pomérné
snadno provadét napiiklad nasledujici operace:

e kopirovat soubory a slozky, piejmenovavat je, spoustét, otevirat
dokumenty,

e mazat soubory i slozky (do Kose), trvale je odstranovat,

e zjiStovat informace o souborech, slozkach, discich, vymeénitelnych
médiich apod.

Prizkumnik soubori ve Windows tedy nabizi dulezité moznosti, s jejichz
vyuzitim se béhem prace setkavame. Oproti ptedchozim verzim Windows doznal
Prizkumnik souborti ve Windows 8 nékolika vyraznéjSich zmén, které piinaseji i
nové funkce.

55.1 Spusténi a zakladni pi‘ehled

Prizkumnik souborti mizeme spustit klepnutim levym tlac¢itkem mysi na ikonu
slozky v hlavnim panelu. Tim dojde k otevieni hlavniho okna, které v levé ¢asti
zobrazuje detailni seznam rychlych odkazl na nejdilezitéjsi slozky.

U jednotek pevnych diskti Prizkumnik souborii okamzit¢ ukazuje jejich
obsazeny prostor, takze z odpovidajicich ¢isel a grafického znazornéni poméru
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mizeme okamzité alesponn zhruba odhadnout, kolik mista je na jednotlivych
discich k dispozici. Kterykoliv disk, disketovou jednotku a dalSi dostupna
zafizeni otevieme poklepanim levym tlac¢itkem mysi na jejich ikonu ¢i popisek.

V levé Casti okna se nachdzeji nasledujici ¢asti:

Oblibené polozky — odkazy na dulezitd umisténi, s nimiz uZzivatel
nejCastéji pracuje. Jmenovit¢ se jednd naptiklad o odkaz na slozky
Plocha, StaZzené soubory a daldi — oteviit je pfitom mizeme jednoduse
Klepnutim levym tlac¢itkem mysi. Pokud si piejeme piidat nové umisténi
do téchto oblibenych polozek, sta¢i sem pietahnout odkaz na slozku
technikou ,,tahni a pust™ z aktualniho zobrazeni. Naopak pro odebréani je
tieba klepnout pravym tlac¢itkem mysi a zvolit ptikaz ,,Odebrat*.
Knihovny — odkazy na uZivatelova multimedialni data a dokumenty,
najdeme zde tedy zastupce slozek ,,.Dokumenty, Hudba, Obrazky a
Videa®.

Doméci skupina — odkaz pro otevieni zobrazeni domaci sité¢ a vSech v ni
pripojenych zatizeni a nastavenych sdileni.

Pocita¢ — zobrazeni obsahu pocitace a jeho slozek, a to od zakladni
struktury, tedy diski, USB flash diskii, DVD mechanik apod.

Sit’ — zobrazeni zafizeni v siti, tedy nejen dostupnych pocitact, ale také
napiiklad routert, sitovych ulozist apod.
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Obrézek 35 prostiredi priizkumnika souborii

5.5.2 Spousténi souboru a dokumentt

Z&kladni funkci ,,Prizkumnika soubord* ptedstavuje moznost listovani
jednotlivymi soubory a slozkami obsazenymi na nékterém z dostupnych diska.
Toto nejjednodussim zptsobem provedeme pomoci stromové struktury umisténé
vlevo po otevieni nabidky Pocita¢, piicemz obsah disku (pfipadné slozky) se
zobrazi v pravé ¢asti okna.

S vpravo zobrazenymi soubory pak muzeme provadét nékteré zakladni i
pokroCilé akce, zejména je otevirat. Pii otevirani souboru poklepanim levym
tlac¢itkem mysi dojde k jeho ,,otevieni®, které zavisi na tom, o jaky typ se jedna:
Spustitelny soubor — bude vykonan odpovidajici program (nejbéznéjsi spustitelné
soubory maji pfiponu.exe).

Asociovany soubor — soubor, ktery sice neni spustitelny, nicméné v systému je

nainstalovana aplikace, jez s nim dokéze pracovat. Pfi poklepani na takovyto typ
souboru dojde k jeho otevieni v asociované aplikaci.

Jiny soubor — pokud systém nedokaze soubor zpracovat, nabidne prostiednictvim
dialogu dostupné aplikace. Muzeme si intuitivné zvolit aplikaci, ktera dokaze
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dany typ souboru zpracovat, a to bud’ po zobrazeni napoveédy na Internetu, nebo
pfimo nalistovanim instalovanych programi v pocitaci.

V dialogu s vybérem programu pro otevieni dosud neasociovaného souboru
muzeme odpovidajici program kromé vychozich aplikaci zvolit ru¢né¢ pomoci
moznosti ,,Najit jinou aplikaci v tomto pocitaci“. Poté v novém okn¢ nalistujte
vybrat program ze kteréhokoliv umisténi na disku pocitace a potvrd’te svou volbu

stisknutim tladitka ,,Otevi{it™.
5.5.3 Praces archivy ZIP

Ptimo Windows 8 obsahuji podporu archivii ZIP; podobn¢ jako bychom otevirali
slozku, otevieme obsah archivu. Pro pfidani souborti nebo slozek do nového
archivu ZIP postupujeme nasledovné:

1. Oznacime si vSechny objekty, které maji byt do planovaného archivu
zahrnuty.

2. Klepneme na vybér pravym tlac¢itkem mysi a zvolte piikaz ,,Odeslat —
Komprimovana sloZka (metoda ZIP)“.

3. Nyni je automaticky zahajeno komprimovéani vybranych dat. Ve stejné
sloZzce se objevi soubor s novym nazvem, avSak jedna se jiZ o
komprimovany archiv ZIP.

1. Oznaceni soubord
pro komprimaci

Spusténi vlastni
komprimace

R o e A

Obrazek 36 Komprimace

Pro otevieni archivu na néj poklepame levym tla¢itkem mysi — obsah se vypiSe
jako v ptipad¢ otevieni klasické slozky. S otevienym ZIP archivem mtizeme
pracovat jako s kterymkoliv jinymi slozkami, tedy z n¢j soubory kopirovat,
piimo otevirat apod. Pti otevieni je doCasna kopie souboru vytvofena ve vasi
uzivatelské slozce, a mizeme ji tedy pak z piidruzeného programu po otevieni
ulozit, kam potiebujeme. Tento postup pro otevieni archivu pouzijeme |
Vv ptipadé, kdy nam nékdo zasle soubor ZIP — staci na n¢j poklepat a Windows 8
jiz automaticky zobrazi jeho obsah.
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5.5.4 Rychlé vyhledavani v aktuélni slozZce

Jakmile mame nalistovanou slozku v okné ,,Prizkumnika soubort, mazeme v ni
velice rychle vyhledavat. SlouZi k tomu pole v pravém hornim rohu a postup je

stejny jako v ptipadé¢ klasického hledani. Po¢inejme si proto nasledovné:

1. Po otevieni pozadované slozky klepneme levym tlac¢itkem mysi do pole v
pravém hornim rohu. (Nézev tohoto pole dopliiuje oznaceni aktudlni
slozky, tedy naptiklad Program Files).

2. Zadame nazev souboru nebo ¢ast textu jeho obsahu.

3. Ptimo b&hem vepisovani textu do pole hledani se zobrazi vysledky ve
spodni Casti okna.

4. Otevieme néktery z nalezenych soubort poklepanim levym tlacitkem

N
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Obrazek 37 Vyhledavani v prizkumniku

Ukol k textu

Slozku se soubory, kterou jste vytvofili v pfedeslém korespondencnim tukolu,
sbalte do archivu ZIP.

5.5.,5 Prace s USB disky

Prizkumnik souborii vdm samoziejm¢ umoziuje také pracovat s USB disky,
tedy napiiklad velice popularnimi flash kli¢enkami nebo extérnimi disky s
obrovskou kapacitou. Jakmile USB disk piipojime do odpovidajiciho rozhrani
svého pocitace, bude disk pod novym jednopismennym oznaCenim piidan jako
dalsi jednotka. VeSkeré postupy pro praci se soubory a sloZzkami, pak mizeme
pouzit i v ramci obsahu takto pfipojeného USB disku.

Pti pouziti USB disku si samoziejmé dejte pozor na jejich piredcasné odpojeni,
pokud by pravé dochézelo k zapisu. Cteni a zapis miizeme &asto poznat pfimo na
ném pomoci problikavajici LED diody, nicméné radéji vyuzivejme zabudovanou
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funkci Windows 8 pro bezpetné odebrani. Jakmile je USB zatizeni pfipojeno,
muzeme v hlavnim panelu vyuzit funkci pro bezpeéné odebrani — zobrazi se
seznam zafizeni a klepnutim vybereme to, které se ma bezpecné odebrat.
Windows 8 zkontroluji, jaké procesy k nému aktualné pfistupuji a zda probiha
zapis nebo Cteni, a poté jej dovoli odebrat.

5.5.6 MozZnosti slozky

Samostatnou pozornost dostupnych piikazti Prizkumnika soubord si zasluhuje
ten snazvem ,Zménit moznosti slozky a hledani”, ktery je dostupny
prostiednictvim polozky ,,Zobrazeni* v hlavni nabidce. Pro praci se slozkou ma
zcela zésadni vyznam a umi provadét zejména nasledujici:

e Piepind zobrazeni slozky mezi klasickym zobrazenim a mezi stylem, kdy
zobrazuje v levé cCasti okna slozky panel uloh pro praci se slozkou;
dovoluje také vybrat, zapnout ¢i vypnout jednotlivé piidruzené vlastnosti.

e Ridi fadu daldich parametrii zobrazeni slozky, slozek vnofenych a
ostatnich.

e Ridi zplsob zobrazovani nékterych specialnich souborti, jako jsou
soubory skryté ¢i uréené pouze pro ¢teni.

e UrCuje pojmenovani typli souborli, pfifazeni ikon a asociovanych
aplikaci.

Pokud tedy v ,Prazkumniku soubort” nasleduje ptikaz ,,Zobrazeni — Zménit
moZznosti sloZzky a hledani*, zobrazi se okno, které obsahuje n¢kolik dulezitych
zalozek.

5.5.7 Nastaveni obecnych vlastnosti

MozZnosti sloZky H
Obecné | Zobrazeni | Hiedani
Prochazeni sloiek
(®) CtevFit kaZdou sloZku ve stejném okné
() Otewfit kaddou slodku ve viastnim okné
Kliknut i a dvoijité klilknuti

() OtewFit polozku kliknutim (vybrat ukézanim)
h 3zvy ikon podtravat podle nastaveni prohliZede

odtrhnout nazvy ikon pouze pfi ukazani
(@) OtewFit poloFku dvajitym kdilnutim (vybrat lelilnut im)

Navigaé&ni podokno
Zobrazit oblibené polozky

. [[] Zobrazit wiechny slodky
[ Automaticky rozbalit do akduging slozky
[] Zobrazovat knihowry

Obnovit vichozi

Jak lze zménit moZnosti slofloy?

Obrézek 38 Obecné moznosti slozky

56



Prvni sloZka okna ,,MoZnosti sloZzky“ nese nazev ,,Obecné” a fidi, jak se budou
chovat sloZzka i plocha Windows 8. Spodni skupina moZnosti nastavuje, zda se
ma povolit zobrazovani poloZek pro praci se slozkou. Pokud zvolite volbu
Zobrazit vsechny slozky, ukéaze se v ,,Pruizkumniku souboru* jak tlacitkova lista,
tak vlevo umisténé zkratky pro Casto pouzivané slozky. Sekce ,,Prochazeni
slozek* urcuje dvé moznosti zobrazeni, kdyZz poklepeme ve sloZce na ikonu
vnoiené slozky:

e Oteviit kazdou slozku ve stejném okné — pii vyvolani nové vnotené
slozky se zobrazeni v okné¢ pouze piepne na zobrazeni této slozky (4].
zobrazeni objektll v plivodni sloZce zmizi a je nahrazeno zobrazenim
obsahu sloZky vyvolané).

e Otevrit kazdou slozku ve vlastnim okné — znaci, ze se pifi vyvolani nové
vnoiené slozky (tj. pti poklepani na ikonu slozky) objevi nové samostatné
okno. Okno ptivodni slozky pfitom zlstane na obrazovce nezménéné.

Skupina moznosti Kliknuti a dvojité kliknuti je nejdilezitéjsi, jelikoz uréuje, zda
se budou soubory spoustét jednim ¢i dvéma klepnutimi mysi. Pokud zvolime
prvni volbu ,,Oteviit polozku kliknutim* (vybrat ukazanim), zapne se ,,webovy*
styl prace — pouhé pieneseni kurzoru nad polozku (ikonu, fadek se jménem) ji
vybere, jediny stisk mysi ji pak otevie ¢i spusti. Tato volba ma jeste¢ dvé dalsi
dopliiujici moznosti:

e Nazvy ikon podtrhavat podle nastaveni pocita¢e — znaci, Ze zvyraznéni
ikon a titulkd je provedeno podle nastaveni prohlizeCe (mize to byt
podtrzeni, jina barva ¢i oboji).

e Podtrhnout nazvy ikon pouze pifi ukazani — znamena, Ze ikony a titulky se
zvyrazni (naptiklad podtrhnou, piebarvi), pouze kdyZ nad nimi piejedeme
kurzorem mysi.

Jestlize vybereme dal$i moznost ,,Oteviit polozku dvojitym kliknutim* (vybrat
kliknutim), budou se objekty chovat stejné¢ jako ve starSich verzich Windows,
tedy vybereme je klepnutim a otevieme poklepanim levym tlacitkem.

Jak vSak v ptipadé postupu vybrat vice objekti? Mohli bychom totiz mirn¢ tapat
v poménéne konfiguraci a nemuseli bychom si byt zcela jisti. Nastésti se zase tak
moc nezméni a stale mizeme vyuzit nékterého z nasledujicich standardnich
postupti.

Pokud méme jednotlivé objekty zobrazené jako ikony (velké ¢i malé), mizeme
jich vybrat vice tim, Ze kolem nich vytvoiime obdélnik se stisknutym levym
tlacitkem mysi.

Pokud chceme z vybéru nékteré objekty vyjmout, postupujte nasledovné:

1. Nad pozadované soubory a slozky pfemistime kurzor mysi za soucasné
stisknuté klavesy Ctrl.

2. Pokud chceme nékteré dalsi objekty do vybéru ptidat, rovnéz nad né
pfeneseme za soucasné stisknuté klavesy Ctrl kurzor — jak pfi pridavani,
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tak odebirani musime pockat zhruba pil sekundy, az se zméni stav
objektu z vybraného na nevybrany ¢i naopak.

3. Uvolnénim stisknutého levého tlacitka mysi dojde k ukonceni vybéru, a
tedy oznaceni pozadovanych soubort a slozek.

Pokud mate sloZzku v zobrazeni vSech podrobnosti, pak muzeme vyuZzit s
vyhodou pro vybirani i klavesu Shift. S touto klavesou pfidrzenou muzeme
vybirat objekty i pomoci kurzorovych Sipek, dale mizeme vyuZivat obdobného
postupu s pouzitim mysi.

5.5.8 Konfigurace zobrazeni

Druha zélozka, jez nese nazev ,Zobrazeni“, fidi n¢kolik méné uzivanych
parametrti pii zobrazovani soubord v okné slozky. Prvni sekce ,,Zobrazeni
slozky“ je dulezitou zjednoduSujici zkratkou, pokud chceme danad nastaveni
aplikovat na vice slozek. Kdyby zde toto nastaveni nebylo, museli bychom totiz
odpovidajici vlastnosti nastavovat pro kazdou slozku v pocitaci zvlast’ ¢i alespoil
pro kazdou slozku, ktera nemtize nastaveni zdédit po sloZce nadrazené.

MoZnosti sloZky “

Obecné | Zobrazeni | Hiedani

Zobrazeni slofky
Toto zobrazeni {napFiklad Podrobnosti nebo lkary)
miiete pouiit pro viechny slozky tohoto typu.

Pouiit pro slodhy CObnovit slodhy

Upfesnit nastaveni:

Soubory a slofky -
[] Obrovit pfedchozi slofky pf piklageni
Poufivat privodce sdilenim (doporuéeno)
PFi zad@vani do zobrazeni seznamu
(7)) Putomaticky zadavat do wyhledavacihe pole
(® Vybrat zadanou polozku v zobrazeni
Sknit chrénéné soubory operaniho systému (doporuden
Skrit korflikty sluéovani sloZek
Skrit prézdné jednatky
Skrjt pFiponu soubon znamych typd
Skryté soubory a slodlgy w
£ >

Obnovit vichozi

oK Stomo Pouzit

Obrézek 39 Zobrazeni slozky

Tlacitko ,,Pouzit pro slozky“ zajisti, ze se vSechny slozky v pocita¢i nastavi
podle parametrii, které se nachazeji ve spodni ¢asti jiz odkazovaného dialogu.
Naopak stisknutim tla¢itka ,,Obnovit slozky*“ muzeme urcit, ze se vSechny slozky
v pocitaci nastavi do zékladni konfigurace, ve které byly bezprostiedné¢ po
instalaci opera¢niho systému Windows 8.

Skupina moznosti ,,Upfesnit nastaveni jiz ovliviiuje napiiklad nasledujici
jednotlivé detailni parametry:

e Pouzivat privodce sdilenim — dovoluje vyuZivat zjednoduSeného sdileni
dat.
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e Pii zaddvani do zobrazeni seznamu — umoziiuje nastavit, jak se ma
»Pruzkumnik soubori“ chovat pii zaddvani nazvu souboru ¢i slozky
piimo prostiednictvim klavesnice. K dispozici se pfitom nabizi ptepinac s
nasledujicimi variantami:

e Automaticky zadavat do vyhledavaciho pole-nazev souboru ¢i slozky,
ktery uzivatel za¢ne psat na kladvesnici, bude automaticky vepisovan
do pole pro hledani.

e Vybrat zadanou polozku v zobrazeni — podle toho, jaky nazev uzivatel
vepisuje, dojde k automatickému vybéru slozky ¢i souboru s timto
oznacenim.

Skryt chranéné soubory opera¢niho systému — soubory, které Windows 8
potiebuji ke své funkci, budou skryty, a nebudeme je tak moci nevédomky c¢i
neopatrnou manipulaci poskodit.

Skryt ptiponu soubor znamych typt — je-li tato volba zruSena, bude za jménem
souboru zobrazena také jeho piipona. Tato volba zptlisobi urcité zneptehlednéni
pojmenovani souborii (to, co je vidét, nejsou standardni jména podle Windows
8). Je proto dobré ji pouzivat pouze tehdy, kdyz mate skutecny zmatek v
souborech (nebo kdyz jste zkuseny uzivatel, ktery chce vidét, jakou ma soubor
pfiponu, a nesta¢i vdm pro rozliSeni typu pouze ikona). Zobrazeni ¢i skryti
piipon souboru ale plati pouze pro tzv. ,,znamé* typy soubortl, tedy registrované
a asociované s urcitou aplikaci.

Skryté soubory a slozky — v pocitaci je fada soubord, které maji atribut ,,skryty*
(hidden). Toto ma dobry ucel: jedna se o urcité varovani uzivatelim, ze
manipulace s témito soubory miize poskodit praci opera¢niho systému, a je zde
tato volba, kterd umozni, Ze soubory téchto typid vibec nebudou zobrazeny.
Moznosti volby pomoci odpovidajiciho pfepinace jsou nésledujici:

e Nezobrazovat skryté soubory, sloZzky nebo jednotky — data, ktera maji
nastaven atribut ,,skryty, nebudou pfi listovani obsahem disku viibec
zobrazena.

e Zobrazovat skryté soubory, slozky a jednotky — budeme mit piistup i ke
skrytym datiim, ta v§ak budou pii prochazeni diskem graficky odliSena od
,beZnych* dat.

Spoustét okna slozek jako samostatné procesy — kazda slozka bude spusténa jako
samostatny proces, takze pokud bude néjaka z nich nestabilni a bude zapotiebi ji
ukoncit, nezaviou se ostatni slozky. Tato moznost mé& vSak vys§i naroky na
vykon pocitace.

Vybirat polozky pomoci zaSkrtavacich policek — u kazdého objektu zobrazi
odpovidajici policko, jehoz zaskrtnutim mizeme oznacit slozku ¢i soubor.

VZdy zobrazit ikony, nikdy ne miniatury — vypne nahledy miniatur.

VZdy zobrazit nabidky — zapne zobrazovani hlavnich nabidek.
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Zobrazit pismena jednotek — u kazdého disku, diskety, jednotky CD a dalSich
zobrazi odpovidajici pismeno, které ji v po€ita¢i jednozna¢né identifikuje.

Zobrazit popisovace nahledu v podobé nahledu — v nahledu u kazdého souboru
zobrazi navic odpovidajici ptidavnou ikonu.

Zobrazovat informace o velikosti souborit v nahledu slozky — v ndhledech slozky
se zobrazi informace o velikosti jejich soubort.

Zobrazovat Sifrované nebo komprimované soubory systému soubortt NTFS jinou
barvou — pokud jsou soubory ¢i slozka komprimovany nebo S$ifrovany, jsou
zobrazeny jinou barvou nezZ ostatni soubory.

Zobrazovat popisy slozek a polozek na ploSe — v pfipad¢ aktivace se ukazuji
struéné informace o obsahu slozek ¢i objekti v ,,bublinové ndpoveédé®, tedy
malém Zlutém okénku, které se otevie pti ukazani na objekt.

Zobrazovat uplnou cestu v zahlavi — pokud je tato mozZnost zapnuta, bude se v
zéhlavi vzdy zobrazovat kompletni cesta k dané slozce, tedy vCetné¢ pismene
disku a slozek nadfazenych.

5.5.9 Nastaveni hledani

AR T
Obecné | Zobrazeni | Hiedani

Jak vyhledavat

[] Pfi hleddni systémovich soubon ve sloflkach soubord
nepouiivat index (hledani miie trvat déle)

Pfi hledéni v neindexovanych umisténich
Zahmout systémové slofky
[] Zahmout kemprimované soubary (ZIF, CAB..)

[] Vidy prohleddvat ndzvy soubor a obsah (mide trvat
nékolik minut)

Cbnovit vichozi

Obrézek 40 MozZnosti vyhledavani ve slozce

V potadi posledni zalozka s nazvem ,,Hledani zptistupiiuje pokrocila nastaveni
vyhledavani souborti a slozek. Ve skupiné voleb Jak vyhledavat si miizeme
nastavit, zda se béhem hledani maji zobrazovat 1 vysledky, ¢astecné shody (volba
Hledat ¢aste¢né shodné polozky). Druha skupina mozZnosti na zalozce Hledani
nese pojmenovani ,,Pii hledani v neindexovanych umisténich” a dovoluje
aktivovat nasledujici moZnosti:
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e Zahrnout systémoveé slozky — urcuje, zda se maji do vyhledavani zahrnout
i systémoveé slozky.

e Zahrnout komprimované soubory — umozniuje do vyhledavani ptidat také
soubory, které jsou komprimované.

e Vzdy prohledavat nazvy soubori a obsah — dovoluje zapnout vyhledavani
nazva souborti 1 kompletniho obsahu, hledani pak samoziejmé bude o
néco pomale;jsi.

Koresponden¢ni ukol

1. Na svém pocitai nastavte vlastnosti slozky tak, aby pfi zobrazeni
souborl v okné prohlizece byly viditelné ptipony téchto soubord.

2. Na disku C: si vytvoite slozku s ndzvem SKOLNI_PROJEKTY. Tuto
slozku pridejte mezi knihovny jako novou knihovnu s ndzvem ,, Skolni
projekty*. Vysledek prace prezentujte lektorovi kurzu,

Shrnuti

Po prostudovani této kapitoly je student schopen vytvaret, modifikovat a ménit
slozky v prostfedi Windows 8. Student rozumi koncepci souborového systému a
dovede efektivné ovladat tento systém. Student umi vytvaret, mazat a kopirovat
soubory, tvofit zastupce souboril a zjisStovat informace o souborech a slozkéch.
Student dovede pracovat s archivy ZIP.
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6 OSOBNI PRIZPUSOBENI UZIVATELSKEHO PROSTREDI

Pruvodce studiem

Kapitola je vénovana osobnimu prizpusobeni uZivatelského prostiedi Windows 8.
UZivatel si osvoji techniky a dovednosti pro praci s plochou, jejim pozadim,
sporici. Pomérné rozsahla cast je vénovana nastroju, které eliminuji hendikepy
na strane uzivatele v duisledku riizné miry postizeni orgdanovych soustav.

Klic¢ova slova
Tapeta, barevné schéma, uzplisobeni, motivy, ¢itelnost, zvukovy vystup

Operacni syst¢tm Windows 8 nachdzi misto na discich mnoha uzivatelt, kazdy z
nich pfitom ma jiny vkus, jiné pozadavky a ptfedstavu o vzhledu pravé toho
idealniho systému. Pravé z tohoto divodu Windows 8 dovoluji nastavit celou
fadu vlastnosti svého chovani i vizualni podobu — barevnou konfiguraci
jednotlivych oken pocinaje a specifickym ozvucenim systému konce. Presnéjsi
predstavu o moznostech osobniho ptizpisobeni Windows si miizeme vytvofit z
nasledujiciho ptrehledu dostupnych voleb:

e Pozadi plochy — nastaveni tapety, jejiho umisténi a dalSich vlastnosti tak,
aby se ani po delsi praci hned tak neokoukala.

e Zobrazeni oken — dovoluje nastavit, jak maji vypadat okna jednotlivych
aplikaci. Vyhodou je, Ze tato konfigurace se projevi napfi¢ celym
operacnim systémem, a tedy plati pro vSechny programy (samoziejmé az
na par obligatnich vyjimek potvrzujici pravidlo).

e Spofi¢ obrazovky — uréuje, jaka podoba Setficiho rezimu bude pouzita po
delsi dob¢ necinnosti.

e Motivy — kompletni sady grafického vzhledu.

e Snadny piistup — velice uzitecné ndstroje a nastaveni zejména pro
specifické potifeby uzivatelt s riznymi fyzickymi handicapy. Nabizené
moznosti vSak vyuzije také fada koncovych uzivateli, ktefi si prosté jen
chtéji praci zpiijemnit a zjednodusit.

6.1 NASTAVENI PLOCHY A SPORICE

Uzivatele vzdy nejdiive zajima, jak operacni systém vypada. Windows 8 oslovuji
nepfeberné mnozstvi lidi, a to jak zacatecnickych uzivateld, tak velice zkuSenych
administratort. Kazdy z nich si pfitom chce nastavit odlisné pozadi pracovni
plochy nebo tfebas také graficky vzhled spofice obrazovky. Osobitost kazdé
instalace Windows je dilezita — jedin¢ v prostiedi pozadovaného vzhledu se
uzivatel mize citit skutené dobfe a to miZe nepiimo ovlivnit naptiklad i
efektivitu prace.

6.1.1 Nastaveni pozadi plochy

S plochou vétsina uzivateli pfichazi velice Casto do styku, proto zalezi na tom,
jaké grafické prvky a dopliiky ji zdobi. Pokud bude na chvili pominuta diilezitost
uspotfadani objektl na ni umisténych a ptehlednost a dokonalé zvladnuti prace s
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ni, zajima vas to na prvni pohled nejviditeln&jsi — obrazek na pozadi. Windows 8
ptitom dovoluji nastavit nasledujici dva zdkladni prvky takovéhoto zobrazeni:

e PouZit obrazek — urcuje, jaky obrazek bude na plose vlastné zobrazen.
Opét plati, ze kazdy uzivatel ma jiny vkus. Také proto Windows 8
pfichazeji s rtznymi pieddefinovanymi obrazky, nicméné nic vam
nebrani v ptidani vlastniho.

e Umisténi obrazku — ne kazdy obrazek na plochu takiikajic ,,sedne*, takze
si miiZzeme nastavit a upravit jeho umisténi pro lepsi zobrazeni.

Pro urceni obrazku zobrazeného na plose postupujte nasledovné:

1. Klepneme na plochu pravym tla¢itkem mysi a z odpovidajici mistni
nabidky vybereme ptikaz ,,Pfizptsobit®.

Zobrazit 3
Sefadit podle 2
Aktualizovat

Vlozit

VloZit zastupce
Zpét: Odstranit Ctrl+Z

[5]  Synchronizace sdilenych sloZek 2

(el Vlastnosti grafického adaptéru...
(el MoZnosti grafického adaptéru r
Dalii pozadi plochy
MNowy 4
ES Rozlizeni obrazovky
@ Pfizpisobit

Obréazek 41 Prizpiisobeni plochy

2. 'V novém okné se otevie odpovidajici ¢ast ,,Ovladacich panelt”, kde
zvolite moznost ,,Pozadi plochy*.

a : :  ndvidusin rastavent - cEN

Obrazek 42 Volna nastaveni pozadi plochy

63



3. Automaticky bude zobrazena dalsi ¢ast, dialog ,,Zvolte pozadi plochy*.

& Pazad! plochy - o

T B . Oulidecipenaty + Viechny pololtiy Ovibdich paneld + Indimidubind nastieveni + Poedi plochy

ok pesanc plocty. Cheute-& wybvniit prazents, vyberte vics nad peden obrisek

by DektepBackgrousd

Obrazek 43 Vybér z dostupnych tapet

Pomoci jediné zobrazené nabidky mizeme zvolit skupinu obrazki, které jsou
logicky setfidény. Tyto skupiny tedy sdruzuji obrazky naptiklad do kategorii
nazvanych ,,Pozadi plochy systemu Windows*, ,,Knihovna obrazka“ apod.
Zvlastni skupinou jsou obrazky v prvné zminéné kategorii ,,Pozadi plochy
systému Windows“, kde najdeme piedptipravené motivy Windows 8. Vlastni
obrazek muzeme nalistovat z libovolného grafického souboru po stisknuti
tlacitka ,,Prochazet”.

Piepina¢em nazvanym ,,Pozice obradzku* mame moznost nastavit, jak se zvoleny
obrazek na plose umisti. K dispozici jsou nésledujici tfi varianty:

e Vyplnit — umisténi na celou plochu podle mensi ze stran obrazku, vétsi
bude automaticky ofiznuta.

e Pfizpusobit — rozméry obrazki budou pozménény podle aktualnich
rozmértt obrazovky. Je-li obrazek vétSi, bude zmenSen. Pii mensi
velikosti bude zase roztahnut tak, aby ,,sedl* pfesn¢ do nejbliz§ich roht.
Rozdil oproti moznosti Vyplii spociva v tom, Ze se obrazek zmensi podle
vEtsi strany, a tak po bocich nebo spodni a horni strané mohou vzniknout
cerné pruhy.

e Roztahnout — obrazek se roztahne pies celou plochu bez ofezu, mize tedy
dojit k deformaci v horizontéalni nebo vertikalni ose.

e Dlazdice — obrazek bude dlazdicové opakované naskladan po fadcich a
sloupcich pfes celou obrazovku, a to pii zachovani jeho puvodni
velikosti.

e Na stfed — obrazek se v piivodnich rozmérech umisti na stted plochy. Pfi
aktivaci této moznosti jesté mizeme doplnit, jakou barvu bude mit plocha
v nepokryté ¢asti, pokud obrazek nezasahne celou obrazovku.
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Praktickou funkci je moznost vybéru vétSiho poctu pozadi pracovni plochy a
jejich prabézné obmény pii normalni praci. Staci, abychom jednotlivé obrazky z
libovolné kategorie s pozadimi plochy oznacili zaskrtnutim policek v jejich
levém hornim rohu a poté pomoci roletové nabidky ,,Zménit obrazek v intervalu*
zvolili prodlevu zmény. Jestlize si navic prejeme obrdzky vybirat v ndhodném
poradi, aktivujte pfilehlou moznosti ,,Nahodné®.

Ukol k textu

Naleznéte si na Internetu stranky, které Vam umozni stahnout motivy plochy pro
prostiedi Windows8. Né&jaky motiv si stdhnéte a aplikujte jej na vaSem pocitaci.

6.1.2 Nastaveni sporife obrazovky

Spofi¢ obrazovky dovoluje po pfedem stanovené dobé uzivatelské necinnosti
spustit zvIlastni rezim, kdy je po celém displeji zobrazena predem dana sekvence
animaci. DalSi variantou pak je aktivace Usporného rezimu, kdy je monitor
preveden do tohoto zvlastniho modu (pokud to podporuje).

Dialog pro nastaveni spofic¢e obrazovky otevieme klepnutim na moznost ,,Spoti¢
obrazovky* po nasledovani piikazu ,,Ptizptuisobit® z mistni nabidky plochy.
Z jediné roletové nabidky pfitom muzeme vybrat néktery z dostupnych spoficu,
které jsou dodavany automaticky se systémem Windows 8. Uplné prazdné
(Serné) pozadi uréuje spofi¢ s nazvem (Zadny).

DalSi podrobnou souvisejici konfiguraci provedeme nasledovné:

1. Stisknutim tla¢itka ,Nastaveni“ ur¢ime pravidla vykreslovanych
sekvenci, kterd jsou pro samotny béh spofice nepfili§ podstatna.

2. Stisknutim tlacitka ,,N&hled“ si miZzeme ovéfit vzhled vybraného spofice,
ktery zabere celou obrazovku. Zpét do systému se pak vratime pohnutim
mysSi nebo stisknutim libovolné klavesy.

3. Do pole ,Pockat* vloZime pocet minut, které musi ub&hnout pied
automatickym spusténim spoftice v piipad€ neCinnosti.

= Nastaveni spofice obrazovky

Spofic obrazoviey

Spofi¢ chrazovky
Prézdné w Mastaveni... Nahled

Pockat: = []Pfi obnoveni zobrazit pfihlatovaci
ohrazovku
Rizeni spotieby

Chcete-li Zetfit energii nebo maximalizovat vykon, upravte jas
monitoru a dalé nastaveni napdjent.

Zménit nastaveni napajeni

stamo
Obréazek 44 Nastaveni parametrii sporice
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Velice dllezitou moznosti je zaSkrtdvaci policko ,,Pfi obnoveni zobrazit
ptihlaSovaci obrazovku“. Umoziuje chranit pocita¢ heslem tak, ze jakmile se
spofi¢ jednou spusti, nelze jej pierusit bez toho, aby uzivatel zadal spravné heslo.
Ochrana heslem ma svilij vyznam v tom ptipad¢, kdy odejdeme od pocitace a
nepiejeme si, aby na ném v dob¢ nasi nepiitomnosti kdokoli jiny pracoval.

6.2 NASTAVENI VZHLEDU

Pomoci konfigurace vzhledu oken si muzeme pfizpisobit zakladni zobrazeni
vSech aplikaci, jelikoZ se jedna o prvky jako titulek okna, podoba jednotlivych
tlacitek, posuvniki apod. Provedené zmény se tak skutecné projevi ve vSech
aplikacich, které pro vykreslovani vyuzivaji standardni soucdsti systému
Windows. Je jich vétsina, mimo tuto skupinu stoji pouze ty aplikace, které
pracuji v celoobrazovkovém rezimu nebo maji definovany svtij vlastni vzhled
(takzvané skiny).

6.2.1 Pouziti motivu

Novou a zaroven velmi oblibenou moznosti zmény vzhledu Windows 8§ jsou
takzvané motivy, v anglickém originale themes. PouZitim motivu nemusime
nastavovat vzhled jednotlivych prvkid ruéné, ale pouzijeme rovnou
preddefinované pozadi, barva oken, nastaveni prithlednosti apod. Motivy tedy
funguji jako knihovna vzhledu, s niz rychle ptizptisobime vzhled Windows 8
svému vkusu.

Pro vybér nékterého z predptipravenych motivii (pozdéji také vlastnorucné
vytvofeného) klepnéte na plochu pravym tlacitkem mySi a zvolte piikaz
,»Prizpusobit®“. Nyni mate k dispozici tfi hlavni skupiny motivia, které nesou
nasledujici ndzvy:

e Moje motivy — v této kategorii najdeme vlastni motivy, které postupné
ulozime. Jakmile provedeme zménu ve vychozim motivu, ale jesté jej
neulozite, bude zde dostupny pod oznacenim ,,NeuloZzeny motiv“.

e Motivy ve vychozim nastaveni — piedpifipravené motivy systému
Windows 8. Kromé& prvné pouzitého motivu se ndm nabizeji také dalSi
motivy, jez se liSi pouzitymi pozadimi plochy, jejich poctem, barvou a
pruhlednosti oken apod.

e Schémata s vysokym kontrastem — specialni skupina motivi, které vice
nez na pekny vzhled dbaji na praktické pouziti. Najdeme zde tedy motivy
s vypnutou pruhlednosti (ocenite predevSim na pomalejSich pocitacich)
nebo vysokym kontrastem (vhodné pro uZivatele se zrakovym postizenim
¢i vadou displeje).

Libovolny motiv vyberme klepnutim levym tlac¢itkem mysi na ikonu, ktera jej
reprezentuje, zmény se okamzité projevi na celé ploSe a ve vSech otevienych
oknech. Naopak uloZzeni pro pozdé€jsi rychlé nacteni aktudlniho nastaveni
vzhledu nésleduje odkaz ,,UloZit motiv“ v jiz zminéné sekci ,,Moje motivy*.
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Pokud si chceme barvy a vzhled jednotlivych prvkt grafického prostredi
Windows 8 nastavit skute¢né detailn¢, mizeme toho dosahnout po nasledovani
odkazu ,,Barva“. Pomoci nabidnuté palety barev jednak ur¢ime zakladni barvu
titulkti oken, jednak jezdcem ,,Intenzita barvy“ vyladime odstin. Po nasledovani
odkazu ,,Zobrazit sméSovac barev* 1ze také detailn¢ upravit odstin, sytost a jas.

6.3 CENTRUM USNADNENI PRISTUPU

Velice uzite¢nd nastaveni se skryvaji v polozce, jeZ nese oznaceni ,,Centrum
oznaceni piistupu®. Mizeme zde konfigurovat celou fadu vlastnosti opera¢niho
systému, které dokdzou zpfistupnit a zjednodusSit praci i handicapovanym
osobam.

= Centrum usnadnéni piistupu - ol
* = b B ¢ Oviidaci panely » Vechny polodiy Cuidacich panell + Centrum utnadeini piichiups

8~
Zjednodutit cvlidind potitade

Rychly pristup k béznym nastrojim
Néstrege v téta Easti vam pamchou i G

L Spustit nastroj Lupa Spustit program
Predditani
Spustit funkci = Mastavit funkei Vysoly
B Klavesnice na kontrast

obrazovece

Obrézek 45 Centrum usnadnéni pristupu
Vsechny nejdulezitéjsi a nejpouzivanéjsi nastroje jsou dostupné piimo z Casti
»Rychly pfistup k béZnym nastrojim“. Z jejich nazvi a nasledujiciho stru¢ného
popisu si muzeme udélat dobry piehled o tom, jaké funkce vlastné ,,Centrum
usnadnéni pristupu® poskytuje a komu jsou urcené:

4. Lupa — dokaze zvétsit ¢ast obrazovky, kam ukazuje kurzor mysi. Jedné se
0 vybornou pomuicku pro vSechny uzivatele, ktefi maji problémy
S rozpozndnim jednotlivych prvki a ¢tenim zobrazenych texti.

5. Klavesnice na obrazovce — zobrazuje klavesnici pifimo na obrazovce
pocitace, takze uzivatelé mohou ,,mackat” jednotlivé klavesy klepnutim
mysi na jejich vyobrazeni. Tuto moznost oceni vSichni, kdo maji problém
se zadavanim textl a prikazi pfimo prostfednictvim bézné klavesnice.

6. Vysoky kontrast — graficky zvyrazni texty a né€které ovladaci prvky na
obrazovce, takZe je uZivatelé se slabym zrakem mohou lépe nalézt a
rozpoznat.

67



7. Predc¢itani — zajimavy néstroj, ktery dokaze strojové nahlas Cist texty
nachazejici se na obrazovce a také reagovat na nékteré systémove
udalosti (naptiklad zobrazeni chybového hlaseni apod.).

Diky témto zakladnim funkcim si mtzeme rychle nastavit, které se aktivuji
okamzité po startu systemu Windows 8. Provedeme to zaSkrtnutim piilehlého
policka a jiz od piiStiho ptihlaSeni si vyrazné usnadnite praci. Dostupné jsou
samoziejme také pokrocilé moznosti.

6.3.1 VyuZiti pocitace bez pouZiti obrazovky

V dialogovém okné nazvaném ,Pouzivat pocita¢ bez obrazovky* miizeme
nastavit vS§echny dtilezité volby, které se hodi uzivatelim s oslabenym zrakem. Z
odpovidajiciho okna je okamzité¢ poznat, kterymi nastaveni si uzivatel¢é mohou
praci ve Windows 8 usnadnit.

MiZzeme aktivovat diive zminénou pomiicku s nazvem ,,Pfed¢itani* zaSkrtnutim
policka ,,Zapnout nastroj Pred¢itani®. Pro jeho pouziti je samoziejmé zapotiebi
mit funkéni zvukovy vystup z pocitace. Pro dalsi podrobnou konfiguraci je pak
mozné nasledovat odkaz ,Nastavit pfevod textu na fe¢“, ¢imz se otevie
specializovany dialog.

Pfi nastaveni jednotlivych polozek si po¢inejte nasledovné:

1. V roletové nabidce skupiny moznosti ,,Vybér hlasu“ ur¢ime, jak ma hlas
znit.

2. Do textového pole ,,PouZit nasledujici text pro zkouSku hlasu“ 1ze vepsat
libovolny text, ktery bude pouzit po stisknuti tlacitka ,,ZkouSka hlasu®.
Mizeme se tak presveédcit o nastavené rychlosti a pFizvuku.

3. Ve skupiné moznosti ,,Rychlost hlasu“ se nachazi pouze jediny jezdec.
Timto voli¢em nastavime, jakou rychlosti se maji jednotlivé polozky
automaticky ¢ist. Vychozi hodnota je normalni, pohybem vlevo Ize
rychlost snizit, naopak vpravo zvysit. Odpovidajici hrani¢ni hodnoty maji
ndzvy nizka a vysoka, tedy nejpomalejsi ¢teni a nejrychlejsi.

4. Vsechny provedené zmény ulozime stisknutim tlacitka OK, jesté piedtim
vSak muZeme zvolit zafizeni pro piehrani stisknutim tla¢itka ,,Zvukovy
vystup®.
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] PouZivat poéitac bez obrazovky - =

- T "@" < Centrum usnadnéni p... » PouZivat poéitaé bez obrazovky ANV Prohledat Ovldadaci panely p-

PouZivat poéitad bez obrazovky
Pokud nastavite tyto nastroje, spusti’ se automaticky vidy, kdy? se piihldsite k poéitaéi.

Mechat si text éist nahlas
[[]Zapnout program Predéitani
Program Predcitani cte nahlas jakykeli text na obrazovce, Budete potfebovat reproduktory.

[[]Zapnout funkci Popis zvuku

Mahlas popsat, co se odehrava ve videoklipech {je-li to mozneg)

Mastavit pieved textu na fec

Upravit casové limity a blikajic vizualni preky
[]Vypnout viechny nadbytecné animace (pokud je to mozng)
Jak dlouho maji zistavat oteviena oznamovaci dialogové okna systému Windows?
5s ~
Viz take

Evukova zafizenl a motivy zvuku

Piectéte si gnline daliéi informace o technickych pomickéch pro postifené,

Jiné nainstalované programy

Tyto pregramy jsou k dispozici v tomto poditaci, Spusténi vice instanci soucasné mize zpdsobit konflikty.

Java Access Bridge, frem Oracle, Inc. providing Assistive Technology access to Java applications
[[]Enable Java Access Bridge

OK Storno Pouzit

Obréazek 46 Volba "Pouzivat pocitac bez obrazovky"

6.3.2 Moznosti lepsi Citelnosti a zobrazeni

Pokud se rozhodneme vyuzit téchto moznosti usnadnéni piistupu, otevieme tim
dalsi specializovany dialog. Celkové 1ze vSechny zahrnuté volby charakterizovat
jako takové nastroje, které zvyrazni nékteré standardni prvky zobrazované na
obrazovce pocitace.

Aktivaci polozky ,Zapnout né&stroj Narrator muzeme aktivovat nastroj
»Narrator. Podobn¢ lze také aktivovat takzvanou ,,Lupu®, a to prostfednictvim
polozky ,,Zapnout nastroj Lupa“. Po zapnuti ,,Lupy* se obrazovka vyhradi pro
zvétSené zobrazeni, které kopiruje pruh v trovni kurzoru mysi.
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&) Nastavit zfeteln&jsi zobrazeni = ©

\(—) - t i@} <« Centrum usnadnéni pfis.. » Nastavit zietelnéjsi zobrazens v & Prohledat Ovladaci panely o

Nastavit zfetelnéjsi zobrazeni
Pokud nastavite tyto nastroje, spusti se automaticky vidy, kdyz se piihlasite k poéitadi,

Vysoky kontrast
Vybrat motiv Vysoky kontrast

Zapnout nebo vypnout vyscky kontrast pfi stisknuti levé klavesy Alt + levé klavesy Shift + klavesy Print
Screen

Pii zapinani nastaveni usnadnéni piistupu klavesovymi zkratkami:
Zobrazovat upozornénl pii zapnuti nastaveni

Piehrat zvuk pfi zapnuti nebo vypnuti nastaveni

Nechat si text a popisy &ist nahlas
["] Zapnout program Pfedéitani
Program Preditani cte nahlas jakykoli text na obrazovee. Budete potfebovat reproduktory.
["] Zapnout funkci Popis zvuku

Mahlas popsat, co se odehrava ve videoklipech (je-li to moiné)
Zvetiit pelozky na cbrazovee
Zmeénit velikost textu a ikon

[T] Zapnout nastroj Lupa

Funkce Lupa zvété obsah jakékoli oblasti na obrazovce. Lupu miifete po obrazovce piesouvat,
uzamknout ji na jednom misté nebo zménit jeji velikost,

Usnadnit éteni informaci na obrazovee
Upravit barvy a prihlednost okraj oken

Upravit nastaveni vizudlnich efektd
["] Zobrazovat obdélnik vibéru silngji
Mastavit tloustku blikajictho kurzoru: 1 v Nahled: lII
[] Vypnout viechny nadbyte¢né animace (pokud je to mozng)
[[] Odebrat snimky pozadi (pokud je to moZné)
Viz také

Piizplsobit vzhled a zvukové efekty

Prectéte si online dalii informace o technickych pomiickach pro postizené.

Jin€ nainstalované programy

Tyto programy jsou k dispozici v tomto poéitadi. Spusténi vice instanci soudasné mize zplsobit konflikty.

Java Access Bridge, from Oracle, Inc. providing Assistive Technology access to Java applications

[T] Enable Java Access Bridge

QK Storno Pouzit

Obréazek 47 Volba "Moznosti lepsi citelnosti a zobrazeni™
6.3.3 Usnadnéni prace s mysi

V centru usnadnéni piistupu samoziejmé nesméji chybét ani moznosti pro
nastaveni chovani prace s mysi. Prece jen se v dneSni dobé jedna o jedno z
nejpouzivanéjSich vstupnich zafizeni, proto jsou dané moznosti zahrnuty v
pomérné Siroké mitre. Dialog dovolujici konfigurovat usnadnéni prace s mysi
otevieme nasledovanim odkazu ,,Usnadnit pouzivani mysi“.

V dialogu si pak pro nastaveni usnadnéného pouziti mysi pocinejte nasledovné:

1. Nejprve ve skupiné moznosti ,,Ukazatel mysi* vybereme zobrazeni
kurzoru mysi i textoveho kurzoru. K dispozici mame nékolik variant, z
nichz zvolte prave jednu.

2. V piipadé, Ze chceme simulovat ¢innost mysi prostiednictvim
numerickych klaves, aktivujeme variantu ,Zapnout funkci Mys
klavesnici“ u popisku ,,Ovladani mysi klavesnici®.
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3. VsSechny provedené zmény mizeme nardz akceptovat stisknutim tlacitka
OK, ptipadné zrusit tlacitkem Storno.

] Usnadnit pouZivani mysi = =
:(-:l - 4t '@:‘ < Centrum usnadnéni pfistupu » Usnadnit pouZivani mygi v & Prohledat Ovladaci panely p-]
"

Usnadnit pouZivani mysi
Pokud nastavite tyto nastroje, spusti se autematicky vidy, kdyZ se piihlasite k poditadi.

Ukazatele mysi

Zméite barvu a velikost ukazateld mysi.
(® Normalni % I () Normalni \ I () MNormalni w
bilé cerné invertované

() Velké bilé (D) Velké éemné () Velké
%I k I invertovang ﬁ
() Nejvétsi bilé I () Nejuétsi I () Mejuétsr
cerné invertované

Qvladani mygi klavesnici

[[1Zzpnout funkei My klavesnici

Ovladat pohyb mygi na obrazovce pomoci numerické kldvesnice
Nastavit funkei Mys kldvesnici

Usnadnéni spravy oken

[] Aktivovat okno ukazanim pomoci mysi

[] Zabrénit automatickému uspofadavani oken pfi pfesunuti na okraj obrazovky
Viz také

Mastaveni myg&i

Pfectéte si online daléf informace o technickych pomiickach pro postizené.

oK Storno Pouit

Obréazek 48 Volba "Usnadnéni prace s mysi™

6.3.4 Usnadnéni prace s klavesnici

Jestlize ,,Centrum usnadnéni pfistupu” poskytuje odpovidajici mozZnosti
nastaveni mySi, nesmi samoziejmé& chybét ani alternativa v podobé& usnadnéni
prace s klavesnici. Suma sumarum tak ziskdvdme pomérné Siroké spektrum
dopliujicich funkci pro ovladani poéitace za pomoci dvou nej¢astéjSich periferii.

Ve skupiné moznosti nazvané ,,Ovladani mysi klavesnici* muzeme opét
aktivovat funkci nahrazeni mysi numerickymi kldvesami. Provedeme to
jednoduse prostym zaskrtnutim policka u volby ,Zapnout funkci Mys
Klavesnici*.
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Usnadnit pouzivani klavesnice - O

- 4t ':@:' <« Centrum usnadnéni pii... » Usnadnit pouZivani klavesnice v & Prohledat Ovladaci panel p=l

Usnadnit pouzivani klavesnice
Pokud nastavite tyto nastroje, spusti se automaticky vidy, kdyZ se prihlasite k pecitadi.

Ovladani mysi klavesnici
[[1Zapnout funkci Myé kldvesnici

Ovladat pohyb mysi na obrazevee pomoci numerické klavesnice

Mastavit funkci My# kldvesnici

Usnadnit psani
[[1Zapnout funkci Jednim prstem
Stisknout klavesové zkratky jednotlivé (napfiklad CTRL+ALT+DEL)

Mastavit funkci Jednim prstem

[[1Zapnout funkci Ozvuéent klaves
Upozeriovat zvukovym signdlem na stisknuti kldves Caps Lock, Mum Lock nebo Screll Lock
[w] Zapnout funkci Ozvucent klaves podrienim kldvesy NUM LOCK po dobu péti sekund
[[]1Zapnout funkci Filtrovani klaves

Ignorovat nebe zpemalit kratké nebo opakované dhozy a upravit rychlost opakovani klaves

Mastavit funkci Filtrovani klaves

Zjednodusit pouzivani klavesovych zkratek

[[]Podtrhavat klavesové zkratky a pfistupové klavesy

Usnadnéni spravy cken

[]Zabranit automatickému uspofadavani oken pfi pfesunuti na okraj obrazovky

Viz takeé
Pfidat kldvesnici Dvorak a zménit dalsi vstupni nastavens klavesnice
Nastaveni klavesnice

Piectéte si online daléi informace o technickych pomickéch pro postiZené,

OK Storno Poudit

Obrézek 49 Volba "Usnadneéni prace s klavesnici™

Novou moznosti oproti jinym dialogim je volba ,,Upozoriiovat zvukovym
signalem* na stisknuti klaves Caps Lock, Num Lock nebo Scroll Lock. Pokud ji
aktivujeme zaSkrtnutim policka ,,Zapnout funkci Ozvuceni klaves“, bude pfi
stisknuti nékteré¢ z trojice jmenovanych kladves vydan kratky zvukovy signal.
Navic pomoci dopliujici moznosti ,,Zapnout funkci Ozvuceni klaves* podrzenim
klavesy Num Lock po dobu péti sekund mizeme zajistit, ze funkce pro ozvuceni
klaves bude aktivovana automaticky pii pétisekundovém stisku klavesy Num
Lock.

Koneéné posledni moznosti nastaveni je ,,Zapnout funkci Filtrovani klaves®,
diky které si mizeme pomoci od nechténého opakovaného zadavéani stejného
znaku. Jedna se naptiklad o situace, kdy nechténé stiskneme vicekrat za sebou
stejnou klavesu — systém Windows 8 pak v piipadé aktivace zminované funkce
akceptuje pouze jeden vstupni znak.

6.3.5 Pouziti pocitace bez zvuku

Dosavadni popis moznosti usnadnéni se tykal zejména vstupnich zafizeni
(naptiklad klavesnice, myS) a usnadnéni prace pii zrakovém handicapu
(moznosti zobrazeni, rtizny vzhled). Pokud v dialogu s nastavenimi usnadnéni
navic nasledujeme moznost ,Pouzit text nebo vizudlni alternativy zvuka“,
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mizeme také nastavit n€kolik funkci vhodnych zejména pro horsi akustické
podminky. VSechny volby jsou pak dostupné prostfednictvim specializovaného
dialogu.

Nastaveni je rozlozeno do nékolika ¢asti, z nichZ nejdtlezitéjsi je ta, vazajici se k
popisku ,,Pouzivat misto zvuku vizualni upozornéni“. Muzeme tak byt
upozornéni na nékteré udalosti 1 bez toho, aby byla aktivovana vychozi zvukova
signalizace. Celé nastaveni pak probiha podle nasledujiciho postupu:

1. Zaskrtnutim policka ,Zapnout vizualni upozornéni zvukd* (ukédzka
zvuku) aktivuje nahrazeni nékterych systémovych zvuki odpovidajicimi
grafickymi efekty.

2. Pomoci ptepinaée ,,Vybrat vizudlni varovani“ muzeme nastavit, jakym
grafickym efektem se ma zvuk nahradit. K dispozici jsou pfitom tyto
varianty:

a. Zadné — zvukova signalizace nebude na odpovidajici graficky
efekt viibec prevedena.

b. Zablika aktivni popisek — ve chvili, kdy by byl pfehran dany zvuk,
dojde k barevnému zvyraznéni praveé aktivniho popisku.

c. Zablika aktivni okno — nedojde k zablikani pouhého popisku, ale
celého pravé aktivniho okna. Vizudlné se tak jednd o mnohem
nepiehlédnutelnéjsi signalizaci.

d. Zablika plocha — dojde k barevnému zvyraznéni celé pracovni
plochy. Nejedna se pouze o plochu ve smyslu grafiky pod vSemi
aktualné otevienymi okny, ale o celé na obrazovce prave viditelné
zobrazeni.

3. Alternativné Ize také zapnou pfevod mluvené feci do odpovidajici textové
podoby aktivaci moznosti ,,Zapnout titulky u mluvenych dialoga* (jsou-li
k dispozici), nicméné tato funkce neni dostupnad vzdy a jeji uspéSnost
nedosahuje vysoké miry.

4. Vsechny provedené zmény akceptujte stisknutim tlacitka OK nebo dialog
opust'te bez jejich zapamatovani stisknutim tlacitka Storno.

6.3.6  Snazsi zaméieni na ukoly

Posledni skupinu voleb, jez je dostupnd v centru pro usnadnéni piistupu,
ptredstavuje specializovany dialog s nazvem ,Usnadnit zaméteni na ukoly“.
Jedna se o vSechny dilezité moznosti, které mizeme potiebovat pii ¢innostech
vyzadujicich soustfedéni — diiraz je ptfitom kladen zejména na nerusené Cteni a
psani.

Pomoci prvnich dvou policek miizeme aktivovat jiz diive predstavené funkce
»Pred¢itani* (automatické ¢teni textu) a odstranéni ruSivého pozadi pro lepsi
¢teni textu. Podobné mizeme zapnout funkce ,,Zapnout funkci Jednim prstem*,
»Zapnout funkci Ozvuéeni klaves” a ,,Zapnout funkci Filtrovani klaves*.

Dalsi dvé zajimavé moznosti dale poskytuje skupina voleb ,Upravit ¢asové
limity a blikajici vizualni prvky*, pomoci nichz mtzeme aktivovat nasledujici:
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e Vypnout vSechny nadbyte¢né¢ animace (pokud je to mozné) — vypne
vSechny doplnujici animované grafické efekty, ovSem pouze v nékterych
piipadech. Nejedna se tedy o univerzalni feSeni, které by fungovalo
napfi¢ vSemi aplikacemi.

e Jak dlouho maji ziistavat oteviena oznamovaci dialogova okna systému
Windows? — dovoluje uréit, po jak dlouhé dobé se notifikac¢ni dialogy
samy zaviou. Slouzi k tomu pfilehla roletova nabidka, jiZz lze nastavit
prodlevu od dolni pétisekundové hranice az po tplné vypnuti této funkce
(ve skute€nosti Casoveé neomezena prodleva).

Praktickou moznosti v dialogu s nastavenim soustfedéni je zahrnuti funkce pro
vypnuti automatického usporddani oken po ptetazeni nékterého z nich k
libovolnému okraji obrazovky. Pokud tak obc¢as spi§ omylem pietahneme okno a
zbyvajici se vam automaticky preskupi, aktivujte moznost ,Zabranit
automatickému usporadavani oken pii presunuti na okraj obrazovky*“.

Souhrn

Studiem této kapitoly ziskal student kompetence, které mu umoziuji ménit a
uzpusobit si vzhled Windows 8. Ovlada vyuziti nastroju, které podporuji vyuziti
tohoto systém u skupiny uzivateli, ktefi trpi nékterym ze smyslovych hendikepu.
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7 ZAVER

Ve studijni opote byli studenti seznameni se zakladnimi operacemi, které jim
umozni obsluhu Windows 8. Pozornost je vénovana zejména oblasti grafického
uzivatelského rozhrani METRO a jeho koncepénim zménam, které jsou
vyvolany nastupem dotykovych zafizeni. Vyznamnou oblasti, ktera se promita
do vSech cinnosti v prostfedi Windows 8 je integrace s cloudovymi sluzbami
firmy Microsoft a integrace téchto sluzeb do prostfedi operacniho systému.

V souvislosti s integraci cloudovych sluzeb je pozornost vénovana uzivatelskym
Uc¢tim a jejich typim, jejich sdruzovani a spravé. V navaznosti na uZivatelské
ucty je pak feSena problematika usporadani uzivatelskych soubort a také prace
se souborovym systémem.

Samoziejmym tématem této opory jsou kapitoly vénované uZzivatelskému
uzpusobeni pracovniho prostfedi a praci s nastroji pro usnadnéni obsluhy
opera¢niho systému.

Studijni opora je pojata jako prirucka pro zacatecnika a mapuje jen zcela zasadni
oblasti prace soperaénim systémem. Je nutné mit na paméti, ze oblast
operac¢niho systétmu Windows 8 je znacné Sirokd a vyzaduje dals$i vzdélavani
v této oblasti.
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Vysvétlivky k pouzZivanym symbolim

Priivodce studiem — vstup autora do textu, specificky zpUsob, kterym se
studentem komunikuje, povzbuzuje jej, doplfiuje text o dalsi informace

N
AN

Pfiklad — objasnéni nebo konkretizovani problematiky na prikladu ze
Zivota, z praxe, ze spolecenské reality, apod.

Pojmy k zapamatovani.

M| |

Shrnuti — shrnuti predchazejici latky, shrnuti kapitoly.

B

Literatura — pouZitd ve studijnim materidlu, pro doplnéni a rozsiteni
poznatkd.

)

Kontrolni otazky a ukoly — provéruji, do jaké miry studujici text a
problematiku pochopil, zapamatoval si podstatné a dulezité informace a
zda je dokaze aplikovat pti Feseni problému.

Ukoly k textu — je potieba je splnit neprodlené, nebot pomahaji dobrému
zvladnuti nasledujici latky.

Korespondencni ukoly — pfi jejich plnéni postupuje studujici podle
pokyn( s notnou davkou vlastni iniciativy. Ukoly se priibéiné eviduji a
hodnoti v priibéhu celého kurzu.

v
f|\\

i

Ukoly k zamysleni.

Cast pro zajemce — prindsi latku a Ukoly rozdifujici Groven zakladniho
kurzu. Pasaze a ukoly jsou dobrovolné.

w9 o

Testy a otazky — ke kterym feseni, odpovédi a vysledky studujici najdou
v ramci studijni opory.

Reseni a odpovédi — vaZou se na konkrétni Gkoly, zaddni a testy.
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