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11.1  Zaznam makra 69

Tento vyukovy text je uréen pro podporu vyuky kurzu MS Office. Obsahuje kompendium znalosti
vyuZitelnych jak pro zacatecniky, tak pro pokrocilé.

1 MSEXCEL

MS EXCEL je nejrozifenéjsi tabulkovy kalkulator, ktery je rovnéi soucasti nejrozsifenéjsiho
kancelaiského baliku MS Office. Je primarné uréen k organizaci dat, tvorbé tabulek, prehledd, grafu,
seznami a databazi. Umoinuje provadét vypocty, analyzy dat, tvofit rizné typy grafi a diagramd,
podporuje sdileni dat a mnoho dalsiho.

2 MSExcel 2010

Ve srovnani se stariimi verzemi je verze 2010 opét o néco rychlejsi a schopné
fici, ze dnes jiz existuje a vyuiiva se verze MS Excel 2013, jejiz hlavni zménou oproti 2010 je zména
designu smérem k operacnimu systému Windows 8 (pfedeviim v uvitaci obrazovce). Oviem zakladni
prace je téméf shodna s nami probiranou verzi MS Excel 2010.

Pfedem je potfeba

Pfedchozi verze Excel 2007 byla icka za i v uii ém rozhrani, kdy
klasickou rozbalovaci nabidku znamou z pfedchozich verzi (zejména velmi oblibeného a dodnes také
pouzivaného MS Excel 2003) nahradil pas karet a zménila se vlastné znaéna Cast ovladani celeho
programu (1). Verze 2010 oproti 2007 pfinasi zmény spise mensiho rozsahu, které jsou majoritni
zejména v navratu nabidky Soubor, ktera nahradila tlacitko Office, jeZ se vramci 2007 moc
neosvédcilo.
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2 Okno aplikace MS Excel 2010

Zakladem uiivatelského prostfedi je pas karet, ktery pfinasi drobna vylepseni. Naprosta vétsina
funkci je napf. dostupna pouze na dvé kliknuti, zobrazuje velké a srozumitelné ikony a vie je

poradano k co nejr Simu p:




Pomoci karty Soubor se zobrazuje prostedi BackStage, kde je kdispozici nabidka pro praci
s celym dokumentem. Jedna se napf. o:

* Ulozeni sesity,

e Otevreni sesitu,

* Tisk, Sdileni a Publikovani sesitu,
* Nastaveni aplikace Excel.
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Obr: Nabidka Soubor (BackStage)

2.1 Hlavni novinky

Jedna z hlavnich novinek jsou minigrafy. Jedna se o nové typy graft, které jsou umistény uvniti bunky

na listu. Svym a pouditi pfi inaji funkci i for

ani bylo take . Nyni zobrazuje vyraznéji zaporne hodnoty, ktere jsou

odliseny barvou a umisténim. Jsou rozsifeny galerie ikon a graft

¢ni tabulky jsou vy y dalsi formou filtrd nazyvanych Datové prifezy, anglicky Slicer.
Umoznuji rychle a intuitivné ziskat a zobrazit poz a data. Do ¢nich grafd byly pridany
ovladaci prvky filtrd. Nyni je mozné ménit filtry pfimo v grafu, tedy to, jaké hodnoty se budou

zobrazovat.

Objevil se doplnék PowerPivot for Excel pro zpracovani rozsahlych tabulek (stovek miliont fadkd).
Dopinék pomaha importovat rozsahla data z rdznych zdroji a rychle s nimi manipulovat.

Pokud poutzivate 64bitovy operacni systém Windows Vista nebo Windows 7, muzete pii instalaci
Office 2010 zvolit mezi 32bitovou a 64bitovou verzi. 64bitova verze zvysila presnost a rychlost
vypoétd, ktera se projevi pedevsim u rozsahlych tabulek.

Podstatné byla vylepsena prace se schrankou. Nyni nabizi mnoho riznych zpisobd vlozeni
kopirovanych dat. Mizete vkladat kompletni obsah buriky, nebo pouze vzorec, hodnotu, formatovani
obsahu bunky, ohraniceni, rozméry buniky a mnoho dalsich. (1)

Kromé téchto vylepseni obsahuje Microsoft Excel 2010 mnoha dalsi:

* editor rovnic,

* lepsiprace s obrazky,

* rychlejsi zobrazeni grafd,

*  presnéjsi funkce,

*  vylepseni vyhleddvani,

* nové predlohy u grafickych prvkG SmartArt,

* podpora samoobsluinych analyz,

* upravend podpora sad, filtrovani testu, pocestélé nazvy chyb atd

MS Excel 2010




3 Prace se sesity a listy, uprava a formatovani bunék

Z pracovnimi | “ v aplikaci MS Excel 2010 jsou, stejné jako u predchozich verzi

pracovni seity - tj. zakladni ,excelovsky soubor”.

e 5

Nové vytvofeny sesit obsahuje vytvorené 3 listy - sesit mlie obsahovat v podstaté neomezené
0, které Ize rizné upravovat. Moznou upravou je:

mnozstvi pracovnich li

* pojmenovavat,
* vkladat nové
« nebo mazat existujici pomoci mistni nabidky.

Zapamatuijte si

Zpfistupnéni mistni nabidky prob&hne po pravém kliknuti mysi na konkrétni zalozku listu.
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Listy Ize také chranit pfed nepovolenym zasahem pomoci i listu, H i i ukazuje

nasledujici obrazek.

r— ===

4 Ugamiveut st 2 chuah waamienich tundk

Dulezitou vlastnosti listd je moZnost je mezi sebou propojovat pomoci odkazl, vzorc a funkci atd.
Propojeni Ize vytvaret také mezi jednotlivymi sesity.

Pracovni jednotkou (nejmensi) na kaidém listu je tzv. ,bufika“. Bufika muze obsahovat ciselné
proménné, textove fetézce a dalsi datové typy.

3.1 Formatovani bunék

Zpfistupnéni moinosti Uprav buriky je mozno pfes mistni nabidku (kliknuti pravym tlacitkem mysi do
prisluné burky). Zde Ize burky vkladat, mazat, kopirovat, vkladat komentare a dalsi.
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Po pfepnuti na konkreétni kartu muzeme buriku podrobnéji formatovat. Na karté Zarovnani lze text
zarovnavat v bufice, zménit sklon textu v éasti Orientace, atd.

o

===

V gasti Nastaveni textu mizeme vybrané buriky slucovat v jednu, a dale nastavit, zda se bude text
zalamovat podle sifky buriky, kdy ziistane zachovana $ifka burky

A 5 I c
toto je

dlouhy

text pfi

nastaven

ém

zalomeni

textu dle

bunky

nebo je mozneé text volbou pfizpusobit velikosti (vysce i sifce) buriky, kdy dojde ke zmenseni textu
a jeho ,vtésnani“ do velikostniho nastaveni bunky.
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3.2 Vkladani dat do bunék

Vkladani dat do bunék probiha prostfednictvim klavesnice; do bunék se vkladaji také vypocetni
vzorce nebo funkce. Rozdil mezi vzorcem a funkei (excelovskou) Ize zjednodusené popsat tak, Ze
vzorec kompletné vytvofime pomoci zadavani adres bunék a matematickych operatord (tieba i za
pouiti néjakych funkci), kdeito funkce je v Excelu jii piedem naprogramovana, kdy je nutné pouze
zadat spravny argument takové funkce.

Syntaxe vzorce pro vypocet souctu hodnot v péti burikach:
L, SA1+A2+A3+A4+A5"

Syntaxe funkce pro stejny ukon:

, =SUMA(AL:AS)

Vyhledani spravne funkce je moine napf. pfes tlacitko VloZit funkci, kde jsou jednotlive funkce
tiidény dle svého charakteru.

Dulezitou vl i bunék je Kazda bunka vseiité je pojmenovana pomoci
,adresy” ve formatu sloupec-fadek. Sloupce jsou oznaceny pomoci pismen, fadky pomoci Cisel.
Adresa pak muze vypadat napf. D3.

Vice bunék najednou vytvafi pole nebo take oblast. Pole (oblast) muze byt dale souvisle nebo
nesouvislé. Souvislé pole vznikne oznacenim bunék v jednom nebo vice sloupcich. Oznaceni buriky
nebo poli je mozne provést pomoci mysi (pfidrienim levého tlacitka a taienim pres burky, ktere
chceme zahrnout do vybéru). Adresa (relativni - viz dale) souvislého pole muie vypadat napf.




nasledovné ,B3:B25" - tedy mnozinu bunék od buriky B3 ai po buiku B25. Nesouvislé pole miie
tvofit vice bunék zriznych sloupch & Fadkd. Relativni adresou nesouvisiého pole
.,B3:B25;C3:C10;D3;E20", kdy jsme sloucili dvé souvisla pole a pfidali dvé jednotlivé buiky (jednotlive

pole pak j St i Pokud vytvari ¢ pole pomoci
mysi, je nutne pfi vybéru kazdého segmentu pfidriet tlacitko CTRL.

4 Absolutni vs. Relativni vkladani hodnot

Dosud jsme v textu pracovali pouze s relativnimi adresami bunék. Uvedme si jednoduchy priklad
evidence skladovych zasob. Méjme data usporadana do nasledujici tabulky.

B C D E

1 | wechozistav | zména | koneény stav
2 zboil 65 5 ]
3 zhoii2 52 "o

4 zboi 3 14 23 ]
5 zboii 4 0 12

6 zboZi 5 23 -10

7 zboii 6 10 -5 |
8 zboZi 7 20 2

9 zbozi 8 11 0

10 zbo#i 9 51 11

1 zbozi 10 62 -23

12

Koneény stav ve sloupci D uréime pomoci souétového vzorce dvou poli v sousednich sloupcich
(hodnota ve sloupci B sectena s prislusnou hodnotou ve sloupci C). Zde neni tfeba pouzit funkci,
nebot vzorec vytvofime velmi rychle a jeho syntaxe bude nasledujici:

= B2+C2".

Takto bychom mobhli vytvaret vzorce pro kaidy fadek, coi by ale nebylo zrovna pohodiné. Vhodné je
zde vyuiit moznosti kopirovani vzorce/funkce. To provedeme uchopenim pravého dolniho rohu
kopirovane buriky (kurzor se zméni na kfizek) a tazenim pies pozadovanou oblast bunék.




A B C D
1 vychozistav | zména | koneény stav
2 zboil 65 5 =82+C2
3 zboii 2 52 o [
4 zboii 3 | 14 23
5 zbozi 4 | o 12
6 2bozi5 | 23 ~ -10
7 zhoii 6 10 -5
8 | zboH7 20 2
9 2boti 8 11 0
10 sboi9 51 1
11 2bozi 10 62 -23
12

Vysledek tohoto ukonu mizeme sledovat na nasledujicim obrazku.

Pravé jsme si predvedli kopirovani ve vertikalnim sméru, stejné tak funguje kopirovani po

A B o
vychozi stav ‘ zména kong?\tav |
zboti 1 65 s [70\
zboti 2 52 0 52 |
box3 | 14 23 37
zboti 4 o 12 ||m
2boii 5 23 10 13
2boii 6 10 5 B
2boii 7 20 2 22
2boti 8 1 o 1
2bozi 9 s1 1 \e2 |
2boti 10 62 3 \39/
N

horizontale. Pouiiti toho & onoho sméru kopirovani zalezi na rozloZeni dat v tabulce.

kil

Jak ale MS Excel rozpozna, Ze pfi kopirovani ma v kazdem fadku brat odpovidajici hodnoty? A je to
opravdu tak? Otevieme si libovolnou bunku, do niZ jsem kopirovali vzorec. Oznacime bunku

a klikneme do Rddku vzorcd (viz dalsi obrazek)

Odpovédi je plvodni zadani vzorce a jeho syntaxe.

., = B2+C2" je vzorec, ktery je vytvofen pomoci relativnich adres. Relativni adresace bunék umoziuje
pfi kopirovani v obou smérech ménit adresu burky, tedy pfizpusobit ji aktualnimu fadku/sloupci (v
zavislosti v jakém sméru kopirujeme). Relativni adresa bunky B2 plus relativni adresa buriky C2.

Pro vysvétleni daldich pojmd si zpracovavany piiklad dale rozsifime. Budeme vyjadfovat hodnotu
skladovych zasob v EUR, a déle také v KE. Ktomu budeme potiebovat provest jednak vynasobeni
hodnot kaideho koneéného stavu (sloupec D) zadanou cenou v EUR (sloupec E). Vypocet provedeme

vychozi stav | zména i koneény stav

zboii 1 65 5 70
2boii 2 2 o 52
zbozi 3 14 23 37
zhozi 4 0 12 12
2boii 5 23

zboii 6 10

2boii 7 20

zboii 8 11

2bozi 9 51 11 62
zboii 10 62 -23 33

pomoci relativni adresace bunék ve sloupci F.




A 5 c o 3 F G
1 wichozistav | zména_|koneény stav | cenazakus v EUR |hodnotavEUR|  cenav ke
2 55 5 00 Gz )
3 52 ) 25 o
'y 18 23 31
5 [) 12 5
6 23 -10 55
7 10 s 5 15
s | 20 2 22 13
9 u 0 1 21
10 51 1 82 13
1 2 | 23 33 15

it

Pfevod na K je sice moino provest tak, ze kaidou vypoétenou hodnotu ve sloupci F bychom nasobili

povidajici i kurzu EUR/KE. Pokud viak tabulka obsahuje velké mnoistvi
polozek a navic, jako zde, pracujeme s ménovym kurzem ¢i jinou hodnotou, ktera se denné nebo
casto meni, museli bychom vzorce pfi kazdé zméné upravovat. To je viak velmi nevyhodné, proto by
se nam hodila moznost vlozit hodnotu kurzu pouze do jedné burky (zde H2) a na jeji adresu pak ve
vypoctech odkazovat. V pfipadé potieby tak ménime pouze tuto jedinou hodnotu a viechny dalsi
hodnoty se dynamicky pfepoctou. Stimto problémem nam pomuie absolutni resp. smisena

adresace.
A 8 c D F
" ména ¥ «usvEUR| VEUR] cenavke

65 5 70 100 7000
52 o 52 ) 1300
1 23 37 31 1147
0 12 12 H 50
23 10 13 5 845
10 s 15 s
20 2 19 418
1 0 21 231
3 1 13 806

11 zboii10 52 23 15 585

Absolutni adresa burky se pouziva v pfipadé, kdy na hodnotu z v bunce ve

vzorci ¢i funkci a tento vzorec kopirujeme jak ve vertikalnim sméru, tak ve sméru horizontalnim pf.
SHS2.

Pro nas priklad bude vy smiseny typ bunék. Ten nuje ,2afixovat” proti zméné
pfi kopirovani pouze jeden zindext adresy buriky, bud’ fadkovy, nebo sloupcovy. ,Fixace” tedy
probiha vloZenim symbolu ,dolaru” pfed inkriminovany index napf. ,H$2". Jedna z moinosti jak
vloZit symbol dolaru je piepnuti na anglickou kldvesnici pomoci klavesové kombinace ALT+SHIFT a
pote kombinace SHIFT+¢.

Vratme se k feSeni nasi tlohy. Pokud bychom ve sloupci G vytvofili vzorec s pouiitim relativnich
adres a tento zkopirovali, vysledek by nas jisté neuspokojil.

Chyba je vtom, Ze do vypoctu se zahrnuji hodnoty v bufikach H3 a dale, v nich oviem nic uloieno
neni, tudiz program nasobi nulou.

Wakdnaltod

Zkusme tedy vzorec zadat pomoci smisené adresy.

P [ 3 £ H
2ména v cena 22 kus v EUR | hodnota v EUI kurz EUR/KE
s 70 100 7000
[ 52 2 1300
23 37 31 1147
12 2 s )
-10 13 &5 345
5 15 75
2 2 13 318
0 11 21 231
11 62 13 806
-23 39 !5 ; 585

Dal$i moznosti vytvoreni absolutni nebo smiSené adresy bez nutnosti pfepnuti mezi anglickym
a ceskym rozloZenim klaves je opakované pouiiti klavesy F4 pfi zadavani adresy. Méni se format
adresy od i, pres fixaci fa ého indexu, fixaci ého indexu az zpatky na relativni

adresu.

3 F G H
cena za kus v EUR |hodnota v EUR|  comaviié [ kurz EUR/KE
lﬁim
36010

317719




Pokud se nyni podivate na syntaxi vzorce vlibovolné burice uvidite, Ze po kopirovani vzorce ve
sloupci se zakonité sloupcovy index v adresach bunék neméni - proto jsme mohli zvolit jen smisenou
adresaci bunky H2, méni se viak fadkové indexy adres ve sloupci F, nikoliv viak fadkovy index u H2,
ktery je zafixovan pomoci symbolu dolaru.

Zbyva pouze dodat, 7e kdybychom méli jinak rozlozenou tabulku (data by byla uspofadana nikoliv do
sloupct ale do fadkd), museli bychom pomoci smisené indexace fixovat sloupcovy index. Pouiiti
absolutni adresace buriky H2 pak povede ke stejnemu vysledku.

5 Vyuziti zakladnich funkci a konkrétni pfiklady (SUMA, Primér,
MIN, MAX a dalsi)

5.1 Funkce SUMA

Pro ani vyuzij zpracova ulohu z predchozi kapitoly. Provedeme soucet hodnot
skladovych zasob v K& a v EUR. Za posledni aktualni hodnotu v pfislusném sloupci vioZzime souctovou
funkei ,=SUMA(F2:F11)". Provedeme tak soucet hodnot zboti ve skladu v eurech.

8 c ) 3 F [
1 wychozi sﬁv i zména | koneény stav cena za kus v EUR lhodnota VEUR| cemavke { ku
2 65 B 70 100 7000 | 193500
3 52 o 52 25 1300 | 38010
a 14 23 37 31 1147 317719
s 0 12 12 B 50 | 162
6 23 10 13 5 s 234065
7 10 s s 15 75 20775
s 20 2 22 19 218 115785
9 11 [ 11 21 231 5328,7
10 51 1 52 13 806 223262
1 e 23 39 15 B 162045

12 ( =suma(F2:F11) )

Pokud bychom potfebovali vyjadfit finanéni hodnotu zboii i v korunach, nasobili bychom hodnotou
vbufce zde H2. Vtomto pfipadé je moino pouiit relativni adresu burky, nebof tento soucet jiz
pravdépodobné nebudeme jako funkci/vzorec dale kopirovat. Druhou variantou je kopirovani
souctové funkce, kterou jsme vytvorili pro eura.

Co se ale stane, pokud budeme potiebovat seznam skladovych poloiek rozifit o dalsi polozku,
budeme muset upravit argumenty funkce?




Jatk i g

Podivejme se nejprve na viozeni fadku & sloupce do jiz existujici tabulky. Kliknutim pravym tlacitkem
do zahlavi fadku tabulky, konkrétné na cislo fadku, pfed ktery chcete vkladat Fadky zpfistupnite
mistni nabidku. Volbou Vioiit dojde k vytvofeni nového fadku nad oznacenym fadkem.

6 1zbokis 23 10 13 65
7 zbozi6 | 10 | -5 5 15
8 zbor7 | 20 | 2 22 i 19
9 zboii8 | 0 11 21
10 zbox 9 11 62 13
N il e . 23 | 39 | 15

Viimnéte si malé ikony $tétce, ktery naznacuje, e mame volbu vybéru vzhledu - formatovani nového

fadku. Rozkliknutim této volby a vybérem jedne z ych H for ani fadku.
10  zbozi 9 51
11 zbozi 10 62

format jako nahaie

om,

Dalsi moznosti vedouci ke stejnému cili, je poutiti nastroje Buriky na karté Doma.

4  zboii3
5 2boii 4
6  zbozi5
7  zboii6
8 zboii 7
9 zbozi 8
10 zboZi9
1] zboti 10
s

5.2 Funkce PRUMER a dalsi charakteristiky polohy

Rozpracovany kol miZeme ro; o vypocet aritmetického priméru u hodnot, u kterych to ma
smysl. Zde nejvice dava smysl urcit aritmeticky pramér u ceny jednoho kusu skladové poloky.

Do zvolené buriky, nejlépe je asi poutit néjakou buriku ve stejnem sloupci, vlozime nasleduijici syntaxi:
. =prumér(E2:€11)

Tlacitkem ENTER dojde k vypoétu pozadovaného udaje.




A 8 c D e A f

1 vychozi stav l zména | konecny stav | cena 2a kus v EUR | hodnot.
2 zboiil 65 B 70 100 70
3 zboii2 52 0 52 25 13
4 zbo#3 14 23 37 R I n
5 bor4 | 0 1 12 s 5
6 aboxs | 23 10 13 R
7 zboiib 10 5 5 15 7
8 zboxi7 | 20 2 22 9 oM
9 2bo#i8 1 0 11 21 :
10 zboti9 51 11 62 13 8
11 zbo# 10 652 -23 39 15 5¢
12

12

13

Primérna hodnota vyrobku v daném modelovem pfikladu je 30,90 EUR.

Podivejme se na vypocet medidnu v MS Excel. Abychom mohli pocitat MEDIAN, musime nejdfive
data sefadit. Abychom nezasahovali do obsahové struktury tabulky, pfidame dalsi sloupec, do néj
zkopirujeme hodnoty ze sloupce, v némi je mame ulozeny (zde sloupec E). Kopirovani provedeme
standardnim zplsobem, jako jsme zvykli z MS Word a dalsich aplikaci, pouZitim kombinaci klaves
CTRL+C a CTR+V.

Hodnoty v nové vytvofenem sloupci vybereme a pomoci nastroje Upravy na karté Domd hodnoty
sefadime od nejvétsi po nejmensi.

E

stav| cenaza kus v ‘EUVR hodnoté v EUR'

] 100 7000

] 25 1300 |

] 31 147 |

] 5 60

] 65 845 |

] 15 75 B

] 19 418 |

] 21 231

] 13 806 |
15 s8s |

Pokud se objevi dialogové okno Upozornéni pfi fazeni vybereme moZnost Pokracovat s aktualni
oblasti, nebof predchozi sloupec do vybéru zahrnout nechceme.

Apiikace Microsoft Excel nalezla data vedie vytrané oblasti. Protofe tato data
nebyla vybréna, nebudou sefazena.

Jsk dgh pokralovat?
€ Rozifit vybranou oblast
Bt S

oo ] _ some |

Provedenym vypoétem je ziejme, e rozdil mezi prumérnou hodnotou jednoho vyrobku (vypoctena
na 30,90 EUR) se do znaéneé miry lisi od vypocteneho medianu, ktery cini 20 EUR.

Z hlediska MS Excel se jedna o néco komplikovanéjsi postup nei vpfedchozim pfipadé. Opét
zkopirujeme pfisluiné hodnoty a vlozime je do nového sloupce, 2de sloupec H. Vzhledem k tomu, ze
kaida hodnota zbozi veurech ve sloupci G vznikla jako vysledek néjakého vzorce, kopirovanim




bychom vloiili opét vzorec, ten bude pravdépodobné vracet pro nas chybne vysledky. Proto
vyuZijeme moznosti VloZit.

F G H I
hodnota v EUR| N\ cenavKké |ki
5 7000 f7000\ 193900
13 1300 3 | 36010
15 1147 31771,9
15 ) 1662
19 845 23406,5
21 3 2077,5
25 418 115786
31 231 6398,7
| 223262

Pak ji staci provest stejny postup jako v pfedchozim pfipadé. Tedy sefadit dle velikosti, a nad takto
upravenym polem provest vypocet medianu.

G H i
hodnotavEUR| =~ | cenavké |kurzEU
7000 193900
1300 36010
147 317719
0 1652
845 233065
75 20775
18 115786
231 6398,7
806 223262
585 16204,5
12467 3353359
pramér medidn

U téchto vysledka je citlivost aritmetického praméru k émni am ve ém souboru
jesté zietelnéjsi. Hodnota aritmetického priméru ¢ini 1246,70 EUR proti hodnoté medianu 695,50
EUR.

5.3 Funkce pro zjistovani extrémnich hodnot - minima a maxima

Dalii uziteéné funkce pro zkoumani souboru dat slouii k vyhledavani a vypisu minimalnich nebo
maximélnich hodnot.

Obecnd syntaxe funkce min (resp. max) je ,=MIN(argument)”, kde argument tvofi jednotlivé
parametry funkce, témi pak jsou adresy poli bunék islych i islych) ¢i adresy je ivych
bunék opét oddélované pomoci stfedniki. Obé funkce maji navic tu viastnost, 7e rozeznaji charakter
dat vioZeny v burikach, tzn. pozna jiné datové typy nei Ciselné napf. textovy fetézec a ten ,pieskodi”.

Na dalsim obrazku vidite pi y vypocet - vy ani imalni hodnoty za pouiti funkce MAX.
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b Steinka
6 Podminéné formatovani
é i pr je zpusob, jak ménit vzhled bufky vzavislosti na uréité

h

podmince. Spini-li bufika podminku, zformatuje se podle

pravidla,

Y

podmince, 2formatuje se podle jiného pravidla. Pfi vytvareni podminéného formatu je moine se
odkazovat na ostatni buiky v sesitu. Napf. chceme podle hodnoty ve vedlejsi burice barevné
formatovat buriku jinou.

for ani buiiky obsahuje jedno nebo vice pravidel. Pravidla Ize vybirat z predem
piipravenych 3ablon - rychlé formatovani, nebo je nastavite ruéné — rozdifené formatovani. Pouzita
pravidla se 20brazi v dialogovém okné Spravce pravidel a podminéného formatovani. Pocet pravidel

neni omezen, vyhodnocuiji se podle priorit. (1)

Jelk ) oe

Otevfeni Spravce pravidel:

*  Nakarté Domu se presuneme do skupiny Styly.
o Zde je velka ikona Podminéné formatovani (klikneme na ni).
*  Vrozbalené nabidce je to posledni volba - Spravce pravidel ...

Sprivce pravidel podminéného formétovant

(B
Pravido (pouBto v rotrazeném pofad)  Formit

Zestoeit, polud piad

Obr: Okno spravce pravidel podminéného formatovani




6.1 Rychlé formatovani

Rychly zplsob vytvoieni podminéného formatovani je pomoci pripravenych pravidel ze sablon
v nabidce Podminéné formatovani na karté Domu ve skupiné Styly

Excel 2010 nabizi pét skupin rychlého formatovani:
*  Zvyraznit pravidla bunék - Formatovani pouzité v burikach ,ceka“ do doby, nei obsazena
hodnota (Gislo nebo text) dosahne uréitého stavu. K dispozici jsou moznosti Vétsi nez, Mensi

nei, Mezi, Je rovno, Text, ktery obsahuje, Datum nachézejici se nebo Duplicitni hodnoty.

voblasti, které jsou vétsi nez nebo mensi nei zadand mezni hodnota. Kdispozici jsou

moinosti Prvnich 10 poloiek, Prvnich 10%, 10 polozek, ich 10%, Nad
prumérem nebo Pod primérem.

= Datové cary - Odstupriované barevné vyplné v bufkach, jejichi délka uréuje hodnoty bunék
ve vztahu ke viem sousednim bunkam, které jsou formatovany podle stejnych podminek

= Barevné 3kaly — Dvou- nebo tiibarevné formaty, jejichi barva uréuje hodnoty bunék ve
vztahu ke viem sousednim bufikam, ktere jsou formatovany podle stejnych podminek.

® Sady ikon - Sady tfi, ¢tyf nebo péti malych obrazkd umisténych uvniti bunék, jejichz tvar
nebo barva urcuje hodnoty bunék ve vztahu ke véem sousednim bunkam, které jsou
formatovany podle stejnych podminek. Na vybér jsou ikony ze skupin Smérové, Obrazce,

Indikatory a hodnoceni. (1)

W akdnaliod

Postup poutiti rychlého formatovani:

1. Vyberete buniku nebo oblast bunék.
2. Nakarté Domu ve skupiné Styl klepnete na tlacitko Podminéné formatovani.
3. Vseznamu moznosti vyberete zpisob formatovani, skupinu podminek.
4. Ve skupiné vybere pravidlo.
5. Je-li to potfeba, pravidlo upfesnite.
Pfidani dalsiho pravidla k iné for ani bunky pl P im postupu.

U prvnich dvou skupin pravidel neni pocet omezen, vyhodnocuji se podle priorit. Kazda burika muze
mit soucasné po jedne datove ¢are, $kale a sadé ikon.

Cviceni
Vyzkousejme:

* Otevieme si novy sesit a na Listl vlozime ruéné do bunék B2 az B6 hodnoty (10, 15. 10, 20,
25).

* Oznacte vybérem tuto skupinu a prejdéte na karté Domu do skupiny Styly.

¢ Znastroje Podminéné formatovani vyberte volbu Datové pruhy a poté ui jen barvu pruhi.

*  Nejvyssi Cislo naseho vybéru ziska vyplnéni 100% $ifky pruhem, nejnizsi v pfepoctu k hodnoté

] ot et

o

o
- (-

Obr: Podminéné formatovani — volba Datové pruhy

6.2 Rozsirené formatovani

Rozdifené formatovani nechava uzivateli moinost vytvofeni vlastniho zplsobu podminéného
formatovani. Dialog Spravce pravidel roziifeného formatovani umoiziiuje vytvaret vlastni pravidla
a k nim prifadit formatovani bunky.

Wakialto

Postup vytvofeni pravidla:

1. Vyberete buriku nebo oblast bunék.
2. Nakarté Domu ve skupiné Styl klepnete na tlacitko Podminéné formatovani.
3. Vseznamu moinosti vyberete polozku Nové pravidlo.




4. Vdialogovém okné Nove pravidlo formatovani ve skupinovem ramecku Vybrat typ pravidla
2volite typ noveho pravidla.

5. Ve skupinovéem ramecku Upravit popis pravidla nastavite parametry pravidla.

6. Vysledek nastaveni se zobrazi v poli Nahled.

. .
Nové pravidlo formatovani 1.2 lEal

Vybrat typ pravidla:
» Formétovat pouze buky cbsahugic
» Formétovat pouze hodnoty zafazené jako prvd nebo posiednd
» Formétovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem

» Formdtovat pouze jednedné nebo duplicitnd hodnoty

» Urdit busiky k formatovéni pomod vaorce

ik popareddas e,
|| Formatovat viechay buiiky na zakiadé hadnot:
Styl formitovént  Droubarevns il

Obr: Okno nové pravidlo formatovani

6.3 Zru$eni podminéného formatovani

Po vytvoreni vice pravidel v burice byste vidy méli zkontrolovat v dialogovém okné Spravce pravidel
podminéného formatovani, zda nemate néktera pravidla zbytecna nebo zda néktera pravidla
neodporuji.

— odstranit

Pro é inéné atovani zlistu mate dve

formatovani z vybranych bunék nebo z celého listu.

Wakinaliod

aniz listu:

Postup

1. Vyberete oblast bunék, ze které chcete odstranit podminéné formatovani.

2. Nakarté Dom ve skupiné Styl rozbalite seznam Podminéné formatovani. Z nabidky
vyberete polozku Vymazat pravidla.
3. Vyberete jednu z nabizenych moznosti:
e Vymazat pravidla z vybranych bunék.
* Vymazat pravidla z celého listu.
e Vymazat pravidla z této tabulky.
» Vymazat pravidla z této kontingencni tabulky.
Odstranit formatovani z buiiky véetné podminéneho muzete pomoci nastroje Vymazat na karté
Domui ve skupiné Upravy.

Cviceni
Cviceni — Zobrazeni vysledku kolaovym grafem

Vyhodnoceni odpovédi na test nebo prehledu znamek muzete zobrazit pomoci sady ikon s podobou
kolacového grafu:

1. Oznaéte oblast bunék, pro kterou pozad nastavit
2. Klepnéte v kartd Domi ve skupiné Styly na tladitko Podminéné formatovani.
3. Vyberte polozku Sady ikon.

4.V galerii zvolte sadu 5 moZnosti ctvrtin.

Je vhodné k prehledu vysledkd doplnit popis vyznamu jednotlivych ikon, pfipadné skryt zobrazeni
Ciselnych hodnot:

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete skryt zobrazeni hodnot.

Klepnéte v karté Domil ve skupiné Styly na tlaitko Podminéné formatovani.

Vyberte polozku Sprava pravidel.

V dialogovem okné vyberte pfislusné pravidlo a potom klepnéte na tlacitko Upravit pravidlo
V dialogovem okné Upravit pravidlo formatovani zaskrtnéte policko Zobrazit pouze ikonu.

s W
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Obr: Cviceni - zobrazeni vysledkd
| S IERTLY

7 Tvorba grafi

Tvorba a vytvareni grafti a zobrazovani dat, je dalsi oblasti zpracovani dat, ve které MS Excel exceluje.
Graf je vytvaren v zdvislosti na datech viozenych do tabulky a je s nimi provazan, takie kaidad zména
dat ve vychozi tabulce se projevi i vgrafu. Excel nabizi velké mnoistvi rdznych typu grafického
znazornéni analyzovanych dat, jejich pouiiti se vSak podfizuje charakteru dat i pozadovanému
vystupu.

Vytvorfeni grafu neni v Excelu nic sloZitéh imeseotov

lednoduchém prikladu.

7.1 Vytvotenivysecového - kolacového grafu”

Cvicen

PROSTEJOV
OLOMOUC 1
OLOMOUC 2
PREROV
LITOVEL
uNicov

00 N O s W N e

Sledujme podil celkovych trieb j; ivych p jen na ém objemu trzeb. Nejlépe bude data
prezentovat ,kolacovy” - vysecovy graf - pie chart.

Pro srovnani obou sledovanych roki vytvoiime dva koldcové grafy, prvni spoleéné, druhy vytvorite jiz
jisté sami. Zacneme rokem 2013. Nejprve vybereme oblast ,A1:B7“ a spustime na karté Vloieni
podokno Grafy, vnémi zvolime pfislusny typ grafu (vysecovy) a jeho vhodny podtyp. Vhodnym
grafem by mohl byt take




[PREROV
LITOVEL
UNICOV

0N W N e

Vysledny graf bude vypadat zhruba nasledovné.

| PROSTEIOV
moloMouC
= oLoMoUC2
u PAEROV
mLITOVEL
= yniov

Takto vytvoreny graf moc piehledny neni a nema ani moc velkou vypovidaci hodnotu, proto jej
doplnime o legendu a daldi prvky pro zvySeni piehlednosti. Kliknutim pravym tlacitkem mysi
zpfistupnime mistni nabidku. Zde vybereme moznost Vybrat data. Otevie se nasledujici dialog
Piidame do grafu jeho nazev. V podokné Polozky legendy klikneme na nazev fady, kterou budeme
upravovat a klineme na tlacitko Upravit.

® PROSTEIOV

§OLOMOUC1
® OLOMOUC2
u PREROV

® LITOVEL

# UNICOV

Otevie se dalsi dialog Upravit fady, zde doplnime nazev fady, provedeme vloieni nazvu pomoci
odkazu na zahlavi pfislusného sloupce. Zachova se tak dynamika grafu, graf bude reagovat na zménu
v dane bunce tabulky.

| PROSTEIOV
#0LOMOUC1
® OLOMOUC2
® PREROV

® LITOVEL

# UNICOV




Pokud by nam nevyhovovaly popisky vodorovné osy grafu (zde nazvy provozoven), je moine je
predefinovat v pfedchozim dialogovém okné - Vybrat zdroj dat. V pravéem okné bychom vybrali
polozku Upravit a v nasledujicim okné bychom predefinovali oblast bunék, z nich by se nové popisky

cerpaly.

Aby dostal graf nowy informacni rozmér je mozné jej opatfit popiskami dat. To provedeme v mistni
nabidce grafu v poloice Pfidat popisky dat.

ROK 2013

Sabn: # PROSTEJOV
Obmovt a gromet s syem
Inbr i 3t oy § OLOMOUC1
Vyboat aata
# OLOMOUC?2
; u PREROV
L o s = LITOVEL
= UNICoV

| popisky dat Ize dale formatovat, v mistni nabidce byste nyni méli mit pfistupnou moinost Format
popiskd dat.

OBnoet s sromat se stytems

® PROSTEIOV

Pima.

Zpdat tp gratu.

iy # 0LOMOUC1
fmbiterss 5 OLOMOUC2
u PREROV
u LITOVEL
a UNICOV

Vysledny graf trochu ,pfeplacame”, ale pouze 2 toho divodu, abychom vyzkouseli vice variant
zobrazeni popiski dat pomoci zatrhnuti voleb v dialogu Moznosti Stitku. Dalsi moinosti tprav
formatovani nechavame na vas, projdéte si viechny moinosti a sledujte provedené zmény.

weo,  ROK2013

287000
lox

3 e W o
o iz

825000

Cvicent

Vytvorte graf pro rok 2014.




7.2 Vybér vhodného typu grafu

S vybérem vhodného grafu nam maze pomoci nasledujici orientaéni tabulka:

Co ma graf znazoriovat Moiny typ grafu

pribéh zmény hodnot v case spojnicovy,  sloupcovy, plosny,
pruhovy

stav (hodnoty) v daném bodé sloupcovy, pruhovy

delsi popis kategorii pruhovy

relativni podily na celku vyseovy, prstencovy, procentni
graf

relativni vzajemne podily skladany graf — plosny, sloupcovy,
pruhovy

vztahy mezi proménnymi XY bodovy, sloupcovy

symetrie kolem pocatku sloupcovy, pruhovy

prezentaéni vysecovy 3D, valcovy, kuielovy,
kombinované

tfi proménné bublinovy

datove fady s rozdilnymi | graf svedlejsi osou vy, vyseCovy

hodnotami s dilci vyseci nebo pruhy

7.3 Vytvoieni histogramu

Doufame, 7e jste vysecovy graf pro rok 2014 zpfedchoziho piikladu zviadli vytvofit a pékné
naformatovat. V dalSich postupech si ukazeme postup vytvofeni histogramu, pouzijeme data pro rok
2014 z predchoziho problému.

W aldialtos

Budeme tedy vychazet z predchozich dat. Vybér zakladnich dat mizeme provést pomoci mysi.
Budeme vybirat oblasti A2 ai A7, tedy coby popisky vodorovné osy, ale data pro rok 2014 jsou
umisténa ai ve sloupci C v oblasti C2 a2 C7. Jedna se o vybér nesouvislé oblasti, proto vybér druhého
sloupce provedeme se stisknutou klavesou CTRL.

Na karté vlozeni vybereme nastroj Graf a typ grafu zvolime Sloupcovy s vhodnym podtypem

1200000

1000000

800000

600000
400000 = Radyl

200000

Graf opét mUzeme opatfit popiskami dat, zménit legendu atd. Jak vidno, vysecovy graf je Iépe pouiit
pokud chceme vyjadfit podil dané kategorie na celkovém vysledku, Cili ve vztahu &ast ku celku.
Chceme-li lépe vyjadfit vztahy a rozdily mezi jednotlivymi kategoriemi dat, da se s ispéchem pouzit
prave histogramy.

Dalsi moinosti formatovani, ktera vytvofi patfiény diraz na konkrétni prezentovana data je moznost
zménit barvu konkrétniho sloupce. Pfisluiny sloupec je nutno vybrat klikanim mysi tak, Ze 2dstane ve
vybéru jako jediny, poté v mistni nabidce zvolime Format datového bodu.
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V zobrazenem dialogu muzete opét nastavovat mnoistvi dalsich parametrd grafu piip. sloupce, nas
bude zajimat volba Vypli, ponechame na souvislé vyplni, pfipadné dle individualniho vkusu a
vybereme dalsi parametry - barvu pfipadné priihlednost.

Vysledny graf maze vypadat podobné. Zvyraznili jsme v ném data pro konkrétni provozovnu.
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8 Logicka funkce Kdyz

Logicka funkce KDYZ pfipadné IF je jednou z velmi pouZivanych funkci a jeji pouZiti se jiz da zafadit
mezi pokrodilejsi vyuZiti Excelu.

Funkce KDYZ se fadi mezi logicke funkce, tim, Ze provadi vybér, operaci nebo jiny ukon podle urciteho

parametru - inky ji také nazyva funkei.

Tato funkce nam pomaha rozhodovat v pfipadech, kdy mame napfiklad urcitou mezni hodnotu (resp.
vice hodnot) a podle nich mame provést uréity vypocet nebo rozdélit zakladni soubor dat na néjake
kategorie. Ze 2 tohoto vykladu nejste moc moudfi a nevite co si predstavit? Tak hura na dalsi priklad.

Cviceni

Méjme nas jiZ znamy soubor pr a na ném sh idéna data o jejich obratech. Nasim
ukolem nejprve bude tento soubor rozdélit do dvou kategorii, tedy dle jednoho kritéria. Tim
kritériem bude vyse zmény v meziroénim obratu. Pokud bude obrat mezirocné vyssi (tzn. v roce 2014
je jeho hodnota vyssi nez vroce 2013) nechame program v dalsim sloupci vypsat textovy fetézec
,2lepseni,. Pokud tomu bude viak naopak, nebo bude obrat stejny jako v roce 2013, vypise program
textovy retézec ,zhorseni”.

Nei se pustime do feSeni problému, potfebujeme znét syntaxi funkce, zacneme obecnou formou:
,=KDYZ(podminka;ANO; NE)"

Podminka je v nasem prikladu jasna, musime porovnat hodnotu s kritériem, je-li vétsi pak se vypise
prvni hlaseni, je-li mensi, druhé hilaseni.

ANO, NE — zde uréime, co se ma provést pokud je podminka spinéna. Muze mit podobu vzorce,

funkce, vrati éiselnou hodnotu nebo textovy fetézec — ten musime uzavfit do uvozovek.
Jak tedy bude vypadat konkrétni zapis nasi funkce?

,=KDYZ(C2>B2;“ZLEPSENI“;“ZHORSENI)

Proé bude vypadat pravé takto? Jestlize je zapsana podminka to je hodnota v bufice C2 je vétsi nei
v bufice B2, je ve skutecnosti obrat v roce 2014 v konkrétni provozovné vyssi nez byl v roce 2013,
tudiz doslo ke zlepéeni. Pokud splnéna neni a hodnota v C2 neni vétsi nez v B2, doslo meziroéné ke
zhorseni.

Dopliime si tedy funkci do tabulky. Vypoéty budeme provadét v daldim sloupci, takie na prvni
relevantni fadek vlozime vytvofenou syntaxi. im krokem je r i, jakou adresaci
pouiijeme. Budeme kopirovat ve sloupci a potfebujeme, aby se vzdy porovnavaly hodnoty ve dvou
sloupcich uvedené vidy na stejném fadku. Z toho plyne, Ze potiebujeme, aby se fadkové indexy

ménily a program vracel odpovidajici hodnoty. Absolutni ani smisene adresace tedy neni nutne uZit a
na misté je tedy pouziti relativni adresace.

- 4 X ko

A ariiliic D
1 ROK 201

2 PROSTEIOV 425000 =KDYZ(C2>B2;"ZLEPSENI";"ZHORSENI")
3 OLOMOUC 1 612000 ZLEPSENI

4 OLOMOUC2 11020000] ZLEPSENT

5 PREROV 599000 ZLEPSENT

& LITOVEL 401000] ZLEPSENI

7 uNicov 255000] ZHORSENI

s

Dodrite pfesné stanovenou syntaxi, zaleii na kaidém znaku - parametry musi byt oddéleny
stfedniky, musi byt poutity spravné horni uvozovky, pokud poutij
pouiit pravou zévorku ve stejném poétu atd. Formulace podminky a pfesné adresace bunék
i vstupnich dat v listu.

-krat znak levé zavorky, musim

ina dlohy a

é zavi

8.1 Vnoieni podminkové funkce do podminkove funkce

Ukazali jsme si p $i aplikaci funkce. Vyse jsme uvedli, ze
argument muze tvofit dalii vzorec nebo dalsi funkce. Hovofime v takovém pfipadé o vnofeni funkce.

Typickym piikladem je situace, kdy nemame rozhodnout podle jednoho kriteria, ale dle dvou i vice.

Zkomplikujme tedy rozhodovaci situaci a pfidejme kritérium , pokud bude rozdil mezi rokem 2013
a 2014 nulovy*, program vrati hlaseni tfeba ,STAGNACE".

Jelk e fos

Syntaxe bude pro tento problém sloZitéjsi. Zaéneme porovnanim, zda hodnoty pro rok 2013 a 2014
jsou stejné & nikoliv. Tzn. jestlize se rovnaji, jsou stejné, jestlife se nerovnaji jsou rizné a pak mame
dal3i dvé moznosti. Bud'je druha vétsi nei prvni nebo ne (tuto ¢ast problému jsme jiz vyfesili)

Prvni cast feseni problému mizeme vyfesit pomoci nasledujici syntaxe:

,=KDYZ(C2=B2;"STAGNACE";...", probéhne porovnani, zda jsou hodnoty stejné i nikoliv a pokud jsou,
provede se pokyn za stiednikem. Pokud ale nejsou, musi probéhnout dalsi vyhodnoceni a zde pravé
dojde ke vnoreni funkce KDYZ - stane se parametrem.




Celd syntaxe pak bude vypadat takto:

,=KDYZ(C2=B2;"STAGNACE";KDYZ(C2>B2;"ZLEPSENI";"ZHORSEN"))"

TRV o

A SR
1 :
2 PROSTEIOV ) =KDY2(C2=82; STAGNACE"; KDY2(C2>B2;"ZLEPSENI";"ZHORSENI"))
3 owomouc: | STAGNACE
4 ooMouc2 2LEPSENT
5 PREROV | 2LEPSENT
6 LTOVEL STAGNACE
7 ‘uNicov i B = ZHORSENT §
8

Abychom ovéfili funkénost vytvorené podminkové funkce, upravili jsme vstupni data tak, aby se
podminkoveé funkce mohly projevit viechny naraz a my byli schopni ovéFit, ze funkce pracuje
korektné.

9 Karta vyvojar

MS Excel 2010 je stejné jako jeho predchidci vybaven velmi 2ajimavymi a pokroéilymi moZnostmi
tvorby vlastnich formulafd, zdznamd, editaci a spousténi maker a rovnéz nastroji pro praci s daty ve
formatu XML. Abychom mohli tyto moinosti plnohodnotné vyuZivat, musime si vseznamu karet
aktivovat skrytou kartu Vyvojar.

Wakiialiod

V ramci MS Excel 2010 je postup nésledujici:

* Vseznamu pasu karet vybereme Soubor.
* Z nabidky sloupce vlevo vybereme volbu Moinosti.

. Vv é nabidce Moi: i vyb: me volbu Pfizpu it pas karet.

I —
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i

Obr: Zobrazeni karty Vyvojaf

* Vprave casti nabidky v sekci Hlavni karty vidime viechny aktivované karty. Pokud v seznamu
chybi karta Vyvojaf, postupujeme nasledovné:
o Vlevé Easti okna v rozbalovacim poli Zvolit pfikazy 2: vybereme volbu Hlavni karty.




5 Oznacime volbu Vyvojar a klikneme na tlacitko Pfidat.

Pssisont s et
51 i oty

= #gv
 Otevcaes ponaei ) 417 Ospity
oo 4 ccerinipena

Obr: Zobrazeni karty Vyvojaf

Tip!
V MS Excel 2007 je aktivace karty Vyvojaf jesté jednodussi:
* Klepneme na tlacitko Office.
sV zapati okna vybereme volbu Moinosti aplikace Excel.

+ Vdialogovém okné Moinosti aplikace Excel v menu Oblibené zaskrtnete volbu Zobrazit na
pasu kartu VyvojaF. A to je vie.

A\ nerpeteni miter

ts

Obr: Menu karty Vyvojai

Popis jednotlivych komponent karty Vyvojaf by v tomto podani byl pomérné nepfehledny, a proto se
primarné zaméfime na nastroje, se kterymi budeme pracovat v dal3ich kapitolach. Nasemu zajmu se
tak budou tésit:

+ Volba Vloiit, ze které budeme cerpat formulafové elementy.
s Zaznam makra — pomoci kterého si vyzkousime vytvorit nase prvni makro.

9.1 Vlozit

Pod touto nabidkou mame k dispozici dvoji sadu formulafovych elementd, které muzeme vkladat do
nasich listd. Jedna se napf. o tlacitka, pfepinace, zaskrtavaci policka, textova policka a dal3i.

Skupina elementd v nabidce Ovladaci prvky formulare:

Ovladaci prvky formulafe jsou puvodni ovladaci prvky, které jsou kompatibilni se starsimi
verzemi aplikace Excel. Muieme je pouiit pro pfipady, pokud chceme snadno odkazovat
a pracovat s daty bunék bez poutiti kodu jazyka VBA (Visual Basic for Application).

Skupina elementd v nabidce Ovladaci prvky ActiveX:

Ovladaci prvky ActiveX mohou byt poutity na formulafich listu, s nebo bez pouziti kodu VBA.
Obecné plati, Ze pouZiti ovladacich prvkd ActiveX se hodi pro pfipady, kdyZ budeme potfebovat
pruinéjéi pozadavky na konstrukci formulafi, nei jakych bychom dosahli s ovladacimi prvky
formulare.
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Obr: Vlozit - Ovladaci prvky formulare

9.1.1 Formulafové elementy

Tlacitko — prvek, ktery po kliknuti spusti piidélené makro.

Pole se =r i seznam ych hodnot.

Zaskrtavaci policko — tzv. checkbox, které zapina nebo vypina pislusnou moznost. Na listu nebo ve
skupiné muze byt sou¢asné zaskrtnuto vice policek.

Ciselnik - Tlacitko se Sipkami nahoru a dolil, které muzete pripojit k bufice. Klepnutim na Sipku
nahoru hodnotu zvysite, klepnutim na Sipku doll hodnotu snidite.

Seznam - Ramecek obsahuje seznam poloiek, z kterych si mizeme vybirat.

Pfepinac - Prvek, pomoci kterého je vybirana jedna ze skupiny moZnosti ve skupinovém rameécku. Ve
skupinovém ramecku Ize zapnout pouze jeden pFepinaé. Piepinace se pouiivaji v pfipadé, kdy je
pfipustna pouze jedna z nékolika moznosti.

Skupinovy ramedek - Ramecek s i ktery j isejici ovladaci prvky (napf.
pfepinace nebo zadkrtavaci policka).

informace o ovladacim prvky, listu nebo

Popisek - Text pfidany k listu nebo formulafi a poskytu;
formulari.

Posuvnik - Ovladaci prvek, pomoci kterého se posunuje seznam hodnot klepnutim na Sipku
nebo pf anim jezdce pi iku. Seznam je moiné posunout o jednu stranku

klepnutim mezi jezdec a Sipku posuvniku. (1)(2)(4)
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Obr: Ovladaci prvky formulafe

Nékteré z vyie ych for afovych prvkd si Si (oZivime je) dale pfi tvorbé sice

jednoduchych, za to ucelnych aplikaci.




10 Tvorba jednoduchych aplikaci s pouzitim formularovych prvku

V teto Easti si vytvoiime dvé jednoduché aplikace vyuzivajici Ovladacich prvku formulafe. Naucime
se tak prakticky pouiit zakladni formulafové elementy bez nutnosti tvorby kodu VBA, tedy bez
nutnosti programovani. Pro ty z Vas, ktefi by radi pronikli rovnéi do svéta tvorby kodu viastnich
funkci & maker, doporucujeme pro zacatek zdroj (2)

10.1 Prvni aplikace - Pfevod Km/h na M/s

Nase prvni aplikace bude velmi jednoducha, zato vsak efektivni. Ukolem je vytvorfit , formuldf”, ktery
bude pfevadét (zpracovavat) vstupni hodnotu na hodnotu vystupni. Vstupnim argumentem bude
¢iselna hodnota Km/h a vystupem pfevedeni této hodnoty na M/s. A pomoci formulafovych
elementy i pro obraceny sled.

5 st pcsmme)
= Z3 zaznam makrs 3 2 & viastnosti

4 174
* Gl Zobrazit k&1
Dopliky Dopliky ~ VioHit Redim
M - névhu 3 Spustit dial
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7
3 Vstup
3
i) Vystup
1
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Obr: Pfevod Km/h na M/s

Patrné vite, 7e Km/h pievadime na M/s tak, Ze hodnotu Km/h vydélime hodnotou 3,6. Vlastni vystup
vysledku nam tedy zajisti pouze aplikace rovnice s délenim nebo nasobenim hodnoty ve vstupni
burice, v zavislosti na sméru prevodu. Dobfe si rovnéz pamatuje, ze 36 Km/h je 10 M/s.

Cviceni

Otevieme se novy sesit Excelu a budeme pracovat na Listl. Zaéneme vytvofenim obou prepinaci ve
skupinovém ramecku:

s Znabidky Vloiit karty Vyvojai vybereme ze skupiny Ovladaci prvky formulafe Skupinovy
ramecek.

o Zhruba voblasti bunék C3 ai GS si vytvofime skupinovy ramecek — taienim mysi pfi
stisknutém levém tlacitku.

«  Oznacime popis ramecku a pfejmenujeme jej na Pfevod. *

«  Znabidky vloit dale vybereme volbu Pfepinaé a vytvofime jej obdobnym zpisobem jako
ramedek zhruba v oblasti bunék C4 a D4. Prepinac pfejmenujeme na Pievod Kmh/Ms.

s Stejnym zpUsobem vytvoiime piepinac Pfevod Ms/Kmh.

Obr: Ovladaci prvky formulare

V dalsim kroku propojime jeden z pfepinacl s burikou, ktera bude ciselné signalizovat stav tohoto
prepinace — aktivni, neaktivni. Tato signalizace je pro dany formulaf velmi dulefita, nebot je jedinym
moinym zplsobem jak odeitat stav pfepinace. Jiny zpUsob jiz vyzaduje poutziti VBA.

W akiialtos

o Pravym tlacitkem mysi klepneme na prepina¢ Pievod Kmh/Ms a z mistni nabidky vybereme
volbu Format ovladaciho prvku

! Rameéek mam pro nasi aplikaci zasadni wznam. S jeho pomoci docilime toho chovani prepinaiy, aby byl vidy
aktivni pouze jeden v rimci této skupiny.
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V4 Seskupovani >
Pofadi ,
Pitfagit makro.

3 Format gviadaciho prvku.

* Na zobrazené karté Format ovladaciho prvku na zaloice Ovladaci prvek mame moznost
provest dva elementarni ukony:
© Nastavit, zdali ma byt piepinaé pfi zobrazené sesitu zaskrtnuty nebo naopak
nezaskrtnuty.
o Nastavit propojeni sbuikou. Timto propojime signalizaci zaskrtnuti prepinace
s bunikou, ktera nam stav prepinace bude pro nase dalsi potieby signalizovat ciselné
* Klepneme v misté Propojeni s bufikou na vyvérove tlacitko a vlistu oznacime napf. buriku
G3. Dokoncime stiskem klavesy Enter a potvrzeni okna OK.

[ Fomt objektu o)

Barvyadiy [ zamek | vasmost
Htesmatn text ] Oviddad prvek
Hodnota
| NezaSrtruto
|| @ zaSotuto
| | Proposeni s buskou:

Obr: Format objektu pfepinace

* Vbuice G3 se nyni bude v zavislosti na stavu pfepinace Pfevod Kmh/Ms zobrazovat bud
hodnota 1 pfi aktivnim pfepinaci, nebo hodnota 2 pokud bude neaktivni. V nasem formulai
hodnota burky G3 = 2 tedy znamena, Ze je aktivni pfepinac Pfevod Ms/Kmh. Pokud mame ve
skupiné pouze dva pepinace, je tato signalizace dostacujici pro oba formulafové prvky.

~ prevod
(&)

Obr: Signalizace stavii piepinace

Ovladaci prvky formulafe mame hotovy. Jejich kol je jasny. Nyni bude nasi dalii snahou sestrojit

zbylé casti tak, aby na stav pfepinadi spravné reagovaly a p y ké operace
Ci zobrazovaly spravne textoveé vystupy.

Tip!

Pokud Vas zajima, jak jsme docilili podbarveni skupinového ramecku, tak to je velice jednoduché.
Pouze jsme oznadili oblast bunék pod skupinovym rameckem a v jejich formatovani jsme nastavili
prislusnou vyplh.

Dale si tedy pfipravme (graficky formatujme) oblast bunék pro zadani vstupni hodnoty a zobrazeni
vysledki:

Uakinaliod

¢ Je to velmi jednoduché. Vidy klepneme do pfisluiné buriky a na karté Domu si ve skupiné
Styly vybereme z prednastavenych styli bunék.

¢ Nebo klepneme pravym tladitkem do vybéru bunék a z mistni nabidky zvolime volbu Format
bunék. Poté na zaloice Vyplfi vybereme zvolenou barvu i jiné efekty vypliné.




P
Format bunék

Stvi vzorku:

Obr: Format bunék

Dale bychom tedy méli mit nas pfipravovany formulaf resp. jeho kostru zhruba v nasledujici podobé:

Pt
evod 3]

wysw [

Obr: Kostra formulare

10.1.1 Pouziti logické funkce Kdyz

Pomoci logické funkce Kdyz muieme dokonéit nasi jednoduchou aplikaci. Diky ni jsme schopni

provést pozadované operace v jednotlivych burikach.

Zobrazeni spravnych jednotek v bunkach F8 a F10

Ukazeme si postup nastaveni jednotek pro buriku F8. F10 bude v podstaté to samé a to uZ zviadnete

sami.

Wakdnaltod

» Klepneme mysi do buriky F8.

« Na karté Vzorce klepneme na prvni tlacitko Vloiit funkci. (nebo rovnou v fadku vzorcl na

odpovidajici ikonu).
e Votevieném okné Vlozit funkci vybereme kategorii Logické a zvolime funkci KDYZ.

[ Viesit unici 16 st

Yybledat funkd:
iade):: stménvwﬂ'spafadmme &rnsué’pom Mindtens | - i
Haditko Plejt.

Vybrat kategori: Logiks =l

Ovéfi, 2da je podminka spinéna, a vrdti jednu hodnotu, jestide je visiedkem
hodnota PRAYDA, 3 nou hodnotu, pokud je vysiedkem hodnota NEPRAVDA.




* Dale se nam zobrazi okno pro vlozeni Argument funkce.

~ 3R
Argumenty funkce 4 &
¥ovi
Podminka
Ano
Ne

Ovéfi, zda je podminka spinéna, a riti jednu hodnotu, jestiZe je vysiedkem hodnota PRAVDA, a #nou hodnoty,
pokud je vysiedkem hodnota NEPRAVDA.

Podminka je ibovoind hodnota nebo viraz, kierému mife byt pivazens logidd
hodnota PRAVDA nebo NEPRAVDA.

¢ Jako prvni vlozime podminku v tomto znéni: G3=1

V pfipadé splnéni podminky — kolonka ANO - chceme vypsat text ,Kmh". Pokud je totiz
burika G3 rovna 1, prevadime podle naseho formulafe 2 Kmh na Ms. Proto vstupni hodnota
aplikace ma jednotky Kmh.

* Vopacnem pfipadé pievadime z Ms na Kmh a vstupni hodnota ma jednotku Ms.

*  Textové fetézce zapisujeme do kolonek s uvozovkami.

Argumenty funkce 7 =

xoY2
Podminka G3=1
a0 ¥
Re ws”

= Ms"
Ovéfi, 203 je podminika spinéna, a vrdti jednu hodnot, jestide je visiedkem hodnota PRAVDA, a jinou hodnotu,
pohud je vysiedkem hodnota NEPRAVDA.

Me je hodnota vracend, jei hodnota argumentu Podminka NEPRAVDA.
JestiZe ji nezadite, bude vricena hodnota NEPRAVDA.

Visledek = Ms

Nipovida k éto fir

Vteto chvili je nase aplikace jiz ¢asteéné interaktivni, protoie na zakladé akce prepinace se nam
dynamicky méni jednotky v bunce F8.

Provedte nyni stejny postup pro buiiku F10, oviem pamatuijte, ie zde se oproti buice F8 musi
Jednotky prohodit.

Obr: Pouiiti logické funkce KDYZ pro nastaveni jednotek

Vypocet pfevodu

Poslednim krokem je vypocet pfevodu. Vie potfebné mame k dispozici, stadi opét spravné pouiit
logickou funkci KDYZ.

W akiialtod

* Klepneme do buriky E10, kde se bude nachazet vystup prevodu.
*  Vlozime funkci KDYZ a nastavime podminku a oba vystupy — viz nasledujici obrazek.




Argumenty funkce

vt |
Podminka G3=1 = NEPRAVDA |
Ao E8/3,6 = 2777777778

= 3%

Ovéfi, 2da je podminka spinéna, a vl jednu hadnoty, jestide je vysiediem hodnota PRAVDA, a jinou hodnotu,
pokud je vysiedkem hodnota NEPRAVDA.

Ne je hodnota vracens, je- hodnota argumenty Podminka NEPRAVDA.
Jestife jinezadéte, bude vracena hodnota NEPRAVDA.

Vysledek = 36

Jall i g

s Po dokonéeni jesté nastavime zaokrouhleni desetinnych mist Cisla vystupni hodnoty.
s Pravym tlacitkem vyvolame mistni nabidku burky E10 a zvolime volbu Format bunék.
» Na zaloice Cislo zvolime Druh: Cislo a nastavime pocet desetinnych mist.

Preved

@ PlevodKmhMs O prevodMsXimh

Obr: Vysledna aplikace




10.2 Druha aplikace - Hypotécni kalkulacéka

Druha aplikace bude slouit ucelu vypoétu vySe mésicni anuitni splatky hypotééniho uvéru podle
znameho vztahu:

Vyse mésicni anuitni splatky hypoteéniho uvéru:

HUXipm X(l + ipm) 12

(1 +1pm) -1

kde ip.m = ipa/ 12

HU = vy3e hypoteéniho avéru
R = doba splatnosti tvéru v letech

I

Lpm = mésicni arokova sazba
1pa = roéni arokova sazba

Sazby jsou zde vyjédrené v desetinnych &Gslech: napf. S % p.a. jako 0,0S.
MéEsicni sazba 1 pm se tedy do vzorce dosadi jako1pm = 0,05/12

Vypocet splatky *

Nasim ukolem bude sestaveni vzoroveé interaktivni aplikace, kterd bude obsahovat jednoduchy
formulafovy element posuvnik, pomoci ného? si uZivatel nastavi dobu splaceni v letech a roéni
il sazbu v P ykame, Ze se jedna pouze o jednoduchy pfiklad nepoditajici
napf. s dobou fixace atd.

idnes.c2/jak-si-sp ysi-splatky-hypoteky-dhq X7 207_163959_fi_osobni_jjj

Ceho chceme docilit - vysledek:

Hodnoty Vstupni hodnoty

Obr: Hypotééni kalkulacka

Cviceni

Zakladni sestaveni vizualnich prvku aplikace jiz zvladneme bez zdlouhavého popisu. Nastavte
ohraniceni a vypIné jednotlivych bunék (i jejich skupin) podle vzoru nize a poté se budeme zabyvat
formatovani a ovladacimi prvky.
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6 Pijtka
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& Doba spléceni - roky
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12 vyse mésitini splitky
13
" lpm=




Obr: Vizualni formatovani aplikace
Format bunék - kategorie

Buiiky D6 a D12 budou formatovany pro vypis mény v KE s dvéma desetinnymi misty pro haléfe.
Provedeme tedy nastaveni:

Wakinaltod

«  Klepneme pravym tlacitkem nejprve do buriky D8 a z mistni nabidky vybereme volnu Format
bunék.

« Vokné format bunék hned na prvni zalozce Cislo vybereme druh Ucetnicky.

s Nastavime pocet desetinnych mist a symbol Ké.

* Stejny postup aplikujeme rovnéz na bunku D12

o Bunku D10 nastavime obdobnym zplsobem na druh Procenta s jednim desetinnym mistem.

V teto chvili mame formatovani typu bunék hotovu a mizeme se pustit do vloZeni posuvnikd, které
budou uzivateli nasi kalkulacky slouZit pro nastaveni doby splaceni a rocni drokové sazby
v procentech.

y pro i doby splaceni

Jalk i o2

s Na karté Vyvojif ve skupiné Ovladaci prvky vybereme volbu VloZit a z Ovladacich prvkd
formulafe volime element Posuvnik.
s Pomoci mysi v podstaté nakreslime posuvnik do Sedé oznacenych bunék F8 az H8.

BRI
R

Obr: Vytvoreni posuvniku

s Klepneme pravwym tlacitkem mysi na nové vlozeny posuvnik a z mistni nabidky zvolime uz
znamou volbu Format ovlddaciho prvku.
* Provedeme nastaveni hodnot podle obrazku nize:
o Aktualni hodnota — nastaveni aktualni hodnoty a pozice posuvniku.
Nejniz3i hodnota — vychozi nejnizéi hodnota.
Nejvy3si hodnota - vychozi nejvy3si hodnota.
PfirGstkovd zména — zména o nastavenou jednotku pfi kliku na postranni Sipky

o o o

posuvniku.

Zména o stranku — zména pfi pohybu tazenim posuvniku.

o Propojeni sbufikou - propojeni, které ve zvolené bufce zobrazuje nastavenou
hodnotu posuvniku — viimnéte si, adresace na danou bufiku je absolutni (znak dolaru
pfed pismenem sloupce, i pied gislem fadku).

o




oy

Birdstkova zména; 3
2ména o strénku: 1 2
Propogent s butkou:  ¢eg 3

Obr: Nastaveni posuvniku pro roky od 1 do 30

Po potvrzeni OK mame k dispozici posuvnik, jehoi hodnota se nam bude dynamicky zobrazovat
v bunce D8. Na fadé je tak posuvnik pro nastaveni roéni trokove sazby v %.

Jalk 2 e

* 0O postup vloZeni iku 2 pr iho kroku.

* Klepneme pravym tlacitkem mysi na nové vioieny posuvnik a z mistni nabidky zvolime ui
znamou volbu Format ovladaciho prvku.

*  Vzhiedem k tomu, Ze posuvnik md generovat hodnotu desetinného éisla v intervalu od 2 do 7
s prirdstkovou zménou po 0,1, nastdvd drobnd komplikace. Do hodnot Ovlidaciho prvku
posuvnik Ize totii vklddat pouze cela Cisla. Takze si budeme muset trochu pomoci jednim
mezikrokem.

* Nas posuvnik bude do pomocné buriky E10 generovat hodnotu v intervalu od 20 do 70.

Provedme nastaveni a potvrdime stiskem tlacitka OK:

'WM £

Aktusind hodnota:
NeyniFS hodnota:
Neyy3¥ hodnota:
Srirdstkova aména:
Zména o strdnkus:
Propojeni s buikou:

Hodnoty Vstupni hodnoty
pajeka
AYDobasplicenl-voky 2 « £ »
Roéni tirokovi sazba % 15 ¢ ; »
Vyse mésicini splatky L'___:
Ipm =

* Do oranzové formatovane buriky D10 poté staci vlozit odkaz na pomocnou bufiku E10 déleny
100.




* Do buiky D10 tak vioite: = E10/1000.

Tak a kostra celé aplikace je hotova. Nyni je potieba doplnit vzorce pro vypocet mésini urokove
sazby Ipm do buriky F14 a Vy$e mésicni splatky do burky F14 podle pfilozeneho vzorce.

W akinalio

« Klepneme do bunky F14 a podle vztahu Ipm = Ipa/12 doplinime: = D10/12

A B C D i F jo G H

Hodnoty Vstupni hodnoty

Pljtka
Doba spldceni - roky 2 <} »

Roéni trokové sazba % 31% ae f ’

PSR —

Ipm= 0,002583

Vlastni vypocet vyse mésicni splatky

s Klepneme do bufky D12 a podle vztahu uvedeneho na zacatku této kapitoly vioZime vzorce
vypoctu obsahuijici jak odkazy na hodnoty v pfij ych bunkach, tak Je potieba
dbat predevsim na spravneé vkladani zavorek v jednotlivych prvcich Citatele i jmenovatele.

Jelt i fos

s Tohle jisté zvladnete sami, nicméné cely vzorec je uveden nize:

*  =(D6*F14%(1+F14)7(12*D8)) / ((1+F14)7(12°*D8)-1)

N

=
4] Hodnoty Vstupni hodnoty

5

6 Pijika 1000 000,00 K¢

7

3 Doba splaceni - roky 15 <« E »
3

10 Roéni drokova sazba % e 5% 51 ¢ " B
1

12 Vyse mésicini splatky

8

lpm=  0,00425

15

Obr: Vysledna aplikace




11 Uvod do Maker v MS Excel 2010

MS Excel nam umoziuje zautomatizovat béine cinnosti, podobné jako i MS Word ¢i PowerPoint
pomoci maker. A to v podstaté dvéma moznymi zpiisoby.

1. Pomoci zaznamniku maker.
2. Vytvofenim kodu v programovacim jazyce VBA (Visual Basic for Application).

Pomoci kodu VBA muiieme vytvafet vlastni funkce, procedury a dalii udalosti, které mohou
z klasickeho sesitu Excelu udélat prostfedi plné formulafd, interaktivnich akci atd. Prace s VBA je ale
v podstaté vlastni disciplinou a naudit se jej vyZaduje hlubsi studium zaméfené pfedeviim na oblast
programovani.

Oviem makra jako takova Ize tvorit i j Seji pomoci ktery ava akce
provadéne uZivatelem, a na pozadi vytvafi pfislusny zdrojovy kod VBA automaticky. (1)(3)

Ve zbytku teto kapitoly si ukazeme jak pii zaznamu jednoduchého makra postupovat. Chceme-li tedy
zautomatizovat opakujici se ukol, vytvofené makro pfifadime k objektu (napf. k tlacitku panelu
nastroju, grafickému objektu, ovladacimu prvky nebo klavesove zkratce).

11.1 Zaznam makra

Postup si ukaZeme na jednoduchém prikladu, ve kterém budeme chtit ohraniéit vybranou oblast
bunék a vyplnit barvou.

Cwicent

e Zvolime kartu Zobrazeni.
* Ve skupiné Makra rozbalime nabidku Makra a volime Zaznam makra.

-

Ulodit pracovni Pepnout
3 prostor ckna - sl |

i 23 Zobrazit makra
_Z3 2smammakia.

Poydit relstami ookazy
poogmoge SN |

Obr: Zaznam makra

* Vdialogovem okné Zaznam makra:
V okné Nazev makra zadame napf. Tabulka
© Vokné klavesova zkratka CTRL + zapiSeme zvolenou zkratku t
o Vrozbalovaci nabidce Ulozit makro do, volime Tento sesit
oV okné popis zapiseme napf.: Ohraniceni a vyplnéni tabulky

Po potvrzeni zadanych udaji se do makra zaznamenaji vechny akce, které provedeme do doby, nei
zadame pfikaz Zastavit zaznam. Pustme se do toho:

* Nakarté Domu ve skupiné Buriky klepneme na polozku Format a vybereme format bunék.
. i i é ohraniceni a sti ani a p .
*  Zvolime opét kartu Zobrazeni a ve skupiné Makro u pole Makra volime Zastavit zaznam.

* Vyzkousime na oblasti oznacenych bunék makro pomoci klaves CTRL-t.

Nic slozitého, co fikate. Ol Vas jisté napadne jak si zjednodusit v MS Excel i jine
dkony a mozna ¢asem zatoufite proniknout i hloubgji do tvorby maker pomoci VBA. Jak jsme jiz fekli
dfive, mzeme Vam k tomu viele doporuéit vyukovych web (2).
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