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Sada publikaci pro projekt , Tablety do $kol” obsahuje celkem 4 materidly:

Profil Skola 21 jako pomiicka pro feditele.
Cloud jako nastroj pro fizeni a vedeni lidi.

Internet a zakony.

=W noe

Vybérova rizeni.
Tato ¢dst materidlii se zabyvd obecnymi oblastmi, které vSak zdsadné ovliviiuji nasa-

zeni a vyuZiti tabletii a obecné ICT technologii ve skole.

e Dlouhodobé pldnovdni vyuZivdni ICT ve $kole je ndpIni ndstroje Profil Skola2!,



Aneb: Jak uspésné vypsat vefejnou zakdzku

Vypsani verejné zakazky se sklada zejména ze dvou oblasti, jejichZ spravné pokryti povede
k uspésnému dokonceni verejné zakazky bez pripadnych negativnich disledki (zruseni vybé-
rového rizeni, ¢i kraceni dotace).

Tyto oblasti jsou nasledujici:

e Procesné - legislativni oblast.
¢ Predmét verejné zakazky.

Muzeme rici, Ze Procesné legislativni ¢ast patii k tém jednodussim, i kdyzZ mnohdy pouziva od-
borny jazyk - pravni.

Veskeré kroky dostatecné popisuje Zakon o verej-
nych zakazkach (dale jen ZVZ) a k tomu zpracovana
metodicka prirucka vydana Ministerstvem pro
mistni rozvoj.

Pozor: Nedodrzeni zakladnich procesné legislativnich procesi vede vidy k nutnosti zruseni vybé-
rového fizeni a pfipadné vady jsou mnohdy vady neodstranitelné. ZVZ také pamatuje na povinnost
zadavatele provést pripadnou napravu v pripadé, Ze sdm zjisti chyby v zadavaci dokumentaci v pri-
béhu vybérového fizeni.

V dal$im popisu se budeme zabyvat zejména nejcastéjSimi zakazkami v rezimu otevireného ri-
zeni. Nebudeme se zabyvat popisem pravidel pro sektorové zadavatele, pripadné specifickymi

oblastmi v ramci obrany a bezpecnosti statu, ¢i ramcovymi smlouvami a dynamickym nakup-
nim systémem atp.

Pro spravné vypsani zakazky je potiebné zejména specifikovat predpokladanou hodnotu ve-
fejné zakazky, nebot ZVZ dale dle hodnoty piedepisuje nezbytné postupy pro jednotlivé typy
verejné zakazky.

2.1 Déleni verejnych zakazek:
Verejné zakazky dale délime na:

e Verejna zakdzka malého rozsahu - do 2 000 000 K¢ s DPH.



¢ Podlimitni verejna zakazka (zjednodusené podlimitni rizeni).
¢ Nadlimitni verejna zakazka.

Pro verejné zakazky malého rozsahu ZVZ umoznuje provést vybérové rizeni bez pouziti zavaz-
nych postupt dle ZVZ. Pokud vs$ak zadavatel zvoli tento postup, stale je nezbytné myslet,
Ze i nadale ma povinnost podle § 6 ZVZ.

2.1.1 § 6 Zakona o verejnych zakazkach
Zasady postupu zadavatele

(1) Zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zdkona dodrZovat zdsady:
transparentnosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace.

(2) Zadavatel nesmi omezovat ucast v zaddvacim rizeni tém dodavatelum, kteri
maji sidlo nebo misto podnikdni v ¢lenském stdté Evropské unie a ostatnich std-
tech, které maji s Ceskou republikou ¢i Evropskou unii uzavienu mezindrodni
smlouvu zarucujici pristup dodavatelli z téchto stdti k zaddvané verejné za-
kdzce.

Tato povinnost se tyka zejména kvalifikacnich predpokladu a také specifikace piredmétu
verejné zakazky, tedy druhé oblasti. Dale vSak v pripadé zakazek malého rozsahu financo-
vanych z operacniho programu, pokud se nepostupuje podle ZVZ. Tyto operacni programy maji
sva pravidla, ktera je nezbytné dodrZzet a ve vétsi mire tyto pravidla obvykle vychazeji ze ZVZ.

2.1.2 Predmét verejné zakazky

Piredmét veiejné zakazky je oblast, kde se popisuje z obecného hlediska, co jako zada-
vatel vei‘ejné zakazky poptavame, tedy popis samotného plnéni. Zde mnohdy dochazi nej-
Castéji k porusSeni vySe zminéné povinnosti poruseni zakazu diskriminace. Ackoliv mnohdy jde
o poruseni nezamérné, vychazejici z podstaty logiky lidského uvaZovani, jde o poruseni za-
sadni, ¢i jinak receno hrubé poruseni povinnosti.

Zadavatel se tohoto porusSeni nejcastéji dopusti tak, Ze si sam priizkumem trhu vybere z jeho
hlediska pro néj nejvhodnéjsi reSeni, které chce formou verejné zakazky poptat. Tedy napri-
klad si vybere pocitac urcité spolecnosti a popiSe tento pocitac zptisobem dle technické speci-
fikace vyrobce tak, Ze defacto mtize tento pocita¢ dodat jen konkrétni vyrobce a nikdo jiny.

Na druhou stranu, na vyse uvedeném ptikladu bychom se mohli dostat do problému, pokud
bychom potirebovali pocitac, ktery by byl vybaven SW Microsoft Windows ¢i Microsoft Office
z divodu standardniho prostiedi v organizaci, a nemohli toto do zadavaci dokumentace uvést.
Je nutno vsak fici, Ze i toto je reSitelné, pokud v zadavaci dokumentaci je tento pozadavek odi-
vodnén. V tomto konkrétnim pripadé by dodani jiného kancelarského softwaru vedlo k nezbyt-
nosti preskolit obé skupiny uzivateld, coz by vedlo k dalsim nakladiim, a tedy je mozné uvést
konkrétni pozadavek. Upozornit je tieba vSak na jednu véc, ackoliv prvni pozadavek sméruje k
obecnému popisu Feseni, tak aby jej mohlo splnit vice dodavateli:



V pripadné nezbytnosti konkrétniho reseni je po-
treba jej pfimo jmenovat se zdivodnénim. (Zdavod-
néni nasledné na dotaz uchazece byva povazovano
za Ucelové).

Ackoliv se v ivodu jsem uvedl zakladni problémy ve vybérovych tizenich, spravnym postupem
je 1ze eliminovat

2.2 Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

Zadavatel je povinen urc¢it predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele
z plnéni zakazky. Pfi stanoveni predpokladané hodnoty zakazky je vZidy rozhodna cena bez
DPH, a to cena ke dni uverejnéni oznameni o zahajeni vybérového rizeni, resp. odeslani vyzvy
k podani nabidky.

Pti stanoveni predpokladané hodnoty zakazky zadavatel vychazi z tidajt a informaci o zakaz-
kach stejného nebo obdobného predmétu plnéni. Dale také z idaji a informaci ziskanych pra-
zkumem trhu s poZadovanym plnénim nebo z informaci ziskanych jinym vhodnym zplisobem.

V ptipadé, Ze zadavatel ma v imyslu uzavrit smlouvu na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz
trvani nelze presné vymezit, je povinen pri stanoveni predpokladané hodnoty zakazky secist
veskera obdobn4, spolu souvisejici plnéni, ktera zamysli poridit v pribéhu nasledujicich 48
meésict.

Zadavatel je povinen poskytovateli podpory na vyza-
dani prokazat zptisob stanoveni predpokladané hod-
noty zakazky.

2.3 Forma zahajeni vybérového rizeni

Vybérové tizeni je zahajeno uverejnénim ozndmeni o zahajeni vybérového tizeni a odeslanim
vyzvy k podani nabidek konkrétnim zajemcim.

Oznameni o zahajeni vybérového rizeni musi byt uveiejnéno na webovych strankach po-
skytovatele dotace nebo Zprostiredkujiciho subjektu, dale miiZe byt uverejnéno napf. na
webovych strankach zadavatele, v tisku, v Obchodnim véstniku, na ufedni desce apod. Kazdé
vybérové rizeni musi probéhnout za splnéni vSech podminek stanovenych ZVZ ¢i opera¢nim
programem podle predpokladané vysSe hodnoty zakazky. Typ vybérového rizeni nelze v jeho



pribéhu ménit, a to ani v piipadech, kdy vitézna nabidka bude podle vysSe nabidkové ceny spa-
dat do nizsi kategorie.

Pokud zadavatel sam primo oslovuje zajemce, vyzve pouze takové, o kterych ma informace, Ze
jsou schopni pozadované plnéni radné a vcas poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované
stejny okruh zajemct, neni-li to odivodnéno predmétem plnéni zakazky, i jinymi zvlastnimi
okolnostmi.

Soucasti oznameni o zahajeni vybérového rizeni, resp. vyzvy k podani nabidek musi byt poza-
davky na predmét zakazky a podminky plnéni. Oznameni o zahajeni vybérového rizeni,
resp. vyzva K podani nabidky musi obsahovat alespoi tyto udaje:

e Identifika¢ni idaje zadavatele;

e nazev a specifikace pfedmétu zakazky; vécné a Casové vymezeni zakazky a jeji specifikace
dle charakteru zakazky;

e predpokladana hodnota zakazky bez DPH;

e lhlta a misto pro podani nabidky;

¢ Udaje o hodnoticich kritériich a zpisobu jejich hodnoceni v piipad€, Ze nejsou soucasti exis-
tujici zadavaci dokumentace; v pripadé, Ze nejnizsi nabidkova cena neni zvolena jako jediné
hodnotici kritérium, musi se dalsi dil¢i hodnotici kritéria vedle nabidkové ceny jedno-
znacné vztahovat k predmétu zakazky a vyjadrovat vztah uZzitné hodnoty a ceny. Zaroven
je nutné, v pripadé, Ze bude pouZito vice kritérif, uvést vahu v % ke kazdému hodnoticimu
kritériu;

e informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci rizeni dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsSich predpist, v pripadé operacnich programt v rozsahu ve-
fejné zakazky malého rozsahu;

¢ informaci o tom, v jakém jazyce musi byt nabidka podana;

e Udaje ¢lanku 9 narizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006;

e odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailovou adresu;

e ustanoveni o tom, Ze zadavatel mlze zadani zakazky zrusit;

e podminky poskytnuti zadavaci dokumentace, popi. odkaz na uverejnénou zadavaci doku-
mentaci nebo jeji textovou €ast, pokud ji zadavatel uvetejnil, a podminky poskytnuti ostat-
nich neuverejnénych ¢asti zadavaci dokumentace, a to v pripadé, Ze existuje zadavaci do-
kumentace jako samostatny dokument. Zde doporucujeme, aby zadavaci dokumentace
byla volné ke staZeni na profilu zadavatele.

V pripadé, Ze zadavaci dokumentace neexistuje jako samostatny dokument, mtize byt jeji obsah
zpracovan do oznameni o zahajeni vybérového rizeni, resp. vyzvy k podani nabidky, nebo tvori
ptilohu oznameni o zahajeni vybérového tizeni, resp. vyzvy k podani nabidky.



Vyzva k podani nabidky je zasadni dokument, vé-
nujte jejimu zpracovani odpovidajici pozornost.

2.3.1 Zadavaci dokumentace

Zadavaci dokumentace musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

podminky a pozadavKky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem nabidek, jaké tidaje
tykajici se predmétu zakazky (jeho realizace) maji uchazeci v nabidkach uvést, aby mohl
zadavatel nabidky vzajemné objektivné srovnavat a vyhodnotit soulad nabidky se zadava-
telem vymezenymi podminkami, napf. poZadavky na prokazani kvalifikace106 uchazece
v pripadech, kdy je to relevantni, poZadavek piedlozeni navrhu smlouvy, véetné obchod-
nich podminek ze strany uchazece, nestanovi-li zdvazné obchodni podminky zadavatel,
atd.);

poZadavek, aby v pripadé, Ze nabidka bude zaslana elektronicky, byla opattena elektronic-
kym podpisem uchazece nebo osoby opravnéné jednat za nebo jménem uchazece, nebo aby
bylo k nabidce ptiloZeno nebo v nabidce uvedeno prohlaseni podepsané uchazecem nebo
osobou opravnénou jednat za nebo jménem uchazece s uvedenim vyslovného souhlasu s
obsahem nabidky;

pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny;

doba a misto plnéni zakazky;

poZzadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pripousti.

Zadavatel mize dale do oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. vyzvy k podani nabidky
(dale jen ,vyzva“) uvést napi-.:

platebni podminky;

pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavatell (identifika¢ni idaje) a vécné vyme-
zeni plnéni dodaného jejich prostiednictvim;

vySe smluvni pokuty, ktera bude uloZena v pripadé nesplnéni nebo poruSeni povinnosti
vyplyvajici ze smlouvy;

formalni poZadavky na zpracovani nabidky (napt. podani nabidky na elektronickém médiu
atd.);

atd.

Oznameni o zahajeni vybérového Fizeni, resp. vyzva k podani nabidek, odeslana uchazectim
musi byt podepsana zadavatelem /opravnénou osobou.

Odeslani ozndmeni o zahajeni vybérového tizeni k uverejnéni, resp. vyzvy musi byt schopen
zadavatel prokazat - dodejkou, podacim listkem, e-mailovou doru¢enkou spolu s vytiskem
odeslaného emailu, dokladem o verejném zpristupnéni vyzvy, predavacim protokolem apod.
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2.4 Lhata pro podani nabidek

Lhtta pro podani nabidek je stanovena vZdy samostatné s ohledem na piedmét zakazky a po-
zadavky stanovené pro kazdy, dale specifikovany druh vybérového rizeni, dle vyse predpokla-
dané zakazky. V oznameni o zahajeni vybérového rizeni, resp. ve vyzvé, je vidy nutné presné
stanovit lhiitu pro podani nabidek, a to bud:

e presnym ¢asovym vymezenim délky lhity, tzn. od kdy a kolik dni je moZné nabidky poda-
vat, nebo
¢ stanovenim data, dokdy je moZné nabidky podavat.

Pro stanoveni délky lhiity pro podani nabidek jsou rozhodujici dny kalendaini. Lhiita
zacina béZet dnem nasledujicim po dni zahajeni zadavaciho tizeni (zvetejnéni oznadmeni o za-
hajeni vybérového rizeni a odeslani vyzvy uchazeci).

Uchazeci odesilaji nabidky zadavateli v pisemné formé v zavislosti na pozadavcich zadavatele
bud’' v fadné uzaviené obalce oznafené nazvem zakazky a ndpisem ,Neotevirat”, na niZ je uve-
dena kontaktni adresa uchazece (tzn. v listinné podobé), nebo elektronicky.

V pripadé, Ze je nabidka zaslana elektronicky musi byt bud’ opatiena elektronickym podpisem
uchazece, nebo osoby opravnéné jednat za nebo jménem uchazece, nebo musi byt k nabidce
priloZeno nebo v nabidce uvedeno prohlaseni podepsané uchazecem nebo osobou opravnénou
jednat za nebo jménem uchazece s uvedenim vyslovného souhlasu s obsahem nabidky. V pfi-
padé, Ze je nabidka zaslana elektronicky, je nutné pouZit elektronicky nastroj, ktery zamezi
zptistupnéni obsahu nabidky pred terminem otevirani nabidek.

Nabidky Ize otevrit/ zpiistupnit jejich obsah komisi pro otevirani obalek, resp. hodnotici ko-
misi, nejdrive po uplynuti stanovené lhiity pro podani nabidek. Za nastaveni transparentniho
zpusobu nakladani s nabidkami do uplynuti lhiity pro podani nabidek, resp. do kontroly upl-
nosti nabidek, odpovida zadavatel.

2.5 Zpusob hodnoceni nabidek, vybér nejvhodnéjsi nabidky

2.5.1 Vymezeni zplsobu hodnoceni nabidek

Zpusob hodnoceni predloZenych nabidek provadi
hodnotici komise, kterou jmenuje zadavatel.

Zadavatel vede evidenci prijatych nabidek napt. formou seznamu, ve kterém by méla byt mini-
malné uvedena identifikace subjektu, predkladajiciho nabidku, misto, datum a ¢as piedloZeni
nabidky.

Pro hodnoceni obecné plati, Ze nabidka, ktera bude zadavateli dorucena po uplynuti lhiity pro
podavani nabidek, se neotevira a nehodnoti. O tom, Ze nabidka byla podana po uplynuti lhiity
pro podani nabidek, vyrozumi zadavatel pisemné, bez zbytecného odkladu, dopisem nebo elek-
tronicky uchazece, ktery nabidku podal. Odeslani vyrozuméni o nepostoupeni nabidky do dalsi
faze hodnoceni musi byt zadavatel schopen prokazat (dodejkou, podacim listkem, e-mailovou
dorucenkou spolu s vytiskem odeslaného emailuy, atd.).
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2.5.2 Hodnotici kritéria

Hodnoceninabidek se provadi pomoci hodnoticich kritérif stanovenych ve vyzveé k predkladani
nabidek, nebo v zadavaci dokumentaci, kterym jsou prirazeny vahy vyjadfené v procentech
podle jejich dutlezitosti, pricemz soucet vah musi tvorit 100. Hodnoceni mize byt provadéno
bud’ pouze pomoci jediného Kkritéria, kterym je cena, nebo pomoci vice kritérii. Poskytovatel
podpory doporucuje zadavateli v pripadé zakazky na dodavky, tj. u porizovani zbozi, s ohledem

vV s

hodnotici kritérium.

Pokud je pouzito pouze jedno hodnotici kritérium, t;j.
cena, je treba ve vyzveé nebo zadavaci dokumentaci
presné vymezit veskeré vécné pozadavky na pozado-
I 4 4 v é Vé 4 I 4 (-]
vané plnéni s uvedenim potrebnych parametru a po-
4 o Ll A V4
zadavku na charakter a kvalitu pozadovaného pl-
neni.
Pfedmétem hodnoceni je nabidkova cena bez DPH v ptipadé, Ze zadavatel je platce DPH s na-
rokem na odpocet dané vzhledem k aktivitdm projektu, nebo nabidkova cena v¢. DPH v pri-
padé, Ze zadavatel je neplatcem DPH nebo platce DPH bez naroku na odpocet dané vzhledem k
aktivitdm projektu, pokud ptijemce (zadavatel) ve vyzvé/zadavaci dokumentaci vyslovné ne-
urdf jinak.
Pokud je pouZzito vice hodnoticich kritérii, tj. ekonomicka vyhodnost nabidky, jednim z
nich musi byt vZdy cena. V tomto pripadé je zadavatel povinen ve vyzvé/zadavaci dokumen-
taci stanovit jasna a ucelna hodnotici kritéria, ktera maji primy vztah k zadavané verejné za-
kazce, odpovidaji jejimu charakteru a slozitosti a respektuji zakladni zasady transparentnosti
a nediskriminace. Zptisob hodnoceni, hodnotici kritéria i postup hodnoceni musi byt zadavate-

lem Fadné stanoven a zdiivodnén a poskytovateli podpory doloZen relevantnimi dokumenty v
prislusné monitorovaci zprave.

V ramci zadavacich podminek neni pripustné pouzivat takova hodnotici kritéria, ktera se
piimo k predmétu verejné zakazky nevztahuji a neprispivaji ekonomické vyhodnosti nabidky.
Dil¢im hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz Gcelem je zajisténi po-
vinnosti dodavatele (smluvni pokuty/sankce) a platebni podminky. Vydaje za zakazku, v niz

bude takové hodnotici kritérium pouzito, budou ze strany poskytovatele podpory povazovany
za nezpusobilé.

2.5.3 Hodnoceni nabidek provadéné hodnotici komisi

Po uplynuti lhiity pro podani nabidek se provede kontrola uplnosti nabidek, tedy zda je na-
bidka podana v pozadovaném jazyku a zda je navrh smlouvy podepsan osobou opravnénou
jednat jménem, ¢i za uchazece. Pokud nabidka nespliiuje vysSe uvedené naleZitosti, jedna se o
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nabidku neudplnou. JestliZe je nabidka po posouzeni shledana jako netiplna, mize komise poza-
dat uchazece o jeji doplnéni v dodatecné 1htité, ktera musi byt stanovena priméiené ve vztahu
k predmétu doplnéni a nesmi byt kratsi nez 3 pracovni dny. (Posledni pravni vyklad stanovuje
naopak, Ze pokud je to mozné, vzdy by méla komise pozadat o dodatecné informace.) V pripadé,
Ze uchazec na vyzvu k doplnéni nereaguje, dle poZadavkl komise, do uplynuti dodatecné lhity,
musi byt komisf tato nabidka vytazena z dal$iho rizeni a nesmi byt ani zdkladem pro uzavieni
smlouvy. O této skutecnosti vyrozumi komise bez zbytecného odkladu dopisem nebo elektro-
nicky uchazece, ktery nabidku podal.

Naopak v pripadé zakladnich a profesnich kvalifikacnich predpokladti je uplnost a spravnost
dodanych podkladii zasadni a jejich nesplnéni vede k vyrazeni uchazece. Dodavatel, jenZ ne-
splni poZadavek na kvalifikaci, bude vyloucen ze zadavaciho rizeni.

Nabidky, které byly doruceny vcas a jsou uplné z hle-
diska pozadavkl zadavatele, postupuji do faze po-
souzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek.

Nabidky jsou posuzovany z hlediska prijatelnosti nabidky, tzn. z hlediska splnéni pozadavka
zadavatele uvedenych v oznameni o zahajeni vybérového tizeni, resp. vyzvé, piip. zadavaci do-
kumentaci.

V dalsi fazi nasleduje hodnoceni jednotlivych nabidek. Hodnoceni se provadi pomoci hodnoti-
cich kritérii, ktera byla uvedena v ozndmeni o zahajeni vybérového rizeni, resp. vyzveé, prip.
zadavaci dokumentaci.

Hodnotici komisi musi tvorit nejméné tii osoby. Doporucujeme, aby alespon jeden z ¢lenti
hodnotici komise mél odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici povaze pred-
métu zakazky, a aby zadavatel urcil dostate¢ny pocet ndhradnikd pro pripad nepritomnosti
nékterého z ¢lent hodnotici komise. Clenové hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k zakazce
a uchazec¢im podjati a musi zachovavat ml¢enlivost o skutecnostech, které se dovédéli v sou-
vislosti se svou ¢innosti v hodnotici komisi. KaZdy ¢len proto pred zahajenim ¢innosti ko-
mise musi potvrdit svoji nepodjatost a pirevzeti zavazku mlcenlivosti formou ¢estného
prohlaseni. Cestné prohla$eni o mléenlivosti podepisuje i p¥ipadny pozorovatel pfizvany na
jednani komise. O jednanich hodnotici komise se porizuje vZdy protokol/ zapis obsahujici
rozhodné skutec¢nosti, tykajici se hodnoceni nabidek, tzn. minimalné:

* seznam oslovenych uchazecd a seznam dorucenych nabidek, vCetné identifikacnich udaji
uchazece;

e seznam uchazecl vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;

e seznam posouzenych a vyrazenych nabidek a zdlivodnéni vyrazeni nabidek, pokud byly
néjaké nabidky vytazeny;

e popis zplusobu hodnoceni nabidek, véetné bodového ohodnoceni a zdlivodnéni pridéleni
jednotlivych bodi;

e vysledek hodnoceni;

¢ odlivodnéni vysledku hodnoceni, resp. jakéhokoliv doporuceni hodnotici komise;

¢ Udaj o slozeni hodnotici komise.
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Protokol/zapis vidy podepisuji vSichni pfitomni cle-
nové hodnotici komise. Pfilohu protokolu/zapisu bu-
dou tvorit cestna prohlaseni o nepodjatosti a mlcen-
livosti podepsana vsemi zucastnénymi cleny hodno-
tici komise.

Neni-li stanoveno zadavajici osobou jinak, je hodnotici komise usnasenischopnj, je-li pritomna
nadpolovi¢ni vétSina ifadné jmenovanych ¢lend, popt. nahradnikd, a rozhoduje na principu vét-
Siny piitomnych.

Protokol/zapis z jednani hodnotici komise je vZdy po jednani komise predlozen zadavateli. Za-
davatel rozhodne o vybéru dodavatele:

¢ samostatnym pisemnym rozhodnutim podle vysledku hodnoceni nabidek,
¢ nebo podpisem zadavatele na protokolu/zapisu a souhlasem s vysledkem hodnoceni.

2.5.4 Dalsi ustanoveni ke zptisobu hodnoceni nabidek

Zadavatel je povinen zahrnout do procesu kontroly uplnosti, posouzeni a hodnoceni i na-
bidky uchazec, kteri nebyli zadavatelem vyzvani k podani nabidek, a zaroven tyto nabidky
byly doruceny ve lhiité pro podani nabidky a nebyly zadavatelem z vybérového fizeni vyra-
zeny.

V ramci procesu hodnoceni je zakazano omezeni poctu uchazect nebo zajemcii losem nebo
jakymkoli jinym zptisobem.

2.5.5 Nesouhlas zadavatele s postupem/zavérem hodnotici komise

Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede své rozhodnuti spolu s
diivody v protokolu/ zapisu o hodnoceni nebo samostatném pisemném rozhodnuti a sdm, nebo
prostiednictvim ustanoveni jiné hodnotici komise nové posoudi a zhodnoti predloZené na-
bidky. O hodnoceni potizuje protokol / zapis s podpisem ve stejném rozsahu, jaky je uveden v
piipadé protokolu/zapisu z hodnoceni jednani komise.

Cini-li hodnotici komise tikony vii¢i uchaze¢tim, plati, Ze tyto tikony ¢inf jménem zadavatele.

2.6 Smlouva s dodavatelem

V ptipadé uzavirani smlouvy plati, Ze zadavatel je opravnén uzavtit smlouvu pouze s uchaze-
Cem, ktery podal vitéznou nabidku. V piipadé, Ze vybrany uchaze¢ odmitne uzavrit smlouvu se
zadavatelem, nebo mu neposkytne dostatecnou soucinnost, ve lhiité 15 dni ode dne odeslani
oznameni o vysledku vybérového fizeni, mlze uzavit zadavatel smlouvu s uchazecem, ktery
se umistil jako druhy v poradi. Postup dle predchozi véty mize zadavatel opakovat pro ucha-
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zecCe, ktery se umistil na tretim misté v potadi. Smlouva musi byt uzavirena ve shodé s podmin-
kami vybérového rizeni a vybranou nabidkou. Odmitnuti uzavireni smlouvy uchazec¢em musi
byt dokladovano pisemnou formou. Za nedostatecnou soucinnost je povazovana skutecnost,
kdy vybrany uchaze¢ nereaguje Zzadnym zptsobem (tzn. listinné nebo elektronicky) na vyzvy
zadavatele. V pripadé, Ze uchaze¢ odmitd komunikovat se zadavatelem, doloZi zadavatel tuto
skutecnost pisemné formou Cestného prohlaseni.

Zadavatel nesmi uzaviit smlouvu s uchazeéem:

¢ pokud se na zpracovani uchazecovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele, Clen statu-
tarniho organu zadavatele, statutarni organ, ¢len spravni ¢i dozorci rady zadavatele, ¢len
realiza¢niho tymu projektu ¢i osoba, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na pfti-
pravé nebo zadani predmétného vybérového tizend,

¢ resp. s uchazeCem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i ¢lenem realizacniho
tymu ¢i osobou, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na piipravé nebo zadani
predmétného vybérového fizeni, nebo

e jehoZ subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢len realiza¢niho tymu ¢i osoba, ktera
se na zakladé smluvniho vztahu podilela na pripravé nebo zadani predmétného vybéro-
vého rizeni, nebo

e jemuz byl ulozen zdkaz plnéni vefejnych zakazek ve smyslu § 120a odst. 2) zakona ¢.
137/2006 Sb. a je veden v rejstiiku osob se zdkazem plnéni vefejnych zakazek.

Pokud zadavatel béhem vybérového rizeni zjisti ne-
kterou z vySe uvedenych skutecnosti, je povinen vy-
radit danou nabidku jiz v okamziku zjisténi dané sku-
tecnosti, v jakékoli fazi vybérového fizeni, nejpozdéji
vsak do uzavreni smlouvy.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespoii tyto naleZitosti:

 oznaceni smluvnich stran v¢. ICO a DIC, pokud jsou ptidéleny;

e predmét plnéni (konkretizovany kvantitativneé i kvalitativné);

e cena bez DPH, v¢. DPH a uvedeni samotného DPH, piip. uvést, Ze dodavatel neni platcem
DPH, platebni podminky;

¢ doba a misto plnéni;

e dalsi obligatorni nalezitosti nezbytné pro platnost smlouvy.

Dale povinnost, aby dodavatel umoznil vSem subjektim opravnénym k vykonu kontroly pro-
jektu, z jehoz prostredki je dodavka/sluzba/dodavka stavebnich praci hrazena, provést kon-
trolu doklad@ souvisejicich s plnénim zakazky, a to po dobu danou pravnimi predpisy CR k
jejich uchovavani (zakon ¢. 563 /1991 Sb., o Gicetnictvi, a zdkon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty).

Dale je mozné ve smlouvé upravit napt. smluvni pokutu, povinnost poskytnout zadavateli pod-
klady pro zpracovani monitorovaci zpravy, povinnost ml¢enlivosti, atd.
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Prijemce dotace je povinen smluvné zajistit s dodavateli projektu takové platebni podminky,
aby byla doloZena ucelovost prislusnych ¢astek, véetné specifikace jednotlivych zpisobilych
vydaji.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav
a povinnosti vyplyvajici ze smlouvy, kterou uzavrel
s vybranym uchazecem.

Za podstatnou se povaZzuje takova zména, ktera by:

a) rozsirila predmét verejné zakazky;

b) za pouziti v ptivodnim vybérovém fizeni umoznila ticast jinych dodavateld;

c) zapouziti v plivodnim vybérovém rizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodnéjsi nabidky nebo
d) ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného uchazece.

2.7 Vyjimky v postupech pri vybéru dodavatele

2.7.1 Nedostacujici pocet dodavatelt k osloveni

V pripadé, Ze poptavané plnéni miize z technickych nebo umeéleckych divodd, z divodu
ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptdvanému plnéni nebo z divodu
vyplyvajiciho ze zvlaStniho pravniho predpisu, poskytnout pouze jeden urcity dodavatel, zada-
vatel mize oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto skutecnost je vSak treba pisemné odiivodnit
a dolozit, a to napr. pomoci priizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skutecnost.

Obdobné jako podle predchoziho odstavce miiZe zadavatel postupovat v téch pripadech, kdy
pocet dodavatelii poZadovaného plnéni plisobicich na trhu nedosahuje minimalniho poctu sta-
noveného, s ohledem na vysi predpokladané ceny zakazky, podle které je zvolen postup zadani.
V tomto ptipadé oslovuje zadavatel vSechny zajemce na trhu, ktefi mohou z hlediska své schop-
nosti, odbornosti a zkusenosti, jim pozadované plnéni radné a v¢as poskytnout a dale postu-
puje dle standardnich postupli. Moznost vyuzit tento zptsob zadani zakazky se tyka pouze pri-
padi, kdy zadavatel pisemné odvodni a doloZi nemoZnost osloveni dostate¢ného poctu za-
jemci poskytujicich poZadované plnéni (napt. vyhradni licence, analyza trhu, informace od pii-
slusné profesni komory atd.) a zaroven odiivodni i skute¢nost, Ze pozadované plnéni je jedinym
moznym zpisobem realizace projektu a zadavateli neni znamo, Ze by jiny zadavatel realizoval
obdobny projekt jinym zplisobem, neZ na zakladé pozadovaného plnéni, resp., Ze jiny zptisob
realizace projektu by byl spojen s mimoiadnymi obtiZemi.

2.7.2 Dlouhodobé nasmlouvané sluzby nebo dodavky

V pripadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby nebo porizuje dodavky, které nasmlouval jakozZto
dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivy projekt, ale pro ¢innosti zadavatele, neni nutné vybérové
rizeni realizovat. Musi ovSem platit, Ze cena sluzeb nebo dodavek odpovida cenam v misté a
Case obvyklym, a Ze smluvni podminky se kvtili realizaci projektu neméni. Dlouhodobosti se
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rozumi opakované vyuzivani sluzeb nebo potizovani dodavek od dodavatele na zakladé pi-
semné smlouvy po dobu alespon 6 mésicli pred podanim Zadosti o podporu.

2.8 Postupy zadavatele v nestandardnich pripadech

7 e [

Postaci i pouze jedna nabidka splnujici pozadavky
zadavatele.

a) Pokud nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alespoii predepsany pocet zajemcti a fadné
uverejni oznameni o zahajeni vybérového tizeni, ale nabidku obdrZi pouze od jednoho
uchazece, miZe v tomto pripadé bud uzaviit smlouvu s uchazecem, ktery predloZil na-
bidku, pokud tato nabidka spliiuje pozadavky zadavatele na piredmét plnéni zakazky, nebo
stavajici vybérové tizeni zrusi a zahaji nové vybérové tizeni.

b) V pripadé, Ze nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alespon piredepsany pocet zdjemci a
radneé uverejni oznameni o zahajeni vybérového tizeni, ale Zaddna z nabidek, které zadavatel
ve vybérovém fizeni obdrzel, nesplnila pozadavky zadavatele, zadavatel vybérové rizeni
zrus$i a zahaji nové vybérové rizeni.

c) Pokud nastane situace, Ze zadavatel fadné uverejni ozndmeni o zahajeni vybérového fizeni,
aneobdrzi zadnou nabidku, musi vybérové rizeni zrusit. V dal$im postupu pak mtze primo
oslovit konkrétniho vybraného dodavatele, pokud zlistane zachovan ptivodné poZadovany
predmét zakazky a zadavaci podminky nebudou zménény podstatnym zptisobem.

d) Zrusit pavodni vybérové fizeni a zahajit nové muze zadavatel kdykoliv, pokud spliiuje ale-
sponi jednu z podminek uvedenych dale v ¢asti: Zruseni vybérového rizeni.

2.9 Poskytovani informaci vSem ucastnikim fizeni

2.9.1 Poskytovani dodatecnych informaci v priibéhu lhity pro podani nabidek

V pripadé, Ze se v priibéhu lhiity pro podani nabidek zméni podminky vybérového rizeni (napft-.
zméni se termin dodani, zméni se parametr poZadovaného plnéni apod.), musi zadavatel tuto
zménu sdélit vSem zajemctim a dale tuto zménu uverejnit stejnym zpisobem, jakym bylo uve-
fejnéno ozndmeni o zahajeni vybérového rizent.

Pfi podavani odpovédi na dotaz uchazece ohledné podminek zadavané zakazky, musi zadava-
tel sdélit odpovéd' i se znénim piivodniho dotazu vSem zajemciim, nejpozdéji do 4 pracovnich
dnt a soucasné je povinen dodate¢né informace a odpovédi na dotazy vhodnym zptsobem
uverejnit (k tomuto ucelu je zadavatel povinen vyuZzit stejného nastroje, jaky byl vyuzit k uve-
fejnéni oznameni o zahajeni vybérového rizeni).

Odpovéd musi dostat vSichni zdjemci, nejen tazatel.

V pripadé takové zmény podminek vybérového fizeni, ktera miize rozsirit okruh moznych do-
davatelli, musi zadavatel prodlouzit Ihity pro podani nabidek tak, aby od okamziku zmény ci-
nila celou ptivodni délku lhiity pro podani nabidek.
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Veskeré dodatecné relevantni informace (v€. napt. zmén zadavacich podminek) musi byt vSem
potencialnim dodavatelim poskytnuty soucasné, piipadné podle charakteru informace musi
byt primérené prodlouzena lhiita k podani nabidky.

2.10 Informace o vysledku vybérového rizeni

0 vysledku vybérového rizeni museji byt bez zbytecného odkladu informovani vSichni ucha-
zecCi, ktefi podali nabidky ve 1htité pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyla vyiazena z vy-
bérového rizeni. Oznameni o vysledku vybérového rizeni musi obsahovat min. nasledujici in-
formace:

¢ identifikacni idaje uchazect, jejichz nabidka byla hodnocena,
¢ vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je ziejmé poiadi nabidek,
e pripadné informace o zruseni vybérového rizeni.

Tato informace musi byt zaslana pisemné, a to bud’ dopisem, nebo elektronicky (odeslani
musi byt schopen zadavatel prokazat - dodejka, podaci listek, predavaci protokol, emailovou
dorucenkou spolu s odeslanym emailem apod.).

Vysledek vybérového rizeni musi byt uverejnén na stejném misté jako oznameni o zahajeni
vybérového rizeni. Vysledek vybérového rizeni bude uverejnén prostirednictvim prislus-
ného formulare, ktery je k dispozici ke stazeni na webovych strankach www.msmt.cz. V
oznameni bude uvedeno prislusné evidencni ¢islo zakazky, které bylo ptidéleno pti zverejnéni.
Formular Vysledek vyzvy k poddvdni nabidek, véetné Zdpisu/protokolu o hodnoceni nabidek,
prip. Smlouva s dodavatelem vcetné dodatkl (pokud povinnost zvefejnit tyto dokumenty vy-
plyva z Prirucky pro piijemce finan¢ni podpory z OP) se zasilaji na prislu§né kontaktni e-mai-
lové adresy uvedené ve formulari Vysledek vyzvy k poddvdni nabidek do 15 kalendainich dnt
po skonceni vybérového rizeni resp. uzavieni prislusné smlouvy ¢i dodatku.

Pokud si to zadavatel v ozndmeni o zahajeni vybérového rizeni vyhradil, mize ve vybérovém
fizeni uverejnit oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, v rozsahu vyse uvedeném, a pri-
padné oznameni o vyrazeni nabidky do 5 pracovnich dnii od piislusného rozhodnuti na profilu
zadavatele. V takovém piipadé se oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a pripadné
oznameni o vyiazeni nabidky povazZuje za doru¢ené vSem dotéenym zijemctiim a vSem
dotéenym uchazec¢lim okamZzikem uverejnéni na profilu zadavatele.

V pripadé smlouvy/ramcové smlouvy jejiz cena je 200 000 K¢ - 500 000 K¢ bez DPH, je zada-
vatel vedle vysledku vybérového rizeni povinen zverejnit na webovych strankach poskytova-
tele dotace nebo zprostredkujiciho subjektu téZ finalni a podepsané znéni smlouvy uza-
virené s vybranym dodavatelem vcetné vsech pripadnych dodatkii. V ptipadé smlouvy, je-
jiz cena presahne 500 000 K¢ bez DPH, je zadavatel povinen finalni a celé znéni smlouvy zve-
fejnit na profilu zadavatele dle § 147a zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich predpist, a to do 15 dnii od jejiho uzavieni.
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2.11 Zruseni vybérového rizeni

Zadavatel je opravnén vybérové rizeni zrusit kdykoliv, nejpozdéji vsak do uzavieni smlouvy. O
zruSeni vybérového rizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemné informovat vSechny
uchazece, kteti podali nabidku ve 1hGté pro podani nabidek. V ptipadé, Ze zadavatel zrusi vy-
bérové rizeni v pribéhu lhiity pro podani nabidek, je povinen tuto informaci sdélit vSem ucha-
zeClm a zdjemcliim a vhodnym zpisobem uverejnit (k tomuto ticelu je zadavatel povinen vyuzit
stejného nastroje, jaky byl vyuZit k uverejnéni oznameni o zahajeni vybérového rizeni).

Zadavatel neni povinen uchazectim sdélit divod zruseni vybérového rizeni, pokud si tuto
moznost vymezi v podminkach vybérového rizeni, tj. v oznameni o zahajeni vybérového tizeni,
nebo vyzvé k podani nabidky, nebo zadavaci dokumentaci. Zadavatel je v§ak povinen sdélit
divod zruseni vybérového rizeni subjektiim provadéjicim kontrolu v rimci daného ope-
rac¢niho programu a dale tuto skutecnost s odiivodnénim uvést v nasledujici monitorovaci
zpraveé ¢i obdobném dokumentu.

Zadavatel MUSI zrusit vybérové rizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:

¢ nebyly ve stanovené lhiité podany Zadné nabidky, nebo

¢ nebyly ve stanovené lhité podany zadné nabidky splnujici pozadavky zadavatele na pied-
mét plnéni zakazky, resp. byly vSechny nabidky vyrazeny, nebo

e bylyzjiStény vaZné nesrovnalosti121 nebo chyby v oznameni o zahajeni vybérového rizeni,
resp. vyzveé, zadavaci dokumentaci, nebo v priibéhu administrace verejné zakazky, nebo

¢ odmitl uzavtit smlouvu i uchazed¢ treti v poradi, s nimz bylo moZné smlouvu uzavfit.

Zadavatel MUZE zrusit vybérové rizeni bez zbyteéného odkladu, pokud:

e v pribéhu vybérového rizeni se vyskytly divody zvlaStniho zietele, pro které nelze na za-
davateli poZadovat, aby ve vybérovém fizeni pokracoval, nebo

e vybrany uchaze¢, poptripadé uchazec druhy v potadi, odmitl uzavtit smlouvu nebo nepo-
skytl zadavateli k jejimu uzavieni dostatecnou soucinnost.

2.12 Specifikace zavaznych postupd...

...podle stanovené predpoklddané hodnoty zakazky pro zadavani zakazek z prostredk( finan¢ni pod-
pory OP VK, které se vztahujici na pfipady, kdy zadavatel neni povinen postupovat podle zdkona ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist

V ptipadech, kdy se na zadavatele vztahuje pii zadavani zakazky vice pravnich predpisa,
které upravuji zadavani zakazek odlis$né, je zadavatel povinen se fidit ipravou obsaZenou
v pravnim predpisu vyssi pravni sily. V pripadé, Ze se jedna o predpisy stejné pravni sily, tak je
zadavatel povinen fidit se prisnéjSim postupem.

Zadavatel si mize zvolit postup podle kategorie s vy$$im finan¢nim limitem. V takovém pfti-
padé vSak musi zadani zakazky dokoncit podle postupii pro tento vyssi financni limit. Zadava-
tel miZe namisto postupd, upravenych v této kapitole, zvolit postup pro zadani zakazky podle
zakona €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisti, véetné vyuziti
dynamického nakupniho systému.
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2.13 Zakazky malého rozsahu

2.13.1 A. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu pfi predpokladané hodnoté pl-
néni nedosahujici 200 000 K¢ bez DPH

U zakazek, kde predpokladana hodnota plnéni nedosdhne 200 000 K¢ bez DPH, nemusi byt
provadéno vybérové rizeni a je dostacujici zaslat primo objednavku jednomu vhodnému doda-
vateli, nebo pisemné vyzvat takového dodavatele k podani cenové nabidky (pokud nema zada-
vatel aktualni cenové nabidKy jiz k dispozici).

Objednavka (a piipadna vyzva k podani cenové nabidky) musi byt zaslana dopisem nebo elek-
tronicky a potvrzena dodavatelem.

S vybranym dodavatelem nemusi byt nutné uzavirena pisemna smlouva. (Za uzavi-eni smlouvy
je téZ mozné pokladat primé poskytnuti pozadovaného plnéni dodavatelem. I v tomto pripadé
plati, Ze pii{jemce musi pti potizovani zboZi a sluZeb postupovat hospodarné.)

V pripadé nakupu drobnych poloZek v obchodé staci dolozZit paragon z obchodu (tj. stvr-
zenku o ndkupu) s doplnénymi néleZitostmi Gcetniho dokladu dle zakona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpistl, nebo paragon z obchodu a vydajovy pokladni doklad
piijemce, které spolu tvori jeden tcetni doklad.

Za drobné polozky jsou povazovany takové polozky,
jejichz cena nepresahne 10 000 K¢ bez DPH. Véci ur-
cené podle druhu tvori, bez ohledu na jejich celkovy
pocet, jednu polozku (napr. PC sestava — pocitac,
monitor, kldvesnice, mys).

2.13.2 Zadavatel nesmi zadat zakazku dodavateli:

o v piipadech, kdy by se na dodani zakazky podilel sdm zadavatel, zaméstnanec zadavatele,
Clen statutarniho organu zadavatele, statutarni organ, ¢len spravni rady zadavatele, Ci Clen
realizacniho tymu projektu, a to i v pripadech jako subdodavatel, ¢i jako dodavatel ve sdru-
zeni;

¢ jemuz byl uloZen zdkaz plnéni vefejnych zakazek ve smyslu § 120a odst. 2) zakona ¢.
137/2006 Sb. a je veden v rejstiiku osob se zdkazem plnéni vefejnych zakazek.

V pripadé nakupu bez vybérového frizeni musi zadavatel prokazat amysl zadat zakazku. Za
vhodny zplisob prokazani tohoto imyslu je povazovan napt. zaznam/zapis z jednani statu-
tarnich zastupcl spolec¢nosti, nebo podepsana objednavka statutarnim zastupcem zadava-
tele, piip. osobou zadavatelem povéienou.
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2.13.3 B. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu pfi predpokladané hodnoté pl-
néni nejméné 200 000 K¢ a nedosahujici 2 000 000 K¢ bez DPH pro zakazky na
sluzby a dodavky a nedosahujici 6 000 000 K¢ bez DPH pro zakazky na stavebni
prace

e Zadavatel je povinen pisemné (v listinné nebo elektronické podobé) vyzvat k podani na-
bidky alespoii 3 dodavatele a soucasné uverejnit oznameni o zahajeni vybérového ri-
zeni na webovych strankach poskytovatele podpory (MSMT nebo ZS)

¢ Lhita pro podani nabidek musi ¢init minimalné 10 kalendainich dni ode dne odeslani
vyzvy (prokazat napf. podacim listkem k poStovni zasilce) a souCasné uverejnéni ozna-
meni.

e Hodnoceni nabidek musi byt proviadéno minimalné 3 ¢clennou hodnotici komisi.

¢ S vybranym dodavatelem musi byt uzavi‘ena pisemna smlouva. Uzavienou smlouvuy,
jejiZ hodnota dosahuje 200 000 K¢ a nepiresahne 500 000 K¢ bez DPH, véetné pripadnych
dodatk, je zadavatel povinen do 15 pracovnich dnil zvefejnit na webu MSMT nebo ZS.
Smlouvy, jejichZ cena piesahuje 500 000 K¢ bez DPH a vyse je zadavatel povinen uverejnit
na profilu zadavatele125 v souladu s § 147a zakona ¢. 137/2006 o vetrejnych zakazkach, ve
znéni pozdéjsich predpisti.

Pro zadavani zakazek vsak také mohou platit dalsi
pravidla a omezeni dana zrizovatelem.

Vlastni poznamky:
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