evropsky
socialni

*
*

* X 5
*

*

* *
* Kk

fondvCR EVROPSKA UNIE
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLADEZE A TELOVYCHOVY

Moderni ucitel

Cz.1.07/1.3.00/51.0041

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

Univerzita Palackého v Olomouci

Pedagogicka fakulta

Pokrocilé pouziti MS Excel pri tvorbe

elektronickych vyukovych materialti

Mgr. Kvétoslav Bartek, Ph.D.

Mgr. Jan Kubricky, Ph.D.

Olomouc 2015



-
* * o
* *
evropsky | x .+ f ;

socidini . MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
U fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Publikace vznikla v rdmci ESF projektu ,,Moderni ucitel” s registracnim Cislem
CZ.1.07/1.3.00/51.0041, ktery je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim
rozpoctem Ceské republiky.

Recenzenti: PhDr. PaedDr. Jifi Dostal, Ph.D.
PhDr. Jan Lavrincik, Ph.D.
Ing. JiFi Stencl

1. vydani

Neopravnéné uZiti tohoto dila je porusenim autorskych prdv a muzZe zakladat
obcdanskopravni, spravnépravni, popf. trestnépravni odpovédnost.

© Milan Klement, 2015
© Univerzita Palackého v Olomouci, 2015

ISBN 978-80-244-4559-5



Pokrocilé pouZiti MS Excel pfi tvorbé elektronickych vyukovych materiald

Obsah

—

(64 N

10

11

U < T 4
MS Excel 2010 a rozdily oproti StarSim VEIZIM .........ueueeeuuuennsnnnnmnnnnsnnnnnnnssnsnnsnnnnnnnannnnnnnnanaans 5
2.1 HIGQVNE NOVINKY «.uueetieiiieieeeeeiesiieeeee s e s s eessasseeeeeseeesssastareeeeeaesssaassnsaneeeeesesanannsssenesesssssnnnnnes 6
Prace se seSity a listy, Uprava a formatovani BUNEK .............euueurnmumumnmumnnna 8
3.1 Zakladni pracovni jednotky V MS EXCEL.....ceeeierrirrriririrssissssssssssssss s s s 8
3.2 FOrMAtOVANT DUNEK ...eeiieeiiiiiieee et e et e e e e e e s s e e e e e e e e e e anann e e e e eeeeeeennnnes 9
3.3 VKIAdani dat do DUNEK ..........euiiiiiiiee ettt e e e e e e e e e e s e e e e e e e e e e e ennnes 12
Absolutni vs. Relativni vKIAdani hodnot .........cceeiiiiiiiiiiiiii e 15
VyuZiti zakladnich funkci a konkrétni priklady (SUMA, Prlimér, MIN, MAX a dalSi) .......cccceeevveeennn. 20
5.1 FUNKCE SUMA ... 20
5.2 Funkce PRUMER a dalsi charakteristiky POIONY .......eeviveveeereeeseeessseessesessssesssssssessessssseses 22
5.3 Funkce pro zjistovani extrémnich hodnot — minima a Maxima........cceeverrrrrrrrrsrsrsssssssssssnnes 25
5.4 Funkce pro urceni ¢etnosti vyskytl UrCiteN0 ZNAKU .....veeeeiveeiiiieeisiiee s 26
oo [ o1 Y=t g TN {o T 00 Y=1 017 | T 29
6.1 RYChIE fOrMATOVANT ...uuiiiiiiiieis i s 29
6.2  ROZSIFENE fOrMALOVANI .. cei i iieiieiiee e e et e e e e e e e rrrre e e e e e e e e s et e e e e e e e s e e essanbnneeeeeeeeesnnnnnes 31
6.3 ZruSeni podmin€ného fOrMAtOVANT ....eeiiicvrriiiiiiriie e s e s srr e srrn e e s e 32
6.4 CviCeni — Zobrazeni vysledk{ KolaCoVYM grafem.......cciveeeieeiiiiiiiiineeies e sssssrsseeeresssessnnnns 33
Y1 0= TN« =1 {1 34
7.1 Vytvoreni vyseCového - ,KoIACOVENOD grafu™.........ceeiiciviiiiiiiiin e 34
/2872 VAY, Y011/ o T a1 oo =T 141V [N 39
Logicka funkce KdyzZ........cceeuvnnnnne T 42
8.1  ZAkladni pouZiti fUNKCE KDYZ ....uviiiiiiriisisirrieesssirneessssrees s sssre e s ssssnne e s s sssnne s s s ssnneessnsnnneanan 42
8.2  Vnoreni podminkové funkce do podminkoveé fUNKCE.........uuiivrreeiiiiieiee s ee e 43
(=T 7= I AL o) N 45
9.1  VYVOJAF — VOID@ VIOZIt ....uvveeeiiiiieisiesitee e st s s it e s s e st s s b e e s s sne e e s s e nne e e s e nnnneee e s 47

9.1.1 Skupina elementl v nabidce Ovladaci prvky formulare........cccceevieeiiiieesiireessinennns 47

9.1.2  Skupina elementl v nabidce OvIadaci prvky ACHVEX .....ueeeieviiiiiiiiiieeeeeeeennsinrseeenn. 47

T8 G T o T3 U F= o <Y<Y 1T 4T 1 2 47
Tvorba jednoduchych aplikaci s vyuZitim formulafovych prvkl ........ccccceeeiieeiciiecciee e 49
10.1 PFEVOd KIMN N MS ...uuiiiiiiieee i iciieeeie s e e e e e setree e e e e e s e s ssanbaneeeeeeesesssasnsaeeeeeeeesesnnsnneeeseaesenn 49

0 I T o 7= o PSSP SPPRRN 50

10.1.2  PouZziti 10gické fUNKCE KAYZ ....uvvveiiiiiieiiiiiies st e s srre e e 53
10.2 HypOtEENT KAIKUIAEKA ....uvvveeeiiiiriesesities st e st e e st e s srn e s r e s s nna e e e s s nnnne e e s 56

00 T o T (o PSSP ON 57
1= 1= PP 62
L - .4 P13 T 0= TS 62

Sumarizace pouzitych citacnich a informacnich zdrojl.........cccceeeeeiiiiie e 64



Pokrocilé pouZiti MS Excel pfi tvorbé elektronickych vyukovych materiald

1 Uvod

MS EXCEL je nejrozsifenéjSim tabulkovy kalkuldtor, je rovnéz soucasti kancelarského baliku MS Office
(Barilla, 2012). Je primarné urCen k organizaci dat, tvorbé tabulek, prehledl, grafl, seznaml a
databazi. UmoZnuje provadét vypolty, analyzy dat, tvorit rlzné typy grafll a diagramd, podporuje
sdileni dat a mnoho dalsiho (Klement, 2005a, 2005b, 2006a, 2006b, 2006c, 2007).
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2 MS Excel 2010 a rozdily oproti starSim verzim

Pojmy k zapamatovani

&

e MS Excel 2010, BackStage

Priivodce studiem

&

Vitejte u studijniho textu vénovanému tabulkovému kalkulatoru, programu MS EXCEL 2010. Nejprve se
podivame, jak se verze 2010 liéi oproti tém predchozim a jaké novinky verze 2010 piinasi (Cihar,
2011) .

Ve srovnani se starSimi verzemi je verze 2010 opét o néco rychlejsi a schopnéjsi. Pfedem je potieba
fici, ze dnes jiz existuje a vyuziva se verze MS Excel 2013, jejiz hlavni zménou oproti 2010 je zména
designu smérem k operacnimu systému Windows 8 (predevsim v uvitaci obrazovce). Ovsem zakladni
prace je témér shodna s nami probiranou verzi MS Excel 2010 (Pecinovsky, 2013) .

Predchozi verze Excel 2007 byla charakteristicka zasadnimi zménami v uzivatelském rozhrani, kdy
klasickou rozbalovaci nabidku zndmou z predchozich verzi (zejména velmi oblibeného a dodnes také
pouzivaného MS Excel 2003) nahradil pas karet a zménila se vlastné znacna Cast ovladani celého
programu. Verze 2010 oproti 2007 pfindsi zmény spiSe mensiho rozsahu, které jsou majoritni zejména
v navratu nabidky Soubor, ktera nahradila tlacitko Office, jez se v ramci 2007 moc neosvédcilo.

| bl
T m——— Sesitl - Microsoft Excel ; =L '
Domd Viozeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vyvojaf a @ o @ X
Calibri vifl == = _Z:F Obecny v __JPodmlneneformatovam v Viozit v 7 }} H
B 7 U~ A A = - @3- o 000 B8 Formatovat jako tabulku » | 5% Odstranit ~ :| /
B 7 4 *.0 00 Sefadita Najita
| S~ A - i= i D %5 329 (=) styly buriky ~ _erormat x L7 filtrovat ~ vybrat~
Pismo “ Zarovnani ” Cislo X Styly Buriky Upravy )
Al v f;r v
B c D E F G H I J K L M [:'1
v
M 4> M| Listl /List2 “List3 ~¥J 14 »[1 0l
: L - . - —— |
| Piipraven | B3 | |[ED@m 100% (=) 0 (3)

Obr.: Okno aplikace EXCEL

Zdkladem uzivatelského prostredi je pas karet, ktery pfinasi drobna vylepSeni. Naprosta vétsina funkci
je napf. dostupna pouze na dvé kliknuti, zobrazuje velké a srozumitelné ikony a vSe je usporadano k co
nejrychlejSimu pouzivani (Pecinovsky, 2007).

Pomoci karty Soubor se zobrazuje prostiedi BackStage, kde je dispozici nabidka pro praci s BackStage
dokumentem jako celkem (Brenden, Schwimmer, 2009):

e Ulozeni sesituy,

e Otevfeni sesitu,

e Tisk, Sdileni a Publikovani sesitu,

e Nastaveni aplikace Excel.
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> .Ivmj - Sesitl - Microsoft Excel | SliE) g

Viozeni RozlozZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vyvojar e

= ulozit
Informace o dokumentu Sesitl

& ulozit jako
| Oteviit = Opravnéni

= o 1 Kdokoli muze oteviit, zkopirovat a zménit
[ Zaviit £31§ » Zkop
= + libovolnou East tohoto seiitu.

Zamknout i
Informace St Vlastnosti
== Velikost
Naposledy
oteviené Znacky
— Pripravit na sdileni Kategorie
Novy ( ?'T Pred sdilenim tohoto souboru si uvédomte, ze
oot obsahuje: ] o Souvisejici data

isk Ll Vlastnosti dokumentu a jméno autora
Tis problémy ~ Naposledy upraveno
Ulosit Vytvoreno Dnes, 11:11

ozit a
odeslat Naposledy wytisténo

i Verze
Napovéda ’Jﬂ 2] Neexistuji Zddné predchozi verze tohoto Souvisejici uZivatelé
s . souboru. Autor Jan Kubricky
ravova

2] Moznosti '\J/erze'
Konec Autor posledni zmény

Zobrazit viechny viastnosti

Obr.: Nabidka Soubor (BackStage)

2.1 HIlavni novinky

Jedna z hlavnich novinek jsou minigrafy. Jedna se o nové typy grafl, které jsou umistény uvnitf Novinky v MS

buriky na listu. Svym vzhledem a zpdsobem pouziti pfipominaji funkci podminéného formatovani.

Podminéné formatovani bylo také vylepSeno. Nyni zobrazuje vyraznéji zaporné hodnoty, které jsou
odliSeny barvou a umisténim. Jsou rozsiteny galerie ikon a grafil (Topolova, Kubalek, Kubalkova, 2010).

Kontingencni tabulky jsou vybaveny dalsi formou filtrl nazyvanych Datové priifezy, anglicky
Slicer. Umoznuiji rychle a intuitivné ziskat a zobrazit poZzadovana data. Do kontingencnich grafd byly
pridany ovladaci prvky filtrl. Nyni je moZné ménit filtry pfimo v grafu, tedy to, jaké hodnoty se budou
zobrazovat (Klement, 2006a) .

Objevil se doplnék PowerPivot for Excel pro zpracovani rozsahlych tabulek (stovek miliont radka).
Doplnék pomaha importovat rozsahla data z rliznych zdrojd a rychle s nimi manipulovat.

Pokud pouzivate 64bitovy operacni systém Windows Vista nebo Windows 7, miZzete pfi instalaci Office
2010 zvolit mezi 32bitovou a 64bitovou verzi. 64bitova verze zvysila pfesnost a rychlost vypoctd,
ktera se projevi predevsim u rozsahlych tabulek (Barilla, 2012) .

Podstatné byla vylepsena prace se schrankou. Nyni nabizi mnoho rlznych zplsobl vlozeni
kopirovanych dat. Mdzete vkladat kompletni obsah buriky, nebo pouze vzorec, hodnotu, formatovani
obsahu buriky, ohraniceni, rozméry buniky a mnoho dalSich (Laurencik, 2011) .

EXCEL 2010



Pokrocilé pouZiti MS Excel pri tvorbé elektronickych vyukovych materiall

Kromé téchto vylepSeni obsahuje Microsoft Excel 2010 mnoha dalsi (Pecinovsky, 2013) :
e editor rovnic,

lepSi prace s obrazky,

rychlejsi zobrazeni graf(,

presnéjsi funkce,

vylepseni vyhledavani,

nové predlohy u grafickych prvk( SmartArt,

podpora samoobsluznych analyz,

upravena podpora sad, filtrovani testu, pocestélé nazvy chyb atd.

83 Office

Excel 2010

MS Excel 2010
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3 Prace se sesity a listy, iprava a formatovani bunék
3.1 Zakladni pracovni jednotky v MS Excel

Pojmy k zapamatovani @

e  Sesit, list, bunka, formatovani bunék, vzorec, funkce, adresovatelnost bunék

Priivodce studiem

&

V této Casti textu si objasnime zakladni pojmy MS Excel. Pravdépodobné jste se s nimi jiz setkali pfi své
praci v predchozich verzich programu, mam pro vas tedy dobrou zpravu - mnoho se nezménilo.

Zakladnimi pracovnimi ,jednotkami" v aplikaci MS Excel 2010 jsou, stejné jako u predchozich verzi
pracovni sesity - tj. zakladni ,excelovsky soubor" (Klement, 2006b) .

bW Listl CUetClitd 790 Cil ] v

Nové vytvoreny sesit obsahuje vytvorené 3 listy - seSit mlze obsahovat v podstaté neomezené fOLTitO\I’_é';"'
v . . Y v , . v . . . vzhledu listu

mnozstvi pracovnich listll, které Ize rlizné upravovat. MoZnou fravou je moznost je pojmenovavat,

vkladat nové nebo mazat existujici pomoci mistni nabidky. Zpfistupnéni mistni nabidky probéhne po

pravém kliknuti mysi na konkrétni zalozku listu (Klement, 2006a).
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VloZit...

COdstranit

Prejmenovat

Piesunout nebo zkopirowvat..,
& Zobrazit kéd
‘2;5_1 Zamknowt list...

Barva karty »

Skryt

Vybrat wiechny listy
4 M| Listl y | = e

Listy Ize také chranit pfed nepovolenym zdsahem pomoci uzaméeni listu, moZnosti nastaveni ukazuje uzamceni listu
nasledujici obrazek.

~
Uzamknout list m

Uzamknout list a obsah uzaméenych bunék

praven

Heslo k odemknuti listu:

Akce poveolené viem uzivateldm listu:
[Edvybrat uzaméené buiky ]
[¥] Wybrat odemknute buriky B
Formétovat buiky
Formatovat sloupce
Forméatovat radky

Vot sloupce

VloZit Fadky

Vlogit hypertextové odkazy
Odstranit sloupce
Odstranit Fadky -

1

OEEEEEEEE

Dilezitou vlastnosti listd je moznost je mezi sebou propojovat pomoci odkazll, vzorcd a funkci atd.
Propojeni Ize vytvaret také mezi jednotlivymi seSity.

Pracovni jednotkou (nejmensi) na kazdém listu je tzv. ,burika". Bufikan{iZze obsahovat Ciselné ?Uﬁk}'ta jejich
v ’ Y Vs y . ormatovani
proménné, textové retézce a dalsi datové typy (Brenden, Schwimmer, 2009).

3.2 Formatovani bunék
Zpristupnéni moznosti Uprav buriky je mozno pres mistni nabidku (kliknuti pravym tlacitkem mysi do
prislusné bunky). Zde Ize bunky vkladat, mazat, kopirovat, vkladat komentare a dalsi.
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AL -

£|

Datové typy, na jejichz vloZeni Ize formatovat bunky uvadi dalsi obrazek.

A

Calibri ~ (11~ A" o7 @B - o 00 F C

Br=S@-O-rA-goE

Vyjmout

0 N OO BAWN

Kopirovat

B & <

Vlogit

Vigdit jinak...

VloZit buriky...

Odstranit...

Vymazat obsah

Filtr »
Sefadit 3

Vipdit komentar

ip &

Format bunék...
Vybrat z rozeviraciho seznamu...
Pojmenaovat rozsah..,

g-) Hypertextovy odkaz...

r

Format bunék

[EER=)

|Zaro\ménl‘ I Pismo | Ohraniceni | Wypli | Zamek |

Druh:
lobeay I8
Cislo

Ména
Ucetnidky
Datum

Cas
Procenta
Zlomky
Matematicky
Text
Spedialni
Wastni

Ukézka

Buriky s obecnym formatem nemaji Zadny spedficky dselny format.

[ o ][ somo |

Po prepnuti na konkrétni kartu mdZzeme buriku podrobnéji formatovat. Na karté Zarovnani Ize text
zarovnavat v burice, zménit sklon textu v ¢asti Orientace (Pecinovsky, 2013).

karta Format
nék
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F

Format bungk P e
g |}

Zarovnani textu Crientace

i| pismo | ohranigeni | wypii | zamek |

Vodaorovné: ..
Obecné IZI Odsazeni: b .
Svisle: 0 $

Dold I

Zarovnat distribuované

+ = m -

Nastaveni textu
[ zalomit text
[ PfizpGsobit bufice
[ sloudit buriky

Psani zprava doleva
Smér textu:

Kontext [~

[ ox || stmo |

V Casti Nastaveni textu mdzeme vybrané bunky slucovat v jednu a dale nastavit, zda se bude text
zalamovat podle Sifky buriky, kdy zlstane zachovana Sitka buriky

A B C
toto je
dlouhy
text pfi
nastaven
em
zalomeni
textu dle
bunky

]

AW N P

nebo je mozné text volbou pFizplisobit velikosti (vysce i Sifce) buriky, kdy dojde ke zmensSeni textu a
jeho ,vtésnani® do velikostniho nastaveni buriky (Pecinovsky, 2013).
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A B

o i il et i roereee sl et Hacct idis by

W N

3.3 Vkladani dat do bunék

Vkladani dat do bunék probiha prostfednictvim klavesnice, do bunék se vkladaiji také vypocetni vzorce Vkladani dat
P . , . v v v do buniky,

nebo funkce. Rozdil mezi vzorcem a funkci (excelovskou) Ize zjednoduSene popsat tak, ze vzorec fnkce

kompletné vytvorime pomoci zadavani adres bunék a matematickych operatorl (tfeba i za pouziti a vzorce

néjakych funkci), kdezto funkce je v Excelu jiz predem naprogramovana, kdy je nutné pouze zadat

spravny argument takové funkce (Pirkova, 2010).

Syntaxe vzorce pro vypocet souctu hodnot v péti burikach:

» =A1+A2+A3+A4+A5"

Syntaxe funkce pro stejny kon:

, =SUMA(A1:A5)

Vyhledani spravné funkce je mozné napr. pres tlacitko Vlozit funkgikde jsou jednotlivé funkce tfidény
dle svého charakteru (Pecinovsky, 2013).
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Domi VloZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Viyvojar PDF Architect

calibri 11 A AJ |§ =| B I;Zalamovattext Cislo - *@

-||&v1woinfunkci PR R ——— [ %8| Podminé

=51 ¥ Vyimout

'j 23 Kopirovat
WloZit /B I U -~

- ¥ Kopirovat format
Schranka 0 Vyhledat funkdi: F]
Zadejte struny popis poZadované dnnosti a potom klepnéte na
tladitko Prejit.
B Vybrat kategorii: | Maposledy pouZité E

formatov:

i AL

F]
- %
A

Maposledy poudité
VEe
Finanéni
Datum a fas
Matematicks
5 |Statisticke
|vyhledavad
Databdze
Text
Logicke
SUMA(Zisho ;& rtormatni B
Sefte viachna d4Infenyrské

A Vybrat funkd:

Napovéda k této funkd oK ] [ Storno

O b~ W KNP

DlleZitou vlastnosti bunék je adresovatelnost (Klement, 2006a). Kazda bunka v sesité je gdr%skace
. P , “ P vs . v - vs une
pojmenovana pomaoci ,adresy" ve formatu sloupec-radek. Sloupce jsou oznaceny pomoci pismen, radky

pomoci Cisel. Adresa pak mlze vypadat napf. D3.

ssssss

il
2
3
4
5
6
7
8
9

Privodce studiem @

Adresace bunky je dllezita vlastnost, ovliviujici veskeré zakladni i slozitéjSi provadéné vypocty
a zasluhujici Vasi mimoradnou pozornost a proto jsme této problematice vyhradili vlastni, nasledujici
kapitolu.

Vice bunék najednou vytvafi pole nebo také oblast. Pole (oblast) mlZe byt dale souvislé nebo oblasti bunék
nesouvislé. Souvislé pole vznikne oznacenim bunék v jednom nebo vice sloupcich. Oznaceni buriky - pole bunck
nebo poli je mozné provést pomoci mysi (pfidrzenim levého tlacitka a tazenim pres bunky, které
chceme zahrnout do vybéru). Adresa (relativni - viz dale) souvislého pole miZe vypadat napt.
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nasledovné ,B3:B25" - tedy mnoZzinu bunék od buriky B3 az po buriku B25. Nesouvislé pole m{ize
tvofit vice bunék zrlznych sloupcd ¢ Fadkd. Relativni  adresou nesouvislého pole
.B3:B25;C3:C10;D3;E20", kdy jsme sloucili dvé souvisla pole a pridali dvé jednotlivé burky
(jednotlivé segmenty nesouvislého pole pak oddélujeme stfednikem). Pokud vytvafime nesouvislé pole
pomoci mysi, je nutné pfi vybéru kazdého segmentu pfidrzet tlacitko CTRL.
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4 Absolutni vs. Relativni vkladani hodnot

Priivodce studiem

Jak jsme jiz uvedli na konci minulé kapitoly, ¢eka nas dileZita ¢ast textu, jejiz pochopeni je nezbytné
pro jakoukoliv pokrocilejsi praci s aplikaci. Vénujte prosim prostudovani uvadénych fenoménli dostatek
Casu.

Pojmy k zapamatovani @

e Absolutni adresa, relativni adresa, smiSena adresa, sloupcovy index, fadkovy index, kopirovani
hodnot a vzorctd v horizontalnim/vertikalnim sméru

Dosud jsme v textu pracovali pouze s relativnimi adresami bunék. Uved'me si jednoduchy priklad
evidence skladovych zasob. Méjme data uspofadana do nasledujici tabulky.

AL . &l
A B C D E
1 vychozi stav zména | konecny stav
2 zbozi 1l 65 5
3 zbozi 2 52 0
4 zbozi 3 14 23
5 zbozi 4 0 12
6 zbozi 5 23 -10
7 zbozi 6 10 -5
8 zbozi 7 20 2
9 zbozi 8 11 0
10 zbozi 9 51 11
11 zbozi 10 62 -23
12

Konecny stav ve sloupci D uréime pomoci souctového vzorce dvou poli v sousednich sloupcich (hodnota
ve sloupci B sectena s prislusnou hodnotou ve sloupci C). Zde neni tfeba pouzit funkci, nebot’ vzorec
vytvofime velmi rychle a jeho syntaxe bude nasleduijici:

» = B2+C2"%

Takto bychom mohli vytvéret vzorce pro kazdy fadek, coz by ale nebylo zrovna pohodiné. Vhodné je kopirovani
v v , , - , , , ve vertikalnim
zde vyuzit moznosti kopirovani vzorce/funkce. To provedeme uchopenim pravého dolniho rohu gpnep,

kopirované buriky (kurzor se zméni na kfizek) a tazenim pres poZadovanou oblast bunék.
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A B C D
1 vychozi stav zména | konecny stav
2 zboi 1 65 .5 =Ba+2
3 zbo3i 2 52 0 ~
4 zbozi 3 14 23
5 zbozi 4 0] 12
6 zbozi 5 23 -10
7 zbozi 6 10 -5
8 zbozi 7 20 2
9 zbozi 8 11
10 zbozi 9 51 11
11 zbozi 10 62 -23
12

Vysledek tohoto tkonu miizeme sledovat na nasledujicim obrazku.

A B C
vychozi stav zména | kongcny'tav

1
2 zboi 1 65 5 [ 70\
3 zbosi 2 52 0 52

4 zboii 3 14 23 37

5 zboii 4 0 12 12

6 zboi 5 23 -10 13

7 zboi 6 10 5 5

8 zboii 7 20 2 22

9 zboi 8 11 0 | 11
10 zboii9 51 11 \ 62
11 zbo 10 62 -23 \39/
12 ~

Pravé jsme si predvedli kopirovani ve vertikalnim sméru, stejné tak funguje kopirovani po horizontale.
Poufziti toho ¢i onoho sméru kopirovani zalezi na rozloZeni dat v tabulce.

Jak ale MS Excel rozpozna, ze pfi kopirovani ma v kazdém fadku brat odpovidajici hodnoty? A je to “Z'ativn"
Y . N s , . v N . adresace

opravdu tak? Otevreme si libovolnou bunku, do niz jsem kopirovali vzorec. Oznacime bunku a klikneme

do Radku vzorci (viz dalsi obréazek).

Odpovédi je plivodni zadani vzorce a jeho syntaxe.

Diilezita pasaz textu

. = B2+C2" je vzorec, ktery je vytvoren pomoci relativnich adres (Brenden, Schwimmer, 2009).
Relativni adresace bunék umoznuje pri kopirovani v obou smérech ménit adresu buriky, tedy prizplsobit
ji aktualnimu Fadku/sloupci (v zavislosti v jakém sméru kopirujeme). Relativni adresa buriky B2 plus
relativni adresa buriky C2.
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A B C D
1 vychozi stav zmeéna | konecny stav
2 zbozi 1 65 5 70
3 zbozi 2 52 0 52
4 zbozi 3 14 23 37
5 zbozi 4 0 12 12
6 zbozi 5 23 -10
7 zbo%i 6 10 -5 C |=B7+C7 D
8 zbozi 7 20 2
9 zbozi 8 11 0 11
10 zbozi 9 51 11 62
11 zbozi 10 62 -23 39
19

Pro vysvétleni dalSich pojm@ si zpracovavany priklad dale rozsSifime. Budeme vyjadfovat hodnotu
skladovych zasob v EUR, a dale také v KC. K tomu budeme potfebovat provést jednak vynasobeni
hodnot kazdého konec¢ného stavu (sloupec D) zadanou cenou v EUR (sloupec E). Vypocet provedeme
pomoci relativni adresace bunék ve sloupci F.

e o= «q e J
A B C D E E G

1 vychozistav | zména | koneény stav | cena za kus v EUR | hodnota v EUR| cenav K¢
2 zbozi 1l 65 5 70 mm’mm?l.'aammm,@2*EZ )
3 zboiZi 2 52 0 52 25
4 zboiZi 3 14 23 37 31
5 zboii 4 0 12 12 5
6 zboii 5 23 -10 13 65
7 zbozi 6 10 -5 5 15
8 zbozi 7 20 2 22 19
9 zbozi 8 11 0 11 21
10 zbozi 9 51 11 62 13
11 zbozi 10 62 -23 39 15
77

Pfevod na K¢ je sice mozno provést tak, Ze kazdou vypoctenou hodnotu ve sloupci F bychom nasobili
konstantou odpovidajici aktualnimu kurzu EUR/KC. Pokud vSak tabulka obsahuje velké mnozstvi
polozek a navic, jako zde, pracujeme s ménovym kurzem ¢i jinou hodnotou, ktera se denné nebo Casto
méni, museli bychom vzorce pfi kazdé zméné upravovat. To je vSak velmi nevyhodné, proto by se nam
hodila mozZnost vlozit hodnotu kurzu pouze do jedné bunky (zde H2) a na jeji adresu pak ve vypoctech
odkazovat. V pripadé potfeby tak ménime pouze tuto jedinou hodnotu a vSechny dalSi hodnoty se
dynamicky pfepoctou. S timto problémem nam pomlze absolutni resp. smiSend adresace (Barilla,
2012).
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A B C D E F G H
1 vychozi stav zména | koneény stav | cena za kus v EUR | hodnota v EUR cena v K¢ | kj;aE-U-RvﬂKvR
2 zboiZi 1 65 5 70 100 7000 | 27,7
3 zboZi 2 52 0 52 25 1300
4 zboii 3 14 23 37 31 1147
5 zboii 4 0 12 12 5 60
6 zbozi 5 23 -10 13 65 845
7 zboii 6 10 -5 5 15 75
8 zboii 7 20 2 22 19 418
9 zboiZi 8 11 0 11 21 231
10  zboii9 51 11 62 13 806
11  zbozi 10 62 -23 39 15 585

a
2

Absolutni adresa buriky se pouZiva v pfipadé, kdy odkazujeme na hodnotu uloZenou v burice ve absolutni
vzorci ¢i funkci a tento vzorec kopirujeme jak ve vertikalnim sméru tak ve sméru horizontalnim pr. $H Z;Z;Z‘Z’;a
$2. Pro nas priklad bude vyhovovat smiseny typ adresace bunék (Barilla, 2012). Ten umoziiuje

Lzafixovat" proti zméné pri kopirovani pouze jeden z index{ adresy bunky, bud’ fadkovy nebo sloupcovy.
#Fixace" tedy probiha vlozenim symbolu ,dolaru® pred inkriminovany index napr. ,H$2". Jedna z

moznosti jak vlozit symbol dolaru je prepnuti na anglickou klavesnici pomoci klavesové kombinace ALT

+SHIFT a poté kombinace SHIFT+c.

Vratma se k rfeseni nasi Iohy. Pokud bychom ve sloupci G vytvorili vzorec s pouzitim relativnich adres

a tento zkopirovali, vysledek by nas jisté neuspokoijil.

Ukol nebo cvié¢eni N,

Pro¢ tomu tak je? Zkuste zadat a poté se podivejte do libovolné bunky, v niZ je nespravny vysledek a
zkontrolujte odkazy na prislusné bunky. Excel pocita spravné (dle zadaného vzorce), jen ne to, co jsme
potfebovali pocitat my.

Chyba je v tom, ze do vypoctu se zahrnuji hodnoty v bunkach H3 a dale, v nich ovSsem nic ulozeno
neni, tudiz program nasobi nulou.
Zkusme tedy vzorec zadat pomoci smisené adresy.

A u B C D E F G H
1 vychozi stav zména | konecny stav | cena za kus v EUR | hodnota v EUR < kurz EUR/KE
2 zboiil 65 5 70 100 7000 -2 ) 277
3 zhoii 2 52 0 52 25 1300 P —
4 zhoii 3 14 23 37 31 1147
5 zboii 4 0 12 12 5 60
6 zhoii 5 23 -10 13 65 845
7 zboiZi 6 10 -5 5 15 75
8 zbo?i 7 20 2 22 19 418
9 zboZi 8 11 0 11 21 231
10 zbozi 9 51 11 62 13 806
11  zboZi 10 62 -23 39 15 585

DalSi moznosti vytvoreni absolutni nebo smiSené adresy bez nutnosti pfepnuti mezi anglickym
a Ceskym rozloZenim klaves je opakované pouziti klavesy F4 pfi zadavani adresy. Méni se format
adresy od absolutni, pfes fixaci fadkového indexu, fixaci sloupcového indexu az zpatky na relativni
adresu.
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A B C D E F G H

1 vychozi stav zména | konecny stav | cena za kus v EUR | hodnota v EUR|  cpra@ V& | kurz EUR/KE
2 zboiil 65 5 70 100 7000 / 193900 27,7
3 zbosi2 52 0 52 25 1300 J 36010

4 zbo#i3 | 14 23 37 31 L1147 / 31771,9

5 zboii 4 0 12 12 5 60 1662

6  zboii 5 23 -10 13 65 845 23406,5

7 zboii 6 10 5 5 15 75 2077,5

8 zbos 7 20 2 22 19 418 11578,6

S zboii 8 11 0 11 21 231 6398,7

10 zbo#i9 51 11 62 13 806 22326,2

11 zbo# 10 | 62 23 39 15 | 585 6204,5

as— =

a
<2

Pokud se nyni podivate na syntaxi vzorce v libovolné burice uvidite, Ze po kopirovani vzorce ve sloupci
se zakonité sloupcovy index v adresach bunék neméni - proto jsme mohli zvolit jen smiSenou adresaci
bunky H2, méni se vsak radkové indexy adres ve sloupci F, nikoliv vSak fadkovy index u H2,
ktery je zafixovan pomoci symbolu dolaru.

Zbyva pouze dodat, ze kdybychom méli jinak rozlozenou tabulku (data by byla uspofadana nikoliv do
sloupct ale do Fadkd), museli bychom pomoci smiSené indexace fixovat sloupcovy index. Pouziti
absolutni adresace buriky H2 pak povede ke stejnému vysledku.
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5 Vyuziti zakladnich funkci a konkrétni priklady
(SUMA, Prtiimér, MIN, MAX a dalsi)

Priivodce studiem

V predchozich éastech textu jsme jiz osvétlili pojmy vzorec a excelovska funkce. Vysvétlili jsme také
pouziti funkce SUMA, ktera slouzi k souctu hodnot nad souvislymi ¢i nesouvislymi poli bunék. V tomto
odstavci se blize seznamime s dalSimi vybranymi funkcemi, které jsou k dispozici v MS Excel 2010.

5.1 Funkce SUMA

Pro zopakovani vyuZijeme zpracovavanou Ulohu z predchoziho odstavce. Provedeme soucet hodnot
skladovych zasob v K¢ a v EUR. Za posledni aktudlni hodnotu v pfislusném sloupci vlozime souctovou
funkci ,=SUMA(F2:F11)". Provedeme tak soucet hodnot zbozi ve skladu v eurech.

SUMA - ® v ﬁr‘:suma(Fl:Fll) >

B C D E F G
1 vychozi stav zména | konecny stav | cena za kus v EUR | hodnota v EUR cena v K& ku
2 65 5 70 100 7000 193900
3 52 0 52 25 1300 36010
4 14 23 37 31 1147 317719
5 0 12 12 5 60 1662
6 23 -10 13 65 845 23406,5
7 10 -5 5 15 75 2077,5
8 20 2 22 19 418 11578,6
9 11 0 11 21 231 6398,7
10 51 11 62 13 806 22326,2
11 62 -23 39 15 L] 16204,5
12 C_ [ssuma(F2:F11)

a
J

Pokud bychom potrebovali vyjadfit financni hodnotu zboZi i v korunach, nasobili bychom hodnotou
v burice zde H2. V tomto pfipadé je mozno pouzit relativni adresu buriky, nebot’ tento soucet jiz
pravdépodobné nebudeme jako funkci/vzorec dale kopirovat. Druhou variantou je kopirovani souctové
funkce, kterou jsme vytvorili pro eura.

Ukol nebo cviéeni
Zkopirujte souctovy vzorec do pfislusné buriky sloupce G a zkontrolujte, zda odkazuje na spravné pole
hodnot.

Co se ale stane pokud budeme potfebovat seznam skladovych poloZek rozsitit o dalsi polozku, budeme
muset upravit argumenty funkce?

poufZiti funkce
SUMA
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Podivejme se nejprve na vlozeni rfadku ¢i sloupce do jiz existujici tabulky. Kliknutim pravym tlacitkem \v/_loilenl' fadku
do zahlavi fadkd tabulky, konkrétné na cislo radku, pred ktery chcete vkladat fadky zpfistupnite mistni ol slotpee
nabidku. Volbou Vlozit dojde k vytvoreni nového fadku nad oznacenym fadkem.

6 zbozi 5 23 -10 13 65
7 zbozi 6 10 -5 5 15
8 zbozi 7 20 2 22 19
9 zboZi 8 11 0 11 21
10 zbozi 9 51 11 62 13

Coliori - j11 -|A" A" BB % wEE g9 -23 39 15

I Ed-A- R0

A

[ Moinosti vioZeni:
14 B

Vymazat obsah

17 f&  Format bunék...
Vyika fadku..
18 ..

Skrjit

1 9 Zobrazit

Vsimnéte si malé ikony Stétce, ktery naznacuje, Zze mame volbu vybéru vzhledu - formatovani nového
fadku. Rozkliknutim této volby a vybérem jedné z uvedenych moZnosti nastavime formatovani radku.

10  zbo# 9 | 51 |
11 zbo# 10 | 62 |
12

13 -

(=) Stejny format jako nahofe

14 O Stejny format jako dole

15

1

'  Vymazat formatovani

Dalsi moznosti vedouci ke stejnému cili, je pouziti nastroje Burky na karté Domd.
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- 7 = — - - - 2

IE £E i Sloudit azarownatnastied - S - % 000 | 50 5% fp‘jdﬂg‘”é.”e: _Fkur;nahlu‘w:t hst}'
ormatovani * jako tabulku = burifi =

. . . S Styly - _
Schrénka Pismo Zarownani Cislo Styly S= Viodit bufiky
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4 zboii 3 14 23 37 31 1147
5  zboii 4 0 12 12 5 60
6  zbo¥i 5 23 -10 13 65 845
7 zbo¥i 6 10 -5 5 15 75
8  zboi 7 20 2 22 19 418
9  zboi 8 11 0 11 21 231
10 zbo% 9 51 11 62 13 806
11| zbozi 10 62 -23 39 15 585
12

5.2 Funkce PROMER a dalsi charakteristiky polohy

Priivodce studiem

Rozpracovany Ukol mlzeme rozsifit o vypocet aritmetického priméru u hodnot, u kterych to ma smysl.
Zde nejvice dava smysl urcit aritmeticky prdmér u ceny jednoho kusu skladové polozky.

Do zvolené buriky, nejlépe je asi pouzit néjakou buriku ve stejném sloupci, vloZime nasledujici syntaxi:
» =primér(E2:E11) "
Tlacitkem ENTER dojde k vypoctu pozadovaného Udaje.

A B C D E F
1 vychozi stav zmeéna | konecny stav | cena za kus v EUR [ hodnot:
2 zbozi 1 65 5 70 100 70
3 zboizi 2 52 0 52 25 13
4 zboizi 3 14 23 37 31 11
5 zbozi 4 0 12 12 5 31
6 zboZi 5 23 -10 13 65 84
7 zbozi 6 10 -5 5 15 7.
8 zbozi 7 20 2 22 19 41
9 zboizi 8 11 0 11 21 :
10  zbozZi9 51 11 62 13 8(
11 zbozi 10 62 -23 39 15 5¢
12
13 Gr&mér(EZ:EllDlZi
- o S el
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Primérna hodnota vyrobku v daném modelovém pfikladu je 30,90 EUR.

Pro zajemce p

Aritmeticky préimér nepatfi vZdy mezi nejvhodnéjsi charakteristiky polohy pro svou velkou citlivost v{ci
extrémnim hodnotam. VhodnéjSim ukazatelem tzv. miry centralni tendence je median, ten vsak
vyzaduje mit hodnoty sefazené dle velikosti. Median pak déli zkoumany soubor na dvé stejné pocetné
poloviny.

Podivejme se na vypocet medianu v MS Excel. Apchom mohli pocitat MEDIANmusime nejdfive data
sefadit. Apchom nezasahovali do obsahové struktury tabulky, pfidame dalsi sloupec, do néj
zkopirujeme hodnoty ze sloupce v némz je mame ulozeny (zde sloupec E). Kopirovani provedeme
standardnim zptsobem jako jsme zvykli z MS Word (Klement, 2005a) a dalsich aplikaci, pouzitim
kombinaci kladves CTRL+C a CTR+V.

Hodnoty v nové vytvofeném sloupci vybereme a pomoci nastroje pravy na karté Dom& hodnoty
sefadime od nejvétsi po nejmensi.

| =] = =y EET 3 - A :
i - | ) +Em
E # ¥ =5 0 I &
g- %, 000 (‘-68 _ieﬂ Podminéné  Formatovat Styly WloZit Odstranit For aradit 3 ji

formatovani = jako tabulku = bufky = -

Cislo Styly

¥ Viastni fazeni...

¥ Fitr
E F :
stav | cena za kus v EUR hodnota v EUR
100 5 7000
25 13 1300
31 15 1147
5 15 60
65 19 845
15 21 75
19 25 418
21 31 231
13 65 806
15 100 585

Pokud se objevi dialogové okno Upozornéni pfi fazeni vybereme moZnost PokraCovat s aktualni oblasti,
nebot’ predchozi sloupec do vybéru zahrnout nechceme.
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Upozornéni pii Fazeni m 2]

Aplikace Microsoft Excel nalezla data vedle wybrané oblasti, ProtoZe tato data
nebyla vybrana, nebudou sefazena.

Jak checete pokracovat?

" Rozéiit vybranou oblast
* ‘Pokracovat s aktudini oblasti;

Sefadit I Storno

Provedenym vypoctem je zifejmé, ze rozdil mezi primérnou hodnotou jednoho vyrobku (vypoctena na
30,90 EUR) se do znacné miry lisi od vypocteného medianu, ktery ¢ini 20 EUR.

Priivodce studiem

Situaci si vSak mdzeme jesté trochu zkomplikovat. Zatim jsme sledovali ,prdmérnou cenu® jednoho
kusu vyrobku. Co ale kdyZ budeme sledovat primérnou hodnotu skladovych zasob v EUR.

Z hlediska MS Excel se jednd o néco komplikovanéjsi postup nez v predchozim pFipadé. Opét
zkopirujeme pfislusné hodnoty a vloZime je do nového sloupce, zde sloupec H. Vzhledem k tomu, zZe
kazda hodnota zbozi v eurech ve sloupci G vznikla jako vysledek né&jakého vzorce, kopirovanim bychom
vloZili opét vzorec, ten bude pravdépodobné vracet pro nas chybné vysledky. Proto vyuzijeme moznosti
Vliozit.

F G I
hodnota v EUR cenav K¢ ki
5 7000 193900
13 1300 36010
15 1147 31771,9
15 60 1662
19 845 23406,5
21 75 2077,5
25 418 11578,6
31 231 6398,7
65 806 22326,2
100 585 16204,5
=
20 12467 th % [ D
1246,7 [ 5

pramér median
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Pak jiz staCi provést stejny postup jako v predchozim pFipadé. Tedy sefadit dle velikosti, a nad takto

upravenym polem provést vypocet medianu.

&l = maderni uditel pil.xlsx - Microsoft Excel o o |
Domi | Vioieni  Rozlofenistrinky  Veoree  Data  Revize  Zobrazeni  Vjvojdf  PDF Architect @ =@ |
B c==a )
Vi s u- O == 2 55 a2~ e
D E F G H | 1§
1 konecny stav | cena za kus v EUR hodnota v EUR 7N\ cenav K¢ kurz EU
2 70 100 5 7000 [/ 60\ 193900
3 52 25 13 1300 75 36010
4 37 31 15 1147 231 31771,9
5 12 5 15 60 418 1662
6 13 65 19 845 585 23406,5
7 5 15 21 75 806 2077,5
8 22 19 25 418 845 11578,6
9 11 21 31 231 1147 6398,7
10 62 13 65 806 1300 22326,2
11 39 15 100 585 \ 7000/ 162045
12 A4
13 30,9 20 12467 345335,9
14 1246,7 { =MEDIAN(H2:H11)
15 pramér medidn
16
17 |
W or v Listi | vyPOETY Lists ED 14 31
Uprawy | B3 | | EB O M@

U téchto vysledkd je citlivost aritmetického pr@iméru k extrémnim hodnotam ve zkoumaném souboru
jesté zietelnéjsi. Hodnota aritmetického priméru ¢ini 1246,70 EUR proti hodnoté medianu 695,50 EUR.

5.3 Funkce pro zjist'ovani extrémnich hodnot — minima

a maxima
Dalsi uzite¢né funkce pro zkoumani souboru dat slouzi k vyhledavani a vypisu minimalnich nebo
maximalnich hodnot (Klement, 2006a).
Obecna syntaxe funkce min (resp. max) je ,=MIN(argument)", kde argument tvofi jednotlivé funkce MIN
parametry funkce, témi pak jsou adresy poli bunék (souvislych i nesouvislych) ¢i adresy jednotlivych @
bunék opét oddélované pomoci stiednikdi. Obé funkce maji navic tu vlastnost, ze rozeznaji charakter
dat vloZzeny v burikach, tzn. pozna jiné datové typy nez Ciselné napf. textovy fetézec a ten ,preskoCi™.
Na dalSim obrazku vidite provedeny vypocet - vyhledani maximalni hodnoty za pouziti funkce MAX

Ukol nebo cvic¢eni

Zamyslete se nad provedenym vypoctem. Je to nejlepsi varianta jak vyhledani provést? Co se bude dit,
kdyZz budeme ménit hodnoty v jinych sloupcich napf. pokud dojde ke zméné poctu kusl urcitého zbozi

ve skladu?



Pokrocilé pouZiti MS Excel pfi tvorbé elektronickych vyukovych materiald

26

X o fo| =MAX{H2:H11)

E F G H
tav | cena za kus v EUR hodnota v EUR
100 5 7000 60
25 13 1300 75
31 15 1147 231
5 15 60 418
65 19 845 585
15 21 75 806
19 25 418 845
21 31 231 1147
13 65 806 1300
15 100 585 7000
30,9 20 12467
1246,7 695,5 |
pramér median
max =MAX(H2:H11) |
min | [

5.4 Funkce pro urceni cetnosti vyskytt urcitého znaku

Privodce studiem

Pfi zkoumani souboru nominalnich ¢i ordinalnich dat se Casto ocitneme pied problémem urcit, kolikrat
se konkrétni hodnota znaku v souboru vyskytuje. Jedna se o problém urcit absolutni Cetnosti
sledovanych znakt. Obzvlast’ pokud jsou soubory velmi rozsahlé by manualni vyhledavani a scitani bylo
jednak zdlouhavé ale také by hrozilo riziko pochybeni. Z tohoto dlivodu si pfedstavime dalsi moZnosti
jak data analyzovat.

Zkoumejme soubor obyvatel CR u nichz sledujeme napt. nasledujici znaky jejich trovné - pohlavi (muz absolutni
x zena), vzdélani (zakladni x stfedni bez maturitni zkousky ,MZ" x stfedni s MZ x vysokoskolské). Pro cetnost
nasi ukazku vytvorte tabulku dle nasledujiciho obrazku. Kazdé Urovni kazdého znaku pfifadime kod tzn.
hodnoty - pro pohlavi 1=muZ, 2 = Zena; pro vzdélani 1= zakladni - 2 = stfedni bez maturitni zkousky

MZ" - 3 = stfedni s MZ - 4 = vysokoskolské.

Priivodce studiem

Hodnoty znakl samoziejmé mizete vlozit libovolné, pokud zachovate stejné hodnoty jako je
v uvedeném prikladu, budete moci Iépe kontrolovat spravnost provadénych operaci.
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F8 - £ ]

A B c
1
2 1 1 1
3 2 1 1
a 3 1 2
5 4 2 4
6 5 1 4
7 6 2 4
g 7 1 3
9 8 2 3
10 g 2 3
1 10 2 3
» 11 1 2
13 12 2 3
14 13 1 2
15 14 1 1
16 15 1 1
17 16 2 3
18 17 1 2
19 18 2 3
20 19 2 4
21 20 1 3
2 21 2 2
23 22 1 3
24 23 1 1
25 24 1 1
26 25 2 4
27 26 2 3
28 27 2 3
29 28 1 3
30 29 2 3

w
fuiry

Dale budeme potifebovat pomocnou tabulku, kterd umozni prehledné zobrazit vysledky provedenych
operaci.

A B C D E F G H
1 1 1
2 1 1 vzdélani
3 1 2 zakladni 1
L 2 4 stiedni bez MZ 2
5 1 4 stiedni s M2 3
6 2 4 vysokogkolské| 4
7 1 3
8 2 3
9 2 3
10 2 3
11 1 2
12 2 3
12 1 2
Do pomocné tabulky viozime funkci COUNTIF. Funkce ma nasledujici obecny tvar syntaxe: funkce

COUNTIF

»=COUNTIF(oblast;kritérium)"

V nasi Uloze bude parametry funkce tvorit 1. oblast dat, v nichz jsou ulozeny hodnoty Urovné znaku
dosazeného vzdélani. Kritériem bude ordinalni hodnota sledovaného znaku. Funkci budeme vytvaret ve
sloupci G pomoci kopirovani funkce do dalSich poli. Prohledavana oblast C2 az C30 a bude samoziejmé
pro vSechny kopirované polozky stejna. Je tedy ji nutné zadat pomoci smiSené (mozno i pomoci
absolutni) adresy. Sledované kritérium pro kazdou Uroven dosazeného vzdélani jsou uloZeny ve sloupci
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F, hodnota kritéria se ale samoziejmé bude ménit v kazdé kopirované bunce. Takto nachystana tabulka
umoznuje reagovat na pfipadné zmény v kddovani apod.

Jak tedy bude vypadat konkrétni funkce? Do buriky G4 vloZzime syntaxi ,=COUNTIF(C$2:C$30;F4)"
a zkopirujeme tazenim do dalSich bunék G5 az G7.

Soucet hodnot ve sloupci G by mél vratit pocet respondentt ve sloupci A. Provedte kontrolu vypoctem.

A B C D E F G
1
2 1 1 1
4 3 1 2 zakladni 1 6
5 4 2 4 stiedni bez MZ| 2 5
6 5 1 4 stfedni s MZ 3 13
7 6 2 4 vysokogkolské a4 5
8 7 1 3 soudet 29
9 8 2 3

Pro zajemce /@

Pokud by bylo nutné urcit kumulativni Cetnosti hodnot sledovaného znaku, pouZzijeme funkci
CETNOSTI. Obecnéa syntaxe funkce je"
,=CETNOSTI(data;hodnoty)"

Kumulativni ¢etnost je postupné nacitana cetnost jednotlivych vzestupné usporadanych hodnot znaku 'futmu'attivn"
ve sledovaném statistickém souboru. cemos
Konkrétni syntaxe pro nas pfiklad by pak vypadala nasledovné:

,=CETNOSTI(C$2:C$30;F4)". Argument je tedy vytvoren Uplné stejné, jako u funkce COUNTIF. Po EJEI]II'(ISI?)STI
zkopirovani do dalSich pfislusnych bunék zjistime rozdilnost ve fungovani obou funkci.

A B C D E F G H

1

2 1 1 1

4 3 1 2 zakladni 1 6 6

5 4 2 4 stiedni bez MZ| 2 5 11

[ 5 1 4 stéedni s MZ 3 13 24

7 3] 2 4 vysokoékolské| 4 5 29

8 7 1 3 soucet 29

9 8 2 3

an a e 2

o -wV y
Ukol nebo cviceni My

AN .
=

V ramci procviceni probranych postupl provedte rozsifeni tabulky o dalSi respondenty a hodnoty
sledovanych znakl (mlzete zadat libovolné, jedna se pouze o vyukové Ucely). Dale aktualizujte
vytvorené funkce, aby odpovidaly zménéné situaci. Jako posledni ¢ast cvi¢eni urcete absolutni ¢etnosti
sledovaného znaku ,pohlavi®.
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6 Podminéné formatovani

Pojmy k zapamatovani

e Podminéné formatovani, rychlé formatovani, rozsifeni formatovani

Priivodce studiem

Dalsi z kapitol nas zavede k nastroji tzv. Podminéného formatovani, které ac velmi mocné a uzitecné, je
mnoha uzivateldm neznamé. PficemZ umoznuje vyrazné zjednodusit praci a zpfehlednit vysledek prace.

Podminéné formatovani méni vzhled bunky v zavislosti na podmince. Spini-li burika
podminku, zformatuje se podle pravidla, nevyhovi-li podmince, zformatuje se podle jiného pravidla. Pfi
vytvareni podminéného formatu je mozné se odkazovat na ostatni buriky v sesitu (Barilla, 2012).

Podminéné formatovani bunky obsahuje jedno nebo vice pravidel. Pravidla Ize vybirat z predem
pripravenych Sablon — rychlé formatovani, nebo je nastavite ru¢né — rozsifené formatovani. Pouzita
pravidla se zobrazi v dialogovém okné Spravce pravidel a podminéného formatovani. Pocet
pravidel neni omezen, vyhodnocuji se podle priorit (Pecinovsky, 2007).

Otevieni Spravce pravidel:
Na karté Domii se presuneme do skupiny Styly.

e Zde je velkd ikona Podminéné formatovani (klikneme na ni).
eV rozbalené nabidce je to posledni volba Spravce pravidel ...

2 B
Spravce pravidel podminéného formatovani IM
Zobrazit pravidla formatovani pro: | RkEiEin; Viber E
|54 Nové pravidlo... P L t pravidio X
Pravidlo (pouZito v zobrazeném poradi))  Format Plati pro Zastavit, pokud plati  #
ok | [ zavit
=

Obr.: Spravce pravidel podminéného formatovani
6.1 Rychlé formatovani

Rychly zplsob vytvoreni podminéného formatovani je pomoci pfipravenych pravidel ze Sablon
v nabidce Podminéné formatovani na karté Domi ve skupiné Styly.

&

Spravce
pravidel
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Excel 2010 nabizi pét skupin rychlého formatovani (Pecinovsky, 2013):

Zvyraznit pravidla bunék — Formatovani pouzité v bunkach ,Cekad" do doby, nez obsazena
hodnota (Cislo nebo text) dosahne urcitého stavu. K dispozici jsou moznosti Vétsi nez, Mensi
nez, Mezi, Je rovno, Text, ktery obsahuje, Datum nachazejici se nebo Duplicitni
hodnoty.

bunikam v oblasti, které jsou vétsi nez nebo mensi nez zadana mezni hodnota. K dispozici jsou
moznosti Prvnich 10 polozek, Prvnich 10%, Poslednich 10 polozek, Poslednich 10%,
Nad priimérem nebo Pod priimérem.

Datové ¢ary — Odstupnované barevné vyplné v bunkach, jejichz délka urcuje hodnoty bunék
ve vztahu ke vSem sousednim bunkam, které jsou formatovany podle stejnych podminek.
Barevné skaly — Dvou- nebo tfibarevné formaty, jejichz barva urcuje hodnoty bunék ve
vztahu ke vSem sousednim burnkam, které jsou formatovany podle stejnych podminek.

Sady ikon — Sady tfi, ¢tyf nebo péti malych obrazkl umisténych uvniti bunék, jejichz tvar
nebo barva urCuje hodnoty bunék ve vztahu ke vSem sousednim bunkam, které jsou
formatovany podle stejnych podminek. Na vybér jsou ikony ze skupin Smérové, Obrazce,
Indikatory a hodnoceni.

Postup pouziti rychlého formatovani:

b=

Vyberete bunku nebo oblast bunék.

Na karté Domi ve skupiné Styl klepnete na tlacitko Podminéné formatovani.
V seznamu moznosti vyberete zplsob formatovani, skupinu podminek.

Ve skupiné vybere pravidlo.

Je-li to potieba, pravidlo upfesnite.

Pridani dalsiho pravidla k podminénému formatovani buriky provedete zopakovanim postupu. U prvnich
dvou skupin pravidel neni pocet omezen, vyhodnocuiji se podle priorit. Kazda burika mize mit soucasné
po jedné datové Care, skale a sadé ikon.

Cviceni

Vyzkousejme:

Oteviete si novy sesit a na Listul vloZzime ruc¢né do bunék B2 az B6 hodnoty (10, 15. 10, 20,
25).

Oznacte vybérem tuto skupinu a prejdéte na karté Domi do skupiny Styly.

Z nastroje Podminéné formatovani vyberte volbu Datové pruhy a poté uz jen barvu

vvvvvvvvv

nejvyssi.

Rychlé

formatovani
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Zd9-o-|= Sesitl - Microsoft Excel
Domdi Viozeni Rozlozeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vyvojaf

& . v > =y y J:J.i g7 5, T == A
- - v =" Zal t v = u; i
. Calibri 1 v A » Shizalamovat text Obecny & 5 B = il =
= - | By Al = E=sE B uditaz .| @3, 000 | €0 200 iné vy | Viozi

¥ B 7 U H A= iE 5 Eslouditazarovnatnastied - | B3 o o0 | 0 5% f:’o"?é""g“/::?v Jai%rgrjrssv b\itﬁ/& 3 ‘/Ig it Odst‘ramt FD’V'“M Q- 'S”e'
Schranka Pismo Zarovnani Cislo |
= - g 4, Zvyraznit pravidia bunék

B2 - £ 10 ) AP

A B C D E F G H I J K ﬂ' o 551 & neiniZi hod Q R

; o) Bravidia pro nejuy3si & nejnizSi hodnoty
- 2—' 10 = " Pfechodova vyplii
3 15| | Datové pruhy >
4 10} tE‘LJ ‘EE;«] EE*J
5 20 Barevné Skaly Y EEn e =]
s 2 = i B
7 $= Sadyikon » | Souvisla vyplii
8 e = = =
5 | nové pravi. E
10 ) vymazat pravidia == = =
11 : st t_| E_‘
iH] Sprava pravidel...

12 Dalsi pravidla...
13
14
15

Obr.: Podminéné formatovani — volba Datové pruhy

6.2 Rozsirené formatovani

Rozsifené formatovani nechava uZivateli moznost vytvoreni vlastniho zplisobu podminéného Rozsifené
formatovani. Dialog Spravce pravidel rozsirenéhdformatovani umoziuje vytvaret viastni pravidla a

k nim pfifadit formatovani buriky (Brenden, Schwimmer, 2009).

Postup vytvoreni pravidla:

1. Vyberete bunku nebo oblast bunék.

2. Na karté Domi ve skupiné Styl klepnete na tlaCitko Podminéné formatovani.

3.V seznamu moznosti vyberete polozku Nové pravidlo.

4. V dialogovém okné Nové pravidlo formatovani ve skupinovém ramecku Vybrat typ pravidla
zvolite typ nového pravidla.

5. Ve skupinovém ramecku Upravit popis pravidla nastavite parametry pravidla.

6. Vysledek nastaveni se zobrazi v poli Nahled.
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-

Nové pravidlo formatovani M

Vybrat typ pravidla:

» Formatovat vSechny burky na zakladé hodnot

» Formatovat pouze burky obsahujicl

» Formatovat pouze hodnoty zarazené jako prvni nebo posledni
» Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod prémérem

» Formatovat pouze jedineéné nebo duplicitni hodnoty

» Urdit buriky k formatovani pomodi vzorce

Upravit popis pravidla:

Formatovat vSechny buiiky na zakladé hodnot:
Styl formatovani: | pyoubarevna ala E]

Minimum Maximum
Typ: Nejnizsi hodnota E Nejvyssi hodnota E
Hodnota: | (Nejniz&i hodnota) £ (Nejvyssihodnota)  |ERG
Barva: | | [~]

winiec:

Obr.: Nové pravidlo formatovani
6.3 Zruseni podminéného formatovani

Po vytvoreni vice pravidel v burice byste vzdy méli zkontrolovat v dialogovém okné Spravce pravidel
podminéného formatovani, zda nemate nékterd pravidla zbyte¢nd nebo zda néktera pravidla
neodporuji.

Pro odstranéni podminéného formatovani z listu mate dvé moznosti — odstranit podminéné formatovani
z vybranych bunék nebo z celého listu.

Postup odstranéni podminéného formatovani z listu:

1. Vyberete oblast bunék, ze které chcete odstranit podminéné formatovani.

Na karté Domi ve skupiné Styl rozbalite seznam Podminéné formatovani. Z nabidky
vyberete poloZzku Vymazat pravidla.

Vyberete jednu z nabizenych moznosti:

Vymazat pravidla z vybranych bunék.

Vymazat pravidla z celého listu.

Vymazat pravidla z této tabulky.

Vymazat pravidla z této kontingencni tabulky.

N

e o 0o o W

Odstranit formatovani z burky véetné podminéného mlizete pomoci nastroje Vymazat na karté Dom{i
ve skupiné Upravy.
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6.4 Cviceni — Zobrazeni vysledki kolacovym grafem

Cviceni

Vyhodnoceni odpovédi na test nebo prehledu znamek mlzete zobrazit pomoci sady ikon s podobou
kolaCového grafu:

Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit podminéné formatovani.
Klepnéte v karté Domi ve skupiné Styly na tlacitko Podminéné formatovani.
Vyberte polozku Sady ikon.

V galerii zvolte sadu 5 moznosti Ctvrtin.

el

Je vhodné k prehledu vysledkd doplnit popis vyznamu jednotlivych ikon, pfipadné skryt zobrazeni
Ciselnych hodnot:

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete skryt zobrazeni hodnot.
2. Klepnéte v karté Domii ve skupiné Styly na tlaCitko Podminéné formatovani.
3.  Vyberte polozku Sprava pravidel.
4, V dialogovém okné vyberte prislusné pravidlo a potom klepnéte na tlacitko Upravit pravidlo.
5. Vdialogovém okné Upravit pravidlo formatovani zaskrtnéte policko Zobrazit pouze
ikonu.
id9- = Sesitl -
@ Domd VlioZeni Rozlozeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vyvojar
A e a v | = [N =- .,
: Calibri 1l v A A F == = Zalamovat text 0
e ) ,,
¥ B 7 U~ i~ O-A~- E E = £ Slouditazarovnat nastied ~ &
Schwanka s | _Pismo * | Zarovnani_
F8 v Fx

>
w
0
o
m
m

P =4 ® -

O
»
-

Matematika Cesky jazyk Zemépis

Eliska
Karin
'Ondrej

@O0
clelele
@ OGO

1

2

3

4 Petr
5

6

7

Obr.: Cviceni — zobrazeni vysledkd
Ukol

Vyzkousejte si sami vytvorit tabulku hodnoceni tfeba osobnich automobild a pro jednotliva kritéria
hodnoceni v ramci jednotlivych voz{ pouZijte podminéné formatovani se sadami ikon.
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7 Tvorba grafi

Priivodce studiem

Tvorba a vytvareni grafd a zobrazovani dat, je dalSi oblasti zpracovani dat ve které MS Excel exceluje.
Graf je vytvaren v zavislosti na datech viozenych do tabulky a je s nimi provazan, takze kazda zména
dat ve vychozi tabulce se projevi i v grafu. Excel nabizi velké mnoZstvi r@znych typl grafického
znazornéni analyzovanych dat, jejich poufziti se vsak podfizuje charakteru dat i pozadovanému vystupu.
Vytvoreni grafu neni v Excelu nic slozitého. Pokusime se o to v nasledujicim jednoduchém prikladu.

7.1 Vytvoreni vysecového - ,kolacového grafu®

Priklad N

Zpracujte nasleduiici tabulku trzeb v jednotlivych provozovnach ve dvou po sobé jdoucich letech.

E10 - % |
A B - [

2 PROSTEJOV 385000 425000
3 OLOMOUC1 596000 612000
4 OLOMOUC 2 825000| 1020000
5 PREROV 478000| 599000
6 LITOVEL 336000 401000
7 UNICOV 287000 259000
8

Sledujme podil celkovych trzeb jednotlivych prodejen na celkovém objemu trzeb. Nejlépe bude data kolacovy graf
prezentovat ,kolacovy" - vysecovy graf - pie chart (Cihat, 2011).

Pro srovnani obou sledovanych rokd vytvofime dva kolacové grafy, prvni spolecné, druhy vytvorite jiz

jisté sami. Zacneme rokem 2013. Nejprve vybereme oblast ,AB7" a spustime na karté VlozZeni

podokno Grafy, v némz zvolime pfislusny typ grafu (vyseCovy) a jeho vhodny podtyp. Vhodnym grafem

by mohl byt také
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el 1 = . = . .
'»—/ Domu Vlozeni Rozlozeni stranky

tabulka -
Tabulky Tlustrace

Vzorce Data

Revize Zobrazeni

Vyvojaf

JHEOD A (S MO

Kontingenéni Tabulka | Obrazek Klipart Tvary SmartArt || Sloupcovy Spojnicovy

Viysecovy|Pruhovy Ploiny Bodowy Daldi

- grafy

A2 - (™

fe | PROSTEIOV

A B | 9
ﬁ ROK @

Prostorowy vysetovy

Dvojrozmérny vysetovy

@) —

ﬂ}] Wiechny typy grafi...

1

2 [PROSTEIOV 385000( 42
3 |oLOMOUC 1 596000 61 @
4 |OLOMOUC 2 825000| 102
5 |PREROV 478000 5Ssuuu
6 |LITOVEL 336000 401000
7 |UNICoV 287000 259000
8

Vysledny graf bude vypadat zhruba nasledovné.

385000| 425000
596000! 612000

i I}

825
478
336
287

H PROSTEJOV
mOLOMOUC1
= OLOMOUC2
m PREROV
m LITOVEL
m UNICov

PDF Architect

Hy|

Takto vytvofeny graf moc prehledny neni a nema ani moc velkou vypovidaci hodnotu, proto jej dialogové
doplnime o legendu a dalsi prvky pro zvySeni prehlednosti. Kliknutim pravym tlacitkem mysi
zpfistupnime mistni nabidku. Zde vybereme moznost Vybrat data. Otevie se nasledujici dialog. Pfidame
do grafu jeho nazev. V podokné Polozky legendy klikneme na nazev fady, kterou budeme upravovat

a klikneme na tlacitko Upravit.
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596000y 612000]
825
478

33€

287 .
S pnnas H PROSTEJQV

'PRC Y| SAS 357

Oblast dat grafu: u OLOMOUC 1
mOLOMOQUC2
g - e |
(r @ Fiepnout fadek/sloupec 3 -
g B m PREROV
PoloZky legendy (fady) Popisky vodorovné osy (kategorie)
[ = pfidat ” & Upravit " " Odebrat ] | e [ =5 Upravit l B LITOVEL
Radyl PROSTEIOV o .
OLOMOUC 1 m UNICOV
QLOMOUC 2 s
PRERQV

Otevre se dalsi dialog Upravit Fady, zde doplnime nazev fady, provedeme vloZeni ndzvu pomoci odkazu nazev grafu
na zahlavi pfislusného sloupce. Zachova se tak dynamika grafu, graf bude reagovat na zménu v dané
burice tabulky.

596000| 612000

825
478
336 Upravit fady
287 Nazev fady: E
- =PROVOZOVNY!$B51 Vyberte oblast W PROSTEJOV
Hodnoty fad:
=PROVOZOVNY!$B$2:¢B$7 = 335000; 596000... moLoMouct
ok | [ stomo m OLOMOUC2
m PREROV
B LITOVEL
m UNICOV

Pokud by nam nevyhovovaly popisky vodorovné osy grafu (zde ndzvy provozoven), je mozné je
predefinovat v pfedchozim dialogovém okné - Vybrat zdroj dat. V pravém okné bychom vybrali polozku
Upravit a v nasledujicim okné bychom predefinovali oblast bunék, z nichz by se nové popisky Cerpaly.
Aby dostal graf novy informacni rozmér je moZné jej opatfit popiskami dat. To provedeme v mistni
nabidce grafu v poloZce Pfidat popisky dat.
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ROK 2013

S B PROSTEJOV
Obnovit a srovnat se stylem
Zménit typ grafu fady... B OLOMOUC1
Wybrat data...
Prostorové otodeni... [ | OLOMOUCZ
Pidat popisky dat -

B PREROV
Format datoveé rady...

B LITOVEL

m UNICOV

I popisky dat Ize dale formatovat, v mistni nabidce byste nyni méli mit pfistupnou moznost Format
popiskt dat.

Calibriz~ 10 -~ A" &" Sa - &

BIEE=A-FFEE
nnnT

287 Odstranit

E Obnovit a srovnat se stylem

B PROSTEJOV

A Pismo..

ﬁh Zménit typ grafu...

)| vybrat data.. HOLOMOUC1
[}) Prostorové otoieni...
B OLOMOUC2
H PREROV
B LITOVEL
m UNICOV

Vysledny graf trochu ,preplacame", ale pouze ztoho d@vodu, abychom vyzkousSeli vice variant
zobrazeni popiskd dat pomoci zatrhnuti voleb v dialogu Moznosti Stitku. Dalsi mozZnosti Uprav
formatovani nechavame na vas, projdéte si vSechny moznosti a sledujte provedené zmény.
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KUK ZU14 p .
rmat popiskd 7 g
385000| 425000 L e
596000 612000 e | Moznos it
] 3 fslo sah popis}
825 Vipli [T nazev fady
] 9 . Nazev kategorie
47{? U N léov RO K 20 1 3 Barva Dhranl_ca|?| Hodhota o
- = Styly chraniceni Procentn
ﬂ; LlTOVE L 1 2 87000 P ROST EJ || stin Zobrazit vodid Gry
287 336000 10% 38500 | prostorovy efekt
| 13% Zarovnani Umist&ni popiskd
12% 0 o e
() Pfed zakonéenim
() Za zakonéenim
@ PfizpOsobit
[] zahrnout do popisku KiE legendy
Oddélovat | (nov facex) [ v |
PREROV
478000
16% oLomouc
825000
28% =

Ukol nebo cvi¢eni

Vytvoite graf pro rok 2014.

Privodce studiem

Timto jsme prosli zakladni kroky pfi tvorbé grafli. DalSi typy grafll vSak nabizeji rozdilné moZnosti
doplInéni dalSich funkci a prvkd zvysujicich vypovédni hodnotu grafu. Rozhodnuti o vyuziti urcitého typu

grafu zavisi na charakteru zobrazovanych dat a na otazkach na néz ma poskytovat odpovédi.

S vybérem vhodného grafu nam mize pomoci nasledujici orientacni tabulka:

Co ma graf znazornovat

Mozny typ grafu

prlibéh zmény hodnot v Case

spojnicovy, sloupcovy, plosny, pruhovy

stav (hodnoty) v daném bodé

sloupcovy, pruhovy

delsi popis kategorii

pruhovy

relativni podily na celku

vyseCovy, prstencovy, procentni graf

relativni vzajemné podily

skladany graf — plosny, sloupcovy, pruhovy

vztahy mezi proménnymi

XY bodovy, sloupcovy

symetrie kolem pocatku

sloupcovy, pruhovy

prezentacni

vysecovy 3D, valcovy, kuzelovy, kombinované

tfi proménné

bublinovy

datové fady s rozdilnymi hodnotami

graf s vedlejsi osou y, vysecovy s dilci vysedi
nebo pruhy

vybér
vhodného
grafu
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7.2 Vytvoreni histogramu

Priivodce studiem

Doufame, ze jste vyseCovy graf pro rok 2014 z predchoziho pfikladu zviadli vytvofit a pékné
naformatovat. V dalSich postupech si ukazeme postup vytvoreni histogramu, pouzijeme data pro rok
2014 z predchoziho problému.

Priklad

Budeme tedy vychazet z predchozich dat. Vybér zakladnich dat mlzeme provést pomoci mysi. Budeme
vybirat oblasti 2 az &, tedy coby popisky vodorovné osy, ale data pro rok 2014 jsou umisténa az ve
sloupci C v oblasti C2 az C7. Jedna se o vybér nesouvislé oblasti proto vybér druhého sloupce provedeme
se stisknutou klavesou CTRL (Barilla, 2012).

Na karté vlozeni vybereme nastroj Graf a typ grafu zvolime Sloupcovy s vhodnym podtypem.

1200000

Oblast grafu

1000000

800000

600000

m Radyl

400000

200000

0

v}
O
&

Graf opét mizeme opatfit popiskami dat, zménit legendu atd. Jak vidno, vysecovy graf je Iépe pouZzit
pokud chceme vyjadfit podil dané kategorie na celkovém vysledku, Cili ve vztahu Cast ku celku.
Chceme-li 1épe vyjadrit vztahy a rozdily mezi jednotlivymi kategoriemi dat, da se s gpéchem pouZit
pravé histogramy.

Dalsi moznosti formatovani, ktera vytvori patficny dliraz na konkrétni prezentovana data je moznost
zménit barvu konkrétniho sloupce. Pfislusny sloupec je nutno vybrat klikanim mysi tak, Ze zlstane ve
vybéru jako jediny, poté v mistni nabidce zvolime Format datového bodu (Laurencik, 2011).
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V zobrazeném dialogu mzete opét nastavovat mnozstvi dalSich parametrl grafu prip. sloupce, nas
bude zajimat volba Vypln, ponechdme na souvislé vyplni, pfipadné dle individuainiho vkusu a vybereme

HDOOOO .

dalSi parametry - barvu pfipadné priihlednost.

-
Forméat datového bodu

[EE==)

MoZnosti Fady

 pli -
Barva ohraniceni
Styly ohraniceni
Stin

Prostorovy efekt

Viplit

) Bez vypiné

@ Souvisld vipli

(@) Pfechodova vipli

() Obrézek nebo texturova wyplfi
) Automaticky

[ tnvertovat zéporné

[ Rfzné barvy podle bodd

Banva

Prihlednost: U 0%

1 020000,00K¢
1000000 -
800000 - .
612000,00 k&| B9 000,00 k¢
600000 4_25 000,00 KEl I_lemé_
400000 1~ I Bss 000,00k
200000 ] z:;toriii: F:r‘:lz:nat se stylem
Zménit typ grafu fady...
0 ! ! ! Vybrat data... 7
‘A ﬁl, ‘3 Prostorové otodeni...
o R @ S
& & & e
y S R
L & 9
Q O\, 0\! Format datového bodu...

m Radyl

Vysledny graf mdZe vypadat podobné. Zvyraznili jsme v ném data pro konkrétni provozovnu.

Ukol nebo cvi¢eni

Zkuste barevné odlisit popisek datového bodu.
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8 Logicka funkce Kdyz
8.1 Zakladni pouziti funkce KDYZ

Priivodce studiem

Logické funkce KDYZ piipadné IF je jednou z velmi pouZivanych funkci a jeji pouZiti se jiz d& zaradit
mezi pokrocilejsi vyuziti Excelu.

Funkce KDYZ se fadi mezi logické funkce, timze provadi vybér, operaci nebo jiny tkorpodle uritého
parametru - podminky ji také nazyvame podminkovou funkci (Klement, 2006b).

Tato funkce ndm pomaha rozhodovat v pripadech, kdy mame napfiklad urcitou mezni hodnotu (resp.
vice hodnot) a podle nich mame provést urcity vypocet nebo rozdélit zakladni soubor dat na néjaké
kategorie. Ze z tohoto vykladu nejste moc moudi a nevite co si predstavit? Tak hura na dal3i priklad.

Priklad

Méjme nas jiz zndmy soubor provozoven a na ném shromazdéna data o jejich obratech. Nasim Ukolem
nejprve bude tento soubor rozdélit do dvou kategorii, tedy dle jednoho kritéria. Tim kritériem bude vyse
zmény v mezirocnim obratu. Pokud bude obrat mezirocné vyssi (tzn. v roce 2014 je jeho hodnota vyssi
nez v roce 2013) nechame program v dalSim sloupci vypsat textovy fetézec ,zlepSeni,. Pokud tomu bude
vSak naopak, nebo bude obrat stejny jako v roce 2013, vypiSe program textovy fetézec ,zhorseni*.

Nez se pustime do feseni problému, potfebujeme znat syntaxi funkce, zatneme obecnou formou:

,=KDYZ(podminka;ANO;NE)"

Podminka je v naSem prikladu jasna, musime porovnat hodnotu s kritériem, je-li vétsi pak se vypise
prvni hlaseni, je-li mensi, druhé hlaseni.

ANO, NE - zde urCime, co se ma provést pokud je podminka splnéna. Mlze mit podobu vzorce,

funkce, vrati ciselnou hodnotu nebo textovy retézec — ten musime uzavfit do uvozovek.
Jak tedy bude vypadat konkrétni zapis nasi funkce?

,=KDYZ(C2>B2;"ZLEPSENI";"ZHORSENI")"

Pro¢ bude vypadat pravé takto? Jestlize je zapsand podminka to je hodnota v burfice C2 je vétSi nez
v bunice B2, je ve skute¢nosti obrat v roce 2014 v konkrétni provozovné vyssi nez byl v roce 2013, tudiz
doslo ke zlepseni. Pokud splnéna neni a hodnota v C2 neni vétsi nez v B2, doslo mezirocné ke zhorseni.

Pro zajemce
Problém Ize mozno feSit i za pomoci podminky pracujici s rozdilem pFislusnych dvou hodnot,

s podminkou, kterd by byla formulovana také s pomoci porovnani, ale porovnani by probihalo
v opacném poradi, modifikaci feSeni je tedy cela fada. Zkuste zpracovat tato feSeni v Excelu.

funkce KDYZ,
neboli
podminkova
funkce

obecnd .
syntaxe KDYZ

syntaxe KDYZ
pro feSeny
priklad

/@
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Dopliime si tedy funkci do tabulky. Vypocty budeme provadét v dalSim sloupci, takze na prvni
relevantni fadek vlozime vytvorenou syntaxi. Poslednim krokem je rozhodnuti, jakou adresaci
pouzijeme. Budeme kopirovat ve sloupci a potfebujeme, aby se vzdy porovnavaly hodnoty ve dvou
sloupcich uvedené vzdy na stejném fadku. Z toho plyne, Ze potfebujeme aby se fadkové indexy ménily
a program vracel odpovidajici hodnoty. Absolutni ani smiSené adresace tedy neni nutné uzit a na misté
je tedy pouziti relativni adresace.

- ® & fo| =KDYZ(C2>B2;"ZLEPSENI";"ZHORSENI")

A B C D

2 PROSTEJOV 385000 425000 =KDYZ(C2>B2;"ZLEPSEN";"ZHORSEN(")

3 OLOMOUC 1 596000| 612000 ZLEPSEN(

4 OLOMOUC 2 825000| 1020000 ZLEPSEN(

5 PREROV 478000 599000 ZLEPSENI

6 LITOVEL 336000/ 401000 ZLEPSEN(

7 UNICOV 287000 259000 ZHORSEN(

8

Diilezita pasaz textu

Dodrzte presné stanovenou syntaxi, zaleZi na kazdém znaku - parametry musi byt oddéleny stfedniky,
musi byt pouzity spravné horni uvozovky, pokud pouZziji x-krat znak levé zavorky, musim pouZit pravou
zavorku ve stejném poctu atd. Formulace podminky a presné adresace bunék samozfejmé zavisi na
charakteru ulohy a rozlozeni vstupnich dat v listu.

8.2 Vnoreni podminkové funkce do podminkové funkce

Ukazali jsme si pravdépodobné nejjednodussi aplikaci popisované funkce. VySe jsme uvedli, zZe
argument miZe tvofit dalsi vzorec nebo dalsi funkce. Hovofime v takovém pfipadé o vnofeni funkce.
Typickym piikladem je situace, kdy nemame rozhodnout podle jednoho kritéria, ale dle dvou i vice.

Zkomplikujme tedy rozhodovaci situaci a pridejme kritérium ,pokud bude rozdil mezi rokem 2013
a 2014 nulovy", program vrati hlaseni tfeba ,,STAGNACE".

Syntaxe bude pro tento problém slozit€jSi. Zatneme porovnanim, zda hodnoty pro rok 2013 a 2014
jsou stejné i nikoliv. Tzn. jestlize se rovnaji, jsou stejné, jestlize se nerovnaji jsou rlizné a pak mame
dalSi dvé moznosti. Bud’ je druha vétsi nez prvni nebo ne (tuto ¢ast problému jsme jiz vyresili).

Prvni ¢ast FeSeni problému mlzeme vyfesit pomoci nasledujici syntaxe:
,=KDYZ(C2=B2;"STAGNACE";...", probéhne porovnani zda jsou hodnoty stejné ¢ nikoliv a pokud jsou,
provede se pokyn za stfednikem. Pokud ale nejsou musi probéhnout dalsi vyhodnoceni a zde pravé
dojde ke vnoreni funkce KDYZ - stane se parametrem.

Cela syntaxe pak bude vypadat takto:
,=KDYZ(C2=B2;"STAGNACE";KDYZ(C2>B2;"ZLEPSENI";"ZHORSENI"))"
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- K fx | =KDYZ(C2=B2;"STAGNACE"; mvi(c2>Bz;"ZLEP§ENi”;"2HOR§ENi”;}|

A B C D

1 ROK 2014

2 |PROSTEIOV 385000 425000 =KDYZ(C2=B2;"STAGNACE"; KDYZ(C2>B2;"ZLEPSEN(";"ZHORSENI"))
3 OLOMOUC 1 596000| 596000 STAGNACE

4 OLOMOUC 2 825000| 1020000 ZLEPSENI

5 PREROV 478000| 599000 ZLEPSENI(

6 LITOVEL 336000| 336000 STAGNACE

7 UNICoV 287000 259000 ZHORSEN/

8

Abychom ovéfili funkénost vytvorené podminkové funkce, upravili jsme vstupni data tak, aby se
podminkové funkce mohly projevit vSechny naraz a my byli schopni ovéfit, ze funkce pracuje korektné.

KOMPLEXNI UKOL 1

Vytvoite v MS Excel vypocetni tabulku, v niz ze zadanych znamek u zak{ z nékolika didaktickych testl
v urdité tfidé bude vypocitavana primérna znamka kazdého Zaka, prdmérna znamka tridy v kazdém
testu. Podle vypoctené primérné znamky pfifadte kazdému Zaku hodnotici stupern a dale urcete
absolutni Cetnosti hodnoticich stupfid ve skupin€. Vytvorte grafické znazornéni s idedlni vypovédni
hodnotou. Tabulku mlzete dale libovolné vylepsit v souvislosti s dalSimi ziskanymi poznatky v dalSich
kapitolach (podminéné formatovani atd.)

KOMPLEXNI UKOL 2

Vytvorte vyhodnocovaci tabulku pro urceni BMI (Body Mass Index). Fungovani, formatovani a dalsi
nastaveni nechavame zcela na vas.
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9 Karta Vyv

ojar

Pojmy k zapamatovani

e Vyvojar, ovladaci prvky formulare, makro, VBA

Priivodce studiem

Na fadu pfichazi pro mnohé neoblibena pasaz, nicméné vzhledem k pokrodilosti uzivatelského rozhrani
MS EXCEL2010 je prace s kartou Vyvojar pfinosna i pro zaCatecniky. Kazdy si totiz mlze doplnit svou
praci o prvky formulard (Barilla, 2012).

MS Excel 2010 je stejné jako jeho predchlidci vybaven velmi zajimavymi a pokroCilymi moznostmi
tvorby vlastnich formularl, zaznam(, editaci a spousténi maker, rovnéz nastroji pro praci s daty ve
formatu XML. Abychom mohli tyto moznosti plnohodnotné vyuZivat, musime si v seznamu karet
aktivovat defaultné skrytou kartu Vyvojar.

V rdmci MS Excel 2010 je postup nasleduijici:

Diilezita pasaz textu

eV seznamu pasu karet vybereme Soubor.
e Z nabidky sloupce vlevo vybereme volbu MoZnosti.

e V zobrazené nabidce MozZnosti vybereme volbu PFizptisobit pas karet.

Upiesnit

Wupiiod® piy karet

Panel nastraga Rychly

Dopihiy

Centrum Tabezpelen

plistup

i)

piizplsoba pas karet

Jvolit phikasy =

Oblivene piazy

%

RO Gl 2y Sl b rQulgsT e

ol B RS

EPEN

Aktualizovat vie

Barva pisma

Barva vypiné

Camalt

Fintr

Foemit Bunék
Cortmgendni tadbuliy
Kopurovat

Kopgirovat foembt
Makes

Hahled a ik

Hastant oblast tisky
Nowy

Obrazce

Obrazek

Odstranit budky
Odstrandt fadky listy
Oditranit sloupce ity
Ohranicend

Opakorat

Oteviit

Oteviit posiedns soubor.
Psmo

Podmininé formbtoveni
Pravopis

Wepolnam

Phpopeni

Rychily tisk

Selson testupnd

Seiact viestupnd

Piizplzobit pds kacet
Migwni karty

Hiawnd arty
= [J10oma

) Seheinky
® Pismo

*) Zarownani
# Civte

. Styty

& Bufky

¥ Uptavy

s ) Vioten:

+1 | Rododeni strinky
¥ V) Vzoece
s/ Data
+ Y Revize

Qdebeani pozads

Hova 1anta Liova rtuping Hemensvat.,
Vigstni naitavens | Qboont ¥
Impont O export ¥
 P—

&

Obr.: Zobrazeni karty Vyvojar
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eV pravé Casti nabidky v sekci Hlavni karty vidime vSechny aktivované karty. Pokud v seznamu
chybi karta Vyvojar, postupujeme nasledovné:
e Vlevé Casti okna v rozbalovacim poli Zvolit prikazy z: vybereme z nabidky volbu Hlavni
karty.
e Oznacime volbu Vyvojar a klikneme na tlacitko PFidat.

Moznosti aplikace Excel LM

Obecné 3 e e
% Prizplsobit pas karet
Vzorce
Zvolit prikazy z: i PrizpUsobit pas karet: (i
Kontrola pravopisu a mluvnice Hiavni karty E] Hiavni karty E]
UloZit
Hiavni karty Hlavni karty
Jazyk Domd [V] Domd
o VlozZeni [¥] viozeni
Upresnit S0 S5 e
RozloZeni stranky [¥] RozloZeni stranky
| PfizpUsobit pas karet ‘ Vzorce [@] vzorce
: Data [¥] Data
Panel nastrojd Rychly pfistup Revize [¥] Revize
Zobrazeni [¥] Zobrazeni
Dopifky 9] vvoidt

oo Odebrani pozadi [¥] Doplriky
Pridat > > -
Centrum zabezpeceni di [@] Odebrani pozadi

Nova karta ] [ Nova skupina ] [ Prejmenovat...

Vlastni nastaveni: i
Import ¢i export ¥ |

[ OK J [ Storno

Obr.: Zobrazeni karty Vyvojar

Pro zajemce

V MS Excel 2007 je aktivace karty Vyvojar jesté jednodussi.
e Klepneme na tlacitko Office.
e V zapati okna vybereme volbu Moznosti aplikace Excel.
e V dialogovém okné MozZnosti aplikace Excel v menu Oblibené zaskrtnete volbu Zobrazit
na pasu kartu Vyvojar.

,'\E\ - -5 Sesitl - Microsoft Excel
M Domd Vlozeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vivojar
S P zéznam makra A0 = ‘C 3 ¥ B Viastnosti ‘E # Viastnosti mapovani [Ff Import N
2| =3 AT & s 9 : G b o 2 Q.
jo— E PouZit relativni odkazy 3 &l zobrazit kéd ¢ Rozsifujici baliky i, Export p—
Visual Makra o Dopliiky  Doplriky Viozit Rezin i Zdroj .., Panel
Basic /1 Zabezpeceni maker modelu COM v avrhu % Spustit dialog Aktualizo 3 dokumentd
Kod Doplniky Ovladaci prvky XML Zménit
= F8 - f
= A B c D E F I G H I J

Obr.: Menu karty Vyvojar

Popis jednotlivych komponent karty Vyvojar by v tomto podani byl pomérné nepiehledny, a proto se primarné {‘/"?“U_ karty
vor f _ v "y Y . Y. ojaf
zamerime na nastroje, se kterymi budeme pracovat v dalSich kapitolach. Nasemu zajmu se tak budou tesit: el
e Volba Vlozit, ze které budeme Cerpat formulafové elementy.
e Zaznam makra — pomoci kterého si vyzkousime vytvorit nase prvni makro.
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9.1 Vyvojar — volba Vlozit
Dilezita pasaz textu

Pod touto nabidkou mame k dispozici dvoji sadu formularovych elementd, které mlzeme vkladat do
nasich listl. Jedna se napf. o tlacitka, pfepinace, zaskrtavaci policka, textova policka a dalsi.

9.1.1 Skupina elementi v nabidce Ovladaci prvky formulare

Ovladaci prvky formulare jsou pdvodni ovladaci prvky, které jsou kompatibilni se starSimi verzemi
aplikace Excel. MlZeme je pouZit pro pfipady, pokud chceme snadno odkazovat a pracovat s daty
bunék bez poufziti kddu jazyka VBA (Visual Basic for Application).

9.1.2 Skupina elementii v nabidce Ovladaci prvky ActiveX

Ovladaci prvky ActiveX mohou byt pouzity na formulafich listu, s nebo bez pouziti kddu VBA. Obecné
plati, ze pouziti ovladacich prvk( ActiveX se hodi pro pfipady, kdyz budeme potfebovat pruznéjsi
pozadavky na konstrukci formulard, nez jakych bychom dosahli s ovladacimi prvky formulare.

| |= Sesitl -
M Domd VlioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vyvojar
3 ] zaznam makra ) i — e | b2 3 Viastnosti f—
&= =5 m 2 ©OF v é""\I!'z —x':*! LL—( - <03
" @ Pouzit relativni odkazy o s === & Zobrazit kéd x
Visual Makra | A Doplnky Doplnaky VioZit | Rezim N Zdroj
Basic /1 Zabezpeceni maker modelu COM * |pavrhu F Spustit dialog
Kod _ Dopinky | | Ovladaci prvky formulaie |
Al - fe =~ SEe
xvz s
R B c D E LAz 5 abl |
[ Ovladaci prvky ActiveX
10
= = BB 8
e AdPR
12
13
14

1c

Obr.: Vlozit — Ovladaci prvky formulaie

9.1.3 Formularové elementy

Tlacitko — prvek, ktery po kliknuti spusti ptidélené makro.
Pole se seznamem - rozbalovaci seznam definovanych hodnot.

Zaskrtavaci policko — tzv. checkbox, které zapina nebo vypina pfislusnou moznost. Na listu nebo ve
skupiné mUze byt souCasné zaskrtnuto vice policek.




Pokrocilé pouZiti MS Excel pri tvorbé elektronickych vyukovych materiall

48

Ciselnik - Tla¢itko se Sipkami nahoru a dol@, které mlzete pripojit k burice. Klepnutim na $ipku nahoru
hodnotu zvysite, klepnutim na Sipku doll hodnotu snizite.

Seznam - Ramecek obsahuje seznam polozek, z kterych si mlzeme vybirat.

Prepinac - Prvek, pomoci kterého je vybirana jedna ze skupiny moznosti ve skupinovém ramecku.
Ve skupinovém ramecku lze zapnout pouze jeden prepinac. PrepinaCe se pouzivaji v pfipadé, kdy je
pripustna pouze jedna z nékolika moznosti.

Skupinovy ramecek - Ramecek s popiskem, ktery seskupuje souvisejici ovladaci prvky (napf. prepinace
nebo zaskrtavaci policka).

Popisek - Text pridany k listu nebo formulafi a poskytujici informace o ovladacim prvku, listu nebo
formulafi.

Posuvnik - Ovladaci prvek, pomoci kterého se posunuje seznam hodnot klepnutim na Sipku posuvniku
nebo pretahovanim jezdce posuvniku. Seznam je mozné posunout o jednu stranku klepnutim mezi
jezdec a Sipku posuvniku.

FAIF™ B R R Sesitl -
m Domd Viozeni Rozlozeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vyvojar

==

A ¥ zaznam makra S [e— (o 2 B Viastnosti
j = o5 = = b7

: B : <v'\) S
=22 @ Pouzit relativni odkazy g

w N 2= Eroprazitked | —md P
Visual Makra s Doplnky Doplnky VioZit ReZim suss Zdroj
Basic /1 Zabezpeceni maker modelu COM v navrhu 2 Spustit dialog

Kod Doplinky Ovladaci prvky

130 v 5|

—

10
11
12

tlacitko1 v
13 A

14
15 skupina 3

16
17
18
19
20
21 () prepinac8
22 b
23
24
25 4 P
26 ‘
27

Obr.: Ovladaci prvky formulare

[ politko 4 [ politko 5 v
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10 Tvorba jednoduchych aplikaci s vyuzitim
formularovych prvkii

Pojmy k zapamatovani

e Aplikace, formulare, format ovlddaciho prvku
Priivodce studiem

V této Casti si vyzkouSime vytvorit dvé jednoduché aplikace vyuZivajici Ovladacich prvkd formulare.
Naucime se tak prakticky pouzit zakladni formularové elementy bez nutnosti tvorby kddu VBA.

10.1 Prevod Kmh na Ms

Nade prvni aplikace bude velmi jednoduchd, zato viak efektivni. Ukolem je vytvorit ,formulai™, ktery
bude prevadét vstupni hodnotu na hodnotu vystupni. Vstupnim argumentem bude ciselna hodnota
v Kmh a vystupem pfevedeni na Ms. A pomoci formulafovych element( i pro obraceny sled.

:Lﬂ! =9~ | ——
m Domd ViozZeni Rozlozeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazer
ﬁ F— ¥ Zaznam makra <3\;v : *J _n' Lb?/)‘ 2 Viastnosti
—2 [§] Pouzit relativni odkazy i g N i & Zobrazit ké
Visual Makra . Doplnky Doplnky VioZit RezZim
Basic 1\ Zabezpeceni maker modelu COM ~  nawhu o Spustit dial
E ko | L B Suadadongy.
I 05 v Ix
A B C D E F G H
1
2 -
3 Prevod
| {® Prevod Kmh/Ms () Pfevod Ms/Kmh
5 |
6
7
8
9
10
11
12

Obr.: Pfevod Kmh na Ms

Patrné vite, Ze Kmh prevadime na Ms tak, Zze vstupni hodnotu Kmh vydélime hodnotou 3,6. Vlastni
vystup vysledku nam tedy zajisti pouze aplikace rovnice s délenim nebo nasobenim hodnoty ve vstupni
burice, v zavislosti na sméru prevodu.

&

&
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10.1.1 Postup

Otevieme se novy sesit Excelu a budeme pracovat na Listl. Zatneme vytvorenim obou prepinacli ve
skupinovém ramecku:

e Znabidky Vlozit karty Vyvojar vybereme ze skupiny Ovladaci prvky formulare Skupinovy
ramecek.
Zhruba v oblasti bunék C3 aZ G5 si vytvorime skupinovy ramecek — taZenim mysi pfi stisknutém levém Skupinovy
tlacitku. ramecek
e Poklepeme na text Skupina a prejmenujeme jej na Prevod.
e Znabidky vlozit dale vybereme volbu PFepinac¢ a vytvofime jej obdobnym zplisobem jako
ramecek zhruba v oblasti bunék C4 a D4. Prepinac prejmenujeme na Prevod Kmh/Ms.

Stejnym zplsobem vytvorime prepinac Pfevod Ms/Kmh. Pfepinac
Prevod
{® Pfevod Kmh/Ms () Pfevod Ms/Kmh

Obr.: Ovladaci prvky formulare

V dalsim kroku propojime jeden z prepinacli s burikou, ktera bude Ciselné signalizovat stav tohoto
prepinace — aktivni, neaktivni. Tato signalizace je pro dany formulaf velmi dlleZita, nebot’ je jedinym
moznym zplsobem jak odecitat stav pfepinace. Jiny zpUsob jiz vyZzaduje pouziti maker.

e Pravym tlacitkem mysi klepneme na prepina¢ Pfevod Kmh/Ms a z mistni nabidky vybereme
volbu Format ovladaciho prvku.

Prevod

1@ PFevo}c Vyjmout

Kopirovat E—

8 i o

Viozit
Seskupovani
Poradi 4

Priradit makro...

Format ovladaciho prvku...

e Na zobrazené karté Format ovladaciho prvku na zaloZce Ovladaci prvek mame moznost provést
dva elementarni Gkony:

e Nastavit, zdali ma byt prepinac pti zobrazené sesitu zaskrtnuty nebo naopak nezaskrtnuty.

e Nastavit propojeni s burikou. Timto propojime signalizaci zaskrtnuti prepinace s bunkou, ktera
nam stav prepinace bude pro nase dalsi potfeby signalizovat Ciselné.
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Diilezita pasaz textu

e Klepneme v misté Propojeni s bunkou na vyvérové tlacitko a v listu oznacime napf. buriku
G3. Dokoncime stiskem klavesy Enter a potvrzeni okna OK.

-
Format objektu @Iﬂ_ﬁ-]

Barvy a Cary Velikost ; l Zamek l Vlastnosti }l
Alternativni text | Qvladad prvek

Hodnota
() Nezaskrinuto
@ Zaskrtnuto

Kombinace

Propojeni s bunkou: £z

["] Prostorové stinovani

| ok || stomo

A

Obr.: Format objektu prepinace

e Vbunce G3 se nyni bude v zavislosti na stavu prepinace Prevod Kmh/Ms
zobrazovat bud’ hodnota 1 pii aktivhim pFepinaci, nebo hodnota 2 pokud bude
neaktivni. V nasem formulafi hodnota burfiky G3 = 2 tedy znamena, Ze je aktivni prepinac
Prevod Ms/Kmh. Pokud mame ve skupiné pouze dva prepinace, je tato signalizace dostacuijici
pro oba formularové prvky.

Prevod

(" Pfevod Kmh/Ms {® Prevod Ms/Kmh

Obr.: Signalizace stavi prepinace

Ovladaci prvky formulafe mame hotovy. Jejich Ukol je jasny. Nyni bude nasi dalSi snahou sestrojit zbylé
Casti tak, aby na stav prepinacl spravné reagovaly a provadély adekvatni matematické operace i
zobrazovaly spravné textové vystupy.

Pokud Vas zajima, jak jsme docilili podbarveni skupinového ramecku, tak to je velice jednoduché. Pouze jsme
oznacili oblast bunék pod skupinovym rameckem a v jejich formatovani jsme nastavili prisluSnou vypl.
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Déle si tedy pripravme (graficky formatujme) oblast bunék pro zadani vstupni hodnoty a zobrazeni vysledk(:

e Je to velmi jednoduché. Vzdy klepneme do pfislusné buriky a na karté Domti si ve skupiné
Styly vybereme z prednastavenych styll bunék. Nebo klepneme pravym tlacitkem do vybéru
bunék a z mistni nabidky zvolime volbu Format bunék. Poté na zilozce VypIR vybereme
zvolenou barvu ¢i jiné efekty vyplné.

Forméat bunék @iﬂ

7

.......................

| Cislo I Zarovnani I Pismo I Ohraniceni ' _____ Vypli Bémek |
Barva pozadi: Barva vzorku:
Bez barvy Automaticka [EI
E  EEEEEEDR Styl vzorku: B
OO OoooO
HENENI
' HEEEREEEEN
SEEEEEEEEN
ERC/FEEEER

| Efekty vipin... | | Dalsibarvy... |

Ukazka

| ok || stomo

.

Obr.: Format bunék

Dale bychom tedy méli mit nas pfipravovany formular resp. jeho kostru zhruba v nasledujici podobé:

Prevod

() Pfevod Kmh/Ms {® Prevod Ms/Kmh

Obr.: Kostra formulare
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10.1.2 Pouziti logické funkce Kdyz

Pomoci logické funkce Kdyz mdzeme dokoncit nasi jednoduchou aplikaci. Diky ni jsme schopni provést ;’OUkiit" 'li)gigké
v e . s v oz unkce VA
pozadovane operace v jednotlivych bunkach. Y

Zobrazeni spravnych jednotek v bunkach F8 a F10
Ukazeme si postup nastaveni jednotek pro bunku F8. F10 bude v podstaté to samé a to uz zvladnete sami.

e  Klepneme mysi do buriky F8.
e Na karté Vzorce klepneme na prvni tlacitko Vlozit funkci. (nebo rovnou v fadku vzorcll na

odpovidajici ikonu). .
eV otevieném okné Vlozit funkci vybereme kategorii Logické a zvolime funkci KDYZ.

2 Y
Viozit funkci (L2 [
Vyhledat funkdi;

‘Zadejhe struény popis pozadované cinnosti a potom kliknéte na '

tladitko Prejit.
Vybrat kategorii: Logické IZI

Vybrat funkdi:

NEBO
NEPRAVDA
PRAVDA

KDYZ(podminka;ano;ne)
Ovéri, zda je podminka spinéna, a vrati jednu hodnotu, jestlize je vysledkem
hodnota PRAVDA, a jinou hodnotu, pokud je vysledkem hodnota NEPRAVDA.

Napovéda k této funkd [ OK ] [ Storno ]

e Dale se nam zobrazi okno pro vioZzeni Argumenti funkce.

-
Argumenty funkce @, =
KDYZ
Podminka
Ano |
Ne ﬁg = jakakoli

Qvéfi, zda je podminka spinéna, a vrati jednu hodnotu, jestlize je vysledkem hodnota PRAVDA, a jinou hodnotu,
pokud je vysledkem hodnota NEPRAVDA.

Podminka je libovolnd hodnota nebo vyraz, kterému mdze byt pfifazena logicka
hodnota PRAVDA nebo NEPRAVDA.

Vysledek =

Napovéda k této funkdi r OK ][ Storno ]
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e Jako prvni viozime podminku v tomto znéni: G3=1

eV pripadé splnéni podminky — kolonka ANO — chceme vypsat text ,Kmh". Pokud je totiz burka
G3 rovna 1, prevadime podle naseho formulafe z Kmh na Ms. Proto vstupni hodnota aplikace
ma jednotky Kmh.

e V opacném pripadé prevadime z Ms na Kmh a vstupni hodnota ma jednotku Ms.

e Textové fetézce zapisujeme do kolonek s uvozovkami.

’ Argumenty funkce ? %
KDYZ
Podminka G3 =1 [E%5] = NepravDA
Ano | "Kmh"® @ = "Kmh"
Ne |"Ms" R:| = "Ms”
= "Ms"

Qvéri, zda je podminka spinéna, a vrati jednu hodnotu, jestlize je vysledkem hodnota PRAVDA, a jinou hodnotu,
pokud je vysledkem hodnota NEPRAVDA.,

Ne je hodnota vracend, je-i hodnota argumentu Podminka NEPRAVDA.
Jestlize ji nezadate, bude vracena hodnota NEPRAVDA.

Vysledek = Ms

Napovéda k této funkd [ OK ] [ Storno

- 4

V této chvili je naSe aplikace jiz Castecné interaktivni, protoze na zakladé akce prepinae se nam
dynamicky méni jednotky v burice F8.

Provedte nyni stejny postup pro bunku F10, ovSem pamatujte, Ze zde se oproti burice F8 musi
jednotky prohodit.

Knihovna funkci

F10 v Je | =KDYZ(G3=1;"Ms";"Kmh")
A B C D E [F—— G
Pievod
revos 2
() Pfevod Kmh/Ms {® Prevod Ms/Kmh

Vstup

Vystup Kmh |
—_—

Obr.: Pouziti logické funkce KDYZ pro nastaveni jednotek

Vypocet prevodu
Poslednim krokem je vypocet prevodu. VSe potiebné mame k dispozici, staCi opét spravné pouzit
logickou funkci KDYZ.
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»  Klepneme do buriky E10, kde se bude nachazet vystup pfevodu.
e Vlozime funkci KDYZ a nastavime podminku a oba vystupy — viz obr. nize.

r Al
Argumenty funkce LM

KDYZ
Podminka G3=1 [ESE] = nepravDA
Ano |Es/3,6 (B = 2777777778
Ne | ] = 3
= 3

Qvéfi, zda je podminka spinéna, a vrati jednu hodnotu, jestlize je vysledkem hodnota PRAVDA, a jinou hodnotu,
pokud je vysledkem hodnota NEPRAVDA.,

Ne je hodnota vracend, jei hodnota argumentu Podminka NEPRAVDA.
Jestlize ji nezadate, bude vracena hodnota NEPRAVDA.

Vysledek = 36

Népovida k této funkd | ok || stomo |

e  Po dokonceni jesté nastavime zaokrouhleni desetinnych mist Cisla vystupni hodnoty.
e  Pravym tlacitkem vyvoldme mistni nabidku bufiky E10 a zvolime volbu Format bunék.
e Na zalozce Cislo zvolime Druh Cislo a nastavime pocet desetinnych mist.

Format bunék M

...... ereseeareneney,

{"Cso | zarovnani | Pismo | Ohraniceni | vypla | zémek |

Druh:

Obecni' « | Ukazka

= 2,78

Ména

Ucetnicky A T e P |t
Datum Desetinna mista: 2 =
Cas ("] Oddé&lovat 1000 ()
Procenta B i

Zlomky Zaporna disla:

Matematicky 3
Text 1234,10

Spedialni -1234,10

Viastni -1234,10

Cislo se pouziva pro obecné zobrazovani disel. Format mény a (fetnicky format poskytuji speciini formaty
pro penézni hodnoty.

[ ok J[ strmo |
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Prevod

{® Prevod Kmh/Ms () Prevod Ms/Kmh

Obr.: Vysledna aplikace
Ukol
Pokuste se dale vysledny formulaf upravit, aby predvadél Km na Mile.

10.2 Hypotécni kalkulacka

Priivodce studiem

Druha aplikace bude slouzit i¢elwypoctu vyse mésicni anuitni splatky hypotécniléru podle
znamého vztahu (Barilla, 2012):

Vyie mésicni anuitni splatky hypoteéniho Gvéru:

HU X lpm X (1 + ip_m.) fen

(1 +ip,m) EL |

kde ip_m — ip.a./ 12

HU = vyge hypote&niho avéru
A

doba splatnost avéru v letech
lpm = mésiéni Grokova sazba
lpa = roéni urokova sazba

Sazby jsou zde wyjddienég v desetinnych dislech: napf. & % p.a. jako 0,05,
MEsicni sazba ip_m se tedy do vzorce dosadl jako ip_m =0,05/12

Obr.: Vypocet splatky
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Nasim ukolem bude sestaveni vzorové interaktivni aplikace, ktera bude obsahovat jednoduchy
formularovy element posuvnik, pomoci néhoz si uzivatel nastavi dobu splaceni v letech a rocni
urokovou sazbu v procentech. Podotykame, Ze se jedna pouze o jednoduchy priklad nepocitajici

napt. s dobou fixace atd.

10.2.1 Postup

Zakladni sestaveni vizualnich prvkl aplikace jiz zvladneme bez zdlouhavého popisu. Nastavte
ohraniceni a vyplné bunék podle vzoru niZe a poté se budeme zabyvat formatovani a ovladacimi prvky.

A B C D E

Hypotecni kalkulacka

Hodnoty

i

Vstupni hodnoty

Pijcka

Doba splaceni - roky

W o o b WwWN

10 Rocni urokova sazba % l ]

11

12 Vyse mésicini splatky | |

13

14 Ipm =

Obr.: Vizualni formatovani aplikace

Format bunék — kategorie

Buiky D6 a D12 budou formatovany pro vypis mény v K¢ s dvéma desetinnymi misty pro haléfe.

Provedeme tedy nastaveni:

e Klepneme pravym tlacitkem nejprve do buriky D8 a z mistni nabidky vybereme volnu Format

bunék.

eV okné formét bun&k hned na prvni zalozce €islo vybereme druh Uéetnicky.

e Nastavime pocet desetinnych mist a symbol K.
e  Stejny postup aplikujeme rovnéZ na bunku D12.
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&2 5 S Y
Format bunék m

Zarovnani l Pismo l Ohraniceni l Vypln ] Zamek ]

+ | Ukdzka

Desetinnd mista: | 2 =

Cas Symbol: K&
Procenta - IZI

Zlomky
Matematicky
Text
Spedalni
Vlastni

Ucetnické formaty vyrovnévaji ménové symboly a desetinné &arky ve sloupdi.

[ ok | [ stomo

e Bunku D10 nastavime obdobnym zplsobem na druh Procenta s jednim desetinnym mistem.

V této chvili mame formatovani typu bunék hotovu a mlZeme se pustit do vioZeni posuvnikd, které
budou uZivateli nasi kalkulacky slouZit pro nastaveni doby splaceni a ro¢ni Urokové sazby v procentech.

Vytvoreni posuvniku pro nastaveni doby splaceni Posuvnik
e Na karté VyvojaF ve skupiné Ovladaci prvky vybereme volbu Vlozit a z Ovladacich prvkd
formulare zvolime element Posuvnik.
e Pomoci mysi v podstaté nakreslime posuvnik do Sedé oznacenych bunék F8 az H8.

D | E | F | G | H
Hypotecni kalkulacka

Hodnoty Vstupni hodnoty

Obr.: Vytvoreni posuvniku
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Klepneme pravym tlacitkem mysSi na nové vlozeny posuvnik a z mistni nabidky zvolime uz
znamou volbu Format ovladaciho prvku.

Provedeme nastaveni hodnot podle obrazku nize:

Aktualni hodnota — nastaveni aktualni hodnoty a pozice posuvniku.

Nejvyssi hodnota — vychozi nejvyssi hodnota.

Prirlistkova zména — zména o nastavenou jednotku pfi kliku na postranni Sipky posuvniku.
Zména o stranku — zména pfi pohybu tazenim posuvniku.

Propojeni s bunikou — propojeni, které ve zvolené bunce zobrazuje nastavenou hodnotu
posuvniku — vSimnéte si, adresace na danou burku je absolutni (znak dolaru pred pismenem
sloupce, i pred cislem fadku).

[

-

Formét objektu l @J_J&

Velikost | Zamek I Vlastnosti Alternativni text | Ovladad prvek

\

Aktualni hodnota: 1

Nejnizsi hodnota: 1 A
Nejvyssi hodnota: 30 s
PrirGstkova zména: |4 4
Zména o stranku: 1 A
Propojeni s bufikou: | ¢peg EI

V| Prostorové stinovani

| ok | [ stono |

Obr.: Nastaveni posuvniku pro roky od 1 do 30

Po potvrzeni OK mame k dispozici posuvnik, jehoz hodnota se nam bude dynamicky zobrazovat
v burice D8. Na fadé je tak posuvnik pro nastaveni roCni Urokové sazby v %.

Dilezita pasaz textu

Vytvoreni posuvniku pro procenta rocni irokové sazby

Opakujeme postup vloZeni posuvniku z predchoziho kroku.

Klepneme pravym tlac¢itkem mysi na nové vlozeny posuvnik a z mistni nabidky zvolime uz
znamou volbu Format ovladaciho prvku.

Vzhledem k tomu, Ze posuvnik ma generovat hodnotu desetinného disla v intervalu od 2 do 7
s prirlstkovou zménou po 0,1 nastdva drobna komplikace. Do hodnot Ovladaciho prvku
posuvnik Ize totiz vkladat pouze cela Cisla. Takze si budeme muset trochu pomoci jednim
mezikrokem.
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e Nas posuvnik bude do pomocné bunky E10 generovat hodnotu v intervalu od 20 do 70.
Proved'me:

-
Formét objektu M
| Velkost l Zamek I Vlastnosti I Alternativni text ] Ovladad prvek

Aktudlni hodnota: 20

Nejnizsi hodnota: 20
Nejvyssi hodnota: 70

PrirGstkova zména: |4

IR EARIE LRI 2

Zména o stranku: 1

Propojeni s bufikou: | ¢pg ml 3

[¥] Prostorové stinovani

Hypotecni kalkulacka

Hodnoty Vstupni hodnoty
Pajcka
Doba splaceni - roky 2 < li »
Rocni arokova sazba % ‘ I 45 <« ‘_ ’
Vyse mésicini splatky | |
Ipm =

e Do oranzové formatované buriky D10 poté staci viozit odkaz na pomocnou burku E10 déleny
100.

e Do bunky D10 viozte: = E10/1000.

e Tak a kostra celé aplikace je hotova. Nyni je potfeba doplnit vzorce pro vypocet mésicni
Urokové sazby Ipm do bunky F14 a VySe mésicni splatky do bunky F14 podle pfiloZzeného
vzorce.

e  Klepneme do buriky F14 a podle vztahu Ipm = Ipa/12 doplnime: = D10/12
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Hodnoty Vstupni hodnoty
Pijcka
Doba splaceni - roky | 2| < [ »
Roéni tirokova sazba % | 3,1%)| ad )
Vyse mésicini splatky [ |
Ipm= 0,002583

Vlastni vypocet vyse mésicni splatky

e Klepneme do burky D12 a podle vztahu uvedeného na zacatku této kapitoly viozime vzorce
vypoctu obsahuijici jak odkazy na hodnoty v pfipravenych bunkach, tak konstanty. Je potfeba
predevsim dbat na spravné vkladani zavorek v jednotlivych prvcich itatele i jmenovatele.

e  Tohle jisté zvladnete sami, nicméné cela vzorec je uveden nize:

=(D6*F14*(1+F14)~(12*D8)) / ((1+F14)~(12*D8)-1)

1
2
Rl
4 Hodnoty Vstupni hodnoty
s
6 Pijeka 1000 000,00 K&
&7l
& Doba spléceni - roky l 151 < I: 3
ol
10 Roéni drokova sazha % | 5,1%| 51 < L 3
11
12 | Vyse mésicini splatky | 7960,13 K& J
13|
14 Ipm= 0,00425
15

Obr.: Vysledna aplikace
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11 Makra

Pojmy k zapamatovani

e  Makro, Zaznam makra, VBA

Priivodce studiem

Nase snazeni je témér u konce. V posledni kapitole se podivame, jak si Ize velmi jednoduse vytvorit tzv.
makro, a zjednodusit si ¢asto opakovanou a rutinni praci (Pirkova, 2010).

Dilezita pasaz textu

MS Excel ndm umoznuje zautomatizovat bézné cinnosti pomoci maker. A to v podstaté dvéma
moznymi zplsoby:

1. Pomoci zaznamniku maker

2. Vytvorenim kdédu v programovacim jazyce VBA (Visual Basic for Application)

Pomoci kédu VBA miizeme vytvaret viastni funkce, procedury a dalsi udalosti, které mohou z klasického
seSitu Excelu udélat prostfedi pIné formulafd, interaktivnich akci atd. Prace s VBA je ale v podstaté
vlastni disciplinou a naucit se jej vyZzaduje hlubsi studium zamérené predevsim na oblast programovani.
Ovéem makra jako takova Ize tvofit pomoci zaznamniku, které zaznamendva akce provadéné
uZivatelem a na pozadi vytvafi prislusny zdrojovy kod VBA automaticky.

Ve zbytku této kapitoly si ukazeme jak pti postupu zaznamu jednoduchého makra postupovat. Chceme-
i tedy zautomatizovat opakujici se Ukol, vytvorené makro prifradime k objektu (napf. k tlacitku panelu
nastrojd, grafickému objektu, ovladacimu prvky nebo klavesové zkratce).

11.1 Zaznam makra

Postup si ukazeme na jednoduchém prikladu, ve kterém budeme chtit ohraniCit vybranou oblast bunék

a vyplnit barvou.
e  Zvolime kartu Zobrazeni.
e Ve skupiné Makra rozbalime nabidku Makra a volime Zaznam makra.

— \ |
[—— o
—H =2 =3
UloZit pracovni Prepnout | Makra
prostor okna~ ¥
| Zobrazit makra

Y3 Zaznam makra...

P Q @ Pouzit relativni odkazy

Obr.: Zaznam makra

&
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V dialogovém okné Zaznam makra:

V okné Nazev makra zadame napf. Tabulka

V okné klavesova zkratka CTRL + zapiSeme zvolenou zkratku t
V rozbalovaci nabidce UloZit makro do, volime Tento sesit
V okné popis zapiSeme napf.: Ohraniceni a vyplnéni tabulky

r hl
Zaznam makra M

Nazev makra:

Tabuka |

Kldvesova zkratka:

Ctrl+|t

Tento se§it. B

Popis:

Ohraniceni a vyplnéni tabulky

o ][ stmo |

Po potvrzeni zadanych Udajl se do makra zaznamenaji vSechny akce, které provedeme do doby, nez
zadame prikaz Zastavit zdznam. Pustme se do toho:

Na karté Domi ve skupiné Burky klepneme na polozku Format a vybereme format bunék.
Nastavime libovolné ohraniceni a stinovani a potvrdime.

Zvolime opét kartu Zobrazeni a ve skupiné Makro u pole Makra volime Zastavit zaznam.
VyzkousSime na oblasti oznacenych bunék makro pomoci CTRL-t.
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