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Vzdélavaci program

RESTART — Notebook s Windows 8 - ucinna pomticka ve vyuce
Akreditace — MSMT- 30149/2014-1-747 plati do 10.11.2017

Anotace

Windows 8 - moderni operacni systém, ktery Vam dovoli délat véci novymi zpUsoby. Dozvite se,
k ¢emu je vlastné dobré nové uZivatelské rozhrani, jak je to s klasickou pracovni plochou, jak se daji
nasadit Windows Store aplikace. Dobra znalost Windows 8 Vam umozni rychle a spolehlivé ovladat
vas pracovni pocitac. Na skoleni se seznamite nejenom se zakladnimi prvky Windows 8, mezi které
patfi sprava sloZzek a soubord, ale navic zvladnete pohodIné vyhledavat informace v pocitaci nebo na
siti a naucite se vyuZivat mnoha integrovanych programu a pomdcek, které jsou soucasti Windows 8.

Cilova skupina

Pedagogicti pracovnici Skol

Vzdélavaci cil

Ucastnici se dozvi zakladni informace o operaénim systému Windows 8. V ramci praktickych ukazek
se nauci systém ovladat a vyzkousi si jeho prednosti — jedna se zejména o praci s okny, hlavnim
panelem, vyhledavani, organizaci dokument( a aplikaci a vyuZiti nového grafického prostredi tzv.

Vv

pouzivat novou technologii IT Cloud pomoci OneDrive.

Absolvent vzdélavaciho programu:
e se naudi za€lenit dotykova zatizeni/NTB do vyuky;
e posuzuje vyhody a nevyhody konkrétniho typu zafizeni ve vyuce;
e seznami se s jejich vyuZitim v hodinach ve své vzdélavaci oblasti;
e oveéruje vyuZiti konceptu BYOD, napft. k projektové cCinnosti se skupinou.

Vyhodnoceni akce

Ucastnici kurzu diskutuji pod vedenim lektora moznost zaélenéni dotykového zafizeni/NTB, kriticky
hodnoti jejich edukaéni dopad. U¢astnici zpracuiji Gkol dle pokynu lektora a vyplni evaluaéni dotaznik.

Technické zabezpeceni akce

Lektor bude mit k dispozici dataprojektor nebo projekéni dotykovou obrazovku, pfipojeni k internetu,
dotykové zafizeni/NTB s OS Windows 8/8.1 a vlastni dotykova zafizeni/NTB ucastnika.

Materidl je publikovén pod licenci Creative Commons - Uvedte autora-NeuZivejte komercéné-Nezasahujte do dila 3.0 Cesko
Vyukovy materidl pro projekt RESTART, reg. ¢. CZ.1.07/1.3.00/51.0004

Krajské zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik( a informacni centrum Novy Jicin,
prispévkova organizace, Stefanikova 7/826, 741 11 Novy Ji¢in, ICO 62330403, DIC CZ62330403



Metodické poznamky k programu

Tento vzdéldvaci program je uréen jak pro uZivatele starSich verzi operaéniho systému Windows, tak
pro vSechny, ktefi se chtéji dozvédét o nejuzitecnéjsSich funkcich v tomto systému. Jeho zakladni
charakteristikou je zaméreni na funkcionality, které mohou byt velmi efektivné a smysluplné vyuzity
jak pro vlastni ¢innost ucitele, tak pro praci se zaky.

v 7

Podminky pro Uspésné absolvovani

Absolvovani alespon dvou sezeni prezencni ¢asti kurzu a odevzdani obou ukoll v ramci distan¢niho
modulu.

Forma — prezencni - pracovni dilna, hodinova dotace 16 h (12 h prezencné + 4 h e-learning).

Prehled témat prezencni ¢asti vyuky (12 h)

1. Co nového ve Windows 8 — Gvod - 4 h
Novinky ve Windows 8

Myty a fakta o Windows 8

] Sezndmeni s naplni kurzu
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O Kiavesovs skraky
2. Nabidka START a aplikace Windows 8 -4 h
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Lektor uvadi tento kurz jako pracovni dilnu, jejimzZ cilem je zejména posilit resp. ziskat dovednosti
v praci s notebookem vybavenym OS Windows 8/8.1. Upozorni Ucastniky, Ze zaméreni kurzu vychazi
z potfeby vybavit ucitele dostate¢nymi kompetencemi pro samostatnou praci s timto zafizenim v¢.
predstaveni konvertibilniho NTB s moZnosti ovladani pomoci dotykového displeje.

Ucastnici jsou predem informovani o potiebé piinést si svlastni zafizeni, aby byla pfiprava
v maximalni mife individualizovand. Lektor avizuje, Ze prakticky nacvik doplni praci s edukacnimi
zdroji, které ucastnikovi pomohou zasadit vyuzivani NTB do vlastni vyuky a ptipravé na ni. Ve vstupni
informaci pred kurzem posila ucastnikim poZadavek, aby méli k NTB pfistup, ktery bude umozrovat
stahovani aplikaci z Windows Store — tento pozadavek Ucastnik zpravidla pfedava spravci skolni sité
pro nastaveni dostatecnych uZivatelskych prav a pfihlaSeni z uctu Microsoft. Na kurz pfichazi s NTB
véetné pristupovych udaji k NTB a s u¢tem Microsoft.

Stranka 2z 16




Pro ziskani uc¢tu Microsoft jsou Ucastnikim nabidnuty 3 moznosti:

- pfipojeni k existujicimu uctu Microsoft napf. z jiné sluiby Microsoft - Xbox, Hotmail,
Outlook.com, Skype; kde ucet Microsoft je e-mailova adresa slouzici pro pfihlaseni
k uvedenym sluzbam

- registrace nového Uc¢tu Microsoft pomoci nejéastéji pouzivané e-mailové adresy napt. Gmail.

- ziskani nové e-mailové adresy umoziuje napf. @outlook.com, @outlook.cz, @hotmail.com.

1. Co nového ve Windows 8

......

N ONovinky ve Windows 8
OMyty a fakta o Windows 8
o

V motivacnim dvodu prvniho setkdni lektor promitne kratké video, ve kterém je predstaveni
Windows 8 (z roku 2011) na https://www.youtube.com/watch?v=9-CK L3jfiM a pribézné komentuje
ukazku s tim, jak se funkénost OS do data realizace kurzu zménila (napt. vraceni tlacitka Start, které
plGvodné ve Windows 8 chybélo). Resp. vyuZije clanek o Windows 8
http://blogs.technet.com/b/skolstvi/archive/2013/02/11/windows-8-m-253-ty-a-fakta.aspxa Za
zasadni oznaci moZnost, kterad prichazi s timto OS, ovladani NTB dotykem (predpokladem je, Ze je
zafizeni takto pripraveno i po hardwarové strance, typicky tablet, chytry telefon). S Ucastniky lektor
diskutuje, ktera zafizeni jiz nyni vyuZivaji jako dotykova az uvadénych zafizeni sestavi tabulku
vyuzivanych pro osobni potfebu a pro vyuku.

Lektor vyzve ucastniky k pfihlaseni k pocitaci pomoci Uctu Microsoft. Ze zobrazeni dlazdic hned
pokracuji prepnutim do zobrazeni Plochy a postupné s Ucastniky prochdzi v NTB, ukazuje zde analogii
mezi prechozimi verzemi OS Windows. Timto postupem navozuje zvladnuti nového OS na zakladé
predchozi zkusSenosti a dovednosti. Lektor s Ucastniky provede odhlaseni od systému. Zopakuje
postup s tim, Ze v zavéru provedou Ucastnici za jeho pomoci restart pocitace.

Teprve po dalsim prihlaseni se Ucastnici pod vedeni lektora podrobnéji podivaji na obrazovku Start se
zobrazenim aplikaci pomoci dlazdic a Charm Bar. V tomto zobrazeni si ukazi odhlaseni od pocitace a
znovu se prihlasi.

Po praktickém nacviku navaze lektor vykladem k informacim, které provazi tento OS, postupné je
vysvétluje, popf. doplfiuje argumenty (pro dalsi informace odkazuje ucastniky také na zdroj
http://blogs.technet.com/b/skolstvi/archive/2013/02/11/windows-8-m-253-ty-a-fakta.aspx):

vevs

- Windows 8 jsou naroc¢néjsi nez Windows 7 — nejsou, lektor porovna Cisté instalace systém
Windows?7 a Windows 8, pocet procesi a mnozstvi vyuZité paméti (32
procesort/29 procesort, 404 MB/281 MB)

- Ve Windows 8 chybi nabidka Start — nechybi, pfesunula se na celou obrazovku, je proto
prehlednéjsi (vyvolat Ize stisknutim klavesy Windows na klavesnici, lektor s ucastniky najde
klavesu na klavesnicich jejich NTB a pouziji)
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- Windows 8 obsahuji antivirovy program - ano, Windows 8 obsahuji plnohodnotny antivirovy
program Windows Defender, uZivatelé nemusi kupovat programy jinych vyrobct

- Windows 8 neumi pfehrdvat DVD — neumi, ve Windows 8 neni v zdkladu aplikace pro
prehravani DVD, lze si pofidit napf. Windows Media Center nebo produkt tretich stran
a doinstalovat

- Windows 8 umi virtualizaci — ano, ve Windows 8 je obsazena technologie Hyper-V, kterou
mohou uZivatelé napf. ke spusténi starSich aplikaci, vyuce prdce v jinych operacnich
systémech

- PInohodnotné ovladdat Windows 8 je mozné pouze pres dotykovou obrazovku — ne, ackoliv je
s Windows 8 préce efektivnéjsi v prehlednéjsi nabidce Start a novym funkcim, uZivatel si
mUzZe i nadale zobrazit Plochu a pracovat v plivodnim prostredi

- Stahovani a aktualizace aplikaci je snazsi — ano, ve Windows Store jsou umistény vSechny
dostupné aplikace a na jedno klikinuti mysi je lze nainstalovat (automatické upozornéni na
novou verzi aplikace)

- Windows 8 zajisti uZivateli na vSech pocitacich stejné prostfedi — ano, po pfihlaseni do
systému online Microsoft uctem si uzivatel na pocitaci personifikuje pracovni prostiedi a vidy
po pfihlaseni s timto Gc¢tem na jakykoliv pocitac s Windows 8 pracuje ve stejném prostredi
(plocha, témata, hlavni panel, jazykova nastaveni, nastaveni aplikaci Posta, Kalendar, Lidé,
SkyDrive/OneDrive atd.)

‘ Dotykové ovladani

1. Co nového ve Windows 8

Sroper

ODotykové oviadani

V této C€asti kurzu lektor pokracuje v nacviku ovladani NTB, zaméfi se zejména na ovladani dotykem.
V souvislosti s tim upozorfiuje na prostfedky, které |ze bezpecné pouzivat pro Cisténi displeje, ktery je
timto zplisobem prace velmi =zatizen a potfebuje pravidelnou uadrzbu, napf. doporudi
https://www.alza.cz/clean-it-cistici-roztok-na-obrazovky-s-uterkou-ve-vicku-
d307275.htm?catid=18851257. Zejména upozorni na souvislost napf. s ochranou zraku uZivatele
(zkresleni obrazu-rozostreni na mastnych skvrnach).

Pro ovladani NTB pomoci gest existuje nékolik zakladnich pohybl, které lektor Ucastnikim predvede,
a pak kazdy individualné nacvicuji. Jako prvni gesto ve skupiné nacvicuji gesto ,Klepnuti“. Lektor
uvede analogii s kliknutim mysi a procvici na otevieni slozky, spusti aplikaci. Dalsi gestem je ,Stisknuti
a podrzeni“. Diky tomuto gestu lektor zobrazi dalsi informace o poloZce nebo otevie nabidku pro
konkrétni ¢innost. Lektor pfirovna toto gesto k Cinnosti, kterou provadi kliknuti pravym tlacitkem
mysi. Dalsi gesto, které lektor prezentuje jako analogickou k posouvani koleckem mysi je ,,Posun
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posouvanim prstu“, diky tom lze prochazet obsahem na obrazovce. Posledni z analogii je ,,Usporadani
posouvanim prstu”, toto gesto presune polozku, podobné jako pretazeni mysi.

Nasleduje dvojice gest pouzivana napt. pro praci s obrazky ¢i objekty, lektor pfedvede ,Stazeni nebo
roztazeni prstG“. Lektor takto pfiblizi nebo oddali pohled na mapé. Uastnici si individualné
procvicuji, lektor postupné kontroluje, zda zvladli bezpecné tuto ¢innost. Dalsim gestem je ,,Otoceni”.
V tomto pripadé se objekt otoci ve sméru, ve kterém otocite rukou..

Posledni nacvi¢ovana skupina gest je urcena pro pohyb na displeji. Lektor s uéastniky provede napfr.
v Outlooku nacvik gesta ,Vybér potahnutim prstem®, kterym vybere polozku, popf. vyvold prikazy
aplikace. A nakonec se skupina vénuje gestu ,Potdhnuti prstem nebo posunuti prstu od kraje”, které
zobrazi ovlddaci tlacitka napf. Hledat, Sdilet, Nastaveni. Vzhledem k velkému spektru moZnosti
tohoto gesta postupné nacviCuji moznost otevieni naposledy pouZité aplikace, pfepinani mezi
naposledy pouzitymi aplikacemi, zobrazeni ptikaz( aktudlni aplikace, zavreni aplikace.

Lektor s ucastniky provedl individualni nacvik osmi gest, diky kterym rychle a efektivné pracuji na NTB
s dotykovym displejem. U¢astnici si je$t& sami gesta procvicuji ve slozce.

Nedilnou soucasti prace dotykem je pouzivani dotykové klavesnice. Lektor predvede tak, Ze klepne na
displeji na misto pro zaddvani textu a tam se zobrazi kldvesnice, v pfikladu na plose ji vyvola
klepnutim na ikonu dotykové klavesnice. Nakonec dotykovou klavesnici otevird ru¢né pres Nastaveni,
ikona Klavesnice, Dotykova klavesnice a panel pro rukopis. Jako ukonceni pfedvede zménu rozlozeni
dotykové klavesnice. U&astnici si individudlné vyzkousi alespoti dva z predstavenych zp(isob.

Zaloha a obnova dat

1. Co nového ve Windows 8

wimopeky

OZdloha a obnova dat

Lektor jako zakladni pravidlo pro praci na dotykovém zafizeni zd(irazni pozadavek dostupnost dat
z rliznych mist, resp. pomoci rGznych zafizeni a pro tento Ucel predstavi nékolik mozZnosti jejich
uloZeni. UloZeni pfimo v pocitaci uvede jako nevhodnou variantu, protoZe nezajisti jejich dostupnost.
Pfredvede ve sloZce Oblibené polozky dilezité slozky Naposledy navstivené, Plocha a StaZzené
soubory. Prace se viemi tfemi zvySuje efektivitu prace na pocitaci. Jako ptiklad predvede stazeni
souboru v prohlize¢i Mozilla Firefox a nasledné jej zobrazi ve sloice Stazené soubory. Vsichni
Ucastnici si stahnou do pocitace libovolny dokument a obrazek a zobrazi si je ve sloZce Stazené
soubory. Ve sloZce Tento pocitac postupné zobrazi slozky Dokumenty, Hudba, Obrazky, Videa, které
jsou po instalaci v NTB pfipraveny pro ukladani soubord. Uéastnici si stazeny obrazek zobrazi ve
sloZzce Obrazky.

Stranka 5z 16



Nasledné lektor upozorni a predvede ucastnikim funkci Historie souborl, kterd zalohuje verze
soubor(l ulozené ve slozkach Dokumenty, Hudba, Obrazky, Videa, Plocha a soubory ve sluzbé
OneDrive (offline uloZené v NTB). Vzhledem k tomu, Ze zafizeni Ucastnik( pracuji v rdznych skolnich
sitich, lektor tuto funkci pouze predvadi, vlastni nastaveni musi zajistit spravce pfislusné Skolni sité,
ktery musi nastavit, kam se budou zalohy ukladat (napf. externi jednotka USB, nebo sitova jednotka).
Lektor v zavéru tohoto bloku predvede jednoduchy zplsob obnoveni souborli a slozek pomoci
vyhleddvaciho pole, kam zada obnovit soubory, z vysledkl hledani voli Obnovit soubory pomoci
sluzby Historie soubor, v zobrazeném prehledu prezentuje rizné verze souborl a vybere, co obnovi.

Pro uplnost informaci lektor vysvétluje dva pojmy, které se pouZzivaji pro praci s NTB — Refresh vycisti
systém, ale ponecha data, Reset vrati do plvodniho stavu systém, jak byl potizen.

Prace na plose

Prace s Prizkumnikem

1. Co nového ve Windows 8

wrapek

Ul OPrdce na plose
OPrace s Prizkumnikem

Lektor nyni definuje zakladni pojmy:

- Plocha — zlstala z pfedchozich verzi, Ize ji pfizpUsobit pomoci riznych pozadi, barev a motiv(
a pfipnout si na hlavni panel ¢asto pouZivané aplikace

- Obrazovka Start (Uvodni obrazovka) - zde se G&astnik rychle dostane ke svym oblibenym
aplikacim, lidem, web(im, slozkam

- Zobrazeni Aplikace — zde ucastnik najde vSechny aplikace nainstalované na pocitaci, mize
aplikace spoustét, pfipnout je na obrazovku Start nebo na hlavni panel na plose.

Pfechod na plochu lektor s ucastniky jiz procvicil, nyni s lektorem pokracuji Ucastnici prizplsobenim
plochy nastavenim pozadi, barev a motiv(, tato ¢ast umoznuje personifikovat prostiedi NTB.

Ucastnici si procvicuji prepindni mezi spusténymi aplikacemi na hlavnim panelu, obrazovkou Start
a plochou. Tuto ¢ast lektor s Ucastniky zakonci praci s obrazovkou Start, kde si skupina spusti funkci
Prizkumnik souborl a vyzkousi si rlzné nahledy na obsah sloZzek Oblibené polozky, Tento pocitaé
popf. Sit. Lektor s Gcastniky vyzkousi zobrazeni soubor( v nahledu Podrobnosti v¢. pFipony nazvu
soubor( a skrytych polozek..
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Kldvesové zkratky

1. Co nového ve Windows 8

nnnnnn

OKldvesové zkratky

Lektor predvede ucastnikim, jak rychle Ize pracovat se soubory pomoci klavesovych zkratek. Pro
Ucely dalsi prace v kurzu nacvici s Uc¢astniky nékolik ¢asto vyuZivanych kldvesovych zkratek:

CTRL+C zkopirovani vybrané polozky

CTRL+X vyjmuti vybrané polozky

CTRL+V vloZeni vybrané polozky

CTRL+A vybér vSech polozek v dokumentu nebo okné
CTRL+Z vraceni akce zpét

F5 aktualizace aktivniho okna

ALT+TAB prepindni otevienych aplikaci

ALT+F4 ukonceni aktivni aplikace

ESC zastaveni nebo ukonceni aktualni dlohy
Kldvesa s logem Windows zobrazeni a skryti plochy

Z vySe uvedenych akci upozorni lektor na rozdil mezi vyjmutim souboru a jeho kopirovanim. Dalsi
potifebnou kombinaci klaves je ukonceni aktivni aplikace, lektor vSe nékolikrat s Ucastniky vyzkousi,
ovéri, Zze pochopili rozdil a umi urcit, kdy ji vhodné pouZit. V zavéru této ¢asti kurzu jim predstavi tipy
a triky pro prici ve Windows 8 viz také http://technet.idnes.cz/tipy-a-triky-pro-windows-8-09c-
/software.aspx?klic=73083

2. Nabidka START a aplikace Windows 8 —4 h

Vyhleddvani a prace s dlazdicemi

2. Nabidka START a aplikace Windows 8

nnnnnn

OVyhleddvani a prdce s dlaidicemi
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V Uvodu této casti projde lektor s Ucastniky obrazovku Start, kde Ize pouzivat vSechny druhy aplikaci
a programu napf. z Windows Store. Lektor predvede pfipnuti aplikace na hlavni panel, ucastnici si
vyzkousi na libovolné aplikaci. Opakované takto pripnou 2-3 aplikace. Na obrazovce Start si vyzkousi
pfipnout zastupce aplikace na Uvodni obrazovku (obrazovka Start).

Nyni se dostavaji k zasadni otazce, kde Ize aplikace ziskat. Operacni systém Windows 8/8.1 se dodava
s predinstalovanymi aplikacemi, lektor ucastnikim pfipomene, Ze prehled vsech aplikaci

nainstalovanych v pocitaci jiz prochazeli, dalsi aplikace jsou dostupné ve Windows Store. Pro jeho
otevreni lektor zkontroluje, Ze jsou pripojeni k internetu a pfihlaseni pomoci uc¢tu Microsoft.

Nyni Gcastnici budou vyhledavat aplikace ve Windows Store. Lektor predstavi nékolik zpUsob:
- prochazeni vybranych aplikaci a seznam( (doporucené, oblibené zdarma)
- dle kategorii (napf. hry, hudba a video)
- dle kolekci (napft. logické hry).

Z nalezenych aplikaci zvoli rlizné dvé, které jsou poskytovany zdarma a tyto stadhnou do pocitace. Na
zakladé instrukce lektora tyto aplikace umisti na Uvodni obrazovku (obrazovka Start) a pfipnou obé
aplikace na hlavni panel. Potom jednu z aplikaci odinstaluji. Lektor postupné kontroluje cinnost
Ucastnikl, odpovida na dotazy a ovéfuje, Ze tuto ¢innost bezpecéné zvladli.

Aplikace Windows 8 (Mapy, Zprdvy, Internet Explorer 10, Posta, Kalendar, Movie Maker, Fotogalerie

2. Nabidka START a aplikace Windows 8

< OAplikace Windows 8:
B Omapy

N Ozprdvy

Olnternet Explorer 10
Opoita a kalendar
OMovie Maker
Ofotogalerie

V této casti kurzu se predpoklada samostatna prace ucastnik(, lektor jim zadd ukol ziskat nékterou
z aplikaci z Windows Store — Mapy, zpravodajstvi (napt. Denik), Posta, Kalendar a Lidé, nainstalovat
do svého NTB a nasledné predstavit aplikaci ostatnim Gcastnikim kurzu. Pfi prezentovani aplikace
Ucastnikl Ize vyuZit bud’ propojovaci kabel s dataprojektorem, resp. wi-fi lan adaptér, Gcastnici si
takto vyzkousi ¢innosti tak, jak je budou provadét ve Skole pfi vyuce.

Zde lektor nabidne napf. aplikace pro Windows https://www.microsoft.com/cs-cz/windows/apps-
and-games#Cat=t0, multimédia a Windows http://windows.microsoft.com/cs-cz/windows/music-
photos-video-help#music-photos-video-help=windows-
8&vlh=winrttab1&v2h=win8tabl1&v3h=win7tab1&v4h=winvistatabl
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Prace s multimédii je v zakladni sadé aplikaci podporovdna spiSe na Urovni pfehrdvani zvuku, videa.
Pro jejich tvorbu predvede lektor nékolik vhodnych aplikaci, které mohou ucastnici vyuzivat. Zejména
pokud pracuji na vlastnich digitdlnich u¢ebnich materidlech, jsou pro né dilezité napt. osvédcena
aplikace pro upravu videa Movie Maker ve Store neni dostupna, lektor vyhledd alternativy napf.
Movie Edit Touch. Popt. vyuzZije webové stranky technické podpory Microsoft a Windows Movie
Maker 12, ktery je soucasti Windows Essentials 2012 stahne zde http://windows.microsoft.com/cs-
cz/windows/movie-maker. Fotografie a jejich Uprava je dalsi obsahla oblast prace s médii, kde lektor
predvadi bud' praci ve Photo Editoru nebo PixIr. Po predstaveni nékolika nastrojl si ucastnici stahnou
zvolenou aplikaci do svého zafizeni s tim, Ze ji napf. vyuZiji pro zpracovani zavérecného ukolu.

Tuto ¢ast kurzu lektor uzavira informaci o prohlizeci Internet Explorer 10, ktery se stava integralni
soucasti OS a umoZiuje napf. vyhledavat na webu pfimo z panelu Adresa. Predvede, Ze k prochazeni
webu staci zadat hledané slovo.

Filtr SmartScreen v prohlizeci chrani pocita¢ pred malwarem, zde lektor objasni fungovani socidlniho
inZenyrstvi v technologicky propojeném svété a prezentuje napf. na FB, jak mlzZe takové sbirani dat
probihat. Uvede pfiklad prevence vyuZivané u firem ,Testy socidlniho inzenyrstvi“, tj. ovérovani
bezpecCnosti organizace napf. http://www.systemonline.cz/itsecurity/socialni-inzenyrstvi-1.htm a
s Ucastniky diskutuje moznost analogického ovérovani mezi pracovniky ve Skole.

Internet Explorer ma integrovanou funkci Do Not Track a lze nastavit mozZnosti Ochrany pred
sledovanim, toto lektor pouze uvede, vlastni nastaveni ponechd na rozhodnuti Gcastnikl po
konzultaci s jejich spravcem skolni sité.

SkyDrive

SkyDrive/OneDrive

0O ¢em je clouvd computing a Office 365

Lektor tuto ¢ast kurzu fidi jako pracovni dilnu. V této ¢asti kurzu vyuZije uZivatelské Gcty ucastnika,
resp. provede novou registraci do Microsoft Office 365 Education http://www.office365proskoly.cz/
a postupné projde s Ucastniky vSechny nabizené sluzby s dlirazem na Outlook, OneDrive, Office
online aplikace pro tvorbu dokument, tabulek, prezentaci. U¢astnikim je prezentovano vyuziti
konkrétni sluzby pro praci skupiny a ovéfeno spole¢nou komunikaci/tvorbu a sdilenim. U&astnici tak
maji praktickou zkusenost jako vychodisko pro svou vyuku a tymovou spolupraci pedagogického
sboru/ttidy. Pro svou dalsi praci ve skole dostavaji adresu pro registraci skoly do sluzby Office 365 pro
Skoly, ktera je skoldm poskytovana zdarma https://products.office.com/cs-cz/academic/office-365-

education-plan

Prvnimi predstavenymi sluzbami je Outlook véetné sdileného Kalendare. Pfi zavadéni cloudovych
sluZzeb ve skole je vhodné zalit sjednocenim e-mailovych adres a prostiedi pro planovani ¢innosti.
Ucastnikiim jsou postupné spustény sluzby a vyzkousi si:
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Posta (uvést vyhodu pfistupu ze Skoly i z domu, Ize vyuZit na mobilnim zafizeni, sluzbu je
mozné synchronizovat s Outlook lokalni instalaci v pocitaci, obsahuje filtrovani spamu a virQ)

o Moziné aktivity pro ucastniky - odeslani nového mailu, vybér adresata nebo skupiny
adresatll, k mailu pripoji pfilohu (napf. format PDF), upravi si vkladany podpis,
odpovidani na mailovou korespondenci, sledovani vytvareni vldken v komunikaci,
tfidéni maill do kategorii.

Kalendar udalosti a schlzek (moznost pfistupu ze Skoly i zdomu, lIze vyuZit na mobilnim
zafizeni, sluzbu, planovani schlizek Ize v¢. odeslanim pozvanky)

o MoiZné aktivity pro ucastniky - vytvorfeni nového kalendare, sdileni tohoto kalendare,
zadani udalosti, pozvani ostatnich ucastnik kurzu na schizku.

Skype je ucastniklim predveden jako komunikacni nastroj pro online komunikaci skoly/t¥idy.

o Moiné aktivity pro Ucastniky — vytvoreni online schlizky, vytvaret zdznam pfenosu do
videoarchivu, zobrazeni chatu v Skype s prehledem, kdo je online u pocitace nebo
dostupny pomoci chytrého telefonu.

Lektor motivuje Ucastniky k vyuZiti sluzby k online konzultaci pfi zpracovani ukolu, popfipadé pro
dalsi spoluprdci skupiny pfi feseni problému apod.

2. Nabidka START a aplikace Windows 8

........

OSkyDrive (resp. OneDrive)
Odlozisté
Osdileni dat

Ucastnikiim je vysvétlena bezpecnost sluzby, garantovand dostupnost sluzby (SLA) a Sifrovanim dat
pfi jejich pfrenosu na OneDrive. Dale jim je ke sluzbé uvedeno:

Disk OneDrive (uvést vyhodu pfristupu ze skoly i zdomu, Ize vyuZit na mobilnim zafizeni, je
mozné ukladat rGzné typy souborl, jednotlivé soubory a slozky lze sdilet s konkrétnimi
spolupracovniky/zéaka).

o Moiné aktivity pro Ucastniky - vytvoreni slozky na disku, vytvofeni dokumentu a jeho
sdileni s Ucastniky pro ziskani navrhid na Upravy.

Lektor seznami ucastniky kurzu s informaci, Ze pro Skoly je velikost disku OneDrive uréena poctem
Uctd x 1 TB. Upozornit opét na zdkladni omezeni v tom, Ze je sluzba poskytovana online.

Jako dalsi sluzba jsou Ucastnikiim predstaveny aplikace Office Online. Lektor provede rychlou ukazku
(vhodné je vytvorit online dokument a sdilet revize od ucastnik( kurzu).

Office Online zahrnuje generovani soubord typu dokument, tabulka, prezentace, sdileny
poznamkovy blok...

o Moiné aktivity pro ucastniky - tvorba rliznych typl soubord, vyzkouset mnoZstvi
nastroju, které v nich maji k dispozici, ukladat do slozky na OneDrive.
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Vsichni Ucastnici jsou vyzvani, aby do sdileného poznamkového bloku pridali texty, obrazky, odkaz na
internet apod. — ucitel tak mize poskytnout zpétnou vazbu pro Zaky, doplnit vysvétlenim své zmény
ve sdileném dokumentu. Nasledné ve skupiné diskutuji edukacni vyuziti takového postupu ve tridé.

Desktopové aplikace (Malovani, Poznamkovy blok, Vystfizky, Kalkulacka, Rychlé pozndmky, Zdznam

zvuku)

2. Nabidka START a aplikace Windows 8

Sroper

ODesktopové aplikace:
OMalovani
OPoznamkovy blok
OVysifizky
OKalkulacka
ORychlé poznamky
Olaznam zvuku

V zavéru této c¢asti kurzu zlstava Gcastniklm prostor pro vlastni experimentovani, vyhledavani,
konzultace a ovérovani funkci aplikaci pro NTB:

Aplikace Malovani umoziiuje jednoduché kresleni, vybarvovani, Upravy obrazk( vytvofenych
v béznych grafickych editorech (PNG, JPG, BMP, GIF) a napf. pfidat texty a popisy do
existujicich obrazka.

Aplikace Poznamkovy blok ma vyznam zejména pro pfipravu Cisté textovych soubor(, napft.
editace CSV souboru pro vloZeni do skolni matriky apod.

Aplikace Vystfizky umozni Ucastnikim vytvofit snimek pfedem urcené ¢asti obrazovky (volny
tvar, obdélnik, okno, celoobrazovkovy) a vyuzit napf. pfi tvorbé navodu pro zaky.

Aplikace Kalkulacka je uZitecny nastroj napfi¢ vzdélavacimi oblastmi, nabizi rezim standardni,
védecka a prevod jednotek.

Aplikace Rychlé poznamky slouzi jako , lepitko” na obrazovce a Ucastnik si mGze vyzkouset, ze
se zobrazi na stejném misté i po restartu pocitace.

Aplikace Zaznam zvuku umozZiiuje rychlé vytvareni zvukovych komentard ukladanych ve
formatu WMA. Takto lze napf. pfipravit komentaf do prezentace, k videu a ndsledné oba
zdroje propojit.

Lektor v této casti funguje jako poradce, je k dispozici pro individualni dotazy ucastnikli, doporucuje
vhodné formaty, typy soubord, radi s aplikovanim do vyuky apod.
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3. Bezpecnost ve Windows 8 a nastaveni systému —4 h

Nové moznosti hesel (véetné obrazkovych)

3. Bezpecnost ve Windows 8 a nastaveni systému

nnnnnn

W ONové moznosti hesel
: Ojak vytvorit silné heslo
Oobrdzkové heslo

O vytvoreni uzivatelského Uctu Microsoft hovofil lektor s Gcastniky v prvni ¢asti kurzu, zde pouze pro
potfeby jejich prace se zaky shrnuje zasady tvorby bezpecnych hesel:

- pokud se k Windows chcete ptihlasovat pomoci Uctu Microsoft, je heslo povinné

- silu hesla zvySuje kombinace rGznych znak (velkd a mala pismena, Cislice, symboly)
- heslo by nemélo obsahovat Uplné slovo, Gdaje typu jméno nebo datum narozeni

- pro Ucet Microsoft je heslo omezené délkou 16 znaki

- pro bezpedi prace déti na pocitaci http://windows.microsoft.com/cs-cz/windows-10/family-account

Lektor predstavi novou funkcionalitu - prihlaSovani pomoci obrazkového hesla. Jde o prihlasovani
pomoci gest, kdy prstem oznacuje napf. konkrétni body na fotografii na ploSe misto zaddvani znakd.
Vyhodu prezentuje jako obranu napf. vici odezirani psaného hesla zaky. Pro zdjemce odkaZe na
nastaveni v http://windows.microsoft.com/cs-cz/windows-8/passwords-in-windows-8-fag

Antivirovy program

3. Bezpeénost ve Windows 8 a nastaveni systému

nnnnnn

OAntivirovy program

Lektor ucéastnikiim pfipomene informaci, Ze Windows 8 obsahuji plnohodnotny antivirovy program
Windows Defender, uZivatelé nemusi kupovat programy jinych vyrobcld. Vice na
http://windows.microsoft.com/cs-cz/windows/using-defender#1 TC=windows-8
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Sifrovani externich diskd

3. Bezpecnost ve Windows 8 a nastaveni systému

oSifrovani externich diskd

Jako dalsi bezpecnostni prvek doporuci lektor Sifrovani, k tématu predklada nékolik drovni s tim, ze
konkrétni nastaveni si provede Ucastnik se svym spravcem Skolni sité:

- ochrana soubor(i pomoci Sifrovani zafizeni http://windows.microsoft.com/cs-cz/windows-
8/using-device-encryption

- Ochrana soubor( nastrojem BitLocker Drive Encryption http://windows.microsoft.com/cs-
cz/windows/protect-files-bitlocker-drive-encryption#1TC=windows-8 nebo
http://technet.idnes.cz/omezeni-pristupu-k-datum-ve-windows-d7o0-
/software.aspx?c=A140909 220125 software dvr

Nastaveni pocitace a ovladaci panely

Prezentace ucastnikd

3. Bezpeénost ve Windows 8 a nastaveni systému

5%

Sroper

mivcr
L
N,

Ry

ONastaveni pocéitaée a ovliddaci panely

V zavéru tématu se lektor vénuje s ucastniky Nastaveni pocitace, rekapituluje jednotliva nastaveni,
ktera provadeéli v 1.-3. ¢asti kurzu, resp. doplni ukdzkou:

- Pocitac a zafizeni — napf. zamykaci obrazovka, displej, zafizeni, rohy a okraje (viz Charm Bar),
napajeni a rezim spanku, informace o pocitaci (zde se zejména zaméfi na Usporu baterii)

- Uttty — véas Ucet ve&. vloZeni obrazku, pFipojit se k G¢tu Microsoft (zde se vraci k tématu
bezpecného hesla)

- OneDrive — uloZisté OneDrive, nastaveni synchronizace (v tomto bodé predvede slozku, kde
jsou synchronizovana data v NTB s cloudem)

- Hledani a aplikace — hledani, sdileni, vychozi (doplfiuje téma o bezpecné hledani, tedy
odfiltrovani obsahu pro dospélé)
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- Soukromi — obecné, poloha, webova kamera, mikrofon (vénuje se zejména prehledu aplikaci,
které vyZaduji informaci o poloze, poufZiti videa)

- Sit — ptipojeni, proxy server, domaci skupina, pracovisté (zejména upozorni na nutnost
jakékoliv zmény zde konzultovat se sprdvcem skolni sité)

- Cas a jazyk — ¢asové pasmo, zemé nebo oblast (ukdze moznost synchronizace na letni ¢as)

- Usnadnéni pristupu — predcitani, lupa, klavesnice, mys (zde si Ucastnici vyzkousi, jak NTB
,Cte” text, obrazky a odkazy a lektor objasiiuje, proc je nezbytné jednotlivé prvky webu dobre
popsat pro tyto ¢tecky)

- Aktualizace a usnadnéni — Windows update, Historie soubort, Obnoveni (protoZe se této
Casti lektor vénoval pomérné podrobné, pouze shrne a podrobnéji ukdze nastaveni
automatickych aktualizaci systému).

Jednotlivé funkce v Ovladacich panelech srovnava lektor svyse uvedenymi funkcemi Nastaveni
pocitace, jako analogii pouZije obrazovku Start oproti plivodnimu pouZzivani zobrazeni Plochy. Z toho
vyvozuje, Zze zvykové si néktefi Ucastnici budou funkce hledat v Ovladacich panelech, jini vyuZiji
vhodnéjsi zobrazeni Nastaveni pocitace, napt. proto, Ze dlazdice jim lépe vyhovuiji pfi praci dotykem.

Ve druhé poloviné této Casti kurzu probéhne prezentace Ucastnikd, ktefi zpracovali Ukol nalézt na
Windows Store aplikaci pro vyuku, zpracovat metodicky postup, ve kterém popise vybranou aplikaci,
jak ji zaradi do vyuky, jak aplikace toto téma obohati, jaké nové postupy poufziti ICT ve vyuce uciteli
nebo zakovi umozni (popis na konci e-learningové ¢asti).

4. E-learningova ¢ast—4 h

Praktické pouZzivani aplikaci ve Store: prochazeni vybranych aplikaci a seznam, vybér pro vas,
hledani aplikaci

Sdileni soubor( prostfednictvim SkyDrive/OneDrive: fotky, videa, hudba — vSe na jednom misté
a sdilené, pofizeni fotek pomoci pocitace, zobrazeni a import fotek, Upravy fotek, sdileni fotografii

Prace s kalendafem — planovani ¢asu a ukol(

4. E-learningova €ast

5%

wropary

n OPraktické poviivani aplikaci ve Store:
Oprochdzeni vybranych aplikaci a seznami
Ovybér pro vyuku

Ohledani aplikaci

Vi
Koy

Ucastnikim jsou podrobné prezentovany jednotlivé ¢asti e-learningového prostfedi kurzu.
V souvislosti s tim je jim vysvétleno zadani samostatného ukolu - na zakladé kritického zhodnoceni
nabidky aplikaci ve Windows Store si ucastnik zvoli jednu aplikaci a v ni se vénuje ptipravé nazorné
ukazky do vyucovaci hodiny. Zpracovany material je sdilen autorem se vSemi uUcastniky kurzu,
prezentovan autorem a podroben spolecné diskusi v zavérecné casti kurzu.
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4. E-learningova &dast

Sdileni souborl prostiednictvim SkyDrive/One

Drive:

Ofotky, videa, hudba - vie na jednom misté a
sdilené,

Opoiizeni fotek pomoci pocitace, zobrazeni a
import fotek, Gpravy fotek, sdileni fotografii

V samostatném ukolu se vénuje ptipravé nazorné ukdzky do vyucovaci hodiny. Zpracovany material
je sdilen autorem (ucastnikem) se vSéemi Ucastniky kurzu na OneDrive disku. Autor si doplni materidl
vlastnimi fotografiemi pofizenymi napt. pfi préci s aplikaci, pti vyuce, pomoci webové kamery v NTB.

4. E-learningova €ast

Prace s kalendafem - planovani €asu a 0kold

Autor (ucastnik) si doplni do sdileného kalendare termin prezentace aplikace pred skupinou, pozve
lektora k Ucasti na schlizce. Pokud naplanuje online schiizku, pak do ni vloZi ptipravenou prezentaci a
pfi pfednasce provede zaznam.

Ukol
[ ]
"y Ometodicky cil

g Oéeho tim dosdhnu?

Oje nezbyiné vyuiiti ICT?
Ov které oblasti/predmétu to ma smysl?

Ovybér aplikace ze Store
Ondzornd vkdzka vyvZiti aplikace

Ucastnikiim je nasdilen projektovy formula¥ pro zpracovéni vystupu je jim vysvétleno, jak pristupovat
ke kritickému zhodnoceni vyhledanych zdrojli informaci. Je jim zadan ukol nalézt na Windows Store
aplikaci pro vyuku, zpracovat metodicky postup, ve kterém popise vybranou aplikaci, jak ji zafadi do
vyuky, jak aplikace toto téma obohati, jaké nové postupy pouZiti ICT ve vyuce ucliteli nebo Zakovi
umozni.

Lektor se dohodne s Ucastniky na ¢asovém intervalu (cca do 2 tydnu), zplisobu komunikace a rozsahu
pomoci Gcastnikim pfi zpracovani Ukolu. Uéastnici jsou pfedem seznameni se zptisobem hodnoceni
svych ukold (napf. 1-5 jako ve Skole, 100-0 vySe bodovani, slovni hodnoceni, hodnoceni skupinou).
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Ucastnik bude pfi zpracovani tkolu reflektovat nasleduijici cile:
- Ceho chci vyuzitim aplikace ve vyuce dosdhnout?
- Které Cinnosti v pribéhu hodiny vyuziti ICT ovlivni?

- Jak si ovéfim, Ze jsem dosahl(a) planovaného vysledku?

Lektorem a skupinou uUcastnikl je prezentujicimu poskytnuto hodnoceni a zpétna vazba, jak ukol
splnil, co mohl fesit jinak, jak jesté mohl v tomto tématu detailnéji popsat vyuziti aplikace.

Ve vsech c¢astech vzdélavaciho programu se predpoklada aktivni prace ucastnika.
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