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Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socidlnim fondem a statnim rozpoétem Ceské republiky.
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Vzdélavaci program

RESTART - Specifika a uskali verejnych zakazek ve Skole
Akreditace — program neni akreditovan

Anotace

Ve vzdélavacim programu se seznamuji vedouci pracovnici Skol a pedagogicti pracovnici s pravidly
pro zadavani vetrejnych zakdzek dle postupu uvedeného v Pfiruéce pro pfijemce v kap. 7. Zavazné
postupy pro zadavani zakazek z prostfedkl financni podpory OPVK, které se vztahuji na pripady, kdy
zadavatel neni povinen postupovat podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach (dale jen
Zakona), ve znéni pozdéjsich predpisl, se zamérenim na postup uvedeny v kap. 7.5/B.

Cilova skupina

Pedagogicti pracovnici skol

Vzdélavaci cil

Pfipravit Ucastniky kurzu na pfipravu podklad(l vybérového fizeni, proces vybérového fizeni véetné
jeho dokumentovani. Po absolvovani kurzu bude ucéastnik schopen v souladu s platnou legislativou
pfipravit podklady pro zadani zakazky z prostiedk( OPVK.

Absolvent vzdélavaciho programu:
e zvySuje si digitalni gramotnost pfi praci na internetu a pti praci s portadly zamérenymi na
legislativu,
e ovéfuje si své zkuSenosti pfi vyhodnoceni konkrétni situace z pohledu PpP v8,
e osvojuje si zakladni terminologii a postupy pro vybérové fizeni ve Skole
e vyhodnocuje miru rizika spojenou s vybérovym Fizenim.

Vyhodnoceni akce

Uéastnici kurzu nasdileji dokument k probiranému tématu zpracovany dle pokynu lektora. U&astnici
vyplni evaluacéni dotaznik.

Technické zabezpeceni akce

Lektor bude mit k dispozici dataprojektor nebo projekéni dotykovou obrazovku, pfipojeni k internetu,
PC ucebnu s 1 PC ucitelskym + pocet PC/NTB dle ucastnika.

Materidl je publikovdn pod licenci Creative Commons - Uvedte autora-NeuZivejte komercné-Nezasahujte do dila 3.0 Cesko
Vyukovy materidl pro projekt RESTART, reg. ¢. CZ.1.07/1.3.00/51.0004

Krajské zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik( a informacni centrum Novy Jicin,
prispévkova organizace, Stefanikova 7/826, 741 11 Novy Ji¢in, ICO 62330403, DIC CZ62330403



Metodické poznamky ke kurzu

Seminar je urcen vsem zajemclm, ktefi chtéji ziskat zdkladni orientaci v oblasti zdkona o verejnych
zakazkach a jeho spravné aplikaci ve Skolnich podminkdch. V rdmci seminare se ucastnici seznami
zejména s platnou legislativou tykajici se dané problematiky, pravnimi vyklady a praktickymi priklady.
Ddraz je kladen na vysvétleni zdkladnich pojm(, se kterymi se pedagogové v této oblasti stietavaji
v souvislosti s pofizovani ICT do Skoly a pozadavky zfizovatele pro tuto specifickou ¢innost. V rdmci
projektu navic upravuji tyto postupy podle platné verze pfrirucky pro pfijemce. Zejména dokazi
odhadnout miru rizika spojenou s jednotlivymi kroky fesené zakazky a podle toho upravit své
postupy.

Forma — kombinovand, hodinova dotace 6 h (3 h prezen¢né + 3 h e-learning)

Prehled témat prezencni ¢asti vyuky (3 h)

Zaddvani zakazky v praxi Skoly

a) Zakladni pojmy a kategorizace s dirazem na transparentnost, nediskriminaci, volny pohyb sluzeb
a zboZi v ramci EU, rovné zachazeni - 0,5 h

Sezndmeni s ndplni kurzu

e , . . v s g‘f OZaddvani zakdzky v praxi skoly (3 h)
Specifika a Uskali verejnych - ) Zékladni pojmy a kategorizace - 0.5 h

b) Zakladni vymezeni - 0,5 h

Za kOZEk ve § kOIe X l\ <) Postup pro zaddvdni zakdzek malého rozsahu - 1h

d) Hodnoceni zakdzky, nejéastéjsi chyby a problémy - 1 h

Projekt RESTART, reg. &. CZ.1.07/1.3.00/51.0004 -#=-. OE-leamingovd &ast (3 h)
ONaplni Eni &asti jsou é okruhy
s lektorem pomeoci komunikaé&nich ndstroji

Ucastnikim VP je v motivaénim Gvodu lektorem vysvétlena potieba realizovat v ramci projektu vyzvy
51 vybérové fizeni pro pofizeni ICT, se kterym budou Skoly v projektu pracovat. Tato zafizeni si Skola
naplanovala jiz v pfipravné fazi projektu, jejich pfehled a prfedpokladané ceny tvofi soucdst schvalené
projektové Zadosti a partnerské smlouvy viz také str. 2 partnerské smlouvy: ,zajisténi ndkupu
mobilnich dotykovych zarizeni v poctu odpovidajicimu max. poctu zapojenych pedagogl
v podaktivitdch B2 a B3, maximdiné vsak 20 ks za skolu (viz pfiloha C. 2, Rozpocet partnera), vcetné
zajisténi vybérového rizeni na dodavatele dle postupl uvedenych v Prirucce pro prijemce. Pokud bude
cena pofizovanych zarizeni rovna nebo vyssi neZ 100 tis. K¢, je partner povinen vyuZit postup pro
zaddvani zakdzek malého rozsahu uvedeny v Prirucce pro prijemce v kap. 7.5 pod pismenem B,)”
a str. 13 Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Na dale uvedené tabulce (pfikladova cast z Rozhodnuti) lektor postupné s ucastniky probird
jednotlivé kroky v pfipravé zakazky a postupné na tabulce sankci upozorfiuje na mozna rizika vc.
finan¢nich, spole¢né diskutuji jejich eliminaci. U¢astnici jsou vybizeni ke kladeni otazek, které je
v této souvislosti napadaji, popr. které jiz museli pfi jinych vybérovych fizenich ve Skole fesit. Tyto
lektor vyuzije jako modelové pfiklady a reaguje na né bud' v tomto Uvodu, nebo je poznamena napft.
na tabuli a vrati se k nim pfi vykladu dané problematiky.
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Typ porusdeni

Popis poruseni

Sazba snizeného odvodu za poruseni rozpoctové kazné,
vztaZend k ¢astce dotace pouzité na financovani
pFedmétné zakdzky, u niZ doslo k pochybeni

1 Nedodrzeni pozadovaného Zakazka byla zadéna, aniz by bylo 100 %, nebo
zpUsobu zahajeni vybérové/zadavaci fizeni zahajeno min. 25 % pokud byla dodrZena urcitd mira zverejnéni.
vybérového fizeni poZzadovanym zplsobem dle ZP nebo ZVZ.

2 Umélé rozdéleni predmétu Pfedmét zakazky je rozdélen tak, Ze doslo ke 100 %, nebo
zakdzky snizeni predpoklddané hodnoty pod limity min. 25 % pokud byla dodrZzena urcitd mira uverejnéni a

stanovené ZVZ nebo ZP a tim doslo k jeho zadavatel umoznil podavat nabidky i dodavateltim, které
zadani v mirnéjsim rezimu, neZ je stanoven k podani nabidky nevyzval.
pro predmét zakazky pred jejim rozdélenim.

3 Nedodrzeni minimalni délky Lhaty pro poddni nabidek / Zadosti o Ucast 25 %, pokud je délka Ihity kratsi alespori o 50 % jeji
Ih{ty pro podani nabidek byly kratsi nez Ihaty uvedené v ZVZ nebo stanovené délky, nebo
/Zadosti o Gcast v ZP. min. 10 %, pokud je délka Ihity kratsi alespori o 30 % jeji

stanovené délky, nebo
2-5%, v pfipadé jiného zkrdceni IhGty pro podani
nabidek/zadosti o Ucast.

4 Nedostate¢na doba Doba k tomu, aby si potencidini uchazeci 25 %, pokud je doba, ve které potencialni uchazeci musf
k opatreni zadavaci opatfili zaddvaci dokumentaci, je pfilis ziskat zadavaci dokumentaci, kratsi nez 50 % Casové lhity
dokumentace kratka, a vytvari tak neodlivodnénou pro doruceni nabidek (v souladu s pfislusnymi

prekdzku pro otevreni zakazky hospodarské ustanovenimi), nebo

soutézi. min. 10 %, pokud je doba, ve které potencidlni uchazedi
musi ziskat zaddvaci dokumentaci, kratsi nez 60 % ¢asové
IhGty pro doruéeni nabidek, nebo
min. 5 %, pokud je doba, ve které potencialni uchazeci
musi ziskat zadavaci dokumentaci, kratsi nez 80 %
¢asového Ihiity pro doruceni nabidek.

5 Neuvefejnéni informaci o Doslo k prodlouZeni Ihaty pro podani 10 %, nebo
prodlouzeni lhity pro podani nabidek, ale toto prodlouzeni nebylo min. 5 % s ohledem na zavaznost poruseni.
nabidek/Zadosti o Ucast uverejnéno/odeslano stejnym zptisobem,

jakym bylo zahdjeno vybérové/zadavaci
fizeni.

6 Neoddvodnéné pouZziti Zadavatel zadava zakéazky v jednacim fizeni s 25 %, nebo
jednaciho fizeni s uverejnénim uverejnénim, ale takovy postup neni min. 10 % nebo 5 % s ohledem na zavaznost poruseni.

odlvodnén pfislusnymi ustanovenimi ZVZ.

7 Neuvedeni hodnoticich kritérii Hodnotici kritéria, pfipadné jejich podrobna 25 %, nebo
v zadavacich podminkach specifikace nejsou uvedena v zaddvacich min. 10 % nebo 5 % pokud byla hodnotici kritéria

podminkach. v zaddvacich podminkdch uvedena, ale nedostate¢né
podrobné popséna.

8 Diskriminacni kvalifikacni Stanoveni diskriminacnich kvalifikaénich 25 %, nebo
poZadavky pozadavkd (napf. tykajici se umisténi min. 10 % nebo 5 % s ohledem na zavaznost poruseni.

provozovny ¢i zkuSenosti v dané zemi ¢i
regionu, ¢i kvalifikacni pozadavky
neodpovidaji predmétu zakazky).

9 Hodnotici kritéria stanovena Stanoveni hodnoticich kritérii, ktera 25 %, nebo
v rozporu se zasadami nevyjadruji vztah uzitné hodnoty a ceny, min. 10 % nebo 5 % s ohledem na zavaznost
rovného zachézeni, zdkazu nebo kterd neodpovidaji ¢i nejsou Umérna porusent.
diskriminace, predmétu zakdzky.
transparentnosti

10 Diskriminacni vymezeni Predmét zakazky je v zadavacich 25 %, nebo
predmétu zakazky podminkach vymezen pfilis konkrétné, tak min. 10 % nebo 5 % s ohledem na zavaznost

Ze neni zajistén rovny pristup k jednotlivym porusent.
dodavatellim, resp. néktefi dodavatelé jsou
takto vymezenym predmétem zakazky
zvyhodnéni.
11 Nedostate¢né vymezeni Predmét zakazky je v zadavacich 10 %, nebo

predmétu zakazky

podminkach vymezen nedostatecné, tak ze
zaddvaci podminky neobsahuji veskeré
informace podstatné pro zpracovani
nabidky.

min. 5 % s ohledem na zavaznost poruseni.
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Pojem vybérové tizeni je pro potreby kurzu lektorem uveden jako formalizovany postup, kterym je
vybiran dodavatel pro vyhlasovanou zakazku, a je uptesnéno, Ze od ¢astky 2 mil. K¢ bez DPH (resp.
6 mil. K¢ bez DPH u stavebnich praci) se musi fidit zdkonem o verejnych zakazkach, ktery pouziva
pojem "zadavaci fizeni".

Ucastnici jsou upozornéni na nezbytnost legislativnich podkladd, proto jsou lektorem seznameni
sonline prostfedim portalu verejné spravy na http://portal.gov.cz v¢. konkrétni ukazky zobrazeni
Zakona o verfejnych zakdzkach v platném znéni (Zdkon ¢&. 375/2015 Sb. jako novela zakona
¢.137/2006 Sb.) Déle je jim zddraznéno, Ze portal poskytuje sluzbu vyhledavani zakonl zdarma.

Mozna struktura informaci o vyhledavani zakon(:
- vyhledani v textu predpisu
- vyhledani dle ¢isla predpisu resp. ¢astky sbirky

- dle ndzvu nebo jeho ¢asti.

S Ucastniky je vyzkouseno vyhledani Zakona o verejnych zakazkach, srovnana vyhoda vyhledavani ve
formatu PDF oproti TXT vystupu. V textu zakona jsou postupné vyhledany definice zakladnich pojma.
Dale je Ucastnikim detailné predstaven web MSMT vénovany vefejnym zakazkdm v&. sekce
Formulare, jednotlivé lektor predstavuje vzory a instrukce k nim na http://www.op-vk.cz/cs/siroka-
verejnost/verejne-zakazky/formulare.html

Zadavani zakdazky v praxi Skoly

= a) Zdkladni pojmy a kategorizace s dirazem
[ | na:

" T + Transparentnost

+ Nediskriminaci
+ Volny pohyb sluzeb a zboZi v ramci EU

+ Rovné zachdzeni

Uc&astnikiim jsou lektorem upFesnény situace, které jsou zasadni:

- transparentnost — vie vefejné dostupné (publikované na webu MSMT, resp. profilu
zadavatele a popf. webu Skoly)

- zakaz diskriminace — nelze davat ,nesmysiné” omezeni doddvaného zbozi (napf. pouze
v Cervené barveé, specifikace hw je v tomto sméru velmi problematicka)

- rovné zachazeni — pfistupovat stejnym zplsobem ke vSéem uchazecim, tj. vSem informace ve
stejnou dobu, vSem stejné prilohy apod.

- volny pohyb zbo#i a sluZeb — nelze nap¥. uvést, 7e dodavatelska firma maze byt pouze z Ceské
republiky, coZ ale neznamena, Ze zadavaci dokumentace musi byt v jiném nez ¢eském jazyce.

Tuto €ast je moZno uzavfit ukazkou nékolika vyhlasenych vyzev v sekci Nové vyhlasené zakazky na
http://www.op-vk.cz/cs/siroka-verejnost/verejne-zakazky/nove-vyhlasene-zakazky/  (lektor ma
predem pfipravenu 1-2 ukdzky, kde chce upozornit na konkrétni specifikaci, poZadavek predloZzeni
nabidky v ¢eském jazyce apod.)
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b) Zakladni vymezeni postupl zadavani zakazek pfi pofizovani zbozi, sluzeb ¢i stavebnich praci
z prostredkd financ¢ni podpory OP VK - 0,5 h:

- Pfijemci, ktefi jsou zadavateli vefejnych zakazek podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisl

- Zavazné postupy pro zadavani zakazek z prostredkd finanéni podpory OP VK, které se vztahuji
na pripady, kdy zadavatel neni povinen postupovat podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakdazkach, ve znéni pozdéjsich predpisl

- Zasady zfizovatele pro oblast zadavani zakdzek skolou (IhGty, vybér skupiny vhodnych
dodavateld, sloZzeni komise).

Zaddvani zakdzky v praxi skoly

F b) Zakladni vymezeni postupi zaddavani
Ky zakdazek pii pofizovani zboii, sluZeb &i
. stavebnich praci z prostredkd finanéni
podpory OP VK:

Zaddavani zakdzky v praxi skoly Zaddvani zakdzky v praxi skoly

........

Olnformace Ridiciho orgdnu OP VK pro

n OPfijemci, ktefi jsou zadavateli vefejnych - piiomca po?gory z.OF YK' t’yka]m se novely
X zakdzek podle zdkona €. 137/2006 Sb., X zdkona o vefejnych zakdzkdch
. o vefejnych zakdzkdch, ve znéni pozdéjiich 04. 3. 2015 byl ve Sbirce zakonU vyhlasen zdkon
- predpisd _‘;‘_ &. 40/2015 Sb., kterym se méni zdkon &. 137/2006
LT e Sb., o vefejnych zakdzkdch, ve znéni pozdéjsich
predpisu - novela je U€inna jiz dnem vyhlaseni.

Lektor s ucastniky provede konkrétni vypocet hodnoty zakazky (zvoli pfipad, kdy bude prekrocena
Castka 2 mil. K¢ bez DPH, ceny jsou pouze ilustracni) takto:

Informatik si zjistil si predem:

- co jiz bylo v daném kalendainim roce nakoupeno, ceny posuzuje bez DPH (30 NTB pro 2 jazykové
ucebny v hodnoté 600 tis. K¢, 10 PC do kabinetd ucitel( 200 tis. K¢, pocita¢ pro praci s grafikou
v hodnoté 35 tis. K¢ — ceny ziskal z faktur za zboZzi)

- co planuje skola potridit do konce roku, ceny posuzuje bez DPH (20 konvertibilnich NTB v projektu
v hodnoté 500 tis. K¢, 5 PC pro reditelstvi Skoly 100 tis. K¢, multimediadlni ucebnu pro 30 zak(
v hodnoté 600 tis. K¢ — ceny ziskal doloZitelnym prizkumem trhu).

- po secteni ziskal predpokladanou hodnotu zakazky 2,035 mil. K¢ a podle toho jiZz postupuje dal
podle Zakona.

Ucastnici si zobrazenim daného zakona zjisti, kdy byl naposledy novelizovén a jsou takto upozornéni
na skutecnost, Ze pravni predpisy v této oblasti se méni velmi ¢asto. | proto je pro pfipad, Ze Skola
postupuje podle zakona, ucastnikim doporuceno, aby tuto sluzbu poptala Skola u tfeti strany.
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Smluvné si zajisti radné poskytnuti sluzby véetné zaruky za kvalitni provedeni (jde o vykon prav a
povinnosti zadavatele souvisejicich se zadavanim verejnych zakazek podle zakona).

Tuto &8st lektor uzavira upozornénim, Ze postupy jsou v pfipadé Zakona znaéné komplikované
a administrativné narocné a hrozi, Ze by se Skola mohla dopustit chybného postupu a vznikly by ji tak
sankce.

c) Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu pfi predpoklddané hodnoté plnéni nejméné
200 tis. K¢ a nedosahujici 2 mil. K¢ bez DPH pro zakazky na sluzby a dodavky a nedosahujici 6 mil.
K¢ bez DPH pro zakdzky na stavebni prace -1 h

Smlouva a jeji naleZitosti.

Zjednoduieny postup pii vybérovych

Zaddvani zakdzky v praxi skoly fizenich procesovanych dle pravidel PpP v.8
= . ) Lo . OStanoveni pfedpoklddané hodnotu zakdazky
! OlZdvazné postupy pro zaddvani zakdzek bez DPH

— z prostredkd finanéni podpory OP VK, které N L. .
e OLhuta pro podani nabidek

Ky se vztahuji na pripady, kdy zadavatel neni

. povinen postupovat podle zdakona €.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkdch, ve
znéni pozdé&jiich pifedpisi

OOdesldni vyzvy k uveiejnéni na MSMT
OKontrola zvefejnéni vyzvy na MSMT
0OOdeslani vyzvy konkrétnim zgjemci

U&astnikiim je detailné predstaven postup pfi vybérovych tizeni dle pravidel ptirucky pro pfijemce.
Ve vétsiné pripadl budou Skoly postupovat podle néj. Cely proces pro prehlednost lektor rozdéli do
nékolika ¢asti (viz dale Pred vyhlasenim zakazky atd.). Pribéziné si lektor otazkami ovéfuje, Ze
Ucastnici jednotlivé kroky chdpou, zaroven se vprvni casti vraci k motivacni tabulce sankci
a upozoriuje znovu na mozna pochybeni.

Lektor ddrazné upozorni na Metodicky dopis ¢. 23 - Obvyklé ceny zafizeni a vybaveni http://www.op-
vk.cz/cs/prijemce/dokumenty-pro-prijemce/metodicke-dopisy-op-vk/metodicky-dopis-c-23-obvykle-
ceny-zarizeni-a-vybaveni.html, ktery je pro pfijemce zavazny.

Pfed vyhlasenim zakazky

- Stanovit predpokladanou hodnotu zakazky (souvisejici plnéni v 1 kalendafnim roce, doloZit
jak byla cena vypoctena)

- Pripravit vyzvu k podani nabidek - viz prezentace a vzor (bez pomoci potencialnich
dodavatell nebo Ucasti osob se vztahem k nim):

o Specifikovat HW a SW bez pouziti obchodnich znagek, diskriminujicich podminek a
dolozit, Ze takové zboZi v dobé vyhlaseni zakazky na trhu existuje od vice dodavatell

o Pfilozit svQj navrh smlouvy
o Ur¢it zplsob odpovédi na dodateéné otazky

o Vytipovat min. 3 dodavatele, ktefi jsou schopni zakdzku realizovat (ovéfit si toto
u nich rejstriku, na webu atd.)

o Uvést do textu vyzvy pristupnost predloZenych nabidek kontrolnim organim.
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Lektor zdlrazni nezbytnost vse dokladovat a archivovat, doporuci z webu pofizovat PrintScreen vc.
jejich tisku, maily a jejich potvrzeni rovnéz tisknout. U navrhu smlouvy lektor vyslovné uvede, Ze
nelze nasledné smlouvu upravovat (terminy, pfedmét a rozsah zakazky atd.), proto je nutné se
pfipravé ndvrhu smlouvy vénovat velmi podrobné. Nedat dodavatelim moznost do ndvrhu smlouvy
zasahovat.

Zjednoduieny postup pii vybérovych
fizenich procesovanych dle pravidel PpP v.8

_ OJmenovdni komise pro otfevirdni obdlek a
Kty hodnoceni nabidek

ODodateé&né informace - pokud vznikne
poZadavek

Vyhlaseni zakazky
- Odeslat na MSMT (min. 3 pracovni dny pred datem vyhla$eni zakazky) a hlidat zvefejnéni
- Obeslat min. 3 dodavatele
- Moznost zverejnit navic na vlastnich www strankdach
- Odpovédi na dodatecné dotazy:
o publikovat opét na MSMT
o posilat véem znamym uchazeclm (tazatel, obeslani dodavatelé...)
o odpovédi anonymizovat (uchazeci o sobé nesmi védét)

Lektor zdlrazni nezbytnost vse dokladovat a archivovat, doporuci z webu pofizovat PrintScreen vc.
jejich tisku, maily a jejich potvrzeni rovnéz tisknout.

Lektor uvede vhodné informacni zdroje pro ucastniky:

- portél verejné spravy (zakony v platném znéni k dispozici zdarma) http://portal.gov.cz

- portdl podpory projektll Operacéniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
http://www.op-vk.cz/cs/prijemce/verejne-zakazky-1/

- portél zfizovatele viz ukazka z Moravskoslezského kraje (pro PO MSK) https://portal.kr-
moravskoslezsky.cz/as/login?uri=https%3a%2f%2fportal.kr-
moravskoslezsky.cz%2fportal%2f&status=NCOO

Zjednoduseny postup pii vybérovych
fizenich procesovanych dle pravidel PpP v.8

- OKomise pro otevirani obdlek a hodnoceni
nabidek:

OCestnd prohlaseni micenlivosti a nepodjatosti
OVyiazeni nabidky uchazece?
O1Zdpis o posouzeni a hodnoceni
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Vyhodnoceni nabidek

Jmenovat hodnotici komisi (min. 7 dni pfed koncem Ihity pro podani nabidek)
Slozeni komise - min. 1 odbornik IT, nedoporucujeme Ucast statutarniho zastupce (feditele)
Clenové komise podepisi Prohlaseni o nepodjatosti
Otevirdni obalek ihned po skonceni lhity:
o zachovat obalky,
o obalky dorucené po terminu neotevirat, ale archivovat, uchazece informovat
Posoudit Uplnost nabidky v souladu s vyzvou
Zkontrolovat soulad se specifikaci
V pripadé potreby vyzadat doplnéni nabidek
Vyradit z hodnoceni nelplné nabidky a nabidky nespliujici specifikaci predmétu plnéni
Stanovit poradi hodnocenych nabidek dle hodnotici kritéria - nabidkové ceny v¢. DPH
Z jednani zpracovat zapis dle vzoru - komise nerozhoduje, pouze zadavateli doporucuje

Predlozit zapis zadavateli (statutarnimu zastupci) ke schvaleni

Lektor zdlrazni nezbytnost vSe dokladovat a archivovat, doporudi z webu potizovat PrintScreen v¢.
jejich tisku, maily a jejich potvrzeni rovnéz tisknout.

Informovani o vysledku (povinné weby, maily) viz déle

Uzavrit smlouvu s vitézem (mezi informovani o vysledku a podpisem smlouvy ponechat min.
5 pracovnich dni pro poddni namitek)

Zjednoduieny postup pii vybérovych
fizenich procesovanych dle pravidel PpP v.8

Sroper

OPublikovat vysledek resp. smlouvu na
piislusnych portdlech
OVeetné priloh
OV iadném terminu

Informovani o vysledku

Vysledek vybérového fizeni
o publikovat na webu MSMT
o zaslat vdem uchaze¢dm
Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek
o publikovat na webu MSMT
Uzavrend kupni smlouva (dle predpokladané hodnoty zakazky):
- nad 500 tis. bez DPH publikovat na profilu zadavatele
- od 100 tis. do 500 tis. bez DPH publikovat na MSMT
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Lektor upozornuje Ucastniky na skutecnost, Ze musi byt schopni prokazat odeslani (podaci listek,
odeslany mail s dorucenkou), na str. 118 PpP v8 jsou uvedeny nezbytné informace, které ma
obsahovat.

- Vysledek musi byt uvefejnén na stejném misté, jako bylo Oznameni o zahdjeni.

- Mezi informaci o vysledku a podpisem smlouvy si ponechat ¢as (doporucuje se cca
5 pracovnich dni), kdyby nékdo z nelspésnych vznesl namitku, pak podepsat.

- Na MSMT zaslat do 15 kalendafnich dnl od uzavieni smlouvy Vysledek vyzvy, smlouvu a

zapis.
Zaddvani zakdzky v praxi skoly Zaddvani zakdzky v praxi skoly
c) Postup pro zaddavani zakdzek malého
rozsahv pii pfedpoklddané hodnoté plinéni
NE O1Zdsady ziizovatele pro oblast zaddvani nejméné 200 tis. KE a nedosahujici 2 mil. K&

bez DPH pro zakdzky na sluiby a dodavky a
nedosahujici 6 mil. KE bez DPH pro zakdzky na
stavebni prdce - 1 h

OSmlouva a jeji ndlefitosti.

Ry

zakdzek 3kolou (Ihity, vybér skupiny
vhodnych dodavateld, sloZeni komise)

Pozornost Ucastnikl je nyni obracena k dalsim aspektlm (bylo jiz zminéno dfive u informacnich
portalll), které do podminek vybérovych fizeni vnasi zfizovatel. Je nezbytné sladit poZzadavky Zdkona
resp. PpP v8 s pravidly zfizovatele, které bud najdeme pfimo ve zfizovaci listiné popf. v Zasadach ¢i
jiném obdobném dokumentu. Ugastnici jsou dotazovani, zda védi, jaky je pro jejich $kolu finanéni
limit pro vyhlasovani vybérového fizeni, zda musi do komise prizvat zastupce zfizovatele apod.

Na zékladé této diskuse lektor v ukdzce zobrazi vzor ZASADY vztah(l organG kraje k pFispévkovym
organizacim, které byly zfizeny krajem nebo byly na kraj pfevedeny zvlastnim zakonem z roku 2014
http://www.gvoz.cz/UserFiles/file/tp/Zasady.pdf a na str. 12 pak pokyn k Vefejnym zakazkam pro
PO MSK.

Pro ucastniky je uzZitecné, kdyz si vtéto fazi vykladu s lektorem projdou néktery z ndvrh smluv
publikovanych v sekci Nové vyhlasené zakazky na http://www.op-vk.cz/cs/siroka-verejnost/verejne-
zakazky/nove-vyhlasene-zakazky/ (lektor ma predem pfipravenu ukazku). Upozorni na dllezité ¢asti
smlouvy, zejména na presné uvedeni:

smluvnich stran,

- predmétu smlouvy,

- kupni ceny bez a s DPH,

- terminu a mista plnéni,

- zaruky a sankci,

- pfistupnosti smlouvy kontrolnim organtm.

- jerovnéz vhodné uvést do smlouvy, Ze bude dodano zboZi nové (pokud chceme nové) apod.
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d) Hodnoceni zakazky, nejcastéjsi chyby a problémy -1 h

Zadavani zakdazky v praxi Skoly Zadavani zakdazky v praxi Skoly
-J_’,{ 'f Nejcastéjsi chyby a problémy
i-‘; d) Hodnoceni zakdzky, nejéastéjsi chyby a n Ostanoveni predmétu vefejné zakdazky pii
s problémy: "y pofizovdni hardware

. ONedeodrzovani Ihit Onastaveni smluvnich podminek v ramci

OChyby adminisirativniho charakteru == zaddvaci dokumentace

OPenalizace dle smlouvy Odkony po uzavieni smlouvy s dodavatelem

Nyni se lektor vraci k tabulce (pfikladova ¢ast z Rozhodnuti) a uvadi pfiklady moznych chyb a sméruje
Ucastniky k volbé takovych postupd, aby jim bylo mozné predejit. V této ¢asti kurzu by jiz Ucastnici
méli reagovat samostatné, navrhovat sva reseni, lektor by mél diskusi spiSe moderovat, popfr.
doporucovat vhodny legislativni zdroj. Postupné prochazeji tyto problematické body:

- Nedodrzeni pozadovaného zpUsobu zahajeni vybérového fizeni - tedy postupovat presné dle
PpP v8 resp. Zadkona

- Umélé rozdéleni predmétu zakazky — zjistit si pfedem, co jiz bylo v daném kalendarnim roce
nakoupeno, co planujeme do konce roku, sloudit si obdobnd zafizeni (nap¥. vypocetni
technika) a secist, takto ziskat predpoklddanou hodnotu zakazky a podle ni postupovat, nelze
napr. ucelové ,odsunout” ndkup na leden dalsiho roku

- Nedodrzeni minimalni délky |hity pro podani nabidek /zadosti o G€ast — tedy postupovat
presné dle PpP v8 resp. Zdkona

- Neuverejnéni informaci o prodlouZeni |hity pro podani nabidek/Zadosti o Ucast — tedy
postupovat presné dle PpP v8 resp. Zdkona

- Neuvedeni hodnoticich kritérii v zaddvacich podminkach — tedy postupovat presné dle PpP v8
resp. Zakona, pokud je vice kritérii, musi byt zfejma jeho vaha

- Hodnotici kritéria stanovend v rozporu se zasadami rovného zachdzeni, zdkazu diskriminace,
transparentnosti — pozor na skutecnost, Ze reference jiz nemohu byt kritériem

- Diskriminac¢ni kvalifikacni poZadavky — chtit vidy pfiméfené rozsahu zakdzky a jejimu
predmétu

- Diskriminacni vymezeni predmétu zakadzky — nelze napf. uvadét firemni znacky, taktovaci
frekvence apod.

- Nedostatecné vymezeni predmétu zakazky — chybi nékteré informace nutné pro zpracovani
nabidky, zpravidla Ize jesté napravit zaslanim dodatecnych informaci

- Zména kvalifikacnich poZzadavk(l po otevieni obalek s nabidkami — nelze, zde bude feSenim
vybérové fizeni zrusit pfed uzavienim smlouvy

- Hodnoceni nabidek podle jinych hodnoticich kritérii, nez byla uvedena v zaddvacich
podminkach — nelze, zde bude fesenim vybérové fizeni zrusit pred uzavienim smlouvy
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- Netransparentni posouzeni a/nebo hodnoceni nabidek — driet se presné predem
zverejnénych kritérii dle vyzvy

- Zvyhodnéni nékterého dodavatele nebo nékterych dodavateld — zde napf. pozor na
dodatecné informace, musi byt poskytnuty vsem a to stejnou cestou, jako jim byly
poskytnuty ptvodni

- Zasadni zména zaddavacich podminek — zde je vhodnéjsi celé vybérové fizeni zrusit a vyhlasit
znovu

- Zména nabidky v prabéhu hodnoceni nabidek — tuto situaci nepfipustit, stava se napf.
administrativni chybou

- Neopravnéné odmitnuti nabidky s mimoradné nizkou nabidkovou cenou - pisemné pozadat
o vysvétleni

- Strfet zajmQ — vyvarovat se napf. i moznosti, Ze dodavatel je v néjakém pribuzenském vztahu
s pracovnikem 3koly, ktery mdze mit na zakazku vliv (viz napf. trestni zakonik — § 257 Pletichy
pfi zadani verejné zakazky a pfi vefejné soutézi).
Lektor v zavéru upozorfiuje na casté chyby, kterych se Skoly dopoustéji. Tj. zejména nedodrZeni
termin( (napf. u lhaty pro pfedloZeni nabidek); specifikace pfedmétu zakazky ukazujici na urcitého
dodavatele ¢i na konkrétni produkt; nevymahani sankci, které si Skoly zadaly do smlouvy resp.
formulace smluvnich podminek, ktera nepostihuje cely proces dodani zakazky a zaruku.

E-learningova cast (3 h)

Naplni distancni ¢asti jsou nasledujici okruhy diskutované s lektorem pomoci e-mailu, chatu nebo
komunikacnich nastroji v LMS Moodle:

- Analyza prostfedi skoly z pohledu VZ v roce 2014 a volba postupu pti vyhlaseni nové zakazky;

- Pfiprava check listu s jednotlivymi kroky a terminy, jak bude zakazka realizovana.

E-learningova €ast E-learningova €ast

ONaplni distancni casti jsou okruhy
diskutované s lektorem pomoci e-mailu,
chatu nebo komunikaé&nich ndstroji v LMS
Moodle

OAnalyza prosifedi $koly z pohledu VI v roce 2014
a volba postupu pii vyhlaseni nové zakazky

Ucastnikim jsou podrobné prezentovany jednotlivé ¢&asti e-learningového prostfedi kurzu.
V souvislosti s tim je jim vysvétleno, zda a ve které fazi vybérového fizeni pouzit ptislusny odkaz na
legislativni zdroj resp. metodickou pom@cku MSMT.
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E-learningova &dast

N OPfiprava check listu s jednotlivymi kroky
M a terminy, jak bude zakdzka realizovdna.

Ucastnikiim je nasdilen projektovy formulaF pro zpracovani vystupu je jim vysvétleno, jak pfistupovat
ke kritickému zhodnoceni vyhledanych zdroji informaci. Je jim zadan ukol sestavit si kontrolni
seznam pro vybérové fizeni ve své skole.

Lektor se dohodne s Ucastniky na ¢asovém intervalu (cca do 1 tydne), zplsobu komunikace a rozsahu
pomoci ucastnikim pfi zpracovani ukolu. Ucastnici jsou pfedem seznameni se zplisobem hodnoceni
svych ukold (napf. 1-5 jako ve Skole, 100-0 vyse bodovani, slovni hodnoceni).

s

Ucastnik bude pfi zpracovani tkolu reflektovat nasleduijici cile:

- Ceho chci dodrzovanim pravidel pro vybérova fizeni ve $kole dosahnout?

- Kterych ¢innosti ve Skole se pravidla dotykaji?

- Mohu predstavit pravidla dotéenym pracovniklim na konkrétnim prikladu?

- Jak si ovéfim, Ze jsem dosahl(a) planovaného vysledku?

Lektorem je ucastnikim poskytnuto hodnoceni a zpétna vazba, jak ukol splnili, co mohli fesit jinak,
jak jeSté mohli v tomto tématu detailnéji popsat pfipravované vybérové fizeni.

Ve vSech c¢astech vzdélavaciho programu se predpoklada aktivni prace tcastnikd.
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