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Rozvoj pocitacové gramotnosti na ¢eskych skolach ¢é. CZ.1.07/1.3.00/51.0020

Implementace E-learningového prostredi
Google Apps mezi Skolni uzivatele

Kromé technické implantace Google Apps na Skolu je naprosto nezbytné, aby Skola
komunikovala s rodi¢i zakt a sdélila jim, co vSe prinasi cloudové reseni pro jejich déti.
Ze zkuSenosti je ziejmé, Ze opomenuti tohoto kroku vede k radé nedorozuméni. Zaroven
je treba dat stru¢nou informaci a navod, jak s novym prostfedim pracovat. Protoze
Google Apps je prostfedi dosazitelné pouze prostrednictvim internetu, je tfeba také
vykomunikovat pristup ke sluzbé i pro zaky, ktefi internet doma nemaji. To se
povétsinou fesi pristupem ke Skolnim zafizenim v odpolednich hodinach za pritomnosti
pedagoga ¢i povérené osoby — Skolni studovny, knihovny, poéitacové kluby apod.

Nize je uveden navrh informacniho letdku pro rodice a jejich déti, pro prvni seznameni a
prihlaseni se do systému.

Mili Zaci, vazeni rodice,

oznamujeme Vam, Ze si nase $kola vybrala sluzbu Google Apps, kterou pouziva vice nez
¢trnact milionti studenti a uditelti celého svéta. Sluzba bezplatné zajistuje elektronickou
komunikace mezi uzivateli ve Skole a zaroven je i datovym uloziStém.

Dovolte, abychom Vam v kratkosti predstavili nékteré z jejich vyhod.
Co vSe Google Apps zakiim Skoly nabidne?

e Vsichni zaci Skoly ziskaji jednotnou vlastni e-mailovou adresu ve tvaru:
prijmeni.jmeno@domenavasiskoly.cz
s neomezenou kapacitou velikosti prostoru

e Pokud budou na skole dva Zaci se stejnym jménem a prijmenim, mladsi z nich
bude mit adresu prijmeni.jmeno2@domenavasiskoly.cz .
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e S Vasi emailovou postou jsou spojeny vSechny dalsi sluzby, které Google Apps
zaktim nabizi (kalendare, disk - neomezené uloZzisté dat s integrovanym
kancelarskym balickem, weby apod.). Tyto sluzby jsou vSem zakim dostupné v
ramci Skoly a sluzby Google Apps zcela zdarma.

e Google Apps je sluzba, ktera bézi jako aplikace v “cloudu” (kdesi na internetu)
na serverech spolecnosti Googlu.

e Sluzbu Google Apps je mozné vyuzivat jak na stolnich pocitacich, noteboocich,
tabletech tak i na mobilnich telefonech se systémem Android, Windows nebo
Apple.

e Jednou z mnoha vyhod sluzby Google Apps je, Ze ji uzivatel (zak, rodi¢) nemusi
INSTALOVAT. Sluzba je k dispozici po ptihlaseni k emailu online v§ude a na
vSech zarizenich.

Prihlaseni ke sluzbé Google Apps:

e Zé4ci se ke sluzbé vzdy pripojuji pouze prostfednictvim internetového prohliZece
(Microsoft Internet Explorer, Firefox a dalsi). Nejvhodnéjsi je vsak pro jeho
100% funkénost vyuzit prohliZec spol. Google - Google Chrome
(ke stazenti: http://chrome.google.com)

Prejdi na webové stranky — google.cz a vpravo nahote klikni na modré tlacitko
Prihlasit se. Objevi se toto prihlasovaci okno


http://chrome.google.com/
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Google

Chcete-li pridat dal3i Ucet, prihlaste se.

Potrebujete pomoc?

Vytvorit Gcet

Jediny tcet. V3e od Googlu

BEM&GEO 22> BH

Vypliite E-mail: prijmeni.jmeno@domenavasiskoly.cz
Heslo pro prvni prihlaseni: oznami dopredu skola

Jednorazové heslo pro prvni prihlaseni ma platnost do prvniho prihlaseni.

e Pro prvnim piihlasSeni si priprav své vlastni heslo! Heslo musi mit
nejméné 8 znaki, nejvyse 16 a musi obsahovat alespon jedno malé, jedno velké
pismeno a jednu cislici. Heslo by se nemélo podobat tvoje mu jménu nebo jménu
skoly. Heslo nemusi byt tvoreno smysluplnym slovem, naopak idealni jsou napf.
pocatec¢ni pismena slov n€jaké tobé znamé véty, mohou se stridat velka a mala
pismena, pripadné miize byt slovo plné pravopisnych chyb atd.

e Heslo nesmis zapomenout! Nikde se v nezasifrované podobé neuklada a nikdo ho
nebude znat!

e V piipadé jeho zapomenuti nebo prozrazeni komukoliv dalsimu, navstiv nebo
oslov spravcem sluzby (ve Skole). Jedin€ spravce ma pravo vytvorit nové



el L]

evropsky
socialni e
fondvCR EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

* *
* § *

TERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
A 2 6 pro konkurenceschopnost

jednorazové docasné heslo, které bude platit opét pouze do tvého prvniho
prihlaseni. Ty si ho pri prvnim prihlaSeni opét musis povinné zmeénit.

e Po prihlaseni ti bude internetovym prohliZze¢em nabidnuta moznost uloZeni
hesla. DOPORUCENT: Na vlastnim — soukromém poéitaéi — mizes zaskrtnout
"Zustat prihlasen", na jakémkoliv vefejném (Skolnim a jiném) pocitaci naopak
hlidej, aby toto poli¢ko nebylo zaskrtnuté. Zaroven doporucujeme odmitnuti
nabidky internetového prohliZzece na zapamatovani hesla!

Co se stane se sluzbou po ukonceni skolni dochazky zaka na skole?

e Po ukonceni skolni dochéazky ¢i odchodu zZaka ze skoly, zaleZi pouze na Skole
samotné, jak dlouho necha sluzbu byvalym zaktim k dispozici. Jsou skoly, které
umoznuji zakdm sluzbu bezplatné vyuzivat béhem neomezeného obdobi i po

s V7

ukonéeni dochazky. Skola tim m4 stale na byvalé zaky kontakt.
Zabezpeceni dat

e Sluzba Google Apps je urcena pro ukladani dat a praci s jakymikoliv dokumenty.
Umoznuje rozsahlé funkce sdileni dokument — se spoluzaky, rodinou, aleis
vyucujicimi Skoly (email, kontakty, takoly, samostatné prace, prezentace atd.),
kteri také vSichni maji svoje tlozisté na Google Apps.

e Diky nepretrzitému zalohovani, funkcim pro zotaveni po havarii je jistota, zZe data
a sluzby budou vzdy k dispozici — se zarukou 99,9% dostupnosti. Navic
bezpecnost uloZenych dat je daleko vétsi nez u dat uloZenych na osobni stanicich.

e Jak email, tak i lozisté Google pro Skoly jsou pro kazdého zaka plné soukromé,
nikdo ze Skoly ani odjinud nema moznost ani opravnéni sledovat komunikaci ¢i
uloZené soubory. Soucasti sluzby je i kvalitni filtrovani nevyzadané posty a vird.
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Sluzby Google Apps, které je mozné vyuzit po prihlaseni do svého e-mailu:

mail - nabizi 25 GB tlozného prostoru pro kazdého uzivatele, vykonné
filtrovani spamu, integraci hlasovych konferenci a videokonferenci, pouziva
bezpecéné webové technologie. Studenti i pedagogové mohou produktivné
pracovat doma, na cestach i prostfednictvim mobilnich zatizeni. Gmail je
mozné si prizptisobit pomoci loga skoly, barev a nazvu domény.

£

E-mail

kalendar (vlastni, spole¢ny, tfidni, Skolni apod.) - umoziuje uzivatelim
snadno planovat schiizky, sdilet kalendare udalosti a usporadat si vSechny
pracovni zalezitosti, at uz je pracovni den jakkoli naro¢ny. Propagujte Skolni
Kalendar  udalosti publikovanim verejného kalendare akci. Kalendare lze sdilet v
ramci celé Skoly, nebo jen s vybranymi lidmi.

2
-

disk - ulozisté pro dokumenty mnoha formatt (textové, prezentacni,
tabulkové, obrazkové, zvukové, PDF a dalsi). V pripadé ztraty nebo
poskozeni vaseho zatizeni, jsou vSechny vase soubory zadlohovany v cloudu
Disk (kdesi na internetu). Diky zabezpedeni a vysoké spolehlivosti si miiZete byt

¢t

jisti, Ze data uloZena na Disku Google jsou v bezpedi.

weby - snadny zptsob vytvareni bezpeénych webovych stranek pro
intranety a Skolni projekty. Pro vytvareni webti neni nutné znat zadné
Webv programovani. Vytvoreni webové stranky je stejné snadné jako vytvoieni
' dokumentu. Vkladanim dokumentii, prezentaci, videi a dalSich prvka
miiZete vytvaret plisobivé interaktivni webové stranky.

texti a webovych stranek, ktera preklada jazyky pomoci pocitacovych
programi. To znamen4, Ze ne vSechny pieklady budou dokonalé a presnost
prekladu se miize mezi riznymi jazyky lisit. Prekladac¢ podporuje 80
svétovych jazyk.

4 ! prekladaé - bezplatna online prekladatelska sluzba pro okamzity pireklad

Prekladac
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mapy - umoznuji zobrazeni satelitnich a terénnich snimk. Sluzba nabizi
vyhledavani firem a tras, mapy ulic, planovac cest pro cestovani pésky,
automobilem nebo verejnou dopravou a polohu objektii v mnoha zemich
po celém svété. Mapy Google nabizeji i satelitni snimky ve vysokém

Mapy

rozliSeni mnoha meéstskych oblasti.

Kde je mozné se na vsechny tyto i dalsi sluzby pirepnout?

Vse na jednom misté! Po piihlaseni ke svému emailu kliknutim na ikonu

sluzeb jak ukazuje Sipka.

€« C A @ https://mail.google.com/mail/u/0/#label/%C5%A0kola

%) =

iif Aplikace £ KdojelCT koordinat... Radio Petrov - Freed... [ DVPP i Fasadni s Cesky poi.. '7 Stravacz [EJ Google »  (T] Ostatnizalozky
label:8kola “ falta.martin@zsbcuo.cz ~
Posta ~ z (¢] Dali ~
A 3 ja Depositum bonum  Sbirka feSenych Uloh z fyziky - http://fyzikalniulohy.cz/uloha php?uloha=27 —
NOVA ZPRAVA : i o hyaly =ty u ik E M L
ja » Depositumbonum  Optika - http://www.gymhol.cz/projel a/07_soustavy/07_soustavy.htm -
4.B 2014-15 ja » Depositumbonum Alligator flash- tutorial - http://www.flashdesignerzone.com/quickstart/ — S pt Vyhledavani E-mail Disk
:- ggg}ﬂ: L i » Depostumbonum  AjINTERAKTIVNI VYUKOVE MATERIALY PRO ZAKY ZAKLADNICH $K
6. A 201415 * ja » Depositumbonum Zderaz - — S pozdravem Martin Falta 1 E
6. B 2014-15 [ ] ja » Depostumbonum  Diplom-slavici 1. stupné - — S pozdravem Martin Falta
7. A2014-15 o - i
7. B 2014-15 1 M 3@ » Depositumbonum Export, import filtrli - — S pozdravem Martin Falta Kalendar Weby Skupiny
8. A2014-15 ja. Mail (1) »  Depositumbonum Kontakty pro import - Delivery to the following recipient failed permanently: t
8. B 2014-15
o A ooiete W i » Depositumbonum Rozvrhy tfid, vyucujicich 2009-2010.PDF - Sdilim soubor Rozvrhy tiid, vyuét B
9. B 2014-15 ja » Depositumbonum  Plakaty soutéZi - — S pozdravem Martin Falta
Android aplikace i » Deposiumbonum  Filtry tiid a skupin 2009-2010 - Sdilim soubor Filtry tfid a skupin 2009-2010 Kontakty
Clanky do tiskovin
Depositum bonum Tym Gmail » Depositum bonum  Pfistup na Gmail z vaSeho mobilniho telefonu - Dny, kdy jste pro pfistup ke
Fyzikalni cirkus 20... Tym Gmail » Depositum bonum  Zaginame se sluzbou Gmail - Gmail je zaloZzen na myslence, Ze posilani e-n Daisi
China S
Informatika 2013-14 Vyuzivite 6,4 GB ©2014 Google - Smiuvni podminky - Ochrana soukromi - Programové
Spravovat zasady bosledni aktivita Uétu: pfed 4 hodinami
Podrobnosti

'ﬂ o P Pouziva technoogi GOOgle™

% Eva Paviovicova
&4« Hanzl Daniel

@ Januska Marek

& Kubitkova Tereza

Zobrazeni dalSich sluzeb (mapy, prekladac, ...)
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V Google Disku jsou k dispozici on-line nastroje pro apravu texti,
tabulek a prezentaci.

in\1) s )
PRODALSI VZDELAVAN

& Disk

BEo B>

0

Posledni

Nazev
=] Google Apps - manual pro rodice a zaky =%
a_skoly 2%

SloHa ia- 7. Zakaz vybrané sluzby uréitym uzivatel.
ia- 6. Vytvoreni skupiny 2%

Nahrani souboru 1a- 4. Role administratorl &%

Nahrani slozky ia-2. Nastaveni profilu Skoly =%

a-1. Emailovy alias uzivatele =%
ia- Google Apps (zak, rodic)

ofilDv =

‘a-8.Zména hesla uZivatele =%

Dokumenty Google
Tabulky Google
Prezentace Google ia- 5. Sprava uzivateld 24

Vice 2 B Formuiafe Google

O Har B nNakresy Google
O Goc

Bovk Pfipojit dalsi aplikace

Viastnik
ja
Dusan Slovak

s ja

ja

ja

ja

ja

ja

Jifi Havlik

ja

ja

ja

Dusan Slovak
Dusan Slovak
Dusan Slovak
Jifi Havlik

Naposledy otevieno mnou + Velikost souboru
22:28
11:16
3.1

3.1

2.1

2.1

2.1

2.1
05.12.14
09.11.14
09.11.14
09.11.14
08.11.14
08.11.14
08.11.14
07.10.14

Na Disk si mtiZete ulozit jakykoli soubor

Disk vdm poskytne spoustu mista v tlozisti Google zdarma, kam muizete ukladat
obrazky, texty, plany, kresby, zvukové nahravky, videa — prosté cokoli.

Prohlizejte si sviij obsah kdekoli

Ke svym soubortim na Disku se dostanete z jakéhokoli chytrého telefonu, tabletu nebo
pocitace. Své soubory tak mtZete mit s sebou, at jste kdekoli.
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Cheete-l vidét podrobnost, vyberte nejprve soubor &i
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Sdilejte soubory a slozky

Pozvéte ostatni, aby si vSechny vybrané soubory prohlédli, stahli nebo na nich
spolupracovali — uz nemusite posilat e-maily s prilohami.

Disk Google a Dokumenty Google umoziuji spolupracovat na stejném dokumentu
vice lidem soucasné. Zaroven lze do jakéhokoli souboru vkladat komentare, takze
mizete vécné diskutovat a vyhnete se inavné a ¢asové naroc¢né konverzaci po e-mailu.



