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WordPress manual

m WordPress jako redakcni systém pro spravu webovych stranek skolniho webu.
» Manual slouZi pro zakladni orientaci v redakénim systému.
» Ndhledy jsou vytvofeny ve verzi 4.2.2.

Prispévek

Prehled prispévku
Zobrazime si v levém menu pfispévky. Kromé toho, Ze zde vidime veskeré ptispévky, je
zde mozno prispévky vytvaret, upravovat, zobrazovat, vyhledavat nebo provadét hromadné

upravy. Pro zobrazeni pfispévku pouze v konkrétnim stavu (Publikovano, Koncepty, Kos) je
treba kliknout na panel hned nad seznamem clank.
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Vzdélavani a podpora pedagogickych pracovnikd ZS a SS pfi integraci ICT do vyuky

Pro tpravu konkrétnich ¢lankt najedeme kurzorem na ¢lanek. V konkrétnim radku se
objevi moznosti pro upravu, rychlou tipravu, odstranéni a zobrazeni.

Prapeviy
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Nasténka
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Projektové dny

Za poznanim do muzea

pokus Karel - Koncept

Okresni - Koncept

Karneval v Z$

Masopust v MS

Uprava — otevre klasické okno pro tpravu ¢lanku se vSemi funkcemi. Je témér stejné jako pfi
tvorbé nového clanku.

Rychla uprava — umoziiuje ménit pouze obecné informace o prispévku jako je ndzev, ndzev
v URL, datum publikace, rubriku, Stitky nebo stav publikovani.
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Odstranit — pfesune prispévek do kategorie kos. Pfispévek tedy neni tipIné smazan. Pouze jiz
neni publikovan, tedy nezobrazuje se na webu a neni v seznamu prispévku. Kos si mtizeme
zobrazit kliknutim na polozku Kos, kterou najdeme v listé hned nad seznamem clankf.
Nasledné se ndm zobrazi seznam ptispévk, které byly v historii pfesunuty do kose. Projejich
trvalé smazani je tfeba je vSechny oznacit zaskrtavatkem pfed Nazev a ndsledné v Hromadné
upravy zvolit Smazat. Pro dokonceni procesu klikneme na Pouzit. Nasledné ndm systém
ohlasijejich trvalé smazani.
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Vytvoftit prispévek
Pro vytvoreni nového pfispévku vyberte v levém menu kategorii Pfispévky a nasledné
polozku Vytvoftit ptispévek.
Okno je rozdéleno na nékolik ¢asti:
Zadejte nazev - prostor pro vloZeni nadpisu konkrétniho ptispévku.

Text — prostor pro formatovany text pfispévku. Text miZete formatovat klasickym Word
stylem nebo HTML kédem. Pro pfepnuti mezi rezZimy pouZijte tlacitka Editor a HTML, ktera
jsou umisténa vpravo nahofe nad textovym polem.

Rezim Editor - Jsou dostupné zakladni funkce jako tuéné, kurziva, pfeskrtnuti textu, odrazky,
¢islovany seznam, citace, zarovnani, odkaz, ...

Rezim HTML -Je k dispozici nabidka zdkladnich pomocnych pfikazti pro HTML kédovani.
Publikovat — Nastavuje rezim vydani ptispévku. Pfispévek je veden jako koncept dokud ptes
modré tlacitko Publikovat neumozZnite zvefejnéni na webu.

Nastaveni viditelnosti — umoznuje zobrazit ¢lanek na tvodni strance, chranit heslem nebo
zobrazit soukrome.
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Prifazeni rubriky a Stitku najdeme v pravém panelu téméf aZ na konci. Vice rozebrano
dale v manualu.
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Piidani medialniho souboru

Pro vloZeni medidlniho souboru (obrazky, zvuky, hudba, video, ...) klikneme na tlaéitko
Medialni sobory. Otevte se ndm okno s knihovnou médii (viz obr. VloZeni obrazku —knihovna
médii). Vybereme kartu nahrani souborti a nasledné klikneme na Vybrat soubory. Druha
moznostje soubor rovnou pretahnout do prohlizec¢e mysi.

€ & C [ wpskolavrhavecinfo

VioZit soubor VloZit soubor

galeri
Nahrévani soubord K

PFetahnout soubory z pocitace




Vzdélavani a podpora pedagogickych pracovnikd ZS a SS pfi integraci ICT do vyuky

Kantor
mm Ideal

Vybrani souboru
Pres priizkumnika souborti zvolime medialni soubor, ktery budeme chtit do pfispévku

vlozit. Potvrdime tla¢itkem Otevftit.
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& » PC » Staiené soubory

Uspofadat » Nova sloika

{ Oblibené pol
& Disk Googl
%3 Dropbox
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&= Obrazky
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[_’ Mistni disk

€ siv
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Nazev souboru: IMG_0754_up
Otevit || |

VloZeni souboru — Knihovna médii
Samotny soubor se ndm nahraje do Knihovny médii. Po tspéSném nahrani souboru

klikneme na tlacitko Vlozit do pfispévku.
Veskeré soubory nahrané v Knihovné médiijsou dostupné i pro pouziti vjiné ¢asti webu.

VioZit soubor VloZit soubor

Zvolené soubory: 1




um mirgtlor Vzdélavani a podpora pedagogickych pracovnikd ZS a SS pfi integraci ICT do vyuky

Clanek pied publikovanim
Na nasledujici ukdzce vidime ¢lanek s vloZzenym obrazkem, textem. Staci tedy jiz jen
kliknout na Publikovat.
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VlozZeni odkazu na Rajce (+ video)

Pro vlozeni hypertextového odkazu na dalsi
stranku slouZzi funkce vloz/upravit odkazem se symbolem

&

UkazZeme si, jak vytvofit odkaz na webovou fotogalerii Rajce. Aktualné se nachazime
v tvorbé nového nebo tpravéjiz vytvoreného prispévku/stranky.

Klikneme na funkci vloz/upravit ¢lanek. Do policka vlozime URL stranky Rajce.
Adresu (URL) stranky najdeme v hornim adresnim panelu prohlizece. V nasem piipadé
http://zsvrhavec.rajce.idnes.cz/

€ > c DT

1@ rajcenet Soutéte do pllky £ervna v MeDonaks Cuf Nahrét | Alba | Lidé | Produkty & Prinist ==
s s shervideret, o
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VioZit/upravit odkaz
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Nasledné vlozime do policka Text odkazu vysec textu, pod kterym bude odkaz schovan.
Oznacime-li vysec textu jesté pred tim nez na funkci vloz/uprav odkaz klineme, text jiz bude
vytvofen automaticky.

Zaskrtavatko Otevtit odkaz v novém okné/zalozce slouzi k tomu, jakou operaci provede
prohlize¢ pfi kliknuti na odkaz. Obecné pravidlo fika, ze pokud odkazujeme na cizi stranky,
mélo by byt zaskrtnuto. Pokud bychom vsak odkazovali pouze v rdmci vlastnich stranek, neni
tteba zaskrtavat.

Pro dokonceni vlozeni textu s odkazem klikneme na Vytvofit odkaz.
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Rubriky

Slouzi k strukturovani obsahu webu do organizacnich celkd.

Pro tvorbu nové rubriky vyuZijeme levy sloupec. Povinné poli¢ko je pouze Nazev.
Policko nazev v URL ndm umoznuje zadat si tvar, v jakém se bude tvofit adresa webové
stranky. Nadrazend polozka ndam umoznuje novou rubriku vnofit dojiZ jiné vytvofené. Velmi
vhodné pro tvorbu struktury webu.

V poslednim kroku klikneme na Vytvorit novou rubriku. Kazdému pfispévku miizeme
prifadit vice rubrik.
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Stitky

Slouzi k oznaceni a pro zlepSeni orientace v prispévcich.

Opétje pro tvorbunového stitku potteba vyplnit pouze Nazev.

Samotné pfifazeni Stitku probiha pfi tpravé nebo tvorbé nového prispévku. Jednomu
prispévku je mozZné ptifaditi vice Stitki.

Stitky jsou nasledné zobrazeny u kazdého ¢lanku.

Stitky

Vytvofit novy titek

Knihovna médii
SdruZuje veskeré medidlni soubory na webu. Medialni soubory z knihovny je mozno
pouzivat vicekrat na webu napfic ¢lanky a strankami.
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Knihovna médii taktéz slouzi jako spravce téchto souborti. Jednotlivé soubory mtuzeme
otevfita ménitjejich atributy jako nazev, titulek nebo popis.

Zaroven zde mtiZeme hromadné mazat. K tomu pouzijeme tlacitko Hromadné tipravy.
Nasledné ndm umozni vybrat vice soubort. Po jejich oznaceni klineme na modré tlacitko
Smazat vybrané soubory. Poslednim krokem je potvrzeni, kde budeme informovani, Ze
soubory budou nenavratné odstranény. Klikneme na OK pro finalni potvrzeni.
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Nahrat soubor
Nahrani souboru do knihovny médii pfes pretaZzeni mysi je jen dalsi moZnost, jak si
usnadnit praci.

Pretahnout soubory z potitace

B Stranky
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Komentare

Hromadné zobrazuje komentare navstévnikti napfic vSemi prispévky na strankach.

Miizeme je zde opét hromadné spravovat. Mezi spravcovské tikony mimo jiné patii

odmitnout, schvalit, oznacitjako SPAM, odstranit.

Vzhledem k tomu, Ze komentaiti je velké mnozstvi a nevejdou se vSechny na jednu

stranku, pouZijeme pro prochdzeni navigac¢ni kurzory v pravém hornim rohu.

B Nasténka Komentél‘:e

Prispévky Celkemn | Cokajici na schvdlen

Stranky hviuld
Komentale (&

vzhied

free online games no

download

Nastaveni

Vzhled

Umozniuje ménit vzhled webu.

Sablony je mozno pouzivat vefejné nebo si nechat vytvofit vlastnina miru.

<« e wp.skolavrhavec.info
L + Ak
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B Nastaveni

Twenty Ten

£

Twenty Eleven

Popular Science

Twenty Thirteen

Twenty Twelve
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Pluginy
Slouzi k rozsiteni funkci webu.
Pro pfidani konkrétniho pluginu kliknéte na tlacitko Instalace pluginti v horni ¢asti.

Samotné okno Pfehled pluginti zobrazuje veskeré pluginy nainstalované na webu.
Vnasem pripadéje vSak aktivni plugin pouzejeden a to posledni.

Mezi hromadné tpravy, které s pluginy miizeme délat, patii Aktivovat, Deaktivovat,
Aktualizovat a Smazat.

Pravé od aktudlnosti pluginti se téZ odviji bezpec¢nost webu. Samotna administrace
webu hlid4 aktudlnost plugint. Je pakjiZjen na spravci webu, aby tyto aktualizace povolil.

garry « 258 M5 Vit a‘:'_‘.ﬂl.hdm =% Y TR

\.\-p.'.k;1|.1'_'|h.1L'n;.|'1f:1
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Plu glﬂ':'l' Instalace plugind

Celkam
Hromadné opravy
Akismet log from comment and trackback spam. it ke
naza ite k1o the kel of this description. 2
ge
v Aut
K Pluginy Hello Dolly THiis IS Fiot JLrst & Pagin, it Symibalizes the hope and enthusiasm of an enting BEneration SUMMEd P in tre words Sung most fameusly by
ket ! Upsavil Smazat  Lowis Armstrong: Hello, Dol When activated y randomby see a byric from Hello, B n the upper right of
Piehled plugind ¥
L wrae 1.6 | &

WordPress Importer mport posts. Pages. comments. custom fiekds, categories. tags and more from a WordPress export file

Uzivatelé (+ video)
Spravuje uzivatelské ucty, které mtiZou upravovat web.

Z hlediska bezpecnosti neni vhodné mit pouze jednoho uzivatele. Taktéz hlavni
spravcovsky ucet by nemél byt s ndzvem admin. Z hlediska ochrany webu slouzi admin tcet
jako prvni cil pfi cileném titoku na web. Vétsinu tyto titoky vedou automatické roboty. Volte
tedy jakékoli originalni jméno. Napfiklad jméno kantora.

Jméno uZivatelského uctu téZ bude zobrazeno pod kazdym clankem, ktery autor
publikuje.
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Diky vhodnému rozlozeni pristupovych roli mtizeme udrZzovat prehled nad informa-
cemi, které smi jednotlivé tucty upravovat. Mezi uzivatelské role patii Navstévnik,
Spolupracovnik, Redaktor, Séfredaktor a Administrator.
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admin

Prihtadeny utivatet: admin [}

Nastaveni

Polozka Nastaveni umoziiuje pfizpusobovat vlastnosti webu. S témito nastroji je vSak
potieba zachazet velmi opatrné. Je totiZ moZzné nevhodnym zachazenim znefunk¢nit cely

web.

Zakladni mastay
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Zakladni nastaveni

Nazev webu Z5 a M3 Vrhavet

Popis webu

Instalace WordPressu (URL) hetp://wp.skolavrhavec. info
Uvodni stranka webu (URL) http://wp.skolavrhavec.info
Emailova adresa re NECentrum.c

Clenstvi

Vychozi Groved nového
ulivatele

Casové pasmo

e T=TeTTTX

Prihtadeny utivatet admin I}
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