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11.1  Zaznam makra 7

Tento vyukovy text je uréen pro podporu vyuky kurzu MS Office. Obsahuje kompendium znalosti
vyuZitelnych jak pro zacateéniky, tak pro pokrocilé.

1 MSEXCEL

MS EXCEL je nejrozsifenéjdi tabulkovy kalkulator, ktery je rovnéz soucasti nejrozsifenéjsiho
kancelafského baliku MS Office. Je primarné urcen k organizaci dat, tvorbé tabulek, pfehled, grafd,
seznami a databazi. Umoziuje provadét vypocty, analyzy dat, tvofit rizné typy grafl a diagramu,
podporuje sdileni dat a mnoho dalsiho.

2 MS Excel 2010

Ve srovnani se starsimi verzemi je verze 2010 opét o néco rychlejsi a schopnéjsi. Pfedem je potfeba
fici, Ze dnes jiz existuje a vyuZiva se verze MS Excel 2013, jejiz hlavni zménou oproti 2010 je zména
designu smérem k énimu systému Wi 8 (pf Sim v uvitaci obrazovce). Ovsem zakladni
prace je téméf shodna s nami probiranou verzi MS Excel 2010.

Predchozi verze Excel 2007 byla charakteristicka za i i v ém rozhrani, kdy

klasickou rozbalovaci nabidku znamou z predchozich verzi (zejména velmi oblibeného a dodnes takeé
pouzivaného MS Excel 2003) nahradil pas karet a zménila se vlastné znacna cast ovladani celého
programu (1). Verze 2010 oproti 2007 pfinasi zmény spise mensiho rozsahu, které jsou majoritni
zejména v navratu nabidky Soubor, kterd nahradila tlaitko Office, jez se v ramci 2007 moc
neosvédéilo.
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Obr: Okno aplikace MS Excel 2010

Zakladem uiivatelského prostfedi je pas karet, ktery pfinasi drobna vylepseni. Naprosta vétsina funkci
je napf. dostupna pouze na dvé kliknuti, zobrazuje velké a srozumitelné ikony a vie je uspofadano k co
nejrychlejsimu pouZivani.




Pomoci karty Soubor se zobrazuje prostfedi BackStage, kde je k dispozici nabidka pro praci
s celym dokumentem. Jedna se napf. o:

* Ulozeni sesituy,
* Otevreni sesitu,
*  Tisk, Sdileni a Publikovani sesitu,

* Nastaveni aplikace Excel.
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Obr: Nabidka Soubor (BackStage)

2.1 Hlavni novinky

Jedna z hlavnich novinek jsou minigrafy. Jedna se o nové typy graf(, které jsou umistény uvnitf buiky

na listu. Svym azpu poutiti pril inaji funkci i for

ani bylo take seno. Nyni zobrazuje vyraznéji zaporne hodnoty, ktere jsou
odlideny barvou a umisténim. Jsou rozifeny galerie ikon a grafd.

¢ni tabulky jsou vy y dalsi formou filtri nazyvanych Datové prufezy, anglicky Slicer.

Umoznuji rychle a intuitivné ziskat a zobrazit poz a data. Do Enich grafl byly pfidany
ovladaci prvky filtrd. Nyni je moiné ménit filtry pfimo v grafu, tedy to, jaké hodnoty se budou
zobrazovat.

Objevil se doplnék PowerPivot for Excel pro zpracovani rozsahlych tabulek (stovek miliont fadki).
Dopinék pomaha importovat rozsahla data z riiznych zdrojii a rychle s nimi manipulovat.

Pokud pouZivate 64bitovy operacni systém Windows Vista nebo Windows 7, muzete pfi instalaci Office
2010 zvolit mezi 32bitovou a 64bitovou verzi. 64bitova verze zvysila piesnost a rychlost vypoctd, ktera
se projevi predevsim u rozsahlych tabulek.

Podstatné byla vylepsena prace se schrankou. Nyni nabizi mnoho rlznych zpisobl viozeni
kopirovanych dat. Mazete vkladat kompletni obsah buriky, nebo pouze vzorec, hodnotu, formatovani
obsahu bunky, ohraniceni, rozméry buiiky a mnoho dalsich. (1)

Kromé téchto vylep3eni obsahuje Microsoft Excel 2010 mnoha dalsi:

* editor rovnic,

* lepsi prace s obrazky,

s rychlejsi zobrazeni grafi,

*  presnéjsi funkce,

s vylepseni vyhleddvani,

* nové predlohy u grafickych prvkd SmartArt,
* podpora samoobsluinych analyz,

. G podpora sad, f ani testu, é ndzvy chyb atd.

MS Excel 2010



3 Prace se sesity a listy, iprava a formatovani bunék

pracovnimi ,,j v aplikaci MS Excel 2010 jsou, stej
pracovni sesity - tj. zakladni ,excelovsky soubor”.

ako u predchozich verzi
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Nové vytvoreny sesit obsahuje vytvorene 3 listy - sesit muze v podstaté
mnozstvi pracovnich listd, které Ize rizné upravovat. MoZnou upravou je:

s pojmenovavat,
*  vkladat nove
* nebo mazat existujici pomoci mistni nabidky.

Zapamatuijte si

Zpfistupnéni mistni nabidky probéhne po pravém kliknuti mysi na konkretni zalozku listu.

P srrdnks

Viai...
Qustranit
Piejmenovat
Piesunout nebo zgopirovat..
Zobgazd kod
Zamimout Hst...

[ R

Listy Ize také chranit pfed nepovolenym zasahem pomoci Zeni listu, i ukazuje

nasledujici obrazek.

Dulezitou vlastnosti listd je moznost je mezi sebou propojovat pomoci odkazd, vzorcl a funkci atd.
Propojeni lze vytvaret také mezi jednotlivymi sesity.

Pracovni jednotkou (nejmensi) na kaidém listu je tzv. ,bufika”. Buiika muZe obsahovat ciselné
proménné, textové fetézce a dalsi datove typy.

3.1 Formatovani bunék

Zpfistupnéni moznosti uprav buriky je moino pies mistni nabidku (kliknuti pravym tlacitkem mysi do
prisluéné bunky). Zde Ize buniky vkladat, mazat, kopirovat, vkladat komentare a dalsi.
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Datoveé typy, na jejichz viozeni Ize formatovat buriky uvadi dalsi obrazek.

CEoED

Po prepnuti na konkrétni kartu mizeme burku pi &ji a Na karté ani Ize text

zarovnavat v bufice, zménit skion textu v éasti Orientace, atd.

V casti Nastaveni textu miZeme vybrané buriky slucovat v jednu, a déle nastavit, zda se bude text
zalamovat podle Sifky buriky, kdy zistane zachovana ifka buriky

nebo je mozné text volbou pfizpusobit velikosti (vyice i sifce) buriky, kdy dojde ke zmengeni textu
a jeho ,vtésnani“ do velikostniho nastaveni bunky.

¥ Stianka
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3.2 Vkladani dat do bunék

Vkladani dat do bunék probiha prostfednictvim klavesnice; do bunék se vkladaji také vypocetni vzorce
nebo funkce. Rozdil mezi vzorcem a funkei (excelovskou) Ize zjednodusené popsat tak, Ze vzorec
kompletné vytvofime pomoci zadavani adres bunék a matematickych operator(i (tfeba i za pouziti
néjakych funkci), kdeito funkce je v Excelu jiz predem naprogramovana, kdy je nutné pouze zadat
spravny argument takové funkce.

Syntaxe vzorce pro vypocet souctu hodnot v péti burkach:
o FAI+A2+A3+A4+AS"

Syntaxe funkce pro stejny ukon:

. =SUMA(AIL:A5)

Vyhledani spravné funkce je moZné napf. pfes tlacitko Vloiit funkei, kde jsou jednotlive funkce tfidény
dle svého charakteru.

i bunék je Kazda burika v sesité je pojmenovana pomoci ,adresy”
ve formatu sloupec-fadek. Sloupce jsou oznaceny pomoci pismen, fadky pomoci éisel. Adresa pak muze
vypadat napf. D3.

Vice bunék najednou vytvafi pole nebo take oblast. Pole (oblast) mize byt dale souvisle nebo
nesouvislé. Souvislé pole vznikne oznacenim bunék v jednom nebo vice sloupcich. Oznaceni buiky
nebo poli je moiné provést pomoci mysi (pfidrienim levého tladitka a tazenim pres buriky, které
chceme zahrnout do vybéru). Adresa (relativni - viz dale) souvislého pole mize vypadat napf.

¥ Stranka



nasledovné ,B3:B25" - tedy mnozinu bunék od bunky B3 az po buriku B25. Nesouvislé pole muze tvofit
vice bunék z riznych sloupct ¢i fadkd. Relativni adresou nesouvisiého pole , B3:825;C3:C10;D3;E20",
kdy jsme sloucili dvé souvisla pole a pridali dvé | ivé buiky g islé
pole pak oddélujeme stiednikem). Pokud vytvafime nesouvislé pole pomoci my3i, je nutné pfi vybéru
kazdého segmentu pridrzet tladitko CTRL.

4 Absolutni vs. Relativni vkladani hodnot

Dosud jsme v textu pracovali pouze s relativnimi adresami bunék. Uvedme si jednoduchy priklad
evidence skladovych zasob. Méjme data uspofadana do nasledujici tabulky.

2

3

<

5 0 12
6 23 -10
7 10 5
8 20 2
9 1 0
10 51 11
1 62 -23

12

Konecny stav ve sloupci D uréime pomoci souctového vzorce dvou poli v sousednich sloupcich
(hodnota ve sloupci B sectena s pfislusnou hodnotou ve sloupci C). Zde neni tfeba pougit funkci, nebot
vzorec vytvofime velmi rychle a jeho syntaxe bude nasledujici:

= B2+C2",

Takto bychom mohli vytvaret vzorce pro kaidy radek, coi by ale nebylo zrovna pohodiné. Vhodné je
zde vyuiit moZnosti kopirovani vzorce/funkce. To provedeme uchopenim pravého dolniho rohu
kopirované buriky (kurzor se zméni na kfizek) a tazenim pfes pozadovanou oblast bunék.

¥ stanka
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3 52 0 =
4 14 23

5 [} 12

6 23 -10

7 10 5

3 20 2 ]
9 1 o | ]
10 51 1

11 62 23
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Vysledek tohoto ukonu mizieme sledovat na nasledujicim obrazku.
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Pravé jsme si pfedvedli kopirovani ve vertikalnim sméru, stejné tak funguje kopirovani po horizontale.
Poutiti toho & onoho sméru kopirovani zaleZi na rozlozeni dat v tabulce.

Jalk @
oz

Jak ale MS Excel rozpozna, ze pfi kopirovani ma v kazdem fadku brat odpovidajici hodnoty? A je to
opravdu tak? Otevieme si libovolnou buriku, do niz jsem kopirovali vzorec. Oznacime buriku a klikneme
do Radku vzorcd (viz dalsi obrazek).

Odpovédi je piivodni zadani vzorce a jeho syntaxe.

., = B2+C2" je vzorec, ktery je vytvofen pomoci relativnich adres. Relativni adresace bunék umoziuje

pfi kopirovani v obou smérech ménit adresu bufiky, tedy pfizplsobit ji /sloupci (v
zavislosti v jakém sméru kopirujeme). Relativni adresa buriky B2 plus relativni adresa burky C2.

Pro vysvétleni dalSich pojmi si zpracovavany priklad dale rozsifime. Budeme vyjadfovat hodnotu
skladovych zasob v EUR, a dale také v K& K tomu budeme potiebovat provést jednak vynasobeni
hodnot kaidého koneéného stavu (sloupec D) zadanou cenou v EUR (sloupec E). Vypocet provedeme
pomoci relativni adresace bunék ve sloupci F.
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Prevod na K¢ je sice moZno provést tak, Ze kaidou vypoctenou hodnotu ve sloupci F bychom nasobili

dpovidajici alnimu kurzu EUR/KE. Pokud viak tabulka obsahuje velké mnoistvi
polozek a navic, jako zde, pracujeme s ménovym kurzem ¢i jinou hodnotou, ktera se denné nebo ¢asto
méni, museli bychom vzorce pfi kazdé zméné upravovat. To je viak velmi nevyhodne, proto by se nam
hodila moznost vlozit hodnotu kurzu pouze do jedné buriky (zde H2) a na jeji adresu pak ve vypocétech
odkazovat. V pfipadé potfeby tak ménime pouze tuto jedinou hodnotu a viechny dalsi hodnoty se

dynamicky pfepoctou. S timto 2 nam pomuze i resp. smiena adresace.

4 ? ioad s
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Absolutni adresa buriky se poutiva v pfipadé, kdy odkazujeme na hodnotu ulozenou v bufice ve vzorci
&i funkci a tento vzorec kopirujeme jak ve vertikalnim sméru, tak ve sméru horizontalnim pf. SHS2.

Pro nas priklad bude vy smiseny typ bunék. Ten zafixovat” proti zméné
pfi kopirovani pouze jeden z indext adresy buriky, bud fadkovy, nebo sloupcovy. , Fixace" tedy probiha
vlozenim symbolu ,dolaru” pied inkriminovany index napf. ,H52“. Jedna z moZnosti jak viozit symbol
dolaru je pfepnuti na anglickou klavesnici pomoci klavesové kombinace ALT+SHIFT a poté kombinace
SHIFT+¢.

Vratme se k feseni nasi tlohy. Pokud bychom ve sloupci G vytvofili vzorec s pouiitim relativnich
adres a tento zkopirovali, vysledek by nas jisté neuspokojil.

Chyba je vtom, Ze do vypoctu se zahrnuji hodnoty v buiikach H3 a dale, v nich oviem nic ulozeno neni,
tudiz program nasobi nulou.

Jalk @
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Zkusme tedy vzorec zadat pomoci smisené adresy.
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Dalsi moznosti vytvofeni absolutni nebo smiSené adresy bez nutnosti pfepnuti mezi anglickym
a ceskym rozloZenim klaves je opakované pouiiti kldvesy F4 pfi zadavani adresy. Méni se format
adresy od i, pres fixaci fa ého indexu, fixaci ého indexu aZ zpatky na relativni
adresu.
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Pokud se nyni podivate na syntaxi vzorce v libovolne bufice uvidite, Ze po kopirovani vzorce ve sloupci
se zakonité sloupcovy index v adresach bunék neméni - proto jsme mohli zvolit jen smidenou adresaci
buriky H2, méni se viak Fadkové indexy adres ve sloupci F, nikoliv viak fadkovy index u H2, ktery je
zafixovan pomoci symbolu dolaru.

Zbyva pouze dodat, 7e kdybychom méli jinak rozloZenou tabulku (data by byla uspofadana nikoliv do
sloupct ale do fadki), museli bychom pomoci smisené indexace fixovat sloupcovy index. Poui
absolutni adresace buiiky H2 pak povede ke stejnému vysledku.

5 Vyuziti zakladnich funkci a konkrétni piiklady (SUMA, Primeér, MIN,
MAX a dalsi)

5.1 Funkce SUMA

Pro yuij zpracova ulohu z pfedchozi kapitoly. Provedeme soucet hodnot
skladovych zasob v Ké a v EUR. Za posledni aktualni hodnotu v pfisluiném sloupci viozime souctovou
funkci ,=SUMA(F2:F11)“. Provedeme tak soucet hodnot zboZi ve skladu v eurech.

>

1

2 | 193900
3 52 | o 52 25 1300 36010
4 14 23 37 31 1147 317719
5 o 12 12 B 60 1662
& 23 -10 13 65 845 234065
7 10 5 5 RS 75 20775
8 20 | 2 22 19 218 115786
3 11 ) 11 21 231 6398,7
10 51 11 62 13 806 223262
1 62 23 39 15 ~585~e 16204,5
2] C |ssumerzran | D
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Pokud bychom potfebovali vyjadFit finanéni hodnotu zboZi i v korunach, nasobili bychom hodnotou
v buice zde H2. V tomto pfipadé je moino poutit relativni adresu bufiky, nebot tento soucet ji
pravdépodobné nebudeme jako funkci/vzorec dale kopirovat. Druhou variantou je kopirovani
souétové funkce, kterou jsme vytvorili pro eura.

Co se ale stane, pokud budeme potfebovat seznam skladovych poloiek roziifit o dalsi polozku,
budeme muset upravit argumenty funkce?
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Podivejme se nejprve na vlozeni fadku ¢i sloupce do jiz existujici tabulky. Kliknutim pravym tlacitkem
do zahlavi fadku tabulky, konkrétné na dislo fadku, pred ktery chcete vkladat fadky zpfistupnite
mistni nabidku. Volbou Vlozit dojde k vytvofeni nového fadku nad oznacenym fadkem.

23 -10 13 65

10 5 5 15

20 2 2 19

1 o 11 21

0 51 1 62 13

) ‘-’ Sk e diey -23 39 15
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Vsimnéte si malé ikony Stétce, ktery naznacuje, ze mame volbu vybéru vzhledu - formatovani nového

fadku. Rozkliknutim této volby a vybérem jedne z ych atovani fadku.

Stegnj format jsko nahaie
14 ©  Stepny format jako gote
LR Q  Yymazst tormatovani

L =

Dalsi moz i vedouci ke stejnému cili, je poutiti nastroje Burky na karté Dom.

5.2 Funkce PROMER a dal3i charakteristiky polohy

Rozpracovany kol miZeme rozsifit o vypocet aritmetického priméru u hodnot, u kterych to ma
smysl. Zde nejvice dava smys| uréit aritmeticky primér u ceny jednoho kusu skladové polozky.

Do zvolené buiiky, nejlépe je asi pouiit néjakou buriku ve stejném sloupci, vlozime nasledujici syntaxi:
., =pramér(E2:€11) “

Tlacitkem ENTER dojde k vypoétu pozadovaného udaje.




Primérna hodnota vyrobku v daném modelovem pfikladu je 30,90 EUR.

Podivejme se na vypocet medianu v MS Excel. Abychom mohli pocitat MEDIAN, musime nejdfive data
sefadit. Abychom nezasahovali do obsahové struktury tabulky, pfidame daldi sloupec, do néj
zkopirujeme hodnoty ze sloupce, v némi je mame uloZeny (zde sloupec E). Kopirovani provedeme
standardnim zpUsobem, jako jsme zvykli z MS Word a dalSich aplikaci, pouzitim kombinaci klaves
CTRL+C a CTR+V.

Hodnoty v nové vytvoienem sloupci vybereme a pomoci nastroje Upravy na karté Domd hodnoty
sefadime od nejvétsi po nejmensi.

Pokud se objevi dialogové okno Upozornéni pfi fazeni vybereme moznost Pokracovat s aktualni oblasti,
nebof pfedchozi sloupec do vybéru zahrnout nechceme.

Provedenym vypoctem je ziejme, e rozdil mezi prumérnou hodnotou jednoho vyrobku (vypoétena na
30,90 EUR) se do znaéné miry lisi od vypoéteného medianu, ktery ¢ini 20 EUR.

Z hlediska MS Excel se jedna o néco komplikovanéjsi postup nez v pfedchozim pfipadé. Opét
zkopirujeme prisluiné hodnoty a vioZime je do nového sloupce, zde sloupec H. Vzhledem k tomu, e
kazda hodnota zboii v eurech ve sloupci G vznikla jako vysledek néjakého vzorce, kopirovanim bychom




vloiili opét vzorec, ten bude pravdépodobné vracet pro nas chybné vysledky. Proto vyuiijeme
moznosti Vloiit.

Pak ji staci provest stejny postup jako v piedchozim pfipadé. Tedy sefadit dle velikosti, a nad takto
upravenym polem provést vypocet medianu.

i 5 15 80 418 1662
i 65 19 845 585 23406,5
15 2 75 306 2077,5
19 25 418 345 11578,6
21 31 31 1147 6398,7
13 65 806 \ 1300 / 223262
15 100 585 ~ \7000/ 162045
303 12467 3453359 |
Primér N medidn E
2 oy e "

U téchto vysledk je citlivost ari ického praméru k émnil am ve ém souboru
jesté zietelnéjsi. Hodnota ari ického praméru ¢ini 1246,70 EUR proti hodnoté medianu 695,50
EUR.

5.3 Funkce pro zjidtovani extrémnich hodnot - minima a maxima

Dal3i uziteéné funkce pro zkoumdni souboru dat slouii k vyhledavani a vypisu minimalnich nebo
maximalnich hodnot.

Obecna syntaxe funkce min (resp. max) je ,=MIN(argument)”, kde argument tvofi jednotlivé parametry
funkce, témi pak jsou adresy poli bunék islych i islych) i adresy j ivych bunék opét
oddélované pomoci stiednikd. Obé funkce maji navic tu vlastnost, Ze rozeznaji charakter dat viozeny
vbunkach, tzn. pozna jiné datove typy nei ¢iselné napF. textovy fetézec a ten ,preskoéi”.

Na dalsim obrazku vidite pi y vypocet - vy ani imalni hodnoty za pouiiti funkce MAX.
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6 Podminéné formatovani

je zpusob, jak ménit vzhled bufiky v zavislosti na uréité podmince.
Splni-li buika i atuje se podle eho pravidla, yhovi-li i atuj
se podle jiného pravidla. Pfi vytvafeni podminéného formatu je moZné se odkazovat na ostatni buriky
v sesitu. Napr. chceme podle hodnoty ve vedlejsi burice barevné formatovat burku jinou.

dminéné formatovani buniky huje jedno nebo vice pravidel. Pravidla Ize vybirat z pfedem
pripravenych 3ablon — rychlé formatovani, nebo je nastavite ruéné - roziifené formatovani. Pouzita
pravidla se zobrazi v dialogovém okné Spravce pravidel a podminéného formatovani. Pocet pravidel
neni omezen, vyhodnocuji se podle priorit. (1)

Jak oo
oz

Otevfeni Spravce pravidel:

» Nakarté Domu se pfesuneme do skupiny Styly.

s Zde je velka ikona na ni).

e Vrozbalené nabidce je to posledni volba - Spravce pravidel ...

Obr: Okno spravce pravidel podminéneho formatovani




6.1 Rychlé formatovani

Rychly zpusob vytvoreni i 8 formatovani je pomoci pfip ych pravidel ze 3ablon
v nabidce Podminéné formatovani na karté Domu ve skupiné Styly.

Excel 2010 nabizi pét skupin rychlého formatovani:
®  Zvyraznit pravidla bunék — Formatovani pouzite v bunkach ,éeka” do doby, nei obsazena
hodnota (éislo nebo text) dosahne uréitého stavu. K dispozici jsou moinosti Vétsi nei, Mensi

nei, Mezi, Je rovno, Text, ktery je, Datum azejici se nebo icitni hodnoty.

* Pravidla pro nejvy3si ¢i nejnizsi hodnoty — Vybrane formatovani je pfifazeno viem bunkam
v oblasti, které jsou vétsi nez nebo mensi nez zadana mezni hodnota. K dispozici jsou moznosti

10 poloiek, ich 10%, Nad pramé

Prvnich 10 poloiek, Prvnich 10%,

nebo Pod primérem.

* Datové ¢ary - Odstupriované barevné vyplné v buikach, jejich délka uréuje hodnoty bunék
ve vztahu ke viem sousednim bunkam, které jsou formatovany podle stejnych podminek.

= Barevné 3kaly - Dvou- nebo tfibarevné formaty, jejichZ barva uréuje hodnoty bunék ve vztahu
ke viem sousednim buikam, které jsou formatovany podle stejnych podminek.

= Sady ikon - Sady tfi, étyf nebo péti malych obrazkd umisténych uvnitf bunék, jejichz tvar nebo
barva urcuje hodnoty bunék ve vztahu ke viem sousednim burikam, které jsou formatovany
podle stejnych podminek. Na vybér jsou ikony ze skupin Smérové, Obrazce, Indikatory a

hodnoceni. (1)

Jakma
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Postup pouiiti rychlého formatovani:

| o

Vyberete bunku nebo oblast bunék.
2. Na karté Domu ve skupiné Styl klepnete na tla¢itko Podminéné formatovani.
3. Vseznamu moZnosti vyberete zplsob formatovani, skupinu podminek.

4. Ve skupiné vybere pravidlo.
5. Je-li to potfeba, pravidlo upfesnite.
Pfidani dalsiho pravidla k inéneé formatovani buiky proved P anim postupu.

U prvnich dvou skupin pravidel neni pocet omezen, vyhodnocuji se podle priorit. Kazda burika maze
mit soucasné po jedne datove care, skale a sadé ikon.

Cvi¢
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Vyzkousejme:

* Otevieme si novy seit a na Listl vloZzime ruéné do bunék B2 az B6 hodnoty (10, 15. 10, 20,
25).

*  Oznacte vybérem tuto skupinu a piejdéte na karté Domu do skupiny Styly.

*  Znastroje Podminéné formatovani vyberte volbu Datové pruhy a poté uz jen barvu pruhi.
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Obr: Podminéné formatovani — volba Datove pruhy

6.2 Rozsifené formatovani

Rozsifené formatovani nechava uzivateli moinost vytvofeni i zpusobu
formatovani. Dialog Sprévce pravidel rozsifeného formatovani umoifiuje vytvaret vlastni pravidla
a k nim pfiradit formatovani bunky.

Jak o
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Postup vytvofeni pravidla:

1. Vyberete bufiku nebo oblast bunék.

2. Nakarté Domu ve skupiné Styl klepnete na tlacitko Podminéné formatovani.

3. Vseznamu moinosti vyberete polozku Nové pravidlo.

V dialogovem okné Nove pravidlo formatovani ve skupinovém ramecku Vybrat typ pravidla
2zvolite typ noveho pravidla.

5. Ve skupinovém ramecku Upravit popis pravidla nastavite parametry pravidla

6. Vysledek nastaveni se zobrazi v poli Nahled.

»

» Formétovat pouze bufky obsahuic
» Farmétovat pouze hodnoty zafazen jako prvry nebo posledn
» Formétovat pouze hodnoty nad nebo pod priméren

» Formatovat pouze jednedné neba duplatn’ hodnoty

» Urit busky k formatovéni pomod vzorce

Upravit s
Formétovat viechay buiiky na zskladé hodnot:
Sty farmitovénit  pyoubarevns S:dls

Obr: Okno nové pravidlo formatovani

6.3 Zru$eni podminéného formatovani

Po vytvoreni vice pravidel v burice byste vidy méli zkontrolovat v dialogovém okné Spravce pravidel
podminéného formatovani, zda nemate néktera pravidla zbytecna nebo zda néktera pravidla
neodporuji.

Pro éni inénéeh atovani z listu mate dvé moznosti — odstranit podminéné

formatovani z vybranych bunék nebo z celého listu.

Jakmn
Gog

Postup éni inénéh stovaniz listu:

1. Vyberete oblast bunék, ze ktere chcete odstranit podminéné formatovani.
2. Nakarté Domu ve skupiné Styl rozbalite seznam Podminéné formatovani. Z nabidky
vyberete polozku Vymazat pravidla.
3. Wy jednu 2 y H i
s Vymazat pravidla z vybranych bunék.
* Vymazat pravidla z celého listu.
e Vymazat pravidla z této tabulky.
e Vymazat pravidla z této kontingenéni tabulky.

Odstranit formatovani z buriky véetné podminéneho mizZete pomoci nastroje Vymazat na karté Domu
ve skupiné Upravy.
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Cviceni — Zobrazeni vysledku kolaéovym grafem

Vyhodnoceni odpovédi na test nebo prehledu znamek muzete zobrazit pomoci sady ikon s podobou
kolacoveého grafu:

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit
2. Klepnéte v karté Domu ve skupiné Styly na tlacitko Podminéné formatovani.
3. Vyberte polozku Sady ikon.

4. V galerii zvolte sadu 5 moZnosti ctvrtin.

Je vhodné k pfehledu vysledkd doplnit popis vyznamu jednotlivych ikon, pfipadné skryt zobrazeni
giselnych hodnot:

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete skryt zobrazeni hodnot.

2. Klepnéte v karté Domui ve skupiné Styly na tlaéitko Podminéné formatovani.

3. Vyberte poloiku Sprava pravidel.

4. Vdialogovém okné vyberte pfislu$né pravidlo a potom klepnéte na tlacitko Upravit pravidlo.
5. Vdialogovem okné Upravit pravidlo formatovani zaskrtnéte policko Zobrazit pouze ikonu.
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Obr: Cviceni — zobrazeni vysledkd

7 Tvorba grafi

Tvorba a vytvafeni grafii a zobrazovani dat, je dalsi oblasti zpracovani dat, ve které MS Excel exceluje.
Graf je vytvaren v zdvislosti na datech vlozenych do tabulky a je s nimi provazan, takze kaida zména
dat ve vychozi tabulce se projevi i v grafu. Excel nabizi velké mnoistvi riznych typl grafického
znazornéni analyzovanych dat, jejich pouiiti se viak fizuje c udatipoi: ému vystupu.

Vytvoreni grafu neni v Excelu nic sloZitého. Pokusime se o to v na jicim j ém prikladu.

7.1 Vytvotenivysecového - kolacového grafu”
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Sledujme podil celkovych trieb jednotlivych prodejen na celkovém objemu trieb. Nejlépe bude data
prezentovat ,kold¢ovy” - vyseovy graf - pie chart.

Pro srovnani obou sledovanych roki vytvofime dva kolacové grafy, prvni spoleéné, druhy vytvofite jiz
Jisté sami. Zacneme rokem 2013. Nejprve vybereme oblast ,A1:B7“ a spustime na karté Vloieni
podokno Grafy, vnémz zvolime piislusny typ grafu (vysecovy) a jeho vhodny podtyp. Vhodnym grafem
by mohl byt také
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Vysledny graf bude vypadat zhruba nasledovné.

u PROSTEIOV
=OLOMOUCT
20LOMOUC2
uPREROV
= LTOVEL
=auNiCov

Takto vytvofeny graf moc pfehledny neni a nema ani moc velkou vypovidaci hodnotu, proto jej
doplnime o legendu a dalsi prvky pro zvyseni pfehlednosti. Kliknutim pravym tlacitkem mysi
zpfistupnime mistni nabidku. Zde vybereme moinost Vybrat data. Otevie se nasledujici dialog.
Pridame do grafu jeho nazev. V podokné Polozky legendy klikneme na nazev fady, kterou budeme
upravovat a klineme na tladitko Upravit.

® PROSTEJOV
= OLOMOUC1
= OLOMOUC2
= PREROV
® LITOVEL
m UNICOV

Otevie se dalsi dialog Upravit fady, zde doplnime nazev fady, provedeme vloZeni nazvu pomoci odkazu
na zahlavi pfisluineho sloupce. Zachova se tak dynamika grafu, graf bude reagovat na zménu v dané
bunce tabulky.

= PROSTEJOV
= OLOMOUC1
® OLOMOUC2
® PREROV
u LITOVEL
= UNICov




Pokud by nam nevyhovovaly popisky vodorovné osy grafu (zde nazvy provozoven), je moine je
predefinovat v pfedchozim dialogovém okné - Vybrat zdroj dat. V pravem okné bychom vybrali poloiku
Upravit a v nasledujicim okné bychom predefinovali oblast bunék, z nichz by se nové popisky cerpaly

Aby dostal graf novy informacni rozmér je mozné jej opatfit popiskami dat. To provedeme v mistni
nabidce grafu v polozce Pfidat popisky dat.

ROK 2013

ot i # PROSTEJOV
Oboowta rownat s strem
Znén typ aat ey ® OLOMOUC1
Vybrat data.
Prostorovt ototent ¥ OLOMOUC2
Phaat popiky gat
el B PREROV
Formit aatoré acy,
® LITOVEL
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| popisky dat Ize dale formatovat, v mistni nabidce byste nyni méli mit pfistupnou moinost Format

popiskl dat.
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Prostorové otodent...
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Vysledny graf trochu ,pfeplacame®, ale pouze z toho divodu, abychom vyzkouseli vice variant
zobrazeni popiskd dat pomoci zatrhnuti voleb v dialogu Moznosti Stitku. Dalii moznosti Uprav
formatovani nechavame na vas, projdéte si viechny moZnosti a sledujte provedené zmény.
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Vytvorte graf pro rok 2014.

7.2 Vybér vhodného typu grafu

S vybérem vhodného grafu nam muze pomoci nasledujici orientacni tabulka:

Co mé graf znazorfiovat Moizny typ grafu
pribéh zmény hodnot v éase spojnicovy,  sloupcovy, plosny,
pruhovy
stav (hodnoty) v daném bodé sloupcovy, pruhovy
del3i popis kategorii pruhovy
relativni podily na celku vysefovy, prstencovy, procentni
graf

relativni vzajemneé podily

skladany graf — plodny, sloupcovy,
pruhovy

vztahy mezi proménnymi

XY bodovy, sloupcovy

symetrie kolem pocatku

sloupcovy, pruhovy

prezentacni

vysecovy 3D, valcovy, kuzelovy,

kombinované

tfi proménné

bublinovy

datove fady s rozdilnymi hodnotami

graf s vedlejsi osou y, vysecovy

vyseci nebo pruhy

7.3 Vytvoieni histogramu

Doufame, Ze jste vysecovy graf pro rok 2014 z pfedchoziho pfikladu zvladli vytvofit a pékné
naformatovat. V dalsich postupech si ukaZeme postup vytvoreni histogramu, pouZijeme data pro rok
2014 z pfedchoziho problému.

Jak me
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Budeme tedy vychazet z pfedchozich dat. Vybér zakladnich dat miZeme provést pomoci mysi. Budeme
vybirat oblasti A2 a A7, tedy coby popisky vodorovné osy, ale data pro rok 2014 jsou umisténa aZ ve
sloupci C v oblasti C2 ai C7. Jedna se o vybér nesouvislé oblasti, proto vybér druhého sloupce
provedeme se stisknutou klavesou CTRL.

Na karté vlozeni vybereme nastroj Graf a typ grafu zvolime Sloupcovy s vhodnym podtypem.
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400000 = Radyl
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Graf opét miieme opatfit popiskami dat, zménit legendu atd. Jak vidno, vysecovy graf je lépe pouzit
pokud chceme vyjadFit podil dané kategorie na celkovém vysledku, ¢ili ve vztahu &ast ku celku.
Chceme-li lépe vyjadfit vztahy a rozdily mezi jednotlivymi kategoriemi dat, da se s ispéchem pouiit
praveé histogramy.

Dalsi moinosti formatovani, ktera vytvofi patficny diraz na konkretni prezentovana data je moinost
zménit barvu konkrétniho sloupce. Pfisluiny sloupec je nutno vybrat klikanim myi tak, ze zistane ve
vybéru jako jediny, poté v mistni nabidce zvolime Format datového bodu.
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V zobrazeném dialogu muzete opét nastavovat mnoistvi dalSich parametrd grafu pfip. sloupce, nas
bude zajimat volba Vypli, ponechame na souvislé vyplni, pfipadné dle individualniho vkusu a

vybereme dalsi parametry - barvu pfipadné prihlednost.
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Vysledny graf mize vypadat podobné. Zvyraznili jsme v ném data pro konkrétni provozovnu.
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8 Logicka funkce Kdyz

Logicka funkce KDYZ pfipadné IF je jednou z velmi pouzivanych funkci a jeji pouiti se jiz da zafadit
mezi pokrodilejsi vyuditi Excelu.

Funkce KDYZ se fadi mezi logicke funkce, tim, e provadi vybér, operaci nebo jiny ukon podle uréitého

p - inky ji také yva funkei.

Tato funkce nam pomaha rozhodovat v pripadech, kdy mame napfiklad urcitou mezni hodnotu (resp.
vice hodnot) a podle nich mame provést uréity vypocet nebo rozdélit zakladni soubor dat na néjaké
kategorie. Ze 2 tohoto vykladu nejste moc moudfi a nevite co si pfedstavit? Tak hura na dalsi pfiklad.
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Méjme nas jiz znamy soubor provozoven a na ném shromazdéna data o jejich obratech. Nasim ukolem
nejprve bude tento soubor rozdélit do dvou kategorii, tedy dle jednoho kritéria. Tim kritériem bude
vy$e zmény v meziroénim obratu. Pokud bude obrat mezirocné vyssi (tzn. v roce 2014 je jeho hodnota
vy33i nez v roce 2013) nechame program v dalsim sloupci vypsat textovy fetézec ,zlepseni,. Pokud
tomu bude viak naopak, nebo bude obrat stejny jako v roce 2013, vypiSe program textovy fetézec
,zhorseni”

Nei se pustime do Feseni problému, potfebujeme znat syntaxi funkce, zacneme obecnou formou:
,=KDYZ(podminka;ANO;NE)*“

Podminka je v nasem pfikladu jasna, musime porovnat hodnotu s kritériem, je-li vétsi pak se vypise
prvni hlaseni, je-li mensi, druhé hlaseni.

ANO, NE - zde uréime, co se ma provést pokud je podminka spInéna. Maze mit podobu vzorce, funkce,
vrati éiselnou hodnotu nebo textovy fetézec — ten musime uzaviit do uvozovek.

Jak tedy bude vypadat konkrétni zapis nasi funkce?

,=KDYZ(C2>B2;"ZLEPSENI";“ZHORSENI“)"

Pro¢ bude vypadat pravé takto? Jestlize je zapsana podminka to je hodnota v bunce C2 je vétsi nez
vbuiice B2, je ve skuteénosti obrat v roce 2014 v konkrétni provozovné vyssi nei byl v roce 2013, tudiz
doslo ke zlepseni. Pokud spinéna neni a hodnota v C2 neni vétsi nez v B2, doslo mezirocné ke zhorseni.

Dopliime si tedy funkci do tabulky. Vypoéty budeme provadét v dalsim sloupci, takie na prvni
relevantni fadek vloZime vytvofenou syntaxi. Poslednim krokem je rozhodnuti, jakou adresaci

Budeme kopil ve sloupci a potfebuj , aby se vidy porovnavaly hodnoty ve dvou
dené vidy na stejnéem fadku. Z toho plyne, e potiebujeme, aby se fadkové indexy ménily

a program vracel odpovidajici hodnoty. Absolutni ani smiené adresace tedy neni nutné uZit a na misté
je tedy pouziti relativni adresace.

X VA AOTUCPA RPN BN

A B €L D
1
‘2 PROSTEIOV =KDYZ(C2>B2;"ZLEPSENI";"ZHORSENI")
3 OLOMOUC 1 ZLEPSENI
4 OLOMOUC2 ZLEPSENT
5 PREROV ZLEPSENT
6 LTOVEL ZLEPSENT
7 UNicov ZHORSEN{
8

Dodrite presné stanovenou syntaxi, zaleii na kaidém znaku - parametry musi byt oddéleny
stredniky, musi byt pouZity spravné horni uvozovky, pokud pouiiji x-krat znak levé zavorky, musim

pouiit pravou zavorku ve stejném poctu atd. i a pfesné ad bunék
samozfejmé zavisi na dlohy a i dat v listu.

8.1 Vnoieni podminkové funkce do podminkové funkce

Ukazali jsme si p E sSi aplikaci ¢ funkce. Vyse jsme uvedli, ze

argument muZe tvofit dalsi vzorec nebo dalsi funkce. Hovofime v takovém pfipadé o vnofeni funkce.
Typickym prikladem je situace, kdy nemame rozhodnout podle jednoho kritéria, ale dle dvou i vice.

tedy i situaci a pFit itérium ,pokud bude rozdil mezi rokem 2013
22014 nulovy*, program vrati hldseni tfeba ,STAGNACE".

Jakma
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Syntaxe bude pro tento problem sloZitéjsi. Zacneme porovnanim, zda hodnoty pro rok 2013 a 2014
jsou stejne &i nikoliv. Tzn. jestliZe se rovnaji, jsou stejné, jestlize se nerovnaji jsou rizné a pak mame
dal3i dvé moznosti. Bud'je druha vétsi nei prvni nebo ne (tuto cast problému jsme jiz vyf

Prvni ¢ast feseni problému mizeme vyfesit pomoci nasledujici syntaxe:



,=KDYZ(C2=B2;"STAGNACE";...“, probéhne porovnani, zda jsou hodnoty stejné éi nikoliv a pokud jsou,
provede se pokyn za strednikem. Pokud ale nejsou, musi prob&hnout dalsi vyhodnoceni a zde pravé
dojde ke vnofeni funkce KDYZ - stane se parametrem.

Cela syntaxe pak bude vypadat takto:

,=KDYZ(C2=B2;"STAGNACE";KDYZ(C2>B2;"ZLEPSENI";"ZHORSENI"))“

=KDYZ(C2=82;"STAGNACE"; KDYZ(C2>82;"ZLEPSENI"; "ZHORSENI"))

3 oLoMoucC 1 STAGNACE

4 olLomouc2 ZLEPSENT

5 2LEPSENT

& STAGNACE

2 ZHORZENT

3

Abychom ovérili funkénost vytvofené podminkové funkce, upravili jsme vstupni data tak, aby se

podminkové funkce mohly projevit viechny naraz a my byli schopni ovéfit, ze funkce pracuje korektné.

9 Karta vyvojar

MS Excel 2010 je stejné jako jeho predchiidci vybaven velmi zajimavymi a pokroéilymi moznostmi
tvorby vlastnich formulafi, zaznamd, editaci a spousténi maker a rovnéz nastroji pro praci s daty ve
formatu XML. Abychom mohli tyto moznosti plnohodnotné vyuiivat, musime si v seznamu karet
aktivovat skrytou kartu Vyvojar.

kg
V rdmci MS Excel 2010 je postup nasledujici:

* Vseznamu pasu karet vybereme Soubor.
*  Znabidky sloupce vlevo vybereme volbu MoZnosti.

eV é nabidce Mo i vyb! volbu Pfizpisobit pas karet.
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Obr: Zobrazeni karty Vyvojai

¥ Sgianka



s Vpravé casti nabidky v sekci Hlavni karty vidime viechny aktivované karty. Pokud v seznamu
chybi karta Vyvojaf, postupujeme nasledovné:
o Vleve casti okna v rozbalovacim poli Zvolit prikazy z: vybereme volbu Hlavni karty.
o Oznacime volbu VyvojaF a klikneme na tlacitko PFidat.

Matrasti spiicace Excel.
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Obr: Zobrazeni karty Vyvojai

Tip!
V MS Excel 2007 je aktivace karty Vyvojar jesté jednodussi:
e Klepneme na tlacitko Office.
e Vzapati okna vybereme volbu Moinosti aplikace Excel.

sV dialogovém okné Moinosti aplikace Excel v menu Oblibené zaskrtnete volbu Zobrazit na
pasu kartu VyvojaF. A to je vie.
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Obr: Menu karty Vyvojaf

Popis jednotlivych komponent karty Vyvojaf by v tomto podani byl pomérné nepfehledny, a proto se

primarné zaméfime na nastroje, se kterymi budeme pracovat v dalSich kapitolach. Naemu zajmu se
tak budou tésit:

* Volba Vioiit, ze které budeme Eerpat formulafove elementy.
s Zaznam makra — pomoci kterého si vyzkousime vytvorit nase prvni makro.

9.1 Viozit

Pod touto nabidkou mame k dispozici dvoji sadu formulafovych elementd, které mizeme vkladat do
nasich listd. Jedna se napf. o tladitka, prepinace, zaskrtavaci policka, textova policka a dalsi.

Skupina elementi v nabidce Ovladaci prvky formulafe:

Ovladaci prvky formulafe jsou plvodni ovladaci prvky, které jsou kompatibilni se starsimi verzemi
aplikace Excel. MiZeme je pouiit pro pfipady, pokud chceme snadno odkazovat a pracovat s daty
bunék bez poutiti kodu jazyka VBA (Visual Basic for Application).

Skupina elementd v nabidce Ovladaci prvky ActiveX:

Ovladaci prvky ActiveX mohou byt poutity na formulafich listu, s nebo bez pouiiti kodu VBA.
Obecné plati, Ze pouiiti ovladacich prvku ActiveX se hodi pro pripady, kdyz budeme potfebovat
pruinéjii pozadavky na konstrukci formulafd, nez jakych bychom dosahli s ovlddacimi prvky
formulare.
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Obr: Vlozit — Ovladaci prvky formulafe

9.1.1 Formulafové elementy

Tlacitko — prvek, ktery po kliknuti spusti pfidélene makro.

Pole se = i seznam defi ych hodnot.

Zaskrtavaci policko — tzv. checkbox, které zapind nebo vypina pfislusnou moznost. Na listu nebo ve
skupiné mize byt soucasné zaskrtnuto vice policek.

Ciselnik - Tlacitko se Sipkami nahoru a doldi, které muzete piipojit k burice. Klepnutim na Sipku nahoru
hodnotu zvysite, klepnutim na Sipku doll hodnotu sniite.

Seznam - Ramecek obsahuje seznam polozek, z kterych si mizeme vybirat.

Pfepinac - Prvek, pomoci kterého je vybirana jedna ze skupiny moZnosti ve skupinovém rameéku. Ve
skupinovém ramecku Ize zapnout pouze jeden pfFepinaé. Pfepinade se pouiivaji v pfipadé, kdy je
pfipustna pouze jedna z nékolika moznosti.

Skupinovy ramecek - Ramecek s popi: ktery j isejici ovladaci prvky (napf. prepinace
nebo zaskrtavaci policka).

Popisek - Text pfidany k listu nebo formulafi a poskytujici informace o ovladacim prvku, listu nebo

formulari.

Posuvnik - Ovladaci prvek, pomoci kterého se posunuje seznam hodnot klepnutim na Sipku posuvniku
nebo pretahovanim jezdce posuvniku. Seznam je mozné posunout o jednu stranku klepnutim mezi
jezdec a Sipku posuvniku. (1)(2)(4)
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Obr: Ovladaci prvky formulafe

Nékteré z vyse y afovych prvka si Sil (ozivime je) dale pri tvorbé sice
jednoduchych, za to ucelnych aplikaci.




10 Tvorba jednoduchych aplikaci s pouzitim formulafovych prvki

V teto asti si vytvofime dvé jednoduché aplikace vyuzivajici Ovladacich prvka formulafe. Naucime se
tak prakticky poutit zakladni formulafove elementy bez nutnosti tvorby kodu VBA, tedy bez nutnosti
programovani. Pro ty z Vas, ktefi by radi pronikli rovnéz do svéta tvorby kodu vlastnich funkci & maker,
doporucujeme pro zacatek zdroj (2).

10.1 Prvni aplikace - Pfevod Km/h naM/s

Nase prvni aplikace bude velmi jednoducha, zato vsak efektivni. Ukolem je vytvorit , formulai”, ktery
bude pfevadét (zpracovavat) vstupni hodnotu na hodnotu vystupni. Vstupnim argumentem bude
Giselna hodnota Km/h a vystupem pfevedeni této hodnoty na M/s. A pomoci formulafovych elementd
i pro obraceny sled.
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Obr: Pfevod Km/h na M/s

Patrné vite, e Km/h prevadime na M/s tak, ze hodnotu Km/h vydélime hodnotou 3,6. Vlastni vystup
vysledku nam tedy zajisti pouze aplikace rovnice s délenim nebo nasobenim hodnoty ve vstupni bufice,
v zavislosti na sméru prevodu. Dobfe si rovnéz pamatuje, ze 36 Km/h je 10 M/s.

Cvig
eni

Otevieme se novy sesit Excelu a budeme pracovat na Listl. Zaéneme vytvoienim obou piepinaci ve
skupinovém ramecku:

» Z nabidky Vloiit karty Vyv
ramecek.

af vybereme ze skupiny Ovladaci prvky formulafe Skupinovy

o Zhruba v oblasti bunék C3 aZ G5 si vytvofime skupinovy ramecek — tazenim mysi pri stisknutém
levem tlacitku.

s Oznacime popis rameécku a piejmenujeme jej na Pfevod. *

» 7 nabidky vlozit dale vybereme volbu Pfepinaé a vytvoiime jej obdobnym zplsobem jako
ramecek zhruba v oblasti bunék C4 a D4. Prepinac piejmenujeme na Pfevod Kmh/Ms.

s Stejnym zpisobem vytvoiime pepina¢ Pfevod Ms/Kmh.

Pievod
&

Obr: Ovladaci prvky formulare

V dalsim kroku propojime jeden z prepinadli s bufikou, ktera bude Eiselné signalizovat stav tohoto

prep! — aktivni, K i. Tato signali je pro dany formulaf velmi dulefita, nebof je jedinym
moinym zplisobem jak odecitat stav pfepinace. Jiny zplsob jiz vyzaduje pouZiti VBA.

Jak o
g

* Rémeéek mam pro nasi aplikaci zasadni vyznam. S jeho pomodi decilime toho chovani prepinaty, aby byl vidy
aktivni pouze jeden v rimi této skupiny.



s Pravym tlacitkem mysi klepneme na pfepina¢ Pfevod Kmh/Ms a z mistni nabidky vybereme
volbu Format ovladaciho prvku.
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%y Format gviadacino prku..

* Na zobrazené karté Format ovladaciho prvku na zaloice Ovladaci prvek mame moinost
provest dva elementarni ukony:
o Nastavit, zdali ma byt pfepinac pfi zobrazené sesitu zaskrtnuty nebo naopak
nezaskrtnuty.
o Nastavit propojeni s burkou. Timto propojime signalizaci zaskrtnuti pfepinace
s buiikou, ktera nam stav prepinace bude pro nase dalsi potfeby signalizovat Ciselné.
* Klepneme v misté Propojeni s bufikou na vyvérové tlaitko a v listu oznacime napf. buiiku G3.
Dokoncime stiskem klavesy Enter a potvrzeni okna OK.

7] Prostorové stinovini

Obr: Format objektu pfepinace

sV bufce G3 se nyni bude v zavislosti na stavu prepinace Pfevod Kmh/Ms zobrazovat bud’
hodnota 1 pfi aktivnim pFepinaci, nebo hodnota 2 pokud bude neaktivni. V nasem formulafi
hodnota buriky G3 = 2 tedy znamena, Ze je aktivni pfepinaé Pfevod Ms/Kmh. Pokud mame ve
skupiné pouze dva prepinace, je tato si izace Cujici pro oba arove prvky.

prevod
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Obr: Signalizace stavii pfepinace

Ovladaci prvky formulafe mame hotovy. Jejich dkol je jasny. Nyni bude nasi dalsi snahou sestrojit zbyle
casti tak, aby na stav piepinacli spravné reagovaly a provadély adekvatni matematicke operace éi
zobrazovaly spravneé textové vystupy.

Tip!



Pokud Vas zajima, jak jsme docilili podbarveni skupinového ramecku, tak to je velice jednoduche
Pouze jsme oznadili oblast bunék pod skupinovym rameckem a v jejich formatovani jsme nastavili

prislusnou vyplA.

Dale si tedy pripravme (graficky formatujme) oblast bunék pro zadani vstupni hodnoty a zobrazeni

vysledkd:

Y akdinal
to7

Je to velmi jednoduché. Vidy klepneme do pfislusné buriky a na karté Domi si ve skupiné Styly
vybereme z pfednastavenych styli bunék.

Nebo klepneme pravym tlaéitkem do vybéru bunék a z mistni nabidky zvolime volbu Format
bunék. Poté na zaloice Vyplii vybereme zvolenou barvu éi jiné efekty vypiné.

-
Formét bunék
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Obr: Format bunék

Dale bychom tedy méli mit nas pripravovany formular resp. jeho kostru zhruba v nasledujici podobé:

Prevod F
O

Obr: Kostra formulafe

10.1.1 PouZiti logické funkce Kdyz

Pomoci logické funkce KdyZ muzeme dokonéit nasi jednoduchou aplikaci. Diky ni jsme schopni provést
poiadované operace v jednotlivych burkach.

Zobrazeni spravnych jednotek v buiikich F8 a F10

Ukazeme si postup nastaveni jednotek pro buriku F8. F10 bude v podstaté to samé a to uz zvladnete

sami.

Jalk o

o]

Klepneme mysi do buriky F8.

Na karté Vzorce klepneme na prvni tlacitko Vloiit funkci. (nebo rovnou v fadku vzorci na
odpovidajici ikonu).

V otevieném okné Vlozit funkci vybereme kategorii Logické a zvolime funkci KDYZ.
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Vioit funkei
Vyhledat funkd:
Zadefte struiny popis pofadované nnostl & potom kikndte na
oo Prest. )

Vybratategeri: Logcé =l
Vybrat finka:
et

(IFERROR.

,,,,,,,,,, s . . -
Ovéfi, 2da je podminka spinéna, a vrati jednu hodnotu, jestide je visiedkem
hodnota PRAVDA, a jnou hodnotu, pokud je vysiedkem hodnota NEPRAVDA.

tsioovida k této furks e |

* Dale se nam zobrazi okno pro vloZeni Argumentu funkce.

Argumenty funkce ?_R
oy
Podminka ] = ks
Ao | B = jakdkob
Ne ] = oot
Ovifi, 2da je podminka spinéna, a vl jednu hodnot, jestide je visiedkem hodnota PRAVDA, a jnou hodnotu,
pokud je visledkem hodnota NEPRAVDA.

Podminka je ibovaind hodnota nebo vivaz, kterému mide byt piFazena logidd
hodnota PRAYDA nebo NEPRAVDA.

Caed

* Jako prvni viozime v tomto znéni: G3=1

V pripadé spinéni podminky - kolonka ANO — chceme vypsat text , Kmh". Pokud je totiZ buiika
G3 rovna 1, pfevadime podle naseho formulafe z Kmh na Ms. Proto vstupni hodnota aplikace

ma jednotky Kmh.
V opacném pripadé prevadime z Ms na Kmh a vstupni hodnota ma jednotku Ms.

Textove fetézce zapisujeme do kolonek s uvozovkami.

| orz
MR~ s ] - rorama
o -
| e
| OwEf, zia je podminka spinéna, & veéiijedkes hodnotu, jeste e visieckem hodhots PRAVDA, 3 fnou hodrots,
pokud je vysiedkem hodnota NEPRAVDA.
B o icend, je-4 hodno! ik NEPR
Jestie
] |
J

V této chvili je nase aplikace jiZ ¢astecné interaktivni, protoZe na zakladé akce pfepinace se nam
dynamicky méni jednotky v bufice F8.
Provedte nyni stejny postup pro buriku F10, oviem pamatujte, 7e zde se oproti bufice F8 musi jednotky

prohodit.
Kndhosna funkd

£10 v f| XDYHG3=1"Ms""Kmh")
i i o E. R G




Obr: Poutiti logicke funkce KDYZ pro nastaveni jednotek

Vypocet prevodu

Poslednim krokem je vypocet pfevodu. Vie potiebné mame k dispozici, staci opét spravné pouit
logickou funkci KDYZ.

Jalk e
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* Klepneme do burky E10, kde se bude nachazet vystup pfevodu.
s Vlozime funkci KDYZ a nastavime podminku a oba vystupy — viz nasledujici obrazek

Argumenty funkce i |- e’

wor2

Podminka G3=1 ] - rneravoa
a0 mps B = 27777
re SR M - =
- %
OV, zda je podminks spinéna, 3 it sedru hodnotu, Jestile Je vsiedkem hodnota PRAVDA, a jnou hodnotu,
pokud je vysiedkem hodnota NEPRAVDA.

Ne je hodnota wécend, je-i hodnota argumentu Podminka NEPRAVDA.
Jestide §i nezadite, bude vricena hodnota NEPRAVDA.

Visledek = 36
Moot | to bk L) (oo )

Jakmn
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e Podokonceni jesté i ych mist Cisla vystupni hodnoty.
o Pravym tlacitkem vyvolame mistni nabidku burky E10 a zvolime volbu Format bunék.
+ Nazaloice Cislo zvolime Druh: €islo a nastavime pocet desetinnych mist.

®
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Obr: Vysledna aplikace



10.2 Druha aplikace - Hypotééni kalkula¢ka

Druha aplikace bude slouzit u¢elu vypoétu vyse mésiéni anuitni splatky hypotécniho uvéru podle

znameého vztahu:

Vyse mésicni anuitni splatky hypoteéniho Gvéru:

HUXipm X (]. + ip.m) 121

(1 +ipm) |

kde 1pm =1pa / 12

HU = vyse hypotecniho Gvéru

R = doba splatnosti Givéru v letech
ipm = mésicni Grokova sazba
ipa = rocni Grokova sazba

Sazby jsou zde vyjadrené v desetinnych &slech: napf. S % p.a. jako 0,05.
Mési¢ni sazba 1 pm se tedy do vzorce dosadi jako1pm = 0,05/12

Vypocet splatky *

Nasim dkolem bude sestaveni vzorové interaktivni aplikace, ktera bude obsahovat jednoduchy
formulafovy element posuvnik, pomoci néhoi si uivatel nastavi dobu splaceni v letech a roéni
i sazbu v pr yka e se jedna pouze o jednoduchy pfiklad nepocitajici napf.

s dobou fixace atd.

Ceho chceme docilit - vysledek:

2 idnes.c2/jak latky-hypoteky-dhq-/uver.aspx?c=A061207_163959_fi_osobni_jjj




Obr: Hypotecni kalkulacka

Cvi¢
eni

Zakladni sestaveni vizualnich prvki aplikace jiZ zvladneme bez zdlouhavého popisu. Nastavte
ohranieni a vypiné jednotlivych bunék (&i jejich skupin) podle vzoru niZe a poté se budeme zabyvat
formatovani a ovladacimi prvky.

Obr: Vizualni formatovani aplikace
Format bunék — kategorie

Buiky D6 a D12 budou formatovany pro vypis mény v K s dvéma desetinnymi misty pro halére.
Provedeme tedy nastaveni:

atdoa]
o]

«  Klepneme pravym tlacitkem nejprve do buiiky D8 a z mistni nabidky vybereme volnu Format
bunék.

«  Vokné format bunék hned na prvni zaloice Cislo vybereme druh Uéetnicky.

* Nastavime pocet desetinnych mist a symbol K¢.

*  Stejny postup aplikujeme rovnéz na bunku D12.




*  Bunku D10 nastavime obdobnym zplsobem na druh Procenta s jednim desetinnym mistem.
V teto chvili mame formatovani typu bunék hotovu a miizeme se pustit do vloZeni posuvnik, které
budou uZivateli nasi kalkulacky slouZit pro nastaveni doby splaceni a roéni urokove sazby v procentech.

y iku pro i doby splaceni

Jak @
Gog

* Na karté VyvojaF ve skupiné Ovladaci prvky vybereme volbu Vloit a z Ovladacich prvka
formulafe volime element Posuvnik.
* Pomoci mysi v podstaté nakreslime posuvnik do Sedé oznacenych bunék F8 az H8.

| ) E e o
Hodnoty Vstupni hodnoty

Obr: Vytvoreni posuvniku

* Klepneme pravym tlacitkem mysi na nové viozeny posuvnik a z mistni nabidky zvolime ui
znamou volbu Format ovladaciho prvku.

s Provedeme nastaveni hodnot podle obrazku
o Aktualni hodnota — nastaveni aktualni hodnoty a pozice posuvniku.
5
o Nejvyssi hodnota — vychozi nejvyssi hodnota.
o Pfiristkova zména — zména o nastavenou jednotku pfi kliku na postranni Sipky
posuvniku.
© Zména o stranku — zména pfi pohybu taZenim posuvniku.

o Propojeni s bufikou - propojeni, které ve zvolené burice zobrazuje nastavenou
hodnotu posuvniku - viimnéte si, adresace na danou bufiku je absolutni (znak dolaru
pred pismenem sloupce, i pred &islem fadku).

Obr: Nastaveni posuvniku pro roky od 1 do 30

Po potvrzeni OK mame k dispozici posuvnik, jehoz hodnota se nam bude dynamicky zobrazovat v burice
D8. Na fadé je tak posuvnik pro nastaveni roéni irokoveé sazby v %.

Sk
to3

* 0 i postup vlozeni iku z predchoziho kroku.

* Klepneme pravym tlacitkem mysi na nové vloieny posuvnik a z mistni nabidky zvolime ui
znamou volbu Format ovlddaciho prvku.

*  Vzhledem k tomu, Ze posuvnik ma generovat hodnotu desetinného ¢isla v intervalu od 2 do 7
s priristkovou zménou po 0,1, nastdva drobnd i Do hodnot Ovladaciho prvku
posuvnik Ize totiz vklddat pouze celd ¢isla. Takie si budeme muset trochu pomoci jednim
mezikrokem.




* Nas posuvnik bude do pomocné buriky E10 generovat hodnotu v intervalu od 20 do 70.

Provedme nastaveni a potvrdime stiskem tlacitka OK:

‘%.p:‘.;. e

Dale:

Roéni rokova sazba % o E »
Vyse mésicini splitky 1

fpm =

* Do oranzové formatovane buriky D10 poteé stadi vlozit odkaz na pomocnou buiku E10 déleny
100.
« Do buiiky D10 tak vioite: = E10/1000.

Tak a kostra celé aplikace je hotova. Nyni je potieba doplnit vzorce pro vypocet mésicni urokové sazby
Ipm do buiiky F14 a Vyie mésiéni splatky do bufiky F14 podle pfiloZeného vzorce.

Vatdnal
Gos

* Klepneme do buriky F14 a podle vztahu Ipm = Ipa/12 doplnime: = D10/12
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Hodnoty Vstupni hodnoty
Pljtka
Doba spliceni - roky 2 i »
Roéni Grokova sazha % neE . § »
Vyse mésicini splatky
Ipm= 0,002583

Vlastni vypocet vyse mésicni splatky

* Klepneme do bunky D12 a podle vztahu uvedeného na zacatku této kapitoly vlozime vzorce
vypoctu obsahujici jak odkazy na hodnoty v pfi ych burkach, tak Je potieba
dbat predevsim na spravné vkladani zavorek v jednotlivych prvcich ¢itatele i jmenovatele.

Jalk mo
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* Tohle jisté zviadnete sami, nicméné cely vzorec je uveden nize:

* =(D6*F14*(1+F14)7(12*D8)) / ((1+F14)A{12*D8)-1)

Obr: Vysledna aplikace




11 Uvod do Maker v MS Excel 2010

MS Excel nam umoznuje zautomatizovat béine Cinnosti, podobné jako i MS Word ¢i PowerPoint
pomoci maker. A to v podstaté dvéma moznymi zplsoby.

1. Pomoci zaznamniku maker.
2. Vytvorenim kodu v programovacim jazyce VBA (Visual Basic for Application).

Pomoci kédu VBA muazeme vytvaret vlastni funkce, procedury a daldi udalosti, které mohou
2 klasického sesitu Excelu udélat prostfedi piné formulafd, i ivnich akci atd. Prace s VBA je ale
v podstaté vlastni disciplinou a nauéit se jej vyzaduje hlubsi studium zamérené predevsim na oblast

programovani.

Oviem makra jako takova lze tvofit ji pomoci ktery ava akce

provadéne uzivatelem, a na pozadi vytvari pfislusny zdrojovy kod VBA automaticky. (1)(3)

Ve zbytku této kapitoly si ukazeme jak pfi zaznamu jednoduchého makra postupovat. Chceme-li tedy
zautomatizovat opakujici se ukol, vytvofené makro pfifadime k objektu (napf. k tlaitku panelu
nastrojl, grafickemu objektu, oviadacimu prvky nebo klavesove zkratce).

11.1 Zaznam makra

Postup si ukazeme na jednoduchém prikladu, ve kterem budeme chtit ohranicit vybranou oblast bunék
a vyplnit barvou.

Cvig
eni:

*  Zvolime kartu Zobrazeni.
* Ve skupiné Makra rozbalime nabidku Makra a volime Zaznam makra.

=

Ulodit pracovni Piepnout

1

Obr: Zaznam makra

o Vdialogovém okné Zaznam makra:
o Vokné Nazev makra zadame napf. Tabulka
V okné klavesova zkratka CTRL + zapiSeme zvolenou zkratku t
V rozbalovaci nabidce Ulozit makro do, volime Tento sesit
V okné popis zapiseme napf.: Ohraniceni a vyplnéni tabulky

o 0 o

Po potvrzeni zadanych udaju se do makra zaznamenaji viechny akce, které provedeme do doby, nei
zadame prikaz Zastavit ziznam. Pustme se do toho:

* Nakarté Domu ve skupiné Bufiky klepneme na polozku Format a vybereme format bunék.

. i é ohraniceni a stil ap i
»  Zvolime opét kartu Zobrazeni a ve skupiné Makro u pole Makra volime Zastavit zaznam.

» Vyzkousime na oblasti oznaéenych bunék makro pomoci klaves CTRL-t.




Nic slozitého, co fikate. O
ukony a mozna casem zatoutite proniknout i hloubéji do tvorby maker pomoci VBA. Jak jsme jiz fekli
dfive, mizeme Vam k tomu viele doporucit vyukovych web (2).

jisté napadne jak si zjednodusit v MS Excel i jiné
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