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Modul 14 Spoluprace a vyména informaci na internetu

Modul €. 14 ECDL Sylabu 1.0, Spoluprace a vyména informaci na internetu (Online Collaboration), definuje zakladni rozsah teoretickych znalosti a
praktickych dovednosti potfebnych k béZnému pouzivani webovych aplikaci a ndstrojd, napf. webovych dloZist a kalendafd, socidlnich médii, webovych
konferenci, webovych vyukovych prostredi a mobilnich technologii. Znalosti a dovednosti obsazené v tomto sylabu jsou nutné pro Gspésné slozeni ECDL

testu z tohoto modulu.

Cile modulu

Modul 14 Uchaze¢ by mél byt schopen...
° Chapat zakladni principy spoluprace a sdileni informaci, technickych a programovych prostredki na internetu.
° Nastavovat uZivatelské ucty pro pfistup ke sdilenym informacim na internetu.
° Pouzivat webova uloZisté a webové aplikace.
. Pouzivat webové a mobilni kalendare ke spravé a planovani aktivit.
° Spolupracovat s vyuZitim socidlnich siti, blogd a wiki webovych stranek.
° Planovat a svolavat webové konference a pouzivat webova vyukova prostredi.
. Porozumét zakladnim principdm mobilnich technologii a umét pouZivat nastroje pro komunikaci a synchronizaci dat.

KATEGORIE OBLAST

14.1  Principy 14.1.1  Zdkladni pojmy
spoluprace na
internetu

14.1.2  Sdileni prostredkd
na internetu (Cloud

Computing)
14.2  Pfiprava 14.2.1 BézZné moznosti
spoluprace na nastaveni

internetu
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ZNALOST A DOVEDNOST

Pochopit, jak mohou ICT podporovat a zlepsovat spolupréci a sdileni
informaci na internetu.

Znat zakladni druhy sluzeb a ndastroju pouzivanych pro spolupraci a sdileni
informaci na internetu, jako jsou sdileni technickych a programovych
prostfedkd na internetu (Cloud Computing), mobilni technologie, webové
aplikace, socidlni sité, webové konference a webové vyukové prostredi.

Znat zakladni vlastnosti a moZnosti nastrojt pro webovou spolupréci, jako
jsou viceuZivatelsky pfistup, prace v redlném case, globalni dosah a
soucasny pfistup.

Chapat vyhody vyuzivani nastrojl pro webovou spolupraci jako jsou sdilené
soubory a kalendare, snizeni naklad(i na cestovani, zjednoduseni
komunikace, globalni pfistup a tymova spoluprace.

Uvédomovat si rizika spojend s pouzivanim néstrojd pro webovou
spoluprdci, jako jsou neautorizovany pfistup ke sdilenym souborim, ztizend
sprava verzi dokumentd, hrozby $kodlivych program, krddez identity a
osobnich Gdajli a pferuseni poskytovani sluzeb.

Uvédomovat si vyznam prav dusevniho vlastnictvi a fidit se zasadami
ochrany dusevniho vlastnictvi pfi zpracovani obsahu pomoci néstrojt pro
webovou spolupraci.

Zndt zpUsoby, jakymi Cloud Computing usnadriuje webovou a mobilni
spolupréci, jako jsou ukladani sdilenych soubor(, pfistup k Siroké nabidce
webovych aplikaci a nastroju a sdileni technickych a programovych
prostiedkd.

Chapat vyhody Cloud Computingu pro uZivatele jako jsou snizeni financnich

nakladd, zvy$end mobilita, snadnd rozsifitelnost a automatické aktualizace.

Uvédomovat si rizika Cloud Computingu, jako jsou zavislost na
poskytovateli, obtiznad ochrana dat proti zneuZiti a proti ztraté a potencialni
ztrata soukromi.

Védét, Ze pro vyuZziti uréitych webovych nastroji muze byt potieba
instalovat pfidavné (pomocné) aplikace, vestavné moduly (plug-ins).

Znét bézné technické vybaveni vyuZivané pro spolupraci na internetu, jako
jsou webové kamery, mikrofony a reproduktory.
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KATEGORIE OBLAST

14.2.2 Nastaveni

14.3  Uzivani nastroji 14.3.1 Webovad uloZisté a
pro spolupraci na aplikace
internetu

14.3.2 Webové kalenddre

14.3.3 Socidlni média
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ZNALOST A DOVEDNOST

Chapat, Ze firewall mzZe omezovat pristup uZivatele k webovym nastrojam.

Stahnout programové vybaveni pro podporu nastroji webové spoluprace,
jako jsou VolP (Voice over Internet Protocol), IM (Instant Messaging) a
sdileni dokumenta.

ZaloZit a zrusit na internetu uZivatelsky Gcet pro vyuzivani nastroji webové
spoluprace.

Chapat princip fungovani webového UloZisté a znat nejcastéji vyuZivana
webova UloZisté.

Znat omezeni webovych UlozZist, jako jsou kapacita UloZisté a maximalni
velikost soubor(, ¢asova omezeni a omezeni pro sdileni dat.

Nahrat do webového uloZisté soubory nebo slozky, odstranit a stahnout z
webového uloZisté soubory nebo slozky.

Chapat, Ze webové aplikace jsou ptistupné prostfednictvim internetového
prohlizece. Znat pfiklady takovych aplikaci, jako jsou webové textové
editory, webové tabulkové kalkulatory, webové aplikace pro vytvareni

prezentaci.

Znat vyhody webovych aplikaci, jako jsou moZnosti Upravy soubord v
redlném Ease nékolika uZivateli sou¢asné, moznosti sdileni soubora.

Vytvaret, upravovat a ukladat soubory na webovém ulozisti pomoci webové
aplikace.

Sdilet, zrusit sdileni soubor( a sloZek, nastavovat prava uzivateld pro
prohlizeni, Gpravy a mazani soubor( a slozek.

Prohlizet a obnovovat pfedchozi verze dokumentl na webovém ulozZisti.
Nastavit sdileni webového kalenddare. Umét pridélit prdva pro prohliZeni a
Upravy sdileného kalendare dal$im uZivatelim.

Zobrazit ¢i skryt sdilené kalendare.

Vytvofit udalost ve sdileném kalendafi a umét nastavit opakovani.
Nastavit upozornéni na udalost.

Odeslat pozvanku a zrusit pozvani osob na udalost, rezervovat zdroje pro
udalost. Umét prijmout ¢i odmitnout pozvani.

Upravovat a zrusit existujici udalost.
Znat nastroje socialnich médii, které podporuji spolupraci na internetu,
jako jsou socialni sité, Wiki webové stranky, diskusni féra, skupiny, blogy a

mikroblogy.

Nastavit a upravit moznosti pfistupu k osobnim Gdajim jako jsou prava ke
Cteni a k zapisu, uZivatelské pozvanky.

Vyhledat v socidlni siti jiné uZivatele nebo skupiny a spojit se s nimi. Zrusit
spojeni.

Zvefejnit prispévek/komentar ¢i URL odkaz.
Reagovat na komentar a predat komentar dal.
Nahrét dalsi obsah, jako jsou obrazky, fotografie, videa, dokumenty.

Odstranit pfispévek. Chapat, Ze trvalé odstranéni komentati a nahraného
obsahu (fotografie, videa...) mGzZe byt obtizné.

Pridat ¢i upravit konkrétni obsah na Wiki webové strance.
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KATEGORIE OBLAST

14.3.4 Webové konference

14.3.5 Webové vyukové
prostredi

14.4  Mobilni spoluprace 14.4.1  Zdkladni pojmy

14.4.2 Pouzivani
mobilnich zafizeni

14.4.3 Mobilni aplikace
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ZNALOST A DOVEDNOST

Spustit ¢i ukoncit aplikaci pro webovou konferenci. Naplanovat webovou
konferenci na urcity ¢as, datum a téma. Odvolat webovou konferenci.

Pozvat ucastniky na webovou konferenci, zrusit pozvani tc¢astnik(, nastavit
pristupova prava.
Zahdjit a ukondit webovou konferenci.

Béhem webové konference nastavit/ukonit sdileni pracovni plochy a
soubor(.

Pouzivat chat béhem webové konference.

PouZivat audio a video béhem webové konference.

Chapat principy webového vyukového prostredi. Znat vyznam pojm{, jako
jsou Virtual Learning Environments (VLEs) a Learning Management Systems

(LMS).

Znat zakladni vlastnosti a funkce webového vyukového prostiedi, jako jsou
kalendar, nasténka, chat, zaznamy hodnoceni.

Vstoupit do kurzu ve webovém vyukovém prostredi.

Nahrét ¢i stdhnout soubor ve webovém vyukovém prostiedi.
Pouzivat dostupné aktivity v rdmci kurzu, jako jsou kvizy, féra.

Znat rGzné typy mobilnich zafizeni, jako jsou chytré telefony, tablety.

Védét, Ze mobilni zafizeni pouZivaji operacni systémy. Znat bézné operacni
systémy mobilnich zafizeni.

Rozumét pojmu Bluetooth a jeho poufZiti.

Znat rtzné technologie internetového pfipojeni mobilnich zafizeni, jako
jsou bezdratové mistni sit (WLAN), pFipojeni poskytované mobilnim
operatorem (3G, 4G). Znat vyhody téchto technologii, jako jsou rychlost,
cena pfipojeni, dostupnost.

Znat zékladni zasady bezpecnosti pfi pouzivani mobilnich zafizeni, jako je
pouZiti PIN kédu, zalohovani dat, zapinani/vypinani bezdratové komunikace

(WiFi, Bluetooth).

Pfipojit se bezpecné k internetu prostfednictvim mistni bezdratové sité
nebo prostiednictvim mobilniho operatora.

Vyhledavat na webu.
Odeslat a pfijmout elektronickou postu.
Pridat, upravit ¢i odebrat udalost v kalendafi.

Sdilet obrazky, fotografie a videa prostrednictvim elektronické posty, zprav,
socialnich médii, Bluetooth.

Znat bézné aplikace jako jsou zpravy, socialni média, mapy, hry,
elektronické knihy a dalsi aplikace.

Védét, Ze mobilni aplikace je mozné ziskat ve webovych obchodech s

mobilnimi aplikacemi. Znat nejbéznéjsi obchody s aplikacemi pro mobilni
zafizeni.

Vyhledat aplikaci pro mobilni zafizeni. Védét, Ze aplikace nemusi byt
zdarma a mohou byt vyZadovany také poplatky za jejich pouzivéani.

Nainstalovat/odinstalovat aplikaci na mobilnim zafizeni.
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KATEGORIE OBLAST ODKAZ ZNALOST A DOVEDNOST

14435 Aktualizovat aplikace na mobilnim zafizeni.

14.43.6 Pouzivat aplikace mobilniho zafizeni, jako je hlasova nebo video
komunikace, socialni média nebo mapy.

14.4.4  Synchronizace 14.4.4.1 Rozumét ucelu a vyznamu synchronizace dat.
14.4.4.2 Nastavit synchronizaci dat.
14.4.4.3 Umeét synchronizovat mobilni zafizeni s elektronickou postou, kalendarem

€i jinymi zafizenimi.
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